Alcaldia de_
San Andres

de Cuerquia

ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR
SELECCION DE MiNIMA CUANTIA MC-001-2026

INFORMACION GENERAL ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
29 de mayo de 2026 02 de octubre de 2026
Secretaria solicitante: Personeria municipal
Nombre del responsable IRENE ISABEL LEGARDA ARAGON
Fuente de financiacion: 1.2.1.0.00 ICLD

Cédigo BPIN N/A
Numero del rubro 2.1.2.01.01.003.03.02
presupuestal:

Certificado de disponibilidad 658 del 11/06/2026
presupuestal (CDP)
SUMINISTRO Y ENTREGA A ENTERA SATISFACCION DE
EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESORAS, PERIFERICOS Y
Objeto del contrato: ACCESORIOS, DESTINADOS A SUPLIR LAS NECESIDADES
TECNOLOGOGICAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN
ANDRES DE CUERQUIA.

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de TRES (3) DIAS
Plazo de ejecucion: calendario, contados a partir de la orden de inicio, la cual quedara
establecida en la plataforma SECOP |I.

NUEVE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS SESENTA PESOS ($9.555.360)IVA INCLUIDO

Cuantia del contrato (letray
numero)

La Personeria Municipal a través EL MUNICIPIO realizara un unico
pago contra entrega de los bienes y/o servicios adquiridos en
desarrollo del presente proceso de contratacion, previa certificacion
de recepcion de los mismos a plena satisfaccion, por parte de la
Entidad.

Para el pago el contratista debe presentar lo siguiente:

1. Recibo de pago de planilla de aportes a la seguridad social
y/o parafiscales.
2. Presentar cuenta de cobro y/o factura electrénica

Por parte del supervisor del contrato se debe presentar lo siguiente:
Forma de pago:

1. Informe de supervision

2. Verificacion de los pagos al sistema de seguridad social
integral.

3. Certificado de cumplimiento.

La factura o cuenta de cobro debera incluir todos los impuestos,
costos directos o indirectos a que haya lugar, y el detalle de los
servicios efectivamente prestados y/o elementos suministrados. Los
pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la correcta radicacion de la factura electronica con los
respectivos documentos soporte, Unicamente se pagaran los
servicios efectivamente entregados y recibidos a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato. Si la factura no ha sido
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correctamente elaborada o no se acompafa los documentos
requeridos para el pago, el término para este s6lo empezara a contar
a partir de la fecha en que se presente en debida forma o que se
haya aportado el ultimo de los documentos.

La demora en el pago originadas por la presentacion incorrecta de
los documentos requeridos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensaciéon de naturaleza alguna. Las facturas deben estar
diligenciadas en pesos colombianos, sin centavos.

Los pagos seran realizados por medio de la Secretaria de Hacienda
Municipal, a través de transferencia a la cuenta corriente o de
ahorros que indique el CONTRATISTA, abierta en cualquiera de las
entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de Pagos,
previos los descuentos de Ley.
Lugar de ejecucioén: Municipio de San Andrés de Cuerquia

Modalidad de contratacion: | Minima Cuantia

Identificacion del contrato

que se pretende celebrar

Adquisicion

Atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato se hace necesario
exigir las siguientes garantias:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: EI contratista debera
constituir la garantia unica a favor del Municipio de San Andrés de
Cuerquia que tenga los siguientes amparos:

1- CUMPLIMIENTO: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato con una vigencia igual a la duracién del contrato,
el de su liquidacion y seis (6) meses mas, contados a partir de la
fecha de su perfeccionamiento.

2.- CALIDAD Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES
SUMINISTRADOS: Equivalente al veinte (20%) del valor total del
contrato con una vigencia igual a la duracion del contrato y doce (12)
meses mas, contados a partir de la fecha de su perfeccionamiento.
Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.5.4
Garantias. Establece que la Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de selecciéon de minima cuantia y en la
adquisicion en Grandes Superficies.

Garantias:

Las Entidades Estatales no estan obligadas a exigir garantias en los
Procesos de Contratacion de minima cuantia. Si la Entidad Estatal
decide exigir garantias en los procesos de seleccion de minima
cuantia debe ser una consecuencia del Riesgo del Proceso de
Contratacion y del sector econémico al cual pertenecen los posibles
oferentes.

Supervisor y/o interventor | Titular Personera municipal

1. DESCRIPCI()N,SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION
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La Personeria Municipal es un organismo del Ministerio Publico en el nivel territorial. Su misién exige
independencia funcional y capacidad administrativa para atender a la ciudadania, vigilar la actuacion
de los servidores publicos municipales y promover la proteccion de los derechos fundamentales.
Las personerias municipales tienen autonomia administrativa y presupuestal. Aunque hacen parte
del nivel municipal, no pertenecen a la administracién municipal ni son una dependencia del Concejo
Municipal. En consecuencia, cuentan con capacidad para contratar, comprometer recursos y
ordenar el gasto respecto de las apropiaciones incluidas en su propia seccién presupuestal, a
nombre del respectivo municipio.

La compra de computadores e impresora se enmarca en los gastos de funcionamiento
indispensables para que la Personeria pueda desarrollar sus competencias legales y
constitucionales. No se trata de una compra suntuaria ni prescindible, sino de una inversion
necesaria para reemplazar bienes que ya no garantizan condiciones minimas de operatividad,
seguridad y eficiencia.

El Decreto 1082 de 2015 establece que los estudios y documentos previos forman parte de los
documentos del proceso contractual. Ademas, exige que las entidades estatales elaboren y
publiquen el Plan Anual de Adquisiciones, identificando la necesidad, el bien requerido, el valor
estimado, los recursos, la modalidad de seleccion y la fecha aproximada de inicio del proceso.

La necesidad se fundamenta en que los equipos actualmente asignados a la Personeria presentan
un alto nivel de obsolescencia tecnoldgica, desgaste por uso continuo, bajo rendimiento, limitada
capacidad de procesamiento y almacenamiento, incompatibilidad con programas, plataformas y
actualizaciones vigentes, asi como fallas recurrentes que afectan la continuidad y oportunidad de
las labores institucionales. De igual forma, la impresora existente presenta deterioro, frecuentes
fallas de funcionamiento, elevados costos de mantenimiento y dificultad para conseguir repuestos e
insumos compatibles.

Esta situacion afecta el cumplimiento eficiente de las funciones constitucionales y legales de la
Personeria Municipal, especialmente las relacionadas con la guarda y promocion de los derechos
humanos, la proteccion del interés publico, la vigilancia de la conducta oficial de los servidores
publicos, la recepcion y tramite de peticiones, quejas, reclamos y denuncias ciudadanas, el
acompafamiento a poblacion vulnerable y victima, la elaboracion de actuaciones administrativas y
disciplinarias, y la atencion presencial y virtual a la ciudadania.

La adquisicion permitira renovar la capacidad operativa minima de la entidad y garantizar que los
servidores publicos de la Personeria cuenten con herramientas adecuadas para:

e Elaborar, almacenar, consultar y custodiar documentos administrativos, disciplinarios, de
derechos humanos y de atencién al ciudadano.

e Acceder y operar de manera segura plataformas institucionales y estatales, tales como
correo electrénico institucional, SECOP, plataformas de la Procuraduria General de la
Nacion, Defensoria del Pueblo, Fiscalia, Rama Judicial y demas sistemas aplicables.

e Atender oportunamente derechos de peticion, acciones constitucionales, quejas, denuncias
y requerimientos de érganos de control.

e Digitalizar, imprimir y reproducir documentos esenciales para los expedientes y actuaciones
propias del Ministerio Publico.

e Mejorar la seguridad de la informacién, reduciendo el riesgo de pérdida, corrupcion o acceso
no autorizado a archivos institucionales.

e Disminuir los tiempos de respuesta a la comunidad y a las entidades que requieran
informacion de la Personeria.

e Reducir los costos derivados de reparaciones reiteradas, mantenimiento correctivo y
adquisicion de repuestos de equipos que han superado su vida util.
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Por consiguiente se requiere el suministro de equipo para cubrir todas las necesidades y garantizar
asi el buen funcionamiento normal de la Personeria Municipal en el cumplimiento de las actividades
diarias a desarrollar, siguiendo para ello los requerimientos que se describen en las condiciones
técnicas exigidas del presente documento (numeral 3).

1.1.  UBICACION DEL PROCESO EN LA ESTRUCTURA DEL PLAN DE DESARROLLO

MUNICIPAL
PILAR: N/A
COMPONENTE: N/A
SUBPROGRAMA: N/A

1.2. CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR SEGUN LA UNSPSC:

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

“CODIGO UNSPSC”: 43211507 PRODUCTO: Computadores de escritorio, 44101501-
Fotocopiadoras.

1.3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
Marque con una X la opcion aplicable al proceso:

A- Se encuentra en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Si (_X ) NO ()
B- Funcionamiento (_X_) Inversién (_ )

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El proponente debera ejecutar el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas en los estudios previos, la invitacion publica, la propuesta econdémica presentada y las
instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, garantizando el cabal cumplimiento del
objeto contractual relacionado con la adquisicién de equipos de cdmputo y demas elementos
tecnoldgicos y de oficina requeridos por la Personeria Municipal de San Andrés de Cuerquia —
Antioquia.

a) Todos los proponentes deberan contar con capacidad juridica para presentar oferta y
celebrar contratos con entidades estatales, y no encontrarse incursos en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la Constitucion Politica y en la Ley,
especialmente las contempladas en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

b) La persona natural o juridica debera acreditar capacidad técnica, administrativa y financiera
suficiente para garantizar el suministro oportuno de los equipos y elementos requeridos por
la entidad.

c) El proponente debera garantizar soporte y atencion oportuna durante la ejecucion
contractual, ya sea mediante domicilio principal, sucursal, establecimiento de comercio o
canales efectivos de atencion que permitan atender requerimientos del Municipio de San
Andrés de Cuerquia de manera agil y eficiente.
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d) Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera garantizar atencion permanente al
Municipio, mediante atencion personalizada, telefonica y/o medios virtuales para el
intercambio de informacion y atencion de solicitudes relacionadas con el suministro
contratado.

e) El oferente asumira la totalidad de los costos derivados del suministro, transporte, cargue,
descargue y entrega de los bienes objeto del contrato hasta el lugar indicado por el Municipio
de San Andrés de Cuerquia, garantizando que los elementos sean entregados en perfecto
estado de funcionamiento y conservacion.

f) Los precios ofertados deberan incluir todos los costos directos e indirectos necesarios para
la correcta ejecucion del contrato, incluidos impuestos, tasas, contribuciones, transporte,
garantias, licenciamiento, instalacion y demas gastos inherentes al cumplimiento del objeto
contractual.

g) EIl proponente debera garantizar que los equipos de cémputo y demas elementos
suministrados sean nuevos, originales, de primera calidad, no remanufacturados y con
especificaciones técnicas acordes a las requeridas por la entidad.

h) Los equipos de computo deberan entregarse con sistema operativo Windows licenciado v,
cuando se requiera, con paquete Microsoft Office debidamente licenciado e instalado,
garantizando compatibilidad con la infraestructura tecnoldgica y los sistemas de informacion
utilizados por la Administracion Municipal.

i) El contratista debera realizar la entrega de los elementos en compafiia del supervisor del
contrato o funcionario designado, verificando cantidades, referencias, estado fisico y
funcionamiento basico de los equipos y elementos suministrados.

i) En caso de evidenciarse defectos, inconsistencias o incumplimiento de las especificaciones
técnicas exigidas, el Municipio podra rechazar los elementos entregados y solicitar su
reposicion, sin que ello genere costos adicionales para la entidad.

k) El contratista debera garantizar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes
suministrados, comprometiéndose a realizar el cambio o reposicion de los elementos
defectuosos por fabricacion o fallas técnicas, dentro de un término maximo de ocho (8) dias
habiles contados a partir del requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

I) Cuando por necesidades del servicio se requiera la entrega adicional o reposicion urgente
de algun elemento contratado, el contratista debera atender la solicitud dentro de un plazo
maximo de tres (3) dias calendario contados a partir del requerimiento efectuado por el
supervisor del contrato.

m) El contratista debera cumplir durante toda la ejecucion contractual con el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales de su personal, acreditandolo
en la forma y oportunidad establecidas por la normatividad vigente.

n) Los equipos y elementos suministrados deberan contar con garantia minima del fabricante,
la cual debera ser certificada al momento de la entrega de los bienes.

3. DESCRIPCION TECNICA DE LAS ACTIVIDADES
E | contratista, en cumplimiento del objeto contractual, debera entregar los productos detallados a

continuacion, previa solicitud por parte del supervisor del contrato, garantizando que los bienes
cumplan con las especificaciones de calidad, cantidad y oportunidad establecidas.

ITEM ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD
Procesador: Intel Core 15-13420H (8 Core [4 P-Core
EQUIPO DE + 4 E-Core] - 12 Hilos) PCore
1 ESCRITORIO 4.6 GHz - E-Core 3.4 GHz, 12 MB Cache, Vpro NO 1

Ram: 16GB DDR5-
5200, Crece hasta 32GB, dual-channel capable
Almacen: 512GB SSD Monitor:
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iTEM

ARTICULO

DESCRIPCION

CANTIDAD

23.8" FHD (1920x1080) IPS, 250 Nits, AntiGlare,
Monitor stand S.O: Windows

11 Pro « Puertos Izquierdos: 1x headphone /
microphone combo jack

(3.5mm)1x USB-C (USB 10Gbps / USB 3.2 Gen 2),
data transfer only » Puertos

Posteriores: 1x HDMI-in 1.4,1x HDMI-out 2.1 TMDS,
1x power connector, 2x

USB-A (Hi-Speed USB / USB 2.0), 1x USB-A (USB
10Gbps / USB 3.2 Gen 2),

Ethernet (RJ-45) SI, Conexion Intel Wi-Fi 6 AX201,
802.11ax 2x2 Wi-Fi +

Bluetooth 5.

Intel Core 15-13420H/RAM 16GB/512GB
SSD/Monitor 23.8” FHD/Win 11

Pro/Gtia. 3 AfAos

IMPRESORA LASER
PROFESIONAL
MONOCROMATICA

Tecnologia: Laser

Funciones: Impresora, Fotocopiadora, Scanner, Fax,
Adf, Zoom,

Puerto de red, Duplex en impresion y scannerVel. de
Impresién:

42 Paginas x MinutoResolucion: 1200x1200dpiAdf:
Hasta 35 Pagi

nasRendimiento: 3.000 pagina por toner A 6 10.000
paginas por

toner X al 5 % de texto Puerto de Red: Puerto Usb
Wi-fi: Duplex

en impresion: Duplex scanner: Color: Negro

ESCANER USB

Escéaneado: a color duplex de una pasada con
alimentacion de hojas Sensor: de i

margen de contacto a color (CIS)Resolucién Optica:
600 dpi Resolucién

Méxima:

1.200 dpi Profundidad del Bit de Color: 30-bit entrada
/24- bit salida

Caracteristicas del escaner: Carro fijo y documento
en movimiento Capacidad: 50

paginas Ciclo Diario de Trabajo: Hasta 4.000 paginas

TONNER

TONNER SERIE W1510X GENERICO 151X CON
CHIP RENDIMINETO 6000 PAGINAS AL 5% DE
TEXTO

NOTA 1: Todo el suministro debe ser nuevo, sin uso, de primera calidad y con garantia del
fabricante, Instalacion, configuraciéon y pruebas de funcionamiento

NOTA 2: La adjudicacioén del contrato se realizara al oferente que, una vez sumados los valores de
cada item, presente el menor valor total. Para efectos de la evaluacién de la oferta, sera sobre el
valor total antes de IVA y la adjudicacion sera sobre el valor total incluyendo IVA. La ejecucién
contractual se desarrollara bajo la modalidad de suministro.

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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41. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones generales durante la ejecucion del
contrato:

a) Ejecutar el objeto contractual por su cuenta y riesgo, de conformidad con las

4.2,

especificaciones técnicas, la propuesta presentada y las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Suministrar los equipos de computo, demas elementos tecnoldgicos y de oficina en las
condiciones de calidad, cantidad y oportunidad requeridas por la Personeria Municipal de
San Andrés de Cuerquia — Antioquia.

Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, originales, de primera calidad y
cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

Entregar los bienes objeto del contrato dentro de los plazos establecidos y en el lugar
indicado por el Municipio, asumiendo todos los costos de transporte, cargue, descargue e
instalacion cuando haya lugar.

Garantizar el correcto funcionamiento de los equipos y elementos suministrados, asi como
la validez de las licencias de software instaladas en los equipos de computo.

Atender oportunamente los requerimientos realizados por el supervisor del contrato
relacionados con el cumplimiento del objeto contractual.

Reemplazar, sin costo adicional para la Personeria, los bienes que presenten defectos de
fabricacién, danos, inconsistencias técnicas o incumplimiento de las especificaciones
requeridas.

Garantizar la calidad de los bienes suministrados durante el término de la garantia ofrecida.
Permitir la verificacion y revision de los equipos y elementos entregados por parte del
supervisor del contrato o del funcionario designado por la entidad.

Presentar la documentacién requerida para el tramite de pago, incluyendo factura, informe
de entrega, acta de recibido a satisfaccion y demas soportes exigidos por la entidad.

Dar cumplimiento a las obligaciones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales del personal a su cargo, de conformidad con la normatividad
vigente.

Cumplir con las disposiciones contenidas en el Decreto 1072 de 2015 y demas normas
concordantes relacionadas con el Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo —
SG-SST, cuando haya lugar.

Garantizar transparencia, responsabilidad y buena fe en todas las actuaciones relacionadas
con la ejecucion del contrato.

Responder oportunamente a las solicitudes de informacién, observaciones o requerimientos
efectuados por la Personeria Municipal y los organismos de control.

Mantener comunicacion permanente con el supervisor del contrato para garantizar el
adecuado seguimiento y ejecucion del objeto contractual.

Cumplir con todas las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las demas que
sean necesarias para garantizar el cabal cumplimiento del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1.

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con las especificaciones técnicas, cantidades,
caracteristicas y valores contenidos en la propuesta presentada y aceptada por la
Personeria de San Andrés de Cuerquia — Antioquia.

Suministrar equipos de computo y demas elementos tecnoldgicos y de oficina nuevos,
originales, de primera calidad y en ¢ptimas condiciones de funcionamiento.

Alcaldia de
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3. Cumplir integralmente con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios
previos, la invitacion publica y demas documentos del proceso contractual.

4. Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos relacionados con la ejecucién del contrato,
incluidos impuestos, tasas, contribuciones, transporte, cargue, descargue, instalacion,
licenciamiento y demas gastos a que haya lugar.

5. Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato en la Calle 30 Boyaca No. 30 — 08,
Parque Principal del Municipio de San Andrés de Cuerquia — Antioquia, especificamente en
el Almacén Municipal o en el lugar indicado por el supervisor del contrato.

6. Garantizar que los equipos de computo se entreguen con el sistema operativo y software
debidamente instalados y licenciados, cuando ello sea requerido por la entidad.

7. Asumir el transporte y entrega de los bienes bajo su exclusiva responsabilidad, garantizando
la entrega material en el lugar estipulado y al funcionario autorizado para recibirlos, sin
generar costos adicionales para la Personeria.

8. Estar presente o designar un representante autorizado al momento de la entrega de los
bienes, con el fin de realizar conjuntamente con el supervisor del contrato la verificacion de
cantidades, referencias, especificaciones técnicas, estado fisico y funcionamiento de los
elementos suministrados.

9. Reemplazar, sin costo adicional para la Personeria, los elementos que presenten defectos
de fabricacion, fallas técnicas, dafios o incumplimiento de las especificaciones exigidas,
dentro de un término maximo de cinco (5) dias habiles contados a partir del requerimiento
realizado por el supervisor del contrato.

10. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier situacién que pueda afectar la
correcta ejecucion contractual o el cumplimiento de los plazos establecidos.

11. Atender de manera oportuna las observaciones, instrucciones y requerimientos efectuados
por el supervisor.

12. Garantizar durante la ejecucion contractual la capacidad técnica, administrativa y logistica
necesaria para el cumplimiento del objeto contratado.

13. Cooperar con la Personeria Municipal en el logro de los objetivos institucionales
relacionados con el objeto contractual.

14. Actuar con responsabilidad, eficiencia, transparencia y buena fe en todas las actuaciones
derivadas de la ejecucion del contrato.

15. Presentar oportunamente los documentos requeridos para el tramite de pago, incluyendo
factura electronica o documento equivalente, informe de entrega y certificaciones exigidas
por la entidad.

16. Cumplir con las obligaciones relacionadas con el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en la Ley 828 de
2003 y demas normas vigentes, acreditando dicho cumplimiento con la documentacion
correspondiente.

17. Cumplir cabalmente con el plazo de ejecucion establecido para el contrato y garantizar la
entrega oportuna de los bienes contratados.

18. Cumplir con las disposiciones aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo —
SG-SST, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y normas concordantes, cuando haya
lugar.

19. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas necesarias para
garantizar el cumplimiento eficiente, oportuno y satisfactorio del objeto contractual.

20. Suscribir el acta de inicio y/o iniciar la ejecucion electronicamente en la plataforma
transaccional en tiempo real SECORP II.

4.3. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL

La Personeria de San Andrés de Cuerquia — Antioquia se obliga a:
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1. Suministrar al contratista la informacion y documentacién necesaria para la adecuada
ejecucion del objeto contractual.

2. Designar un supervisor del contrato que ejercera el control técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico sobre la ejecucion contractual, de conformidad con la
normatividad vigente.

3. Verificar, a través del supervisor del contrato, que los bienes suministrados cumplan con las
especificaciones técnicas, cantidades, calidad y condiciones pactadas.

4. Recibir los bienes objeto del contrato en el lugar establecido, previa verificacion del
cumplimiento de las condiciones técnicas y de calidad exigidas.

5. Efectuar los pagos al contratista en los términos establecidos en el contrato, previa
presentacion de la documentacion requerida y certificacion de recibido a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato.

6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista relacionadas con el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, cuando haya lugar,
conforme a la normatividad vigente.

7. Garantizar la existencia de la apropiacion presupuestal necesaria para respaldar el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con el principio de
anualidad presupuestal y las disposiciones legales aplicables.

8. Coordinar con el contratista las actividades necesarias para la correcta entrega, revision y
recibo de los equipos y elementos objeto del contrato.

9. Informar oportunamente al contratista cualquier situacion o requerimiento relacionado con
la ejecucion contractual.

10. Ejercer las acciones de seguimiento, control y vigilancia necesarias para garantizar el
cumplimiento del objeto contractual.

11. Rechazar los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas, condiciones de
calidad o caracteristicas requeridas por la entidad.

12. Liquidar el contrato una vez finalizada su ejecucion, de conformidad con los procedimientos
y términos establecidos en la normatividad vigente.

13. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza y objeto del contrato y aquellas
previstas en la Ley.

5. ANALISIS DEL MERCADO
5.1. Aspecto Técnico:

De acuerdo con las cotizaciones solicitadas para determinar el valor del presente proceso, las cuales
se encuentran relacionadas en el anexo denominado “Analisis de Mercado”, se determiné el
presupuesto oficial aplicando la media aritmética de las cotizaciones. Asimismo, se anexan las
cotizaciones aportadas por los distintos oferentes.

Con base en el analisis del costo se determind un valor promedio que permite establecer el
presupuesto oficial del presente proceso de contratacion en la suma de NUEVE MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS ($9.555.360).

En virtud de lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, y en cumplimiento de los principios que rigen la contratacion estatal y la
funcion administrativa, la seleccién del contratista se adelantara mediante la modalidad de Seleccién
de Minima Cuantia.

Con fundamento en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Personeria Municipal de
San Andrés de Cuerquia, como parte de la fase de planeacion del presente proceso, realizo el
analisis del sector asociado al objeto a contratar, con el fin de identificar las condiciones del mercado
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y verificar la viabilidad de la contratacion, llegando a las siguientes conclusiones:

1. El analisis del sector constituye un elemento esencial de la planeacion del proceso de
contratacion y materializa los principios de planeacion, responsabilidad y transparencia
consagrados en la Ley 80 de 1993. Este estudio es necesario en todos los procesos de
contratacion, independientemente de la modalidad de seleccién, de conformidad con las
recomendaciones emitidas por Colombia Compra Eficiente para los procesos adelantados
bajo modalidades de contratacién directa, subasta inversa y minima cuantia.

2. Con base en antecedentes contractuales y consultas realizadas en el mercado local, se
evidencio la existencia de personas naturales y juridicas con capacidad técnica, juridica y
financiera para prestar el servicio de suministro objeto del presente proceso, bajo la
modalidad de minima cuantia. Asimismo, se determin6 que los indicadores econdémicos,
juridicos y técnicos definidos en este estudio previo son proporcionales y acordes con la
cuantia y la naturaleza del objeto contractual, permitiendo la adecuada ejecucion del
contrato.

3. Las especificaciones técnicas establecidas para el alcance del objeto contractual se
encuentran directamente relacionadas con la necesidad identificada por la Entidad y son
proporcionales a la naturaleza del contrato, garantizando que el eventual contratista pueda
cumplir de manera adecuada, oportuna y eficiente con las obligaciones derivadas del mismo.

En este sentido, y teniendo en cuenta que la contratacién publica tiene como finalidad el
cumplimiento de los fines esenciales del Estado, resulta imperativo que las entidades publicas
cuenten con instrumentos normativos y técnicos que les permitan adelantar procesos de seleccion
objetivos, transparentes y eficientes, asegurando la seleccidn idénea del contratista y la correcta
ejecucion de los recursos publicos.

5.2.  ANALISIS DE LA DEMANDA

5.2.1. ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD
Verificada la plataforma SECOP Il en los ultimos 6 afios (24/09/2020 al 24/09/2026) no se han
realizado procesos de contratacion para la adquisicion de elementos de oficina y periféricos y
equipos de computo.

5.2.2. HISTORICO DE COMPRAS DE OTRAS ENTIDADES
Con el fin de complementar el andlisis de la demanda y establecer referencias de mercado, se
realizé la revision de las adquisiciones previas realizadas por otras entidades publicas durante los
ultimos tres (3) anos, relacionadas con el suministro y adquisicion de elementos de cémputo y
oficina.
Este histérico permite identificar proveedores calificados, rangos de precios, caracteristicas de los
servicios contratados y condiciones de ejecucion, aportando informacion relevante para la

planeacion y correcta estructuracion del presente proceso de contratacion.

Las compras historicas de otras entidades se relacionan a continuacion:

Numero del Proceso: CMC-025-2025
Objeto: Suministro de papeleria y elementos de oficina para atender las
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necesidades de la administracion central y de los diferentes
programas que se desarrollan por la administracién municipal.

Contratante MUNICIPIO DE TARSO
Valor 7.998.259
Duracién 15 DIAS
Forma de pago CONTRA ENTREGA
Numero del Proceso: MC-004-2024

Suministro de elementos de papeleria, aseo, cafeteria en el
marco del cumplimiento de la linea estratégica -fortalecimiento

Objeto: institucional del plan de accion 2024 de la personeria municipal
de cota
Contratante PERSONERIA MUNICIPAL DE COTA
Valor 19.952.240
Duracién 224 DIAS
Forma de pago ACTAS PARCIALES

5.3. INFORMACION FINANCIERA:

Los recursos con los cuales se financiaran las actividades objeto del presente contrato provienen
del Presupuesto de Rentas y Gastos de la vigencia fiscal actual, aprobado mediante el Acuerdo
Municipal No. 019 de 2025, “Por medio del cual se aprueba el presupuesto general del Municipio de
San Andrés de Cuerquia, Antioquia, para la vigencia fiscal 2026”.

5.3.1. ANALISIS DE LA INFORMACION CONSULTADA Y ESTIMACION DEL PRECIO DEL
PROCESO

Asi mismo, se han tenido en cuenta los costos asociados a la ejecucion del contrato, incluyendo
transporte y el pago de los impuestos aplicables en San Andrés de Cuerquia, de acuerdo con el
Estatuto Tributario, los cuales se enuncian a continuacién de manera informativa y no taxativa:

CONCEPTO VALOR
Retencion en la Fuente Declarantes 2.50%
Retencion en la Fuente No declarantes 3.50%
Estampilla Pro-Anciano 4,00%
Estampilla Pro-Cultura 2,00%
Estampilla Pro-Hospital 1,00%
Rete Ica 1,00%
Pro-Deportes 1,50%

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS

Atendiendo al objeto del contrato y al monto estimado del mismo, la modalidad de seleccion del
contratista aplicable es la Contratacién de Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta la necesidad a satisfacer y que el presupuesto oficial estimado para la presente
contratacion no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para el Municipio
de San Andrés de Cuerquia en la vigencia actual, el proceso de seleccion se adelantara mediante
la modalidad de Invitacion Publica de Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciona el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
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lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

En consecuencia, la Entidad formulara la correspondiente Invitacion Publica, a fin de que los
interesados puedan participar en el proceso de seleccion, garantizando los principios de
transparencia, economia y seleccién objetiva.

La Contratacion de Minima Cuantia se rige por las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion por un término no inferior a un (1) dia habil, en la cual se indicara
el objeto a contratar, el presupuesto oficial destinado para tal fin y las condiciones técnicas
exigidas.

b) El término para la presentacion de las ofertas no podra ser inferior a un (1) dia habil.

c) La Entidad seleccionara la propuesta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones y requisitos exigidos.

d) La comunicacién de aceptacion de la oferta, junto con la propuesta presentada, constituira
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

Las particularidades del procedimiento de minima cuantia, asi como la posibilidad de realizar
adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de “gran almacén”, segun lo
sefialado por la Superintendencia de Industria y Comercio, se encuentran desarrolladas en la
reglamentacién expedida por el Gobierno Nacional.

La contratacion a que se refiere la presente modalidad se realizara exclusivamente conforme a las
reglas previstas para la minima cuantia y su reglamentacion, sin que resulte aplicable lo dispuesto
en la Ley 816 de 2003 ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

Esta modalidad de contratacion se encuentra reglamentada en la Subseccién V del Decreto 1082
de 2015.

7. REQUISITOS ECONOMICOS

Para seleccionar la oferta mas favorable, se evaluara la propuesta que contenga el menor valor de
acuerdo con la informacion diligenciada por el proponente en el ANEXO — OFERTA ECONOMICA
dispuesto por la Entidad. Lo anterior, sin exceder el presupuesto oficial establecido por la entidad
HASTA NUEVE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS SESENTA
PESOS ($9.555.360) IVA INCLUIDO y todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos
e indirectos a que haya lugar.

PARA EFECTOS DE LA EVALUA'CION DE LA OFERTA, SERA SOBRE EL VALOR TOTAL
ANTES DE IVAY LA ADJUDICACION SERA SOBRE EL VALOR TOTAL INCLUYENDO IVA.

El proponente debera diligenciar en el cuestionario electrénico de SECOP Il el valor total de su
oferta, considerando que el contrato sera adjudicado por este valor. No obstante, prevalecera y sera
objeto de evaluacion la informacién contenida en el ANEXO — OFERTA ECONOMICA dispuesto por
la entidad.

8. CONDICIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA
ECONOMICA

a) Para la elaboraciéon de la propuesta se debera tomar en cuenta que el calculo de los
aspectos economicos del proyecto debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos
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de los suministros y de los trabajos necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con
todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del mismo.

a) Los valores propuestos deben incluir todos los costos que implique la ejecucion de las
actividades, entre ellos, el costo de las actividades preliminares que se requieren para el
inicio del contrato, los costos de insumos de proteccion laboral y archivo, prestaciones
sociales, salarios, equipos, maquinaria y todos los demas gastos inherentes al cumplimiento
satisfactorio de lo previsto en los documentos del contrato.

b) El valor de la oferta debera incluir los costos inherentes a la obligacién de mantener durante
la ejecucion de las actividades y hasta la entrega total de las mismas a satisfaccion de la
Personeria, todo el personal idoneo y calificado que se requieran.

c) El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y analisis o estimativos que le
permitan valorar el monto de los valores a proponer.

d) Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas seran de su propia cuenta y riesgo. La Personeria no reconocera ni reembolsara
ningun valor por este concepto.

e) Si el proponente no incluye el impuesto al valor agregado (IVA) y el servicio objeto del
presente proceso causa dicho impuesto, la Personeria lo considerara INCLUIDO en el valor
ofertado y asi lo aceptara el proponente.

f) En el evento que se ofrezcan descuentos adicionales no solicitados, no seran considerados
para la evaluacion de la oferta

g) Elproponente debe limitarse a indicar en el ANEXO - OFERTA ECONOMICA solamente los
valores solicitados.

h) EIl proponente debera diligenciar la totalidad de los valores unitarios a ofertar dentro del
ANEXO - OFERTA ECONOMICA. Los valores de precios unitarios consignados en el
ANEXO - OFERTA ECONOMICA, no deben contener operaciones aritméticas, relacionadas
con sumas y productos.

i) Ajustar al peso todos los precios unitarios ofertados, bien sea por exceso o por defecto, de
manera que si los centavos son menores a 50 se supriman los centavos y los pesos
permanezcan idénticos; si los centavos son iguales o mayores a 50, se suprimen los
centavos y el ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior.

En caso de que el proponente no efectue este ajuste, la Entidad realizara el redondeo
respectivo de conformidad con la regla anterior y prevaleceran para todos los efectos los
valores ajustados que se obtengan, de tal forma que el proponente debera asumir los precios
corregidos como valor de la oferta final y se integraran al contrato que se suscriba, en caso
de resultar adjudicatario.

j) La Personeria en ninguna circunstancia calculara a nombre y en sustitucion del proponente
los valores unitarios en pesos que esté obligado a ofertar en el ANEXO - OFERTA
ECONOMICA.

k) Se verificara aritméticamente la propuesta econdémica y se corregiran los errores aritméticos
que se presenten en los productos y en la sumatoria de los valores propuestos en el ANEXO
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OFERTA ECONOMICA, (corregido y ajustado). Los valores y los porcentajes obtenidos
después de realizar los ajustes y las correcciones aritméticas en el ANEXO - OFERTA
ECONOMICA, seran los utilizados para la comparacién con los correspondientes a otras
propuestas. Cualquier error aritmético del proponente al momento de determinar el valor a
ofertar correra a su cargo. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando realiza de forma incorrecta una operacion matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

I) Entodo caso los valores de los precios propuestos y/o corregidos no podran exceder el valor
de los respectivos precios unitarios oficiales sefialados en el ANEXO - OFERTA
ECONOMICA, so pena del rechazo de la oferta.

m) Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento
indicado, seran de forzosa aceptacion para éstos.

n) El valor de cada item debe cubrir integralmente todos los impuestos nacionales y distritales
0 municipales y todos los costos a que haya lugar en la ejecucion del contrato. Al formular
la propuesta el proponente debera tener en cuenta las condiciones y especificaciones
técnicas del contrato, asi como las condiciones propias del transporte, las prestaciones
sociales, salarios del personal que utilice, cumpliendo con las normas laborales, impuestos
nacionales y distritales o municipales y demas gastos que origine el mismo, los cuales
estaran a cargo del contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato derivado
del presente proceso.

0) Silos Anexos que hacen parte de la propuesta econdmica presentan diferencias frente a la
informacién indicada por la Entidad en los anexos correspondientes, en lo que se refiere a
numeracion de items, descripcion de actividades, unidades de medida, cantidades,
porcentajes de incidencia y/o cuando se oferten valores de actividades, items o
componentes no solicitados en los Anexos que forman parte de la propuesta economica;
primara para todos los efectos la informacién establecida por la Entidad y el proponente
debera asumir ésta como parte de su oferta final, la cual formara parte del contrato que se
celebre, en caso de resultar favorecido con la adjudicacién del presente proceso de
seleccion.

p) Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad en desarrollo del proceso de
planeacion del proyecto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.
Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad
de la oferta, de conformidad con el procedimiento establecido por el Decreto 1082 de 2015.

g) Cuando el valor de la oferta sobre el cual la Entidad tuvo dudas responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato, la
Entidad continuara con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

9. CONSIDERACIONES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

a) Cuando se realice entrega extemporanea de la propuesta o por un medio diferente al Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il) y no se configure y pruebe
la indisponibilidad del sistema.

b) Que el proponente MODIFIQUE LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD
INCLUYENDO EL DE OFERTA ECONOMICA.

c¢) Cuando el proponente no acepte, o condicione las especificaciones técnicas obligatorias.
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d) Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el objeto, numero y clase de proceso
de seleccion.

e) Cuando el proponente no cotice algunos de los items de la propuesta econémica y/o varie
el formato de propuesta econdémica (anexo a esta invitacién), cuando dicha situacién impida
la comparacion de las propuestas.

f) Las propuestas que excedan el valor unitario techo de cada item para este proceso de
seleccioén (Esta causal solo aplica para procesos TIPO BOLSA O MONTO AGOTABLE).

g) Que la propuesta econdmica contenga un valor artificialmente bajo

h) Cuando no se presente la oferta econémica o ésta supere el presupuesto oficial estimado
y/o el valor promedio unitario del estudio de precios del mercado, antes de IVA.

i) Cuando no se acrediten todos los requisitos financieros, juridicos y técnicos exigidos en la
invitacion publica, incluidos los anexos disefiados por la Entidad, dentro del plazo
establecido.

i) Cuando los proponentes hayan ejecutado cualquier tipo de contrato con la Personeria de
San Andrés de Cuerquia y hubiesen obtenido una calificacion regular o mala, dentro de los
dos afios anteriores al cierre del presente proceso o hayan sido sancionados con multa o
incumplimiento total o parcial dentro del mismo término, verificado por el comité técnico
evaluador.

k) Cuando el oferente esté incurso en alguna de las inhabilidades, incompatibilidades o
conflicto de intereses establecidas en la legislacion nacional.

I) Cuando se demuestre que el proponente, a la fecha de presentacion de su propuesta, no
se encuentra al dia con el cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en la Ley la Ley 1150 de 2007.

m) Cuando el proponente esté incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, con fallo en
firme y ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley 610 de 2000.

n) Cuando el oferente no subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes en el término establecido para ello en el cronograma de la invitacién publica de
conformidad con el Ley 1882 de 2018 o aquella norma que la adicione, modifique o sustituya.

0) Cuando se presenten propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

p) Cuando el objeto social del oferente no corresponda o no esté directamente relacionado con
el presente proceso. Para el caso de consorcios o uniones temporales, la causal de rechazo
se dara cuando el objeto social de todos los integrantes no corresponda o no esté
directamente relacionado con la presente contratacion.

g) Cuando los documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el oferente al
margen de este o en documento aparte incluido en la oferta.

r) Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados o alterados tendientes a inducir a error.

s) No constituirse como forma asociativa desde el inicio del contrato y presentar propuesta
como consorcio 0 union temporal, de conformidad con la Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECORP II.

t) Las demas contempladas en la ley

10. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la Entidad estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el
valor por el ofertado. Analizadas las explicaciones, el Comité Evaluador, recomendara el rechazo o
la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.
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Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor
de esta responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el
contrato ha dicho proponente.

11. VERIFICACION DE EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar experiencia en minimo dos (02) contratos ejecutados, terminados y
liquidados, cuyo objeto contractual estén relacionados con el objeto de esta invitacidn, celebrados
por el proponente ya sea individualmente o en consorcio o unién temporal, con entidades publicas
o privadas, cuya sumatoria debera ser igual o superior al setenta por cien (100%) del presupuesto
oficial cuyo objeto y/o alcance y/u obligaciones esté relacionado con el objeto del proceso de
seleccion de la referencia, cumpliendo las siguientes reglas:

En caso de aportar mas de 2 contratos, solo se tendran en cuenta los 2 que cumplan con las
condiciones solicitadas.

11.1. CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA:

a) La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informaciéon que reporte el
proponente en el ANEXO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos
soportes de la informacién consignada en el mismo. En dicho formato el proponente certifica
que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos
soporte. Este formato debera entregarse firmado por el proponente bien sea persona
natural; por el Representante Legal del proponente si es persona juridica; y en el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado por el representante de la union
temporal o consorcio.

a) Certificaciones de los contratos que se pretenden acreditar como experiencia, la(s)
cual(es) debera(n) contener como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre del Contratista.
Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica

e Objeto del contrato: El objeto y/o alcance y/u obligaciones de los contratos deberan
estar relacionados con el objeto del presente proceso de seleccién el cual
corresponde a “Adquisicion de muebles de oficina, equipos de cémputo y periféricos,
necesarios para el normal desarrollo de las funciones por parte de la Personeria
municipal y asi garantizar el funcionamiento y cumplimiento misional de la entidad”.

e Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos aportados, expresados en
numero de salarios minimos legales vigentes, debe ser igual o superior al 70% del
presupuesto oficial del presente proceso, para establecer el valor de los contratos
presentados para acreditar experiencia, estos seran llevados a nimero de SMLMV.

e Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y ano)

e Plazo de ejecucién

e El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en cualquier forma
asociativa.

e Los datos de nombre, cargo, numeros de teléfono y domicilio del contratante que
expide la certificacion, para su respectiva verificacion.

b) Si las certificaciones no incluyen todos los datos solicitados, el proponente debera anexar
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Actas de iniciacién y/o Actas de liquidacion o terminacion y/o contrato y/o facturas con la
respectiva resolucion de numeracién de la DIAN. Cuando la certificacion la expidan
personas de derecho privado, naturales o juridicas, ademas de certificaciones y documentos
soporte, debera adjuntar el contrato respectivo relacionado con la certificacion de
experiencia acreditada cuando aplique y la respectiva factura en la que acredite el valor final
ejecutado.

c) Siel contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion,
la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato
ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de
terminacion del contrato para la actualizacion del valor expresado en Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes y el valor ejecutado por el proponente que pretenda acreditar
la experiencia. El valor que se contabilizara para los efectos de los valores requeridos en
este numeral sera aquel que se certifique como ejecutado por el proponente, es decir, no se
tendra en cuenta el valor no ejecutado por éste.

d) Si la propuesta se presenta en Consorcio o Union Temporal, todos sus miembros podran
diligenciar su experiencia conjuntamente en un mismo anexo. La experiencia habilitante sera
la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. Para contratos ejecutados
por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unidén Temporal, se tomara
unicamente el valor en SMLMV, sobre el porcentaje de participacion dentro de la figura
asociativa.

e) Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o unién
temporal, pretenda acreditar la experiencia de alguno de sus socios, accionistas o
constituyentes, la misma debera ser certificada por personas diferentes a los miembros de
la unioén temporal o consorcio.

11.2. REGLAS PARA LA VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA.

Ademas de las condiciones sefaladas anteriormente para la acreditacion de la experiencia, se
deberan tener en cuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

1. En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara
cada contrato de manera individual, de tal forma que cada uno represente una
certificacion, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento.

1. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera se seguira este procedimiento:

a) Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversién a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

a) Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al délar americano, se realizara su conversion a délares americanos de
acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la
Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacion del
contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

2. Solamente seran admitidas las certificaciones o actas de liquidacion o actas de
terminacion de contratos expedidas por los contratantes directamente, razén por la cual
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no se tendran en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de
Entidades publicas o privadas. No se tendran en cuenta las auto certificaciones, ni las
aclaraciones que provengan del comitente vendedor. De igual forma cuando se trate de
consorcios o uniones temporales no seran validas aquellas certificaciones provenientes,
suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, por
considerarse auto certificaciones.

11.3. REQUISITOS HABILITANTES

1. Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicidn igual o inferior a
treinta (30) dias al cierre de la convocatoria. Las personas juridicas deben estar constituidas
legalmente, registradas en la Camara de Comercio y su objeto social comprender el objeto
de la presente convocatoria.

2. Fotocopia de la cédula del representante legal si es persona juridica o de la persona natural

3. Certificado de Inscripcion en el Registro Unico Tributario (RUT)

4. Copia de la Libreta Militar, si es menor de 50 afios del Representante Legal

5. Documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones frente Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscal

6. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria); Certificado de antecedentes

fiscales (Contraloria); Certificado de antecedentes judiciales (Policia) del representante legal
y Certificado de Medidas Correctivas del representante legal y Certificado de Delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afios, Certificado del Redam del representante
legal.

7. La persona o entidad debe presentar minimo dos (02) contratos ejecutados, terminados y
liquidados, cuyo objeto contractual estén relacionados con el objeto de esta invitacion y cuyo
valor de la sumatoria de estos sea igual o superior al presupuesto oficial.

8. Los demas descritos en el presente documento

11.4. CRITERIO DIFERENCIALES

Con el proposito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1860 de 2021, la Personeria de San Andrés de Cuerquia, a partir del analisis del sector
determiné para el presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicacién de criterios
habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra
supeditado a la acreditacidn de la condicidn diferencial y que estos son excluyentes con relacion
a los requisitos habilitantes técnicos de experiencia general y definidos en el presente
documento.

El criterio habilitante diferenciador para acreditar la experiencia minima habilitante para
MiPymes sera el siguiente: el proponente podra acreditar el presente requisito, relacionando
hasta un maximo de tres (3) contratos ejecutados, terminados y liquidados, con entidades
publicas y/o privadas en los términos del presente numeral.

Nota 1: para la acreditacion de los presentes criterios habilitantes se aplicaran todas las reglas
contempladas en el acapite de “Experiencia minima Habilitante” del presente documento, en
concordancia con lo aca dispuesto.

Nota 2: Conforme a lo sefialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto
1860 de 2021, tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme
en el sistema de compras publicas solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la union temporal.
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12. CRITERIO DE DESEMPATE POR VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y las normas que regulan
los criterios de desempate en la contratacion estatal, en caso de presentarse empate entre dos o
mas ofertas habilitadas dentro del presente proceso de minima cuantia, la Personeria de San
Andrés de Cuerquia — Antioquia otorgara preferencia al proponente que acredite la vinculacién de
personas con discapacidad en su planta de personal.

Para efectos de acreditar dicho criterio, el proponente debera aportar junto con su oferta:

a) Certificacion suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal, segun corresponda, en la
que conste el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente.

b) Certificacién expedida por el Ministerio del Trabajo vigente a la fecha de cierre del proceso,
en la que se acredite la vinculacion laboral de personas con discapacidad.

La entidad aplicara este criterio de conformidad con el orden de los factores de desempate
establecidos en la normatividad vigente sobre contratacion estatal.

En caso de persistir el empate, se aplicaran los demas criterios de desempate previstos en
la Ley y en la invitacion publica.

13. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015y a la guia de
riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedié a realizar el respectivo analisis
del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer el contexto, identificar y
clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propdsitos
y metas esperados por la Personeria Municipal en el presente proceso de seleccion, para lo cual
establecid especificaciones técnicas y obligaciones que mitigaban el impacto y probabilidad del
riesgo, sin embargo también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los
cuales se tipifico, estimo y asigno las principales eventualidades que afectan esta contratacion y se
encuentran consignado en este estudio previo.

1. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

PROBABILIDAD IMPACTO
< L<| L < << £
[ aOF| 1 [ [a N el
5 |85/83 3 |§ 8583 3
Sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad del contratista
segun lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993
y violaciones al régimen de conflictos de intereses, los x x

cuales a pesar de ser circunstancias que pueden alterar
las condiciones de un contrato tienen un tratamiento
propio dentro del EGCAP.

Incumplimientos del contratista, la responsabilidad
extracontractual que pueda surgir para la Personeria
Municipal por las actuaciones, hechos u omisiones de X X
sus contratistas o subcontratistas, los cuales se
encuentran cobijados por el Régimen de Garantias
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previsto en el Decreto 4828 de 2008.

Riesgos Econdmicos: Que de acuerdo a la variacion de
los precios, la estimacion total presupuesto sea superior X X
al monto total de la disponibilidad

Riesgos Operacionales: la posibilidad de que el monto
de la inversion no sea el previsto para cumplir el objeto X X
del contrato.

Riesgos financieros de liquidez los términos financieros
de dichos recursos, entre estos encontramos plazos,
tasas, garantias, contragarantias, refinanciaciones entre

otros.

14. CONTROL SOCIAL VEEDURIA- CIUDADANA

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN ANDRES DE CUERQUIA - ANTIOQUIA, convoca a las
veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 850 del 2003, para que desarrollen
su actividad de control social durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual o de
liquidacion en el presente proceso de seleccion.

15. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION

Atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato se hace necesario exigir las siguientes garantias:
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: El contratista debera constituir la garantia unica a favor
del Municipio de San Andrés de Cuerquia que tenga los siguientes amparos:

1- CUMPLIMIENTO: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato con una
vigencia igual a la duracién del contrato, el de su liquidacién y seis (6) meses mas, contados a partir
de la fecha de su perfeccionamiento.

2.- CALIDAD Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Equivalente al
veinte (20%) del valor total del contrato con una vigencia igual a la duracién del contrato y doce (12)
meses mas, contados a partir de la fecha de su perfeccionamiento.

Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.2.5.4 Garantias. Establece que la Entidad
Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la
adquisicion en Grandes Superficies.

Las Entidades Estatales no estan obligadas a exigir garantias en los Procesos de Contratacion de
minima cuantia. Si la Entidad Estatal decide exigir garantias en los procesos de seleccién de minima
cuantia debe ser una consecuencia del Riesgo del Proceso de Contratacion y del sector econdmico
al cual pertenecen los posibles oferentes.

16. COMITE ASESOR Y EVALUADOR DEL PROCESO CONTRACTUAL
De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de

2015, la verificacion y evaluacion del presente proceso estara a cargo de la Personera Municipal de
San Andrés de Cuerquia — Antioquia.

IRENE ISABEL LEGARDA ARAGON
Personera Municipal
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