DOCUMENTO SOPORTE / DOCUMENTO EQUIVALENTE

(Decreto 1625 de 2016, Art. 771-2 del Estatuto Tributario -Resolucién DIAN 000042 de 2020)

1. DATOS DEL CONTRATISTA

’ y ; Fecha de 30 de septiembre de
Nombre completo:; Vanesa Ramirez Hincapié expediclén: | 2026
Cédula de cludadania Cuenta de
Direcclén: Vereda Buga
Municliplo: Jericé Teléfono: 3156901383
Correo electrénico: Vanesaramirez1701@gmail.com

2. DATOS DEL CONTRATANTE

Cllente: Municipio de Jericd, Antioquia
NIT: 890.981.069-5 Cludad: Jerico - Antioquia

; E-mall de la ' : A
Teléfono: (604) 852 3101 dependencia; educacion@jerico-antioquia.go.co

3. INFORMACION DEL CONTRATO Y PERIODO A COBRAR

Contrato N°.

CPS-261-2026

Dependencia/
Secretaria:

Secretaria de
Educacién, Cultura
y Turismo

Objeto contractual:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE EDUCACION CULTURA
| FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA PUBLICA, ADEMAS DE APOYAR
LAS ACTIVIDADES QUE SE LLEVAN A ACABO EN EL PARQUE EDUCATIVO

ATENEA.

Y TURISMO PARA EL

Perlodo que se cobra:

Del 04 al 30 de septiembre de 2026

Corresponde al mes
de:

Septiembre de 2026

Supervisor del
contrato:

NELSON AUGUSTO RESTREPO RESTREPO
Secretario de Educacién, Cultura y Turismo

4. DETALLE Y VALOR A COBRAR

Detalle

Cuenta de cobro correspondientes al mes de: septiembre de 2026 por un valor de: $ 2.532.870

Valor en letras:

Valor en pesos
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DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA'Y DOS MIL

OCHOCIENTOS SETENTA PESOS MIL. $2.532.870

5. OBSERVACIONES

Se anexa el informe de actividades del periodo y planilla de pago de seguridad social del mes de
septiembre de 2026, en cumplimiento del Decreto 1273 de 2018.

6. DATOS PARA EL PAGO
- | Davivienda Tipode cuenta: | Ahorros
0570488474543870

Entidad bancarla:

NGmero de cuenta:

\j’lf\f’—SL [d"u/d’t M&c&?te’

VANESA RAMIREZ HINCAPIE
C.C. No.; 1.037.856.468
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INFORME DE ACTIVIDADES

Elaborado en cumplimiento del deber de rendicién periédica del contratista y de la labor de supervisién, conforme a la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacién y Supervisién del municipio de Jericé.

!iiforme de sggulmlenib N° 01 Fechadeelabor80|6n

30 de septiembre de
12026

Periodo que cubre el
informe:

Desde: 04/09/2026

Hasta: 30/09/2026

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipo: Contrato | X
Convenio D

NGmero:| CPS-261-2026

Fecha de suscrlpclén
del contrato:

04 de septiembre de 2026

Objeto contractual:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA
DE EDUCACION CULTURA Y TURISMO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA
| BIBLIOTECA PUBLICA, ADEMAS DE APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE SE
| LLEVAN A ACABO EN EL PARQUE EDUCATIVO ATENEA.

Dependencia /

inlclo

; | Secretaria de Educacion, Cultura y Turismo
Secretaria: _
Contratista- - chirig
Nombre: Ty . X ; Vanesa Ramirez Hincapié iGN T | 1.037.856.468
Valoriniclal: = | $9.118.332 Valor Adiciones: | No Aplica
Valor a cancelar: $2.532.870
Valor por e]ecutar /
AT | $6.585.462
e | Desde el 04 de septiembre | =~
Plazo inicial: | hasta el 18 de diciembre de | Plazo de Prérroga: = | No Aplica
: [ 2026 U e
Compromiso Registro |,..
N° 02042 del 04 de
S rr'e ?ulpuestal (CRE) septiembre de 2026.
nicial:
Fecha a°ta de. | 04 de septiembre de 2026

Compromiso Registro
presupuestal (CRP) No Aplica
adicion:

Supervisordel
Lﬁ:‘ontrato: Sine

.| NELSON AUGUSTO RESTREPO RESTREPO
~ | Secretario de Educacion, Cultura y Turismo

‘2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS

| Descripcién detallada de las - -

desde la Biblioteca

o | OBLIGACIONES - : Evldencia / soporte (N° fotograf[a,
N CONTRACTUALES actividades realizadas en el f 0"0 o anexo)
: | periodo '
Fomentar los Durante el periodo reportado se F otograﬁa N°1
hébitos de lectura | promovieron los habitos de lectura

mediante actividades recreativas y
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CONTRACTUALES

Descripcién detallada de las
actlvldades reallzadas en el

i Evldenclalsoporte (N° fotograﬂa

periodo ~ |follo 0 anexo)
Mumcupal y de promocuén Iectora slendo esta
proyectandolos a la | lectura en voz alta,
poblacién general. | acompafiamiento a los usuarios,
realizacion de material didactico
para las diferentes actividades,
ademas se hizo orientacion en el
acceso al material bibliografico
disponible en la Biblioteca
Municipal. Se incentivé la
participacion de nifios, jovenes y
demas usuarios, fortaleciendo el
interés por la lectura y el
aprovechamiento de los espacios de
la biblioteca.
Ofrecer a las| Se brind6 atencién a las
diferentes instituciones educativas urbanas y
Instituciones rurales del municipio, desarrollando
Educativas el | acciones de promocién de lectura y
2 servicio de | escritura de acuerdo con las
Biblioteca necesidades de los estudiantes. Se
Municipal, con un |apoyaron las jornadas educativas y
programa de lectura | se facilit6 el acceso a los recursos y
establecido. servicios ofrecidos por la Biblioteca

Municipal.

Durante el periodo se brindé
atencién y acompafiamiento

5 permanente a los usuarios de la
ﬁ‘:grgzal';zruzu:ﬁ.g: Bibliotepa Municipal, orientandolos
con sus inquietudes | €1 12 busqueda y consulta de

3 |y procesos  a material bibliografico, utilizaciéon de
. los servicios disponibles y
realizar dentro de la ICatAnTae 168 diferert
misma  Biblioteca | "€2/i2acion de los diferentes
Municipal. procesos requendog dentro de!
espacio. Se proporcion6 atencién
cordial y oportuna a las inquietudes
presentadas.

Se fortaleci6 la participacién de las
familias, donde se promovié la
participacion en las actividades

Generar dentro de | desarrolladas desde la Biblioteca
la Dbiblioteca una | Municipal, en articulacién con g
4 identidad que pueda [ Comfama, un programa de

llegar el nacleo
familiar a compartir
de las actividades.

promocién y animacién a la lectura
dirigido a madres gestantes y
lactantes. generando espacios de
encuentro, integracion, lectura y
participacién cultural. Se incentivé el
acercamiento de diferentes
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OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Descripcién detallada de. Id'
actlvidades reallzadas ene
perlodo ipmec il

integrantes del nucleo familiar a los
servicios y actividades ofrecidos por
la biblioteca.

Fomentar habitos
de lectura colectiva
con los diferentes
grupos

poblacionales del

| municipio

(Discapacidad,
ninos, jovenes,
adulto mayor).

Se desarrollaron actividades de
lectura colectiva y promocion lectora
dirigidas a diferentes grupos
poblacionales, especialmente nifios,
jévenes, adultos mayores y
poblacién con discapacidad. Las
actividades estuvieron orientadas a
fortalecer el gusto por la lectura, la
participacion y el aprovechamiento
de los espacios culturales y
educativos del municipio.
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N+ | OBLIGACIONES ggx{;':z‘:: rﬂ:}ﬂ;‘:&ii‘; ':,’ - |Evidencia/ soporte (N° fotografia, i |
~ | CONTRACTUALES perl odo i follo o anexo) 7 4
Se apoyaron campaﬁas de 1
promocién de lectura en articulacién
con Comfama, dirigida a madres
gestantes y lactantes. Como parte
: de la actividad se realizé la lectura
':ee alllez;[": a::);:\aﬁl:: del cuento Choco busca una mama,
diferantes gengr_ando un espacio de
6 linstituciones participacion e interac.cién alredqur
publicas y privadas de la lectura. Esta actividad permiti6
del municipio de fortglecer la articulacién con
Janicd entidades del municipio, incentivar
3 la participacion de las madres y
promover el acercamiento de la
comunidad a los programas y
actividades de lectura desarrollados
desde la Biblioteca Municipal.
Se brind6 atencién y
acompafiamiento a las instituciones
educativas asignadas, apoyando el
desarrollo de las actividades
Atender las pedagégicas, culturales y de
Institicianas promoc_lén de leqtqra programadas.
aducativas, lirbanas Se reahzgron actlwqades de
y rurales que le Iectpescntura a partir de la Iectyra
y i P Ty asignadas de libros, gsi_como la elaboracgén de
cumpliendo ' | cartas y dibujos como estrageglas
cabaiirents. tor Tas | PA™ fonalgcer la co.m'prenswn,
actividades mterprgtamén, creatwngiad y
propuestas expresion de los estudiantes. Se
: participé en las jornadas
establecidas y se dio cumplimiento a
las actividades requeridas de
acuerdo con la programacion
institucional.
Se desarrollaron estrategias ludicas
y pedagdgicas para fortalecer la
gD::::::Ilar nueva)s’ lecturay esfcritura mediante la
estrategias para lectura de'lnb-ros, elaboracién de
ol Tt e cartas y dibujos. Ademas, se
8 Ia Y loine realizaron juegos recreativos como
y | i Ia' “El espejo” y “El tren”, incentivando
pngflp%mgnfe tl la participacion e integracién, y la
e a.‘;' N Infantt ¥ actividad “El arbol de las palabras
VSR especiales para los amigos”,
relacionada con el libro trabajado.
Solicitar Se identificaron las necesidades de
9 |oportunamente los | materiales, insumos y recursos 3
materiales para el |requeridos para el desarrollo de las A
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OBLIGACIONES

| CONTRACTUALES

Descripcién detallada de las

actlvidades realizadas en’ol o xL'
»:p.r'OdO g5 ‘e" # e o AL

buen
funcionamiento de
su labor.

actividades de la Blblioteca
Municipal y demas jornadas
programadas. De acuerdo con las
necesidades identificadas, se
realizaron las solicitudes
correspondientes para garantizar el
adecuado desarrollo de las
actividades y la prestacion de
materiales.

10

Realizar oficios y
documentos de su
competencia con el
fin de mantener
actualizada la base
de datos de |la
biblioteca.

Se realizo solicitud de usuario y
contrasefia al ICPA, para acceder a
la base de datos de la biblioteca.

No aplica

1

Custodiar los libros
y demas enseres y
darle un uso
adecuado, ademas
de llevar un buen
registro de los
préstamos de estos.

Se realiz6 el manejo, organizacion
y control del material bibliografico y
de los elementos disponibles en la
Biblioteca Municipal, promoviendo
su adecuado uso y conservacion.
Asimismo, se apoyo¢ el registro y
seguimiento de los préstamos y
devoluciones del material
bibliografico, contribuyendo a su
correcta custodia.
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| Descripclén detallada de Ias

;23 OBL'GAC'ONES Evidencia / soporte (N° fotograﬂa.
N* | CONTRACTUALES ;‘;?l‘gggd“ realizadasenel | (ic 5 anexo)
Se efectud la organizacién ﬂ t ._ﬂ‘ ) 1 J”l] Idri ! UII’
Mantener oh permanente de las colecciones - i ? inda
. - bibliograficas, mobiliario y espacios v
12| Plimas condiclones| de la Biblioteca Municipal, 1 ! M s i },x
Ze la Bibliotecap manteniendo condiciones

adecuadas de orden, limpieza y
conservacion.

‘gl’ﬂ I”’i ]
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13

Proyectar diferentes
documentos como
apoyo al factor
administrativo.

Se proyectaron, elaboraron y
organizaron documentos
administrativos, informes, formatos,
listados y demas archivos
requeridos como apoyo a la gestion
administrativa de la dependencia.

No aplica

14

Regular el
cumplimiento de los
cronogramas

establecidos tanto
para los programas
ofertados como de
los espacios fisicos

Se realiz6 acompafamiento y
seguimiento a la programacion
establecida para los diferentes
programas y actividades, asi como
al uso de los espacios del Parque
Educativo ATENEA. Se apoyé la
organizacion de las jornadas y el

en el parque | cumplimiento de los horarios y
educativo actividades programadas, facilitando
“ATENEA". el adecuado desarrollo de estas.
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[ Descripcién detallada de las

R S SR

desarrollados desde

(- | OBLIGACIONES | Evidencia / soporte (N fotografr
N*| CONTRACTUALES :‘;'r'l‘(’,'ggd“ fealizadas sull)  |follooanexo)
Se brind6 apoyo en las actividades
:&?\x:;des las educativas, culturales y formativas
aducativas desarrolladas en el Parque
culturales ug Educativo ATENEA, acompafiando
15 desarrolia &l P arqu el? los participantes y colaborando en
Educativo e |a organizacién y desarrollo de las
“ATENEA" da jornadas. Se presté apoyo logistico
Jericd y operativo de acuerdo con las
' actividades programadas.
" Se particip6 en jornadas culturales,
fean?::plzrdi c%? 'g: institucionales y comunitarias
lectura ~ &n y 6% mediante actividades ludicas, de
16 eventos - due. sea promocion de lectura, narracién oral
requerido % aste | Y mediacién lectora, de acuerdo con
sarvicio los requerimientos de la
: Administracién Municipal.
Apoyo continuo con
Educac?é?\nzup erigre Se brindé acompafiamiento a la
convocatorias ' | comunidad en los procesos
. o : relacionados con la oferta de
17 1222"2?'%?35: eZ ocgz educacion superior, convocatorias, | No aplica
desarcolicy *de i%los inscripciones y demas programas
programas que se re;\duunﬁgit;gs desarrollados en el
lleven a cabo en el :
Municipio.
Se ofrecié atencién oportuna,
Atender a los | orientacion e informacion a los
usuarios generando | usuarios, proporcionando un
18 |un grado de | servicio cordial, eficiente y de
confianza y de|calidad que fortalecié la confianza
servicio. en los servicios de la Biblioteca
Municipal y el Parque Educativo.
Apoyar los | Se brindé apoyo en las actividades y
19 | diferentes eventos | eventos desarrollados por la

Administraciéon Municipal y la
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Descripclén detallada de las
actlvldades reallzadas en eI
peﬂodo R

h OBLIGACIONES
M comRAchLeé

Evldencla / soporte (N° fotograﬂa, 22 A
follo (¢) anexo) el

/E‘tg

la Adminis(racién Secretaria de Educaclén Cultura y
Municipal y | Turismo, colaborando en aspectos
especialmente los | relacionados con la organizacion,

que organiza la|logistica, atencién a participantes y

Secretaria de | desarrollo de las actividades
Educacién, Cultura | programadas.
y Turismo.

Se atendieron las demas
actividades inherentes al objeto
contractual, apoyando los procesos
administrativos, culturales,
educativos y comunitarios que
fueron requeridos durante el periodo
reportado

Las demas
20 obligaciones

inherentes al objeto
del contrato.

| Planilla SOI correspondiente al pago de septiembre de 2026 J

Conforme a la Ley 100 de 1993, el Decreto 1273 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015, todo contratista de
prestacion de servicios debe acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral sobre el
IBC correspondiente.

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

Certifico que las actividades descritas en el presente informe fueron efectivamente desarrolladas durante el
periodo reportado, en cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato relacionado, y quedan sujetas
a la verificacion del supervisor del contrato.

/}
/t/ome&o— /Zcmx\’ree //L neavie”

VANESA RAMIREZ HINCAPIE
C.C. No.:1.037.856.468
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ExudarNig s

6. ANEXOS - REGISTRO FOTOGRAFICO

Fecha: 8/09/2026

Lectura en voz alta y convivencia — Grado
Cuarto

Se realiz6 una sesion de lectura en voz alta al
aire libre con los estudiantes de grado cuarto de
la |.E. Madre Laura, utilizando el libro Dorotea y
Miguel. La actividad, desarrollada en un circulo
de dialogo sobre colchonetas, promovié la
reflexion grupal sobre la amistad, el amor y la
resolucién pacifica de conflictos, fortaleciendo la
empatia y la convivencia arménica en el aula.
(Fotografia 1)

Fecha: 17/09/2026

Lectura en la |.E. San Francisco de Asis (Sede
Palenque)

Compartimos la lectura del libro Dorotea y Miguel
sentados en circulo en el patio. Hablamos sobre la
amistad, el amor y coémo resolver problemas entre
amigos, y al final cada estudiante expresé lo que
entendié a través de dibujos y escritos

(Fotografia 2)

Fecha: 21/09/2026

Atencidn al usuario y busqueda de libros: Se
brindé orientacién oportuna a los visitantes en la
recepcion de la Biblioteca Municipal y el Parque
Educativo, guiandolos en la busqueda de libros e
informacion con un servicio cordial, eficiente y de
calidad.

(Fotografia 3y 18)

Fecha: 22/07/2026

En articulacion con Comfama, se realizé una jornada
de promocion de lectura para madres gestantes y
lactantes en la Biblioteca Municipal. A través de la
lectura y socializacién del cuento “Choco busca una
mama”, se generd un espacio de integracién que
fortalecio el vinculo entre las familias, la primera
infancia y los libros. Asimismo, el 25 de septiembre se

; Alcaldia de Jericé, Antioquia Formato de Informe de Actividades / Seguimiento a la Ejecucién Contractual

Scanned with
§ (8 CamScanner §


https://v3.camscanner.com/user/download

llevé a cabo una jornada recreativa e interactiva en El
Molino dirigida a 50 nifios, que incluy6 pintacaritas,
lectura de cuentos, recreacion dirigida y
acompafiamiento musical con chirimia. (Fotografia 6,
14y 16)

Fecha: 17/09/2026 Fecha: 10/09/2026

Acompafiamiento pedagégico y lectoescritura: Se desarrollaron estrategias ludicas y pedagégicas

Se brind6 atencién a las instituciones educativas | para fortalecer la lectura y escritura mediante la lectura
asignadas, apoyando actividades pedagdgicas y |de libros, elaboracién de cartas y dibujos. Ademas, se
de promocién de lectura. A partir de los libros realizaron juegos recreativos como “El espejo” y “El
leidos, los estudiantes crearon dibujos y tren”, incentivando la participacion e integracién, y la
redactaron cartas para enviar, estimulando su actividad “El arbol de las palabras”, relacionada con el
creatividad, expresion y comprension lectora en | libro trabajado. (Fotografia 8)

cumplimiento con la programacién institucional.
(Fotografia 7)

Fecha 15/09/2026 Fecha: 10/09/2026

reparacién de materiales — Actividad con el
CDI:

Gestion y alistamiento del material didactico para | Recepcion y catalogacién de material bibliografico:

la actividad pedagégica con el CDI, que incluyé | Se realizé la recepcién de las cajas de libros remitidas
cartulinas, pinturas (témperas azul y amarilla), | por la Biblioteca Nacional, llevando a cabo el
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e

baquetes de pinceles, plantillas para coloreary | desembalaje, revisién y adecuada cataloga.ci(_m del
el libro gula Dorotea y Miguel. (Fotografia 9) material para fortalecer la coleccién de la biblioteca.
(Fotografia 11)

Fecha: 19/09/2026 Fecha: 7/09/2026

ooty

B §
AR o vt b
’!' . ,;l-s:".'j Ve !’:,’!!.i!_“ft

L
Apoyo logistico en Foro Educativo:

Se brindé acompafiamiento en la organizacién y

:| logistica durante el Foro Educativo, apoyando la

| preparacién y entrega de refrigerios a los asistentes y
‘| garantizando la atencién oportuna durante el evento.

(Fotografia 15y 20)

Organizacion de estanterias y fondo
bibliografico: Se apoyaron las labores de
ordenamiento, clasificacién y ubicacién de libros
en los estantes de la biblioteca, garantizando la
correcta disposicion del catalogo para facilitar la
consulta de los usuarios. (Fotografia 12)

Fecha: 12/09/2026

Planificacion de agenda cultural y educativa
Reunién de formadores casa de la cultura,
donde se realizd cronograma y agenda de las
diferentes actividades del mes. (Fotografia 19)
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APOR
COMPROBANTE DE PAGO

TIPO IDENTIFICACION:

NOMBRE O RAZON SOCIAL: VANESA RAMIREZ HINCAPIE
CIUDAD/MUNICIPIO: CIUDAD BOLIVAR DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA
DIRECCION: VEREDA BUGA TELEFONO: 3156901
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Ofras actividades de servicios
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

_ DATOS GENERALES DELAPORTANTE = ARG
CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1037856468

TES B DAVIVIENDAN

5 g EE i

_DATOS GENERALES DELAPLANILLA

NUMERO PLANILLA: 6033440448 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES:  septiembre PERIODO COTIZACION MES:  septiembre

OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2026 SALUD: ARO: 2026

DIAS DE MORA: 0

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/08/28 NUMERO AUTORIZACION: 603558172

ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP [ COR VSR\| VSTO|-SLN|COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
. AR \

TOTALES

COTIZANTES | TOTAL PAGADO
: U U PENSION :
i £ o SADMINISTRADQRA TR \
NIT cODIGO ] | TR ‘NOMB% PRt | \
9003360047  25-14 i I " 2514 COLPENSIONI il i 1 $ 280.200
SUBTOTAL: 1 : $ 280.200

NIT cODIGO \ \ NOMBRE 7 7
9002267153| ESSC24 \ . ESSC24-COOSALUDESS .~ / 1 $218.900
SUBTOTAL: 1 $ 218.900
N ~ ~ SO ..._/./ v
RIESGOS PROFESION?
.. ADMINIS -
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536  14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A 1 $9.200
SUBTOTAL: 1 $9.200
VALOR SIN MORA: $ 508.300
$0
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