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FICHA TÉCNICA 

 
DENOMINACION TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO: SUMINISTRO DE PAPELERÍA, 
ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO Y CAFETERÍA PARA LA GOBERNACIÓN DEL CESAR Y 
SUS DEPENDENCIAS – VIGENCIA 2021. 
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN GENERAL CANTIDAD 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1 ACIDO MURIATICO * 1000 1 UNIDAD 

2 AGUA EN BOLSA X 200ML 1 PAQUETE 

3 AGUA EN BOTELLA X 600 ML 1 UNIDAD 

4 ALCOHOL ANTISEPTICO x 350 ml 1 UNIDAD 

5 ALMOHADILLA PARA SELLO  1 UNIDAD 

6 AMBIENTADOR ELIMINADOR DE OLORES 1 UNIDAD 

7 AMBIENTADOR EN AEROSOL 400 CC 1 UNIDAD 

8 AMBIENTADOR EN ELECTRICO CON REPUESTO ACCION CONTINUA  24 ML 1 UNIDAD 

9 AMBIENTADOR VARITAS AROMATIZANTES 80ML 1 UNIDAD 

10 ANTIBACTERIAL X 1000 CC 1 UNIDAD 

11 AROMATICA CAJITA X 120 BOLSAS ( SABOR A FRUTAS - FRUTALIA) 1 UNIDAD 

12 AROMATICA CAJITA X 25 BOLSITAS 1 UNIDAD 

13 AZ LEGAJADOR CARTA  1 UNIDAD 

14 AZ LEGAJADOR OFICIO  1 UNIDAD 

15 AZUCAR BLANCA DIETETICA BOLSITA CAJA  X 100 1 UNIDAD 

16 AZUCAR BLANCA DIETETICA CUBOS CAJA X 100 1 UNIDAD 

17 AZUCAR BLANCA REFINADA X LIBRA 1 UNIDAD 

18 AZUCAR BLANCA TUBIPACK O SOBRES PAQUETE X 200 1 PAQUETE 

19 BANDAS ELÁSTICAS X 25 GRS  1 CAJA 

20 BANDEJA METALICA GRANDE 1 UNIDAD 

21 BATAS BLANCAS 1 UNIDAD 

22 BATERIAS RECARGABLES AAA  1 PAR 

23 BAYETILLA ROJA x mts 1 METRO 

24 BLANQUEADOR O LIMPIDO DE 1,000CC 1 UNIDAD 

25 BLOCK ½   CARTA AMARILLO   1 UNIDAD 

26 BOLIGRAFO 0.7 F NEGRO 1 UNIDAD 

27 BOLIGRAFO GEL RETRACTIL NEGRO  1 UNIDAD 

28 BOLSA BLANCAS PARA PAPELERA PAQUETE X 8 1 UNIDAD 

29 BOLSAS INDUSTRIALES BASURAS PAQUETE X 10 1 UNIDAD 

30 BOLSILLO DE CATALOGO CARTA X 100 LETTER SIZE   1 PAQUETE 

31 BORRADOR DE NATA  1 UNIDAD 

32 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO  1 UNIDAD 

33 CAFÉ BALANCEADO PREMIUN X 500 GRM 1 UNIDAD 

34 CAFÉ BOLSA LAMINADA X 500 GRS 1 UNIDAD 

35 CAFETERA PRECOLADORA DE 30-50 TAZAS 1 UNIDAD 

36 CAJA DE ARCHIVO INACTIVO No. 20 1 UNIDAD 

37 CAJA PARA ARCHIVOS INACTIVO EN CARTÓN NO 12  1 UNIDAD 

38 CALCULADORA 12 DIGITOS  1 UNIDAD 

39 CANECA DE PEDAL DE 10 LITROS 1 UNIDAD 

40 CANECA DE PISO OFICINA 1 UNIDAD 

41 CARGADOR DE PILA 1 UNIDAD 

42 CARPETA BLANCA DESACIFICADA EN CARTON DE 320 GRMS JUEGO DE 2 TAPAS 1 PAR 

43 CARPETA CUATRO ALETA EN CORTON 320 GRMS BLANCA 1 UNIDAD 
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44 CARRO PARA ASEO CON ESPRIMIDOR DE TRAPERO 1 UNIDAD 

45 CARTULINA BRISTOL 70X100  1 UNIDAD 

46 CARTULINA KIMBERLY X 25  1 PAQUETE 

47 CARTULINA PLANA 1/8  1 UNIDAD 

48 CD - DVD VIRGEN EN ESTUCHE DE FELPA  1 UNIDAD 

49 CD -R X 100 CON ESTUCHE DE FELPA  1 TORRE 

50 CEPILLO PARA SANITARIO 1 UNIDAD 

51 CERA NATURAL BLANCA x 1,000 Cc 1 UNIDAD 

52 CERA NATURAL ROJA x 1,000 Cc 1 UNIDAD 

53 CHINCHONES  1 CAJA 

54 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DELGADA 12 X 40  1 UNIDAD 

55 CINTA DE ENMASCARAR 24X25  1 UNIDAD 

56 CINTA DE ENMASCARAR 36X25  1 UNIDAD 

57 CINTA DOBLE FAZ 18X12  1 UNIDAD 

58 CINTA MAGICA 1 UNIDAD 

59 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48X100  1 UNIDAD 

60 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48X40  1 UNIDAD 

61 CLIP MARIPOSA X 50 UNIDADES  1 CAJA 

62 CLIP STANDARD X100 UNDS  1 CAJA 

63 COLADORES DE CAFÉ EN TELA GRANDE 1 UNIDAD 

64 CORRECTOR LIQUIDO 1 UNIDAD 

65 CREOLINA CONCENTRADA X 235 ML 1 UNIDAD 

66 CUBIERTA ELECTRICA DE 4 PUESTOS PARA EMPOTAR EN VIDRIO TEMPLADO 1 UNIDAD 

67 DESINFECTANTE PARA PISO x 1,000 cc 1 UNIDAD 

68 DESINFECTANTE SANITARIO PASTILLA 1 UNIDAD 

69 DESTAPA CAÑERIA  Granulado x 350 GRAMOS 1 UNIDAD 

70 DETERGENTE EN POLVO  x 1.000  grm 1 UNIDAD 

71 ENGRAPADORA DE OFICINA ESTANDAR 2 BARRAS 1 UNIDAD 

72 ENGRAPADORA INDUSTRIAL DE 150 HOJAS  1 UNIDAD 

73 ESCOBA PARA JARDIN (PAJA) 1 UNIDAD 

74 ESCOBA SUAVE PARA PISO 1 UNIDAD 

75 ESPONJA LAVALOZA DOBLE USO 1 UNIDAD 

76 EXACTO GRANDE METALICO 18mm  1 UNIDAD 

77 FECHADOR MANUAL  1 UNIDAD 

78 FILTRO DE TELA PARA GRECA GRANDE 1 UNIDAD 

79 FOLDER COLGANTE PLASTICO TAMAÑO OFICIO 1 UNIDAD 

80 GAFAS DE SEGURIDAD 1 UNIDAD 

81 GALLETAS PAQUETE POR 3 TACOS 1 UNIDAD 

82 GASEOSA EN BOTELLA X 500 ML 1 UNIDAD 

83 GOMA DE MASCAR DIFERENTES SABORES CAJA X 18 UND 1 UNIDAD 

84 GRAPA ESTANDAR X 5000  1 CAJA 

85 GRAPA INDUSTRIAL PARA GRAPADORA X 1000  1 CAJA 

86 GRECA DE 120 TINTOS INOXIDABLE 1 UNIDAD 

87 GUANTE DE CAUCHO TIPO INDUSTRIAL 1 PAR 

88 GUANTES DE LATEX CAJA X 100 1 CAJA 

89 GUILLOTINA 1 UNIDAD 

90 HOJA ADHESIVA TAMAÑO OFICIO 1 UNIDAD 

91 HORNO ELECTRICO PARA EMPOTAR CON GRATINADOR 1 UNIDAD 

92 HUELLERO DACTILAR  1 UNIDAD 

93 INSECTICIDA en Aerosol x 360 ml 1 UNIDAD 

94 JABON LIQUIDO DE 500 CC PARA MANOS ( DE TOCADOR) 1 UNIDAD 

95 JABON LIQUIDO LAVA LOZA 500 CC 1 UNIDAD 

96 JABON LIQUIDO PARA MANO 3800CC 1 GALON 

97 JABON PARA LAVAR AZUL 200 GRAMOS 1 UNIDAD 
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98 LÁPIZ NEGRO * 1 UNIDAD 

99 LÁPIZ ROJO TRIANGULAR CHEQUEO* 1 UNIDAD 

100 LAVALOZA EN CREMA 500 GR 1 UNIDAD 

101 LIBRO CONT 3 COL 200 FOLIOS  1 UNIDAD 

102 LIBRO DE ACTAS 200 FOLIOS  1 UNIDAD 

103 LIBRO DE ACTAS 400 FOLIOS  1 UNIDAD 

104 LIMPIA VIDRIOS 650 ML 1 UNIDAD 

105 LINTERNAS RECARGABLE 7 LED 1 UNIDAD 

106 LUPA GRANDE 1 UNIDAD 

107 LUSTRA MUEBLES POR 220 CC MULTIUSOS LIQUIDO A BASE DE ACEITES 1 UNIDAD 

108 MALTAS X 330 ML 1 UNIDAD 

109 MARCADOR BORRABLE NEGRO  1 UNIDAD 

110 MARCADOR PERMANENTE NEGRO 1 UNIDAD 

111 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA  1 UNIDAD 

112 MASCARILLA FACIAL No. 95 X 10 Und alta protección  1 UNIDAD 

113 MEMORIA USB DE 16 GB  1 UNIDAD 

114 MEMORIA USB DE 32 GB   1 UNIDAD 

115 MEMOS ADHESIVO 75X75mm AMARILLO  1 UNIDAD 

116 MEZCLADORES PARA CAFÉ paquete x 100 1 PAQUETE 

117 NOTAS ADHESIVAS SEÑALES 1 UNIDAD 

118 NUMERADOR MANUAL DE 6 DIGITOS  1 UNIDAD 

119 ORGANIZADOR DE PAPELES MALLA 1 BANDEJA  1 UNIDAD 

120 ORGANIZADOR DE PAPELES MALLA 2 BANDEJA  1 UNIDAD 

121 ORGANIZADOR DE PAPELES MALLA 3 BANDEJA  1 UNIDAD 

122 PALA RECOGEDORA DE BASURA PLASTICO 1 UNIDAD 

123 PAÑITOS HUMEDOS X 100 1 UNIDAD 

124 PAPEL ADHESIVO 70X100 1 UNIDAD 

125 PAPEL ALUMINIO X 100 MTS 1 UNIDAD 

126 PAPEL BOND 75 GRM 21,5X27,9 X M CARTA 1 UNIDAD 

127 PAPEL BOND 75 GRM 21,6X33 CM OFICIO 1 UNIDAD 

128 PAPEL HIGIENICO DOS EN UNO (DOBLE HOJA) DE 40 MTS 1 UNIDAD 

129 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA ULTRASUAVE 1 UNIDAD 

130 PAQUETE GANCHO LEGAJADOR PLASTICO FOLIO LARGO X100 1 PAQUETE 

131 PASTA LIMPIATIPO  1 UNIDAD 

132 PEGANTE EN BARRA 40gr  1 UNIDAD 

133 PEGANTE EN BARRA LIBRE DE ACIDO 1 UNIDAD 

134 PEGANTE LIQUIDO 240gr  1 UNIDAD 

135 PERFORADORA DE 2 HUECOS  1 UNIDAD 

136 PERFORADORA INDUSTRIAL DE 300 HOJAS  1 UNIDAD 

137 PERFORADORA INDUSTRIAL DE 60 HOJAS 1 UNIDAD 

138 PILAS 9.V.ALKALINA CUADRADA  1 UNIDAD 

139 PILAS AA ALKALINA  1 PAR 

140 PILAS AAA ALKALINA  1 PAR 

141 PLANILLERO PLASTICO 1 UNIDAD 

142 PLUMILLA MANUAL PARA LIMPIAR VIDRIOS 1 UNIDAD 

143 POCILLO PARA TINTOS DE PORCELANA 150CC CON PLATO 1 UNIDAD 

144 PORTALAPIZ CUADRADO 1 UNIDAD 

145 PORTAVASO CAFETERO X 12 UND 1 PAQUETE 

146 PUNTO ECOLOGICO 3 PAPLERAS 33 LITROS 1 UNIDAD 

147 RASTRILLO METALICO 1 UNIDAD 

148 RASTRILLO PLASTICO 1 UNIDAD 

149 REGLA PLASTICA X 30cm COLORES SURTIDO  1 UNIDAD 

150 RELOJ DE PARED 1 UNIDAD 

151 REPUESTO DE AMBIENTADOR ELECTRICO 1 CAJA 
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152 RESALTADOR  1 UNIDAD 

153 ROLLO PLASTICO DE ALIMENTO 1 ROLLO 

154 SACAGRAPAS  1 UNIDAD 

155 SACAGRAPAS INDUSTRIAL 1 UNIDAD 

156 SACAPUNTA ELECTRICO 1 UNIDAD 

157 SACAPUNTA METALICO  1 UNIDAD 

158 SELLO PLASTICO RETRACTIL  1 UNIDAD 

159 SEÑALES DE PREVENCION 1 UNIDAD 

160 SERVILLETA BLANCA DE LUJO 1 PAQUETE 

161 SERVILLETAS BLANCAS POR 150 UNIDADES DOBLA EN CUATRO 1 PAQUETE 

162 SERVILLETAS PARA DISPENSADOR DE BAÑO 1 PAQUETE 

163 SILICONA LIQUIDA MEDIANA 1 UNIDAD 

164 SOBRE MANILA 25 X 31 CARTA  1 UNIDAD 

165 SOBRE MANILA 25 X 35 OFICIO 1 UNIDAD 

166 SOBRE MANILA EXTRAGRANDE 1 UNIDAD 

167 STICKERS ADHESIVOS IMPRESION LASER 108X17 PQ X 120 1 PAQUETE 

168 TABLERO DE CORCHO 60X90 1 UNIDAD 

169 TABLERO DE CORCHO 80X120 1 UNIDAD 

170 TABLERO EN ACRILICO 120 X 150  1 UNIDAD 

171 TABLERO EN ACRILICO 150 X 220  1 UNIDAD 

172 TABLERO EN ACRILICO 60 X 80  1 UNIDAD 

173 TABLERO EN ACRILICO 80 X 120  1 UNIDAD 

174 TANQUE PLASTICO RESISTENTE X 100 LITROS 1 UNIDAD 

175 TE FRIO EN POLVO X 1,75 KG 1 UNIDAD 

176 TELEFONO DE OFICINA ALAMBRICO 1 UNIDAD 

177 THERMO BOMBA ACERO INOXIDABLE DE 1.9 LITROS 1 UNIDAD 

178 THERMO PARA TINTO DE 1 LITRO 1 UNIDAD 

179 TIJERA GRANDE METÁLICA 6 PULGADAS  1 UNIDAD 

180 TINTA PARA SELLO CAUCHO NEGRA  1 UNIDAD 

181 TOALLAS DE TELA PARA COCINA ADSORBENTES RELAVABLE MULTIUSO 33CM X 61 CM 1 UNIDAD 

182 TOALLAS DESECHABLE DE COCINA X ROLLO 20,6CM X 21 CM X 60 UND 1 UNIDAD 

183 TOLLAS DESECHABLES  PARA MANO 1 PAQUETE 

184 TRAPERO EN ALGODÓN No 40 1 UNIDAD 

185 VALDE DE 10 LITROS 1 UNIDAD 

186 VARSOL DESENGRASANTE FRASCO * 800 ML SIN OLOR 1 UNIDAD 

187 VASOS DE VIDRIO PARA AGUA 1 UNIDAD 

188 VASOS DESECHABLES CAFETERO PARA PORTAVASOS PAQ. X 50 1 PAQUETE 

189 VASOS DESECHABLES PLASTICOS DE 7 HZ PAQ, X50 1 PAQUETE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

LULIA CRISTINA MAESTRE ARCIA 
Almacenista General – Departamento del Cesar 

 
 
 


