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En cumplimiento a lo dispuesto en el Estatuto General de la Contratacion Publica, especialmente lo
establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021; la contratacion cuyo
valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto, se
sujetara a las disposiciones alli previstas, por lo anterior, se presenta el estudio previo para adelantar un (1)
proceso a través de la modalidad de Minima Cuantia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

1.1 Introduccion

El articulo 101 del Acuerdo Distrital 257 del 30 de noviembre de 2006, expedido
por el Honorable Concejo de Bogota: “Por el cual se dictan normas basicas sobre
la estructura, organizacion y funcionamiento de los organismos y de las entidades
de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”, dispuso transformar
el Departamento Técnico del Medio Ambiente en la Secretaria Distrital de
Ambiente, como un organismo del Sector Central, con autonomia administrativa y
financiera, al cual se le aplican las disposiciones de las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007 en materia de contratacion administrativa y sus Decretos Reglamentarios.

El Decreto Distrital 646 del 22 de diciembre de 2025 “Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Distrital del Sector Ambiente” en su articulo 5° establecié que
la SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE tiene como objeto orientar y liderar la
formulacion de politicas ambientales y de aprovechamiento sostenible de los
recursos ambientales y del suelo, tendientes a preservar la diversidad e integridad
del ambiente, el manejo y aprovechamiento sostenible de los recursos naturales
distritales y la conservacion del sistema de areas protegidas, para garantizar una
relacion adecuada entre la poblacion y el entorno ambiental y crear las condiciones
qgue garanticen los derechos fundamentales y colectivos relacionados con el medio
ambiente”.

El Decreto Distrital 646 del 22 de diciembre de 2025, determind la estructura
organizacional de la SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE, y especificamente
en su articulo 10 determiné que la Oficina Asesora de Comunicaciones tiene por
objeto asesorar, formular y ejecutar estrategias de comunicacion interna y externa
para divulgar la informacion institucional de forma clara, veraz y oportuna,
gestionando la imagen de la Secretaria Distrital de Ambiente, coordinando el
relacionamiento con los medios de comunicacion y produciendo piezas de difusion
para posicionar a la Secretaria como la autoridad ambiental del Distrito Capital, asi:

Articulo 10. La Oficina Asesora de Comunicaciones tiene por objeto asesorar,
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formular y ejecutar estrategias de comunicacion interna y externa para divulgar la
informacioén institucional de forma clara, veraz y oportuna, gestionando la imagen
de la Secretaria Distrital de Ambiente, coordinando el relacionamiento con los
medios de comunicacion y produciendo piezas de difusién para posicionar a la
Secretaria como la autoridad ambiental del Distrito Capital.

1.2 Necesidad que
se pretende
satisfacer con la
contratacion

El Plan Distrital de Desarrollo “Bogota Camina Segura’, aprobado mediante
Acuerdo Distrital No. 927 de 2024, tiene cinco objetivos estratégicos que se
ejecutan a través de 39 programas, 70 metas estratégicas y 424 metas sectoriales
en el presente cuatrienio, orientadas al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible — ODS en el 2030. Este Plan tiene como objetivo mejorar la calidad de
vida de las personas, garantizandoles mayor seguridad, inclusién, libertad e
igualdad de oportunidades y un acceso mas justo a los bienes y servicios publicos;
fortaleciendo el tejido social en un marco de construcciéon de confianza, y
aprovechando el potencial de la sociedad y su territorio a partir de un modelo de
desarrollo comprometido con la accion climatica y la integracion regional.

En ese sentido, la Secretaria Distrital de Ambiente tiene a su cargo la Meta Plan de
Desarrollo: “Vincular 2.302.200 personas en acciones de educaciéon ambiental
para la conservacion de la biodiversidad, el agua y la gestiéon de riesgos de
desastres”, la cual se inscribe en el cuarto objetivo estratégico “Bogota ordena
su territorio y avanza en su accioén climatica”, a través del programa 4.25
‘Incremento de Ila resiliencia al cambio climadtico y reduccion de Ia
vulnerabilidad’, en donde el aporte que hara la SDA, sera la implementacion de
estrategias de participacion y educacion ambiental con enfoque territorial, diferencial
y de género para contribuir con el conocimiento de los bienes y servicios de las
areas ambientales, para la transformacién de comportamientos ciudadanos con su
entorno.

Para cumplir con esta Meta Plan de Desarrollo, se formul6 el proyecto de inversion
7961 “Fortalecimiento de la apropiacion social del conocimiento para la
resiliencia climatica en Bogota D.C.”, que tiene como objetivo general
“Aumentar la apropiacion social del conocimiento, la cobertura en divulgacion
y los procesos de participacion ciudadana sobre temas ambientales para la
resiliencia climatica”, y como objetivo especifico “Aumentar el numero de
personas que participan en las estrategias de educacion ambiental y de
comunicacién’, el cual se implementara mediante la ejecucion de programas de
sensibilizacién, asi como de la puesta en marcha de estrategias de divulgacion, a
partir del el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones para
acercarse a los diferentes publicos objetivos, bajo criterios de proximidad,
corresponsabilidad, oportunidad y veracidad en la difusion institucional, buscando
el buen uso y apropiacion de las areas de valor ambiental del Distrito para mejorar
la calidad de vida, la convivencia y la sostenibilidad ambiental que incida en el
mejoramiento de las relaciones entre los habitantes de Bogota y su entorno.

Mediante la ejecucién del proyecto de inversion 7961, se aporta al Objetivo de
Desarrollo Sostenible 13 “Accién por el clima” y a la meta 13.3 “Mejorar la
educacion, la sensibilizacion y la capacidad humana e institucional respecto
de la mitigacion del cambio climatico, la adaptacién a él, la reduccion de sus
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efectos y la alerta temprana’, a partir del desarrollo de estrategias de educacion,
participacion y comunicacion durante el cuatrienio.

En el marco del proyecto de inversion 7961, la Secretaria Distrital de Ambiente, a
través de la Oficina Asesora de Comunicaciones ha planteado como Actividad de
proyecto de inversion “Vincular a 40.000 personas que reciben las estrategias
de comunicacién”, la cual aporta al producto 3208010 - Servicio de educacion
informal ambiental, que busca aumentar el nUmero de personas que participan en
las estrategias de comunicacion para garantizar el derecho ciudadano de acceso a
la informacién y fomentar la interaccion “engagement” de los diferentes grupos de
interés, contribuyendo a sensibilizar a la comunidad en la proteccién de los recursos
naturales, la adopcion de buenas practicas ambientales y el cambio de habitos que
faciliten las actividades productivas, econémicas, sociales y sustentables, de tal
manera que impacten o menos posible al medioambiente.

En este contexto, se ejecuta el Plan de Comunicaciones para el cuatrienio, el cual
se desarrolla en dos lineas estratégicas: externa e informativa y organizacional e
interna, con el fin de divulgar y posicionar logros de la Secretaria Distrital de
Ambiente en los medios de comunicacién masivos, comunitarios y digitales, las
redes sociales y la pagina web, asi como, a través de las herramientas dispuestas
por la Entidad para la difusion de informacion como las carteleras virtuales, el correo
institucional, la intranet y el boletin digital, mediante la produccién de contenidos
periodisticos y piezas graficas y audiovisuales creativas que fomenten la
participacion de las audiencias en la gestion ambiental y generen sentido de
pertenencia y apropiacion por los elementos de la Estructura Ecolégica Principal del
Distrito Capital.

El Plan de Comunicaciones propuesto contempla la realizacion de piezas graficas y
audiovisuales con la finalidad de divulgar de manera permanente los planes,
programas y campafas ejecutadas por la Secretaria Distrital de Ambiente, labor que
adelanta la Oficina Asesora de Comunicaciones, atendiendo los requerimientos de
las diferentes dependencias de la entidad.

Conforme a lo anterior, la Secretaria Distrital de Ambiente requiere garantizar el
adecuado funcionamiento de la infraestructura tecnolégica institucional, lo cual
incluye tanto el soporte de hardware como de software, por lo que, en este sentido,
resulta indispensable contar con la actualizacién, uso y acceso a las funcionalidades
de la Suite de Adobe Creative Cloud, toda vez que dicha herramienta concentra
aplicaciones esenciales para la gestion comunicacional de la entidad.

La Suite de Adobe Creative Cloud permite el desarrollo de actividades estratégicas
como la produccion de animaciones, disefio de aplicativos web, elaboracion de
publicaciones, generacion de contenidos para medios digitales y la postproduccién
de audio y video, funcionalidades que resultan fundamentales para el cumplimiento
de los objetivos misionales de la Oficina Asesora de Comunicaciones, como
encargada de la creacion de productos de disefio grafico y audiovisual que soportan
los procesos de divulgacion, educacion y apropiacion ciudadana en torno a la
gestion ambiental del Distrito.
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En consecuencia, la contratacion de este servicio garantiza que los profesionales y
creativos de la Oficina Asesora de Comunicaciones cuenten con herramientas
tecnoldgicas acordes con los estandares de calidad esperados, lo que asegura la
generacion de productos comunicacionales oportunos, pertinentes y de alto
impacto, contribuyendo directamente al posicionamiento y fortalecimiento de la
imagen institucional.

Por ende, es necesario renovar la suscripcion de las seis (6) licencias de Creative
Cloud de Adobe que actualmente estdan operando y que son usadas por
profesionales de la Oficina Asesora de Comunicaciones, con el fin de disponer del
software requerido para atender las solicitudes en materia de produccion grafica y
audiovisual de los diferentes grupos de trabajo de la Entidad; asi como para contar
con el soporte técnico por un (1) afo y hacer uso de todas las aplicaciones de la
Suite que demanda la OAC para el desarrollo de sus funciones en materia de
creacion de animaciones, elementos multimedia, edicion de video, sonido y
fotografia, produccion de piezas graficas y disefio web, las cuales requieren ser
renovadas anualmente, garantizando la instalacion y el soporte técnico necesario
para su adecuado funcionamiento.

Dentro de los beneficios que brinda el licenciamiento de Adobe Creative Cloud se
encuentran: gestion centralizada, almacenamiento en la nube (100 GB por usuario
0 20 GB para Single Apps), servicios para mejorar los procesos creativos y para la
publicacion de aplicaciones en sitios web.

Por otra parte, debido al incremento en el volumen de requerimientos audiovisuales
y graficos solicitados por las diferentes dependencias y equipos de trabajo de la
Entidad, se hace necesario adquirir una (1) licencia adicional a las que actualmente
tiene la OAC para atender la demanda institucional de manera oportuna,
asegurando que el equipo de profesionales cuente con las herramientas
tecnoldgicas necesarias para la produccion de piezas de comunicacion.

El licenciamiento integral otorga acceso a mas de 20 aplicaciones especializadas
esenciales (incluyendo Adobe Photoshop, lllustrator, Premiere Pro, After Effects,
InDesign y Acrobat Pro), lo que cubre todo el ciclo de produccion: edicién fotografica,
disefo editorial, animacion, postproduccion de video, sonido y desarrollo web que
facilitaran el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de
Comunicaciones para la produccién de material grafico y animado.

Por lo anterior, se hace necesario disponer de las siete (7) licencias, con el fin de
que la Oficina Asesora de Comunicaciones cuente con el software y la plataforma
tecnoldgica requerida para asegurar la produccion de material informativo con altos
estandares de calidad, garantizando el derecho a la informacién de los ciudadanos
y el cumplimiento de las metas institucionales.

La contratacion permite asegurar la continuidad operativa de las actividades
misionales y de apoyo relacionadas con comunicacion institucional, garantizar el
uso de software debidamente licenciado, evitar riesgos por interrupcion del servicio,
pérdida de acceso a archivos, incompatibilidad de formatos o utilizacion de
herramientas no autorizadas, y optimizar la gestidon publica mediante herramientas
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tecnologicas especializadas para disefio, edicion, produccion audiovisual y
divulgacion de informacion institucional.

Por consiguiente, se hace necesario garantizar el licenciamiento, con el fin de que
la Oficina Asesora de Comunicaciones cuente con el software y la plataforma
tecnoldgica requerida por los profesionales a cargo de la conceptualizacion y
creacion de piezas graficas y audiovisuales, quienes se encargan de atender las
necesidades de las diferentes dependencias de la Entidad para informar a la
ciudadania las actuaciones institucionales.

La Secretaria Distrital de Ambiente ha buscado a lo largo de los ultimos afios
garantizar el correcto funcionamiento de su infraestructura tecnoldgica, con el fin de
facilitar el acceso a las tecnologias de la informacién como una herramienta
indispensable para el desarrollo de las actividades misionales.

El software que se va a adquirir ha sido ampliamente utilizado en el mundo y para
la Oficina Asesora de Comunicaciones es una herramienta que ofrece multiples
servicios para la creacion de piezas graficas y audiovisuales, animacion de
imagenes, edicion de sonido y fotografias, asi como para desarrollos web,
necesarios para divulgar y promover la gestiéon institucional y las acciones
ejecutadas por la entidad como autoridad ambiental del Distrito Capital.

Lo anterior exige a la SDA mantener en correcto funcionamiento la infraestructura
de hardware y software, asi como la actualizacion del uso de las funcionalidades
de la Suite de Adobe Creative Cloud, en cumplimiento de los lineamientos
impartidos por la Alcaldia Mayor de Bogota, en cuanto a que las comunicaciones de
todas las entidades se deben fortalecer, con el fin de socializar y posicionar en los
ciudadanos los logros obtenidos por la Administracion Distrital, por lo que la Oficina
Asesora de Comunicaciones de la Secretaria Distrital de Ambiente requiere contar
con herramientas tecnoldgicas que permitan producir piezas audiovisuales y
graficas innovadoras y de excelente calidad.

De conformidad a la normatividad interna vigente en la Secretaria Distrital de
Ambiente, desde la Oficina de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
mediante correo electronico de fecha veintiuno (21) de septiembre de 2026, emitio
concepto técnico de viabilidad de continuar con el proceso, indicando la necesidad
de la contratacion y realizando un analisis de la infraestructura y compatibilidad
técnica, por consiguiente se recomendo desde el componente técnico y se concluye
que el requerimiento es 100% viable y compatible con la infraestructura tecnolégica
(Microsoft Windows) de la Secretaria. Por lo anterior, se recomienda dar continuidad
administrativa y financiera al proceso de contratacion para la adquisicion de dicho
licenciamiento.
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En consecuencia, de lo anterior, y atendiendo la necesidad de suscribir un contrato
para REALIZAR LA ADQUISICION, RENOVACION Y SOPORTE DEL
LICENCIAMIENTO ADOBE CREATIVE CLOUD, Ila Oficina Asesora de
Comunicaciones adelanta el presente proceso, el cual le permitira contar con el
software necesario para la elaboracién de piezas graficas y audiovisuales, acorde a
las necesidades de la Secretaria Distrital de Ambiente.

La presente contratacion se incluida en el plan Anual de adquisiciones para la
vigencia 2026.

1.3 Clasificador de
Bienes y Servicios

El objeto esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC (The
United Nations Standard Products and Services Code / Codificacion de Bienes y
Servicios de Acuerdo con el Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas) como se indica a continuacion:

CcODIGO
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
43231500 43
43211501 Difusion de 23 15
Tecnologias de Software Software funcional
43231512 Informacion y especifico de la empresa
Telecomunicaciones
18
81111800 Serwcps_de S|_s'temas y
81 administracion de
. componentes de sistemas
Servicios Basados en 11 22
81112200 Inge.nlerllga, . Servplps Mantenimiento y soporte de
Investigacion y informaticos
. software
Tecnologia 23
81112300 Mantenimiento y soporte de
hardware de computador

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1 Objeto

REALIZAR LA ADQUISICION, RENOVACION Y
LICENCIAMIENTO ADOBE CREATIVE CLOUD.

SOPORTE DEL

2.2. Alcance del
Objeto ylo
especificaciones
técnicas

En desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado debera:

e Proveer una (1) licencia nueva de Adobe Creative Cloud, con una vigencia
de doce (12) meses. VIP Gobierno Creative Cloud for teams All Apps ALL
CCT Multiple Platforms Multi Latin American Languages 12 Meses 1 User
Level11-_09.

e Realizar la renovacion de seis (6) licencias de Adobe Creative Cloud, con
las que cuenta la Secretaria Distrital de Ambiente con una vigencia de doce
(12) meses, el vip de las licencias (VIPMP): 1005634413.VIP Gobierno
Creative Cloud for teams All Apps ALL CCT Multiple Platforms Multi Latin
American Languages 12 Meses 1 User Level 11— _9.

e Brindar el soporte técnico por un periodo de doce (12) meses, contados a
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partir de la fecha de activacion de las siete (7) licencias.

2.3 Autorizaciones,

Para la renovaciéon y soporte del licenciamiento Adobe Creative Cloud no se
requieren autorizaciones y/o permisos y/o estudios técnicos y/o disefios.

Sin embargo, institucionalmente se requiere contar con Concepto técnico de
viabilidad y factibilidad para la adquisicién de soluciones de tecnologias de la
informacién y las comunicaciones, de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucion 2163 de 2020 de la Secretaria Distrital de Ambiente.

permisos,
licencias, estudios
técnicos ylo
disenos previos
requeridos para
adelantar el
presente proceso
contractual

24 Clausulas

Ambientales

De conformidad con la Guia para las Compras Publicas Sostenibles de la Secretaria
Distrital de Ambiente, y atendiendo a la naturaleza del objeto contractual,
relacionado con la adquisicion, renovacion y soporte de licenciamiento de software,
se establecen las siguientes obligaciones ambientales:

1. El contratista debera privilegiar la gestién y entrega de documentos, informes,
soportes, certificaciones y demas informacion derivada del contrato mediante
medios digitales, con el propdsito de contribuir al uso eficiente de los recursos y a
la reduccion del consumo de papel.

2.5 Obligaciones
Generales del
Contratista

1. El contratista se obliga a cumplir las disposiciones constitucionales, legales
y reglamentarias aplicables a la contratacion estatal, asi como las politicas,
manuales y lineamientos internos de la entidad.

2. Actuar con buena fe y diligencia, responder por los dafios que cause por
accion u omision y ejecutar el contrato con autonomia e independencia

3. Cumplir con el objeto del contrato, entregar los informes o productos
relacionados, y publicar los informes en SECOP I, una vez sean recibidos
a satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo.

4. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social
Integral y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la
Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012, Decreto Nacional 1072 de 2015,
Ley 1955 de 2019 y demas normas que regulen la materia.

5. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que pueda afectar la ejecucion del contrato.

6. Responder por la salvaguarda y preservacion de los insumos, informacion
generada, herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto del
contrato y entregarlos a la terminacion del contrato.

7. Abstenerse de abandonar la ejecucién del contrato de manera
intempestiva, salvo en los eventos de fuerza mayor o caso fortuito, por lo
tanto, para la terminacién anticipada o cesion del contrato debera avisar
con minimo diez (10) dias habiles de anticipacion con el fin de realizar la
entrega a satisfaccion de su gestion a la SDA.

8. Atender los requerimientos del supervisor, asi como conocer y dar
aplicacion a los procedimientos e implementar los formatos establecidos
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10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

por el Sistema Integrado de Gestidn, que se requieran para el desarrollo
de las actividades contractuales.

Entregar los archivos fisicos, digitales y electrénicos de la informacion
relativa a las operaciones, actividades y demas realizadas producto de la
ejecucion contractual, garantizando su conservacion, preservacion y
confidencialidad, CUANDO APLIQUE.

Mantener reserva de la informacién que se genere, transfiera, conozca u
obtenga en el marco de la ejecucion del contrato. Los informes o productos
relacionados con el objeto del contrato son de propiedad de la SDA y su
uso total o parcial debe ser autorizado por la Entidad, a través del
supervisor del contrato.

Informar oportunamente al supervisor acerca de los peligros y riesgos
latentes en su sitio de trabajo ya sea en las instalaciones de la SDA o en
el caso de la prestacion del servicio, CUANDO APLIQUE.

Defender en todas sus actuaciones los intereses de la SDA, obrar con
lealtad, buena fe, diligencia y cuidado en los asuntos que deba atender en
el marco del contrato; asi como responder por sus actos u omisiones en
ejecucion del contrato, cuando con ello cause perjuicios a la administracién
0 a terceros.

Prestar los servicios contratados con autonomia e independencia,
CUANDO APLIQUE.

Incorporar en el disefio y el desarrollo de plataformas, aplicativos web y
sistemas de informacion, asi como en la produccion de contenidos graficos
y audiovisuales de la Secretaria Distrital de Ambiente, criterios de
accesibilidad y usabilidad para dar cumplimiento a los lineamientos
sefalados en la Ley 1712 de 2014 y en la Resoluciéon MINTIC 1519 de
2020 y su anexo 1, CUANDO APLIQUE.

Radicar su factura previamente validada por la DIAN, para el caso en que
se encuentre obligado a presentar facturacion electrénica, lo cual sera
requisito necesario para el pago conforme con las disposiciones sefialadas
en el Decreto Nacional 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con
lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y la
Directiva Presidencial No. 09 del 17 de septiembre de 2020.

Cumplir con las normas, procesos, procedimientos, instructivos,
lineamientos y politicas del sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo. Asi mismo, EL CONTRATISTA, cuando realice actividades donde
se requiera el uso de los Elementos de Proteccién Personal, debera
dotarse con los implementos de seguridad minimos requeridos por Ley,
CUANDO APLIQUE.

A fin de garantizar la seguridad de la informacion y mitigar la fuga de
conocimiento a la que tenga acceso o produzca en el desarrollo del
contrato entregar inventariados, al supervisor de su contrato, los archivos,
expedientes y demas documentos, tanto fisicos como digitales, que tenga
a su cargo en virtud del desarrollo del presente contrato, entrega que
debera hacer de acuerdo con los procedimientos del SDA, CUANDO
APLIQUE.

Apoyar a LA SECRETARIA con la disponibilidad que le sea requerida para
responder las emergencias responsabilidad de la entidad, segun lo
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

establecido en la Estrategia Institucional de Respuesta (EIR), CUANDO
APLIQUE.

Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asi como a todas las normas que en
materia de ética y valores que sean expedidas por la Secretaria Distrital de
Ambiente en la ejecucion del contrato, CUANDO APLIQUE.

Prevenir, corregir y denunciar, ante las autoridades administrativas y/o las
autoridades judiciales correspondientes, segun sea el caso, la violencia, la
discriminacion, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres, y las demas
violencias basadas en género, en cumplimiento del Decreto Nacional 1710
de 2020 “Por el cual se adopta el Mecanismo Articulador para el Abordaje
Integral de las Violencias por Razones de Sexo y Género, de las mujeres,
nifios, nifias y adolescentes, como estrategia de gestion en salud publica y
se dictan disposiciones para su implementacion’.

Evitar los elementos de discriminacion sexista del uso del lenguaje escrito,
visual y audiovisual, y de la imagen, que perpetuen estereotipos de género
y/o generen un ambiente sexual hostil. Para lo cual, por una parte, debera
abstenerse de hacer, compartir, difundir y promover bromas, chistes y
expresiones machistas, y por la otra, debera hacer uso del lenguaje
incluyente, entendido este como el uso de expresiones linglisticas que
incluyan tanto al género femenino como al masculino, cuando se requiera
hacer referencia a ambos y no el uso exclusivo del género masculino; de
conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 2009
“Por medio del cual se promueve el uso del lenguaje incluyente”.

Constituir y publicar en la plataforma del SECOP Il las garantias requeridas
dentro del plazo establecido en esta.

Mantener actualizadas las garantias durante la ejecucidon contractual y
conforme a lo requerido en la clausula de garantias del contrato, incluida
las modificaciones, que se suscriban, segun corresponda.

En caso de que en el presente documento se establezcan medidas
afirmativas para promover la participacion de las mujeres en la contratacion
distrital (CUANDO APLIQUE), estas deberan aplicarse y cumplirse
conforme a lo dispuesto en el Decreto Distrital 643 de 2025 y demas
normativa que lo modifique o complemente.

En caso de que en el presente documento se establezcan disposiciones
orientadas a promover la vinculacién, para la ejecucion del contrato
(CUANDO APLIQUE), de personas en condicién de vulnerabilidad, estas
deberan aplicarse y cumplirse de conformidad con lo dispuesto en el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021.

2.6 Obligaciones
Especificas del
Contratista

2,

3.

Elaborar y cargar en la plataforma SECOP I, el informe de ejecucion de
la gestion adelantada debidamente firmado por el supervisor, con los
soportes para adelantar el respectivo pago, que evidencie el
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

Cumplir con lo establecido en las especificaciones técnicas establecidas
en la Ficha Técnica del proceso.

Proveer el licenciamiento de la Suite de Adobe Creative Cloud, con una
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vigencia de doce (12) meses de una (1) licencia conforme a las siguientes
especificaciones: VIP Gobierno Creative Cloud for teams All Apps ALL
CCT Multiple Platforms Multi Latin American Languages 12 Meses 1 User
Level11-09.

Realizar la renovacion de seis (6) licencias de Adobe Creative Cloud, con
las que cuenta la Secretaria Distrital de Ambiente, con una vigencia de
doce (12) meses, conforme a las siguientes especificaciones: VIP
Gobierno Creative Cloud for teams All Apps ALL CCT Multiple Platforms
Multi Latin American Languages 12 Meses 1 User Level 11— _09.
Instalar la renovacioén de las seis (6) licencias en los usuarios de la Oficina
Asesora de Comunicaciones que indique el supervisor del contrato o
quien él delegue de conformidad a los plazos acordados con la
supervision del contrato, atendiendo las indicaciones de la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (OTIC) de la Secretaria
de Ambiente y asegurando que no se pierda la informacién ni las
configuraciones previas almacenadas en la nube.

Instalar una (1) licencia nueva de Adobe Creative Cloud, con una vigencia
de doce (12) meses, para un usuario de la Oficina Asesora de
Comunicaciones que indique el supervisor del contrato o quien él delegue
de conformidad a los plazos acordados con la supervision del contrato.
Registrar las suscripciones del licenciamiento de Adobe Creative Cloud a

nombre de la Secretaria Distrital de Ambiente, bajo la cuenta
licenciasda@ambientebogota.gov.co.

Realizar una jornada informativa para los profesionales de la Oficina
Asesora de Comunicaciones que utilicen las licencias, sobre las
actualizaciones de las diferentes herramientas de Adobe Creative Cloud

Entregar al supervisor del contrato un certificado de renovacion,
adquisicion y activacion a nombre de la Secretaria Distrital de Ambiente
que contenga la informacién del licenciamiento instalado (descripcion,
cantidad, numero de identificacion VIP y vigencia con fecha de inicio y
finalizacién), emitido por Adobe o canal autorizado, o documento
equivalente verificable emitido desde la consola o programa de
licenciamiento, durante los ocho (8) dias calendario siguientes a la firma
del Acta de Inicio.

Realizar el soporte técnico del licenciamiento por un periodo de doce (12)
meses, a partir de la activacion de las siete (7) licencias,, atendiendo los
requerimientos del supervisor del contrato, en horario habil de lunes a
viernes de 8:00 a. m. a 5:00 p. m, y responder al llamado de servicio y
diagnosticar y resolver los incidentes que se puedan presentar en un
término no mayor a 4 horas habiles. Este soporte puede ser telefénico,
remoto 0 en las instalaciones de la SDA segun la complejidad del
requerimiento. Para incidentes criticos que impidan el uso de una o
varias licencias, el contratista debera iniciar gestion inmediata y mantener
informado al supervisor hasta su solucion. Este soporte puede ser
telefénico, correo electronico, remoto o en las instalaciones de la SDA
segun la complejidad del requerimiento.

10. Garantizar el acceso sin costo adicional a todas las actualizaciones y




SECRETARIA DE

AMBIENTE

ALCALDGA MAYOR
DE BOGOTA OC

ESTUDIOS PREVIOS MiNIMA CUANTIA CODIGO: GC-FO-004

‘ BOGOT/\ GESTION CONTRACTUAL VERSION: 4

FECHA: 02jun2026

nuevas versiones del software que sean liberadas durante la vigencia de
la licencia, incluyendo mejoras de funcionalidad y parches de seguridad,
sin que ello represente un costo adicional para la entidad.

2.7 Obligaciones
de la SDA

1. Designar un supervisor encargado de la vigilancia, seguimiento y control
de la correcta ejecucién del objeto contractual conforme a la normativa
aplicable.

2. Suministrar a través del supervisor la informacion y documentos necesarios
que requiera el(la) contratista para el cabal cumplimiento del objeto del
contrato bajo criterios de autonomia e independencia, en coordinacion con
el supervisor del contrato.

3. Efectuar los pagos a que haya lugar previa verificacion del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los requisitos establecidos en los
documentos previos.

4. Verificar a través del supervisor el cumplimiento por parte del contratista de
las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales (cuando a ello haya lugar), de conformidad con la
normatividad vigente aplicable.

5. Verificar a través del supervisor el cargue y publicacion oportuna en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - portal SECOP Il del
informe de ejecucion debidamente firmado por el supervisor con sus
respectivos soportes para adelantar el pago correspondiente, que
evidencie el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato, en
las fechas establecidas en el mismo.

6. Revisar que los servicios entregados por el contratista cumplan con las
cantidades y referencias descritas en las especificaciones técnicas del
contrato. En caso de que la Secretaria evidencie que no cumplen con lo
exigido en el anexo técnico y las condiciones del contrato, se debera
requerir al contratista, para que tome las acciones a que haya lugar.

7. Verificar el respectivo ingreso a almacén de los bienes objeto del contrato,
posterior a las actividades contratadas.

8. Suscribir las actas de recibo a satisfaccion de los bienes relacionados en
el anexo técnico

2.8 Identificacion
del contrato a
celebrar

De acuerdo con la naturaleza del objeto y las obligaciones derivadas del mismo,
el contrato que se pretende celebrar es de COMPRAVENTA que se regulara por
las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan

2.9 Plazo de
Ejecucion

El plazo de ejecucion sera de UN (1) MES, contado a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Nota 1: La vigencia efectiva del licenciamiento y del soporte técnico sera de doce
(12) meses contados a partir del veinticinco (25) de noviembre de 2026 o de la fecha
efectiva de activacion que autorice por escrito la Entidad o supervision.

2.10 Domicilio
Contractual y lugar
de ejecucion del

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en
la ciudad de Bogota D.C.
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contrato

Nota 1: Las actividades de soporte técnico que no ameriten desplazamiento podran
llevarse a cabo a través de los canales virtuales que se dispongan para el efecto.

Nota 2: Para todos los efectos legales, el domicilio contractual es la ciudad de
Bogota.

2.11 Informes

El contratista debera entregar un certificado de renovacion a nombre de la
Secretaria Distrital de Ambiente que contenga la informacién del licenciamiento
instalado (descripcion, cantidad, numero de identificacion VIP y fecha de
renovacion), emitido por Adobe o por el representante legal de la empresa
ejecutora del contrato, el cual debe ser entregado al supervisor, durante los ocho
(8) dias calendario siguientes a la firma del Acta de Inicio.

3. PRESUPUESTO OFICIAL, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO Y

JUSTIFICACION

3.1 Presupuesto
oficial

La Secretaria Distrital de Ambiente cuenta con un presupuesto para el presente
proceso de contratacion de hasta la suma de TREINTA Y TRES MILLONES
TRESCIENTOS QUINCE MIL CUATROCIENTOS CUATRO PESOS ($33.315.404)
M/CTE, incluido todos los costos directos e indirectos que su ejecucion conlleve.

Los precios de licenciamiento estan excluidos de IVA segun el articulo 187 de la
Ley 1819 de 2016 que adiciona el articulo 476 del estatuto Tributario.

3. 2 Valor del
contrato

El VALOR TOTAL del contrato sera hasta por el MENOR VALOR OFERTADO,
este valor incluye todos los impuestos incluidos, IVA (si lo incluye), contribuciones
de orden nacional y/o distrital a que haya lugar, costos y demas erogaciones a que
haya lugar.

En todo caso no sera superior al valor del presupuesto oficial

3.3. Forma de Pago

La Secretaria Distrital de Ambiente pagara el valor total del contrato en UN
UNICO PAGO, correspondiente al CIEN POR CIENTO (100 %) DEL VALOR
TOTAL DEL CONTRATO, una vez entregadas e instaladas las licencias objeto
del contrato y recibidas a satisfaccién por el supervisor del contrato.

El pago se efectuara conforme a los precios ofertados por el contratista, tras la
entrega de los productos finales, la ejecucion de la totalidad de las obligaciones
convenidas y de acuerdo con lo establecido en la ficha técnica, previa
programacion del PAC y estara sujeto a la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades debidamente firmado por el contratista y aprobado
por el supervisor del contrato

b. Documento denominado “Acta de Recibo Final e Informe De
Supervision”, o el que haga sus veces, a la terminacion del contrato

C. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que
acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
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789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de
personas juridicas.
d. Presentar factura electronica, conforme con las disposiciones sefaladas
en el Decreto Nacional No. 358 del 5 de marzo de 2020 y lo dispuesto en la
Resolucion expedida por la DIAN No. 000042 del 5 de mayo de 2020, la misma
debe contener cada uno de los items, con la cantidad, unidad de medida,
descripcion especifica y valor que permitan la identificacion de los bienes
vendidos o servicios prestados de acuerdo con lo estipulado en el contrato. La
factura o cuenta de cobro debera incluir todos los impuestos, costos directos o
indirectos a que haya lugar, y el detalle de los servicios efectivamente prestados
y/o elementos suministrados.
Condiciones generales para el pago.
El Contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

a. Las facturas o cuentas de cobro seran pagadas posterior al cumplimiento
de todos los requisitos, aprobados y certificados por el supervisor y
radicados en debida forma en concordancia con las normas tributarias
vigentes, la aprobacién de la Direccion Administrativa y Financiera y
previa disponibilidad de PAC.

b. La factura o cuenta de cobro debera incluir todos los impuestos, costos
directos o indirectos a que haya lugar, y el detalle de los servicios
efectivamente prestados y/o elementos suministrados.

c. Lafactura o cuenta de cobro debera acompafarse de la copia de la planilla
de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo
cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de
personas naturales.

d. La factura o cuenta de cobro debera acompafarse de la certificacion
suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de
los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de
personas juridicas.

e. Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la correcta radicacién de la factura electronica con los
respectivos documentos soporte, en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 16 del Decreto 189 de 2020.

f. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se
acompanen) los documentos requeridos para el pago, el término para
éste sblo empezara a contar a partir de la fecha en que se presente(n) en
debida forma o que se haya aportado el ultimo de los documentos. La(s)
demora(s) en el pago originadas por la presentacion incorrecta de los
documentos requeridos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de
naturaleza alguna.

g. Las facturas deben estar diligenciadas en pesos colombianos, sin
centavos.

h. Los pagos seran realizados por medio, en pesos colombianos, a través
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de transferencia a la cuenta corriente o de ahorros que indique el
CONTRATISTA, abierta en cualquiera de las entidades financieras
afiliadas al Sistema Automatico de Pagos, previos los descuentos de Ley.

CRONOGRAMA FLUJO DE PAGOS

Para todos los efectos las partes deberan tener en cuenta la siguiente estructura
de pagos dentro de la ejecucién contractual:

Concepto de
__pago
Unico pago

Fecha de pago Valor a pagar

11/12/2026 Hasta $33.315.404

El precitado cronograma se actualizara conforme a la fecha de adjudicacion del
proceso, el valor obtenido en la oferta econdmica del proponente adjudicatario y
la fecha estimada de suscripcion e inicio del contrato.

3.4. Costos
relacionados para
la ejecucion del
contrato

El contratista asume los costos establecidos para la ejecucion del contrato, asi
como retenciones, tasas y contribuciones de orden nacional y distrital a qué
hubiese lugar. Adicional a ello, se efectuaran descuentos de 3.6%,
correspondientes a las estampillas distritales, asi:

Concepto Valor/ Porcentaje Perlot:)lac;iad e Fuente
Segun
cortrzﬁgogga;aa @ Mensual sobre el Estatuto Tributario
Rete ICA . valor de la factura
actividad
e . antes de IVA
econdémica codigo
CllU
Mensual sobre el Articulo 462-1 Estatuto
0,
Rete IVA 15% valor del IVA Tributario Nacional
Retencion en la 29 i\//la?grslézl |:0ft;§ug Articulo 462-1 Estatuto
Fuente ° Tributario Nacional
antes de A.l.U.
Acuerdo Concejo de
Estampilla Pro-Adulto o0, i\/";l’grs‘jf: Izofggug Bogota y Articulo 462-1
Mayor ° antes de A 1LU Estatuto Tributario
T Nacional.
Mensual sobre el Acuerdo Concejo de
Estampilla Pro- o Bogota y Articulo 462-1
Cultura 0.5% \alliltoe; 22 Elfactura Estatuto Tributario
o Nacional.
Estampilla Mensual sobre el Acuerdo Concejo de
Universidad 119 valor de la factura Bogota y Articulo 462-1
Francisco José de e antes de AU Estatuto Tributario
Caldas T Nacional.

Nota 1. Es importante tener en consideracioén la responsabilidad del proveedor del
servicio ante las autoridades ftributarias, esto es si son denominados
autorretenedores y/o grandes contribuyentes y/o responsables del impuesto a las
ventas.
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Nota 2. Para el caso del Rete ICA, se debe tener en cuenta la territorialidad del
proveedor y la actividad econdmica que ejerce, ya que la tarifa es diferente entre
actividades.
3.5 Analisis

economico que
soporta el valor del
presupuesto
oficial.

El analisis econdmico que soporta el proceso de contratacion se encuentra en el
documento “analisis de sector” el cual forma parte integral del presente estudio
previo.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presupuesto de la presente contratacion es inferior al 10% de la menor cuantia
de la SDA, el procedimiento a aplicar para la seleccion del contratista es el de Minima Cuantia, de
conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020. Asi mismo, de conformidad con lo
establecido en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado por
el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA

MAS FAVORABLE

5.1 Requisitos
habilitantes
juridicos

LOS REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS SERAN, DEFINIDOS EN EL
DOCUMENTO QUE COMPLEMENTA LA INVITACION PUBLICA DEL
PRESENTE PROCESO DE SELECCION.

5.2 Requisitos
habilitantes
Técnicos

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en concordancia con lo sefalado en el
“Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion”, emitido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa, en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto
contractual en un proceso de seleccion determinado.

Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que
conforman Consorcios o Uniones temporales, consideradas legalmente capaces
de conformidad con las disposiciones legales colombianas, de la siguiente manera:

El proponente debera presentar MAXIMO TRES (3) certificaciones de contratos o
copias de contratos con su respectiva acta de terminacion y/o acta de recibo a
satisfaccion y/o acta de liquidacion de contratos celebrados, ejecutados,
terminados y/o liquidados, con entidades publicas o empresas privadas antes de
la fecha de presentacion de ofertas, cuyo objeto corresponda con la VENTA Y/O
SUMINISTRO Y/O RENOVACION DE SOFTWARE ADOBE CREATIVE o tenga
relacion con el objeto del presente proceso y cuyo valor de manera individual o en
sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de la presente contratacion,
es decir, a la suma de TREINTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS QUINCE
MIL CUATROCIENTOS CUATRO PESOS ($33.315.404) M/CTE.

El valor de la sumatoria de los contratos que acreditan la experiencia técnica
habilitante debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para
el presente proceso de contratacion expresado en salarios minimos legales
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1.

mensuales vigentes (SMLMV), esto es 19,02 SMMLV.

5.2.2 CONDICIONES GENERALES PARA LA VERIFICACION DE
EXPERIENCIA:

Teniendo en cuenta que para la Secretaria Distrital de Ambiente es
relevante verificar la ejecucion de las actividades especificas exigidas
anteriormente, el proponente debera incluir en su propuesta la
CERTIFICACION o COPIA DEL CONTRATO con su respectiva acta de
terminacidén y/o acta de satisfaccion y/o acta de liguidacion, con el fin
de complementar la informacién requerida en la que conste entre otras la
siguiente informacion:

Nombre del contratista

Numero del contrato (SI TIENE)

Objeto del contrato

Fecha de iniciacion y terminacion del contrato indicando dia, mes y

ano.

Valor total del contrato (incluidas las adiciones e impuestos)

Obligaciones y/o actividades (en el evento que con el objeto del

contrato y/o con la informacion contenida en la documentacién

aportada, no se evidencie el cumplimiento de las actividades

solicitadas).

g. Porcentaje de participacion (Consorcios, Uniones Temporales o
Promesa de Sociedad Futura)

h. Nombre o razon social del contratante

i. Direccion y teléfono del contratante

apow

0}

Nota 1: Como referencia se establece la siguiente tabla de la evolucion del salario
minimo legal mensual en Colombia:

MONTO MENSUAL
PERIODO EN
PESOS
2010 $515.000
2011 $535.600
2012 $566.700
2013 $589.500
2014 $616.000
2015 $644.336
2016 $689.454
2017 $737.717
2018 $781.242
2019 $828.116
2020 $ 877.803
2021 $ 908.526
2022 $ 1.000.000
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2023 $1.160.000
2024 $1.300.000
2025 $1.423.500
2026 $1.750.905

Cuando el proponente aporte un niumero de contratos superior al maximo
exigido, la Entidad verificara los contratos en orden descendente, iniciando
por aquellos de mayor valor, hasta completar el nUmero maximo requerido
para la acreditacion de la experiencia, de conformidad con la regla general
y el criterio diferencial aplicable.

Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos enunciados en
el numeral que antecede o no contengan la totalidad de la informacion
requerida, no seran tenidas en cuenta para efecto de establecer experiencia
minima requerida y por lo tanto no sera habilitada.

Para los contratos que sean aportados por personas juridicas que no
cuentan con mas de tres (3) afios de constituidas, que pretendan acreditar
la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad
con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2.,
del Decreto Nacional 1082 de 2015, deben adjuntar un documento suscrito
por el representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun
corresponda) donde se indique la conformacion de la persona juridica. La
Entidad tendrd en cuenta la experiencia de los accionistas, socios o
constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de
constituidas.

De acuerdo con lo sefialado en el inciso tercero del numeral 6.1 de la Ley
1150 de 2007, modificado por el art. 221 del Decreto Ley Nacional 019 de
2012, el Certificado es plena prueba de las circunstancias que en ella se
hagan constatar. Sin embargo, la Entidad se reserva el derecho de solicitar
documentos adicionales para demostrar la experiencia solicitada.

No se tendran en cuenta subcontratos ni Auto certificaciones de experiencia,
bien sea como proponente individual o integrante de Consorcio o Union
Temporal. Entiéndase por AUTO CERTIFICACIONES:

- Es cualquier certificacién expedida por el oferente para acreditar su
propia experiencia.

- Es cualquier certificacion expedida por Consorcios o Uniones
Temporales en los cuales el oferente o los integrantes del Consorcio
o Unién Temporal hayan hecho parte.

- Es cualquier certificacién expedida por los profesionales requeridos
para acreditar su propia experiencia

7. En el evento de oferente extranjero sin sucursal en Colombia de

conformidad con la normatividad vigente, debera acreditar la experiencia
presentando certificaciones con el cumplimiento de los anteriores
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10.

1.

12.

13.

14.

requisitos.

Cada contrato acreditado se analizara por separado, en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor
adicional se sumara al valor del contrato, considerandose referida a una
sola contratacion.

En el evento de haberse llevado a cabo una cesion, debera especificarse
el valor del contrato, asi como el valor correspondiente al proponente que
haya sido parte, ya sea como cedente y/o cesionario. Por tal motivo, la
certificacion debe ser expedida por la entidad contratante y debe indicar
qué recursos fueron ejecutados por el cedente y cuales por el cesionario.

Los contratos aportados para efectos de acreditacion de la experiencia
requerida deben encontrarse ejecutados y terminados y/o liquidados.

En el evento de presentar los contratos con valores en moneda extranjera,
para calcular la experiencia a relacionar, los valores seran objeto de
conversion a pesos colombianos de acuerdo con los siguientes
parametros:

Cuando el valor esté dado en délares de los Estados Unidos de América
($USD) se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la
Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) Promedio Anual
correspondiente al afio de ejecucion o facturacién, para lo cual el proponente
debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para el afo
correspondiente.

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al ddlar de los
Estados Unidos de América, se realizara su conversidbn a dodlares
estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas diarias
publicadas por el Banco de la Republica, luego se procedera a su conversion
de los $USD resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado (TCRM) Promedio Anual
correspondiente al afio de ejecucion o facturacion.

La Entidad, se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta
la adjudicacion, la informacién aportada por el proponente, asi como la
informacién que reposa en la pagina WEB camara de comercio u otras
plataformas electronicas publicas y solicitar los soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, facturas
de venta, copia de los medios de pago, actas suscritas, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro documento
que sea requerido para el cumplimiento de este requisito.

Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que tenga
domicilio o sucursal en Colombia, debera relacionar la informacion que
acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los nacionales.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
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Colombia acreditaran el cumplimiento de este requisito mediante la
presentacién del numero de certificaciones e igualdad de condiciones
establecidas en el presente estudio previo.

15. Teniendo en cuenta que la experiencia minima habilitante es un aspecto que
no tiene incidencia en la comparacion de ofertas, podra ser subsanado en
los términos descritos por el Paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de
2007 modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018. En todo caso
durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso, para lo cual el proponente debera ajustar los requisitos minimos
habilitante contenido en el presente numeral, asi como las solicitudes
efectuadas por el COMITE EVALUADOR dentro del término de traslado
establecido por la entidad, de conformidad con el cronograma que gobierna
el presente proceso de seleccion.

5.2.3.1 REQUERIMIENTOS PARA PROPONENTES PLURALES (Consorcios y/o
Uniones Temporales)

1. La experiencia especifica para el caso de PROPONENTES PLURALES
(consorcio y/o union temporal) corresponde a la suma de la experiencia que
acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

2. Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante
de un CONTRATISTA PLURAL, la experiencia derivada de ese contrato
corresponde a la ponderacion del valor del contrato por el porcentaje de
participacion, en consecuencia, se debera presentar en la certificacion el
porcentaje de participacion en dicho contrato; esta experiencia sera valida
siempre y cuando sea emitida por el contratante.

3. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica, cuando éstos se asocien entre si, para presentar propuesta bajo
alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

4. Cada miembro del consorcio y/o union temporal, debera aportar como
minimo UNA CERTIFICACION DE EXPERIENCIA, y que se encuentre
directamente relacionada con las condiciones definidas en el presente
numeral, incluido los cddigos y segun las reglas establecidas.

5.3. Criterios
Diferenciales

Teniendo en cuenta lo analizado en el estudio del sector, y de acuerdo con lo
consagrado en el Decreto No. 1860 de 2021 el cual promueve y facilita la
participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de las MiPymes
domiciliadas en Colombia, el cual establece requisitos habilitantes diferenciales,
las MiPymes podran cumplir con la experiencia habilitante de acreditar la
experiencia minima solicitada con un (1) contrato adicional a los tres (3)
inicialmente previstos, para un total maximo de cuatro (4) contratos.

Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que por lo menos uno de sus
integrantes acredita la calidad de MiPymes y tenga una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal caso en el
cual podra acreditar la experiencia minima solicitada con un (1) contrato
adicional a los tres (3) inicialmente previstos, para un total maximo de cuatro
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(4) contratos.

El valor de la sumatoria de las certificaciones que acreditan la experiencia técnica
habilitante debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado
en salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV), esto es 19,02 SMMLYV.

El valor de la sumatoria de valores de los contratos presentados debe ser igual o
superior al presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacion.

El proponente debera diligenciar el FORMATO - CRITERIOS DE DESEMPATE
“CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CALIDAD DE MIPYME PARA
DESEMPATE”, mediante el cual, certifica que el proponente ostenta la calidad de
MiPymes, este formato debera presentarse diligenciado junto con los demas
documentos de la propuesta y con los documentos complementarios que
establezca la norma para cada caso.

NOTA: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que
esté inscrito en el certificado de existencia y representacion, debera aportar la copia
de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la Junta
Central de Contadores.

Tratandose de proponentes plurales, este criterio diferencial solo se aplicara
si:

MYPIME: Por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes

5.4. Otros
requisitos técnicos

CARTA DE ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN
LA FICHA TECNICA.

El proponente debera presentar junto con su propuesta el FORMATO
“MANIFESTACION DE CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA” debidamente
diligenciado, contenido en la presente invitacion publica, en donde manifiesta que
cumple con la totalidad de las especificaciones y caracteristicas técnicas alli
descritas y con el lleno de los requisitos minimos exigidos en el mismo; para lo cual
debera hacer una valoracion de las condiciones y demas aspectos que fundamenten
su ofrecimiento técnico.

Para tal efecto, suscribira dicho documento, en sefial de aceptacion por parte del
proponente, bien sea persona natural o el Representante Legal o quien haga sus
veces si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales,
debera ser firmado por el representante de la unién temporal o consorcio.

5.5 Requisitos
habilitantes
financieros

De conformidad con lo sefialado en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado por el articulo 2° del Decreto Nacional
1860 de 2021, no se exigira capacidad financiera, la Entidad Estatal podra exigir
una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.
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5.6 Propuesta
Econémica

La SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE adjudicara la presente Convocatoria
Publica al oferente cuya propuesta haya cumplido con las verificaciones juridica,
técnica y de experiencia, realizadas por el comité de evaluacién y a quién de
acuerdo con el criterio de seleccion, haya ofrecido el menor precio en la
plataforma del SECORP |I.

Para la presente seccion, el proponente debera diligenciar en la Plataforma
Transaccional SECOP Il el cuestionario denominado “PROPUESTA
ECONOMICA”, de la siguiente forma:

En la pregunta OFERTA ECONOMICA, debe diligenciar los VALORES
UNITARIOS - OFERTA ECONOMICA PARA COMPARAR EL MENOR PRECIO.
En esta pregunta el proponente debera diligenciar el valor ofertado para cada uno
de los items, tomando en consideracién la descripcion y condiciones técnicas
referidas para cada uno de ellos, dispuestas en la ficha de condiciones técnicas y
las cantidades requeridas para cada item.

El valor incluye todos los costos directos e indirectos que conlleven el cumplimiento
del objeto contractual.

La presente pregunta determina el menor valor respecto del cual se realizara
la verificacion de los requisitos habilitantes.

El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el Estudio
del Sector realizado, para estructurar su oferta econémica, la cual en ningun caso
podra superar los valores unitarios techo establecidos en dicho documento, so pena
de incurrir en causal de rechazo.

Los VALORES UNITARIOS — OFERTA ECONOMICA PARA COMPARAR EL
MENOR PRECIO se compone de los items que se describen a continuacion:

Tabla Propuesta Econémica

VALOR DE VALOR
UNIDAD REFERENCI TOTAL
NUMERO DE Cadigo ESPECIFICACI | CANTIDA DE A UNITARIO | ESTIMADO
ITEM UNSPSC ON TECNICA D MEDIDA INCLUIDO INCLUIDO
IVA (SEGUN | IVA (SEGUN
APLIQUE) APLIQUE)
Adquisicién de
la Suite de
Adobe Creative
Cloud para la
Secretaria
Distrital de
Ambiente:
1 43231500 1 unidad $4.797.068 $4.797.068
VIP Gobierno
Creative Cloud
for teams All
Apps ALL CCT
Multiple
Platforms Multi
Latin American
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Languages 12
Meses 1 User
Level11-9

Renovacion de
la Suite de
Adobe Creative
Cloud para la
Secretaria
Distrital de
Ambiente:

2 43231500 | P Soblemo 6 unidad | $4.753.056 | $28.518.336
for teams All
Apps ALL CCT
Multiple
Platforms Multi
Latin American
Languages 12
Meses 1 User
Level11-9

En aplicacion de la normatividad vigente la evaluacion econémica se realizara
teniendo en cuenta lo sefalado en el Decreto Nacional 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.5.2. procedimiento para la contratacién de minima cuantia, numerales 5 y
7

“6. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la
oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de
la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacioén.”

“7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista
el nombre del supervisor o interventor del contrato”

El comité evaluador (econémico) consignara en su concepto de evaluacion, los
valores ofertados en orden ascendente de menor a mayor, con el fin de establecer
el menor precio.

Ni los precios unitarios ofertados de cada uno de los items ni la sumatoria de los
mismos, podran superar los precios de referencia establecidos por la entidad en el
analisis de precios descrito en el anexo “estudio del sector y mercado”, SO PENA
RECHAZO DE LA OFERTA.
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Nota: En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nacional 1082 de 2015 “oferta con valor artificialmente
bajo” se requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor
por él ofertado y se seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica debera incluir el valor expresado en pesos colombianos,
los cuales no variaran desde la fecha de presentacion de la propuesta hasta el
recibo definitivo de los servicios por parte de la SDA, el precio total no puede
sobrepasar el presupuesto oficial total, ni el precio unitario techo establecido por la
entidad.

La propuesta econdémica debe corresponder a niumeros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse numeros acompafados de letras, sub-nimeros,
ni decimales, de presentarse asi, la SDA hara los respectivos ajustes aritméticos.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta econdmica, debiendo asumir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta
razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio econémico del contrato.

Para efecto del sefialamiento de la propuesta econémica, el proponente debe tener
en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios,
prestaciones sociales y demas emolumentos (directos e indirectos) que considere
necesarios para la fijacion de la propuesta econdémica. Seran de cargo de los
proponentes todos los costos asociados con la preparacion y presentacion de su
oferta, por tal motivo la SDA en ningun caso sera responsable de los mismos.

Es obligatorio para la habilitacion del proponente presentar la propuesta econdmica
diligenciada en su TOTALIDAD (todos los items deberan ser ofertados con valor),
de acuerdo con los lineamientos de la SDA y del Sistema Electronico de la
Contratacion Publica SECORP L.

Para la presentacidon de la propuesta econémica en el cuestionario denominado
“‘“PROPUESTA ECONOMICA” de la plataforma SECOP II, el proponente no podra
superar los valores techos definidos por la Entidad, incluidos impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal, costos directos e indirectos a que
haya lugar, mano de obra, so pena de rechazo de su propuesta econdémica.

El presupuesto oficial total definido sera el maximo disponible para cubrir |la totalidad
del valor de los servicios objeto del presente proceso y los necesarios para el
cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato que de él se derive.

Nota 1: El proponente para la confeccién de su propuesta econémica debera
contemplar todos aquellos costos directos e indirectos, mano de obra, gastos,
impuestos, tasas, estampillas, contribuciones y en general todos los gastos en que
incurrird, tales como: los gastos de equipos, materiales, personal, traslado de los




ALCALDGA MAYOR
DE BOGOTA OC

SECRETARIA DE

AMBIENTE

ESTUDIOS PREVIOS MiNIMA CUANTIA CODIGO: GC-FO-004

‘ BOGOT/\ GESTION CONTRACTUAL VERSION: 4

FECHA: 02jun2026

mismos y demas servicios conexos y complementarios para la realizacion del
objeto, obligaciones y especificaciones técnicas descritas y por ningun motivo se
consideraran costos adicionales

Nota 2: De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, LA SDA revisara las propuestas econdmicas
presentadas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion, esto es, la propuesta econdmica que presente el menor valor total
incluido IVA y todos los demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal legal, costos directos e indirectos a que haya lugar, siempre
que la misma cumpla con las condiciones de la invitacion, para lo cual, se aplicaran
las reglas de subsanabilidad establecidas para esta modalidad de seleccion. En
caso de que ésta no cumpla con los mismos, se procedera con la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. Para los calculos
respectivos a los precios, se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad
con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria oficial del pais es el
peso colombiano y el valor ofertado debera ser presentado SIN CENTAVOS.

Nota 3: Correccion Aritmética: LA SDA efectuara las revisiones aritméticas a que
haya lugar en la propuesta econdémica. Los errores e imprecisiones de tipo
aritmético que sean cometidos por el proponente en su propuesta econémica seran
corregidos por la Entidad, siendo el valor que arroje la correccién el que se tendra
en cuenta para la verificacion de esta. La correccion se realizara durante el
proceso de evaluacion.

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entiende aquella en la que
se incurre cuando de las operaciones matematicas, el resultado final no
corresponde al real. En el evento en que de la correccion aritmética que efectie LA
SDA sobre el valor ofertado por el proponente, supere el presupuesto oficial o el
valor unitario techo, la propuesta sera RECHAZADA.

Nota 4: En aplicacion del principio de medicion establecido en el régimen de
Contabilidad Publica, expedido por el Contador General de la Nacién, la
cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de
medida el peso, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econémica
debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, en el evento
que LA SDA estime que el valor de una propuesta econémica resulta artificialmente
bajo, requerira al proponente para que explique las razones que sustenten el valor
por él ofertado. Analizadas la justificacion aportada, LA ENTIDAD procedera al
rechazo o a permitir la continuidad de la oferta presentada en el proceso, cuando
valor ofertado responda a circunstancias objetivas que no pongan en riesgo el
proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones del contrato a celebrar, en caso de
que este se adjudique a dicho proponente.

El comité evaluador (econdémico) consignara en su concepto de evaluacion, los
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valores ofertados en orden ascendente de menor a mayor, con el fin de establecer
el menor precio.

Ni los precios unitarios ofertados de cada uno de los items ni la sumatoria de los
mismos, podran superar los precios de referencia establecidos por la entidad en el
analisis de precios descrito en el anexo “estudio del sector y mercado”, SO PENA
RECHAZO DE LA OFERTA.

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES DEL CONTRATO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Nacional 1082 de
2015, la SDA debe realizar la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos que se puedan presentar
durante la ejecucion del contrato.

Los riesgos contemplados que impactan la ejecuciéon de los contratos se encuentran relacionados en la
MATRIZ DE RIESGOS (Ver anexo Matriz de Riesgos).

7. GARANTIAS DERIVADAS DEL OFRECIMIENTO DEL CONTRATO

En cumplimiento de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Nacional 1082 de 2015 y demas normas
concordantes, el CONTRATISTA se obliga a constituir garantias a favor de BOGOTA D.C - SECRETARIA
DISTRITAL DE AMBIENTE, NIT 899.999.061 -9, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacion
a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
Decreto Nacional 1082 de 2015, que cubran los siguientes riesgos:

1.1. Cumplimiento
Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y una duracion igual al plazo
de ejecucién del mismo y un (1) afio mas.

1.2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados
Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y una duracion igual al plazo
de ejecucion del mismo y un (1) afio mas

NOTA 01: POLIZAS QUE AMPAREN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES deberan ser
expedidas por una entidad bancaria o por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia.
El objeto de cada uno de los amparos debe corresponder al definido por los articulos 2.2.1.2.3.1.7 y
2.2.1.2.3.1.15 del Decreto Nacional 1082 de 2015, cuando aplique. Solamente se admitiran las exclusiones
establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.2.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015. Las polizas no expiraran por
falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.2.2
del Decreto Nacional 1082 de 2015, las condiciones generales de la garantia Unica de cumplimiento deberan
sefalar que en el evento en que por incumplimiento del contratista garantizado el asegurador resolviera
continuar, como cesionario, con la ejecucion del contrato y la entidad estatal contratante estuviese de
acuerdo con ello, el contratista garantizado aceptara desde el momento de la contratacidén de la pdliza la
cesion del contrato a favor del asegurador. En este caso, el Asegurador Cesionario debera constituir las
garantias previstas en el contrato para amparar el cumplimiento de las obligaciones que ha asumido por
virtud de la cesion.

NOTA 02: APLICACION CIRCULAR CONJUNTA 001 DEL 20 DE AGOSTO DE 2021 expedida por la
Superintendencia Financiera de Colombia y Colombia Compra Eficiente. La Secretaria Distrital de Ambiente
acudira a los mecanismos de verificacion puestos a disposicidn por quien expide la respectiva garantia, con
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el proposito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se entregan como soporte
del amparo de que trata el presente numeral. La presente verificacion la realizara la entidad previa a la
aprobacién de los amparos descritos en el presente numeral, motivo por el cual se dejara constancia
expresa en el expediente contractual.

NOTA 03: CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS: EL CONTRATISTA deberé constituir la garantia dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato

NOTA 04: VIGENCIA DE LAS GARANTIAS: En todo caso el contratista debera mantener vigentes las
garantias hasta la liquidacion del contrato.

NOTA 05: En virtud de lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7 del articulo
2.21.1.21.1 y a lo previsto en el articulo 1060 del Cddigo de Comercio referente al mantenimiento del
estado del riesgo y notificacion de cambios. EL CONTRATISTA debera notificar a la aseguradora las
circunstancias no previsibles que den lugar a la modificacion cobertura del riesgo. La notificacion de la
modificacion del riesgo, asi como la respuesta que otorgue la aseguradora deberan ser allegadas a través
del Sistema Electronico para la Contratacion Publica - Portal SECOP Il,
http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii asi como los documentos anexos correspondientes.

NOTA 06: El contratista debera cargar la garantia Unica, en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica - Portal SECOP I, http://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

NOTA 07: El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por
razon de las reclamaciones efectuadas por la Entidad. Igualmente, cuando se adicione o prorrogue el
contrato, el contratista debera ampliar el valor de la garantia o ampliar su vigencia, segun corresponda. En
el evento en que el contratista no presente la modificacion de la garantia la SDA podra solicitar al garante
la ampliacion o modificacién de esta, de acuerdo con los términos de la adicion o prorroga del contrato
suscrito.

8. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
0 quien haga sus veces, o la persona designada para tal fin por el ordenador del gasto.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion y el Manual
de Supervision e Interventoria vigentes de la SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE y esta obligado a
vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia
con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

En caso de que aplique, el Supervisor del contrato debera propender por el cumplimiento de lo establecido
en el Decreto Distrital 643 de 2025, mediante el cual se actualiza el régimen de medidas afirmativas para
promover la participacion de las mujeres en la contratacion del Distrito Capital.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un tercero.
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En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando
su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Direccién Contractual.

10. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley
019 de 2012, y considerando que no se prevén prestaciones sucesivas, o ejecucion prolongadas en el
tiempo, no es obligatoria y no se contempla una etapa de liquidacion. Lo anterior se entiende sin perjuicio
de que deba adelantarse cuando se configuren circunstancias que, conforme a la ley, hagan necesaria su
realizacion.

12. INDICACION DE PROCESO DE CONTRATACION BAJO ACUERDO COMERCIAL (Articulo
2.2.1.1.2.1.1. Decreto Nacional 1082 de 2015)

De acuerdo con los parametros indicados se establece que esta Contratacion no esta sometida al capitulo
de compras publicas, y este tipo de bienes y servicios se encuentran excluidos de la cobertura que establece
el acapite de compras publicas.

La presente contratacion No se encuentra cobijada por acuerdo internacional o tratado de libre comercio.

13. MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA LA PARTICIPACION DE MUJERES EN LA CONTRATACION
DISTRITAL

El Decreto Distrital 643 de 2025, mediante el cual se actualiza el régimen de medidas afirmativas para
promover la participacion de las mujeres en la contratacion del Distrito Capital, establece que las entidades
del nivel central y descentralizado sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica
deberan incorporar en los estudios previos y documentos del proceso, asi como en las clausulas
contractuales, obligaciones orientadas a promover la vinculacién y permanencia de mujeres en la ejecucion
de los contratos, cuando la naturaleza del objeto contractual lo permita.

Se encuentran exceptuados de la aplicacion de las medidas afirmativas previstas en este decreto, los
procesos adelantados por acuerdo marco de precios, bolsa de productos, tienda virtual del Estado y las
tipologias contractuales para la adquisicion de bienes y servicios que por su naturaleza no requieran de
personal para la ejecucion del contrato y/o convenio, entre ellos arrendamiento de bienes inmuebles,
compraventa, adquisicion de bienes a través de la bolsa de productos, subastas a través de martillo,
suministros, enajenacion de bienes, comodatos, prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacién se determina lo siguiente: Analizado el objeto
contractual y las condiciones de ejecucién, se concluye que el presente proceso se encuentra exceptuado de
la aplicacion de las medidas afirmativas previstas en el Decreto Distrital 643 de 2025, en razén a que
corresponde a una tipologia contractual que no requiere personal para su ejecucion y corresponde a
adquisicion de bienes o servicios, de conformidad con las excepciones previstas en la normativa distrital
vigente, por lo tanto no resulta aplicable la accion afirmativa prevista.

14. IMPLEMENTACION DE INCENTIVOS PARA INSERCION LABORAL DE LOS JOVENES ENTRE
18 Y 28 ANOS DE EDAD EN EL SECTOR PRIVADO LEY 2119 DE 2021

En el Titulo Ill, Articulo 8 de la Ley 2119 de 2021 el Congreso de la Republica establece las clausulas que
buscan promover la insercion laboral de los jovenes entre los 18 y los 28 afios en el mercado laboral. Para
este fin, el mencionado articulo establece <<En los procesos que se desarrollen dentro de las distintas
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modalidades de contratacion publica establecidas en la Ley, las entidades publicas incorporaran en los
contratos que celebren, clausulas dirigidas a la promocién de la insercion laboral o contractual de jovenes
entre los 18 y 28 afios, profesionales o tecndélogos, siempre que las personas juridicas o naturales que
participen en dichos procesos, se encuentren obligadas a disponer de personal para la ejecucion del objeto
contractual.>>

Analizado el objeto contractual y las condiciones de ejecucion, se concluye que el presente proceso se
encuentra exceptuado de la aplicacion de las Articulo 8 de la Ley 2119 de 2021 en razdn a que corresponde
a una tipologia contractual que no requiere personal para su ejecucidn y corresponde a adquisicion de bienes
o servicios y por lo tanto, no se encuentra posible conminar al futuro contratista a que en la ejecucion del
mismo se vincule a determinado % de jévenes entre los 18 y 28 afios de edad, por lo tanto no resulta aplicable
la acciodn afirmativa prevista.

15. LINEAMIENTOS DISTRITALES DE INCLUSION SOCIOECONOMICA EN LA CONTRATACION

El objeto de la mencionada Directiva es promover la democratizacion de las oportunidades econémicas en el
Distrito Capital, y estrategias para la participacion real y efectiva de las personas naturales vulnerables,
marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad, con edad para trabajar; sin perjuicio de las
demas acciones o actuaciones que se ejecuten por parte de las entidades y organismos distritales en atencion
a las poblaciones en mayor situacién de pobreza y vulnerabilidad, en cumplimiento de sus funciones, la
Constitucion Politica, la Ley, y las providencias judiciales.

Para la presente contratacion no son aplicables politicas y/o lineamientos distritales de inclusién de medidas
afirmativas en los procesos de seleccion distintos a los relacionados en los literales anteriores, en virtud a
que corresponde a una tipologia contractual que no requiere personal para su ejecucion y corresponde a
adquisicion de bienes o servicios y por lo tanto no resulta aplicable la accién afirmativa prevista.

16. FOMENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL POR POBLACION EN CONDICIONES DE
VULNERABILIDAD

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, la entidad evalud la viabilidad de incorporar
disposiciones orientadas a promover la vinculacion, para la ejecucion del contrato, de personas en condicion
de pobreza extrema, poblacién desplazada por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y demas sujetos de especial proteccidon constitucional, cuando la naturaleza del objeto
contractual y las condiciones de ejecucién lo permitan.

En cumplimiento de lo anterior, el area técnica realiz6é el anadlisis correspondiente teniendo en cuenta el
alcance del objeto, las actividades a desarrollar, la necesidad de recurso humano y las condiciones operativas
del contrato, dejando constancia que analizado el objeto contractual y las condiciones de ejecucion, se
concluye que el presente proceso se encuentra exceptuado de la aplicacion para EL CONTRATISTA de
vincular personas en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional. en virtud a que corresponde a una tipologia
contractual que no requiere personal para su ejecucidn y corresponde a adquisicion de bienes o servicios y
por lo tanto no resulta aplicable la accidn afirmativa prevista.

17. OTRAS POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS DISTRITALES PARA LA INCLUSION DE MEDIDAS
AFIRMATIVAS EN LOS PROCESOS DE SELECCION

ELIMINACION DEL LENGUAJE SEXISTA. Evitar los elementos de discriminacién sexista del uso del
lenguaje escrito, visual y audiovisual, y de la imagen, que perpetuen estereotipos de género y/o generen un
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ambiente sexual hostil. Para lo cual, por una parte, debera abstenerse de hacer, compartir, difundir y
promover bromas, chistes y expresiones machistas, y por la otra, debera hacer uso del lenguaje incluyente,
entendido este como el uso de expresiones linglisticas que incluyan tanto al género femenino como al
masculino, cuando se requiera hacer referencia a ambos y no el uso exclusivo del género masculino; de
conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 2009 “Por medio del cual se promueve el
uso del lenguaje incluyente”.

PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GENERO. Prevenir, corregir y denunciar, ante
las autoridades administrativas y/o las autoridades judiciales correspondientes, segun sea el caso, la
violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso sexual contra las mujeres, y las demas violencias basadas
en género, en cumplimiento del Decreto Nacional 1710 de 2020 “Por el cual se adopta el Mecanismo
Articulador para el Abordaje Integral de las Violencias por Razones de Sexo y Género, de las mujeres, nifos,
nifias y adolescentes, como estrategia de gestion en salud publica y se dictan disposiciones para su
implementacion”.

En mi condicién de gerente del proyecto No.7961, denominado Fortalecimiento de la apropiacién social del
conocimiento para la resiliencia climatica en Bogota D.C., certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad
presupuestal para el curso del proceso de seleccion.

SO, O RA W
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