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OBJETO: 062 SGA Prestar servicios especializados en intermediacién y asesoria integral para la
formulacion, contrataciéon, administracién de riesgos y manejo del programa de seguros de la
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea.

“De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, todos
los documentos que hagan parte del presente proceso de seleccidon serdn publicados en el
SECOP Il pagina Web direccién http://www.colombiacompra.gov.co, Entidad: Agencia Distrital
para la Educacién Superior, la Ciencia y La Tecnologia — Atenea, por lo que serd responsabilidad
de los participantes conocer de estos a través de este mecanismo interactivo.”
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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente las
condiciones y requisitos desarrolladas en el SECOP Il para el presente proceso y el presente pliego
de condiciones con sus respectivos anexos de especificaciones técnicas y ficha técnica, con el
fin de que cumplan con las exigencias previstas y fomen en cuenta las circunstancias que tengan
incidencia de cualquier manera en la oferta respectiva, en el cumplimiento del contfrato y/o en
los costos derivados de éstos.

Para la elaboracion de la propuesta respectiva, deberd seguir el orden seialado en el SECOP |,
en el presente documento, y en lo seialado en las guias, tutoriales y capacitaciones que brinda
Colombia Compra Eficiente a través de diferentes medios, con el objeto de obtener claridad en
la operacion adecuada de la plataforma, lo cual permitird una seleccidn sin contfratiempos en
un plano de absoluta igualdad. Es de responsabilidad del proponente el manejo de la plataforma
para lo cual existen las guias respectivas de Colombia Compra.

Antes de entregar la propuesta a través de la plataforma del SECOP |, capacitese sobre su uso y
lea las guias de Colombia Compra Eficiente sobre el registro de propuestas tanto de proponente
singular como plural. Verifiqgue que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos y
haber dado respuestas a cada una de las preguntas del cuestionario establecido en la
plataforma.

Los usuarios del SECOP Il estén obligados a conocer y respetar los Términos y Condiciones de Uso
y los Manuales y Guias del SECOP I,

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo con lo exigido en el presente pliego de
condiciones.

La no entrega de la garantia junto con la propuesta, serd causal de rechazo de la misma.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de
ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de condiciones, segin
el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, deberd advertir a la Agencia de los
errores o inconsistencias que advierta en este documento. Igualmente, le corresponde al
proponente inscribirse en el SECOP Il y capacitarse en la plataforma.

Cuando la propuesta contenga informacién o documentos que tengan el cardcter de reserva,
de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberd hacer manifestaciéon expresa de tal
circunstancia en la carta de presentacion de la oferta y en la plataforma tecnolégica SECORP I,
segun las instrucciones impartidas por Colombia Compra soportdndolo legalmente. En caso de
no hacerlo se entenderd que toda la informacién alli contenida es publica.

La presentacién de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones técnicas, anexos, formatos y demds documentos; que
recibid las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas en los
plazos establecidos en el proceso y que ha aceptado que este Pliego de Condiciones es
completo, compatible y adecuado y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las
obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrard.
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Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta autorizan a la Entidad a verificar toda
la informacién que en ella suministren.

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 por la cual se dictan disposiciones generales sobre la
proteccién de datos personales, y teniendo en cuenta que con la propuesta se incluyen datos
personales, con la presentaciéon de su oferta autoriza la publicacién de su contenido en el SECOP
I, en caso de que le sea adjudicado el presente proceso de seleccion, asi como de todo
documento que se desprenda en desarrollo del proceso de seleccién. Igualmente, autoriza la
expedicién de copias a quienes demuestren interés juridico en el proceso.

Por lo anterior, el proponente deberd dar a conocer a las personas gue incluye en su oferta, que
se trata de una propuesta publica y que serd objeto de publicaciones. Este requisito es
responsabilidad del proponente y en ningun caso afecta la validez de la propuesta, sin perjuicio
de la responsabilidad del proponente frente a las personas que pueda afectar.

La Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia - en adelante La
Agencia para el presente proceso de seleccidon no acepta propuestas bajo la modalidad de
promesa de sociedad futura ni de promesa de conformacién de consorcios o uniones
temporales.
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INTRODUCCION

La Agencia pone a disposicién de los interesados el Pliego de Condiciones para la seleccién de
la mejor propuesta para la contratacidon que tiene por objeto: 062 SGA Prestar servicios
especializados en intermediacién y asesoria integral para la formulacién, contratacion,
administracién de riesgos y manejo del programa de seguros de la Agencia Distrital para la
Educacion Superior, la Ciencia vy la Tecnologia - Atenea.

Los estudios y documentos previos que incluyen el andlisis del sector, los avisos de convocatoria,
el proyecto de pliego de condiciones, respuestas a observaciones, el pliego de condiciones
definitivo, el acto administrativo de apertura, asi como cualquiera de sus anexos y formatos estd
o estardn a disposicion del publico en cada una de sus etapas, en el SECOP I

https://community.secop.gov.co/Public/Common/GoogleReCaptcha/IndexgpreviousUrl=https%
30%2f%2fcommunity.secop.gov.co%2fPublic%2fTendering%2fContractNoticeManagement%2fin
dex%3fcurrentLanguage%3des-CO%26Page%3dlogin%26 Country%3dCO%26SkinName%3dCCE,
proceso de contratacién ATENEA-CM-A-001-2026

La seleccién de la mejor propuesta se realizard a través de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO a
fravés del SECOP lI, teniendo en cuenta el objeto contractual, las caracteristicas de los productos
y servicios a adquirir del presente proceso de seleccién.

Durante el desarrollo del proceso de seleccidn, la AGENCIA realizard la verificacién relacionada
con el SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL RIESGOS DE LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINANCIACION
DEL TERRORISMO - SARLAFT. Los resultados de la mencionada verificacion serdn Unica y exclusiva
responsabilidad del proponente.
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I ASPECTOS GENERALES
1.1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en los incisos 3 y 4 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y del LITERAL
C) DEL ARTICULO 15 DE LA LEY 850 DE 2003, La Agencia invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién, en cualquiera de sus
fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, infervengan
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso el SECORP I

https://community.secop.gov.co/Public/Common/GoogleReCaptcha/index2previousUrl=https%
30%2f%2fcommunity.secop.gov.co%2fPublic%2fTendering%2fContractNoticeManagement%2fin
dex%3fcurrentLanguage %3des-CO%26Page%3dlogin%26 Country%3dCO%26SkinName%3dCCE
proceso de contrataciéon ATENEA-CM-A-001-2026.

1.2.COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos del
Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentaciéon de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a las audiencias publicas y cualquier
otfro costo o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de Contratacién estard a cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes.

1.3. COMUNICACIONES, OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contrataciéon deben realizarse por medio
electrénico en el mdédulo de observaciones del SECOP I,

https://community.secop.gov.co/Public/Common/GoogleReCapicha/index2previousUrl=https%
30%2ft%2fcommunity.secop.gov.co%2fPublic%2fTendering%2fContractNoticeManagement%2fin
dex%3fcurrentlanguage%3des-CO%26Page%3dloqin%26Country%3dCO%26SkinName%3dCCE
proceso de confratacién ATENEA-CM-A-001-2026.

Las reglas aplicables a la presentacién de las Ofertas estdn senaladas en el presente documento.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y
evaluacidén de las ofertas, sélo serdn tenidas en cuenta aquellas que sean presentadas en lineaq,
es decir, directamente en linea a fravés del SECOP Il, ingresando al enlace del proceso, en el
tiempo establecido, con la identificacion del proceso de seleccion al que se refieren, la cual
debe enconfrarse debidamente presentada por la persona natural y/o representante legal de la
persona juridica individual o proponente plural.

Las comunicaciones vy solicitudes enviadas a la Agencia solo serdn tenidas en cuenta para los
propdsitos del Proceso de Contratacién cuando sean radicadas a través del canal que
corresponda, esto es, a través del SECOP Il. La Agencia responderd las comunicaciones a través
de dicha plataforma.

1.4. IDIOMA

La propuesta se presentard en idioma castellano, que serd también el idioma para el contrato,
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para la totalidad de la documentacion referida en este pliego de condiciones y para la
correspondencia pertinente.

Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberdn
presentarse acompanados de la traduccion oficial a dicho idioma.

1.5.LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

La Agencia exige la legalizacion de acuerdo con la Convencidén de la apostilla o la legalizacién
de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacién no es procedente
para los documentos privados. Cuando en un proceso de contratacion un proponente presente
un documento publico legalizado de acuerdo con la Convencién de la Apostilla, la Agencia no
solicitard legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad
nacional o extranjera puesto que el trdmite de Apostilla es suficiente para certificar por si mismo
la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Préctico de la Convencidn de la Apostillal, el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos
documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite
la Apostilla.

En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente. Los documentos pUblicos y privados se presumen auténticos. Las
Entidades Estatales no deben solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal o
trdmites adicionales para documentos aportados a Procesos de Contratacion, excepto cuando
la ley lo exige expresamente. Los poderes especiales para actuar en los Procesos de Contratacion
requieren nota de presentacion personal2.

NOTA: Cuando la ley exija expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentacion
personal o trdmites adicionales, el proponente puede presentar con la oferta documentos en
copia simple y aportar el documento con la exigencia legal correspondiente dentro del plazo
previsto en el cronograma del proceso.

1.6.CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emifidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estd expresado originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de
Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con
el siguiente procedimiento de conversién: se debe convertir la moneda a ddélar norteamericano
y posteriormente convertilo a pesos colombianos con Tasa de cambio representativa del
mercado, de fecha de cierre del ano fiscal inmediatamente anterior.

NOTA: para la presentacion de la informacion financiera se debe utilizar el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

! Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the
practical operation of the Apostille Convention. Secciéon 217, Pg.50. Documento disponible en
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf puesto que el framite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad
2 Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente actualizada 15 de julio 2022.
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Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacion
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversidn a pesos colombianos se debe
fener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

1.7.INFORMACION RESERVADA

Si dentro de la propuesta se incluye informacién que conforme a la ley colombiana tiene el
cardcter de informacién reservada, dicha circunstancia deberd ser indicada con absoluta
claridad y precisiéon, identificando al momento de adjuntar los documentos de la propuesta en
la parte correspondiente del SECOP Il el documento o informacién que tiene el cardcter de
reservado y la disposicion legal que la ampara como tal.

En caso de que sean secretos industriales, deberd indicar con claridad, qué documentos estdn
sujetos a este secreto industrial. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las
propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a sus
funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, empleados, confratistas, agentes y asesores estdn
obligados a mantener la confidencialidad de la informacién que por disposicién legal tenga
dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse
en el médulo de SECOP Il dicha informacién o no citarse las normas que amparan ese derecho,
la entidad no tendrd la obligacién de guardar reserva respecto de esta.

1.8. SISTEMA DE GESTION DEL RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINAN(,ZIACI(')N DEL
TERRORISMO Y FINANCIACION DE LA PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA -
SARLAFT

Durante el desarrollo del proceso de seleccidn, la AGENCIA realizard la verificacién relacionada
con el SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL RIESGOS DE LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINANCIACION
DEL TERRORISMO - SARLAFT. Los resultados de la mencionada verificacion serdn Unica y exclusiva
responsabilidad del proponente.

CONTEXTO Y FUNDAMENTO NORMATIVO

La AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA — ATENEA
reconoce, comprende y comparte la preocupacién y el compromiso de las autoridades
nacionales e internacionales frente a la prevencidn, deteccidn y control del Lavado de Activos,
la Financiacion del Terrorismo vy la Financiacion de la Proliferacién de Armas de Destruccion
Masiva (LA/FT/FPADM), en concordancia con los esténdares y recomendaciones emitidos por el
Grupo de Accidn Financiera Internacional (GAFI), asi como con la normativa colombiana vigente
en la materia.

Estas conductas representan un riesgo significativo para la estabilidad econdmica, social y
politica de Colombia y de los mercados a nivel nacional, regional y global. En consecuencia, la
Agencia Atenea, en cumplimiento de los estdndares Internacionales del Grupo de Accidon
Financiera Internacional (GAFI), a los cuales Colombia se adhirié desde el aino 2008, y de la Ley
2195 de 2022, ha implementado el presente Sistema de Gestidon del Riesgo (SARLAFT) aplicable a
sus procesos de seleccién y contratacion adelantados bajo régimen publico.

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26. el

PBX: (601) 666 0006 @ >*
arenen | BOGOT/\

Codigo postal: 111321
Bogotd D.C. — Colombia
www.agenciaatenea.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



http://www.agenciaatenea.gov.co/

@ Pagina 8 de 88

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

En este contexto, cabe senalar que la Agencia Atenea, como entidad publica del orden distrital
que adelanta procesos de contratacidn bajo régimen publico, ha adoptado las medidas
necesarias para propender por el cumplimiento de las obligaciones de debida diligencia
establecidas enla Ley 2195 de 2022, que modificé el articulo 73 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto
1081 de 2015 y Decreto 1600 de 2024.

El presente capitulo desarrolla los mecanismos, obligaciones y consecuencias asociadas al
proceso de validacién SARLAFT que deben cumplir todos los proponentes que participen en los
procesos de seleccién convocados por la Agencia Atened, bajo su Manual de Contratacién.

En el marco de lo anterior, la Agencia Atenea ha adoptado una politica institucional de gestion
del riesgo que abarca los riesgos de gestidon, corrupcion, fiscales, de seguridad de la informacion
y de lavado de activos y financiacién del terrorismo, aplicable a todos sus procesos de seleccidn
y confratacién bajo régimen publico, asi como a las actuaciones de sus colaboradores,
conftratistas y demds grupos de interés.

Esta politica se implementa a través del SARLAFT con la identificacién, andlisis y valoracién de
estos riesgos, la formulacién de acciones de fratamiento y el monitoreo continuo de los factores
de riesgo identificados en el marco del SARLAFT institucional.

NATURALEZA, ALCANCE Y CARACTER DE LA VALIDACION SARLAFT

En el marco del presente proceso de seleccién, se adelantard, de manera paralela e
independiente al proceso de evaluacién de propuestas una validacién del Sistema de Gestion
del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo y Financiacién de la Proliferacion
de armas de destruccion masiva (SARLAFT), respecto de todos los proponentes que presenten su
propuesta.

Esta validaciéon es de cardcter obligatorio, auténomo e independiente. Su resultado no incide en
la habilitacion ni evaluacion calificacion técnica ni econdmica de las propuestas, pero constituye
un requisito de aptitud para ser adjudicatario de la Orden de Compra y/o Contrato. La validacion
incluye:

1. Revisién y andlisis de la documentacion aportada por los proponentes en los formatos
definidos por la Enfidad.

2. Consulta en listas vinculantes para Colombia vy restrictivas nacionales e infernacionales,
sistemas de informacion y bases de datos nacionales e internacionales.

3. Verificacion cruzada de la informaciéon antecedente con la Agencia, en fuentes abiertas,
y herramientas de debida diligencia.

4. Debida diligencia ampliada cuando la informacién analizada lo requiera o cuando el
perfil de riesgo del proponente asi lo justifique, para lo cual se requerird de informacién
adicional, se realizardn visitas in situ, entrevistas u otros mecanismos que la Agencia considere
pertinentes para aclarar o ampliar la informaciéon suministrada y verificada.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Al momento de presentar su propuesta, todos los proponentes deberdn allegar debidamente
diligenciados los siguientes formatos. Cada formato debe estar frmado por la persona obligada
a suscribirlo, sin enmendaduras, y con informacién completa en todos sus campos. La
presentaciéon parcial o con campos en blanco serd tratada como no presentacion para efectos
de la validacion SARLAFT:
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| Formato | Instrucciones de diligenciamiento

F2_P10_DE — ConocimientoDiligenciado por la proponente persona juridica. Contiene la informacién de la

de la Contraparte (Personaestructura juridica, su Representante Legal y sus beneficiarios finales, asi

Juridica) como declaracién sobre el origen licito de los recursos, actividad econdmica
y condicién de personas expuestas politicamente.

F3_P10_DE - IdentificaciénDiligenciado de manera individual e independiente por el representante legal.o

PEP (Persona Natural) proponente persona natural, en caso de tener la condicién de PEP.

F1_P10_DE - ConocimientoDiligenciado por la proponente persona natural. Contiene lainformacién
de la confraparte depersonal y declaraciéon sobre el origen licito de los recursos, actividad
Persona Natural econdmica y condicion de persona expuesta politicamente.

Mediante la suscripcion de los formatos antes mencionados, el proponente y cada una de las
personas naturales obligadas a diligenciarlos autorizan a la Agencia Atenea para consultar,
verificar y procesar la informacién personal y financiera de la persona natural y/o juridica, en listas
vinculantes para Colombia y restrictivas nacionales e internacionales para Colombia, incluyendo
entre ofras, las de la Oficina de Control de Activos Extranjeros de los Estados Unidos (OFAC), el
Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas (ONU), la Unién Europea (UE), asi como las demds
bases de datos vy sistemas de informacion que la Agencia determine pertinentes en el marco de
su SARLAFT.

Esta autorizacién se extiende durante el proceso de selecciéon y la vigencia del contrato que
eventualmente se suscriba, y se otorga en los términos del articulo 2 literal b) de la Ley 1581 de
2012. La Agencia podrd realizar estas consultas de oficio en cualquier momento.

Los proponentes manifiestan igualmente, bajo la gravedad de juramento, que la informacién
consignada en los formatos es veraz, completa y actualizada, que los ingresos y recursos que
componen su patrimonio no provienen de actividades ilicitas relacionadas con el lavado de
activos, la financiacidén del terrorismo o la financiacién de la proliferacién de armas de
destruccion masiva, y que los recursos recibidos en desarrollo del contrato no serdn destinados a
ninguna de dichas finalidades.

EFECTOS DE LA NO SUPERACION DE LA VALIDACION SARLAFT

El proponente que no supere la validacién SARLAFT no estard en aptitud de suscribir la orden de
compra o el contrato. Los supuestos que dan lugar a este resultado son los siguientes:

Causal de no superacion Consecuencia en el proceso de seleccién

1.No presentar los formatos requeridos juntolLa Agencia requerird al proponente para que allegue los

con la propuesta, ni dentro del plazo fijadoformatos dentro del plazo que senale. Vencido dicho plazo sin

en elrequerimiento que para el efectoque se haya dado cumplimiento, el proponente no superard

formule la Agencia. la validacion SARLAFT y no tendrd vocacidén para ser
adjudicatario del contrato.

2.Presentar los formatos de manerala Agencia podrd requerir subsanacion. El incumplimiento del

incompleta. requerimiento  confirma la no superacion de la
validacién SARLAFT.

3.No atender requerimientos de informacionNo superaciéon de la validacion SARLAFT con las mismas

adicional. consecuencias senaladas.
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4. Alertas o hallazgos confirmados en listas yEn caso de identificarse alertas, la Agencia adelantard debida

fuentes de informaciéndiligencia ampliada y requerird informacién adicional para

consultadas. restrictivas o bases de datos.  redlizar el andlisis ampliado. De confirmarse el hallazgo, no
superacién de la validacion SARLAFT.

5.Informacién contradictoria o que no seaNo superacion de la validacidén SARLAFT, independientemente

aclarada por el Proponente o no permitadel puntaje técnico y econdmico obtenido.

establecer el origen licito de los recursos o sus

beneficiarios finales. (quienes tengan la

propiedad o dominio decisorio de la persona

juridical).

En todos los casos anteriores, la Agencia Atenea podrd adelantar la adjudicacion del contrato al
proponente ubicado en el siguiente lugar dentro del orden de elegibilidad establecido, siempre
que dicho proponente haya superado satisfactoriamente la validacidon SARLAFT. El resultado de
la validacién de todos los proponentes serd incluido de manera expresa en el Informe de
Evaluacion Final.

Para el caso del presente proceso de concurso de méritos, si el proponente que resulte
adjudicado, no supera la validacién SARLAFT, no podrd suscribir el contrato correspondiente. En
tal caso, la Entidad podrd adelantar la adjudicacion del contrato al proponente ubicado en el
siguiente lugar dentro del orden de elegibilidad establecido, siempre y cuando haya superado
satisfactoriamente dicha validacion

PROCEDIMIENTO DE VALIDACION

El proceso de validacidon SARLAFT estard a cargo del equipo de apoyo del Oficial de
Cumplimiento de la Agencia. El procedimiento comprende las siguientes etapas conforme al
procedimiento P10_DE conocimiento de la contfraparte de la Enfidad, del cual se destacan a
continuacién algunos pasos:

1. Recepcién y revision formal de los formatos aportados con la propuesta.
2. Verificacién de completitud y coherencia de la informacién declarada.

3. Consulta en fuentes de informacidn listas vinculantes para Colombia y restrictivas nacionales e
internacionales (OFAC, ONU, UE, entre otras aplicables), asi como en los sistemas de informacion
disponibles conforme al SARLAFT institucional.

4. Andlisis del perfil de riesgo del proponente a partir de la informacion reportada en los formatos
solicitados y teniendo en cuenta aspectos claves como naturaleza de la persona juridica,
entidades sin dnimo de lucro, beneficiarios finales o PEP conforme a lo previsto por el estdndar
internacional, considerando actividad econdmica, estructura societaria, origen de recursos y
vinculos con Personas Expuestas Politicamente (PEP).

5. Formulacién de requerimientos de informacién adicional cuando sea necesario para la
claridad y completitud del andlisis.

6. Elaboracién del informe de resultado de la validacién SARLAFT, que se incorporard al Informe
de Evaluacion Final del proceso de seleccidn.

La Agencia se reserva el derecho de solicitar, en cualquier momento del proceso de seleccién y
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durante la ejecucién del contrato, la informacién que resulte pertinente para actualizar o ampliar
la debida diligencia realizada

TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

La informacién suministrada en el marco del proceso de validacidn SARLAFT serd utilizada
exclusivamente para los fines de prevencion y gestion del riesgo LA/FT/FPADM, protegida
conforme a la Ley 1581 de 2012, y podrd ser compartida con las autoridades competentes
cuando exista obligacién legal de hacerlo o para el reporte de operaciones sospechosas ante la
Unidad de Informacién y Andlisis Financiero — UIAF.

De acuerdo con lo anterior, en el marco de lo antes descrito, al momento de presentar las
propuestas, los proponentes deberdn diligenciar y entregar los siguientes formatos, ubicados en
la carpeta denominada ANEXOS F1_P10_DE_Formato de conocimiento de la contraparte persona
natural V1 (Unicamente si el proponente es persona natural); F2_P10_DE_Formato de conocimiento
de la contraparte persona juridica V1; F3_P10_DE_Formato identificacién de PEP persona natural
V1, que debe ser diligenciado de manera independiente tanto por la persona natural
proponente o por el representante legal como por cada uno de los socios con mds del 5% de
participacion accionaria o beneficiarios finales (quienes ostentan dominio decisorio),
dependiendo de la estructura y tipo de persona juridica, en los casos que aplique.

Por medio de los anteriores formatos los proponentes manifiestan bajo la gravedad de juramento
que los ingresos percibidos y recursos que componen su patrimonio no provienen de delitos
relacionados con el lavado de activos y/o la financiacién del terrorismo o financiacién de armas
de destruccion masiva, contemplados en el Cdédigo Penal Colombiano o estdndares
infernacionales de GAFI; de igual manera manifiestan que los recursos recibidos en desarrollo de
este contrato y/o convenio no serdn destinados a ninguna actividad de financiacién del
terrorismo ni proliferacion de armas de destrucciéon masiva.
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Il. INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION

2.1.OBJETO POR CONTRATAR

062 SGA Prestar servicios especializados en intermediacion y asesoria integral para la formulacién,
contratacién, administracién de riesgos y manejo del programa de seguros de la Agencia Distrital
para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea.

2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

El intermediario de seguros deberd asesorar a la Agencia “ATENEA”, en la administracion,
ejecucion y manejo del programa de seguros requerido para la adecuada proteccién de las
personas, bienes e intereses patrimoniales de la entidad o de aquellos a su cargo o bagjo su
responsabilidad, incluyendo asesoria general para obtener el pago oportuno vy justo de los
siniestros que afecten las pdlizas contratadas o que se lleguen a contratar de acuerdo con las
necesidades de la Entidad.

Para lo cual deberd realizar la gestion necesaria en cuanto a:

» Gestidn de Pdlizas.
» Gestidn de Siniestros.
¢ Asesoria en administracién de Riesgos de la Entidad.

Dentro del servicio a contratar se encuentran los siguientes componentes principales:

a) Asesoria en la formulaciéon de los pliegos de condiciones para la seleccion de las companias
aseguradoras, respuesta a observaciones, acompanamiento en el proceso de evaluacién de
propuestas y adjudicacién del respectivo proceso de seleccidn.

b) Asesoria en la formulacion de las reclamaciones y frdmite de siniestros ante las companias
aseguradoras.

c) Asesoria requerida por la Entidad Contfratante sobre el alcance y la interpretacion del
clausulado de pdlizas no incluidas en el programa de seguros U otros aspectos relacionados
con los contratos de seguros requeridos por Ias mismas.

d) Asesoria permanente sobre la naturaleza de los riesgos, y sobre las medidas de seguridad y
prevencion que deben adoptarse para mitigarlos.

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso se obliga a prestar el servicio con
sUs recursos humanos, técnicos, logisticos para el cabal cumplimiento de las condiciones técnicas
requeridas

2.1.2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A CONTRATAR

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La justificacion de la necesidad de la contratacion es la sefialada los estudios previos del presente
proceso de selecciéon, publicados en el SECOP I, que forman parte integral del presente
documento.
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2.2.NORMATIVIDAD APLICABLE

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién PUblica - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de
2018, Ley 2069 de 2020, Ley 2195 de 2022, Decreto 1860 de 2021 y los demds decretos
reglamentarios, y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, y las reglas
previstas en este pliego de condiciones, y en las adendas que se expidan durante el desarrollo
del proceso de seleccion.

2.3.MODALIDAD DE CONTRATACION
TIPO DE CONTRATO: Contrato de Consultoria
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: Concurso de Méritos.

El presente proceso de seleccion del contratista se hard bajo la modalidad de seleccion de
Concurso de Méritos Abierto atendiendo a la naturaleza del objeto que se pretende contratar.
Esto, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, asi
como lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
Decreto 1082 de 2015y el Estatuto Anticorrupcion contenido enla Ley 1474 de 2011 y sus decretos
reglamentarios, y demds normas que los reglamentan.

En el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 219 del Decreto
0019 de 2012, se establece el Concurso de Méritos como *“(...) la modalidad prevista para la
seleccidn de consultores o proyectos, en la que se podrdn utilizar sistemas de concurso abierto o
de precalificacién {...)"

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 establece: “Procedencia del
concurso de méritos. Las Entidades Estatales deben seleccionar sus contratistas a través del
concurso de méritos para la prestacién de servicios de consultoria de que frata el numeral 2 del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura |...)"

Asi mismo, debe tenerse en cuenta el articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento a aplicar en el concurso de mérito.

A su vez, el numeral 2 del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 establece: “(...) Son contratos de
consultoria los que celebren las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la
ejecucion de proyectos de inversién, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para
programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinaciéon, control y
supervision”.

Al respecto, la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente ha
mencionado que la modalidad de seleccion de corredor de seguros “cuando la labor de
corretaje incluye actividades adicionales al simple corretaje (caso de una asesoria en la
elaboracién de un plan de seguros) y que se asimilan a labores de consultoria, la modalidad de
seleccién podria llevarse a cabo por concurso de méritos.” Por lo cual, para la escogencia del
corredor de seguros en el presente proceso de seleccion, se tiene como sustento juridico la
normativa referente a los contratos de consultoria, en razén a las obligaciones a cargo del
confratista contenidas en el presente documento.
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Como consecuencia de lo anterior, resulta pertinente senalar que la naturaleza juridica del
contfrato de consultoria se construye a partir de la existencia de obligaciones gobernadas por su
origen eminentemente técnico, que se nutren de un matiz especializado que determinan su
ejecucion bajo un cardcter marcadamente intelectual, como condicién para que se pueda
predicar su diferencia frente a otras tipologias contractuales.

Se utiliza esta modalidad, toda vez que el servicio a confratar requiere conocimientos
especializados para la construccion y gestion del programa de seguros de la Entidad, con plena
observancia de todos los principios que rigen los procesos de contratacion de las entidades
estatales, dada la naturaleza del objeto del contrato y que es sin cuantia.

2.4.OBLIGACIONES DE LAS PARTES

El proponente que se seleccione con el presente proceso, al suscribir el contrato, le
corresponderdn las siguientes obligaciones:

2.4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones
pactadas.

2. Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con
lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 — modificado mediante
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para cada uno de los respectivos pagos que se estipulen
en el presente contrato.

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar la respectiva factura electrénica o su documento equivalente cuando esté
obligado a ello, de acuerdo con el régimen ftributario aplicable al objeto contratado,
acompanada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las
condiciones pactadas (informes técnicos, informes de tesoreria y listas de asistencia),
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Informacién
Tributaria (RIT) expedido por la Direccidn Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se
podrd tramitar el respectivo pago. Es obligacién del contratista conocer y presupuestar
todos los gravdmenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente
contrato, por tanto, asumird la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que
llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado.

5. Mantener ala AGENCIA libre de cualguier dano o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes
(si fueren autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrd indemne ala AGENCIA
contra todo reclamo, demanda, accidén legal y costo que pueda causarse o surgir por daios
o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la AGENCIA,
ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren
autorizados) en la ejecuciéon del objeto y las obligaciones contractuales.

6. En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos al
Contratista, este deberd conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligaciéon de
responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Asi mismo, el Contratista
deberd al momento de la terminacién del contrato efectuar la devolucién de los bienes
entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfaccion del
drea de la Agencia encargada del aimacén o de la administracién de los bienes, que
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deberd anexarse al informe de finalizacion del contrato; de lo contrario, se deberd dejar
constancia para efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar,
en los términos del numeral 1.1 de la Directiva 003 de 2013 de la Alcaldia Mayor de Bogotd,
D.C. o las disposiciones que la modifiquen, deroguen o sustituyan.

Los documentos y expedientes que para la ejecucion del objeto pactado se entreguen all
Contratista, quedardn bajo la responsabilidad de este, quien deberd conservarlos y usarlos
adecuadamente con la obligacién de responder por su deterioro o pérdida imputables al
mismo. Igualmente, el Conftratista deberd a la terminacién del contrato efectuar la
devolucién de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo del mismo vy
obtener el recibo a satisfaccién del drea de la Agencia que corresponda, que tendrd que
anexarse al informe de finalizacién del contrato.

Cumplirlas directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales
dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la informacién, lo cual implica atender
con la oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco de la ejecucion
del objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de correspondencia se
mantenga actualizado y al dia en ese sentido. Al momento de la terminacion del contrato,
el contratista no puede presentar radicados a cargo sin atender o sin descargar en el
respectivo aplicativo, lo cual es necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el
contexto de la finalizacién del contrato.

Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta la AGENCIA a través del supervisor del mismo, para una correcta
ejecucioén y cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demds actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento
del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente
senaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la
naturaleza y objeto del Contrato.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demds colaboradores internos y externos
de la Agencia, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Cuando EL CONTRATISTA deba efectuar alguin tipo de publicidad exterior visual (pendones,
vallas, entre otros.), pieza o arte que implique disefio vy lleve el logo de las entidades, deberd
seguir todas las disposiciones previstas en el Manual de Imagen Corporativa de la Alcaldia
Mayor de Bogotd, la normatividad vigente sobre el particular y las disposiciones internas
sobre la materia

Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de informacion que maneje
en desarrollo de su actividad

Cumplir con la politica de buen trato para con los demds colaboradores internos y externos
de la Agencia, y actuar con responsabilidad, eficiencia y fransparencia.

Cumplir con los lineamientos establecidos en las politicas de los Sistemas de Gestion
Ambiental y Gestidén en Seguridad y Salud en el Trabajo.

Respetar la politica medioambiental que incluye todas las normas internas sobre el uso de
los recursos ambientales y puUblicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel,
normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales.

En el evento que se hayan constituido garantias, el contratista deberd cumplir los requisitos
para mantenerla vigente y serdn de su cargo el pago de todas las primas y demds
erogaciones de constitucién, actualizacion y mantenimiento de la garantia mencionada.
El contratista deberd allegar la informacién producida en virtud de la ejecucién de sus
actividades, en el medio que establezca el supervisor
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20. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP I, de la
pdgina de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde
con responsabilidad y transparencia.

21. Actuar con plena con autonomia, responsabilidad, diligencia, oportunidad y preservando
la moralidad publica en todas aquellas actividades, tareas y labores que le sean
encomendadas por razdn del objeto y la naturaleza del contrato y las propias en el ejercicio
de la profesidn u oficio.

22. Seguir los protocolos establecidos por el Ministerio de Salud y de Proteccidn Social, asi como
de las autoridades competentes para el manejo, la prevencion, contencién y mitigacién de
enfermedades infectocontagiosas y poner en prdctica los protocolos establecidos por la
Entidad en la prevencioén de las mismas.

23. Asumir el compromiso real con la Agencia de aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y
garantizar la transparencia y la prevencién de corrupciéon con ocasién a los procesos de
seleccién que conozca durante la ejecucion de su contrato, y posterior a la terminacion del
mismo, en el marco de los principios y norma constifucionales y en especial, en lo dispuesto
en el Capitulo VII de la Ley 1474 de 2011"Disposiciones para prevenir y combatir la
corrupciéon en la contratacién publica”, y articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

24. Asegurar el cumplimiento de la Ley 1257 de 2008 "“Por la cual se dictan normas de
sensibilizaciéon, prevencion y sancidon de formas de violencia y discriminacién contra las
mujeres, se reforman los Cédigos Penal, de Procedimiento Penal, la Ley 294 de 1996 y se
dictan ofras disposiciones”, asi mismo, deberd hacer un uso no sexista del lenguaje escrito,
visual y audiovisual, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital 381 de 2009.

25. En cumplimiento de lo previsto en el articulo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025 (Medidas
afirmativas para las mujeres en la contratacién publica en el Distrito Capital), el contratista
adjudicatario se obliga a vincular y mantener durante toda la ejecucién del contrato un
minimo del 50% de mujeres en el personal destinado al cumplimiento del objeto contractual

2.4.2. OBLIGACION EQUIDAD DE GENERO

La documentacion, escritos, recogida de datos, estadisticas, imdgenes o materiales que se
produzcan o utilicen en ejecucién del contrato, deberdn evitar cualquier tipo de discriminacion
o estereotipos sexistas y fomentar los valores de igualdad, presencia equiliorada, diversidad,
corresponsabilidad, y pluralidad de roles e identidad de género.

2.4.3. ESPECIFICACIONES AMBIENTALES:

EL CONTRATISTA, deberd dar cumplimiento a la politica de cero papeles y velard por el
cumplimiento de los objetivos del sistema de gestidn ambiental, realizando una adecuada
gestién integral de los residuos y un uso eficiente de agua y energia. Asi mismo, deberd participar
en las actividades de sensibilizacidén ambiental a las que sean convocados y dar cumplimiento a
las solicitudes en materia ambiental que realice LA ENTIDAD durante la ejecucién del contrato.

El proponente adjudicatario deberd conocer y respetar la politica ambiental de la AGENCIA,
donde se adopte un compromiso teniendo en cuenta los directrices de Gestidn Ambiental de la
entfidad.

El proponente deberd sefialar en el Formato 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA — que
conoce y respeta la politica ambiental de la AGENCIA, y se compromete a cumplir las directrices
de Gestion Ambiental de la entidad.
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2.44. OBLIGACION GENERAL DE PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD:

EL CONTRATISTA se compromete a salvaguardar al personal dispuesto para la ejecucién del
contrato haciendo caso de las medidas y protocolos de manejo y bioseguridad expedidas por
las autoridades competentes en los distintos territorios, siendo su responsabilidad el cuidado del
personal y la aplicacién de las buenas prdcticas, exonerando a la Entidad contratante de
cualquier afectacién a la salud del personal dispuesto.

2.5.OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Ademds de las obligaciones generales, incluidas las correspondientes al Sistema General de
Seguridad Social y de Riesgos Laborales en el marco de la normatividad vigente, asi como las
disposiciones senaladas en las politicas de los Sistemas de Gestion Ambiental y Gestidn en
Seguridad y Salud en el Trabajo, le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de las siguientes
obligaciones:

1. Evaluar el programa de seguros que actualmente tiene la Agencia, examinando las
condiciones de riesgos, coberturas y siniestralidad de los valores asegurados, con el fin de
presentar propuestas que mejoren las actuales condiciones que tiene confratada la
Entidad.

2. Preparary presentar el correspondiente estudio de riesgo en los ramos requeridos por la
Agencia "ATENEA" y definir los valores asegurados y asegurable de las pdlizas, entregando
un informe con todos los supuestos, consideraciones, fuentes de informacién, asi como los
archivos y cdlculos realizados.

3. Elaborar y estructurar las condiciones particulares del programa de seguros, que deberd
incluir las nuevas pdlizas para amparar adecuadamente a los intereses patrimoniales,
incluidos funcionarios, bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Entidad y de los
que legalmente sea o llegare a ser responsable, dentro del término del contrato, bajo
aspectos técnicos y econdmicos que logren niveles éptimos para cada una de las pdlizas.

4. Elaborary presentar programas de prevencion de riesgos o pérdidas en el cual el corredor
le indigue a la Entidad las formas de tratamiento del riesgo, el cual deberd incluir las
actividades y recomendaciones que le permitan a la Entidad, la deteccidn, prevencién,
minimizacién o eliminacién de los riesgos que puedan materializarse y que son objeto de
cobertura en los ramos que requiera la Agencia. Asi mismo, en este punto, debe proponer
campanas de divulgacion de estos programas a fravés de los canales de comunicacién
institucionales, para generar mayor impacto en la comunidad de la Agencia.

5. Efectuar seguimiento permanente al programa de seguros, emitiendo alertas oportunas
sobre la vigencia y vencimiento de pdlizas, gestiones de renovacion, procesos de
reclamaciones y reconsideraciones, estadisticas de siniestralidad, asi como mantener las
condiciones necesarias para que no se presenten exclusiones de los respectivos amparos
y avisar las posibles modificaciones que se puedan generar.

6. Asesorar a la Agencia y efectuar las gestiones que resulten necesarias en caso de
requerirse adiciones o prérrogas a los contratos de seguros, con la antelacién requerida
para cumplir con la formalidad que demanda dicha gestion.

7. Analizar, informar y asesorar oportunamente sobre los cambios y modificaciones que el
mercado asegurador presente en relacion con los ramos de seguros adjudicados.

8. Gestionar las modificaciones que sean necesarias con ocasion a los cambios vy
modificaciones surgidas por el mercado asegurador y la dindmica propia de los riesgos
asesorados, previa autorizacién de la Entidad.
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9. Revisar las pdlizas, anexos y demds documentos que expida la (s) compafia (s)
aseguradora (s), verificando que las mismas correspondan a los seguros contratados y los
requerimientos técnicos de la Agencia.

10. Asesorar y gestionar la obtencidon de las indemnizaciones con ocasion de las
reclamaciones de siniestros:

a) Verificar y analizar las reclamaciones, asi como las decisiones de las companias de
seguros frente a los mismos, con el fin de proponer la opcidn mds adecuada para
los intereses de la Entidad.

b) Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones por siniestros
ante la (s) compania (s) de seguros. Para tal efecto, el corredor de seguros deberd
verificar que los trdmites de las reclamaciones se acompanen de los documentos
necesarios para la prueba de la ocurrencia del siniestro y determinacién de su
cuantia.

c) Prestar acompanamiento técnico ala Agencia, para la demostracion de la cuantia
de la pérdida y demostracion del nexo causal (si fuere necesario) y de la ocurrencia.

d) Coordinar con la (s) compania (s) de seguros la lista de ajustadores técnicas
altamente especializados, para aprobacién de la Entidad, que garanticen la
gestién en la determinacién integral de la liquidacion del siniestro, con absoluta
competencia e imparcialidad.

e) Recomendar la iniciacién del proceso judicial en contra del asegurador cuando,
habiéndose formulado la reclamacién por via extrajudicial, éste no se allane a
pagar, con el fin de evitar la consolidacidon de términos de prescripcion de las
acciones derivadas de los confratos de seguros.

11. Asumir el pago del siniestro, asi como todos los gastos que se deriven del mismo, en caso
de la prescripcion de siniestros por errores u omisiones debidamente probadas que cause
el personal a su cargo en el desempeno de su actividad de correduria contratada con
cargo a la pdliza previamente constituida por el Corredor como respaldo de su actividad
profesional habitual. En todo caso, la Entidad agotard el debido proceso en observancia
de las disposiciones legales procedentes.

12. Asesorar en caso de litigios de cualquier indole, siempre y cuando sean derivados del
programa de seguros de las pdlizas colocadas con su corretaje.

13. Desplazar a su costo y riesgo, a sus empleados y confratistas a los lugares donde haya o
llegare a haber predios o intereses asegurados o asegurables, en los casos que ameriten
la asesoria técnica y juridica en sitio, relacionada con suscripcién o reclamacion.

14. Asesorar a la Agencia sobre el alcance e interpretacién de las condiciones técnicas y
juridicas generales y especiales aplicables a sus pdlizas de seguros.

15. Proveer y mantener durante la ejecucion del contrato el personal minimo exigido y
ofrecido en su propuesta y los equipos tecnoldgicos para un corretaje eficiente.

16. Suministrar un software de gestién de atencion de las reclamaciones y control de siniestros
que incluya toda la informacién requerida por la entidad, de tal forma que por cada caso
se cuente con informacion detallada en linea y en tiempo real.

17. Formar parte del Comité Asesor (técnico, juridico y financiero/econdmico) del respectivo
proceso de seleccidon que se adelante para la contratacion de las pdlizas de seguro
requeridas por la Agencia.

18. Establecery ejecutar planes de contingencia cuando ocurran eventos de fuerza mayor o
caso fortuito que afecten la prestacién del Servicio de Corretaje de Seguros.

19. Redalizar durante la ejecucién del contrato como minimo 1 visita técnica de inspeccion de
riesgos en la Enfidad, de manera presencial o virtual para identificar los posibles riesgos
plantear recomendaciones y acciones que ayuden a mitigar dichos riesgos.
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20. Entregar ala Entidad mensualmente, los expedientes digitalizados de los siniestros que han
sido indemnizados a través de las diferentes pdlizas que conforman el programa de
Seguros.

21. Elaborar y presentar todos los informes que requiera la Entidad, especialmente los
relacionados con la siniestralidad que ha reportado la Entidad, en los diferentes ramos y
los demds informes de gestidn que requiera.

22. Mantener en su planta de personal el niUmero de trabajadores en condicién de
discapacidad que dio lugar a la obtencidén de puntaje adicional de la oferta. La
reduccién del niUmero de trabajadores con discapacidad, acreditado para la obtencién
de puntaje adicional constituye incumplimiento del contrato por parte del contratista.

23. Las demds obligaciones que se deriven del contrato, la oferta, las previstas en el Estatuto
Orgdnico del Sistema Financiero, en el Cédigo de Comercio y demds disposiciones legales
aplicables al corretaje de seguros.

2.6.OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Suministrar la informacién necesaria y oportuna para el desarrollo del objeto del contrato.
Responder oportunamente las solicitudes de EL CONTRATISTA.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del contrato.
Cumplir con las demds senaladas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y otras normas
concordantes o las normas que lo modifiguen, complementen o deroguen.

A=

2.7.CLASIFICACION UNSPSC

El servicio objeto del presente proceso de contratacién estd clasificado en los Codigos Esténdar
de Productos y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC, que se indican a continuacién:

| Grupo H Segmento H Familia || Clase || producto I
80101510
f-servicios 80000000 80100000 80101500 Servicio de

asesoramiento para la
gestién de riesgo

84131501-
f-servicios 84000000 84130000 84131500 Seguros de eghﬂmos o
del contenido de
edificios
f-servicios 84000000 84130000 84131600 84131607-seguros de

responsabilidad civil

En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o unidon temporal, cada uno de los
integrantes podrd estar inscrito en al menos una de las categorias sefaladas en el cuadro
anterior.

2.8.VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO / PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso de seleccion no generard comisidén, honorarios, gastos ni erogacién alguna
a cargo de la Agencia Ateneaq, toda vez que, la remuneracion por los servicios prestados por el
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corredor de seguros serd asumida por las companias aseguradoras con las cuales se suscriban las
podlizas requeridas por la Entidad, de conformidad con la normativa vigente. En consecuencia, la
Agencia Atenea no reconocerd al corredor de seguros seleccionado ningin tipo de pago,
comisidn, honorarios o reembolso de gastos por la prestacion de los servicios objeto del presente
proceso de seleccidn.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el Cédigo de Comercio “ARTICULO 1341.
REMUNERACION DE LOS CORREDORES. El corredor tendrd derecho a la remuneracion estipulada;
a falta de estipulacion, a la usual y, en su defecto, a la que se fije por peritos. Salvo estipulacién
en contrario, la remuneracion del corredor serd pagada por las partes, por partes iguales, y la del
corredor de seguros por el asegurador. El corredor tendrd derecho a su remuneracién en todos
los casos en que sea celebrado el negocio en que intervenga. Cuando en un mismo negocio
intervengan varios corredores, la remuneracion se distribuird entre ellos por partes iguales, salvo
pacto en confrario.”

El contfrato resultante del proceso de seleccidon no causa pago o erogacion alguna para la
Entidad por la prestacion de este servicio. La comision del corredor estard a cargo de las
companias aseguradoras con quienes se contraten las correspondientes pdlizas, sin embargo,
para efectos informativos y de la constitucidn de la garantia de la seriedad de la oferta, el
programa de seguros de la Entidad se estima en un valor de CIEN MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS ($ 100.300.000.00) M/CTE., teniendo en cuenta el valor del programa de seguros actual
para el término de un ano.

2.9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

N/A.

2.10. FORMA DE PAGO
N/A.

2.11. PLAZO DE EJECUCION

El término de duracién del contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de
seleccion, serd hasta la terminacién de la vigencia de las pdlizas, contratadas, correspondientes
al programa de seguros de la Entidad, contados a partir de la aprobaciéon de la garantia Unica
gue constituird el adjudicatario para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que adquiera
con la Entidad. Para efectos de la aprobacion de las garantias, la duracion estimada del contrato
serd de quince (15) meses, teniendo en cuenta que se busca obtener el programa de seguros
para la vigencia del 2027.

2.12. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucién serd en la ciudad de Bogotd D.C.
2.13. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
De conformidad con lo establecido en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el

articulo 34 de la Ley 2069 de 2020) y el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 (modificado
por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021), el presente Concurso de Méritos Abierto NO ES OBJETO
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DE LIMITACION A MIPYMES y se tramita bajo la modalidad de CONVOCATORIA PUBLICA ABIERTA
a todos los interesados habilitados legalmente por la Superintendencia Financiera de Colombia.
Esta determinacién se fundamenta en las siguientes razones de orden legal, presupuestal y
técnico:

El numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 consagra como presupuesto
taxativo que «El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000) [...]». Esta disposicion normativa presupone la
existencia de un valor econdmico o presupuesto oficial asignado por la administraciéon que deba
ser contrastado con el limite legal.

En el presente proceso de seleccién, segun lo estipulado en los estudios previos y en los numerales
2.8 y 2.9 del presente documento, el contrato de corretaje a celebrar no genera erogacion,
gasto, comisidén, honorario ni contraprestaciéon econdémica alguna con cargo a los recursos
publicos o al presupuesto de la Agencia ATENEA.

En virtud del mandato legal contenido en el articulo 1341 del Codigo de Comercio, la retribucién
econdmica del intermediario de seguros es asumida y pagada directamente por las companias
aseguradoras que resulten adjudicatarias de las pdlizas del programa de seguros de la entidad.
Por consiguiente, al no existir apropiacion presupuestal, el proceso se cataloga juridicamente
como un contrato sin cuantia presupuestal o de cuantia indeterminable para la Entidad.

lll. REQUISITOS HABILITANTES

Se considerardn como requisitos habilitantes los sefalados en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 correspondientes a la capacidad juridica,
capacidad financiera y condiciones de experiencia del proponente, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015y el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

La Agencia verificard con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ademds se verificard con los documentos que se solicitan para aquella informacidén
adicional que no reposa en el RUP. Esta verificacidon se hard de acuerdo con los articulos
2.2.1.1.1.5.2 'y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes serdn objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacién en el proceso de seleccién conforme a lo seialado en el

articulo 5 de laley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.53 del decreto 1082 de
2015, asi:
VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES
ASPECTO INDICADOR CRITERIO
D Y 9 P Cumple habilitado/Rechazado

Juridico.

Capacidad Financiera: Verificacion | Cumple/No Habilitado/No

Aspectos — Financieros. Cumple Habilitado/Rechazado

Capacidad Técnica: Verificacién de | Cumple/No Habilitado/No

documentos técnicos y experiencia. Cumple Habilitado/Rechazado
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 los articulos
2.2.1.1.1.5.3,2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procederd a verificar
y evaluar las condiciones juridicas, financieras y técnicas de los interesados en participar, con el
propdsito de habilitar las propuestas presentadas.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aguellos casos
en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacién de requisitos del
Proponente adicionales alos contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacion
en forma directa.

NOTA 1: El RUP vy la informaciéon objeto de verificaciéon contenida en él deberd estar vigente y en
firme al momento de la presentacidon de la oferta para que ésta sea considerada en la
verificacién como habilitada o no habilitada.

NOTA 2: De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas
juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en el
presente proceso de seleccidon deben estar inscritas en el RUP vy su registro e informaciéon estar
vigente al cierre del proceso.

NOTA 3: El requisito senalado en la nota anterior debe ser cumplido por el proponente y en caso
de tratarse de figuras asociativas (consorcios y uniones temporales), el requisito debe ser
cumplido por cada uno de los integrantes que la conforman.

En aplicacion del principio de seleccidon objetiva y de las reglas propias del concurso de méritos,
serdn objeto de ponderacidn los factores técnicos y demds criterios previstos en el presente pliego
de condiciones. La propuesta mds favorable serd aquella que, estando habilitada, obtenga el
mayor puntaje conforme a los criterios de evaluacion establecidos.

VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

3.1.CAPACIDAD JURIDICA HABILITANTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

En concordancia con lo estipulado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,
y demds normas vigentes sobre la materia, que define la capacidad juridica como condicién
que se verificard para habilitar una oferta, se efectuard sobre los documentos que demuestren la
debida constitucidon vy registro del proponente para ejercer la actividad que se contrata, la
representacién legal y vigencia de la actividad comercial u objeto social, ademds de lo previsto
en el respectivo pliego de condiciones.

La verificacion de la capacidad juridica se efectuard sobre los documentos de contenido juridico
objeto de evaluacion senalados en los estudios previos y pliego de condiciones, de acuerdo con
los criterios establecidos para cada uno de ellos. No tiene ponderacién alguna, solamente se
determina CUMPLE/NO CUMPLE.

En el presente Proceso de Confratacién podrdn participar las personas juridicas, nacionales o
extranjeras, individualmente o bajo estructuras plurales, que se desempenen como sociedades
corredoras de seguros o firmas de corretaje de seguros y que, de conformidad con la normativa
aplicable a la intermediacién y/o corretaje de seguros, acrediten estar debidamente inscritas y
autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia o por la entidad competente para
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ejercer dicha acftividad en Colombia. El objeto social, actfividad comercial, permiso de
funcionamiento o autorizacion deberd habilitar la realizacién del objeto contractual. En todo
caso, cada integrante de consorcios o uniones temporales deberd acreditar la autorizacién o
certificacién correspondiente, segun corresponda.

Para el efecto se verificardn los siguientes documentos:

3.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA - (Formato 1)

La carta de presentacion de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el
representante legal para el caso de las personas juridicas o proponentes asociativos, utilizando el
FORMATO No 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe contener
como minimo, la identificacion del proponente, nimero de teléfono, direccidn, correo
electréonico y la manifestaciéon sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la
invitaciéon publica y la aceptacién de su contenido.

El FORMATO N°1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA", es un modelo que contiene todas
las declaraciones que debe readlizar el proponente que incluye todas las manifestaciones
requeridas por la entidad, que se entienden prestadas bajo la gravedad del juramento. Por |o
tanto, el proponente podrd transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En este documento el
proponente manifestard también, bajo la gravedad de juramento que no se encuentra ni
personal ni corporativamente, ni la sociedad que representa, incursa en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la AGENCIA, a que se refieren la
Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

Para el caso de la propuesta presentada y firmada por apoderado, el proponente debe adjuntar
el poder por medio del cual se le faculte de manera expresa para presentar la propuesta y
suscribir el contrato que se derive del presente proceso de seleccidén, el cual debe cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 2.2.6.1.2.1.7. del Decreto 1969 de 2015

Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacién o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas de los bienes vy servicios a adquirir con el proceso de
seleccion, la propuesta serd evaluada como No Habilitada, sin perjuicio del derecho a subsanar
el requisito dentro del término que prevé la ley y el presente documento complemento a los
pliegos de condiciones, y de que la AGENCIA se reserve el derecho de solicitar que se aclaren
los aspectos que considere pertinentes

La carta de presentacion de la propuesta debe contener la informacién relativa al proponente,
como nombre o razdn social, NIT, correo electrdnico, direccidén de domicilio, nUmero de teléfono
fijo, nUmero de celular de contacto, nombre, conforme al modelo facilitado por la Entidad

El proponente persona juridica o proponente plural deberd conocer y se responsabiliza por su
capacitacién en el manejo del SECOP Il, y conocimiento de la presentacion de la propuesta de
conformidad con las capacitaciones que brinda Colombia Compra Eficiente y de las Guias
expedidas por dicha enfidad, las cuales pueden ser consulfadas en el siguiente enlace
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https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-documentos-tipo/quias-de-usodel-
secop-ii

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumird la aprobacion, legalidad
y conocimiento de todos los documentos que acompanan el Pliego de Condiciones.

v DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio o union
temporal, deberd declarar bajo juramento, que no se encuentra ni personal ni corporativamente,
ni la sociedad que representa, incursa en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y
la Tecnologia "ATENEA", a que se refieren la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150
de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes, tal declaraciéon se entiende prestada
con la suscripcién del FORMATO No 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

3.3 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE

Si el proponente es persona juridica, deberd aportar junto con su propuesta copia legible de la
cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio o unién temporal, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de los integrantes
de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unién temporal.

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles. De conformidad con el
Decreto 4969 de 2009, a partir del primero de agosto de 2010 sélo serd vdlida la copia de la
cédula amarilla de hologramas

3.4 CERTIFICADOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA
FINANCIERA DE COLOMBIA

De conformidad con el numeral 3, articulo 40 de Decreto 663 de 1993 “Condiciones para el
ejercicio. De acuerdo con el articulo 1351 del Cddigo de Comercio, sélo podrdn usar el fitulo de
corredores de seguros y ejercer esta profesion las sociedades debidamente inscritas en la
Superintendencia Financiera, que tengan vigente el certificado expedido por dicho organismo.”,
Por lo anterior la Agencia Atenea redlizard la validez de la informaciéon de manera directa de
conformidad con el articulo 9 del Decreto ley 019 de 2012.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberd anexar
individualmente este requisito, con las condiciones antes exigidas

3.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO PARA PERSONAS JURIDICAS

Si el proponente es una persona juridica nacional, deberd comprobar su existencia vy
representaciéon legal, mediante certificado expedido por la Cdmara de Comercio. Cuando se
trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberdn
comprobar su existencia y representacién legal de conformidad con las normas de su pais de
origen, atendiendo lo establecido en la invitacion publica para la presentacién de documentos
expedidos en el extranjero. La fecha de expedicidén no podrd ser superior a treinta (30) dias
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calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de
prorroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrd validez con respecto ala
primera fecha de cierre

El Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio, en el
cual se constate la vigencia de la sociedad, la cual no podrd ser inferior al término de ejecucion
del contrato, su periodo de liquidacién y un (1) ano mds; las facultades, de limitacién para la
celebracion de contratos, del representante legal y que su objeto social guarde relacién con el
objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos
deberd comprobar su existencia y representacién mediante certificado expedido por la
Cdmara de Comercio, el cual deberd contener la informacion y cumplir las mismas exigencias
anteriormente citadas.

Cuando el Representante Legal tenga resfricciones para contraer obligaciones en nombre de
la persona juridica que representa, deberd adjuntar la autorizacién expresa del érgano social
competente, enla que conste que estd plenamente facultado para celebrar actos y/o contratos
hasta por el valor del presupuesto oficial fijado para el proceso.

Nota 1: En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cdmara de Comercio se
haga laremisién a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las limitaciones
alas facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte pertinente
de dichos estatutos. Si el oferente no presenta con su propuesta la copia pertinente de los
estatutos si corresponde, la Entidad requerird al proponente a fin de que aporte dicho(s)
documento(s) dentro del plazo que le senale para el efecto.

Nota 2: La Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA”, para
efectos de la evaluacion consultard en el Registro Unico Empresarial y Social - RUES el certificado
de existencia y representaciéon legal o el Registro Mercantil del proponente, persona juridica. En
caso de consorcio o unidén temporal, este requisito se consultard respecto de cada uno de sus
infegrantes.

3.6. PROPUESTAS CONJUNTAS

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, el proponente deberd
adjuntar el documento de conformacidén del consorcio o de la unidn temporal, segin
corresponda, debidamente diligenciado y firmado para cada caso, segun lo dispone el articulo
70. de la Ley 80 de 1993 o FORMATO No. 2A MODELO CONFORMACION CONSORCIO y FORMATO
2B MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL y deberd cumplir con los siguientes requisitos:

v Los proponentes deberdn indicar si su participacién es a fitulo de consorcio o de unién
temporal, en el caso de la unidn temporal sefalando los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no podrdn ser modificados sin
el consentimiento previo de BOGOTA DISTRITO CAPITAL/ Agencia Distrital para la
Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia "ATENEA".

v Se deberd designar un representante del consorcio o de la unién temporal, el cual no
podrd ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los
infegrantes que la conforman.
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v' La duracién del Consorcio o de la Unién Temporal deberd cubrir el plazo de ejecucién
del contrato, su liquidacién y un (1) aho mads.

v" Ningun integrante del consorcio o de la unidon temporal, podrd formar parte de otros
proponentes que participen en el presente proceso de seleccién, ni formular propuesta
independiente. Se deberd indicar el nombre del consorcio o unidn temporal, el cual no
podrd ser modificado dentro del proceso.

v Se deberd indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podrd ser
modificado dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este serd tenido
en cuenta para la celebracién del contrato y deberd corresponder con la identificacion
fributaria del proponente asociativo.

v' Las autorizaciones que los érganos de direccidén otorguen a los representantes legales de
las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el
presupuesto oficial del proceso.

v' Losintegrantes del consorcio o unidon temporal deberdn cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario
estar registrado previamente como unién temporal o consorcio en el SECOP Il. En consecuencia,
es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estdn registrados
en el SECOP II, conforme a su naturaleza juridica.

Es importante senalar que, segun lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no serdn
tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de
los integrantes de dicho proponente plural.

Nota 2. De conformidad con lo dispuesto en el numeral lll de la Guia Rapida para la Creacidn
de Proponentes Plurales en el SECOP |l expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
PUblica — Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de contratacién
como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar
confratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier
accién realizada desde la cuenta de cualguiera de sus integrantes no es vdlida para el
proponente plural y quedard a nombre del proponente singular. (...)

Los efectos de la presente nota son igualmente aplicables para las subsanaciones remitidas a
través de mensajes, en virtud de lo previsto en la guia citada y el lenguaje utilizado en el SECORP i

3.7.AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberd anexar la AUTORIZACION del
érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato
en el caso que le sea adjudicado.
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3.8.CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y CALIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los
interesados en participar en este proceso deberdn estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes — RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP
expedido por la respectiva Cdmara de Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento
principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas juridicas), con una
fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de seleccion.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente
y cada uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el
presente documento.

La Entidad verificard que la inscripcién en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. El
RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacién.

3.9.CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES (FORMATO No. 4 CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD
SOCIAL)

El proponente deberd allegar una certificacion que contenga minimo Iolinformocién senalada
en el presente numeral y en el FORMATO No. 4 MODELO CERTIFICACION PAGO DE APORTES
PERSONA JURIDICA, segun sed el caso

Segun el inciso 20 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe
acreditar en su oferta que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, para ello se requiere:

Persona Juridica: Adjuntard a su propuesta certificacién donde acredite el pago de los aportes
realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccién a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacién debe estar firmada por el revisor fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la ley estd obligado, de lo contrario la certificacion debe suscribirla el
representante legal de la sociedad.

Tratdndose de consorcios o uniones temporales cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberdn presentar en forma independiente
dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun corresponda.

Persona natural: deberd allegar las constancias de pago o planillas a fravés de las cuales se
acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales, Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, estos Ultimos cuando a ello hubiere
lugar
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Nota 1: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes
con fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 reglamentado por el articulo 7° del
Decreto 1828 de 2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacién con personal, debe asi indicarlo en
la certificaciéon expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente
persona natural, segun el caso, estos Ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende
prestado con la presentacién de la oferta.

Nota 2: Para aquellos casos en los cuales, no se estd obligado de acuerdo con ley al aporte(s),
el proponente deberd allegar certificacidén que asi lo determine, suscrita por su representante
legal o revisor fiscal cuando fuere el caso.

3.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal
del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, deberd
allegar el certificado de vigencia de inscripcidn y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador pUblico responsable
de la suscripcidn de dicha certificacion. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempeno
ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacion y verificar por parte de
la Entidad la vigencia de la Certificacién de Inscripcién y Antecedentes Disciplinarios del
contador responsable de la suscripcion de la certificacion de aportes o si registra antecedentes
disciplinarios que le impidan ejercer su profesion

3.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES - (VERIFICADO POR LA ENTIDAD)

La Agencia ATENEA, consultard y verificard si la persona juridica, o integrantes de consorcio o
unién temporal, asi como sus representantes legales se encuentran seialados en el Ultimo Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente
podrd adjuntar dicha certificacién a su propuesta

3.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS- (VERIFICADO POR LA ENTIDAD)

La Agencia ATENEA consultard y verificard, de la pdgina Web de la Procuraduria General de la
Nacidn, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrd
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

3.12 VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA NACIONAL

La Agencia ATENEA consultard y verificard en la pdgina Web de Policia Nacional de Colombia
los antecedentes penales del representante legal de la persona juridica o de los integrantes del
consorcio o unidn temporal. En todo caso el proponente podrd anexar a la propuesta dicho
certificado actualizado. En todo caso el proponente podrd anexar a la propuesta dicho
certificado actualizado. CONSULTA EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS — RNMC

3.13 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Formato No. 14
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COMPROMISO ANTICORRUPCION en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del
Estado colombiano contra la corrupcidn. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso
anticorrupcién por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualguier ofra persona que en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacién anticipada del contrato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacién de este, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los
integrantes que lo conforman deberdn diligenciar y suscribir el FORMATO No. 14 COMPROMISO
ANTICORRUPCION.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir,
aquellos que tengan por objeto la colusidén en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucidon de concursos o fijacion de términos de
las propuestas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio

3.14 CONSULTA AL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM:

En caso de proponente persona juridica deberd anexar el certificado de consulta de su
representante legal. Para los proponentes plurales deberd anexar certificado de consulta de
cada uno de los representantes que lo conforman

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es
un mecanismo de confrol para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en
todo el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la
persona para la celebracidon de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberdn
realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta.

Civdadana Digital del Portal Unico del Estado Colombiano.gov.co; link.
https://carpetaciudadana.and.gov.co/. De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte
Constitucional senald las responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben
asumir en materia de manejo de la informacion del REDAM, asi como las obligaciones
establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de proteccidén de datos personales y 1266 de 2008 de
habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como
confidencial.

En caso de que no se marque como confidencial la entidad le dard el tratamiento establecido
en las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacién aportada registre alguna
sancion por obligaciones alimentarias

3.15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente deberd tomar a su nombre y a favor de ASEGURADO/BENEFICIARIO: AGENCIA
DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA "ATENEA", identificada
con NIT. 901.508.361-4 una garantia de seriedad de la propuesta (contrato de seguro contenido
en una pdliza, patrimonio auténomo o una garantia bancaria conforme con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. Si esta es una pdliza, deberd ser expedida por una
compania de seguros legalmente establecida en Colombia
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En caso de requerirse la ampliacién de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantia
deberd serigualmente ampliada de conformidad a lo requerido por la AGENCIA.

Beneficiario Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia
“ATENEA" - NIT. 201.508.361-4

Afianzado El proponente. Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio o
su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de
Comercio o su equivalente establezcan que la firma podrd identificarse con
la sigla). En el caso de consorcios o uniones temporales deberd indicarse
como dfianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su
representante legal o de alguno de sus integrantes.

El/los nombre(s) debe(n) senalarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la autoridad
competente, y en el cuerpo de la pdliza deberd indicarse el nombre o razén
social, el documento de identificacién o NIT y el porcentaje de participacién
de cada uno de los integrantes en caso de ser proponente plural.

Vigencia Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccidn.

Cuantia (Factor habilitante diferencial) serd determinada por la condicion del
proponente de acuerdo con la siguiente clasificacion.

Condicién  del | Requisito Requisito Requisito demads
proponente diferencial- diferencial proponentes

emprendimiento o | MiPymes.
empresa mujeres.

Valor asegurado | 10% del valor | 10% del valor | 15% del valor
o cuantia estimado del | estimado del | estimado del
proceso proceso proceso

Valor estimado del proceso CIEN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($

100.300.000.00) M/CTE.
Amparo: El texto de la garantia deberd indicar textualmente el nimero, ano y objeto
del proceso.
Firmas Deberd ser suscrita por quien la expide.

La garantia de seriedad de oferta cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento y se hard efectiva en los eventos previstos por la norma.

En caso de siniestro la AGENCIA hard efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, a titulo
de SANCION, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.2.8 del Decreto 1082 de 2015.

Cra 10 # 28-49. Torre A, piso 26. el

PBX: (601) 666 0006 @ >*
arenen | BOGOT/\

Codigo postal: 111321
Bogotd D.C. — Colombia
www.agenciaatenea.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



http://www.agenciaatenea.gov.co/

@ Pagina 31 de 88

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la misma.

El proponente, por el acto de ofertar, acepta que la AGENCIA ATENEA le solicite ampliar el término
de vigencia de la pdliza en el evento de ser necesario.

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015,
la misma se extenderd desde el momento de presentacién de la oferta hasta la aprobacién de
la garantia Unica de cumplimiento que ampara los riesgos propios de la etapa contractual, para
lo cual la AGENCIA ATENEA, requerird a los proponentes para que realicen la ampliacién de los
plazos de la vigencia, de ser el caso.

En caso de prérroga de los plazos previstos para la presentacion de propuestas, evaluacion,
adjudicacion y suscripciéon del contrato, dicha garantia deberd ser ampliada en su vigencia por
solicitud de la AGENCIA, si lo estima conveniente. Los costos que se causen por la expedicion o
prérrogas de la garantia estardn a cargo del proponente.

La no presentacién de la garantia de seriedad de la oferta con la propuesta serd RECHAZADA.
Asi mismo se entenderd que no presentd la garantia cuando ninguno de los datos coincida con
los del proceso.

NOTA 1: El objeto de la garantia deberd corresponder al objeto del presente proceso de
seleccion, la garantia no podrd tener cldusulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.
NOTA 2: Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el correspondiente contrato, la
AGENCIA ATENEA, se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar,
la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta la expedicion de los
contratos, y asi sucesivamente a los demds oferentes; siempre y cuando, su oferta sea favorable
para la AGENCIA ATENEA.

OTROS DOCUMENTOS JURIDICOS PARA LA LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El adjudicatario deberd presentar los siguientes documentos juridicos, los cuales son un requisito
para la firma del contrato, en caso de resultar adjudicatario, pero no constituyen requisito
habilitante y no serdn causal de rechazo o no habilitacién del proponente.

v a. Registro Unico Tributario — RUT (en el caso de consorcio o unién temporal, aplica este
numeral para el momento de la firma del contrato, se debe allegar el RUT a nombre de
esta Ultima)

v b. Registro de Informacién Tributaria - RIT: Fotocopia legible del Registro de Informacion
Tributaria expedido por la Secretaria de Hacienda Distrital.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe aportar el de cada uno de sus
infegrantes.

v c. Certificacion Bancaria: Fotocopia legible de la certificacion de la entidad bancaria en
la que conste que es cuentahabiente, su identificacion, el nUmero, el tipo de cuenta vy si
a la fecha estd activa. La fecha de expedicién de la certificacién no debe superar el
término de treinta (30) dias, anteriores al cierre del proceso de seleccién.

v d. Hoja de vida de la Funcién Péblica: Fotocopia legible de la hoja de vida; si es persona
natural deberd ser la diligenciada a través del aplicativo SIDEAP; si se trata de persona
juridica deberd aportar la hoja de vida en el formato de SIGEP. En cualquiera de los casos
el documento debe ir firmado.
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v e. Declaraciéon proactiva de Bienes y rentas y conflictos de interés en SIGEP: De
conformidad con la Ley 2013 de 2019, deberd realizar la declaracién proactiva de bienes
y rentas y conflictos de interés en la plataforma SIGEP I, de lo cual deberd enviarse el
soporte de la declaracién

4. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (CUMPLE / NO CUMPLE)

La verificacidon de la Capacidad Financiera serd revisada por la Agencia Atenead, con
fundamento en el RUP presentado por el proponente con corte a 31 de diciembre de 2025, para
lo cual deberd aportar el certificado de inscripcién y clasificacidon expedido por la Cdmara de
Comercio, VIGENTE y en FIRME. La firmeza de la informacién registrada podrd ser verificada por
la Entidad hasta antes de la adjudicacion del contrato, de conformidad con la circular No. 1064
del 28 de abril de 2014 de Confecdmaras y la Circular No. 13 del 13 de junio de 2014 de Colombia
Compra Eficiente. Los proponentes para ser habilitados deberdn acreditar el cumplimiento de los
siguientes indicadores:

4.1.INDICADORES FINANCIEROS
4.1.1. CAPACIDAD FINANCIERA

La verificacién de la Capacidad Financiera serd revisada por la Agencia Atenea, con
fundamento en el RUP presentado por el proponente con corte a 31 de diciembre de 2025, para
lo cual deberd aportar el certificado de inscripcidn y clasificacidon expedido por la Cdmara de
Comercio, VIGENTE y en FIRME. La firmeza de la informacidn registrada podrd ser verificada por
la Entidad hasta antes de la adjudicacion del contrato, de conformidad con la circular No. 1064
del 28 de abril de 2014 de Confecdmaras y la Circular No. 13 del 13 de junio de 2014 de Colombia
Compra Eficiente. Los proponentes para ser habilitados deberdn acreditar el cumplimiento de los
siguientes indicadores

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

Indicador Limite Condicién

Si; L = 0.90 Cumple

Si; L < 0.90 No cumple

indice de liquidez (L) Mayor o igual a = 0.90
*Si el resultado es indeterminado se
calificard como Habilitado
Menor o igual a < 75% Si; NE < 75% Cumple
Nivel de Endeudamiento (NE)
Equivalente a 0,75 =~ 75% Si; NE > 75% No cumple
indice de Cobertura (IC) Mayor o igual a > 1.5 Si; IC = 1.5 Cumple
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Indicador Limite Condicién

Si; IC < 1.5 No cumple

*Si el resultado es indeterminado se
cdlificard como Habilitado

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Indicador Limite Condicién

Mayor o igual a = 1% Si; ROE = 1% Cumple

Rentabilidad sobre el patrimonio (ROE)

Equivalente a 0,01 = 1% Si; ROE < 1% No cumple

Mayor o igual a = 1% Si; ROA = 1% Cumple
Rentabilidad del activo (ROA)

Equivalente a 0,01 = 1% Si; ROA < 1% No cumple

NOTA 1: Dichos indicadores se requieren con base al respectivo andlisis del sector y las
caracteristicas propias del proceso para garantizar pluralidad de oferentes y una evaluacion
objetiva de los proponentes.

NOTA 2: En el caso que la Utilidad Operacional sea negativa para oferente individual, o que el
resultado del indicador sea negativo para oferentes plurales, se calificard como NO CUMPLE.

PROPONTES PLURALES

En caso de que la oferta sea presentada por la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cada
uno de los proponentes y de los integrantes que los conforman, deben entregar la informacién
financiera de manera independiente, junto con una copia del Documento de Conformacién del
Consorcio o Unién Temporal.

Las condiciones habilitantes de capacidad financiera y organizacional de los oferentes plurales
se calculardn con base en la suma aritmética de las partidas de cada uno de los miembros del
Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo con su participacion, como se muestra en la formula
N°1; excepto para aquellos indicadores que son valores absolutos, en cuyo caso se aplicard la
formula N° 2

Formula N° 1:
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X1, Componente 1 del indicador; X porcentaje de participacion;

(ii)Indicador = _
i) XL, Componente 2 del indicador; X porcentaje de participacion;

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (Unién Temporal o Consorcio).

Féormula N° 2:

(i)Indicador en valor absoluto = Z Indicador;
i=1

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (Unién Temporal o Consorcio).

NOTA: Los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros serdn
calculados con la formula N°1 (a saber, liquidez, endeudamiento, indice de cobertura de
intereses, rentabilidad sobre el patrimonio y rentabilidad del activo); mientras que para el caso
de los indicadores que son valores absolutos se calculard con la formula N° 2.

CAPACIDAD TECNICA

NOTA 1: Dichos indicadores se requieren con base al respectivo andlisis del sector y las
caracteristicas propias del proceso para garantizar pluralidad de oferentes y una evaluacién
objetiva de los proponentes.

NOTA 2: En el caso que la Utilidad Operacional sea negativa para oferente individual, o que el
resultado del indicador sea negativo para oferentes plurales, se calificard como NO CUMPLE.

4.1.2. PROPONENTES PLURALES

En caso de que la oferta sea presentada por la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cada
uno de los proponentes y de los integrantes que los conforman, deben entregar la informacion
financiera de manera independiente, junto con una copia del Documento de Conformacidén del
Consorcio o Unién Temporal.

Las condiciones habilitantes de capacidad financiera y organizacional de los oferentes plurales
se calculardn con base en la suma aritmética de las partidas de cada uno de los miembros del
Consorcio o Unién temporal, de acuerdo con su participacion, como se muestra en la formula N°
1; excepto para aquellos indicadores que son valores absolutos, en cuyo caso se aplicard la
formula N° 2.

Formula N°1:

™, Componente 1 del indicador; X porcentaje de participacion;

ii)Indicador = y
(i) ™, Componente 2 del indicador; X porcentaje de participacion;

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (Unién Temporal o Consorcio).

Formula N°2:
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n
(i)Indicador en valor absoluto = Z Indicador;
i=1

Donde n es el nUmero de integrantes del oferente plural (Unién Temporal o Consorcio).

NOTA: Los indicadores que provienen de la division de cuentas de los estados financieros serdn
calculados con la formula N°1 (a saber, liquidez, endeudamiento, indice de cobertura de
intereses, rentabilidad sobre el patrimonio y rentabilidad del activo); mientras que para el caso
de los indicadores que son valores absolutos se calculard con la formula N°2 (capital de frabajo
y patrimonio).

5. CAPACIDAD TECNICA HABILITANTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

La capacidad técnica del proponente serd determinada con base en lo requerido en el presente
pliego de condiciones y que se describen a continuacién, la verificacién de la capacidad
técnica no otorgard puntaje alguno, solamente determinard si la propuesta cumple o no con lo
requerido para efectos de habilitacion de la propuesta.

5.1 AUTORIZACION EXPEDIDA POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA:

El proponente individual y cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal deberd(n)
presentar la autorizaciéon expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia mediante la
cual se acredite su permiso de funcionamiento, expedido dentro de los ftreinta (30) dias
calendario anteriores al vencimiento del plazo establecido para el cierre, donde se verificard la
representaciéon legal y las facultades del representante legal para la presentacion de la oferta y
suscripcion del contrato o la ausencia de restricciones para ello.

5.2 EXPERIENCIA HABILITANTE

El proponente persona juridica o plural deberd acreditar esta experiencia con contratos inscritos
en el Registro Unico de Proponentes (RUP), clasificados en los cédigos del Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) exigidos en el acdpite de CONDICIONES GENERALES
PARA VERIFICAR EL REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA.

5.2.1. Experiencia especifica en el manejo por ramos:

El proponente deberd acreditar esta experiencia a través de la ejecucién de maximo tres (3)
contratos celebrados con entidades publicas y/o privadas e inscritos en el RUP en alguno de los
codigos UNSPSC previstos en este numeral. Dicha experiencia deberd relacionarse en el
FORMATO 5 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE / PROGRAMA DE SEGUROS - MANEJO POR RAMOS.

Para verificar la experiencia en las actividades exigidas por la Agencia, adicional al certificado
de inscripciéon en el RUP, el proponente deberd aportar la respectiva certificacion contractual o
copia del contrato o acta determinacion y/o liquidacidon u otro documento idéneo, donde se
evidencie la siguiente informacion:

e Estructuracion de pliegos de condiciones para la seleccidén de companias de seguros (en
caso de que la certificacion sea suscrita por Entidad publica).
e Actividades de administracion de riesgos.
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e Que la sumatoria en primas de dichas certificaciones sea igual o superior al 100% del
presupuesto estimado, es decir CIEN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($ 100.300.000.00)
M/CTE., expresado en SMMLV.

e Experiencia de manera directa en el corretaje de seguros o en la asesoria técnica de
seguros, demostrando el manejo de al menos tres (3) de los ramos que actualmente tiene
la entidad, los cuales se relacionan a continuacion:

MANEJO GLOBAL

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

RC EXTRACONTRACTUAL

RC SERVIDORES PUBLICOS

TODO RIESGO DANO MATERIAL COMBINADO
RC RIESGO CIBERNETICO - CYBER

AN N NN YN

5.2.2. Experiencia especifica en el manejo de reclamaciones por siniestros (Diligenciar el
formato experiencia en el manejo de reclamacién de siniestros

El proponente deberd acreditar esta experiencia a través de la ejecucion de mdaximo tres (3)
contratos, celebrados con entidades pUblicas y/o privadas e inscritos en el RUP en alguno de los
codigos UNSPSC previstos en este numeral. Dicha experiencia deberd relacionarse en el
FORMATO 5 B. EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE RECLAMACION DE SINIESTRO.

Para verificar la experiencia en las actividades exigidas por la Agencia, adicional al certificado
de inscripcién en el RUP, el proponente deberd aportar la respectiva certificacion contractual o
copia del confrato o acta de terminacién y/o liquidacion u otro documento idéneo, donde se
evidencie la siguiente informacion:

e Manejo y asesoria en reclamaciones en al menos tres (3) de los siguientes ramos:

MANEJO GLOBAL

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

RC EXTRACONTRACTUAL

RC SERVIDORES PUBLICOS

TODO RIESGO DANO MATERIAL COMBINADO

RC RIESGO CIBERNETICO - CYBER

e Que la sumatoria en valor de la indemnizacién de los siniestros acreditados sea igual o
superior a 80 SMMLYV.

AV NN NN

Nota. La acreditacién de esta experiencia podrd realizarse mediante los mismos o diferentes
contratos relacionados en el formado FORMATO 5 DE EXPERIENCIA PROPONENTE PROGRAMA DE
SEGUROS-MANEJO POR RAMOS.

5.2.3. EXPERIENCIA HABILITANTE COMO REQUISITO DIFERENCIAL

El proponente (singular o plural) que acredite ser emprendimiento o empresa de mujeres o de
personas con discapacidad o Mipyme deberd acreditar esta experiencia con contratos
registrados en el certificado de inscripcion, cdlificacion y clasificacion RUP, clasificados los en
alguno de los codigos del clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas previstos en el
siguiente numeral.
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5.2.3.1. Experiencia especifica en el manejo por ramos:

El proponente que acredite ser emprendimiento o empresa de mujeres o de personas con
discapacidad o Mipyme deberd acreditar esta experiencia a través de la ejecucidon de mdaximo
cinco (5) contratos, celebrados con entidades publicas y/o privadas e inscritos en el RUP en
alguno de los codigos UNSPSC previstos en este numeral. Dicha experiencia deberd relacionarse
en el FORMATO 5 - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE / PROGRAMA DE SEGUROS - MANEJO POR
RAMOS.

Para verificar la experiencia en las actividades exigidas por la Agencia, adicional al certificado
de inscripcion en el RUP, el proponente deberd aportar la respectiva certificacion contractual o
copia del contrato o acta de terminaciéon y/o liquidacién u otro documento iddéneo, donde se
evidencie la siguiente informacion:

. Estructuracion de pliegos de condiciones para la seleccién de companias de seguros
(en caso de que la certificacién sea suscrita por Entidad publica).

. Actividades de administracion de riesgos.

. Que la sumatoria en primas de dichas certificaciones sea igual o superior al 100% del

presupuesto estimado, es decir, CIEN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($ 100.300.000.00)
M/CTE., expresado en SMMLV.

. Experiencia de manera directa en el corretaje de seguros o en la asesoria técnica de
seguros, demostrando el manejo de al menos dos (2) de los ramos que actualmente
tiene la entidad, los cuales se relacionan a continuacion:

MANEJO GLOBAL

TODO RIESGO DANO MATERIALES

RC EXTRACONTRACTUAL

RC SERVIDORES PUBLICOS

TODO RIESGO DANO MATERIAL COMBINADO
RC RIESGO CIBERNETICO - CYBER

ASR NN NE NN

5.2.3.2. Experiencia especifica en el manejo de reclamaciones por siniestros (diligenciar el
formato experiencia en el manejo de reclamacién de siniestros)

El proponente deberd acreditar esta experiencia a través de la ejecuciéon de mdximo tres (3)
contratos, celebrados con entidades publicas y/o privadas. Dicha experiencio deberd
relacionarse con el FORMATO 5 B. EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE RECLAMACION DE SINIESTRO.

Para verificar la experiencia en las actividades exigidas por la Agencia, adicional al certificado
de inscripcién en el RUP, el proponente deberd aportar la respectiva certificacion contractual o
copia del confrato o acta de terminacién y/o liquidacion u otro documento idéneo, donde se
evidencie la siguiente informacién

*Manejo y asesoria en reclamaciones en al menos dos (2) los siguientes ramos:
v MANEJO GLOBAL

4 TODO RIESGO DANOS MATERIALES
v RC EXTRACONTRACTUAL
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v RC SERVIDORES PUBLICOS
v TODO RIESGO DANO MATERIAL COMBINADO
v RC RIESGO CIBERNETICO - CYBER

*Que la sumatoria en valor de la indemnizacion de los siniestros sea igual o superior a 50 SMMLV.
Nota. La acreditacidén de esta experiencia podrd realizarse mediante la mismas o diferentes
confratos relacionados en el formado FORMATO 5 DE EXPERIENCIA PROPONENTE PROGRAMA DE
SEGUROS-MANEJO POR RAMOS.

CONDICIONES GENERALES PARA VERIFICAR EL REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA.

a. Cada uno de los confratos aportados como experiencia deberd estar clasificado en
alguno de los siguientes codigos: CLASIFICACION UNSPSC

Grupo Segmento Familia Clase producto
80101510
f-servicios 80000000 80100000 80101500 Servicio de asesoramiento

para la gestion de riesgo

f-servicios 84131501-

84000000 84130000 84131500 o
Seguros de edificios o del

contenido de edificios

f-servicios 84131607-seguros de
84000000 84130000 84131600 responsabilidad civil

b. En caso de aportar certificaciones para verificar la experiencia en manejo por ramos y
reclamaciones. Cada una de estas debe contener como minimo la siguiente informacion:
¢ Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica
* Nombre del corredor de seguros a quién se le expide la certificacion
* Objeto del contrato debidamente especificado
* NUmero del contrato (en caso de confrato celebrado con Entidad publica)
e Valor de cada una de las primas contratadas
* Ramos contratados
* Vigencia técnica de las pdlizas
e Para los confratos en asociacion se debe especificar el porcentaje de
participacion
e Fecha de inicio y terminacién del contrato
* Nombre, cargo y firma de la persona que certifica
e Fecha de la certificacién (Debe ser posterior al vencimiento del plazo del
contrato)

Si la certificacion no incluye cualquiera de los datos aqui solicitados podrd aportarse el contrato
o la respectiva acta de liquidacidn, en los cuales se verifique la informacidn requerida.
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En el evento en que el proponente acredite experiencia en confratos en los cuales haya
participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomard
el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en dicha estructura de la cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente debe en la certificacidon de experiencia
indicar el porcentaje de participacién y se validard con la informacién proveniente del RUP.
Cuando la propuesta se presente bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, cada
integrante deberd acreditar como minimo la experiencia exigida en proporcidon a su porcentaje
de participacién

C. Experiencia de los socios: En el evento que el proponente o integrante del consorcio o
union temporal pretenda acreditar la experiencia de algun de sus socios, accionistas
constituyentes deberd tenerla inscrita en el RUP en los términos del numeral 2.5 del articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o derogue. No
obstante, si se acredita experiencia de los socios cumplidos los 3 anos de que frata la norma
referida, la misma deberd encontrarse inscrita y vigente en el RUP, de acuerdo con los dispuesto
por parte de Colombia Compra Eficiente.

d. La acreditacién de experiencia de los asociados, socios o dfiliados o cooperados
conforme al pdrrafo anterior, que se presenten dentro de las propuestas deberdn ser soportadas
mediante autorizacion debidamente suscrita por el asociado, socio o dfiliado en original y no
podrd ser presentada en mds de una propuesta.

e. Para efectos de verificar la experiencia, la Entidad aceptard que se acredite conforme a
las siguientes equivalencias:

* Pdliza de Responsabilidad Civil Servidores PUblicos, o Responsabilidad Civil
directores o Administradores.

* Pdliza Manejo Global Entidades Estatales o Manejo Global Comercial.

f. Solo se verificard la cantidad mdéxima requerida de contratos y en el orden relacionado
por el oferente en el FORMATO Experiencia Contratos definido para registrar la experiencia del
proponente.

g. En caso de presentarse mds de tres (3) contratos para acreditar la experiencia, solo serdn
validados los fres (3) primeros confratos de acuerdo con el orden en que fueron relacionados en
el FORMATO Experiencia Contratos correspondiente. Para el caso de las Mipymes serdn validados
los cinco (5) primeros confratos de acuerdo con el orden en que fueron relacionados en el
FORMATO Experiencia Contratos correspondiente.

h. Si alguno de los contratos relacionados no cumple con los requisitos establecidos en el
pliego de condiciones, se confinuard la revisidn del contrato siguiente en el listado y asi
sucesivamente, si el proponente relaciono mds contratos.

i En caso de discrepancias entre las certificaciones o actas de liquidacion o actas de
terminacién o documentos soporte frente a lo registrado en el RUP, prevalecerd el RUP teniendo
en cuenta que este Ultimo es plena prueba de las condiciones del proponente

i- En caso de que el consecutivo del RUP registrado en el FORMATO Experiencia Contratos
definido para registrar la experiencia del proponente no coincida con el RUP se solicitard
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aclaracién al proponente sobre el nUmero correcto de consecutivo, sin que esto se considere
una subsanacion.

k. La Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia “"ATENEA" se
reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacién de la experiencia. Sin embargo, en el caso de
gue un proponente o cualquier otro interesado cuestionen la veracidad o legalidad de los
documentos presentados por otro proponente, deberd remitirse a las autoridades judiciales para
que estas se pronuncien al respecto, habida consideracion de que la AGENCIA, carece de
competencia para pronunciarse y decidir al respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de
rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la
seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la
informacion, esta no corresponda a la realidad.

[ Cada contfrato acreditado se anadlizard por separado, en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal. Sélo se tendrd en cuenta el valor
en SMMLYV registrado en el RUP.

m. No serdn vdlidas las certificaciones expedidas por grupos empresariales o empresas en
situacion de control, expedidas desde casa matriz o empresa controlante a sucursal, filial,
subsidiaria, asociada o controlada, salvo que aparezca registrada como experiencia en el RUP
del proponente, como creador, socio o accionista.

n. Cuando los contfratos para acreditar experiencia hayan sido celebrados con la Agencia
ATENEA, en aplicacién del articulo 9 del decreto ley 019 de 2012, no serd necesaria la
presentacion de certificaciones en la propuesta, caso en el cual serd verificada internamente por
el Comité Evaluador. Sin embargo, deberdn relacionarse en el respectivo FORMATO Experiencia
Contratos y encontrase registrados en el RUP.

o. No serdn objeto de verificacién los confratos ejecutados en la modalidad de
subcontratacion. Se requiere que la actividad y/u obligacion sea ejecutada directamente por el
Conftratista para demostrar la experiencia del proponente. Cabe senalar que cuando se
subcontrata, la entidad subcontratada es quien realiza directamente las actividades. Por
consiguiente, la experiencia e idoneidad es propia de este y no del proponente interesado en
participar.

p. No se aceptardn como acreditacidn de experiencia, contratos que no se encuentren
debidamente inscritos en el RUP.

q. La calidad de emprendimientos y empresas de mujeres se acreditard conforme lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1860 de 2021 para lo cual se deberd adjuntar
a la propuesta la documentacién que acredite dicha calidad.

5. EQUIPO MiNIMO DE TRABAJO (Diligenciar el Formato 5A Experiencia Equipo minimo de
trabajo).
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El Equipo minimo de trabajo corresponde al recurso humano que el corredor de seguros pone
a disposicion de la AGENCIA, para la ejecucion del contrato, segin la dedicacién descrita
en cada perfil. El corredor deberd ofrecer dentro de su propuesta como minimo el siguiente
personal:

(1) COORDINADOR O LIDER DEL CONTRATO

v Titulo profesional: Ingeniero industrial y/o administrador de empresas y/o economista y/o
abogado y/o administrador de negocios

v Titulo de posgrado: Titulo de especializacién en dreas de seguros y/o administracién de
riesgos

v Experiencia especifica: Experiencia profesional de minimo cinco (5) anos de experiencia
en corretaje y/o asesoria de seguros y/o companias de seguros.

v' Dedicacién minima requerida: Cuando sea requerido por la entidad en ejecucién del
contrato.

(1) PROFESIONAL JURIDICO.

v Titulo profesional: Abogado

v Titulo de posgrado: Titulo de posgrado en dreas de seguros y/o contratacion estatal y/o
derecho comercial y/o derecho administrativo.

v' Experiencia especifica: Experiencia profesional de minimo tres (3) anos desempendndose
como profesional juridico y/o roles similares en el drea de seguros, reclamaciones o
contratacién estatal

v' Dedicacion minima requerida: Cuando sea requerido por la entidad en ejecucion del
conftrato.

(1) EJECUTIVO DE CUENTA

v Titulo: Técnico o tecndlogo en gestion Integral de Riesgo en Seguros y/o Administracién
de Seguros y/o Gestidn de Seguros y/o andlisis de indemnizaciones y/o andlisis de riesgos.

v' Experiencia especifica: Dos (2) anos de experiencia especifica en seguros

v' Dedicacion minima requerida: En horario de atencion al publico de la entidad, de lunes
a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m.

Nota 1: En cumplimiento del articulo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025 (Medidas afirmativas para
las mujeres en la contratacién publica en el Distrito Capital), tfratdndose de servicios enmarcados
en la categoria "Otras ramas", el futuro contratista adquiere la obligacion contractual de vincular
y mantener durante toda la ejecucién del contrato un minimo del 50% de mujeres en el personal
destinado a la atencién del servicio. Al estar conformado el equipo minimo de trabajo por tres (3)
profesionales, la proporcidén matemdtica exigible obliga al contratista a que al menos dos (2) de
los perfiles ofertados y vinculados para la ejecucion correspondan a mujeres.

Nota 2: La experiencia serd computada a partir de la fecha de grado del primer titulo o conforme
lo disponga la horma que regule el ejercicio de la profesidn correspondiente. De acuerdo con la
Ley 2039 de 2020 y la Ley 2113 de 2021, se reconocerd como experiencia profesional previa la
obtenida en prdcticas laborales, judicaturas y pasantias debidamente certificadas. Para
profesiones reguladas cuya habilitacion legal dependa expresamente de la matricula o tarjeta
profesional, se atenderd a la legislacién especial correspondiente.
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Nota 3: El proponente acreditard la formacién académica en Colombia con la presentacion del
diploma, acta de grado o los certificados expedidos por el centro educativo. El proponente debe
acreditar la formacién académica adquirida en el exterior de acuerdo con la normativa legal
vigente, siendo necesaria la convalidacién o apostille dependiendo del caso.

Nota 4: Dentro del equipo de trabajo propuesto por el oferente, no serd tenido en cuenta el
personal que ostente la calidad de Representante Legal o miembros de Junta Directiva o cargos
directivos de la misma firma intermediaria, dado el rol y la dedicacion requerida por la Entidad.
Una persona del equipo minimo no podrd postularse para mds de un perfil.

Nota 5: Para efectos de la habilitacidon de la propuesta, el proponente deberd diligenciar y
suscribir el FORMATO 5A - EXPERIENCIA EQUIPO MiNIMO DE TRABAJO. No obstante, el proponente
deberd anexar a la propuesta las hojas de vida de todo el personal propuesto, junto con los
respectivos soportes de formacién y experiencia minima, asi:

v" Hoja de vida

v' Fotocopia del diploma o titulo

v' Tipo de vinculo con el corredor (Laboral permanentemente, no laboral permanente,
ocasional, o no laboral ocasional) acreditando la misma con el soporte correspondiente.

v' Experiencia relacionada de acuerdo con cada perfil allegando las correspondientes
certificaciones (Cada certificacion debe contener como minimo; cargo, funciones u
obligaciones desempenadas y tiempo laborado: debidamente suscrita)

v' Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de esta

v' Fotocopia de cédula del profesional.

El corredor deberd mantener durante toda la vigencia del contrato el equipo de trabajo ofrecido
en su propuesta, no obstante, en caso de requerirse algun reemplazo, el mismo deberd ser
aprobado por la AGENCIA, a través de la supervision contractual, que en todo caso deberd
cumplir con los requisitos senalados en el pliego de condiciones para cada rol profesional.

Las certificaciones que se alleguen para acreditar la experiencia del personal que forma parte
del equipo minimo de frabajo del corredor, deberdn contener como minimo la siguiente
informacion:

Nombre del contratante y del contratista y/o empleador y empleado

Estar debidamente suscrita por la persona competente para expedir la certificacion
Direccidn y teléfono del contratante donde se pueda verificar la informacion certificada.
Fecha exacta de ingreso y de retiro, indicando dia, mes y ano. Si la certificacion
contempla la fecha de inicio o terminacién en mes y ano, se calculard la experiencia a
partir del Ultimo dia hdabil del mes de inicio y el primer dia hdbil del mes de finalizacion. Si
la certificacion establece fecha de inicio, pero no de terminacién de laboral, se tomard
como tal, la fecha de expedicién de la certificacion.

v" No se tendrdn en cuenta traslapos de tiempo en las certificaciones.

AN NI NN

3. CONDICIONES TECNICAS MiNIMAS

El proponente con la suscripcion y presentacidon del Formato No. 1 — Carta de presentacion de la
oferta acepta el contenido del Anexo No. 1 correspondiente a ficha técnica y se compromete a
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cumplir lo establecido en el mencionado anexo a fin de garantizar la correcta ejecucion del
conftrato.

5.3 PROPUESTA ECONOMICA

Con relacién al diligenciamiento del campo o anexo denominado “propuesta econdmica’” en
SECOP I, el proponente deberd registrar el valor de cero (0) pesos este registro se realiza
Unicamente para efectos operativos de la plataforma y no constituye oferta econdmica, factor
de evaluacidén, comisidn, honorario, gasto, reembolso ni erogacién alguna a cargo de la Agencia
Ateneaq.

En el evento en que el oferente registre un valor diferente a cero (0) pesos o, se configurard causal
de rechazo, por contrariar la naturaleza del presente proceso sin erogacién presupuestal a cargo
de la Agencia.

5.4 FACTORES DE PONDERACION

La Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA" adjudicard
el proceso al proponente cuya oferta estime mds favorable a sus intereses, esté ajustada a los
aspectos sustanciales del Pliego de Condiciones y obtenga el mayor puntaje conforme a los
factores de ponderaciéon establecidos para el presente concurso de méritos, acorde con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo
modifiqgue, complemente o derogue.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la Agencia Distrital para
la Educacién Superior, la Ciencia vy la Tecnologia “"ATENEA" previa verificacién del cumplimiento
de los requisitos minimos habilitantes de la oferta, establecidos en los estudios previos y en el pliego
de condiciones, seleccionard el ofrecimiento mds favorable para la entidad y a los fines que ella
busca, aplicando en igualdad de condiciones los mismos criterios de seleccion para la
escogencia del contratista, lo que permite asegurar una seleccién objetiva.

Asi las cosas, la Agencia tendrd en cuenta para la seleccién objetiva del ofrecimiento mdas
favorable los criterios arriba sefalados, calificdndolos sobre un total de CIEN (100) puntos,
distribuidos asi:

ITEM Factores de calificaciéon PUNTAJES

A Experiencia adicional en el manejo de ramos del programa de seguros 66.5
actual de la Entidad.

B Formacidn y experiencia adicional del equipo de trabagjo 21

C Apoyo a la industria nacional. 10

D Puntaje en favor de los empleadores de personas con discapacidad y 2
de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad

E Emprendimientos y empresas de mujeres 0.25

F Mipyme domiciliada en Colombia 0.25

TOTAL 100

A. EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE RAMOS DEL PROGRAMA DE SEGUROS ACTUAL DE LA
ENTIDAD. (MAXIMO 66.5 PUNTOS) (FORMATOS 5 C)
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Al proponente se le asignard un mdaximo de (66.5) puntos, de acuerdo con las siguientes
condiciones:

La Entidad, asignard catorce (14) puntos a la propuesta que allegue hasta dos (2) contratos
inscritos en el RUP en los codigos iniciados en este documento, adicionales a los exigidos para la
acreditacion de la experiencia habilitante, cuyos valores sumados sea igual o superior a
$53.000.000 expresado en SMMLYV liguidados en el ramo de MANEJO GLOBAL O SU EQUIVALENTE.
De estos se deberdn aportar certificaciones contractuales o copias de contratos o acta de
terminacién y/o liquidacién u otro documento idéneo contentivo de la informacién necesaria
para verificar esta experiencia adicional.

La Entidad, asignard diez (10) puntos a la propuesta que allegue hasta dos (2) contratos inscritos
en el RUP en los cdodigos iniciados en este documento, adicionales a los exigidos para la
acreditacion de la experiencia habilitante, cuyos valores sumados, sea igual o superior a
$6.000.000, expresado en SMMLYV liquidados en el ramo de TODO RIESGO DANOS MATERIALES. De
estos se deberdn aportar certificaciones contractuales o copias de contratos o acta de
terminacién y/o liguidacién u otro documento idéneo contentivo de la informacién necesaria
para verificar esta experiencia adicional.

La Entidad, asignard veintidds coma cinco (22.5) puntos a la propuesta que allegue hasta dos (2)
certificaciones contractuales o copias de contfratos o acta de terminacion y/o liquidacion,
adicionales a las exigidas para la acreditacion de la experiencia habilitante, cuyos valores
sumados, sea igual o superior a $80.000.000, expresado en SMMLYV liguidados en el ramo de RC
SERVIDORES PUBLICOS. De estos se deberdn aportar certificaciones contractuales o copias de
contratos o acta de terminacién y/o liguidacidn u ofro documento idéneo contentivo de la
informacion necesaria para verificar esta experiencia adicional.

La Entidad, asignard diez (10) puntos a la propuesta que allegue hasta dos (2) contratos inscritos
en el RUP en los cddigos iniciados en este documento, adicionales a los exigidos para la
acreditacion de la experiencia habilitante, cuyos valores sumados, sea igual o superior a
$20.000.000, expresado en SMMLYV liquidados en el ramo de RC EXTRACONTRACTUAL. De estos se
deberdn aportar certificaciones contractuales o copias de confratos o acta de terminacién y/o
liguidacién u otro documento idéneo contentivo de la informacidn necesaria para verificar esta
experiencia adicional.

La Entidad, asignard diez (10) puntos a la propuesta que allegue hasta dos (2) contratos inscritos
en el RUP en los cdodigos iniciados en este documento, adicionales a los exigidos para la
acreditacion de la experiencia habilitante, cuyos valores sumados, sea igual o superior a
$30.000.000, expresado en SMMLYV liquidados en el ramo de RC RIESGO CIBERNETICO - CYBER. De
estos se deberdn aportar certificaciones confractuales o copias de confratos o acta de
terminacién y/o liguidacién u otro documento idéneo contentivo de la informacién necesaria
para verificar esta experiencia adicional.

NOTA 1: Dicha experiencia deberd relacionarse en el FORMATO 5C EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
MANEJO RECLAMACIONES DE SINIESTROS (PONDERABLES) y deberd cumplir con las mismas
condiciones establecidas en el acdpite de CONDICIONES GENERALES PARA VERIFICAR EL
REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA.

NOTA 2: Para efectos de la calificacién por este criterio, los proponentes deberdn presentar
certificaciones de experiencia distintas a las presentadas para la acreditacion de la experiencia
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habilitante.

NOTA 3: La entidad se reserva el derecho de solicitar informacién adicional a fin de realizar las
verificaciones a que haya lugar.

B. FORMACION Y EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO. (MAXIMO 21 PUNTOS)
(FORMATO 5D)

Este item se evaluard con base en los requisitos minimos requeridos del recurso humano que el
Corredor de Seguros coloca a disposicion de la Agencia, durante la ejecucion del contrato. El
proponente que cumpla con estos requisitos se calificard hasta un mdéximo de (21) puntos de
acuerdo con la distribuciédn del siguiente cuadro:

Perfil Titulo de posgrado adicional

COORDINADOR O LIDER DEL CONTRATO Si acredita ftitulo de posgrado adicional
(especializacidn o maestria) al  minimo
requerido, en dreas relacionadas con: (i)
seguros o (i) Administracion de riesgos o (iii)
Derecho de seguros o (iv) Gerencia de riesgos
y seguros o (v) Responsabilidad civil y seguros
o (vi) Contratacion estatal o (vi) Derecho
administrativo.

PROFESIONAL JURIDICO. Si acredita fitulo de posgrado adicional
(especializaciobn o maestria) al  minimo
requerido, en: (i) Derecho de seguros o (ii)
Gerencia de riesgos y seguros o (i) Seguros o
(iv) Responsabilidad civil y seguros o (v)
Contratacion  estatal o (vi) Derecho
contractual.

EJECUTIVO DE CUENTA Si acredita titulo profesional universitario en
dreas de la administracion, economia,
ingenieria industrial, derecho o disciplinas
afines a la gestion del riesgo y seguros o un
diplomado de minimo 120 horas en seguros o
dreas afines.

C. APOYO A LA INDUSTRIA COLOMBIANA (MAXIMO DIEZ (10) PUNTOS)

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 816 de 2003, el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082
de 2015 modificado por el Decreto 680 de 2021, la asignacién de puntaje para este factor se
efectuard de la siguiente manera:

Atendiendo a lo senalado, conforme a lo establecido en el Decreto 680 de 2021, la Entidad
determind de manera razonable y proporcionada que en atencion a la naturaleza del proceso
adelantar no se tienen bienes colombianos relevantes, razén por la cual, el ponderable para la
industria nacional corresponderd a la vinculacién de personal colombiano para la ejecucion del
contrato.

Bajo este entendido, para la asignacién del puntaje de que trata este numeral el proponente
debe presentar con la propuesta la manifestaciéon en la cual indique bajo la gravedad de
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juramento el porcentaje del personal colombiano a ofrecer para la ejecucién del contrato o si
aplica principio de reciprocidad. En este Ultimo evento se deberd indicar si se le aplicard a su
oferta la regla de origen prevista en el Decreto 680 de 2021, o cualquiera de las reglas de origen
aplicables segun el Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos
casos en gque no se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la AGENCIA evaluard la
oferta de acuerdo con la regla de origen prevista en el Decreto 680 de 2021.

Para ello el proponente deberd diligenciar el FORMATO 14- APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL, el
cual deberd aportar en su propuesta, debidamente diligenciado y suscrito por el Representante
Legal del proponente. Dicha manifestacion debe allegarse con la oferta, so pena de no recibir
puntaje por este aspecto.

Asi mismo, deberd presentar, ademds del FORMATO — APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL, alguno
de los siguientes documentos, segun corresponda:

a. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

b. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la
ejecucion del objeto contractual de conformidad con la Ley.

c. Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representacién legal
emitido por alguna de las cdmaras de comercio del pais. La Agencia concederd el puntaje
por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
intfegrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segin
corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberd diligenciar el FORMATO
— APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. Cuando uno o varios de sus infegrantes no cumplan
con las condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrd puntaje por Promocién de
Servicios Nacionales o Trato Nacional.

Para los efectos senalados, la Agencia asignard el siguiente puntaje:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL PUNTAJE MAXIMO
1. Si todo el personal que labora para el
proponente es de nacionalidad
colombiana, o aplica principio de 10
reciprocidad, de acuerdo con
manifestacion del proponente.

2. Si dentro del personal que labora para
el proponente, hay algunos de
nacionalidad extranjera sin
acreditacion de principio de
reciprocidad, de acuerdo con
manifestacion del proponente.

Nota 1. Los puntajes previstos para la Oferta de Servicios Nacionales (criterio 1) y para la
Incorporacién de Componente Nacional (criterio 2) son excluyentes entre si, por lo cual el
oferente deberd optar por una sola alternativa para obtener el puntaje en el presente proceso
de seleccion.

Nota 2. Requisito que se acreditard con la certificacidn expedida por el representante legal bajo
la gravedad de juramento, que se enfiende cumplido con la manifestacion expresada en escrito
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individual, y deberd entregarse con la propuesta. La calidad de ciudadano colombiano se
acreditard con el documento de identidad y la de industria nacional con el respectivo certificado
de existencia y representaciéon legal expedido por la cdmara de comercio.

D. PUNTAJE EN FAVOR DE LOS EMPLEADORES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y DE LOS
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (MAXIMO 2 PUNTOS).

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.6.y 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 0287 de marzo 19 de 2026, el oferente debe diligenciar, suscribir
y aportar junto con la oferta el FORMATO 15- EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Se otorgardn un puntaje adicional méxima de dos (2) punto del valor total de los
puntos establecidos en las Pliegos de Condiciones o documentos equivalentes, siempre y cuando
se configure alguna de las siguientes situaciones:

1) Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.6.
del presente Decreto.

2) Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacidn de personas
con discapacidad, con sujecidn a todas las exigencias y garantias legalmente
establecidas, mediante contrato laboral con dedicacién exclusiva, de acuerdo con la

siguiente tabla:

Nuimero total de Numero minimo de
trabajadores de la trabajadores con
planta de personal del discapacidad
proponente requerido
Entre 1y 30 2
Entre 31y 100 - 3
| Entre 101y 150 4
Entre 151y 200 ) 5
Entre 201y 300 7
Entre 301 y 400 10
Entre 401 y 500 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601 y 700 16

En adelante, por cada
100 trabajadores
Mas de 700 debera contarse dos
(2) con discapacidad
adicionales

E. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. (MAXIMO 0.25 PUNTOS)

La Entidad asignard un puntaje de cero coma veinticinco (0.25) puntos al proponente que
acredite la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio
nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o

la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Para que el proponente obtenga este puntaje debe aportar la documentacién requerida en el
articulo mencionado anteriormente. Si el proponente debid subsanar los documentos exigidos
para probar esta condicion serd vdlido para el criterio diferencial en cuanto al requisito
habilitante relacionado con el niUmero de contratos aportados para demostrar la experiencia
solicitada. Sin embargo, no se tendrdn en cuenta para la asignacion de puntaje, por lo que
obtendrd cero (0) puntos por este factor de evaluacion.
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Nota 1. Tratdndose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgard si por lo menos uno de
los infegrantes acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y fiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

Nota 2. Los incentivos contfractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicaciéon de los criterios diferenciales para MIPYME en el sistema de compras
publicas. Para lo anterior, la Entidad ha dispuesto en la plataforma de SECOP Il el espacio para
presentar el factor de ponderacidn junto a sus anexos. No obstante, corresponde al proponente
tomar las medidas que considere pertinentes para que su ofrecimiento se encuentre
debidamente acreditado, no siendo posible alegar a su favor: defecto, falencia o interpretacién
errada de lo expresado en los documentos del proceso.

Para acreditar el criterio deberd adjuntarse los documentos soporte y diligenciado el FORMATO
No 16- PARTICIPACION EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES (FORMULARIOS_A_B_)

F. MIPYME DOMICILIADA EN COLOMBIA (MAXIMO 0.25 PUNTOS)

Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA”, otorgard
mdximo CERO COMA VEINTICINCO (0,25) PUNTOS al proponente que acredite la calidad de
Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, el Proponente entregard copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, éste serd vdlido para los criterios diferenciales
en cuanto alos requisitos habilitantes relacionados con el nUmero de certificaciones de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada.

Sin embargo, el certificado no se tendrd en cuenta para la asignacion del puntaje adicional, por
lo gue obtendrd cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgard si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %)
en el consorcio o en la unién temporal.

En caso de que dos o mds de integrantes del Proponente Plural cumplan la anterior condicién y
acrediten distintos rangos de tamano empresarial previstos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto
1074 de 2015, el otorgamiento de puntaje se realizard dependiendo de aquel integrante del
Proponente Plural que acredite el tamano empresarial que otorgue mayor puntaje en los términos
de este numeral. [A modo de ejemplo, si uno de los integrantes del Proponente Plural acredita la
condicién de Mediana Empresa y otro la condicién de Microempresa, el otorgamiento de
puntagje serd de cero puntos veinticinco (0.25) puntos].

5.2. SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA™ adjudicard
el presente proceso a la propuesta que, de acuerdo con el pliego de condiciones, sea la mds
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favorable para sus intereses, que cumpla con los pardmetros de evaluacion definidos y que,
ademds, obtenga el mayor puntagje.

6.  OFERTA
6.2. PRESENTACION

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en el SECOP Il en el proceso referenciado con el
numero ATENEA-CM-A-001-2026 de manera individual, teniendo en cuenta los formatos
contenidos y anexos en el presente pliego, en la fecha establecida en el Cronograma
establecido para el presente proceso de seleccién, y acompanadas de los documentos soportes,
asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere el presente Pliego de
Condiciones.

Ademds de lo previsto en estos pliegos de condiciones, la forma de presentar las ofertas en el
SECOP Il por parte de proponentes singulares y plurales estdn definidas en el Manual de uso del
SECOP Il el cual indica entre otros, los requisitos, formularios y procedimientos para crear y
presentar las ofertas en linea.

Para presentar oferta en Procesos de Contratacién como proponente plural, se debe crear la
cuenta de la unidn temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a fravés del SECOP
y redlizar la manifestacién de interés al igual que la presentacién de oferta desde dicha cuenta.

La forma de constituirse como proponente plural y presentar las ofertas en el SECOP |l estdn
definidas en la Guia de creacién de proponente plural en el SECOP Il y la Guia para presentar
Ofertas en el SECOP .

Las Guias en desarrollo de la Ley 527 de 1999 regulan entre otros temas el envio de ofertas en
forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios vy
procedimientos para que un proponente presente una oferta en el SECOP Il. De esta forma, un
documento adjunto a la oferta de forma distinta a lo previsto en los Documentos del Proceso y la
Guia no serd tenido en cuenta, pues, en desarrollo de la Ley 527 de 1999, no hay una ofertay en
consecuencia no podria ser evaluada. Tampoco serd tenida en cuenta la oferta de una
proponente plural presentada desde la cuenta de uno de los infegrantes de dicho proponente
plural.

Cada usuario maneja su firma electronica, la cual permite obligarse u obligar a su representado,
cuando se conforma el proponente plural en plataforma vy se fija en la misma la persona que
firmard el contrato estd obligando desde la presentacién de la oferta a cada uno de quienes
componen el proponente plural.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el
Sistema SECOP |l, ya que el sistema les permitird ir subiéndola por partes hasta el dia y hora de
Cierre.

No se aceptardn propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas en La Agencia,
o enviadas a fravés de fax, correo electronico, Internet o cualquier otro medio telemdtico que no
sea el SECOP Il en el enlace del proceso, salvo que deba aplicarse el protocolo de
indisponibilidad citado en el presente documento.
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La carta de presentacion debe ser diligenciada y aportada de conformidad con lo establecido
en el respectivo numeral Formato No. 1- CAPACIDAD JURIDICA HABILITANTE del presente pliego
de condiciones. La presentacién de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de
la distribucién de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y/o sus adendas de ser el caso.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, La Agencia a través de la
plataforma del SECOP Il publicard la lista de las Proponentes que presentaron su Ofertas tal y
como la genera dicha plataforma.

6.3. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA

El SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas que afecten
su disponibilidad. Hay una indisponibilidad del SECOP Il cuando una falla General o Particular se
presente dentro de las cuatro (4) horas previas a los hitos del proceso de contratacién en el
protocolo de indisponibilidad del SECOP Il. En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas
que afecten la disponibilidad para la presentacién de ofertas, el proponente deberd llamar a la
Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP
ll, y determinar si es una falla general o particular.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotd y 01800 520808 para el resto del pais,
y deberd cumplir y seguir cada uno de los pasos contenidos en el protocolo | de indisponibilidad
del SECORP I, el cual puede ser encontrado en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
gil4_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, deberd enviar de
inmediato un correo electrénico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la
oferta por esta situacién, indicando ademds el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta
del proponente que quiere presentar la oferta. Los correos electréonicos para este fin son:
areyes@agenciaatenea.gov.co. En todo caso, el proponente deberd tener en cuenta la
clasificacién de la falla “general o particular” y atender los lineamientos establecidos en el
protocolo mencionado.

Para lo anterior, los proponentes manifestardn a través del correo citado la imposibilidad por
indisponibilidad, La Agencia verificard la existencia del certificado de indisponibilidad e informard
si se extiende el plazo de presentacién de la oferta o si procede recibirla a través del correo
senalado, lo cual igualmente se publicard en SECOP una vez cese la indisponibilidad.

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il, se dard aplicacion a lo
dispuesto en la “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”, vigente, para lo cual se establece
como correo para dicho evento el siguiente: ecastillo@agenciaatenea.gov.co

6.4. ORDEN DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS

La propuesta se presentard a través de la plataforma SECOP I, adjuntando cada uno de los
documentos y la informacion solicitada en el pliego de condiciones debidamente suscrita por la
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persona legalmente autorizada, en los espacios habilifados para cada uno de los aspectos
requeridos por la enfidad y en el orden en que se relaciona en el cuestionario establecido en el
pliego y plataforma del SECORP Il

Con relacion al diligenciamiento sobre econémjco, este debe ser debidamente diligenciado en
los campos habilitados en el Sobre No. 2 ECONOMICO directamente en la plataforma.

Lo anterior de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones y los requisitos ya
establecidos lineas arriba.

6.5. OFERTAS PARCIALES

El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios y/o productos requeridos. La Agencia NO aceptard la presentacién de propuestas
de forma parcial, condicionadas o alternativas, so pena de rechazo.

6.6. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La Oferta debe tener una validez de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre. En el
caso de una suspensidn que supere este término, La Agencia solicitard la convalidacion de la
oferta al proponente por un término igual a la suspensidén.

6.7. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

Los proponentes serdn responsables de advertir que alguna de la informacién presentada en las
ofertas contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven
de fundamento. Reserva que La Agencia mantendrd en el Proceso de Contratacién frente a
terceros.

En todo caso, la Agencia se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacioén relativa al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las propuestas y la
recomendacién para la adjudicaciéon no podrd ser revelada a los proponentes, ni a terceros,
hasta que La Entidad, comunique a los primeros que el informe de evaluacion se encuentra
disponible para que presenten las observaciones correspondientes.

6.8. REVISION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes serdn evaluados, conforme se
determind en ese mismo titulo.

La Agencia publicard a través de la plataforma del SECOP Il el informe de evaluacién de Ofertas
en la oportunidad senalada en el Cronograma establecido para el proceso.

Asi mismo, en el caso de las propuestas presentadas por los proponentes, éstas estardn a
disposicién de quien asi lo solicite en la plataforma SECOP Il en el enlace del proceso, a partir del
traslado del informe de evaluacion preliminar dispuesto por la entidad en el cronograma del
presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los documentos que por expresa
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disposicién de la ley sean catalogados como reservados, como es el caso de las declaraciones
tributarias de conformidad con el Articulo 583 del Estatuto respectivo,

6.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccidn de contratistas primard lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la ofertq,
y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por La Agencia en el pliego de
condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

La Agencia se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de aclaracion a los
proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con posteridad a la fecha de
cierre de las propuestas, alo cual los proponentes deberdn atenderlos de forma clara, completa,
precisa y dentro del plazo indicado para ello por la entidad, ya sea en los requerimientos que
realice durante la etapa de evaluaciéon o durante el fraslado del informe de evaluacion.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993 y del inciso final del pardgrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

Conforme lo dispuesto en el numeral 1.8 de la Directiva Presidencial No. 08 de 2022, se solicitard
a los oferentes a quienes se les requiera y no subsanen sus ofertas dentro del término establecido
por la entidad, deberdn justificar la razén por la cual no subsanaron.

La Agencia dard traslado a la Superintendencia de Industria y Comercio de la situacién
presentada a fin de que se adelanten las investigaciones a que haya lugar en los casos que se
identifique patrones sospechosos a efectos de propender por la preservacion de la competencia
real en la contratacién publica conforme lo dispone la citada directiva

6.10. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Agencia declarard desierto el presente proceso de seleccién cuando: (a) no se presenten
Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros
y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan
la escogencia objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la recomendacioén
del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd
motivar su decision; y (e) se presenten los demds casos contemplados en la ley.

6.11. RETIRO DE LA OFERTA

Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de
seleccion, podrdn retirarlas, a través de la plataforma SECOP Il antes de la fecha y hora de cierre
del presente proceso.

6.12. RECHAZO DE PROPUESTAS

En adicién a otras causas previstas por la ley, La Agencia rechazard las Ofertas presentadas por
los Proponentes en los siguientes eventos:
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1. Cuando se establezca que el proponente no cumple con los requisitos habilitantes

establecidos en el pliego de condiciones.

Cuando la propuesta no sea presentada a través de la plataforma SECOP Il

3. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de seriedad de la
oferta. Esta causal igualmente aplica cuando la informacion de la garantia de seriedad
aportada con la propuesta no coincida en ninguno de sus apartes con la del proceso.

4. Cuando el proponente no subsane, aclare o atfienda en debida forma el (los)
requerimiento (s) de la entidad dentro del plazo senalado para tal fin.

5. Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal se
halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

6. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, ya sea en forma
individual o en calidad de infegrante de un consorcio o unidon temporal. En este evento
se rechazardn las propuestas en las cuales se presentd dicha circunstancia. Cuando se
frate de un proceso por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para
un Mismo grupo.

7. Cuando la AGENCIA detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccidn objetiva y que
no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la
informacion presentada.

8. Cuando la informacién requerida por la AGENCIA y que deba reposar en el RUP del
proponente individual o de cualquiera de los miembros del consorcio y/o unién temporal
no se encuentre en firme, como mdximo, a la fecha de vencimiento del término de
presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion.

9. Cuando el proponente, no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema
de seguridad social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el
Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

10. Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
integrantes del Consorcio y/o de la Unién Temporal, se determine por parte de la entidad
que ella no corresponde a la realidad.

11. Cuando un proponente o alguno de los miembros del Consorcio, de la Unién Temporal,
tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe en este proceso, es
decir, cuando se tfrate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios
comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas. Cuando se trate
de un proceso por grupos, esta causal opera para las propuestas presentadas para un
mismo grupo.

12. Si verificada la Certificacién de Vigencia de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del
revisor fiscal, responsable de la suscripcidon de la certificacion de aportes, se establece
gue no se encuentra vigente o que registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesiéon.

13. Cuando no se cumpla con los requisitos exigidos en el Anexo técnico de la propuesta y
SUS aNexos.

14. Cuando se presenten propuestas en coaseguro.

15. Habrd lugar al rechazo econdmico cuando el proponente registre en la plataforma
SECORP I, en el campo o anexo denominado “Oferta Econdmica”, un valor diferente a
cero (0) pesos, segun corresponda.

16. Cuando el proponente senale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones
y condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente condicionamiento para
la adjudicacién.

N
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17. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el confrato.

18. Cuando la oferta fuere presentada por personas juridicas, consorcios O uniones
femporales cuyos integrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la
estructuracién del proceso, o por personas juridicas cuyos socios o equipo de trabajo
hayan tenido tal intervencién, por encontrarse en conflicto de intereses.

19. En los casos en que se establezca que ha habido colusién entre los oferentes.

20. Cuando el proponente no se registre en el SECOP Il conforme a su naturaleza juridica,
atendiendo lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacion PUblica-Colombia
Compra Eficiente.

21. Elincumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcidn por parte del Proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otfra persona que en el Proceso
de Confratacion actlUe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta

6.13. CONFLICTO DE INTERESES

No podrdn presentar propuesta las personas que hayan intervenido en la elaboracion de los
estudios previos, proyecto de pliego y pliego de condiciones, respuesta a las observaciones o
aclaraciones, dentro del presente proceso, de forma directa, de terceros o de sociedades en las
cuales tenga participacion.

Tampoco podrdn presentar propuesta los familiares hasta el tercer grado de consanguinidad y
hasta el segundo de dafinidad de aquellas personas que participaron en las actividades
enunciadas en el pdrrafo anterior.

Evidenciado lo anterior, la entidad procederd a rechazar la propuesta presentada.
6.14. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo a lo estipulado en el Manual para el Manejo de los acuerdos Comerciales en
procesos de contratacién CCE-EICP-MA-03 expedido por Colombia Compra Se procede a
establecer si el objeto contractual se encuentra cobijado por un Acuerdo Internacional o un
Tratado de Libre Comercio (TLC), vigente para el Estado Colombiano de acuerdo con los montos
minimos (umbrales) determinados en ellos para su aplicacién y la Agencia estd dentro de la lista
de entidades cubiertas por los mismos como se indica a continuacion:

De acuerdo a lo estipulado en el Manual para el Manejo de los acuerdos Comerciales en
procesos de contratacion CCE-EICP-MA-03 expedido por Colombia Compra Se procede a
establecer si el objeto contractual se encuentra cobijado por un Acuerdo Internacional o un
Tratado de Libre Comercio (TLC), vigente para el Estado Colombiano de acuerdo con los montos
minimos (umbrales) determinados en ellos para su aplicacién y la ADR estd dentro de la lista de
entidades cubiertas por los missos como se indica a continuacion:

Entidad Valor del Proceso Excepcion Proceso de
Estatal de Contratacion Aplicable al Contratacion
Acuerdos Comerciales ¢Vigente? N superior al umbral Proceso de Cubierto por el
cubierta oz
(Si/No) del Acuerdo Contratacion Acvuerdo
Comercial (Si/No) (Si/No) Comercial (Si/No)
Chile N N NO NO NO
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Entidad Valor del Proceso Excepcion Proceso de
Estatal de Contratacion Aplicable al Contratacién
Acuerdos Comerciales ¢Vigente? . superior al umbral Proceso de Cubierto por el
cubierta oz
(Si/No) del Acuerdo ’ aniratac:lon Acuerdo 5
Comercial (Si/No) (Si/No) Comercial (Si/No)
. Pery N N NO NO NO
Alianza
Pacifico | \igyico S| NO NO NO NO
Canada S| NO NO NO NO
Chile N| N NO NO NO
Corea N NO NO NO NO
Costa Rica N Sl NO NO NO
Estados Unidos N NO NO NO NO
Estados AELC N Sl NO NO NO
México S| NO NO NO NO
Guatemala | Sl Sl Sl Sl NO
Taangulo | ¢ syador | i S| S| S| NO
Norte
Honduras N NO NO NO NO
Unioén Europea Sl Sl NO NO NO
Israel N Sl NO NO NO
Reino Unido e Irlanda
del Norte S| S NO NO NO
Con'.nunldad Andina de S| N/A N/A NO si
Naciones

Teniendo en cuenta lo anterior, se concluye que, el presente proceso de seleccion se encuentra cobijado
por los Acuerdos Comerciales del Tridingulo Norte, Unicamente en relacién con Guatemala, asi como la
Decisién 439 de 1998 de la Comisidén de la CAN, es por ello que tendrdn aplicaciéon en el presente proceso
de seleccioén.

6.15. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

De conformidad con las reglas aplicables al concurso de méritos, la Entidad adjudicard el
contrato al proponente habilitado cuya propuesta resulte mds favorable para sus intereses, de
acuerdo con los pardmetros de evaluacién definidos en el presente pliego de condiciones y el
mayor puntaje obtenido.

Si se presenta un Unico oferente y este cumple con la totalidad de los requisitos habilitantes y con
los pardmetros de evaluacion previstos en el presente pliego, la Entidad podrd adjudicarle el
confrato, previa recomendaciéon del comité evaluador, siempre que su propuesta resulte
favorable para los intereses de la Agencia.
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El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, lo
anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la suscripcién de
este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por
medios ilegales, éste podrd ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrd aplicar lo previsto en
el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

6.16. DOCUMENTACION  PARA  PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (PROPONENTE
ADJUDICATARIO)

El proponente adjudicatario, a mds tardar el dia siguiente a la publicacién del acto administrativo
de adjudicacién, debe subir a la plataforma los documentos que se relacionan a continuacion:

e Oiriginal certificacion bancaria con una expedicion no mayor a 30 dias calendario. (Para
consorcio y unién temporal, puede ser a nombre de cualquiera de los integrantes de este,
conforme a lo convenido por ellos)

e Hoja de vida persona juridica DAFP Ley 190 de 1995

e Registro Unico Tributario — RUT (en el caso de consorcio o unién temporal, aplica este
numeral para el momento de la firma del contrato, se debe allegar el RUT a nombre de
esta Ultima)

e Registro de Informacién Tributaria —RIT Decreto Distrital 352 de 2002 art. 32 y siguientes

7.  CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia
“ATENEA" aplicard los establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mds
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de
Contratacion readlizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberd utilizar las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo
caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
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presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndbmina estd en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unidn temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por cienfo (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidn en mayor
proporcidn de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en
la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegraciéon, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariaomente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacidén o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre
cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacioén o reintegracion, nila persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el ano anterior; o
la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

De persistir el empate, se procederd a realizar verificar el orden de llegada de las
propuestas, y se seleccionard la propuesta que haya sido presentada primero en el
fiempo.

Nota 1. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente
deberd acreditar una antigiedad igual o mayor a un ano. Para los casos de personas juridicas
con constitucion inferior a un ano se tendrd en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
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vinculados desde el momento de constitucion de estas.

Nota 2. Para efectos de los factores de desempate Unicamente serdn tenidos en cuenta los
formatos y certificaciones o documentos para acreditarla, presentados hasta la fecha de cierre
del proceso, entendido este como la fecha mdxima para presentar la propuesta, por lo cual no
serdn recibidos y no se tendrdn en cuenta de manera posterior.

Nota 3. La omisidén de la informacién requerida en este literal no serd subsanable por ser criterio
de desempate. En todo caso, su no presentacién no restringe la participacion del proponente, ni
es causal de rechazo de la propuesta.

Los documentos para acreditar cualquier criterio de desempate, si bien no dan puntagjes si se
configuran en criterios de seleccion por lo cual deberd presentarse con la propuesta y estar
vigente al momento de cierre del proceso.

Nota 4. Las ESALES no son MIPYME salvo aquellas que son asimiladas de acuerdo con lo senalado
en el articulo 23 de la ley 2069 de 2022, para lo cual deberdn acreditar dicha condicién.

8.  RIESGOS

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en
aspectos favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el Estado
persigue con la contrataciéon, La Agencia ha preparado el ANEXO No. 1 “MATRIZ DE TIPIFICACION,
VALORACION Y ASIGNACION DE RIESGOS”, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser
considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad
del proyecto.

De este modo, corresponderd al contratista seleccionado la asuncidn del riesgo previsible propio
de este tipo de contratacion, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre
expresamente a cargo La Agencia en el Pliego de Condiciones.

9. GARANTIAS DEL CONTRATO

En aftencidén a las obligaciones y cuantia del contrato, el contratista deberd constituir a favor
de La Agencia y cargar en la plataforma SECOP Il para aprobacion, a mds tardar dentro de los
tres (3) dias hdabiles siguientes a la firma del contrato, Garantia Unica de Cumplimiento, en una
compania de seguros o en una entidad bancaria debidamente reconocida por la
Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos, de conformidad con lo
establecido en el arficulo 2.2.1.2.1.4.5 y el articulo 2.2.1.2.3.1.2 y siguientes del Decreto 1082 de
2015 asi:

Amparo Valor Vigencia

20% del valor estimado del
programa de seguros | Por el término de ejecucion

Cumplimiento senalado en el presente | del confrato y seis (6) meses
pliego, para efectos de | mds.
garantias
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20% del valor estimado del o .
Por el término de seis (6)
programa de seguros )
. - ~ meses contados a partir de la
Calidad del servicio senalado en el presente . .,
. terminacion del plazo de
pliego, para efectos de | L
. ejecucion.
garantias
5% del valor estimado del
Pago de salarios y | programa de seguros | Por el término de ejecucién
prestaciones sociales e | sefalado en el presente | del confrato y tres (3) anos
indemnizaciones laborales pliego, para efectos de | mds.
garantias

Nota 1. - En todo caso EL CONTRATISTA se compromete a mantener vigente la garantia durante
todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato y hasta su liguidacion, so pena de que
La Agencia haga efectiva la cldusula penal compensatoria de este contrato.

Nota 2. - EL CONTRATISTA deberd reponer la garantia antes mencionada, cuando debido a las
sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuyere o agotare o cuando su valor se viere
afectado por razén de siniestros, durante el término de ejecucion del presente contrato, segin
sea el caso. Asi mismo, deberd hacerlo en los eventos contemplados en el articulo 2.2.1.2.3.1.18.
del Decreto 1082 de 2015.

Nota 3.- En el evento en que la entidad que expida la pdliza de seguro que sirva de garantia
del presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional
a través de entfidad competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o
efectividad de la garantia aportada, EL CONTRATISTA deberd de manera inmediata presentar
nuevas podlizas o reemplazar la expedida por la compania de seguros intervenida, sujeta a toma
de control o en proceso de liquidacién.

Nota 4.- El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se
produzca alguna modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se
produzca la suspensidon temporal del mismo. Igualmente, el contratista deberd notificar a la
compania aseguradora de cualquier modificacién del contrato, asi esta no conlleve cambio del
plazo o el valor de este.

La garantia Unica de cumplimiento expedida a favor de La Agencia no podrd expirar por falta
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

Nota 5.-: El monto de las garantias no constituye limite de responsabilidad para EL CONTRATISTA
y en caso de resultar adeudada una suma mayor a la amparada, éste se obliga a cancelar
directamente.

10. SUPERVISION

La Supervisidon del contrato serd ejercida por el Subgerente de Gestién Administrativa o por quien
designe por escrito el ordenador del gasto, quien deberd observar las obligaciones propias de la
actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas vigentes que regulan la
materia, lo cual comprende, especialmente, las actividades relacionadas en el cuerpo
obligacional general y especifico a cargo del contratista.
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Sin perjuicio de lo anterior y, atendiendo la especificidad del objeto del contrato y de las
obligaciones a cargo del contratista, el supervisor tendrd el deber de cumplir lo siguiente: 1). El
supervisor ejercerd el control y vigilancia de la ejecucion del contrato, exigiendo al Contratista el
cumplimiento idéneo y oportuno del mismo. Para adelantar el inicio, la supervisibn deberd
verificar que las garantias estén aprobadas, cuando las mismas estén previstas. 2). Responder por
el recibo a satisfaccion de las actividades que comporta la ejecucién del objeto del presente
contrato de conformidad con lo pactado en el mismo. 3). Coordinar la estructuraciéon de la
documentacién que se genera con ocasidn del contrato y el correspondiente envio a las dreas
gue corresponda. 4). Requerir al contratista, con copia al respectivo garante silo hubiere, cuando
advierta incumplimientos y estructurar los soportes del caso con las cuantificaciones a que haya
lugar, que le permitan adelantar a la entidad el trémite que corresponda, en observancia
especialmente de lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentacion que
esté vigente en materia de imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento
frente a los confratistas. 5). Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de
supervision comporta, con la remision respectiva a las dreas que correspondan. 6). Autorizar los
pagos al contratista, previa verificacidon del cumplimiento del objeto dentro del contexto
estipulado y de la acreditacion de que el Contratista se encuentra al dia en el pago al Sistema
de Seguridad Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de Riesgos Laborales, de
conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993,
modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en los términos establecidos en el
articulo 244 de la Ley 1955 de 2019. 7). En el evento que el objeto contratado involucre la
asignacion de bienes devolutivos al Contratista, el Supervisor deberd verificar que los conserve y
use adecuadamente con la obligacién del Contratista de responder por su deterioro o pérdida
imputables a él. Al momento de la terminacién del contrato, ademds de tenerse en cuenta el
cumplimiento del objeto como tal, el supervisor deberd verificar que el contratista haya
efectuado la devolucién de los bienes entregados para el desarrollo del mismo, con la obtencion
del certificado de recibo a satisfaccién del drea de la Agencia encargada del almacén o de la
administracién de los bienes, que deberd anexarse al informe de finalizacién del contrato; de lo
confrario, se deberd dejar constancia para efecto de tomar las medidas administrativas y
juridicas a que haya lugar, en los términos del numeral 1.1 de la Directiva 003 de 2013 de la
Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., o las disposiciones que la modifiquen, deroguen o sustituyan. 8).
El Supervisor deberd verificar que el Conftratista conserve y use adecuadamente los documentos
y expedientes que para la ejecucion del objeto pactado se le entreguen, con la obligacién del
Contratista de responder por su deterioro o pérdida imputables al mismo. Al momento de la
terminacién del contrato, el supervisor deberd verificar que el contratista haya efectuado la
devolucién de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo del mismo, con la
obtencion del recibo a satisfaccion del drea de la Agencia que corresponda, que deberd
anexarse al informe de finalizacién del contrato; de lo contrario, se deberd dejar constancia para
efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar. 9). El supervisor deberd
verificar que el confrafista cumpla las directrices implementadas en el Sistema de
Correspondencia y Archivos Oficiales dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la
informacion y que atienda con la oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el
marco de la ejecucidén del objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de
correspondencia se mantenga actualizado y al dia en ese sentido. Dicha verificacion se realizard
durante toda la ejecucién contractual y en especial respecto de los radicados asignados en
sistema de correspondencia para cada pago. Al momento de la terminacién del contrato, el
supervisor deberd verificar que el contratista no presente radicados a cargo sin atender o sin
descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es necesario para viabilizar el estado de paz y salvo
en el contexto de la finalizacion del contrato. 10) Una vez perfeccionadas las modificaciones de
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los contratos y convenios, prérrogas, adiciones, aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones,
requerir al contratista para surta los trdmites al respectivo garante, dentro de los cinco (5) dias
siguienfes. 11). Remifir mensualmente a la Subgerencia de Gestion Administrativa, la
documentacién de la ejecucidén contractual, que se produzca en fisico, para el respectivo
archivo en el expediente contractual. Esta informacidén se remitird una vez haya sido publicada
en la plataforma SECOP Il. 12). El supervisor debe velar por que la garantia se mantenga vigente
incluidos los amparos que correspondan para la etapa de liguidacién o postcontractual cuando
a ello hubiere lugar. 13). Cuando se adviertan posibles incumplimientos, preparar un informe
completo, previo requerimiento al confratista y al garante si lo hubiere, que fundamente la
actuacién sancionatoria que se pueda generar. 14). Proyectar con la debida antelacion, la
liguidacién del contrato, en los casos en los que la misma se imponga. 15) Publicar dentro del
término de ley en la plataforma SECOP Il toda la ejecucién contractual de acuerdo con lo
estipulado en la Ley 1712 de 2014. 17). Mantenerse actualizado en los términos, condiciones,
manuales y guias del SECOP |l, de la pdgina de Colombia Compra Eficiente

NOTA: El ordenador del gasto podrd modificar la designacion de la supervision cuando asi lo
requiera, sin que ello impligue modificacidon contractual alguna. Para el efecto bastard una
comunicacion escrita del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor designado, con copia a la
Subgerencia de Gestidn Administrativa y a la Subgerencia Financiera.

11. CRONOGRAMA

Las fechas, plazos y horas antes indicados podrdn variar de acuerdo con la ley y con las
condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones. En todo caso el proponente deberd
estar verificando el cronograma de la plataforma SECORP 1.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

http://www.colombiacompra.go
v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Respuesta a observaciones al proyecto de
Pliego de Condiciones

29 de septiembre de 2026

http://www.colombiacompra.go
v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Publicacion Pliego de Condiciones
Definitivo

29 de septiembre de 2026

http://www.colombiacompra.go
v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Expedicion acto administrativo de
apertura del proceso de seleccién

29 de septiembre de 2026

http://www.colombiacompra.go
Presentacion de.o.bservouo.n'e's al Pliego 5 de octubre de 2026 v.co/ms’remo—glec’rrom;o—de—
de Condiciones Definitivo contratacion-publica

http://www.colombiacompra.go
Respuesta obserquones al Pliego de 7 de octubre de 2026 v.co/ms’remo—glec’rrom;o—de—
condiciones contratacion-publica

http://www.colombiacompra.go
v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Hasta el 7 de octubre de

Expedicidn de Adendas 2026 a las 6:59 p.m.

Presentacién de Ofertas (Cierre) 8 de octubre de 2026 alas | http://www.colombiacompra.go
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4:00 p.m.

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Apertura de Ofertas (Sobre con Requisitos
Habilitantes y Ponderables)

8 de octubre de 2026 alas
4:01 p.m.

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Verificacién de Requisitos Habilitantes y
solicitud de aclaraciones previas.

Del 8 de octubre al 13 de
octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Publicacion del Informe de Verificacion de
Requisitos Habilitantes

14 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Presentacion de observaciones al informe
de Verificacidon de Requisitos Habilitantes

15 al 19 de octubre de
2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Respuesta a las observaciones
presentadas al informe de Verificaciéon de
Requisitos Habilitantes

21 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Publicacioén verificacion final, calificaciéon
de requisitos ponderables y validacion
SARLAFT

21 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Publicacién acto administrativo de
adjudicacién o declaratoria de desierto

22 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Firma del Contrato

26 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Entrega de garantias

29 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

Aprobacién de garantias

29 de octubre de 2026

http://www.colombiacompra.go

v.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica

FORMATO No. 01

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
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Lugary fecha

Senores
Agencia Distrital para la Educgcic’m Superior, la Ciencia y la Tecnologia - ATENEA
Referencia: CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA-CM-A-001-2026.

Estimados senores:

[Nombre del representante legal, apoderado o persona facultada para presentar la oferta],
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi calidad de representante legal o
apoderado de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de
la referencia, cuyo objeto corresponde a: 062 SGA Prestar servicios especializados en
intfermediacion y asesoria integral para la formulacién, contratacion, administracion de riesgos y
manejo del programa de seguros de la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y
la Tecnologia - Atenea, hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de La Agencia respuesta oportuna a
cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de la referencia.

3. Que conocemos y aceptamos la Legislacién de la Republica de Colombia.

4. Que conocemos y aceptamos los términos y condiciones de uso de la plataforma SECOP |l
junto con los Manuales y Guias de la plataforma los cuales definen, en desarrollo del articulo
4 de la Ley 527 de 1999, la forma en la cual debe ser realizado el envio, recepciéon, archivo y
proceso de mensajes de datos en el Sistema Electronico de Compra Publica, y nos
declaramos responsables de su manejo y uso.

5. Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentra incursos en causal
alguna de inhabilidad y/o incompatibilidades sefaladas por la Constitucién, la Leyes
Colombianas o el pliego de condiciones, o0 son morosas en obligaciones con ninguna
entidad puUblica, que les impida celebrar contratos con La Agencia.

6. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones
técnicas del Pliego de Condiciones y sus anexos.

7. Que conozco y acepto que el presente proceso de seleccidn no genera erogacion
presupuestal alguna a cargo de la Agencia Atenea por concepto de comisidon, honorarios,
gastos o reembolso, y que la remuneracion del intermediario o corredor de seguros serd
asumida por las companias aseguradoras con las cuales se suscriban las pdlizas
correspondientes.

8. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

9. Que con la presentacién de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el
proceso de la referencia.

10. Que nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecucién del contrato.

11. Que para efectos del diligenciamiento del SECOP Il registraré el valor de cero (0) pesos o el
valor minimo que admita la plataforma, sin que ello implique obligacion de pago o
erogacion alguna a cargo de la Agencia Atenea.

12. Que en caso de resultar adjudicatario del contrato resultante del proceso, suscribiré el
contrato en las condiciones previstas en el pliego de condiciones y en la fecha establecida
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en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso, entendiendo que este no
genera erogacion presupuestal alguna a cargo de la Agencia Atenea por concepto de
comisidn, honorarios, gastos o reembolsos.

13. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma
alli contenido.

14. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los
Documentos del Proceso.

15. Apoyamos las acciones del Estado colombiano y de La Agencia para fortalecer la
fransparencia y la rendicién de cuentas de la administracién publica.

16. Que en caso de ser seleccionado por algun criterio de desempate establecido en el pliego
de condiciones, me comprometo a mantener durante el fiempo establecido en la ley la
condicién del criterio de desempate que me fue aplicado

17. No estamos en causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses alguna para
celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

18. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplir con el personal requerido
en las cantidades, dedicacion, perfil, condiciones académicas y experiencia establecidas
en el pliego de condiciones.

19. Que conozco el Anexo Ficha Técnica relacionado en el pliego de condiciones y me
comprometo a entregar los componentes en las cantidades, caracteristicas y condiciones
exigidas en este.

20. Mediante la suscripcidon del presente documento manifiesto que en el evento de resultar
adjudicatario aceptaré y daré cumplimiento a las condiciones técnicas definidas para el
suministro de los servicios y productos a contratar y adquirir, de acuerdo con la ficha técnica
y anexo técnicos definidos por La Agencia para el presente proceso de seleccion.

21. Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

NOMBRE DEL PROPONENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE
TELEFONO

DIRECCION y CIUDAD

FAX

CORREO ELECTRONICO

22. Que con la presentacién de la propuesta, autorizo que los actos administrativos que se
generen en el presente proceso de seleccién se notifiquen al correo electrénico indicado en
el numeral anterior, cuando aplique.

Firma del Representante legall

Nombre.
C.C. No.

Nombre y Firma de quien avala la propuesta:

FORMATO No. 02A
DOCUMENTO DE CONFORMACION CONSORCIO
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

Lugary fecha

Senores
Agencia Distrital para la Educacidén Superior, la Ciencia y la Tecnologia - ATENEA
Ciudad

Referencia: CONCURSO DE MERITOS ATENEA-CM-A-001-2026
Apreciados Senores:

Los representantes identificado con C.C. vy identificado con
C.C. , debidamente autorizados para actuar en nombre de Nit.

y Nit. , Nos permitimos manifestar por este documento que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO denominado: , para participar en
el proceso de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026, cuyo objeto corresponde
a: 062 SGA Prestar servicios especializados en intermediacion y asesoria integral para la
formulacion, contratacién, administracion de riesgos y manejo del programa de seguros de la
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea, y por lo tanto
manifestamos lo siguiente:

1.- La duracién de este consorcio serd igual al plazo del contrato y un (1) ano mds.
2.- El consorcio estd integrado asi:

NOMBRE % DE PARTICIPACION

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.
4.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de ciudadania
No de , quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y
en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su
ausencia, se designa como representante suplente a , identificado con
cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del
proponente asociativo.

En constancia se frmaen _ alos__ dias del mes de de 2026
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C.N°
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ATENE

SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No.02B
DOCUMENTO DE CONFORMACION UNION TEMPORAL

Lugary fecha

Senores ) i

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LATECNOLOGIA - ATENEA
Ciudad

Referencia: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Apreciados Senores:

Los representantes identificado con C.C. vy identificado con
C.C. , debidamente autforizados para actuar en nombre de Nit.

y Nit. , Nos permitimos manifestar por este documento que
hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL denominada: , para

participar en el proceso de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026, cuyo objeto
corresponde a: 062 SGA Prestar servicios especializados en intermediacién y asesoria integral para
la formulacién, contratacién, administracion de riesgos y manejo del programa de seguros de la
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia - Atenea, y por lo tanto
manifestamos lo siguiente:

1.- La duracion de esta UNION TEMPORAL serd igual al plazo del contrato y un (1) afio mds.
2.- La UNION TEMPORAL estd integrada por las siguientes personas que desarrollardn las
actividades con los porcentajes de participacién que a continuacién se indican:

NOMBRE ACTIVIDAD % DE PARTICIPACION

3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL serd solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula de
ciudadania No de , quien estd expresamente facultado para firmar, presentar
la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes
facultades. En su ausencia, se designa como representante suplente a
identificado con cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del
proponente asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2026
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C.N°
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C.N°
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No. 03 - NO APLICA

i FORMATO No. 04
CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL

Referencia: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Yo , en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de la
sociedad , con
NIT , (0 en nombre propio) identificado con cédula de ciudadania
No de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 ,

Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012 manifiesto bajo juramento que la sociedad se encuentra al
dia en el cumplimiento del pago de sus obligaciones legales con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a la caja de compensacién familiar, ICBF y SENA o CREE,
cuando a ello hubiere lugar, en relacidon con sus empleados por un periodo no inferior a seis (6)
meses anteriores a la presentacion de esta certificacion.

Firma: Tarjeta Profesional N° En calidad de: Revisor Fiscal o (Representante Legal)
Fecha

NOTA: En caso de que la firma esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacion deberd
ser firmada por la persona que se desempene como tal en la empresa. Igualmente, deberd
anexarse copia del documento de identificacidn del revisor fiscal y certificacion de vigencia de
inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores,
certificacion que debe encontrarse vigente a la fecha de presentaciéon de la oferta (no mayor a
3 meses).

NOTA: En caso de que la firma NO esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacién
deberd ser firmada por el Representante Legal.
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No. 05, 5 AY 5B EXPERIENCIA HABILITANTE (EXCEL) ANEXO

FORMATO 5B Y 5C PONDERABLES (EXCEL) ANEXO
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No. 14 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Bogotd, D.C., ___de de 202_

Senores
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA”,
Ciudad

Proceso de Contratacion - [Insertar informacién]
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado

como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi
calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accidén del Estado colombiano y de la Agencia Distrital para la Educacion
Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA", para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad glguno para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion No. CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026.

3. Nos comprometemos y obligamos con la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la
Ciencia y la Tecnologia “ATENEA" a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la
fransparencia y la prevencién de corrupcién en el trdmite y participacion del presente
proceso de seleccidon de conftratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripciéon vy
ejecucion del contrato, y posterior a la terminacién del mismo, en el marco de los principios
y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de
2011"Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacién publica”, y
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

4, Nos comprometemos a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna ofra forma de halago o dddiva
a ningun funcionario publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con
ocasidon del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo
hagan en su hombre.

5. Dar aviso inmediato a la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia vy la
Tecnologia "ATENEA" o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o
prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que
intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la
intencién de inducir alguna decision relacionada con la adjudicacion.

6. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusidn
en el proceso de seleccion No. CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026con
ofros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

7. Noincurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de seleccion; y, demds actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y
el reglamento.

8. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Confratacién No.
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026, nos soliciten los organismos de
control de la Republica de Colombia.

9. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

10. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcién.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de 202_.

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre:
Cargo: Documento de Identidad:
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ATENEA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026
FORMATOS PARA CRITERIOS DE DESEMPATE
a continuacién, se suministran los formatos a efectos de acreditar los criterios de desempate
previstos en la ley y en el pliego de condiciones, los cuales deberdn venir acompanados de los

documentos soporte conforme lo establece el decreto 1860 de 2021.

FORMATO No. 07
CERTIFICACION MADRE CABEZA DE FAMILIA

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Asunto: Certificacion madre cabeza de familia

Los suscritos a saber, (incluir nombre del representante legal o revisor fiscal si se
encuentra obligado a tenerlo), actuando en representacién de , (indicar nombre
del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene vinculadas
a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el nombre y nUmero
de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de las cuales
se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacién de madre cabeza de
familia)

En constancia, se firma en ,alos __ dias del mes de de 2026.

[Nombre vy firma del representante legal o revisor fiscal, segun correspondda]

Nota: Se deben aportar los documentos establecidos en este criterio de desempate.
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CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No. 08
CERTIFICACION MUJER VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Bogotd D.C, _

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Asunto: Certificacién mujer victima de violencia intrafamiliar.

Los suscritos a saber, (incluir nombre del representante legal o revisor fiscal si
se encuentra obligado a tenerlo), actuando en representacion de (indicar
nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad tiene
vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacién el nombre
y nUmero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y respecto de
las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacién de mujer victima
de violencia intrafamiliar)

En constancia, se firma en , dlos __ dias del mes de de 2026.

[Nombre vy firma de del representante legal o revisor fiscal, segin corresponda]

Nota: Se deben aportar los documentos establecidos en este criterio de desempate,
adicionalmente diligenciar el formato No. 15 contenido en estos pliegos, y marcar el documento
en la plataforma SECOP Il como confidencial, en caso de no marcarlo la entidad estatal lo hara.
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FORMATO No. 09
CERTIFICACION VINCULACION EN MAYOR PROPORCION DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN
BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO
EL REQUISITO DE EDAD DE PENSION ESTABLECIDO EN LA LEY.

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Asunto: Certificacion vinculacidn personas mayores.

Los suscritos a saber, (Incluir el nombre de la persona natural o el
representante legal del proponente plural (consorcio o unidn temporal) o del representante legall
de la persona juridica o el revisor fiscal (Si estd obligado a tenerlo), segin corresponda, actuando
en representaciéon de . (indicar nombre del proponente), declaro bajo
la gravedad de juramento, que (la sociedad o el nombre de los integrantes del proponente
plural, segun corresponda) tiene (n) vinculadas (incluir el nUmero de personas
vinculadas en su ndbmina) personas en su ndmina, de las cuales (incluir el nUmMero
de trabajadores que no son beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y
gue cumplieron el requisito de edad de pensidn) no son beneficiarios de la pensidn de vejez,
familiar o de sobrevivencia y cumplieron el requisito de edad de pensidn y tienen una vinculacién
igual o mayor a un (1) ano contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso, y son las
gue a continuacioén se relacionan:

(Indicar a continuacion el nombre y nUmero de cédula de las personas que se encuentran
vinculadas a la empresa y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para
acreditar la situacion de personas mayores, indicando:

BENEFICIARIO Cumple el requisito
PENSION VEEL | e ert)iad de gnsién
NOMBRE CEDULA EDAD FAMILIAR ® | et

SOBREVIVENCIA Y
si NO Sl NO

En constancia, se frmaen  ,alos __diasdelmesde  de 2026.

Nombre:

Firma:

[Nombre y Firma de la persona natural o el representante legal del proponente plural (consorcio
o unién temporal) o representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal (Si estd obligado
a tenerlo)]
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CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

NOTA 1: Solo se tendrd en cuenta la vinculacion de aguellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un
(1) ano contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior
aun

(1) ano, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constituciéon de la persona juridica.

Nota 2: El proponente que pretenda hacer valer esta condicidn dentro del presente proceso,
deberd adjuntar los soportes y la documentaciéon indicada en el Decreto Reglamentario 1860 de
2021.
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i ) FORMATO No. 10 i
CERTIFICACION VINCULACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA PERTENECE A
POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS.

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Los suscritos a saber, (incluir nombre del representante legal o revisor
fiscal, si se encuentra obligado a tenerlo), actuando en representaciéon de
(indicar nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la somedcd
tiene vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el
nombre y niUmero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y
respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacién de
personas pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, rrom o
gitanas.

En constancia, se firma en , dlos __ dias del mes de de 2026.

[Nombre vy firma del representante legal o revisor fiscal, segun corresponda]

Nota: Se deben aportar los documentos establecidos en este criterio de desempate,
adicionalmente diligenciar el formato No. 15 contenido en estos pliegos, y marcar el documento
en la plataforma SECOP Il como confidencial, en caso de no marcarlo la entidad estatal lo hara.
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CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

FORMATO No. 11
CERTIFICACION VINCULACION PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN
MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR PERSONAS EN
PROCESO DE REINCORPORACION, Y/O PERSONAS JURIDICAS EN LAS CUALES PARTICIPE O
PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE.

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Asunto: certificacién vinculacién personas en proceso de reintegracién o reincorporacion.

Los suscritos a saber, (incluir nombre del representante legal o revisor
fiscal, si se encuentra obligado a tenerlo), actuando en representacién de
(indicar nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sooedcd
tiene vinculadas a la estructura societaria a las siguientes personas: (Indicar a continuacion el
nombre y nUmero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas a la empresa y
respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la situacion de
personas en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En constancia, se firma en ,alos __ dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma del representante legal o revisor fiscal, segun corresponda]

Nota: Se deben aportar los documentos establecidos en este criterio de desempate,
adicionalmente diligenciar el formato No. 15 contenido en estos pliegos, y marcar el documento
en la plataforma SECOP Il como confidencial, en caso de no marcarlo la entidad estatal lo hard.
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FORMATO No. 12

CERTIFICACION PAGO REALIZADO A MIPYMES

Bogotd D.C,

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026.

Asunto: Certificacién pago realizado a mipymes.

Los suscritos a saber, (incluir nombre del representante legal y
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre del representante legal y contador,
para las empresas que no se encuentren obligadas), actuando en representacién de
, (indicar nombre del proponente), declaramos bajo la gravedad de juramento,
que la sociedad realizd (Indicar los pagos realizados por concepto de proveeduria del oferente,
el valor total en pesos colombianos de pagos realizados a mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente y el porcentaje resultando de dichos valores)

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma de del representante legal y revisor
fiscal para las empresas obligadas por ley o nombre y firma del representante legal y contador,
segun correspondd]

Nota: se deben aportar los estados financieros o informacién contable con corte a 31 de
diciembre del ano anterior.
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i FORMATO No. 13
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presente Formato lo diligenciard toda persona (proponente, socia o trabajador) que al
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal
contratante garantice el fratamiento adecuado a estos datos]

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA.
Carrera 10 # 28-49. Torre A. Piso 26 y 27.

Bogotd, Colombia

REFERENCIA: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccidén de datos
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que
he sido informado por La Agencia de lo siguiente:

La Agencia actuard como responsable del fratamiento de datos personales de los cuales soy
fitular y que, conjunta o separadamente podrd recolectar, almacenar y usar mis datos
personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el pliego de condiciones,
relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso
de reintegracién o reincorporacién, o persona perteneciente a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitfanas o personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia.

Finalidad AUTORIZA
Sl NO

Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditaciéon
de una mujer victima de violencia
intrafamiliar, o

persona perteneciente a la
poblacién indigena, o negra, o
afrocolombiana o raizal, o
palenquera, Rrom, o

gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del fitular o cuyo uso indebido
puede generar discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacion politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicidon asi como
los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos.

Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectardn serdn utilizados para
hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el pliego de condiciones, relacionados con
la acreditacién de ser victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacién indigena,
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negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacioén o personas mayores que no sean beneficiarios de la pensidon de
vejez, familiar o de sobrevivencia.

Derechos del titular Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucién y
enla Ley 1581 de 2012, especialmente los siguientes:

e Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de
fratamiento.

e Solicitar la actualizacion y rectificacién de su informacion frente a los datos parciales,
inexactos, incompletos.

e Solicitar prueba de la autorizaciéon otorgada.

e Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la normatividad vigente.

e Revocarla autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal
o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

e Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las ninas y
ninos y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por La Agencia para
la atencidn al publico.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a La Agencia para que frate miinformaciéon
personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar
mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del fitular de la autorizacién datos sensibles para la autorizacién de
datos]

Firma: [Incluir firma del titular]

Identificacion: [Incluir nUmero de identificacidon del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizaciéon y entregd sus datos]
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FORMATO No. 14 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Bogotd, D.C., ___de de 202_

Senores
Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia y la Tecnologia “ATENEA”,
Ciudad

Proceso de Contratacion - [Insertar informacién]
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado

como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi
calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accidén del Estado colombiano y de la Agencia Distrital para la Educacion
Superior, la Ciencia vy la Tecnologia “ATENEA", para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad glguno para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion No. CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026.

3. Nos comprometemos y obligamos con la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la
Ciencia y la Tecnologia “ATENEA" a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y garantizar la
fransparencia y la prevencién de corrupcién en el trdmite y participacion del presente
proceso de seleccion de contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcién vy
ejecucion del contrato, y posterior a la terminacién del mismo, en el marco de los principios
y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de
2011"Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacién publica”, y
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020.

4, Nos comprometemos a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dddiva
a ningun funcionario publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con
ocasidon del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo
hagan en su nombre.

5. Dar aviso inmediato a la Agencia Distrital para la Educacion Superior, la Ciencia vy la
Tecnologia "ATENEA" o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o
prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios puUblicos que
intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la
intencién de inducir alguna decision relacionada con la adjudicacion.

6. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusidn
en el proceso de seleccion No. CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026con
ofros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.
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7. Noincurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de seleccion; y, demds actos o conductas que prohibe la Constitucién la ley y
el reglamento.

8. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Confratacién No.
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO ATENEA-CM-A-001-2026, nos soliciten los organismos de
control de la Republica de Colombia.

9. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

10. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcién.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de 202_.

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre:
Cargo: Documento de Identidad:
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FORMATO No. 15 - FORMATO PROMOCION DE LA INDUSTRIA NACIONAL

SELECCION CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA-CM-A-001-2026

Para efectos de la evaluacion del factorreferido alos servicios en apoyo a la industria nacional,

me permito indicar el origen de los servicios ofrecidos, asi:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

SELECCIONAR (X)

1. Si todo el personal que labora para el

proponente es de nacionalidad
colombiana, o aplica principio de
reciprocidad, de acuerdo con

manifestacion del proponente.

2. Si dentro del personal que labora para el
proponente, hay algunos de nacionalidad
extranjera sin acreditacion de principio de
reciprocidad, de acuerdo con
manifestacion del proponente.

En todo caso nos obligamos a cumplir y mantener el ofrecimiento realizado en este
documentoenla ej@cucién del contrato, en caso de resultar adjudicatarios del proceso
CONCURSO DE MERITOS ATENEA-CM-A-001-2026, so pena de hacerme acreedor a las

sanciones de ley contempladas en el contrato.

(NOTA 1: En caso de incluir dentro de mi oferta servicios con incorporacién de componente
nacional, garantizo que no disminuiré el porcentaje de incorporaciéon en la ejecucién del

contrato.)

Atentamente,

Nombre o Razdén Social del Proponente: NIT
Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de Direccion Comercial del
Proponente Teléfonos Fax _ Ciudad
FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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FORMATO No. 16
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Bogotd, D.C.,___de de 2026

Senores

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA ATENEA
Ciudad

Referencia: Proceso de Contratacion No. ATENEA-CM-A-001-2026
Asunto: Acreditacion de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad

Yo, . en calidad de representante legal de
, identificada con NIT , declaro bajo la gravedad
de juramento que la sociedad, empresa, consorcio o unidn temporal que represento cumple con
los criterios habilitantes diferenciales en favor de los emprendimientos y empresas de personas
con discapacidad, de conformidad con lo previsto en la normativa aplicable y en el pliego de
condiciones del proceso de seleccién.

En constancia de lo anterior, firmo este documento alos __ dias del mes de de 2026.

Firma representante legal del Proponente
Nombre completo:

Documento de identidad:

Cargo:

Empresa:
NIT:

Correo electronico:

Teléfono de nofificaciones:

Nota: Los representantes de los infegrantes del proponente plural deben suscribir el presente
documento.
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FORMATO 17 A
PARTICIPACION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
(PERSONA JURIDICA)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas juridicas o los integrantes que sean
personas juridicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacion sea al menos del diez
por ciento (10%) y acrediten la condicién de emprendimiento y empresa de mujeres.]

Senores
Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia ATENEA
Bogota D.C.

Referencia: PROCESO DE SELECCION POR CONCURSO DE MERITOS ATENEA-CM-A-001-2026

Objeto: PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN INTERMEDIACION Y ASESORIA INTEGRAL PARA LA
FORMULACION, CONTRATACION, ADMINISTRACION DE RIESGOS Y MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS DE LA AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA
ATENEA

Estimados senores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y del revisor fiscal, cuando exista
este Ultimo de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador], identificados con [incluir los
nUumeros de identificacion], respectivamente, en nuestra condicién de representante legal y
[revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o contador] de [incluir la
razén social de la persona juridical, identificada con NIT [incluir el NIT], en adelante el Proponente,
acreditamos la condicidén de ser emprendimiento y empresa de mujeres en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.

[El Proponente escogerd una de las siguientes tres (3) opciones para acreditar la condicion de
emprendimiento y empresa de mujeres.]

[Opcidén 1. Incorporar si la participacién accionaria de la persona juridica en su mayoria son
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante el Ultimo ano anterior a la
fecha de cierre.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que mds del cincuenta por ciento (50%) de las
acciones, partes de interés o cuotas de participacién de la persona juridica pertenecen a mujeres
y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afo anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

La distribucién de los derechos en la sociedad vy el tiempo en el que las mujeres han mantenido
su participacion, la sehalamos a continuacion:

NUmero de acciones, partes
Identificacion de las mujeres  de interés o cuotas de
de la persona juridica participacion de la persona
juridica

Tiempo en que las mujeres
han mantenido su
participacion
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[Opcidén 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo de la persona juridica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo aho anterior a la fecha de cierre.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de
los empleos del nivel directivo de la persona juridica son ejercidos por mujeres y estas han estado
vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo ano anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Para los efectos de la presente certificaciéon, son empleos del nivel directivo aquellos cuyas
funciones estdn relacionadas con la direccién de dreas misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en el nivel de mando o los que por su
jerarquia desempenan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a
representar al empleador.

La identificacién de las personas que conforman los cargos del nivel directivo del Proponente, el
numero de mujeres y el tiempo de vinculacién, la senalamos de forma detallada a continuacién:

Nombre completo y nimero

de identificacion de cada NuUmero de mujeres que . .
. . Tiempo en que las mujeres
una de las personas que ejercen cargos del nivel .
. . han mantenido su
conforman los cargos del directivo en la persona . iy
. . . I vinculacion
nivel directivo en la persona juridica
juridica

Como soporte de esta declaracion se anexa copia de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afno en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador, en relacidén con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del
Proponente.

[Opcidén 3. Incorporar si se rednen las dos (2) condiciones previstas en los siguientes literales: Q)
cuando la participacion accionaria de la persona juridica en su mayoria son mujeres y los
derechos de propiedad han pertenecido a estas durante el Ultimo afo; y b) cuando porlo menos
el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica son ejercidos
por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el dltimo ano.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que: i) mds del cincuenta por ciento (50%) de las
acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica pertenecen a mujeres
y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afo anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Contratacién; vy ii) por lo menos el cincuenta por ciento (50%)
de los empleos del nivel directivo de la persona juridica son ejercidos por mujeres y estas han
estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

En el siguiente cuadro senalamos la distribucién de los derechos en la sociedad, el tiempo en el
que las mujeres han mantenido su participacién, la identificacién de las personas que conforman
los cargos del nivel directivo del Proponente, el nUmero de mujeres y el tiempo de vinculaciéon de
estas:
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Nombre Tiempo de
NUmero de completo y NUmero de vinculacién
ore 0z acciones, . niomero de mujeres que de las
Identificacion Tiempo en . oo oz . .
partes de identificacion ejercen mujeres que
de las . z que las .
. interes o X de cadauna cargos del ejercen
mujeres de la mujeres han h
cuotas de R de las nivel cargos del
persona . . 2 mantenido su . . -
S participacion . . iy personas que directivo en nivel
juridica participacion " "
de la persona conforman los la persona directivo en
juridica cargos del juridica la persona
nivel directivo juridica

Como soporte de esta declaracion se anexa copia de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afo en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador, en relacidén con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del
Proponente.

En constancia, se firma en ,alos___ diasdelmesde de 2026. [Respecto
a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de que trata el presente Formato deben expedirse bajo la gravedad de juramento
con una fecha de mdximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccion.]

[Nombre vy firma del representante legal de la persona juridical]

[Nombre vy firma del contador o revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo]
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FORMATO 17 B
PARTICIPACION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los
integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacion
sea al menos del diez por ciento (10%) y acrediten la condicion de emprendimiento y empresa
de mujeres.]

Senores
Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia ATENEA
Bogota D.C.

Referencia: PROCESO DE SELECCION POR CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA-CM-A-001-2026

Objeto: PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN INTERMEDIACION Y ASESORIA INTEGRAL PARA LA
FORMULACION, CONTRATACION, ADMINISTRACION DE RIESGOS Y MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS DE LA AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA
TECNOLOGIA ATENEA

[Incluir el nombre del representante legal de la asociaciéon o cooperatival, identificado con
[incluir el nUmero de identificacion], en mi condicion de representante legal de [incluir la razdn
social de la asociacidon o cooperativa], identificada con NIT [incluir el NIT], en adelante el
Proponente, acredito la condicidén de ser emprendimiento y empresa de mujeres en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual certifico bajo la gravedad de
juramento que mds del cincuenta por ciento (50%) de los asociados son mujeres y que la
participacion de estas en la [indicar si es asociaciéon o cooperativa] ha correspondido durante all
menos el Ultimo ano anterior contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2026. [Respecto
a los incenfivos confractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de que trata el presente Formato deben expedirse bajo la gravedad de juramento
con una fecha de mdximo tfreinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccién.]

[Nombre y firma del representante legal de la asociacién o cooperatival]
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ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

CONCURSO DE MERITOS No. ATENEA- CM-A-001-2026

ANEXO No. 1
FICHA TECNICA

i ANEXO No.2 i
MATRIZ DE TIPIFICACION, VALORACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

ANEXO No. 3
ANALISIS DEL SECTOR

ANEXOS SARLAFT:

F1_P10_DE_Formato de conocimiento de la contraparte persona natural V1
F2_P10_DE_Formato de conocimiento de la contraparte persona juridica V1
F3_P10_DE_Formato identificacion de PEP persona natural V1, que debe ser diligenciado de
manera independiente tanto por la persona natural proponente o por el representante legal
como por cada uno de los socios con mds del 5% de participacion accionaria o beneficiarios
finales (quienes ostentan dominio decisorio), dependiendo de la estructura y tipo de persona
juridica, en los casos que aplique.
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