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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguchica febrero de 2021

Sefiora

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2186723

Coordinadora Misional

Coordinacion de Formacion Misional

Aguachica
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 02 del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2186723 del afio 2021

IRENE ROCIO CONTRERAS ORTEGA, identificado con la cédula de ciudadania N0.1076651644
de Ubate Cundinamarca, en mi calidad de Contratista del SENA, en Apoyo Coordinacion Misional
del Centro Agroempresarial Regional Cesar, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICUATRO
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL PESOS MCTE ($24.970.000).,Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once pagos iguales por los meses
de Febrero a Diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA MIL
DOSCIENTOS PESOS MCTE ($2.270.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para apoyar las actividades de la
coordinacion misional del Centro Agroempresarial Regional Cesar.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 | Apoyar labores - Elaborar y - correo @sena.edu.co
asistenciales propias de | responder
la Coordinacion de peticiones,
Formacion Profesional solicitudes y
Integral y comunicados de
Relacionamiento manera fisicay a
Corporativo del Centro traves de medios
como son: Manejo de electronicos
agenda, elaboracion de
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comunicaciones,
autorizaciones de
ingreso de formacion.

Organizar ylo elaborar la
correspondencia externa
0

interna de la
Coordinacién de
Formacion Profesional
Integral y
Relacionamiento
Corporativo del Centro.

- Verificacién de la
correspondencia de
la coordinacion
misional, generada
para otras
dependencias

- Elaboracion de
comunicaciones
dirigidas a
empresas e
instituciones
educativas.

- Elaboracion para
respuesta a PQRS
pendientes y
correspondencia
externa de la
Coordinacién

-Formato de DOCUMENTOS
ENTREGADOS A MAMO
-PLATAFORMA OnBase
-correo @sena.edu.co

Apoyar A La Atencion Al
Publico En Forma
Personal Y/O Telefénica
De La Coordinacion De
Formacion.

- Atencion via wsp y
llamadas
telefonicas,
aprendices e
instructores

- Atencién medio
electronico por
correo
@sena.edu.co

-correo @sena.edu.co

Manejar y/o elaborar
bases de datos de
instructores y
contratistas adscritos al
Centro Agroempresarial
del SENA

Regional Cesar para uso
de la Coordinacioén de
Formacién.

- Actualizacion de
base de datos para
el control y
seguimiento de
llamados de
atencion para
aprendices formato
Excel

- Actualizacion de
base de datos para
seguimiento de
casos de comité de
evaluacion y
seguimiento en el
Drive.

-Excel de Drive de Comité evaluacion
y seguimiento

Realizar y/o consolidar
informes solicitados a la
Coordinacion de
Formacién

-Informe de
seguimiento y
respuesta a casos

tratados en el

-correo @sena.edu.co
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comité de

evaluacion y

seguimiento
Manejo de Aplicativos - Manejo de - Aplicativo sofia plus
como Sofia Plus, Aplicativo Sofia - CompromISO
GContractual, OnBase, Plus: retiro, - OnBase
CRM entre otros. aplazamientos,

reintegros,

verificacion de N°
de ficha y traslados
de los aprendices
-envio de repuestas
a peticiones en
aplicativo cliente
web OnBase

Las demas que de
mutuo acuerdo con el
Supervisor el contratista
concerté con ocasion de
la ejecucion del objeto
contractual.

-llamados de
atencion de la
Coordinacion
Academiaca
-Asignacion de
Etapa Productiva
Aprendices.

-Excel de Drive de Comité evaluacién
y seguimiento
-correo @sena.edu.co

https://docs.google.com/spreadsheets/
d/1afbiJg9T3BCgQNOR578vgdHULQ
_yeOn2PRzajls_VEY/edit#gid=
1081098195

https://docs.google.com/spreadsheets/
d/1UA40WsnGtvFCcocNVKz8NaWsm
B193BWAE|620VG9dDO0/edit#gi
d=1277396688

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA LUGAR DE .
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.2327435351 de la planilla, Nuevo Soi del periodo de diciembre y N0.2327634321 de la planilla,

Nuevo Soi del periodo de febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Nueva PQRS No.: 7-2021-043672 NIS: 2021-01-056437 b1
Ocultar historial de mensajes
De: servicioalci du.co [maitto:servicioalcit edu.co]

Enviado el: viernes, 12 de febrero de 2021 06:27 p.m.

Para: Alvaro Enrique Restrepo Dominguez <arestrepor@sena.edu.co>
Asunto: Nueva PQRS No.: 7-2021-043672 NIS: 2021-01-056437
Importancia: Alta

Cordial saludo,
= ALVARO RESTREPO DOMINGUEZ - 209520

se informa que la siguiente Peticién Externa (PORS) le ha sido
atencion con oportunidad y de fondo a lo requerido por el Peticionario

, por lo anterior como COMPETENTE de entregar respuesta, se le solicita darle

DATOS PETICIONARIO:
Nimero de identificacion: 1065911892
Nombre: ANDREA PAOLA BARBOSA LAZARO
APBARBOSAZ9@MISENA.EDU.CO

DATOS PETICIGN EXTERNA (PQRS):

Asunte: PETICION

Tema: CONVOCATORIA PUBLICA

Nimero NIS: 2021-01-056437

Numero de Radicado: 7-2021-043672
29/03/2021

Importante:

deacuerdoala

+  Entregar una respuesta posterior al 29/03/2021 /o no entregar una respuesta de fondo, puede traer consigo
ley disciplinaria.

+  LaPeticion Externa (PQRS) NO podré ser trasladada a otra Dependencia con 5 DIAS O MENOS para la fecha maxima de respuesta y por
ende la competencia de |a respuesta guedaré a su cargo
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13/02/2020| ALEXANDER ROMERO LIMA 7952705 2025553 [Acta No 01 | TECNOLOGO EN ANO| 27/02/2020| | TRABAIA N EL FRIGORIFIC] Otros casos (Permi]  |EMELIS EGUIS GALY] | REVISAR EQUIPD EJECUTOR Y { ELIN:
3 |10/11/2020| Alexander Romero Lima 7952705 | rromerolim{ 2025533 | Acta No 15 | TECNGLOGO EN NO| 27/11/2020| | Asiste eventualmente a forn Se solicita Lamadq | Vesid Ramos Perez | yrd REALIZAR LLAMADO DE ATENCION
4 |02/03/2020[ FERNANDO CHOGO MEDINA| 9690797 1963693 [Acta No 04 | MANTENIMIENTQNO| 24/04/2020| | El aprendiz no presenta acti{Se realizs llamado| | CHRISTIAN LEONAR| | REALIZAR LLAMADO DE ATENCION
5 |28/09/2020| ISANDRO LOPEZ GARCIA 9654510 2067040 [ Acta No 11 | TECNGLOGO EN qNO| 13 de octubrg 11 d El aprendiz manifiesta retiro| Desercion (€l apre] | lorge Enrique Celis | | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CON _
6 |3/12/2020 §UISANDRO LOPEZ 9694610 | mvearteraliy 2067040 Acta No 02/ TECNOLOGO EN qNO| 10/02/2021| | Nunca se presents a formac| Desercion (€l apre( No| ALEJANDRO RODRI na| REVISAR EQUIPO EJECUTOR ¥
7 |13/02/2020[ MICHAEL ANGARITA GONZAL| 9694637 2025533 | Acta No 01 | TECNOLOGO EN ANO| 27/02/2020| | NO HA ASISTIDO A FORMAGSe solicita Liamadd  |EMELIS EGUIS GALY| | REALIZAR LLAMADO DE ATENC| LLAM.
8 |02/03/2020[JHON JAIRO ESTRADA BALLES| 9694722 1696539 | Acta No 04 | TECNICO EN CON|NO| 24/04/2020| | CAMEIO DE ESTADO DE CONL jentode | | CENITH SANTOS CH|  |REVISAR EQUIPO EJECUTOR Y COORD)
9 13/02/2020|J0SE DARIO BETANCURTHRA| 12456706 2025556 Acta No 01 | TECNICO EN MAN M| 27/02/2020| | Nunca se presento en formd Desercién (El apre] | OSCAR GTZDEFIfl] | CONDICIONAMIENTO PREVIO-| CONDRSEEN CONDICIONADO
10 |13/02/2020| NESTOR JULIO GARCIA CARDI 13178302 2025556 |Acta No 01 |TECNICO EN MANMA| 27/02/2020 Nunca se presento en form4 Desercion (El apre OSCARGTZDEPINE  |CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CONDIRGEIZNSIH CONDICIONADO
1 |28/09/2020 RENZO JOSE JURADO ROLON| 13277827 2176003 [Acta No 10 | ANALISIS ¥ DESA MA| 28 de septien| 11 d No ha participado en las act| Desercion (El apre] | ELKIN NIEVES BARR| | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ LLAM.
12| 13/10/2020| RENZO JOSE JURADO ROLON| 13277827 2176003 [Acta No 13 | TECNGLOGO EN A MA| 28 de octubrg 12 d Debe actividades de inducci| Desercin (€l apre] | ELKIN NIEVES BARR| | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{CON
13 |12/11/2020| RENZO JOSE JURADO ROLON| 13277827 2176003 -TECNéLGEU ENAVIR| 27/11/2020| | Debe todas las actividades o Desercion (El spre] | ELKIN NIEVES BARR| | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CON
14| 09/03/2020| RONAL RAMIREZ GUILLEN 1908357 [Acta No 04 |EJECUCION DE EV|TAR 24/04/2020| | NUNCA ASISTIO A FORMACI Desercion (€l apre] | ALEJANDRO RODRI | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CON
15 | 09/03/2020|GILDARDO ARENAS FUENTES| 13850491 1963693 [Acta No 04 | MANTENIMIENTQNO| 24/04/2020|  |El aprendiz no presenta acti] Se realizé llamado|  |CHRISTIAN LEONAR| | REALIZAR LLAMADO DE ATENC| LLAM.
16 | 10/12/2020|DIEGO ALEXANDER LONDOR] 15356362 2176000 Acta No 02/ TECNGLOGO EN QVIR| 10/02/2021| | APRENDIZ SOLO HIZO INDU{ Dieserci6n (€l apre|Se | IOCELYN MACHACO) Jof CONDICIONAMIENTO PREVIO-
17 | 29/10/2020|10SE ALEJANDRO MORA HER| 17333538 2175594 [Acta No 15 | TECNOLOGO EN NO| 12/11/2020|12 { NO HA PARTICIPADO EN FO Desercion (€l apre] | SERGIO ANDRES BA| | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CON
18| 18/06/2020| MAURICIO PAREDES DURAN | 18904262 2067027 [Acta No 06 | TECNOLOGO EN qNO| 21 de julio| | EL/LA APRENDIZ TIENE MU( Se realizs segundo|se { DARIO ALONSO CAY | REALIZAR LLAMADO DE ATENC| COOR]
18| 04/08/2020] MAURUCIO PAREDES DURAN| 18904262 2067027 [Acta No 09 | TECNOLOGO EN qNO|9 de septieml] | INASISTENCIA, AL PARECER oaco| |IOCELYN MACHACO | ACOMPARAMIENTO BIENESTA| CASO!
20 |13/10/2020 MAURIICO PAREDES DURAN | 18904262 2067027 [Acta No 13 | TECNOLOGO EN qNO| 28/10/2020|12  No ha vuelto ha formacién 4 Desercion (€l apre] | JOCELYN MACHACC| | CONDICIONAMIENTO PREVIO-{ CON
21 12/11/2020| MAURICIO PAREDES DURAN | 18904262 2067027 [Acta No 16 | TECNOLOGO EN dNO| 27/11/2020| | Nuna se reporté en formaci{ Desercién (€l apra] | DARIO ALONSO A | CONDICIONAMIENTO PREVIO-| COND| CONDICH
22 |13/02/2020| FERMIN QUEVEDO MATTA 18929929 1930398 [Acta No 01 |SEGURIDAD VIAL|TAR 27/02/2020|  |RECOMIENDO CONCERTAR {Condicionamiento| |EMELIS EGUIS GALY|  |CONDICIONAMIENTO ACADEN] LA IN CONDICI
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2 | https//docy httos://drive 241890666 | 921321 | 1 |16| 1908223 [TECNOLOGO |PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS AGUACHICA _|1E5US JaIMES Julio Socarras |s187956970 | icsocarrad 12:00 {TaRDE _|1ECTIVA 2
3 |https//docd httos//drive ¢J1675430 | 521213 | 2 |3a| 1961354 [TECNOLOGO |GESTION DOCUMENTAL AGUACHICA _|IAIRD ARENALES Liceth Morales 3153002233 ifmorales| 06:00 { MANANA| LECTIVA 28
4 | https//docd hittps://drive ¢d1593618 | 723105 | 102 |28] 1962191 [TECNOLOGO |GESTIGN DE EMPRESAS AGROPECUARIAS | AGUACHICA _|JOSE FERNANDO QUINONES | Robinson Lobo Hernandez 3184863806 rlobo@ s 06:00 { MANANA| LECTIVA 24
5 |https//docd hitos:/drive 2]1934944 | 921321 | 1 [20[ 1962217 [TECNOLOGO |PROCESAMIENTO DE AUMENTOS AGUACHICA _|[1E5US JAIMES Yury Fernandez 168722620 ymfernan| 18:00 {NOCHE _[LECTIVA 2
6 |htips //docd httos //drive 2d1680904 | 621113 | 1 |31| 1963625 |TECNOLOGO |GESTION DE MERCADOS AGUACHICA | ALEXANDER FLECHAS Rosa Dilia Benavidez 3176806083 rdbenavid 18:00 {NOCHE | LECTIVA 28
7 | https //docd hittos://drive 241210888/2{ 122115 | 100 |35| 2025508 |TECNOLOGO |GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA _| GERARDO PERDOMO PORTILLO| Elkin Nieves 3126508841 | ernievesd 12:00-{ TARDE _|LECTIVA 24
8 https//docy httos//drive 241210888/ 122115 | 100 |36| 2025510 |TECNOLOGO |GESTIGN ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO| Susana Sandoval 3153043511 | paosilvas| 18:00-| NOCHE [ LECTIVA 24
https://docy hitos://drive 2q1210888/2( 122115 | 100 |35| 2025513 [TECNOLOGO |GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO | Nubia Veza 8176592822 | nveza384 18:00-| NOCHE | LECTIVA 24
https://docq hitps://drive 2{ 1680904 | 621113 | 1 [28] 2025518 [TECNOLOGO |GESTIGN DE MERCADOS AGUACHICA | ALEXANDER FLECHAS 10RGE cELIS 5194720308 |jecelis@e|18:00-{ NoCHE [LECTIVA 24
https://docy hitps://drive 2{1680904 | 621113 | 1 [21] 2025525 |TECNOLOGO |GESTIGN DE MERCADOS AGUACHICA _| ALEXANDER FLECHAS Alexander Flechas 3158314063 |flechasp 12:00-| TARDE | LECTIVA 24
12 | https://docs https://drive 21593618 | 723105 | 102 |22| 2025528 |TECNOLOGO |GESTIGN DE EMPRESAS AGROPECUARIAS | AGUACHICA |IOSE FERNANDO QUIRONES | Carol E. Rodriguez 3163058625 | rodriguez| 06:00-] MANANA| LECTIVA 22
13 httos://docd hitps://drive 241934984 | 921321 | 1 (20| 2025533 |TECNOLOGO |PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS AGUACHICA _|JE5US JAIMES Lina Osorio 16121551 | Imosorio] 18:00-|NOCHE _[LECTIVA 20
14 | https://docd https://drive 241680904 | 621113 | 1 |26| 2055131 |TECNOLOGO |GESTION DE MERCADOS AGUACHICA | ALEXANDER FLECHAS Rosa Dilia Benavidez 3176806063 | rdbenavid 06:00-| MANANA| LECTIVA 22
15 https://doc] htps://drive 241210888/2( 122115 | 100 [30] 2055136 |TECNOLOGO |GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO| Claudia Ochoa 120629539 | claudia ol 12:00-{TARDE _[LECTIVA 24
16 | httos//doc] hitps/fdrive 2 num,mi 122115 | 100 |31] 2055138 |TECNOLOGO | GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO|Jose Gabriel Ojeda 107254396 | jojedo@s] 06:00-| MARANA[LECTIVA 28
17 heps//docd hitps://drive 241210888/2] 122115 | 100 |30 2055138 |TECNOLOGO | GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO | Esther Aguilar [3128313475 | eguilar@ 06:00-| MARANA| LECTIVA 24
18| hitps //docd https://drive 242033291 | 122001 | 1 |35| 2066937 |TECNGLOGO |GESTION DOCUMENTAL AGUACHICA _|IAIRD ARENALES Liceth Morales 3153002233 | ifmorales| 12:00-{ TARDE _[LECTIVA 27
19 httos://docq hitos://drive 242033201 | 122901 | 1 |35 2066944 |TECNOLOGO |GESTION DOCUMENTAL AGUACHICA _|JAIRO ARENALES CONSUELO UNIGARRO' 172131992 | amedinad 06:00-| MARANA| LECTIVA 27
20 | hitos://docd httos://drive 202038386 | 122115 | 100 |35| 2066958 |TECNOLOGO |GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA | GERARDO PERDOMO PORTILLO| Yineth Trujillo 3138927025 jil 00-| MARANA| LECTIVA 24
21 | htips //docy hitos://drive 22038386 | 122115 | 100 |35| 2066964 [TECNGLOGO |GESTIGN ADMINISTRATIVA AGUACHICA _| GERARDO PERDOMO PORTILLO | Claudia ochoa 3120629539 | claudia o/ 12:00-{ TARDE _[LECTIVA 24
22 | hitos://docd httos://drive 202038386 | 122115 | 100 |35| 2066881 |TECNOLOGO |GESTION ADMINISTRATIVA AGUACHICA _ | GERARDO PERDOMO PORTILLO| Esther Aguilar 164961477 | saydeholr 12:00-| TARDE | LECTIVA 24
2% | https://docd https://drive 242024311 | 621113 1 [35| 2066939 |TECNGLOGO |GESTION DE MERCADOS AGUACHICA | ALEXANDER FLECHAS Jocelin Machacn Cantillo 3017698746 | joce 121 06:00-] MANANA| LECTIVA 22
24| ptn: drive 242024311 | 621113 | 1 |35| 2067027 [TECNOLOGO |GESTION DE MERCADOS AGUACHICA | ALEXANDER FLECHAS 1ocelin Machacan Cantillo 017698746 | ioce 1201 18:00-{ NOCHE _[1ECTIVA 24
25 | ntn: drive 242024311 | 621113 | 1 |35| 2067040 [TECNOLOGO |GESTION DE MERCADOS AGUACHICA _| ALEXANDER FLECHAS 10RGE CELIS 3194750308 | iecelis@e| 18:00-| NOCHE | LECTIVA 24
26 | http: drive 202000923 | 723105 | 102 |35| 2069466 [TECNGLOGO |GESTION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS | AGUACHICA _|JOSE FERNANDO QUIRONES | Claudia Santos cvsantost 06:00-{ MARANA| LECTIVA 24
27 drive 242032351 | 134200 | 1 |27| 2166455 |TECNICO __|RECURSOS HUMANOS SAN ALBERTO | DAVID CLARO DAVID CLARD delaro@s| 18:00-{ NOCHE LECTIVA 15
2 pm drive 242127167 | 133100 | 1 _|28| 2166456 CURUMANI | GERARDO PERDOMO PORTILLO| Gerardo Perdomo rdom{12:00-| TARDE LECTIVA 15
23 2038386 | 122115 | 100 |35| 2166457 6 GERARDO PERDOMO PORTILLO| Gerardo Perdomo 06:00-| MANANA|  LECTIVA 24 -
= JRARIO 2021 TRIMESTRE ~ RESULTADOS ASIGNADOS 2021 ~ RESULTADOS ASIGNADOS 2019-2020 ~ LIDERES DE FICHA Y RED-PROGRAMAS ~ 4 <
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Comité de Evaluacion y Seguimiento REUNION CON INTERPRETES DE OFERTA EDUCATIVA SEGUNDO precedimiento para cadena de
extraordinario 19/02/2021 SENAS 19/02/2021 TRIMESTRE 17/02/2021 formacién 17/02/2021

Irene Contreras Ortega Irene Contreras Ortega Irene Contreras Ortega Irene Contreras Ortega

17 respuestas 6 respuestas 8 respuestas 3 respuestas

comité de Evaluacion y Seguimiento SEGUIMIENTO AL PROCESO DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE

10 de febrero de 2021 MATRICULAS DE FICHAS SENAMEN MATRICULAS DE FICHAS SENAMEN
Irene Contreras Ortega Irene Contreras Ortega Irene Contreras Ortega
9 respuestas 38 respuestas 0 respuestas
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Todos mis formularios

Comentarios

Cordialmente,

IRENE ROCIO CONTRERAS ORTEGA
Contratista
C.C. No. 1076651644

Recibi a satisfaccion:

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1326873
Coordinadora Misional
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