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MUNICIPIO DE EBEJICO

AVISO DE CONVOCATORIA PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
MC29-2026

OBIJETO:

ADQUISICION E IMPLEMENTACION DE UNA SOLUCION TECNOLOGICA BAJO MODALIDAD
SOFTWARE COMO SERVICIO - SaaS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION, ORGANIZACION,
ADMINISTRACION Y PRESERVACION DOCUMENTAL, CORRESPONDENCIA Y PQRSD DEL MUNICIPIO
DE EBEJICO, ANTIOQUIA.

EL MUNICIPIO DE EBEJICO, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo
94 delaleyl1474de 201, Decreto Ley 0019 de 2012y Decreto Reglamentario 1082 de 2015, esta interesado
en recibir su oferta dentro del proceso de seleccidon de Minima Cuantia conforme a los términos, condiciones
y especificaciones establecidas en el presente documento.

De conformidad con el numeral 12 del Art. 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el paragrafo 1° del Art.
2° de la ley 1150 de 2007 y el Art 2212151 del Decreto 1082 de 2015, y el decreto 1860 de 2022 EL
MUNICIPIO, realizé los correspondientes estudios previos justifican la presente invitacion publica.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

El Municipio convoca a las veedurias ciudadanas para gue ejerzan vigilancia preventiva y posterior del
proceso de gestion, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las Entidades que ejecutan
el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del Estado para mejorar la eficiencia
institucional y la actuacién de los funcionarios publicos de conformidad con lo establecido en la
Ley 850 de 2003, y el Decreto 1082/2015 para lo cual pueden consultar este proceso en el Portal Unico
de Contratacion Estatal www.contratos.gov.co

CONVOCATORIA LIMITADA A MYPIMES (decreto 1860 de 2021)

De conformidad con el paragrafo1del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, al presente
proceso de contratacidn se aplicara el procedimientos de seleccién para MiPymes prescrito en los articulos
2212.422a2212.42.4 del Decreto 1082 de 2015. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del indicado
articulo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibiran durante el término previsto en dicho
numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican
las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier MiPymes
nacional.

CRONOGRAMA
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Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Publicacion de la invitacion 02/10/2026 20:30 E *
Publicacion de estudios previos 02/10/2026 20:30 E *
Plazo para recepcion de observaciones 05/10/2026 15.00 =
Plazo para manifestacion de interés de limitar la
05/10/2026 1500 E
convocatoria a MiPymes
Respuesta a las observaciones a la invitacion 05/10/2026 18:00 E
Publicacion del aviso de limitacion a MiPymes o si podra
051072026 18:00 =
participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas 05/10/2026 18:00 E *
Presentacion de Ofertas 06/10/2025 18:00 E *
Apertura de scbres  06/10/2026 18:02 E *
Informe de presentacion de ofertas 06/10/2026 18:10 E *
Publicacion del informe de evaluacién de las Ofertas  07/10/2026 12200 =
Presentacidon de observaciones al informe de verificacion o
08M10/2026 12:00 =
evaluacion
Aceptacion de ofertas 09/10/2026 12:00 =
Entrega de las garantias de ejecucién del contrato =l
Aprobacion de las garantias de ejecucion del contrato =l
Plazo de validez de las ofertas 90 * Dias
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PRINCIPIOS ORIENTADORES:

La Ley 1474 de 201 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”, contiene
disposiciones en materia de contratacion publica que deben ser reglamentadas por el Gobierno Nacional en
la 6rbita de su competencia, dentro de las cuales se encuentra la modificacién al articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 en la cual se incorpora como nueva modalidad de seleccion, la contratacion de "Minima Cuantia"

La modalidad de seleccién de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentacion, no
pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccion (Art. 2.21.2.15.1. Decreto 1082/2015).

Para la realizacion de este proceso de contratacion es necesario aclarar a los interesados en participar, a la
ciudadania en general y a los organismos de control pertinentes, que El Municipio, se encuentra interesado
en la contratacién de los bienes y servicios gue se contemplan en la presente invitaciéon en las condiciones y
reglas establecidas igualitariamente de conformidad con los establecido en la ley 1150 de 2007 acorde con su
régimen legal especial, dando aplicacion a los principios de la funcién administrativa y de la gestion fiscal de
gue tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segun sea el caso y estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.
El presente proceso cuenta con los estudios previos los cuales se encuentran en documento anexo a este
proceso y hacen parte integral del mismo.

1. OBJETO DEL PROCESO Y EL CONTRATO Y SU ESEPECIFICACIONES

ADQUISICION E IMPLEMENTACION DE UNA SOLUCION TECNOLOGICA BAJO MODALIDAD SOFTWARE
COMO SERVICIO - SaaS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION, ORGANIZACION,
ADMINISTRACION Y PRESERVACION DOCUMENTAL, CORRESPONDENCIA Y PQRSD DEL MUNICIPIO DE
EBEJICO, ANTIOQUIA

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones se formulan en términos funcionales, de desempeno y resultado,
sin exigir marca, fabricante o arquitectura propietaria determinada. El proponente
podra ofertar cualquier solucién que acredite el cumplimiento integral de las
condiciones minimas.

item Componente Especificacion técnica minima

Solucion bajo modelo Saas, accesible mediante
1 |[Modalidady acceso |navegador web modernoy conexion segura HTTPS, sin
requerir instalacion obligatoria en cada equipo usuario.
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Usuarios

Minimo diez (10) usuarios internos con credenciales
individuales, roles y permisos configurables. Se admiten
esquemas nominales o equivalentes que garanticen el
acceso requerido por la Entidad.

Radicacion

Radicacion de entrada, salida e interna con consecutivo,
fecha, hora, remitente/destinatario, asunto, anexos,
dependencia responsable y generacion de
comprobante o constancia.

Correspondencia

Distribucion, reasignacion, devolucion, informacion a
terceros internos, seguimiento y consulta del histérico
de cada comunicacion.

PQRSD

Recepciodn, registro, clasificacion, asignacion,
seguimiento de términos, respuesta, cierre y consulta
del estado de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias
y denuncias.

Ventanilla virtual

Canal web para radicacion ciudadana y consulta de
estado o constancia de tramite, directamente o
mediante funcionalidad equivalente.

TRD

Carga o parametrizacion de las Tablas de Retencion
Documental suministradas por el Municipio, incluyendo
series, subseries, tipos documentales, tiempos y
disposicién final, en lo aplicable al periodo de
implementacion.

Expedientes
electrénicos

Creacion, consulta, asociacion y organizacion de
documentos en expedientes electronicos, conservando
orden, procedenciay trazabilidad.

Flujos

Configuracion de flujos basicos de tramite, asignacion,
visto bueno y respuesta, con estados y responsables.

10

Alertas

Alertas o avisos de vencimiento, tareas o cambios de
estado, al menos dentro de la plataforma o por correo
electronico.

n

Bldsqueda

Consulta por numero de radicado, identificacion,
remitente/destinatario, fecha, dependencia, asunto, tipo
documental, serie/subserie y expediente, segun
permisos.

00

www.ebejico-antioquia.gov.co

Carrera 20 N° 20-11 PBX: (604) 8562116
Nit 890.983.664-7 contactenos@ebejico-antioquia.gov.co




@ ALCALDIA DE
\ EBEJICO

Versionamiento y

12 auditoria

Registro histérico de acciones realizadas sobre
documentos y expedientes; control de versiones cuando
la funcionalidad lo permita.

13 |Seguridad

Perfiles de acceso, autenticacion individual, control de
documentos o expedientes restringidos y registro de
auditoria. Tratamiento de datos conforme a la
normativa colombiana.

14 | Respaldos

Copias de seguridad periddicas de la base de datos y
documentos, con mecanismos de recuperacion ante
incidentes.

15 |Reportes

Reportes de radicados, estado de tramites,
vencimientos, dependencia, PQRSD y demas
indicadores basicos; posibilidad de exportacion a
formato ofimatico o abierto.

16 | Plantillas

Posibilidad de cargar o utilizar formatos y plantillas
institucionales para comunicaciones o respuestas, o
funcionalidad equivalente.

17 | Parametrizacion

Configuracion inicial de dependencias, usuarios, roles,
tipos documentales, flujos basicos, TRD y demas
elementos necesarios para iniciar operacion.

18 |Capacitacion

Capacitacion remota o presencial de minimo ocho (8)
horas distribuidas entre administradores y usuarios
funcionales, acompanada de material de consulta.

19 |Soporte

Soporte técnico remoto durante toda la vigencia
contractual, con canal de atencidn y registro de
incidentes.

20 |Mantenimiento

Correcciones, actualizaciones y ajustes generales de la
solucion necesarios para mantener su operacion
durante el plazo contractual.

21 | Disponibilidad

Disponibilidad mensual objetivo no inferior al 99%,
exceptuando mantenimientos programados
previamente informados y eventos de fuerza mayor
debidamente acreditados.

22 | Portabilidad y salida

Al finalizar el contrato, entrega o habilitacion de
exportacion de los documentos y metadatos generados
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durante la vigencia en formatos utilizables y
razonablemente interoperables, sin bloqueo por parte
del proveedor.

Toda la informacion, documentos, metadatos y registros
Propiedad de la generados por el Municipio son de propiedad de la
informacion Entidad; el contratista no podra retenerlos ni utilizarlos
para fines distintos a la ejecuciéon contractual.

23

Capacidad suficiente para la operacidon durante el plazo
contractual, sin cobros adicionales por volUmenes
razonables propios de la operacidn municipal durante la
vigencia.

24 | Almacenamiento

FUNCIONALIDADES COMPLEMENTARIAS NO HABILITANTES

Las siguientes funcionalidades podran ser ofrecidas como valor agregado, pero su
ausencia no generara rechazo de la oferta ni otorgara puntaje adicional, pues la
seleccion en minima cuantia se realizard por el menor precio entre las ofertas
habilitadas:
e Reconocimiento 6ptico de caracteres - OCR o ICR.
e Asistentes o componentes de inteligencia artificial para clasificaciéon, extraccion
O apoyo en respuestas.
¢ Autenticacion SSO, LDAP o integracidon con directorios corporativos.
e Alertas por SMS o canales adicionales distintos al correo electrénico.
e Integraciones con otros sistemas de informacién municipales no previstas
expresamente como requisito minimo.

3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE UNSPSC.

El contrato tendra como codigo general el siguiente:

Coédigo UNSPSC Descripcion asociada
Servicios de alquiler o arrendamiento de licencias de software
81112500 . ) e ., -
/ software como servicio, segun clasificaciéon aplicable.
43231500 Softwar_g funcional especifico para la empresa / aplicaciones
de gestion.
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Servicios de datos y gestion documental relacionados con

81112000 ) 7
soluciones tecnoldgicas.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El proponente conoce y acepta las obligaciones descritas para el contratista en el numeral 5.2 del Estudio
previo.

5. VALOR DEL CONTRATO JUSTIFICADO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000),
respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N.° 00560 del 02 de septiembre de 2026.
El valor incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos de licenciamiento o suscripcion,
implementacién, parametrizacion, capacitacion, soporte, mantenimiento, infraestructura en nube,
almacenamiento, respaldos, administracién y demas costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion
integral del objeto hasta el 31 de diciembre de 2026.

La imputacion presupuestal corresponde al rubro 2.32.02.02.008 - Servicios prestados a las empresas y
servicios de produccién; clasificador CCPETO1 - CPC V2.1 AC 84342 - Servicios de descarga de software de
aplicaciones; fuente de financiacion 1.2.4.3.04 - SGP Propoésito General - Libre Destinacién municipios
categorias 4, 5y 6; producto de inversion 3302075 - Servicio de gestion documental a entidades publicas y
privadas del orden nacional y/o territorial; indicador 330207500 - Archivos gestionados; y proyecto de
inversion 202600000004297 - Implementacion del sistema de gestion documental para la preservacion del
patrimonio y estrategias de difusién de la informacién cultural en el municipio de Ebéjico.

6. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO DEL CONTRATO.

6.1 Plazo de ejecucion del contrato:
El objeto del proceso de seleccion, las obligaciones generales y especificas que se derivan estipuladas se
gjecutara en 80 dias calendario, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio como requisito
convencional de ejecucion.

6.2. Forma De Pago

El Municipio pagara el valor del contrato en dos (2) pagos, previa certificacién de cumplimiento expedida por
la supervision, presentacion de factura o documento equivalente y acreditacion de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral cuando corresponda:

Primer pago - cincuenta por ciento (50%): una vez se encuentre activada la solucién, realizada la
parametrizacion inicial, creados los usuarios, habilitados los médulos minimos y ejecutada la capacitacion
inicial a satisfaccion.

Segundo pago - cincuenta por ciento (50%): al finalizar el plazo contractual, previa acreditacion de la
prestacion del servicio, soporte, disponibilidad, entrega de informe final y habilitacién o entrega de la
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exportacion de la informacion generada durante la vigencia.

Los pagos estaran sujetos a los procedimientos internos, disponibilidad de PAC y demas requisitos
presupuestales y tributarios aplicables. La forma de pago no implica anticipo.

6.3.  Lugar de ejecucion.

Municipio de Ebéjico (Ant,).
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CAPITULOII
GENERALIDADES DEL CONTRATO

1. DEFINICIONES DEL PROCESO Y DEL CONTRATO:

SUPERVISOR: El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato producto de la presente Contratacion de Minima Cuantia, sera adelantada
directamente por El Municipio, a través del servidor publico designado para el efecto por el alcalde en
términos de la Ley 1474 de 2011y decreto 1082/2015.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. - El presente contrato se perfecciona con la aceptacion de la oferta,
disponibilidad presupuestal, registré presupuestal, su ejecucion una vez se suscriba el acta de inicio o
mediante la activacion de inicio de ejecucion en Secop |l

CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL.

Es obligacion de EL CONTRATISTA garantizar y demostrar el cumplimiento de sus obligaciones frente al
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL, lo que debera acreditar mediante la entrega de los respectivos
soportes de pago o certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Contador Publico, los cuales hara llegar al
archivo administrativo del Municipio y formara parte del presente contrato. El incumplimiento de esta
obligacion sera causal para la imposicion de multas sucesivas diarias equivalentes al 0.5% del valor del
contrato, hasta tanto se del cumplimiento, previa verificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por
la entidad administradora.

LIQUIDACION BILATERAL DEL CONTRATO: Una vez terminado el contrato se liquidard de comun acuerdo
entre las partes dentro de los cuatro (4) meses siguientes contados a partir de la finalizacién de este o de la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién anticipada o a la fecha del acuerdo que lo
disponga. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se
exigird al CONTRATISTA la extensién o ampliacion, si se solicitd y si es del caso, de la garantia del contrato a
la calidad servicio suministrado, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil
y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincidén del contrato.

TERMINACION UNILATERAL: Si el CONTRATISTA, no se presenta a la terminacion o las partes no llegan a
acuerdo sobre el contenido de la misma, dentro del plazo establecido en la clausula anterior y los
subsiguientes dos meses, sera practicada directa y unilateralmente por la Entidad y se adoptara por acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion; de la misma manera se procedera a la
liquidacion unilateral si el contratista no ejecuta el objeto de manera satisfactoria o si en mas de una vez el
interventor no certifica el trabajo como satisfactorio, de manera demostrable.

SUSPENSION TEMPORAL: Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra de comun acuerdo
entre las partes suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta
donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspension.
En este caso se prorrogara la vigencia de la garantia Unica por un término igual al de la suspension (si fuese
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necesaria). En el acta de suspension se expondran los motivos que hayan dado lugar a la misma, la obligacién
del CONTRATISTA de prorrogar la vigencia de la garantia Unica por un término igual al de la suspensiony se
fijara la fecha en la cual se reiniciara el contrato.

DOMICILIO. Para todos los efectos legales inherentes a este contrato las partes fijan como domicilio el
municipio de Ebéjico Antioquia.

CONTROL POSTERIOR. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 42 de 1993 y Ley 610 de 2000, el control
posterior ordenado por la Ley sera ejercido por la Contraloria General de Antioquia.

MULTAS.- EL MUNICIPIO, en caso de mora en la prestacion del servicio motivo de esta contratacion por EL
CONTRATISTA, podra imponer a éste multas periddicas y sucesivas equivalentes al uno por ciento (1%) del
valor del contrato, sin exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo, sin perjuicio del cumplimiento
del mismoy de la aplicacion de la multa a titulo de clausula penal pecuniaria, y ademas, de la indemnizacion
de los perjuicios que le causen a EL MUNICIPIO el incumplimiento o retraso en la entrega. El valor de las
multas se hara efectivo contra las sumas que se adeuden a El CONTRATISTA.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales de
manera grave, EL CONTRATISTA pagara a EL MUNICIPIO hasta el 10% del valor del contrato a titulo de
clausula penal, y sin perjuicio de las demas acciones indemnizatorias a que haya lugar.

PROHIBICION DE CESION. - EL CONTRATISTA no podréa ceder el presente contrato ni total ni parcialmente, a
persona alguna, natural, juridica, nacional o extranjera, sin autorizacion previa y escrita de EL MUNICIPIO,
Situacion que se surtira mediante resolucion motivada.

2. CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

Se eliminara la propuesta que presente cualquiera de las siguientes falencias: De conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, y la ley 1150 de 2007, la omisién de los documentos necesarios para la
comparacion de una oferta con las demas impedira tenerla en cuenta para la evaluacién y posterior
adjudicacioén del contrato.

El Municipio podra rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a su evaluacion, ando se
incurra en cualquiera de las siguientes causales:

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y normas complementarias.

2) Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos en este pliego de
condiciones.

3) Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el cierre
del proceso.

4) Cuando no se cumplan los porcentajes de participacion minimos establecidos para la conformacién
de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.
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Cuando su valor exceda el del presupuesto oficial, o cuando la propuesta no incluya la totalidad de
los bienes y servicios solicitados en la convocatoria.

Por no otorgar la Garantia para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento a
que alude el pliego de condiciones, cuando sean solicitados.

Cuando su valor sea considerado artificialmente bajo con base en las disposiciones del Decreto
1082/2015 Art 2.21215.1.

Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato diferente al establecido en este
pliego de condiciones

Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de responsables Fiscales (Articulo 60, Ley 610 de
2000).

Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items en el Formulario “PROPUESTA
ECONOMICA”.

Por no considerar las modificaciones al pliego de condiciones que mediante adendas haya hecho la
Entidad contratante Municipal.

Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de
participacion y no lo haga dentro del término fijado, o cuando habiéndolo aportado no esté acorde
con las exigencias del pliego de condiciones.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes, para el mismo proceso.

Cuando no incluya algun documento que, de acuerdo con este pliego de condiciones se constituya
en elemento habilitante requerido para ponderar la oferta.

Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la propuesta el
documento de autorizacion expresa del érgano social competente, otorgado con anterioridad a la
fecha de presentacion de la oferta.

Cuando la oferta no sea presentada en el lugar indicado en el cronograma o de forma extemporanea
cuando la oferta no sea presentada por el representante legal o un tercero con poder especial de
conformidad con lo establecido en el articulo 5 del DL. 019 de 2012.

cuando se modifique con la oferta las especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos.
Cuando debiéndose presentar por MiPymes y/o esta se encuentra limitada geograficamente, la
propuesta proviene de persona natural u organizacion que carezca de esa categoria juridica y/o no
se encuentre en el ambito geografico limitado.

CAUSALES QUE GENERAN LA DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

Dentro del plazo sefialado para la adjudicacién, también podra declararse desierto el proceso, conforme a lo
previsto en la Ley 80 de 1993 - Decreto 1082/2015 articulo 2.21.215.2. La Entidad contratante Municipal
declarara desierto el proceso en el evento en que no se presente ningun proponente, o ninguna oferta se

ajuste

al pliego de condiciones o, en general, cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del

Contratista, mediante acto motivado, en el que se sefialaran expresa y detalladamente las razones que han
conducido a tomar tal decision, el cual sera publicado en la pagina del SECOP
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CAPITULO Il
REQUISITOS HABILITANTES

El proponente presentar POR SEPARADO, como archivo independiente, cada uno de
los documentos que se exigen como requisitos habilitantes, debidamente designado
conforme al nombre que se indicay en el mismo orden que se establece a continuacion

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Nro

Denominacion

Contenido

Formato
anexo

Carta de
presentacion de la
propuesta

Carta de presentacion de la propuesta firmada
por el proponente que contenga la siguiente
informacion: Nombre  del proponente,
representante legal, direccion para
notificaciones, descripcién del bien o servicio
ofrecido, especificando las actividades
principales a realizar o los productos a entregar,
el valor de cada item y el valor global de la
propuesta y plazo. En este mismo documento,
el proponente debera certificar que tiene plena
capacidad y que no esta incurso en
inhabilidades, incompatibilidades o)
prohibiciones. Las propuestas deben escribirse
en forma legible y siempre a tinta sin
enmendaduras. Si la propuesta es presentada
por una persona juridica, en union temporal o
consorcio, debera venir suscrita por el
representante legal, debidamente facultado en
los términos de ley

Si.

(Formato N°
1-Cartade
presentacion
dela
propuesta
presentada)

Capacidad para
contratar PJ

El proponente cuando se trate de persona juridica debera
presentar con su propuesta, el certificado sobre su
existencia y representacion legal donde se determine
que el objeto contractual tiene relacion directa con el
objeto de la presente invitacion y acredite tener minino dos
anNos de constituido con antelacion la fecha de
recepcion de ofertas

No

Capacidad para
contratar PN

En caso de personas naturales con establecimiento de
comercio estan deberdn presentar su certificado de
registro mercantil cuya actividad tenga relacion directa
con el objeto de la presente invitacion y acredite tener

no
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minino dos anos de constituido con antelacion la fecha
de recepcién de ofertas. Al presente proceso podran
participar personas naturales sin establecimiento de
comercio cuya actividad comercial (ciiu) esté
debidamente registrada en el RUT y tenga relacion
directa con el objeto de contrato

4 Capacidad para Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, | Si (formatos 3

contratar cada uno de sus integrantes debera presentar su y 4 segun
participantes respectivo certificado donde se determine cada uno que | corresponda)
plurales el objeto contractual tiene relacion directa con el objeto
de la presente invitacion.
5 Certificado del RUT | Los proponentes deberan presentar el Certificado de No
Registro Unico Tributario el cual ha de tener registrado el
codigo ClIU afin con el objeto del presente contrato.
Para los Consorcios y/o Uniones Temporales, deberd
presentarse el correspondiente a cada uno de sus
integrantes.

6 Certificado de Expedido dentro de los ultimos 30 dias para la fecha de No
Responsabilidad presentacion de las propuestas para las personas

Fiscales Contraloria | naturales proponentes y/o representantes legales y
juridicas que constituyan la oferta.

7 Certificado de Expedido dentro de los ultimos 30 dias para la fecha de No
Antecedentes presentacion de las propuestas para las personas
Disciplinarios naturales proponentes y/o representantes legales vy
Procuraduria juridicas que constituyan la oferta.

8 Certificado de Expedido dentro de los Ultimos 30 dias para la fecha de No
Antecedentes presentacion de las propuestas para las personas

Judiciales naturales proponentes y/o representantes legales.
9 Certificado de Expedido dentro de los ultimos 30 dias para la fecha de No
carencia de presentacion de las propuestas para las personas
inhabilidades por | naturales proponentes y/o representantes legales.
delitos sexuales

10 Certificado de no | Expedido dentro de los Ultimos 30 dias para la fecha de No

ser deudor moroso | presentacidon de las propuestas para las personas
por cuotas naturales proponentes y/o representantes legales.
alimentarias del
REDAM
1 Certificados de De conformidad con lo establecido en la ley 1801 de 2016 No

carencia de multas | cddigo de policia y convivencia ciudadana con la oferta se
y contravenciones | ha de allegar certificad de consulta de multas y sanciones

policivas (RNMC) | en el cual se acredite que el oferente no estd inhabilitado

00
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para contratar, el certificado debera haber sido expedido
dentro de los Ultimos 30 dias para la fecha de
presentacion de las propuestas para las personas
naturales proponentes y/o representantes legales.
12 Certificacion de Sera de estricto cumplimiento por todos los proponentes | Si (formatos 5
afiliacion a la entrega de la certificacion de estar a pazy salvoenel | 06),segun
seguridad social pago de las obligaciones con el sistema de salud, riesgos | corresponda
profesionales, pensiones y aportes a caja de
compensacion  familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), suscrita por el revisor Fiscal del
proponente persona juridica, conforme los establece el
inc. 4, del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Si el proponente es persona natural, debera acreditar
planilla de afiliacion o certificado de cumplimiento de
afiliacion al momento de celebrar el contrato.
13 Fotocopia La persona natural proponente y/o el representante legal no
documento de en caso de oferentes personas juridicas, o los
identidad personal | representantes legales de las personas juridicas
consorciadas o0 en unidon temporal, deberan presentar
una copia de su documento de identidad
14 Copiadelalibreta | Si el oferente es persona natural varén menor de No
militar, o cincuenta anos, debera allegar copia de la libreta militar
documento que | en caso contrario se omitira el requerimiento.
acredite
normalizacion de
la situacion militar
15 Declaraciones El proponente deberd diligenciar y firmar los | Si(formatos7
sobre multas y formularios correspondientes a estas declaraciones, | al0 en todos
requerimientos, | compromisos y certificados que acompafaran los los casos)
compromiso documentos de su propuesta
anticorrupcion y
certificado de
inhabilidades e
incompatibilidades
para contratary
compromiso de
transparencia

PROPUESTA ECONOMICA

Propuesta Econémica

00
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ro | Denominacion

Contenido

Formato
anexo

1 formato 2 .
Propuesta
econdmica

El proponente deberd presentar su propuesta
econdémica en pesos colombianos, el valor total de la
propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los
gue vaya a incurrir durante el desarrollo del contrato. No
se acepten ofertas parciales.

La oferta debera presentarse en formato Excel con
celdas y campos verificables. No se admiten
propuestas econdmicas en Word o documentos
convertidos a PDF. Esta propuesta econémica NO
PODRA hacer parte del Unico archivo que suelen
presentar los proponentes, cuando unen todos los
archivos que corresponden a los documentos
habilitantes juridicos.

La Administracién no evaluara econémicamente una
propuesta que no se encuentre presentada en estas
condiciones, en vista de que no se pueden considerar
los datos y cifras calculados ni las férmulas
empleadas por su autor al no provenir en dicho
formato y en las condiciones expresadas.

Los proponentes deberan dar precios unitarios y valores
totales para todosy cada uno de los items que aparecen
relacionados en el formulario de Excel de |a propuestay
que forma parte del pliego de condiciones, se deben
diligenciar todas las columnas incluyendo la expresion
en cero (0) para el IVA en caso de no aplicar o el
porcentaje que corresponda segun el régimen
correspondiente, de tal manera que el valor unitario
total corresponda a la multiplicacion del valor antes de
IVA, mas el valor del impuesto. Este documento NO es
subsanable por los oferentes en ningun caso. EL
MUNICIPIO  corregira los errores simplemente
aritméticos contenidos en los productos y en la
sumatoria del mismo.

Si. (formato
2 Propuesta
econémica)

CONDICIONES HABILITANTES TECNICAS

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

00

www.ebejico-antioquia.gov.co

Carrera 20 N° 20-11 PBX: (604) 8562116
Nit 890.983.664-7 contactenos@ebejico-antioquia.gov.co




ALCALDIA DE
1ICO
ro Denominacion

un maximo de tres (3) contratos
terminados y ejecutados, celebrados con
entidades publicas o empresas privadas.
La sumatoria del valor de los contratos
aportados, indexada al Salario Minimo
Mensual Legal Vigente (SMMLV) del ano
de terminacion, debe ser igual o superior
al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial estimado, es decir, un valor
minimo acumulado de DIEZ MILLONES
DE PESOS M/CTE ($10.000.000).

Los contratos validos para acreditar
experiencia deben tener por objeto o
alcance la adquisicion, implementacion,
licenciamiento, desarrollo, suscripcion o
prestacion de servicios de Soluciones
Tecnoldgicas (Software) enfocadas en:
Gestion Documental Electronica de
Archivo (SGDEA), Administracion de
Correspondencia/Radicacién, o Sistemas
de Gestion de Peticiones, Quejas,
Reclamos, Sugerencias y Denuncias
(PQRSD).

Los contratos aportados como
experiencia deberan guardar relacion
directa con alguno de los siguientes
codigos del Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC):
81112500 (Servicios de alquiler de licencias
de software/SaaS), 43231500 (Software
funcional especifico) o 81112000 (Servicios
de datos y gestion documental)

La experiencia podra acreditarse
mediante certificacion expedida por el
contratante, contrato acompanado del
acta de recibo o terminacién, o
documentos equivalentes que permitan
verificar objeto, valor, fecha y
cumplimiento. De conformidad con el

Contenido Formato

anexo

1 EXPERIENCIA El proponente debera acreditar su No.
MINIMA experiencia mediante la presentaciéon de
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Decreto 1082 de 2015, no es obligatoria la
presentaciéon del Registro Unico de
Proponentes (RUP) para este proceso. Sin
embargo, si el proponente se encuentra
inscrito, podra aportar el certificado del
RUP en firme como documento valido
para acreditar la informacion de los
contratos ejecutados

2 CAPACIDAD
TECNICA
HABILITANTE

Manifestacion suscrita por el proponente
en la que certifique el cumplimiento
integral de las especificaciones técnicas
minimas.

Documento que acredite que el
proponente es titular, fabricante,
distribuidor, aliado, licenciatario o se
encuentra autorizado para comercializar
y prestar legalmente la solucién ofrecida.
Ficha técnica, documento funcional,
enlace demostrativo o documento
equivalente que permita verificar las
funcionalidades minimas exigidas.
Descripcion del esquema de soporte,
respaldos, seguridad y procedimiento de
exportacion o devolucion de la
informacion al finalizar el contrato.
Compromiso de mantener el servicio
operativo hasta el 31 de diciembre de
2026, sin renovacion automatica ni
cobros posteriores con cargo al contrato.

NO

00

www.ebejico-antioquia.gov.co

Carrera 20 N° 20-11 PBX: (604) 8562116
Nit 890.983.664-7 contactenos@ebejico-antioquia.gov.co



ALCALDIA DE
. EBEJICO

1. VERIFICACION DE REQUISITOS

El Municipio verificara el cumplimiento de los requisitos en los términos del Decreto 1082/2015 articulo
2212152, sin menoscabo de darle aplicabilidad a las reglas de subsanabilidad establecidas en la normativa
en comento.

La verificacion se realizara en los términos contenidos en los presentes pliegos de condiciones con el
proponente que ofrezca el precio mas bajo; en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la
verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declarara desierto el proceso.

CAPITULO Il

2. FACTORES DE EVALUACION Y CRITERIO DE EVALUACION DE OFERTAS:
En el presente proceso de invitacién publica se tendra como Unico factor evaluable el PRECIO MAS BAJO.
(Decreto 1082/2015).

3. FACTORES DE DESEMPATE:
El Municipio atendiendo las determinaciones del Decreto 1082/2015, adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de estas.

4, FORMA DE ADJUDICACION:

La adjudicacién del procedimiento de seleccion del contratista se hara al oferente que presente el menor
valor total de los precios unitarios de la totalidad de los items. El valor del contrato sera el valor presentado
como totalidad de la oferta. La selecciéon del Contratista se hara de conformidad a lo establecido en el
numeral 4 del articulo 2.21.2.1.5.2. Del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”. La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia y esta debe ser
presentada de manera electrdnica a través de la plataforma Secop Il.

5. ANEXOS:
En lo pertinente, el oferente utilizara los formatos disponibles como anexos de esta invitacion, que deben

acompanar su propuesta.
I |
T A

DAVID ALONSO RESTREPO CASTRILLON
Alcalde.

Ebéjico, 1de octubre de 2026

A

Elaboro: Carlos Calle Posada Apoyo gestion contractual
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