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1. | INFORMACION DEL SOLICITANTE

DEPENDENCIA

Primera Vicepresidencia

NOMBRE DEL JEFE DE

LA DEPENDENCIA

Andrés Felipe Arbeldez Vargas

CARGO DEL JEFE DE

LA DEPENDENCIA

Secretario Privado Primera Vicepresidencia

2. | DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

NECESIDAD

Se requiere un profesional en Ingenieria Quimica o areas afines para apoyar a la Primera
Vicepresidencia del Senado de la Republica en el andlisis técnico y seguimiento de iniciativas
relacionadas con salud ambiental, gestién ambiental, calidad, seguridad y salud en el trabajo,
procesos productivos, emprendimiento, participacion comunitaria y demas asuntos afines a su
formacion que sean de interés legislativo o institucional.

JUSTIFICACION

La Primera Vicepresidencia desarrolla actividades legislativas, territoriales y de articulaciéon que
requieren insumos técnicos sobre asuntos ambientales, productivos, comunitarios y de salud
publica. Para fortalecer la capacidad de andlisis del despacho se requiere apoyo profesional que
permita revisar informacion técnica, identificar riesgos y oportunidades, elaborar documentos
de seguimiento y aportar criterios en materias relacionadas con procesos quimicos, gestién
ambiental y sistemas integrados de gestidn. El perfil requerido también permitird apoyar la
organizacion de informacién y el seguimiento de iniciativas con componente social o
comunitario, dentro de un alcance de apoyo técnico y documental.

FUNCIONES DE
DEPENDENCIA

LA

El primer vicepresidente, sustituye al Presidente, ejerciendo sus funciones en caso de
vacancia, ausencia o imposibilidad de éste. Desempefian, ademas, otras funciones que
les encomienden el Presidente o la Mesa Directiva.

La falta absoluta del Presidente se suple con una nueva eleccion, para el resto del
periodo; en la temporal, asume las funciones el Vicepresidente y, en su defecto, el
Congresista segun el orden alfabético en la respectiva Corporacion.

Las establecidas en la Ley 5 de 1992 Articulo 41. Atribuciones. Como 6rgano de
orientacion y direccion de la Camara respectiva, cada Mesa Directiva cumplira las
siguientes funciones:

1. Adoptar las decisiones y medidas necesarias y procedentes para una mejor

organizacion interna, en orden a una eficiente labor legislativa y administrativa.

2. Presentar, en asocio con la Mesa Directiva de la otra Camara, el Proyecto de
Presupuesto Anual del Congreso, y enviarlo al Gobierno para su consideracion en el
proyecto de ley definitivo sobre rentas y gastos de la Nacion.

3. Solicitar informes a los drganos encargados del manejo y organizacion administrativa
de cada una de las Camaras sobre las gestiones adelantadas y los planes a desarrollar,
y controlar la ejecucion del Presupuesto Anual del Congreso.

4. Expedir las normas complementarias de funcionamiento de la Secretaria General y las
Secretarias de las Comisiones.

5. Disponer la celebracion de sesiones conjuntas de las Comisiones Constitucionales
Permanentes de la misma o de ambas Camaras, cuando sea conveniente o necesaria
su realizacion, y en acuerdo con la Mesa Directiva de la otra Camara, en tratandose del
segundo evento. Sendas resoluciones asi lo expresaran.

6. Vigilar el funcionamiento de las Comisiones y velar por el cumplimiento oportuno de
las actividades encomendadas.
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7. Solicitar al Consejo de Estado la declaratoria de pérdida de la investidura de
Congresista, en los términos del articulo 184 constitucional y el presente reglamento.

8. Autorizar comisiones oficiales de Congresistas fuera de la sede del Congreso, siempre
que no impliquen utilizaciéon de dineros del erario.

9. Expedir mociones de duelo y de reconocimiento cuando sean conducentes.

10. Darles cumplimiento a las sanciones disciplinarias impuestas a los miembros de las
bancadas.

11. Ejercer las demas funciones que en el orden y gestion interna de cada Camara no
estén adscritas a un érgano especifico, y las demas que establezca el reglamento.

Secretario Privado grado 9
Profesional Universitario grado 6
Secretaria Ejecutiva grado 5
Operador de Sistemas grado 4
Mecanografa grado 3

Conductor grado 2

Mensajero grado 1

PERSONAL DE PLANTA
ASIGNADO A LA
DEPENDENCIA

SN,

3. | OBLIGACIONES ESPECIFICAS A EJECUTAR

1. Apoyar el andlisis técnico de documentos e iniciativas relacionadas con salud ambiental, gestién ambiental, calidad, seguridad
y salud en el trabajo y procesos productivos.

2. Brindar asistencia técnica en el estudio y seguimiento de proyectos de ley y demas iniciativas legislativas en temas afines a la
ingenieria quimica, ambiental, salud ambiental, emprendimiento y desarrollo productivo.

3. Brindar apoyo desde su perfil, en la elaboracién de fichas técnicas, matrices, informes y documentos de analisis para apoyar la
toma de decisiones de la Primera Vicepresidencia.

4. Apoyar la identificacidn y sistematizacidon de problematicas y necesidades comunitarias o territoriales relacionadas con los
temas objeto del contrato.

5. Apoyar el seguimiento de proyectos, compromisos e iniciativas institucionales mediante cronogramas, matrices e indicadores
bdsicos de avance.

6. Brindar apoyo para la preparacién de insumos técnicos para reuniones, mesas de trabajo, audiencias publicas y demas espacios
institucionales en los que participe el despacho.

7. Apoyar la organizacion y gestién documental de informacion técnica, administrativa y de seguimiento relacionada con la
ejecucién del objeto contractual.

8. Apoyar la articulacién con entidades publicas, organizaciones sociales, actores comunitarios y otros grupos de interés en asuntos
directamente relacionados con el objeto contractual.

9. Presentar informes periddicos sobre actividades realizadas, productos elaborados, avances, alertas y recomendaciones.

4. | PERFIL REQUERIDO

FORMACION : | Titulo profesional en Ingenieria Quimica o areas afines
ACADEMICA : P & '
EXPERIENCIA : | Inferior a tres (3) afios de experiencia.

|
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ANDRES FELIPE ARBELAEZ VARGAS
Secretario Privado
Primera Vicepresidencia
Senado de la Republica
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