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CONTRATO DE SUMINISTRO N° PS-MC-037-2024

NOMBRE DE LA ENTIDAD:
ALCALDIA MUNICIPAL MIRAFLORES GUAVIARE
*Miraflores destino de Paz y Desarrollo”.

NOMBRE DEL RESPONSABLE:
CARLOS ESTEBAN GOMEZ CALDERON
Secretario de Gobierno, Asuntos Administrativos y Seguridad

www.miraflores-guaviare.gov.co
contactenos@miraflores-guaviare.gov.co
Alcaldia Municipal - Barrio Chino Calle 5 N*10-25

| .. . | MACROPROCESO |  SISTEMA INTEGRADO DECADAD | C6DIGO | i |
| - S = Tiers '! ]
| _PROCESO | APOYO '|
| Tk
| - | SECRETARIA DE GOBIERNO, ASUNTOS | VERSION | 0 | N
SUBPROCESO | ™ 4 DMINISTRATIVOS Y SEGURIDAD DE LARMANO |
Alcaldia de _ s T 5 = = 1 :l =1 St |
| Miraflores, Guaviare. | REGISTRO | INFORME TECNICO PAGINA: C | YT |
L_NIT.800.103.198-4 | Ehthes i n |
INFORME TECNICO




| MACROPROCESO | SISTEMA INTEGRADO DE CALDAD | CODIGO 'T];‘Z'" |
PROCESO APOYO
SECRETARIA DE GOBIERNO, ASUNTOS | VERSION 0 .
S — ADMINISTRATIVOS Y SEGURIDAD DE ,L,"*I MANO
Alcaldia de d‘-"“ = (11 HITETEIN
Miraflores, Guaviare. REGISTRO INFORME TECNICO PAGINA: | 2 oY AE
NIT. 800.103.198-4 e n el
1. INFORMACION CONTRACTUAL
'CONTRATO No. | PS-MC-037-2026. i
MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA |
CONTRATO: " B
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 5
CONTRATANTF MUNICIPIO DE MIRAFLORES GUAVIARE
CONTRATISTA SUMINISTRO DE EQUIPOS ¥ LOGISTICA S.A.S IOMAC

R/L: JHON FREDY MOSQUERA CRUZ IDENTIFICADO
3 CON C.C 1.006.840.454 DE CALDAS
IDENTIFICACION NIT: 901538050-7

OBJETO “PRESTACION DE  SERVICIOS PARA LA
ORGANIZACION, LOGISTICA, MODERACION Y
DESARROLLO DEL FORO EDUCATIVO MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE MIRAFLORES, GUAVIARE".

DURACION UN (01) MES =
VALOR TOTAL VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES
MIL  DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CIE
($29.233.250).
DOCUMENTO SOPORTE FACTURA ELECTRONICA DE VENTA No. FEV237
FECHA DE EXPEDICION 12/08/2026 B
VALOR A PAGAR VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES
! MiL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
i 11$29.233.250).

2. INTRODUCCION

El presente informe técnico se elabora como soporte de las actividades de
supervision ejercidas sobre el Confrato No. PS-MC-037-2026, suscrito entre el
Municipio de Miraflores — Guaviare y Suministro de Equipos y Logistica 5.A.5. ZOMAC,
cuyo objeto consiste en la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION,
LOGISTICA, MODERACION Y DESARROLLO DEL FORO EDUCATIVO MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE MIRAFLORES, GUAVIARE", por un valor total de VEINTINUEVE
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($29.233.250) y un plazo de ejecucién de un (01) mes.

El Foro Educative Municipal se desarrolld como un espacio de participacion,
didlogo. reflexion e intercambio de experiencias entre los diferentes actores de la
comunidad educativa, orientado a la socializacion de experiencias, identificacion
de necesidades y generacion de propuestas relacionadas con el fortalecimiento
de los procesos educativos del municipio. Esta finalidad se encuenira contemplada
en los documentos de planeaciéon del proceso coniractual.
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En desarmollo del confrato, el contratista tuvo a su cargo la prestacion de los
servicios logisticos, operativos y de apoyo necesarios para garantizar el adecuado
desamollo de las actividades programadas, incluyendo alimentacién, refrigerios,
hospedaje, transporte urbano, apoyo logistico, adecuacién de espacios, cafeteria,
moderacion y demdas servicios requeridos para la atencién de los participantes.

La supervision se realizdé mediante la revision de los soportes de ejecucion, la
verificacion de las actividades desarrolladas y la confrontacion de las cantidades
y servicios prestados frente a las condiciones establecidas en el contrato y sus
documentos soporte.

En consecuencia, el presente informe consolida los resultados de la verificacion
iecnica rediizada duranie fa ejecucion conlraciuai, dejando conslancia de ia
prestacion de los servicios relacionados con la organizacion, logistica, moderacion
y desamollo del Foro Educative Municipal.

3. OBJETIVO GENERAL

Verificar técnica y administrativamente la corecta ejecucion del Contrato No. PS-MC-
037-2026, mediante la revision de los servicios de organizacion, logistica, moderacion y
apoyo requeridos para el desarrollo del Foro Educativo Municipal de Miraflores, de
acuerdo con el objeto contractual y las condiciones establecidas.

4. METODOLOGIA DE VERIFICACION TECNICA.

La supervision se realizd mediante revision documental de los soportes contractuales y
de ejecucion, verificacion de las actividades desarrolladas durante el Foro Educativo
Municipal, confrontacion de las cantidades y servicios prestados con los requerimientos
establecidos y verificacion de las condiciones generales de prestacion de los servicios.

Asi mismo, se verificd la adecuada organizacién y disposicion de los espacios, la
prestacion de los servicios de alimentacion, refrigerios, hospedaje, transporte, cafeteria
y moderacion, asi como las demas actividades logisticas necesarias para el desarmrollo
del evento.

5. VERIFICACION TECNICA DE LOS ELEMENTOS

» Alimentacion y refrigerios: prestacion de los servicios de alimentacién y refrigerios
requeridos para la atencion de los participantes durante las jormadas
programadas.

« Hospedaje: prestacion del servicio de alojamiento para los participantes que
requirieron permanencia en el municipio durante el desarrollo del evento.

+« Transporte urbano: prestacion del servicio de transporte para facilitar los
desplazamientos de los participantes de acuerdo con las necesidades logisticas
del evento.
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e Apoyo logistico: organizacion, adecuacion y disposicion de los espacios
destinados al Foro, incluyendo mesas, sillas, manteles, montaje, desmontaje,
ambientacién, organizacion y limpieza.

+ Servicio de cafeteria: suministro de bebidas y elementos complementarios
durante las jornadas del Foro.

* Moderacion: acompanamiento en la conduccion de la agenda, presentacion
de participantes, manejo de tiempos, orientacién de intervenciones y apoyo al
desarrollo de las actividades.

+ Cena de bienvenida: prestacion del servicio de alimentacién comrespondiente
al espacio de bienvenida e integracién de los participantes.

6. CRITERIOS TECNICOS EVALUADOS

 Correspondencia entre las cantidades contratadas y los servicios efectivamente

prestados.
« Cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato y sus documentos
soporte.
+ Prestacion efectiva de los servicios durante las jornadas programadas.
+« Condiciones adecuadas de presentacién y prestacion de los servicios de
aglimentacion y refrigerios.
« Disponibilidad y condiciones del servicio de hospedaje.
« Prestacion del servicio de transporte requerido.
* Adecuada organizacion y disposicion de los espacios destinados al evento.
« Disponibiidad de mesas, sillas, manteles y demds elementos logisticos
requendos.
+ FPrestacion del servicio de cafeteria durante las jornadas.
« Cumplimiento de las actividades de moderacion y apoyo al desamollo de la
agenda.
« Deslinacion de ios servicios exciusivamente al desarrolio del Foro Educativo
Municipal.
7. DETALLE DE ELEMENTOS Y SERVICIOS.
| canr | UNIDADDE DESCRIPCION
[ MEDIDA i
Refrigerios .
] OPCION 1: salpicon de fruta con galleta en vaso de
' . : 10 onzas.
300 Unidod OPCION 2: sandwich de pan, jamon y queso + jugo
de fruta en agua en vaso de 10 onzas.
OPCION 3: picada de fruta en vaso de 10 onzas.
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| OPCION 4: empanada de carne o pollo + avena cu
jugo de fruta en agua vaso de 10 onzas.
I
| Estos alimentos deben ser empacados de formc
lindividual en empaque hemeética o en ulum:mc
con servicio de cubiertos servilleta (si es el caso).

Ll b TEEREIARLA g ey

| Alimentacion:
| Desayuno, almuerzo y cena compuesto de:
a) Entrada: caldo, sopa o crema o consomeé,
_ b) Bandeja: en la que se incluya, Carbohidrato 2
i | porciones; Guamicion verduras o legumbres o]
L 500 Unidad |ensaladas fresca; Profeina: pechuga de polio o
i | came de res ¢ cerdo o pescado.
- | ). BEBIDA: jugo naturai de frutas en agua.

d). EMPAQUES: Todas los componentes se deberan |
! | enfregar en donde se acuerde con el supervisor, en |
.recipientes biodegradables incluyendo  los |
: resechvos cublerios cucharg, tenedor '
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' 135 |  Unidad Hospedaije: habitacién sencilla con cama, servicio

| de y ventilador.

_ Servicio de apoyo logistico para la organizacién y
; ! desamollo del Foro Educativo Municipal, que |
| incluya suministro, instalacion y refiro de sillas,
' , mesas, manteles, decoracién y ambientacion;
' 2 Unidad | adecuacion y organizacion de espacios; apoyo en
| | montaje y desmontaje; elementos basicos para la
| gcﬂencién de los participantes; y servicio de aseo,
| | impieza y organizacion durante y al finalizar cada
| jomada, de acuerdo con las actividades
' | programadas.
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. _ i Servicio Cafeteria que se prestara en horas de la|
i manana y en horas de la tarde, durante dos dias |

' ‘del evento {tinto, arométicas, agua en botellén), |

2 Unidad |con minimo de elementos (dispensador del agua
\fia y caliente, mesa) en el lugar del evento, |

galletas, vasos, palitos, previstos para (100) raciones |
 de agua, café y aromaticas).

Servicio de moderacion y facilitacion durante los
! dos (2] dias de desamrollo del Foro Educativo |
' | Municipal, que incluya la conduccion y orientacion
de las diferentes actividades programadas;

presentacion y enlace entre los participantes,
‘ Unidad ponentes e invitados; manejo y control de 10s |

tiempos establecidos en la agenda; orientacion de |
‘ preguntas e intervenciones: promocion de la|
| participacién activa de los asistentes; y desamrolio |

e e e
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de actividades dinamicas, ludicas y de integracion |
relacionadas con las tematicas y objetivos del Foro
Educativo.

| Perfil requerido: El contratista deberd dispcneri
| durante los dos (2] dias del evento de una persona i
idonea para desarollar las actividades de|
moderaciéon y facilitacién, que cuente con|
habilidades de comunicacién oral, expresion clara, |
imunejc} de publico, liderazgo, dinamismo, |
capacidad de interaccién con los asistentes y |
!c:piitud para orientar y conducir las diferentes |
_ actividades programadas durante el evenio.

f e |Cena e b]eda seid c: a esu: ‘
’ | Opcién 1: Parrillada de cerdo acompafado de
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i | Papa, chorizo, yuca y guacamole.
| | Agua o jugo en agua maracuyd
; Unidad iDpcién 2: Arroz verde

| Pure de papa gratinado.

| Pechuga en champifiones

| Champan

8. RESULTADOS DE LA SUPERVISION
Como resultado del seguimiento efectuado durante la ejecucion del Contrato No.
PS-MC-037-2026, se reaqlizd la revisibn de los soportes relacionados con la
organizacion, logistica, moderacion y desarrollo del Foro Educative Municipal,
verificando la comespondencia entre los servicios contratados y las actividades
efectivamente desarrolladas durante las jornadas programadas.
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La verificacion pemitid establecer que la ejecucion contractual comprendié la
prestacion de los servicios logisticos requeridos para garantizar el adecuado
desarrollo del evento, incluyendo alimentacion, refrigerios, hospedaje, transporte
urbano, cafeteria, apoyo logistico, adecuaciéon de espacios, moderacién y demas
actividades previstas para la atenciéon de los participantes.

Durante el ejercicio de supervision se efectué la confrontacién de las cantidades y
servicios establecidos en los documentos confractuales con los soportes de
ejecucion, verificando la prestacion de los servicios requeridos para el desarrollo de
las actividades programadas. Asi mismo, se verifico la disposicion de los espacios,
mobiliario y elementos necesarios para el desamrollo de las jornadas del Foro.

De igual manera, se verificaron las condiciones generales de prestacion de los
servicios de alimentacion, refrigerios, hospedaje, transporte y cafeteria, asi como
las actividades de montaje, organizacién, adecuacién y desmontaje de los
espacios. También se constaté la prestacion del servicio de moderacién y apoyo
durante el desarrolio de la agenda establecida.

Como resultado del seguimiento readlizado, se evidencié que los servicios
suministrados fueron destinados al desamollo del Foro Educativo Municipal de
Miraflores, confribuyendo a garantizar las condiciones logisticas y operativas
necesarias para la parficipacion y permanencia de los asistentes durante las
actividades programadas.

En consecuencia, los resultados obtenidos permiten establecer que la ejecucién
material del contrato mantiene comespondencia con el objeto contractual y con
la necesidad identificada durante la etapa de planeacion, contando con los
sopories comespondientes que permiten rediizar la frazabilidad de los servicios
prestados durante la ejecucion contfractual.

9. CONCEPTO TECNICO DEL SUPERVISOR

Con fundamento en las funciones de supervision ejercidas durante la ejecucién del
Contrato No. PS-MC-037-2026, y una vez redlizada la revision de los soportes
contractuales y de ejecucion, la confrontacion de las cantidades y servicios
contratados, asi como la verificacion de las actividades desarrolladas durante el
Foro Educativo Municipal, se deja constancia de que los servicios objeto del
contrato fueron prestados de acuerdo con las necesidades logisticas previstas para
el desamolio del evento.

La supervision permitio verificar que las actividades de organizacion, logistica,
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alimentacion, refrigerios, hospedaje, transporte urbano, cafeteria y moderacién
fueron desamrolladas como parte de la ejecucién contractual, contribuyendo al
adecuado desarrollo de las jomadas programadas y a la atencidon de los
participantes.

El ejercicio de verificacion técnica comprendié la confrontacion entre los servicios
requeridos y los efectivamente prestados, la revision de las condiciones generales
de los servicios suministrados, la verificacién de la organizacion y disposicion de los
espacios y la comprobacién de que las actividades desamolladas estuvieran
directamente relacionadas con el objeto contractual.

Asimismo, la revision de los soportes de ejecucion permitio establecer la trazabilidad
de ias aciividades readiizadas, consfiluyéndose en evidencia dei seguimienio
efectuado por la supervision durante el desarrollo del contrato.

En consecuencia, desde el punto de vista técnico, la ejecucién del Contrato No.
PS-MC-037-2026 se considera conforme con el objeto contratado, al evidenciarse
la prestacion de los servicios requeridos para la organizacion, logistica, moderacién
y desanolio del Foro Educalivo Municipal de Miraliores, Guaviare, sin perjuicio de
las verificaciones administrativas, financieras, presupuestales y contables que
correspondan dentro del tramite contractual.

Elabord: Alexandra Gonzdler - Apoyo profesional SG‘M&
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