
 

  

PRIMER AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 
Artículo 224 del Decreto 019 de 2012 

 
LICITACIÓN PÚBLICA No. LP_001 DE 2021 

 
EL FONDO DE PRESTACIONES ECONÓMICAS, CESANTÍAS Y PENSIONES – FONCEP, convoca a los interesados en 

participar en el Proceso de Contratación por Licitación Pública No. LP_001 DE 2021, cuyo objeto se describe a continuación. 

 

Los términos utilizados con mayúscula inicial deben entenderse de acuerdo con la definición que a ellos les da el Decreto 1082 

de 2015 y los Documentos del Proceso. 

 

Objeto: Contratar Servicios integrales de apoyo a la gestión documental y correspondencia, así como reprografía y mensajería 

especializada que incluya motorizados, notificación electrónica certificada y alquiler de equipos para el proceso de Gestion 

Documental del FONCEP. 

 

Alcance del objeto: El contratista deberá tener la capacidad para la prestación integral del servicio objeto del presente proceso 
de selección de acuerdo con las características técnicas mínimas requeridas (Anexo No. 1 – Ficha Técnica) por la entidad 
para cada uno de los siguientes ítems:  
 
1. Gestión documental y correspondencia. 
2. Reprografía (impresión, digitalización y fotocopiado). 
3. Mensajería especializada (Expresa), motorizados y notificación electrónica certificada. 
4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalación, configuración y manteamiento. 
 
Clasificador UNSPSC: El objeto del contrato está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios así: 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en la Ley 1150 de 2007, modificada por el artículo 221 del Decreto 019 de 2012 y en el 
capítulo V del Título I del Decreto 1082 de 2015, los interesados en participar en este proceso deben estar inscritos en el 
Registro Único de Proponentes. Los proponentes deben allegar el correspondiente certificado de inscripción en el RUP, 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, de acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 
y el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El servicio a contratar está identificado en las siguientes clasificaciones: 
 

ITEM 1. Gestión documental y correspondencia. 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

81000000 
Servicios basados en 

ingeniería, investigación y 
tecnología  

81110000 
Servicios Informáticos  

81112000 
Servicios de Datos  

43000000 
Difusión de tecnologías de 

información y 
telecomunicaciones   

43230000 
Software 

43233000 
Software de Entorno Operativo  

80000000 
Servicios de Gestión, Servicios 

profesionales de empresa y 
servicios Administrativos 

80160000 
Servicios de administración 

de empresas 

80161500 
Servicios de apoyo gerencial 



 

  

81000000 
Servicios basados en 

ingeniería, investigación y 
tecnología 

81110000 
Servicios informáticos 

81111900 
Servicios de recuperación de 

información.  

 
ITEM 2. Reprografía (impresión, digitalización y fotocopiado). 

 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

44000000 
Equipos de oficina, Accesorios 

y Suministros  
 

44100000 
Maquinarias, suministros y 

Accesorios de Oficina  

44101500 
Máquinas de duplicación 

44101700 
Accesorios para impresoras, 

fotocopiadoras y aparatos de fax 

82000000 
Servicios Editoriales, de 

Diseño, de Artes Gráficas y 
Bellas Artes  

82120000 
Servicios de Reproducción  

82121500 
Impresión  

 
ITEM 3. Mensajería especializada (Expresa), motorizados y notificación electrónica certificada. 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

78000000  
Servicios de 

transporte, almacenaje 
y correo 

78100000 
Transporte de correo y carga 

78102200 
Servicios postales de paqueteo y 

courrier 

 
ITEM 4. Alquiler de equipos de correspondencia, incluyendo insumos, instalación, configuración y manteamiento 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

81000000 
Servicios basados en 

ingeniería, 
investigación y 

tecnología  

81110000 
Servicios informáticos   

81112400 
Servicios de alquiler o arrendamiento 

de hardware de computador. 

 
Presupuesto oficial: El presupuesto oficial del proceso corresponde a la suma de MIL NOVECIENTOS TREINTA Y CUATRO 
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS PESOS MCTE ($1.934.241.300) incluido IVA y demás 
impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos 
en que deberá incurrir en la ejecución del contrato, suma que se encuentra discriminada para cada una de las vigencias así: 
 

VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023 

$ 484.734.059 $712.725.538 $736.781.703 

 
Igualmente, el presupuesto oficial se discrimina por cada uno de los ítems así:  
 
ITEM 1. GESTIÓN DOCUMENTAL Y CORRESPONDENCIA. 
 
El presupuesto Oficial para la totalidad de las vigencias del ítem 1 es por la suma de MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE 
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.437.577.049), incluido IVA y 
demás impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los 



 

  

gastos en que deberá incurrir en la ejecución del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias 
de la siguiente manera: 
 

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023 

3-1-2-02-02-03-0003-013 Otros Servicios 
Profesionales y Técnicos n.c.p 

$ 353.453.703 $533.289.248 $550.834.098 

 
ITEM 2. REPROGRAFÍA (IMPRESIÓN, DIGITALIZACIÓN Y FOTOCOPIADO). 
 
Valor total del presupuesto Oficial del ítem 2 para la totalidad de las vigencias, es por la suma CIENTO CUARENTA Y UN 
MILLONES DOSCIENTOS CATORCE MIL SETECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($141.214.732), incluido IVA y 
demás impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los 
gastos en que deberá incurrir en la ejecución del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias 
de la siguiente manera: 
 

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023 

3-1-2-02-02-03-0005-003 Servicios de copia y 
reproducción 

$ 42.503.513 $ 49.364.609 $49.346.610 

 
ITEM 3. MENSAJERÍA ESPECIALIZADA (EXPRESA), MOTORIZADOS Y NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA CERTIFICADA. 
 
Valor total del presupuesto Oficial de este ítem para la totalidad de las vigencias corresponde a la suma DOSCIENTOS 
OCHENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE 
($286.253.587), incluido IVA y demás impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al 
proceso y en general todos los gastos en que deberá incurrir en la ejecución del contrato. Este valor se encuentra discriminado 
por cada una de las vigencias de la siguiente manera: 
 

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023 

3-1-2-02-02-01-0006-001 Servicios de 
mensajería 

$ 70.049.572 $ 105.373.207 $110.830.808 

 
ITEM 4. ALQUILER DE EQUIPOS DE CORRESPONDENCIA, INCLUYENDO INSUMOS, INSTALACIÓN, CONFIGURACIÓN 
Y MANTEAMIENTO. 
 
Valor total del presupuesto Oficial del ítem 4 para la totalidad de las vigencias, es por la suma SESENTA Y NUEVE MILLONES 
CIENTO NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE ($69.195.932), incluido IVA y demás 
impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos 
en que deberá incurrir en la ejecución del contrato. Este valor se encuentra discriminado por cada una de las vigencias de la 
siguiente manera: 
 

RUBRO VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022 VIGENCIA 2023 

3-1-2-02-02-02-0003-002 Servicios de arrendamiento sin 
opción de compra de maquinaria y equipos sin operarios 

$ 18.727.271 $24.698.474 $ 25.770.187 

 
Disponibilidad presupuestal: El presente contrato se encuentra amparado con cargo a los Certificados de Disponibilidad 
Presupuestal expedidos por la responsable del Área Financiera del FONCEP. 
 



 

  

• “Articulo 6 Ley 1882 de 2018: Adiciónese un parágrafo al artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así: (…) 
parágrafo: No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la publicación del Proyecto de Pliego 
de Condiciones. 

 
Publicidad de la información del Proceso de Contratación: EL FONDO DE PRESTACIONES ECONÓMICAS, CESANTÍAS 
Y PENSIONES – FONCEP, publicó los documentos del Proceso de Contratación por Licitación Pública No. LP_ 001 de 2021 
en la plataforma electrónica del SECOP II, el día 23 de febrero de 2021. 
 
El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado 
por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 y por el artículo 224 del Decreto-Ley 019 de 2012. 
 
 
 
 
 
 

 ANGÉLICA MALAVER GALLEGO 
Subdirectora Financiera y Administrativa 

FONCEP 
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