INFORME ACTIVIDADES No. 2
PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE
Contrato CO1.PCCNTR.9633682, con radicado
interno No. PMP-CD-003-2026

Objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
BRINDAR ASESORIA, APOYO Y ACOMPANAMIENTO JURIDICO EN EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRECONTRACTUALES,
CONTRACTUALES Y POSTCONTRACTUALES, ASi COMO EN EL EJERCICIO
DE LAS FUNCIONES MISIONALES, CONTRIBUYENDO AL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PINCHOTE — SANTANDER”.

Periodo:

09 de agosto al 08 de septiembre de 2026




Presentado a: Personera Municipal NIRIBETH BEATRIZ CHARRIS CONTRERAS - Supervisora

Del 09 de agosto al 08 de septiembre de 2026, se adelantaron las siguientes acciones por parte

del contratista LUIS JAVIER ORTIZ GOMEZ,

(contrato de prestacion de servicios

CO1.PCCNTR.9633682, con radicado interno No. PMP-CD-003-2026

Despliegue Actividades

Nro. Actividades Avances del 09 de agosto al 08 de septiembre de 2026
Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé asesoria y
acompafiamiento juridico en las diferentes etapas de la gestién
contractual de la Personeria Municipal de Pinchote. En particular, se

Brindar asesoria, apoyo y | apoy6 la modificacion y actualizacién del Plan Anual de Adquisiciones —
acompafamiento juridico | PAA y la estructuracion del estudio previo del proceso cuyo objeto
en el desarrollo de las | corresponde a SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA,
actividades MOBILIARIO, EQUIPOS E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL
precontractuales, ADECUADO Y CONTINUO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA
contractuales y | MUNICIPAL DE PINCHOTE, SANTANDER.

item postcontractuales que

1 adelante la Personeria | Asi mismo, se realizd el acompafiamiento y apoyo a la supervision del
Municipal de Pinchote, de | proceso "SUMINISTRO DE CALZADO Y VESTIDO DE LABOR PARA
conformidad con la | EL PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE
normativa  vigente en LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE.", estructurando y
materia de contratacién proyectando las antes de entrega y recibido a satisfaccion.
estatal. ) o o )

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante el
acompanamiento juridico y documental de las actuaciones
precontractuales y contractuales adelantadas durante el periodo,
contribuyendo al adecuado desarrollo de los procesos de contratacion de
la entidad.
Durante el periodo objeto del presente informe, se realizé la revision,
estructuracion y ajuste de los estudios y documentos previos requeridos
para los procesos de contratacion adelantados por la Personeria
Municipal de Pinchote, verificando su contenido juridico, técnico y
Revisar, estructurar y | econdémico y su correspondencia con las necesidades de la entidad.
ajustar los estudios vy
documentos previos que | En particular, se brindé6 acompafamiento en la estructuracién de los
sustenten la adquisicién | estudios y documentos correspondientes al proceso de minima cuantia
item | d& bienes 'y servicios, | @ través de tienda virtual por grandes superficies, cuyo objeto
5 | verificando su | corresponde a SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA,
cumplimiento juridico y MOBILIARIO, EQUIPOS E INSUMOS REQUERIDOS PARA EL
técnico antes del inicio de | ADECUADO Y CONTINUO FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA
los respectivos procesos MUNICIPAL DE PINCHOTE, SANTANDER.
de contratacion.
Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante la revision y
estructuracién de los documentos precontractuales de los procesos
adelantados, procurando que estos contaran con la debida sustentacion
juridica, técnica y econdémica antes del inicio de las respectivas
actuaciones contractuales.

Elaborar, revisar y | Durante el periodo objeto del presente informe, se realizo la elaboracion,

. proyectar los documentos | revision y proyeccion de los documentos requeridos para el desarrollo de

It%m que integran las diferentes | las diferentes etapas de los procesos de contratacién adelantados por la

etapas de los procesos de
contrataciéon, incluyendo




invitaciones, estudios
previos, actos
administrativos, minutas

contractuales,
comunicaciones, informes
y demas documentos que
se requieran.

Personeria Municipal de Pinchote, verificando su coherencia con las
necesidades de la entidad y con las disposiciones aplicables.

En particular, se apoyd la proyeccién y revision de documentos
precontractuales, comunicaciones, documentos de evaluacién y demas
actuaciones relacionadas con el proceso de contratacion directa No.
PMP-TVEC-001-2026, asi como la elaboracion del acta de aceptacion y
de inicio del proceso de "SUMINISTRO DE CALZADO Y VESTIDO DE
LABOR PARA EL PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE." y finalmente el acta de
liquidacién del contrato PMP-CD-002-2026.

Asi mismo, se brindé apoyo en la revisién y proyeccion de la minuta
contractual y demas documentos necesarios para la formalizacion y
tramite de los procesos contractuales, procurando que estos mantuvieran
coherencia juridica, técnica y documental con las actuaciones
adelantadas en SECOP II.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante la elaboracion,
revision y ajuste oportuno de los documentos requeridos para las
diferentes etapas de los procesos contractuales de la Personeria
Municipal de Pinchote, contribuyendo a la adecuada conformacion y
trazabilidad de los expedientes contractuales.

ftem

Elaborar, revisar y
gestionar la publicacién
oportuna de los
documentos
precontractuales,
contractuales y
postcontractuales en la
plataforma SECOP I,
garantizando el
cumplimiento de la

normatividad vigente, los
lineamientos de Colombia
Compra Eficiente y las
directrices institucionales.

Durante el periodo objeto del presente informe, se realiz6 la elaboracion,
revision y gestion de publicacion de los documentos correspondientes a
las diferentes etapas de los procesos contractuales adelantados por la
Personeria Municipal de Pinchote en la plataforma SECOP Il, verificando
la consistencia de la informacion y la adecuada conformacion y
actualizacion de los expedientes electrénicos.

En este sentido, se gestiond la publicacion y seguimiento del Contrato
No. CO1.PCCNTR.9671715 — Radicado Interno PMP-CD-004-2026.

Asi mismo, se gestion6 la publicacion de los documentos
correspondientes al Contrato No. C01.PCCNTR.9057525 — Radicado
Interno PMP-CD-002-2026, de modalidad contratacion directa, cuyo
objeto corresponde a la “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ABOGADO(A) ESPECIALISTA PARA LA
ASESORIA, ACOMPANAMIENTO Y FORTALECIMIENTO JURIDICO
PARA LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA, ASUNTOS
DISCIPLINARIOS Y CONSTITUCIONALES DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE PINCHOTE”. Dentro de las actuaciones de cierre se
realizé la publicacion en SECOP Il del Acta de Terminacion, Acta de
Pago Final e Informe Final de Supervision, junto con los demas
documentos generados durante la ejecucion contractual y finalmente el
acta de liquidacion.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante la gestion,
revision y publicacion de los documentos precontractuales, contractuales
y postcontractuales de los procesos adelantados por la Personeria
Municipal de Pinchote, contribuyendo a mantener actualizados los
expedientes electrénicos y a garantizar los principios de publicidad,
transparencia y trazabilidad de la gestion contractual.




ftem

Consolidar, analizar y
proyectar las respuestas
juridicas a las
observaciones
presentadas dentro de los
procesos de contratacion
que le sean asignados.

Durante el periodo objeto del presente informe, se realizé el seguimiento
a los procesos de contratacion publicados por la Personeria Municipal de
Pinchote en la plataforma SECOP I, verificando las actuaciones surtidas
durante las etapas precontractual y contractual.

Como resultado de la revision efectuada, durante el periodo objeto del
presente informe no se presentaron observaciones por parte de los
interesados, proveedores u oferentes dentro de los procesos de
contratacion publicados en SECOP II, por lo cual no fue necesario
consolidar, analizar ni proyectar respuestas juridicas a observaciones
dentro de los procesos asignados.

Resultado: Se realiz6 el seguimiento correspondiente a las publicaciones
y actuaciones de los procesos contractuales, sin que se generaran
observaciones que requirieran respuesta juridica durante el periodo
reportado, dando cumplimiento a la obligacién en el marco de las
actuaciones que efectivamente se presentaron.

ftem

Elaborar las minutas de
los contratos, convenios,
modificaciones, prorrogas,
adiciones, suspensiones,

reinicios, cesiones,
terminaciones,
liquidaciones y demas

documentos contractuales
que se requieran durante
la ejecucion de los
procesos.

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé apoyo juridico
en la elaboracion y revision de los documentos contractuales requeridos
por la Personeria Municipal de Pinchote, de acuerdo con las actuaciones
surtidas dentro de los procesos asignados.

En particular, se elabord y revis6 la minuta del Contrato No.
CO1.PCCNTR.9671715 — Radicado Interno PMP-MIC-001-2026, cuyo
objeto corresponde a la "SUMINISTRO DE CALZADO Y VESTIDO DE
LABOR PARA EL PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE." asi como el acta de
liquidacion que corresponde al Contrato No. C01.PCCNTR.9057525 —
Radicado Interno PMP-CD-002-2026.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante la elaboracion,
revision y ajuste de los documentos contractuales requeridos durante el
periodo, garantizando su correspondencia con las actuaciones
adelantadas y las condiciones pactadas en cada proceso.

ftem

Revisar juridicamente las
garantias contractuales y
proyectar los documentos
requeridos para su
aprobacion por parte del
funcionario competente,
verificando el
cumplimiento de los
amparos, vigencias Yy
valores exigidos por la
normatividad aplicable.

Durante el periodo objeto del presente informe, se realizd la revision
juridica de los procesos de contratacion adelantados por la Personeria
Municipal de Pinchote, verificando, de acuerdo con la modalidad de
seleccidn, la naturaleza, objeto y cuantia de los contratos, la procedencia
de exigir la constitucion de garantias contractuales.

En los procesos adelantados durante el periodo reportado, no resulté
necesaria la exigencia de garantias contractuales por parte de la entidad,
atendiendo a las condiciones particulares de los procesos, su modalidad
de seleccion y cuantia, circunstancia que fue debidamente analizada y
justificada en los respectivos documentos precontractuales.

No obstante, como parte de la estructuracion de los procesos, se realizé
la correspondiente identificacion, analisis y valoracion de los riesgos
previsibles, incorporando la respectiva matriz de riesgos, en la cual se
establecieron los riesgos asociados a la ejecucion contractual, asi como
las medidas de tratamiento y los responsables de su seguimiento,
incluyendo aquellos riesgos que pueden ser identificados y gestionados
por el supervisor durante la etapa de ejecucion.




Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante el analisis
juridico de la procedencia de las garantias contractuales y la
incorporacion de la justificacion correspondiente en los documentos del
proceso, asi como mediante la identificacion y valoracion de los riesgos
previsibles a través de las respectivas matrices de riesgos.

Velar por el cumplimiento

de los cronogramas
establecidos en cada
proceso contractual,

realizando el seguimiento

Durante el periodo objeto del presente informe, se realizé el seguimiento
a los cronogramas y términos establecidos para los procesos
contractuales adelantados por la Personeria Municipal de Pinchote,
verificando el desarrollo oportuno de las actuaciones correspondientes a
las etapas precontractual y contractual, asi como la elaboracién, revision
y publicacion de los documentos respectivos en la plataforma SECORP II.

En particular, se efectudé seguimiento a las actuaciones relacionadas con
el Contrato No. CO1.PCCNTR.9671715 — Radicado Interno PMP-CD-
004-2026, verificando el desarrollo de las diferentes etapas del proceso
hasta su formalizacion y posterior inicio de ejecucion. Asi mismo, se

item | 2 los términos legales para | realizé seguimiento al proceso PMP-MIC-001-2026, verificando las
8 | la elaboracion, revision y | fechas de publicacién y presentacion de ofertas y las actuaciones
cargue oportuno de los posteriores derivadas de la informacion recibida.
documentos ) o o o .
correspondientes. De igual manera, se realizd seguimiento a los términos relacionados con
el cierre del Contrato No. C01.PCCNTR.9057525 — Radicado Interno
PMP-CD-002-2026, apoyando la elaboracién del acta de liquidacion.
Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante el seguimiento
de los cronogramas y términos aplicables a los procesos asignados,
procurando la elaboracion, revision y cargue oportuno de los documentos
contractuales y la adecuada trazabilidad de las actuaciones
desarrolladas en SECORP L.
Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé apoyo juridico
a las actividades de supervision administrativa adelantadas por la
Personeria Municipal de Pinchote, mediante la revisién y seguimiento de
la documentacion generada durante la ejecucion contractual, verificando
Brindar apoyo juridico a | su correspondencia con las obligaciones y condiciones establecidas en
las actividades de | los respectivos contratos.
supervision administrativa
que adelante la | En particular, se realizo la revisién de los informes y soportes de
Personeria Municipal, | ejecuciéon contractual, asi como de la documentacion requerida para
mediante el seguimiento | acreditar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los contratistas.
documental de la | De igual manera, se efectu6 acompafiamiento juridico en la revisién del
) ejecucion contractual, la | informe final de supervision correspondiente al Contrato No.
Item | revision de informes de | CO1.PCCNTR.9057525 - Radicado Interno PMP-CD-002-2026,
9 verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales como

supervision, la verificaciéon
del cumplimiento de las
obligaciones contractuales
y la elaboracion de las
observaciones o]
recomendaciones

juridicas a que haya lugar.

soporte para la elaboracion del acta de liquidacion.

Asi mismo, se brindé acompafnamiento en el seguimiento documental de
los procesos contractuales que se encontraban en ejecucion,
identificando la documentacién necesaria para mantener actualizados los
expedientes y garantizar la adecuada trazabilidad de las actuaciones.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante el apoyo juridico
a la supervisién administrativa, la revisién de la documentacion de
ejecucion, la verificacion del cumplimiento de las obligaciones
contractuales y el acompanamiento en la elaboracion y revision de los
documentos requeridos para el seguimiento y cierre contractual.




ftem
10

Apoyar la elaboracién de

actas de inicio,
suspension, reinicio,
modificacion, prorroga,
terminaciéon, liquidacion,

recibo a satisfaccion y
demas documentos que
se requieran durante la
ejecucion de los contratos.

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé apoyo juridico
en la elaboracion, revision y ajuste de los documentos requeridos para la
ejecucion y cierre de los procesos contractuales adelantados por la
Personeria Municipal de Pinchote, atendiendo las actuaciones
efectivamente desarrolladas durante el periodo.

En particular, se apoyd la elaboracién y revision de los documentos
relacionados con el Contrato No. CO1.PCCNTR.9057525 — Radicado
Interno PMP-CD-002-2026, incluyendo el acta de liquidacion.

Asi mismo, se brindé apoyo en la elaboracién y revision de los
documentos contractuales requeridos para la formalizacion y ejecucion
del Contrato No. PMP-MIC-001-2026, actualmente en etapa de
ejecucion.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante el apoyo juridico
en la elaboracién, revision y ajuste de los documentos contractuales
requeridos durante las etapas de ejecucién y terminacién de los procesos
asignados, garantizando su correspondencia con las actuaciones
surtidas y la adecuada conformacion del expediente contractual.

ftem
11

Apoyar juridicamente a los
supervisores designados
en la revisibn de los
documentos que soportan
la ejecucion contractual,
verificando el
cumplimiento de los
requisitos necesarios para
la autorizacion de pagos,
modificaciones
contractuales

actuaciones

administrativas
relacionadas con la
ejecucion de los contratos.

y demas

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé apoyo juridico
a la supervision contractual de la Personeria Municipal de Pinchote,
mediante la revision de los documentos y soportes relacionados con la
ejecucion de los contratos, verificando el cumplimiento de los requisitos
necesarios para el tramite y autorizacién de los pagos correspondientes.

En particular, se apoyd la estructuracion y revision del informe de
supervision, asi como la verificacion de los soportes allegados por el
contratista, incluyendo los comprobantes de pago de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y la factura electrénica, verificando su
correspondencia con el periodo objeto de cobro y con las obligaciones
contractuales.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante el apoyo juridico
a la supervision, la revision de los soportes de ejecucion y pago, vy el
acompafiamiento en la estructuracion del informe de supervisiéon y
demas documentos necesarios para el trémite correspondiente

ftem
12

Brindar asesoria juridica

en las actuaciones
administrativas que le
sean encomendadas Yy

que contribuyan al
fortalecimiento
institucional y al adecuado
gjercicio de las funciones
misionales de la
Personeria Municipal.

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé asesoria y
acompafamiento juridico en las actuaciones administrativas
encomendadas por la Personeria Municipal de Pinchote, orientadas al
fortalecimiento institucional y al adecuado ejercicio de las funciones
constitucionales y legales de la entidad.

En particular, se apoyoé juridicamente la elaboracion y revisién de los
Informes de Seguimiento Preventivo a la Gestion Contractual
correspondientes al segundo trimestre de la vigencia 2026, dirigidos a la
Alcaldia Municipal de Pinchote y a la E.S.E. Hospital San Antonio de
Padua de Pinchote, en atencion a las actividades de vigilancia preventiva
y a los requerimientos efectuados por la Procuraduria General de la
Nacién.

En desarrollo de esta actividad, se realizé el analisis de la informacion
contractual objeto de seguimiento, la revisién de los aspectos juridicos,
administrativos y documentales identificados, y la estructuracion de las




conclusiones y recomendaciones formuladas desde el enfoque
preventivo del Ministerio Publico, especialmente en materia de
planeacién contractual, supervisidn, gestion documental, publicidad de la
contratacion y control interno.

Asi mismo, se proyectaron las comunicaciones mediante las cuales
fueron remitidos los informes a la Personera Municipal para su revision,
aprobacion y posterior remision oficial a las entidades destinatarias,
atendiendo las directrices impartidas por el despacho.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante el
acompafamiento y asesoria juridica en actuaciones administrativas de
caracter preventivo, contribuyendo al fortalecimiento institucional de la
Personeria Municipal y al adecuado desarrollo de sus funciones de
vigilancia administrativa y Ministerio Publico.

Elaborar proyectos de
conceptos juridicos,
respuestas a consultas,
comunicaciones oficiales,
actos administrativos vy

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé apoyo juridico
mediante la elaboracién, revision y proyeccion de documentos
requeridos por la Personeria Municipal de Pinchote para el adecuado
desarrollo de sus funciones administrativas y contractuales.

En particular, se proyectaron y revisaron comunicaciones oficiales,
informes, documentos relacionados con la gestion contractual y demas
actuaciones administrativas requeridas por el despacho de la Personeria,
incluyendo las comunicaciones relacionadas con la remision para
revision de los Informes de Seguimiento Preventivo a la Gestién
Contractual del tercer trimestre de 2026, dirigidos a la Alcaldia Municipal
de Pinchote y a la E.S.E. Hospital San Antonio de Padua de Pinchote,

It;a:;n demas documentos que | @Si como las comunicaciones relacionadas con su tramite y posterior
sean requeridos para el | f€mision.
adecuado funcionamiento _ . _
administrativo y | De igual manera, se elaboraron y revisaron documentos asociados a los
contractual de la entidad. | Procesos contractuales adelantados por la entidad, procurando que su
contenido se encontrara ajustado a las actuaciones desarrolladas, a las
necesidades institucionales y al marco juridico aplicable.
Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante la elaboracion,
revision y proyeccion de los documentos administrativos, juridicos y
contractuales requeridos por la Personeria Municipal, contribuyendo al
adecuado funcionamiento del despacho y al desarrollo de sus funciones
misionales.
Durante el periodo objeto del presente informe, se brindd apoyo en la
Apoyar la gestion | organizacion, revision 'y actualizacion de la documentacion
documental de los | correspondiente a los procesos contractuales y actuaciones
procesos contractuales y | administrativas asignadas por la Personeria Municipal de Pinchote,
administrativos que le | procurando mantener completos y actualizados los respectivos
sean asignados, | expedientes.
jtem | 9arantizando la . o o o .
44 | organizacion, En particular, se realizé seguimiento y organizacion de la documentacion

actualizacion y archivo de
la documentacién
conforme a la
normatividad vigente.

generada en las diferentes etapas de los procesos contractuales,
incluyendo estudios previos, documentos de evaluacion, minutas
contractuales, informes, actas, soportes de ejecucion, documentos de
supervision y demas actuaciones relacionadas, verificando su
correspondencia con las actuaciones adelantadas y su respectiva
incorporacion en los expedientes fisicos y/o electronicos.




Asi mismo, se apoyé la actualizacion de los expedientes electronicos en
SECOP |II, mediante la revisién y publicacion de los documentos
correspondientes a los procesos adelantados durante el periodo,
contribuyendo a garantizar la trazabilidad, integridad y disponibilidad de
la informacion contractual.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante el apoyo en la
organizacion, actualizacion y gestion documental de los procesos
contractuales y administrativos asignados, contribuyendo a la adecuada
conformacion de los expedientes y al cumplimiento de los principios de
publicidad, transparencia y trazabilidad documental.

Asesorar juridicamente a
la Personeria Municipal en
la aplicacién e
interpretacion de las
normas relacionadas con

Durante el periodo objeto del presente informe, se brindé asesoria y
acompafnamiento juridico al despacho de la Personeria Municipal de
Pinchote en la aplicacion e interpretaciéon de las disposiciones
relacionadas con la contratacion estatal, derecho administrativo y demas
asuntos juridicos vinculados con las funciones misionales de la entidad.

En particular, se prestd asesoria en la estructuracion, revision y
desarrollo de los procesos contractuales adelantados por la Personeria,
incluyendo aspectos relacionados con la planeacion contractual, estudios
previos y del sector, modalidad de seleccion, publicacion y actuaciones
en SECOP I, elaboracion de documentos contractuales, supervision,
ejecucion, terminacion y cierre de los contratos.

ltem | contratacion estatal,

15 deret,:ho administrativo y Asi mismo, se brindé acompafiamiento juridico en el analisis de las
demas  asuntos  Que | 5ctyaciones relacionadas con el seguimiento preventivo a la gestion
guarden relacion con el | contractual de la Alcaldia Municipal de Pinchote y de la E.S.E. Hospital
objeto contractual. San Antonio de Padua, contribuyendo a la revisién del marco juridico

aplicable y a la formulacion de conclusiones y recomendaciones desde
el enfoque preventivo del Ministerio Publico.
Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacién mediante la asesoria
juridica permanente al despacho en asuntos de contratacién estatal y
derecho administrativo, contribuyendo a que las actuaciones de la
Personeria Municipal se desarrollaran conforme al marco juridico
aplicable y a sus funciones constitucionales y legales.
Durante el periodo objeto del presente informe, se elabord y presento
oportunamente el informe de actividades correspondiente al periodo de
ejecucion, detallando las actuaciones desarrolladas en cumplimiento de
las obligaciones contractuales y las actividades de asesoria y
Presentar oportunamente o= L . . .
. acompafamiento juridico realizadas en apoyo a la Personeria Municipal
los informes de | 4e Pinchote.
actividades y los demas
soportgs que le sean Asi mismo, se allegaron los soportes documentales correspondientes a
, requeridos por el | |as actividades ejecutadas, incluyendo documentos contractuales,
ltem | supervisor del contrato comunicaciones, informes, actas, soportes de las actuaciones

16 | para acreditar el | adelantadas en SECOP Il y demas evidencias requeridas para acreditar
cumplimiento  de  las | el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante el periodo
obligaciones reportado.

contractuales.

De igual manera, se atendieron las solicitudes y observaciones
formuladas por la supervision respecto de la documentacion presentada,
realizando los ajustes o complementaciones requeridas para garantizar
la adecuada acreditacion de las actividades desarrolladas.




Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante la presentacion
oportuna del informe de actividades y de los respectivos soportes
documentales, permitiendo a la supervisién verificar el cumplimiento de
las obligaciones contractuales durante el periodo objeto de cobro.

ftem
17

Cumplir las demas
obligaciones que le sean
asignadas por el
supervisor del contrato,
siempre que guarden
relacion directa con el
objeto  contractual, la
naturaleza del contrato y
las necesidades  del
servicio.

Durante el periodo objeto del presente informe, se atendieron las
actividades adicionales asignadas por la supervision y relacionadas
directamente con el objeto contractual, orientadas al fortalecimiento de la
gestion administrativa y contractual de la Personeria Municipal de
Pinchote.

Se brindé apoyo a la entidad en las gestiones necesarias para la creacion
y habilitacién del usuario de la Personeria Municipal en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano — TVEC, como herramienta para facilitar la
adquisicién de bienes y servicios mediante los mecanismos de
agregacion de demanda disponibles.

De igual manera, se viene adelanto el analisis de los bienes y elementos
requeridos por la entidad, como actividad preparatoria para atender la
linea del Plan Anual de Adquisiciones denominada “SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE OFICINA, MOBILIARIO, EQUIPOS E INSUMOS
REQUERIDOS PARA EL ADECUADO Y CONTINUO
FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE,
SANTANDER?”, revisando las necesidades institucionales y los bienes
susceptibles de adquisicion.

Resultado: Se dio cumplimiento a la obligacion mediante la atencion de
actividades adicionales relacionadas con el fortalecimiento de la gestion
contractual, documental y administrativa de la Personeria Municipal,
contribuyendo a la adecuada organizacion de los expedientes, al
fortalecimiento de las herramientas de contratacion y a la preparacion de
futuras adquisiciones institucionales.
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