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A_ALCALDiA DE PUERTO NARE

SECRETARIA GENERAL Y

~ ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
(ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082 DE 2015)

MARCO LEGAL

El Secretario General y de Gobierno del municipio de Puerto Nare - Antioquia,
conforme a lo establecido en la Resolucién No. 001 de 2024, donde se delego para
adelantar la Fase Precontractual de los procesos de contratacion del municipio, la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015,
realiza el estudio previo para celebrar una contratacion directa, el cual debera
contener como minimo los siguientes aspectos:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que el Municipio de Puerto Nare, es un ente territorial, dotado con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio. Para el cumplimiento de los
objetivos, mision y funciones encomendadas como ente publico, debe garantizarse
la provisién de bienes, servicios, recursos financieros y humanos necesarios para
la concrecién de las actividades misionales, responsabilidades de Ley vy
compromisos que la Entidad adquiere con la comunidad.

El Municipio de Puerto Nare Antioquia en cumplimiento de los fines del Estado, que
por Constitucion Politica y demas normas que la desarrollan, es una Autoridad y
Organismo que debe propender para que el desarrollo Institucional parta de la
premisa de garantizar la credibilidad y confianza de la gestion publica por parte de
los diferentes estamentos de la sociedad.

De conformidad con lo regulado en las Leyes 38 de 1989, 179 de 1994, y 819 de
2003, las administraciones territoriales deben manejar sus recursos dentro de un
esquema de planeacion financiera, que conlleve a una eficiente y optima utilizacion
de los recursos publicos, de tal manera que se garantice la ejecucion del Plan de
Desarrollo del Municipio y el Programa de Gobierno del alcalde, y el Municipio tenga
unas finanzas sanas, apartadas de cualquier déficit fiscal.

La Constitucion Politica de la Republica de Colombia en su Articulo 2, determina
como fines del Estado los de servir a la comunidad, promover la prosperidad general
y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en
ella; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
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independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que segun el articulo 209 de la Constitucién Politica la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacion y la desconcentracion de
funciones.

Que el articulo 4 de la Ley 489 de 1998 dispone que “/a funcién administrativa del
Estado busca la satisfaccién de las necesidades generales de todos los habitantes,
de conformidad con los principios, finalidades y cometidos consagrados en la
Constitucion Politica. Los organismos, entidades y personas encargadas, de
manera permanente o transitoria, del ejercicio de funciones administrativas deben
ejercerias consultando el interés general.”

En el mismo sentido, la Constitucion Politica en su articulo 311 establece que es el
Municipio la entidad fundamental de la divisién politico administrativa y en tal medida
le impone como su responsabilidad "... la prestacion de los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes...".

Que segun lo dispone el articulo 3° de la Ley 136 de 1994, modificado por el articulo
6° de la Ley 1551 de 2012, corresponde a los Municipios:

1. Administrar los asuntos municipales y prestar los servicios publicos que
determine la Ley.

2. Ordenar el desarrollo de su territorio y construir las obras que demande el
progreso municipal.

3. Promover la participacion comunitaria y el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes.

4. Planificar el desarrollo econémico, social y ambiental de su territorio, de
conformidad con la Ley y en coordinacion con otras entidades.

5. Solucionar las necesidades insatisfechas de salud, educacién, saneamiento
ambiental, agua potable, servicios publicos domiciliarios, vivienda recreacién
y deporte, con especial énfasis en la nifiez, la mujer, la tercera edad y los
sectores discapacitados, directamente y en concurrencia,
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complementariedad y coordinacién con las demas entidades territoriales y la
Nacion, en los términos que defina la Ley.

6. Velar por el adecuado manejo de los recursos naturales y del medio
ambiente, de conformidad con la Ley.

7. Promover el mejoramiento econémico y social de los habitantes del
respectivo municipio.

8. Hacer cuanto pueda adelantar por si mismo, en subsidio de otras entidades
territoriales, mientras éstas proveen lo necesario.

9. Las demas que senale la Constitucion y la Ley.

Que segun lo establece el Articulo 315 en su Numeral 3° es atribucion y funcion del
Alcalde, dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de
las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo; representarlo judicial y
extrajudicialmente; y nombrar y remover a los funcionarios bajo su dependenciay a
los gerentes o directores de los establecimientos publicos y las empresas
industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con las disposiciones
pertinentes.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 80 de 1993, la
competencia para ordenar y dirigir la celebracion de Licitaciones y para escoger
contratistas sera del jefe o representante legal de la Entidad.

Que mediante Resolucion No. 001 de 2024 “POR LA CUAL SE DELEGAN
FUNCIONES Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, El Alcalde del municipio de
Puerto Nare delego la fase precontractual de los procesos de contratacion en cada
uno de los Secretarios de Despacho y Directores de Dependencia.

Que de conformidad con lo normado por el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, los
servidores publicos deberan tener en consideracion que al celebrar contratos y con
la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines.

Que en los términos del articulo 4° del mismo cuerpo normativo, para la consecucion
de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades estatales deberan exigir
del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado, asi como
debera garantizarse que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las
entidades estatales se ajuste a los requisitos minimos previstos en las normas
técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes o
Calle 50 # 2 — 13, Parque Principal

Horario: Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 pm

Contactenos: www.puertonare-antioquia.gov.co | Correo: alcaldia@puertonare-antioquia.gov.co

Facebook: fb/alcaldiadepuertonare | Instagram: @alcaldiadepuertonare
Puerto Nare, Antioquia - Colombia.



Cédigo: SGG-34100
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE PUERTO NARE Versién: 01-2024
ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO .
ALCALDIA DE PUERTO NARE Pagina 4 de 25

SECRETARIA GENERALY

servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con
normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o
con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscrito por
Colombia.

Que en los anteriores términos el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 dispuso que la
modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera entre otras
causales, para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

Que segun el numeral 3° del articulo 32 de la misma normativa debe entenderse
como contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales
para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de
la entidad, y en tal sentido, estos contratos s6lo podran celebrarse con personas
naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimiento especializados.

Que en los anteriores términos el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 dispuso que la
modalidad de selecciéon de contratacion directa, solamente procedera entre otras
causales, para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a
determinadas personas naturales.

A su vez, el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, dispone que: "Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate."

Ademas, el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015 establecio las condiciones
especificas para la contratacion de prestacion de servicios, precisando que ésta
solo se podra realizar: "Cuando no exista personal de planta con capacidad para
realizar las actividades que se contrataran, aclarando al respecto la misma norma
en cita que este requisito se suple en cualquiera de las siguientes circunstancias: 1)
cuando de acuerdo con los manuales especificos no existe en la planta de personal
ninguna persona que pueda desarrollar la actividad requerida, 2) cuando el
desarrollo de la actividad a contratar requiera de un grado de especializacion que
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implique la contratacion del servicio, o 3) cuando aun existiendo en la planta
personas que puedan cumplir la labor requerida estos resulte insuficiente.

Ademas, el articulo 342 de la Constitucion Politica de Colombia, consagra la
necesidad de construir Planes de Desarrollo Nacional como ruta de navegacion de
la gestion publica. La ley 152 de 1994 por la cual se expida la ley Organica del Plan
de Desarrollo tiene como propésito establecer los procedimientos y mecanismos
para la elaboracion, aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y control de los
planes de desarrollo, asi como la regulacion de los demas aspectos contemplados
por el articulo 342, y en general por el articulo 2 del Titulo XlI de la constitucion
Politica y demas normas constitucionales que se refieren al plan de desarrollo y la
planificacion.

Que el plan de desarrollo municipal 2024-2027 “UNIDOS PARA CONSTRUIR”
aprobado mediante el Acuerdo municipal No. 003 de 2024, tiene previsto la
prestacion del servicio de implementacion sistemas de gestion incluido dentro de
“Linea estratégica 1: Unidos por la paz, la justicia y la gobernanza”, sector: Gobierno
Territorial, especificamente en el Programa de Fortalecimiento a la gestion y
direccion de la administracion publica territorial.

PLAN DE DESARROLLO UNIDOS PARA CONSTRUIR
LINEA ESTRATEGICA Linea estratégica 1 “Unidos por 1a paz, la justiciay la
gobernanza
SECTOR Sector: Gobierno Territorial
PROGRAMA Programa: ordenamiento territorial y desarrollo urbano
PRODUCTO Producto: Fortal_ec':imier'\t'o a [a gestién_y djreccién de la
administracion publica territorial
NOMBRE DEL PROYECTO: N/A
BPIN: N/A

Que de igual manera, el presente proceso de contratacion cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO
ESPECIALIZADO MEJORAR LA CAPACIDAD ADMINISTRATIVA, OPERATIVA
Y DE ATENCION DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE PUERTO NARE (ANTIOQUIA)” se encuentra incluido en el Plan
Anual de Adquisiciones 2026, debidamente publicado por parte de la Entidad.

Bajo este parametro y dentro del marco constitucional y legal que obliga a toda
entidad estatal a cumplir con los principios de la funcion administrativa, (articulo 209
de la constitucion nacional) en la prestacion del servicio que se le ha encomendado,
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el Secretario General y de Gobierno del Municipio de Puerto Nare (Antioquia), han
identificado la conveniencia de llevar a cabo del desarrollo de un proceso contractual
en el que se tenga en cuenta lo siguiente:

El Municipio de Puerto Nare, en desarrollo de las competencias constitucionales y
legales asignadas a las entidades territoriales, requiere fortalecer la capacidad
operativa de la Secretaria General y de Gobierno mediante la contrataciéon de una
persona natural que preste servicios de apoyo a la gestiéon como asesor juridico
especializado, con el proposito de atender oportunamente el volumen de
actividades administrativas, documentales, logisticas y de atencién al ciudadano
que se desarrollan de manera permanente en dicha dependencia.

La Secretaria General y de Gobierno constituye una dependencia transversal dentro
de la estructura administrativa municipal, encargada de coordinar y apoyar procesos
relacionados con la gestién administrativa, el funcionamiento institucional, Ia gestion
documental, la atencién al ciudadano, el apoyo a los procesos de contratacion, la
expedicion de actos administrativos, el archivo, la correspondencia oficial, el apoyo
a la gestion del despacho del alcalde y demas actividades inherentes a sus
competencias.

El incremento de las actividades administrativas y la dinamica propia del
funcionamiento institucional hacen necesario contar con apoyo administrativo que
contribuya al cumplimiento eficiente de las funciones de la dependencia, sin que ello
implique el ejercicio de funciones publicas permanentes propias de un empleo de
planta.

La Secretaria General y de Gobierno desarrolla funciones derivadas de multiples
disposiciones legales relacionadas con la administracion municipal, la atencién al
ciudadano, la gestion documental, el apoyo a la contratacion estatal, el archivo
institucional, la organizaciéon administrativa y el funcionamiento general de la
entidad. Adicionalmente, el Secretario General y de Gobierno ha identificado dentro
de su planeacion administrativa la necesidad de fortalecer los procesos de apoyo
que permitan mejorar la eficiencia de la gestion publica.

En el caso concreto, la necesidad surge porque las actividades de apoyo juridico
exceden la capacidad operativa del personal disponible o requieren un apoyo
adicional para garantizar la continuidad y oportunidad de los procesos
institucionales, sin que ello implique la creacion de una relacion laboral ni el
desempeno de funciones permanentes propias de un empleo publico.
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La contratacion del servicio de apoyo a la gestion constituye una medida orientada
a garantizar la continuidad y eficiencia de la funcion administrativa, permitiendo que
la dependencia atienda de manera oportuna los requerimientos internos y externos
derivados de su gestion.

La contratacién responde a una necesidad previamente identificada dentro de la
programacion institucional y busca garantizar la continuidad de actividades que son
indispensables para el adecuado funcionamiento de la Secretaria General y de
Gobierno.

La tipologia contractual de prestacion de servicios profesionales resulta procedente
al tratarse de actividades de naturaleza instrumental y de apoyo, que no generan
relacion laboral ni implican el ejercicio de autoridad administrativa.

En este contexto, el Municipio de Puerto Nare no cuenta en su planta de cargos con
personal suficiente que pueda desarrollar actividades de asesoria juridica
especializada en la Secretaria General y de Gobierno, y esta actividad es de vital
importancia para el desarrollo institucional y misional del Municipio, por tanto se
requiere de personal que pueda cumplir con el objeto y la actividades encaminadas
a la gestion en la Secretaria General y de Gobierno consagradas en el presente
documento contractual.

En tal sentido, se hace necesario contratar una persona con capacidades en el area
administrativa y con un rol requiere habilidades administrativas solidas, asi como un
buen conocimiento de las normativas y un interés en la prestacion de los servicios
publicos correspondientes a la dependencia.

La Administracion Municipal requiere los servicios antes descritos porque dentro de
la planta de cargos de la Estructura administrativa no se cuenta con el personal
suficiente, inclusive no se cuenta con el personal para satisfacer esa necesidad de
la Administracion, por lo que se deben contratar esas actividades para garantizar la
funcionalidad y correcto desemperio de los fines del Estado, que son proveer bienes
y servicios a toda la comunidad, de manera que la Entidad pueda brindar una mejor
atencion a la comunidad, maxime cuando se trata de poblacion vulnerable, ademas,
que permitan el normal desarrollo de los Programas, proyectos y otras actividades
de la misma entidad.
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En este entendido el Municipio de Puerto Nare, NO cuenta con el numero de
profesionales y técnicos suficientes que puedan satisfacer la necesidad manifestada
anteriormente, por consiguiente, se puede concluir, que no pueden ser suplidas por
el personal de planta, por esto es necesario contar con una persona encargada de
la realizacion de dichas actividades.

Conforme a la necesidad y a la falta de personal para adelantar las actividades
relacionadas con la prestacion del servicio de apoyo a la gestion descrito y contando
el municipio de Puerto Nare con: a) Un margen de tiempo aceptable para adelantar
el proceso de contratacion respectivo: b) El personal idoneo y disponible para
efectuar los procedimientos administrativos del caso, el cual se encuentra ubicado
en la Secretaria de Contratacion y en la Secretaria General y de Gobierno, c) Los
Elementos Fisicos adecuados para adelantar el mismo, se procedera a realizar la
contratacion requerida.

2. OBJETO Y DESCRIPCIONES TECNICAS

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
JURIDICO ESPECIALIZADO MEJORAR LA CAPACIDAD ADMINISTRATIVA,
OPERATIVA'Y DE ATENCION DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
DEL MUNICIPIO DE PUERTO NARE (ANTIOQUIA)”.

PERFIL: Profesional en derecho, con posgrado minimo en modalidad de Maestria
en estas areas y/o areas similares, debidamente titulado por Institucion de
Educacion avalada por el Ministerio de Educacion y con tarjeta y/o licencia
profesional en caso de que aplique, con experiencia en actividades relacionadas en
el presente proceso contractual.

2.2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR PARTE DEL CONTRATISTA

La persona natural o juridica a quien se le adjudique el contrato y con la
responsabilidad de dar cumplimiento a todas las obligaciones que se pacte en el
respectivo contrato, debera cumplir a cabalidad con las siguientes actividades:

2.2.1. ACTIVIDADES GENERALES:

En el desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista, se compromete con
las siguientes actividades.
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1. Prestar el servicio por su cuenta y riesgo.

2. Aplicar toda la capacidad intelectual, técnica, y administrativas indispensables,
para la correcta y eficiente prestacion del servicio contratado.

3. Garantizar que durante el término de este contrato estara disponible para
ejecutar el mismo.

4. Dar cumplimiento a lo ordenado en el articulo 282 de la Ley 100 de 1993. En
todo caso el CONTRATISTA no contrae vinculo laboral alguno con EL
MUNICIPIO DE PUERTO NARE - ANTIOQUIA.

5. Atender y diligenciar Las actividades solicitadas en cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato.

6. Velar por el buen manejo y cuidado de los bienes que el Municipio de Puerto
Nare — Antioquia, pongan a su disposicion para la ejecucion del contrato,
responder por los dafios que se causen en estos bienes por su culpa y hacer
entrega de los mismos al supervisor del contrato, una vez termine la ejecucion
del objeto contratado.

7. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas, donde a traves de
evidencias como fotograficas, videos, informes, entre otros, se pueda constar
que el contratista si viene ejecutando las actividades u obligaciones pactadas en
el contrato, de forma mensual y cuando se le requiera.

8. Garantizar transparencia en el desarrollo del objeto del contrato.

9. Recibir la suma correspondiente como pago de la ejecuciéon del objeto del
Contrato.

10.Hacer peticiones respetuosas conducentes a la obtencion de la informacion
requerida para el cumplimiento del objeto del respectivo contrato.

11.Cumplir con todas las obligaciones derivadas de las clausulas del Contrato en
todas sus partes.

12.Presentar al Supervisor, Constancia de pago mensual al Sistema de Seguridad
Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales

13. Atender las consultas, sugerencias y requerimientos que se presenten por parte
del MUNICIPIO, durante la ejecucion del objeto contractual.

14.Cumplir con las actividades y productos establecidos en el contrato con estricta
sujecion a las clausulas y a lo establecido en la solicitud de servicios y en las
normas vigentes en materia contractual.

15. Cumplir con los requerimientos técnicos y legales exigidos y garantizar la calidad
en la prestacion del servicio.

16.Programar y participar en las reuniones de trabajo necesarias para la ejecucion
del contrato.
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17.Manejar, conservar y preservar de manera adecuada, toda la informacion
requerida y la suministrada por la Entidad, necesaria para el cumplimiento del
objeto contractual.

18.Evitar la utilizacion en beneficio personal o de terceros de manera total o parcial
de la documentacion del MUNICIPIO o que se genere de este contrato sin la
autorizacion previa, expresa y escrita del MUNICIPIO

19.Responder por los bienes y en general por elementos gue se pongan a su
disposicion propendiendo en todo caso por su conservacion y uso adecuado. En
general, cumplir con las obligaciones y prioridades que vayan estableciéndose.

20. Cumplir con la obligacion establecida en el art. 227 del Decreto Ley 019 de 2012,
de registrar su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, la informacion de hoja de vida.

21. Cumplir con las obligaciones que establece articulo 2.2.4.2.2.16. del Decreto No.
1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo Articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. E/
contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos
Laborales, en especial, las siguientes:

e Procurar el cuidado integral de su salud.

e Contar con los elementos de protecciéon personal necesarios para
ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.

e Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales.

» Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas
por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales.

e Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

e Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del
contrato”.

22 EL CONTRATISTA, a la firma del acta de inicio del contrato, debe tener la
afiliacion correspondiente a la ARL, y asi mismo, una vez terminado el contrato,
EL CONTRATISTA deben ser desafilados de la ARL de acuerdo a la
normatividad vigente.

23.Facilitar y realizar el acta de terminacion del contrato; acta que se realizara
dentro de los parametros establecidos en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007
y el articulo 164 de la Ley 1437 de 2011.
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2.2.2. ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

En el desarrollo del objeto del presente contrato, el contratista, se compromete con
las siguientes actividades.

1. Atender las consultas juridicas de la Entidad, en relacion con asuntos de
orden contractual o administrativo propios de la secretaria general y de
gobierno

2. Desarrollar la elaboracion, estructuracion, planificacion y desarrollo de los
diferentes estudios y documentos previos en concordancia y en virtud del
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 que sean necesarios Yy
requeridos por la entidad relacionados con los procesos de contratacion de
esta dependencia o de cualquier otra dependencia adscrita a la
administracion municipal.

3. Ponerse a disposicion, para realizar las consultas legales que se requieran,
o para resolver las inquietudes que se planteen de manera verbal o escrita,
las cuales, obtendran respuestas sustentadas y concretas, junto con las
recomendaciones y estrategias adicionales para la prevencion y solucion de
eventuales conflictos relacionados con el objeto del presente contrato.

4. Elaborar los documentos que sean necesarios y requeridos por la entidad
relacionados con los procesos de contratacion de la dependencia o con los
temas de especial complejidad que le sean solicitados por el secretario
general y de gobierno

5. Revisar juridicamente cada uno de los documentos que sean requeridos por
la secretaria general y de gobierno y que se encuentren relacionados con la
contratacion de la dependencia.

6. Asistir y atender las reuniones acordadas que resulten necesarias para el
adecuado desarrollo de la contratacion de la secretaria general y de gobierno,
en particular, el acompafiamiento en los procesos sancionatorios
contractuales.

7. Proyectar por escrito los conceptos juridicos de indole contractual que les
sean solicitados por la secretaria general y de gobierno.

8. Apoyo en la contestacion de las solicitudes, peticiones, quejas, reclamos y
demas que llegan a la Secretaria General y de Gobierno.

9. Apoyar los programas municipales, departamentales y nacionales que
requieran del acompanamiento por parte de la Secretaria General y de
Gobierno del municipio de Puerto Nare - Antioquia.
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10.Apoyar, presentar y difundir las diferentes actividades programadas por parte
de la Secretaria General y de Gobierno del municipio de Puerto Nare —
Antioquia

11.Apoyar en el manejo de la informacion que se derive de los servicios que se
brindan desde la Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Puerto
Nare - Antioquia.

12.Las demas que se deriven durante la ejecucion del contrato, y que tengan
relacion directa con el presente objeto contractual.

2.3. PRODUCTOS ENTREGABLES.

El contratista debera entregar los siguientes productos derivados del presente
proceso de contratacion:

1. Informe de ejecucién de actividades.
2. Las demas que se deriven del presente contrato.

2.4. CLASIFICADOR DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR.
De acuerdo a la Codificacion de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de

productos y servicios de Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran
codificados, hasta el cuarto nivel de la siguiente manera:

Cédigo Segmento Cddigo Familia Cédigo Clase Cédigo Producto
80 11 16 20
Descripcion cédigo UNSPSC Servicios temporales de recursos humanos

NOTA: Solo se enunciara la codificacion UNSPSC relacionada con el objeto para
fines informativos, en razén de que no se exigira clasificacion ni calificacion en el
Registro Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el articulo 221
del Decreto Ley 019 de 2012.

2.5. PERMISOS O AUTORIZACIONES

Antes de dar inicio al contrato de obra es necesario contar con las siguientes
autorizaciones, permisos, licencias o documentos técnicos:

TIPO DE PERMISO O Si NO
DOCUMENTO REQUIERE | REQUIERE DESCRIPCION
Ambiental XXXXXIIOOOIIIIKHKHKXXXXK
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Urbanistica PRI 000.00.0000009000009090,099,

Uso de suelos PRI 00.000900090000.09

Salud PRI ITIIP 00 00.0.0.0.000.00090.009

Titularidad de inmuebles XXX XX XXX XX XX XXX
Tarjeta profesional

DOKKRXKXKXXXX), ) 00.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0000.000.000.900.99

Es actividad regulada PP 0.00.00000000000900.00

Otra (XXXXXXXXXXXXXXX) PO 00.0.0.00.0.0.0000.00009.99900904

2.5. LUGAR DE EJECUCION

La ejecucion de las actividades se realizara en la jurisdiccion del Municipio de Puerto
Nare (Antioquia) de acuerdo con las instrucciones de la supervision.

3. PLAZO:

El contrato a celebrar con ocasion del presente proceso de seleccion de prestacion
de servicios Profesionales de apoyo a la gestion tendra un plazo de ejecucion de
UN (01) MES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

4. SUPERVISION:

De acuerdo a las especificaciones técnicas y toda vez que la Entidad cuenta con el
personal especializado disponible, la supervision del presente proceso sera
ejecutada por el Secretaria General y de Gobierno o por el funcionario que designe
el Alcalde Municipal para tal efecto.

Lo anterior, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
Al finalizar la ejecucion del contrato, la Secretaria certificara que el contratista
cumplié el objeto contractual conforme a las caracteristicas senaladas en los
documentos precontractuales y contractuales.

El Supervisor ejercera, en nombre de la Entidad, la vigilancia y control integral sobre
la ejecucion del objeto contractual en los términos de los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir la informacion que
considere necesaria, asi como la adopciéon de medidas para mantener, durante el
desarrollo y ejecucion del Contrato, las condiciones técnicas, econémicas y
financieras existentes al momento de la celebracion del Contrato.

El Supervisor esta facultado para revisar todos los documentos del Contrato,
cuando, por razones técnicas, ambientales, econdmicas, juridicas o de otra indole,
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las partes soliciten cambios o modificaciones. Asi mismo, el Supervisor esta
autorizado para coordinar de manera conjunta con EL CONTRATISTA, la
correccion, en el menor tiempo posible, de los inconvenientes que pudieren
presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever

o solucionar rapida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la
ejecucion del Contrato.

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION O FORMA DE CONTRATACION

Dispone el Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, que: “La escogencia del contratista
se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacién directa,

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica, del contrato a celebrar antes mencionado,
la modalidad de seleccion que se debe adelantar es la de contratacion directa,
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion definida
en el articulo 2 numeral 4, literal h), de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015 Capitulo IV Articulo 2.2.1.2.1.4.9. y/o las demas normas que
lo modifiquen, sustituyen o adicionen, el cual sefiala:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. (...) Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente
puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar
esta situacion en los estudios y documentos previos”.
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De acuerdo al inciso final del articulo 2.2.1.2.1.4.1. Del Decreto 1082 de 2015 el
acto administrativo de justificacion de la contrataciéon directa “no es necesario
cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales a) y b del articulo
2.2.1.2.1.4.3 del presente Decreto.

6. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR
ESTIMADO DEL CONTRATO

6.1. Variables: No aplica

6.2. Analisis del sector econémico: Con el fin de establecer el analisis de mercado
para el presente proceso la Entidad, adopta los lineamientos establecidos por
Colombia Compra Eficiente en la Guia para la Realizacion de Estudios del Sector
en el capitulo IV referente a Contratacion Directa.

Para la prestaciéon de servicios profesionales, la entidad estatal puede contratar
directamente con la persona que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que haya demostrado la idoneidad directamente relacionada con el area
de que se trate, sin necesidad de haber obtenido previamente varias ofertas.

El analisis del sector para el presente contrato se realizé con base en el objeto
contractual y las actividades derivadas de la ejecucién del mismo, asi como en el
plazo y la forma de pago definida para este, el cual se encuentra acorde con las
condiciones de idoneidad acreditadas por el contratista, lo que demuestra que este
se encuentra en la capacidad de desarrollar satisfactoriamente el objeto contractual
y las actividades establecidas en el alcance.

Ahora bien, para fijar el valor del contrato, se realiz6 un analisis del sector
economico al que corresponde dicha profesion y a fines, considerando la
especificidad del objeto contractual y los requisitos de idoneidad que se plantean en
el presente estudio previo, teniendo en cuenta, los elementos de apoyo que se
requieren para ejecutar la labor contratada, y reconociendo el producto final,
ademas de analizar las tarifas establecidas en el mercado para este tipo de
contratos.

El Municipio de Puerto Nare considera que lo mas conveniente es contratar a un
Profesional en derecho, con posgrado minimo en modalidad de Maestria en estas
areas yl/o areas similares, debidamente titulado por Institucion de Educacion
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avalada por el Ministerio de Educacion y con tarjeta y/o licencia profesional en caso
de que aplique, con experiencia en actividades relacionadas en el presente proceso
contractual que pueda desempeiiarse en la PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO ESPECIALIZADO MEJORAR LA
CAPACIDAD ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y DE ATENCION DE LA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUERTO NARE
(ANTIOQUIA), en cumplimento de las actividades misionales, responsabilidades de
Ley y compromisos que la Entidad adquiere con la comunidad.

Con dicha contratacion la Entidad, busca cumplir con su objetivo funcional y metas
de eficacia y eficiencia, hasta alcanzar un nivel 6ptimo de calidad. Para el
cumplimiento de los objetivos, misién y funciones encomendadas como ente
publico, la Entidad debe garantizar la provision de bienes, servicios, recursos
financieros y humanos necesarios para la realizacion de las actividades misionales,
responsabilidades de ley y compromisos que la Entidad adquiere con la comunidad.

Para determinar el valor del contrato se tuvo en cuenta el grado de especialidad de
la labor y la experiencia del contratista de acuerdo a su perfil y los honorarios
cancelados en el mercado por actividades similares y conexas. Para efectos de
determinar la forma de remuneracion de dicho contrato EI municipio ha establecido
en aras de garantizar economia y eficacia en la prestacion de los servicios, el pago
de unos honorarios fijos mensuales.

6.3. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del contrato es de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000), iva
y demas impuestos y gravamenes incluidos, a razén de SIETE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($7.000.000) mensuales.

c DESCRIPCION BIEN O VALOR
ITEM | SERVICIO REQUERIDO CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
PRESTACION DE
SERVICIOS

PROFESIONALES COMO
ASESOR JURIDICO
ESPECIALIZADO
MEJORAR LA CAPACIDAD 01 MES $7.000.000 $7.000.000
ADMINISTRATIVA,
OPERATIVA Y DE
ATENCION DE LA
SECRETARIA GENERAL Y
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VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL $10.500.000

6.4. IMPUESTOS, GRAVAMENES, TASAS Y CONTRIBUCIONES.

El valor estimado del presente proceso contratacion contempla los impuestos,
gravamenes, tasas, contribuciones y deducciones que apliquen de acuerdo con la
normatividad vigente, en especial los relacionados a continuacion:

> El presente proceso contractual configura un hecho generador y como tal
incluye IVA; el proponente debera observar la normatividad tributaria vigente a
efectos de determinar el valor correspondiente al IVA de cada uno de los items.

> EI presente proceso genera obligacion tributaria con respecto al Impuesto de
Industria y Comercio en el Municipio donde sera ejecutado el objeto contractual,
a la tarifa establecida en el Estatuto Tributario de dicho Ente Territorial. Este
Impuesto no se puede tener en cuenta como elemento estructural de los costos,
porque es deducible en un 100%, segun el Articulo 115 del Estatuto Tributario,
adicionado por el articulo 66 de la Ley 1819 de 2016.

> La Entidad, es agente retenedor del Impuesto sobre la Renta vy
Complementarios, de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario
Nacional y tiene la calidad de Agente Retenedor del Impuesto sobre las Ventas,
de conformidad con el articulo 437-2 del Estatuto Tributario Nacional, por lo
tanto, se encuentra obligada a cumplir con las disposiciones establecidas en el
referido Estatuto.

> La Entidad, es sujeto activo por, Estampillas de Adulto Mayor (4%), Procultura
(2%), Tasa Prodeporte (2%).

6.5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:
El presente proceso contractual esta soportado en el Certificado de Disponibilidad

Presupuestal No. 873 del 18 de Septiembre de 2026 expedido por la Secretaria de
Hacienda y Tesoreria Municipal, documento que se anexa.

Numero certificado Fecha certificado Valor certificado de
disponibilidad presupuestal. | disponibilidad presupuestal. | disponibilidad presupuestal
873 18 Septiembre 2026 $7.000.000
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6.6. FORMA DE PAGO:

EL Municipio pagara a EL CONTRATISTA el valor del respectivo contrato mediante
pagos parciales mensuales de acuerdo a la ejecucion de las actividades
contempladas en el objeto y alcance del contrato, previa revision y aprobacion de la
Supervision, quien mediante informe de supervision dara su conformidad de
acuerdo al seguimiento de la ejecucion del objeto contractual.

El contratista debera presentar el ultimo dia habil de cada mes los siguientes
documentos.

¢ Informe de actividades.

» Certificacion del pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de
acuerdo al formato establecido para el personal Contratista y adjuntar la
Planilla de Seguridad Social, donde se identifique el IBC del mes cotizado y
la acreditacion del pago de los Aportes correspondientes a los Sistemas de
Salud, Riesgos laborales y Pensiones, mes vencido de acuerdo con el
Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, en cumplimiento de los pagos de que
trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 del Art. 2 de la Ley 828 de 2003 y
del Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago de las obligaciones se efectuara en la Secretaria de Hacienda del municipio
0 se consignara en la Corporacion o Banco que el Contratista designe, mediante
certificacion bancaria, la cual debe contener el numero, tipo de cuenta y el nombre
de la Entidad Financiera donde seran girados los recursos.

7. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 en
la contratacion directa no se utilizan factores de escogencia y calificacion, por cuanto
la seleccion de la persona (natural o juridica) se realizara en atencion a su idoneidad
y experiencia para ejecutar el objeto contractual; en razon de lo anterior se deja
constancia que de acuerdo con lo dispuesto en el citado articulo no es necesario la
obtencién previa de varias ofertas.

8. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGAR

La Entidad tiene la obligacion de realizar un analisis que incluya la tipificacion,
valoracion y asignacion de riesgos previsibles involucrados en la contratacion (Art. 4°

Calle 50 # 2 — 13, Parque Principal

Horario: Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 pm a 6:00 pm

Contactenos: www.puertonare-antioquia.gov.co | Correo: alcaldia@puertonare-antioquia.gov.co
Facebook: fb/alcaldiadepuertonare | Instagram: @alcaldiadepuertonare

Puerto Nare, Antioquia - Colombia.

R R B s 5 0 0 T VN P B RR Sanst



Cédigo: SGG-34100
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA - 4
MUNICIPIO DE PUERTO NARE Versién: 01-2024
ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Pagina 19 de 25
ALCALDIA DE PUERTO NARE
SECRETARIA GENERAL Y

DE GOBIERNO

Ley 1150). Riesgos, segun el Decreto 1082 de 2015, son de los eventos que puedan
generar efectos adversos de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso
de contratacion o la ejecucion del contrato.

Para esté proceso son riesgos todas aquellas circunstancias que pueden afectar o
romper el equilibrio o econémico del contrato en su desarrolio o ejecucion.

Asi mismo, los riesgos imprevisibles aquellos hechos o circunstancias cuya prevision
no es factible, es decir su ocurrencia no se puede prever, deberan estar considerados
como costos del contrato, tanto los directos como los indirectos.

RIESGOS DE LA CONTRATACION
Para los efectos pertinentes, se entienden como:

Riesgos Previsibles: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza
del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales,
actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que pueden presentarse durante y con ocasion de la ejecucion
del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el sefalamiento de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su
costo.

Se anexa matriz de riesgos.

9. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE
SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, aquellos contratos directos el contratista no debera presentar garantia tnica
debido a que el pago se realizarda mediante actas parciales de acuerdo a la
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prestacion efectiva del servicio previo visto bueno del supervisor del contrato. En el
presente contrato no se realiza ningun anticip6 para la ejecucion del contrato. Por
lo anterior no se requerira de garantias.

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacién directa
la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la

Justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos”.

10.INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERCIAL.

El presente proceso de contratacion de servicios no esta cobijado por ningun
acuerdo internacional ni tratado de libre comercio vigente para el Estado
Colombiano en los términos de los articulos 2.2.1.2.4.1.2 y 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto
1082 de 2015.

11.OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Suministrar la informacién o especificaciones técnicas requeridas para el
desarrollo del objeto contractual.

Cumplir con lo estipulado en la forma de pago.

Cumplir con lo estipulado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, decreto
1083 DE 2015, Ley 1474 de 2011, Decreto — Ley 019 de 2012.

Ejercer la supervision del contrato.

Verificar que el objeto contractual se brinde en las condiciones exigidas.
Facilitar y realizar el acta de terminacién del contrato.

WnN

g En

12.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

. OBLIGACIONES GENERALES:

O

1. Prestar el servicio por su cuenta y riesgo.

2. Aplicar toda la capacidad intelectual, técnica, y administrativas indispensables,
para la correcta y eficiente prestacion del servicio contratado.

3. Garantizar que durante el término de este contrato estara disponible para
ejecutar el mismo.
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4. Dar cumplimiento a lo ordenado en el articulo 282 de la Ley 100 de 1993. En
todo caso el CONTRATISTA no contrae vinculo laboral alguno con EL
MUNICIPIO DE PUERTO NARE - ANTIOQUIA.

5. Atender y diligenciar Las actividades solicitadas en cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato.

6. Velar por el buen manejo y cuidado de los bienes que el Municipio de Puerto
Nare — Antioquia, pongan a su disposicion para la ejecucion del contrato,
responder por los dafos que se causen en estos bienes por su culpa y hacer
entrega de los mismos al supervisor del contrato, una vez termine la ejecucion
del objeto contratado.

7. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas, donde a traves de
evidencias como fotograficas, videos, informes, entre otros, se pueda constar
que el contratista si viene ejecutando las actividades u obligaciones pactadas en
el contrato, de forma mensual y cuando se le requiera.

8. Garantizar transparencia en el desarrollo del objeto del contrato.

9. Recibir la suma correspondiente como pago de la ejecuciéon del objeto del
Contrato.

10.Hacer peticiones respetuosas conducentes a la obtencion de la informacion
requerida para el cumplimiento del objeto del respectivo contrato.

11.Cumplir con todas las obligaciones derivadas de las clausulas del Contrato en
todas sus partes.

12. Presentar al Supervisor, Constancia de pago mensual al Sistema de Seguridad
Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales

13. Atender las consultas, sugerencias y requerimientos que se presenten por parte
del MUNICIPIO, durante la ejecucion del objeto contractual.

14.Cumplir con las actividades y productos establecidos en el contrato con estricta
sujecion a las clausulas y a lo establecido en la solicitud de servicios y en las
normas vigentes en materia contractual.

15. Cumplir con los requerimientos técnicos y legales exigidos y garantizar la calidad
en la prestacion del servicio.

16.Programar y participar en las reuniones de trabajo necesarias para la ejecucion
del contrato.

17.Manejar, conservar y preservar de manera adecuada, toda la informacion
requerida y la suministrada por la Entidad, necesaria para el cumplimiento del
objeto contractual.

18. Evitar la utilizacion en beneficio personal o de terceros de manera total o parcial
de la documentacién del MUNICIPIO o que se genere de este contrato sin la
autorizacioén previa, expresa y escrita del MUNICIPIO
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19.Responder por los bienes y en general por elementos gue se pongan a su
disposicién propendiendo en todo caso por su conservacion y uso adecuado. En
general, cumplir con las obligaciones y prioridades que vayan estableciéndose.

20. Cumplir con la obligacion establecida en el art. 227 del Decreto Ley 019 de 2012,
de registrar su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica, la informacion de hoja de vida.

21.Cumplir con las obligaciones que establece articulo 2.2.4.2.2.16. del Decreto No.
1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo Articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del contratista. El
contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos
Laborales, en especial, las siguientes:

e Procurar el cuidado integral de su salud.

e Contar con los elementos de protecciéon personal necesarios para
efecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.

e Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
frabajo y enfermedades laborales.

» Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas
por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el
Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales.

e Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

e Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del
contrato”.

22 EL CONTRATISTA, a la firma del acta de inicio del contrato, debe tener la
afiliacion correspondiente a la ARL, y asi mismo, una vez terminado el contrato,
EL CONTRATISTA deben ser desafilados de la ARL de acuerdo a la
normatividad vigente.

23.Facilitar y realizar el acta de terminacion del contrato; acta que se realizara
dentro de los parametros establecidos en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007
y el articulo 164 de la Ley 1437 de 2011.

b. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Atender las consultas juridicas de la Entidad, en relacién con asuntos de
orden contractual o administrativo propios de la Secretaria general y de
gobierno
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2 Desarrollar la elaboracion, estructuracion, planificacion y desarrollo de los
diferentes estudios y documentos previos en concordancia y en virtud del
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 que sean necesarios Yy
requeridos por la entidad relacionados con los procesos de contratacion de
esta dependencia o de cualquier otra dependencia adscrita a la

administracion municipal.

3. Ponerse a disposicion, para realizar las consultas legales que se requieran,
o para resolver las inquietudes que se planteen de manera verbal o escrita,
las cuales, obtendran respuestas sustentadas y concretas, junto con las
recomendaciones y estrategias adicionales para la prevencion y solucion de
eventuales conflictos relacionados con el objeto del presente contrato.

4. Elaborar los documentos que sean necesarios y requeridos por la entidad
relacionados con los procesos de contratacion de la dependencia o con los
temas de especial complejidad que le sean solicitados por el secretario
general y de gobierno

5. Revisar juridicamente cada uno de los documentos que sean requeridos por
la secretaria general y de gobierno y que se encuentren relacionados con la
contratacion de la dependencia.

6. Asistir y atender las reuniones acordadas que resulten necesarias para el
adecuado desarrollo de la contratacion de la secretaria general y de gobierno,
en particular, el acompanamiento en los procesos sancionatorios
contractuales.

7. Proyectar por escrito los conceptos juridicos de indole contractual que les
sean solicitados por la secretaria general y de gobierno.

8. Apoyo en la contestacion de las solicitudes, peticiones, quejas, reclamos y
demas que llegan a la Secretaria General y de Gobierno.

9. Apoyar los programas municipales, departamentales y nacionales que
requieran del acompafamiento por parte de la Secretaria General y de
Gobierno del municipio de Puerto Nare - Antioquia.

10.Apoyar, presentar y difundir las diferentes actividades programadas por parte
de la Secretaria General y de Gobierno del municipio de Puerto Nare —
Antioquia

11.Apoyar en el manejo de la informacion que se derive de los servicios que se
brindan desde la Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Puerto
Nare - Antioquia.

12.Las demas que se deriven durante la ejecucion del contrato, y que tengan
relacion directa con el presente objeto contractual.
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Confidencialidad: Toda la informacion y/o documentos que se produzcan en
desarrollo del contrato seran de uso exclusivo de EL MUNICIPIO a los previstos en
el mismo, ni a divulgar la informacion que se le suministre ni los resultados de su
trabajo conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con la Ley,
so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar.

Independencia del Contratista: E| Contratista es independiente del Municipio de
Puerto Nare y en consecuencia, el Contratista no es su representante. agente o
mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de EL MUNICIPIO, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo: salvo que el
alcance de su contrato implique la representacion judicial o extrajudicial.

13.DOCUMENTOS ANEXOS

» Certtificado de Disponibilidad Presupuestal No. 873 del 18 de Septiembre de
2026, expedido por la Directora de Presupuesto del Municipio de Puerto Nare.

» Todos los documentos producidos por las partes tanto en la etapa de planeacion
como en el tramite del procedimiento de seleccion.

Por todo lo expuesto, el suscrito Secretario General y de Gobierno del Municipio de
Puerto Nare (Antioquia), concluye que existe la conveniencia para la realizaciéon de
este proceso de contratacion, como lo confirma la informaciéon descrita en el
presente estudio previo.
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Dado en el Municipio de Puerto Nare (Antioquia) a los diecinueve dias del mes de
Septiembre de 2026.

YAMID ANI;‘I’-?ES NUNEZ HERRERA
SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
Municipio de Puerto Nare (Antioquia)

Yamid Andres Nuriez Herrera Camila Eeghigvarria Garcia Juan Carlos Acevedo Alzate
Secretario General y de Gobierno Segretapfagde contratacion Alcalde Municipal
FIRMA: L7ERNAA / O\ FIRMA:
w ’ pac=
S
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