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AFCALDiA MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

INVITACION PUBLICA

PROCESO MC-035-2026.

MINIMA CUANTIA

LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 Y DECRETO 1510 DE 2013 COMPILADO EN EL
DECRETO 1082 DE 2015.

OBJETO:

“DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PLANEACION ESTRATEGICA PARA LA PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA, MAGDALENA”

OCTUBRE DE 2026

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11AN®. 8A - 23/ Codigo postal 478001

Linea de atencidn a la ciudadania
contactenos(@cienaga-magdalena.gov.co
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RECOMENDACIONES GENERALES A LOS PARTICIPANTES

Para efectos de participar en la presente convocatoria puUblica, se recomienda a los oferentes que
antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en LA
INVITACION PUBLICA.

Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
generales ni especificas para contratar.

Cercidrese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefalados.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquélla
que la requiera.

Siga las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboracién de su oferta.

Tenga presente que las observaciones formuladas al documento INVITACION PUBLICA
deberdn presentarse Unicamente a través de la seccidon “OBSERVACIONES A LA INVITACION
PUBLICA” de la pdgina web del portal del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index. EN NINGUN CASO SE DARA TRAMITE
NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO
DIFERENTE.

El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacién de
observaciones, cierre del presente proceso y demds actividades que se realizaran a través
de la pdgina web del portal del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/index de acuerdo a lo senalado en el
cronograma del proceso.

Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccién, por lo tanto, las
actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

Toda consulta deberd formularse a través de la pdgina web del portal del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, no se atenderdn  consultas
telefénicas ni personales.

En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes podrdn
dirigir  sus solicitudes a través del correo institucional contratacion@cienaga-
magdalena.gov.co asi mismo deberdn tener en cuenta las disposiciones contenidas en la
“GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II" disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/guia indispo
nibilidadsecopii.pdf

Con la presentacion de la propuesta se entenderd que el proponente ha examinado
cuidadosamente la informacién puesta a su disposicién por el MUNICIPIO DE CIENAGA, que
ha leido LA INVITACION PUBLICA en su totalidad, aclaraciones, mensaijes, respuestas a las
observaciones, adendas y que ha aceptado que la informacion es adecuada vy suficiente
para definir el objeto, alcance, precio y plazo.

Los oferentes, con la presentacién de su oferta autorizan al MUNICIPIO DE CIENAGA para
verificar toda la informacién que en ella suministren o adjunten.

Los oferentes deberdn tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la
Guia de Proveedores respecto de los plazos de presentacién de la oferta, por cuanto aquellas
ofertas presentadas previo a la expedicion y publicacién de adendas se considerardn NO
VALIDAS, y por lo tanto Ila ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION.
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CAPITULO | )
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

El MUNCIPIO DE CIENAGA MAGDALENA invita a las personas naturales y juridicas, consorcios o uniones
temporales, nacionales o extranjeras con representacion en Colombia o que constituyan un
apoderado domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas en la invitacion que se adelanta con
el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Enfidad.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacién, las siguientes disposiciones
legales: (i) Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, (i) Decreto 1082 de 2015 Libro 2 Parte 2 Titulo 1 Capitulo 2
Seccién 1 Subsecciéon 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes (iii) Ley 1150 de 2007, (iv) Ley 80 de 1993, y
demds disposiciones reglamentarias.

1.2 ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES

La presente contratacion no se encuentra cubierta por los Acuerdos Comerciales toda vez que, en
virtud de lo senalado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién, las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80
de 1993y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de seleccidon de contratacién
directa y de minima cuantia.

1.3. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS

Se invita a todas las personas naturales y juridicas, comunidades indigenas, organizaciones sociales,
civicas y veedurias interesadas en hacer seguimiento y que se encuentren conformadas de acuerdo
con la Ley, y comunidad en general, para que redlicen el control social al proceso de seleccidn de
contratista que se encuentra adelantando la Entidad a través de la modalidad de CONTRATACION
DE MINIMA CUANTIA.

Lo anterior respetando los principios de legalidad, fransparencia y publicidad que rigen para los
funcionarios que adelantan la actividad contractual regida por la Ley 80 de 193, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 y demds normas reglamentarias y
complementarias del proceso de seleccidn de contratistas por parte de las Entidades estatales.

De acuerdo con lo expuesto, convocamos a todos los interesados a consultar toda la informacién del
proyecto que serd publicada en el Portal Unico de Contratacién PUblica SECOP i
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, los documentos y soportes adicionales en la
Secretaria Administrativa del Municipio de Ciénaga Magdalena ubicada en la Carrera 119 No. 8¢ - 23,
segundo piso, del Palacio Municipal, a presentar las observaciones, sugerencias, recomendaciones e
inquietudes y a participar en las etapas del proceso de contratacion.

1.4. PUBLICIDAD Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicardn en el Sistema Electrénico para
la Contratacién Publica - SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicidon, de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacion se publicard
por un término no inferior a un dia hdbil de conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021.

La Invitacién a ofertar podrd ser consultada a través en el Sistema Electrénico para la Contratacion
PUblica - SECORP II. El acto de apertura de las ofertas se llevard a cabo de acuerdo con el cronograma
de la Invitacién a Participar, publicada en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —
SECORP .

Los proponentes deberdn dirigir su correspondencia y/o observaciones a la Entidad UNICAMENTE a
través del Sistema Electronico de contratacion SECOP Il -Seccién de mensajes del proceso. Se
entiende para todos los efectos del presente proceso de seleccidon que la Unica correspondencia
oficial del proceso y por tanto susceptible de respuesta serd aquella enviada por el PROPONENTE o
interesado en presentar propuesta, por este medio.
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1.5. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Serd responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto del presente proceso.

Por la sola presentaciéon de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma. El MUNICIPIO
publica la presente Invitacién PUblica con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de
la misma; por lo cual es obligacién de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los
deberes de garantia asociados con la ejecucidén del contrato que se derive de este proceso (si
aplica), conocer plenamente las condiciones econdmicas de los sitios donde se ejecutard el contrato,
sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacion puntual que
le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacion de su propuesta.

Es Responsabilidad De Los Oferentes Consultar De Manera Permanente La Pdgina Mencionada, Para
Conocer Las Actuaciones Durante Las Diferentes Fases Del Proceso.

1.6. ADENDAS

Las adendas que se publiguen en el SECORP II, serdn en dias hdbiles, de lunes a viernes, en el horario
comprendido entre 07:00 a.m. y 7:00 p.m., dando cumplimiento a lo sefalado en el articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. La Enfidad, de oficio o a solicitud de los interesados podrd
hacer las modificaciones o aclaraciones que considere pertinentes en los documentos definitivos, En
el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccién, la adenda incluird
el nuevo cronograma.

1.7. PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II.

En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP |, la Alcaldia de Ciénaga se ajustard a lo
dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente — en su
protocolo de indisponibilidad, el cual podrd ser consultado por los oferentes en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

En caso de indisponibilidad certificada por parte de la Agencia Nacional de Contratacién PUblica -
Colombia Compra Eficiente — las propuestas se deberdn radicar antes de la fecha de cierre en el
siguiente correo: confratacion@cienaga-magdalena.gov.co

Nota: Las propuestas allegadas al anterior correo serdin rechazadas si no se cuenta con la certificacion
de indisponibilidad de la Plataforma SECOP Il por parte de la Agencia Nacional de Contratacién
PUblica — Colombia Compra Eficiente -.

1.8. DOCUMENTOS ANEXOS:

Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

a) Estudio previo y Andlisis del Sector

b) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

c) Documento de invitacién publica.

d) El aviso de convocatoria por medio del cual se informa a los interesados respecto de la
limitacién de la Invitacién PUblica a MIPYME (segUn aplique)

e) Adendas

f) Las observaciones presentadas a la Invitacién PUblica y sus respuestas.

g) Las propuestas presentadas.

h) Las solicitudes de subsanaciéon y/o aclaracién alas propuestas y sus respectivas respuestas.

i) El informe de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacion
con él.

j) La Aceptacion de la Oferta.

1.9. OBJETO.
“DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PLANEACION ESTRATEGICA PARA LA PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA, MAGDALENA"
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Las especificaciones técnicas y obligaciones relacionadas con el presente proceso de contrataciéon
se encuenfran discriminadas en el proyecto de inversidn, estudio previo, andlisis del sector,
presupuesto oficial y demds documentos soporte, los cuales hacen parte integral del presente
proceso para el “DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PLANEACION ESTRATEGICA PARA LA PROMOCION DE
LA PARTICIPACION CIUDADANA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA, MAGDALENA".

ACTIVIDAD 1. MESAS (2) PREPARATORIAS PARA EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION CANT
Suministro de resmas de papel tamano carta para el
. Resma de papel tamano | desarrollo de ejercicios, registro de propuestas, 6
’ carta sistematizaciéon bdsica y demds actividades de
frabajo durante las mesas preparatorias.
Suministro de cajas de boligrafos de doce (12)
192 Boligrafos por caja x 12 | unidades, en  condiciones adecuadas de 20
) unidades funcionamiento, para uso de participantes,
moderadores y equipo de apoyo.
Suministro de cajas de marcadores de colores de
Marcadores de colores | doce (12) unidades para dindmicas de priorizacién,
1.3 . . . o . . 16
caja x 12 unidades identificacion de propuestas, frabajo en grupos vy
elaboracién de material durante las mesas.
Suministro de paquetes de octavos de cartulina de
Octavos de cartulina | diez (10) unidades para actividades metodolégicas,
1.4 . o . s . 40
paqguetes x 10 unidades | senalizacidn de grupos, consolidacidn de ideas vy
ejercicios participativos.
Suministro de paquetes de papel periddico por cien
15 Pliegos de papel | (100) pliegos para ejercicios colectivos, relatorias, 4
’ periddico x 100 unidades | mapas de ideas y presentacion de resultados de las
mesas.
Suministro y entrega de seiscientos (600) refrigerios,
Refrigerios para | empacados individualmente, que incluyan bebida y
1.6 asistentes y equipo de | un acompanante, garantizando calidad, higiene, | 600
frabajo conservacion, oportunidad y distribucion en los
horarios definidos por la supervision.
Instalacion y operacién de ftres (3) servicios de
Estacion de café | estacién de café, incluyendo greca, café, azUcar
1.7 . - . 3
permanente fubipack, vasos desechables, palitos para disolver y los
elementos necesarios para su adecuada prestacion.
1.8 Punto de hidratacién | Suministro de frescientas (300) unidades de agua en | 300
con agua en botellas de | botellas de 600 ml, dispuestas oportunamente en los
600 ml puntos de hidratacidén definidos para las mesas
preparatorias.
Ir.9 Presentador para las | Servicio de presentador o moderador para orientar la 3
mesas de frabajo agenda, apoyar la conduccién metodoldgica,
presentar intervinientes, facilitar fransiciones vy
contribuir al orden de las mesas de trabajo del
Presupuesto Participativo.

ACTIVIDAD 2. ASAMBLEA / EVENTO DE PRESENTACION DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

@
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ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION CANT
L Suministro y entrega de doscientos cincuenta (250)
Refrigerios para o e .
. . refrigerios empacados individualmente, con bebida y
2.1 asistentes y equipo de ~ . . 250
. acompanante, para los asistentes y el equipo de
frabajo . L
tfrabajo del evento de presentacion.
Suministro y entrega de doscientos cincuenta (250)
Almuerzos para . .
. . almuerzos completos para asistentes y equipo de
2.2 asistentes y equipo de . . . . . 250
Habaio frabajo, garantizando calidad, inocuidad, adecuada
) temperatura, empaque y entrega oportuna.
Instalacién de un (1) punto de hidratacion
03 Punto de hidratacién | permanente con agua en botellas de 600 ml durante !
’ permanente el evento de presentacion, incluyendo
abastecimiento y atencién.
Instalacién y operacién de una (1) estacion de café
Estacién de café | durante todo el evento, con greca, café, azUcar
2.4 . . . 1
permanente tubipack, vasos desechables, palitos para disolver y
demds elementos requeridos.
Disponibilidad de cuatro (4) meseros para apoyo en
o5 Meseros para atencién | atencién, distribucién de alimentos y bebidas, 4
’ de asistentes organizacién de mesas y asistencia logistica durante
el evento de presentacion.
Servicio de un (1) presentador para la conduccién
integral del evento, lectura y desarrollo de agenda,
Presentador para el -, . L .
2.6 ., presentacion de intervinientes, anuncios 1
evento de presentacion | . . . ., . ..
institucionales y coordinacién con el equipo técnicoy
logistico.

ACTIVIDAD 3. LOGISTICA NECESARIA PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION CANT
Disponibilidad de coordinador logistico durante cada
una de las dos (2) mesas y el evento de presentacion,

3.1 Coordinador logistico responsable de articular  montgje, personal, 3
proveedores, fransporte, sonido, alimentacion,
tiempos y requerimientos de la supervision.

Disponibilidad de siete (7) personas de apoyo logistico
por cada actividad, para un total de veintiin (21)
3.2 Perlso.nol gs cE servicios, encargadas de montaje, registro, 21
logistico . i) A % .
orientacion, distribucidn de materiales, apoyo en
alimentacion, atencién a participantes y desmontaje.
Servicio integral de decoracién y ambientacion del
Decoracion y | escenario, incluyendo mesas vestidas, silleteria,
Sheo) ambientacién del | arreglo frutal, arreglos florales, follojes y demds 1
escenario elementos definidos previamente por el supervisor
conforme a la imagen institucional.

3.4 Servicio/logistica de | Servicio integral de transporte para garantizar la 1

transporte para lideres | participacién de lideres de la zona rural durante las

de zona rural dos (2) mesas y el evento de presentacién, incluyendo
coordinacién de rutas, horarios, puntos de encuentro
y retorno.

35 Sonido profesional Instalacion, operacién y desmontaje de sistema de 1
sonido profesional con las caracteristicas previstas en

@
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necesarios

mobiliario y demds elementos necesarios para el
desarrollo de cada una de las tres (3) actividades,
incluyendo cargue, fraslado, descargue y apoyo de
movilizacién.

ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION CANT
el presupuesto oficial o técnicamente equivalentes o
superiores, con pruebas previas, micréfonos, consola,
amplificacién y asistencia técnica.

3.6 Transporte de elementos | Servicio de ftransporte de equipos, materiales, 3

ACTIVIDAD 4. PUBLICIDAD GRAFICA EXTERIOR Y OTROS

®

ITEM

ACTIVIDAD DESCRIPCION CANT

4.1

Penddn

con arana | Disefo, producciéon vy 1
institucional suministro de un (1)

penddn con
estructura tipo arana,
mensaje instifucional
alusivo a la actividad,
dimensiones
aproximadas de 200
cmx 100 cm, impresién
full  color vy artes
previamente
aprobadas por el
supervisor.

4.2

Agendas estampadas | Disefo, producciéon y 250
y argolladas suministro de

doscientas cincuenta
(250) agendas
estampadas y
argolladas, con
plastificado mate,
lapicero  refrdctil e
imagen o logo
definido por el
Municipio, conforme a
arte aprobado por la
supervision.

4.3

Plan de medios

Diseno y ejecucion de 1
un (1) plan de medios
para la divulgacién de
las actividades
desarrolladas en el
marco de la
construccion del
Presupuesto
Participativo 2027, con
piezas, publicaciones,
cubrimiento o
acciones de difusidon
coordinadas con el
supervisor.

1.9.1.

Requisitos Técnicos Adicionales

El objeto por contratar deberd ejecutarse con observancia integral de las siguientes condiciones:

®
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v' Los bienes, alimentos, equipos y servicios deberdn ser de primera calidad y corresponder
exactamente a las especificaciones técnicas, cantidades y caracteristicas establecidas por
la Entidad.

v' Los bienes y elementos deberdn suministrarse nuevos, en correcto estado, con acabados
adecuados y con la imagen institucional previamente aprobada por el supervisor cuando
corresponda.

v La entrega, instalaciéon, montaje, operacién y desmontaje se realizard en los lugares, fechas
y horarios que disponga el Municipio de Ciénaga, Magdalena, a través del supervisor del
confrato, dentro del plazo contractual.

v' Para que la propuesta sea hdbil, el proponente deberd aceptar y acreditar el cumplimiento
de la totalidad de las especificaciones técnicas minimas. Las condiciones habilitantes
deberdn existir al momento del cierre y podrdn ser objeto de aclaracién o subsanacién
Unicamente en los términos permitidos por la ley, sin que ello implique mejorar la oferta.

El proponente deberd acreditar con su propuesta el personal clave exigido para la ejecucion,
particularmente el coordinador logistico y el presentador o moderador, con los soportes previstos en
la presente invitacién. La disponibilidad del personal de apoyo logistico serd verificada por el
supervisor antes del inicio de las actividades.

Los precios ofertados comprenderdn la totalidad de costos directos e indirectos asociados al
cumplimiento de cada item, incluyendo personal, transporte, cargue, descargue, montagje,
desmontaje, operacién, dlimentacion, insumos, impuestos, tasas, confribuciones, administracién,
utilidad y demds erogaciones necesarias. No se reconocerdn bienes o servicios adicionales que no
hayan sido previamente autorizados mediante el instrumento confractual que legalmente
corresponda.

Las especificaciones técnicas, cantidades, obligaciones y condiciones contenidas en el estudio
previo, andlisis del sector, presupuesto oficial, invitacién publica y demds documentos soporte hacen
parte integral del proceso y serdn de obligatorio cumplimiento.

La ejecucion se realizard en el Municipio de Ciénaga, Magdalena, en los espacios urbanos y/o rurales
gue determine el supervisor de acuerdo con la programaciéon del Presupuesto Participativo 2027.

El proponente deberd formular su oferta sobre la totalidad de los items y cantidades requeridos. No
se aceptardn propuestas parciales, alternativas o condicionadas que desconozcan las
especificaciones técnicas minimas.

El presupuesto oficial del proceso corresponde a SESENTA Y UN MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS
CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE ($61.106.652), valor que incluye todos los costos, gastos, impuestos,
tasas y contribuciones a que haya lugar.

1.9.2. ALCANCE

El proyecto contempla la prestacion integral del apoyo logistico requerido por la Oficina Asesora de
Planeaciéon Estratégica y Gestion para desarrollar el ejercicio de Presupuesto Participativo 2027. La
ejecucion comprende dos (2) mesas preparatorias y una (1) asamblea o evento de presentacion, con
participacion de lideres comunitarios, Juntas de Accién Comunal, representantes de organizaciones
sociales, actores institucionales y comunidad convocada por el Municipio. Para ello, el confratista
deberd suministrar papeleria y materiales para el trabajo grupal; refrigerios, almuerzos, estaciones de
café y puntos de hidratacion; personal de apoyo, coordinador logistico, presentadores y meseros;
decoracion y ambientacion; servicio de transporte para facilitar la participacién de lideres de la zona
rural; sonido profesional; transporte de elementos; piezas de publicidad grdfica y un plan de medios
para la divulgacién de las actividades. Todos los componentes deberdn ejecutarse de manera
articulada, en las fechas y lugares definidos por la supervisidon, garantizando oportunidad, calidad,
orden, continuidad operativa y adecuada atencién a los participantes, dentro del plazo de diez (10)
dias calendario.

1.10.IDIOMA DE LA PROPUESTA.
Tanto la propuesta, como los documentos que se presenten para acreditar la habilitacion de la

persona juridica o natural que pretenda ser adjudicataria del presente proceso de contratacién,
deberdn ser en el idioma espanol.
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DESCRIPCION DEL OBJETO CONFORME A LA IDENTIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El objeto del presente contrato estd codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como

@

CODIGO
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO UNSPSC
80000000 80110000 80111600 80111600
Servicios de Gestion, Servicios Servicios de Servicios de Servicios de
. 80111600
Profesionales de Empresa y recursos personal personal
Servicios Administrativos humanos temporal temporal
- 800000.0,0 - 80140000 80141900 80141902
Servicios de Gestion, Servicios e - .
. Comercializaciéon | Servicios de Reuniones y 80141902
Profesionales de Empresa y L -,
. - . y distribucion eventos eventos
Servicios Administrativos
80000000 80140000 80141600 80141607 80141607
Servicios de Gestion, Servicios | Comercializacion | Actividades Gestion de
Profesionales de Empresa y y distribucién de ventasy eventos
Servicios Administrativos promocion
de negocios

1.12. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor del presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion es hasta la suma de SESENTA
Y UN MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE ($61.106.652), que incluye
el pago de los costos directos e indirectos del apoyo logistico a prestar y todos los impuestos,
gravdmenes, tasas, contribuciones y retenciones a que haya lugar.

1.13. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para amparar el presente proceso de contratacién, el Municipio de Ciénaga, Magdalena, cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP No. 2026.CEN.01.0964, expedido el 29 de
septiembre de 2026 por el Jefe de Presupuesto Municipal, por valor de SESENTA Y UN MILLONES CIENTO
SEIS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE ($61.106.652).

1.14. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

1.14.1. PLAIO

El plazo de ejecucién serd de DIEZ (10) DiAS CALENDARIO.

El plazo del contrato se contabilizard a partir de la Suscripcidn del Acta de Inicio en cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, contenidos en el articulo 41 de la ley 80
de 1993. De conformidad con el literal d) del articulo 94 de la ley 1474 de 2011 entenderd que la
comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado.

La vigencia del presente contrato serd hasta el plazo de su liquidacién.

1.14.2. LUGAR DE EJECUCION
El contfrato se ejecutard en el Municipio de Ciénaga, Magdalena, en los lugares urbanos y/o rurales
gue determine el supervisor de acuerdo con la programacion de las actividades.
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1.15. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO.

Cronograma

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito

Publicacion de la invitacion

Publicacion de estudios previos

Plazo para recepcion de observaciones

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a MiPymes
Respuesta a las cbservaciones a la invitacion

Publicacion del aviso de limitacidn a MiPymes o si podra participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas

Presentacion de Ofertas

Apertura de sobres

Informe de presentacion de ofertas

Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion

Aceptacion de ofertas

052026 1700

05102026 1700

08102026 17:00

081072025 1700

072026 12:00

072025 1700

072026 18:00

0210v2026 15:00

0281002026 15:05

0212026 15:10

Q0M1Qi2026 1700

132026 17:00

141002026 17:00

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato

FORMA DE H%én de las garantias de ejecucion del contrato

Plazo de validez de las ofertas 30/ °
El Municipio pagard al contratista de la siguiente manera: Una vez perfeccionado el contrato y
cumplidos los requisitos para su ejecuciéon, el MUNICIPIO redalizard los pagos mediante un pago final
por el cien por ciento (100%) del valor al finalizar la ejecucién del contrato.

BEEEEDREEHEE6EE 66

1.20.

Dias s

La ejecucién de las actividades objeto del presente proceso de seleccién no estard supeditada a la
entrega del anticipo por parte de la enfidad, el contratista seleccionado debe iniciar las actividades
del contrato de acuerdo con el cronograma de estas. Pardgrafo: Para efectos del pago, el
CONTRATISTA deberd acompanar la documentacion que exige la Secretaria de Hacienda Municipal
con: 1) Informe parcial o final de actividades. 2) Soportes y evidencias fisicas del cumplimiento del
objeto convencional. 3) Certificacion de Recibido a Satisfaccién del objeto convenido expedido por
el Supervisor del contrato. 4) Sus respectivos soportes de pago mensual al dia de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social (Salud, Pensién, y ARL) y Certificado de Aportes a Parafiscales.

1.21. JUSTIFICACION MODALIDAD DE SELECCION

El procedimiento de seleccidn de confratista que se adelantard serd la Minima Cuantia de
conformidad con las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, (ii) Decreto
1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1. {(iii) Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demds disposiciones
reglamentarias.

Que el Gobierno Nacional, fij6 el salario minimo mensual legal, mediante el Decreto No. 1469 del 29
de Diciembre de 2025 “Por el cual se fija el salario minimo mensual legal”, el cual en su Articulo 1°
establece “Fijar a partir del primero (1°) de enero de 2026 como salario minimo legal mensual, la suma
de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS ($1.750.905)".

Que el presupuesto de Ingresos y Gastos del Municipio de Ciénaga — Magdalena, para la vigencia
fiscal del ano 2026 de conformidad con lo establecido en el Acuerdo No. 013 Del 20 De Diciembre De
2025, "Por Medio Del Cual Se Fija El Presupuesto De Ingresos Y Gastos Del Municipio De Ciénaga
Magdalena Para La Vigencia 2026”, es por la suma de Trescientos Noventa y Dos Mil Ochocientos
Cuatro Millones Novecientos Setenta y Un Mil Doscientos Treinta y Seis Pesos (S 392.804.971.236)
M/Cte., que expresado en salarios minimos legales mensuales corresponde a 224.343 SMML.

Que el Municipio de Ciénaga, Magdalena, tiene un presupuesto superior a 120.000 salarios minimos
legales mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales, entonces la menor cuantia
serd hasta Cuatrocientos Cincuenta (450) salarios minimos legales mensuales. Razédn por la cual la
menor cuantia para la vigencia 2026 es de SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
SIETE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 787.907.250) M/CTE.
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Que para efectos de la aplicacién de la minima cuantia descrita en el numeral 5° del articulo 2° de
la Ley 1150 de 2007, se establece lo siguiente, “Contratacion de Minima Cuantia. La contratacion
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto”, para el caso de la Alcaldia Municipal de Ciénaga, corresponde a Cuarenta y Cinco (45)
salarios minimos legales mensuales vigentes, es decir la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS ($ 78.790.725) M/CTE.

En consecuencia, el presupuesto oficial previsto para el presente proceso de seleccién no sobrepasa
el 10% de la menor cuantia del municipio, por lo que concluye que la seleccién del contratista se
realizaréd mediante CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, la cual se regird por lo dispuesto en la ley 80
de 1993, 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, el decreto 1082 de 2015, y las demds normas que las
modifiquen, sustituyan, adicionen o complementen.

El Decreto 1082 de 2015 establece en el “Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de
minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10%
de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacidén a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y
la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacién correspondiente.

3. La invitacion se hard por un término no inferior a un (1) dia hdabil. Si los interesados
formulan observaciones o comentarios a la invitacién, estos serdn contestados por la
Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia hdbil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacidén a participar en procesos de minima cuantia.
En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre
del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

Pardgrafo. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccidn para Mipyme se aplicard lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme
se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que
trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional”.

_CAPITULO Il
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2.1. DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberdn elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberdn incluir dentro de
ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las propuestas deberdn tener en cuenta las siguientes reglas:

a. La oferta deberd presentarse en forma escrita a través de la plataforma de contratacion
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estatal habilitada para ello (SECOP Il) y en idioma castellano.

Las propuestas deberdn ser radicadas con antelacion a la fecha y hora prevista como limite
para la recepcion de las mismas.

Las propuestas que no se encuentren dentro de la respectiva hora y fecha, fijada para la
recepcién de propuestas, serdn consideradas como propuestas extempordneas y NO SERAN
TENIDAS EN CUENTA aun si han sido radicadas en la recepcion, fax o remitidas al correo
electrénico.

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de 3 meses a partir de la fecha de
cierre de la invitacion, En caso de no expresar el término de validez de la oferta se entenderd
como tal el establecido en este documento.

La propuesta no podrd superar el valor indicado en el presupuesto oficial de la entidad
establecido so pena de rechazo.

La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Cddigo de Comercio.

La oferta deberd ser presentada debidamente firmada por el representante legal o por la
persona autorizada y remitida con todos los adjuntos y con la descripcidn que corresponde

Los documentos de la propuesta no pueden presentar tachaduras, borrones o
enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error. Deben ser
Legibles.

En relacién con las propuestas econdmicas, estas se deberdn ofertar en nimeros enteros, en
caso de utilizar decimales la entidad aproximard los precios cotizados al peso siguiente si el
valor correspondiente es igual o mayor a 0,50 centavos. Si el precio con centavos es menor
a 0.50 centavos, dejard el valor entero ofrecido sin centavos.

En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en nUmeros y en letras,
valdrd la cantidad expresada en letras.

En todo caso, el Municipio se reserva el derecho de confirmar o solicitar aclaraciéon respecto
de la informacién contenida en los mencionados documentos.

Los proponentes deberdn tener en cuenta que:

e No se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, en otra dependencia u
otro medio distinto al indicado en la presente invitacion.

e Una vez presentada la propuesta, No podrd ser completada, adicionada,
modificada o mejorada; sin embargo, El Municipio podrd solicitar las aclaraciones
gue considere necesarias para efectuar la evaluacion.

e Se guardard confidencialidad durante el proceso de seleccidon en relacién con los
documentos que tengan cardcter de reservados.

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econdmica, que estardn
a su cargo fodos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi
mismo, deberd tener en cuenta costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del
objeto contfractual.

En caso de que el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, deberd presentar la oferta
desde el perfil del proponente plural. No serdn tenida en cuenta las propuestas presentadas
desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. Para la creacién de
proponentes plurales en el SECOP I, lo invitamos a consultar el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/10/cce-sec-gi-

06 guia de creacion de proponentes plurales en el secop i 29-05-2024.pdf

CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

En la fecha y hora fijada en el cronograma electronico del proceso de seleccidn, el municipio llevard
a cabo através del SECOP Il en el enlace dispuesto para el proceso de seleccion, el cierre del proceso
y la recepcion electrénica de las propuestas.
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Sdlo serdn tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y a través del SECOP I, es
decir, con anterioridad a la hora y fecha limite fijada en el cronograma electrénico para la
presentacion de ofertas y dentro del enlace previsto para el presente proceso de seleccién.

El Municipio no asumird ninguna responsabilidad respecto a cualquier propuesta que haya sido
incorrectamente subida, presentada o identificada, asi como tampoco por la informacién
suministrada por cualquiera de sus funcionarios o representantes antes del cierre del presente proceso
de seleccién, distintas a las suministradas a los proponentes por escrito y/o publicadas en el SECOP |l
en el enlace dispuesto para el proceso de seleccion.

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente consultar directamente en el SECOP Il y en el enlace
dispuesto para el presente proceso de seleccion, todos los documentos, informacién y advertencias
que el municipio haga respecto del proceso de seleccion, los cuales serdn parte integral de la
invitacion publica.

23. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez, redlizada la apertura de las ofertas, se procederd a verificar los requisitos habilitantes del
oferente que presentd el menor precio y dard aplicabilidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2,
numeral 4, del Decreto Nacional 1082 de 2015 que establece: "PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. - La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con
las condiciones de la invitacidn, la entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de
la invitacidén de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente.”

NOTA: En ningUn caso la omision por parte de los oferentes sobre, impuestos, tasas, contribuciones,
costos tributarios y de cualquier ofra naturaleza, que tengan que ver con su régimen tributario, serdn
objeto de modificaciones o ajustes, y por lo tanto las omisiones serdn Unicamente responsabilidad del
oferente.

Luego realizard la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de proponente ubicado
en el primer lugar del orden de elegibilidad, elaborando un informe que serd publicado en el SECOP.

En el evento en que el proponente que ofertd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes
y técnicos se procederd a la aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificardn los requisitos
habilitantes y técnicos al proponente que presentd el segundo menor precio y asi sucesivamente,
ampliando de igual forma las veces que sea posible el cronograma.

La entidad aceptard la oferta con el menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién publica. En la aceptacién de la oferta se informard al contratista el
nombre del Supervisor del contrato.

La Entidad dard aplicabilidad a las reglas o factores de desempate establecidos en el articulo 35 de
la Ley 2069 del 2020; lo anterior teniendo en cuenta que el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015 ha perdido vigencia con la expedicion del articulo 35 de la Ley de
Emprendimiento, de conformidad con lo exigido en los estudios previos.

2.4. OFERTA UNICA HABIL

En el caso en que se presente una Unica propuesta y ésta sea hdbil en la evaluacion (juridica, técnica
y econdémica) o en el evento en que de las varias propuestas presentadas sélo una sea hdbil, serd la
seleccionada.

2.5. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Serd causal de rechazo de la propuesta cuando se presente una o algunas de las siguientes
situaciones ya sean enrelacién con el proponente o con la propuesta, a menos que las falencias sean
subsanables de acuerdo con el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la
ley 1882 de 2018, para lo cual EL MUNICIPIO podrd efectuar las solicitudes del caso, sin que ello se
constituya en una oportunidad para el oferente de mejorar o complementar la oferta.:

2.5.1. EN RELACION CON EL PROPONENTE

1. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.
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2. Cuando no se haya realizado la renovacién del registro de la Cdmara de Comercio dentro
de los plazos establecidos por Ley.

3. Cuando se compruebe confabulacidon o colusidn, entfre los proponentes, que altere la
aplicacion del principio de seleccion objetiva.

4. Cuando se presente por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de este documento.

5. Cuando no presente poder en los casos que la propuesta sea presentada a fravés de
apoderado.

6. Cuando se compruebe inexactitud de la informacién suministrada por el proponente o en la
contenida en los documentos anexos de la propuesta, que pueda inducir a error, siempre y
cuando tales documentos sean indispensables para comparar las propuestas.

7. Cuando El Municipio solicite que cualquiera de los requisitos o documentos sea aclarados o
subsanados, si a ello hubiese lugar, y el proponente no lo haga dentro del término dado por
el Municipio.

8. Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes. Una persona que tenga calidad de socio de una persona juridica no
puede simultdneamente presentar propuesta separada, tampoco en unidn temporal o
consorcio, salvo que se trate de una sociedad andnima abierta (Literal h del numeral 2 del
articulo 8 de la ley 80 de 1993).

2.5.2. EN RELACION CON LA PROPUESTA

a) Cuando se presente propuesta parcial o alternativa.

b) Cuando esté incompleta en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los
documentos necesarios para su comparacién objetiva o, solicitada su aclaracién, no se
cumpla con los requisitos establecidos en la presente invitacion.

c) Cuando se presente con un valor superior al precio unitario establecido para cada uno de
los items del proceso de contratacién.

d) Cuando se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre de la invitacién.

e) Cuando la oferta econdmica supere el valor total del presupuesto oficial asignado para la
presente invitacién.

f) Se presente de forma extempordnea

g) Seremita o radique en lugar, oficina o medio diferente al dispuesto para el presente proceso
de seleccién.

h) Cuando no presente oferta econdémica (la cual debe ir en sobre cerrado aparte) o haga falta
alguno de los items exigidos.

i) Cuando no presente los documentos o no cumpla con las condiciones técnicas minimas
exigidas.

j) Cuando se presente condicionada.

k) Cuando en la propuesta econdmica se modifiquen los items relacionados.

1) Cuando el representante legal para el caso de propuestas individuales o los representantes
legales o cualquiera de ellos, de los integrantes de la modalidad de consorcio o unién
temporal, excedan los limites de su representacion.

m) Cuando se solicite se discrimine el iva dentro de la propuesta y este no se incluye en la
propuesta econdmica.

n) Cuando la propuesta sea ilegible

o) Cuando el proponente no allegue, no diligencie, modifique o no firme el Anexo 1, de la
presente invitacion publica.

2.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD:

En cumplimiento de las reglas establecidas en el pardgrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, en todo proceso de seleccidn de contratistas
primard lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la
ausencia de requisitos o falta de documentos, que verifiquen las condiciones habilitantes del
proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos en el Proceso de Seleccion.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6°y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo
5° de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo senalado en los pronunciamientos del Consejo de Estado,
indicados en los documentos y estudios previos, durante el término de evaluacion de las propuestas,
solicitard a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar
documentos que puedan ser objeto de Subsanabilidad, para lo cual deberdn allegar los documentos
requeridos por la entidad hasta el término previsto para ellos, en todo caso de conformidad a los
dispuesto en la ley 1882 de 2018 los proponentes podrdn subsanar hasta el término de traslado del
informe de evaluacion.
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27. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccidon podrd ser declarado desierto cuando no sea posible garantizar el deber de
selecciéon objetiva, cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacion, cuando no se
presente propuesta alguna o en general cuando falte voluntad de participacion.

238. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Se entenderd que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de oferta
econdémica.

La Entidad dard aplicabilidad a las reglas o factores de desempate establecidos en el articulo 35 de
la Ley 2069 del 2020; lo anterior teniendo en cuenta que el numeral 7 del arficulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015 ha perdido vigencia con la expedicidon del articulo 35 de la Ley de
Emprendimiento, de conformidad con lo exigido en los estudios previos.

249. VERIFICACION Y EVALUACION DE LA OFERTAS, DESIGNACION DEL COMITE EVALUADOR.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, “La verificacién y la
evaluacion de las ofertas para la minima cuantia serd adelantada por quien sea designado por el
ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”.

El funcionario designado para realizar la verificacién y la evaluacién de las ofertas serd el Jefe de la
Oficina Asesora de Planeacidon Estratégica y Gestidn, o quien sea designado por el ordenador del
gasto, quien podrd ser apoyado por un funcionario o contratista para realizar la labor encomendada.

2.10. AMPLIACION DEL PLAZO DEL PROCESO

La entidad podrd, como resultados de las observaciones o aclaraciones presentadas en el proceso,
modificar la fecha del cierre del proceso a través de Adendas que se publicardn en el Portal SECOP
I

Si en la fecha de publicacién de la Adenda, el Municipio ha recibido propuestas por parte de
interesados, remitird a su correo electrénico la informacion correspondiente con el fin de que hagan
uso de la facultad de retirarla y presentarla nuevamente.

CAPITULO Il i
REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados a la hora de presentarse con su propuesta deberdn presentar los documentos de
habilitacién juridica, experiencia minima y condiciones técnicas establecidos en el presente capitulo.

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015 Libro 2 Parte 2 Titulo 1 Capitulo 2 Seccién
1 Subseccidn 5 Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 6, el Unico factor de escogencia es el precio, por ser
adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia del
MUNICIPIO y cuando la misma cumpla con los requisitos senalados en la presente Invitacion Publica.
En todo caso, se seguirdn las reglas previstas en dicho Decreto y en el articulo 94 de la ley 1474 de
2011.

Los requisitos minimos habilitantes y técnicos serdn verificados Unicamente en el oferente que haya
ofertado el precio mds bajo. En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se procederd a la verificacion del proponente con el segundo menor valor, asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarard desierto el proceso.

En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos, se procederd a la
verificacién del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

De no lograrse la habilitacion, se declarard desierto el proceso.

Serdin objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:

VERIFICACION
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES CUMPLE | NO CUMPLE
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CAPACIDAD JURIDICA

EXPERIENCIA
REQUISITOS TECNICOS

2.11.  REQUISITOS DE HABILITACION

2.11.1. CAPACIDAD JURIDICA

Todas las personas naturales o juridicas, constituidas bajo cualquier modalidad juridica, que estén en
capacidad legal y técnica de ofertar los servicios aqui requeridos, que no se encuentren incursas en
inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de interés; que cuenten con objeto
social o actividad econdémica relacionada con el objeto contractual y acrediten la experiencia y
condiciones técnicas exigidas.

Los estudios previos y la presente invitacidon establecen como requisitos habilitantes la capacidad
juridica, la experiencia y el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas. En esta modalidad el
factor de seleccién serd el menor precio, siempre que la oferta cumpla las condiciones habilitantes y
técnicas establecidas.

Por lo anterior se exigen los siguientes requisitos de orden juridico:

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

La carta de presentacion de la oferta debe ir suscrita por la persona legalmente facultada.

La firma debe ser del proponente persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal, o apoderado
debidamente constituido, caso en el cual debe anexar el original del poder autenticado, donde se
especifique el alcance de las facultades otorgadas, este poder se anexard ala carta de presentacion
de la propuesta.

La carta de presentacion debe diligenciarse conforme al Formato que se establezca en la Incitacién
Publica.

B. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Presentar fotocopia de la cedula de ciudadania de cedula de extranjeria de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica.

C. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Certificado de existencia y representacion legal expedido porla Cédmara de Comercio de su domicilio
o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, el cual debe ser expedido
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente convocatoria, en el cual se
revisard lo siguiente:

a) Objeto social de la persona juridica para verificar que esté relacionado con el objeto del
conftrato.

b) La calidad del representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verificard con la
inscripcién en el certificado de existencia y representacion legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y a
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, que se verificard con el
mismo certificado.

Si es persona natural, aportar registro mercantil persona natural, el cual debe ser expedido treinta (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

El proponente (Persona natural o juridica) deberd contar dentro de su actividad econdmica principal
o secundaria u objeto social una actividad relacionada con el objeto a contratar, lo cual se
determinard por medio del respectivo certificado de existencia y representaciéon legal y/o registro
mercantil.

D. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES DE LA PERSONA
NATURAL, JURIDICA O SU REPRESENTANTE LEGAL PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.
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Este requisito lo verifica el Municipio con la presentacion de declaraciéon juramentada de la persona
natural y juridica, segun Formato establecido en la invitacion.

E. CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO EN SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Todos los proponentes y sus intfegrantes, deben acreditar con la certificacién respectiva, que se
encuentran a paz y salvo expedido por el representante legal o revisor fiscal si por ley lo amerita, que
se encuentran a paz y salvo, hasta la fecha de presentacién de la oferta, por el pago se salud,
pensidn, riesgos laborales y aportes a cajas de compensacién Familiar, SENA, ICBF, cuando hubiere
lugar a ello, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia
con la Ley 819 de 2003.

Si la sociedad tiene menos de 6 meses de creacién, acreditard los pagos a partir de la fecha de
constitucion.

En caso de consorcio y de unién temporal, cada participante deberd acreditarlo.
Las personas naturales deberdn aportar la planilla del Ultimo pago realizado al Sistema Integral.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de aporte, deberdn declararlo bajo
juramento.

Si la informacién es certificada por el Revisor fiscal deberd adjuntar Cédula de ciudadania, Tarjeta
Profesional y antecedentes profesionales vigentes.

F. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

El Municipio verificard que el proponente no se encuentre en el Boletin de Responsables Fiscales, en
la Contraloria General de la Republica.

G. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

El Municipio verificard que el proponente no tenga antecedentes disciplinarios registrados en la
Procuraduria.

H. DOCUMENTOS DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de participacién conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar conformado segun lo
establece el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y normas que adicionen o complementen, y se acredita
con el documento de conformacion.

El representante legal y miembros de la asociacidon no deben estar incursos en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar.

Ninguna persona podrd formar parte de mds de un Consorcio o Unidn Temporal que presenten
Propuesta para esta invitacion. Tampoco podrd una persona presentar mds de una oferta o hacer
una combinacién de estas dos posibilidades individual y conjuntamente. En caso de que se incurra
en esta prohibicion, la Entidad, rechazard las ofertas.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cdmara de Comercio y
su objeto social estar relacionado con el objeto del contrato.

En la propuesta se debe anexar el documento suscrito por los asociados en consorcio o unidn
temporal.

I. FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Presentar con la propuesta copia del RUT.

J. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION LA FUNCION PUBLICA

Se deba adjuntar el formato correspondiente de la persona natural o juridica.

K. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS y JUDICIALES
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Presentar copia del Certificado expedido por la Policia Nacional del Sistema Registro Nacional de
Medidas correctivas y antecedentes judiciales.

L. LOS FORMATOS Y ANEXOS DE LA PRESENTE INVITACION PUBLICA

M. ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME (SI APLICA).

Para la acreditacion de la condicién de MIPYME el proponente individual y todos y cada uno de los
integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, deberdn anexar:

e Acreditacion de la condicion de MIPYME, mediante la clasificacion de tamano
empresarial indicada en la certificado de existencia y representacion legal. En caso de
gue en el mismo no se encuentre, deberd adjuntar una certificacion expedida por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal (si estd obligado a tenerlo), contador publico o
auditor independiente, con inscripcion profesional vigente ante la Junta Central de
Contadores de Colombia, en la que se sefale tal condicion y su tamafo empresarial
(micro, medianas o pequenia empresal).

e Acreditacion de la antigiedad de minimo un (1) afo de existencia con respecto a la
fecha de la convocatoria del presente proceso para lo cual deberd presentar Registro
Mercantil 6 el Certificado de Existencia y Representacién Legal.

e Acreditacién de que su domicilio principal estd en el Departamento del Magdalena o en
el Municipio de Ciénaga - Magdalena, (Lugar de ejecucidén del contrato) dependiendo
de la limitacién realizada (Municipal o Departamental), para lo cual se entiende como
domicilio principal, la direccién que la MIPYME tenga en su Registro Mercantil o el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de conformidad con el Decreto 1082
de 2015, olas demds normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

N. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo é de la Ley 2097 de 2021, el
representante legal de la persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no
podrd encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM -. Para el
efecto el proponente deberd:

< Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.

< Persona juridica deberd anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM
de su representante legal.

< Para los proponentes plurales deberd anexar certificado de consulta de deudores
alimentarios REDAM de cada uno de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM- es un
mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en tfodo el
territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona para la
celebracién de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberdn realizar la consulta del
certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta Ciudadana Digital del Portal
Unico del Estado Colombiano.gov.co; Link https://carpetaciudadana.and.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional senald las responsabilidades
penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la informacién
del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de proteccidn de datos
personales y 1266 de 2008 de habeas data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento
debe marcarlo como confidencial. En caso de que no se marque como confidencial la entidad le
dard el tfratamiento establecido en las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion
aportada registre alguna sancién por obligaciones alimentarias.

2.11.2. CAPACIDAD TECNICA

2.11.2.1.EXPERIENCIA

1 ARTICULO 60. CONSECUENCIAS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. La inscripcion en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos generard las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podrd
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actle como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11AN®. 8A - 23/ Codigo postal 478001

Linea de atencidn a la ciudadania
contactenos(@cienaga-magdalena.gov.co



https://carpetaciudadana.and.gov.co/

Pagina 19 de 51

AL'CALDI'A MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del articulo 10 del Decreto 1082 de 2015y en
concordancia con lo senalado en el “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en
los procesos de contratacion”, emitido por la Agencia nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, la experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su
participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto contractual en un
proceso de seleccion determinado.

En el caso de proponentes personas juridicas que cuenten con menos de tres (3) afos de constituidas
ala fecha de cierre del presente proceso, la Entidad admitird y contabilizard la experiencia individual
de sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad con lo establecido en el artficulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para estos efectos, el proponente podrd aportar los contratos ejecutados directamente por dichos
socios, accionistas o constituyentes (ya sea como personas naturales o en calidad de representantes
legales de otras personas juridicas, siempre que la experiencia se derive de la ejecucidon del objeto),
los cuales sumardn para el cumplimiento de los requisitos de experiencia general y especifica aqui
exigidos.

El Proponente, debe acreditar la siguiente experiencia:

e Experiencia General

El En el caso de personas naturales, juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra
modalidad de asociacién, el proponente deberd acreditar su existencia y representacién legal
mediante la presentacion del Cerlificado de Existencia y Representaciéon Legal expedido por la
Cdamara de Comercio y el Registro Unico Tributario (RUT) vigente.

Asi mismo, el objeto social del proponente deberd contemplar actividades relacionadas con la
prestaciéon de servicios de apoyo logistico y/o organizacién de eventos, en concordancia con el
objeto del presente proceso contractual.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes relacionados con las condiciones de experiencia y
capacidad del oferente, se tendrd en cuenta la informacién contenida en el Certificado de Existencia
y Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio, donde se evidencie que la persona
juridica o natural se encuentra legalmente constituida y activa, y que su objeto social incluye
actividades relacionadas con apoyo logistico, organizacién de eventos o servicios afines al objeto
contractual.

En el caso de personas naturales, bastard con acreditar su inscripcion en el Registro Unico Tributario
(RUT) o en la matricula mercantil vigente, segun corresponda.

e Experiencia Especifica

a. El proponente debe acreditar dos (02) contrato o convenios en los Ulfimos tres (03) afos anteriores
al cierre de la presente convocatoria publica, cuyo objeto sea de apoyo logistico en organizacién
de distintos eventos (contratos o convenios, cuyos valores sumados y expresados en SMLMV a la fecha
de suscripcidén sea igual o mayor al cien por ciento (100%) por ciento del presupuesto oficial).

Para efectos de la acreditacién de la experiencia especifica, el proponente deberd aportar copia
del contrato y/o acta de terminacion de este y/o certificacion suscrita por el contratante o su
representante.

Silos contratos presentados para la verificacidén de experiencia especifica cumplen con cada uno de
los requisitos exigidos en la presente invitacién publica, la propuesta serd considerada HABILITADA, en
caso contrario serd considerada NO HABILITADA.

Los documentos suministrados deberdn contener toda la informacién necesaria para que el municipio
pueda evaluar la experiencia del proponente.

Las certificaciones deberdn contener: nombre o razén social completa de la entidad contratante, el
nombre o razdn social completa de la persona certificada, el objeto del respectivo contrato, el valor
total del mismo, el plazo de ejecucidn, las fechas de inicio y terminacion de este, y de suspensidon y
reinicio, si es el caso, la fecha de expedicion de la certificacién y el nombre de la persona que la
suscribe por parte de la entidad contratante.
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Para los contratos suscritos con entidades privadas se exigird adicionalmente copia de la Pdélizas de
cumplimiento otorgada en los contfratos y ademds se aportard el documento que acredite el pago
del impuesto de timbre cuando asi lo exija la ley, de lo contrario no serd tenido en cuenta.

No se aceptardn para certificar experiencia, los confratos de concesidn, los subcontratos, los
contratos en ejecucion, los contratos ejecutados por administracion delegada & contratos de
asistencia técnica, ni contratos ejecutados por cooperativas.

La evaluacién de aquellos contratos cuyo objeto tiene previsto adelantar varias etapas, se efectuard
considerando Unicamente el plazo y los valores correspondientes a la etapa que aplique para el
presente proceso.

Cuando se certifiqguen contratos ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal,
EL MUNICIPIO tomard para la evaluacién de la experiencia, el porcentaje de participacion del
miembro, en la ejecucién del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente deberd presentar el
documento que acreditd la conformacién del Consorcio o de la Unidn con el fin de determinar el
porcentaje de participacién del miembro en el contrato.

ACREDITACION DE HOJAS DE VIDA (SI APLICA)

Cuando en la descripcion de los items técnicos se requiera personal clave para la ejecuciéon del
contrato, el proponente deberd acreditar las hojas de vida y soportes del personal expresamente
senalado como habilitante. Para este proceso se acreditardn como personal clave el coordinador
logistico y el presentador o moderador. El personal de apoyo logistico deberd estar disponible durante
la ejecucion y serd verificado por el supervisor antes del inicio de las actividades.

Para el presente proceso, el personal deberd acreditarse de la siguiente manera:

1. Coordinador logistico: El proponente deberd acreditar un (1) coordinador logistico,
profesional, tecndlogo o técnico con formacidén o experiencia relacionada con logistica,
administracion, produccién de eventos, comunicaciones o dreas afines. Deberd aportar hoja
de vida, documento de identidad, soportes de formacion y/o certificaciones que permitan
verificar la idoneidad requerida. Serd responsable de coordinar montaje, proveedores,
personal, alimentacion, transporte, sonido, tiempos y requerimientos de la supervision.

2. Presentador / moderador: El proponente deberd acreditar un (1) presentador o moderador
con habilidades comunicativas y experiencia demostrable en conducciéon de eventos
institucionales, comunitarios, sociales o de naturaleza similar. Deberd aportar hoja de vida,
documento de identidad y certificaciones o soportes que acrediten la experiencia
relacionada.

3. Personal de apoyo logistico: El contratista deberd garantizar la disponibilidad de siete (7)
personas de apoyo logistico por cada actividad, conforme a las cantidades previstas en el
presupuesto. Este personal deberd ser mayor de edad e iddéneo para labores de montaje,
registro, orientacién, distribucién de materiales, apoyo de alimentacién, atenciéon a
participantes y desmontaje. La disponibilidad serd verificada por el supervisor antes del inicio
de las actividades y no se exige experiencia especifica como requisito habilitante individual.

PARAGRAFO: El proponente deberd aportar con su propuesta las hojas de vida del coordinador
logistico y del presentador o moderador, junto con los documentos de identidad vy los soportes de
formacidén y/o experiencia exigidos para cada perfil. Las condiciones minimas del personal clave
deberdn existir a la fecha de cierre del proceso. La Entidad podrd solicitar aclaraciones o documentos
subsanables en los términos de la normativa vigente, sin que mediante la subsanacién sea posible
adquirir, completar o mejorar una condicidén que no existia al momento del cierre. Para el personal de
apoyo logistico no se exige la presentacion individual de hojas de vida con la oferta; su disponibilidad
e idoneidad serdn verificadas por la supervisibn antes de iniciar las actividades.

La acreditacion del personal clave constituye un requisito técnico habilitante. Cuando la
documentacion aportada presente una falencia susceptible de subsanacion, la Entidad aplicard las
reglas legales de subsanabilidad. Si, vencido el término otorgado, el proponente no acredita que las
condiciones minimas exigidas existian a la fecha de cierre, serd evaluado como NO CUMPLE v la
Entidad continuard con la verificaciéon de la oferta que corresponda conforme al procedimiento de
minima cuantia.

EISMLMYV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomard para el cdlculo del valor del contrato,
serd el SMLMYV del afo en que finalizd, de acuerdo con la certificacion del contrato que se relacione
en la propuesta.

| PERIODO | MONTO MENSUAL
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1 de Enero de 2026 al 31 de Diciembre de 2024 1.750.905
1 de Enero de 2025 al 31 de Diciembre de 2025 1.423.500
1 de Enero de 2024 al 31 de Diciembre de 2024 1.300.000
1 de Enero de 2023 al 31 de Diciembre de 2023 1.160.000
1 de Enero de 2022 al 31 de Diciembre de 2022 1.000.000

Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unidn temporal o consorcio, se
le considerard para efectos de evaluacion Unicamente su porcentaje de participacién, salvo cuando
acredite que las actividades exigidas fueron realizadas exclusivamente por él.

Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada
uno de sus infegrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como intfegrante de un
Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor
del Contrato por el porcentaje de participacion.

Los contratos aportados deberdn estar iniciados y terminados.

1. El cumplimiento del porcentaje minimo de experiencia se verificard sobre la sumatoria
de los valores ejecutados vdlidamente acreditados por el proponente, de conformidad
con el requisito de experiencia general establecido en esta invitacién.

2. Cuando el valor del contfrato ejecutado esté dado en ddlares americanos ($USD) se
convertird a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado — TRM
vigente a la fecha de terminacién publicada por el Banco de la Republica.

Cuando el valor del Confrato ejecutado esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los
Estados Unidos de América, se redlizard su conversidon a délares americanos y luego se procederd a
su conversidn a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado — TRM vigente a la
fecha de terminacién del contrato, publicada por el Banco de la Republica.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacion suministrada por el oferente y lo establecido por la
Entidad, la propuesta no serd evaluada técnicamente, lo anterior sin perjuicio de las acciones penales
pertinentes.

2.12. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
EXIGIDA

Los contratos por acreditar deberdn cumplir las siguientes caracteristicas:

e Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mds de
Un (1) ano de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal
y el Revisor Fiscal o Contador PUblico (segun corresponda) donde se indique la conformacion
de la empresa. En estos casos, la Entidad no tendrd en cuenta la experiencia aportada
cuando los socios se encuentren inhabilitados. La Entidad tendrd en cuenta la experiencia
individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta un Tres (3) anos de
constituidas.

¢ Para efectos de la acreditacién de la experiencia a la que se refiere el presente numeral esta
podrd ser validada mediante los documentos establecidos en los documentos del proceso.

3.2.1. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditardn para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién
mediante alguno de los documentos sefalados en la seccidén correspondiente de la invitacién:

Los Proponentes acreditardn para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién
mediante alguno de los documentos sefalados en la seccidén correspondiente de la invitacién:

Contratante

Objeto del contrato

La fecha de iniciacién de la ejecucidn del contrato.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacién.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de conftratistas plurales.

La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato. (Debe indicar dia, mes y afo). No obstante, sien
los documentos vdlidos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia el mes y el
ano, se tomard para efectos de evaluacion de la fecha de iniciacion el primer dia del mes. La fecha
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de terminacién de la ejecucion del contrato. (Debe indicar dia, mes y aino). No obstante, si en los
documentos vdlidos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia el mesy el ano,
se tomard para efectos de evaluaciéon de la fecha de terminacién el Ultimo dia del mes. Tiempo total
de suspension (SI APLICA).

Debe Indicar dia, mes y afo, tanto de la fecha de inicio como de la fecha de terminacion del periodo
de la suspension. (Se aplicard la formula prevista para tal fin en la presente Invitacion). No obstante,
si en los documentos vdlidos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia el mes
y el afo de la iniciacién y/o terminacién, se tomard para efectos de evaluacion de la fecha de
iniciacioén el Ultimo dia del mes y de la fecha de terminacion el primer dia del mes.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia especifica haya sido ejecutado en
consorcio o unién temporal, deberd relacionar el grado de participacion del integrante en la
ejecucion del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso y ademds, dicho porcentaje de
participacion deberd venir especificado claramente en uno o algunos de los documentos que se
establecen como vdlidos para efectos de acreditacién de experiencia, en la presente invitaciéon.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de consorcio o
unién temporal, el plazo a considerar serd el plazo total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de
participacion que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

3.2.2. DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente podrd aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion
con el fin de complementar la informacién solicitada. Los mismos deberdn estar debidamente
diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mds
documentos aportados por el Proponente para la acreditacidon de experiencia, se tendrd en cuenta
el orden de prevalencia establecido a continuacién:

A. Acta de Liguidacién
B. Acta de entrega, terminacioén, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
confrato en la que conste el recibo a satisfaccidén del servicio contratado debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo serd vdlida para efectos de acreditar la
fecha de inicio.

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato o uno o alguno de los
documentos considerados como vdlidos para la acreditacién de experiencia de la empresa
cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitird para el cesionario y no se reconocerd
experiencia alguna al cedente.

F. Silos contfratos fueron suscritos, con el Municipio de Ciénaga, se aportaran los contratos y la
entidad verificara su autenticidad sin necesidad de certificacién.

3.2.3. CONTRATOS SUSCRITOS ENTRE PARTICULARES.
El proponente deberd aportar los documentos que se describen a continuacion:

e Certificacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, la cual
debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal donde conste nUmero
del confrato, objeto, fecha de inicio, suspensiones si las hubo, fecha de terminacion
integrantes de la unién temporal, asi como la declaracién de recibo a satisfaccion.

Los requisitos de experiencia se fundamentan en lo establecido para tal fin en el articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, es asi como tales requisitos son adecuados y proporcionales a la naturaleza del contrato
a suscribir y a su valor.

Por ofra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, en los requisitos
de experiencia, se han definido reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la
confeccién de ofrecimientos de la misma indole, aseguren una escogencia objetiva y propendan por
la amplia participacién de oferentes que garanticen la seleccién de la oferta mds favorable para la
entidad.

No serd vdlida la acreditacién de experiencia con subcontratos.
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Cuando la experiencia a acreditar sea referente a confratos suscritos con el Municipio de Ciénaga,
se podrdn aportar copias de los contratos que pretenda hacer valer como experiencia y el municipio
procederd a realizar su verificacién.

3.2.4. REQUERIMIENTOS TECNICOS:

Debido a las caracteristicas propias del objeto a contratar, se exigirdn los siguientes requerimientos
técnicos:

Requerimiento Soporte

Documento expedido en donde se obliga a cumplir
con todas las exigencias técnicas del proceso de
contratacién.

Certificacién o copia del documento que
contenga la exigencia

Si el proponente no presenta las exigencias técnicas, serd rechazada su propuesta.

3.2.5. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

De conformidad con lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, si de acuerdo
con la informacién obtenida por la Alcaldia Municipal de Ciénaga — Magdalena, en su deber de
andlisis, de que trata el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
arfificialmente bajo, debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la evaluacién de las
Propuestas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la
evaluacion de las Propuestas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad fuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objefivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
confrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su andlisis en el
proceso de evaluacién de Propuestas

Para determinar si una propuesta tiene un precio artificialmente bajo, el Comité Evaluador cefirse all
siguiente criterio:

a. Cuando se presenten CINCO (5) PROPUESTAS O MENOS, habilitadas econdmicamente, el
Comité Evaluador requerird por precios artificialmente bajos al proponente que oferte un
valor total por debajo del VEINTE POR CIENTO (20%) del Presupuesto o valor promedio
establecido en el estudio de mercado o en su defecto del Presupuesto Oficial Estimado POE.

b. Cuando se presenten MAS DE CINCO (5) PROPUESTAS, habilitadas econémicamente, el
Comité Evaluador requerird por precios artificialmente bajos al proponente cuyo valor
propuesto sea inferior al valor minimo aceptable acorde con la siguiente férmula:

e Valor minimo aceptable = Mediana — Desviacién Estdndar
Para calcular la mediana, se deberd ordenar los valores de mayor a menor y tomar el valor
de la propuesta en la mitad de la lista. Si el nUmero de propuestas es par, debe tomar los

dos valores de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos.

Para calcular la Desviacién Estdndar La Entidad deberd implementar la siguiente formula:

Desviacion estandar: o =

Donde n es el nUmero de ofertas.

c. El Comité Evaluador también podrd requerir al proponente que para uno o varios {tems
ofrezca un valor unitario inferior al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valor senalado en el
Andlisis Econémico del Sector.

Luego de evaluar la aclaracién presentada por el Proponente, el Comité Evaluador puede
recomendar aceptar las condiciones de la propuesta o rechazarla si no encuentra que las
explicaciones del Proponente son satisfactorias.

CAPITULO IV
GARANTIAS CONTRACTUALES
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021, en los procesos de seleccién de minima cuantia la Entidad Estatal es libre
de exigir o no garantias.

Para el presente proceso, el Municipio de Ciénaga considera no necesaria la exigencia de garantias,
teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del objeto contractual, el corto plazo de ejecucion de
diez (10) dias calendario, la inexistencia de anticipo y que el pago se realizard por el cien por ciento
(100 %) del valor contractual una vez finalizada la ejecucion, previa acreditaciéon del cumplimiento
de las obligaciones, presentacién de los soportes correspondientes y certificacién de recibido a
satisfaccion expedida por el supervisor.

En consecuencia, atendiendo el andlisis de los riesgos previsibles y considerando que la Entidad
conserva el pago hasta verificar la correcta y completa ejecucién del objeto contractual, no se
exigird al contratista la constitucion de garantia Onica de cumplimiento, sin perjuicio de las
responsabilidades legales y confractuales derivadas del incumplimiento de sus obligaciones.

4.1. CESION Y SUBCONTRATOS

El contratista no podrd subcontratar o ceder el contrato sin consentimiento previo y escrito de la
entidad, pudiendo éste reservarse las razones que tuviere para negar la autorizacién de la cesién o el
subcontrato.

4.2. CLAUSULA PENAL

Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del presente contrato, pagard a la entidad el diez por ciento (10%) del valor total del
incumplimiento, como estimacién anticipada de perjuicios. La entidad podrd hacer efectivo el valor
de la cldusula penal descontdndola de las sumas que adeude al CONTRATISTA, en desarrollo del
contrato. La Entidad podrd acudir, en todo caso, ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo
para reclamar por el mayor perjuicio ocasionado por el incumplimiento.

4.3. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 17 de la ley 1150 de 2007,
las partes acuerdan, que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquier obligacion
senalada en el presente confrato a cargo del CONTRATISTA, y como apremio para que las atienda
oportunamente, la entidad podrd imponerle, mediante Resolucidn motivada, multas equivalentes all
uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el cumplimiento
de sus obligaciones, previo requerimiento al CONTRATISTA, sin que el valor total de ellas pueda llegar
a exceder el diez por ciento (10%) del mismo. EL CONTRATISTA autoriza desde ya, para que en caso
de que la entidad le imponga multas, el valor de estas se descuente de los saldos a su favor. Lo
anterior, salvo que EL CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedecid a hechos
constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.

44. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

Puesto que el contratista ejecutard el objeto de este contrato con total autonomia técnica vy
administrativa, queda entendido que no habrd vinculo laboral, ni subordinacién alguna entre el
personal empleado por el contratista y la entidad. Por lo tanto, estardn a cargo del contratista el pago
de salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral.

4.5. CONFIDENCIALIDAD

Todos los documentos e informacién que se produzcan en desarrollo del contrato serdn de uso
exclusivo de la entidad, y el contratista se obliga a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en el
conftrato, ni a divulgar la informacién que se le suministre, ni los resultados de su trabajo, obligdndose
a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con la Ley, so pena de las acciones
civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad serd continua y no vence ni
por terminacidén ni por caducidad del contrato.

4.6. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las partes disponen que, en caso de presentarse controversias contractuales, estas sean resueltas de
mutuo acuerdo, sin perjuicio de poder acudir a las instancias y procedimientos contemplados en los
articulos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes.

47. SUPERVISION

La supervisidon del contrato serd ejercida por el JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION
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ESTRATEGICA Y GESTION o quien haga sus veces, quien podrd ser apoyado por un funcionario o
contratista para realizar la labor encomendada.

En todo caso el ordenador del gasto podrd cambiar unilateralmente la designacion del Supervisor,
comunicando su decisidon por escrito al contratista y al Supervisor saliente.

Al Supervisor le corresponde la vigilancia y el contfrol de la ejecucidén del objeto contractual,
cumpliendo lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, quien serd el encargado de:

1. Verificar el cumplimiento adecuado de las obligaciones y especificaciones técnicas definidas
en el presente proceso de seleccion.

2. Verificar que el contratista cumpla con las condiciones y REQUSITOS pactados durante la
ejecucion del contrato.

3. Solicitar o hacer los tfrdmites administrativos o juridicos en caso de incumplimiento contractual,
de conformidad con las exigencias legales y reglamentarias.

4. Verificar el cumplimiento de las obligaciones correspondientes por parte del confratista,
cuando a ello haya lugar.

5. Velar porque el expediente contractual se encuentre completo y actualizado con todos los
soportes definidos por la Entidad.

6. Verificar, revisar y controlar las disponibilidades presupuestales, revisar los soportes y
documentos entregados para efectuar los pagos correspondientes.

7. Verificarlas actividades adicionales que impliquen aumento del valor, plazo o modificaciones
de las condiciones confractuales pactadas inicialmente por las partes.

8. Presentar los soportes vy justificaciones relacionadas con adiciones, modificaciones,
ampliaciones y/o terminaciones contractuales.

9. Iniciar el trédmite administrativo para los procesos sancionatorios a que haya lugar; revisar y
establecer las decisiones de conformidad con las normas aplicables y vigentes al objeto
contractual, y las demds que sean necesarias para la correcta ejecucion contractual.

10. Suscribir las actas que correspondan de conformidad con la ejecucién contractual y el
Manual de Contratacién de la Entidad.

11. Las demds obligaciones que sean necesarias para la correcta ejecucién presupuestal.

4.8. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido por marco normativo general de la liquidacién de los contratos
estatales estd previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto
019 de 2012, el Municipio de Ciénaga Magdalena liquidard el contrato que se derive del presente
proceso de seleccidon dentro de los Seis (6) meses siguientes a la fecha de terminacion del mismo.

4.9. SUSCRIPCION, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
Para la suscripcion y perfeccionamiento se requiere la firma de la Aceptacion de la Oferta.

Para su ejecucion, la aprobacién de las garantias (Si Aplica), el Registro Presupuestal correspondiente
y Acta de Inicio.

14. DOMICILIO CONTRACTUAL

El domicilio contractual es el Municipio de Ciénaga Magdalena.

ORIGINAL FIRMADO
LUIS ALBERTO FERNANDEZ QUINTO
Alcalde Municipal de Ciénaga Magdalena
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ANEXO NUMERO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Fecha:

Senores:

MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11° #8%- 23

Ciénaga Magdalena

Referencia: Invitacion Publica No. MC-__ -2026

El suscrito actuando en (mi propio nombre -persona natural- o en
representaciéon de (persona juridica o natural- consorcio o unién temporal, segun sea el caso),
identificada con el NIT.-----—----—--—-—- , inscrita en la Cdmara de Comercio de --------------- , de acuerdo

con las reglas que contiene la Seleccidén de Minima Cuantia de la referencia, presento ante el
MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA, |a presente oferta contenida en (nUmero de folios) y
en caso de adjudicacién me comprometo a:

Cumplir con las obligaciones sefaladas en la invitacién, asi como lo ofrecido en la presente
propuesta.

Declaro asi mismo:

e Que ninguna persona o entidad distinta del firmante tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

e Que conozco y acepto lo enunciado en la presente invitacion.
Que el suscrito, ni el proponente ni ninguno de los miembros del érgano social que represento,
se halla incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés
establecida en la Constitucién y en la ley.
Que conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen este proceso de contratacién.

e Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto a ejecutar durante el tiempo
estipulado para ello en el contrato.
Que conozco y acepto los riesgos previsibles del proceso de contratacién.

e Que cualquier error, omision o defecto de la propuesta que someto a ustedes, en el
contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple interpretacién errénea
o desviada de la invitacién, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad.

e Que autorizo a la Entidad a publicar la informacién necesaria de mi propuesta en la
plataforma SECOP 2

e La presente oferta tendrd una vigencia minima de (--------- ) Meses contados a partir de la
presentacion de la propuesta.

El suscrito sefala como direccidén donde pueden remitir notificacion relacionada con la propuesta la
siguiente:

Direccidon

Teléfono

Fax

Correo electronico

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (segun el caso)
Cédula de Ciudadania No.

ANEXO 2
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTiC,ULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA JURIDICA/ NATURAL

(Use la opcidén que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con . en mi condicién de Representante Legal de
(Razdn social de la compania) identificada con NIT , debidamente inscrito en la Cdmara de

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11AN®. 8A - 23/ Codigo postal 478001

Linea de atencidn a la ciudadania
contactenos(@cienaga-magdalena.gov.co




Pagina 27 de 51

AL'CALDI'A MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compania durante los Ultimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para
el presente proceso de seleccién, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas
de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con ., 'y con Tarjeta Profesional No. de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de (Razdn social de la
compania) identificado con NIT ., debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio de

, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compania, certifico el pago de los aportes realizados por la
compania durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha del cierre la
presente invitacién, , por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compania durante dichos 6
meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Nota: Para
relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberdn tener en
cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo,
en el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA,
se deberd tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005. EN CASO DE
PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE
DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

NOMBRES Y APELLIDOS

T.P. (Si aplica)
Apoderado, Rite Legal, Oferente o Revisor Fiscal

ANEXO NUMERO 3
FORMULARIO DE PRESENTACION DE OFERTA ECONOMICA
PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA N° MC-___-2026
XXXX identificado como aparece al pie de mi firma, (obrando en mi propio nombre XXXX o en mi
calidad de representante legal de la sociedad XXXX), manifiesto que el valor total de la propuesta es
por la suma de XXXX (indicar el valor de la propuesta en letras y en nUmeros). Valor que incluye todos
los gastos e impuestos a que haya lugar.

Mi oferta econdmica presentada al Municipio no serd susceptible de ajustes o reajustes en su valor.

OFERTA ECONOMICA
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD

VALOR UNITARIO

TOTAL

MESAS (2)
PREPARATORIAS PARA
EL PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

Resma de papel
tfamano carta

Unidad

$ 22.000

$132.000

Boligrafos por caja x
12 unidades

20

Unidad

$ 13.600

$ 272.000

Marcadores de
colores caja x 12
unidades

Unidad

$ 41.520

$ 664.320

Octavos de cartulina
paquetes x 10
unidades

40

Unidad

$2.900

$ 116.000

Pliegos de papel
periddico x 100
unidades

Unidad

$ 58.900

$ 235.600

Refrigerios para los
asistentes y el equipo
de frabajo alas
mesas, empacados
individualmente
(incluye bebida y un
acompanante)

600

Unidad

$12.500

$ 7.500.000

Estacion de café
permanente durante
tfodo el evento
(incluye greca, vasos
desechables, palitos
para disolver y azdcar
tubipack)

Evento

$ 120.000

$ 360.000

Punto de hidratacién
permanente durante
los eventos con agua
en botellas de 600 ml

300

Unidad

$2.500

$ 750.000

Presentador para las
mesas de frabajo del
Presupuesto
Participativo

Evento

$ 120.000

$ 360.000

ASAMBLEA / EVENTO
DE PRESENTACION DEL
PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

2.1

Refrigerios para los
asistentes y el equipo
de frabagjo,
empacados
individualmente
(incluye bebida y un
acompanante)

250

Unidad

$7.500

$1.875.000

@

®
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD

VALOR UNITARIO

TOTAL

2.2

Almuerzos para los
asistentes y el equipo
de trabajo al evento
de presentaciéon del
Presupuesto
Participativo

250

Unidad

$ 28.000

$ 7.000.000

2.3

Punto de hidratacién
permanente con
agua en botellas de
600 ml para el evento
de presentacion

Unidad

$ 600.000

$ 600.000

2.4

Estacion de café
permanente durante
todo el evento
(incluye greca, vasos
desechables, palitos
para disolver y azdcar
tubipack)

Unidad

$ 250.000

$ 250.000

2.5

Meseros para
atencién de los
asistentes al evento
de presentacion del
Presupuesto
Participativo

Unidad

$ 200.000

$ 800.000

2.6

Presentador para el
evento de
presentacion del
Presupuesto
Participativo

Unidad

$ 1.000.000

$ 1.000.000

LOGISTICA NECESARIA
PARA DESARROLLAR
LA ACTIVIDAD
PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

3.1

Coordinador logistico
(1) durante las dos (2)
mesas y el evento de
presentacion del
Presupuesto
Participativo

Unidad

$ 700.000

$2.100.000

3.2

Personal de apoyo
logistico (7) durante
las dos (2) mesas y el
evento de
presentacion del
Presupuesto
Participativo

21

Unidad

$ 120.000

$2.520.000

3.3

Decoracién y
ambientacion del
escenario: mesas
vestidas, silleteria,
arreglo frutal, arreglos
florales y follajes de
acuerdo con lo

Unidad

$ 1.500.000

$ 1.500.000

@

®
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD

VALOR UNITARIO

TOTAL

solicitado por el
supervisor

3.4

Servicio/logistica de
fransporte para
garantizar la
participacién de
lideres de la zona rural
durante las dos (2)
mesas y el evento de
presentacion del
Presupuesto
Participativo

Global

$ 7.500.000

$ 7.500.000

3.5

Sonido profesional
conforme alas
especificaciones
técnicas del
presupuesto oficial o
equipos de
caracteristicas
equivalentes o
superiores

Unidad

$ 5.500.000

$ 5.500.000

3.6

Transporte de
elementos necesarios
para el desarrollo de
las actividades

Unidad

$ 600.000

$ 1.800.000

PUBLICIDAD GRAFICA
EXTERIOR Y OTROS

4.1

Penddén con arana
con mensaje
institucional alusivo a
la actividad,
dimensiones 200 cm x
100 cm, full color

Unidad

$ 300.000

$ 300.000

4.2

Agendas estampadas
y argolladas,
plastificado mate,
incluye lapicero
retractil, con el logo
dispuesto por el
Municipio

250

Unidad

$ 25.000

$ 6.250.000

4.3

Plan de medios para
la divulgacién de las
actividades a
desarrollar en el
marco de la
construccion del
Presupuesto
Participativo 2027

Unidad

$ 5.000.000

$ 5.000.000

SUBTOTAL

$ 54.384.920

GASTOS
ADMINISTRATIVOS

$6.721.732

VALOR TOTAL

$61.106.652

@

®
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NOTA N°001. EL OFERENTE DEBERA RELACIONAR LOS ITEMS DE LA PROPUESTA DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN LA INVITACION Y ESTUDIO PREVIO, RAZON POR LA CUAL
EL CUADRO PUEDE SER AJUSTADO.

EL VALOR UNITARIO AQUIi INDICADO INCLUYE TODOS LOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS PARA LA
ADECUADA EJECUCION, ASi COMO IMPUESTOS, TASAS Y DEMAS CONTRIBUCIONES A QUE HAYA LUGAR.

LA OFERTA SE DEBE PRESENTAR DE ACUERDO AL REGIMEN TRIBUTARIO QUE LE CORRESPONDE AL
OFERENTE, SO PENA DE RECHAZO.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

ANEXO NUMERO 4
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los suscritos: xxxxx, identificado con cédula de ciudadania N° xxxxxxxxxxx, domiciliado en la ciudad
de -—-—-—-——- , actuando en propio nombre Y /o Representacion de la empresa xxxxxxxx que en
adelante se denominard EL PROPONENTE, y el Representante Legal del MUNICIPIO DE CIENAGA
MAGDALENA, gue en adelante se denominard EL MUNICIPIO, manifestamos la voluntad de asumir el
presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Qué MUNICIPIO adelanta un proceso de contratacion que tiene por objeto: “"XXXXXXXXXXX

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y de EL MUNICIPIO,
en la implementacién de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los
procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcidn.

3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra dispuesto
a suministrar la informacién necesaria para la transparencia del proceso vy, en tal sentido, realiza las
siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista en la
Constitucién Politica ni en la Ley, asi como no tener sancién vigente por la trasgresién de alguna de
ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministre durante el proceso contractual y en la
ejecucion del contrato si me es adjudicado es cierta.
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TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni indirectamente,
dddiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno
de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad,
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad
y oportunidad exigidas en la Invitacién Publica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
confrato, las modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la Invitacion
PUblica, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni solicitaré, directa
ni indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decisién a favor de algun proponente.

SEGUNDA: Entidad. Declaro que la invitacién estd ajustada a la Ley y que los procedimientos se
adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenirinhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion
o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién
escrita de EL MUNICIPIO v, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecuciéon del mismo, de
conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato.
TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a EL MUNICIPIO, cualquier informacién sobre
actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en
general, previstos en la invitacidn y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar fodas nuestras actividades en el
marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos
relacionados con el presente contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los proponentes.
SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las observaciones
realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo arechazar y a denunciar cualquier dddiva u ofrecimiento hecho
directa o indirectamente por algun participante o persona interesada en el proceso contractual

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacién de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en Ciénaga Magdalena, el
dia XXXXXXXXXXXXXX.

EL PROPONENTE
CC: XXXXX DE XXXXXX
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ANEXO NUMERO 5
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

®

Identificado conla cedula de ciudadania No. domiciliado en

la ciudad de quien actia en nombre propio o en representacion legal de
sociedad con NIT inscrita en la Cdmara

de Comercio de ,. declaro bajo la gravedad del juramento que conozco las

causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Enfidades Estatales de
conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas sobre la
materia, y que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni fampoco la sociedad
que represento.

Asi mismo, declaro que conozco las sanciones establecidas por transgresién a las mismas en el
numeral 7° del articulo 26 y el articulo 52 de la Ley 80 de 1993, y los efectos legales consagrados en el
numeral 1° del articulo 44 de la misma normatividad.

Por Ultimo declaro que, tal como lo soportan los certificados allegados con la propuesta, no me
encuentro sancionado por la Contraloria General de la RepuUblica en juicio de responsabilidad fiscal,
ni he sido inhabilitado por la Procuraduria General de la Nacién.

En constancia, se firma a los dias del mes de de 2026

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS

Cédula de Ciudadania No.
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. ANEXO 6
CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL

[El Proponente deberd diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se

presente

Senores

(Consorcio, Unidn Temporal]
FORMATO 6A — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccidn de la Entidad]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Confratacion No. [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion], en
adelante el "Proceso de Contratacién”

Objeto:
Lote:

Estimados Senores:

Los suscri

itos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal

del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacién de [nombre o
razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del integrante 2], respectivamente,
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para
participar en el Proceso de Contratacién y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1.

2,

®

La duracién de este Consorcio no serd inferior al del plazo de ejecucién del contrato y Un (1)
Ano mds adicional contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

El Consorcio estd integrado por
Nombre O Compromiso (%) (1)
integrante

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
infegrantes, debe ser igual al 100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

En caso de resultar adjudicatario, la facturaciéon del Proponente la realizard: [Nombre del
infegrante o nombre de todos los integrantes].

El representante del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , quien estd expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El representante suplente del Consorcio es [indicar el nombre],
identificado con C. C. No. de , qQuien estd expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

El Senor[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio]
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del
Consorcio]
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9. El Domicilio del Consorcio es:
Direccion de correo
Direccion electronica
Teléfono
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los infegrantes]

[Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio]

FORMATO 6B — DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Senores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
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[Direccidn de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Confrataciéon No. [Incluir nUmero del Proceso de Contratacién], en
adelante el "Proceso de Contratacién”

Objeto:

Estimados Senores:

Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacién de [nombre o
razén social del integrante 1]y [nombre o razdén social del integrante 2], respectivamente,
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unién Temporal
para participar en el Proceso de Contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de la Unidn Temporal no serd inferior al del plazo de ejecuciéon del contfrato y Un
(1) afo adicional contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.

2. La Unién Temporal estd integrada por:

Términos y Extension de
Nombre del participacion en la

i %) (2)
integrante Ejecucién del Contrato Compromiso (7%)

(1)

M

La extensién de la participacién se indicard en funcidn de las actividades a ejecutar
en el proyecto.
20 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
infegrantes, debe ser igual al 100%.

La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

%

>

La responsabilidad de los integrantes de la Unidon Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unidn Temporal es [indicar el nombre],
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien estd
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes facultades.

6. El representante suplente de la Unién Temporal es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de ., quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidaciéon, con amplias y suficientes facultades.

7. El Senor [q] [indicar el nombre del representante legal de la Unién
Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION TEMPORAL
[Nombre de la Unidén Temporal]

8. En caso de resultar adjudicatario, en la facturacion del Proponente la realizard: [Nombre del
infegrante a nombre de todos los infegrantes].

9.  El domicilio de la Unién Temporal es:

Direccidn de correo
Direccion electrénica
Teléfono
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20XX.

[Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los intfegrantes]
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[Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal]

ANEXO 7
CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA
Proponente:
c
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NOTAS:

1. Elnombre del proponente & miembro del consorcio ¢ unidn temporal que acredita la experiencia
2. El valor del contrato se expresard en SMMLV de la fecha de firma del contrato.
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3. El proponente debe indicar su participacion en la ejecucién: individual, consorcio, unidn
temporal, junto con el porcentaje de participacién.

4. Debe indicarse el valor facturado del contrato en pesos, multiplicado por el porcentaje de
participacion.

5. Lafecha de iniciacion del contrato.

6. Lafecha de terminacién del contrato.

7. Especificar sila obra se debe considerar para la experiencia especifica, o no.

FIRMA DEL PROPONENTE
Proponente:

ANEXO 8 Formato - Compromiso Anticorrupcion

Ciénaga - Magdalena, pulse para escribir una fecha.

Senores:

MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA

Civudad

Referencia: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA MC-___-2026
Respetados senores:

Yo, [Nombre del Representante Legal] identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad
de Representante Legal de [Nombre del Proveedor], manifiesto en mi nombre y en nombre de
[Nombre de la Empresa o Compania] que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y del Municipio de Ciénaga - Magdalena, para
fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administracién publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto de Minima Cuantia.

3. Nos comprometemos a NO OFRECER y NO DAR dddivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos directamente o a través de sus empleados,
contratistas o terceros, o manipulacion alguna.

4. Nos comprometemos a revelar y entregar la informacién que sobre el proceso de Minima
Cuantia.
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5. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

6. Las comunicaciones que se formulen por parte de la presente firma proponente se realizardn de
manera exclusiva a través de los medios y procedimientos previstos en los Términos de
Condiciones.

7. Noincurrir en falsedad o adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de minima Cuantia.

8. Actuar con lealtad y respeto hacia los demds interesados y/o proveedores, asi como frente a la
Entidad. Por lo tanto, abstenerse de utilizar herramientas para dilatar las actuaciones.

9. Sereitera que conductas como las descritas serdn judicializadas y constituyen faltas penales
y/o disciplinarias muy graves y que afectan a la ciudadania y la credibilidad y confianza en
la contratacion.

Firma representante legal del Proponente
Nombre/Razdn Social:
Representante Legal:
Documento de Identidad:
NIT:
Direccidén fisica y Ciudad:
Correo Principal:

Teléfono:

[Nota: Tenga en cuenta que, de tratarse de un Proponente Plural, debe ir suscrito por cada uno de
los integrantes de la figura asociativa de la siguiente manera, incluyendo los campos segin la
cantidad de integrantes:]

Firma representante legal del Integrante 1

Nombre/Razdn Social del
Integrante:

Participacion (%)
Representante Legal:
Documento de Identidad:
NIT:

Direccién fisica y Ciudad:
Correo Principal:

Teléfono:

Firma representante legal del Integrante 2
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Nombre/Razdn Social del
Integrante:

Participacion (%)
Representante Legal:
Documento de Identidad:
NIT:

Direccién fisica y Ciudad:

Correo Principal:

Teléfono:
ANEXO No. 09
CARTA PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES
Ciénaga — Magdalena, xx de de 2026
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Senores

MUNICIPIO DE CIENAGA - MAGDALENA

Ciudad
Referencia: Interés en participar en el proceso de No.
El suscrito , obrando en nombre y representacion de , de conformidad con lo

establecido en el presente proceso de contratacién, adelantado por El MUNICIPIO DE CIENAGA
MAGDALENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, solicitamos que el proceso de seleccion de la referencia sea limitada a
MIPYMES a nivel Nacional (__) Departamental? (__) Municipal® (__) , para lo cual acreditamos los
requisitos exigidos en el presente anexo.

DIRECCION DE NOTIFICACION:

TELEFONO:

CELULAR:

E-MAIL:

Atentamente,
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
C.C. No.

ANEXO No. 10

COMPROMISO PROFESIONAL CON DISPONIBILIDAD Y DEDICACION.

Yo. XXXXXXX, identificado con C.C. XXXXX, actuando en calidad de representante legal de XXXXX,
identificada con NIT XXXXX, manifiesto bajo la gravedad de juramento mi compromiso de
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disponibilidad del (porcentaje) y dedicacion de (porcentaje), con el fin de ejecutar a
entera satisfaccion el objeto del contrato xxxxxxxxx.

Por lo anterior se deja constancia el dia xxxxx, del mes xxx del anoxxx

Aftentamente

DATOS DEL PROPONENTE COMPLETO
XXXXX

XXXXX

XXXX

®

FORMULARIO No. 1
FACTOR DE DESEMPATE - SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL

Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. MC-___-2026
Estimados senores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural o del representante legal de la persona juridica, o del
representante legal], identificado con [Incluir el tipo y nUmero de identificacion], actuando en
representacion de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos
que de conformidad con lo establecido en el Articulo 1° del Decreto 680 de 2021, nuestra empresa
fue constituida en Colombia, segun consta en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
adjunto a la propuesta y nos obligamos mediante el presente documento a que en el evento de
resultar adjudicatarios del presente proceso de contratacion, vincularemos minimo al  80% de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, del total de empleados y
confratistas asociados al cumplimiento del contrato.
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Firma

Nombre completo del proponente
Cédula No.

Direccidn

Teléfono

Celular

Ciudad

i FORMULARIO 2 i
PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victimas
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin dnimo de
lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacidon se ajustard el formato en lo pertinente. La
informacion contenida en este formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a reserva legal y,
por tanto, no se podrd publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Senores: 2
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Proceso de contrataciéon No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun correspondda]
identificado con [Incluir el nUmero de identificacion], en mi condiciéon de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razdn social de la persona juridica] identificada con
NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mds del 50% de la composicidn
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o
muijeres victimas de violencia intrafamiliar. Esta informacién estd soportada de acuerdo con los libros
de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del articulo 61 del
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Cédigo de Comercio. En el siguiente cuadro sefdlo las mujeres cabeza de familia o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su
respectivo porcentaje de participacion:

Identificacién de las mujeres cabeza de familia | NUmero de cuotas sociales, acciones que
o mujeres victimas de violencia intrafamiliar poseen o el alcance o condicién de su
que participan en la persona juridica (Incluir participacion en el caso de las personas
nombre y documento de identidad) juridicas sin dnimo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2026

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segUn corresponda

i FORMULARIO 3
VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratdndose de integrantes proponentes plurales, este formato lo presentard el integrante o los
integrantes que tengan una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio o unién temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante]

Senores: i
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Proceso de contratacion No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda] identificado con [Incluir el nUmero de identificacidn], en mi condicién de [Indicar
si actla como proponente, en el caso de la persona natural, © como representante legal o revisor
fiscal] de [Incluir la razdn social de la persona juridica] [identificada con NIT ]. certifico que
tengo vinculado en la planta de personal un minimo del 10% de empleados en las condiciones de
discapacidad enunciadas en la ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un
ano o desde la constitucién de la sociedad (para sociedades con menos de un afo de constitucion)],
para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de

confratacion, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso
igual al del plazo de ejecucion del contrato.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2026
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[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segUn corresponda

FORMULARIO No. 4

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O
SOBREVIVENCIA

(EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este formato lo suscribe la persona natural, el representante legal o revisor fiscal de la persona juridica,
que tiene vinculadas ala fecha de cierre del presente proceso de seleccion en su planta de personal,
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensidén de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido la edad de pensién. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo suscribe
el representante del proponente plural con la informacién alli solicitada de todos los integrantes del
mismo]

Senores:

MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Referencia: Proceso de contratacion No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscdl,
segun corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el nUmero de
identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como persona natural proponente, © como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razdn social de la persona juridica], [identificada con
NIT ] o como representante de [Incluir el nombre del proponente plural], certifico bajo la
gravedad de juramento que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, el NUmero total
de trabajadores vinculados a la planta de personal [escoger una de las siguientes opciones, segin
corresponda: del proponente o de todos los integrantes del proponente plural] y el NUmero de
personas mayores que no son beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
han cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, vinculados a la planta del
personal [escoger una de las siguientes opciones, segun corresponda: del proponente o de todos los
integrantes del proponente plural], [con una antfigiedad igual o mayor a un ano, contada a partir

@
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del cierre del presente proceso de seleccidén o desde la constitucidn de la sociedad (para sociedades
con menos de un aio de constitucidn).El anterior texto, se debe ajustar segun correspondal], es el que

se relaciona a contfinuacion:

NUmero de personas mayores, No
beneficiarias de la pensidon de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de pension

NUmero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal de la persona natural, o
de la persona juridica proponente

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

NUmero de personas mayores, no beneficiarias a la

pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que

hayan cumplido el requisito de pensidn de todos los
infegrantes del proponente plural

NUmero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal de todos los
infegrantes del proponente plural

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
confratacion, a mantener vinculados a los empleados personas mayores, no beneficiarias a la
pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensién por un
lapso igual al del plazo de ejecuciéon del contrato.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2026.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segUn corresponda, o el representante del proponente plural
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FORMULARIO 4 A - VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA

(TRABAJADOR)

[Este formulario lo diligencia cada uno de los trabajadores a quienes hace referencia el Formulario 3
del presente proceso de seleccidn, que no son beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que haya(n) cumplido el requisito de edad de pensidn]

Senores:

MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Referencia: Proceso de contratacion No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona natural o de la
persona juridica] identificado con [Incluir el nUmero de identificaciéon], en mi condicién de trabajador
vinculado a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT
este dato aplica para la persona juridica], certifico bajo la gravedad de juramento que no
soy beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2026

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridical
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i i FORMULARIO No. 5
VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O
GITANAS

[La informacién contenida en este formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a reserva
legal y, por tanto, no se podrd publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Senores i
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Asunto: Proceso de Seleccién de Minima Cuantia N° MC-___-2026

Estimados senores: [Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural
identificado con [Incluir el nUmero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actUa como
persona natural proponente, o como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razdn social de
la persona juridical, [identificada con NIT ] o representante de [Incluir el nombre del
proponente plural], certifico bajo la gravedad de juramento que:

i) El nUmero total de trabajadores vinculados a la nédmina del proponente o a la ndmina de todos los
integrantes del proponente plural] a la fecha de ciere del presente proceso de seleccion
corresponde a [Diligenciar con el nUmero de trabajadores vinculados a la(s) nédmina(s)]

i) En la ndmina estdn vinculadas las siguientes personas, que pertenecen a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas: [Indicar a continuacion el nombre y
nUmero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante(s) de la
estructura plural segun corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes,
para acreditar la pertenencia a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom
o gitanas]

Nombre completo NUmero de identificacién

i) Asi mismo declaramos, que las personas senaladas anteriormente se encuentran vinculadas con
una antigledad igual o mayor a un ano, contada a partir del cierre del presente proceso de
seleccién. [Para los casos de constitucidn inferior a un ano se tendrd que indicar que las personas
sefaladas, se encuentran vinculadas desde el momento de constituciéon de la mismal.

Se firma por:
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda o el representante legal del proponente plural
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FORMULARIO No. 6

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacién de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada
sin dnimo de lucro, ya sea, fundacidn, corporacién o asociacion se ajustard el formato en lo
pertinente. La informacién contenida en este formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a
reserva legal y, por tanto, no se podrd publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Senores i
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Asunto: Proceso de Seleccidén de Minima Cuantia N° MC-___-2026

Estimados senores: [Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural]
identificado con [Incluir el nUmero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actUa como
persona natural proponente, o como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razdn social de
la persona juridical, [identificada con NIT ] o representante de [Incluir el nombre del
proponente plural], certifico bajo la gravedad de juramento que mds del 50% de la composicidn
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por personas en proceso
reincorporacion y/o reintegracién. Esta informaciéon estd soportada de acuerdo con los respectivos
certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacién
de Armas, o de la autoridad competente, y el documento de identificacién de la(s) personas en
proceso de reintegracién o reincorporacién. En el siguiente cuadro senalo las personas en proceso
de reincorporacién o reintegracion que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con
su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacién de las personas en proceso de NUmero de cuotas sociales, acciones que
reincorporacién o reintegraciéon (Incluir nombre poseen o el alcance o condicién de su
y documento de identidad) participacion en el caso de las personas

juridicas sin &dnimo de lucro

@

i) Asi mismo declaramos, que las personas sefaladas anteriormente se encuentran vinculadas con
una antigledad igual o mayor a un ano, contada a partir del cierre del presente proceso de
seleccioén. [Para los casos de constitucién inferior a un ano se tendrd que indicar que las personas
senaladas, se encuentran vinculadas desde el momento de constituciéon de la mismal.

Se firma por:
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal

FORMULARIO No. 7
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PARTICIPACION MAYORITARIA DE MADRES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segiun corresponda, del
integrante del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracién. Este formato lo podrd
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tenga(n) una
participacidon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unidén temporal y
aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin dnimo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacién o asociacién se gjustard el formato en lo pertinente. La informacién contenida en este
formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrd publicar
en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Senores: i
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Referencia: Proceso de contratacién No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun correspondal
identificado con [Incluir el nUmero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razdn social de la persona juridica], [identificada con
NIT ]. certifico bajo la gravedad de juramento que mds del 50% de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica del proponente plural estd constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracién. En el siguiente cuadro
senalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacién de las madres cabeza de familia NUmero de cuotas sociales, acciones que
0 personas en proceso de reincorporacién o poseen o el alcance o condicién de su
reintegracién (Incluir nombre y documento de participacion en el caso de las personas
identidad) juridicas sin dnimo de lucro

Por otra parte, manifestamos que la persona juridica seialada en el presente formato, y sus
accionistas, socios o representantes legales, no son empleados, socios o accionistas de los otros
miembros del proponente plural del que hace parte la persona juridica.

Se firma por:
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal

FORMULARIO 7 A
MANIFESTACION DE MADRES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONA EN PROCESO DE REINCORPORACION
O REINTEGRACION (PERSONAS NATURALES), DE NO SER EMPLEADA, SOCIA O ACCIONISTA DE LOS
OTROS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL
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[Este formato se diligencia por el(los) integrante(s) del proponente plural, que sea(n) madre(s) cabeza
de familia o persona(s) en proceso de reincorporacion o reintegracion (persona natural). Este formato
lo presenta el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicidén anterior, tenga(n) una
participacidon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unidén temporal y
aporten minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. La
informacidén contenida en este formato contiene datos sensibles la cual estd sujeta a reserva legal vy,
por tanto, no se podrd publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Senores: i
MUNICIPIO DE CIENAGA
Ciudad

Referencia: Proceso de contrataciéon No.

Estimados senores:

[Incluir el nombre de la persona natural madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion integrante del proponente plural] identificado con [Incluir el nUmero
de identificacién], en mi condicidén de integrante del proponente plural [Indicar el nombre del
proponente plural], manifiesto que NO soy empleado, socio o accionista de los otros miembros del
proponente plural citado en el presente formato.

Se firma por:
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal
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