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1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

01/10/2026

PERIODQ DEL INFORME:

DESDE: 28/08/2026 HASTA: 27/09/2026

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el ndmero del proceso en
Secop)

2703 DE JULIO 24 DE 2026(CD-2684-2026)

PUBLICABO EN {Marque con X)

SECOP | QO SECOPII_ X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

NATALIA MORALES TORRES

No. DE IDENTIFICACION

1.121,874.609 DE VILLAVICENCIO

OBJETC:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EN
EJECUCION AL PROYECTO  “IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS PARA LA GARANTIA DEL DERECHO A LA
MANIFESTACION Y PROTESTA SOCIAL EN EL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIQ"

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE (DENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

CAROLINA GUTIERREZ LINARES
CC 30.080.181 VICIO

FECHA _ DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los gue
haya tenide, en orden empezando por
el vigente)

28/07/2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO ({letras y
numero);

CATORCE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y
TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
M/CTE $14.983.333 M.C.

PLAZQ DE EJECUCION:

CUATRO (4} MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS

FECHA DE INICIO:

28/07/2028

FECHA DE TERMINACION:

22/12/2026

MODIFICACIONES:

DEL CONTRATO:

CESION: N.A. FECHA: | DD/MM/AAAA
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): N. A. FECHA: | DD/MM/AAAA
NUEVOQ VALOR DEL CONTRATO:
{INICIAL + ADICION) N.A. _
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS | FECHA: | DD/MM/AAAA
TOTAL PLAZQ DE EJECUCION NA.
INICJIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA: N.A.
REINICIOS: FECHA  N.A.
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  N.A.
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION | N.A.
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 1. Apoyar la ejecucidn de la “Estrategia de atencion a protestas,
manifestaciones, blogueos y plantones®, acompafando activamente las movilizaciones,
bloqueos, marchas y demas manifestaciones que se presenten en la ciudad de Villavicencio en
el marco el ejercicio del derecho a la protesta pacifica actuando de conformidad con Io establecido
por el decreto 003 de 2021; particularmente en el desarrollo de ias actividades, previas,
concomitantes y posteriores a cada uno de las movilizaciones.

El 17 de septiembre de 2026: asisti y participé activamente en la capacitacién sobre el Decreto
Nacional 003 de 2021 (“Estafuto de reaccion, uso y verificacion de la fuerza legitima del Estado
y proteccion del derecho a la protesta pacifica ciudadana”), la cual fue dictada por la Unidad
Nacional de Didlogo y Mantenimiento del Orden (UNDMQ) de la Poiicia Nacional. Esta jornada
formativa fortalecio las competencias técnicas necesarias  para el correcto acompafiamiento
institucional en territorio, garantizando la aplicacion de los protocolos de proteccién a la protesta
pacifica, el uso de herramientas de mediacion y la articulacion efectiva entre las autoridades y la
comunrdad para promover el dlalogo cwdadano en el municipio de Vlﬂawcenmo
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El 01 de septiembre de 2026, en cumplimiento del protocolo de proteceion al derecho a la
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protesta pacifica, realicé acompafiamiento preventivo y mediacion activa durante la manifestacion
publica adelantada por algunos trabajadores y operarios del Programa de Alimentacion Escolar
(PAE). La movilizacion tuve origen segun lo gue manifiestan en reclamaciones de indole laboral
{pago de honorarios y aportes al sistema de seguridad social: EPS, ARL y Caja de Compensacion
Cofrem). Como gestora de convivencia, intervine de manera misional facilitande canales de
comunicacion directa y promoviendo el didlogo concertado entre las representantes de la
manifestacion y las autoridades locales, con el fin de canalizar sus peticiones hacia las
dependencias correspondientes, mitigar tensiones y garantizar el orden pablico bajo un enfoque
de derechos humanos y gobernanza.

ACTIVIDAD No. 2. Eiaborar y reportar los informes de todas las actividades que se ejecuten por
la secretaria de gobierno y postconflicto como resultado del acompafiamiento de movilizaciones,
bloqueos, protestas, marchas y demas manifestaciones que se presenten en la ciudad de
Villavicencio en el marco del ejercicio del derecho a la protesta pacifica. Esta actividad debera
realizarla a través de los formatos definidos por la direccion de convivencia y derechos humanos
y conforme a las indicaciones impartidas por el supervisor, ademas deben ser cargadas en el
drive de la Direccion de Convivencia y Derechos Humanos

Elaboré, entrequé y archivé los informes asignados, los cuales correspondian a las reuniones de
seguimiento de los gestores de convivencia y paz. los cuales se encuentran cargados en el drive
y archivades en el archive fisico de la Direccion de Convivencia y Derechos Humanos.

Apoye en la elaboracién de las respectivas actas de los PMU, citados en e punto anterior.

[
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ACTIVIDAD No. 3. Mantener Iz informacion actualizada en la carpeta de la meia creada en
Google Drive, donde debera cargar, almacenar, organizar y compartir ios archivos digitales
{documenios, actas, respuestas a peficiones, informes y demas productos generados en
desarrcllo de las actividades del contrato), el cumplimiento de las acciones de la estrategia, los
indicadores del provecto v la meta del Plan de Desarrollo.

23 de septiembre: Asisti a reunién de seguimiento de las diferentes actividades e informes,
presentande evidencia del cargué en el drive y el respectivo archive fisico en la Direccidn de

ACTIVIDAD No. 4. Apoyar el desarrollo de las actividades operativas y administrativas que
desarrolle la secretaria de Gobierno y Posconflicto en cumplimiento de su misionalidad y
funcicnes, y/o en apoyo a otras dependencias de la administracion municipal.

El 02 de septiembre de 2026, asisti a la mesa de trabajo interna del equipo de Gestores de
Convivencia, orientada a la coordinacion operativa y recepcion de directrices misionales para la
gjecucion de las actividades del periodo. En este espacio, se articularon las acciones conjuntas
para fortalecer la convivencia ciudada9na en ias diferentes comunas, planificando las estrategias
de mediacion comunitaria y prevencion temprana que facititen la apropiacion del "Plan de
Convivencia Villavo Somos Todos" por parte de la ciudadania.

10
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7 de septiembre: Asistencia a la reunion de planeacion y socializacion convocada por la
Secretaria de Gebierno y la Direccion de Convivencia, con el fin de coordinar el cronograma y
las actividades operativas a desarrollar en los dias posteriores, enfocadas en la prevencién de
conductas contrarias a la limpieza y manejo de residuos (Articulo 111, Ley 1801 de 2016).

08 de septiembre: Desarrollo de jornada de socializacién y sensibilizacion comunitaria sobre el
Articulo 111 de la Ley 1801 de 2018 (comportamientos contrarios a la limpieza y recoleccion de
residuos), cubriendo el corredor vial desde el sector de La Grama hasta la Calle de los Artesanos.

Actividad ejecutada en articulacidn interinstitucional con la empresa Bioagricola del Llano y ia
Policia Nacional,

H
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Setiembre 8,10, 15 en cumplimiento de los acuerdos con la comunidad educativa del
Colegic Caldas, realicé acompafiamiento preventivo en jas afueras de la instifucion durante los
horarios de ingreso y salida estudiantil, €sta intervencion se articuld bajo ios principios de la Ley
1801 de 2016 {Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana), orientando la gestion
hacia la promocion de las categorias de Convivencia: Seguridad, Tranquilidad y Espacio Pablico.
Como gestor, gjecuté acciones de proximidad social y prevencion temprana de conductas
contrarias a la convivencia, fortaleciende el entorno escolar como un espacio seguro y protector
para los estudiantes.

iz



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT;F-?G

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha 13/08/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION |z oo o 4o

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO ALA | ' 2ginafce
GESTION

11 DE SEPTIEMBRE: Apoyo en la socializacion de! articulo 87 de la Ley 1801 de 2016 a la
comunidad del barrio La Rochela, mediante orientacién y divulgacion de las disposicicnes y

requisitos establecidos en materia de actividad econémica y cumplimiento de la normativa
vigente.

17 DE SEPTIEMBRE: las acciones operativas adelantadas por la Policia Metropolita de
Villavicencio y la administracion municipal. Durante la jornada se brindé apoyo y
acompafiamiento, las autoridades realizaron actividades de control y verificacion realizadas en ei
sector, incluyendo la solicitud y revision de documentacion a conductores y motociclistas, asi
como la verificacion de las condiciones de circulacion de los vehiculos. De igual manera, se
efectuaron controles a personas que se encontraban en el parque del sector y se adelantaron
procedimientos de inmovilizacion de motocicletas que no contaban con la documentacion
requerida. Estas acciones estuvieron crientadas a fortalecer la presencia institucional, apoyar las
labores de control y contribuir al mantenimiento de condiciones adecuadas de seguridad,
movilidad y convivencia en el sector.

L

ACTIVIDAD No 5. Proyectar y framitar las respuestas a PQRSD, asi como las peticiones,
solicitudes y requerimientos que le sean asignados por el supervisor y la Secretaria de Gobierno

5
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y Postconflicto. Presentar mensualmente y al finalizar el contrato, el formato de paz y salvo

documental respecto de las asignaciones recibidas por correo institucional o de manera fisica en
la Secretaria de Gabierno y Postconflicto.

Di respuesta a los oficios asignades.

ACTIVIDAD No 6. Apoyar la organizacion y actualizacion del archivo fisico de la Direccién de

Convivencia y Derechos Humanos, participando en las jornadas institucionales programadas por
el supervisor

08 y 16 de septiembre: Apoyo en el desarrollo de actividades de organizacién, clasificacion y
adecuacion del archivo documentat de la Direccién de Convivencia, contribuyendo al orden y
gestion eficiente de la documentacién de la dependencia.

ACTIVIDAD Ne 7. Participar en comités, reuniones, procesos, camparias, mesas de trabajo y
demas compromisos de la secretaria a los que se delegue por parte del secretario o el supervisor,
elaborando el formato de asistencia y el informe o acta segin corresponda su competencia.

Apoyo en la socializacion de la Ley 1801 de 2016, en el marco de la campafia de promocion del
respeto y la sana convivencia en el transporte plblico, orientada a sensibilizar a la ciudadania
sobre el cumplimiento de las normas y el adecuado comportamiento en estos espacios.

4
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ACTIVIDAD No 8. Las demas que se requieran por la secretaria de Gobierno y Postconflicto
para el optime cumplimiento del objeto del contrato.

27 de septiembre: Por directriz del sefior Secretario de Gobierno, apoyo en las actividades
logisticas y operativas relacionadas con la jornada electoral para la eleccién de Jueces de Paz,
desarrollada en las instalaciones de! Megacolegio Luis Carlos Galan, en el horaric comprendido
entre las 7:30 a. m. y las 4:30 p. m.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT-F-76

PROCESQO GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION (o 0 .

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA | cdinaidde
GESTION

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista dei Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en
el presente informe, carresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que reaticé los pagos correspondientes v en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

@qujﬁ-c& ﬂmciﬂ%z;l{; o

NATALIA MORALES TORRES
Nirmero de identificacién: 1.121.874.609

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 28/07/2026 y en plataforma SECOP i, (s
aplica}, se me designo como SUPERVISOR de! contrato arriba refacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de ia

Ley 1474 de 2011, y de conformidad con o dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Mumero Registro | Fecha RP Identificacion presupuestal: Concepto Valor total RP
Presupuestal {rubro)
{RP)
Servicios prestados a
28/07/2026 | 0401-2- las empresas Y
5335 3.45.2.1000.30.232.02.02.008 - | servicios de
2024500010067 — 1.2.1.0.00-02 produccién. $14.983.333
Recurso de la nacién
Designacign
especifica SGO  libre
inversign
VALOR TOTAL $14.983.333

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el{os) RP que ampara(n} la(s) modificacién(es).

‘&
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4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 2 de 5

VALOR TOTAL DEL CONTRATOQ INCLUIDAS ADICICNES $ 14.983.333
VALORES PAGADQS $3.100.000
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $3.100.000
(incluir IVA si aplica) A
SALDO PENDIENTE POR PAGAR $8.783.333
Salde a favor del municipio (en el altimo periodo de cobro) N.A

f 1Vvalor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro) N.A,

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral {salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Namero de 1BC* Valor Vaior Valor
Cotizado Pago Planilia g oot | pagado | pagadoen | pagado
da aportes) en PENSION* | en ARL*
SALUD*
AGOSTO | 29/09/2026 | 6032708218 | $2.840.000 | $355.000 | $ 454.400 $69.200

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.
Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia de! documento.

44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion

(la informacion completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractuai, si aplica, anexar
CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de ta siguiente manera:

Sistemade T Lo - Cumpié 7No-
Calidad Uso la documentacién vigente establecida aplicable el X

/2
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desarrollo de las obligaciones contractuales.

Participt de las actividades programadas en SST. X
Seguridad y Realizé las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccidn personal o protocolos  de X

T;‘abajo bioseguridad‘

En el desarrollo de sus actividades no incurrio en actividades

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos X

necesarios.

La documentacion que generd el contratista esta acorde a ios
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de X

gestion documental de la entidad.
Se manejd reserva de la informacién utilizada para el

_Segl_.lrzdad Y desarrolto de sus obligaciones. X
Privacidad de la — - - — - —
. Se garantizd la integridad vy disponibilidad de la informacion
Informacion = X
generada de la gestion contractual.
Medio Ambienta El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a X

los lineamientos normativos vigentes.
NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El con_tr_atlsta superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.

BUENA El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son

REGULAR : . ) " .
graves, ni se considera que incumplio el mismo.

NO CUMPLE El co‘ntratlsta en el des_a:rrollo_del contrato presents inconformidades graves y se
considera gque incumplié el mismo.

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los producios o servicios;
Atencién a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato)

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio
suministrado)

m|mj|mj|m

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:
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En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios de apoyo a la gestién No. 2703
de 2026 certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del
contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe que corresponde ai
PAGO N°. 02, equivalente al 41,38% de ejecucion, asi mismo, las relativas al pago de seguridad
social integral y a los principios de transparencia propios de fa gestidn administrativa y contractual,
confirmo que fue verificada la publicacién en SECOP del presente informe y demas documentos
aprobados, razén por la cual se autoriza el pago por ¢l valor de $ 3.100.000

CAROLINA GUTIERREZ LINARES
PROFESIONAL UNIVERSITARIO
SECRETARIA DE GOBIERNO Y POSTCONFLICTO
3186424142

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que serd la persona contacto en caso de
alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrate, ef supervisor podra hacer el informe individual siguiendc el
presente formato y ajustando el parrafo anterior.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilia seguridad social
CD {si aplica).

Otros gue considere necesarios.



