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CONTRATO No. 373 DE 2026
PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATISTA: MARIANA CARDONA VALENCIA

cc 1007505730 de Sonson

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS EN LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRATIVA EN
LOS PROCESOS INTERNOS DE LA COMISARIA DE FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE
SONSON ANTIOQUIA.

VALOR: ONCE MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M.L
($11.106.666)

PLAZO: DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2026

SUPERVISOR: LUZ DARY ZAPATA

Entre nosotros a saber de una parte WILLIAM ORLANDO ZAMBRANO MANZANO, identificado con la cédula de
ciudadania No. 13.871.208 de Bucaramanga, actuando en nombre del Municipio de Sonsén, en calidad de SECRETARIO
DE GOBIERNO Y PARTICIPACION CIUDADADA, nombrado bajo el Decreto Municipal Nro. 096 del 06 de Julio de 2026,
y bajo las facultades que le otorga el Decreto Municipal Nro. 041 del 17 de febrero de 2024 “Por medio del cual se delega
la facultad para contratar y demas actividades relacionadas, asi como la ordenacién del gasto en el Municipio De Sonsén,
por la vigencia fiscal 2024-2027", en su articulo primero decreta “Delegar en las Secretarias de Despacho, los cuales, son
cargos del nivel directivo, la competencia y funciones para ordenar el gasto y pagos, celebrar contratos y convenios (...)",
y por lo tanto para suscribir el presente documento, quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, y por otra
parte MARIANA CARDONA VALENCIA, identificada con la Cédula de Ciudadania Nro. 1007505730 de Sonsén Antioquia
y quien para los efectos siguientes se denominara EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar un contrato de
Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion, el cual se suscribe mediante contratacion directa, de conformidad con el
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y que se regira por las siguientes
Clausulas. CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: El presente contrato tiene por objeto el “PRESTACION DE SERVICIOS
EN LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRATIVA EN LOS PROCESOS INTERNOS DE LA COMISARIA DE
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE SONSON ANTIOQUIA” EL CONTRATISTA se obliga con el contratante a ejecutar el
objeto del presente contrato:

El contratista debera cumplir los siguientes pardmetros:
> OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Las actividades especificas a desarrollar en la prestacion de servicio son las siguientes, en desarrollo del objeto
contractual:

o Apoyar la gestion administrativa y documental de la Comisaria de Familia, de acuerdo con las necesidades
relacionadas con el objeto contractual.

o Organizar, clasificar, foliar, digitalizar y archivar los documentos y expedientes fisicos y digitales que le sean
asignados, conforme a los lineamientos de gestion documental.

o Apoyar la elaboracion, organizacion y tramite de documentos administrativos, tales como oficios, citaciones,
constancias, comunicaciones y demas documentos requeridos para el desarrollo de las actuaciones.
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o Apoyar la recepcidn, radicacion, organizacion y seguimiento de la correspondencia fisica y electronica que sea
competencia de la Comisaria.

o Apoyar la actualizacién y sistematizacion de bases de datos, matrices, registros y demas herramientas
administrativas utilizadas para el seguimiento de los asuntos de la Comisaria.

o Apoyar logisticamente la organizacion de audiencias, diligencias y demas actuaciones, mediante la preparacion
de expedientes, documentos y elementos necesarios para su desarrollo.

o Apoyar la consolidacion de informacion y elaboraciéon de informes administrativos y estadisticos que sean
requeridos por el despacho o por las entidades competentes.

o Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacion y documentacién a la que tenga acceso durante la
ejecucion contractual, y entregar organizados los documentos y productos generados al finalizar el contrato.

o Brindar apoyo en la comisaria de familia en las actividades que lo requieran.

o Evitar la ejecucion de actividades que no estén contenidas como obligaciones contractuales, en caso de ser
ejecutadas, no seran reconocidas ni remuneradas por parte de la entidad contratante.

o Ejecutar las obligaciones contractuales de buena fe, evitando en todo caso la configuracién de una relacion de
subordinacion.

Ademas de las anteriores obligaciones, el contratista se obliga a: Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga
0 conozca en el desarrollo de sus actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la informacion
y/o documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo del Municipio, obligandose
desde ya al contratista a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la informacion que
se les suministre ni los resultados de su trabajo conservando la confiabilidad de los mismos, de conformidad con la ley,
so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. PARAGRAFO PRIMERO: RELACION
LABORAL: El presente Contrato no genera relacion laboral con el CONTRATISTA y en consecuencia tampoco el pago
de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la Clausula Quinta del mismo.
Lo anterior en razén que las actividades plasmas en el presente contrato, las realizara el contratista de manera auténoma
e independiente. PARAGRAFO SEGUNDO: SEGURIDAD SOCIAL: El contratista se obliga a dar cumplimiento a lo
establecido en los Decretos 1703 de 2002, 510 de 2003, 4982 de 2007 y en las Leyes 828 de 2003, 1122 y 1150 de 2007
relacionados con el pago de aportes en salud y pension, asimismo se obliga a dar cumplimiento a lo establecido por el
Decreto 0723 del 15 de Abril de 2013 articulo 25 (otras disposiciones, la afiliacién al Sistema General de Riesgos
Laborales no configura relaciones laborales entre el contratante y el contratista). CLAUSULA SEGUNDA. DIRECCION
Y SUPERVISION: La direccion y supervision del presente contrato estara a cargo, asi: COMISARIA DE FAMILIA en
cabeza de LUZ DARY ZAPATA, identificada con la cédula de ciudadania No. 43.866.938 de Envigado Antioquia,
actuando en nombre del Municipio de Sonsén, en calidad de COMISARIA DE FAMILIA, nombrada bajo el Decreto
Municipal Nro. 169 del 15 de julio de 2026, y bajo las facultades que le otorga el Decreto Municipal Nro. 041 del 17 de
febrero de 2024, quien ejercera la supervision, la coordinacién, fiscalizacion y revision, o por quien este designe para ello.
CLAUSULA TERCERA: DURACION: La duracién del presente contrato se contara a partir de la suscripcion del acta de
inicio Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 20 de diciembre de 2026. CLAUSULA CUARTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO: el valor del contrato es la suma ONCE MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA'Y SEIS PESOS M.L ($11.106.666) Se pagara mediante pagos parciales, previa presentacion de informe de
actividades, certificacién de cumplimiento por parte del supervisor designado y el pago de seguridad social (salud, pension
y ARL). CLAUSULA QUINTA. OBLIGACIONES RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS
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LABORALES: Las obligaciones a continuacion relacionadas, se encuentran contempladas en el Decreto 723 de 2013
expedido por Ministerio de Salud y Proteccién Social; lo anterior ante la contratacion y considerando la importancia del
Sistema General de Riesgos Laborales (SGRL). El nivel de riesgo del contratista, para ser declarado para la afiliacién a
la Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades propias del contrato son: Nivel1. CLAUSULA SEXTA:
GARANTIAS: En observancia al Decreto N.° 1082 de 2015 y teniendo en cuenta el valor y la naturaleza del contrato, la
entidad estima que no es necesario la solicitud de polizas al contratista. CLAUSULA SEPTIMA. NORMATIVA
APLICABLE: Al presente contrato le son aplicables las normas contenidas en la ley 80 de 1993 y las deméas normas
concordantes y en especial las referentes a la INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL de
contratos. CLAUSULA OCTAVA. APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El pago de los valores a que se compromete
EL MUNICIPIO se subordinaran la disponibilidad presupuestal N.° 3104 del 21 de septiembre de 2026 bajo el rubro N.°
2.2.3.2.02.02.009.11.02.30 CLAUSULA NOVENA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
manifiesta bajo juramento que se entiende prestado con la firma de este, no hallarse incurso en ninguna de las causales
de inhabilidades e incompatibilidades, segun los establecido en los articulos 80., 90. y 100. de la ley 80 de 1993.
PARAGRAFO. INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD SOBREVINIENTE: En caso de sobrevenir una causal de
inhabilidad o incompatibilidad en el Contratista, dentro de los cinco (5) dias siguientes, cedera el Contrato previa
autorizacién escrita del Contratante o renunciar a la ejecucion de ser posible. En caso contrario el Municipio procedera a
liquidar Unilateralmente el Contrato. CLAUSULA DECIMA. CESION DEL CONTRATO: El contratista no podra ceder el
presente contrato a persona natural o juridica sin el consentimiento previo del CONTRATANTE, el cual deberé ser expreso
y constar por escrito. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. SUSPENSION TEMPORAL.: Por circunstancias de fuerza mayor
o caso fortuito comprobadas, se podra de comin acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecucion del
contrato previo concepto escrito del Supervisor mediante la suscripcion de un Acta donde conste tal evento sin que para
los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspensién. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA RESOLUCION
DE CONTROVERSIAS. Toda controversia o diferencia relativa a este Contrato se resolvera en primer lugar a través del
mecanismo de conciliacién extrajudicial ante el Centro de Conciliacion y Arbitraje més cercano. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. LIQUIDACION FINAL: Una vez terminado el objeto del presente contrato a satisfaccion del Municipio, se
procedera a la liquidacion final del contrato lo que se haré entre el Supervisor y el Contratista, esta liquidacidn se hara
constar en un acta especial que requerira para su validez la aprobacién por parte de EL CONTRATANTE. La liquidacién
de los contratos se realizara a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (04) meses siguientes a la finalizacién del
contrato 0 a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que disponga
acordando los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA CUARTA. CADUCIDAD: El
Municipio mediante Resolucion motivada podra declarar la caducidad o terminacién del presente contrato, si el
CONTRATISTA incurriere en alguna de las causales previstas en la ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA QUINTA.
PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por parte del CONTRATISTA, éste pagara
al MUNICIPIO a titulo de pena, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. CLAUSULA
DECIMA SEXTA. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes. Lo anterior en virtud de lo dispuesto en el articulo 1° del Decreto 931 de 2009 CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO. El Municipio puede
terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 14 a 17 de la Ley 80 de 1993,
cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA. DOMICILIO: Para efectos legales vy fiscales las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de
Municipio de Sonsén. CLAUSULA DECIMA NOVENA. PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato se perfecciona con

era 6 N° 6-58 Palacio Municipal, Parque Principal “Ruizy Zapata”
Teléfono: +57(4)869 4444

Correo electrénico: alcaldia@sonson-antioquia.gov.co | Contactenos@sonson—-antioquia.gov.co
Cédigo postal: 054820

www.sonséon-antioquia.gov.co



CODIGO: 110.13.02

MUNICIPIO DE SONSON
FECHA ACTUALIZACION:

OFICINA DE CONTRATACION Resolucién 032 de marzo 15 de 2016

VERSION: 03

CONTRATO No. 373 DE 2026
PRESTACION DE SERVICIOS

la firma de las partes y el registro presupuestal. EL CONTRATISTA cancelara los gravamenes tributarios del orden
Nacional, Departamental y Municipal que genere el presente contrato.

Para constancia, se firma en el domicilio de cada una de las partes, mediante el instrumento electronico de contratacion
Secop Il, con ID del contrato CD-PSP-373-2026, en la fecha y hora dispuesto por las partes segun plataforma.

IAprob6: William Or!ando Zambrano Manzano - secretario de Gobierno y Participacion Ciudadana
Proyecto: Mary Luz Alvarez Henao-Técnico Administrativa
Revisé: Nathalia Rincon Ramirez - Profesionales Oficina de Contratacion
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