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Cartagena de indias, 29 de septiembre de 2026

Sra,

SANDRA SIMANCA PALENCIA.

JEFE OFICINA ASESORA DE TALENTO HUMANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.

REF. SOLICITUD DE CERTIFICADO DEE PERSONAL DE PLANTA.
Cordial Saludo,

Por medio de la presente, me permito solicitarle certifique si existe o no en la planta
global de personal suficiente en la institucion con un perfil profesional Comunicacién
Social para desarrollar {as siguientes actividades:

a. Apoyar la planificacion, disefio y actualizacién del calendario de eventos
institucionales de la comunidad UMAYOR. b. Crear contenidos, piezas y mensajes
institucionales orientados al fortalecimiento de la comunicacién interna y la cultura
organizacional, de la comunidad UMAYOR. c. Apoyar la ejecucion de estrategias de
comunicacién interna, contribuyendo a mejorar el flujo de informacion entre
dependencias, promover el sentido de pertenencia, la participacién institucional y la
apropiaciéon de la cultura organizacional de UMAYOR. d. Revisar y apovar la
actualizacion de contenidos de la pagina web institucional, micrositios y secciones
asignadas, verificando gque la informacidon publicada se encuenfre vigente, clara,
completa y acorde con los lineamientos comunicacionales e identidad visual de
UMAYOR. e. Realizar seguimiento y consolidacién de evidencias de ias acciones de
comunicacion desarrolladas, para informes del area de Comunicaciones.

Atentamente, W
J

N ALBERTO 'ARRAUT CAMAR®ZO
CTOR
INSTITUCION UNIVERSITARI

AYOR DE CARTAGENA.



