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PUBLICA

INFORME DE GESTlON No 08

Bogota (Cundinamarca), SEPTIEMBRE 2026

015-CENACPERSONAL-2026

UDE ENERO DE 2026

4. CRP

15 DE ENERO DEL 2026

6. CONTRATISTA 1

OBLIGAGIONES ESPECIFICAS

1

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archive que compone la unidad.

Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del archive 
_aphcando la directiva vigente.

5. FECHA INICIO 
EJECUCION 
CONTRACTUAL

8. OBJETO 
CONTRACTUAL

9. OBLIGAGIONES 
CONTRACTUALES

Carrera 46 No 20C - 79 edificio COPER Bogota D.C
cenacper@ejercito.mil.co
www.ejercito.mil.co

7. SUPERVISOR

PffTWtA MQNOW LBAUtftB

1. No. DEL 
CONTRATO

2. FECHA 
SUSCRIPCION 
CONTRATO

3. pOlizade 
SEGUROS

No. De la Pdliza : 14-46-101157231
Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza. 15/ENERO/2026
Aprobado,por: TO. LIBARDO CERQUERA PASTRANA_________
No. 2426
Fecha expedicion 15 DE ENERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: GESTlON DOCUM.ENTAL
Posicidh catalogo de gasto: (02-02-02-008^003)
Fuente: NAClON
Recurso 10
Valor: $ 35.316.750

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas de archive, 
formatos estandarizados y listas de verificacidn, de acuerdo a la hoja de ruta establecida 
para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompanar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del proceso de gestion 
documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

J
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONA

Nombre completOMLLIISAALEJANDRAAYA MOLANO
Identificacion T033 814.962 -
Nacionalidad'ColorQbiana
Direccion DIAGONAL 5 F No 45-06
Tejefono de contacto 3204499019
E-mail de contacto: Iuisaaya2l30@gmail.com

.Nombre complete: SP. JOHN ALBERTO ZAMORA TAPASCO
Cargo: Suboficial EVASE
Resolucion de nombramiento (00000058 de 05 de ENERO de 2026)
Telefono de contacto 3005762928
E-mail de.jcontacto:Johni.zaniora@ejercito.mil.co__________________________________
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE GESTION 
DOCUMENTAL PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
DE PERSONAL - 

IwtSi
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Realizar los tr^mites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos 
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion con el 
fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente Cumplir con 
las metas y tareas asignadas por el jefe de Gestidn Documental de la unidad, a traves 
de la rendicion de informes, balances de gestion entre otros, demostrando asi los 
avances en dicha materia.

Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones, empleando 
el correcto uso del sistema de gestidn documental, observando con ello la seguridad de 
la informacion y la trazabilidad de los documentos de acuerdo a la normatividad 
existente.

Observar durante el tiempo de ejecucidn del contrato, buena disposicidn y actitud 
favorable hacia el trabajo respeto hacia sus companeros y miembros del Ejercito 
Nacional, al igual que la aplicacion permanente de principios y valores propios de la 
institucion militar.

Entregar al final de la prestacidn del servicio, backup de la informacidn producto 
ejecucidn del contrato.

Las demds obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratista 
declara conocer, y que Pace parte del presente contrato.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista serd 
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucidn 
del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma 
mensual el barrido de los documentos en fisico y el termino del almacenamiento del 
Orfeo hasta el archive de los documentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacidn del presente contrato devolver los 
insumos, suministros, herramientas, dotacidn, implementacidn, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposicidn para la prestacidn del servicio objeto de 
este contrato.

El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de 
seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacidn de los examenes de poligrafia y pruebas 
psicometricas antes y durante la contratacion.

HQNET

> Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normative 
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

10. Las denies que se estimen pertinentes para la ejecucidn del contrato, relacionadas a su 
objeto contractual, previa coordinacion con el supervisor.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES

> Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos 
tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucidn del presente contrato, reserva que 
se hard extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

> Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacidn segiin clasificacidn con el 
fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente.

Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto contractual 
que contengan la descripcidn detallada de las mismas; este informe debe ser entregado 
al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que este coordine para su 
respective recibo a satisfaccion y tramite de pago.

Revisar y validar los documentos soportes de las hojas de vida en el Sistema de 
Informacidn y Gestibn del Empleo Publico (SIGEP) para la contratacidn de los 
Prestadores de Servicios que realice la unidad.

mailto:cenacper@ejercito.nnil.co
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Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.>

Se realize radicacidn de las actas de aprobacidn de pdliza y se asocia al sistema de ORFEO

r

>

No de Caja

Caja 92

No de CajaNo de Caja

Caja 94

✓

ISO 9001
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Lco?iccJ

Numeral 1 : Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del 
archivo aplicando la directiva vigente
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01322308
01322291
01322268
01322234
01212488
01203610
01203606

Se realiza Organizacidn de los expedientes correspondientes al ano 2023 con su respectiva 
organizacidn de FUID rdtulos de caja y carpeta y digitahzaciqn de cada carpeta.

80.094.433
1.098.628.143
1.049.659.539
1.024.555.396

10. DOCUMENTOS 
QUE SOPORTAN 
EL 
CUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES. 
CONTRACTUALES

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del 
Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional, y, en consecuencia, el Contratista no es su 
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa - 
Ejercito Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su 
cargo.______ _______________________________________________________________________
NUMERAL 4: Apoyar el proceso de digitalizacidn y escaneo del archivo que compone la unidad.

■Si®-

No de Contrato 
CTO No 531-2023 
CTO No 532-2023 
CTO No 533-2023 
CTO No 534-2023
CTO No 535-2023

No de Contrato
CTO No 526-2023
CTO No 527-2023
CTO No 528-2023
CTO No 529-2023
CTO No 530-2023

No de Contrato
CTO No 536-2023
CTO No 537-2023
CTO No 538-2023
CTO No 539-2023
CTO No 540-2023

No de Contrato
CTO No 521-2023 
CTO No 522-2023  
CTO No 523-2023 
CTO No 524-2023 
CTO No 525-2023

No de Caja

Caja 91

Sprpnma

Caja 93
■ ■-
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J --Se realizan afiliaciones a la ARL SURA a los prestadores de servicio de las diferentes 
unidades

mailto:cenacper@ejercito.mil.co
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SE REALIZAN RIEGOS DE GESTION DOCUMENTALo

pObuca

Bogota. D.C,20deAgos»del ma

PUBUCA

Bogota. D-C., 20 <te agosto de 2026

Asunto Ri C2 Wotme SeguMento producddn

k

1 F
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Radtcado N‘ 2026179026635953 MDN COGFM-COEJC.SECEJ-JEMGPCOAO&DICRE- 
CENACB

Sorto.' Coronel
CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Orector de la Direction de Contratacidn Regional y Espeoafeada
Carrera 46 N* 20 C- 79
Bogora. O.C

MWISTERK) DE DEFENS A N AC1ONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MIUTARES 
ejErcito nacional
CENTRAL ADW1NISTRATTVA Y CONTABLE ESPECIAUZADA DE PERSONAL

WNISTERIOOEOEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE US FUERZAS MILITARES
EjERCtTO NACIONAL
CENTRAL AOMINISTRATIVA V CONTABLE ESPECIALKAOA DE PERSONAL

iiniRiiBiinMnHii -
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ri Al Informe euadro semaforitadftn, control, Qestldn ytramit'e'
...... 5:..

■ Sertor Coronel
CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ

. Director de la Direction de Contralacito Regional y Especializada
Carrera 46 N* 200 79
BogotAOC

■MMnn
Al owltstr. ci» eHe ntew»
RacRcetfo N* 20261790266^563: MtMCCWFMCOEJC-SEaJnJEMGF-COADE-DICRE-
CENACB
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Bogota, D.C.. 20 de agosto de 2026

PUBUCA

BogoU. D.C., 20 de Agosto del 2026

^clonesAsunto: R2-A1 Informe de Seguimiento de! Sistcma Inti

r

PUBUCA
,=g

Bogota, DC. 20 do agosto do 2026
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Radicado N’ 2026179026636223: MON-COGFM-COEJOSECEd-JEMGE-COAOE-OtCRE- 
CENACB

Radicado No. 2026179026636863. MDN -COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COAO£-DICRE- 
CENACB

Seftor Coronel
CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Director de la Direocton de Contrataddn Regional y Espedalizada
Carrera 46 N‘20 C-79
Bogota. D.C.

Seftor CoronelCARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Director de la Direcddn de Contrataddn Regional y Espedalizada
Carrera 46 N* 20 C-79
Bogota, D.C. ■

MNISTERIO DE DEFENSA NACUNAL
COMANDO GENERAL OE LAS FUERZAS MUTARES 
ejErotonacional
CENTRAL AOMIKISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIAUZAOA OE PERSONAL

'' lOlHiHiMinilffli
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PUBUCA
NUNISTERIO OE DEFERS A NACtONAL 
COttANOO GENERAL OE LAS FUERZAS MtUTARES 
EJEROTO NACtONAL

—CENTRAL A0«MtSTRABVA Y CONTABLE ESPECIAUZAOA OE PERSONAL 

iiigffliiiiHiinMMii
* Atcenttsiar, dJecacnJr'VO

Scflor CoronelCARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Director do la Direcddn de Contraiat&n Regional y Eapecializada
Carrera 46 N‘20 C-79 
Bogota. d.c..

Asunto: R2C1 Jnforme Sancamiento wnUental y

MtNISTERK) OE OEFENSA NACtONAL 
COMANDO GENERAL OE LAS FUERZAS MUTARES

■ EJ&tCtTO NACtONAL 
CENTRAL AOMlNtSTRATWA Y CONTABLE ESPECIAUZAOA OE PERSONAL iffflnioiiHiraiioB

A> caetnteft ctt etto etifflcs

Radeado FT 2026179026637213: MDN<OGFM-COEJC^EC£>JEMGF-COADEOICRE- 
CENACB
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pOblica

Bogota, DC, 20 <fe agosto de 2026

pOblica

Begot* DC. 10 de agosto de 2026

Asun»:ActMdades de pwvendftn CENAC PERSONAL .

Bogota D C tO de agosto de 2026

Asunto: Item 1 Rewonsabie Del Sisteme De G&sti&n De Segixidad V Satud e.n El Tmbajo

z k

F5
QNET

Carrera 46 No 20C - 79 edificio COPER Bogota D.C 
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RMfcado N* 20261790^837653: MDNX^!WIXX®J(>SECEWEM<5F^OAa:-CHCRE. 
CENAC8

R«S»dO N* 202®179025316163 MDN-COGFM€OEX-SECE«MGF^OADE.OtCR£.
CENACB

WHSTERIO DE DEFENSA NACtONAL
COMAHDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
ejCrcito haoohal
CENTRAL AMtlNISTRATfVA V CONTABLE ESPECIAUZADA DE PERSONAL

SeAwCwenet
CARLOS WAN SANCHEZ S*NCHE2
Drtrtor Direcdto de Conwtwidn Regnnsl y ap«»tod» "CHCRE"
CatreraeSN’ZOB.eS
Bogel* DC

Radtcado W 2006170025315313: MDNJCOGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-CCkADE-O»CWE. 
CENACB

Sefier COTorwH
CARLOS rvAH sAhchez sAhchcz
Director D»r»cci6n de Comr»t»cS*n Regk>naH y espeosAzada “DICKS'
Camera 4S W 208 ■ O®
Bogota D.C

6 vcnirwLRumjniaimuva t > 
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c«go''Wacio' HoCedute

PUBLIC*

BMMISnmtO DC OEFENSA NAdOMAL
COMAHOO CMEMERAL CHE LAS FUERZAS MILfTARES
E^FRCfTO NACIOHAI
CENTRAL. ADMPMSTRAT1VA Y CONTAOLF ESPECIALtZAOA OE fMERSOMAL

MMSTemO DC DtFEMSA NACIONAL
COMANOO GO«RAl DE US FUERZAS HBtlTARES
EJtRCnONAOONAL
CENTRAL ADMROSTRAWA ¥ CONTABLE ESPECIAU2A0A DE PERSONAL

'WW*

Setter CowwlCARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Director tfe te Dkeccten de Contratacten Regional y EspecWizada V
Carrera 46 N’20 C-79
Bogota, D.C.

Con todo respeto. nw pGtvrt&o tcwv al seAor Coronel Director de la Oirecciiin de ContrataciOn 
Regional y E«pe«U»l*zada. al ncmbrwrwnto det adnrMritaVador del system* de seguridad y salud 
«n al trabajfo <SG-SST> y sue responaabOidadea menclonada* en la orden aemanai Ng 031 
(RatrfjcacM&n de cargoes

«...
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PUBL1CA

BogoU O.C. 10 de agosto de 2026

PUBUCA

DMgMapor:
Acta N*: 20K1TM11«9962e

CENAC PERSONALLuflar: Sogoa O-C.

Duraddn: 20 lilnutMAtunto:

Term* traudoa:

>

PUBLICA

::i

Bogota O.C. 10 de agosto <fe 2026

Asunto: ITEM 5 Informe de veriftcacidn inspeccidn loeatfva .con COPRESST

k

FISO 9001
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Icontec
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ACTA DE 
CAPACTTACtON

SS. EDWIN HUACA 
GARCIA

Radcado N* 2026179025315903: MON-COGFM€OEJC-SECEJ-JEI^GF-COADE-OIC«E- 

CENAC8

Scftor Coronet
CARLOS fVAN SANCHE2 SANCHEZ
Director Direccldn do Contratacldn Regional y Espedafaada *OICRE'
Carrera 46 N" 20B -99
Bogota O.C

Radicado N* 2026179025315513: MON-COGFMCOEJC-SECBJ-JEMGF-COADE-OICRE- 
CENACB

Sedor CoronelCARLOS WAN SANCHEZ SANCHEZ
Director DireodOn de ContratadOn Regional y Especiatizada "D1CRE*
Carrera 46 N* 208 • 99
Bogota D.C

MINISTERS OE OEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MIUTARES
EjERCITO NACIONAL
CENTRAL AOMtNISTRATIVA V CONTABLE ESPECIALIZAOA DE PERSONAL

Ftcha;
11 de Agosio (£42026

innniiiiiiiiiinii
Al oentatfar, ei?e r&sett

Unktodo 
Oependcncto:

tfe Cepaceacb* tnduccttn y Retoduo&n Sisterrta de 
Gestidn de to Segurtdad y SaW en d trabajo

Pie idea______ _
Cddtoo FOCEO£5rOg£Ol2?~
Vm£r>; 10 
Ftti* d> emtetOn: KOd-Ol -21

! IQNETLS5"

IO IBMSTGOOaOEFEHSAKAClOMAi. 
Mf COMANDOCElCRAlOeUftniCJUAS 
tXF ®UTARES 

—UtnCfTO

> L» pe§gros, ricsgos y controls de to tatva quo va a dcscmpeft#

Que e$ un aocidente tabocaJ enSermedKl totorsl o debcn repoter. tempos de reports, 
respofts&fid&des trwrte el oistema de de seguridad y eatod en d trab^o, objetoos. poflbcw 
SST. SPA eegurtdad vtoi, genetfidades del &>$$?.

Comuntoa toe poGUcos segvridad y fis&d cn el trabap, seguridad riaS pnjvonadn del conwmo de 
tobaco. fitcoh&t y pticooeitaA en el dmft® i^xxai el personal milter y cK as! oomo tos
objctvosdel Ststwna de Gest&i de Segvridad y Salud en e Tredejo (SG-SST).

•mSTERtO DE OEFENSA NACtONAL
COMANOO GENERAL DE LAS FUERZAS MUTARES 
EjERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMMSTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZAOA DE PERSONAL

lUGuinttKiEiQDiniinii
AJccrtwtjr. eta cate edwro
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PUBLICA

SSEOWNHUACADMgida por:

CENAC PERSONAL

Asunto:

PUBLICA

J '

DirlgMa por:
AcON-: 2OM179O119M81S

Lugur; Bapott 0 C

A»unto: Duncidn: 30 Minim

femM tratados:
/

«

PUBLICA

s.

BogoW DC. 14 de agosto de 2026

Asunto: ITEM 8 VerfflcadOn SIMIT RUNT

k

5 F
QNET

RjxScado N' 2026178025804803: !OMJOGFM4:CXX.«EJ^EM^XX>AOE-DfCRE-- 
CENACB

ACTA DE 
CAPACITACldN
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F«ch»:
W»AgMto<W20M

Pievenstyi gaateMKi de twslto 
Comportamientc? seguros en la to

Pecha:
ZKfeAfloModa
2025

Unidado 
Dopendencla:

CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Cxoctor Wecddn de Contrataddn Regional y Especiatizada •DICRE’
Carrera 46 NVZtB. 89 <
BogoU DC /

ActaN’: 
2026179012585478

CENAC PERSONAL

U)9»BBog»O.C..

cwiWes rwwsartas en la wMad para pnewr#

;. |

WESimNl®^.A
CARCIA

Pagtde* _
way fO€EOe-CTCgC.ia4

19 ; ;; ...... a
Hcha.ee „

|d&' HrnnmootsoearmHAcnm
■Mt COM*NtX)M>«RAlt>n*SriKEI«ASie!ifT*RES
^SF tJt»ciroH*i>o>«i

fW»*WW

i& MMarmixmrmAiuwoML 
M COMMWOCCMEMLtie lASWBKM 
ESF *n.®

—“w—<J£RCITO HAWOHM.

deibe fcctfr la identificacsin .de nuww rieigss, la 
ramin dij las medidas de control existwies. y la 
jrrplernentaoOn de accent's axrecttaw o prewntwas

Untdado
Dependencla:

Atta de CapscaaoOn fwwenddn academes d« trarelto 
c®mpdit*fflie«ps ssguros en ta v»

ACTA DE cwiiao: ro-C£0ES.OK>£Gia«
capacitaciOh lw<ma. ...................

MtMSTERIO DE OEFENSA NACIONAL
COMANOO GENERAL DE LAS FUERZAS MIUTARES
EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMMISWtnVA Y CONTABIE ESPECtALtZADA DE PERSONAL

mmuHiiMM
AiowiMW.aatiranMwo I
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11.C0NSTANCIAS

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de SEPTIEMBRE 2026

~5s££-i:

INues&io)

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los 
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar 
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Carrera 46 No 20C - 79 edificio COPER Bogota D.C 
.. cenacper@ejercito.mil.co
7 www.ejercito.mil.co

As! mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional - Unidad 
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el 
contrato.

Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos, pantallazos de 
publicaciones, actas de reunidn, ORFEOS, y demSs que sustenten el cumplimiento de las mismas) 
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<lIj^nd^aya molano
FIRMA (jCMM | 
POST FIRMA: LUISA AL^
CC. 1.033.814.962
Contrato No. 015-CENACPERSONAL-2026
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