PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

= i, 3 EJERCITO NACIONAL

s vonen saras CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONA

INFORME DE GESTION No 08

Bogota (Cundinamarca), SEPTIEMBRE 2026

1. No. DEL
CONTRATO 015-CENACPERSONAL-2026
2. FECHA .
SUSCRIPCION 14 DE ENERO DE 2026
CONTRATO )
No. De la Péliza : 14-46-101157231
3. ZSEISIQODSE Entidad que expide la péliza: Seguros del Est : -
Fecha del certificado de aprobacién de la Poli 5/ENERO/2026
Aprobado.por: TC. LIBARDO CERQUERA PA ANA
No. 2426 :
Fecha expedicion 15 DE ENERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CE
4 CRP Dependencia: GESTION DOCU

Posicion catalogo. de gasto: (02-02:
Fuente: NACION
Recurso 10

Valor: $ 35.316.750

5. FECHAINICIO
EJECUCION 15 DE ENERO DEL 2026
CONTRACTUAL

Nombre co ISA ALEJANDRA AYA MOLANO

6. CONTRATISTA Identificacion

7. SUPERVISO

ndo la directiva vigente.

2. Veriﬂcar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas de archive,
formatos estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta establecida
para cada modalidad contractuai.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

3. Apoyary acompaiiar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del proceso de gestion
documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone la unidad.
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10.

Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segin clasificacion con el
fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la normatividad vigente Cumplir con
las metas y tareas asignadas por el jefe de Gestiéon Documental de |a unidad, a través
de la rendicion de informes, balances de gestion entre otros, demostrando asi los
avances en dicha materia.

Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones, empleando
el correcto uso del sistema de gestion documental, observando con ello 1a seguridad de
la informacion y la trazabilidad de los documentos de acuerdo a la normatividad
existente.

Entregar el informe de las actividades realizadas dé acuerdo con el objeto contractual
que contengan la descripcion detallada de las mismas; este informe debe ser entregado
al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que este coordine para su
respective recibo a satisfaccién y tramite de pago.

Revisar y validar los documentos soportes de las hojas de vida en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Puablico (SIGEP) para la contratacién de los
Prestadores de Servicios que realice la unidad. -

Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contfato, relacionadas a su
objeto contractual, previa coordinacién con el supervisor.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES

Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposicidén y actitud
favorablé hacia el trabajo respeto hacia sus compafieros y miembros del Ejército
Nacional, al igual que la aplicacién permanente de principios y valores propios de la
institucién militar. L :

" Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo

correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

Guardar ¥ mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asuntos
tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que

" se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se derive.

Aplicaf"’medidas pas‘iVas de seguridad con la documentacién segun clasificacion con el
fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad vigente.

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion
del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma
mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento del
Orfeo hasta el archive de los documentos.

E! contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los

insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

Entregar al final de la prestaciéon del servicio, backup de la informacién producto
ejecucién del contrato.

El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los examenes de poligrafia y pruebas
psicométricas antes y durante la contrataciéon.

Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el contratista
declara conocer, y que Pace parte del presente contrato.
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» Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFOQ PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y, en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de Defensa -
Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su
cargo.

NUMERAL 4 : Apoyar el proceso de digitalizacién y escaneo del archivo que compone la unidad.
Se realiza radicacion de las actas de aprobacion de poéliza y se asocia al sistema de ORFEO

01322308
01322291
01322268
01322234
01212488
01203610
01203606

VVVVVVY

Numeral 1 :-Apoyar al Jefe de=(
archivo aplicando la directiva vigel

»  Se realiza Organ
organizacion de

v
v
v
v

No de Caja No de Contrato

- CTO No 526-2023

) CTO No 527-2023

10. DOCUMENTOS Caja 92 CTO No 5382023

QUE SOPORTAN CTO No 529-2023

EbMPLlMlENTO CTO No 530-2023

DE LAS

OBLIGACIONE - -

CONT : .de Contrato No de Caja No de Contrato

‘0 No 531-2023 CTO No 536-2023

‘CTO No 532-2023 . CTO No 537-2023

CTO No 533-2023 Caja 94 CTO No 538-2023

CTO No 534-2023 CTO No 539-2023

CTO No 535-2023 CTO No 540-2023

nidades

80.094.433

1.098.628.143
1.049.659.539
1.024.555.396

realizan afiliaciones a la ARL SURA a los prestadores de servicio de las diferentes
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Bogoetd, 0.C. V/ 7
Asunto; R G2 Informe Seguimiento produccidn dgoumentdl ¢

SE REALIZAN RIEGOS DE GESTION DOCUMENTAL

PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIKONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL o
. CENTRALADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERGONAL

[MERRIENURNNARANE
N conesty, e eite nirrery
ggdm N 2026178026635563: MON-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COADE-DICRE-

Bogota, D.C., 20 de Agosto del 2026

Seder Coronel
CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ
Director de la Diveocion de Contratacién Regional y Especializada ;‘
Carrera 46 N° 20C-79

Bogots, D.C.

s -

Asunto: RT At informe cuadro sema!odzam&n control, gest dn ¥} !rdrr’iﬁ'é“ =
PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL »

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS mmzs -

EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

mmmmmmnanm -

Radicado N* 2026170026635053: MON-COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COADE-DICRE-
CENACB

7
Bogeta, D.C., 20 de agosto de 2026 | / /7
‘ ' B N

- - Sefior Cororel
CARLOS VAN SANCHEZ SANCHEZ ’
Director de la Direccién de Contratacién Regional y Especiafizada
Carrera 46 N* 20C- 79 S—

1
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- CARLOS (VAN SANCHEZ SANCHEZ

PUBLICA

MINISTERIO OF DEFENSA NACIONAL -
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

E.IERCﬂ'O M\C!ONAL .
ESPECIALIZADA OF PERSONAL

_ lmmﬁummmmmmmaulm

Al conesia, dio e iy

Radicado N° 2026178026636223; MDN—CO{SFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-COAOE-D#CRE-
CENACB

Bogotd, D.C.. 20 de agosto de 2026

Sefior Coronel

Director de la Direoclén de Contratacion Regional y Espedahzada
Carrora 46 N* 20C-79° X
Bogotd. D.C. Y Sy

R 7

PUBLICA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS ml.ﬂ’ARES

EJERCITO NACIONAL
_ CENTRAL ADMIN!STRA“VA Y OONTABLE ESPECIALIZAOA OE PERSONAL

. IH}EHEHWMMMHHIMIE i

m No. 2026178026636863: MDN -COGFM-OOEJOSECEJ-JEMGF*COADE DICRE-

Bogots, D.C., 20 do Agosto del 2028

Sefior Corone!

CARLOS IVAN SANCHEZ SANCHEZ

Oirector de ta Direccion de Contratacion Regional y Especiatizada

Carrcra 46 N* 20C-79 .

Bogots, 0.C. . 7
‘ o _ (“\_/mh

Asunto: R2-A1 Informe de Seguimiento del Sistoma Int \& aciones

PUBLICA
BINISTERIO DE OEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS WILITARES

utnmo nA
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

llﬂ_ﬂmmlllﬂllllﬂlﬂlﬁﬂlmﬂﬂﬂl

Al cortestar, cle et admerD

Radicag; N 2026178026537233: MON-COGFM-COEJC-SECENJEMGF -COADE -DICRE-
CENA : .

Bogots, D.C., 20 de agosto do 2026 a

74 i
Sefior Coranel ( 74
CARLOS VAN SANCHEZ SANCHEZ v
Oitector de Ia Direccién de Contratacién Regional y Especializada

Carreta 46 N* 20C- 79

Bogotd, D.C.. (_ */‘/
Asunto: R2-C1.informe Sancamiento ambiental y Desin
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PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJSRCWO NAC!ONM.
Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERGONAL

lﬁlmllmﬂlﬂilﬂlﬂ

Mooty Gte eoie nirmers.

sgmgg N* 2026179026637653: MON-COGFM-COEJC-SECE J-JEMGF-COADE-DICRE-
NA

Bogotd, D.C., 20 de agosto de 2026 /

Sefior Coronel

CARLOS {VAN SANCHEZ SANCHEZ ,
Director de 1a Direccidn de Contratacion Regional y Especializada ° \x Moo
Carrera 46 N* 20C- 79 -
Bogots, D.C. o

(o

Asunto: R2-C2 Monitareo y Controf De Condiciones Ammmm

piBLICA

WINISTERIO DE QEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

AL DRTINN, Ve U (e

Radicado N* 2026179025316183° MON-COCFI-LOEIC-SECE INEMGF-COADE-DICRE-
CENACB

Bogotd D.C. 10 de agosto de 2026 .

Sedar Coronel

CARLOS VAN SANCHEZ SANCHEZ |

Dirsctor Directidn de C glonst y Especi “DICRE"
Catrers 48 N* 208 - 99 ~
Bopota D.C

. Asunto: Actividades de prevencion CENAC PERSONAL

PUBLICA
g AMENISTERIO DE DEFENSA NACIONAL.
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL.
e - CEMTRAL ADMBPRSTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA OF FERSONAL

HINRERNENANEREINID
AL LB . T BRI LW

Radicago MN* 20261790253 15313 MON-COGFM-COEJIC-SECEJ-JEMGF-COADE DICRE-
CENACE

Bogoti 13.C. 10 de agosto de 2026

Senor Coronet
CARLO& NM MWHEZ SANCHEZ

Y Regiona! y Especalcada *DICRE”
c:mwa aus Laad 208 99

Bogath D, C

A
Asuno; tem 1 Responsatie Del Sistema De Gestidn De Soguidod ¥ Soksd En £l Trabajo

Con todo respeto, mWoMaxWr Grvet O ae tm D 50 de C it
y Exp det el sisterns o seguridad y salud
an ] mbow (m-ssw) ¥ sun nnponubxl;tdadcs MmonCionsiss &n e ormien semanal No 031

i wos).

i Erwso I mmv i No Coduka 1 Targo
i s  Becdadioe aatniall R W e
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PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL OF LAS FUERZAS MILITARES

WY EJERCITO NACIONAL

mme¥_ CENTRAL ADMROSTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INENEREENEONNATmE
Al cotteay, on ene cdmes S

Radltacd; N* 2026179025315513; MON-COGFM-COEJC-SECEJJEMGF-COADE-OICRE-

Bogots D.C. 10 de agosto de 2026

Sefior Coroned
CARLOS (VAN SANCHEZ SANCHEZ
Director Direccidn de Contratacién Regional y Especiakzada *DICRE"
Carrera 46 N* 208 - 99
Bogotd 0, C
W e s,
PUBLICA
! ot OErENSA 1083 ‘
XERAL OT LAB ACTA DE Codigo FOCEDESDGEC- 124 _|
g MLTARES L CAPACITACION | Verstn: |
s HACIONAL Focha o eminion: 2006-01.21
8S. EDWIN HUACA
Fecha:
Dirigida por: | GARCIA
Acta N*; 202617901 1099626 | || 92 £90%%0 01 2026
Unidad o
Lugar: Bogats D.C, doncla: | CENAC PERSONAL
| Actade G ! 100 y Reinduncién Sistems de .
Asunto: Gaw‘cehsmwysmmduam Duractén: 20 Minutos

Temas tratados:
5 Los paiigros, riesgos y condrofos da 13 tarea quo va @ desempefiae

)2 5 Que es un aoch taboral taboral B quion deben reportar, tiempos de reporte,
H ; &meeldmdegmdeagwuynﬂdcﬂdnhp objetivos, politcses
SST, S.P.A, seguridad vial, o del SG-SST.

¥ Comunica tas politicas; seguridad y ssiud en e trabgo, seguridad vial pr i6n ded de
tabaco, attohd? y sustoncias psicoactivas, en mm«almpemxdnﬁmyycwﬂ wsl oomo o3
oqm«smmmmwy&mcmarmmmsn

PUBLICA

MINISTERIO OE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

GCENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

mmmmmlammmmlm

AVoentasia, oie eU Pimen

Radicado N* 2026179025315903; MDN-COGFM-COEJC-SECEIJEMGF-COADE-DICRE-

CENACE
4 0.C. 10 de agosto de 2026

Bogot eg L

7 hH
Schor Coronet / ﬂ}{i /
CARLOS VAN SANCHEZ SANCHEZ i 4
Director Direcclén de Contratacion Regiona!l y Especiatzada "ICRE” 5 o/
Carrera 46 N° 208 - 99 N
Bogots B.C

Asunto: ITEM 5 Informe de verificacién inspeccidn io@ﬂva,{bn COPRESST
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" pUBLICA

T Pag. $dad
MINISTERI DE DEFENSA NACIONAL ACTADE | Cidige FOCEUELOREC1206 |
 COMANDO GENCIAL DE LAS FUERIAS MLITARES. | CAPACITACION | Versiom: 10
e e— ) ) Fecha do emisian: 20260121
. Fecha: " - " ;
- : 2de Agostoosi | Dirigida por: S5 EDWIK HUACA
2026179012585478 o> G
Loger SgADC. | oo danets: | CENAC PERSONAL
Reatowe  sctushizacidn ¢4 Iy matr o8 pelgros,
evaluar los ritsgos asociagos ¥ Seterming fos
wontroles oeoesarios o0 1 unidad pars pravenk
acciderdes y enfermodades faborales. Este proceso ,
Asunto: debe inckir B ienbficacidn de nuevos rlesgns, 1 Duratidn: 30 MIN
revision de las medidas de control exisiontes, ¥ e
Wemciondam powrectivas o preventvas

PUBLICA
) " . Pig 1063
MINSTERY) B DEPENSA NACIONAL : :
COMANDO GENERAL D€ LAS FUERZAS ACTA DE Cldigo FOLCEDESDIGEC1224
WLITARES CAPACITACION | Vanion: 10
o ERCITO MACIONAL Facha oe emisidn: 2000121

Fecha: | Dirigida | gshecc:"‘iv”’in HUACA
por: A
Acta N*: 2026170011988815 | 0 Agosto el 2028

1iinidad o . ,
Lwgsr Bom oe. 0 jencia: | CENAC wisoum
ane | AL de Capacitacida prevencidn aocidentes de iransite ‘ .
Asuinto: COMpORATiEntos saguros e b via Duracién: 30 Mintrtos
Temas tratados:
A
. s
L o Prevencin sccidentes de transito
g » Comportamientos seguros en 1a vis
pUBLICA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
Y EJERCITO NACIONAL o
CENTRAL ADWIN! A Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

HIRRTNRRARNBNEN

Rudicado N* 2026178026804803: MDN@OGFMCOE&G%CQJJEMGF@OADE&%RE»
CENACB

Bogots 0.C. 14 de agosto de 2026

P

Seftor Coronel
CARLOS IVAN SANCHEZ schw&z

Director Direccidn de Contratacion Reg%ona! y Especiatizada “DICRE”
Carrera 48 N° 208 - 93

Bogotd OC
S s
Asunto: ITEM 8 Verificacién SIMIT RUNT } o /
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Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos, pantallazos de
publicaciones, actas de reunién, ORFEOS, y demas que sustenten el cumplimiento de las mismas)
i : s .

Dejo constancia que, durante el plazo'de ejecucién del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11.CONSTANCIAS Asi mismo, tanto ellla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para constancia se firma en, (:Bogoté), en el mes de SEPTIEMBRE 2026

FIRMA GO\OCJ QUQ X"\
POST FIRMA: LUISA ALEJANDRA'AYA MOLANO

CC. 1.033.814.962
Contrato No. 015-CENACPERSONAL-2026
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