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INTRODUCCION

El Instituto Distrital De Turismo pone a disposicion de los interesados la invitacion puablica para
la seleccién del contratista encargado de ejecutar el contrato que tendra por objeto: “PRESTAR
SERVICIOS EN ATENCION A LA SALUD MENTAL DE LOS COLABORADORES DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO Y ADELANTAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA BATERIA DE RIESGO PSICOSOCIAL, ASI COMO EL DISENO E
IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE INTERVENCION” en adelante el “contrato”.

Los documentos del proceso que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de
sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del publico en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica —SECOP 1.

La seleccion del contratista se realizara a través del proceso de contratacion de Minima
Cuantia No. IDT-MC-010-2026

La entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacién publica y
en la normativa aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso
de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones
que consideren convenientes, intervenir en las audiencias (si aplica) y consultar los
Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80
de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO PRIMERO
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

11 CONDICIONES GENERALES

El presente proceso de seleccién ha sido elaborado siguiendo los postulados sefialados por la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de
2012, Ley 1882 de 2018, el Decreto 1860 de 2021, Decreto 399 de 2021 y demas normas que
las modifican o complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en
los requerimientos del Instituto Distrital De Turismo y atendiendo los requisitos exigidos por el
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

Es importante sefialar a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular
que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus
fines y, por lo tanto, cumple una funcion social que implica obligaciones sin perjuicio de los
derechos que la misma ley les otorga.
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Igualmente, los contratistas responderan civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacién contractual en los términos de la ley.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este
proceso, leer detenidamente la presente invitacién, cumplir con las exigencias previstas en la
misma, asi como:

1. Examinar integralmente los estudios previos, las especificaciones técnicas, la presente
invitacién publica, sus anexos, formatos, adendas, cuando haya lugar a ellas, y los
deméas documentos que integran el proceso de seleccién, con el fin de conocer las
condiciones y obligaciones aplicables.

2. Verificar que el proponente y, cuando corresponda, sus integrantes, representantes
legales y demas personas respecto de quienes resulte aplicable, no se encuentren
incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibiciones para contratar con entidades estatales, de conformidad con la normativa
vigente.

3. Verificar el cumplimiento de las condiciones y requisitos establecidos en la presente
invitacion puablica y en los demas documentos que integran el proceso de seleccion.

4. Reunir y presentar la informacion y documentacién exigida para acreditar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el proceso, verificando su contenido,
integridad y vigencia, cuando corresponda.

5. Adelantar oportunamente los tramites necesarios para obtener los documentos que
deban acompafar la oferta y verificar que estos contengan la informacién requerida
para acreditar el cumplimiento de las condiciones establecidas en la presente invitacion
publica.

6. Verificar que los documentos aportados cumplan con las fechas de expedicion,
vigencias y demas condiciones temporales exigidas en la presente invitacién publica,
cuando corresponda.

7. Suministrar de manera completa, clara y veraz la informacién requerida por la Entidad
durante el proceso de seleccion.

8. Tener en cuenta el presupuesto oficial establecido para el proceso y las condiciones
econdmicas previstas en los documentos que lo integran.

9. Atender las instrucciones establecidas en la presente invitacion publica para la
elaboracion y presentacién de la oferta.

10. Revisar y diligenciar integralmente los anexos y formatos exigidos para la presentacion
de la oferta, de acuerdo con las condiciones previstas en la presente invitacion puablica.

11. Presentar la oferta dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso
y a través de la plataforma SECOP Il. No se tendrdn como presentadas las ofertas que
no sean recibidas a través de dicha plataforma dentro del término establecido para el
cierre del proceso.
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12. Tener en cuenta que las actuaciones del presente proceso de seleccion se adelantaran
a través de SECOP II. Es responsabilidad del interesado conocer su funcionamiento y
realizar oportunamente las actuaciones necesarias para participar en el proceso.

13. La presentacion de la oferta implica que el proponente conoce y acepta las condiciones
establecidas en los estudios previos, las especificaciones técnicas, la invitacion
publica, sus anexos, formatos, adendas, cuando haya lugar a ellas, y los demas
documentos que integran el proceso de seleccion.

14. La presentacion de la oferta implica que el proponente realiz6 las verificaciones
necesarias para determinar el alcance del objeto contractual y tuvo en cuenta las
condiciones que inciden en la elaboracion de su propuesta y en el cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de la aceptacién de la oferta.

15. Todos los costos asociados con la preparacién, elaboracion y presentacion de la oferta
estardn a cargo del proponente. La Entidad no reconocera suma alguna por este
concepto.

16. Con la presentacion de la oferta, el proponente autoriza a la Entidad para verificar la
informacién y documentacion aportada y, cuando resulte necesario, solicitar
informacion a las autoridades, entidades, instituciones o particulares correspondientes
para comprobar su contenido.

17. Es responsabilidad del proponente consultar permanentemente SECOP Il durante el
desarrollo del proceso, con el fin de conocer las actuaciones, comunicaciones,
adendas, informes, solicitudes y demas documentos que sean publicados por la
Entidad.

18. Cuando la oferta sea presentada por un proponente plural, este debera constituirse y
presentar la oferta en SECOP Il bajo la modalidad correspondiente, de conformidad
con las reglas de funcionamiento de la plataforma y las condiciones establecidas en la
presente invitacion.

19. Cuando la oferta contenga informacion o documentos sometidos a reserva legal, el
proponente debera identificar expresamente dicha circunstancia e indicar el
fundamento legal que sustenta la reserva. La Entidad dard tratamiento a la informacion
de conformidad con las disposiciones legales aplicables

1.2 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993y el articulo
2.2.1.1.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, el Instituto Distrital de
Turismo invita a las veedurias ciudadanas, asi como a las personas y organizaciones
interesadas en ejercer control social, para que realicen el seguimiento y vigilancia del presente
Proceso de Contratacion en cualquiera de sus fases o etapas, presenten las recomendaciones
escritas y oportunas que consideren pertinentes y consulten los documentos que integran el
proceso a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica, SECOP II.
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Las veedurias ciudadanas podran ejercer el control social sobre el presente Proceso de
Contratacion, asi como sobre el contrato o contratos que se deriven de la adjudicacion de los
respectivos lotes, durante su ejecucion, terminacién y liquidacion, de conformidad con las
facultades previstas en la Constitucidn Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y demas
disposiciones aplicables

1.3 CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

De conformidad con las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la
Procuraduria General de la Nacidn, en especial las previstas en el articulo 24 del Decreto Ley
262 de 2000 y demas disposiciones que lo modifican y complementan, asi como las
competencias establecidas por el Decreto Ley 1851 de 2021, el Instituto Distrital de Turismo
invita a la Procuraduria General de la Nacion, a través de la dependencia territorial competente
en Bogota D.C., para que, en el marco de sus competencias constitucionales y legales, ejerza
el control preventivo y realice el acompafiamiento que estime pertinente al presente proceso
de seleccion.

1.4 SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En desarrollo de los principios de transparencia y moralidad que rigen la funcién administrativa
y la contratacion estatal, cualquier persona que tenga conocimiento de posibles hechos o actos
de corrupcion relacionados con el presente proceso de seleccion o con el contrato o contratos
gue de este se deriven podra ponerlos en conocimiento de las autoridades y entidades
competentes.

Tratdndose el Instituto Distrital de Turismo de una entidad del orden distrital, las denuncias por
posibles actos de corrupcién podran ser presentadas a través del Sistema Distrital para la
Gestion de Peticiones Ciudadanas “Bogota Te Escucha”, administrado por la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mediante los siguientes canales:

anal virtual especifico para denuncias por posibles actos de corrupcion:
https://bogota.gov.co/servicios/bogota-te-escucha/ . Canal telefénico: Linea Distrital 195,
opcion 1.

Asi mismo, los posibles hechos o actos de corrupcién podran ser puestos en conocimiento de
la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica, a través de los canales
oficiales dispuestos para tal efecto: Conmutador: (+57 601) 562 9300 - 382 2800; Linea
Gratuita: (+57) 01 8000 913666; Linea Anticorrupcion: (+57) 01 8000 913040; Linea Nacional
Anticorrupcioén: 157; correo electronico: contacto@presidencia.gov.co; o personalmente en el
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Edificio Administrativo de la Presidencia de la Republica, ubicado en la Calle 7 No. 6-54,
Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas del presente proceso de seleccién y del contrato o
contratos que se deriven del mismo, los interesados, proponentes y contratistas deberan obrar
con sujecion a los principios de transparencia, moralidad, buena fe y responsabilidad
consagrados en la Constitucion Politica, la ley y demas disposiciones aplicables a la
contratacion estatal.

En el evento en que el Instituto Distrital de Turismo advierta la existencia de hechos que
puedan constituir actos de corrupcion por parte de un interesado, proponente o contratista,
adelantara las actuaciones que correspondan dentro del ambito de sus competencias y pondra
los hechos en conocimiento de las autoridades competentes, cuando haya lugar a ello, sin
perjuicio de la aplicacion de las causales de rechazo, consecuencias contractuales y demas
medidas que resulten procedentes de conformidad con la ley y los documentos del proceso.

15 CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRACTICAS COLUSIVAS

El Instituto Distrital de Turismo, en el marco de los principios que rigen la contratacién estatal
y con el propésito de prevenir practicas restrictivas de la competencia y minimizar los riesgos
de colusion entre los participantes del presente proceso de seleccién, promovera condiciones
gue garanticen la participacion transparente, objetiva y competitiva de los proponentes.

La Entidad dar& aplicacién a las disposiciones legales vigentes en materia de protecciéon de la
libre competencia y, cuando advierta hechos o circunstancias que puedan constituir practicas
colusivas o restrictivas de la competencia, pondra dicha situaciébn en conocimiento de las
autoridades competentes para lo de su competencia

1.6 LIMITACION A MIPYMES - SI APLICA AL PRESENTE PROCESO

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso asciende a la suma de
TREINTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS
SESENTA 'Y CINCO PESOS ($34.329.365) M/Cte. Este valor incluye todos los costos y gastos
directos e indirectos y demas impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que puedan llegar
a ocasionarse por el hecho de su celebracién, ejecucion y liquidacion, el IDT podra limitar el
proceso a MiPymes, si se cumplen los requisitos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, toda vez que
dicho valor es inferior al umbral en al umbral de USD $125.000, equivalente aproximadamente
a $414.105.000, tomando como referencia una TRM estimada de $3.312,84 COP/USD. (TRM
del 2 de octubre de 2026)
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Para lo cual es necesario que el IDT reciba por lo menos dos (2) solicitudes Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:

1. Las personas haturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. con una fecha de méaximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
apertura del Proceso de Contratacion.

1.7 COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deberan suscribir y presentar con su oferta el “Formato — Compromiso
Anticorrupcion”, mediante el cual manifiestan su compromiso de actuar durante el proceso de
selecciébn con sujecion a los principios de transparencia, moralidad, buena fe vy
responsabilidad, asi como de abstenerse de realizar cualquier conducta que pueda constituir
un acto de corrupcion, fraude, soborno, colusidbn o cualquier otra practica contraria a la
Constitucién Politica, la ley y los principios que rigen la contratacion estatal.

El compromiso asumido sera aplicable al proponente, sus integrantes cuando se trate de
estructuras plurales, sus representantes, empleados, asesores y demas personas que actien
en su nombre o por su cuenta en relacién con el presente proceso de seleccion.

Cuando la Entidad advierta hechos que puedan constituir el incumplimiento del Compromiso
Anticorrupcion, adelantara las actuaciones que correspondan de conformidad con el debido
proceso y la normativa aplicable. Cuando dichos hechos se presenten durante el proceso de
seleccidn, se aplicaran las consecuencias y causales de rechazo que resulten procedentes de
conformidad con la ley y el presente pliego de condiciones. Si se presentan durante la
ejecucion del contrato o contratos que se deriven del proceso, se adoptardn las medidas
contractuales y legales a que haya lugar, sin perjuicio de poner los hechos en conocimiento
de las autoridades competentes.
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1.8 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Todos los costos y gastos en que incurran los interesados y proponentes con ocasion de su
participacion en el presente proceso de seleccion, incluidos aquellos relacionados con el
analisis de los documentos del proceso, la formulacion de observaciones, la preparacion,
elaboracion y presentacion de las ofertas, la obtencion de los documentos y demas requisitos
exigidos, la asistencia a audiencias publicas (si aplica), asi como cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacion en el proceso de seleccion, seran asumidos exclusivamente
por los interesados y proponentes.

1.9 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Distrital de Turismo garantizara la publicidad de los documentos y actos
administrativos del presente proceso de contratacion mediante su publicacién en el Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica, SECOP I, dentro de los términos establecidos en la
normativa aplicable.

En consecuencia, los interesados y proponentes deberan consultar permanentemente SECOP
Il durante el desarrollo del proceso de seleccion, con el fin de conocer los documentos, avisos,
respuestas a observaciones, informes, adendas, actos administrativos y demas actuaciones
gque sean publicadas por la Entidad.

1.10 COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones, observaciones, solicitudes, aclaraciones y demas actuaciones que
se generen con ocasion del presente proceso de seleccion deberan ser presentadas a través
del Sistema Electrdnico para la Contratacién Publica — SECOP |I, utilizando el médulo, seccién
o funcionalidad dispuesta para cada actuacion, de conformidad con las condiciones
establecidas en el presente pliego de condiciones y dentro de los términos previstos en el
cronograma del proceso.

El Instituto Distrital de Turismo no atenderd consultas, observaciones o solicitudes
relacionadas con el proceso de seleccion que sean formuladas telefénica o verbalmente. En
consecuencia, los interesados o proponentes que requieran formular observaciones, solicitar
aclaraciones o presentar cualgquier comunicacion relacionada con el proceso deberan hacerlo
por escrito, a través de SECOP |l y mediante la funcionalidad habilitada para tal efecto.

Las comunicaciones presentadas a través de una funcionalidad distinta a la establecida por la
Entidad para una determinada actuacion, asi como aquellas remitidas por fuera de los términos
previstos en el cronograma cuando exista un plazo establecido para su presentacion, tendran
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el tratamiento que corresponda de conformidad con las reglas del presente pliego de
condiciones y la normativa aplicable.

Las respuestas emitidas por el Instituto Distrital de Turismo a las observaciones, solicitudes o
aclaraciones presentadas dentro del proceso seran publicadas a través de SECOP II, de
conformidad con los términos y condiciones establecidos en el cronograma y en la normativa
aplicable.

1.11 COMUNICACION INTERACTIVA

El Instituto Distrital de Turismo, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y con
el fin de facilitar y agilizar la comunicacién electrénica con los interesados y proponentes
durante el proceso de seleccion, informa que las consultas, solicitudes, aclaraciones,
sugerencias y observaciones relacionadas con el proceso deberan presentarse a través del
Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP Il, mediante el médulo, seccion o
funcionalidad habilitada para cada actuacién y dentro de los términos establecidos en el
cronograma del proceso.

Las actuaciones realizadas a través de SECOP Il tendran los efectos juridicos
correspondientes de conformidad con la Ley 527 de 1999, las disposiciones que regulan el
Sistema de Compra Publica y los términos y condiciones de uso de la plataforma. SECOP I,
como plataforma transaccional, permite efectuar en linea las diferentes actuaciones asociadas
al proceso de contratacion y conservar la trazabilidad de las mismas.

Sera responsabilidad de los interesados y proponentes consultar permanentemente SECOP ||
y verificar los avisos, comunicaciones, respuestas a observaciones, adendas, informes, actos
administrativos y deméas documentos o actuaciones que se publiquen con ocasion del proceso
de seleccion.

1.12 PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL
SECORP lI

1.12.1 DEFINICION

La indisponibilidad de la plataforma SECOP Il se entiende como las fallas generales o
particulares que afectan la continuidad del flujo de las tareas del negocio en los hitos del
proceso de contratacion.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente en un plazo méaximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
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1.12.2 PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el Instituto Distrital de Turismo se regira por las
instrucciones para compradores y proveedores sefalados en el “PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il “ (vigente a partir del 25 de enero de 2022).

Una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de Colombia Compra Eficiente, el
Instituto Distrital de Turismo a través de Aviso Informativo requerira a los proponentes que
cumplieron con los requisitos dispuestos en la guia para actuar ante una indisponibilidad en el
SECOP lI, para que alleguen sus respectivas propuestas via correo electronico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la Guia para actuar ante
una indisponibilidad en el SECOP II, la entidad procede a indicar que el correo electrénico
habilitado para que los proponentes cumplan los requisitos de la referida guia
juan.hurtado@idt.gov.co.

1.13 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

Las observaciones, solicitudes de aclaraciéon y demas comunicaciones relacionadas con el
presente proceso de seleccion deberan presentarse a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP Il, mediante el médulo, seccién o funcionalidad habilitada para
cada actuacion y dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso, sin
perjuicio de la aplicacion del protocolo de indisponibilidad de SECOP Il establecido por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, cuando a ello haya
lugar.

Las comunicaciones y solicitudes remitidas al Instituto Distrital de Turismo por canales distintos
a los establecidos para el desarrollo del proceso de seleccion tendran el tratamiento que
corresponda de conformidad con su naturaleza y la normativa aplicable. No obstante, para
efectos de las actuaciones propias del proceso de seleccidn, los interesados y proponentes
deberan utilizar SECOP Il y la funcionalidad especificamente habilitada para cada actuacion,
salvo los eventos en los cuales resulte aplicable el protocolo de indisponibilidad de la
plataforma.

El Instituto Distrital de Turismo analizara las observaciones presentadas al proyecto de pliego
de condiciones dentro del término establecido para tal efecto y podra acoger aquellas que
considere pertinentes y procedentes. Cuando como consecuencia de dichas observaciones
resulte necesario modificar las condiciones inicialmente previstas, los ajustes
correspondientes seran incorporados en el pliego de condiciones definitivo y quedaran
reflejados en el documento de respuestas a las observaciones.
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Una vez publicado el pliego de condiciones definitivo, los interesados podran presentar
observaciones y solicitudes de aclaracién dentro de los términos previstos en el cronograma.
Cuando las observaciones formuladas ameriten la modificacion del pliego de condiciones
definitivo, la Entidad efectuara los ajustes mediante adenda, de conformidad con las
disposiciones aplicables y dentro de los términos previstos para su expedicion.

Cuando las observaciones o solicitudes de aclaracion presentadas al pliego de condiciones
definitivo no ameriten la modificacidon de su contenido, el Instituto Distrital de Turismo dara
respuesta de manera motivada, sin que ello implique la modificacion de las condiciones
establecidas en el proceso.

Las respuestas a las observaciones, solicitudes de aclaracién y demas documentos que deban
ser objeto de publicidad seran publicados por el Instituto Distrital de Turismo a través de
SECORP Il, de conformidad con las disposiciones aplicables y los términos establecidos en el
cronograma del proceso de seleccion.

Los términos establecidos para la presentacion de observaciones dentro de las diferentes
etapas del proceso de seleccibn son preclusivos y perentorios. En consecuencia, las
observaciones y solicitudes de aclaracion deberdn formularse dentro de los plazos
establecidos en la normativa aplicable y en el cronograma del proceso, segun corresponda.

Sobre las observaciones presentadas por fuera de los términos establecidos, la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, mediante Concepto C-310 de
2022 del 16 de mayo de 2022, sefialé que los procesos de contratacion se encuentran sujetos
a la preclusividad y perentoriedad de los términos de sus diferentes etapas y que la
presentacién de observaciones por fuera del término correspondiente determina su caracter
extemporaneo. Asi mismo, precisO que, si bien la Entidad Estatal debe dar respuesta a las
observaciones extemporaneas, dicha respuesta debe limitarse a indicar su extemporaneidad
y debe emitirse antes del inicio de la siguiente etapa o fase del proceso contractual.

1.14 CONDICIONES PARA PARTICIPAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el presente proceso
podran participar las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

También podran participar los consorcios y uniones temporales de conformidad con el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y

Carrera 10 No 28 —49

Edificio Centro Internacional
Torre A—Piso 23

Codigo Postal 111311
Conmutador: 2170711 Ext. 101

BOGOT/\

Péagina 11 de 89



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO E( ICO
Instituto Distrital

comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion
gue le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo a la presente invitacion, asi como
para representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constituciébn de la sucursal en
Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el titulo VI
del Libro Il del CAdigo de Comercio Colombiano.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en Consorcio o Union Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos,
la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién
Temporal con los requisitos sefialados en la invitacion relacionados con documentos
extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a
gue se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o
Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

En cualquier caso, el proponente no deberd estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley, manifestacion la cual
se entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la sola radicacion de la propuesta.

1.15 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad de los interesados y proponentes examinar integralmente los
documentos que conforman el presente proceso de seleccién y conocer las condiciones
juridicas, técnicas, econdémicas, financieras y demds circunstancias que puedan incidir en la
preparacion y presentacion de su oferta y, en caso de resultar adjudicatarios, en la adecuada
ejecucion del contrato o contratos correspondientes.

Con la presentacion de la oferta se entiende que el proponente ha examinado los documentos
del proceso, sus anexos, formatos y demas informacién puesta a disposicion por la Entidad, y
gue ha tenido la oportunidad de formular las observaciones, solicitudes de aclaracién o
consultas que considere necesarias dentro de los términos y a través de los mecanismos
establecidos para tal efecto.

El Instituto Distrital de Turismo, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 7 del Decreto 997 de 2026, incorpora en los
estudios y documentos previos la descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con el
proceso de contratacion y el objeto a contratar con sus especificaciones, autorizaciones,
permisos Yy licencias requeridos para su ejecucion, cuando a ello haya lugar. Los estudios y
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documentos previos constituyen el soporte para la elaboracién del proyecto de pliego de
condiciones, el pliego de condiciones y el contrato o contratos que se deriven del presente
proceso de seleccion.

En consecuencia, sera responsabilidad de los interesados y proponentes conocer y analizar
integralmente los estudios y documentos previos, el estudio del sector, el pliego de
condiciones, sus anexos, formatos, especificaciones técnicas, adendas y demas documentos
que integran el proceso, asi como verificar las condiciones necesarias para la estructuracion
de su oferta y para la ejecucion de las obligaciones que eventualmente asuman.

Asi mismo, sera responsabilidad del proponente considerar dentro de su oferta las condiciones
y circunstancias que razonablemente puedan incidir en la ejecucién del objeto contractual

1.16 INFORMACION INEXACTA

El Instituto Distrital de Turismo se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion
y documentacién aportada por el proponente durante el proceso de seleccion. Para tal efecto,
podra acudir a las autoridades, personas naturales o juridicas, empresas, entidades publicas
o privadas y demas fuentes que resulten pertinentes para comprobar la veracidad y
consistencia de la informacion suministrada.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la
efectivamente verificada por la Entidad, la informacién mediante la cual el proponente pretenda
acreditar el cumplimiento de un requisito se tendrd por no acreditada, sin perjuicio de las
solicitudes de aclaracién o subsanacion que resulten procedentes de conformidad con la ley y
las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones.

Cuando la informacién aportada presente inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad, la Entidad dara al proponente la oportunidad de pronunciarse y presentar las
explicaciones y documentos que considere pertinentes. Si la posible falsedad no es
desvirtuada, el Instituto Distrital de Turismo rechazara la oferta, de conformidad con las
causales establecidas en el presente pliego de condiciones, y compulsard copias a las
autoridades competentes para lo de su competencia.

Lo anterior se aplicard sin perjuicio de las demas consecuencias administrativas,
contractuales, fiscales, disciplinarias o penales a que haya lugar de conformidad con el
ordenamiento juridico.

1.17 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS DOCUMENTOS
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Los documentos del proceso de seleccion, se publican en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica - SECOP |IlI, con el fin que todos los interesados puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad.

De conformidad con el inciso segundo del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007, la publicacion del
proyecto de pliegos de condiciones 0 sus equivalentes no genera obligacion para la entidad
de dar apertura al proceso de seleccion.

1.18 PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS DOCUMENTOS

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
invitacion del presente proceso se publica a través del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica —SECORP II.

1.19 MODIFICACIONES DE LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS DOCUMENTOS

Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, faculta a la entidad
para llevar a cabo las modificaciones a la invitacion publica, éstas se efectuaran dentro del
término de publicacion de los documentos definitivos, y en todo caso a mas tardar dentro del
término establecido en el respectivo cronograma del presente proceso de seleccion sin
exceder los términos legales.

Para ello, el Instituto Distrital De Turismo podra de manera unilateral mediante adendas
efectuar las modificaciones que considere pertinentes, las cuales se publicaran en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica —SECOP II-, razén por la cual sera responsabilidad
exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicacién y conocimiento.

La publicacion de la adenda se haréa a través de la plataforma del SECOP Il, en dias habiles
de lunes a viernes, en el horario de 7:00 a.m a 7:00 p.m, de conformidad con lo sefialado en
el inciso 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y serd de obligatorio
cumplimiento para la preparacion de la propuesta.

En todo caso cuando sea procedente, prorrogara el cronograma que rige el presente proceso
de seleccidn, para lo cual se dara aplicacion a lo expuesto en el parrafo precedente.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el inciso
anterior, con posterioridad a la diligencia de cierre, Instituto Distrital De Turismo de manera
unilateral, lo efectuara a través del medio antes descrito en del Sistema Electronico de
Contratacién Publica —SECOP |I-.
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1.20 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS
PROPUESTAS)

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito y exclusivamente por la plataforma
SECOP II, acompafiados de los formatos y/o anexos establecidos.

Las propuestas deberan presentarse a través de la plataforma del SECOP I, en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co, dentro del link correspondiente al proceso de seleccion, hasta
la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso.

Para lo anterior, el proponente debe encontrarse previamente inscrito como Proveedor dentro
de la plataforma del SECOP Il - https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

En caso de proponentes plurales la inscripcion en la plataforma debe hacerse bajo dicha
condicién, so pena de rechazo de la misma.

En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas seran
consideradas si son aclaradas expresamente por el oferente en la propuesta.

Si se presentan discrepancias entre las cantidades expresadas en letras y numeros
prevaleceran las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético, caso
en el cual la entidad procedera a su correccién y el proponente debera acatarlas.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el Instituto
Distrital De Turismo segun el cual dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y
aceptacion.

Cada propuesta debera ir acompafiada de una carta de presentacion firmada por el proponente
singular o plural a través del representante legal del proponente o del representante legal del
consorcio o la unién temporal.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion
de riesgos efectuada.

1.21 CONTENIDO DE LA PROPUESTA E INFORMACION RESERVADA

La propuesta estara conformada por la totalidad de los documentos, anexos, formatos y demas
informacion exigida en el presente pliego de condiciones y en los documentos que integran el
proceso, necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, evaluar los
ofrecimientos realizados por el proponente y efectuar las demas verificaciones a que haya
lugar.
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El proponente deberd diligenciar y presentar la informacion y documentacién exigida de
manera completa, clara y verificable, de conformidad con las condiciones establecidas en el
presente pliego de condiciones, sus anexos, formatos y demés documentos del proceso.

De conformidad con el principio de publicidad que rige la contratacion estatal y las
disposiciones que regulan el derecho de acceso a la informacion publica, la informacion y los
documentos que integran las ofertas tendran caracter publico, salvo aquella informacion que
tenga el caracter de clasificada o reservada por disposicion constitucional o legal.

Cuando la propuesta contenga informacion que el proponente considere clasificada o
reservada, debera manifestarlo expresamente e identificar de manera precisa el documento,
informacion o apartado respecto del cual invoca dicha condicién, indicando la disposicion
constitucional o legal especifica que establece su clasificacion o reserva y la justificacion
correspondiente. La sola manifestacion del proponente acerca del caracter confidencial,
clasificado o reservado de determinada informacidn no sera suficiente para restringir su acceso
si no existe fundamento constitucional o legal que asi lo establezca.

El Instituto Distrital de Turismo analizara la procedencia de la clasificacion o reserva invocada
de conformidad con la Constitucion Politica, la Ley 1712 de 2014 y demas disposiciones
aplicables. Cuando un documento contenga parcialmente informacion clasificada o reservada,
se garantizard el acceso a la informacion que no se encuentre protegida mediante la
elaboracion o suministro de una version publica, cuando resulte procedente.

La informacién que tenga cardacter clasificado o reservado sera tratada por el Instituto Distrital
de Turismo de conformidad con las disposiciones legales aplicables. Los servidores publicos,
contratistas y demas personas que, en ejercicio de sus funciones u obligaciones, deban
conocer dicha informacion estaran sujetos al deber de mantener la reserva en los términos
previstos en el ordenamiento juridico.

1.22 RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran retirar la oferta presentada a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP |I, siguiendo el procedimiento establecido para tal efecto,
siempre gue el retiro se efectle antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso
de seleccion.

Una vez vencido el plazo establecido para la presentacion de ofertas, estas no podran ser
retiradas. El retiro de la oferta con posterioridad al vencimiento de dicho plazo dara lugar a las
consecuencias previstas en la normativa aplicable y, en particular, a la efectividad de la
garantia de seriedad de la oferta, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.
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1.23 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse a través del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica, SECORP II, dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso de
seleccidn, de conformidad con las condiciones previstas en la presente invitacién publica, sus
anexos, formatos y demas documentos que integran el proceso.

El proponente debera diligenciar la totalidad de la informacion requerida en SECOP Il y
adjuntar los documentos, anexos y formatos exigidos por la Entidad en los espacios habilitados
para tal efecto. Seré responsabilidad del proponente verificar, antes del cierre del proceso, que
la informacion haya sido correctamente diligenciada, que los documentos correspondientes
hayan sido cargados y que la oferta figure en SECOP Il con el estado “Presentada”.

Cuando se trate de un proponente plural, la oferta debera ser presentada desde la cuenta del
consorcio o union temporal constituido en SECOP Il para participar en el proceso, de
conformidad con las reglas de funcionamiento de la plataforma. No se entenderd presentada
como oferta plural aquella remitida desde la cuenta individual de uno de sus integrantes.

Idioma de la propuesta: La propuesta y los documentos que la integran deberan presentarse
en idioma castellano. Los documentos expedidos en idioma diferente al castellano deberan
presentarse en su idioma original acompafados de su traduccién al castellano, de conformidad
con las disposiciones aplicables.

Cuando se trate de documentos técnicos, tales como fichas técnicas, catdlogos, manuales o
especificaciones que sean de amplia utilizaciébn en el mercado en idioma diferente al
castellano, podran aportarse en su idioma original acompafiados de traduccion simple al
castellano, cuando asi se encuentre previsto en los documentos del proceso.

Moneda: Todos los valores que se indiguen en la propuesta econémica deberan expresarse
en pesos colombianos, COP.

Integridad y claridad de la propuesta: La informacioén registrada en SECOP Il y los documentos
aportados deberan ser claros, completos y legibles y deberan permitir la verificacion de las
condiciones exigidas por la Entidad.

Concordancia de la informacién: El proponente deberéa verificar que exista correspondencia
entre la informacion diligenciada en SECOP 1l y la contenida en los documentos, anexos y
formatos que integran su propuesta. En especial, debera observar las condiciones
establecidas para la presentacion y diligenciamiento de la oferta econémica.
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Modificaciones y adendas: Antes de presentar su oferta, el proponente debera consultar las
modificaciones y adendas publicadas por el Instituto Distrital de Turismo en SECOP Il y
atender las condiciones que resulten aplicables a la presentacion de su propuesta.

Presentacion electrénica: No se entenderan presentadas las ofertas remitidas fisicamente, por
correo electronico, mediante el moédulo de mensajes de SECOP Il o por un mecanismo
diferente al dispuesto en la plataforma para la presentacion de ofertas, salvo los eventos
previstos en el protocolo de indisponibilidad de SECOP Il que resulte aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO

2.1 OBJETO

PRESTAR SERVICIOS EN ATENCION A LA SALUD MENTAL DE LOS COLABORADORES
DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO Y ADELANTAR LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA BATERIA DE RIESGO PSICOSOCIAL, ASi COMO EL DISENO
E IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE INTERVENCION

2.2 MODALIDAD DE SELECCION
Modalidad de seleccién: Selecciéon Minima Cuantia

En atencion al monto del presupuesto oficial, la presente contrataciébn se enmarca en la
modalidad de seleccién de minima cuantia, por tanto, se dara aplicaciéon durante todo el
proceso de seleccion, a lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, el articulo 5 del Decreto 142 de 2023 y demas normas
siguientes que la modifiquen, adicionen o complementen.

Se informan las cuantias para el afio 2026, segun el presupuesto establecido para el Instituto
Distrital de Turismo de Bogota, asi:

PRESUPUESTO TOTAL IDT VIGENCIA 2026
$ 33.545.784.000

Salario minimo mensual legal vigente para
el afio 2026

PRESUPUESTO PARA CADA MODALIDAD DE CONTRATACION DE ACUERDO CON
EL PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD

$ 1.750.905
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Licitacion Publica Desde $ 490.253.401

Menor cuantia (hasta 280 SMMLV) | b <10 ¢ 49.025.341 | Hasta $ 490.253.400

Minima Cuantia (10% de la menor cuantia) Desde $ 1 Hasta $ 49.025.340

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion
corresponde a la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS VEINTINUEVE
MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS ($34.329.365) M/Cte incluido IVA y demas
impuestos y contribuciones a que haya lugar, asi como los costos y gastos en que deba incurrir
el contratista para la ejecucién del contrato, y que dicha suma no excede el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia establecida por el INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT para
la vigencia 2026, la cual tiene como limite $49.025.340, el régimen juridico aplicable al
presente proceso de seleccion es el previsto en el numeral 5 del articulo segundo de la Ley
1150 de 2007 (Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.), por lo que le
son aplicables los presupuestos dados por la Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015,
modificada por el Decreto 1860 de 2021, el articulo 5 del Decreto 142 de 2023 y demas normas
siguientes que la modifiquen, adicionen o complementen; la modalidad de seleccion es de
MINIMA CUANTIA.

El presente proceso de seleccién y al contrato que de éste se derive le seran aplicables las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, las normas civiles y comerciales
pertinentes y las demas disposiciones que adicionen modifiquen o regulen la materia.
Respecto a la aplicacién de un acuerdo marco de precios, se determina que, con fundamento
en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, cuando
el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la
entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacién
con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse
en cuenta el objeto sino sélo el valor del contrato.

2.3 PARTICIPANTES

Podran participar en este proceso todas las personas naturales o juridicas, nacionales,
consorcios o uniones temporales considerados legalmente capaces de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les permita desarrollar la
actividad, gestion y operacion que se solicita en el presente proceso.

2.3.1 PROPUESTAS CONJUNTAS
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En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se conformaran
de acuerdo con los preceptos de la Ley 80 de 1993 y presentaran el documento de informacién
de su composicién. Ningun integrante de una propuesta conjunta podra participar en otras
propuestas. En el evento que esto ocurra sera causal de RECHAZO de las propuestas en las
que participen.

24 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 “Estatuto Anticorrupcion”, articulos 2.2.1.1.2.2.5y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015
y demds normas concordantes en general.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacién de la propuesta que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

2.5 NORMATIVIDAD APLICABLE

Constitucién Politica de Colombia.

Ley 57 de 1887 - “Cadigo Civil Colombiano”.

Decreto 410 de 1971 - “Cdédigo de comercio”.

Ley 80 de 1993 - “Estatuto General de Contratacion Publica”.

Ley 1437 de 2011 - “Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo”.

e Ley 1150 de 2007 - “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos”.

e Ley 1801 de 2016 - “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y convivencia”.

e Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del
sector administrativo de planeacion nacional".

e Decreto Ley 019 de 2012 - “Por la cual se dictan normas para suprimir o reformar

regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracion

publica”.

Ley 1474 de 2011 - “Estatuto Anticorrupcion”.

Manuales, Guias y Circulares de Colombia Compra Eficiente.

Las actas de las audiencias publicas del proceso (si aplican).

Las aclaraciones a la invitacion.

Las adendas que se profieran.

Los comunicados que se expidan en el marco de este proceso.
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2.6 DEPENDENCIA SOLICITANTE

Subdireccién de Gestién Corporativa.

2.7 PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL.

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECON C
Instituto Distrital de Turismo

El presupuesto oficial de la contratacion asciende a la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO
PESOS ($34.329.365) M/Cte. incluido IVA y demas impuestos y contribuciones a que haya
lugar, asi como los costos y gastos en que deba incurrir el contratista para la ejecucion del
contrato. Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con las normas
vigentes amparado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP. 427 de 2 de
septiembre de 2026, con el siguiente codigo presupuestal:

0221 INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT

BOGOT’\ UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD FRESUPUESTAL

Mimero

427

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

JEMIFFER Firmado digitalments

por JENIFFER BERAVO

BRAVO ZAPATA

Fecha: 2026.09.02

ZAPATA 17:06:18 -05'00"

JENIFFER BRAVD ZAPATA

Qe en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la wigencia 2026 existe apropiacin disponible para atender la presente solictud asi

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
Foralecimiento de 1a gestion P— N P———
02301 17459920240120 | instaucional y operativa del Instaute 0232020200054 Servicios 1-100-F001 VA-RECURSOS 34 320 365
o o |saminstatwes combnados de oficina DISTRITO
Total 34.329 365

Objeto:

INTERVENCIDN

GO PSICOSOCH

PRESTAR SERVICH 05 EN ATENCISN A LA SALUD MENTAL DE LOS CDLA;ORADORES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO ¥ ADELANTAR LAS
COl

ACTIWVIDADES RELACIONADAS COM LA BATERIA DE RIES MO EL DISENG E IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE

Se expide a solicitud de JENIFFER BRAVO ZAPATA Cargo SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA, mediante oficio nimero SCDPI-G00-00121-26 de

SEFTIEMBRE 02 DE 202

Bogotd D.C. SEPTIEMBRE 02 DE 2028

Documento firmado por: JENIFFER BRAVO ZAPATA | Cargo: SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA

Aprobo;  JBRANWOZ 02.D9.2026
Elabore: AMENDEZE 02.09.2025
Impresion:02. 09, 2026 17:04 150 JERAVOZ 0000913600 0001

D conformiasa oon el Decreto 2150 de 1995, NN MECAnic Squil PLASTA THne PIENd VAIGET PArD 10008 05 Secios legaies. Con & COdIGo OF WErMCaCcIon PUecE CoNSatar |3
DOCAETEMD.

Futenticiond del CeTncaos en la ens expsag-au:no

Nota: El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso
de seleccion SE ADJUDICARA POR EL VALOR DE LA OFERTA DE MENOR VALOR (iTEM
1 + ITEM 2) que haya cumplido con la totalidad de requisitos exigidos por la Entidad, y la
adjudicacion en ningun caso sobrepasara el presupuesto oficial del proceso, conforme a la

oferta econémica que resulte ganadora.

La presente contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la

entidad para la vigencia 2026.

2.8 JUSTIFICACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Carrera 10 No 28 —49

Edificio Centro Internacional
Torre A—Piso 23

Codigo Postal 111311
Conmutador: 2170711 Ext. 101
www.idt.gov.co

Péagina 21 de 89

BOGOT/\



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

Estudio De Mercado Que Soporta El Valor Estimado

Teniendo en cuenta las condiciones técnicas para el presente proceso, se realizé solicitud de
cotizacion a través de correo electronico de fecha 23 de julio de 2026, a los proveedores que
se identifican como posibles oferentes, se remitié anexo técnico e informacion del proceso, por
lo anterior, para el presente proceso se presentaron cuatro (4) oferentes:

FECHA DE
No. EMPRESA DIRECCION TELEFOND CORREQ com N
SSTRATEGH DIWGNOSTICOE ' :
camlina caberm Bsstmtenia com

1 NTERVENCION M40 B2 camlina cabmm ssimiega com 3 de julia
2 CYCLOD TALENT T ma;zfacgé&ama 20T4T -2 diana cuestas @eydoididentcom 2 de juio
3 HOLDMG CONSULTANTS Camera & #1270-03 300 323 & qererie. aperadaneshaldingcansulants.com 30 de julia
4 MENTE LABORAL 5.A.5 Calle %4 #724 93 N 2H95196 memaden fimenidabomleom 31 de julin

Fuente: Construccidn [DT

-CYCLOID TALENT (remite respuesta el 4 de septiembre, la cual se adjunta) 30 de julio 31 de
julio -HOLDING CONSULTANTS (remite respuesta el 8 y 9 de septiembre, la cuales se
adjuntan)

-MENTAL LABORAL SA (remite respuesta el 8 y 9 de septiembre, las cuales se adjuntan)
-STRATEGIA DIAGNOSTICO E INTERVENCION (remite respuesta el 4 de septiembre y
remite alcances el 08 y 09 de septiembre, para desagregar los valores por item las cuales se
adjuntan)

Asi mismo es importante mencionar que, mediante radicado No. 20266000033053 de fecha

30 de julio de 2026 remitido a la Oficina Juridica, en el que se solicitd publicacion en la
plataforma SECOP Il de un evento de cotizacién para el presente proceso.

Informacidn general
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El dia 12 de agosto de 2026 se crea el evento de cotizacion No. IDT-EC-013-2026 con fecha
de cierre el 21 de agosto de 2026, se observan 1094 proveedores, sin embargo, a la fecha de
cierre no se obtuvo ninguna cotizacion.

3 OEL WNATITUTO Ov8.

Process | PRESTAR N JON A LA SAL OE LO3 COL

LISTA DE OFERTAS

Configuracion

A NTORMACION

dentificaciin
Dar pudicitad o proceso
Sentencia T.302 de 2017
Proceso asocado 8 las Gidenes poe la Come C -l

Sentencia 1007 de 2017

SroNOgrama

Jona horara
Plare pars solicar sclaesciones
Fecha lemete pars responder 1 $0BCTUA Ge MO

Fecha de pubicaciin

Visita al lugar Ge ejecucicn

LPermee vinitas o hgar de ejecucidn?

Configuraciones avanzadas

LVirenkian y eOiar Configuraciones svanrades?

S oner Sortentss Que ol of enlads e Conas INCOraliuOonaies o felacdn Con I8 Oorechion Oe it Aflon el Duetio Vinyiu

(UTC5 00) Bogoth Lima Outo
5 63 do bempo WanscuTids
14 82 de tempo anecumdo
24 ¢lan do termpo Fanacemido

S

A continuacion, se presenta el cuadro de las cuatro (04) cotizaciones allegadas a través de
correo electronico y descritas anteriormente, incluyendo sus alcances:
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ANALISIS DE LAS COTIZACIONES

ITEMS

CANTIDA
DFINAL

Cantidad

MENTE LABORAL

S.AS. = sh

Valor Unitario
(Sin IVA)

Valor Unitario
(SinIvA)

Valor Unitario
[Sin IVA)

Valor Unitario
[Sin IVA)

[Aglicacién de la Bateria de
2764 de 2022, que incluya:

[Apiicarian hasta para 240 persanas.

{ver Anexo Técnico)

ion de F

de Riesgo Psi cenforme a la Resolucidn

[picaciin presencial de los mstumentos (Guestionario de iaciores de riesqo psicosocial inralaberal, cuestionario de actares de fesga
psicosocial extrlaboral, cusstionaria para la eveluacian del esirés y ficha de daios panerales: sociofemogrficos y coupacianales),
aprabardas per el Minister de Trabajn medianie L Resabiciin 2764 de 2022

La aplicascidn de los cuestionarios debe raalizarse garanlizando ba resena y fa confidencisidad de la informacidn, siguienda las
struccianes y condiciones estabilecidas en los manueles del usuaria de coda uno de ks cuestionarics de la bateria. No pusden
retizarsa medificacianes de farma ni de bdo a dishes cusstionarios ya que slctarian | alides y confisbiidsd de los instumentes.

S5.D0M,00 | & 116.666,67

n

1230000 | § 11.956,25

Tabutacida,

Aiesultadas generae:

el
me minimalns

vanables svaluadas

Instument; fichade

ko pekcnsaclal, gue

ewluadn: Wtralaboral, extralaboral yestits

Famel

bajn, medin, alte-a mey ata)

Ve anein Técrice|

n

150.000,00 10.047.618,00

n

4.96E.000,00 | § 2.869.504,00

deacue

64 de2022),con

i
Ve inmin Técrice|

1B0.004,00

n

18.000.000,00

12605042 | § 250.000,00

Bateriade

Fl
I¥er fnewn Técrice)

300.004,00

.

22 800.000,00

126.050,42 | § 435.000,00

Pricnancial &

0F, debard

inciuir
5 Crmnagram

e dnewn Técnico)

3.000.000,00

n

15.230,000,00

1.310.924,44 | § 480.000,00

Capacttacioryio taller grupal can

estilas de

6 s enire

[¥er fnewn Técrico)

360.0040,00

n

15.230.000,00

5110084 | § 310.000,00

peeencidn

7

fesgo pecosocial

[Ver dnewn Técrico]

1B0.000,00

n

18.000.000,00

12605042 | 3 210.000,00

Con el propésito de evitar un sesgo al alza en las estimaciones, se procedié a la depuracién
de la muestra, excluyendo del calculo del promedio la cotizacién de Holding Consultants por
configurarse como un valor atipico.

La metodologia aplicada y de acuerdo con el analisis adelantado de las tres cotizaciones
recibidas, las cuales hacen parte integral del presente estudio, se procedié a calcular los
valores techo de las actividades de la aplicacion de la bateria, para lo cual se utiliz6 como
medida de tendencia central el promedio simple de la muestra, cuya metodologia se describe

a continuacion:
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1. Se calculé el promedio simple para cada una las actividades de la aplicacion de la
bateria, se tomo el valor unitario de cada una de las tres (3) cotizaciones recibidas sin
IVA.

2. Se calculo promedio, desviacién estandar, limite superior e inferior para cada actividad
y se contempla el valor por unidad incluido IVA. Teniendo en cuenta que las variaciones
porcentuales superan el 20% del valor unitario por cotizacion con respecto al promedio,
se procede a sacar desviacion estandar.

3. Laejecucion de los items 3, 4, 6 y 7 estara condicionada a los resultados obtenidos en
la aplicacion de la Bateria de Instrumentos para la Evaluacion de Factores de Riesgo
Psicosocial y a las necesidades identificadas por la entidad. En consecuencia, para
efectos del estudio de mercado se cotizo como una (1) unidad, sin embargo, la entidad
estima las cantidades para estos items con el fin de obtener el valor del proceso; y las
cuales se detallan en la oferta econémica.

4. Los valores se calculan por precio unitario incluido IVA, y se tendran en cuenta las
siguientes cantidades para cada una de las actividades.

A continuacién, se realiza el analisis de las cotizaciones que de acuerdo con el analisis se
tendran en cuenta para estimar el presupuesto:
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CYCLOID TALENT | MENTE LABORAL

v ) SSTrategli

CANTIDA Valor Unitario Valor Unitarie | Valor Unitarie
D FINAL [SinIVA) (Sin IVA) (Sin IVA)

Aglicacisn de |3 Bateria de Insrumsnios pars la Evaluacsdn de Factorss db Rissga ala

2764 de 2022, que Inchuya:

il icacion presercial de los refnamentios. | Cusst onano de factonss. Je rissgo pacosocial nfralaboral, cusstonaio oo fad ores oo riesgo
Fsicoaocial el atomil, cuestonano pam b ealuacion ddl estes y foha de dates genarales: sociodemogridcos  coupaciorales|
aprotiados. por d Ministenio de Trabajo mediart @ la Resclucidn 2764 de 2022

L aplicacicn de los cuesSorarics debe malizanse gamnizand [a msera v la corddencisidad de |2 irfomacidn, siguendo e

PSS ruc ol sy COnoicloress S tabl el on 1o Ml e del LsUanG de Cadla U O |08 CUSSSonan on o la bateri. MO plusden
realizarse modifcacionss de forma ni de fondo a dichos cussiionanos ya que afectanan laalicks y confablidad de ko Insfrumentos

40 i 3 S500000 | % 1230000 | § 11956 5%

[l ic2ecidn st para 240 personas

(ver Arewo Técrico)

Tabastacion, andlisis y ¢labarac O del niomme e ol Qut 58 putdd Swoenoa ™y

Fiss ke s ganaaralies, nisea e s o 0 21 QuscS @ONCLAEVYA LA ENE K1 2, 000 LS 10 0Mandac ons quaa pliqus

Cnnforma ala aplicac o o Lins Tumants pard 1 Evaluac i de Fa cor es oo Riasg o Psioosocial, 50 dabe 30 relr 16 buldcddn delos sk ados pol
sl s ol S, SO Qi 3 gl et @l ma 3aLaInAKTD S 0 Ui INAI gana il O 1S U S00S, 41 BONdES SO M minims Les
5l s pardme s introduccidn, justifcacon objetives (e naralisye spe o cos), marcs Legal, man otedrico, aminosbs ioos, varablesoviuadas
(socindemagrfic - ganarn, edad esado dvl,es colardad o inralabora los. dominios ydimensiones oxralabordes pestis | carc iiaddn
acmsalimoa de Laontina, etk dis oo, Poo ol m o, paric panties, NSt nmants | S a0 @1t s, COmponentes, fchd de s gona e,

s g Iy lanara b 5, 0t ralaldr LS o ERTRES L A0S Ot i ic a0 i prof s naloe | Svaluadad, eaulta 405 da U avaksaddn dd fesge pai asodal qua
connanga ol doralke oo LS nesps U s osRadistics yandlisis por contuales obomi d0s, conc LS NSy CHMEndaconas d0catd 250 oo
ovalusa o Inralaboral aseralaboral y estds

1 1 3 15000000 | & 495800000 | & 285950100

Faia ol o o L Lacin g diasgo paioosodalinral boral. indicaral nivl di fsgo mayEae, Bajo, madio, am o muyaes)

e Anazac Tdani az)
[Enaeus s amies: nuct i 22 ndividual B U cuaksa cién def actenes deriasgo pelcosockalL nralaer a, oo acuendo con e estiblecios an Laguia dela
Esreriade instrument os parala evaluaciin de facones die desgo ps cosed al (Fesclucdn 2764 de 2033 con s respedive infommae de resultados

40 1|8 L0000 | 5 1605042 | & 25000000

'ar Anazac Taani az)
[(Con? armacion degripe foc A parala avallioc On oo facknes da fis ge paoes 00 Inralborl, oo Jcuends con Lo e s bk ddo L gera delEane & de

4 s mumant o5 par ala evaluacidn die facone s de res go pel cosod al (Resoluddn 2784 de 2032), Con s r espective infome deresultados. 0 | $ 30000000 | & somnaz | 6 a5 00000
i Aramod T o)

[acualzacion del FrogramadalSis:amaglane i Epidemiclogic deRlesgo Ps cosod al, confonmea s resuliades obomidosde Laaplicadondela
Eamariadie Insrumant os parala Evaluad dn deFacione s de Riesgo Psloosocial EL docume t o serd entrega do anfor ma i editable Woed y POIF. deberd
Inclui ol diagnds o de 13 entdad yun plan dinge rmnc 60 QU CoNSeng Coma minime L1s ac5uEa des propuestas, objete de cadainoe wanddn,
5 |poblacidn objetive, nesponsable, conograma, indicadon s de s gulmiant oy e omendac ione s par ala ges o delostactones derkesgo palooseciad 1 i 3 300000000 | 5 1ai0aka s | & 80 000,00
ensifncacos

'ar Anazac Taani ez}

(0 pac kacl dn whoRalker gr upal con una Imans idad diedos horas dif gida hastaS0 personas. yan modalidad hibdda. Los wmaspar aabardar come spondan
aLriesgo psicosedat Manegjo del asres, esdlos de 2 eramiente, Tabgo o equipo, Fescluddn de conAics C oMunicICin 2 o B, presnciin dol

& |sndromeds Burnout anre o o emasrdadonadas a Aasg0 pa osacial, 14 1 3 36000000 | 5 210084 (5 310 000,00

tver Brvazon T iomicn)
S o g ot cion y e ncon paIcologcl INGMdUL JEManaa pies ac A, dirig 30 2108 AINGOna oS 0 CoN 15 25 0130 N0l ComD osy g a
e promockinda i salud mental prsvencidn einserancidn de ks facones de ries gopsicosodal

7 40 1|8 18000000 | $ 13605042 | & £10.000,00

(Ca da unidad come spondea unai 1) sesl dn indiddual deatenc idn pal coldglca dedS a B0 minutos

e Anwmoo Tdond co)

VALOR TOTAL £ 422 50N, W) A626A5T25

Notas:

*El item 1 se contempla la aplicacion del instrumento para 240 personas.

*El item 2 es un informe donde se debera de realizar la tabulacién de los resultados y el andlisis
de este, donde quedard debidamente plasmada la informaciéon en un informe general de
resultados, en donde se incluyan los parametros de acuerdo con el anexo técnico (ver anexo
técnico).

*Las cantidades de los demés items dependeran de los resultados de la aplicacion de la
bateria de riesgo psicosocial.*Los items 3, 4, 6 y 7 se proyectaron cantidades estimadas y
pueden varias de acuerdo con las necesidades de la entidad.
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Se realiz6 una comparacion entre las cotizaciones allegadas para cada uno de los items, con
el fin de verificar la variacion porcentual y la dispersion de los precios de mercado para la
aplicacion de la bateria de riesgo psicosocial. Como resultado, se observé que los valores
unitarios de la propuesta de Holding Consultants superan considerablemente el rango comun,
configurandose como un valor atipico (outlier). Con el propédsito de evitar un sesgo al alza en
el andlisis, se procedio a la depuracion de la muestra, excluyendo dicha cotizacion del célculo
del promedio para obtener una base de referencia obijetiva.

Con fundamento en las cotizaciones homogéneas remanentes, se calculd el valor unitario
(incluido IVA) para cada uno de los items contemplados de acuerdo con las necesidades de
la entidad. De este analisis se establecidé que el costo de referencia del mercado para una
ejecucion estandar asciende a la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS NUEVE MIL
SEISCIENTOS CUARENTA'Y SEIS PESOS ($6.809.646) M/CTE, incluido IVA 'y demés costos
directos e indirectos.

Finalmente, atendiendo a las necesidades de la entidad y considerando que la aplicacién de
la bateria de riesgo psicosocial derivard en un plan de accion para intervenir el riesgo
psicosocial en los colaboradores, el presupuesto se estim6 bajo la modalidad de precios
unitarios, por lo anterior, se determiné que la adjudicacion se realizara por el valor total del
presupuesto asignado. En consecuencia, se estima como presupuesto oficial la suma de
TREINTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL TRECIENTOS
SESENTA Y CINCO PESOS ($34.329.365) M/CTE, incluye IVA, impuestos, tasas, costos y
contribuciones directas e indirectas.

2.7 Estudio de sector.
El estudio de sector se encuentra en documento adjunto al presente estudio previo.
2.9 DOCUMENTOS ANEXOS

Los documentos del presente proceso estan integrados por, los estudios y documentos
previos, el certificado de disponibilidad, cierre y los demas que se expidan durante su tramite,
invitacion publica, sus anexos, formularios y adendas, las propuestas, el informe de evaluacién
y las respuestas a las aclaraciones, aceptacion de la invitacién y cualquier otro documento
expedido por la entidad estatal durante el proceso de contratacion en desarrollo del presente
proceso.

2.10 PRELACION DE DOCUMENTOS

En caso de presentarse contradicciones, ambigiuedades o diferencias entre los documentos
que EL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO suministra a los proponentes en la etapa
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precontractual, prevalecera sobre los demas documentos, lo expresado en la presente
invitacion, incluyendo sus adendas.

2.11. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

EL Instituto Distrital de Turismo, declarara desierto el proceso dentro del plazo previsto para
adjudicar segun el cronograma del proceso

1. Cuando no se presenten ofertas.

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos y técnicos,
previstos en la invitacion.

3. Cuando existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente
de conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

4. Enlos deméas casos contemplados en la presente invitacion y en la ley.

La declaratoria de desierta se formalizara mediante acto administrativo en el que se sefialaran,
en forma expresa, todas las razones en las que se basa dicha decisién y serd comunicada
mediante la publicacién de dicho acto a través de la pagina Web www.colombiacompra.gov.co.
(SECOP II). Contra la resolucion que declare desierto el proceso de seleccién procedera el
recurso de reposicion, el cual podra interponerse con las formalidades y dentro del plazo
previsto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

2.12. ADJUDICACION

Conforme lo establecido en el Manual de Contratacion de la Entidad, los miembros del Comité
Evaluador conformado para el efecto evaluaran las propuestas presentadas, atendiendo la
modalidad de seleccion.

En caso de que solo un proponente resulte habilitado la Entidad podra adjudicar el contrato
conforme lo prevé el articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, siempre que dicha oferta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de la invitacién publica.

El numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece:

“7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.”

El proponente seleccionado debera aportar, previo a la expedicion de la comunicacion de
aceptacioén de la oferta, copia actualizada del Registro Unico Tributario, RUT, expedido por la
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN. La informaciéon contenida en este
documento debera corresponder con la identificacion del proponente seleccionado.

Una vez adjudicado el proceso, el contratista debera remitir a través de SECOP I, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes, los siguientes documentos requeridos para adelantar los
tramites administrativos, financieros y presupuestales correspondientes:

1. Copia actualizada del Registro de Informacién Tributaria, RIT.

2. Certificacion bancaria expedida por la entidad financiera correspondiente, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias, que indique el nombre del titular, nimero y tipo de
cuenta y entidad bancaria.

La informacién contenida en los documentos debera ser concordante con la identificacion del
contratista. En caso de presentarse inconsistencias, el contratista debera efectuar las
aclaraciones o actualizaciones correspondientes.

2.13. RENUNCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA FIRMA DEL CONTRATO

Si el proponente seleccionado, antes de la expedicién de la comunicacién de aceptacion de la
oferta, manifiesta su decision de no continuar con el proceso, no aporta los documentos
requeridos para la expedicion de la aceptacion o incurre en una circunstancia que impida
continuar con el tramite contractual, el Instituto Distrital de Turismo dejara constancia de dicha
situacion y procedera conforme a las disposiciones legales aplicables.

En este evento, la Entidad continuara con la verificacion de la oferta que corresponda de
acuerdo con el orden resultante de la evaluacion, siempre que cumpla con los requisitos
establecidos en la presente invitacion

2.14 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion es el publicado en la
plataforma del SECORP II.

2.15 ANALISIS DE RIESGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, EL
INSTITUTO debera evaluar el riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el
efecto expida Colombia Compra Eficiente, por lo que de acuerdo a la naturaleza del objeto
contractual propuesto y el tipo de contrato que se pretende celebrar, la entidad elabor6 el
andlisis de riesgos que se encuentra publicado en la plataforma del SECOP II.
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Para elaborar la identificacion y Cobertura de los riesgos del proceso de seleccidn el Instituto
utilizé el "Manual para la Identificacion y Cobertura del riesgo en los procesos de Contratacion”
(M-ICR-01), expedido por la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia Compra Eficiente.

Se publica soporte que permite la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato.

2.16 CRITERIOS DE EVALUACION

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 (modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021), se considera que para evaluar las propuestas
presentadas se tendrd como Unico factor de escogencia el menor precio, el cual se verificara
en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento sefalado en la
presente invitacién publica.

2.17 COMITE EVALUADOR

El Comité Evaluador designado por la Entidad sera responsable de realizar la verificacion y
evaluacion de las ofertas, de conformidad con las condiciones establecidas en la presente
invitacion publica y dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso.

Para el desarrollo de su labor, el Comité Evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, técnicos, econémicos y demas condiciones exigidas por la Entidad respecto de la
oferta u ofertas objeto de evaluacién, de acuerdo con las reglas establecidas para el presente
proceso de minima cuantia.

El Comité Evaluador podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y subsanaciones a que
haya lugar, sin que estas impliquen modificacién, adiciobn o mejoramiento de la oferta, de
conformidad con las disposiciones aplicables y las condiciones previstas en la presente
invitacion publica.

Asimismo, podra verificar la informaciéon y documentacién aportada por los proponentes y
efectuar las consultas que resulten necesarias para establecer su veracidad y el cumplimiento
de los requisitos exigidos.

El Comité Evaluador elaborara el correspondiente informe de evaluacion, el cual sera
publicado en SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co; para conocimiento de los interesados y la presentacion de
observaciones dentro del término establecido en el cronograma del proceso
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2.18 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Durante el plazo previsto en el cronograma del proceso, se realizara la verificacion de los
requisitos habilitantes de los proponentes.

EL INSTITUTO tendra en cuenta que en todo el proceso de seleccion primara lo sustancial
sobre lo formal. En consecuencia, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas
no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En todo caso para la subsanacion de propuestas se debera tener en cuenta lo consignado en
los presupuestos de la Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican, dictan
disposiciones orientadas a fortalecer la contratacién publica en Colombia, la Ley de
Infraestructura y se dictan otras disposiciones”.

No se admitira que los proponentes subsanen la falta de capacidad para presentar la oferta,
la no presentacién de la garantia de seriedad junto con la oferta (en los procesos que aplique)
y demas elementos que la Ley disponga como no subsanables.

2.19 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION Y CALIFICACION

El informe de verificacion de requisitos habilitantes, sera publicado en el SECOP I, para que,
dentro de las fechas indicadas en el cronograma del proceso, los proponentes presenten las
observaciones y aclaraciones que estimen pertinentes. Las aclaraciones y observaciones se
deberan presentar en los plazos establecidos en el cronograma de la convocatoria y Unica y
exclusivamente a traves del SECOP II.

2.20 VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez vencido el plazo para la presentacion de ofertas establecido en el cronograma del
proceso, el Comité Evaluador realizara la verificacién de las propuestas de conformidad con
las condiciones establecidas en la presente invitacion publica y sus adendas.

La Entidad podra efectuar de manera simultanea la verificacion de una o varias de las ofertas
que presenten los menores precios, con el fin de garantizar la eficiencia y celeridad del proceso
de seleccion. Esta verificacion no modificara el orden para la seleccién de la oferta, la cual se
efectuara atendiendo el menor precio entre aquellas que cumplan la totalidad de los requisitos
y condiciones exigidos por la Entidad.

La evaluacion comprendera la verificacion de los requisitos juridicos, técnicos, de experiencia
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y demas requisitos habilitantes establecidos en la presente invitacion publica, asi como la
verificacion de la oferta economica.

La Entidad se reserva la facultad de verificar la informacién y documentacion aportada por los
proponentes y, cuando resulte necesario, solicitar informacion a las entidades publicas o
privadas que corresponda.

El resultado de la verificacién se consignara en el informe de evaluacioén, el cual sera publicado
en SECOP Il durante el término establecido en el cronograma del proceso. En dicho informe
se indicard el resultado de la evaluacion de las ofertas verificadas.

Durante el término establecido para tal efecto, los proponentes podran presentar las
observaciones, aclaraciones y documentos de subsanacion a que haya lugar, de conformidad
con las reglas previstas en la presente invitacion publica y las disposiciones legales aplicables.

La Entidad verificara los documentos aportados con la propuesta y aquellos presentados en
atencion a los requerimientos efectuados durante la evaluacion y determinara el cumplimiento
de los requisitos exigidos.

2.21 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Durante el término de traslado del informe de evaluacion preliminar, los proponentes podran
realizar las observaciones que consideren necesarias.

Asi mismo en el caso de las propuestas presentadas por los interesados, éstas estaran a
disposicién para su consulta en la plataforma del SECOP |l de quien asi lo solicite.

2.22 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, en todo proceso
de seleccién de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal, la ausencia de requisitos o
la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para
la comparacién de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de orden habilitante seran solicitados por la
entidad y deberan ser entregados por los proponentes dentro del término de traslado del
informe de evaluacion.
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Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefalado.

2.23 CAUSALES DE RECHAZO

El Instituto Distrital de turismo rechazard las Ofertas presentadas por los Proponentes,
conforme al numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015, por las siguientes
causas:

A. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir fuera de la fecha
y hora exactas sefialadas para el cierre del plazo o presentada en lugar diferente al
indicado en la presente invitacion

B. Cuando no hayan cumplido el compromiso anticorrupcion durante el Proceso de
Contratacion.

C. Cuando alguno de los participantes y/o miembros, en el evento de consorcio 0 unién
temporal se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucién y la Ley, para
presentar la propuesta.

D. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no
cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

E. Cuando la Entidad haya solicitado presentar algin documento, o subsanar o aclarar
alguna informacién necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para
la aclaracion de los referidos a los factores técnicos, juridicos y/o financieros, y el
proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones
determinados por la Entidad y la Ley.

F. Cuando en las propuestas se encuentre informacién o documentos que contengan
datos tergiversados, tachados 0 que no correspondan con la realidad que impidan la
comparacion objetiva de las propuestas

G. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio o union temporal, luego de la
fecha sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de
participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea
excluido de participar en el consorcio o unién temporal.

H. Cuando la propuesta econdmica presentada en la plataforma SECOP Il sea superior
al presupuesto oficial estimado.

I. Cuando los valores de la oferta de referencia econémica no sean expresados en pesos
colombianos.

J. Cuando uno o varios o todos los valores unitarios de la oferta de referencia econémica
superen los valores limite establecidos por la entidad.

K. Cuando la oferta de referencia econémica no sea diligenciada en su totalidad y tenga
alguna modificacion.
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L. Cuando la propuesta oferta de referencia econémica sea presentada de manera parcial
0 no cumpla con lo solicitado en la invitacion

M. Cuando la oferta juridica, técnica o economica diligenciada en SECOP Il sea
contradictoria con los soportes fisicos aportados entre si para soportarla.

N. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento
de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten
contrarias a las estipulaciones a la presente invitacion o a la ley de contratacion,
aungue aluda excepciones o renuncias a su aplicacion.

O. La presentacion de varias ofertas, por el mismo proponente, por si o por interpuesta
persona, en consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura o individual.

P. Cuando el proponente, alguno de sus miembros o alguno de sus representantes
legales, registren antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios judiciales o
se encuentren en mora en el pago de las multas de que trata la Ley 1801 de 2016 y
estas circunstancias impidan la correcta ejecucién del contrato

Q. Ademas de las causales de rechazo establecidas en la presente invitacién, seran
causales de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes.

2.24 CRITERIOS DE DESEMPATE

Una vez obtenida la puntuacion total, a partir de la sumatoria de los puntos otorgados por cada
uno de los criterios de seleccion, en el caso en que se presente un empate entre dos 0 mas
entidades, se aplicaran los siguientes criterios de desempate, de conformidad con lo estipulado
en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y el articulo 22 ley 2479
de 2025

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que
trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de
Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones
y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién
de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
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Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos
lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancias consistird en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener
puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momento en
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccidén expedida por la autoridad competente. En virtud
del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a)
del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicién
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
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Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afilo y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su nédmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley,
para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su nédmina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constitucién inferior a un (1) afio, se tendr4 en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucién de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el numero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
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el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definirh con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanguera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a
su némina, y el numero de identificacibn y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra
en cuenta la vinculacibn de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para
los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palengquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada uno
de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
gue el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
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personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacidon que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracidén o reincorporacion.
Ademas, deberéa aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos
de identificaciébn de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este nhumeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicidén accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a
tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo;
0 por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracién autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para
lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente
entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
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grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuéles al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley;
o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segin corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociaciéon mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para
lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo
2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.
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Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes Egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la presente ley; o (b) de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, es decir, que mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF; o, (c) la oferta
presentada por de un proponente plural con una participacién de al menos un veinticinco por
ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del ICBF o
una persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria de jévenes egresados
del Sistema de Proteccion del ICBF.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Se introduciran en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados. Todas las balotas
seran del mismo color a excepcién de una que tendra un color diferente. Los proponentes
procederan a sacar la balota en orden alfabético por su apellido o nombre o razén social en el
caso de persona juridica. El proponente que saque la balota de color diferente sera el que
haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacién dentro del presente proceso de contratacion.
Finalmente, en caso de que el sorteo se materialice de forma virtual, la entidad con antelacién
informard el correspondiente protocolo para tal fin

LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACION
SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES; SI SE ADVIERTEN DISCREPANCIAS ENTRE LA
INFORMACION SUMINISTRADA Y LO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD, LA PROPUESTA
SERA OBJETO DE RECHAZO, SIN PERJUICIO DE LAS DEMAS ACTUACIONES QUE SE
PROMUEVAN; ADICIONALMENTE, EL IDPC, PODRA SOLICITAR ACLARACIONES SOBRE
LOS DATOS CONTENIDOS EN LAS CERTIFICACIONES.

NOTA GENERAL: Los documentos que sean suscritos por Revisor fiscal o contador publico,
el proponente debe allegar la fotocopia de: 1. Cédula de ciudadania, 2. La tarjeta profesional;
y 3. El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador.

ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE

ITEM | CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION
1 Preferir la oferta de bienes o servicios Este criterio se verificara mediante certificacion
nacionales frente a la oferta de bienes o | de apoyo a la industria nacional y la verificacién
servicios extranjeros. de las condiciones del proponente y/o su
personal segln sea el caso.
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ITEM | CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION

e Para el caso del origen del proponente,
se verificara mediante el certificado de
existencia y representacion legal si es
persona juridica, o el documento de
identificacion si es persona natural.

e Para el caso de los bienes, se verificara
la existencia de estos en el Registro de
Productores de Bienes Nacionales.

e Para el caso del personal, se verificara
mediante certificacion de vinculacion de
personal con el minimo de porcentaje
definido en la ley o en el estudio previo,
segun corresponda.

Para el caso de los proponentes plurales,
todos los integrantes deberan acreditar el
origen nacional de la oferta en las
condiciones sefialadas en la ley.

2 Preferir la propuesta de la mujer cabeza | MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion
de familia, mujeres victimas de la de mujer cabeza de familia y la cesacion de
violencia intrafamiliar o de la persona esta se adquirira desde el momento en que
juridica en la cual participe o participen ocurra el respectivo evento y se declare ante un
mayoritariamente; o, la de un notario. Esta declaracion debe tener una fecha
proponente plural constituido por de expedicion anterior a la fecha del cierre del
mujeres cabeza de familia, mujeres proceso de seleccion.
victimas de violencia intrafamiliar y/o MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA
personas INTRAFAMILIAR: Se acreditard con la medida
juridicas en las cuales participe o de proteccion expedida por la autoridad
participen mayoritariamente. competente, esto es, el comisario de familia del

lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de
este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

Para el caso de personas juridicas se debera
presentar certificado, mediante el cual acredita,
bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ademas, deberéa acreditar la condicion indicada
de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada
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ITEM | CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION

una de ellas, de acuerdo con lo anteriormente
enunciado.

En el caso de los proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las
condiciones antes descritas.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, se requiere que
el titular de la informacién diligencie el “Formato
Autorizacion para el tratamiento de datos
Personales” como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate. En el
caso de no aportarse la autorizacién, no se dara
aplicacién al criterio.

3 Preferir la propuesta presentada por el De conformidad con lo previsto en el articulo
oferente que acredite en las condiciones | 24 de la Ley 361 de 1997 los particulares
establecidas en la ley que por lo menos | empleadores que vinculen laboralmente

el diez por ciento (10%) de su némina personas en o con situacion de discapacidad,
esta en condicion de discapacidad a la seran preferidos en igualdad de condiciones en
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la los procesos de seleccion, adjudicacion y
oferta es presentada por un proponente | celebracion de contratos, sean estos publicos o

plural, el integrante del oferente que privados si estos tienen en sus néminas por lo
acredite que el diez por ciento (10%) de | menos un minimo del 10% de sus empleados
su némina esta en condicién de en las condiciones de discapacidad enunciadas
discapacidad en los términos del en la ley, dicho personal debera haber sido
presente numeral, debe tener una contratado por lo menos con anterioridad a un
participacién de por lo menos el afio al cierre del presente proceso de seleccion.
veinticinco por ciento (25%) en el Para lo cual deberan acreditar esta situacion

consorcio, unién temporal o promesa de | presentando los siguientes documentos:

sociedad futura y aportar minimo el

veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta. e Certificacion vigente expedida por
Ministerio del Trabajo.

e Formato suministrado por la entidad, el
cual debe estar suscrito por la persona
natural o por Representante Legal de la
persona juridica que acredita el
personal con discapacidad y el revisor
fiscal o contador publico o quien haga
sus veces en la respectiva jurisdiccion,
segun sea el caso, en el cual ademéas
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de la informacion alli contenida, se
manifestara el compromiso de
mantener vinculado a dicho personal
por un lapso igual al de la contratacién.
e Eltiempo de vinculacion en planta
referida de que trata este numeral se
acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del ultimo afio o del
tiempo de constitucién cuando su
conformacion sea inferior a un (1) afo
en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Si la oferta es presentada por un consorcio
0 una unién temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condicion
de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en consorcio 0 en la unién
temporal y aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia general
habilitante.

4 Preferir la propuesta presentada por el

oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal segun
corresponda, certificara bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su
némina y el nUmero de trabajadores que no son

gue hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido

beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas mayores que se encuentren
en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucién de la
persona juridica.
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En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal debe certificar el nimero
de trabajadores vinculados que, siendo
personas mayores no beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que cumplieron el requisito de edad de
pensidn establecido en la ley, de todos los
integrantes del consorcio o de la union
temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podréan estar vinculadas a
cualquiera sus integrantes.

Asi mismo en todos los casos, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones
previstas por la ley certificaran bajo la gravedad
de juramento que no es beneficiario de pensién
de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la
edad de pension, ademas deberd allegar el
documento de identificacion del trabajador que
lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con
el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al
oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5 Preferir la propuesta presentada por el La persona natural, el representante legal o el
oferente que acredite, en las revisor fiscal, segin corresponda, certificara
condiciones establecidas en la ley, que sefialando el nimero de identificacion y el
por lo menos diez por ciento (10%) de nombre de las personas vinculadas a su
su némina pertenece a poblacion ndémina que pertenecen a la poblacién indigena,
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
palanquera, Rrom o gitanas. Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucién inferior
a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos
gue hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida,
de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacion es inferior a un (1)
afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la
certificacién expedida por el Ministerio del
interior en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En el caso de los proponentes plurales, su
representante legal debera certificar que por
lo menos el diez por ciento (10 %) del total
de landémina de sus integrantes pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definird de acuerdo con la
sumatoria de lanébmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrgm o gitana en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, se requiere que
el titular de la informacién diligencie el “Formato
Autorizacion para el tratamiento de datos
Personales” como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate, en caso
de no aportarse, se indicara que NO cumple
con el criterio de desempate

Preferir la propuesta de persona natural | PERSONA NATURAL

en proceso de reintegracion o
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reincorporacioén o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion,
y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar dicha situacion la persona
natural podra presentar algunos de los
siguientes documentos.

e Certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

e Certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas
desmovilizadas de forma individual.

e Certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que
acredite que la persona se encuentra
en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

e Cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademas, se
entregard copia del documento de
identificacion de la persona en proceso
de reintegracion o reincorporacion.

PERSONAS JURIDICAS

En el caso de las personas juridicas se requiere
declaracion del representante o revisor fiscal si
corresponde, donde bajo la gravedad de
juramento certifique que mas del 50% de la
composicién accionaria o cuota parte esta
constituida por personas en proceso de
reintegracién o reincorporacion.

Adicionalmente debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior y, los
documentos de identificacion de cada una de
las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
PROPONENTE PLURALES

Tratandose de proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara
alguno de los certificados solicitados a la
persona juridica; o personas juridicas donde
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes esté
constituida por personas en proceso de
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reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, acreditaran tal
situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, se requiere que
el titular de la informacion diligencie el “Formato
Autorizacion para el tratamiento de datos
Personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

7 Preferir la oferta presentada por un a. Esté conformado por al menos una
proponente plural siempre que sea madre cabeza de familia y/o una persona en
acreditado de la siguiente manera: proceso de reincorporacién o reintegracion,

para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en item No. 2, de la
Acreditacion de criterios de desempate
indicados en el presente documento, 0 por una
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracioén, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la
persona juridica esté constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada
de cada una de las personas que participen en
la sociedad que sean mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este literal. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

b. Elintegrante del proponente plural de

que trata el anterior literal debe aportar
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minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la
oferta.

b. En relacion con el integrante del literal
a) ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni
Sus accionistas, socios 0
representantes legales podran ser
empleados, socios 0 accionistas de otro
de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante del que
trata el literal a) lo manifestara en un
certificado suscrito por la persona
natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con
el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion
diligencie el “Formato Autorizacién para el
tratamiento de datos Personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8 Preferir la oferta presentada por una La acreditacion del tamafio empresarial se
Mipyme o cooperativas o asociaciones efectuard mediante certificacion, bajo la
mutuales; o un proponente plural gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el
constituido por Mipymes, cooperativas o | tamafio empresarial establecido de conformidad
asociaciones mutuales. con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de

2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por
una cooperativa 0 asociaciones mutuales para
lo cual se aportara el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferird la oferta de las
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cooperativas o0 asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias
0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

En el evento en que se presente empate entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 20150 la
norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas

Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido en su
totalidad por micro y/o pequefias

empresas, cooperativas o asociaciones con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de

mutuales.

La acreditacion del tamafio empresarial se
efectuard mediante certificacion de la condicion
de micro o pequefia empresa de conformidad

2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

La condicién de cooperativa o asociacion
mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por
la cAmara de comercio o la autoridad
respectiva.

En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la
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calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cudles al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefias 0 medianas.

10 Preferir al oferente que acredite de Para acreditar este criterio el proponente
acuerdo con sus estados financieros o persona natural y contador publico; o el
informacion contable con corte a 31 de representante legal de la persona juridica y
diciembre del afio 2023, por lo menos el | revisor fiscal para las personas obligadas por
veinticinco por ciento (25%) del total de ley; o del representante legal de la persona

pagos realizados a Mipymes, juridica y contador publico, segun corresponda,
cooperativas 0 asociaciones mutuales entregara un certificado expedido bajo la

por concepto de proveeduria del gravedad de juramento, en el que conste que
oferente, realizados durante el afio por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del
anterior. total de pagos fueron realizados a Mipyme,

cooperativas 0 asociaciones mutuales.
Igualmente, cuando la oferta es presentada por
un proponente plural se preferira a este siempre
que:

a. Esté conformado por al menos una
Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual que
tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento
de conformacioén del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de
Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los
términos del item 8 de la Acreditacion de
criterios de desempate indicados en el presente
documento.

b. La Mipyme, cooperativa 0 asociacién
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta,
y

C. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante
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respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

11 Preferir las empresas reconocidas y Para la acreditacion de este criterio, se debera
establecidas como Sociedad de presentar el certificado de existencia y
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad | representacion legal en el que conste el
BIC, del segmento MIPYMES cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de

la Ley 1901 de 2018 o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de Mipymes en los términos del item
8 de la Acreditacion de criterios de desempate
indicados en el presente documento.
Tratandose de proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas
en los incisos anteriores de este numeral.

12 Preferir la propuesta presentada por La entidad, en aplicacion del articulo 22 de la
personas que acrediten: (a) ser jovenes | Ley 2479 de 2025, establece un criterio de
Egresados del Sistema de Proteccion desempate relacionado con la participacién de
del ICBF en las condiciones jévenes egresados del Sistema de Proteccion
establecidas en la presente ley; o (b) de | del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, es decir, Para definir el mecanismo de acreditacion de
gue mas del cincuenta por ciento (50%) | dicha condicion, se tuvo en cuenta lo sefialado
de la composicién accionaria o cuota por el Instituto Colombiano de Bienestar
parte de la persona juridica esta Familiar en respuesta al radicado No.
constituida por jévenes egresados del 202520000000346381 del 30 de octubre de
Sistema de Proteccién del ICBF; o, (c) la | 2025, en el cual se indicé que, mientras se
oferta presentada por de un proponente | implementa el Registro Nacional de Jévenes
plural con una participacion de al menos | Egresados del Sistema de Proteccion, las
un veinticinco por ciento (25%) de una certificaciones institucionales expedidas por las
persona que acredite ser Egresado del dependencias competentes constituyen un
Sistema de Proteccién del ICBF o una mecanismo transitorio y verificable para
persona juridica en las cuales se acreditar dicha condicion.
acredite participacion mayoritaria de
jévenes egresados del Sistema de En consecuencia, la entidad adopta este criterio
Proteccion del ICBF. como referencia técnica para garantizar un

mecanismo de acreditacién objetivo, verificable
y acorde con el marco normativo vigente.

13 Método aleatorio Si después de aplicar los criterios anteriormente

mencionados persiste el empate:
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Se insertara en una bolsa, un nimero
de balotas de iguales caracteristicas,
correspondientes al nimero de
proponentes empatados, marcadas con
ndmeros consecutivos, en forma
ascendente.

Los proponentes, o sus delegados
debidamente facultados, o quienes
designe la la entidad en ausencia de los
proponentes o representantes
autorizados, procederan a sacar una de
las balotas, en el orden de radicacion
de las propuestas.

El proceso se adjudicara al proponente
gue saque la balota con el nimero
mayor y cuyo resultado es aceptado de
antemano por los proponentes
involucrados en el empate, sin lugar a
reclamacién alguna.

CAPITULO TERCERO

DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS DE SELECCION

3.1. REQUISITOS HABILITANTES

CONDICIONES DE PARTICIPACION

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993 en el presente proceso
podran participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su objeto social les
permita desarrollar la actividad, gestion y operacién que se solicita en el presente proceso.

De conformidad con lo establecido en los articulos 5y 6 de la Ley 1150 de 2007, el Instituto
Distrital de Turismo verificara en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos,
los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y

requisitos exigidos.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion,
informacion y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable presentar y
adjuntar toda la informacién detallada que permita su analisis.
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3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

CAPACIDAD JURIDICA DEL PROPONENTE: (2.2.1.1.1.5.3. Numeral 2 del Decreto 1082
de 2015)

La exigencia de la Capacidad Juridica del proponente tiene por objeto determinar si las
propuestas presentadas dentro del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos
legales que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben cumplirse. Esto es, la aptitud del
proponente de ser titular de derechos y de obligaciones y, por tanto, de ejercer o exigir los
primeros y contraer los segundos en forma personal o a través de su representante legal o
apoderado, asi como no estar incurso en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto
de interés que le impidan celebrar el contrato.

Con el fin de medir la Capacidad Juridica del interesado, se establecieron los siguientes aspectos
a verificar:

Para el caso de Personas Juridicas debe verificarse el documento correspondiente: Fecha de
Duracion de la Sociedad, domicilio, objeto social, nombre del representante legal, facultades
del mismo para comprometer y obligar a la sociedad, nombre o razén social del revisor fiscal,
si lo tiene.

En relacién con los Consorcios o Uniones Temporales se verificara el documento privado de
constitucion para constatar su existencia y porcentaje de participacion.

Tratdndose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil.

De igual manera, la entidad verificara los siguientes documentos de contenido juridico:
1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera adjuntar a su propuesta, la carta de presentacion (Formato No. 01),
debidamente diligenciada y firmada por el representante legal de la persona juridica, en caso
de consorcio o unién temporal, la carta de presentacion debe estar firmada por el
representante del Consorcio o de la Unién Temporal, designado conforme a lo establecido en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

El proponente NO podra sefialar condiciones diferentes a las establecidas en la Invitacién
Publica.
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En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar
el poder que asi lo faculte. En este caso, la facultad de representacion comprendera las de
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si
la presentacién de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el numeral 7°
del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta
conjunta, ademas, allegar autorizacion de la junta de socios o asamblea general de
accionistas, segun corresponda.

Se consideran validas las cartas de presentacion que el interesado, representante legal
0 apoderado firmen de forma electrénica de acuerdo con lo contemplado en la Ley 527
de 1999, el Decreto Ley 019 de 2012 v el Decreto 2364 de 2012 o de forma escaneada.

Se entiende por firma electrénica la definicion contenida en el numeral 3 del articulo 1° del
Decreto 2364 de 2012 el cual establece: “Firma electréonica: Métodos tales como, cédigos,
contrasefias, datos biométricos, o claves criptograficas privadas, que permite identificar a una
persona, en relacion con un mensaje de datos, siempre y cuando el mismo sea confiable y
apropiado respecto de los fines para los que se utliza la firma, atendidas todas las
circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente”.

La carta debe escribirse en la papeleria original del proponente y debe constituir un
compromiso de adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Formato No 01.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA 'Y DE REPRESENTACION’ LEGAL O
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO

Tratdndose de personas juridicas, encontrarse inscritas en la Camara de Comercio y tener
vigente y renovada la matricula mercantil, para lo cual debera allegar el Certificado de
Existencia y representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad que
corresponda, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes anterior a la entrega de la
documentacién, en el cual, de conformidad con la normatividad vigente se certifique y
existencia y representacion legal donde conste que el objeto social permita celebrar y ejecutar
el contrato, y que la duracion de la sociedad no es inferior a la vigencia del mismo y un (1)
afios mas.

Personas Juridicas Nacionales De Naturaleza Publica: Se consideraran personas juridicas
Nacionales de Naturaleza Publica, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la
Republica de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitucion y
segun la participacién estatal que se registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho
publico, trdtese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier
orden, las que deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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e Acreditar su existencia y representacion legal, salvo que dicha existencia y
representacion se deriven de la Constitucion o la ley. Para el efecto, deberan
mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la Ley, sean
expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos
exigidos por la ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, debera
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion para la suscripcion
del contrato, impartida por el 6rgano competente, sin perjuicio de lo cual, ser&
responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de haber cumplido
con todos los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y
para poder ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante
la presentacion de la propuesta.

e Acreditar que el ente publico contratante tiene capacidad legal para la celebracion y
ejecucion del contrato

e Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

Personas Juridicas Publicas O Privadas De Origen Extranjero: Para los efectos previstos en
este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las
sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la
legislacion colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar
un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con
fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias calendario, anterior a la fecha de
cierre del proceso, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la oferta,
suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su oferta.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion
de existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del
proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una persona con
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capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i)
no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; (ii) la
informacién requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica para vincular
y representar a la sociedad de la persona que efectla la declaracion, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si existen.

e Acreditar un término minimo de duracion remanente de la sociedad, de tres (3) afios,
contados a partir del vencimiento del plazo méaximo de la vigencia del contrato.

e Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del
contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se
debera presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano
social correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion de la
propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para
la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

e Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el
objeto del contrato y/o le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucion del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Apoderado de persona juridica extranjera: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia deberan, ademas de lo anteriormente referido, acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de
seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo
a la presente invitacion, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

En todo caso la persona extranjera debe hacerse representar por un apoderado constituido en
Colombia, para todos los efectos de la contratacion.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
gue participen en consorcio 0 unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comuin otorgado por todos los participantes del consorcio o union
temporal.

En el evento que el Apoderado en Colombia de que trata este numeral, sea persona natural,
debera acreditar su condicién de Abogado o Comerciante, con el documento respectivo
vigente, expedido en Colombia. La calidad de apoderado podra ser persona natural y/o
comerciante debidamente inscrito en la cAmara de comercio.
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Las personas naturales o juridicas podran nombrar un apoderado general o especial
paralapresentacion de ofertas o celebracion de contratos. En este caso, al ser un poder
especial por tratarse de unas actividades particulares, el proponente debe acreditar
ante la Entidad Estatal el documento con nota de presentacién personal. El poder
también puede constar en el certificado de existencia y representacion legal y en ese
caso no deberad presentarse ningun poder adicional. Las facultades del apoderado
incluidas las de presentar la ofertay suscribir el respectivo contrato deben constatarse
en el respectivo certificado.

3. CERTIFICADO DE MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y DEL
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (SI APLICA)

Tratdndose de personas naturales, debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro
Mercantil, para lo cual, deber& allegar el certificado de Registro Mercantil expedido por la
Céamara de Comercio con fecha no superior a un (1) mes anterior a la entrega de la
documentacién, en el cual conste que la actividad econdmica que ejerce le permita celebrar
ejecutar el objeto contractual.

4. AUTORIZACION DE ORGANO SOCIAL

Si el estatuto social impone restricciones al Representante Legal para la presentacion de la
propuesta y/o suscripcion del contrato, se debe adjuntar copia del documento de
autorizacion correspondiente, emitido por el érgano de gobierno social correspondiente.
Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno
de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

5. DOCUMENTO PRIVADO DE CONSTITUCION DE LA FIGURA ASOCIATIVA FORMA
(Formato 2y 2A)

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, las personas que lo
conformen deben presentar el documento de conformacién con los siguientes requisitos:

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, las personas que lo
conformen deben presentar el documento de conformacién con los siguientes requisitos:

e El documento privado de conformacién de consorcio o unién temporal tendra, como
minimo, la siguiente informacion:

o La escogencia de la forma asociativa (consorcio o unién temporal)
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o La designacién de un representante legal con plenas facultades para la
representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos
los aspectos que se requieran para la presentacion de la Propuesta, suscripcion
y ejecucién del Contrato

o Eltipo de responsabilidad

o El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, el cual no podra
ser diferente al 100%.

o En el caso de la union temporal, se deberan sefalar los términos y extension
de la participacién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de IDT.

o Sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre los miembros de la
forma asociativa.

o Los integrantes del consorcio o unién temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompafiar los documentos requeridos en este documento de
condiciones.

e La propuesta debe estar firmada por el representante que para el efecto designen los
integrantes del consorcio o union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o
mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la Ley y
demas figuras establecidas en el Cédigo Civil y Cddigo de Comercio. Casos en los
cuales deberan adjuntarse el (los) documento(s) que lo acredite(n) como tal.

e El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) afilo mas.

e En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcién del contrato
debera presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién
temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin
obtener la autorizacion previa, expresa y escrita de la entidad. En ningln caso podra haber
cesion del contrato entre quienes integran el consorcio 0 unién temporal.

6. CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES
PARAFISCALES E IMPUESTO SOBRE LA RENTA

° PERSONAS JURIDICAS
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Cuando el proponente sea una persona juridica, se debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que
se hubiera constituido la sociedad, el cuél en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de oferta. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica a
los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos. Cada una de las personas juridicas,
miembros de un consorcio o unién temporal, deberdn anexar esta certificacion en forma
individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas
legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion
mencionada en el primer parrafo de este nhumeral o una certificacion del representante legal
de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y por lo tanto, no deben
cumplir con lo sefalado en la Ley 789 de 2002.

En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo podra allegar el FORMATO 3.
DECLARACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
segln la OPCION correspondiente.

En el caso que la persona juridica cuente con personal a cargo podréa allegar el FORMATO 3.
DECLARACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES con
el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a
cargo, durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Cuando la certificacién sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta cedula
de ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes de la junta central de
contadores vigente.

° PERSONAS NATURALES
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La persona natural proponente, deberd aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el
cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, a su
vez, debera allegar con la oferta, la declaracion contenida en el FORMATO 3. DECLARACION
DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES, donde se certifique el
pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789
de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla
se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1: Para acreditar el requisito indicado en el presente literal, la entidad deja a disposicion
de los proponentes, los formatos correspondientes, no obstante, el proponente podra allegar
su propio formato siempre y cuando cumpla con las declaraciones y condiciones referidas en
la ley y en el pliego de condiciones; precisando que deberan ser allegados diligenciados y
debidamente suscritos.

Nota 2: Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que
sea persona juridica, debera acreditar este requisito.

Nota 3: En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista la
obligacion de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera indicar
esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el proponente
persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal.

Nota 4: Los proponentes que se encuentren reportados en mora deberan subsanar esta
obligacion con el propdsito de participar en el presente proceso de seleccién, de conformidad
con el dltimo inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012.

7. FOTOCOPIA LEGIBLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

El proponente o miembro del proponente persona natural, el representante legal del
proponente o miembro del proponente persona juridica, y el representante legal de la
estructura plural, deberan presentar copia de su documento de identidad, segun corresponda
a continuacion:

e Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
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e Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria expedida
por la autoridad competente.

e Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

8. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente diligenciara el Formato No. 4 con el fin de suscribir el pacto anticorrupcién,
gue busca fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

9. DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

A la fecha de presentacion de la oferta, el proponente no se debe encontrar incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones establecidas por la
Constitucién y la ley, para contratar con entidades estatales, hecho que se hara constar bajo
la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

10. PACTO DE INTEGRIDAD

El proponente debera adjuntar con su propuesta el FORMATO No. 5 “Pacto de Integridad”
suscrito por el Representante Legal.

11. AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El proponente debera adjuntar con su propuesta el FORMATO No. 6 “Autorizaciéon
Tratamiento de Datos Personales” suscrito por el Representante Legal.

En caso de estructuras plurales, debera ser firmado por cada uno de los representantes
legales.

12. DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES DE LAVADOS DE ACTIVOS

El representante legal de la persona juridica o la persona natural manifestara bajo la
gravedad de juramento en la carta de presentacion de la propuesta, que la empresa, ni
ninguno de los miembros del consorcio o la unién temporal (en caso que aplique) ni él estan
incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos.

13. CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente persona natural, el representante legal del proponente o miembro del
proponente persona juridica, el apoderado y/o el representante legal del consorcio o union
temporal, no podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo

Carrera 10 No 28 —49

Edificio Centro Internacional
Torre A—Piso 23

Codigo Postal 111311
Conmutador: 2170711 Ext. 101

BOGOT/\

Péagina 62 de 89



ALCALDIA MAYOR

DE BOG!
DESARROLLC
Instituto Distrital d

cual, el IDT, verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacién de los antecedentes,
registros y demas informacién correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

14. CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES
FISCALES

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trdmite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona juridica y su representante legal segun se trate, no
se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion el IDT, verificara en el Gltimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el
proponente, su representante legal o cada uno de los integrantes de la forma asociativa
cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s)
en dicho boletin, sin perjuicio que el proponente acredite por sus propios medios y de forma
voluntaria no estar inscrito en el boletin de responsables fiscales, aportando el certificado
correspondiente junto con su oferta.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el
boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pégina Web  https://www.contraloria.gov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demds informacién correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

15. CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PERSONERIA DE BOGOTA
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El proponente persona natural, el representante legal del proponente o miembro del
proponente persona juridica, el apoderado y/o el representante legal del consorcio o unién
temporal, no podran registrar antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, para lo cual,
el IDT, verificard el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Personeria de
Bogota.

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demas informacion correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

16. ANTECEDENTES JUDICIALES

De conformidad con el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 ninguna persona esta
obligada a prestar un documento que verifique sus antecedentes judiciales para tramites con
entidades de derecho publico o privado. Sin embargo, el IDT, con fundamento en la
mencionada disposicién, consultara los antecedentes directamente en los medios electrénicos
que determine el Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, correspondientes al
proponente o miembro del proponente persona natural, al representante legal del proponente
o miembro del proponente persona juridica, y del representante legal de la forma asociativa,
sin perjuicio que el proponente acreditar tal situacién por sus propios medios y de forma
voluntaria, aportando copia de la consulta junto con su oferta no tiene costo alguno).

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demds informacién correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

17. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC EXPEDIDA POR LA POLICIA NACIONAL DE
COLOMBIA

Con el fin de acreditar la no inclusiébn en el Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC, el IDT verificara el certificado que acredita que el proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un consorcio, una unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) por el no pago
de las multas contenidas en la Ley 1801 de 2016 — Cddigo Nacional de Policia y Convivencia.
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En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Policia Nacional de Colombia, en el (los) cual(es) conste que no esta(n) multados y/o se
encuentran al dia en el pago de las multas, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta
se debe realizar a través de la pagina web
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx no tiene costo alguno).

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demas informacion correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

18. CONSULTA AL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente, persona natural, deberd anexar el certificado de la consulta de deudores
alimentarios REDAM. En caso de proponente persona juridica debera anexar el certificado de
consulta de su representante legal. Para los proponentes plurales debera anexar certificado
de consulta de cada uno de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
es un mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias
en todo el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la
persona para la celebracion de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberan
realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través del link
https://www.redam.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional sefiald las
responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de
manejo de la informacion del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las Leyes
1581 de 2012 de proteccion de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en
consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial. En
caso de que no se marque como confidencial la entidad le dara el tratamiento establecido en
las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificacion aportada registre alguna
sancion por obligaciones alimentarias.

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demas informacion correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.
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19. CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES DE LA POLICIA
NACIONAL

El proponente persona natural, el representante legal del proponente o miembro del
proponente persona juridica, el apoderado y/o el representante legal del consorcio o union
temporal, no podran registrar inhabilidades vigentes, para lo cual, el IDT, verificara el
certificado de inhabilidades por Delitos Sexuales de la Policia Nacional.

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demas informacion correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

20. SITUACION MILITAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, las personas de
nacionalidad colombiana deberan tener definida su situacién militar como requisito para la
celebracion de contratos con cualquier entidad de derecho publico. En consecuencia, el IDT
verificara el estado de la situacién militar de la persona natural o representantes legales de
nacionalidad colombiana que presente oferta a titulo individual o como miembro de una forma
asociativa, sin perjuicio que esta pueda acreditar tal situacion por sus propios medios y de
forma voluntaria, aportando copia de la libreta militar o certificacién expedida por la Direccién
de Reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia.

NOTA: Sin perjuicio de los certificados y documentos aportados por el proponente, el Instituto
Distrital de Turismo realizara directamente la consulta y verificacion de los antecedentes,
registros y demds informacién correspondiente, a través de las fuentes oficiales dispuestas
para tal fin.

21. DOCUMENTOS ADICIONALES A APORTAR NO HABILITANTES, PARA LA
CELEBRACION DEL CONTRATO

Los proponentes podran aportar los siguientes documentos para que, en caso de ser
adjudicatarios, celebrar el contrato.

e Copia actualizada del Registro de Informacion tributaria (RIT)

e Copia actualizada del Registro Unico Tributario, expedido por la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.
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e Copia de la certificacion bancaria expedida por la entidad bancaria con una vigencia
no mayor a treinta (30) dias la cual se exigira para realizar los pagos y deber& contener
nombre del titular, nUmero de cuenta, tipo de cuenta o clase de cuenta (ahorros o
corriente u otras) y banco.

La informaciéon contenida en cada uno de los documentos relacionados anteriormente,
deberan coincidir entre si, tales como: direcciones, teléfonos, correo electrénico, nombres,
namero de cédula y NIT, etc., en el evento de no coincidir debera actualizarlos ante la entidad
competente.

3.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Los requisitos técnicos habilitantes son objeto de verificacion, por tanto, si el proponente
cumple con la totalidad de dichos requisitos, se evaluara como HABILITADO. En caso contrario
sera evaluado como NO HABILITADO.

El Comité Técnico Evaluador, dentro del término sefialado en el cronograma, realizara la
verificaciéon de los requisitos habilitantes técnicos de las propuestas.

Los documentos que se relacionan a continuacién seran objeto de verificacion:

3.1.2.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

El proponente debera acreditar la siguiente experiencia: El IDT requiere que el proponente
acredite una experiencia en maximo tres (3) contratos ejecutados o terminados y/o liquidados,
objeto, alcance u obligaciones actividades relacionadas con el objeto o alcance u obligaciones
del presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria en SMMLV sea igual o mayor al 100%
del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion.

1. La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior a 100% del presupuesto
total representado en SMMLV

2. Contratante: Entidades Publicas o Privadas.

3. Estado de los Contratos: Los contratos deben estar ejecutados y finalizados a la fecha del
cierre del proceso de seleccion.

4. Criterios diferenciales PARA MIPYMES: El proponente podran aportar hasta cuatro (4)
contratos para demostrar su experiencia dentro del presente proceso, por lo cual, el
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proponente deberd aportar los soportes de acuerdo con la normatividad vigente que permita
establecer que cuenta con esta calidad.

Acreditacion criterio diferencial MIPYMES:

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y demas normas que lo
modifiquen, adicionen o sustituyan, la condicibn de micro, pequefia 0 mediana empresa
(MiPyme) podra acreditarse mediante cualquiera de los siguientes documentos:

e Registro Unico de Proponentes (RUP): Copia del Registro Unico de Proponentes vigente y
en firme, en el cual conste la condicibn de MiPyme del proponente & Certificacion del
representante legal y contador o revisor fiscal: Cuando el proponente no cuente con RUP o
cuando este no sea exigible para el proceso de seleccion, debera presentar certificacion
suscrita por el representante legal y el revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo, o por el
contador publico, en la que se indique expresamente que la empresa cumple con los criterios
de clasificacién empresarial vigentes para las micro, pequefias o medianas empresas.

Nota: La certificacion deberd encontrarse vigente, con una fecha de maximo sesenta (60)
dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para
el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. a la fecha de cierre del proceso de
seleccién y ser expedida bajo la gravedad de juramento.

Aportar FORMATO DE EXPERIENCIA diligenciado y firmado.
NOTAS COMUNES:

Nota 1. La experiencia se debera de acreditar mediante certificaciones, las mismas deberan
contener como minimo la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa Contratante (DIRECCION Y TELEFONO)
e Nombre del Contratista

e Objeto del contrato
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e Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
e Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

e Valor del contrato

e Plazo del contrato

e Término de las prorrogas, si a ello hubiera lugar.

e Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar firmada por
el funcionario competente para suscribirla).

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar la
experiencia minima solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue
por cada uno de sus miembros, cabe resaltar que los miembros del consorcio o union
temporal deberan acreditar la experiencia en forma proporcional a su participacién dentro de
la figura asociativa.

Nota 2: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o union
temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le
correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

En caso de anexar mas certificaciones de las requeridas por la entidad para acreditar la
experiencia del proponente, el Instituto tendra en cuenta las 3 0 4 mejores aportadas.

e No seran validos los contratos verbales.

Nota 3: No se acepta ningun otro documento diferente a los referidos con antelacion para
acreditar la experiencia. NO SE ACEPTAN AUTO CERTIFICACIONES.

Nota 4: EI IDT, se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacion y de rechazar
las propuestas en las cuales se incluya informacién inconsistente o que no corresponda a la
realidad, sin perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar.
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Nota 5: La informacion suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser
correlativa a la documentacién aportada.

Nota 6: El objeto del contrato debe haber sido ejecutado a satisfaccién y en su desarrollo no
debe haberse presentado ningun tipo de sancion y/o multa por incumplimiento del contratista.

Nota 7: En el caso en que solo uno de los integrantes del proponente plural aporte la totalidad
de la experiencia, este debera tener un porcentaje de participacion superior al 50% dentro del
Consorcio o una Unién Temporal.

Nota 8: No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la
informacién solicitada o que presenten inconsistencias.

Nota 9: No seran vélidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista 0 proponente
gue presente la propuesta.

Nota 10: Los documentos contractuales como actas de inicio, anexos técnicos o minutas, se
tendran en cuenta para verificar la ejecucion de las actividades requeridas, sin embargo, para
lo que tiene que ver con que el contrato se encuentre terminado o liquidado debe anexarse
certificacion o acta de liquidacidn suscrita por el contratante.

Nota 11: No seran validos los contratos verbales, No seran vdlidas las certificaciones expedidas
por el mismo contratista o proponente que presente la propuesta., No seran validas minutas, No
seran validas actas de inicio para demostrar la experiencia.

Nota 12: La informacién debera ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia,

cuando el valor de los contratos esté expresado en moneda extranjera, el proponente debera
convertir dicho valor a pesos colombianos, teniendo en cuenta para ello la tasa representativa
del mercado vigente en la fecha en la cual se suscribi6 el contrato.

Se adjunta FORMATO DE EXPERIENCIA para ser diligenciado conforme las certificaciones
aportadas para acreditar este requisito.

El incumplimiento de la experiencia minima requerida dara lugar a la calificacion de NO
CUMPLE de la propuesta.

3.1.2.2 Capacidad Operativa 'y Talento Humano

Carrera 10 No 28 —49

Edificio Centro Internacional
Torre A—Piso 23

Codigo Postal 111311
Conmutador: 2170711 Ext. 101

BOGOT/\

Péagina 70 de 89



ALCALDIA MAYOR

DE BOG!
DESARROLLC
Instituto Distrital d

Para la correcta ejecucion del objeto contractual, el CONTRATISTA debera disponer como
minimo del siguiente talento humano calificado e idéneo para el cumplimiento del objeto del
contrato:

Se requiere un (1) profesional en Psicologia con titulo profesional y titulo de posgrado de
especialista y/o maestria en Seguridad y Salud en el Trabajo o Salud Ocupacional.

El profesional debera contar con:

* Tarjeta profesional vigente.

« Inscripcion en el Registro Unico Nacional de Talento Humano en Salud — ReTHUS.

* Licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo.

» Certificado del curso virtual de cincuenta (50) horas del SG-SST y/o su actualizacién de
veinte (20) horas, cuando aplique.

» Experiencia minima de dos (2) afos relacionada con aplicacion de la Bateria de
Instrumentos para la Evaluacién de Factores de Riesgo Psicosocial.

» Experiencia en analisis e interpretacién de resultados.

» Experiencia en formulacion de sistemas de vigilancia epidemiolégica para riesgo
psicosocial.

Experiencia en desarrollo de actividades de intervencién de factores de riesgo psicosocial
en el ambito laboral.

Estos requisitos se encuentran expresamente contemplados en el Anexo Técnico aportado
para el proceso. El contratista, garantizarda el cumplimiento de la liquidacién y pago de
aportes por concepto de seguridad social para el talento humano que emplee en la ejecucién
del contrato

Por lo anterior, el proponente debera presentar con su propuesta una manifestaciéon bajo la
gravedad del juramento mediante la cual cuenta con la Capacidad Operativa y Talento
Humano para dar cumplimiento al objeto del presente proceso y a lo establecido en el
numeral CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

3.1.2.3 Condiciones minimas en materia de SST (decreto 1072 de 2015) persona
juridica: — requisito minimo habilitante de caracter técnico (formato cumplimiento
SSTy Formato carta de compromiso de cumplimiento SST proponente extranjero sin
sucursal en Colombia)

Para acreditar el cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
el proponente debera adjuntar junto con su propuesta, los siguientes documentos:
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Realizar el diligenciamiento del formato, por el cual el proponente deberd declarar que
reconoce, evalla y controla los riesgos que puedan afectar la seguridad y la salud en el
entorno laboral, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto Unico
Reglamentario 1072 de 2015.

NOTA: Las empresas que hacen parte de un Consorcio o Uniébn Temporal deben presentar
de manera independiente el formato cumplimiento SST por cada uno de sus integrantes, de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 312 de 2019 y deben
dar cumplimiento al Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG SST
durante la ejecucién del proceso y del contrato.

Asi mismo las personas juridicas creadas a partir del primero de enero de la vigencia en
gue se esté realizando el proceso contractual, deben contar con el Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo que debe estar certificado por la ARL a la cual estén
afiliados sus trabajadores, o por

el profesional de SST que sea responsable del SGSST de acuerdo con la proporcion del
tiempo transcurrido hasta la presentacion de la propuesta, sin embargo, deberan continuar
en el proceso de implementacion del SGSST durante la ejecucion del contrato en caso de
ser adjudicado.

Por otro lado, las personas juridicas de origen extranjero (formato carta de compromiso de
cumplimiento SST proponente extranjero sin sucursal en Colombia) que presenten
propuestas se someteran en todo caso a la legislacion colombiana. Para aquellas que no
cuenten con sucursal en Colombia al momento de la presentacion de la propuesta deberan
presentar el formato Carta de compromiso de cumplimiento que es requisito habilitante en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo conforme al Paragrafo 2 del Articulo
2 de la Resolucion 0312 de 2019 no estan obligados a implementar los Estandares Minimos,
por lo que presentara su certificacion de afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo excepto para aquellos
procesos contractuales que incluyan actividades que impliqguen un Alto Riesgo trabajo en
alturas, espacios confinados, trabajos en caliente, trabajos con energias y sustancias
guimicas peligrosas; en cuyo caso si se debe acreditar el cumplimiento de lo sefialado en el
formato que es requisito habilitante en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Carrera 10 No 28 —49
Edificio Centro Internacional
Torre A—Piso 23

Codigo Postal 111311

Conmutador: 2170711 Ext. 101
www.idt.gov.co BOGO I

Péagina 72 de 89



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO E( ICO
Instituto Distrital

CAPITULO CUARTO
OFERTA ECONOMICA

Los proponentes deberan presentar su oferta de conformidad con las cantidades minimas
requeridas por la Entidad, en pesos colombianos, indicando el valor del servicio, sin centavos,
incluido el IVA, y teniendo en cuenta las exenciones que apliquen.

El valor unitario ofertado por parte del proponente debe incluir todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones que se causen con ocasion
de la presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las
normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la oferta. Por lo tanto, el Instituto Distrital de Turismo, no reconocera ninguin
reembolso por este concepto.

La tarifa del IVA 'y el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el
Estatuto Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificar4 el célculo del valor
correspondiente a la tarifa del IVA y efectuara la correccidon necesaria y el valor corregido
sera el tenido en cuenta para la elaboracion del contrato que se genere como resultado del
presente proceso.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de
la propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

La variacion del precio del délar es un hecho previsible para el contratista, razén por la cual,
debe preverla en el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econémico
del contrato, se establece en la fecha de cierre del proceso o de presentacion de la propuesta,
si esta es presentada antes del cierre. La variacién cambiaria es un riesgo asumido por el
contratista.

De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del
pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron
a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni
de cuenta en Colombia. En este sentido se llama la atencion a que no deben presentarse
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ofertas con centavos, sino que debera hacerse siempre aproximaciones de la siguiente
manera:

CENTAVOS APROXIMACIONES

0.01 centavos a 0.49 [ Al peso colombiano inmediatamente
centavos anterior
0.50 centavos a 0.99 [ Al peso colombiano inmediatamente
centavos siguiente

Sillegara a presentarse una oferta con los decimales expresados, la Entidad la asumira como
error aritmético y le aplicara los ajustes de acuerdo al criterio anterior.

Formato de presentaciéon de Oferta

El formato de oferta econémica debe ser diligenciado por el proponente, en la plataforma de
SECORP II, en la Link 2. Cuestionario, Lista desplegable 2. Oferta Econémica y seleccionar la
opcion 2.1.
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VALOR OFERTADO POR EL PROPONENTE
PEEEE VALOR VALORTOTAL
No. ITEMS CANTIDAD UNITARIO VALORSIN WA Wa UNITARIO {incluido IVA)
o
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El valor correspondiente a la SUMATORIA de los precios unitarios ofertados en la plataforma
SECOP Il de la oferta econdmica, sera el valor de referencia que tomé la Entidad para proceder
con la evaluacion y determinar el valor mas bajo de las ofertas presentadas. Empero, se reitera
gue la adjudicacion del proceso se realizara por el valor total del Presupuesto Oficial asignado.

El proponente NO podra exceder el valor total del costo promedio ni los precios
unitarios promedios establecidos en el estudio de mercado, ya que dichos valores son
producto de un estudio juicioso del mercado, y su incremento entraria directamente a afectar
el principio de economia y eficiencia que prevalece en la contrataciébn publica. Sera de
exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas

que se deriven de dichos errores u omisiones.

1. INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO:
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e Precio unitario ofertado: debe ser diligenciado por el proponente en el cual se debe
tener en cuenta que el valor consignado incluya los diferentes impuestos que apliquen,
y no debe superar el precio techo estimado y establecido por la entidad.

Nota 1: El proponente debera ofertar todos los items solicitados por la Entidad, de no hacerlo
su oferta serd& RECHAZADA, por consiguiente, no podra continuar en el proceso de seleccion.
Nota 2: El Valor de la Oferta Econdémica, no podra superar el valor unitario estimado, de
hacerlo su oferta sera RECHAZADA, por consiguiente, no podra continuar en el proceso de
seleccion.

Nota 3: Por la modalidad de seleccion a emplear se determina que la adjudicacién es por
todos los items/bienes/servicios, no se aceptaran ofertas parciales, y su oferta econémica
debe contemplar todas las Especificaciones y condiciones Técnicas del objeto del Proceso de
Contratacion.

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes,
ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.

Nota 4. EL PROPONENTE debera mantener durante toda la ejecucion del contrato el
precio de su oferta econdmica.

La oferta econdmica debe presentarse en pesos colombianos. La oferta econémica no debe
utilizar centavos; por lo tanto, el valor por servicios, el valor del IVA (SI APLICA) y el valor total
de la oferta econémica deben presentarse en nimeros enteros, es decir el proponente debera
aproximarse al peso, ya sea por exceso o por defecto.

El oferente respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
oferta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Nota 5: En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, en el evento
que la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerira al
proponente para que explique a la entidad las razones que sustenten el valor por él ofertado.

Revisadas las explicaciones, el IDT procedera al rechazo o a permitir la continuidad de la oferta
presentada en el proceso, cuando el valor de la misma responda a circunstancias objetivas
del proponente y su oferta, sin poner en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato a dicho proponente.

El valor ofertado por parte del proponente, debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
oferta, de la suscripcién y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes,
ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista.

Nota 6: El valor del presente proceso se adjudicard por el valor total del presupuesto
establecido por la Entidad, el cual se ejecutara de acuerdo con los precios unitarios ofertados
por el adjudicatario.
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2. PREGUNTA PLATAFORMA SECOP Il - ITEM 2

Con el fin de determinar el presupuesto del contrato, se hara una pregunta a los oferentes por
la plataforma SECOP I, la cual es de obligatorio diligenciamiento.

Los interesados deberdn presentar su oferta econdmica, indicando el valor total de
presupuesto oficial para el presente proceso, es decir TREINTA Y CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS VEINTINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS
($34.329.365) Incluido IVA y demas impuestos y contribuciones a que haya lugar, asi como
los costos y gastos en que deba incurrir el contratista para la ejecucion del contrato.

NOTA: El mal diligenciamiento de esta prequnta serd causal de RECHAZO en el proceso.

CAPITULO QUINTO
DEL CONTRATO

5.1. OBJETO

PRESTAR SERVICIOS EN ATENCION A LA SALUD MENTAL DE LOS COLABORADORES
DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO Y ADELANTAR LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA BATERIA DE RIESGO PSICOSOCIAL, ASi COMO EL DISENO E
IMPLEMENTACION DE UN PLAN DE INTERVENCION

5.1.2 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Para dar cumplimiento al objeto contractual, se debera de verificar la ficha técnica, que reposa
en los estudios previos y que hace parte integral del presente proceso.

5.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
5.2.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Las obligaciones a cargo del contratista que resulte adjudicatario del presente proceso de
seleccion seran las siguientes:
A) OBLIGACIONES GENERALES:

1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacion del contrato, conjuntamente
con el/la supervisor/a del mismo.
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2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado en la invitacion
publica, en la oferta y en la comunicacién de aceptacion.

3. Presentar los informes sobre el servicio prestado requeridos por el supervisor del contrato,
para efectos de poder certificar el cumplimiento a cabalidad.

4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes deberan
ser liquidados de acuerdo con los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto 510 de
2003, la Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccion Social y el Ministerio
de Hacienda y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por el Ministerio de
la Proteccion Social. Para tal efecto, deberd presentar los soportes que acrediten el
cumplimiento de dicha obligacion.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

6. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el
desarrollo del objeto del contrato, ningun software sin la autorizacién previa y escrita del
Instituto.

7. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus
obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibiod, salvo su deterioro
natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al — la supervisor-a del contrato,
al momento de la terminacion de éste, quien expedira el certificado de recibido a satisfaccion
que formard parte del informe final y acta de liquidacion cuando ésta ultima proceda. (Si aplica).
8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

9. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de Turismo, a las
politicas y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas las normas
internas que, en estas materias, promulgue o adopte el IDT.

10. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que elabore
en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

11. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto y
alcance del contrato.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1. Elaborar y presentar para aprobacion del supervisor el plan de trabajo y cronograma.

2. Coordinar con el Instituto Distrital de Turismo las jornadas presenciales de aplicacion de la
Bateria.

3. Aplicar los instrumentos sin modificar su contenido, forma o metodologia.

4. Garantizar la explicacion del consentimiento informado.

5. Garantizar la confidencialidad, reserva y proteccion de la informacion.

6. Disponer de los elementos requeridos para la aplicacion presencial.
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7. Realizar la tabulacién y andlisis de resultados.

8. Elaborar los informes generales y por areas o dependencias, cuando aplique.

9. Socializar los resultados ante funcionarios, colaboradores y personal directivo.

10. Realizar entrevistas semiestructuradas cuando los resultados determinen su necesidad.
11. Realizar grupos focales cuando los resultados determinen su pertinencia.

12. Actualizar el Programa del Sistema de Vigilancia Epidemiologica de Riesgo Psicosocial.
13. Disefiar e incorporar el Plan de Intervencion derivado de los resultados.

14. Ejecutar las capacitaciones o talleres grupales cuando corresponda.

15. Prestar el servicio de orientacién y atencion psicolégica individual cuando sea requerido.
16. Presentar los informes y evidencias de ejecucion establecidos en el Anexo Técnico.

17. Atender las observaciones formuladas por el supervisor.

18. Cumplir las disposiciones aplicables en materia de proteccion de datos personales,
confidencialidad y reserva de la informacion.

19. Conforme con el Decreto 332 de 2020, PREVENCION Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA
BASADA EN GENERO. Durante la ejecucion del contrato la (el) contratista debe prevenir,
corregir y denunciar, ante las autoridades administrativas, y/o las autoridades judiciales
correspondientes, segun sea el caso, la violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso sexual
contra las mujeres, y las demas violencias basadas en género.

20. Conforme con el Decreto 332 de 2020, ELIMINACION DEL LENGUAJE SEXISTA. El
contratista debera evitar los elementos de discriminacién sexista del uso del lenguaje escrito,
visual y audiovisual, y de la imagen, que perpetlien estereotipos de género y/o generen un
ambiente sexual hostil. Para lo cual, por una parte, debera abstenerse de hacer, compartir,
difundir y promover bromas, chistes y expresiones machistas, y por la otra, debera hacer uso
del lenguaje incluyente, entendido este como el uso de expresiones linglisticas que incluyan
tanto al género femenino como al masculino, cuando se requiera hacer referencia a ambos y
no el uso exclusivo del género masculino; de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
Distrital No. 381 de 2009.

21. Dar cumplimiento Decreto Unico Sectorial 643 de 2025. en el porcentaje minimo de
mujeres que deben estar vinculadas a la ejecucion del contrato correspondiente al 50%.

22. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y de la
Invitacién Publica.

5.2.2 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO.

- Suministrar la informacion y documentos necesarios que requiera el contratista para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.

- Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento suscrita por el/los
Supervisores del Contrato en las condiciones pactadas.

- Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones del
contratista de acuerdo con los recursos aportados

- EI IDT se reserva el derecho de verificar los precios ofrecidos por el Contratista, durante la
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ejecucioén del contrato.

- Verificar a través del supervisor (a) del contrato, que el contratista dé cumplimiento a las
condiciones establecidas en el Decreto 332 de 2020 relacionada con la inclusion y
permanencia de mujeres en la ejecucion contractual.

--Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

53  LIQUIDACION

El presente contrato sera objeto de liquidacién de comun acuerdo dentro de los seis (6) meses
siguientes al vencimiento del plazo de ejecucién, de conformidad con lo establecido en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

En caso de no lograrse la liquidacion bilateral, la Entidad podra efectuarla de manera unilateral
dentro del término legal establecido.

54 SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervision y control de la ejecucién del contrato que se derive del presente proceso de
seleccién, sera ejercida por el/la Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 2 de la
Subdireccion de Gestion Corporativa, quien podra designar un apoyo a la supervision de
acuerdo con lo establecido en los articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos,
la supervisiéon estara sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de
1993, el manual de supervision del IDT y demas normas que regulen la materia.

Funciones del-a Supervisor-a:

e Velar por la adecuada ejecucion de todas y cada una de las obligaciones contractuales
por parte del contratista.

e Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones y exigir al contratista la
ejecucion idénea y oportuna del objeto a cargo de éste, lo cual incluye la verificacion
de las especificaciones inherentes o propias de los bienes, obras o servicios
contratados previstos en las obligaciones del contrato.

e Reportar al ordenador del gasto, los hechos u omisiones en que eventualmente incurra
el contratista, que amenacen o puedan generar alteraciones en el normal desarrollo o
ejecucion del contrato. Asi mismo, dar aviso oportuno a otras dependencias para lo de
sus respectivas competencias, cuando el contratista ho cumpla con las condiciones
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contractuales. En cualquier evento el reporte debera acompafarse con los
documentos soporte correspondientes que acrediten fehacientemente el hecho.

e Acatar las observaciones y recomendaciones juridicas que tome el/lla Asesor/a
Juridico/a y el ordenador del gasto en los eventos de discrepancias entre las partes
durante la vigencia del contrato y en este evento, abstenerse de expedir cumplidos
para el pago de las obligaciones contraidas, hasta tanto no se tenga pronunciamiento
favorable para ese efecto.

e Aprobar o rechazar, por escrito, oportuna y motivadamente, la entrega de bienes,
obras o servicios, segln éstos se ajusten o no a las especificaciones técnicas,
condiciones y/o calidades acordadas en el contrato.

e Suscribir con el contratista y dentro de los términos acordados en el contrato, las actas
de iniciacién, recibo o entrega parcial o definitiva de los bienes, obras o servicios
contratados.

e Formular al contratista, por el medio mas adecuado y eficaz, las observaciones que
estime pertinentes para obtener los mejores resultados en la ejecucién contractual.

e Certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. Dicha certificacion
constituye un requisito previo para el pago del valor del contrato.

e Atender oportunamente las peticiones que durante la ejecucion del contrato formule el
contratista y, de ser necesario, dar traslado de las mismas al funcionario o
dependencia competente.

e Es deber del supervisor velar porque en la carpeta del contrato obre toda la
documentacién que se produzca en desarrollo de la ejecucién del contrato (acta de
inicio, informes mensuales, soportes de cobro, soportes de ejecucion, requerimientos,
acta de liquidacion, etc.)

e Verificar la conformidad de los aportes mensuales sobre salud y pensiones efectuados
por el CONTRATISTA. En el evento en que se observe algun tipo de inconsistencia
sobre los aportes de seguridad social, asi se debera indicar en dicho certificado, para
que el/la Asesor/a Juridico/a envie el correspondiente reporte a las autoridades
competentes, para que se adelanten las acciones a que haya lugar, tal como se ordena
en el articulo 5 de la Ley 828 de 2003. PARAGRAFO. El contratante se reserva el
derecho de exigir al CONTRATISTA, en cualquier tiempo, copia de los documentos
que soportan el cumplimiento de la obligacién de efectuar los aportes a seguridad
social.
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e Verificar dentro de la ejecucion del contrato y a la finalizacién del mismo si hubo o no
la generacion de rendimientos financieros, y de ser asi exigir al contratista la
realizacion de los tramites exigidos por los articulos 84 y 85 del Decreto Distrital 714
de 1996.

e Las demés sefaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones que rijan la materia o que la modifiquen.
Esta obligacion aplica Unicamente para contratos interadministrativos.

En todo caso el ordenador del gasto podré variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA y a la Oficina Asesora Juridica.

55 LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucién del contrato serd en la ciudad de Bogotd D.C., Cra 10 # 26 - 19 local 2
Ed. Tequendamay Cra 10 # 28-49 Ed. Centro Internacional Torre A, pisos 22y 23

5.6 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato serd a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién, incluyendo la
expedicién del Registro Presupuestal y la aprobacién de las garantias exigidas, y hasta el
treinta y uno (31) de diciembre de 2026, sin que exceda la correspondiente vigencia fiscal.

5.7 VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato sera de TREINTA'Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS VEINTINUEVE
MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS ($34.329.365) M/Cte. incluido IVA 'y demas
impuestos y contribuciones a que haya lugar , en todo caso los valores unitarios seran los que
resulten de la oferta econémica de menor valor presentada por el proponente seleccionado y
aceptada por la Entidad, sin que exceda el presupuesto oficial estimado y disponible para tal
fin incluidos los impuestos a que haya lugar, asi como los costos y gastos en que deba incurrir
el contratista para la ejecuciéon del contrato.

5.8 FORMA DE PAGO.

El Instituto Distrital de Turismo pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo con el
cumplimiento y entrega de los productos y actividades previstas en el Anexo Técnico, previa
verificacion y aprobacion por parte del supervisor del contrato.
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Los pagos se efectuaran de manera parcial y contra entrega de los productos asociados a las
diferentes etapas de ejecucion y de acuerdo con el cronograma establecido al inicio del
contrato, asi:

» Un pago, correspondiente a la elaboracion y aprobacion del plan de trabajo y cronograma,
asi como, culminacion de la aplicacion de la Bateria, la tabulacion, procesamiento y analisis
de la informacion obtenida, y la elaboracién y presentacion de los informes de resultados.

» Un pago, correspondiente a la socializacién de los resultados, el desarrollo de las actividades
de profundizacion que resulten pertinentes, tales como entrevistas semiestructuradas y/o
grupos focales, y la actualizacién del Programa del Sistema de Vigilancia Epidemiologica de
Riesgo Psicosocial.

* Un pago, correspondiente al disefio e implementacion del Plan de Intervencion, el desarrollo
de las actividades de promocién y prevencion, capacitaciones, talleres y demas acciones
definidas de acuerdo con los resultados obtenidos.

* Un pago, correspondiente a la ejecucion de las actividades de seguimiento, orientacion y
atencion psicolbgica previstas, la entrega de los informes finales, productos, evidencias y
demas documentos establecidos en el Anexo Técnico, previa verificacién del cumplimiento
integral de las obligaciones contractuales.

El valor de cada pago correspondera al valor establecido para cada producto o etapa en la
oferta econémica, sin que haya lugar al reconocimiento de pagos por actividades que no hayan
sido efectivamente ejecutadas y recibidas a satisfaccion por parte del Instituto.

PARAGRAFO PRIMERO: Sin perjuicio de lo anterior, en aquellos casos en que, por razones
presupuestales, financieras, de la ejecucion del contrato, o cualquier otra circunstancia que el
(la) Supervisor(a) encuentre justificada, se podran realizar pagos proporcionales al tiempo o
productos entregados o ejecutados por el contratista.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la radicacion de los documentos para pago en la Subdireccién de Gestion
Corporativa.

PARAGRAFO TERCERO: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago
de que trata esta clausula, corresponde a la prestacion efectiva y real del servicio.

Nota 1: El pago estard sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa Anual de Caja
y a los recursos disponibles de la Tesoreria Distrital.

Nota 2: En implementacion del sistema automatico de pagos S.A.P., el INSTITUTO efectuara
la consignacion de los dineros correspondientes, en la cuenta bancaria cuyos datos le fueron
suministrados por el/la CONTRATISTA en la certificacion bancaria o en el documento que
contenga los datos respectivos.
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PARAGRAFO CUARTO: El IVA y retencién en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se
haran de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia.

PARAGRAFO QUINTO: EI IDT realizara el descuento de estampillas 3,6%:

- Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios (1.1%). Conforme al
articulo 2 del acuerdo Distrital 696 de 2017, estaran gravadas todas las personas naturales y
juridicas que: suscriban contratos con los organismos y entidades de la Administracion Central,
los Establecimientos Publicos del Distrito Capital de Bogota y con la Universidad Distrital
deberan pagar a favor de la misma Universidad Distrital y la Universidad Nacional de Colombia
sede Bogota, la Estampilla Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios,
equivalente al uno punto uno por ciento (1.1%) del valor del pago anticipado, si lo hubiere, y
de cada cuenta que se le pague al contratista”.

- Estampilla Pro-Cultura de Bogota (0.5%). En concordancia con el articulo 6 del acuerdo 187
de 2005 la estampilla Pro-Cultura tiene como hecho generador la suscripcién de contratos y
las adiciones a los mismos con las entidades que conforman el presupuesto anual del Distrito
Capital de Bogota.

- Estampilla Pro-personas mayores (2%). El Acuerdo 669 de 2017 también establece como
hecho generador la suscripcién de contrato con entidad que haga parte del Presupuesto Anual
del Distrito. Conforme con lo expuesto, serdn agentes de retencion de estas estampillas, todas
aquellas entidades que conforman el presupuesto del Distrito Capital por lo cual descontaran,
al momento de los pagos y de los pagos anticipados de los contratos y adiciones que
suscriban, el dos por ciento (2%) estampilla pro adultos mayores; el 1.1% estampilla
Universidad Distrital y 0.5% estampilla pro cultura de cada valor pagado, sin incluir el impuesto
a las ventas de acuerdo a lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1276 de 2009". 31/01/2024

PARAGRAFO SEXTO: El Instituto s6lo adquiere obligaciones con el CONTRATISTA y bajo
ningan motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

5.9 GARANTIA

Pese a que el valor del contrato es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia del
Instituto y dada la naturaleza del objeto del proceso, asi como la forma de pago y el plazo de
ejecucion, se considera necesario exigir garantias que se relacionan a continuacion, en aras
de salvaguardar los intereses de la Entidad y la proteccién de los recursos publicos destinados
para tal fin.
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El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de Turismo,
NIT. 900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en pdliza. 2.
Patrimonio autonomo. 3. Garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos:

indemnizaciones

contralo

RIESGO PORCENTAIE SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Término  de  duracion  del
Cumplimiento 20% Del  wvalor  total  del | contrato (contados a partir de
contrato la suscripeion del contrato) v 6
meses  mas.  (deberd  estar
vigente hasta la ligquidacion del
contrato)
Calidad del servicio y de Término  de  duracion  del
los bicnes 20% Del  walor  total  del | contrato (contados a partir de
suministrados. contrato la suscripeion del contrato) v 6
MESes mas.
El pago de salarios, Término  de  duracion  del
prestaciones sociales ¢ 5% Del  wvalor  total  del | contrato (contados a partir de

la suscripeion del contrato) v 3
anos mis

Responsabilidad — Civil

Extracontractual

200 SMLMV

200 SMLMW

La vigencia de esta garantia
deberd ser 1gual al periodo de
gjecucion del contrafto,
amparard a lerceros v al
Instituto Distrital  Turismo
Econdmico y deberd  estar
vigente durante el plazo de
gjecucion del contrato y hasta
la liguidacidn.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por razon
de las multas impuestas se disminuye o agotare dentro de los términos estipulados en este
Contrato: la garantia no podré ser cancelada sin la autorizacion de El Instituto Distrital de

Turismo.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca
alguna maodificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
suspension temporal del mismo.

REGIMEN LEGAL DEL CONTRATO

El contrato a celebrar se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos
Reglamentarios, sus normas complementarias y a las disposiciones del Cédigo Civil y Codigo
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de Comercio en lo pertinente, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios y normas que le sean concordantes.

5.10 SOLUCION DIRECTA DE CONFLICTOS

De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes buscaran solucionar en
forma agil y directa las discrepancias que surjan con ocasion de este convenio. Para tal efecto,
se acudird al empleo de los mecanismos de solucion de controversias previstas en la ley 80
de 1993 y a la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre las partes, con ocasién de la ejecucion
del contrato seran resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y la jurisdiccién sera
en consecuencia la de lo contencioso administrativo.

511 MULTAS

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula, seréa el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia. Seran causales para imponer multas:

a) Por atraso en la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucion del contrato
b) Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato

c) Porincumplimiento de la obligacion de pago de los aportes al sistema general de seguridad
social integral y parafiscales.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, EL INSTITUTO podra cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes al uno
por ciento (1%) del valor total del contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que
el monto total de las multas exceda el treinta por ciento (30%) del valor del contrato.

Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las
obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso sin detrimento de la indemnizacién
de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal pecuniaria.

5.12 PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con EL INSTITUTO a pagar una suma equivalente al 10%
del valor del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare
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a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del
presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor
de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerara como pago parcial pero
no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula, sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente AL INSTITUTO con la simple suscripcion del
contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta
clausula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de
hacerla efectiva a través de la garantia constituida o conforme a la Ley.

5.13 EXCLUSION DE TODA RELACION LABORAL

En ningln caso el contrato a celebrarse por medio de este proceso genera relacion laboral, ni
prestaciones sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo
del objeto contratado

5.14 CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito DEL INSTITUTO,
pudiendo ésta reservarse las razones que tengan para negar la autorizacién de la cesién o el
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar
a la reclamacion diplomatica. El Contratista es el Unico responsable por la celebracién de
subcontratos.

5.15 IMPUESTOS

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

5.16 PROPIEDAD INTELECTUAL
5.16.1 DERECHOS DE AUTOR:

De conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, y demas normas
gque la complementen o sustituyan, todos los derechos patrimoniales de autor especialmente
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aguellos correspondientes a la traduccion, transformacion, distribucién, comunicacién publica,
reproduccion y puesta a disposicion del publico, que recaen sobre las obras artisticas,
cientificas o literarias, elaboradas y entregadas en virtud de los lineamientos contenidos en el
objeto y las obligaciones del contrato (fotografias, producciones audiovisuales, musicales,
escritos, disefios, animaciones, entre otros) seran cedidos al Instituto Distrital de Turismo,
quien podra darles uso en territorio colombiano, y en todos los paises en los cuales el
contratante desarrolle su misidon de posicionar a Bogotd como destino turistico, y a su vez,
podra disponer de ellos con un plazo de duracién de setenta (70) afios contados a partir de la
fecha en que son recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, En tal sentido
le est& prohibido tanto al contratista como al equipo humano integrado para la ejecucién del
contrato, disponer comercialmente de cualquier producto que se origine en virtud o con ocasion
del mismo. Para todos los efectos legales, se aplicara lo contenido en la normativa aplicable a
los derechos de autor en Colombia, principalmente la Decisién Andina 351 de 1993, la Ley 23
de 1982, Ley 44 de 1993, Ley 1450 de 2011, Ley 1915 de 2018, Ley 1955 de 2019 y demas
normas conexas y complementarias.

PARAGRAFO 1. El contratista se compromete a que todos los trabajos intelectuales
desarrollados, son originales y fueron realizados sin violar o usurpar derechos de autor de
terceros, ni han sido cedidos con antelacién, y que sobre ellos ho pesa gravamen alguno ni
limitacion en su uso o utilizacion.

PARAGRAFO 2. El contratista se compromete a garantizar que los titulares originarios de las
obras protegidas por el derecho de autor generadas en virtud del cumplimiento del objeto y las
obligaciones del presente contrato suscriban un documento en el cual conste la cesion de
derechos patrimoniales de autor en cabeza del IDT, por el término de 70 afios contados a partir
de su entrega, por lo tanto, en el momento de allegar el producto al supervisor, este ira
acompafnado del documento en el cual conste dicha transferencia de derechos, y de una base
de datos en los que repose el nombre de cada autor, artista, intérprete o ejecutante cuyo aporte
creativo haya sido plasmado en la obra, en aras de salvaguardar los derechos morales de
autor consagrados en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982.

PARAGRAFO 3. En caso de presentarse cualquier reclamacion o accién por parte de un
tercero, en cuanto a los derechos de autor de las obras y trabajos realizados, el contratista
asumira toda la responsabilidad y saldra en defensa de los derechos que fueron transmitidos,
comprometiéndose a defender por todos los medios judiciales y extrajudiciales, la originalidad
y debida gestion de los derechos de autor de las obras entregadas en cumplimiento del objeto
y obligaciones contenidas en el presente contrato.

SIGNOS DISTINTIVOS: Todos aquellos elementos que se enmarquen en la definicion de
signos distintivos definidos en la Decision Andina 486 de 2000, como marcas, lemas
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comerciales, nombres o ensefias comerciales, seran registrados ante la Superintendencia de

Industria y Comercio a nombre del Instituto Distrital de Turismo.

Jemfir Brawo 2

JENIFFER BRAVO ZAPATA M
Subdirectora de Gestidén Corporativa
Resolucion 094 del 06 de noviembre de 2025
Delegataria de la Ordenacion del Gasto
Resolucion 205 del 2 de julio de 2024

Instituto Distrital de Turismo

NOMBRE
Proyectt Juan David Hurtado ] E - Profesional e e
Especializado Oficina Juridica IDT S —
Aprob6: Cla}Jc_iia Marcela Pefia — Jefe Oficina (E) Qmﬂdmi
Juridica IDT :
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