FORMATO GESTION CONTRATACION

INFORME DE SUPERVISION PERSONA NATURAL FO-CT-802-V2 l 26/08/2025
/ 1. DATOS DEL INFORME
PERIODO DEL |NFO}14IE Ao AREA / No. CONTRATO-ANO NOMBRE DEL CONTRATISTA NelREII i O
semwa}( 2026 ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL [ o ERIKA TATIANA HIDALGO PARRADO =
/ 1l. DATOS DEL SUPERVISOR Il ASPECTOS JURIDICOS /
/ SUBGERENCIA NOMBRE DEL SUPERVISOR MODALIDAD DE SELECCION

Los contratos que celebre la Empresa Social del Estado Hospital SAN RAFAEL DE CAQUEZA, de conformidad con o
» establecido en la Ley 100 de 1893, articulo 195, se sujetaran a las normas del derecho privado, a aquellas de que trata el
Estatuto de Contratacion de la empresa previsto en el Acuerdo 007 de 2014 modificado por el Acuerdo Nro. 010 de 2017
en los articulos 33, 43 y 50, modificado a su vez por el Acuerdo 026 de 2024 por medio del cual se modifica y adiciona el
estatuto de contratacion en los articulos: 30, 34, 35 y discrecionalmente podran incluir las clausulas excepcionales
previstas en el Estatuto General de Contratacion de fa Administracion Piblica, contenida en la ley 1150 de 2007, y demds
normas que las modifiquen, adicionen o reformen.

SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ROBERT FERLEY GUTIERREZ PARRADO DIRECTA

II. ASPECTO ADMINISTRATIVO: DATOS DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR PARA EL AREA DE GESTION DOCUMENTAL EN LA E.S E SAN RAFAEL DE CAQUEZA
IDENTIFICACION DEL RUBRO PRESURUESTAL NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL VIGENCIA No. CDP FECHA DEL COP | VALOR DEL COP (§)
212020200812 SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS 202 360 510172026 B 00 /
212020200812 SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS 202 1983 28/08/2026 s 000 \/
TIPO DE CONTRATO VALOR DEL CONTRATO FECHA DE SUSCRIPCION TIEMPO DE EJECUCION FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
PRESTACION DE SERVICIOS s 20.700,000,00 05 DE ENERO 2026 NUEVE (9) MESES 05/01/2026 041102028
DATOS DE EJECUCION DEL CONTRATO
POLIZAS a3
VIGENCIA FECHA N° DEL REGISTRO FECHA DEL REGISTRO | VALOR DEL REGISTRO
NOMBRE DE LOS AMPAROS| % SUMA ASEGURADA ANEX0 NUMERO DE LA POLIZA ASEGURADORA PoLizA PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL PRESURUESTAL
DESDE HASTA
s - 45 500172026 s 20.700000,00
CUMPLIMIENTO G . 2810812026 s 6.900.000,00
s
s
PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES $
EIND
$
CALIDAD DEL SERVICIO s .
s
5
RESPONSABILIDAD CVIL | 200 [
EXTI SMLV
5
MODIFICACIONES AL CONTRATO
MODIFICACION CONTRACTUAL | SUSPENCION FECHA DE LA MODIFICACION CONTRACTUAL sngr;\?c?;u TIEMPO DE PRORROGA VALOR DE LA ADICION JUSTIFICACION DE LA MODIFICAGION CONTRACTUAL
SE SOLICITO LA PRORROGA Y LA ADICION PARA DAR
Adicien 1 28108/2026 VEINTISIETES 27 DIAS Y DOS MES! $ 6.900.000  CONTINUIDAD A LA PRESENTA
SOLICITADA EN EL AREA
NOMBRE DEL CEDENTE IDENTIFICACION i I
VALOR
NOMBRE DEL CESIONARIO IDENTIFICACION ‘ |
Cuando se realice una cesion, se debe indicar en los espacios destinados a tal fi, la informacién relacionada con la pélizay el registro presupuestal, la informacién de este formalo debe incluir a totalidad de la informacion del contrato
Y LIQUIDACION ANTICIPADA FECHA DE TERMINACION ACTA DE TERMINACION FECHA DEL ACTA DE TERMINACION ANTICIPADA
[ TERMINACION Y LIQUIDACION sl I | NO [ FECHA DEL ACTA DE TERMINACION Y LIQUIDACION
¥
11l. ASPECTO FINANCIERO: INFORMACION FINANGIERA Y CONTABLE .
VALOR TOTAL DEL CONTRATO ' $ 3 27.600.000,00
INFORME CONSOLIDADO DE EJECUCION DESEMBOLOSO A REALIZAR EJECUCION PRESUPUESTAL
o SUENTA CUENTA COBRO
FECHADELA | CUEN COMPROBANTE DE | CE CARGADO EN SECOP | e CARGADA EN PORCENTAJE
CUENTA DE COBRO | TA DE VALOR DEDUCCIONES VALOR PAGADO st SOEROD VALOR DEDUCCIONES | VALOR A PAGAR SECOP Il PRESUPUESTO Valor (§) s
OFACTUARA
Cg iﬁ si NO | FACTURA s NO
ENERO 1S 230000000 | § 20.700,00| § 2.279.00000 41013 X 1 $ 230000000 | § -ls - x
3 FEBRERO 2 |8 230000000 | § 2070000] § 2.279.000,00 42551 X Pl 230000000 | -l s - x PRESUPESTO INICIAL s 270
MARZO 3 (s 230000000 | 5 2070000 | § 2.279.000,00 43338 X g 1§ 2300000,00 | § B K - x
ABRIL 4 s 2300.000,00 | § 2070000 § 2.279.000,00 44034 X 4 s 230000000 | § -l - x [
ADICION No. 1 s 6.900.000,00
MAYO 518 230000000 | § 2070000 $ 2.279.000,00 44807 X 5 $ 230000000 | $ $ E 0%
JUNIO 6 |s 2300000,00 | § 2070000| § 2.279.000,00 45731 X 5 5 230000000 | § $ -
ADICION No. 2
JuLio 7|8 2300.000,00 | § 20700,00| $ 2.279.000,00 46456 X 7 s 230000000 | § $ -
AGOSTO 8|S 230000000 | § 20.700,00| § 2.279.000,00 47214 X 3 $ $ -
VALOR TOTAL H 27.600.000,00
SEPTIEMBRE 9 EN CURSO ENCURSO EN CURSO EN CURSO $ il S s B
; 8 $ -l - U
VALOR A PAGAR $ 230000000
s ~ 18 H -
s o) 4§ -l -
/ , PRESURUESTO $ 20700.000,00
TOTALES $ 18.400.00000 | § 165.600,00 | § w.zaz.}&M s 16.100.000,00 § s / EJECUTADO /
Cargar lof soportes de cada factura en formato POF y sus respeciivos RIPS ya validados segiin los lineamientos de la resolucion 2284 de 203 anexo técnico n°2
PORCENTAJE Y VALOR SIN EJECUTAR [* sosoo00 [ zs'/.[
IV. ASPECTO TECNICO: INFORMACION SOBRE EL AVANCE DEL CONTRATO
%AVANCE
MENSUAL|
%
DEL  IacumuLAD 5
OBLIGACIONES ESPECIFICAS SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTAS GENERAL ™0/ e'o OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR
DEL
conTrat| \TESES
]
El contratista en el mes de ‘e se recepcionaron 6000 consentimi i y serealizo { \
i i . i rrollo 0 2
Responder por la recepcion, fegistro, distribucién, organizacin de los archivos (documentos) producidos en la E.S.E o "”°’,“V_° gespoen sus,’?Spec',Nas carpety il con el proposito de dar 100% 75%
cumplimiento a la normatividad vigente, optimizar los tiempos de respuesta institucional y garantizar el
orden en la gestion de las historias clinicas.
Llevé a cabo la depuracion y actualizacion de los expedientes que seran intervenidos, realizando el
Realzar fas acividades preventivas necesarias para garaniizar la conservacion de los documentos que se encuentren en el ~ (féemplazo de las unidades de conservacion. En total, se intervinieron a aproximadamente 100 _ -
rea de Gestion documental expedientes de historias clinicas, ubicadas tanto en la antigua sede del Colegio Maria Auxiliadora y en . :
el centro de salud de Quetame.
Llevo a cabo el cambio de las unidades de conservacion en varios expedientes de historias clinicas, en
‘ Realizar las actividades preveniivas necesarias para garanlizar la conservacion de los documentos que se encuentren en el el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y en el centro de salud de Quetame i 5%
Area de Gestion documental con el fin de garantizar su adecuada preservacion y asegurar el cumplimiento de las normas *
archivisticas vigentes.
s Sl e Ais nor el area de contratacion v




Elaboro la base de datos en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora, en el
presentar los nformes de las actividades realizadas como: en el proceso de organizacion, eliminacion de material |Centro de salud de Quetame se entrega nuevamente en un 100% , se efectud la depuracion de los T o /
). depuracion de material, organizacion y registro FUID registros de personas fallecidas en su totalidad y se eliminaron agentes contaminantes presentes en los g
distintos expedientes.
LOS SERVICIOS Y /0/RODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDEN
o - Lo St ] /" | AU MES DE _SEPPEMBRE__DEL AN 2025 LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
2 Brindo apoyo en el proceso de organizacion de las historias clinicas, efectuando el cambio de mas de POR EL CONTRATISTA EN EL PERIODO DESCRITO ANTERIORMENTE RELACIONA
Organzar las historias ciinicas, depurar, cambiar catpetas y cajas dafiadas reemplazandolas por material en buen estado. | 250 unidades de conservacion en la sede central y en el puesto de salud de Quetame correspondientes | 100% 75% | CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO
% A LPOR TANTO SE CUMPLE CON LOS ASPECTOS ADMINISTRATIVOS, TECNICOS Y
para garanbzar su adecuada preservacion y orden. FINANCIEROS , ASI MISMO SE RECIBEN LOS SOPORTES CON LO CUAL SE
- T 4 ’ s o= VERIFICA EL CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DE LAS OBLIGACIONES
El contratista llevo a cabo la identificacion de cajas y carpetas mediante la asignacion de los codigos ESTABLECIDAS
. p a las series y subseries documentales, de acuerdo con lo establecido en las Tablas de
Apagar en la olular cajas y carpetas bajo la normativa legal vigente en archivo. 3 ; o 100% 5%
Retencién Documental, en el centro de salud de Quetame y en el antiguo maria auxiliadora sede de
onfidencialidad de la informacion contenida en los documentos, expedientes que estén bajo custodia del 4rea de | El contratista mantuvo La informacion se administra bajo estrictos estandares de confidencialidad, o -
6r Documental dando cumplimiento a lo establecido en la Politica de Privacidad y Tratamiento de la Informacion. :
cién de los documentos de los expedientes que se encuentren bajo custodia del area de Gestion Brinde apoyo en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y centro de salud 0% -
 fin de fasiltar su consulia y conservacion de la informacién de Quetame, logrando la habilitacion de este centro de salud. B
Llevo a cabo el proceso de foliacion en aproxi 200 expedi correspondi a historias
oion y foliacion los documentos teniendo en cuenta el orden indicado en las Tablas de [ clinicas en el archivo ubicado en la antigua sede del Colegio Maria Aulixiadora y en el centro de salud 0% -~
de Quetame, con el fin de garantizar el control, organizacion y preservacion adecuada de la :
documentacion.
Brindo apoyo en los procesos de ventanilla unica, dando tramite a los requerimientos de las diferentes
1 €nlos procesos de ventarilla inica n casos de ausencia de la persona encargada ) 1 ; 100% 5%
entidades,dependencias de la E.S.E, y usuarios de esta.
Apoyar en la atencién al piivlico de manera oportuna y eficaz en ventanilla unica en caso de ausencia de la persona Apoyo la persona encargada, realizando la entrega de los documentos solicitados por los pacientes y i -
encargada; garantizando una atencion oportuna y eficiente. :
hed
{
Las demas cbligaciones que le sean asignadas en referencia del bjeto contractual Brindo apoyo enla org \‘d’el archivo del piojds Qustame, y asistencia en capaditaciofies 100% 5%
programadas por la lider de gestion documental.
% PROMEDIO ACUMULADO DEL ESTADO DE AVANCE GENERAL DEL CONTRATO 5%
ENTREGABLES
05
DOCUMENTOS SOPORTES ENTREGADOS FECHA DE ENTREGA | GARGADOS ENSECOP PLANILLA DE SEGURIDAD No. PERIODO DE COTIZACION VALCR PAGADO
sl NO
Informe de actividades del contratista Mo 1 ENERO X 7998463801 DICIEMBRE 440500
informe de actvidades del contratista No 2 FEBRERO X 6001128401 ENERO 542600
informe de actividades del contratista No. 3 MARZO X 6008020345 FEBRERO 541800
Inforime de actividades del contratista No 4 ABRIL X 6012171145 MARZO 541800
informe de actvidades del contraiista No 5 MAYO X 6016621706 ABRIL 541800
6 JUNIO X 6020569727 MAYO 541800
7 JuLio X 6024626622 JUNIO 541800
8 AGOSTO X 6028868121 / JuLo A 541800
9 SEPTIEMBRE X 6032473040 / AGOSTO 541800
folografico) X ,
anilfa de seguridad soci X
05 L‘JE MAS ETTREGABL JUE CONSIDERE ET SUPERVISOR DEC A
DIFICULTADES TECNICAS, ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS, CONTABLES Y JURIDICAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
CAUSAS TIPO D ALTERNATIVA DE SOLUCION FECHA DE SOLUCION GESTION RESULTADOS
DIFICUI TAD. %
SE MATERIALIZO ALGUNO DE LOS RIESGOS PREVISIBLES CONTRACTUALES? sl [ NO l X l

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES ¥

Los contratistas de prest

101 de servicios profesianales y de apoyo 2 la gesion, escanearon y publicaron en el SECOP todos los documentos correspondientes ( informe perioédico de actividades recibido a satisfaccion, constancia de pago de aporte a Seguridad Social Integral y demés documentos correspondientes). para el respeciivo pago

SUSCRIPCION DEL INFORME

PROYECTADO POR APOYO A LA SUPERVISION REVISADO POR: APROBABO POR:

AOMBRE: MARTHA RUBIELA ROMERO TRUJILLO NOMBRE: MARTHA RUBIELA ROMERO TRUJILLO NOMBRE: ROBERT FERLY

LIDER: LIDER GESTION DOCUMENTAL CARGO: LIDER GESTION DOCUMENTAL CARGO: SUBGERENTE ADMINIS
FIRMA bt e o >y FIRMA: ;/.,u.@:. e A FIRMA:

/ / /
Sede Principal Calle 6 § 500 Cagueza - Cundinamarcs, Tetéfono; 6317594310
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