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INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero:3836
Fecha de Expedicion: 29/07/2026
Numero de solicitud: 3060

Rubro: 2.1.2.02.02.007 servicios de arrendamiento y leasing
Valor: $ 14.280.000,00 CATORCE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL DE PESOS
Proyecto (si aplica): No aplica

Comprobante de Vigencias Futuras No. 3
Fecha expedicién 29/07/2026
Valor Total $28.560.000.00 VEINTIOCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS MCTE.
OBJETO: ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO DESTINADO PARA LA TENENCIA, CUSTODIA,
CONSERVACION Y GUARDA DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES INACTIVOS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA
RUBRO : 2.1.2.02.02.007 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO Y LEASING
FUENTE: 101 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
DEPENDENCIA 1140 ADMINISTRACION GENERAL

5. TIPO DE CONTRATACION

Contrato de | Contrato de Contrato Contrato Contrato
Contrato Contrato Contrato g L )
) compravent | prestacion de de ciencia impulso
de /convenio de o L L
a de servicios | prestacion y actividades

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533

www.palmira.gov.co
Linea de atencion: 602 8912312

©)

icontec

SC-CER415753




OCESO: GESTION DE CONTRATACION ACTF D-051

g Vers 5n.03
v 05/09'2025
. . \6>>>>>(<(<<‘y
Alea e Mharrctpa! ESTUDIOS PREVIOS P4gina 2 (le 40
Nit.: 891.380.007-3
consultori | interadministrativ | suministr profesionale de tecnologi | de interés
a 0 0 S servicios a publico
de apoyo
Convenio Convenio de Acuerdo Agregacion Grandes Otro
de cooperacion Seguros Marco de de Demanda Superficie ¢ Cual?
asociacion Precios S CONTRATO DE
— ARRENDAMIENTO

6. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA

CONTRATACION

La Administracién Municipal de Palmira es una entidad comprometida con la paz que satisface los derechos
de sus habitantes, brindandoles bienestar y dignidad, mediante el fortalecimiento de la concertacion, la
convivencia entre los sectores publico y privado y la integracion territorial, articulando los diferentes actores
generadores del desarrollo que permitan fortalecer al Municipio de Palmira como un territorio sustentable que
usa adecuadamente sus recursos fisico y naturales y los articula con las dimensiones del desarrollo. Como
ente fundamental de la organizacién politico administrativa del Municipio, debe satisfacer en adecuada forma
las exigencias que funcionalmente le han impuesto la misma Constitucién Politica de 1991 y la Ley para su
cabal cumplimiento.

Es por eso que dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015,
“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional’, se procede a realizar el estudio y documentos previos que debe contener el proceso de
contratacion a surtir actualmente. Por otra parte y para efectos de organizacion a nivel de estructura interna,
por competencia de funciones, la entidad expidio el Decreto No. 213 del 1 de agosto de 2016, por medio del
cual se adopta la estructura de Administracién del Municipio de Palmira, donde asigné las funciones y
competencias a cargo de la Secretaria de Desarrollo Institucional, segun articulo décimo sexto, las cuales

son.

“1. Definir los lineamientos y politicas en materia de Gestion del Talento Humano y administracion
de los recursos fisicos y servicios generales, para la correcta ejecucion de los procesos en la
Administracion Central. 2. Direccionar y controlar la Gestion Integral del Talento Humano de la
Administracion Central del Municipio, en el marco del mejoramiento individual e institucional. 3.
Participar en el Sistema de Desarrollo Administrativo - SISTEDA y coadyuvar en su implementacion
y fortalecimiento. 4. Administrar los recursos fisicos de la entidad teniendo en cuenta el ciclo de vida
de los mismos y los procedimientos establecidos para tal fin. 5. Direccionar las politicas y ejecutar
planes en materia de administracion, mantenimiento y uso de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio. 6. Proponer, gestionar y evaluar las politicas, planes y procedimientos para
desarrollar las actividades necesarias para la adquisicion oportuna de bienes y de prestacion de
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servicios requeridos por las dependencias para su operacion. 7. Administrar, mantener y sistematizar
el manejo de los inventarios del Municipio para vigilar su sequridad y adecuada reposicion. 8.
Gestionar la constitucion, coberturas y vigencia de las pélizas de seguro que amparan los bienes,
personas y actividades requeridas por la Administracion Municipal y tramitar los procesos de
reclamacion a que hubiere lugar en eventos de siniestro. 9. Garantizar la prestacion de los servicios
generales en la entidad para su normal funcionamiento y el cumplimiento de los procesos
institucionales. 10. Implementar, mantener y mejorar el Sistema Integrado de Gestion. 11.
Implementar y mantener las estadisticas e indicadores para facilitar el seguimiento, el control y toma
de decisiones, asi como la presentacion de los informes respectivos. 12. Realizar sequimiento a la
presentacion de informes de labores, informes de gestion y de rendicion de cuentas de la
dependencia 13. Realizar sequimiento a la administracion del riesgo de la dependencia. 14.
Direccionar la implementacion, mantenimiento y mejora de los sistemas de informacién que se
utilizan en la secretaria, en coordinacion con la Direccion TlyC (tecnologia, innovacion y ciencia),
para la adecuada prestacion del servicio.”

Asi mismo, por medio del Decreto anteriormente mencionado en el numeral 11 del articulo décimo
octavo se le asigné a la subsecretaria de Gestion de Recursos Fisicos, la funcién de proporcionar
de manera oportuna y resolutiva, a las diferentes dependencias, los servicios generales a que haya
lugar para responder a sus necesidades en cumplimiento de los procesos y misién institucional.

6.2. FUNDAMENTACION LEGAL, ATRIBUCIONES Y AUTORIZACIONES DEL ORDEN
MUNICIPAL PARA CONTRATAR

La Alcaldia de Palmira cuenta con la autorizacion por parte del Concejo Municipal de Palmira, a través del
Acuerdo Municipal No. 028 del 19 de noviembre de 2025 “POR EL CUAL SE EXPIDE EL PRESUPUESTO
GENERAL DE RENTAS Y GASTOS DEL MUNICIPIO DE PALMIRA PARA LA VIGENCIA FISCAL DE 2026
Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, y En ejercicio de dichas facultades conferidas por el Concejo
Municipal, el Alcalde de Palmira expidio el Decreto No. 399 del 26 de noviembre de 2025 “POR LA CUAL
SE LIQUIDA EL PRESUPUESTO GENERAL DE RENTAS Y GASTOS DEL MUNICIPIO DE PALMIRA
PARA LA VIGENCIA FISCAL DE 2026 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES, especificamente en el
articulo 10 donde se dispone lo siguiente:

“(..) ARTICULO 10. CONTRATACION Y ORDENACION,

De conformidad con el Articulo 110 del Decreto 111/1996, Articulo 114 del Acuerdo 108/1996, el
Alcalde y los Gerentes, Directores o Representantes Legales de las entidades descentralizadas u
organismos auténomos del Municipio, incluidos en el Presupuesto General del Municipio, tienen la
capacidad de contratar y comprometer a nombre de la persona juridica de la cual hacen parte, y
ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva seccion, lo que
constituye la autonomia presupuestal a que se refieren la Constitucion Politica y la Ley. Estas
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competencias estan en cabeza del Alcalde para la Administracion Central y del Jefe o Representante
Legal de cada drgano, quien podra delegarlas en funcionarios del nivel directivo o quienes hagan
sus veces, y seran ejercidas teniendo en cuenta las normas consagradas en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica y en las demas disposiciones legales vigentes.

El Alcalde Municipal y los representantes legales de los érganos municipales, en consecuencia,
estan autorizados para gestionar, licitar, adjudicar y/o celebrar y protocolizar conforme a las normas
legales vigentes, todo tipo de contratos 0 convenios necesarios para la ejecucion del Plan de
Desarrollo, del Presupuesto Municipal, el Plan Operativo Anual de Inversiones-POAI, y en general,
para perfeccionar todos aquellos actos que demande la buena marcha del Municipio, de sus érganos
y dependencias y dirigir su accion administrativa.”

Asimismo, en el articulo 114 del Acuerdo Municipal 108 del 4 de diciembre de 1996 se establece respecto
de la capacidad de contratacion y ordenacion del gasto por parte del alcalde lo siguiente:

“(...) licitar, adjudicar y/o celebrar y protocolizar conforme a las normas legales vigentes, todo tipo de
contratos o convenios necesarios para la ejecucion del plan de desarrollo, del presupuesto municipal
y en general para perfeccionar todos aquellos actos que demande la buena marcha del Municipio,
de sus 6rganos y dependencias y dirigir su accion administrativa”

Ahora bien, la facultad para iniciar el presente proceso de contratacion le fue otorgada a la Secretaria de
Desarrollo Institucional, mediante el Decreto 584 del 05 de junio del 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE
REALIZA UNA DELEGACION DE FUNCIONES EN MATERIA CONTRACTUAL A LAS DEPENDENCIAS
DEL SECTOR CENTRAL DE LA ALCALDIA DE PALMIRA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES’

“Articulo 6. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS. Deléguese en los Secretarios de Despacho y
Directores, segun el caso, la elaboracion y suscripcion de los estudios y documentos previos
referidos en los numerales 7 'y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2. 2.1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que hagan sus veces”

Articulo 11 Contratos de Arrendamiento. La suscripcion de estos tipos contractuales correspondera
al Secretario de Desarrollo Institucional, siempre que los mismos tengan como fuente de financiacion
recursos de funcionamiento asignados al gestor de esa Secretaria, en atencion a las apropiaciones
incorporadas en su presupuesto. Igualmente, suscribira las adiciones, prorrogas, modificaciones,
suspensiones, cesiones y todos aquellos acuerdos que reflejen la autonomia de la voluntad de las
partes.

()

Paragrafo: La publicacion de la presente contratacion se realizara en la pagina
Colombiacomora.gov.co o en la que se determine. Dicha publicacion estara a cargo de la Secretaria
de Desarrollo Institucional.
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6.3 NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA PRESENTE CONTRATACION

El dia 1 de octubre del 2026 por medio de nota interna TRD: 110.1.26.19.00000013.13.2026000182 la
Secretaria General remite la necesidad concerniente al contrato de arrendamiento de un espacio fisico para
la a la conservacion, conservacion y almacenamiento del archivo inactivo institucional en los siguientes
términos:

.... Cordial Saludo,

La Secretaria General en el marco de sus funciones, especialmente la consagrada en el Decreto 213 de
2016, articulo 4, numeral 5 de “Formular, ejecutar, controlar y evaluar la politica de Gestion Documental del
Municipio, para conservar, proteger y difundir la memoria institucional e histérica de la entidad”, se permite
remitir la justificacion técnica para el arrendamiento de un espacio para la conservacion y almacenamiento
del archivo historico e inactivo de la entidad.

= OBJETO Y ALCANCE DE LA CONTRATACION

La entidad requiere celebrar un contrato de arrendamiento de un inmueble destinado de manera exclusiva a
la conservacion, conservacion y almacenamiento del archivo inactivo institucional, con vigencia comprendida
entre octubre de 2026 y el 31 de diciembre de 2027. Por valor de $42.840.000 (IVA incluido).

El objeto contractual se enmarca en el cumplimiento de las obligaciones legales que en materia de gestion
documental imponen a la entidad la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), el Decreto 1080 de 2015
(Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, Titulo II, Parte VIIl) y los Acuerdos expedidos por el Archivo
General de la Nacion, en particular el Acuerdo 001 de 2024 sobre condiciones técnicas de los depdsitos de
archivo, sobre prevencion de deterioro de documentos, sobre organizacion de archivos de gestion.

* FUNDAMENTO TECNICO DE LA NECESIDAD

La entidad debe adelantar el proceso de proceso de gestion documental, en cumplimiento de lo dispuesto
en los articulos 24 y 25 de la Ley 594 de 2000, el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 y el Acuerdo
001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Este procedimiento exige adelantar de manera secuencial y rigurosa las siguientes fases técnicas, todas las
cuales requieren que el acervo documental permanezca integro, accesible y bajo conservacion controlada
durante toda su ejecucion:
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a) Revision y verificacion del cumplimiento de los tiempos de retencion establecidos en las TRD para
cada serie y subserie documental.
b) Clasificacion y ordenacion de las unidades documentales conforme al Cuadro de Clasificacion
Documental.
¢) Depuracion y valoracién secundaria de los documentos.
d) Elaboracién de inventarios documentales en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
exigido por el AGN.
e) Suscripcion de las actas de eliminacion por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
previa publicacion del inventario conforme al Acuerdo 001 de 2024.
f)  Disposicion final de los documentos seleccionados, ya sea mediante eliminacion controlada,
transferencia secundaria o conservacion permanente.
La interrupcion o ausencia del espacio de conservacion durante cualquiera de estas fases generaria la
imposibilidad material de ejecutar el procedimiento, con la consecuente exposicion de la entidad a hallazgos
disciplinarios y fiscales por incumplimiento de sus obligaciones archivisticas.

® ANTECEDENTES Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO

La entidad ha mantenido de manera ininterrumpida, desde el afio 2009, la contratacion del servicio de
custodia y almacenamiento del archivo institucional, acumulando diecisiete (17) afios de ejecucion continua.
Esta trayectoria acredita técnica y juridicamente que Se trata de una necesidad permanente, recurrente y
estructural de la entidad, no de un requerimiento coyuntural.

Sin embargo, la contratacion que se ha venido adquiriendo bajo la modalidad del servicio de custodia que no
permite realizar la gestion documental a los archivos, lo que dificulta recuperar informaciéon de manera
oportuna, garantizar la trazabilidad de las actuaciones administrativas, responder eficientemente a los
requerimientos de los ciudadanos, preservar la memoria institucional, cumplir con la normatividad archivistica
vigente, realizar la disposicion final de los documentos y conservar adecuadamente los documentos con valor
histérico.

Teniendo en cuenta lo anterior, se ha identificado que la administracion municipal debe gestionar el archivo
histérico e inactivo teniendo en cuenta que algunas series documentales ya han perdido sus valores primarios
y por normativa se pueden eliminar. En ese orden de ideas es necesario realizar la intervencion archivistica
a alrededor de 552 cajas, de manera que se depuren y conserven las vigencias que aun no han cumplido
sus tiempos de retencion y se eliminen las que por Tablas de Retencion Documental y la normativa vigente
ya cumplieron los tiempos establecidos para su conservacion, conservando los actos administrativos
emitidos en cada serie documental cuando aplique. A continuacion se presentan los acervos documentales
que necesitan priorizacion en la intervencion archivistica:
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Serie Fechas extremas Cantidad | Cantidad
documental Inicial Final de cajas | carpetas

Normativa para eliminacioén

Los procesos de cobro
coactivo tienen un tiempo
minimo de diez (10) afios,
contados a partir de la
Procesos ' de 1976 2007 31 2 549 finalizacion de la expedici()n
cobro coactivo de la paz y salvo. El tiempo
indicado corresponde a la
prescripcion establecida en el
articulo 1 de la Ley 791 de
2002.

Los procesos de Cobro
Predial tienen un tiempo
minimo de diez (10) afios,
contados a partir de la
finalizacion de la expedicion
de la paz y salvo. El tiempo
indicado corresponde a la
Proceso de prescripcion establecida en el
Cobro Predial 1971 2009 10 847 articulo 1 de la Ley 791 de
2002. A pesar de su
importancia y dado el alto
volumen de produccion de
esta serie, se debe realizar un
proceso de seleccion del
usando la técnica de
muestreo sistematico.

El tiempo de los contratos
estatales es de veinte (20)
afios. Con el fin de responder
a posibles acciones de
responsabilidad  contractual,
determinados a partir de la
terminacion del contrato por
parte el suscriptor o usuario,
ya sea por suspension del
servicio o los eventos
Sefialados en las condiciones
uniformes  del  contrato

Contratos 1916 2006 411 5.438
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documental Inicial Final de cajas | carpetas

estipulado en el articulo 19 de
la Ley 689 de 2001, ley 80 de
1993.

Ahora bien, la Alcaldia Municipal de Palmira se certifico en la NTC ISO 9001:2015 en el afio 2015, la cual es
una certificacion de caracter internacional, con la cual la entidad esta certificada bajo numero CO-SC-
CER415753 y fue otorgada por ICONTEC, entidad acreditada por el Organismo Nacional de Acreditacion —
ONAC, lo que conlleva a que la gestion documental adquiera una relevancia atn mayor, debido a que esta
norma promueve un enfoque basado en procesos, la gestion del conocimiento organizacional y el control de
la informacion documentada como elementos esenciales para asequrar la calidad de los servicios prestados.
En este sentido, mantener una adecuada gestion documental permite demostrar el cumplimiento de los
requisitos del Sistema de Gestion de Calidad, facilitar las auditorias internas y externas, y garantizar que la
informacion necesaria para la operacion de los procesos se encuentre disponible, actualizada y protegida.

Por otra parte desde el Archivo Central se han adelantado acciones que permitan la actualizacion y
convalidacion de la Tablas de Retencion Documental de la vigencia 2016, teniendo un impacto significativo
en la gestion documental del archivo historico e inactivo de la entidad, ya que permite que la organizacion y
administracion de los documentos respondan a la estructura administrativa y funciones de la entidad asi
como a la normatividad vigente, mejorando la organizacion de los archivos, optimizando los procesos de
transferencia documental secundaria, fortaleciendo la conservacion de la memoria institucional, facilitando la
disposicion final de documentos, contribuyendo al cumplimiento normativo y apoyando el Sistema de Gestion
de Calidad ISO 9001:2015.

Mediante Decreto 1499 de 2017 el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, actualizé el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, modelo en el que se integra en la dimension 5, de Informacion y
Comunicacion, la politica de Gestion Documental, con la que se busca una mayor eficiencia administrativa,
acceso y seguridad de la informacion, y salvaguardar el patrimonio documental del estado, garantizando la
transparencia, y modernizacion en el manejo de archivos fisicos y electronicos a lo largo de su ciclo de vida.

Es importante sefialar que una forma de medicién y sequimiento a la implementacion del MIPG es el indice
de Desemperio Institucional (IDI) que refleja el grado de orientacion que tiene la entidad hacia la eficacia,
eficiencia y calidad, convirtiéndose en el indice general de medicion del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, que agrupa los indices medidos por dimension y politica. En ese sentido, es preciso garantizar la
aplicacion de los procesos de gestion documental para fortalecer la generacion de valor publico en términos
de eficacia, eficiencia y calidad a través del incremento del indice de Desempefio Institucional (IDI), teniendo
en cuenta que el dltimo IDI obtenido para la politica de gestion documental fue de 62,7 para la vigencia 2024.
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En la actualidad el Sistema Integrado de Gestion Institucional — SIGI del Municipio de Palmira se encuentra
adoptado mediante el Decreto Municipal 981 del 30 de noviembre de 2020, que define como su marco de
referencia, el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, también considera sus atributos de calidad
sumados a los requisitos de la Norma ISO 9001:2015 y adicionalmente se articula con los Sistemas de
Gestion Documental y Archivo - SGDyA, de Sequridad y Salud en el Trabajo — SG-SST, de Control Interno -
SCI, de Gestion Ambiental - SGA y de Seguridad de la Informacion - SGSI.

Por su parte, el Archivo General de la Nacion compild y actualizé la normativa archivistica en el Acuerdo 001
de 2024 mediante el cual establecio los criterios técnicos y juridicos para implementar la funcién archivistica
en el Estado Colombiano y fijar otras disposiciones en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y el Decreto 1080
de 2015.

Por otra parte desde el afio 2025, la administracion municipal cuenta con el instrumento archivistico de
Programa de Gestion Documental, el cual tiene como objetivo la ejecucion de los procesos archivisticos y
el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, procesamiento, manejo,
preservacion y organizacion de la documentacion de archivo producida y recibida por la entidad, desde su
origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion con base en las directrices
emanadas por el Archivo General de la Nacion.

Finalmente, la administracion municipal actualizd mediante Resolucion 015 del 2026, la Politica de Gestion
Documental la cual promueve la aplicacion de los lineamientos y directrices institucionales que garanticen
una gestion documental eficiente y eficaz, asegurando el manejo idoneo de los documentos de archivo en
las tres fases del ciclo vital (Archivo de Gestion — Archivo Central — Archivo Historico), dentro del marco legal
y técnico vigente, con el fin de garantizar la integridad, el acceso adecuado, la conservacion, la preservacion
y el uso de la informacion, contribuyendo a la transparencia de la gestion administrativa y a la prestacion de
los servicios a cargo de la Administracion Municipal de Palmira.

La continuidad del servicio se sustenta adicionalmente en que el acervo documental bajo custodia constituye
patrimonio documental de la entidad y, en virtud del articulo 12 de la Ley 694 de 2000, es de obligatoria
conservacion y proteccion hasta tanto se surtan los procedimientos técnicos de valoracion y disposicion final
previstos en las TRD.

De no celebrarse el presente contrato de arrendamiento en los términos propuestos, la entidad se veria
expuesta a los siguientes riesgos materiales:

a) Riesgo juridico: incumplimiento de los deberes de conservacion documental impuestos por los articulos
11, 12 y 16 de la Ley 594 de 2000, configurando posibles faltas disciplinarias en los términos del articulo 35
de la Ley 1952 de 2019 (Cddigo General Disciplinario), asi como las sanciones previstas en el articulo 35 de
la Ley 594 de 2000.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Linea de atencion: 602 8912312

SC-CER415753

©)

icontec




OCESO: GESTION DE CONTRATACION ACTF D-051

g Versidn.03
Y :{,; 05/09'2025

Alcaldia Municipal PP , .
de Palmira ESTUDIOS PREVIOS Pagina 10 (e 40

Nit.: 891.380.007-3

b) Riesgo fiscal: pérdida, deterioro o destruccion no autorizada de documentos que respaldan operaciones
contables, tributarias y contractuales, exponiendo a la entidad a glosas, observaciones y procesos de
responsabilidad fiscal por parte de la Contraloria.

¢) Riesgo operativo: imposibilidad de atender requerimientos de 6rganos de control, autoridades judiciales,
derechos de peticion y solicitudes de acceso a la informacion publica en los términos de la Ley 1712 de 2014.
d) Riesgo técnico: interrupcion del proceso de eliminacion documental en curso, con la consecuente
acumulacion irregular de documentos cuyo tiempo de retencion se ha cumplido.

e) Riesgo reputacional y patrimonial: pérdida o deterioro irreversible del patrimonio documental de la entidad.

® CONTINUIDAD INDISPENSABLE DEL SERVICIO

En virtud de lo expuesto, la continuidad del servicio de arrendamiento resulta indispensable para:

e Garantizar la conservacion y sequridad de las cajas de archivo inactivo mientras se adelanta el
proceso de eliminacion documental.

e Mantener la disponibilidad y trazabilidad de la informacion contenida en los expedientes hasta la
culminacion definitiva del proceso archivistico.

e Cumplir con las disposiciones legales y técnicas en materia de gestion documental y archivo.

Evitar riesgos de pérdida, deterioro 0 acceso no autorizado a la documentacion institucional.
Asegqurar la continuidad administrativa y operativa de la entidad durante el desarrollo del proceso de
depuracion documental.

e Continuidad técnica indispensable: el proceso de eliminacion documental y disposicion final del
archivo inactivo es un procedimiento técnico continuo que no admite interrupciones sin comprometer
la integridad del acervo documental.

e [Eficiencia administrativa y econdmica: la celebracion de un dnico contrato por el periodo total evita
la realizacion de procesos contractuales fragmentados, optimiza los recursos administrativos y
permite obtener mejores condiciones econémicas frente a la contratacion anual.

e Coherencia con el cronograma archivistico: el periodo del 1 de julio de 2026 al 31 de diciembre de
2027 corresponde al cronograma técnico estimado para culminar las fases de revision, valoracion,
depuracion y disposicion final del archivo inactivo que haya cumplido sus tiempos de retencion.

e Disponibilidad presupuestal: la entidad cuenta con la proyeccion presupuestal y el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para amparar la vigencia 2026, y se gestionara la
autorizacion de vigencia futura para la anualidad 2027 ante la instancia competente.

= DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO

El inmueble requerido corresponde a un espacio de bodega destinado exclusivamente al almacenamiento y
conservacion del archivo historico e inactivo institucional. El 4rea minima requerida es de ciento cincuenta y
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dos metros cuadrados (152 m?), equivalentes a treinta y ocho (38) entrepafios de estanteria, con capacidad
para almacenar aproximadamente dos mil ciento sesenta y ocho (2.168) cajas referencia X200, mil
cuatrocientas ochenta y siete (1.487) cajas referencia X300 y veinticinco (25) cajas referencia X400.

El inmueble debe garantizar condiciones técnicas adecuadas para la preservacion del patrimonio
documental, en concordancia con lo establecido en el Acuerdo 001 de 2004 del Archivo General de la Nacion.
Para tal efecto, el bien arrendado debera contar, como minimo, con las siguientes caracteristicas técnicas:

o Infraestructura y almacenamiento

= Estanteria fabricada con marcos y vigas de acero de alta resistencia, con acabados en pintura
electrostética texturizada y horneada que garantice durabilidad y resistencia a la oxidacion y la
corrosion.

= Estructura de construccion con caracteristicas sismorresistentes que garantice la integridad del
acervo documental ante eventos Sismicos.

= Sistema de nomenclatura e identificacion por estanteria que permita el control de inventarios y la
localizacion agil de las unidades documentales.

o Control ambiental

= Espacios ambientalmente controlados con sistemas que permitan el mantenimiento preciso de
temperatura y humedad relativa adecuadas para la conservacion de documentos por periodos
largos, conforme a los parametros del Acuerdo 001 de 2004 del AGN.

= Controladores de temperatura y humedad, sensores de inundacion y sistemas de ventilacion que
aseguren la estabilidad ambiental del deposito.

®  Programa activo de control de plagas que prevenga el deterioro bioldgico de los documentos.
o Seguridad fisica y vigilancia

= Sistema de control de acceso mediante dispositivos de identificacion (tarjetas u otros mecanismos)
que restrinja el ingreso al depdsito exclusivamente al personal autorizado.

= Sistema de circuito cerrado de television (CCTV) con monitoreo permanente durante las veinticuatro
(24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana, que garantice la vigilancia interna y externa de
las instalaciones.

= Servicio de vigilancia personalizada interna y externa que complemente los sistemas tecnologicos
de seguridad.
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o Prevencion y extincion de incendios

= Sensores de humo con activacion inmediata y sistema automatico de extincion de incendios, con
central de monitoreo dedicada que verifique las alertas y adopte los correctivos necesarios.

= Sensores de inundacion que permitan la deteccion temprana de filtraciones o acumulaciones de
agua que puedan comprometer la integridad de los documentos.

Las anteriores condiciones técnicas son exigibles al contratista como requisito minimo de habilitacion, y su
verificacion podra realizarse mediante visita técnica previa a la suscripcion del contrato o durante la ejecucion
del mismo por parte del supervisor designado.

=  CONCLUSION

Con fundamento en el marco normativo expuesto, la necesidad técnica acreditada, el andlisis de riesgos
institucionales y la justificacion de continuidad del servicio, se concluye que la celebracion del contrato de
arrendamiento de inmueble para conservacion y almacenamiento del archivo historico e inactivo, en los
términos y por la vigencia descritos, resulta juridica, técnica y econémicamente procedente, y se ajusta a los
principios de planeacién, economia, eficiencia y responsabilidad que rigen la contratacion estatal...)

Como consecuencia de la necesidad previamente expuesta y una vez realizada la revision de los inmuebles
y espacios fisicos de propiedad del Municipio de Palmira, se constaté que la entidad no dispone de un area
0 espacio fisico que reuna las condiciones técnicas, de infraestructura, capacidad, seguridad, accesibilidad
y control ambiental exigidas por la normativa archivistica vigente para garantizar la adecuada conservacion,
custodia, preservacion y almacenamiento del archivo histdrico e inactivo institucional.

Los espacios actualmente disponibles no cumplen con las especificaciones técnicas requeridas para la
conservacion del patrimonio documental, particularmente en lo relacionado con las condiciones ambientales,
capacidad de almacenamiento, sistemas de proteccion contra incendios e inundaciones, medidas de
seguridad y demas requisitos previstos en la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015y el Acuerdo 001 de
2024 del Archivo General de la Nacion.

En atencion a lo anterior, la necesidad institucional consiste en contratar el arrendamiento de un espacio
fisico con un area minima de ciento cincuenta y dos metros cuadrados (152 m?), ubicado dentro de un
inmueble que retna las condiciones técnicas, funcionales y de seguridad necesarias para la adecuada
conservacion del archivo histérico e inactivo del Municipio de Palmira. El area requerida corresponde al
analisis técnico efectuado por la entidad y constituye el espacio minimo indispensable para garantizar la
correcta organizacion, custodia, conservacion y almacenamiento del acervo documental.
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La contratacion propuesta constituye la Unica alternativa técnica, administrativa y juridicamente viable para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones legales de la entidad en materia de gestion documental, la
proteccidn del patrimonio documental y la continuidad de los procesos archivisticos, razén por la cual resulta
indispensable disponer de un espacio que satisfaga integralmente las condiciones técnicas exigidas por la
normativa archivistica.

En atencion a que la ejecucion del contrato comprende las vigencias fiscales 2026 y 2027, el Municipio de
Palmira adelant6 el tramite para la obtencion de la autorizacion de vigencias futuras ordinarias, el cual
culmind con la expedicion del Acuerdo Municipal No. 014 de 2026, mediante el cual el Honorable Concejo
Municipal autoriz6 al Alcalde para comprometer vigencias futuras destinadas a respaldar presupuestalmente
la celebracion y ejecucion del contrato de arrendamiento requerido para la conservacion del archivo histérico
e inactivo del Municipio. La solicitud presentada por la Administracién Municipal, asi como la sustentacion
técnica, juridica y financiera contenida en el correspondiente proyecto de acuerdo y sus documentos soporte,
tuvieron como fundamento la necesidad de disponer de un espacio fisico con un area minima de ciento
cincuenta y dos metros cuadrados (152 m?) para la adecuada conservacion del archivo histérico e inactivo
institucional, necesidad que fue expuesta, sustentada y analizada durante el tramite surtido ante el Honorable
Concejo Municipal. En consecuencia, la presente contratacion desarrolla la misma necesidad institucional
que sirvié de fundamento para la expedicion del Acuerdo Municipal No. 014 de 2026, garantizando la
coherencia entre la planeacion presupuestal, la autorizacién de vigencias futuras, la justificacion técnica y el
objeto contractual.

En consecuencia, dado que la Secretaria de Desarrollo Institucional no cuenta con espacios locativos que
satisfagan las condiciones antes descritas, se requiere adelantar un proceso de contratacion cuyo objeto
corresponde al arrendamiento de un espacio fisico, y no de la totalidad de un inmueble, equivalente a un
area minima de ciento cincuenta y dos metros cuadrados (152 m?), destinada exclusivamente a la tenencia,
custodia, conservacién y guarda del archivo historico e inactivo del Municipio de Palmira.

“ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FiSICO DESTINADO PARA LA TENENCIA, CUSTODIA,
CONSERVACION Y GUARDA DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES INACTIVOS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA"

7. CLASIFICACION UNSPSC
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Cadigo Segmento Familia Clase Producto
80000000
Servicios de 80131500 80131502
Gestion, Alquiler'y Arrendamiento
80131502 Servicios 88013.0(.)00 Arrendamiento de
, ervicios : :
Profesionales de 0 de instalaciones
Inmobiliarios . )
Empresay propiedades o | comerciales o
Servicios edificaciones industriales
Administrativos
8. ¢(HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)?
si NO [ ]
ID cODIGOS MODALIDAD OBJETO TIEMPO
1997 80131502 CONTRATACION | "ARRENDAMIENTO 15 MESES
DIRECTA DE UN ESPACIO
FISICO DESTINADO
PARA LA
TENENCIA,
CUSTODIA,
CONSERVACION vy
GUARDA DE LOS
ARCHIVOS
DOCUMENTALES

INACTIVOS DE la
alcaldia del municipio
de Palmira.

9. ¢;EL PROYECTO REQUIERE DE APROBACION PREVIA POR PARTE DE OTRA
DEPENDENCIA?
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10.ESTUDIO DEL SECTOR

El analisis del sector ordenado por el Decreto 1082 de 2015 se adjunta como anexo al presente estudio
previo y hace parte integral del mismo.

11.DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A CELEBRAR
11.1 Objeto del contrato

ARRENDAMIENTO DE UN ESPACIO FISICO DESTINADO PARA LA TENENCIA, CUSTODIA,
CONSERVACION Y GUARDA DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES INACTIVOS DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA.

11.1.1. Alcance

El Inmueble se encuentra ubicado en el CALLEJON ICOLLANTAS, CARRERA #35 ESQUINA CON CALLE
#11, SECTOR ARROYOHONDO, MUNICIPIO DE YUMBO - DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

Acreditacion de la calidad y facultad de disposicion de EL ARRENDADOR. Quien concurra a la celebracién
del contrato debera acreditar, de manera previa a su suscripcion, la calidad en que actua y la facultad legal
para dar en arrendamiento el espacio fisico objeto del contrato, conforme a las siguientes reglas:

a) Siactla en calidad de propietario del inmueble, debera acreditar dicha condicién mediante certificado
de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias, en el que conste la titularidad
del derecho de dominio a su favor y la inexistencia de gravamenes, limitaciones al dominio, medidas
cautelares o afectaciones que impidan o restrinjan la celebracion y ejecucion del contrato, asi como copia de
la escritura publica contentiva del titulo de adquisicion y paz y salvo del impuesto predial.

b) Si actia en calidad de administrador, mandatario, apoderado o tenedor autorizado del inmueble,
debera acreditar dicha condicién mediante el contrato de administracion, mandato o poder debidamente
suscrito por el propietario, en el que conste de manera expresa la facultad de dar en arrendamiento el bien,
de suscribir el contrato con entidades estatales y de percibir el canon, junto con los documentos sefialados
en el literal anterior respecto del propietario del inmueble. La vigencia del contrato de administracién,
mandato o poder debera cubrir |a totalidad del plazo de ejecucion del contrato de arrendamiento; en caso
contrario, EL ARRENDADOR debera acreditar su prorroga o renovacion oportuna ante el Supervisor del
contrato.
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Alcance obligacional del contrato. El alcance del contrato comprende la entrega y el mantenimiento del goce
de un espacio fisico con un area minima de ciento cincuenta y dos metros cuadrados (152 m?), dotado y
mantenido en las condiciones técnicas sefialadas en el numeral 14.1 del presente documento, destinado de
manera exclusiva a la tenencia, custodia, conservacion y guarda del archivo historico e inactivo del Municipio
de Palmira.

En consecuencia, las obligaciones de EL ARRENDADOR no se agotan en la entrega material del espacio,
sino que comprenden el mantenimiento permanente en operacién de los sistemas de control ambiental,
deteccion y extincion de incendios, deteccion de inundaciones, control de acceso, circuito cerrado de
television, vigilancia y control integrado de plagas, asi como la conservacion de las condiciones estructurales
y de seguridad que garanticen la integridad del acervo documental durante todo el plazo de ejecucion.
Cuando EL ARRENDADOR actue en la calidad prevista en el literal b), la administracién logistica y operativa
del inmueble a su cargo comprendera igualmente el cumplimiento y sostenimiento de las condiciones
técnicas descritas en el numeral 14.1, sin que la ausencia de titularidad del derecho de dominio lo exonere
de las obligaciones de conservacidn, mantenimiento, seguridad y vigilancia asumidas en virtud del presente
contrato, ni de la responsabilidad prevista en el numeral 11 del acapite 11.6.

Verificacion previa del cumplimiento de las condiciones técnicas. Con anterioridad a la suscripcién del
contrato, la Entidad, a través del Supervisor designado y con el acompafiamiento del Archivo Central de la
Secretaria General, realizara visita técnica al inmueble con el fin de verificar el cumplimiento de la totalidad
de las condiciones técnicas, ambientales, estructurales y de seguridad exigidas en el numeral 14.1 del
presente documento. De dicha verificacion se dejara constancia en acta suscrita por las partes, la cual hara
parte integral del expediente contractual y constituira requisito previo a la suscripcion del contrato. La
verificacién del mantenimiento de tales condiciones se efectuara de manera permanente durante la ejecucién
del contrato, en los términos del capitulo de supervision.

Gestion archivistica. La gestidn archivistica sobre los documentos —organizacion, clasificacion, valoracién,
depuracion, elaboracion de inventarios y disposicion final— permanece en cabeza del Municipio de Palmira
a través de la Secretaria General, sin que EL ARRENDADOR asuma funcién alguna de intervencién técnica
sobre el acervo.

11.2 Plazo del contrato

El plazo de ejecucion del contrato sera a partir del inicio del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2027.

Paragrafo: El inicio del contrato deberd realizarse a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.
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11.3 Valor estimado del contrato

Para todos los efectos legales y fiscales, el valor estimado del presente contrato es de TREINTA'Y CINCO
MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA'Y SIETE PESOS CON SEIS
CENTAVOS M/CTE ($35.391.937,6), valor que incluye el canon de arrendamiento y los demas costos a que
haya lugar para la ejecucién del contrato, de conformidad con las condiciones establecidas en el presente
estudio previo.

La ejecucidn presupuestal del contrato se realizara de la siguiente manera:

Atendiendo la propuesta presentada por EL ARRENDADOR, para efectos legales el presente contrato tendra
un valorde TREINTA'Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA'Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA
Y SIETE PESOS CON SEIS CENTAVOS M/CTE ($35.391.937,6), incluido IVA y todos los demas tributos
nacionales, departamentales y municipales que se causen para la suscripcion, legalizacion y demas costos
directos e indirectos inherentes del contrato, discriminado por vigencias de la siguiente manera:

Para la vigencia 2026, el valor del canon de arrendamiento asciende a SEIS MILLONES OCHOCIENTOS
TREINTA Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS CON SEIS CENTAVOS M/CTE
($6.831.937,6), que sumado al Impuesto.

Para la vigencia 2027, el valor del canon de arrendamiento asciende a VEINTIOCHO MILLONES
QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($28.560.000), que sumado al Impuesto.

, VIGENCIA
ITEM DESCRIPCION| yR MENSUAL [CANT/MESES| VR TOTAL

1 VR. CANON ($ 1.913.680 3 $5.741.040
2 VA $ 363.599,20 3 $1.090.797,6
3 TOTAL $ 2277.279.2 3 $6.831.937,6

Para la vigencia 2027

VIGENCIA
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ITEM [DESCRIPCION| VR MENSUAL |CANT/MESES VR TOTAL

1 VR. CANON [$ 2.000.000 12 $ 24.000.000
2 VA $ 380.000 12 $4.560.000
3 TOTAL $  2.380.000 12 $ 28.560.000

El valor correspondiente a la vigencia 2026 se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 3836 del 29 de julio de 2026, expedido por valor de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($14.280.000), con cargo al rubro 2.1.2.02.02.007 — Servicios de
arrendamiento y leasing. El valor correspondiente a la vigencia 2027 se encuentra amparado con el
Comprobante de Vigencias Futuras No. 3 del 29 de julio de 2026, por valor de VEINTIOCHO MILLONES
QUINIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($28.560.000), autorizado mediante Acuerdo Municipal No.
014 de 2026.

El respaldo presupuestal asi constituido asciende a CUARENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($42.840.000) y resulta superior al valor estimado del contrato. La diferencia
obedece a que la proyeccién presupuestal inicial se calculé sobre un canon estimado, mientras que el valor
del contrato corresponde a la propuesta efectivamente presentada por EL ARRENDADOR. Dicho margen
permanecera disponible para amparar el reajuste anual del canon en la vigencia 2027, sin que su existencia
impliqgue compromiso alguno de la Entidad respecto del saldo no ejecutado.

Nota: el valor estimado correspondiente a la vigencia fiscal 2027 constituye una proyeccién presupuestal
realizada para efectos de la presente contratacion. En consecuencia, dicho valor podra presentar variaciones
derivadas del reajuste anual del canon de arrendamiento, conforme a la variacion del indice de Precios al
Consumidor (IPC) certificado por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), reajuste
que en todo caso se aplicara dentro de los limites del respaldo presupuestal disponible.

11.4 Forma de pago

El valor del contrato sera cancelado por la Alcaldia de Palmira al Arrendador mediante DIECISIETE (15)
actas, correspondientes a tres (03) canones de arrendamiento para la vigencia 2026 y doce (12) canones de
arrendamiento para la vigencia 2027, cada una por el valor que corresponda de conformidad con la
distribucion presupuestal de cada vigencia, incluido IVA y demas impuestos y deducciones a que haya lugar.
Los pagos se realizaran mensualmente y de manera anticipada hasta la culminacién del contrato, teniendo
en cuenta para el Ultimo pago el Acta Final, previa presentacion de la cuenta de cobro o factura. Lo anterior
se efectuara previo recibo a entera satisfaccion del objeto contractual por parte del Supervisor del Contrato,
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dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacién en debida forma y con todos los anexos requeridos,
previo el cumplimiento de los requisitos de ley.

No se aceptaran propuestas con forma de pago diferente a la aqui sefialada, por lo tanto, seran rechazadas
las propuestas que determinen una forma de pago distinta.

Para los pagos, el arrendador deberéa presentar:

e Factura de venta o cuenta de cobro que debera cumplir con todos los requisitos establecidos en el
articulo 617 del Estatuto Tributario e indicar el nimero del contrato objeto de pago.

e Si es persona Juridica copia de las planillas de pago de las obligaciones al Sistema General de
Seguridad Social (Pension, Salud, ARL Y Parafiscales) y certificado de cumplimiento expedido por
el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda y de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002

e Si es persona natural, planilla de autoliquidacién y pago de la seguridad social integral (Pensién,
Salud, ARL) mes vencido.

e Certificacion de recibo a entera satisfaccién de los bienes y/o servicios que constan en la factura
ylo cuenta de cobro, expedido por el supervisor del contrato.

En todo caso, el pago se realizara de conformidad con los tramites administrativos a que haya lugar y de
acuerdo a la disponibilidad del Programa Anual Mensual de Caja. Se cobraran los impuestos legales de
orden Nacional, Departamental y Municipal a que haya lugar, los cuales deben ser tenidos en cuenta por el
proponente para la preparacion de su propuesta, ademas de las siguientes deducciones por concepto de
estampillas:

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO INMUEBLES
PERSONA JURIDICA Y NATURAL
CONCEPTO TARIFA FUENTE
ESTAMPILLA PROUNIVALLE 2% DEPARTAMENTAL
ESTAMPILLA PROHOSPITALES 1% DEPARTAMENTAL
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 2% MUNICIPAL
ESTAMPILLA PROCULTURA, PAGO MAYOR A 50 S.M.M.L.V (887 ,545,250) 1% MUNICIPAL
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR PAGO MAYOR A 10 S.M.M.L.V ($17,503,050) 2% MUNICIPAL
TASA PRO DEPORTE 2% MUNICIPAL
RETENCION EN IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO TARIFA SEGUN ACTIVIDAD 1% MUNICIPAL
RETENCION EN LA FUENTE POR RENTA 3.5% | NACIONAL
RETENCION DE IVA PARA LOS RESPONSABLES DEL IMPUESTO 15% | NACIONAL
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Lo anterior, sin perjuicio de que la Alcaldia de Palmira deba aplicar nuevas deducciones e impuestos en
cumplimiento de normas legales superiores que entren en vigencia con posterioridad a la emision del
presente documento, en todo caso, con la presentacion de la propuesta se entendera aceptada por parte del
proponente, la forma de pago y todas las deducciones y retenciones aplicables.

11.5 Lugar de ejecucion del contrato

El contrato se ejecutara en el inmueble ubicado en el CALLEJON ICOLLANTAS, CARRERA #35 ESQUINA
CON CALLE #11, SECTOR ARROYOHONDO, MUNICIPIO DE YUMBO - DEPARTAMENTO DEL VALLE
DEL CAUCA.

Justificacién de la ubicacién del inmueble. De conformidad con el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.4.11 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verifico las condiciones del mercado inmobiliario, ejercicio que consta en
el analisis del sector anexo al presente estudio y que hace parte integral del mismo.

11.6 Obligaciones especificas del Arrendador

1. Entregar y mantener el inmueble, los servicios y demas elementos propios del inmueble en buen

estado.

Poner al servicio del arrendatario los servicios publicos necesarios para su disposicion.

Reparacion oportuna de posibles dafios o fallas en los servicios, ajenas al uso adecuado y normal

del arrendatario.

Garantizar el uso y goce pacifico del inmueble objeto del presente contrato.

Garantizar que, en caso de venta del inmueble, se preserve el presente contrato de arrendamiento.

Librar al Municipio de toda turbacién o embargo en el goce de la cosa arrendada.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cumplir los deberes del contratista establecidos en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Las demas obligaciones consagradas para los arrendadores en el Capitulo 2, Titulo 26, Libro 4 del

Cadigo Civil.

10. Mantener en operacion permanente y en adecuadas condiciones de funcionamiento, durante todo el
plazo de ejecucion, los sistemas de control de temperatura y humedad relativa, ventilacién, deteccion
y extincién de incendios, sensores de inundacién, control de acceso, circuito cerrado de televisién
con monitoreo veinticuatro (24) horas, vigilancia interna y externa y control integrado de plagas,
conforme a las especificaciones técnicas del numeral 14.1 del presente documento y a los
parametros del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién.

11. Responder por los dafios, deterioros, pérdidas o destruccion que sufra el acervo documental
depositado en el espacio arrendado, cuando ellos obedezcan a la falla, desatencién, inoperancia o
mantenimiento deficiente de las condiciones técnicas, ambientales y de seguridad a su cargo, o0 a
hechos imputables a él o0 a su personal. EL ARRENDADOR no respondera por los dafios derivados

w o
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de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditados, ni por aquellos causados por el propio
Municipio, su personal o los contratistas por él autorizados durante las labores de intervencion
archivistica.

Mantener vigente durante la ejecucién del contrato péliza de seguro de incendio, rayo, explosion y
dafios por agua sobre el inmueble arrendado, y acreditar su vigencia al Supervisor del contrato
cuando este lo requiera.

Restringir el ingreso al espacio arrendado exclusivamente al personal autorizado por escrito por el
Supervisor del contrato, llevar registro de los ingresos y conservar las grabaciones del circuito
cerrado de television por un término no inferior a treinta (30) dias calendario, poniéndolas a
disposicion de la Entidad cuando esta lo solicite.

Informar al Supervisor del contrato, de manera inmediata y por escrito, sobre cualquier evento, falla
técnica, siniestro o circunstancia que afecte o pueda afectar las condiciones de conservacion o
seguridad del acervo documental, asi como sobre las medidas adoptadas para su atencién.

11.7 Obligaciones generales del Arrendador

Ademas de las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el contratista se encuentra obligado a:

1.
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www.palmira.gov.co

Linea

El arrendador debera cumplir a cabalidad con el objeto del contrato conforme a las normas legales
que rigen la contratacion estatal, las especificaciones técnicas del bien o servicio de acuerdo a la
propuesta presentada, la cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.

El arrendador debera atender en debida forma los reclamos y solicitudes que le efectia la Alcaldia
de Palmira, a través del supervisor del contrato y adoptar medidas inmediatas para revisar y corregir
cualquier falla en el funcionamiento de los componentes suministrados o en el servicio prestado.

El arrendador debera suscribir el acta de liquidacién del contrato (en caso de que aplique).

El arrendador debera presentar de manera oportuna una factura o cuenta de cobro mensual para el
pago del canon estipulado.

El arrendador debera reportar al supervisor del contrato el nimero de cuenta bancaria de ahorros o
corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecucidn del presente contrato.

El arrendador debera consultar con la Alcaldia de Palmira las inquietudes que se presenten en
relacion con la ejecucion del contrato

El arrendador debera informar de inmediato y por escrito al supervisor del contrato la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo
las recomendaciones que procedan segun el caso.

El arrendador debera cumplir con la obligaciones frente al pago de salarios, prestaciones sociales,
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF)
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con
la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y demas normas aplicables, en este sentido, anexo a la factura de
cobro mensual debera allegar la certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda, con la cual acredite el pago de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
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9.

Social Integral.
Pagar o autorizar los descuentos de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté obligado
en virtud del contrato.

11.8 Obligaciones del municipio

1.

3.

Usar el inmueble objeto del presente contrato en los términos acordados.

Pagar el canon de arrendamiento dentro de los términos pactados.

Restituir el inmueble arrendado enteramente, salvo deterioro natural por uso y goce legitimos
poniéndolo a disposicion de la Arrendadora al vencimiento del contrato.

El Municipio no podra ceder, subarrendar el inmueble objeto del contrato a persona alguna Natural
0 Juridica.

Expedir el correspondiente certificado de disponibilidad y registro presupuestal para garantizar la
existencia de partida suficiente para el pago del contrato.

Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través del funcionario encargado
de ejercer las labores de supervision, vigilancia y control.

Cumplir los deberes de las Entidades estatales establecidos en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.
Responder por el aseo, conservacion, mantenimiento y la 6ptima presentacién del espacio
arrendado.

Establecer los mecanismos de seguridad interna que les permitan la conservacion de sus
materiales y equipos, sin que EL ARRENDADOR se haga en ningin momento responsable por las
pérdidas o hurtos que se les puedan presentar.

10. Asumir por su cuenta y riesgo las adecuaciones locativas u otro tipo de inversidn que considere

11.

necesario para utilizar en debida forma el espacio acorde con las necesidades requeridas, siempre
y cuando sea informado y autorizado por el Arrendador.

Las demés obligaciones consagradas para los arrendadores en el Capitulo 3, Titulo 26, Libro 4 del
Cadigo Civil.

12.FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Es aplicable a la presente contratacién lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015, y demas disposiciones que adicionen, complementen o modifiquen dicho marco normativo,
asi como las normas del orden civil y comercial que resulten pertinentes segun la naturaleza del objeto
contractual.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 desarrolla el principio de transparencia y define las distintas
modalidades de seleccién a las que deben acogerse las entidades estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica.
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Particularmente, el literal i), numeral 4 del mismo articulo dispone que las Entidades Estatales pueden
acudir a la modalidad de contratacion directa para celebrar contratos de arrendamiento de inmuebles.
Esta disposicion no establece distincidn alguna respecto a si la entidad actia como arrendadora o como
arrendataria, lo cual habilita a la administracion publica para recurrir a dicha forma de seleccién, sin
importar el rol que adopte en la relacion contractual.

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015 establece:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.11. Arrendamiento de bienes inmuebles. Las Entidades Estatales pueden
alquilar o arrendar inmuebles mediante contratacion directa, para lo cual deben seguir las siguientes
reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad donde se requiere el inmueble.

2. Analizar y comparar las caracteristicas de los bienes que satisfacen las necesidades identificadas y
evaluar las opciones de arrendamiento, teniendo en cuenta los principios y objetivos del sistema de
compras y contratacion publica.”

A su vez, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 establece que:

“Los contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2° del presente estatuto se regiran
por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas
en esta ley.”

En concordancia con lo anterior, el articulo 32 de la misma norma dispone que:

“‘Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las
entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad (...).”

De igual manera, el articulo 40 de la citada ley sefala:

“Las estipulaciones de los contratos seran las que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las
previstas en esta ley, correspondan a su esencia y naturaleza.

Las entidades podran celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y
requieran el cumplimiento de los fines estatales.

En los contratos que celebren las entidades estatales podran incluirse las modalidades, condiciones y,
en general, las clausulas o estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre
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que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico, y a los principios y finalidades de esta
ley y a los de la buena administracién (...)".

De forma complementaria, el articulo 1973 del Cédigo Civil Colombiano define el contrato de
arrendamiento como:

“Un contrato en que las dos partes se obligan reciprocamente, la una a conceder el goce de una cosa,
0 a ejecutar una obra o prestar un servicio, y la otra a pagar por este goce, obra 0 servicio un precio
determinado.”

En conclusion, por tratarse de un servicio cuya naturaleza se enmarca en el alquiler o uso de bienes
inmuebles necesarios para el cumplimiento de funciones misionales atribuidas por la Constitucion y la
Ley, resulta procedente adelantar el proceso de seleccion a través de la modalidad de Contratacién
Directa, conforme lo autoriza el articulo 2, numeral 4, literal i) de la Ley 1150 de 2007, en armonia con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015. Para tal efecto, el Ordenador del
Gasto deberd dejar constancia escrita y justificar la contratacion mediante el respectivo Acto
Administrativo, conforme lo exige el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del citado decreto.

13.Tipo de propuesta técnica
NO APLICA

13.1 Justificacion del tipo de propuesta técnica

NO APLICA
14.ESPECIFICACIONES TECNICAS
14.1 Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio
Las especificaciones técnicas minimas del inmueble que requiere la administracion central de Palmira son:

El inmueble requerido corresponde a un espacio de bodega destinado exclusivamente al almacenamiento y
conservacion del archivo histdrico e inactivo institucional. El &rea minima requerida es de ciento cincuenta y
dos metros cuadrados (152 m?), equivalentes a treinta y ocho (38) entrepafios de estanteria, con capacidad
para almacenar aproximadamente dos mil ciento sesenta y ocho (2.168) cajas referencia X200, mil
cuatrocientas ochenta y siete (1.487) cajas referencia X300 y veinticinco (25) cajas referencia X400.

El inmueble debe garantizar condiciones técnicas adecuadas para la preservacién del patrimonio
documental, en concordancia con lo establecido en el Acuerdo 001 de 2004 del Archivo General de la Nacion.
Para tal efecto, el bien arrendado debera contar, como minimo, con las siguientes caracteristicas técnicas:
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1. Condiciones generales del espacio fisico:

O
O

Area minima de ciento cincuenta y dos metros cuadrados (152 m?).

Espacio destinado exclusivamente al almacenamiento y conservacion del archivo histérico
e inactivo.

Capacidad para albergar aproximadamente dos mil ciento sesenta y ocho (2.168) cajas
referencia X200, mil cuatrocientas ochenta y siete (1.487) cajas referencia X300 y veinticinco
(25) cajas referencia X400.

Condiciones estructurales adecuadas para soportar cargas de archivo y garantizar la
estabilidad de la infraestructura.

Féacil acceso para el ingreso, traslado y consulta de la documentacioén.

Disponibilidad permanente de los servicios publicos necesarios para la operacion del
espacio.

2. Condiciones técnicas minimas:

o

O O O O O O

O

Estanteria metalica de alta resistencia con pintura electrostatica y capacidad adecuada para
almacenamiento documental.

Condiciones ambientales controladas para temperatura y humedad relativa, conforme a los
lineamientos del Archivo General de la Nacion.

Sistema de ventilacion que garantice la conservacién del acervo documental.

Programa de control integrado de plagas.

Sistema de control de acceso que limite el ingreso Unicamente al personal autorizado.
Sistema de circuito cerrado de television (CCTV) con monitoreo permanente.

Servicio de vigilancia que garantice la seguridad del archivo.

Sistema de deteccién y atencion de incendios con sensores de humo y mecanismos de
respuesta.

Sensores 0 mecanismos de deteccion de inundaciones.

Condiciones constructivas que permitan proteger el patrimonio documental frente a riesgos
fisicos, ambientales y de seguridad.

14.2 Personal minimo requerido

NO APLICA

15.REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACION

15.1 Capacidad juridica
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NO APLICA

15.2 Experiencia

NO APLICA

15.3 Capacidad financiera

NO APLICA

15.4 Capacidad organizacional
NO APLICA

15.5 Capacidad residual (iinicamente para licitaciones de obra publica)
NO APLICA
16.REQUISITOS TECNICOS MiNIMOS

Los siguientes documentos deberan ser aportados por EL ARRENDADOR de manera previa a la
suscripcion del contrato. Los identificados con asterisco (*) se exigiran segun la calidad en que actue EL
ARRENDADOR, conforme a los literales a) o b) del numeral 11.1.1 del presente documento, y segun se
trate de persona natural o juridica.

1. Carta de intencién de ofertar para contrato de arrendamiento.

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias. Aplica cuando EL ARRENDADOR sea persona juridica.

3. Certificado de tradicion y libertad del inmueble, con fecha de expedicién no superior a treinta (30)
dias, en el que conste la titularidad del derecho de dominio y la inexistencia de gravamenes,
limitaciones al dominio o medidas cautelares que impidan la celebracion y ejecucion del contrato.

4. Copia de la escritura publica contentiva del titulo de adquisicion del inmueble.

Hoja de vida de la Funcién Publica de la persona juridica y del representante legal.

6. Contrato de administracién, mandato o poder suscrito por el propietario, con facultad expresa para
dar en arrendamiento el bien, suscribir contratos con entidades estatales y percibir el canon, con
vigencia que cubra la totalidad del plazo de ejecucion. Aplica tinicamente cuando EL ARRENDADOR
actue en la calidad prevista en el literal b) del numeral 11.1.1.

7. Copia del documento de identidad de EL ARRENDADOR y, cuando actue en la calidad prevista en
el literal b) del numeral 11.1.1, del propietario del inmueble y de su representante legal o apoderado,
segun corresponda.

o
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8. Consulta de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica del
propietario o apoderado. Si se realiza a través de persona juridica, debera aportarse el certificado
de la misma y del representante legal.

9. Consulta de los antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién del propietario
o0 apoderado. Si se realiza a través de persona juridica, debera aportarse el certificado de la misma
y del representante legal.

10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional de EL ARRENDADOR v,
cuando aplique, del propietario 0 apoderado. Tratdndose de persona juridica, debera aportarse el
correspondiente a su representante legal.

11. Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC), Cédigo de Policia,
del propietario 0 apoderado. Tratandose de persona juridica, debera aportarse el correspondiente a
su representante legal.

12. Autorizacién de consulta de inhabilidades por delitos sexuales — Ley 1918 de 2018. EIl documento
debe definir que la entidad autorizada para realizar la consulta es la ALCALDIA DE PALMIRA NIT.
891.380.007-3, y debe estar firmado por el arrendador que autoriza la consulta.

13. Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales — Ley 1918 de 2018 (Policia Nacional).

14. RUT.

15. Certificacién de aportes de seguridad social y aportes parafiscales. Si la misma esta expedida por
revisor fiscal, debera presentar copia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y el
correspondiente certificado de inscripcidn y antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central
de Contadores (vigente). Aunado a lo anterior, debera presentar la respectiva planilla de pago de los
aportes correspondientes a la némina del mes anterior.

16. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

17. Certificado del portal de anticorrupcion (PACO), con fecha de expedicién del mes del contrato, sin
sanciones 0 multas pendientes por pagar.

18. Certificacién bancaria.

19. Pantallazo del registro en el SECOP II.

20. Declaracion de Bienes y Rentas y Conflicto de Intereses. La Declaracién de Bienes y Rentas que
presente EL ARRENDADOR debera sujetarse a los términos de la Ley 2013 de 2019.

21. Acta de visita técnica de verificacion del cumplimiento de las condiciones técnicas del inmueble,
suscrita conforme al numeral 11.1.1 del presente documento.

22. Compromiso escrito de constituir la garantia exigida en el capitulo 20 del presente estudio, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, y de mantener vigente la péliza
de incendio, rayo, explosion y dafios por agua sobre el inmueble durante todo el plazo de ejecucion.

17.CRITERIOS DE EVALUACION Y SU JUSTIFICACION
NO APLICA
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18.CAUSALES DE RECHAZO
NO APLICA

19.SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y A$IGNACI()N DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, debe existir un soporte que permita la tipificacion, estimacion y asignacion de los
riesgos previsibles.

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion cualquier evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de
un contrato (articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015), asi como todas aquellas circunstancias que,
de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio
economico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones
inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de que trata el
articulo 27 de la Ley 80 de 1993. La Entidad realiz6 el ejercicio de previsibilidad ordenado por las normas ya
mencionadas el cual tuvo en consideracion adicionalmente lo dispuesto en Documento CONPES sobre
Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de Contratacion Publica expedido por el Consejo Nacional de
Politica Econdmica y Social del Departamento Nacional de Planeacién.

En el ejercicio de previsibilidad se analizaron aspectos tales como la naturaleza del objeto y del contrato que
se derive, el plazo de ejecucién, las obligaciones a cargo del contratista, el tipo de servicio a contratar, asi
como los demas aspectos enunciados en el estudio del sector, entre otros.
Como resultado del ejercicio de previsibilidad, la Entidad determind ciertos riesgos, partiendo de las
caracteristicas propias del contrato, asi como las condiciones generales de objeto a contratar, asi como el
plazo, entre otros, los cuales se evidencian en el anexo, matriz de riesgos.

20. ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015,
en la contratacion directa la exigencia de las garantias previstas en la Seccién 3 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del citado decreto no es obligatoria, correspondiendo a la Entidad justificar en los
estudios y documentos previos la decisién de exigirlas o no.

En ejercicio de dicha facultad, y previo andlisis de la naturaleza del objeto contractual, del plazo de ejecucién,
de las obligaciones a cargo de EL ARRENDADOR y de los riesgos tipificados en la matriz anexa, la Entidad
determina exigir garantias, con fundamento en las siguientes consideraciones:
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1. El objeto contractual esta destinado a albergar el archivo histérico e inactivo del Municipio de Palmira,
el cual constituye patrimonio documental de obligatoria conservacion y proteccidn en los términos de los
articulos 11, 12y 16 de la Ley 594 de 2000. La eventual afectacion de las condiciones del espacio arrendado
no se traduce Unicamente en un incumplimiento contractual, sino en un riesgo de deterioro o pérdida
irreversible de bienes que no admiten reposicion.

2. La matriz de riesgos anexa tipifica riesgos de valoracién alta asignados a EL ARRENDADOR,
relacionados con la ocurrencia de eventos que generen dafios en el inmueble, la omision de los
mantenimientos preventivos y correctivos a su cargo y la suspension de los servicios publicos por causas a
él imputables, todos los cuales inciden directamente en la conservacion del acervo documental.

3. El contrato exige el mantenimiento permanente de condiciones técnicas especializadas —control de
temperatura y humedad, sistemas de deteccion y extincion de incendios, sensores de inundacién, control de
acceso, CCTV y control integrado de plagas— cuya desatencidn no se advierte de manera inmediata y puede
producir efectos acumulativos sobre la documentacion.

4, El plazo de ejecucidén comprende dos vigencias fiscales, o que prolonga la exposicion de la Entidad
a los riesgos identificados.
5. El pago del canon se efectia de manera anticipada, conforme al numeral 11.4 del presente

documento, lo que hace aconsejable contar con un respaldo frente a la eventual interrupcion del goce del
bien durante el periodo ya cancelado.

En consecuencia, EL ARRENDADOR debera constituir a favor del MUNICIPIO DE PALMIRA — NIT
891.380.007-3, en los términos del articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, garantia que podra
consistir en pdliza de seguros expedida por compafiia legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
patrimonio auténomo o garantia bancaria, con los siguientes amparos:

Amparo Suficiencia Vigencia

Cumplimiento del contrato 20% del valor total del Plazo de ejecucion y seis (6) meses
contrato mas

Calidad del servicio 20% del valor total del Plazo de ejecucion y seis (6) meses
contrato mas

Responsabilidad civil 200 SMMLV Plazo de ejecucién del contrato

extracontractual

El amparo de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales no se exige, por cuanto la
ejecucion del contrato no comporta la vinculacion de personal por parte de EL ARRENDADOR para el
desarrollo directo del objeto contractual, sin perjuicio del cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EL ARRENDADOR debera aportar la garantia dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion
del contrato, para su aprobacién por parte de la Entidad, requisito indispensable para la ejecucion del mismo
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conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993. Asimismo, debera mantenerla vigente durante todo el plazo de
ejecucion y ampliarla, modificarla o restablecerla cuando se produzcan adiciones, prorrogas, modificaciones
o reduccion de su valor por siniestros, so pena de las consecuencias previstas en la ley y en el contrato. La
verificacién de la vigencia y suficiencia de la garantia estara a cargo del Supervisor del contrato.

21.ESTUDIOS Y DISENOS

APROBADOS ACTUALIZADOS

Sl NO No Aplica | x Sl NO No Aplica | x

22.SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL

El proyecto necesita (alguna o las dos) Supervision X Interventoria

Subsecretaria_de gestion de recursos fisicos y
servicios generales

El proyecto requiere de apoyo a la supervision Sl NO X
(cargo/contratista)

23.NORMATIVA DEL PROYECTO (si existe alguna normativa especial)
NO APLICA

24.ANALISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA
DE CONTRATACION PUBLICA

En cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de
Desarrollo Institucional procede a establecer si el presente proceso de contratacion esta cobijado por un
Acuerdo Comercial.

De conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente en el literal D, del manual para el manejo
de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, y teniendo en cuenta que la presente es una
contratacion directa, no son aplicables los acuerdos comerciales internacionales o tratado de libre comercio.

En constancia de lo anterior se firma en Palmira, a los cinco (5) dias del mes de octubre del afio 2026.
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Cordialmente, ~
JUAN CARLOS SUAREZ SOTO
Ordenador de Gasto
Secretaria Desarrollo Institucional
Gestores
LISETH CAICEDO RIVERA
Rol Juridico

(s 1. Gstio

OSMAN LEIDER CASTRO HERNANDEZ
Rol Financiero

JOEL AND@ENCIA MARTINEZ

Rol técnico

200D,

Proyecto: Liseth Caicedo Rivera- Abogada Contratista <=7 "
Reviso: Victor H. osorio Soto- Abogado - Asesor Contratistar <7 /// )
Aprobo: Juan Carlos Suarez Soto- Secretario de Desarrollo nstituciona”>
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