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NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

FECHA DE CONTRATO 11 DE MARZO DE 2025

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, A FIN DE DAR
CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES  A CARGO DEL

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL, DANDO CUMPLIMIENTOS A LA
NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO

GENERAL DE LA NACIÓN Y DOCUMENTACIÓN DEL PROCESO. (SG-GD-2025-

OBJETO

m

CONTRATISTA ACONSUD PROFESIONALES SAS

NIT CONTRATISTA 900541816-9

VALOR INICIAL $5.156719.012,74

PLAZO INICIAL 15 MESES

FECHA ACTA DE INICIO

FECHA TERMINACIÓN
PROYECTADA DEL

CONTRATO

14 DE MARZO DE 2025

13 DE NOVIEMBRE DE 2026

ADICION EN VALOR $1.857.070.733,74
V Inicial + Valor adicionado $5.156.719.012,74
ADICION EN PLAZO 5 MESES

P Inicial + P adicionado 20 MESES

Fecha estimada terminación

después de adición
13/11/2026

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL

INFORME

FECHA DE PRESENTACIÓN

14 DE AGOSTO AL 13 DE SEPTIEMBRE DE 2026

31 DE AGOSTO DE 2026

NUMERO DE INFORME 18

FISICA PRESUPUESTALPORCENTAJE DE

EJECUCIÓN 92.09%92.09%

NOMBRE DEL SUPERVISOR ELBA TORRES MORENO

SUBDIRECCIÓN O OFICINA SECRETARÍA GENERAL
COORDINADORA GRUPO GESTIÓN DOCUMENTAL, INFORMACIÓN Y
/\RCHIVO

CARGO
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1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

DE

DBIIGADÚ DBlIBACIIte EVIDENCIASACnVIDAOREAUZAOA

N

A^RÍABRINDAR

ACOMPARAMIENTD Y SOPORTE
PROFESIONAL EN lAIMPlEMENTACIÚN
Y ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIViSTICOS ENTRE OTROS
OOCUMENTOS PROPIOS DE U

GESTION DOCUMENTAL Y CAPACITAR A
LOS FUNCIONARIOS EN GESTION
OOCUHENTAL Y ARCHIVÍSTICA ASÍ
COMO PARTICIPAR DE lAS REUNIONES

DE COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION
Y desempeño DONDE LA TEMÁTICA DE
GESTION DOCUMENTAL HAGA PARTE
DE LA AGENDA Oa DÍA Y B4ITIR
CONCEPTOS SOBRE TEMAS TÉCNICOS
QUE INCIDAN EN a ACCIONAR

ARCHIVÍSTICO DE U COMB SOBRE
SOLICITUDES EXPRESAS QUE REALICE

a RESfflNSABLE Oa PROCESO Y/D

LA COORDINACION DE GESTION
DOCUMENTAL INFORMACION Y
ARCHIVD.

MESA DE TRABAJO CON LA ORA. aBA TORRES REVISION PROCEDIMIENTO ‘niOCEDIMIENTO
DE GESTION DOCUMENTAL - A-GD-PR05’

REGISTRO FOTOGRÁFICO

MESA DE TRABAJO ORA. SONIA SERRANO AOB REVISION PROCEDIMIENTOS Y FLUJOS
DOCUMENTALES A PUBLICAR SIG

REGISTRO FOTOGRÁnCD

FOTOGRÁFICOREGISTRO

FICHA TÉCNICA SGDEAMESA DE TRABAJO CON ING, LUIS AOa REVISION Y AJUSTES RCHA TÉCNICA SGDEA
I

PROCEDIMIDiTO SANCIONATORID A-

GJ-PRDGACTUAUZADD
MODIFICACION FLU^GRAMA - PRDCEDMIENTD SANCIONATORID A-GJ-ffiOG

ARCHIVO ORGANIZADOS - CORRED

aECTRÚNICO DE ENVÍO PARA LA
PUBUCACidN

ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE LAS TABLAS DE RETENdON DOCUMBITAL - TRO Y TABLAS
OE VALORACION DOCUMENTAL - TVO PARA LA PUBUCAQÚN EN PÁGINA WEB

I
CANTIDADESUNIDAD PRODUCTORA • yp

CÓDIGO NOMBRE
HOMBRE

LAJAS METRO:

GRUPO

ADEUNTAR LA ORGANIZAOON DE
ARCHIVOS DE GESTION CON CONTROL
OE CALIDAD EVIOENCIABLE MEDIANTE

U  CUAL SE DESARROLLAN

ACTIVIDADES DE CLASIRCACION.
ORDENACION Y OESCRIPdÚN DELOS
FONDOS DOCUMENTALES DE

CONFORMIDAD CON US TABUS DE

RHENCIÚN DOCUMENTAL a PUNOE
TRABAJO PRIORIZACION EN
INTERVENCION DE MES
DOCUMENTAaS QUE OdERMINE U

CDMB DE ACUERDO A CANTIDAD

OaiNlOA Bi a ALCANCE DEL

CONTRATO. RESPETANDO a

PRINCinO DE PROCEDENCIA Y ORDEN

ORIGINAL DE LOS DOCUMENTOS OE

ARCHIVO. PERMITIENDO U

AUNEACION de los INSTRUMENTOS-
ARCHIVÍSTICOS. CON U ESTRATEGIA
CORPORATIVA.

JURIDICO

AOMINISTARTIVO

YATENDONAL

CIUDADANO-

JURISDICCION

COACTIVA

TRANSFBSNCÍA28072D2G-5Á

COBRO COACTIVQ (8 CAJAS)
220 8 2

RESGISTRO. CONTROL DE ENTREGA A

U SUPERVISION oa CONTRATO.
GRUPO OaENSA

FUID DE GESTION PROCESOS
SANCIflNAT0RI0S(2CAJAS)

230 JURICA 2 0.5
FOTOGRÁFICO.REGISTRO

INTEGRAL

TRANSFERENCIA 22072028-53

UCTTACIDNESTG CAJAS)
FUID OE ENTREGA A U UNIDAD

PRODUCTORA Y CARGADO EN UNAS

G I.5
2

TRANSFERENaA0Á082026-55

UCENCIAS AMSBITALESdS
OE CDMBU

I5 a75

CAJAS)
GRUrV GESTION
DOCUMENTAL

INFORMACION Y
ARCHIVO

’\\ACDHSUD\ACONSUD\CONTRAT

O  NO I595I-8 ANO 202G\Z
0RBANIZACIÚN\MESI8“

TROÍFERENCIAI8082026-5B

TRAMITES AMBIENTALES (LA.

PM) (CAJAS MA-ÁM) TOTAL 31
31 7.75

240

CAJAS
(FONDO

TRASNFERENCIA 1E09202B-83

TRAMITES AMBIENTALES (PMA

GRANJAS) (SALVOCONDUCTOS

YOaOMISOSDEHAOERA)

CAJAS 462-463 aOTAL 2

DOCUMENTAL)

2 0.5

CAJAS)
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NÚMERO DE
OBUGACIÚN

OBUGACIÚN ACnVIOADREAUZADA EVIDENQAS

CAJAS «2-463 (TOTAl 2
CAJAS)

TRANSFERENCIA IB0S2026-64

6RUP0DEN0RMATIZACI0NY

MONfíOREO CAJAS 464-«S

ffllTAl2CAJAS)

2 0,5

TRANSFERENCIA IBDS2D26-BS

SUBDIRECCIÚN TÉCNICA
(RECURSOS NATURALES)
CAJAS E-8 (TOTAL 3 CAJAS).

ARCHIVOS OE GESTION
FRAGMENTOS

3 0,75

SEGUIMIENTO

PARAU

SQSTENIBILIOAO

LA-056 (ID CAJAS). U-0095-
1938(3 CAJAS), U-I98(I7
CAJA DIFERENTES TRAMITES (I

720 3) 7.75

CAJA)

mTOTAL 25

REGISTRO DE CONTROL OE ENTREGA

A LA SUPERVISION DEL CONTRATO.VALORACION, DEPURACION,
LIMPIEZA DESINFECCION Y
ALISTAMIENTO DE LA

DOCUMENTACION DEL FONDO
DOCUMENTAL ACUMULADO A

INTERVENIR Y U LOGÍSTICA PARA EL
TRASPORTE Y TRASLADO DE LAS

80DE6AS DE SIAR A LA SEDE

ADMINISTRATIVA OEU CDMB

REGISTROS FOTOGRAFICOS E
INFORME DE ACTIVIDADES, FUIO

ESTADO NATURAL OE LA

INFORMACION CARGADOS EN LA ÑAS

RECEPCION DEL A INFORMACION SOLICITADA LIMPIEZA DESINFECCION. CLASIFICACION Y
ALISTAMIENTO PARA LA INTERVENCION ARCHIVÍSTtCA

3

OE U COMS

(\\ACONSUD\ACDNSUD\CDNTRATO

NO 15951-8 ANO 2026\7. LIMPIEZA Y
DESINFECCI0N\MESI8)

DFm PRQDUCnHU i SERIE. SlfflSRIE
DOCUMENTAL D ASUMIO

ARCHIVOS OE GESTION

CONTRATOS 200B

CDOIGD NDMBKE

MES»

IMÁGENES PDF

REALIZAR LA OIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS EN FORMATO POF/A

CON RECONOCIMIENTO OPTICO DE
CARACTERES

PROPORCIONEN

PRESERVACION A LARGO PLAZO
SINO LA FACILIDAD DE BÚSQUEDAS.
CUMPLIENDO

LINEAMIENTOS DEL AGN Y EL

MANUAL OE REPROGRAFÍA DE U
CDMB, CONTENIDO EN EL SISTEMA

INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL
- SIGC. OE CONFORMIDAD CON LAS

TABLAS DE RHENCION
DOCUMENTAL EL PLAN OE TRABAJO

Y  í PRIORIZACION EN LA
INTERVENCION OE SERIES
DOCUMENTALES QUE DETERMINE U

OCR. QUE

SOLO

LOS

3

ARCHIVOS OE GESTION
CONTRATOS 2021

ARCHIVOS DE GESTION
CONTRATOS 2024

30G

13.073 69

REGISTRO DE CONTROL DE ENTREGA

A LA SUPERVISION DEL CONTRATO..
ARCHIVOS OE GESTION
CONTRATOS 2025

ARCHIVOS DE BESTION
REQUERIMIENTO CONTRATOS

84.360 297

OFICINA DE

CONTRATACION OIGITALIZACION (PDF) ENTREGADOS
A U SUPERVISION DEL CONTRATO Y
CARGADOS EN LA ÑAS DELA CDMB.

'\\ACONSUO\ACDNSUD\CONTRAT

O NO 15951-8 ANO 202G\3.
OIGITALIZACION C0NVEHCIDNAL\2.

ADICIDNALVMESIB"

1.922 G
4 2025

ARCHIVOS DE GESTION
REQUERIMIENTO CONTRATOS IG.B23 171

202G

REQUERIMIENTOS

LEGAUZACIONES CONTRATOS 3201 250

202B

OFICINA OE

GESTION SOCIAL
Y AMBIENTAL

CDMB DE ACUERDO A LA CANTIDAD 140 TRANSFER£NCtt6ESA2024 3243 25
DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL

CONTRATO. GRUPO
TfttNSFEI(ENCUZB09Z02B-

B8 TALENTO HUMANO
52.077 422210

AOMINISTARTIVQ
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NÚMERO DE
DBUBtCtÚN

OBUGACIÚN EVIDENCIASACnvnUD REALIZADA

Y ATENCION AL

CIUDADANO -

COACTIVA

JURÍDICO
ADMINISTRATIVO

Y SERVICIO AL

TRANSFERENCU28072DZG-

54 COACTIVA
5837 IZ8220

ARCHIVOS DE GESTIIÍN
REQUERIMIENTOS

SANCIONATDRIOS

GRUPO DEFENSA
4.330 35230

TRANSFERENCU28I)42D2B-

I7 COORDINACION DE GESTION
DOCUMENTAL

2.280 20

TRANSFERENCIA l3aS202B'

I8 HORAS EXTRAS
4J23

TRANSFBIENCU 2205203-

2I CONTRATOS DE CPS
37.374 383

TRANSFERENCIA DI0G32S-

3 PERMISOS OE

VERTIMIENTOS

545.2GI

TRANSFERENCU

3 APROVECHAMIENTO

FORESTAL

1-

430 43

TRANSFERENCU 180633-

33 LICENCIAS AMBIENTALES
232.332

TRANSFERENCU0I0533-

41 [ITA.C. FONDO DOCUMENTAL

PARTEOOS

23.389 217

GRUPO GESTION
ODCUMENTAL.

INFORMACION Y

TRANSFERENCU23733-

53 LICITACIONES
5.503 G3

240
TRANSFERENCU 130833-

53 CONTRATOS ESTATALES
223 63

TRASNFERENCU130833-

81 TRAMITES AMBIENTALES (LA 21.338

PM)

TRASNFERENCU

N0IH]332B-83(PMA

GRANJAS) (SALVOCONDUCTOS)

TRANSFERENCU

N0tB0S33-64 GRUPO DE

NORMATIZACIONYMONITQREO

1.821 3

1.440 15

TRASFERENDAS

N0160333-65

SUBDIRECCION TÉCNICA
(RECURSOS NATURALES)

1.862 25

TRANSFBSNCU 30333-

B3 OTROS TRAMITES

AMBIENTALES

IB.324 13

TRANSFERENCU 30333-

3 LICENCIAS AMBIENTALES
I32I7 36
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NáMERaUE
DBUBAPflil

OBUGACIÚN ACnVHMOREAUZADA EVIOEIICIAS

SUBDIRECCION
DE RIESGO Y

SEGURIDAD

TERRITORIAL-

DERECHOS DE PETICION 2024 SillB 12

SURYT

EVALUACION
PARALA

SDSTENieiLIDAO

TRANSFERENCIA I8D6202B-
710 1.018 19

34

ARCHIVOS DE GESTION CAGRUPO DE

SEGUIMIENTO

PARAU

231 I

ARCHIVOS DE GESTION OC 129 I
720

ARCHIVOS DE GESTION LA 413 2

TOTAL 341^ 3^

OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE

DOCUMENTALO ASUNTO

MES 18

IMAGENES PDF

OFICINA DE

CONTRATACION
MESI8:SA-EBE-O0l-202I

PREDIO HOLANDA
130 2 2

MES 18; TRANSFERENCIA TUA

28072028-54
220 ADMINISTRATIVO

Y SERVICIO AL

CIUDADANO

6 6

MES 18:21. CONTRATOS

HISTORIAS LABORALESDIGITALIZACIÚN DE DOCUMENTOS DE
GRAN FORMATO. PLANOS Y/0

MAPAS CON CONTROL DE CALIDAD

EVIDENCIABLE. CUMPLIENDO CDN LO

ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE

REPROGRAFlA DEL SIGC Y
LINEAMIENTDS DEL AGN. LAS

IMÁGENES SERÁN ESCÁNEAOÁS EN
FORMÁTO TIFF. CON UNA

RESOLUCION OE 300 DPI QUE
BRINDEN EXCELENTE CALIDAD Y 800

DPI. PARA LD CUAL SE TENDRÁ

19 IG

MESI8:TRANSFERENCIÁ

18062028-33 LICENCIAS
AMBIENTALES

585 585

MES 18: TRANSFERENCIA

10072026-43 LICENCIAS

AMBIENTALES

REGISTRO DE CONTROL DE ENTREGA

A U SUPERVISION DEL CONTRATO.760 760

MES 18:45. TRANSFERENCIA

22092025-45 ASIENTOS

CONTABLES

PDF ENTREGADOS A LA

SUPERVISION DEL CONTRATO Y
ALIJADAS EN UNAS DE LA CDMB.

1,847 67
5

MES 18: TRANSFERENCIA

21072026-51 TRAMITES

AMBIENTALES A.C

•\\ACDNSUD\ACONSUD\CONTRAT

0 NO 15951-8 ANO 2026\4.
DIGITALIZACIDNGRANTAMAND\2.

ADICIONALXMESIS''

209 209

GRUPO GESTION
DOCUMENTAL
INFORMACION Y

ARCHIVO

DOCUMENTOS EN EXCELENTE

ESTADO DE CONSERVACION SE
OIGITALICEN A 300 DPI Y SE IRÁ
AUMENTANDO U RESOLUCION EN U
MEDIDA OUE LOS DOCUMENTOS

PRESENTEN PROBLEMAS DE

CONSERVACION 0 CONTRASTE.

MES 18: TRANSFERENCIA

22072026-53 LICITACIONES
240 30 30

MES 18: TRANSFERENCIA

04082026-55 LICENCIAS

AMBIENTALES

308

MES IB TRANSFERENCIA 58 722 722

MES 18: TRANSFERENCIA 59 2241

MES 18: TRANSFERENCIA

16092026-63 LICENCIAS

AMBIENTALES PARTE 5

39 39

MES 18: TRANSFERENCIA

16092026-64 MONITORED
I I

MES 18: TRANSFERENCIAS

N0I6092026-65

SUBDIRECCION TÉCNICA
(RECURSOS NATURALES)

6 6
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HÚMEMIDE
OBUBADÚN

OBUGADÚN EVIDEKCIASACnVIOAD REALIZADA

GRUPO DE

EVALUACION

PARALA

SDSTEHIBILIDAO

MES IR: TRANSFERENCIA NO

I80B202B-34
4TIO 4

TOTAL 4779 Z7S7

SE CUMPLE LA TOTALIDAD DE HOJAS DE CONTROL CONTEMPLADAS EN EL ADICIONAL DEL

CONTRATO 2ID-I535I-8 ASÍ:
DnCINAPROOUCTDRA SERIE.

SUeSERIE

OOCtiMENTAL

OASUMTD

lO MES»
CODIGO NOMBRE

MES IB:

CONTRATOS

DE

PRESTACION

DESERVICIOSOFICINA OE CONTRATACION GOI
ELABORACION DE HOJA DE CONTROL
EXPEDIENTES COMPUESTOS CON

CONTROL DE CALIDAD. PARA LAS

DIFERENTES

PRODUCTORAS.

priorizaciOn adeuntaoa por
PARTE DE LA OFICINA OE GESTION
DOCUMENTAL Y EL CALENDARIO DE

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

DE ACUERDO A LA CANTIOAO

DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL

CONTRATO. CUMPLIENDO CON LA

NDRMATIVIOAO

VIGENTE Y LO DISPUESTO EN EL

UNIDADES

SEGÚN

ARCHIVÍSTICA

/

Y

SUMINISTROS

(GO HOJAS DE

CONTROL).

REGISTRO DE CONTROL DE ENTREGA

A U SUPERVISION DEL CONTRATO.

HOJAS DE CONTROL IMPRESAS.

FIRMABASE INCORPORADAS EN EL

RESPECTIVO EXPEDIENTt ASI MISMO

LOS EDITABLES SE CARGARON EN LA

ÑAS DE LA CDMB.

MESIB:

TRANSFERENCI

ANO
6

GRUPO JURIDICO
ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL

CIUDADANO

28072026-54

PROCESOS DE3 220 I06.7

'\\ACDNSUO\ACDHSUD\CONTRAT

0NDI5SSI-8AflD2D26\5.H0JAS
DE CDNTR0L\2.ADICI0NAL\MES IB-

COACTIVO

(I0B.7 HOJAS

DE CONTROL).

MESIB:

TRANSFERENCI

ANO

220S202B-2I

HISTORIAS

LABORALES DE

PRESTACION

DESERVICIOS

CAJAS I22-I5I

(343.D HOJAS
DE CONTROL).

GRUPO GESTION DOCUMENTAL
INFORMACION Y ARCHIVO

4 240 343

TOTAL HOJAS OI CONTROL 508.7
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2. RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PLANILLA No. 9510802729

PERIODO DE
COTIZACIÓN
AÑO - MES

FECHA DE PAGO

AÑO - MES - DÍA
VALOR

PAGADO
ÍTEM

ENTIDAD

COLPENSIONES

PORVENIR

PROTECCION

PENSIÓN 08-2026 04/09/2026 $11,516,900

COOSALUD

SURA - FAMISANAR -

NUEVA EPS - NUEVA

EPS MOVILIDAD -

SALUD TOTAL

EPS

SALUD $2,926,70009-2026 04/09/2026

POSITIVA COMPAÑÍA
DE SEGUROS

RIESGOS

PROFESIONALES
$382,80009-2026 04/09/2026

COMFENALCO

SANTANDER
PARAFISCALES $2,940,70009-2026 04/09/2026

3. ANEXOS (PRUEBAS DE LAS EVIDENCIAS REFERIDAS No).

CONTRATISTA SUPERVISOR - CDMB

FIRMA FIRMA

^ Torres
CC. 63.321.396

MOR
VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ

REPRESENTANTE LEGAL

NIT. 900541816-9

ELI ENO

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO


