BOGOT/\

INFORME DE SUPERVISION FINAL

Publica
223100-29 Informe de supervision
ASPECTOS GENERALES
CONTRATO N°: 250768
Prestar los servicios profesionales a la Oficina Asesora de Comunicaciones de
la Secretaria Distrital de Hacienda, mediante el manej o de fuentes
informativas para la planeacién, elaboracién, distribucion y medicidon de
OBJETO: contenido informativo y pedagégico multiplataforma, asi como el

acompafiamiento en la gestion de medios y plataformas de comunicacién
conforme con los lineamientos técnicos y normativos vigentes de la
comunicacion publica de la entidad.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

SESENTA'Y NUEVE MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS VEINTE
PESOS M/CTE

CONTRATISTA: GABRIEL JAIME MACIA SOTO
FECHA DE SUSCRIPCION: 04/11/2025
FECHA DE INICIO: 10/11/2025

PLAZO:

10 Mes(es) 6 Dia(s)

PERIODO EJECUCION DEL CONTRATO
CERTIFICADO:

De 10/11/2025 a 31/08/2026

SUPERVISOR:

CLARA MARCELA MEJIA MUNERA-JEFE DE OFICINA ASESORA - OF. ASESORA
DE COMUNICACIONES

RESUMEN EJECUTIVO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

En la ejecucidon del presente contrato y en cumplimiento de las obligaciones estipuladas en los estudios previos, se

realizaron las siguientes actividades:

OBLIGACIONES GENERALES

1) Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital,

y demas disposiciones pertinentes.

2) Cumplir lo previsto en las disposiciones contenidas en los estudios previos y en el contrato.

3) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes parafiscales y
riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1072 de 2015,
Decreto 510 de 2003, Decreto 1833 de 2016, Ley 797 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y
demads normas que las adicionen, complementen o modifiquen.
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4) Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se celebre el contrato y le sean enviadas las
instrucciones para su legalizacién, deberd constituir la garantia pactada en el contrato y presentarla en la plataforma
del SECOP II.

5) En el evento que la garantia (pdliza) requiera modificacién, la misma debera presentarse dentro de los dos (2) dias
siguientes a su devolucion.

6) Colaborar con la entidad para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor calidad.

7) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamientos que
pudieran presentarse.

8) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

9) Guardar total reserva de la informacién que por razon del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de
propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C. y sélo salvo expreso requerimiento de autoridad
competente podrd ser divulgada.

10) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogot3a, D.C por conducto del supervisor del contrato.

11) Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y el articulo 2.2.4.2.2.18. del
Decreto 1072 de 2015.

12) Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le fueron asignados (Computador, impresora, teléfono, silla,
tarjeta magnética y demas bienes), si a ello hubiere lugar; a la Subdireccién de Servicios de TIC de la Direccién de
Informdtica y Tecnologia y a la Subdireccion Administrativa de la Direccién Corporativa; una vez finalice la ejecucién del
contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos.

13) Diligenciar y actualizar con la periodicidad que indique la normatividad vigente los mddulos de Hoja de Vida,
Declaracién de Bienes y Rentas y declaracién General de Conflictos de Interés en la plataforma del SIDEAP. De igual
manera de conformidad con lo establecido en la Circular Conjunta 001 de 2020 expedida de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor y el DASCD o la norma que la modifique o sustituya, el contratista debe Publicar el Formato "Publicacidn
Proactiva Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés (Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011y 734
de 2002)" en el SIGEP accediendo al enlace dispuesto para tal fin en el DAFP, realizando las actualizaciones con la
periodicidad requerida en la menciona Circular.

14) El Contratista dard cumplimiento estricto a los lineamientos y directrices que estan establecidos en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, asi como a los
procedimientos, guias y formatos del sistema de gestion ambiental de la entidad, y dara cumplimiento a toda
normatividad ambiental, forestal y sanitaria que corresponda a la naturaleza del presente contrato. El contratista debe
conocer e implementar en el presente contrato la normatividad ambiental aplicable. El PIGA puede ser consultado en el
siguiente enlace: https://www.haciendabogota.gov.co/es/ sdh/sistema-de-gestion-ambiental-sga-piga
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Verificaciones del cumplimiento de las Obligaciones Generales
- El contratista cumplié con el objeto y obligaciones generales en
el plazo contractual establecido

OBLIGACIONES ESPECIALES

1. Planear, disefiar y producir contenidos de informacidn publica en diversos formatos y plataformas, conforme con los
requerimientos establecidos por la Oficina Asesora de Comunicaciones. 2. Garantizar el manejo de las fuentes
informativas asignadas, con propuesta semanal de agenda de contenidos de cada una de ellas. 3. Apoyar la gestidn de
medios de comunicacidn, mediante la elaboracién, distribucidn y analisis de impacto de los insumos informativos de la
Secretaria Distrital de Hacienda. 4. Colaborar en la coordinacién editorial de los contenidos que seran publicados en el
sitio web institucional de la Secretaria Distrital de Hacienda, asi como en la articulacién para la actualizacion de sus
contenidos. 5. Elaborar ayudas de memoria, baterias informativas e informes especiales que sean solicitados por la
Oficina Asesora de Comunicaciones para sus voceros. 6. Apoyar en la elaboracion y/o ajuste de textos y guiones
requeridos por la Oficina Asesora de Comunicaciones. 7. Participar en el cubrimiento de eventos organizados por la
Secretaria Distrital de Hacienda, generando contenidos para su difusion a través de los canales oficiales de
comunicacion de la Entidad. 8. Presentar un informe mensual de medicién de resultados relacionados con free press,
earned media y cobertura mediatica de los medios y plataformas que cubren a la entidad 9. Apoyar técnicamente a la
entidad en las diferentes evaluaciones contractuales. 10. Apoyar el avance tecnoldgico del drea de comunicaciones
con el aporte de minimo de cuatro contenidos al mes donde se utilice la inteligencia artificial. 11. Asistir a las
reuniones convocadas por el/la supervisor/a, el/la Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones, o aquellas que le sean
asignadas en el marco de la ejecucidn del contrato. 12. Entregar un informe mensual de avance de las actividades y
productos desarrollados, asi como remitir al/a la supervisor/a, al finalizar el contrato, los archivos y productos
generados durante su vigencia, en medio digital. 13. Ejecutar las demas actividades que, en concordancia con las
obligaciones contractuales, sean requeridas para el adecuado cumplimiento del objeto contractual.

Verificaciones del cumplimiento de las Obligaciones Especiales

- El contratista cumplié con el objeto y obligaciones especiales en
el plazo contractual establecido

SERVICIOS Y PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION Y/O AVANCE DE OBRA

Descripcidn servicio/producto/ avance Verificacion del cumplimiento
1 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PARA TRAMITE DE | - El contratista ejecuto todas las obligaciones
PAGO 2. INFORME FINAL contractualesy
DE ACTIVIDADDES realizo las actividades establecidas en la ejecucion
contractual.

RESUMEN PLAZO
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Plazo pactado Plazo Fecha desde Fecha hasta
Inicial 8 Mes(es) 6 Dia(s) 10/11/2025 30/06/2026
Prorroga 1 2 Mes(es) 01/07/2026 31/08/2026
Plazo total 10 Mes(es) 6 Dia(s) 10/11/2025 31/08/2026
Plazo total ejecutado 10 Mes(es) 6 Dia(s) 10/11/2025 31/08/2026

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA A LA FECHA

Se deja constancia que el (la) contratista ha recibido la suma de SESENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y DOS
MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS MONEDA CORRIENTE(S 65.782.720 ) por concepto de la ejecucion del contrato 250768.

Para informe final, el supervisor debera anexar el reporte de pagos y descuentos de contratos.

No Documento de Pago Fecha Valor
3001260533-2025 11/12/2025 4.627.000
3001371684-2025 15/01/2026 6.610.000
3000050147-2026 13/02/2026 6.818.215
3000143109-2026 09/03/2026 6.818.215
3000267867-2026 16/04/2026 6.818.215
3000392716-2026 11/05/2026 6.818.215
3000536839-2026 10/06/2026 6.818.215
3000668703-2026 09/07/2026 6.818.215
3000795542-2026 25/08/2026 6.818.215
3000923482-2026 10/09/2026 6.818.215
TOTAL PAGADO 65.782.720
Balance financiero de la ejecucidn del contrato
Valor inicial del contrato 55.451.290 0 0
Valor adiciones 13.636.430 0 0
Valor total ejecutado 0 0 65.782.720
Valor total de pagos realizados 0 65.782.720 0
Valor no ejecutado del contrato 0 0 3.305.000
Saldo a favor del Contratista 0 0 0
Saldo a favor de la SDH o no ejecutado 0 3.305.000 0
SUMAS IGUALES 69.087.720 69.087.720 69.087.720
Detalle de amortizacidn del anticipo
S SRR BT congererpy s
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Datos del giro del anticipo

Fecha de
Moneda Valor contrato % Anticipo Doc.compras No. pago Ejercicio | Valor anticipo giro
N/A
‘ Total anticipo
Detalle de amortizacion del anticipo
Saldo del
anticipo o
Fecha del Importe bruto Valor Valor valor por
Consecutivo | Doc.material Ano documento Moneda factura amortizado pagado amortizar
N/A
‘ Totales 0 0 0 0

Valor faltante por ejecutar y/o pagar
TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE(S 3.305.000 )

Se deja constancia que mediante memorando con radicado No. 2025IE02861801 del 04 de diciembre de 2025 se realiz6
solicitud de liberacion de saldos de contratos de prestacion de servicios.

RETRASOS EN EL CRONOGRAMA O PLAN DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ACTUACIONES DEL SUPERVISOR O
INTERVENTOR AL RESPECTO

NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO, Y ACTUACIONES
DEL CONTRATISTA'Y DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

Se deja constancia que mediante memorando con radicado No. 20251E02861801 del 04 de diciembre de 2025 se realizd
solicitud de liberacidn de saldos de contratos de prestacion de servicios.

ESTADO DE LAS GARANTIAS
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Se deja constancia que en ejercicio de la labor de supervisién se verificd que la(s) garantia(s) que ampara(n) el contrato se
encuentra(n) vigente(s) y cubre(n) el plazo de ejecucion y liquidacion de este.

DATOS SUSPENSION DEL CONTRATO

Fecha inicio Fecha terminacion . .. Fecha inicio Nueva fecha de No.
Tiempo de suspension .y . . ..
contrato contrato suspension vencimiento suspension
N/A

CERTIFICACION PAGO APORTES

De acuerdo con la verificacidn efectuada, EL CONTRATISTA durante el plazo de ejecucién del contrato, acredité el pago de
sus obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 del 27 de diciembre de 2002, las Leyes 797 de 2003, 1122 de 2007 y 1150 de 2007 y demds normas concordantes,
dando cumplimiento a las obligaciones con el sistema general de seguridad social

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL

De acuerdo con la verificacion efectuada por la supervision, EL CONTRATISTA durante el plazo de ejecucion del contrato,
acreditd el pago de sus obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, las Leyes 797 de 2003, 1122 de 2007 y 1150 de 2007 y demas
normas que las reglamenten o complementen.

INFORMACION DE INTERES DOCUMENTAL

Los documentos que se originaron con ocasiéon de la actividad contractual fueron publicados en los sistemas
correspondientes.

SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS DEL CONTRATO
No se materializd ningun riesgo.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Valoracién de cumplimiento de las obligaciones pactadas ALTA MEDIA |:| BaIA I:l

Valoracién de oportunidad de entrega de los bienes y/o servicios suministrados ALTA MEpia |:| BAJA |:|

Valoracién calidad del servicio y/ o de los bienes suministrados ALTa MEDIA |:| BAIA I:l
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Recomendacion
N/A

Fecha de firma 06.10.2026.

SUPERVISOR:

CLARA MARCELA MEJIA MUNERA-JEFE DE

OFICINA  ASESORA

INFORME DE SUPERVISION FINAL

- OF

COMUNICACIONES

C|al’a Marcela Firmado digitalmente por
ASESORA DE

Clara Marcela Mejia Munera
H¢ 4 Fecha: 2026.10.06 16:48:28
Mejia MuUnera 500

Elaboré: jhordin Suarez - Milena Roa

www.haciendabogota.gov.co

NIT 899.999.061-9

Anexos: Se adjuntan los documentos entregados por el contratista como soporte del presente informe.
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