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OBJETO:

Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversion en
Modernizacion Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y
modernizacién de la infraestructura y de los sistemas de informacién institucionales,
mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnolégica sobre la infraestructura existente,
la configuracién del servicio en la nube y la instalacion, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (i) la creacion e implementacién de bases de datos y
mecanismos para la gestion de la informacion institucional, con énfasis en la
organizacion, administracién y disponibilidad de la informacion correspondiente al
archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; v (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de
Correspondencia, de conformidad con las necesidades institucionales, los
requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.
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La Personeria de Pasto invita a los interesados a presentar oferta dentro del Proceso de Seleccion de
Minima Cuantia No. 010-2026, el cual se adelantara conforme a las reglas aplicables a esta modalidad.
El menor precio sera el factor de seleccion, siempre que la oferta cumpla los requisitos habilitantes,
las condiciones técnicas minimas y las demas exigencias previstas en el Estudio Previo y en la
presente Invitacion. La Entidad verificara inicialmente la oferta de menor precio y, si esta no cumple,
continuara con la siguiente en orden ascendente de precio hasta identificar la oferta que satisfaga
integralmente las condiciones del proceso. Los documentos del proceso seran publicados y
consultados a través del SECOP II.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 270 de la Constitucién Politica, el articulo 66 de la
Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 2003, la PERSONERIA DE PASTO convoca a todas las veedurias
ciudadanas legalmente constituidas y deméas organismos de control social para que ejerzan
vigilancia sobre el presente proceso de contratacién, en todas sus etapas, desde la fase
precontractual hasta la ejecucion y liquidacion del contrato, de conformidad con las competencias
gue les confiere el ordenamiento juridico.

La participacion de las veedurias ciudadanas tiene como finalidad fortalecer los principios de
transparencia, publicidad, responsabilidad, economia, seleccién objetiva y moralidad administrativa
que orientan la contratacion estatal, promoviendo el ejercicio del control social sobre la gestién
publica y la correcta utilizacién de los recursos publicos.

Para el ejercicio de esta funcion, la PERSONERIA DE PASTO garantizaréa el acceso a la informacion
publica del proceso de contratacién a través de los medios previstos por la ley y de la plataforma
transaccional del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP |, sin perjuicio de las
restricciones derivadas de la reserva legal cuando haya lugar a ella.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

1.1 DescrIPCION DEL | Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de
OBJETO A CONTRATAR: Inversion en Modernizacién Tecnolégica de la Personeria de Pasto,
orientada al fortalecimiento y modernizacién de la infraestructura y de
los sistemas de informacién institucionales, mediante: (i) el disefio de la
arquitectura tecnolégica sobre la infraestructura existente, la
configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracién y
parametrizacion del software requerido; (i) la creacion e implementacion
de bases de datos y mecanismos para la gestion de la informacién
institucional, con énfasis en la organizacion, administracién vy
disponibilidad de la informacién correspondiente al archivo de gestion
archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de
Correspondencia, de conformidad con las necesidades institucionales,
los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa
aplicable.

1.2 IDENTIFICACION CUARTO | El objeto contractual estd codificado en el Clasificador de Bienes y
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE | Servicios UNSPSC, como se indica a continuacion.
BIENES Y SERVICIOS —

UNSPSC - ITEM CODIGO UNSPSC NOMBRE DEL PRODUCTO
1 81111500 Ingenieria de software o servicios
relacionados con software
2 81111700 Sistemas de informacion
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81111800 Servicios de sistemas y

3 administraciéon de componentes de
sistemas

4 81111508 Servicios de implementacién de
software

5 81111509 Servicios de desarrollo de software
personalizado

6 81111510 Servicios de soporte de software

7 81112000 Servicios de datos

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

2.1 CONDICIONES TECNICAS
EXIGIDAS:

Las condiciones técnicas minimas corresponden a las previstas en el
Estudio Previo y se desarrollan mediante tres etapas articuladas:

ETAPA 1. DISENO Y ESTRUCTURACION DE LA ARQUITECTURA
TECNOLOGICA INSTITUCIONAL, CONFIGURACION DEL SERVICIO
EN LA NUBE E INSTALACION DEL SOFTWARE REQUERIDO. El
consultor debera disefiar la arquitectura tecnolégica requerida para la
Fase | tomando como base la infraestructura tecnoldgica existente de la
Personeria de Pasto. El disefio debera establecer la articulacion de los
recursos disponibles con el servicio de computaciéon en la nube que
adquiera directamente la Entidad, definiendo capacidades de
procesamiento, memoria, almacenamiento, disponibilidad, respaldo,
recuperaciéon, conectividad, seguridad, administraciébn y demas
condiciones necesarias para soportar las soluciones previstas. Una vez
la Personeria ponga a disposiciéon el servicio en la nube, el consultor
debera realizar su configuracién técnica e instalar, configurar y
parametrizar el software base y los componentes tecnoldgicos
requeridos. El valor de la consultoria no incluye la adquisicién ni el pago
del servicio de nube.

ETAPA 2. CREAR E IMPLEMENTAR BASES DE DATOS Y GESTION
DE INFORMACION INSTITUCIONAL. El consultor debera levantar y
estructurar los requerimientos funcionales y disefiar la arquitectura de
informacién, arquitectura de software y modelos de bases de datos
necesarios para los componentes de archivo de gestion, archivo central,
historias laborales de los funcionarios y exfuncionarios, asi como la
informacidn relacionada con los contratistas de la Personeria de Pasto,
documentacién asociada a su gestién y demas informacién directamente
vinculada con dichos procesos. Dentro de esta etapa debera disefiarse
funcional y técnicamente el aplicativo para archivo de gestidn y archivo
central, definiendo como minimo modelo de datos, perfiles y roles,
permisos, clasificacién y consulta documental, trazabilidad, seguridad,
conservacion de informacion, mecanismos de integracion e
interoperabilidad y especificaciones técnicas para su posterior desarrollo
oimplementacion.

ETAPA 3. DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL APLICATIVO DE
LA VENTANILLA UNICA DIGITAL DE CORRESPONDENICA. EI
consultor debera disefiar la arquitectura funcional y tecnolégica de la
Ventanilla Unica de Correspondencia, contemplando los procesos de
recepcion, radicacion, distribucion, asignacién, tramite, seguimiento y
salida de comunicaciones oficiales; flujos de entrada, salida e internos;
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perfiles y permisos; trazabilidad; control de términos; alertas; consulta;
reportes; seguridad e integracion con el archivo institucional y con los
deméas sistemas de informacion cuando resulte técnicamente
procedente.

Las tres etapas deberan concebirse de manera integrada y bajo criterios
de interoperabilidad, escalabilidad, seguridad de la informacion,
proteccién de datos personales, trazabilidad, sostenibilidad tecnolégica
y neutralidad tecnolégica.

2.2 VIGENCIA Y FECHA DE
PRESENTACION DE LA
PROPUESTA:

El plazo para el recibo y/o presentacion de propuestas es aquel
comprendido entre la fecha sefialada para la apertura del proceso y
fecha y hora establecida para el cierre de la misma, sefialado en el
Cronograma del Proceso publicada en el SECOP II.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

3.1 VALOR ESTIMADO DE LA
CONTRATACION:

El presupuesto oficial para el presente proceso es de CUARENTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($49.000.000), incluidos IVA,
impuestos, tasas, contribuciones y demas costos directos e indirectos a
que haya lugar.

3.2 DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL:

Para la ejecucién del contrato la Personeria de Pasto cuenta con los
recursos respaldados mediante Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Nro. 2026000345 de fecha 05 de octubre de 2026,
expedido por la Jefatura de la Oficina de Tesoreria de la Personeria de
Pasto.

3.3 JUSTIFICACION:

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del proceso no excede el
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Personeria de Pasto, la
seleccién se adelantard mediante la modalidad de minima cuantia,
conforme a las reglas previstas para esta modalidad.

4. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA OFERTA

4.1 CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, individualmente o mediante consorcios 0 uniones
temporales, siempre que cuenten con capacidad para contratar con el
Estado y que su actividad, objeto social o capacidad contractual guarde
relacién con el objeto del proceso, segun corresponda. La Entidad
verificard la inexistencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar con el Estado, de acuerdo con la normativa
aplicable. Los documentos requeridos para la presentacion y verificacion
de la oferta se relacionan de manera autonoma en el numeral 4.2 de la
presente Invitacion.

4.2
HABILITANTES:

REQuUISITOS

Los requisitos habilitantes y documentos exigidos para la presentacion
y verificacion de la oferta seran los siguientes:

1. Propuesta Econdmica. Diligenciar Anexo 2
2. Carta de presentacion de la oferta firmada por el Representante Legal
0 la persona que haga sus veces. Diligenciar Anexo 1.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Céamara de Comercio de su domicilio, cuando se trate de persona
juridica, debera presentar certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio
correspondiente, el cual deberd haber sido expedido dentro de los
noventa (90) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
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proceso y cuyo objeto social comprenda actividades relacionadas con el
objeto de la presente contratacion.

Cuando se trate de persona natural, debera acreditarse la calidad e
identificacién correspondiente, de conformidad con los documentos
exigidos en la presente Invitacién

4. Autorizacién otorgada por el 6rgano societario competente, cuando el
representante legal se encuentre limitado para la suscripcion del
contrato.

5. Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

6. Fotocopia de la Cédula de ciudadania, para los nacionales
colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
extranjeros.

7. Fotocopia de la libreta militar. Debera anexarse fotocopia de la libreta
militar del proponente, en el caso de las personas naturales (hombres)
menores de cincuenta (50) afios. En caso de persona juridica, se debera
presentar fotocopia de la libreta militar del representante legal (hombre)
menor de cincuenta (50) afos.

8. Acreditacién de la experiencia minima requerida. Diligenciar Anexo 3.
9. Diligenciar el Compromiso Anticorrupcién que debe ser suscrito por el
Representante. Diligenciar Anexo 4.

10. Acreditacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales. Diligenciar Anexo 5, de conformidad con la
naturaleza del proponente y las obligaciones que legalmente le sean
exigibles.

11. Certificado de Seguridad y Salud en el Trabajo. Anexo 16.

Para persona natural que ejecute directamente las actividades objeto del
contrato y no tenga trabajadores o personal a su cargo, debera presentar
certificacién suscrita por ella misma, mediante la cual manifieste, bajo la
gravedad del juramento, que cumple las obligaciones que le sean
aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y que adoptara
las medidas de seguridad y prevencion correspondientes durante la
ejecucion del contrato.

Cuando la persona natural tenga trabajadores o personal a su cargo que
participen en la ejecucion contractual, debera acreditar el cumplimiento
de las obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo que le sean
aplicables respecto de dicho personal.

Para persona juridica, debera presentar certificacion suscrita por su
representante legal, mediante la cual manifieste que cumple las
obligaciones que le sean aplicables en materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo y que cuenta con las medidas necesarias para proteger al
personal que, cuando corresponda, sea destinado a la ejecucion del
contrato.

12. Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedidos por la
Procuraduria General de la Nacion; https://www.procuraduria.gov.co
13. Certificado de Antecedentes Fiscales, expedidos por la Contraloria
General de la Republica; https://www.contraloria.gov.co
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14. Certificado de Antecedentes Judiciales, expedido por la Policia
Nacional de Colombia. https://antecedentes.policia.gov.co

15. Certificado de medidas correctivas, expedido por la Policia Nacional
de Colombia; https://srvcnpc.policia.gov.co

16. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de
18 afios, expedido por la Policia Nacional de Colombia;
https://inhabilidades.policia.gov.co

17 Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM, expedido a través del mecanismo dispuesto por el Ministerio
de Justicia y del Derecho, cuando resulte aplicable, de conformidad con
la Ley 2097 de 2021 y las demas disposiciones que la reglamenten,
modifiquen o adicionen.

18. Registro Unico Tributario RUT, El proponente debera presentar copia
del Registro Unico Tributario — RUT actualizado, expedido por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN.

19. Paz y Salvo Municipal; El proponente debera acreditar el Paz y Salvo
Municipal, de conformidad con las disposiciones tributarias municipales
aplicables y mediante el mecanismo dispuesto por el Municipio de Pasto.
http://pazysalvo.haciendapasto.gov.co

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Sin perjuicio de los documentos anteriormente relacionados, y
atendiendo la naturaleza especializada de la consultoria, la Entidad
verificar4 adicionalmente los siguientes requisitos técnicos bajo el
criterio CUMPLE / NO CUMPLE:

1. EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE. Se acreditara conforme
al numeral 5 de esta Invitacién.

2. PERFIL DEL CONSULTOR PRINCIPAL. El proponente debera
acreditar la disponibilidad de un Consultor Principal responsable de
dirigir técnicamente la ejecucidon de la consultoria y articular los
componentes de arquitectura tecnoldgica, infraestructura y servicios en
la nube, software, sistemas de informacién, bases de datos y gestion
documental previstos en la consultoria.
Formacion académica: titulo profesional en Ingenieria de Sistemas,
Ingenieria de Software, Ingenieria Informatica, Ingenieria de
Computacion, Ingenieria de Telecomunicaciones o titulo profesional afin
cuya formacién guarde relacién directa con las tecnologias de la
informacion y el objeto contractual.

Experiencia profesional: minimo cinco (5) afios de experiencia
profesional, contados a partir de la fecha que legalmente corresponda
conforme al régimen aplicable a la respectiva profesion.
Experiencia relacionada: experiencia en minimo cuatro (4) campos
vinculados con el objeto contractual, entre ellos arquitectura tecnoldgica;
infraestructura o servicios en la nube; arquitectura de software; sistemas
de informacion; bases de datos; instalaciéon o configuracion de software;
interoperabilidad; seguridad de la informacion; gestion documental,
archivo o SGDEA; correspondencia o ventanilla Unica; sistemas de
informacion, historias laborales, almacén, inventarios o gestion de
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bienes; o consultoria tecnoldgica para entidades publicas o privadas.
Dentro de la experiencia acreditada debera existir, como minimo,
experiencia relacionada con uno de los componentes sustantivos de la
Fase I.

Formaciéon de posgrado o equivalencia: titulo de especializaciéon o
maestria en areas relacionadas con ingenieria de sistemas, software,
informatica, telecomunicaciones, tecnologias o0 gestion de la
informacién, seguridad informatica, arquitectura de software, gerencia
de tecnologia, ciencia de datos o areas afines al objeto contractual.

Este requisito podra suplirse con dos (2) afios adicionales de experiencia
relacionada, adicionales a los cinco (5) afios minimos exigidos.

REGISTRO DE PROGRAMAS DE SOFWARE ANTE LA DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA

El proponente deberd aportar como minimo dos (2) certificados de
registro de soporte légico (software) expedidos por la Direccién Nacional
de Derecho de Autor (DNDA), adscrita al Ministerio del Interior, en los
cuales el proponente figure como titular de los derechos patrimoniales o
como autor de la obra registrada.

Los registros aportados deberdn corresponder a desarrollos
relacionados con actividades de tecnologias de la informacién, sistemas
de informacion, bases de datos, gestibn documental, correspondencia,
aplicaciones web, software institucional, interoperabilidad u otros
componentes directamente relacionados con el objeto contractual.

La acreditacion se realizard mediante copia de los respectivos
certificados 0 constancias de registro expedidos por la Direccion
Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

Cuando el registro corresponda a una persona juridica, debera
acreditarse la relacion del proponente con el respectivo desarrollo o la
titularidad de los derechos correspondientes.

PROPUESTA TECNICA. El proponente deberé presentar una propuesta
técnica que evidencie la comprension del objeto contractual y la forma
en que organizara la ejecucion. Como minimo debera contener:
comprensiéon del objeto, metodologia general, plan de trabajo,
cronograma, identificacion del Consultor Principal y mecanismo de
coordinacién con la supervisién. Sera verificada CUMPLE / NO CUMPLE
y no otorgard puntaje. La propuesta técnica no podra modificar, limitar ni
condicionar las especificaciones técnicas minimas ni las obligaciones
establecidas por la Entidad.

No se exigira inscripcion en el Registro Unico de Proponentes - RUP ni
indicadores de capacidad financiera como requisitos habilitantes para
este proceso.
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MATRIZ DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

No. | REQUISITO VERIFICACION

1 Capacidad juridica CUMPLE / NO CUMPLE

2 Experiencia minima del CUMPLE / NO CUMPLE
proponente

3 Valor minimo de experiencia | CUMPLE / NO CUMPLE

4 Formacion académica del CUMPLE / NO CUMPLE
Consultor Principal

5 Experiencia profesional y CUMPLE / NO CUMPLE
relacionada del Consultor
Principal

6 Posgrado o equivalencia CUMPLE / NO CUMPLE

7 Propuesta técnica CUMPLE / NO CUMPLE

8 Registro de software ante la | CUMPLE / NO CUMPLE
DNDA (minimo dos (2))

La anterior matriz constituye un instrumento de sintesis para la
verificacion de los requisitos habilitantes. Ninguno de estos requisitos
otorgard puntaje. La oferta econdmica sera considerada conforme a la
regla de menor precio aplicable a la modalidad de minima cuantia, previa
verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las
condiciones técnicas minimas exigidas.

5. FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA MINIMA

EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar experiencia directamente relacionada con el objeto contractual
mediante la ejecucion de hasta tres (3) contratos, convenios u érdenes contractuales terminados o en
ejecucidn, cuyo objeto, obligaciones, alcance o actividades comprendan uno o varios de los siguientes
campos: consultoria o asesoria en tecnologias de la informacion; disefio o estructuracion de
arquitectura tecnoldgica; sistemas de informacion; arquitectura de software; disefio, implementacién,
configuracién o administracion de bases de datos; configuracion o administracion de infraestructura
tecnoldgica; servicios o infraestructura en la nube; instalacién, configuraciébn o parametrizacién de
software; integracion o interoperabilidad de sistemas de informacién; gestion documental electrénica;
sistemas de archivo o gestion documental; SGDEA; sistemas de correspondencia, radicaciéon o
ventanilla Gnica; sistemas de informacién asociados; gestién de historias laborales o expedientes
electrénicos; sistemas de informacion asociados a almacén, inventarios o gestion de bienes; disefio,
estructuracion o modernizacion de procesos administrativos mediante herramientas tecnol6gicas;
seguridad de la informacién; o actividades tecnolégicas directamente relacionadas con el objeto
contractual. No ser& necesario que la denominacién del contrato acreditado coincida literalmente con
el objeto del presente proceso, siempre que de los documentos aportados pueda establecerse que las
actividades efectivamente ejecutadas guardan relacion directa con los campos de experiencia
definidos por la Entidad. La Entidad verificara que la experiencia acreditada guarde relacion directa
con el objeto contractual y con las actividades propias de la consultoria objeto del presente proceso.

VALOR MINIMO DE LA EXPERIENCIA. El valor ejecutado acumulado de los contratos aportados
debera ser igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial, esto es, CUARENTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($49.000.000). Cuando se aporten contratos en ejecucion,
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Unicamente se tendra en cuenta el valor efectivamente ejecutado a la fecha de expedicion de la
certificacion.

FORMA DE ACREDITACION. La experiencia se acreditara mediante certificaciones expedidas por el
contratante o mediante contratos acompafiados de documentos que permitan establecer
objetivamente su ejecucion. La certificacion debera contener, como minimo: contratante; contratista;
objeto; actividades ejecutadas cuando sean necesarias para verificar la relacion; fecha de inicio; fecha
de terminacion o estado de ejecucion; valor del contrato; valor efectivamente ejecutado; e
identificacién, cargo y firma de quien certifica. Cuando la certificacion no contenga toda la informacion,
podra complementarse con contrato, acta de terminacion, acta de liquidacion, acta de recibo, informes
de supervision o interventoria, facturas, érdenes de pago o documentos equivalentes.

6. FORMA DE ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS

Para acreditar el cumplimiento de las condiciones técnicas, el proponente deberd presentar la
Propuesta Técnico-Econdmica prevista en el Anexo No. 2 y la propuesta técnica exigida como requisito
habilitante. La propuesta técnica debera contener, como minimo, comprension del objeto, metodologia
general, plan de trabajo, cronograma, identificacion y soportes del Consultor Principal y mecanismo de
coordinacién con la supervision. Su verificacién sera bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE, no
otorgara puntaje ni constituira factor adicional de comparacion frente al precio. La propuesta técnica
no podra maodificar, limitar ni condicionar las especificaciones técnicas minimas ni las obligaciones
establecidas por la Entidad.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta conocer y aceptar las especificaciones
técnicas minimas, obligaciones y demas condiciones contenidas en el Estudio Previo y en esta
Invitacion Publica.

7. LA CAPACIDAD FINANCIERA MINIMA Y FORMA DE VERIFICAR SU CUMPLIMIENTO
CUANDO NO SE HAGA PAGO CONTRA ENTREGA DEL BIEN O SERVICIO

No se exigiran indicadores de capacidad financiera como requisito habilitante para el presente proceso,
de conformidad con la estructuracion contenida en el Estudio Previo.

8. CAUSALES DE RECHAZO
Seran causales de rechazo de la oferta, entre otras, las siguientes:

1. La presentacion extemporanea de la oferta, es decir, después de la fecha y hora establecidas como
limite para la presentacion de ofertas en la plataforma SECOP II.

2. La presentacion de una oferta econémica cuyo valor exceda el presupuesto oficial establecido por
la Entidad para el presente proceso.

3. Que el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicién o conflicto de intereses que le impida contratar con el Estado, de conformidad con la
Constitucién y la ley.

4. No acreditar, una vez agotado el tramite de verificacién y subsanacion que legalmente corresponda,
el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos por la Entidad.

5. No cumplir las condiciones técnicas minimas esenciales establecidas en el Estudio Previo, en la
Invitacion Publica y en los demas documentos que hagan parte del proceso, cuando se trate de
requisitos que no sean susceptibles de subsanacién o cuando, siendo subsanables, no sean
corregidos dentro del término otorgado por la Entidad.

6. Presentar informacién o documentos falsos, adulterados, inexactos o que contengan inconsistencias
sustanciales que afecten la verificacion de la oferta o la acreditacion de las condiciones exigidas, sin
perjuicio de las actuaciones administrativas, fiscales, disciplinarias o penales a que haya lugar.
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7. Presentar una oferta que modifique, condicione, limite o contradiga las especificaciones técnicas
minimas, las obligaciones contractuales o las condiciones esenciales establecidas por la Entidad,
cuando dicha modificacion afecte la comparacion objetiva de las ofertas o la ejecuciéon del objeto
contractual.

8. No atender dentro del término establecido por la Entidad los requerimientos de aclaraciéon o
subsanacion que sean procedentes, cuando su falta de atencién impida verificar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes o de las condiciones exigidas.

9. Incurrir en cualquiera de las demas causales de rechazo previstas en la Constitucion, la ley, los
reglamentos aplicables o expresamente establecidas en los Documentos del Proceso.

9. RETIRO DE LA OFERTA

El oferente podra retirar su oferta antes de la fecha y hora establecidas como limite para la
presentacion de ofertas, mediante las funcionalidades habilitadas para tal efecto en la plataforma
SECORP I, sin necesidad de presentar una solicitud adicional ante la Entidad.

Una vez cumplida la fecha y hora de cierre del proceso, la plataforma SECOP Il no permitira a los
proveedores retirar la oferta presentada.

El retiro de la oferta efectuado dentro del plazo establecido no dara lugar a su consideracién dentro
del proceso de seleccién.

10. SUSPENSION DEL PROCESO

Atendiendo a los principios de la contratacién y de la funcion publica, el presente proceso de seleccion,
podra suspenderse mediante acto motivado, cuando a juicio de la entidad se presenten circunstancias
de interés publico o general que puedan afectar la normal culminacion del proceso y, en €l se indicara
el periodo de tiempo por el cual serd suspendido.

11. VERIFICACION DE LA OFERTA DE MENOR PRECIO

La verificacion de los requisitos habilitantes y de las condiciones técnicas minimas se realizara
inicialmente respecto de la oferta de menor precio.

Si la oferta de menor precio no cumple con los requisitos habilitantes o las condiciones técnicas
exigidas, o se configura alguna causal de rechazo, la Entidad procedera a verificar la oferta que le siga
en orden ascendente de precio, y asi sucesivamente, hasta determinar la oferta que cumpla con las
condiciones exigidas por la Entidad, de conformidad con las reglas aplicables a la modalidad de minima
cuantia.

La Entidad podré solicitar las aclaraciones o subsanaciones que legalmente sean procedentes, sin que
ello implique permitir la modificacién de los aspectos sustanciales de la oferta econdémica o de las
condiciones que determinen su comparacion objetiva.

12. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

Para efectos de determinar la existencia de un posible precio artificialmente bajo, la Personeria
Municipal de Pasto aplicara la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
contratacion, expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente, asi como las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Cuando, de acuerdo con la metodologia establecida en la citada Guia, la oferta econdmica se
encuentre en un rango que pueda indicar la existencia de un posible precio artificialmente bajo, la
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Entidad podra requerir al oferente para que explique y justifique las razones econémicas, técnicas,
comerciales o de cualquier otra naturaleza que sustentan el valor ofertado.

El requerimiento tendra por objeto establecer si el valor ofrecido puede ser ejecutado de manera
adecuada y satisfactoria, sin poner en riesgo el cumplimiento de las obligaciones contractuales, la
calidad de los bienes o servicios, ni las demas condiciones establecidas por la Entidad.

El oferente debera presentar dentro del término sefialado por la Entidad las explicaciones, soportes
y documentos que considere pertinentes para justificar el valor de su oferta.

Una vez analizadas las explicaciones y los soportes aportados, la Entidad determinara si el precio
ofertado se encuentra debidamente justificado.

Cuando se establezca que el valor ofertado obedece a circunstancias objetivas, verificables y
propias del proponente o de su oferta, y que estas no ponen en riesgo la adecuada ejecucion del
contrato, la oferta podra continuar dentro del proceso de evaluacién, siempre que cumpla los demas
requisitos habilitantes y condiciones exigidas.

Cuando las explicaciones presentadas no resulten satisfactorias, sean insuficientes, no permitan
establecer la viabilidad econdémica de la oferta o se determine que el precio compromete la adecuada
ejecucion del objeto contractual, la Entidad procedera al rechazo de la oferta, de conformidad con
las disposiciones aplicables.

En caso de rechazo de la oferta por encontrarse incursa en un posible precio artificialmente bajo no
debidamente justificado, la Entidad continuara con la verificacion de la oferta que siga en orden
ascendente de precio, aplicando el mismo procedimiento, hasta determinar la oferta que cumpla
integralmente las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso.

Lo anterior se realizard de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, la
normativa vigente y las orientaciones de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente.

En caso de que ninguna de las ofertas resulte habilitada o cumpla las condiciones exigidas, la
Entidad procedera conforme a las reglas aplicables para la declaratoria de desierto del proceso.

13. DECLARATORIA DE DESIERTO

La Personeria Municipal de Pasto podra declarar desierto el proceso de seleccion cuando existan
motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, mediante acto administrativo
debidamente motivado, el cual serd publicado en la plataforma SECOP II, de conformidad con el
numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y las demas disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

Entre otros eventos, podra declararse desierto el proceso cuando:

1. No se presente ninguna oferta dentro del plazo establecido para la presentacion de
propuestas.
2. Las ofertas presentadas no cumplan los requisitos habilitantes exigidos por la Entidad, una
vez agotado el tramite de verificacion y subsanacion que legalmente corresponda.
3. Las ofertas presentadas incurran en alguna causal de rechazo establecida en la ley, en la
Invitacion Publica o en los demas Documentos del Proceso.
4. Ninguna de las ofertas presentadas cumpla las condiciones técnicas minimas o demas
requisitos esenciales establecidos por la Entidad.
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5. Ninguna de las ofertas resulte susceptible de aceptacion, de conformidad con las reglas
establecidas para la modalidad de minima cuantia y las condiciones previstas en los
Documentos del Proceso.

La declaratoria de desierto deberd expresar de manera clara y precisa las razones de hecho y de
derecho que fundamentan la decision.

El acto administrativo mediante el cual se declare desierto el proceso sera publicado en el SECOP i
y estara sujeto a los recursos y mecanismos de impugnaciéon que resulten procedentes de conformidad
con la normativa vigente.

14. LIMITACION A MIPYMES ]

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal debera limitar
la convocatoria de los procesos de contratacion con pluralidad de oferentes a las Mi pyme colombiana
con minimo de (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: El valor del Proceso
de Contrataciébn sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién. Tratandose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

15. COMUNICADO DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La aceptacion expresa e incondicional de la oferta por parte de la Personeria de Pasto se formalizara
mediante la comunicacién de aceptacion, en la cual se indicaran los datos de contacto de la Entidad y
la designacion del supervisor del contrato.

La publicacién de dicha comunicacion en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP
Il constituye el medio oficial de comunicacién al proponente seleccionado. De conformidad con las
reglas de la modalidad de minima cuantia, la oferta presentada y la comunicacion de aceptacién
constituyen el contrato celebrado entre las partes.

Las condiciones contenidas en la presente Invitacibn Publica se entienden aceptadas por el
proponente con la presentacién de su oferta y hacen parte integral del acuerdo contractual, junto con
los siguientes documentos:

La presente invitacion publica.

La oferta presentada por el proponente.

El comunicado de aceptacion de la oferta.
Los estudios previos y de conveniencia.

Los anexos técnicos, econémicos y juridicos.

Con la publicacién de la comunicacién de aceptacion en el SECOP Il se entendera formalizada la
aceptacion de la oferta, sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos necesarios para iniciar la
ejecucién contractual
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16. PLAZO Y CONDICIONES DEL PAGO A CARGO DE LA ENTIDAD ESTATAL

14.1 PLAZO:

El plazo de ejecucion del contrato sera desde la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion, y hasta el 30 de diciembre de 2026.

14.2 CONDICIONES DEL
PAGO:

El valor total del contrato, correspondiente a la suma de CUARENTA Y
NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($49.000.000), sera cancelado
por la PERSONERIA DE PASTO mediante dos (2) pagos parciales,
contra el cumplimiento efectivo de las actividades correspondientes a
cada etapa de la Fase |, previa verificacion y aprobacion por parte de la
supervision, asi:

PRIMER PAGO: equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor total
del contrato, correspondiente a la suma de DIECINUEVE MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($19.600.000), previa ejecucion,
entrega y aprobacion por la supervision de las actividades y entregables
correspondientes a la ETAPA 1 — Disefio de la infraestructura
tecnoldgica, configuracién del servicio en la nube e instalacién del
software requerido, conforme a las especificaciones técnicas y
obligaciones establecidas en el presente Estudio Previo.

SEGUNDO Y ULTIMO PAGO: equivalente al sesenta por ciento (60%)
del valor total del contrato, correspondiente a la suma de VEINTINUEVE
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($29.40000.000),
previa ejecucion, entrega y aprobacién por la supervision de las
actividades correspondientes a la ETAPA 2 (Bases de datos y gestion
de informacion institucional) y la ETAPA 3 (Desarrollo e implementacion
del aplicativo de la Ventanilla Unica digital de Correspondencia), asi
como la entrega del informe final consolidado, documentacion técnica,
archivos editables, configuraciones, accesos, credenciales, manuales
de usuario, la hoja de ruta para las fases posteriores y la cesion de
derechos patrimoniales de autor.

Para la realizacion de cada pago, el CONTRATISTA debera presentar
la factura y/o cuenta de cobro, segun corresponda; el informe de
actividades respectivo; los documentos, disefios, configuraciones,
soportes y demds evidencias que acrediten el cumplimiento de las
obligaciones correspondientes a la etapa objeto de pago; la certificacion
de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor; y la acreditacién del
pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y
parafiscales, cuando haya lugar.

La aprobacion de cada pago estara condicionada al cumplimiento
integral y satisfactorio de las obligaciones asociadas a la respectiva
etapa, sin que la realizacion de pagos parciales implique aceptacion
definitiva de actividades que posteriormente deban ser ajustadas o
corregidas para garantizar la adecuada integracion y funcionamiento de
la solucién objeto de la consultoria.

En caso de terminacién anticipada del contrato, la Entidad reconocera
Unicamente las actividades y productos efectivamente ejecutados,
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entregados, verificables y recibidos a satisfaccién por la supervision, de
acuerdo con su grado real de ejecucion y las condiciones contractuales.

14.3 SUPERVISION:

La Supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones
contraidas por el CONTRATISTA, estard a cargo de la SECRETARIA
GENERAL DE ORGANISMOS DE CONTROL, o quien haga sus veces,
o de la persona que este designe mediante Memorando Interno, que
debera allegarse al expediente contractual.

El Supervisor ejercera las funciones previstas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas que resulten
aplicables, asi como las establecidas en los documentos del proceso y
en el contrato.

El Supervisor adelantara, entre otras, las siguientes actividades:

1.Colaborar con el CONTRATISTA para la correcta ejecucion del
contrato;

2.Exigir el cumplimiento del contrato y de todas y cada una de sus
condiciones;

3.Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las
condiciones exigidas;

4 Revisar y aprobar los informes de actividades que deba rendir el
CONTRATISTA;

5.Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al
CONTRATISTA;

6.Levantar y firmar las actas respectivas;

7.Informar oportunamente a la PERSONERIA, sobre el desarrollo del
contrato y sobre cualquier incumplimiento en que pueda incurrir el
CONTRATISTA;

8.Informar y solicitar oportunamente a la PERSONERIA la prérroga al
contrato, su adicién, modificacién o terminacién unilateral, siempre y
cuando tales hechos estén plenamente justificados;

9.Impartir las instrucciones y sugerencias por escrito y formular las
observaciones que estime conveniente sobre el desarrollo del contrato;
10.Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del contrato, si hubiere
lugar;

11.Verificar como requisito para cada pago, que el CONTRATISTA se
encuentre al dia en el pago de sus aportes al sistema general de
seguridad social en pensién y salud y pagos parafiscales conforme lo
indica la normatividad vigente.

12.Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucién del
contrato.

En ningln caso el supervisor podra exonerar al CONTRATISTA del
cumplimiento de las obligaciones contractualmente adquiridas, ni limitar,
modificar o trasladar las responsabilidades que le correspondan con
ocasién de la ejecucion del contrato. Las actuaciones de supervision,
seguimiento, acompafiamiento o aprobacion que adelante el supervisor
no implican, en ningln caso, la liberacion del CONTRATISTA de sus
obligaciones y responsabilidades contractuales.
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Asi mismo, los servidores publicos y los particulares que ejerzan
funciones publicas y a quienes se les asignen labores de supervisiéon
estaran sujetos al régimen de responsabilidad disciplinaria previsto en la
Ley 1952 de 2019, modificada por la Ley 2094 de 2021, en los términos
establecidos en dichas disposiciones, asi como a las normas contenidas
en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones que resulten aplicables.
En consecuencia, el ejercicio de la supervision debera desarrollarse con
sujecién a los principios de responsabilidad, legalidad, transparencia y
vigilancia de la adecuada ejecucion del objeto contractual.

17. CRONOGRAMA

No. ACTIVIDAD FECHA Y HORA EN SECORP I
1 Publicacién Invitacion Publica y Estudios Previos 06 de octubre de 2026
2 Plazo para recepcion observaciones Hasta el 07 de octubre de 2026
Hora: 12:00 m.
3 Plazo para manifestaciones de interés de limitar la 07 de octubre de 2026
convocatoria a MiPymes Hora: 12:00 m.
4 07 de octubre de 2026

Respuestas a las observaciones a la invitacion
P Hora:06:00 p.m.

5 Publicacion del aviso de limitacion a MiPymes o si 07 de octubre de 2026
podra participar cualquier interesado Hora:06:00 p.m.
6 07 de octubre de 2026

Plazo maximo para expedir adendas Hora:06:00 p.m.

7 Presentacion ofertas y cierre de la convocatoria 08 de octubr_e de 2026
Hora 12:00 m.
8 08 de octubre de 2026

Apertura de sobres Hora 02:30 p.m.

° Informe de presentacion ofertas 08 de octubre de 2026
P Hora 03:00 p.m.

10 Publicacion del Informe de Evaluacion de las 08 de octubre de 2026
ofertas Hora 6:00 p.m.

11 Presentacion de observaciones al informe de 09 de octubre de 2026
verificacion o evaluacion y término para subsanar Hora 6:00 p.m.

12 Respuesta a Observaciones, Evaluacion Final, 13 de octubre de 2026
Publicacion de Informe y recomendacion del Hora 6:00 p.m.

Comité Evaluador
13 Aceptacion de la oferta 14 de octubre de 2026
Hora 6:00 p.m.

14 Dentro de los dos (2) dias habiles
Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del siguientes a la publicacién de la
contrato comunicacién de aceptacién en el

SECOP I

El cronograma se ejecutara conforme a lo anterior y de acuerdo a lo reportado en la Plataforma SECOP
Il.

16. GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA

Teniendo en cuenta la naturaleza, alcance, productos y riesgos de la consultoria, la Entidad exigira las
garantias que se determinen en el presente Estudio Previo y en la Invitacion Publica, de conformidad
con las reglas aplicables a la modalidad de minima cuantia y con la valoracion de riesgos del proceso.

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento 10% del valor total del contrato | Plazo ejecucion del contrato y 4 meses
mas.
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| Calidad | 10% del valor total del contrato | Término del contrato y un (1) afio mas. \

La garantia de cumplimiento amparara a la Entidad frente a los perjuicios derivados del incumplimiento
total o parcial de las obligaciones contractuales, incluyendo el cumplimiento tardio o defectuoso,
cuando haya lugar.

La garantia de calidad de los bienes y servicios amparara los perjuicios derivados de la prestacion
deficiente o de la falta de calidad de los servicios y productos entregados en desarrollo del contrato,
incluyendo, cuando corresponda, los disefios, configuraciones, desarrollos, bases de datos,
documentacién técnica, coédigo fuente y demas productos establecidos en las especificaciones
técnicas y obligaciones contractuales.

Las garantias deberan constituirse y aprobarse en los términos y condiciones establecidos en la
Invitacion Publica y en las disposiciones legales aplicables.

1\

PAOTA L VALLE
Personera dg Pasto, Encargada

\
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ANEXO NRO. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
(Inmodificable)

Lugar y fecha:

Sefores )
PERSONERIA DE PASTO
Pasto (N)

Ref. IMC-010-2026

Objeto: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversion en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacion institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracién y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacién de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacién institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacién
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.

El suscrito (Representante Legal, Apoderado, Persona natural),
de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos de la Seleccién de Minima
Cuantia, presentamos la siguiente propuesta de conformidad con el objeto de la Invitacion de Minima
Cuantia Nro. 010-2026, y en el evento de que nuestra oferta sea aceptada nos comprometemos a
cumplir a cabalidad con las obligaciones y condiciones exigidas en los Estudios Previos, y demas
documentos que conforman el proceso. Para tal efecto manifestamos bajo la gravedad del juramento
lo siguiente:

1. Que no tengo intereses patrimoniales o relacion juridico legal en otra persona participante en este
proceso de seleccién de contratista y que ninguno de los socios 0 empleados de mi firma ha tomado
parte en la elaboracion de la oferta que haya presentado otra persona; igualmente que el
representante legal o administradores no ostentan igual condicién en entidad o entidades diferentes
a la que patrticipa.

2. Que he estudiado, conozco y acepto las condiciones, requisitos y especificaciones contenidos en
la invitacion publica, documentos y anexos entregados, relacionados con el objeto del contrato.

3. Declaro bajo la gravedad del juramento, que se presta con la suscripcion de esta oferta, no me
encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad, o prohibiciones, para
contratar con el Estado, de conformidad con lo estipulado en la Constitucion Politica, el Art. 8 de la
Ley 80 de 1993, o normas legales que la complementen, modifiquen o adicionen.

4. En caso de resultar aceptada la propuesta presentada, me comprometo a cumplir con el objeto y
las obligaciones derivadas del contrato, de la oferta que presento y de la invitacion publica,
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Declaro asi mismo:

1.

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participaciéon en
esta oferta o0 en el contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente
los firmantes estén vinculados a dicha oferta.

Que entendemos que el valor del contrato, conforme esta definido en la invitacion publica, incluye
todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como
todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administracion y las utilidades
del contratista.

Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta.

Que en caso de ser comunicada la aceptacion de la oferta derivada del presente proceso, me
comprometo a cumplir oportunamente los requisitos necesarios para la ejecucién del contrato,
en los plazos previstos en la invitacion puablica.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en el evento de resultar aceptada la presente
propuesta, renuncio a efectuar cualquier accién, reclamacién o demanda en contra de la
Personeria de Pasto por hechos o circunstancias que conozco o he debido conocer por razén
de las condiciones y exigencias que se establecieron en la invitacion puablica, y, que manifiesto
aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir
los riesgos sociales, de orden publico, normativos, climaticos, ambientales, técnicos que la
ejecucion del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados
econdmicos de los mismos.

Que mediante la presente, autorizo a la entidad, a realizar la publicacién en SECORP I,
de los documentos presentados mediante este portal.

Nuestros datos como proponente:

Nombre del Proponente:

Nombre del Representante Legal:

Identificacion:

RUT Proponente

Responsables Régimen: Responsable de IVA ] | No Responsable de IVA
Integrantes del Consorcio: Si hubiere lugar
Direccion:
Celular o Teléfono de contacto:
Ciudad Pasto (Narifio)
Esta oferta es presentada por con cédula de ciudadania No.

quien firma la carta de presentacion.

Atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO O PERSONA NATURAL:
C.C.
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ANEXO NRO. 2
Propuesta Técnico-Economica

Lugar y fecha:

Sefiores )
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad.

Ref. Invitacién Publica de Minima Cuantia Nro. 010-2026

Objeto: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de
Inversion en Modernizacion Tecnolégica de la Personeria de Pasto,
orientada al fortalecimiento y modernizaciéon de la infraestructura y de los
sistemas de informacién institucionales, mediante: (i) el disefio de la
arquitectura tecnoldgica sobre la infraestructura existente, la configuracién
del servicio en la nube y la instalacion, configuracion y parametrizacion del
software requerido; (ii) la creacion e implementacion de bases de datos y
mecanismos para la gestion de la informacién institucional, con énfasis en
la organizacién, administracion y disponibilidad de la informacién
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del
personal y contratistas; y (iii) el desarrollo e implementacién del aplicativo
de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con las
necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos

definidos y la normativa aplicable.
Oferta Econdmica: $

ITEM ETAPA / ACTIVIDAD
1 DISENO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA, CONFIGURACION DEL SERVICIO EN
LA NUBE E INSTALACION DEL SOFTWARE REQUERIDO.

2 CREACION E IMPLEMENTACION DE BASES DE DATOS Y MECANISMOS PARA LA GESTION
DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL.

3 DESARROLLO E IPLEMENTACION DEL APLICATIVO DE LA VENTANILLA UNICA DIGITAL DE
CORRESPONDENCIA.

El valor total de la oferta econémica incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos, gastos
administrativos, operativos, tecnoldgicos, de personal y demas costos en que deba incurrir el contratista para la correcta
ejecucion del objeto contractual, de conformidad con los documentos del proceso.

El proponente declara que el valor ofertado corresponde a la ejecucion integral del objeto contractual y que ha considerado
las condiciones, especificaciones técnicas, obligaciones y demas requerimientos establecidos por la Personeria Municipal de
Pasto.

DECLARACION DEL PROPONENTE

El suscrito, obrando en calidad de , formalmente manifiesto
que presento la presente OFERTA ECONOMICA, junto con la PROPUESTA TECNICA, de
conformidad con las condiciones establecidas en la Invitacion Publica de Minima Cuantia No. 010-
2026, sus Estudios Previos y demas documentos que hacen parte del proceso.




Declaro que conozco y acepto integralmente las condiciones establecidas por la Entidad y que, en
caso de resultar seleccionado, ejecutaré el objeto contractual de conformidad con las
especificaciones técnicas, obligaciones, productos y demas condiciones establecidas en los
Documentos del Proceso.

Proponente: [Nombre de la empresa/profesional]
NIT/ldentificacion: [ ]

Representante legal: [ ]

C.C.

ANEXO TECNICO - CONTENIDO MINIMO DE LA PROPUESTA TECNICA

El proponente debera presentar, como documento complementario a la presente oferta econdmica,
una Propuesta Técnica que evidencie la comprensidn del objeto contractual y la metodologia prevista
para su ejecucion.

La propuesta técnica deberé contener, como minimo:

1. Comprension del objeto contractual. Descripcion de la forma en que el proponente comprende el
alcance de la consultoria y los resultados esperados en la Fase | del Proyecto de Inversién en
Modernizacion Tecnoldgica.

2.Metodologia general de ejecucion. Descripcion de la metodologia que utilizar4 para desarrollar
las tres (3) etapas previstas:

e Etapa 1: Disefio de la infraestructura tecnolégica, configuracion del servicio de computacion
en la nube e instalacion, configuracion y parametrizacion del software requerido.

e Etapa 2: Creacién e implementacion de bases de datos y mecanismos para la gestién de la
informacidn institucional.

e FEtapa 3: Desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de
Correspondencia.

3. Plan de trabajo.

Descripcién de las principales actividades, productos y mecanismos de ejecucién previstos para
cada etapa.

4. Cronograma de ejecucion. Presentacién de un cronograma que permita identificar las actividades,
etapas, productos y tiempos estimados de ejecucidn, dentro del plazo contractual establecido.

5. Identificacion del Consultor Principal. Identificacion del profesional que tendra a su cargo la
direccion técnica de la consultoria, acompafiada de los respectivos documentos que acrediten la
formacién académica y experiencia exigidas en la Invitaciéon Puablica.



6. Mecanismo de coordinacién con la supervision. Descripcion de los mecanismos de comunicacion,
seguimiento, presentacion de avances, validacién de productos y atencién de observaciones que
seran utilizados durante la ejecucién contractual.

La propuesta técnica sera verificada bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE y no otorgara puntaje.

La presentacion de la propuesta técnica no podra modificar, limitar, condicionar ni disminuir las
especificaciones técnicas minimas, obligaciones, productos o condiciones establecidas por la
Personeria Municipal de Pasto en los Documentos del Proceso.



ANEXO NRO. 3

ACREDITACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Sefiores:
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad.

Ref.  Acreditacion de la experiencia del proponente en la Invitacion de Minima Cuantia No. 010-

2026

El suscrito , mayor de edad, identificado como aparece al pie de mi firma, quien

obra en calidad de Representante Legal de

experiencia requerida en la presente Invitacion Pudblica:

, me permito acreditar la

Para tal efecto, relaciono los contratos y/o certificaciones que acreditan la experiencia exigida:

Fecha Valor
# No. Contrato Entidad Contratante Objeto Contrato Inicio Final ejecu_tado
acreditado
1
2
3

Valor total ejecutado acumulado:

Numero de Contratos y/o Certificaciones presentadas:

Declaro que la informacion relacionada en el presente formato corresponde a la experiencia que
pretendo acreditar para efectos de la presente Invitacién Puablica y que los documentos soporte
anexos permiten verificar las condiciones exigidas en los Estudios Previos y en la Invitacién Publica.

En caso de contratos que se encuentren en ejecucion, se tendrd en cuenta Unicamente el valor

efectivamente ejecutado y debidamente acreditado, de conformidad con

establecidas en la Invitaciéon Publica.

las condiciones

Se anexan los documentos soporte correspondientes a cada uno de los contratos relacionados en

el presente formato.

Firma Representante Legal
Nombre Representante Legal

ANEXO LO ENUNCIADO.




ANEXO NRO. 4
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL OFERENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA
NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD S| SE TRATA DE
PERSONA JURIDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL OFERENTE) domiciliado en , identificado con
(DOCUMENTO DE IDENTIFICACION), quien obra en calidad de , Quien(es) en
adelante se denominara(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral,
el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes:

CONSIDERACIONES

PRIMERO: Que la entidad adelanta el presente proceso IMC-010-2026, en los términos prescritos
en el estatuto general de Contratacion y demas normas concordantes.

SEGUNDO: Que es interés del oferente apoyar la accién del Estado colombiano y de la Entidad,
para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacién, y la responsabilidad de rendir
cuentas;

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. El oferente, mediante suscripcion del
presente documento, asume los siguientes compromisos:

e El oferente no ofrecera ni dard sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacién con su propuesta, con el proceso de seleccidn, ni con la ejecucion del contrato
que pueda celebrarse como resultado de la misma, asi como no permitira que nadie, bien sea
empleado suyo o un agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

o El oferente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas
que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, o como efecto la distribucion de la
adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del proceso de
seleccién referido.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. El oferente asume a través
de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en el proceso de seleccién
Publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Pasto, a los
(FECHA EN LETRAS Y NUMEROS)

Firma
C.C.

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE PROPUESTAS CONJUNTAS, SEAN PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS REPRESENTANTES LEGALES
ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES
CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION.




ANEXO NRO. 5
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONA JURIDICA)

Sefores )
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Ref. CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES, SALUD, PENSION Y
RIESGOS LABORALES.

En concordancia con lo exigido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, me permito certificar que la
empresa , esta cumpliendo con el pago de los
aportes mensuales de nuestros empleados por concepto de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y
Aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje.

La presente certificacion se expide para efectos de acreditar el cumplimiento de las obligaciones
sefialadas en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, dentro de la Invitacion Publica de Minima Cuantia
No. 010-2026 adelantada por la Personeria de Pasto.

El presente certificado se expide el de de 2026

Cordialmente,

NOMBRE Y FIRMA
Representante Legal.



ANEXO NRO. 6

PREFERIR LA OFERTA DE SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA OFERTA DE SERVICIOS

EXTRANJEROS
Lugar y fecha:
Sefores )
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad
Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversion en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacion institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracién y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacién de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacion institucional, con énfasis en la organizacién, administracion y disponibilidad de la informacion
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; vy (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.

Por medio de este documento (nombre o razén social del
proponente) (en adelante, el Proponente), certifico bajo la gravedad de juramento que los servicios
ofrecidos dentro del presente proceso tienen la condicion de servicios nacionales, de conformidad
con la normativa aplicable a la contratacion estatal.

[Diligenciar segun corresponda]
Condicién de servicio nacional: Si No

Asimismo, declaro bajo la gravedad de juramento que la informacién antes consignada es totalmente
cierta y puede ser verificada.

Nota: Para efectos de la aplicacién del criterio de desempate correspondiente, la Entidad
verificara la condicién de servicio nacional conforme a la normativa vigente y a los
documentos aportados por el proponente.

Los proponentes extranjeros que acrediten trato nacional seran evaluados de conformidad con los
acuerdos comerciales, la hormativa comunitaria y las demas disposiciones aplicables. En todos los
casos, la Personeria de Pasto aplicara las reglas de desempate previstas en la normativa vigente.

Atentamente,

Firma del Proponente: [firma del proponente]
Nombre del Proponente: [nombre completo]
Profesion del Proponente: [profesion]

Numero de matricula profesional: [ndmero de matricula]



ANEXO NRO. 7

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VICTIMA
DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de
lucro, ya sea, fundacién, corporacidon o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La
informacion vertida en este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal v,
por tanto, no se podra publicar en el SECOP Il para su conocimiento]

Sefores )

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Prestar los servicios de consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de
Modernizacion Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, mediante el disefio y estructuracion de la arquitectura
tecnoldgica institucional, la configuracion del servicio en la nube, la instalacion del software requerido y el disefio
de soluciones tecnoldgicas para la gestion documental, administrativa y de correspondencia de la Entidad.

Estimados sefiores:
[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicién de [Indicar si actda
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada
con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar. Esta informacién estd soportada de
acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos
del articulo 61 del Cédigo de Comercio.
En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:
Identificacion de las mujeres cabeza de
familia o mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan en la
persona juridica (Incluir nombre vy
documento de identidad)

Numero de cuotas sociales, acciones que
poseen o el alcance o condicion de su
participacion en el caso de las personas
juridicas sin &nimo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda
ANEXO NRO. 8
VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD
[Tratdndose de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los integrantes que

tengan una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la
union temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante]



Sefores )
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Prestar los servicios de consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de
Modernizacion Tecnolégica de la Personeria de Pasto, mediante el disefio y estructuracion de la arquitectura
tecnolégica institucional, la configuracion del servicio en la nube, la instalacion del software requerido y el disefio
de soluciones tecnol6gicas para la gestién documental, administrativa y de correspondencia de la Entidad.
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de
[Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] [identificada con el NIT |, certifico que tengo vinculado en la planta de personal
un minimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas
en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un afio o desde la constitucion
de la sociedad (para sociedades con menos de un afio de constitucién)], para lo cual adjunto el
certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacién, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso
igual al del plazo de ejecucidon del contrato.

En constancia, se firma en ,alos __ dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda



ANEXO NRO. 9

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR — PROPONENTE)

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona juridica que
tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pension. En
el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara el representante del proponente plural en el
cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes
y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Sefores ’

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacidn institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacién de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacion institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacion
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; vy (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.
Estimados sefiores:
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el nUmero de identificacion], en
mi condicién de [Indicar si actia como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente
plural] de [Incluir la razén social de la persona juridica] [identificada con el NIT , certifico que el
namero total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:

Nimero total de trabajadores

vinculados ala planta de
personal

Numero de personas mayores no beneficiarias a la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensién

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

Nimero total de trabajadores vinculados a la Numero de personas mayores, no beneficiarias ala pensién de
planta de personal de los integrantes del vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
proponente plural requisito de pension de los integrantes del proponente plural

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural.
ANEXO NRO. 10

VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
haya cumplido la edad de pension]



Sefores )
PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en Modernizacién
Tecnold6gica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacién institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracién y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacion de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacién institucional, con énfasis en la organizacién, administracion y disponibilidad de la informacién
correspondiente al archivo de gestién archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona
juridica] identificado con [Incluir el nimero de identificacidn], en mi condicion de trabajador vinculado
a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT ,
certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]



ANEXO NRO. 11

VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por
tanto no se podra publicar en el SECOP Il para su conocimiento]

Sefores )

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacion institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacién de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacion institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacion
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segln corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir
el niumero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actia como representante legal o revisor
fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical, [identificada con el NIT |, certifico
bajo la gravedad de juramento que:

i) El nimero total de trabajadores vinculados a la ndmina corresponden a [Diligenciar el
namero de trabajadores vinculados a la nomina]
i) En la némina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacion el nombre

y nimero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o
integrante de la estructura plural segun corresponda y respecto de las cuales se aportan
las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]

Nombre completo Numero de identificacion

i) Asi
mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran vinculadas
con una antigliedad igual o mayor a un afio contado a partir de la fecha del cierre del
presente proceso de seleccién. [Para los casos de constitucion inferior a un afio se
tendra que indicar que las personas sefialadas se encuentran vinculadas desde el
momento de constitucion de la misma).

En constancia, se firma en ,alos __ dias del mes de de 20

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural]



ANEXO NRO. 12
PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O
REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
de la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracion o
reincorporacioén de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin
animo de lucro, ya sea, fundacidn, corporacion o asociacidn se ajustara el formato en lo pertinente.
La informacién de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por
tanto, no se podra publicar en el SECOP Il para su conocimiento]

Sefores

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacion institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracién del servicio en la nube y la instalacién, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacion de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacion institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacion
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.
Estimados sefiores:
[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia
como representante legal o revisor fiscal 0 ambos] de [Incluir la razdn social de la persona juridica],
[identificada con el NIT |, certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso reincorporacion y/o reintegracion. Esta informacion estd soportada de
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité
Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de identificacién de cada una de dichas
personas.
En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:
Identificacion de las personas en Numero de cuotas sociales, acciones que
proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su
reintegracion (Incluir nombre y participacion en el caso de las personas
documento de identidad) juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]



ANEXO NRO. 13

PARTICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION
(PERSONA JURIDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
de la persona juridica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en
proceso de reincorporacién de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad
privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva
legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP Il para su conocimiento]

Sefores )

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en
Modernizacion Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion
de la infraestructura y de los sistemas de informacioén institucionales, mediante: (i) el disefio de la
arquitectura tecnolégica sobre la infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y
la instalacién, configuracion y parametrizacién del software requerido; (i) la creacion e
implementacion de bases de datos y mecanismos para la gestion de la informacién institucional, con
énfasis en la organizacién, administracion y disponibilidad de la informacién correspondiente al
archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el desarrollo e
implementacion del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa
aplicable.

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actta
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razén social de la persona juridica],
[identificada con el NIT |, certifico bajo gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reincorporacion. Esta informacién esta soportada de acuerdo con los
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para
la Dejacion de Armas y el documento de identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacién que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

Identificacion de las personas en NuUmero de cuotas sociales, acciones que poseen 0

proceso de reincorporacion (Incluir el alcance o condicién de su participacion en el caso
nombre y documento de identidad) de las personas juridicas sin animo de lucro

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]



ANEXO NRO. 14

PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO
DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del integrante del
proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion. Este formato lo podra presentar el integrante o los
integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tengan una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o
asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacién de este formato contiene datos sensibles la
cual estéa sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP Il para su conocimiento]

Sefores i

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversion en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacion institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnoldgica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacion, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacion de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacién institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacién
correspondiente al archivo de gestion archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacién del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la normativa aplicable.
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun corresponda]
identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si acta como representante
legal o revisor fiscal] de [Incluir la razon social de la persona juridica], [identificada con el NIT ,
certifico bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuota parte de la persona juridica del proponente plural esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefialo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las madres cabeza de familia o Numero de cuotas sociales, acciones que
personas en proceso de reincorporacion o poseen o el alcance o condicion de su
reintegracion (Incluir nombre y documento de participaciéon en el caso de las personas
identidad) juridicas sin animo de lucro

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]



ANEXO NRO. 15

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Sefores )

PERSONERIA DE PASTO
Ciudad

Referencia: IMC-010-2026

OBJETO: Consultoria especializada para el desarrollo de la Fase | del Proyecto de Inversién en Modernizacion
Tecnoldgica de la Personeria de Pasto, orientada al fortalecimiento y modernizacion de la infraestructura y de
los sistemas de informacién institucionales, mediante: (i) el disefio de la arquitectura tecnolégica sobre la
infraestructura existente, la configuracion del servicio en la nube y la instalacién, configuracion y parametrizacion
del software requerido; (ii) la creacion e implementacién de bases de datos y mecanismos para la gestion de la
informacion institucional, con énfasis en la organizacion, administracion y disponibilidad de la informacion
correspondiente al archivo de gestién archivo central, las hojas de vida del personal y contratistas; y (iii) el
desarrollo e implementacién del aplicativo de Ventanilla Unica Digital de Correspondencia, de conformidad con
las necesidades institucionales, los requerimientos funcionales y técnicos definidos y la hormativa aplicable..
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador publico, o el representante legal y
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador publico, segin
corresponda] identificados con [Incluir el nimero de identificacion], en nuestra condicién de [Indicar
si actla como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical,
[identificada con el NIT |, declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo
con nuestros estados financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de
la siguiente manera:]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas de
la siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segun corresponda]



ANEXO NRO. 16
MODELO CERTIFICADO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Lugar y fecha
Yo , identificado con cédula de ciudadania No.

, en mi calidad de (Proponente —cuando es persona natural-,
o Representante Legal si es persona juridica), con NIT No. XXXXXX o0 C.C. No. XXXXXXX,

CERTIFICO

Que, cumplo con las obligaciones que le son legalmente exigibles en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo — SST, de conformidad con la normativa vigente y, en lo que resulte aplicable, con las
disposiciones que regulan el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST.

Asi mismo, certifico que, para la ejecucion del contrato derivado de la presente Invitacion Publica,
el proponente se compromete a:

1. Cumplir las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en materia de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

2. Implementar y mantener las medidas de prevencién y control necesarias para proteger la
seguridad y salud de las personas que participen en la ejecucién del contrato, de acuerdo con la
naturaleza de las actividades a desarrollar.

3. Afiliar y mantener afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral al personal que legalmente
deba estar afiliado, durante el periodo de ejecucién contractual.

4. Adoptar las medidas de seguridad necesarias para las actividades que se desarrollen en las
instalaciones de la Personeria de Pasto o en los demas lugares donde se ejecuten actividades
relacionadas con el contrato.

5. Atender las obligaciones y requerimientos que, en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo,
sean aplicables durante la ejecucién contractual.

La presente certificacién se expide para efectos de acreditar el cumplimiento de las condiciones
exigidas por la Personeria de Pasto dentro de la Invitacién Publica de Minima Cuantia No. 010-
2026.

En constancia, se firma en , a los dias del mes de
de 2026.

Atentamente,

PARA PERSONA NATURAL

Firma
Identificaciéon No.




PARA PERSONA JURIDICA

Firma del Representante Legal

Nombre:

C.C.

Razon social:

NIT:

Cargo: Representante Legal

Firma
Identificacion No.
Especialista en Gerencia de la Seguridad y Salud en el Trabajo




