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A. GESTION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA RESPONSABLE SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
TIPO DOCUMENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

B. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

OBJETO A CONTRATAR " PRESTAR SERVICIOS DE CAPAC]TACION Y FORMACION EN
ARBITRAJE DEPORTIVO, A TRAVES DETALLERES TEORICO-
PRACTICOS ORIENTADOS AL FORTALECIMIENTO DE LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y COMPETENCIAS DE LOS
PARTICIPANTES EN EL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON,

ARAUCA."

PLAZO DE EJECUCION UN (01) MES.

LUGAR DE EJECUCION MUNICIPIO DE PUERTO RONDON

VALOR DEL CONTRATO VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SIETE

MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($24.477.940,00).
I. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El municipio de Puerto Ronddn identifica la necesidad de fortalecer las capacidades y conocimientos de la
poblacion interesada en el arbitraje deportivo, como una estrategia orientada al fortalecimiento del sector deporte
y al desarrollo adecuado de las diferentes actividades, encuentros, torneos y campeonatos que se realizan en el
municipio. En este sentido, se requiere desarroliar un proceso de capacitacion y formacion en arbitraje deportivo
dirigido a personas interesadas en adquirir y fortalecer conocimientos, habilidades y competencias relacionadas
con el juzgamiento de las disciplinas de fitbol, futbol de saién y baloncesto.

La formacion se desarrollara mediante talleres tedrico-practicos que permitan a los participantes conocer los
fundamentos, reglamentos, normas, técnicas y procedimientos propios del arbitraje, complementando los
conocimientos adquiridos con ejercicios practicos, situaciones simuladas y actividades de campo que faciliten su
aplicacién en escenarios deportivos reales. El proceso comprendera jornadas de formacion, préactica, integracion
y evaluacion, buscando que los participantes alcancen las competencias necesarias para apoyar el desarrollio de
las actividades deportivas municipales.

De igual manera, se contempla la evaluacion y certificacién de los participantes que cumplan con los requisitos
establecidos y culminen satisfactoriamente el proceso formativo, como mecanismo para acreditar los
conocimientos adquiridos. Asimismo, se considera ia entrega de una camisa tipe polo identificativa, como elemento
de identificacion y apoyo para el desarrollo de las actividades practicas.

La ejecucion de este proceso permitira fortalecer el talento humano local vinculado al deporte y generar
capacidades que puedan ser aprovechadas en la organizacion y desarrollo de futuros eventos deportivos en el
municipio de Puerto Ronddn, promoviendo valores como la disciplina, el respeto por las reglas, la sana
competencia, la convivencia, la imparcialidad y el juego limpio. De esta manera, la capacitacion contribuira al
fortalecimiento de la practica deportiva y a la consolidacion de capacidades locales que permitan atender las
necesidades de arbitraje en las diferentes actividades deportivas que se desarrollen en el municipio.

Il. DESCRPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES
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TABLA DE ESPECIFICACIONES

R AR TS
TALLER DIA 1- FUNDAMENTOS GENERALES DEL ARBITRAJE

TALLER

1
DIA 1. FUNDAMENTOS GENERALES DEL ARBITRAJE Y
FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS ARBITRALES

PERFIL

El profesional debera desarrollar la primera jorada de capacitacion dirigida a
arbitros no profesionales, promotores deportivos, entrenadores y demas
personas vinculadas a los campeonatos deportivos del municipio de Puerto
Rondén, orientada al fortalecimiento de conocimientos generales y
competencias basicas para el ejercicio de la funcién arbitral en futbol, futbol de
saldn y baloncesto.

Durante esta jornada se abordaran, entre otros, los siguientes contenidos:

Presentacion y socializacion de la capacitacion.

Importancia y funcion del arbitro dentro de la actividad deportiva.

Perfil, responsabilidades y deberes del arbitro.

Principios de imparcialidad, responsabilidad, respeto y juego limpio.

Etica y comportamiento arbitral.

Comunicacién con jugadores, entrenadores, compafieros y demas actores
deportivos.

Trabajo en equipo y coordinacion entre integrantes del equipo arbitral.

Toma de decisiones durante los encuentros.

Manejo y prevencion de situaciones de conflicto.

Manejo de situaciones de presion.

Conceptos generales sobre reglas de juego y actualizaciéon normativa.
Introduccion a las caracteristicas generales del arbitraje en fitbol, fiitbol de salén
y baloncesto.

La jornada debera desarrollarse mediante exposiciones, conversatorios, analisis
de situaciones, preguntas y respuestas, ejercicios grupales y actividades
participativas que permitan identificar los conocimientos y experiencias previas
de los participantes.

Asimismo, el profesional debera realizar ejercicios practicos y simulaciones de
situaciones que puedan presentarse antes, durante y después de un encuentro
deportivo, orientando a los participantes sobre la forma adecuada de actuar y
tomar decisiones.

Para el desarrollo de esta jornada se debera disponer de un (1) coordinador de
la capacitacién y dos (2) orientadores o instructores con experiencia en arbitraje,
quienes estaran encargados de orientar las actividades teéricas y practicas.
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Se utilizardn como apoyo presentaciones, material de consulta, reglamentos
deportivos actualizados en formato digital, formatos de asistencia, formatos de
evaluacion y material para ejercicios practicos, asi como los elementos
deportivos requeridos para las actividades,

Para el desarrolio de esta jornada, el profesional debera aportar y disponer de
los medios tecnolégicos necesarios para la presentacion de los contenidos,
incluyendo computador portatil, presentaciones digitales, proyector o video
beam, parlante o sistema de sonido cuando se requiera, extensiones eléctricas,
cables, adaptadores, dispositivos de almacenamiento y demas elementos
tecnolégicos necesarios para garantizar el adecuado desarrollo de las
actividades pedagogicas.

Al finalizar la jornada se realizara una evaluacion inicial o diagnéstica, con el
propésito de identificar los conocimientos, experiencia y principales necesidades
de formacién de los participantes, cuyos resultados serviran como referencia
para el desarrolio de las jornadas siguientes.

1.2 REFRIGERIO! | ¢ 7000 iafies 0
REFRIGERIO e

Unidad
30
Suministro de treinta (30) refrigerios en la mafiana y tarde a los participantes e
instructores debidamente empacados con las siguientes opciones de menu
OPCION 1 Sandwich de pollo + jugo natural vaso de 12 oz
OPCION 2 Arepa mixta de pollo y care + jugo natural de vaso de 12 oz
OPCION 3 Pastel hojaldrado de polilo + jugo natural en vaso de 12 oz
OPCION 4 PANZEROTTI relleno de jamodn y queso y/o pollo y/o carne + jugo
natural en vaso de 12 oz

1.3 HIDRATACION

HIDRATACION
Paquete
1
suministro de Paquete agua en bolsa de 20 unidades de 300 ml

TALLER DiA 2. CAPACITACION Y PRACT!CA ARBITRAL EN FUTBOL
Taller

_ 1
DIA 2. CAPACITACION Y PRACTICAARBITRAL EN FUTBOL
PERFIL
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El profesional debera desarrollar la segunda jornada, enfocada especificamente
en el fortalecimiento de conocimientos tedricos y practicos relacionados con el
arbitraje de fltbol.

Durante esta jornada se desarrollaran, como minimo, los siguientes contenidos:

Importancia del conocimiento y aplicacion de las reglas de juego.

Funciones y responsabilidades generales del arbitro. _
Funciones de los arbitros asistentes. L
Preparacion y organizacion del partido.

Procedimiento de inicio, desarrollo y finalizacion del encuentro.

Infracciones y faitas.

Conductas antideportivas.

Sanciones disciplinarias.

Manejo de situaciones de juego.

Comunicacion y sefializacion arbitral.

Ubicacion y desplazamiento del arbitro.

Coordinacién y trabajo en equipo del cuerpo arbitral.

Manejo de situaciones de presidn.

Aplicacion de los principios de respeto y juego limpio.

Interpretacion de situaciones de juego y toma de decisiones.

4
La jornada debera combinar formacion tedrica y practica en escenario deportivo, _—
mediante exposiciones, andlisis de situaciones, ejercicios de interpretacion de
jugadas, simulaciones y practicas de campo.
En la parte practica se desarrollaran ejercicios relacionados con: L

Ubicacién y desplazamiento del arbitro.
Sefializacion arbitral.

Identificacion de faltas e infracciones.
Interpretacién de situaciones de juego.

Aplicacion de sanciones.

Toma de decisiones.

Coordinacion con arbitros asistentes.

Simulacién de diferentes momentos de un partido.
Manejo de situaciones de presion y conflicto.

Para esta jomada el profesional debera disponer de balones de fitbol, conos,
silbatos, cronometros, petos, tarjetas arbitrales, banderines y demas elementos
de sefializacion requeridos, ademas del recurso humano conformado por el
coordinador y los dos orientadores o instructores.
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Para el desarrollo de la jomada tedrica y practica, el profesional debera aportar
y disponer de los medios tecnoldgicos necesarios para la presentacion de los
contenidos, incluyendo computador portatil, presentaciones digitales, proyector
o video beam, pariante o sistema de sonido cuando se requiera, extensiones
eléctricas, cables, adaptadores y demas elementos tecnoldgicos requeridos para
la proyeccién de contenidos, reglamentos, ejemplos audiovisuales y situaciones
de juego que apoyen el proceso de capacitacion.

Al finalizar se realizara una retroalimentacion individual y grupal, identificando
fortalezas, dificultades y aspectos por mejorar en ia aplicacion de las reglas y en
el desempefio practico de los participantes.

2.2 REFRIGERIO

Refrigerio

Unidad
30
Suministro de freinta (30) refrigerios en la manana y tarde a los participantes e
instructores debidamente empacados con las siguientes opciones de menu
OPCION 1 Sandwich de polio + jugo natural vaso de 12 oz
OPCION 2 Arepa mixta de pollo y carne + jugo natural de vaso de 12 oz
OPCION 3 Pastel hojaidrado de pollo + jugo natural en vaso de 12 oz
OPCION 4 PANZEROTTI relleno de jamén y queso y/O pollo y/o carne + jugo
natural en vaso de 12 oz

2.3 HIDRATACION L
Hidratacion

Paquete
1

suministro de Paquete agua en bolsa de 20 unidades de 300 mi

3.1 TALLER 3

TALLER DIA 3. CAPACITACION Y PRACTICA ARBITRAL EN FUTBOL DE
SALON Y BALONCESTO

TALLER

1

DIA 3. CAPACITACION Y PRACTICA ARBITRAL EN FUTBOL DE SALON Y
BALONCESTO
PERFIL
El profesional debera desarrollar la tercera jornada de capacitacion, orientada al
fortalecimiento de conocimientos y competencias para el arbitraje en futbol de salén
y baloncesto.
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A. Futbol de saldn
Se desarrollaran los siguientes contenidos:

Caracteristicas generales de la disciplina.
Reglas basicas y actualizaciones.
Funciones y responsabilidades del equipo arbitral.
Preparaci6n, inicio y desarrolio del partido.
Faltas e infracciones.

Sanciones disciplinarias.

Senalizacion arbitral.

Control del partido.

Comunicacién y coordinacién entre arbitros.
Manejo de situaciones de juego.

Control disciplinario.

Trabajo en equipo.

Juego limpio y comportamiento deportivo.

Posteriormente se desarrollaran ejercicios practicos y simulaciones de situaciones
de partido, en los cuales los participantes deberan aplicar las reglas, realizar
sefalizaciones, tomar decisiones y coordinarse con los demas integrantes del
equipo arbitral.

B. Baloncesto
Se desarrollaran los siguientes contenidos:

Caracteristicas generales del baloncesto.
Reglas basicas y actualizaciones.

Funciones y responsabilidades de los arbitros.
Preparacion, inicio y desarrolio del encuentro.
Faltas personales.

Violaciones.

Situaciones de juego.

Senalizacion arbitral.

Control del partido.

Comunicacién y coordinacion entre arbitros.
Manejo de situaciones de presion.

Trabajo en equipo.

Juego limpio.
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De igual manera, se desarrollaran ejercicios practicos, analisis de situaciones y
simulaciones de juego, permitiendo a los participantes identificar infracciones,
interpretar acciones, practicar la sefializacion y fortalecer la toma de decisiones.

Para el desarrolio de esta jorada se deberan utilizar balones de futbol de salon,
balones de baloncesto, conos, silbatos, cronometros, petos, tarjetas, elementos de
sefializacién y demas materiales deportivos y pedagdgicos necesarios.

Para el desarrollo de la jornada tedrica y practica, el profesional debera aportar y
disponer de los medios tecnolégicos necesarios para la presentacion de los
contenidos, incluyendo computador portatil, presentaciones digitales, proyector o
video beam, parlante o sistema de sonido cuando se requiera, extensiones
eléctricas, cables, adaptadores y demas elementos tecnolégicos requeridos para
la proyeccién de contenidos, reglamentos, ejemplos audiovisuales y situaciones de
juego que apoyen el proceso de capacitacion.

Los orientadores realizaran observacion directa de los participantes vy
proporcionaran retroalimentacién sobre la aplicacion de las reglas, comunicacion,
sefalizacién, ubicacion, toma de decisiones y trabajo en equipo.

3.2 REFRIGERIO

Refrigerio

Unidad
30

Suministro de treinta (30) refrigerios en la mafana y tarde a los participantes e
instructores debidamente empacados con las siguientes opciones de menu
OPCION 1 Sandwich de pollo + jugo natural vaso de 12 oz
OPCION 2 Arepa mixta de pollo y came + jugo natural de vaso de 12 oz
OPCION 3 Pastel hojaldrado de pollo + jugo natural en vaso de 12 oz
OPCION 4 PANZEROTT! relieno de jamén y queso y/o pollo y/o carne + jugo
natural en vaso de 12 oz

3.3 HIDRATACION
Hidratacién

paquete

1
suministré de Paquete agua en bolsa de 20 unidades de 300 ml

4.1 TALLER 4
TALLER DIA 4- INTEGRACION, PRACTICA Y EVALUACION

Taller
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CANTIDAD 1
DESCRIPCIONDELBIEN DIA 4. INTEGRACION, PRACTICA ARBITRAL, EVALUACION Y
O SERVICIO RETROALIMENTACION FINAL

PERFIL

El profesional debera desarrollar la cuarta y (ltima jornada, destinada a integrar los
conocimientos adquiridos durante las jornadas anteriores, mediante actividades
practicas, ejercicios de aplicacién y evaluacion final,

Durante esta jornada se realizara: W

Repaso general de los contenidos desarrollados.
Resolucion de dudas e inquietudes.

Andlisis de las principales situaciones identificadas durante las jornadas anteriores.
Identificacién y analisis de errores frecuentes.

Ejercicios de toma de decisiones.

Ejercicios de comunicacion arbitral.

Manejo de situaciones de conflicto y presion.

Etica, imparcialidad y responsabilidad del arbitro.

Juego limpio y convivencia deportiva,

Importancia de la actualizacion permanente de ias reglas.
Trabajo en equipo y coordinacion arbitral.

Jornada practica de integracion 8
El profesional deberda desarrollar ejercicios y encuentros simulados
correspondientes a:

Flitbol. <
Futbol de salén.

Baloncesto.

Los participantes podran asumir diferentes funciones arbitrales de acuerdo con las
necesidades de cada disciplina, permitiendo aplicar los conocimientos adquiridos
durante los cuatro dias de capacitacion.

Durante las practicas, los orientadores deberan realizar observacion directa,
acompariamiento y retroalimentacion, teniendo en cuenta aspectos como:

Conocimiento y aplicacion de las reglas.
Interpretacion de situaciones de juego.
Toma de decisiones.

Ubicacion y desplazamiento.
Sefalizacion.

Comunicacion.
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Trabajo en equipo.
Manejo de situaciones de presion.

Comportamiento e imparcialidad.
Evaluacion final

El profesional debera realizar una evaluacion final de caracter tedrico-practico,
mediante la cual se pueda identificar el nivel de apropiacion de los conocimientos
adquiridos durante la capacitacion.

La evaluacion debera considerar:

Comprensidon general de las reglas.

Capacidad de interpretacion.

Aplicacién de conocimientos.

Manejo de situaciones de juego.

Comunicacion.

Sefalizacion.

Trabajo en equipo.

Toma de decisiones.

Comportamiento e imparcialidad.

Para el desarrollo de la jornada teérica y practica, el profesional debera aportar y
disponer de los medios tecnoldgicos necesarios para la presentacion de los
contenidos, incluyendo computador portatil, presentaciones digitales, proyector o
video beam, parlante o sistema de sonido cuando se requiera, extensiones
eléctricas, cables, adaptadores y demas elementos tecnoldgicos requeridos para
la proyeccion de contenidos, reglamentos, ejemplos audiovisuales y situaciones de
juego que apoyen el proceso de capacitacion.

Finaimente, se realizara una retroalimentacion individual y grupal, destacando
fortalezas y aspectos susceptibles de mejoramiento.

Como cierre del proceso, el profesional debera apoyar la entrega o elaboracion de
los certificados de participacion, cuando asi corresponda, en los cuales se debera
indicar el nombre de la capacitacién, duracién, disciplinas deportivas abordadas y
entidad organizadora, de acuerdo con los lineamientos establecidos por el
municipio.

ITEM 4.2 REFRIGERIO

DESCRIPCION Refrigerio

GENERAL

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDAD 30

DESCRIPCION DEL BIEN  Suministro de treinta (30) refrigerios en la mafiana y tarde a los participantes e

O SERVICIO instructores debidamente empacados con las siguientes opciones de men(
OPCION 1 Sandwich de pollo + jugo natural vaso de 12 oz

), e ey é?‘; PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO




SECRETARIA DESARROLLO

RONwN ECONOMICO Y SOCIAL

secretaria 1rolio ertorondon-arauca.gov.co
ALCALDIA MUNICIPAL » & Fecha de Aprobacién: 29/12/2025
Contacto +57 312412 78 97

Version 01

PUERTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMA CUANTIA  TRD. 102.04.07

OPCION 2 Arepa mixta de pollo y came + jugo natural de vaso de 12 oz
OPCION 3 Pastel hojaldrado de pollo + jugo natural en vaso de 12 oz
OPCION 4 PANZEROTTI relleno de jamén y queso y/o polio y/o carne + jugo
natural en vaso de 12 oz

iTEM 4.3 HIDRATACION

DESCRIPCION Hidratacion

GENERAL

UNIDAD DE MEDIDA Paquete ‘

CANTIDAD 2 <

DESCRIPCION DEL BIEN

O SERVICIO suministré de Paquete agua en bolsa de 20 unidades de 300 ml

ITEM 5.1 INCENTIVO A LA PARTICIPACION

DESCRIPCION INCENTIVO A LA PARTICIPACION (CAMISA TIPO POLO IDENTIFICATIVA DE

GENERAL ARBITRAJE)

UNIDAD DE MEDIDA Unidad

CANTIDAD 12

DESCRIPCION DEL BIEN Suministro de ftreinta (30) camisetas sublimadas en tela fresca, liviana y

O SERVICIO transpirable, confeccionadas en material de buena calidad y adecuadas para
garantizar comodidad durante |a jornada. Las camisetas contaran con disefio y
estampado mediante técnica de sublimacién, incorporando los logos institucionales 10

correspondientes del Municipio de Puerto Ronddn, de acuerdo con los lineamientos
y disefio previamente establecidos por la entidad.

Las prendas seran destinadas a los participantes de los distritos talleres de arbitraje

de las diferentes modalidades, con el propdsito de fortalecer su presentacion, L
facilitar su identificacion y promover el sentido de pertenencia. Las camisetas
deberan ser entregadas en diferentes tallas, con acabados de calidad, estampado
uniforme y resistente, garantizando una adecuada presentacion, comodidad y
durabilidad.

. PLAZO

El plazo total de ejecucion del posible contrato sera de UN (01) MES, contados a partir de la firma del acta de inicio.
Si durante la ejecucion se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el
proceso normal de la ejecucion, este podra comunicar tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato
y solicitar con base en ello prérroga del plazo. EI Municipio previo concepto del supervisor y después de estudiadas
las situaciones no previstas y las causas que las originan, podra conceder la prérroga del plazo, En tal caso se
suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliara la garantia.

IV.  VALOR DEL CONTRATO

Se determina el valor estimado del contrato en la suma de VEINTICUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
SETENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($24.477.940,00).
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V. LUGAR DE EJECUCION
Municipio de Puerto Rondén, Arauca.

MUNICIPIO DE PUERTO RONDON, ARAUCA.
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