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ESTUDIOS PREVIOS

ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION POR LA
MODALIDAD SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA

Con el objeto de dar cumplimiento a lo ordenado por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de

1993 y al articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 del 2015; se permite presentar el analisis de la conveniencia

y oportunidad para realizar la contratacion de “EL SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE

OFICINA A PRECIO FIJO UNITARIO Y HASTA MONTO AGOTABLE, PARA LAS DIFERENTES

DEPENDECIAS DE LA GOBERNACION DEL MAGDALENA" -

' 1. DATOS DE LA DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL CONTRATO
SECRETARIA GENERAL DEPARTAMENTO DEL

MAGDALENA (E) |

Dependencia solicitante:

L
fNombre del secretario /Jefe de

JULIETH STEFANNY IDARRAGA ZABALA

' Oficina:

SR =i 14111500, 14111800, 22101700, 30191500, 31201500,

: 31201600, 41111600, 42132200, 42295400, 43201800,

' CODIGO UNSPSC 43202000, 43211700, 44101600, 44122100, 44121600,
44122000, 44121700, 44121900, 44121800, 44111900,

| 46181500

1FUENTE DE LOS RECURSOS: | Inversion N° DE BPIN:

| (sefialar con una “x”)

i

Funcionamiento | X

' 2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

a. Justificacion

El articulo 298 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que a los “Los departamentos tienen autonomia
para la administracion de los asuntos seccionales y la planificacion y promocion del desarrollo econémico y
social dentro de su territorio en los términos establecidos por la Constitucion. Los departamentos ejercen
funciones administrativas, de coordinacion, de complementariedad de la accion municipal, de intermediacion
entre la Nacion y los Municipios y de prestacion de los servicios que determinen la Constitucion y las leyes.
La ley reglamentara lo relacionado con el ejercicio de las atribuciones que la Constitucion les otorga.”.

Aunado a esto, en su articulo 305 también preceptia que, entre las atribuciones del Gobernador, esta la de
dirigir la accion a su cargo, en concordancia a lo dispuesto en el numeral 3, articulo 287 ibidem, las entidades
territoriales tienen derecho a administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones.

Que EL DEPARTAMENTO, puede contratar, ejecutar y liquidar todos aquellos bienes o servicios necesarios
para el cumplimiento de sus fines. Asi mismo, el Articulo 3 de la Ley 80 de 1993, “Los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de
dichos fines”.

Que el GOBERNADOR en cumplimiento a las funciones y atribuciones establecidas en la constitucion y en
la Ley 80 de 1993, articulo 11, numeral 3, literal b) que sefala: “3°. Tienen competencia para celebrar
contratos a nombre de la entidad respectiva: (...) b) A nivel territorial, los gobemadores de los departamentos,
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los alcaldes municipales y de los distritos capital y especiales, los contralores departamentales, distritales y
municipales, y los representantes legales de las regiones, las provincias, las areas metropolitanas, los
territorios indigenas y las asociaciones de municipios, en los términos y condiciones de las normas legales
que requlen la organizacion y el funcionamiento de dichas entidades.”. y acorde con el Plan Anual de
Adquisiciones vigencia 2026 y con el Plan de Desarrollo Departamental.

En virtud de lo anterior, y considerando la obligacién constitucional del Departamento de satisfacer las
necesidades de la poblacion residente en su territorio, se debe determinar claramente la mision, proposito y
metas de cada una de sus dependencias o entidades, cumpliendo con el principio de eficacia. Asimismo, se
debe optimizar el uso de los recursos financieros, humanos y tecnicos, y definir una organizacion
administrativa racional que permita cumplir adecuadamente con las funciones y servicios a su cargo,
aplicando el principio de eficiencia.

Para alcanzar estos propésitos, la Constitucion Politica, en su articulo 339, establece que “Las entidades
territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el Gobierno Nacional, planes de
desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos”,

Para desarrollar sus actividades, la administracion requiere implementos de papeleria, ya que estos
instrumentalizan la accion diaria de cada dependencia y son esenciales para que dichas oficinas cumplan
con su mision. Ademas, los implementos a adquirir proporcionan un entorno laboral que fomenta una buena
atencion y un excelente servicio, contribuyendo al logro de las metas propuestas en el plan de desarrollo.

Para cumplir con las funciones y competencias asignadas a la entidad territorial y los lineamientos del plan
de desarrollo, es necesario contratar bienes y servicios. Por ello, se elabora el presente documento, que
contiene el anlisis previo conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015.

El articulo 3 de la ley 80 de 1993 dispone que los servidores publicos, al celebrar y ejecutar contratos,
deberan considerar que las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios plblicos, y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados.
Ademas, el articulo 288 de la Constitucion Politica establece que “Las competencias atribuidas a los distintos
niveles territoriales seran ejercidas conforme a los principios de coordinacion, concurrencia y subsidiariedad
en los términos que establezca la ley’".

Dentro de las funciones del Secretario General se encuentra formular e implementar politicas en materia de
conservacion de recursos fisicos y tecnologicos, administracion del personal, sistemas de informacion,
mantenimiento y servicios generales para la Administracion Central Departamental. En este contexto, la
Secretaria General tiene a su cargo la dependencia de Suministros y Mantenimientos, que contempla proveer
oportunamente a todas las dependencias de la Administracion Departamental los bienes, suministros y
servicios necesarios para su funcionamiento.

Que se identifico la necesidad de adquirir estos elementos de papeleria e insumos de oficina para el
funcionamiento adecuado de la Entidad, tales como Cajas de Carton para archivar, cartulinas, folder de
carton, resmas de papel fotocopia, sobres, boligrafos, borradores, carpetas, bandas elasticas,
sujetadores, clasificadores, gancho lotero, sacapuntas, grapadoras, perforadoras, memoria USB y deméas
insumos para el consumo de las dependencias de la entidad.

Que, para atender esta necesidad y garantizar el funcionamiento de la Gobernacion del Magdalena, se
hace indispensable contratar EL SUMINISTRO DE PAPELERIA'Y ELEMENTOS DE OFICINA A PRECIO
FIJO UNITARIO Y HASTA MONTO AGOTABLE, PARA LAS DIFERENTES DEPENDECIAS DE LA
GOBERNACION DEL MAGDALENA, y de acuerdo a la naturaleza del objeto de la contratacion y
atendiendo que una vez verificada la Tienda Virtual del estado Colombiano, Colombia Compra Eficiente,
no existe Acuerdo Marco de Precios vigente, se realizara por la modalidad seleccion abreviada de

subasta inversa

Que dentro del presupuesto aprobado para la vigencia 2026, se asigné los recursos para este servicio
suministro, y en aras de darle tramite a lo requerido, es necesario que la entidad realice los procedimientos
juridicos legales para desarrollar el objeto, de acuerdo a la necesidad.

Dado lo expuesto y con el fin de atender la necesidad efectuada, es menester iniciar el proceso de seleccion
abreviada mediante subasta inversa electronica, de conformidad con lo previsto en el literal a) del numeral 2
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. -
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ALGAHGEﬂEL;@ByE’I‘@ 7
ESPECIFICACIONES TECNICAS o

3.1. OBJETO DEL CONTRATO

EL SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA A PRECIO FIJO UNITARIO Y HASTA
MONTO AGOTABLE, PARA LAS DIFERENTES DEPENDECIAS DE LA GOBERNACION DEL

MAGDALENA -

3.2. CLASIFICACION UNSPSC

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO
1 14111500 PAPEL E IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
2 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL - LIBROS CONTABLES
3 22101700 EXACTO-BISTURI
4 30191500 ESCALERAS
5 31201500 CINTA ADHESIVA
. 6 31201600 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES
7 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA
8 42132200 GUANTES Y ACCESORIOS
g 42295400 SUMINISTROS QUIRURGICOS AUXILIARES - MASCARAS PARA PACIENTES
10 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS
11 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES
12 43211700 DISPOSITIVOS INFORMATIVOS DE ENTRADA DE DATOS
13 44101600 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESORIOS
14 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION
15 44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
16 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
. 17 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
18 44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES.
19 44121800 MEDIOS DE CORRECCION
20 44111900 TABLEROS- BORRADO
21 46181500 ROPA DE SEGURIDAD - GUANTES DE PROTECCION

Cuando el proponente sea consorcio o union temporal, cada uno de sus Integrante debera anexar la
acreditacion de encontrarse inscrito en la clasificacion UNSPSC requerida por la entidad.

3.3.ALCANCE DEL OBJETO

La Administracion Departamental ha determinado que el contratista debera ofertar y entregar los
elementos a adquirir con optima calidad, cumpliendo con las especificaciones establecidas en el
cuadro descriptivo de condiciones técnicas. Asimismo, debera garantizar el reemplazo de cualquier
articulo y/o elemento que presente defectos de fabrica o problemas en el momento de la entrega.
Ademas, los elementos adquiridos deberan ser entregados en los lugares designados por la Secretaria
General y en las cantidades previamente solicitadas. Los elementos a suministrar son los siguientes:

3.4.ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:
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Las especificaciones técnicas que haran parte integral del contrato que resulte del proceso de
seleccion, se relacionan en el Anexo técnico. -

~Unidad de
Item Descripcion | Medida Cantidad
1 | Resmas de Papel de 75gr Tamafio Carta, 500 hojas ‘ "‘Unidad 1
2 | Resmas de Papel de 75gr Tamafio Oficio, 500 hojas Unidad 1
3 | Papel Kimberly tamafio carta, 500 hojas Unidad 1
4 | Lapiz Negro No. 2 Unidad 1
5 | Boligrafos Negros con tapa semigel Unidad 1
6 | Boligrafos Rojos semigel con tapa Unidad 1
7 | Boligrafos negros de Tinta Humeda, punta fina Unidad 1
8 | Carpetas Celuguia Oficio, color marrones Unidad 1
9 | Carpetas Blancas 4 Aletas, tamaiio oficio Unidad 1
. 10 | Carpeta dos tapas blanca, tamario oficio Unidad 1
11 | Carpetas en yute dos tapas, tamafio oficio Unidad 1
Carpeta Legajador Archivadora tres anillos Blanca, tamafio
12 | carta 1", espesor 2,5cm Unidad 1
13 | Folders Legajador AZ Oficio Unidad 1
14 | Carpetas de Seguridad con caucho Blanca. Tamario Oficio Unidad 1
Cajas de Carton para archivar Inactivo X200, con impresion
15 | en tinta a una cara Unidad 1
Cajas de Carton Para archivar Inactivo X300,con impresion
16 | en tinta a una cara Unidad 1
17 | Sobre de Manila Carta Unidad 1
. 18 | Sobre de Manila Oficio Unidad 1
19 | Sobre de Manila Radiolégico Unidad 1
20 | Sobre Blanco Oficio Unidad 1
21 | Banderitas Separadoras de colores *5 Paquete x 100 1
22 | Memos - Nota Adhesivaa de Colores 76mm x 76mm Paquete x 100 1
23 | Resaltador Varios Colores Unidad 1
24 | Grapadora de Oficina para 40 Hojas Unidad 1
25 | Grapadora Industriales para 200 Hojas 350 x 245 x mm Unidad 1
26 | Caja de Grapa estandar normales x 5000 23/12 Caja 1
27 | Caja de Grapa Industriales x 1000 23/10 Caja 1
28 | Marcador Permanente punta delgada. Colores surtidos Unidad 1
29 | Marcador Permanente Punta Gruesa, Colres surtidos Unidad 1
30 | Marcador borrable no toxico, Colores surtidos Unidad 1
31 | Perforadoras de Oficinas dos orificios 120 hojas Unidad 1

e
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32 | Perforadoras de oficinas dos orificios 20 hojas Unidad 1
33 | Colbén Mediano de 250g Unidad 1
34 | Pegante en Barra Mediano 40g Unidad 1
35 | Reglas plasticas de 30 cm Unidad 1
36 | Sacapuntas Escolares Unidad 1
37 | Sacapuntas Eléctrico, un (1) agujero Unidad 1
38 | Borrador de Leche PZ 20 Unidad 1
39 | Borrador para Tablero de acrilico o Vidrio Unidad 1
40 | Cinta Pegante Transparente delgada 12mm x 40 Mts Unidad 1
41 | Cinta Pegante Transparente Ancha de 48MM x 100M Unidad 1
42 | Cinta de Enmascarar delgada de 1" 50m x 12mm Unidad 1
43 | Cinta de enmascarar ancha 40m x 48mm Unidad 1
o 44 | Limpiones Grandes Rojo, tamafo 45x30 Unidad i
45 | Caja de Guantes de Nitrilo sin Polvo talla XL, x 50 Cajax 50 1
46 | Caja de Guantes Quirurgicos Desechables x 50 Caja x 50 1
47 | Caja de Tapabocas quirlrgicos empaqgue individual x 50 Cajax 50 1
48 | Borrador Liguido en forma de lapiz Unidad 1
Guillotina- Cortadora de Papel Alto 4cm, 40x45cm.
49 | Capacidad de corte mas de 12 hojas Unidad 1
Carretilla de mano para cargue y Descargue de mercancia.
50 | Capacidad 500 libras Unidad 1
Ganchos Legajadores plasticos tipo de expediente de 12
51 | centimetros Paquete x 20 1
. 52 | Caja de Clip Sencillos Estandar x 50 Caja x 50 1
53 | Caja de Clip Mariposa x 50 Cajax 50 1
54 | Gancho Lotero Grande 50mm Unidad 1
55 | Gancho Lotero de 2" Unidad 1
56 | Gancho Lotero de 1.5/8" Unidad 1
57 | Memoria USB de 64GB Unidad 1
58 | Memoria USB de 32 GB Unidad 1
59 | Discos duro de 1 Tera Unidad 1
60 | Discos duro de 4 Tera Unidad 1
61 | Block Media carta con rayas Unidad 1
62 | Cartulinas de colores Octavos x 10 Paquete x 10 1
63 | Libros de contabilidad de 3 Columnas de 200 Folios Unidad 1
64 | Libros de actas 200 Folios Unidad 1
65 | Libros de actas 400 Folios Unidad il

L R [ ————
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66 | Libros de actas de 600 Folios Unidad 1
Tijeras para Oficina Recta, hoja en acero inoxidable, Tamario

67 | de 8.0" Unidad 1
68 | Sacagrapas Unidad 1
69 | Cd Sencillos de 80 mm Unidad 1
70 | DVD capacidad 4,7-8,5Gb Unidad 1
71 | Teclado con puerto USB Unidad 1
72 | Mouse USB Unidad 1
73 | Bisturi Exacto Cuerpo de Pasta 25mm Unidad 1
74 | Bandas de Caucho REF 22 Unidad 1
75 | Tintas Negra Para Sello 30 Ml Unidad 1
76 | Sello fechador 2024 en adelante Unidad 1
. 77 | Sello Numerador 8 digitos Unidad 1
78 | Sellos con leyenda Entregado Unidad 1
79 | Sellos con leyenda Cancelado Unidad 1
80 | Sellos con leyenda Autorizado Unidad 1
81 | Sellos con leyenda Recibido Unidad 1
82 | Almohadilla para Sellos 11,5x8,4 cms Unidad 1
83 | Antibacterial 300ml Unidad 1

- 84 | Escalera de 3 pasos para montar mercancia Unidad 1
85 | Funda protectora de Hoja, tamafio carta Unidad 1
86 | Funda protectora de Hoja, tamario oficio Unidad 1
87 | Rollo de pita plastica x50 metros Unidad 1
. 88 | Caja de Chinches plasticos con cabeza x 30 Unidad 1
89 | Planillero de madera tamafio oficio Unidad 1
90 | Clip mediano de 2 pulgadas Caja x 50 1
91 | Silicona liquida 30ml Unidad 1

PRODUCTOS NO INCLUIDOS EN EL LISTADO: En el caso de que EL DEPARTAMENTO
requiera, durante la ejecucion del contrato, el suministro de cualquier ELEMENTO no previsto en
el contrato y necesario para el normal funcionamiento de la Entidad, se reserva la facultad de cotizar
y solicitar, por intermedio del supervisor, el suministro del mismo, siempre que los bienes
adicionales correspondan a la misma clasificacion y naturaleza del objeto contractual y se
encuentren comprendidos dentro de los codigos UNSPSC del proceso. -

NOTA IMPORTANTE:

1- La presente contratacion se realizara a precios unitarios fijos (monto agotable) las cantidades a
ejecutar seran establecidas por el supervisor del contrato de conformidad con las especificaciones
y precios ofertados por el contratista y aceptados por la entidad con la suscripcion del contrato.

e e ]
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2- El contrato se adjudicara por el valor del presupuesto estimado que en este caso son
TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ML
($351.720.000), no obstante, para efectos de la presentacion de la oferta econdémica de los
proponentes, en la evaluacion de factor econdmico, la Entidad tendra en cuenta la SUMATORIA
de los precios unitarios de acuerdo a los items establecidos en el formato de la oferta

econémica.
3- Los valores que compongan la oferta economica deberan expresarse en PESOS COLOMBIANOS, a
precios fijos inmodificables durante el plazo de ejecucion del contrato. Si la oferta presenta diferencias
entre los precios unitarios y los totales, para efectos de la evaluacion y adjudicacion se tendré en cuenta

los precios unitarios.

4- En caso de que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a este, se entendera
que éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA PRESUNTO).

5- El proponente debe tener en cuenta todos los costos, transporte, gastos, impuestos, seguros, pago de
salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la
propuesta economica.

3.5.CONDICIONES ADICIONALES DE LA FICHA TECNICA:

1. Los productos suministrados deben ser de marcas reconocidas en el mercado.
. 2. No se aceptaran productos de elaboracion artesanal, lo que verificara el supervisor en cada entrega.

3. La Administracion Departamental a traves del supervisor solicitara cada vez que ocurra la necesidad
el suministro de los productos que se requieran.

4. El proponente debera certificar que cuenta con entrega inmediata con los elementos sefialados en
las especificaciones técnicas y del objeto de conformidad con el anexo al estudio previo titulado “Anexo
ficha técnica”

5. El proponente debera acreditar que cuenta para la ejecucion contractual con un establecimiento de
comercio, sucursal, bodega, socio comercial o agencia en el distrito de Santa Marta. Esta capacidad
debe ser soportada con la presentacion de un certificado de existencia y representacion legal y/o
certificado de registro mercantil vigente, un contrato formal o una certificacion del aliado comercial que
garantice la atencion oportuna e inmediata a los requerimientos y necesidades. Si no se acredita esta
capacidad la oferta sera considerada NO CUMPLE.

. 3.6.OBLIGACIONES GENERALES DEL DEPARTAMENTO:

El Departamento se obliga a:

a) Verificar, revisar y aprobar a traves del supervisor designado, el cumplimiento de los
requisitos y documentos de orden técnico exigidos como requisitos previos e indispensables
para suscribir el contrato.

b) Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA.
c) Facilitar en forma oportuna la informacion solicitada por EL CONTRATISTA.

d) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de
él forman parte.

e) Las demas que teniendo en cuanta la naturaleza del contrato y la debida ejecucion del
mismo correspondan al contratista.

3.7.OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del presente Contrato, |a ley, las obligaciones y
condiciones sefaladas en el pliego de condiciones y deméas Documentos del Proceso vigente durante
la ejecucion del contrato, el Contratista se obliga con el departamento a:
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a. Darcumplimiento al objeto y alcance del contrato de acuerdo con lo establecido en el presente
documento y en sus anexos.

Estar en permanente comunicacion con el supervisor del contrato.

Entregar bienes de una marca y calidad reconocida en el mercado.

Mantener durante la ejecucion del contrato los precios presentados en la oferta.

Asumir los gastos de transporte y envio de la mercancia hasta el lugar de entrega.

Entregar los bienes al Almacén de la Gobernacion del Magdalena, ubicado en el Distrito de Santa
Marta, por medio del procedimiento que establezca dicha oficina para el efecto.

Asumir la totalidad de los costos que implique el arreglo o cambio de bienes imperfectos o defectuosos.
Facilitar la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor, atendiendo y dando
respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.

i. Disponer del personal idoneo, asi como de los recursos logisticos, materiales, y/o equipos,
necesarios para desarrollar el contrato dentro de la oportunidad y con la calidad establecidos.

j. Acreditar el cumplimiento del factor de calidad ofrecido durante la fase de seleccion en los
plazos acordados con la Entidad.

k. Identificar las oportunidades para promover el empleo local durante la ejecucion del contrato.

I. Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto del
contrato de conformidad con lo requerido por el contratante.

m. Cumplir con las normas de gestion ambiental, asi como con las normas de seguridad y salud

. en el trabajo que rijan durante la vigencia del presente contrato y atender las acciones y
evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos del contrato.

n. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que
haya lugar e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago de seguridad
social integral (salud, pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal
que llegare a emplear en la ejecucion del contrato, en las cuantias establecidas por la ley y
oportunamente. Debera demostrar, cuando sea requerido por La Entidad el aporte a los
sistemas de seguridad social integral y parafiscal (Art. 50 Ley 789 de 2002) que le
corresponda.

0. Manejar con la debida confidencialidad la informacién a que tenga acceso, asi como la
producida a lo largo de la ejecucion del contrato.

p. Reportar la informacion relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga incidencia en
ella cuando sea requerida por el contratante.

g. Asumir especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que la Entidad le llegue
a entregar para el debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en consecuencia estara
obligado a hacer el correspondiente reintegro en especie o en dinero cuando por su culpa se

. produzca dafio o pérdida, sin que esto excluya la indemnizacion de perjuicios. Lo anterior sin
perjuicio de las acciones que del hecho se puedan predicar.

r. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

~o 00T
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4. CLASE DE CONTRATO ]

Dentro del presente proceso, el contrato que emana del presente proceso de contratacion es un contrato de
suministro, -

| 5. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS |

Por razéon de las caracteristicas técnicas uniformes de los elementos a adquirir y del objeto
contractual, con fundamento en la Ley 80 de 1993, de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015,
la modalidad de seleccion del contratista es la de seleccion abreviada por subasta inversa, como se
explica seguidamente:

Se tiene que de conformidad con el literal a del numeral 2 del articulo 2 de la Ley1150 de 2007 y
el capitulo 2, seccion 1, subseccidn 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
el proceso a seguir para la contratacion de servicios con caracteristicas técnicas uniformes y de
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comun utilizacion, se rige por la modalidad de Seleccion Abreviada por el mecanismo de Subasta
InversaElectréonica. Lo anterior, ya que los bienes que pretende adquirir el Departamento con el
presente procesode seleccion tienen caracteristicas técnicas uniformes, puesto que los mismos
poseen |las mismas especificaciones con independencia de su disefio o caracteristicas descriptivas,
compartiendo patrones de calidad objetivamente definidos, tal como se evidencia en las fichas
técnicas- anexo tecnico del presentedocumento.

La presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa Electrénica, de conformidad con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, toda vez que
los bienes requeridos corresponden a bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion, respecto de los cuales la comparacion de ofertas se realiza principalmente en funcién

del precio.

(6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO DEL PROCESO DE CONTRATACION |

6.1. Justificacion del Presupuesto.

. El valor del contrato es definido por el tipo de actividad a ejecutar, para lo cual se realizé el respectivo
Analisis del Sector en documento Anexo que forma parte integral del presente estudio, para lo cual
se tuvieron en cuenta las siguientes variables:

v" Para determinar el valor del futuro contrato, se utilizo |a revisién de datos histéricos de contratos
anteriores y las necesidades que proyecta |a entidad en materia de elementos de papeleria e
insumos de oficina, ademas de la consulta de precios en el mercado con distintas personas
naturales y juridicas que suministran este tipo de servicios, que nos permite establecer un precio
unitario de referencia para el presente proceso de contratacion, cotizaciones que se detallan en
documento anexo, que forma parte del presente estudio.

v" Inclusion de costos adicionales que implica la celebracion del contrato como garantias,
impuestos departamentales, impuestos legales, los cuales representan los costos indirectos.

6.2. Valor del presupuesto oficial

. El Departamento del Magdalena ha estimado el valor del presupuesto del contrato en la suma
TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($351.720.000), IVA incluido. La entidad, contratara por el valor total del presupuesto estimado,
para asi solicitar lo que se requiera, conformando con esto la modalidad de monto agotable por el
valor del presupuesto. Sin embargo, ACLARA EL DEPARTAMENTO que, la presente
contratacion se realizara a precios fijos unitarios (monto agotable) las cantidades a ejecutar
seran establecidas por el supervisor del contrato de conformidad con las especificaciones
y precios ofertados por el contratista y aceptados por la entidad con la suscripcion del

contrato.

Al formular la propuesta el Proponente debera determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y
contribuciones, asi como los demas gravamenes que conlleven la celebracion, ejecucion y liquidacion
del Contrato, observando que aquellos son de cargo exclusivo del Contratista, con excepcion de los que

por expresa disposicion legal correspondan al ente territorial. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tal concepto.

6.3. Concordancia del objeto del contrato con el rubro presupuestal

El contrato se realizara con cargo a recursos de: (Marque con una X segun corresponda)

| Inversién | | Funcionamiento | X ]
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6.4. Disponibilidad Presupuestal

El valor del contrato se cancelara con cargo al presupuesto del Departamento del Magdalena,
amparado en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal de la siguiente manera:

SECRETARIA CDP FECHA VALOR
SECRETARIA 1045 20/03/2026 $200.000.000
GENERAL
SECRETARIA DE 1055 20/03/2026 $115.000.000
SALUD
SECRETARIA DE 307 06/01/2026 $36.720.000
EDUCACION

6.5. Convocatoria No Limitada A Mipymes

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el presente

proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes nacionales, considerando que los insumos

requeridos son de produccion y distribucion nacional, dado que no solo promueve el desarrollo y

fortalecimiento de estas pequefias y medianas empresas, sino que también asegura una mayor

eficiencia en la adquisicidn y distribucion de los insumos necesarios, dado que estos se encuentran
. dentro del territorio nacional.

Por lo anterior, se convoca a las Mipymes interesadas para que, conforme a lo establecido en el
Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, realicen su solicitud de limitar la presente
convocatoria a Mipymes. Para ello, deberan cumplir con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.24
del Decreto 1082 de 2015, asi:

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme nacional debe acreditar su condicién con un certificado expedido por el representante legal y
el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el
tamario empresarial establecido de conformidad con la ley.

En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme,
Consorcios 0 Uniones Temporales formados Unicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura
suscritas por Mipyme”.

La Entidad Estatal debe recibir estas solicitudes junto con los documentos descritos en el Articulo
2.2.1.2.4.24. del Decreto 1082 de 2015 por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del Proceso
de Contratacion.

| 7. FORMA DE PAGO &Y

El Departamento del Magdalena realizara pagos parciales al contratista de conformidad con los
suministros efectivamente realizados y los precios unitarios propuestos por el contratista, una vez
recibidos a satisfaccion de acuerdo con el objeto del presente proceso de contratacion, sin perjuicio
del respeto al derecho de turno consagrado en la ley.

Para cada pago el contratista debera allegar: a) La factura correspondiente con el cumplimiento de los
requisitos fiscales y legales, b) Certificacion suscrita por el Supervisor Contractual en la que consta
que se ha cumplido a satisfaccion con el objeto del Contrato, c) Certificacion del Pago de Aportes
Parafiscales y de Seguridad Social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

El Departamento efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
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contratacion. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte
del Departamento o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por
razon de la legalizacién y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia de
cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

El DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA solo pagara los valores del Contrato; no reconocera suma
adicional alguna por impuestos, asi estos fueren establecidos con posterioridad al Cierre de la
Seleccion Abreviada, y siempre y cuando en los Datos de la Seleccion Abreviada o en la Minuta del
Contrato no se establezca algo diferente. Asi y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el
proponente deberal tener en cuenta, ademas de los impuestos de caracter nacional y los deméas
conceptos sefialados en este numeral, los siguientes descuentos departamentales que debera realizar
para efectos de legalizacion del contrato, asi:

DESCRIPCION TARIFA PORCENTAJE Y/O VALOR
PRO-DESARROLLO DEPARTAMENTAL 1/100 (1%)
. PRO-HOSPITALES UNIVERSITARIOS PUBLICOS 2/100 (2%)
REFUNDACION UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA 2/100 (2%)
PROCULTURA 1/100 (2%)
PRO-BIENESTAR DEL ANCIANO 3/100 (3%)
PRO-DEPORTE 1/100 (1%)

NOTA 1: Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se
sometera a los que resulten de la liquidacion que practique el DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA.

NOTA 2: Las estampillas antes relacionadas seran descontadas de cada pago realizado al contratista.

| 8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE |

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos
los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones.

. Cabe recordar que los pliegos de condiciones forman parte esencial del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion,
pues contienen la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante la
seleccion abreviada y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas allal, durante la vigencia

del contrato.

Por tratarse de la adquisicion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién, el contratista se escogera siguiendo el proceso de seleccion abreviada por subasta
inversa electronica, lo anterior, atendiendo lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
cual en su numeral 3 expresamente dispone: Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente
articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicidn o
suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las
entidades estatales incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido.

| 9. DOCUMENTOS HABILITANTES QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA |

La GOBERNACION DEL MAGDALENA realizara la verificacion de los requisitos habilitantes dentro
del término sefialado en el cronograma del proceso, de acuerdo con los soportes documentales que

acompanan la propuesta presentada a través del SECOP |I.
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Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los
aspectos se evaluaran como ‘cumple”. En caso contrario, se evaluara como ‘no cumple”.

De conformidad con la normativa aplicable, la GOBERNACION DEL MAGDALENA realizara la
verificacion de requisitos habilitantes de los proponentes (personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura) con base en la
informacion contenida en el RUP y los demas documentos que se exijan como formatos para el
presente proceso. Para el caso de los extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, los requisitos
habilitantes se verificaran directamente por la GOBERNACION DEL MAGDALENA de acuerdo con
lo establecido en el presente documento.

9.1. GENERALIDADES

- Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que acrediten el cumplimiento
de la totalidad de los Requisitos Habilitantes, segtn lo sefialado en el Pliego de Condiciones.

- En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes seran acreditados por cada
uno de los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de los pliegos de
condiciones.

- Todos los Proponentes deben diligenciar el Formato 3 — Experiencia y los Proponentes
extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deberan diligenciar adicionalmente el
Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros y adjuntar los soportes
que ahi se definen. _

- Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP),
deberan aportar certificado con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha
de cierre del Proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

9.2. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
9.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones:

A. Individualmente: como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estarincursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad o incompatibilidad, conflicto
de interés o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar previstas en la
Constitucion y en la Ley.

D. No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e integrantes
de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes extranjeros
sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son responsables fiscales
por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

E. Constancia de la consulta vigente del Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA donde se
evidencia que no cuenta con sanciones ambientales.

La Entidad debera consultar los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de
datos, al igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238
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de 2008 y consultar en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional
— Policia Nacional de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cddigo
Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana-.

9.2.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o miembros de los Proponentes
Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

9.2.2.1. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania y registro mercantil
actualizado, Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores contados desde la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, quedan exonerados
de este requisito quienes ostenten y certifiquen la calidad de aquellas profesiones

consideradas liberales.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente

. expedida por |a autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

Ademas de lo anterior, la Entidad Estatal verificara la capacidad juridica de las personas naturales de
la siguiente manera:

La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cedula de ciudadania, para los nacionales
colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion
de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito lo
verificara la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracion de la persona natural en la cual
certifique que tiene plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones.

. La persona natural debera acreditar inscripcion en registro mercantil cuya actividad debe contemplar
actividades relacionadas con el objeto del presente contrato; asimismo debe estar registrada como
minimo con 5 afios de anterioridad al cierre del presente proceso.

9.2.2.2. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

|, Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio 0
autoridad competente en el que se verificara:

a) Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre
del Proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el
Pliego de Condiciones definitivo.

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.
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c¢) Que la vigencia de la persona juridica nacional o extranjera no sea inferior a la del plazo
del contrato y tres afos adicional. Para efectos de |a evaluacion, este plazo seré contado
a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

d) Siel Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion
suficiente otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

e) Elnombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

f) Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Il.  Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las Sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en
. Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion

de esta tltima.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o0 apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30
dias calendario antes de la fecha de cierre del presente Proceso de seleccion por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones,
debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte
de dicho documento una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar |a oferta.

B. Persona juridica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten
la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad
. con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar, como
minimo, los siguientes aspectos:
|.  Nombre o razén social completa.
Il Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a
la persona juridica.

Ill.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto
del presente Proceso de Contratacion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a
la persona juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacién o documento correspondiente del drgano social competente
respectivo para cada caso.

V.  Tipo, nimero y fecha del documento de constitucién o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica

VII.  Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y un afio adicional.
Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion.

VIIl.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique |a totalidad de la informacion de existencia
y representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debera presentar
una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
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presente literal; (ii) la informacion requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectla la declaracion, asi como de las demas
personas que puedan representar y vincular a |la sociedad, si las hay.

C. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

| Acto de creacion de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo
o certificado de existencia y representacion legal (este tltimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, organos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con
los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a
contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio més.

Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucion del contrato sera el indicado en

el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la

misma, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para

contraer obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

+ La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez
solicitado por |a entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y
por tanto su rechazo.

4+ El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

9.2.2.3. PROPONENTES PLURALES

C
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El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Union Temporal
o Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar claramente su intencion de
. conformar el Proponente Plural. En el caso en que no exista claridad sobre el tipo de
asociacion se solicitara aclaracion. Los Proponentes deberan incluir como minimo la
informacién requerida en los documentos del proceso. Los Proponentes podran incluir
informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencion debera quedar
definida en Formato 2 — Conformacién de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios)
(Formato 2B- UT), de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades
suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en
todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de terminacion y
liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la
estructura plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un
afo adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del Proceso de Contratacion.




. MAS<"MEJORES "%\b
Gobernacion del
RESULTADOS
a ~ MAGDALENA Magdalena

E. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad.
Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del Proponente Plural y
en el caso del integrante persona juridica, por el Representante Legal de dicha persona, o por el
apoderado de cualquiera de los anteriores.

9.2.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Se elaborara a partir del modelo suministrado en los documentos del proceso y debera estar firmada
por el proponente si este es persona natural; por el representante legal si es persona juridica o por el
representante del consorcio o unién temporal, o el apoderado designado para el efecto, en cuyo caso
debera aportar junto con la propuesta el respectivo poder. Para el caso de personas naturales o
juridicas extranjeras, debera estar firmada por la persona autorizada en Colombia para su
representacion.

. 9.24. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
9.2.4.1. PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el Formato — Pagos de seguridad social y aportes
legales suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante
Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en el que conste el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de
Construccion, cuando a ello haya lugar. Para ello debera igualmente acompanarse las planillas o
comprobante de pago de los aportes a la seguridad social.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales.

. Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

9.2.4.2. PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El Proponente podra acreditar
la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla correspondiente a fecha de cierre del proceso,
pero no sera obligatoria su presentacion.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones definitivo.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema
de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
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9.2.4.3. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe suscribir por separado la declaracion de la
que fratan los anteriores numerales.

9.2.5. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante la dependencia
respectiva, la declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales
cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis
(6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

9.26. ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE
. LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al dia en los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

9.2.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES FISCALES, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES,
CERTIFICADO DE REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS Y CERTIFICADO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM.

Tanto de la persona juridica (o natural) como del representante legal (de la persona juridica), y de los
integrantes de la estructura plural. Expedido por la Procuraduria General de la Nacion, con fecha de
expedicion menor a treinta (30) dias antes del cierre del proceso.

9.2.8. COMPROMISO ANTICORRUPCION

. Debidamente firmado por el proponente persona natural o por el representante legal de la persona
juridica.

9.29. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura si el Proponente es plural, cuya expedicion sea igual o inferior a los treinta (30) dias calendarios anteriores
a la fecha de la presentacion de la propuesta, el cual debe estar actualizado y renovado a la fecha de
presentacion de la oferta.

Inscripcién en el RUP: Los oferentes deben acreditar que estan inscritos en el RUP de la Camara de Comercio
con jurisdiccion en su domicilio principal, incluso cuando presentan su oferta antes de que la inscripcion esté
en firme. Sin embargo, mientras la inscripcion no esté en firme, la Entidad no considerara que el oferente esta
habilitado ni evaluara su oferta.

9.2.10. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, en la propuesta,
la suscripcién y legalizacion del contrato, el proponente debe constituir y entregar junto con la propuesta, una
garantia de seriedad de la misma, que consiste en una péliza expedida por una compania de seguros
legalmente autorizada para operar en Colombia, diferente al proponente o a sus integrantes en el caso de los
Consorcios y Uniones Temporales, de conformidad con lo siguiente:
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BENEFICIARIO DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
AFIANZADO EL OFERENTE
VIGENCIA MINIMO 90 DIAS CALENDARIO, A PARTIR DE LA FECHA DE CIERRE DEL
PROCESO.
DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO DE
CUANTIA CONTRATACION
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA A PRECIO FIJO UNITARIO
Y HASTA MONTO AGOTABLE, PARA LAS DIFERENTES DEPENDECIAS DE LA
OBJETO GOBERNACION DEL MAGDALENA

A la propuesta debe anexarse el original de la correspondiente pdliza debidamente firmada por el proponente
0 su representante legal. En caso de presentarse propuestas en Consorcio o Unidén Temporal, la péliza de
seriedad de la propuesta debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal, indicando el nombre de
cada uno de sus integrantes y debe estar suscrita por el representante del mismo.

En el evento de prorroga del plazo del proceso, el DEPARTAMENTO tomara para determinar la vigencia la
fecha final de cierre. En el evento de prorroga del plazo de adjudicacion o del plazo para la suscripcion del
contrato, el proponente debe ampliar la garantia de seriedad por el periodo de la prorroga, si la vigencia inicial
no cubre este nuevo término, previa solicitud del DEPARTAMENTO.

Si la garantia de seriedad no se constituye con el lleno de los requisitos anteriormente sefialados, la entidad
formulara solicitud al oferente, para que dentro del término que establezca en la misma, presente el documento
aclaratorio, formularios o anexo correspondiente. Si vencido dicho término el oferente no presenta el documento
requerido |a entidad procedera a rechazar la oferta.

Recibo de pago de la prima correspondiente a la péliza de seriedad.

9.2.11. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debe estar vigente y valida por el termino de noventa (90) dias, contados a partir de la
fecha de Cierre del proceso. El proponente debera expresar en su propuesta el término de vigencia
de la misma.

9.2.12. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente o cada uno de sus integrantes (en caso de consorcios o uniones temporales) deberan
allegar el correspondiente Registro Unico Tributario actualizado a 2026.

9.2.13. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
O DEL APODERADO

Las personas naturales que participen como proponentes y los Representantes Legales de las personas
juridicas, deben incluir en la oferta fotocopia legible de su documento de identidad.

En caso de proponente plural (Consorcio 0 Union Temporal) cada persona natural y los Representantes Legales
de las personas juridicas que los integren, debera aportar éste documento.

9.2.14. INEXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

En el contrato que se derive de la presente convocatoria, EL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA aplicara las
reglas sobre inhabilidades e incompatibilidades previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado
por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, demas normas que la modifiquen o adicionen, en cuanto sean
pertinentes y todas las demas disposiciones constitucionales y legales que consagren inhabilidades e
incompatibilidades para contratar. Esta declaracion debe constar en la carta de presentacion de la propuesta.
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Para que su propuesta sea admisible, el Proponente, o todos y cada uno de los integrantes de la union temporal
0 CONsOrcio:

- No puede(n) estar incurso(s) en causal(es) de inhabilidad o incompatibilidad sefialada(s) en la Constitucion
Politica o en la ley;

- No puede(n) tener conflicto de interés de origen legal o contractual para la ejecucion del Contrato;

- Se debe(n) encontrar en situacion de cumplimiento respecto de obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social y aportes parafiscales en relacion con sus empleados en Colombia. Esto lo deberan demostrar
ademas de lo dispuesto en la ley 789 de 2002 con las copias de los aportes parafiscales y a la seguridad
social en salud de los seis meses anteriores a la apertura del presente proceso de seleccion.

- No encontrarse incurso en inhabilidades o incompatibilidades vigentes derivadas de sanciones
contractuales conforme a laley. En el caso de los proponentes plurales, todos sus miembros deben estar
exentos de este tipo de sanciones, incumplimientos y/o declaratorias de caducidad. El ocultamiento de
informacion relativa a lo anterior sera causal de rechazo de la propuesta, lo mismo que el ocultamiento de
informacion sobre las calidades y reputacion del proponente que fuere importante para EL
DEPARTAMENTO al momento de verificar |a idoneidad de los proponentes.

- El proponente singular o plural debera aportar carta y/o certificacion de encontrarse libre de todo
tipo de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés.

9.2.15. CONFLICTO DE INTERES

Seran inadmisibles las propuestas presentadas por Proponentes que, en calidad de contratistas o integrantes
de un contratista hayan realizado o se encuentren realizando, a favor de EL DEPARTAMENTO DEL
MAGDALENA, actividades relacionadas con estudios, asesorias, disefios, gerencias de proyecto, prestacion
de servicios de apoyo en la planeacion, entre otras, inherentes al objeto del proceso.

También seran inadmisibles las propuestas presentadas por matrices, sucursales o subordinadas de
contratistas o integrantes de contratistas de las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior, 0 que hagan
parte del mismo grupo empresarial del Contratista o integrante del Contratista en cuestion. Al presentar la
propuesta, se entiende que el Proponente reconoce y acepta que ni él ni sus integrantes (en el caso de uniones
temporales o consorcios) se encuentran dentro de la situacion descrita en este numeral, como generadora de
un conflicto de interés.

9.3.EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La experiencia aceptable solicitada por EL DEPARTAMENTO, se basa en la consideracion de que el
Proponente debe demostrar que posee una experiencia minima en la ejecucion como las del alcance
. del objeto a contratar, una experiencia suficiente para garantizar la adecuada ejecucion de las mismas.

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: (i) la informacion consignada en el RUP
para aquellos que esten obligados a tenerlo, (i) la presentacion del anexo de experiencia para todos
los Proponentes vy (iii) alguno de los documentos validos para la acreditacion de la experiencia,
sefialados en el numeral 3.5.5 cuando se requiera la verificacion de informacién del Proponente
adicional a la contenida en el RUP.

La evaluacion de los proponentes se efectuara de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme al cierre del proceso.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o
Entidades Estatales.

9.3.1. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR
LA EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos para acreditar la experiencia exigida deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

A. Que hayan contenido la ejecucion del SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTO DE
OFICINA CON CUANTIA IGUAL O SUPERIOR AL 100% DEL PRESUPUESTO OFICIAL
DEL PRESENTE CONTRATO, REPRESENTADOS EN SMLMV.
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B. Deberan tener al menos ocho de los siguientes cédigos:
ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO
1 14111500 PAPEL E IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
2 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL - LIBROS CONTABLES
3 22101700 EXACTO- BISTUR]
4 30191500 ESCALERAS
5 31201500 CINTA ADHESIVA
6 31201600 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES
7 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA
8 42132200 GUANTES Y ACCESORIOS
- 42295400 SUMINISTROS QUIRURGICOS AUXILIARES - MASCARAS PARA PACIENTES
10 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS
11 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES
12 43211700 DISPOSITIVOS INFORMATIVOS DE ENTRADA DE DATOS
13 44101600 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESORIOS
14 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION
15 44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
16 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
17 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
18 44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES.
19 44121800 MEDIOS DE CORRECCION
2 44111900 TABLEROS- BORRADO
21 45181500 ROPA DE SEGURIDAD - GUANTES DE PROTECCION

C. Estar relacionados en el Formato — Experiencia con el nimero consecutivo del contrato en el
RUP. Los Proponentes Plurales deberan indicar qué integrante aporta cada uno de los
contratos sefialados en el Formato — Experiencia. Este documento debera ser presentado por
el Proponente Plural y no por cada integrante.

D. El Proponente podra acreditar la experiencia con maximo un (1) contrato los cuales seran
evaluados teniendo en cuenta la tabla establecida en el numeral 3.5.7. del Pliego de
Condiciones.

E. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacion.

F. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de
tres (3) afios de constituidas, ademas del RUP, deben adjuntar un documento suscrito por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Publico (segun corresponda) donde se
indique la conformacién de la empresa. La Entidad tendra en cuenta la experiencia individual
de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) afios de
constituidas. Pasado este tiempo, |a sociedad conservara esta experiencia, tal y como haya
quedado registrada en el RUP.

G. Para acreditar la experiencia a la que se refiere este numeral podra ser validada mediante los

documentos establecidos en el Pliego de Condiciones sefialados en el numeral 3.5.5.

9.3.2. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

La Entidad tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar |a experiencia acreditada y que la
misma sea valida como experiencia requerida:
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A. La Entidad contratante Unicamente podra exigir para la verificacion de la experiencia los
contratos celebrados por el interesado, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios
hasta el tercer nivel.

B. Siel Proponente relaciona o anexa mas de un (1) contratos en el formato para la relacion de
la experiencia general o experiencia especifica, para efectos de evaluacion de la experiencia
se tendra en cuenta maximo un (1) contratos aportados por el valor total del presupuesto del
proceso.

C. Tratandose de proponentes plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes
debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia exigida; ii) los
demas integrantes deben acreditar al menos el cinco por ciento (5%) de la experiencia
requerida; v iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno de los integrantes, si asi lo considera
pertinente, podra no acreditar experiencia. En este (ltimo caso, el porcentaje de participacion
del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podré superar el cinco por
ciento (5%).

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
Consorcio 0 Union Temporal, el porcentaje de participacion del integrante sera el registrado
en el RUP de este o en alguno de los documentos validos para la acreditacion de experiencia
en caso de que el integrante no esté obligado a tener RUP.

E. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en

. Consorcio o Unién Temporal, el valor a considerar sera el registrado en el RUP o documento
vélido en caso de que el integrante no esté obligado a RUP, para la acreditacion de
experiencia multiplicada por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los
integrantes.

F. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio, la experiencia exigida se afectara por el porcentaje de participacion que tuvo el
integrante o los integrantes. Por su parte, si el contrato fue ejecutado como union temporal la
acreditacion se afectara de acuerdo con la distribucion de actividades y lo materialmente ejecutado,
para lo cual se debera allegar el documento de conformacion de proponente plural que discrimine las
actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos aportados para acreditar
la experiencia se pueda determinar qué actividades ejecutd cada uno de los integrantes. En caso de
que lo anterior no se logre determinar, la evaluacion se realizara de conformidad con lo sefialado en
el parrafo precedente, respecto a los consorcios

G. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o Union
Temporal, y dos (2) o més de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente Proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio

. o Union Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente Proceso.

9.3.3. CLASIFICACION DE LA EXPERIENCIA EN EL “CLASIFICADOR DE BIENES,
OBRAS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS.

Los contratos aportados para efectos de acreditacion de la experiencia requerida deben estar
clasificados en minimo ocho de los siguientes codigos:

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO

1 14111500 PAPEL E IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

2 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL - LIBROS CONTABLES

3 22101700 EXACTO-BISTURI

4 30191500 ESCALERAS

5 31201500 CINTA ADHESIVA

6 31201600 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES

7 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDA DE LONGITUD, ESPESOR O DISTANCIA

8 42132200 GUANTES Y ACCESORIOS

9 42295400 SUMINISTROS QUIRURGICOS AUXILIARES - MASCARAS PARA PACIENTES
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10 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS

1 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

12 43211700 DISPOSITIVOS INFORMATIVOS DE ENTRADA DE DATOS
13 44101600 MAQUINAS PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL Y ACCESORIOS
14 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION

15 44121600 SUMINISTRO DE ESCRITORIO

16 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
17 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA

18 44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES.

19 44121800 MEDIOS DE CORRECCION

20 44111900 TABLEROS- BORRADO

21 46181500 ROPA DE SEGURIDAD - GUANTES DE PROTECCION

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberan indicar
los cédigos de clasificacion relacionados con los bienes, obras o servicios ejecutados con alguno de

. los documentos validos establecidos en el pliego de condiciones para cada uno de los contratos
aportados para la acreditacion de la experiencia requerida. En el evento en el que dichos documentos
no incluyan los codigos de clasificacion, el representante legal del Proponente debera incluirlos en el
Formato de Experiencia.

9.3.4. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion
mediante alguno de los documentos sefialados en |a seccion 3.5.5. del Pliego de Condiciones:

A. Contratante

B. Objeto del contrato

C. Principales actividades ejecutadas

D. Las cantidades, y demas condiciones de experiencia requeridas, si aplica.

E. Lafecha de iniciacion de la ejecucion del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripcion
del contrato, a menos que de los documentos del numeral 3.5.5 de forma expresa asi se

determine.
Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia

fecha (mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del
mes que se encuentre seialado en la certificacion

F. Lafecha de terminacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha de terminacién no es la fecha
de entrega y/o recibo final, liquidacion, o acta final, salvo que de los documentos del numeral

3.5.5 de forma expresa asi se determine.
Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia

fecha (mes, afio) de terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que
se encuentre sefialado en la certificacion

G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

H. El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.
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|.  El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

9.3.5. DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA

En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera verificar
informacion adicional a la contenida en el RUP, el Proponente podra aportar uno o algunos de los
documentos que se establecen a continuacion para que la Entidad realice la verificacion en forma
directa. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante. En
caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para
la acreditacion de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a

continuacion:

Contrato

Acta de Liquidacion

Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a |a fecha de terminacion del contrato

en la que conste el recibo a satisfaccion del objeto contratado debidamente suscrita por quien

esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

E. Actade inicio o la orden de inicio. La misma sélo sera vélida para efectos de acreditar la fecha
de inicio.

F. Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, el contrato debera encontrarse
debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos
considerados como validos para la acreditacion de experiencia de la empresa cesionaria,
segun aplique. La experiencia se admitira para el cesionario y no se reconocera experiencia
alguna al cedente.

G. Factura electronica si la experiencia es acreditada con entidades privadas.

OO w>»

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia,
segUn corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal
(segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde
se expide el documento del profesional.

B. Resolucion de facturacion expedida por la DIAN a través de la cual se ampare la facturacion
correspondiente al contrato.

C. Comprobante de egreso, donde conste el pago total del valor del contrato.

9.3.6. PARA SUBCONTRATOS

Para la acreditacion de experiencia de subcontratos cuyo contrato principal fue suscrito con
particulares se aplicaran las disposiciones establecidas para la acreditacion de experiencia con

particulares.

Para |a acreditacion de experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades
Estatales el Proponente debera aportar los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del subcontrato, la cual debe encontrarse debidamente suscrita por el
representante legal del Contratista, del Concesionario, o Consorcio. Asi mismo, debe contener
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la informacién requerida en el presente Pliego de Condiciones para efectos de acreditacion

de la experiencia.
B. Certificacion expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivo el

subcontrato.

Dicha certificacion debe contener la informacion requerida para acreditar experiencia y la siguiente:

I.  Alcance del objeto ejecutado en el contrato, en las que se pueda evidenciar las
actividades subcontratadas que pretendan ser acreditadas para efectos de validacion
de experiencia, en el presente Proceso de seleccion.

Il.  Autorizacién de la Entidad Estatal a cargo por medio de la cual se autoriza el
subcontrato. En caso de que no requiera autorizacion, el Proponente podra aportar con
su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa
circunstancia: (i) copia del contrato o (ii) certificacion emitida por la Entidad concedente,
donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.

Para los subcontratos, las actividades subcontratadas solo seran validas para el subcontratista cuando
ambos se presenten de manera separada al Proceso de Contratacion; es decir, dichas actividades no
. seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo.

En todo caso, la experiencia sera valida para quien efectivamente haya ejecutado las actividades
exigidas.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros Procesos, el contratista original haya
certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades
no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista original. Para
tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el Proceso en el cual
el contratista certifico |la respectiva subcontratacion.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion recaera exclusivamente sobre los
Proponentes y en ningln caso sobre la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no
advierta tal situacion, la Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue advertida.

En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la
subcontratacion.

. 9.4.RELACION DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL

La verificacion del numero de contratos para acreditar la experiencia se realizara de la siguiente
manera:

Numero de contratos con los Valor minimo a certificar

cuales el Proponente cumple la | (como % del Presupuesto Oficial expresado
experiencia acreditada en SMMLV)

De 1 hasta 1 100%

La verificacion se hara con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en
SMMLYV de los contratos que cumplan con los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones.

El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados
(incluido IVA) de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor minimo a certificar
establecido en la tabla anterior.
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En caso de que el nimero de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no
satisfaga el porcentaje minimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificara la propuesta
como no habil y el Proponente podra subsanarla en los términos establecidos en la seccién 1.6. pliego
de condiciones.

9.5. REQUISITOS TECNICOS:
9.5.1. FICHA TECNICA

El proponente debera entregar completamente diligenciado el anexo de ficha técnica que se encuentra en los
documentos del proceso. La ficha técnica no podra modificarse, diligenciarse incompleta o dejar algin item en
blanco.

9.6. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y ORGANIZACIONALES

No registra puntaje, pero se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido
en el presente pliego de condiciones. El evaluador financiero emitird el concepto respectivo sobre el
cumplimiento de los requisitos para participar en el presente proceso de seleccion de contratista, en caso de
que se realicen observaciones y requerimientos y el oferente no subsane en el plazo solicitado, la oferta sera
rechazada.

EL DEPARTAMENTO, tendra en cuenta para efecto de verificacion de la informacion financiera y
organizacional, lo establecido en el articulo 1 del Decreto 1041 de 2022.

9.6.1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura si el Proponente es plural, cuya expedicion sea igual o inferior a los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta, el cual debe estar actualizado y
renovado a la fecha de presentacion de la oferta.

Inscripcion en el RUP: Los oferentes deben acreditar que estan inscritos en el RUP de la Camara de
Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal, incluso cuando presentan su oferta antes de que
la inscripcion esté en firme. Sin embargo, mientras la inscripcion no esté en firme, la Entidad no
considerara que el oferente esta habilitado ni evaluara su oferta.

9.6.2. CAPACIDAD FINANCIERA

Con el fin de verificar la capacidad financiera del proponente, EL DEPARTAMENTO calculara los
indicadores sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el
proponente debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido
por la Camara de Comercio.

Los Proponentes deberan acreditar los siguientes indicadores financieros y organizacionales, y bajo
las condiciones sefialadas en el pliego de condiciones:

Indicador Formula Valor solicitado
Liquidez Activo Corriente 2574830

. Pasivo Corriente indeterminado
Nivel . de Pasivo Total < 26,67%
Endeudamiento —_—

Activo Total
Razon de Cobertura Utilidad Operacional ‘ 2 23,45.16 0
de Intereses indeterminado
Gastos Interes

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse asi:

Magdalena
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(2iL, Componente 1 del indicador;)
(2L, Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del Proponente Plural (unién temporal o consorcio).
El Proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez.

El Proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura de
intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual 0 mayor a cero (0).

En el caso que los oferentes pasean en alguno de los indicadores financieros exigidos un valor
indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

9.6.3. CAPITAL DE TRABAJO:

Teniendo en cuenta el historial de otros procesos de contratacion, se establece que, para el presente
proceso de seleccion,

Los proponentes deberan acreditar; un capital de trabajo igual o superior al veinticinco por ciento
(20%) del valor de la oferta presentada.

9.6.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deberan acreditar los siguientes indicadores en los términos sefialados en los
indicadores financieros y organizacionales:

Indicador Formula Valor solicitado
Rentabilidad sobre Patrimonio | Utilidad Operacional |, 55 (50%)
(Roe) Patrimonio

Utilidad Operacional

Rentabilidad del Activo (Roa) Activo Total

> 0,4017 (40,17%)

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse asi:

(2L, Componente 1 del indicador;)
(X, Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del Proponente Plural (unién temporal o consorcio).

En el caso que los oferentes presenten en alguno de los indicadores financieros exigidos un valor
indeterminado o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

9.6.5. ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

9.6.5.1. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS
CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA

La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacion
contenida en el RUP vigente y en firme, con informacién financiera de fecha de corte a 31 de diciembre
de 2025. Para personas juridicas constituidas en el afio en que se adelanta el Proceso de
Contratacion, la evaluacion financiera y organizacional de las propuestas, se efectuara a partir de la
informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme. Las personas
juridicas extranjeras con sucursal en Colombia deberan justificar y acreditar que la legislacion propia
del pais de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego.
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Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y
por tanto la verificacion de esta informacion procedera en los términos definidos en el numeral
siguiente numeral.

9.6.5.2. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA

Los Proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacion financiera de conformidad
con la legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos;
(ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la
firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

A. El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompanados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion
de origen) con traduccion simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

B. Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien
realiza la conversion.

C. El anexo- capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de

. presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el anexo - capacidad financiera
y organizacional para extranjeros y los documentos sefalados en el Literal A, prevalecera la
informacion consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

La fecha de corte de los documentos seialados en el Literal A sera a 31 de diciembre de 2025,
acompanado del Informe de Auditoria salvo que se acredite en debida forma que la legislacion propia
del pais de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este Pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del Proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de
juramento en el anexo 4 capacidad financiera y organizacional para extranjeros. El Proponente podra
acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma de auditoria
externa.

Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a
US$, estos deberan convertirse a pesos en los términos definidos en la seccion 1.13.

| 10. CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y CRITERIOS DE DESEMPATE |

Por tratarse de la adquisicion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion,
el contratista se escogera siguiendo el proceso de subasta inversa electronica, lo anterior, atendiendo
lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el cual en su numeral 3 expresamente dispone:
“Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los plieqos de condiciones para
las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como Unico factor de
evaluacion el menor precio ofrecido”.

10.1. FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION PARA SELECCIONAR AL
CONTRATISTA
VERIFICACION
FASE ASPECTO INDICADOR CRITERIO
1 Capacidad Juridica: | CUMPLE/NO CUMPLE | HABILITADO/NO HABILITADO / RECHAZADO
Verificacion de documentos y
Requisitos — Aspecto Juridico
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2 Capacidad Financiera: | CUMPLE/NO CUMPLE HABILITADO / NO HABILITADO / RECHAZADO
Verificacion ~ aspectos
Financieros
EVALUACION
3 Capacidad Técnica: | CUMPLE/NO CUMPLE HABILITADO / NO HABILITADO / RECHAZADO
Verificacion de documentos
Técnico
4 Sobre 2, economico: Subasta | CUMPLE/NO CUMPLE | Menor valor de la propuesta incluido IVA y demas
Inversa electronica impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

10.2. OFERTA ECONOMICA

Los proponentes deberan presentar en su propuesta la oferta econémica, de acuerdo con la
informacion suministrada por la Entidad del presente Proceso e incluyendo el valor en la plataforma
de SECOP II. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se
entendera para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo esta incluido en los precios
ofrecidos.

El proponente debera presentar una oferta econémica inicial teniendo en cuenta, como minimo, los
. siguientes aspectos:

o ElValor total de la oferta econoémica.

Debera expresar todos los valores en pesos colombianos.

e Debera ajustar todos los valores a dos (2) decimales. Para el efecto, se aplicara la siguiente
metodologia de redondeo, entendida como el proceso mediante el cual se eliminan decimales poco
significativos a un numero decimal.

* Reglas de redondeo: Se aplican al decimal situado en la siguiente position al numero de decimales
al que se pretenda ajustar, es decir, si se tiene un numero de 7 decimales, para redondear a 2, se
aplicaran las reglas de redondeo al tercer decimal, asi:

e Digito menor que 5: Si el siguiente decimal es menor que 5, el anterior no se modifica. Ejemplo:
12,6546891 = 12,65.

» Digito mayor o igual que 5: Si el siguiente decimal es mayor o igual que 5, el anterior se incrementa en
una unidad. Ejemplo 1: 12,657689 = 12,66. Ejemplo 2: 12,655689 = 12,66.

o Debera considerar el plazo de ejecucion del contrato sefialado en los documentos del contrato.

e Debera considerar la forma y el sistema de pago, sefialados en los documentos del proceso.

e Debera considerar las variables econémicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad
de las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones. El Proponente debera tener en

. cuenta que las variables, asi como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de la
formulacion de la propuesta economica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y por tanto
seran por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el
comportamiento real de las variables durante la ejecucion del contrato.

e Debera tener en cuenta la informacion contenida en la descripcion general del objeto del contrato y en
la ficha técnica.

» Debera considerar la distribucion de riesgos contractuales previsibles contenida en el presente pliego
de condiciones.

» Debera tener en cuenta todos los costos que se requieran para la correcta ejecucion del objeto del
contrato derivado del presente proceso, entre ellos, los generados para transporte del personal,
equipo, al area de trabajo para la realizacion de las actividades, alojamiento, manutencion, costos y
gastos de viaje, etc. Del mismo modo, debera considerar las condiciones, climaticas, ambientales y de
orden publico del area del proyecto.

e Debera tener en cuenta que la totalidad de los tributos, independientemente de la denominacion que
asuman o del nivel territorial del que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, seran de su cargo
exclusivo.

o Debera presentar el valor total de la propuesta teniendo en cuenta que no supere el presupuesto oficial.

e Debera diligenciar de forma completa, sin modificaciones, ajustes o enmendaduras el formato de
Oferta Economica Anexo que se publicara para ello en los documentos del proceso.

e El proponente debera ajustar su propuesta econdmica y sus valores de acuerdo al Gltimo lance
realizado o subastado, con base en el cual resulté adjudicatario del proceso de seleccion.




Gobernacion del Hé%ﬂf%ﬂ%%g M

MAGDALENA Magdalena

Py
! @
—

10.3. VERIFICACION Y EVALUACION. LA EVALUACION SE HARA EN DOS FASES.

10.3.1. PRIMERA FASE: PERIODO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Las ofertas seran evaluadas dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso de
seleccion.

10.3.1.1.VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

En consecuencia, una vez los proponentes presenten sus ofertas dentro del plazo establecido para la
recepcion de las mismas, EL DEPARTAMENTO, procedera a verificar que los oferentes alleguen todos
los documentos del presente pliego de condiciones y cumplan los requisitos exigidos.

EL DEPARTAMENTO dentro del término establecido en el cronograma comprobara la exactitud de la
informacion consignada en la propuesta y podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes.
Dichas aclaraciones y demés solicitudes que para efecto de la VERIFICACION realice a través del
comité evaluador, deberan ser resueltas por el proponente dentro del término establecido por EL

DEPARTAMENTO.
. Si al comparar la informacion presentada en los formatos o anexos suministrados por EL
DEPARTAMENTO para diligenciar la propuesta, con la documentacion que aporte el proponente para

acreditar dicha informacion, se advierten datos erréneos, incompletos o inconsistentes, prevalecera el
contenido de los documentos soporte.

10.3.1.2.PUBLICACION DEL INFORME CON LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS
HABILITANTES

El Informe de evaluacién, se pondra a consideracion de los proponentes para que presenten las
observaciones que estimen pertinentes y subsanen si es el caso, la ausencia de requisitos o |a falta
de documentos habilitantes.

El informe y las respuestas a las observaciones formuladas seran publicados en el SECOP Il.

. En ejercicio de esta facultad, el proponente no podra completar, adicionar, modificar o mejorar su
propuesta.

En caso en que no se cumpla con los requisitos minimos establecidos en los Pliegos de Condiciones
y el proponente no subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos, la propuesta no sera
habilitada.

Finalmente, entre las propuestas que resultaren habilitadas, se llevara a cabo la subasta inversa en la
plataforma del SECOP Il y posteriormente la adjudicacion del contrato.

EL DEPARTAMENTO se reserva la facultad de verificar la informacién suministrada por el oferente y
demas documentos allegados a este proceso.

De acuerdo a lo previsto en la ley 1150 del 2007 articulo 5 numeral 3, el dnico factor de evaluacion
sera el menor precio ofrecido en la subasta inversa.

10.3.1.3.MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS Y AMPLIACION DEL PLAZO:

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este pliego de condiciones, deberan
resultar habilitados para presentar lances de precios, por lo menos dos (02) proponentes.

Si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con
la ficha técnica y esta habilitado, la entidad puede adjudicarle el contrato al dnico oferente si el valor
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de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay
lugar a la subasta inversa, tal y como reza el numeral 5. del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de
2015.

10.3.2. SEGUNDA FASE: SUBASTA INVERSA

10.3.2.1.ASPECTOS GENERALES.

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos y especificaciones juridicas, técnicas,
financieros y de capacidad organizacional, presentados en el Sobre N° 1; pasaran a la segunda fase
denominada subasta inversa. En la cual se dara apertura a la propuesta econémica que se encuentra
en el Sobre N° 2 - SECORP |I; esta se debe presentar de acuerdo a lo exigido en los pliegos.

La subasta inversa se efectuara mediante |a reduccion sucesiva de precios, de conformidad con lo
previsto en el Decreto 1082 del 2015 y bajo las condiciones que méas adelante se relacionan.

NOTA IMPORTANTE: Cada uno de los participantes debe contar con los medios electronicos
necesarios para poder participar, para lo cual deberan tener en cuenta las Guias que para el efecto
establece Colombia Compra Eficiente.

10.3.2.2.LUGAR Y FECHA.

La subasta inversa se realizara el dia y hora sefalada en el Cronograma del Proceso, a través de la
plataforma que para el efecto disponga el SECOP |I.

10.3.2.3.PARTICIPANTES
En la subasta participaran los proponentes que hayan quedado habilitados.

Sélo los Proveedores admitidos en el informe de habilitacién del proceso publicado por la Entidad en
el SECOP |l, pueden participar en la subasta.

10.3.2.4. MARGENES DE DIFERENCIAS VALIDOS.

Durante la subasta, se tendran como margenes validos de mejora de ofertas, los que disminuyan la
. oferta en minimo el 2% del menor valor ofertado. No siendo aceptables los lances que estén por debajo
de aquellos equivalentes al 2% del menor valor ofertado o del menor lance de la ronda anterior.

El valor de la propuesta mas baja se determinara en |a subasta.

En caso de que el proponente no haga nueva postura de precio durante la subasta, el precio inicial
presentado se considerara su propuesta final.

El oferente aplicara el margen de mejora sobre la sumatoria del valor total unitario de los bienes
ofrecidos.

10.4. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta
ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad debera aplicar el proceso descrito en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la Guia para el manejo
de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente.

10.5. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA
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Después de definir los Proveedores que pueden participar en el Proceso, EL DEPARTAMENTO
procedera a configurar y habilitar el médulo de subasta en la plataforma SECOP |I

Después de habilitado el modulo de subasta, LOS PROVEEDORES deberan acceder a la seccion
“subasta electronica” en el area de trabajo del Proceso. EI SECOP |l muestra la informacién base de
la subasta y en el campo “estado de la subasta” (Lista para comenzar, en curso, suspendida, terminada
o cancelada), alli habilita un enlace para ingresar al modulo de la subasta.

Al acceder al modulo de subasta encuentra la informacion basica de la subasta, y un cronémetro en
cuenta regresiva que indica cuanto tiempo resta para iniciar la subasta (cuando comience la subasta,
en lugar del cronémetro aparecera una grafica con la evolucion de los lances de los competidores).

Los proveedores podran ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del SECOP Il, o desde el
correo electrénico de invitacion a la subasta que envia automaticamente la plataforma a los
Proveedores admitidos.

ElI SECORP Il tiene una herramienta de chat que permite intercambiar mensajes entre la Entidad Estatal

. y los Proveedores durante la subasta. El chat entre Proveedores no esté habilitado. En “Mensajes”
puede consultar el historico de conversaciones sostenidas entre la Entidad Estatal y los Proveedores
durante la subasta. El chat y los mensajes solo estéan disponibles durante la subasta.

La subasta comienza automaticamente cuando se cumple la fecha de inicio. Se recomienda a los
proveedores actualizar periddicamente la pagina para visualizar el avance de la subasta y prevenir
fallas frente a pérdidas de conexion a internet y mantenerse al tanto de las Guias que para el efecto
establece Colombia Compra Eficiente.

Recuerde que los Lances en la subasta deben respetar el MARGEN MINIMO establecido en el pliego
de condiciones.

Durante el evento de subasta, al terminar la presentacion de cada lance, la Entidad Estatal debera
informar por medio del chat el valor de cada Lance valido sin especificar quien lo presento.

En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el margen minimo en alguno de
. los Lances, debera catalogar este Lance como no valido, y para el efecto, se hara la respectiva
advertencia en el chat de la subasta, en concordancia con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato
al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

Durante la subasta se pueden presentar inconvenientes que impliquen su suspension o cancelacion.
Para el efecto, se determinara fecha y hora de reinicio que tiene programada para la subasta y la
nueva fecha fin. Se establecera y dara a conocer por medio del Chat la justificacion de la suspension
y SECOP Il enviarad notificacién a los Proveedores participantes. La subasta se reanuda
automaticamente en la fecha de reinicio establecida por la Entidad Estatal.

Cuando finaliza la subasta, el SECOP Il no permite que los Proveedores sigan enviando lances y
habilita las opciones para que la Entidad Estatal pueda generar informes y adjudicar el Proceso de
Contratacion.

EL DEPARTAMENTO generara un informe completo con el histérico de lances cuando la subasta
finalice.

10.6. CRITERIOS DE DESEMPATE
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Si finalizada la subasta hubiere empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal
aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, o las normas que lo modifiquen,
adicionen o sustituyan, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto

1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de que el empate persista, la Entidad realizaré un sorteo entre los proponentes empatados
aplicando las siguientes reglas:

e Revision estado balotas.

e Seleccion de un nimero de balotas de las revisadas (que se determinaran segln el nimero
de proponentes empatados), con |as que se hara el desempate.

e Introduccion de las balotas previamente inspeccionadas en una bolsa.

e Indicacion del numero de oportunidades que tendra cada proponente para escoger balotas y
que sera de cinco turnos por oferente.

e Definicion de turno.

e Agotados los turnos por cada proponente se sumaran los nimeros asignados a cada balota
escogida y relacionada y quien obtenga la mayor sumatoria, es decir el nimero mas alto seral
el proponente a cuyo favor se resuelva el desempate.

. e En caso de persistir el empate se resolveral mediante la escogencia de una balota y a favor
del oferente que escoja la balota con el numero mayor.

11, LIMITACION A MIPYMES |

De conformidad con el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, las presentes contrataciones podran
solicitar limitar la convocatoria, quienes ostenten la calidad de MIPYMES (micro, pequefia y
mediana empresa), siempre y cuando reunan los requisitos sefialados a continuacion:

Requisitos Minimos de las MIPYMES.
Los proponentes MIPYMES deberan presentar los siguientes documentos:

1. Certificacion de Manifestacién de interés en limitar la convocatoria debidamente suscrita por
la persona competente, asi:

a. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,

. adjuntando copia del registro mercantil y fotocopia de la tarjeta profesional del contador y del
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de contadores con una
vigencia no superior a tres meses a partir de |a fecha de su expedicion.

b. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion. Anexar fotocopia de la tarjeta profesional del contador y del certificado
de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de contadores con una vigencia no
superior a tres meses a partir de |a fecha de su expedicion.

2. Certificacion expedida por contador publico o revisor fiscal, segun el caso, en el que se sefiale
tal condicion y su tamafo empresarial (micro, pequefia 0 mediana empresa). Para la acreditacion
deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

3. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
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segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60)
dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4. En la convocatoria limitada a MIPYMES podran participar uniones temporales o consorcios,
los cuales deberan estar integrados unicamente por MIPYMES. Para efectos de la limitacion de la
convocatoria, cada consorcio o unién temporal se contara por si mismo y no por el nimero de
MIPYMES que lo integren, que deberan cumplir de manera individual los requisitos minimos
sefalados en el presente proceso.

5. Se entiende como domicilio principal de MIPYMES, EL DEPARTAMENTO al que corresponde
la direccion que aquella sefiald en el registro mercanti o el certificado de existencia y
representacion legal de la empresa.

Se limitara la convocatoria a MIPYMES si la Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos
dos (2) MIPYMES para limitar la convocatoria a MIPYMES con los respectivos documentos
anteriormente mencionados, dentro del plazo establecido en el cronograma del SECOP |l del
presente proceso.

En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados unicamente por Mipyme.

[ 12. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. |

El plazo del contrato serda de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2026 O HASTA AGOTAR
PRESUPUESTO, o lo que primero ocurra. Este plazo se empezara a contar a partir del cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del contrato.

' 13. LUGAR DE EJECUCION |
. La entrega de los elementos se hara en las instalaciones de la sede de la Gobernacién del Magdalena

ubicada en la Carrera 1 C No. 15-16, Distrito de Santa Marta, de acuerdo al requerimiento previo y
coordinacion por parte del supervisor del contrato.

14. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

14.1. DEFINICION DE RIESGO

El Decreto 1082 de 2015 define en su articulo 3 el RIESGO como “un evento que puede generar
efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en
la ejecucion de un Contrato.”

En este orden de ideas el departamento del Magdalena, entiende por riesgo cualquier posibilidad de
afectacion del objeto contratado que limite, retrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique
en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos a funcionarios, terceros o cualquier
otro ser humano en su integridad y salud fisica y mental. El suceso que prevé el riesgo debera tener
relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso
de contratacion.
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[ 15. GARANTIAS g

151, GARANTIAS DEL CONTRATO

15.1.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
De acuerdo con el andlisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios

de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, EL
CONTRATISTA debera constituir a su costo y a favor de LA GOBERNACION DEL MAGDALENA, NIT.
800.103.920-6 dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, garantia

L R B . ——————— ]
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tnica expedida por una compaiia de seguros legalmente constituida en Colombia y cuya péliza matriz
se encuentre aprobada por la Superintendencia Financiera, de conformidad con lo estipulado en los
articulos 25 numeral 19 de la Ley 80 de 1993 y de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.7. de Decreto
1082 de 2015, que ampare el siguiente riesgo.

AMPARO SUFICIENCIA ___ VIGENCIA
Cumplimiento del | Debera ser equivalente al 20% | Vigencia igual al plazo del mismo y
contrato del valor del contrato seis (6) meses mas.

Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e
indemnizaciones
laborales.

Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes.

Debera ser equivalente al 5% | Vigencia igual al plazo del mismo y
del valor del contrato tres (3) afios mas.

Debera ser equivalente al 10% | Vigencia igual al plazo del mismo y
del valor del contrato seis (6) meses mas.

Debera ser equivalente al 10% | Vigencia igual al plazo del mismo y
del valor del contrato seis (6) meses mas.

Calidad del servicio.

NOTA:

e Para las personas juridicas: La garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representante Legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo son su sigla, a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

* No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del
consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o consorcio, se debe incluir razén social,
NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

o Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio); la garantia
debera otorgarse por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se debera relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para los efectos
seran los otorgantes de la misma.

MULTAS: Si durante la ejecucion del Contrato se generaran incumplimientos del Contratista, se
causaran las siguientes multas:

Causales:

1. Por atraso o incumplimiento del cronograma se causara una multa equivalente al 0,5% del valor
del contrato, por cada dia calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para |a etapa siguiente, corregir o adicionar
las garantias, en los plazos y por los montos establecidos en la clausula de acuerdo al contrato
inicial o sus modificaciones, se causara una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por
cada dia calendario de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga
acreedor a ofras sanciones mas gravosas.

3. Siel Contratista no entrega la informacion completa que le solicite el supervisor o interventor, que
se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada
requerimiento, se causara una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas se
causaran sucesivamente por cada dia de atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que
corrija el incumplimiento respectivo a satisfaccion del supervisor o interventor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecucion en la fecha
pactada, se causara una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada dia
calendario de atraso. Igual sancion se aplicara en caso de que el Contratista no inicie
efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la entrega final, el Contratista se hara acreedor a una multa equivalente al 1% del
valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.
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6. Por incumplir las 6rdenes dadas por la supervisién o la interventoria, el Contratista se hara
acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida.

7. Por incumplir el ofrecimiento otorgado en cuanto al factor calidad, al Contratista se le impondra
una multa equivalente al [0,5%] del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el

cumplimiento de dicha obligacion.
8. Por cambiar el personal presentado a la supervision o interventoria, sin la aprobacion previa de
esta, al Contratista se le impondra una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato.

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por
lo tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden
acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del
Cadigo Civil.

Paragrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a
la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de
cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la
garantia de cumplimiento del contrato.

. Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccion de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de
continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen
del contrato.

Paragrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias
obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 5. Para efectos de la imposicion de las multas el Salario Minimo Diario o Mensual Vigente,
sera aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato.

Paragrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de
forma independiente, podra ser superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a aquellas
que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento
sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas.

CLAUSULA PENAL
Las partes acuerdan que la aplicacion de la clausula penal no exime el cumplimiento de las

obligaciones contractuales y podra exigirse al Contratista la pena y la indemnizacion de perjuicios.

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias
habiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el
simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecucion total o parcial
de las obligaciones a su cargo contraidas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagara a la
Entidad, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. La presente clausula
penal no tiene el caracter de estimacion anticipada de perjuicios.

Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguiré las obligaciones contraidas por el
Contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago de la pena dejan
a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolucion
del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacién de perjuicios ocasionados en
virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las obligaciones a
cargo del Contratista.

Paragrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor correspondiente que
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo

E—— R e e

- R T 1 S P e =



@ Gobernacion del EE?;QEFA%%ES M

MAGDALENA "7 V77 Magdalena

de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya
suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto.

Paragrafo 3. Esta misma sancion se aplicara en caso de declararse la caducidad del contrato.

' 16. TRATADOS Y ACUERDOS COMERCIALES ’ |

Atendiendo lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo con
la recomendacion del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por Colombia compra eficiente, a continuacion, sefialamos los TLC aplicables al presente proceso de
contratacion:

PRESUPUESTO DEL PGIQN PRGCESD DE
| ENTIDA PROCESODE 6 m e SqATRATAL ION
ACUERDO COMERCIAL ESTATAL CONTRRTAG[GUS _f R @5 ‘ { 3IER _@ .
INCLUIDA ALVALQRDELAEUERDO | CG R <l A
COMERCIAL ONIRATAGION S OMERCIAL
Chile Sl NO NO NO
ALIANZA =
PACIFICO México NO NO NO NO
Peru Sl NO NO NO
CANADA NO NO NO NO
CHILE Sl NO NO NO
COREA Sl NO NO NO
COSTA RICA Sl NO NO NO
ESTADOS AELC Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS Sl NO NO NO
El Salvador Sl Sl NO Sl
TRIANGULO

NORTE Guatemala Sl Sl NO Sl
Honduras NO NO NO NO
MEXICO NO NO NO NO
UNION EUROPEA Sl NO NO NO
CAN Sl Sl NO Sl

En razon a la naturaleza de la entidad contratante, valor del presupuesto oficial del proceso de
seleccion, las excepciones previstas en cada uno de los acuerdos, y las condiciones que vinculan a
Colombia en los tratados citados, se obtiene como resultado que el presente proceso de seleccion si
se encuentra cobijado por tratados de libre comercio, en este caso el realizado entre el Triangulo Norte
(anicamente con Guatemala y el Salvador) y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, para
lo cual se le debe dar trato de nacionales a oferentes extranjeros, de conformidad a lo dispuesto en
los articulos 2.2.1.2.4.1.1y 2.2.1.2.4.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

| 17. SUPERVISION : ' X . |
La supervision del contrato sera ejercida por la SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL MAGDALENA, dependencia que cuenta con los conocimientos para tal fin, y quien velara por los
intereses del DEPARTAMENTO, que de acuerdo al inciso dos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011
y articulo 4° de la ley 80 de 1993, consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad,
tendra las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: 1. Exigira
al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto del contrato, constatando la calidad de los
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servicios ofrecidos. 2. Adelantara |as gestiones necesarias para la imposicion, reconocimiento y cobros
de las sanciones pecuniarias y garantias a que haya lugar. 3. Solicitara la actualizacién o revision de
los precios cuando se produzcan fenomenos que alteren en contra del Departamento a el equilibrio
financiero del contrato. 4. Adelantara revisiones a los servicios prestados, para verificar que ellos
cumplan con las condiciones de calidad ofrecidos por el Contratista, y promovera las acciones de
responsabilidad contra este cuando dichas condiciones no se cumplan. 5. Exigira que la calidad de los
servicios ofrecidos se cumpla. 6. Adelantara las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de
los dafios que sufra el Departamento en desarrollo o con ocasion del presente contrato. 7. Certificar
la ejecucion del objeto contractual dentro de las condiciones exigidas. 8. Revisara y aprobara, con su
firma, las diferentes actas que resulten de la ejecucion del contrato. 9. Velar para que se mantenga
vigente la garantia que ampare los riesgos exigidos en el contrato, cuando se requiriese. 10. Informar
al Departamento sobre los incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso.
11. Avalara la suspension del contrato, cuando a ello hubiere lugar, por causas justificadas y
demostradas. 12. y las demas contempladas en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

(% Santa Marta, septiembre de 2026

Firma,

= | 17
QM,Q}Q J@Elﬁtfl?j
JULIETH STEFANNY IDARRAGA ZABALA
Secretaria General
DR,
6. Danissa Rosa Davila lez

Abogado Contratista de la secretaria Gral




