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I. ANEXOS 
 
1) FORMATOS 

 
Corresponden a documentos que deben diligenciar los proponentes para la acreditación 
de los requisitos y condiciones a presentar con la oferta, según las exigencias 
establecidas en el pliego, los cuales se anexan en digital y se relacionan a continuación:  

    
Formato No. 1: Carta de Presentación de la Propuesta 
Formato No. 2: Propuesta Económica 

Formato No. 3: Experiencia del proponente Carta de compromiso 

- Carta de compromiso 
- Autorización para realizar la notificación electrónica de los actos administrativos 
emitidos por la entidad. 
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FORMATO No. 01 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Ciudad y Fecha 
 
Nosotros los suscritos  de acuerdo con los Pliegos de 
condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de mínima 
cuantía invitación pública No. XXXX de 2026 del FONDO ROTATORIO de la 
REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL cuyo objeto consiste en: 
“XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.”. 
 
Que conocemos la información general, los Pliegos de condiciones y aceptamos los 
requisitos en ellos contenidos. 
 
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en los 
Pliegos de condiciones. 
 
Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías 
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos señalados para ello. 
 
Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y 
manifestamos que aceptamos su contenido. 

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECOP II. Que la 

presente oferta tiene una validez de tres meses (3) 

Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones 
establecidas en el artículo 442 del Código Penal (Ley 599/00). 

 
Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total 
responsabilidad frente al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL 
ESTADO CIVIL, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin 
perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 
 
Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos 
de prohibiciones especiales para contratar. 
 
(NOTA: Se recuerda al proponente que, si está incurso en alguna causal de inhabilidad 
o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y 
debe abstenerse de formular propuesta). 
 

Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: 
 



             
 

DELEGACIÓN DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL ATLÁNTICO 
Calle 77 No. 58-68 Piso 2 - Teléfonos 3009124000 ext. 03018 – Código Postal 080001 – 

 Barranquilla (Atlántico)  

3 

 

 
NIT:   
 
Nombre del Representante Legal: 

 

 
C.C. No.:  , de:    

Dirección para envío de correspondencia y horario de atención: 

 

 
Teléfonos:  . Fax:   . Ciudad:    

Dirección del correo electrónico:   
 

 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA 
PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACIÓN. 
 
 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



             
 

DELEGACIÓN DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL ATLÁNTICO 
Calle 77 No. 58-68 Piso 2 - Teléfonos 3009124000 ext. 03018 – Código Postal 080001 – 

 Barranquilla (Atlántico)  

4 

CONTINUACIÓN FORMATO NO. 01 COMPLEMENTO DE LA 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación 
o persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión 
Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con 
(Documento de Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra 
en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión 
Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de Persona Jurídica, caso en el 
cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión 
Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a 
su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en 
adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de 
manera unilateral, el presente compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 

RIPMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL 
ESTADOCIVIL adelanta un proceso de Invitación Pública para la celebración de un 
contrato estatal, cuyo objeto se señala en este Pliego de Condiciones. 

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano 

y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para 
fortalecer la transparencia en los procesos de contratación y la responsabilidad de 
rendir cuentas; 

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de 
Invitación Pública aludido en el considerando primero precedente, se encuentra 
dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar 
transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral 
anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 

CLÁUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante 
suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a 
ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de 
contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de 
su propuesta; 

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 
compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su 
nombre. 

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, 
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de 
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Invitación Pública 
y la relación contractual que podría derivarse de ella y les impondrá las obligaciones 
de: 
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No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la 
REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor público o 
privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o 
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios 
públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; 

 
No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURÍA NACIONAL DEL 
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada 
su propuesta. 

 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos 
o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de 
Invitación Pública o como efecto la distribución de contratos entre los cuales se 
encuentre el contrato que es materia del proceso de selección referido en el 
considerando primero del presente compromiso. 

CLÁUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 

EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las 
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el 
incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

En constancia de lo anterior y como manifestación de la aceptación de los 
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en 
la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y 
números, días del mes de del año). 
 
 

 

 

FIRMA____________________  

Nombre del Representante Legal: ________________________________ 

Documento de identificación: ___________________________________ 

Dirección: ______________________________ 

Ciudad: ________________________________ 

Teléfono: _______________________________ 

Correo Electrónico: _______________________ 

Nit: ____________________________________ 
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FORMATO No. 02 PROPUESTA ECONOMICA 

ITEM ACTIVIDAD UN CANT

Vr. UNITARIO 

DE 

REFERENCIA

VALOR UNITARIO 

PROPUESTO
Vr. Total

1

1.1

DESMONTE DE LÁMPARAS INCRUSTADAS Y/O

SOBREPUESTAS (TIPO LED, ROSETAS, ESPECULAR, ETC.)

INCLUYE CARGUE, RETIRO Y DISPOSICIÓN FINAL. 

UN 5,00 8.971,00 0

1.2
INSPECCIÓN, REVISIÓN,DESTAPE Y LIMPIEZA DE RED 

HIDROSANITARIA Y SIFONES EXISTENTES. 
ML 17,00 146.503,00 0

0

2

2.1 RECORRIDO CUBIERTA EN TEJA m² 43,20 26.737,00 0

0

3

3.1
INST. LAMPARA LED PANEL 60X60 CM 48W DE INCRUSTAR 

O SOBREPONER
UN 5,00 154.165,00 0

0

4

4.1
ESTUCO PLASTICO IMPERMEABILIZANTE, SOBRE MUROS 

INTERIORES
m² 20,00 26.749,00 0

4.2
RESANE, LIJADA Y PINTURA 3 MANOS INTERIOR O BAJO 

PLACA, CON VINILO IGUAL O SUPERIOR A VINILTEX
m² 20,00 26.942,00 0

0

5

5.1

MANTENIMIENTO AIRE ACONDICIONADO EXISTENTE 

(incluye desmonte, montaje y reposicion de elementos para 

su correcto funcionamiento)

un 6,00 403.813,00 0

0

0

Vr. AIU 0

15% 0

1% 0

4% 0

0

19% 0

0

Total ACTIVIDADES PRELIMINARES

Total CUBIERTAS

RED ELECTRICA

Total RED ELECTRICA

% Total Oficial del A.I.U. (33%)

ADMINISTRACIÓN

IMPREVISTOS

UTILIDAD

SUMINISTRO E INSTALACIONES

Costo Directo mas Indirecto Incluido A.I.U.

I.V.A. (SOBRE LA UTILIDAD 19%)

Valor Total del Presupuesto (Incluido A.I.U. e I.V.A. sobre la utilidad)

Total COSTOS DIRECTOS REGISTRADURÍA MUNICIPAL DE SABANALARGA

FORMATO 2 PRESUPUESTO

CUBIERTAS

ACTIVIDADES PRELIMINARES

PINTURA

Total SUMINISTRO E INSTALACIONES

Total PINTURA

ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA REGISTRADURÍA AUX 2 SOLEDAD ATLANTICO

SUBTOTAL
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FORMATO NO. 3: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Relación de los contratos objeto de verificación de acuerdo con la experiencia del 
proponente:  
 

CONTRATO  CONTRATANTE  OBJETO  
FECHA  
INICIO  

FECHA 
TERMINA

CIÓN  

VALOR 
EN  

PESOS  

DIRECCION, 
TELEFONO 

Y/O CORREO 
ELECTRONICO 

DEL 
CONTRATANT

E 

 
 

NÚMERO DE 
CONTRATO 
EN EL RUP 

                      

               

               

 
 
 
FIRMA____________________  
Nombre del Representante Legal: ________________________________ 
Documento de identificación: ___________________________________ 
Dirección: ______________________________ 
Ciudad: ________________________________ 
Teléfono: _______________________________ 
Correo Electrónico: _______________________ 
Nit: ____________________________________ 
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CARTA DE COMPROMISO 

 
Yo, [NOMBRE COMPLETO DEL TÉCNICO / TECNÓLOGO], mayor de edad, 
identificado(a) con [tipo de documento] No. [número], actuando en pleno uso de mis 
facultades, manifiesto bajo la gravedad de juramento que acepto y asumo el compromiso 
de desempeñarme como responsable dentro del proceso contractual cuyo objeto es 
mantenimiento rutinario y de conservación de la infraestructura correspondiente a la sede 
de la Registraduría Auxiliar No. 2 de Soledad, adelantado por el Fondo Rotatorio de la 
Registraduría Nacional del Estado Civil. 
 
En desarrollo de lo anterior, me comprometo a: 
 

1. Ejecutar las actividades técnicas asignadas de conformidad con el objeto 
contractual, las especificaciones técnicas, las normas vigentes y los lineamientos 
definidos por la Entidad. 

2. Garantizar la correcta verificación adecuación y mantenimiento de la sede de la 
Registraduria Auxiliar No. 2 de Soledad -Atlántico. 

3. Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y demás 
disposiciones aplicables durante la ejecución del contrato. 

4. Atender las instrucciones del supervisor del contrato y actuar como enlace técnico 
durante la ejecución contractual. 

5. Permanecer vinculado(a) al proyecto durante todo el plazo de ejecución del 
contrato, salvo causa justificada aceptada por la Entidad. 
 

Declaro que la información aquí suministrada es veraz y verificable, y autorizo a la Entidad 
para realizar las validaciones que considere necesarias. 
 
En constancia de lo anterior, se firma la presente Carta de Compromiso, en la ciudad de 
[Ciudad], a los [día] días del mes de [mes] de [año]. 
 
 
 
 
 
Nombre: _______________________________ 
Firma: _______________________________ 
Documento de identidad: __________________ 
Cargo: Técnico / Tecnólogo en Refrigeración 
Teléfono: ______________________________ 
Correo electrónico: ______________________ 
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FORMATO AUTORIZACIÓN PARA REALIZAR LA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE 

LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD. 

 

Señores 
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO 
 
Ref.: Autorización para realizar la notificación electrónica de los actos administrativos 
emitidos por la entidad. 
 
Yo, __________________, mayor de edad y vecino (a) de la ciudad de __________, 
identificado (a) con la cédula de ciudadanía N° _____________ de la ciudad 

de____________, domiciliado en la , actuando en mi calidad de Persona Natural   o 

Representante Legal     apoderado   Si diligencia la casilla de representante legal 
por favor diligenciar los siguientes espacios: 
 
Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT___________  y domicilio de la 
empresa y/o sociedad en la Dirección _______________ , por medio del presente 
documento ACEPTO Y AUTORIZO al FONDO ROTATORIO la notificación electrónica de 
todos los Actos Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de selección 
Mínima Cuantía 63 de 2025, de acuerdo con lo previsto en los artículos 53, 56, y 67, 
numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los artículos 20 y 21 de la Ley 527 de 1999. 
 
Registre la dirección electrónica escogida: 
 
Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e instrucciones, 
sobre la notificación por medios electrónicos que profiera el FONDO ROTATORIO 
REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL. 
 
Dada en  a los  ( )  del mes de  de 202x. 
 
 
Firma ________________________________________________  
Razón Social del Oferente ________________________________  
Nombre del Representante Legal ___________________________     
Nit o Cédula de Ciudadanía No _____________________________   
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