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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA ADQUISICION DE PAPELERIA PREIMPRESA PARA
FACTURACION Y COSTOS DE LA SECRETARIA FINANCIERA'Y ADMINISTRATIVA-OFICINA
GESTION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE MOCOA PUTUMAYO

Mocoa, septiembre de 2026

Ingeniero

CARLOS HUGO PIEDRAHITA PEREZ
Alcalde Municipal de Mocoa

Ciudad

Asunto: Presentacion estudios previos de conveniencia y oportunidad.

Cordial saludo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto
1082 modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la Secretaria Financiera y Administrativa
Municipal presenta los estudios y documentos previos para adelantar un proceso de seleccién de minima
cuantia y la consecuente celebracién del contrato que se pretende celebrar, asi:

INFORMACION GENERAL

DEPENDENCIA QUE ELABORA

D b0 SECRETARIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

MODALIDAD _ DE LA | . ;

e N MINIMA CUANTIA
ADQUISICION DE _ PAPELERIA _ PREIMPRESA _ PARA
FACTURACION Y COSTOS DE LA SECRETARIA FINANCIERA Y

OBJETO A CONTRATAR ADMINISTRATIVA-OFICINA  GESTION  TRIBUTARIA  DEL
MUNICIPIO DE MOCOA PUTUMAYO

VALOR ONCE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS VEINTISIETE PESOS ($11.864.927) MDA/CTEV

RECURSO DE FINANCIACION | FUNCIONAMIENTO

Para el cumplimiento de estas funciones y demés asignadas a la Administracion municipal, se requiere contratar
bienes y servicios, para lo cual se requiere elaborar el presente documento, que contiene el analisis previo de
acuerdo con lo sefialado en el decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y articulo 2° del Decreto 1860 de 2021.

I DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que, el articulo 2 de la Constitucion Politica establece como fines esenciales del Estado servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Carta Politica, asi como facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y asegurar la
vigencia de un orden justo. En este marco, las autoridades de la Republica estén instituidas para proteger a las
personas residentes en Colombia en su vida, honra y bienes, y para asegurar el cumplimiento de los deberes
sociales del Estado.
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Que, en virtud del articulo 315 de la Constitucion Politica, corresponde a los alcaldes cumplir y hacer cumplir la
Constitucion y la ley, norma reiterada en el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, asi como dirigir la accion
administrativa del municipio y asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su
cargo.

Que, la actividad contractual del Estado debe adecuarse a las necesidades y realidades sociales, econdmicas
y tecnologicas de la entidad, en el marco de los principios de igualdad, moralidad, eficacia, celeridad, economia,
imparcialidad y publicidad, consagrados en los articulos 209 y 213 de la Constitucién Politica.

Que, conforme al articulo 3 de la Ley 80 de 1993, los servidores publicos, al celebrar y ejecutar contratos, deben
garantizar que la entidad cumpla con los fines estatales y asegure la continua y eficiente prestacién de los
servicios publicos. De igual forma, el numeral 7 del articulo 25 ibidem dispone que toda contratacion estatal
debe obedecer a los objetivos y propésitos definidos en el objeto a contratar. Los articulos 11y 26 de la misma
ley radican en cabeza del jefe o representante legal de la entidad la competencia para dirigir y celebrar los
contratos estatales, asi como el deber de controlar y vigilar la actividad precontractual y contractual, conforme
al articulo 12 ibidem.

Que, de conformidad con el literal b) del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y con el articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccién de **minima cuantia** procede
cuando el valor del contrato a celebrar no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad,
condicién que se cumple en el presente proceso y que constituye el fundamento juridico para adelantar la
contratacion bajo esta modalidad.

Que, el municipio de Mocoa, Putumayo, como entidad territorial con autonomia politica, fiscal y administrativa,
debe garantizar la prestacion de los servicios a su cargo Y, en particular, asegurar el recaudo oportuno de los
impuestos y rentas municipales establecidos en el Estatuto Tributario Municipal, mediante la expedicién de las
facturas, recibos y documentos oficiales requeridos por los contribuyentes para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Que, es deber del alcalde municipal, como representante legal del municipio, velar por el fortalecimiento
institucional y garantizar las condiciones y recursos necesarios para el adecuado funcionamiento de sus
dependencias. En este sentido, resulta indispensable la adquisicion oportuna de la papeleria preimpresa que
permita proveer a la Secretaria Financiera y Administrativa - Oficina de Gestién Tributaria los formatos
esenciales para la liquidacion, facturacién, recaudo y expedicion de paz y salvos de los impuestos a cargo de
los contribuyentes, en particular:

1. Facturas de impuesto predial unificado.

2. Formatos de facturacion de ventanilla dnica.

3. Facturas de impuesto de industria y comercio (régimen no responsable de IVA).
4. Formatos de paz y salvo de impuesto predial.

Lo anterior, para un total estimado de veintiocho mil setecientas veintiocho (28.728) hojas, distribuidas conforme
a las cantidades y especificaciones técnicas sefialadas en el numeral 3.1 del presente estudio, cuya
disponibilidad resulta indispensable para el normal desarrollo de la gestién tributaria municipal y la adecuada
atencion a los contribuyentes.

Que, se verifico la existencia de instrumentos de agregacion de demanda administrados por Colombia Compra
Eficiente que pudieran satisfacer la necesidad identificada, encontrandose lo siguiente:

1. El Instrumento de Agregacion de Demanda-Sistema Dinamico de Adquisicion (IAD/SDA) para la compraventa

o suministro y distribucion de Productos de Papeleria a través de MIPYME, vigente desde el 5 de diciembre de
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2025 hasta el 31 de diciembre de 2027, cuyo catalogo comprende exclusivamente articulos genéricos de
papeleria y Utiles de oficina (papel bond en resmas, carpetas, ganchos, blocks, boligrafos, cintas, tijeras, entre
otros). Verificado el listado de bienes objeto de dicho instrumento, se establecidé que este no contempla la
impresion de formularios, facturas o recibos personalizados, numerados y/o perforados, por lo que no permite
satisfacer la necesidad identificada por la Oficina de Gestion Tributaria.

2. El Acuerdo Marco "SUMINISTRO DE SERVICIOS DE IMPRESION II" (CCE-103-AMP-2021), instrumento
que en su momento si permitia adquirir, entre otros, formularios, facturas y hojas membretadas de caracter
personalizable, se encuentra CERRADO, con vigencia comprendida entre el 25 de enero de 2021 y el 25 de
julio de 2023, fecha maxima para la colocacion de 6rdenes de compra, y con vigencia maxima para su ejecucion
hasta el 25 de julio de 2024, por lo cual actualmente no admite nuevas 6rdenes de compra.

En consecuencia, ninguno de los instrumentos de agregacion de demanda actualmente vigentes o disponibles
permite satisfacer la necesidad de la Entidad respecto de los formatos de facturacién y recaudo tributario objeto
del presente proceso, en razén a sus caracteristicas especificas de personalizacion, disefio, perforacion y
numeracién consecutiva, indispensables para el control del recaudo tributario municipal.

Por lo anterior, y en aplicacion del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la entidad se aparta de
manera justificada de los instrumentos de agregacion de demanda y procede a adelantar el presente proceso
de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia.

Que, el contratista persona natural y/o juridica, debera validar y confirmar con el supervisor del contrato el
disefio de los elementos objeto del presente proceso, previo a su impresion, garantizando su conformidad con
las especificaciones técnicas y el contenido institucional exigido por la Administracién Municipal, en desarrollo
de los principios de planeacién y economia que rigen la contratacion estatal (articulos 209 de la Constitucion
Politicay 25y 26 de la Ley 80 de 1993).

Que, en relacién con las especificaciones técnicas de impresion a full color de los formatos objeto del presente
proceso, es preciso aclarar que en aplicacion de los principios de economia, eficiencia y austeridad que rigen
de manera general la funcién administrativa y la contratacién estatal, conforme a los articulos 209 de la
Constitucién Politica y 25 y 26 de la Ley 80 de 1993 asi como de la Ley 617 de 2000 en materia de
racionalizacion del gasto publico territorial, la administracion precisa que la impresion a full color de los formatos
de facturacion y recaudo tributario no constituye un gasto suntuario ni un lujo administrativo, sino una
caracteristica técnica funcional, justificada por las siguientes razones:

1. Permite diferenciar visualmente, de manera inmediata, cada tipo de obligacién tributaria predial, industria y
comercio, ventanilla Unica, paz y salvo, reduciendo errores de tramite tanto para los funcionarios como para los
contribuyentes.

2. Constituye un elemento de seguridad documental que dificulta la falsificacion o adulteracion de los formatos
oficiales de recaudo, en tanto los tonos, logotipos institucionales y demas elementos graficos a color son méas
dificiles de reproducir que una impresién en blanco y negro.

3. Garantiza la correcta visibilidad del escudo, membrete y demas elementos de identidad institucional del
municipio, exigidos para la validez y autenticidad de los documentos de cobro oficial.

4. No representa un sobrecosto desproporcionado frente al valor total del proceso, dado que se trata de un
insumo de uso estrictamente misional, ligado de manera directa a la funcion de recaudo de rentas municipales,
sin que en ninglin caso se destine a fines suntuarios, publicitarios o de mercadeo institucional.
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En virtud de lo anterior, la Alcaldia Municipal de Mocoa, en aras de garantizar la continuidad y eficiencia en la
gestion del recaudo tributario, requiere la contratacidn de un proveedor externo, persona natural o juridica, para
el suministro de la papeleria impresa necesaria para el pago de impuestos tributarios y otros elementos
tipograficos esenciales para la administracién municipal. Con esta contratacién, la Entidad no solo garantiza la
disponibilidad de los insumos requeridos, sino que también propicia las condiciones laborales adecuadas para
que los funcionarios encargados del recaudo de impuestos cuenten con las herramientas necesarias para
desempefiar sus funciones en condiciones Optimas de eficiencia y transparencia, en cumplimiento de sus
deberes y obligaciones institucionales.

Il OBJETO A CONTRATAR, CLASIFICACION UNSPSC, Y LIMITACION A MIPYMES

2.1. OBJETO DEL CONTRATO

ADQUISICION DE PAPELERIA PREIMPRESA PARA FACTURACION Y COSTOS DE LA SECRETARIA
FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA-OFICINA GESTION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE MOCOA
PUTUMAYO.

2.2. CLASIFICACION UNSPSC

El Codigo de estos productos se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios en el sistema de
codificacién de las naciones unidas — UNSPSC, como se indica a continuacién, de conformidad con los
parametros establecidos por el programa de Colombia Compra Eficiente:

No. | CODIGO DEL BIEN UNSPSC | NOMBRE DEL PRODUCTO

1 82121500 IMPRESION

2 82121507 IMPRESION DE PAPELERIA O FORMULARIOS COMERCIALES

3 82121509 IMPRESION DE INSTRUMENTOS DE SEGURIDAD O FINANCIEROS
4 14111828 PAPELERIA COMERCIAL MEMBRETEADA

5 14111804 FACTURAS O LIBROS DE FACTURAS

6 14111802 RECIBOS O TALONARIOS DE RECIBOS

7 14111806 FORMULARIOS COMERCIALES O CUESTIONARIOS

8 14111814 FORMATOS O LIBROS DE IMPUESTOS

2.3. TIPO DE CONTRATO:

Por el objeto la clase de contrato que se requiere celebrar es un contrato de suministro por la modalidad de
seleccion de minima cuantia, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

2.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MiPYME.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

“1. El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por
lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual.”

Para el presente proceso, cuyo presupuesto oficial estimado asciende a la suma de ONCE MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINITISIETE PESOS ($11.864.927) M/CTE,
IVA incluido, no supera el umbral establecido en el decreto mencionado, la presente convocatoria es
susceptible de ser limitada su participacion a Mipyme, en caso de recibirse oportunamente el nimero minimo
de solicitudes vélidas exigidas, la entidad procedera a limitar la convocatoria a la participacién de Mipyme, de
conformidad con las disposiciones del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, y las
demas normas que resulten aplicables para la vigencia 2026.

En consecuencia, el presente proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES, siempre que se reciban
dentro del término legal las solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES colombianas que cumplan las
condiciones establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021.

En caso de cumplirse los requisitos legales para la limitacién, la Entidad deberé realizar el proceso de seleccidn
con participacién exclusiva de MIPYMES, en los términos establecidos en la normativa vigente.

2.4.1. Limitaciones Territoriales.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y con el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MIPYMES colombianas que tengan domicilio en los
departamentos 0 municipios en donde se ejecutara el contrato, de acuerdo con las condiciones establecidas en
las disposiciones que regulan la promocion del desarrollo de las MIPYMES en la contratacidn estatal.

La acreditacion de la condicion de MIPYME y del domicilio se realizaré de conformidad con los documentos y
requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones que resulten
aplicables.

De acuerdo con el analisis del sector econdmico realizado para el presente proceso, se identificd la existencia
de MIPYMES con domicilio en el Municipio de Mocoa, departamento del Putumayo, que desarrollan actividades
relacionadas con el objeto contractual y que, de acuerdo con la informacién disponible en el mercado, cuentan
con capacidad para atender los bienes requeridos por la Entidad.

En consideracién a lo anterior, y con el propésito de promover la participacion de las MIPYMES locales y
contribuir al desarrollo de la economia del Municipio, la Entidad establecera una limitacion territorial de la
convocatoria a MIPYMES colombianas con domicilio en el Municipio de Mocoa, departamento del Putumayo,
siempre que previamente se cumplan los requisitos legales para la limitacién de la convocatoria a MIPYMES
establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

En consecuencia, la limitacién territorial operard Unicamente si se configura la limitacién a MIPYMES en los
términos previstos por la normativa vigente y de conformidad con las condiciones y oportunidades establecidas
en el cronograma del proceso. Las MIPYMES que pretendan participar deberan acreditar tanto el cumplimiento
de los requisitos para ser consideradas MIPYMES como su domicilio en el Municipio de Mocoa, de acuerdo con

e A Giida 5 de 33

FT-SIGEM-016. V01

financieraadministrativa@mocoa-putumayogoveco _  Calle 7 No. 6 - 42 - Barrio Centro AlcaldiaDeMocoaCiudadCapital
Cédigo Postal: 860001 Edificio Palacio Municipal - Mocoa Putumayo www.mocoa-putumayo.gov.co



DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO i
IR MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MOCOA A sECRETARIA

2 MOCOA NIT. 800102891 - 6 ‘FlNANCIERA

{ Tt o emmon e | I | & ADMINISTRATIVA
los documentos exigidos por la normativa aplicable. En caso de que no se cumplan los requisitos legales para
la limitacién de la convocatoria a MIPYMES, el proceso se adelantara con las condiciones de participacion que
correspondan de acuerdo con la modalidad de seleccién aplicable.

La limitacion territorial debera aplicarse respetando los principios de igualdad, libre concurrencia, transparencia,
seleccion objetiva, economia y demas principios que rigen la contratacion estatal, asi como los criterios

diferenciales y las medidas de promocién y desarrollo de las MIPYMES que resulten aplicables al proceso de
contratacion.

M. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

El Objeto del presente estudio esta orientado a contratar a una persona natural o juridica para que provea los
elementos 0 insumos que se relacionan a continuacién, teniendo en cuenta las siguientes especificaciones

UNIDAD DE

ITEM DETALLE MEDIDA CANTIDAD
Hojas impresas por ambos lados de facturas de impuesto predial, a full .
1 N Hoja 15.548
color, perforado en una parte, papel bond 75 grs., tamafio carta.
9 Hojas impresas por un lado para facturacién de ventanilla tnica, a full Hoja 4210

color, papel bond 75 grs., perforado en tres partes, tamafio carta.

Hojas impresas por dos lados para facturacién impuesto de industria y
3 comercio no responsable de IVA, a full color, perforado en tres partes, Hoja 5.210
papel bond 75 grs., tamafio carta.

Hojas impresas por un lado con copia y numeracién consecutivo, para
paz y salvo impuesto predial, a full color, papel bond 75 grs., media carta.

Hoja 3.760

3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.21. Obligaciones Especificas

1. Suministrar la papeleria impresa de acuerdo con las caracteristicas, especificaciones exigidas por la
Administracién Municipal.

2. Presentar para aprobacion de la supervisién una muestra fisica o prueba de impresién de cada
formato antes de iniciar la produccién total.

3. Entregar los bienes objeto del contrato en el Almacén Municipal de Mocoa, dentro del plazo
establecido para la ejecucion contractual y en las condiciones y cantidades requeridas por la Entidad,
acompafiados de la respectiva remision o documento de entrega.

4. Presentar la factura de venta o documento equivalente correspondiente, de conformidad con los
requisitos legales y contractuales establecidos, discriminando las cantidades y valores de los bienes
efectivamente entregados..

5. Reemplazar, por su cuenta y sin costo adicional para la Entidad, los bienes que presenten defectos,
errores de impresion, inconsistencias en la numeracion, deterioro o0 que no cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas, previa solicitud de la supervision.

6. Entregar los bienes objeto dentro del plazo y los términos sefialados.

7. Asumir los costos y demas gastos ocasionados con la entrega de los elementos requeridos.
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8. Garantizar la correcta numeracion consecutiva de los formatos que la requieran, evitando
duplicidades, omisiones, errores de impresion o inconsistencias en las series y rangos previamente
suministrados o autorizados por la Entidad.

9. Garantizar la calidad de los bienes suministrados durante el término de ejecucién del contrato y el
periodo de garantia que resulte aplicable, atendiendo oportunamente las reclamaciones que formule
la Entidad respecto de defectos o incumplimientos atribuibles al contratista.

3.2.2. Obligaciones generales:

1. Cumplir con el objeto contractual
El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucién del objeto contractual se
encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pension, salud y riesgos laborales
acorde a las actividades desarrolladas.

3. El contratista debe actuar con total autonomia técnica y administrativa, en el cumplimiento de las
obligaciones que asume con el contrato y, en consecuencia, no contrae relacién laboral alguna con el
municipio de Mocoa.

4. Esobligacion del contratista informar al supervisor del contrato y al responsable del Sistema de Gestidn
de Seguridad y Salud en el Trabajo, cualquier novedad que en materia de SST que pueda afectar el
desarrollo del objeto contractual, o generar un accidente de trabajo.

5. El contratista debe mantener informado al supervisor de cualquier circunstancia que afecte la debida
ejecucion del contrato.

6. En caso de que se requiera suministrar informacion y respuesta de conformidad con los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado o cualquier otra autoridad, el contratista debera
apoyar o colaborar, en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacidn del contrato y de asuntos
relacionados con el mismo.

7. El contratista debe actuar siempre sobre la base de los principios de lealtad, honestidad, respeto,
buena fe, oportunidad y transparencia, en beneficio del municipio.

8. Velar por la correcta entrega de los insumos y/o elementos requeridos por la Alcaldia.

9. Presentar las cuentas de cobro o facturas de acuerdo a las condiciones establecidas

10. Actuar de buena fe.

3.3. Lugar de ejecucion.

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en los sitios establecidos por la entidad, y para todos los fines
contractuales para ello se estipula como domicilio contractual en el Municipio de Mocoa en el barrio centro Calle
7 No. 6-42 palacio municipal y las diferentes oficinas de la alcaldia en el casco urbano, Departamento del
Putumayo.

Iv. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y ESTUDIO DE SECTOR

4.1. Analisis del sector

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de mayo de 2015, la Alcaldia
de Mocoa, Putumayo, realiz6 el estudio requerido para identificar la oferta y la demanda existente sobre el
producto a contratar, evidenciado en la plataforma MAE -Mercado de Agregacion Electrénica— como
herramienta para la gestion contractual. El analisis del sector de servicios de impresion (codigo UNSPSC
821215) permite evaluar la oferta, la demanda y las condiciones del mercado en relacion con la prestacion de
estos servicios, garantizando la eficiencia en la contratacion y el cumplimiento de los estandares de calidad
requeridos por la Entidad.
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En el contexto actual, la demanda de servicios de impresion abarca una amplia gama de productos, como
documentos administrativos, material informativo, publicaciones oficiales y otros insumos esenciales para el
funcionamiento institucional. Se ha identificado que el mercado ofrece una variedad de proveedores con
capacidad para prestar estos servicios, diferenciandose en aspectos como tecnologia utilizada, costos, tiempos
de entrega y calidad de impresion.

Dado que la Alcaldia de Mocoa requiere garantizar la disponibilidad de estos servicios de manera oportuna y
eficiente, se realizd un estudio del sector para determinar la viabilidad de la contratacion bajo criterios de calidad,
competitividad y cumplimiento normativo. Ademas, se considero la oferta disponible a nivel local y regional,
priorizando proveedores que puedan asegurar continuidad operativa, cumplimiento de tiempos de entrega y
costos acordes con el mercado.

Este analisis permite establecer condiciones contractuales dptimas, asegurando que los servicios de impresion
se ajusten a las necesidades institucionales y contribuyan al cumplimiento de los objetivos administrativos de
la Entidad.

4.1.1. Verificacion de instrumentos de agregacion de demanda

Como parte del aspecto juridico del andlisis del sector, la Entidad verifico, en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano administrada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, la
existencia de instrumentos de agregacion de demanda vigentes que pudieran satisfacer la necesidad
identificada, encontrandose lo siguiente:

1. IAD/SDA de Papeleria por MIPYME, vigente desde el 5 de diciembre de 2025 hasta el 31 de diciembre
de 2027, cuyo catalogo comprende exclusivamente articulos genéricos de papeleria y Utiles de oficina
(papel bond en resmas, carpetas, ganchos, blocks, boligrafos, cintas, tijeras, entre otros). Verificado
el listado de bienes objeto de dicho instrumento, se establecié que no contempla la impresidn de
formularios, facturas o recibos personalizados, numerados y/o perforados, por lo que no permite
satisfacer la necesidad identificada.

2. Acuerdo Marco "Suministro de Servicios de Impresion II" (CCE-103-AMP-2021), instrumento que en
su momento si permitia adquirir formularios, facturas y hojas membretadas de caracter personalizable,
se encuentra cerrado, con vigencia comprendida entre el 25 de enero de 2021 y el 25 de julio de 2023,
fecha méaxima para la colocacion de érdenes de compra y vigencia maxima de ejecucion hasta el 25
de julio de 2024, por lo cual actualmente no admite nuevas érdenes de compra.

En consecuencia, se concluye que ninguno de los instrumentos de agregacion de demanda administrados por
Colombia Compra Eficiente resulta aplicable ni se encuentra disponible para satisfacer la necesidad objeto del
presente proceso, motivo por el cual, en aplicacion del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad se aparta de manera justificada de dichos instrumentos y procede a adelantar la contratacién mediante
un proceso competitivo independiente, bajo la modalidad de minima cuantia.

4.2. Anélisis de la demanda

La demanda se define como la cantidad y calidad de bienes y servicios que pueden ser adquiridos a los
diferentes precios del mercado por un consumidor (demanda individual) o por el conjunto de consumidores,
evidenciado en la plataforma MAE —Mercado de Agregacion Electronica— como herramienta para la gestion
contractual, y ligado a la categoria 821215 — Impresiones.
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Agencﬁcional ANALISIS DE LA DEMANDA

de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente —
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a) Adquisiciones de otras Entidades Estatales a nivel nacional

Para el caso de la necesidad que se plantea, se analizaron el histérico en el SECOP de contratos con objetos
similares de otras entidades estatales a nivel nacional durante las vigencias anteriores, hechas mediante
convocatorias publicas.

Se consulta la pagina www.colombiacompra.gov.co Colombia pagina Secop Il por lo cual se presenta a manera
informativa para conocer el comportamiento de este tipo de adquisiciones en el Sector ya que las
especificaciones técnicas son similares, mas no iguales:

Pais Entidad Estatal Referencia Descripcion Fase actual Fecha de publicacion Fecha de presentacion de ofertas Cuantia

[E ] Alcaldia De SMC-011-2025 SUMINISTRO Presentacion 12/02/2025 4:25 PM (uTC 17/02/2025 2:00 PM (UTC -5 horas 26.500.000 COP
Villamaria PAPELERIAPRE de oferta -5 horas
IMPRESA
- EMPRESA SOCIAL 010-2025 SUMINISTRO Presentacion 11/02/2025 7:43 AM (UTC = 5.000.000 COP
DEL ESTADO PAPELERIAPRE de oferta -5 horas
GUSTAVO IMPRESA
ROMERO
HERNANDEZ
| E.S.E HOSPITAL 092-2024 SUMINISTRO DE Presentacion 15/10/2024 3.08 PM (u1C = 3.437.267 COP
BAUDILIO ACERO PAPELERIAPRE de oferta -5 horas
IMPRESA PARA LA
EMPRESA SOCIAL
DEL ESTADO
HOSPITAL BAUDILIO
ACERQ DE
TURMEQUE, POR
EVENTO CON LAS
ESPECIFICACIONES,
CALIDAD
ESTABLECIDAS Y
NECESIDADES
REQUIERA PARA LA
] MUNICIPIO DE MT-MC-8U- SUMINISTRO DE Presentacion 8M10/2024 7.23 PM v1C -5 11/10/2024 10:00 AM (UTC -5 horas 8.925.000 COP
TUTA 062-2024 PAPELERIAPRE de oferta horas,
IMPRESA PARA
ADELANTAR EL
PROCESQ DE
FACTURACION DE
LOS SERVICIOS DE
ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO Y
ASEQ DEL
MUNICIPIO DE TUTA
| ESE HOSPITAL SUM-245-2024 SUMINISTRO DE Presentacion 18/08/2024 9:41 AM (uTC - 206.592.440 COP
CESAR URIBE PAPELERIAPRE de oferta -5 horas,
PIEDRAHITA IMPRESA Y DEMAS

MATERIAL
LITOGRAFICO PARA
LA E.SE. HOSPITAL
CESAR URIBE
PIEDRAHITA DE
CAUCASIA

b) Adquisiciones de la entidad.

Revisado el historial de contratos realizados por la Administracion Municipal, se observa que, durante las
vigencias anteriores, se encuentran los siguientes contratos suscritos por la Alcaldia de Mocoa Putumayo
publicados en el SECOP I

ANO |[NOCTO| Contratista OBJETO VALOR
DORALLY | ADQUISICION DE PAPELERIA IMPRESA PARA PAGO DE $17.063.20
2024 116 GAR~CIA IMPUESTOS TRIBUTARIOS Y OTROS INSUMOS PARA ' 0 '
MUNOZ LA ALCALDIA DE MOCOA PUTUMAYO
SERVICIO Y COMPRAVENTA PAPELERIA IMPRESA
PAPELES PARA PAGO DE IMPUESTOS TRIBUTARIOS Y OTROS
2023 | 209 PAYA SAS SUMINISTROS PARA LA ALCALDIA DE MOCOA $5.355.000
PUMAYO
EF COMPRA DE TALONARIOS Y PAPELERIA IMPRESA
2021 106 BUSINESS | PARA PAGO DE IMPUESTOS TRIBUITARIOS Y OTROS $8.828.990
OUTSOURCI SUMINISTROS PARA LA ALCALDIA DE MOCOA -
NG SAS PUTUMAYO
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PRESTACION DE SERVICIOS PARA  PREPARACION DE
PIEZAS PUBLICITARIAS E MiPymes DE MATERIAL PARA
2020 | 130 | WILSON | CUBRIR LAEMERGENCIA POR COVID 19 DENTRO DEL | $12.000.00
TEJADA MARCO DE CALAMIDAD PUBLICA DECLARADA 0
MEDIUANRE DECRETO No 0060 DE 16 DE MARZO DE
2020
SEGUNDG | ADQUISICION DE PAPELERIA IMPRESA PARA PAGO DE
2013 | 144 | Vargag | 'MPUESTOS TRIBUTARIOS Y OTROS ELEMENTOS $
RoDIGUEz | TIPOGRAFICOS PARA LA ALCALDIA DE MOCOA - | 15.246.459
PUTUMAYO

4.1. ANALISIS DE LA OFERTA

Dando cumplimiento al articulo 2.2.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015, se desarrollan otros aspectos que son
importantes de considerar, dentro del principio de planeacion y que hacen parte de las consideraciones del
objeto que se pretende contratar

A) Anadlisis de las posibles empresas naturales o juridicas a concursar

Para el caso especifico de la categoria 821215 - Impresiones, es fundamental analizar la oferta disponible en
la plataforma, identificando aspectos clave como la cantidad de proveedores registrados, la variedad de
productos y servicios ofertados, asi como las condiciones comerciales establecidas. Este analisis permite
determinar si la oferta existente en el mercado satisface la demanda institucional, garantizando criterios de
calidad, precio y disponibilidad.

Desde la perspectiva contractual, el uso de la plataforma MAE facilita la comparacion de ofertas y promueve la
transparencia en los procesos de adquisicion, asegurando que las contrataciones se realicen bajo principios de
eficiencia y economia. Asimismo, permite identificar posibles limitaciones en la oferta, como restricciones en la
cobertura geografica o deficiencias en la capacidad de respuesta de los proveedores, o que puede justificar la
necesidad de ampliar el espectro de contratacion o ajustar los requerimientos técnicos.

En conclusion, el analisis de la oferta en la categoria 821215 - Impresiones dentro de la plataforma MAE es
uninsumo clave para la toma de decisiones en la gestién contractual. Su evaluacion adecuada permite optimizar
recursos, mejorar la planeacion de adquisiciones y garantizar la satisfaccion de las necesidades institucionales
en materia de servicios de impresion, de la siguiente manera:
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ANALISIS DE LA OFERTA

Valor Total
Gasto Mensual $ 13.360.049.128 Gasto Anual
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Numero de Contratos por Proveedor
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Valor Total Estimado por Entidad
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Entidad
Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
Afio 2023 2024 2025 Total
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Valor icipacion Contratos Valor Participacion Contratos Valor Participacion Contratos Participacion
© 8212 - Servicios de reproduccién ‘.060.262.194 22,89% 7 $3.111.390.370 23,27% 1 $64.200.000 0.48% 58 $13.369.949.128  100,00%
@ 821215 - Impresion ‘.060.262.194 22,89% 7 $3.111.390.370 23.27% 1 $64.200.000 0,48% 58 $13.369.949.128  100,00%
Total ‘.060.262.194 22,89% 7 $3.111.390.370 23,27% 1 $64.200.000 0.48% 58 $13.369.949.128  100,00%

(QUIEN VENDE?

A continuacion se listan algunas de las empresas que han participado en diferentes procesos con el objeto contractual requerido a nivel nacional y regional, Registros
generados por la herramienta-MAE con vigencias actuales, ademas de consultar la plataforma DIRECTORIO SECOP Il - PROVEEDORES, cabe mencionar que se
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destacan por el componente de adquisicion de insumos de papeleria impresa por contratar con el estado
continuamente bajo los pardmetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082-2015 y
demas normas establecidas para la contratacion estatal.

Teniendo en cuenta que el producto requerido no requiere condiciones especiales para participar, cualquier persona
natural, juridica, registrado en cdmara de comercio con actividades afines al objeto requerido y que cuente con
establecimiento de comercio, puede entrar a concursar de la presente convocatoria, entre estas se identifican algunas
registradas de acuerdo a informe de camara de comercio, asi:

Por sector REGION-PUTUMAYO: Registros publicos Camara de Comercio del Putumayo afio 2025-Potencial
de Comerciantes

COMERCIANTES Y SOCIEDADES

. MATRICULADO RENOVADO FORMALIDAD
SECTOR ECONOMICO - ACTIVIDAD COMERCIAL
Cantidad Yo Cantidad % Cantidad o
Casas de lenocinio 1 0,4% 8 0,2% 9 0,2%
Turismo (Agencias de viaje, guias turisticos) 1 0,4% 13 0,3% 14 0,3%
Actividades Inmobiliarias - Construccidon - Obras Civiles 0 0,0% 31 1% 31 0,6%
Publicidad - Imprentas - fotografia 2 1% 34 1% 36 0,7%
Tapicerias - Venta de muebles - Carpinterlas o] 2% 44 1% 49 1%
Billares B 1% 91 1% a9 1%
Juegos de Azar y Apuestas 2 1% 64 1% 66 1%
Expendio de carnes (cerdo - res - pollo - pescado) = 1% 110 2% 114 2%
Papelerias - fotocopiadoras 3 2% 109 2% 114 2%
Peluquerias - barberlas - Spa 7 2% 113 2% 120 2%
Cafeteria - Panaderia - Heladerla 10 4% 142 3% 152 3%
Agropecuarias, Agricola, Agro, Agroveterinaria 14 5% 178 4% 192 4%
Hoteles - residencias - hostales - moteles - reservados 6 2% 189 4% 193 4%
Venta de celulares - Accesorios - tecnologia - internet 7 2% 188 4% 193 4%
Ferreterias ) 3% 205 4% 214 4%
Restaurantes - Pigqueteaderos - asaderos 28 10% 236 5% 264 2%
Discotecas - bares - licoreras - estancos 36 13% 265 6% 301 6%
gz:::;rad\;ng:?:mcm;:nla de repuestos montallantas 15 59 308 7% 323 7%
Cacharrerias - Variedades - Accesorios - Distribuidoras 23 8% 365 8% 388 8%
Do oo onin ey - JoPoleza -sonG0s| 22 | o | a3 | 1o | ao0 | o
Supermercados - Tiendas - Autoservicios - minimercados 31 11% 412 9% 443 9%
gilnzfz;t:[;m;::uthue - Prendas de wvestir (adultos y ninos) - 23 8% 526 1% 549 1%
Otros 30 1% 568 12% 598 12%
Totales 285 100% 4.597 100% 4.882 100%
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La administracién municipal por intermedio de la Secretaria Financiera y Administrtiva Municipal realizo el analisis de
precios para lo cual se tiene en cuenta los diferentes aspectos que inciden en las propuestas economicas de los
futuros proponentes. Dicho de esta manera la administracion municipal realizé un estudio de costos para la vigencia
2026 donde se solicitaron cotizaciones a diferentes microempresas que surten los insumos requeridos, lo cuales
permitieron identificar el valor estimativo de los insumos asi;

Cotizacion 1. AVANZAR LOGISTICA
Cotizacion 2: INGENIA COL S.A.S. ZOMAC
Cotizacion 3. ALEIDER IVAN ARCINIEGAS

Una vez identificado los valores del servicio, se pone en consideracién que, dentro del andlisis de los precios, se
incluyeron diferentes gravamenes que fueron identificados en el presente estudio, tales como ciertos impuestos
nacionales y tributos municipales que debe asumir el contratista vendedor, consagrados por via de estatuto tributario,
los cuales inciden directamente en el precio de los servicios:

IMPUESTOS MUNICIPALES

Estampilla procultura 2%
Estampilla pro adulto mayor 4%
Estampilla pro justicia familiar 2%

Tasa pro deporte y recreacion 1%

Rete fuente 3.5%12.5%
Rete ICA 0.6%

Nota: La Retencién en la fuente varia de acuerdo al producto a adquirir, y los valores proyectados en el presente
estudio se calculan de acuerdo a las cotizaciones

Para efectos de realizar el estimativo del valor a contratar, se tuvo en cuenta los valores de precios de mercado,
incluyendo el incremento respectivo por concepto de costos de legalizacion y demas gastos que tiene el contrato,
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una vez realizado el analisis correspondiente para cada bien que integran el presupuesto, permitieron a la Secretaria
Financiera y administrativa, establecer el valor total, de lo cual se deja expresa constancia, mediante el presente

documento, tal como se especifica a continuacion:

Cotizacion No. 01 AVANZAR

VIR V/R

UnT | UNIT | TOTALSIN TOTAL CON

siniva | CON IVA IVA

IVA

$350,00 | $416,5 | $5.441.800,0 | $6.475.742,0 | $330,00 | $392,7 | $5.130.840,0 | $6.105.699,6 | $360,0 | $428,4 | $5.597.280,0| $6.660.763,2

$362,00 | $430,8 | $1.524.020,0 | $1.813.583,8 | $340,00 | $404,6 | $1.431.400,0 | $1.703.366,0 | $350,0 | $416,5 | $1.473.500,0| $1.753.465,0

$365,00 | $434,4 | $1.901.650,0 | $2.262.963,5 | $350,00 | $416,5 | $1.823.500,0 | $2.169.965,0 | $323,0 | $384,4 | $1.682.830,0| $2.002.567,7

$358,00 | $426,0 | $1.346.080,0 | $1.601.835,2 | $361,00 | $429,6 | $1.357.360,0 | $1.615.258,4 | $319,5 | $380,2 | $1.201.320,0| $1.429.570,8
$12.154.124,5 $11.594.289,0 $11.846.366,7

4.21. Valor estimado del contrato:

financieraadministrativa@mocoa-putumayo.gov.co
Cddigo Postal: 860001

Teniendo en cuenta lo anterior la secretaria administrativa y financiera Municipal ha determinado que el valor de los
productos requeridos se establecera con un presupuesto total estimado de ONCE MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINITISIETE PESOS ($11.864.927) M/CTE IVA INCLUIDO, de
conformidad con el siguiente presupuesto oficial:

PROMEDIO

DETALLE CANT. | Vr. UNITARIO Vr. TOTAL
Hojas impresas por ambos lados de facturas de impuesto
predial, a full color, perforado en una parte, papel bond 75| 15548 |$ 412,53 $6.414.068,3
grs., tamafio carta.
Hojas impresas por un lado para facturacion de ventanilla
Unica, a full color, papel bond 75 grs., perforado en tres | 4210 |$417,29 $1.756.804,9
partes, tamafio carta.
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Hojas impresas por dos lados para facturacién impuesto de
industria y comercio no responsable de IVA, a full color,| 5210 |$411,74 $2.145.165,4
perforado en tres partes, papel bond 75 grs., tamafio carta.

Hojas impresas por un lado con copia y numeracién
consecutivo, para paz y salvo impuesto predial, a full color, | 3760 | $411,94 $ 1.548.888,1
papel bond 75 grs., media carta.

TOTAL $ 11.864.927

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su
propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que
por esta razén haya lugar a ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos,
impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para
|a fijacién de la propuesta econdmica.

4.2.2. Amparo presupuestal

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por el profesional universitario de presupuesto asi:

No. de CDP 2026001952 | F/Expedicion | 20/08/2025 Vigencia 31/12/2026
Codigo Nombre cuenta Recurso Valor
2 Gastos
2.1 Funcionamiento Ingresos
212 Adquisicién de Bienes y Servicios Corrientes de $11.865.000
2.1.2.02 Adquisiciones Diferentes de Activos Libre R
2.1.2.02.02 Adquisicién de Servicios Destinacion.
2.1.2.02.02.008 | Servicios prestados a las empresas y servicios de
Produccion
TOTAL $11.865.000

No obstante lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional
Universitario del Area de Presupuesto de la entidad

4.2.3. Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacion de los precios de la propuesta:

1)  El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida, cantidad y condiciones requeridas para
cada uno de los bienes, conforme al formato que se incluya en la invitacion publica.

2) El proponente deberd presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio
se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

3) Bajo este sistema de precios, el vendedor es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracién
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad
adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.
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4) Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen
por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato de compraventa, asi

Estampillas

Estampilla pro — cultura: 2%

Estampilla pro - adulto mayor: 4%

Estampilla pro — Justicia Familiar 2%

Tasa pro deporte y recreacion 1%

Pago de seguridad social. Se integral los pagos de salud y pension, en los términos consagrados en el
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Retencion en la fuente 3.5% no declarante ¢ 2.5% declarante, segln condicién que le aplique.

Rete ica 0,6% segun el caso

Los demas impuestos que se deriven de la ejecucidn del contrato

ANENENENENAN

SNENEN

5) La Entidad solo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
modificacion del contrato o a las regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y
debidamente acreditados.

6) LaEntidad efectuara al vendedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

7)  Las devoluciones 0 exenciones a que crea tener derecho el vendedor deberan ser tramitadas por éste ante la
respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

8)  Con relacién al IVA, el proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en los items en los que se
causa. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Entidad y el contratista debera
asumir el costo del impuesto.

4.24. Forma de pago

El valor del contrato a pagar sera cancelado de la siguiente manera: UN UNICO PAGO al 100% a la ejecucién del
objeto contractual, previa presentacién por parte del contratista de la factura de venta y/o documento equivalente,
ordenes de ingreso a Almacén Municipal, Certificacion de pagos a de Seguridad Social por el periodo ejecutado, y
por parte de la entidad el Acta de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato acompafiada del acta de
liquidacién del contrato.

V. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
El plazo para la ejecucidn del presente contrato es de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la
legalizacion del contrato, el cual se entendera con la expedicion del Registro Presupuestal y aprobacion de la
garantia.

VL. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

REVISION ACUERDO MARCO DE PRECIOS:

De conformidad con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, que modificé el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, la contratacion cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal se
adelantara bajo la modalidad de minima cuantia, independientemente de su objeto. En concordancia con lo anterior,
el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 establece que las reglas de la modalidad de seleccion de minima
cuantia son aplicables a la contratacion cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto.
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Al respecto, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, mediante Concepto C-105
de 2022, sefald que, a partir de la regulacion contenida en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y su reglamentacion,
no existe concurrencia entre la modalidad de seleccion abreviada mediante Acuerdo Marco de Precios y la modalidad
de minima cuantia, cuando el valor de la contratacion se encuentra dentro del limite de esta Gltima. En consecuencia,
la modalidad de seleccion aplicable se determina atendiendo al factor cuantia, sin consideracion al objeto contractual.
No obstante lo anterior, como parte de la etapa de planeacién contractual y con el propésito de determinar la
alternativa de contratacién que permita satisfacer de manera adecuada, eficiente y oportuna la necesidad de la
Administracion Municipal, la Entidad realizé la verificacion de los Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos de
Agregacion de Demanda vigentes administrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente, disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, relacionados con el objeto de la presente
contratacion.

Esta verificacion resulta particularmente relevante teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082
de 2015 regula los Instrumentos de Agregacién de Demanda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano para
adquisiciones hasta el monto de la minima cuantia con Mipymes y Grandes Almacenes, estableciendo que las
Entidades Estatales podran acudir a los catalogos de bienes o servicios derivados de dichos instrumentos para
celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia.

En desarrollo de esta verificacion, la Entidad identificé como instrumento vigente el IAD/SDA para la compraventa o
suministro y distribucién de Productos de Papeleria por MIPYME, cuya vigencia se encuentra comprendida entre el
5 de diciembre de 2025 y el 31 de diciembre de 2027. Dicho instrumento se encuentra disefiado para atender
adquisiciones de papeleria hasta por el monto de la minima cuantia a través de proveedores MIPYME habilitados.
Una vez realizada la revision del catélogo, fichas técnicas, especificaciones y condiciones del referido instrumento,
la Entidad efectud la comparacion con los bienes requeridos para satisfacer la necesidad de la Oficina de Gestién
Tributaria, particularmente respecto de los formatos de facturacién del impuesto predial, facturacion de ventanilla
Unica, facturacion del impuesto de industria y comercio y paz y salvo del impuesto predial, los cuales requieren
condiciones especificas de personalizacién, impresién, disefio, contenido institucional, dimensiones, gramaje,
impresion por una o ambas caras, perforaciones y, en determinados casos, numeracion consecutiva.

De acuerdo con la verificacién efectuada y soportada en el andlisis técnico realizado por la dependencia solicitante,
los formatos requeridos para la presente contratacion no se encuentran disponibles dentro del catalogo del IAD/SDA
de Papeleria en las condiciones especificas de personalizacion, impresion y demas caracteristicas técnicas
requeridas por la Entidad, por lo que dicho instrumento no permite satisfacer integralmente la necesidad identificada.
En consecuencia, la Entidad deja constancia de que la existencia del IAD/SDA de Papeleria por MIPYME fue
expresamente verificada durante la etapa de planeacion, pero, atendiendo a las caracteristicas particulares de los
bienes requeridos, no resulta técnicamente idéneo para satisfacer la necesidad especifica objeto de la presente
contratacion. Esta conclusion se sustenta en la comparacion entre las especificaciones técnicas requeridas por la
Entidad y los bienes y condiciones efectivamente disponibles en el instrumento.

De igual manera, se verificd el antecedente denominado Acuerdo Marco de Precios para el Suministro de Servicios
de Impresion |1 — CCE-103-AMP-2021, mediante el cual anteriormente se podian adquirir determinados productos y
servicios relacionados con impresion y formularios. Sin embargo, dicho instrumento no se encuentra vigente para la
colocacién de nuevas 6rdenes de compra, por lo que no constituye actualmente una alternativa disponible para
atender la necesidad de la Entidad.

Por lo anterior, la Entidad no fundamenta la escogencia de la modalidad de minima cuantia en la inexistencia de
instrumentos de agregacién de demanda, sino en que: (i) el valor estimado de la contratacion se encuentra dentro
del limite correspondiente a la minima cuantia; (ii) de conformidad con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el
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articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad aplicable corresponde a minima cuantia,
independientemente del objeto; y (iii) realizada la verificacion de los instrumentos de agregacion de demanda
vigentes relacionados con la necesidad, se determind que el IAD/SDA de Papeleria por MIPYME actualmente
vigente no permite satisfacer integralmente las condiciones técnicas y de personalizacion requeridas.

En consecuencia, la Entidad adelantara la contratacién mediante la modalidad de seleccion de minima cuantia, de
conformidad con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de
2015 y demas disposiciones aplicables, garantizando durante el procedimiento los principios de transparencia,
economia, responsabilidad, seleccién objetiva, igualdad y libre concurrencia.

La presente determinacién queda soportada en los documentos que integran el expediente contractual,
particularmente en el analisis del sector, las especificaciones técnicas de los bienes requeridos y la evidencia de la
consulta y verificacion realizada en la Tienda Virtual del Estado Colombiano respecto de los instrumentos de
agregacion de demanda relacionados con el objeto de la contratacion.

MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta el presupuesto del Municipio de Mocoa para la vigencia fiscal 2026 y el valor estimado del
presente proceso contractual, el cual asciende a la suma de ONCE MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y
CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINITISIETE PESOS ($11.864.927) M/CTE, se procede a determinar la modalidad
de seleccion aplicable.

Mediante el Decreto Nro. 0002 del 02 de enero de 2026, “Por medio de la cual se adoptan las cuantias para los
procesos contractuales del Municipio de Mocoa para la vigencia fiscal 2026”, la Administracion Municipal fijé los
valores correspondientes a minima, menor y mayor cuantia para la presente vigencia. De acuerdo con dicho acto
administrativo, el diez por ciento (10%) de la menor cuantia corresponde a la suma de $49.025.340.

En ese sentido, y dado que el valor del presente proceso no supera el 10% de la menor cuantia establecida para la
entidad, la modalidad de contratacion procedente es la de “MINIMA CUANTIA”, conforme a lo dispuesto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021.

Que la modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de 2007 y el paragrafo
2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su
reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccion.

I CRITERIO PARA LA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
De conformidad a lo descrito en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, la verificacion de
requisitos se hara exclusivamente en relacién al proponente con el precio mas bajo: La Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.

En consecuencia, se aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién a participar, en caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.
De no lograrse la habilitacion, se declara desierto el proceso.

REQUISITOS HABILITANTES:

Para la aprobacion de la propuesta se tendra en cuenta los siguientes requisitos minimos:

REQUISITO MINIMO | FORMA DE ACREDITARLO

CAPACIDAD JURIDICA
CARTA DE | El proponente debera presentar unicamente en el tomo de documentos juridicos y
PRESENTACION DE | financieros la carta de presentacién de la propuesta, segin el modelo suministrado por
LA OFERTA la entidad en el formato N° 01

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el Representante Legal
del proponente de la persona juridica o por el Representante designado en el documento
de constitucion, si se trata de consorcio o0 unién temporal.

- HOJA DE VIDA DE | Hoja de vida en formato de la funcién publica, debidamente diligenciada ya sea de
LA FUNCION | persona natural o juridica.

PUBLICA.
- FOTOCOPIA DE | Se debera con su propuesta, fotocopia de la cédula de ciudadania del representante
CEDULA DE | legal o quien haga sus veces, totalmente legible. Si el proponente es consorcio y/o union
CIUDADANIA temporal, debera aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania
de cada uno de los representantes legales totalmente legible. Si el proponente es
persona natural deberd aportar junto con su propuesta, fotocopia legible de la cedula de
ciudadania.

CERTIFICADO  DE | Siel proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
EXISTENCIA Y | debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido
REPRESENTACION | por la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no
LEGAL DEL tengan establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia vy
PROPONENTE 0 representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo

REGISTRO lo establecido en la invitacién publica para la presentacién de documentos expedidos en
MERCANTIL. .
el extranjero.

El certificado debera contener la siguiente informacién:

a) Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre de
entrega de propuestas.

b) El objeto social de la sociedad o persona juridica debera incluir dentro de sus
actividades

Si se trata de persona naturales con registro mercantil deberan contar con las
actividades econémicas de Clasificacion Industrial Internacional Uniforme, relacionadas
con el objeto contractual que le permitan comercialmente ofertar los elementos que
integran el objeto contractual.

CERTIFICACION Y | De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23
PAGO APORTES A | de laLey 1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013
SEGURIDAD y Ley 828 de 2003 el proponente deberé anexar certificacion expedida por el Revisor
SOCIAL. Fiscal y/o representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple con el pago
de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social - Empresa Promotora de
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Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos
Laborales (ARL), asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacién
Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

REGISTRO UNICO

Copia simple del Rut, con actividad econdmica a fin al objeto.

TRIBUTARIO.
- ANTECEDENTES | De conformidad al Decreto 019 de 2012 la administracién Municipal realizara la
JUDICIALES. verificacion de los antecedentes judiciales del contratista en la pagina web

correspondiente.

CERTIFICADO DE
MEDIDAS
CORRECTIVAS

La entidad realizara la verificacion en la pagina web correspondiente

CERTIFICADO DE
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DE
LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA
NACION

La Alcaldia de Mocoa consultara y verificara en la pagina Web de la Procuraduria
General de la Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el
presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo
caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

BOLETIN DE
RESPONSABLES
FISCALES DE LA

La Administracién municipal verificara si el interesado se encuentra sefialado en el
Ultimo Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En

ggmgsﬁto%‘é LA todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta

REPUBLICA

LIBRETA MILITAR Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera junto con su
propuesta, adjuntar fotocopia de la libreta militar totalmente legible, en caso de pérdida
debera anexar certificacion de la direccién de reclutamiento en donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.

NO ESTAR

REGISTRADO COMO

DEUDOR

aggggymo Se debe anexar el certificado REDAM, con una fecha no mayor a 30 dias de haber sido

CONFORME A LO
ESTIPULADO EN EL
ART. 6 LEY 2097 DE
2021

actualizado.

COMPROMISO El proponente debera diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y
ANTICORRUPCION | correspondiente a este formulario y firmarla en sefial del compromiso adquirido.
FORMATO DE

XQE;:?ACION BE El proponente debera diligenciar en su totalidad la plantilla suministrada y
ESPECIFICACIONES correspondiente a este formulario y firmarla en sefial del compromiso adquirido.
TECNICAS.

~I=INANCIERA
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GARANTIA DE LA | Los proponentes deberan garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a
SERIEDAD DE LA | favor de la entidad, con ocasién de la presentacion de su oferta. Para el efecto debera
OFERTA garantizar la seriedad del ofrecimiento mediante cualquiera de los mecanismos de
cobertura del riesgo o garantias sefialadas en el art 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultédnea con la oferta
sera causal de rechazo de esta Ultima.

- Cubrimientos

La garantia deberé cubrir la sancién derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos:

a. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.
b. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando
el término previsto para la suscripcidn del contrato se prorrogue, siempre y cuando
esas prorrogas no excedan un término de tres meses.

C. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

d. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacién de las
propuestas

e. El haber manifestado ser MIPYME para limitar la convocatoria de un proceso
contractual sin cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal
condicion.

- Valor asegurado y vigencia
El valor de esta garantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
presupuesto oficial estimado y sefialado en este pliego de condiciones, Las cifras del
valor de la pdliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se
aproximara al maltiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el
decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99

Su vigencia se extendera desde el momento de la presentacion de la oferta hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual. Para
efectos de su expedicion, se debera tener en cuenta una vigencia de tres (3) meses
contados a partir del cierre del plazo de la convocatoria, sin perjuicio del deber del
oferente de prorrogarla en caso de que dicho periodo resulte inferior al de aprobacion
de las garantias que amparan los riesgos propios de la etapa contractual.

- Tomador/Afianzado

Para efecto de la constitucién de la garantia, se debera tener en cuenta los siguientes
datos de identificacion.

A. Asegurado / Beneficiario: Municipio de Mocoa.
B. NIT. Asegurado / Beneficiario: Nit. 800102891-6
C. Tomador / Afianzado:

Si el Proponente es una persona juridica la péliza o garantia debera tomarse con el
nombre o razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no sdlo con su sigla, a no
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ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos
sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082 de 2015), relacionandose
claramente cada uno de sus integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Si el proponente es una persona natural, debera tomarse a su nombre.
DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

IDONEIDAD Contar con Actividades econdmicas y comerciales a fin al objeto del presente estudio.

EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente deberéa acreditar experiencia general mediante la presentacion de minimo
dos (2) contratos, celebrados y terminados con entidades publicas o privadas, donde un
(01) contrato cuyo objeto esté relacionado con el suministro de material preimpreso, y
un (01) contrato cuyo objeto esté relacionado con el suministro de elementos de
papeleria.

La acreditacion de la experiencia se realizard mediante certificacion expedida por la
entidad contratante, acta de liquidacién, acta de recibo final o documento equivalente
que permita verificar el objeto contractual, los bienes suministrados, el valor ejecutado y
el cumplimiento del contrato.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de un
(1) contrato ejecutado y terminado, cuyo objeto, se relacionado con servicios de disefio
y gestion de impresion, el contrato aportado debera acreditar de manera conjunta dentro
EXPERIENCIA de las actividades efectivamente ejecutadas el disefio preliminar, bocetos ilustraciones
y diagramacién. Asimismo, el valor del contrato debera ser igual o superior al cien por
ciento (100 %) del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV)

La acreditacion se realizara mediante certificacion expedida por la entidad contratante,
acta de liquidacion, acta de recibo final 0 documento equivalente que permita verificar,
como minimo, el objeto contractual, valor ejecutado y cumplimiento del contrato.

Cada uno de los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica debera
tener un valor ejecutado igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
del presente proceso.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica deberan ser diferentes
a los presentados para acreditar la experiencia general y no podran ser objeto de
doble contabilizacion dentro del presente proceso de seleccion.

Nota 1: Si el oferente aporta experiencia adquirida con entidades privadas, debera
allegar los documentos que permitan acreditar de manera verificable la ejecucion del
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contrato y el valor efectivamente ejecutado, incluyendo la respectiva factura cuando
corresponda.

Nota 2: La exigencia de experiencia general y especifica se establece con el fin de
garantizar que el futuro contratista cuente con la capacidad técnica y operativa necesaria
para la correcta elaboracién, impresién y suministro de los formatos y documentos
requeridos por la Entidad, atendiendo las caracteristicas particulares de los bienes
objeto de contratacién, tales como disefio, impresion, numeraciéon consecutiva,
perforaciones, calidad del papel y demés especificaciones técnicas, garantizando la
calidad de los bienes y la adecuada atencion de las necesidades de la Oficina de Gestion
Tributaria.

Requisito  habilitante | Este requisito diferencial no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme
diferencial,  Articulo | a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificados por

22124218  del | ¢l articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.
decreto 1082 de
2015, adicionado por | EXPERIENCIA GENERAL:

el art. 3del decreto | te debers dit N | medi | tacion de mini
1860 de 2021 proponente debera acreditar experiencia general mediante la presentacion de minimo

UN (1) contrato, celebrado y terminado con entidades publicas o privadas, donde cuyo
objeto esté relacionado con el suministro de material preimpreso.

La acreditacion de la experiencia se realizard mediante certificacion expedida por la
entidad contratante, acta de liquidacién, acta de recibo final 0 documento equivalente
que permita verificar el objeto contractual, los bienes suministrados, el valor ejecutado y
el cumplimiento del contrato.

EXPERIENCIA ESPECIFICA

El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de un
(1) contrato ejecutado y terminado, cuyo objeto, se relacionado con servicios de disefio
y gestion de impresion, el contrato aportado debera acreditar de manera conjunta dentro
de las actividades efectivamente ejecutadas el disefio preliminar, bocetos ilustraciones
y diagramacién. Asimismo, el valor del contrato debera ser igual o superior al cien por
ciento (100 %) del presupuesto oficial, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV)

La acreditacion se realizara mediante certificacion expedida por la entidad contratante,
acta de liquidacion, acta de recibo final o documento equivalente que permita verificar,
como minimo, el objeto contractual, valor ejecutado y cumplimiento del contrato.

Cada uno de los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica debera
tener un valor ejecutado igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
del presente proceso.

Nota: Si el oferente aporta experiencia con entidades privadas debera aportar factura.

EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO: El oferente, bien sea persona natural o juridica debe garantizar
el siguiente equipo minimo requerido:

APOYO TECNICO
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CANTIDAD , Uno (1)
NIVEL DE EDUCACION. Técnico en disefio grafico

» Demostrar experiencia adquirida en la ejecucién de
un (01) contrato en la que se demuestre en su
objeto la prestacion de servicios de disefio,
produccion e impresion de piezas graficas, material
publicitario.

> La experiencia exigida podra acreditarse mediante
Certificaciones contractuales, actas de liquidacién,
actas de recibo final, contratos ejecutados o

EXPERIENCIA documento  equivalente expedido por el

contratante, ya sea del sector publico o privado.

> el contrato aportado debera acreditar de manera
conjunta dentro de las actividades efectivamente
ejecutadas la elaboracion de piezas graficas,
preparacion de archivos para impresion en full
color, preparacién y produccion de material
impresion.
Cédula de ciudadania y libreta militar (si aplica).
Certificaciones de experiencia.
Hoja de vida de la funcion publica debidamente
diligenciada.
Soportes que acrediten nivel de educacion
(diploma y acta de grado).
Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales,
judiciales y RNMC, REDAM, Consultada de
inhabilidades Delitos sexuales cometidas contra
menores de 18 afios.
» Carta de compromiso.
CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

La experiencia exigida podra acreditarse mediante certificaciones contractuales, actas de liquidacién y/o factura
ylo actas de recibo final, contratos ejecutados o documento equivalente expedido por el contratante, ya sea del
sector publico o privado.
Para el caso de contratos ejecutados con entidades publicas, el proponente podra anexar copia del contrato
acompafiada del acta de liquidacion y/o factura y/o actas de recibo final, o certificacién expedida por la entidad
contratante.
Los documentos aportados deberén contener como minimo la siguiente informacion:

a) Objeto del contrato o actividades ejecutadas.

b) Nombre o razon social del contratante.

c) Nombre o razon social del contratista.

d) Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.

e) Valor final ejecutado (cuando aplique).

f) Descripcion de las actividades desarrolladas relacionadas con el objeto del presente proceso.
ACREDITACION DE EXPERIENCIA CON ENTIDADES PRIVADAS
Cuando la experiencia sea acreditada mediante contratos celebrados con entidades privadas, el proponente
debera aportar:

e mRAgina 29 de 33
FT-SIGEM-016 V01

REQUISITOS O DOCUMENTOS QUE EL
PROPONENTE DEBE PRESENTAR:

YV V VYVV

financieraadministrativa@mocoa-putumayogoveco _  Calle 7 No. 6 - 42 - Barrio Centro AlcaldiaDeMocoaCiudadCapital
Cédigo Postal: 860001 Edificio Palacio Municipal - Mocoa Putumayo www.mocoa-putumayo.gov.co



DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO i
MUNICIPIO DE MUNICIPIO DE MOCOA A sECRETARIA

%ﬁ MOCOA NIT. 800102891 - 6 ‘FlNANCIERA

[CrTr—r). I - . & ADMINISTRATIVA

- Certificacion suscrita por el representante legal del contratante o quien haga sus veces, en la que
consten:
- Objeto contractual
- Actividades ejecutadas
- Plazoy cumplimiento del contrato.
- Fechas de inicio y terminacion (dia/mes/afio).
La entidad verificara que las actividades certificadas guarden relacién directa con el objeto del presente proceso

CERTIFICACIONES DE CONTRATOS Cuando la experiencia se acredite mediante certificacion, esta
EJECUTADOS CON EL SECTOR deberé ser expedida por el representante legal del contratante, el
PUBLICO: supervisor del contrato, el jefe de la dependencia responsable o

quien haga sus veces, y debera contener como minimo:

» Nombre del contratante y del contratista.

* Numero del contrato (si aplica).

+ Objeto contractual o actividades ejecutadas.

* Plazo de ejecucion.

* Valor ejecutado (cuando aplique).

* Fechas de inicio y terminacion (dia/mes/afio).

La entidad verificard que las actividades certificadas guarden
relacion directa con el objeto del presente proceso.

DOCUMENTOS DE EVALUACION ECONOMICA

El oferente debera presentar su oferta econdémica en el formato establecido en la

Oferta economica | 1-12orma el SECOP I

Verificacion de la responsabilidad fiscal y de antecedentes disciplinarios La entidad verificara si el proponente,
se encuentra reportado o no en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica
0 si es persona natural, aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria General de la Nacién. En caso que el proponente, se
encuentre relacionado en el boletin 0 se encuentre inhabilitado, no podra contratar con el municipio de Mocoa salvo
que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que estad cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado
para contratar.

Vil FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

El Municipio de Mocoa, adjudicara la Contratacién al oferente cuya propuesta se ajuste a la invitacion publica y haya
ofertado el menor precio, en caso de empate indistintamente de su régimen contractual se aplicara lo dispuesto en
el articulo 35. FACTORES DE DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el el articulo 2.2.1.24.2.17
del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021

VIIl.  TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.6.3., del decreto 1082 de mayo de 2015, la Entidad Estatal debe
evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, la
administracion municipal después de haber realizado la Matriz de estimacion, tipificacion y asignacién de riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato, los cuales se encuentra en el ANEXO - “MATRIZ
DE RIESGO” adjunto al presente estudio.

IX. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION
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De conformidad al Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.5. Garantia, la Entidad Estatal es libre de
exigir o no la constitucion de garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia. Por tal razén teniendo en
cuenta la naturaleza del contrato y su forma de pago, la entidad determina EXIGIR las siguientes garantias asi;

Condicién

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza para Entidades Estatales, (i) Patrimonio
autonomo, (iii) Garantia Bancaria.

Caracteristica

Clase

Asegurado/
beneficiario

[ALCALDIA DE MOCOA PUTUMAYO] identificada con NIT 800102891-6

Amparos,
vigencia y valores
asegurados

Amparo \ Valor asegurado Vigencia

Cumplimiento general del contrato y
el pago de las multas y la clausula
penal pecuniaria que se le impongan

Plazo del contrato y
Diez por ciento (10%) | cuatro (04) meses vy
del valor del contrato | hasta la liquidacion del
contrato.

Calidad y correcto funcionamiento | 10 % del valor del | cuatro (04) meses vy
de los bienes contrato hasta la liquidacion del

Plazo del contrato y

contrato.

Pago de salarios y prestaciones | Equivalente al 5% del | Plazo de ejecucién del
sociales valor del contrato contrato y tres (03) afios

mas.

Tomador

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon social y
tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no s6lo con su sigla, a no ser que en
el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes
del consorcio. Cuando el contratista sea una Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir
razén social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Para el Contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la
garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se
debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Informacion
necesaria dentro
de la pdliza

NUmero y afio del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del Contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento
si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectlie la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o prérroga del
contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista o su no adicion o prérroga, segun el caso,
constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dara inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

X. ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES AL PRESENTE PROCESO.
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Teniendo en cuenta las recomendaciones del COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, a continuacion, se presenta la tabla
de acuerdos comerciales vigentes en Colombia, con la respectiva verificacién de aplicabilidad:

Presupuesto del
Proceso de | Excepcion Proceso de
Entidad Contratacion Aplicable al | Contratacion cubierto
Acuerdo Comercial incluida superior al valor | Proceso  de | por el Acuerdo
del Acuerdo | Contratacion | Comercial
Comercial
sl NO Sl NO Sl NO Sl NO
Canad3 X X X X
Chile X X X X
Estados Unidos X X X X
El Salvador X X X X
Guatemala X X X X
Honduras X X X X
Liechtenstein X X X X
Suiza X X C X
Mexico X X X X
Union Europea X X X X

Al presente proceso NO le seran aplicables tratados de libre comercio o acuerdos internaciones, no obstante, se
aplicaran las disposiciones sobre reciprocidad, especialmente el principio de trato nacional y no discriminacion a los
prestadores de servicios de Bolivia, Ecuador y Peru en consideracion a la vinculacion de Colombia a la Comunidad
Andina de Naciones — CAN, de conformidad a lo establecido en la Decision 439 de la secretaria del mismo organismo.

En aplicacion del principio de trato nacional y no discriminacion, se dara un trato no menos favorable que el trato mas
favorable que Colombia o la entidad conceda a sus mercancias, servicios o personas colombianas. En todo caso se
aplicara lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, el cual consagra para los extranjeros el principio de
reciprocidad y trato nacional, de acuerdo con el cual en los procesos de contratacion, se le debera conceder al
proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas condiciones, requisitos y procedimientos concedidos a los
nacionales colombianos para la adjudicacion de contratos celebrados con el sector publico

El principio de reciprocidad es aplicable para el caso de los siguientes paises, sin tratado comercial en contratacion:
Alemania, Argentina, Australia, Bélgica, Bolivia, Brasil, China, Corea, Costa Rica, Ecuador, Espafia, Francia, India,
Israel, Japon, Malasia, Paises Bajos, Paraguay, Polonia, Reino Unido, Turquia, Uruguay y Venezuela. Para los
efectos de lo dispuesto en el art. 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, las certificaciones expedidas por el
Ministerio de Relaciones Exteriores se encuentran disponibles en el SECOP

Este principio se aplicara en relacion con los beneficios establecidos por la Ley 816 de 2003 para estimular la industria
nacional, de acuerdo con lo cual los bienes y servicios originarios de los socios comerciales de
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& ADMINISTRATIVA

Colombia reciben el mismo puntaje adicional que los colombianos.

XL SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

A. Seguridad social

A la suscripcion del contrato, el adjudicatario debera presentar certificacion de afiliacion a seguridad social del mes
vigente.

B. Supervisién.

Las obligaciones surgidas como consecuencia de la suscripcion del contrato que se celebre en virtud del presente
proceso de seleccion, el jefe de la SECRETARIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA MUNICIPAL, efectuara la
supervision quien verificara y exigira el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion
del contrato. Podra EL SUPERVISOR en cualquier mome to, exigir a EL CONTRATISTA la informacién que
considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato,
las condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracion del contrato.

EL SUPERVISOR apoyara, asistira y asesorara en todos los asuntos de orden técnico, financiero, econémico y
juridico que se susciten durante la ejecucion de! contrato y hasta su recibo definitivo y liquidacién. Asi mismo, EL
SUPERVISOR est4 autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la correccién, en el menor tiempo posible, de los
desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o
solucionar rapida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

EL CONTRATISTA debera acatar las directrices que le imparta por escrito EL SUPERVISOR: no obstante, si no
estuviese de acuerdo con las mismas asi debera manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; EL
SUPERVISOR respondera solidariamente con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de dichas 6rdenes, se
derivaran perjuicios para la Alcaldia de Mocoa

C. Publicacion

El contrato se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica—~ SECOP I, de conformidad al Art.
223 del Decreto 019 del 10 de enero de 2012.

D. Legalizacién del contrato

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligaré a legalizarlo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha
de la fima del contrato y presentaré al &rea de contratacién: las garantias que amparen el contrato y pago de estampillas.

Atentamente, il \
[ e~
C

ALBERS JAVIER SALAS PUSIL
Secrgtario Financiero y Administrativo
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