
 
                                  
 

 
 
 

 

 

San Juan de Urabá, 1 de octubre de 2026 

 

Señor: 

DANIEL VILLADIEGO SILGADO 

E.S.M 

 

Asunto: Invitación a presentar propuesta 

 

Comedidamente, la EMPRESA PARA EL DESARROLLO URBANO, RURAL Y HÁBITAT 

- EDURHA - DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA, se permite 

invitarlo a presentar propuesta para la suscripción del CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, ORIENTADO AL DESARROLLO DE 

ACTIVIDADES Y AL ACOMPAÑAMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE SE 

ADELANTAN AL INTERIOR DE LA EMPRESA PARA EL DESARROLLO URBANO, 

RURAL Y HÁBITAT - EDURHA - DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DE URABA, 

ANTIOQUIA. 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:  

1. Apoyar la ejecución y el seguimiento de las actividades administrativas y 

operativas requeridas por la Empresa. 

2. Colaborar en la organización, revisión, clasificación y archivo de los documentos 

físicos y digitales relacionados con los procesos institucionales. 

3. Apoyar la elaboración, actualización y consolidación de informes, formatos, 

comunicaciones y demás documentos que sean requeridos. 

4. Realizar seguimiento a los trámites y procedimientos asignados, informando 

oportunamente al supervisor sobre su estado y las novedades que se presenten. 

5. Brindar apoyo en la recopilación y organización de la información necesaria para 

el desarrollo de las funciones y actividades de la Empresa. 

6. Presentar informes periódicos de ejecución con sus respectivas evidencias, sin 

perjuicio de los informes especiales que se le soliciten. 

7. Atender las demás actividades de apoyo a la gestión que guarden relación 



 
                                  
 

 
 
 

 

directa con el objeto contractual y que le sean asignadas por el supervisor, 

dentro del marco del contrato. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 

Plazo: tres (3) meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previo 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

 

VALOR Y FORMA DE PAGO: 

Valor del contrato: El valor del presente Contrato es por la suma de SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS MIL PESOS M.L. ($ 7.800.000). 

Forma de pago: El precio se pagará de la siguiente manera: mediante tres (3) 

mensualidades vencidas, cada una por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL 

PESOS M.L. ($2.600.000), previa certificación de cumplimiento expedida por el 

supervisor. 

Serán requisitos para el pago la siguiente documentación: 1. Factura y/o cuenta de cobro 

debidamente aprobados por el supervisor. 2. Certificado de cumplimiento de las 

obligaciones del contratista expedido por el supervisor del contrato. 3. Presentación de 

pago de los aportes parafiscales y los pagos al sistema de la seguridad social.4. Informe 

de actividades con las evidencias de las labores ejecutadas. 

 

REQUISITO DE IDONEIDAD: 

Por tratarse de un contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión no se 

establecen requisitos de evaluación de las ofertas, sino requisitos de idoneidad; por 

tratarse de persona natural, se requiere que acredite como mínimo título de bachiller y 

conocimientos o experiencia en actividades administrativas, de gestión documental o de 

apoyo a procesos institucionales. 

 

Atentamente, 

 

 

LINA ANGULO DIAZ 

Gerente EDURHA – SAN JUAN DE URABA 


