INVITACION PUBLICA A OFERTAR DE MiNIMA CUANTIA No.001 DE 2026

Teniendo en cuenta como fundamento juridico la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y en especial la Ley
1450de 2011y 1474 de 2011 que crearon la figura de modalidad de seleccion de minima cuantia, reglamentada
por el Gobierno Nacional en el Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 de 2021, Decreto 1860 de 2021y sobre la
base que la minima cuantia para La Personeria de Anapoima - Cundinamarca equivale a aquellos valores
inferiores a CUARENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS
($49.025.340,00) M/CTE, parala presente vigencia.

La presente invitacion se Publica, segun lo establecido en el Aticulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el literal A del
articulo 274 de la Ley 1450 de 2011y el Decreto 1082 de 2015.

El Pliego electronico de condiciones del proceso estard compuesto de forma integral por: la informacion
diligenciada en los formularios electronicos del SECOP Il y; la informacién consagrada en los documentos
anexos al formulario electrénico. Por lo anterior, los proponentes interesados en participar en el proceso de
seleccion deberan teneren cuenta tanto la informacion que reposa en los formularios electronicos del SECOP
II, asi comola que figura en los documentos anexos.

En caso de existir duplicidad en la informacion consagrada en los documentos anexos, tendra prevalencia la
informacion diligenciada en el formulario electronico del SECOP I, salvo en los casos excepcionales
determinados porla Entidad.

Los estudiosy documentos previos que incluyen el analisis del sector, la invitacion al proceso y Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicion del publicoen el Sistema
Electrénico parala Contratacion Publica - SECOP I

El proponente deberd examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los documentos tales como
formularios, condiciones, especificaciones, e informarse oportunamente de todas las circunstancias que puedan
afectarel objeto, su costo y tiempo de ejecucion,ademas de los anexos y adendas que se expidan durante el
proceso; se entendera que los documentos, incluidas las especificaciones, se complementan mutuamente de
manera que lo consignado en uno de ellos se tomara como consignado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hicieredel contenido de la presente invitacién, asi como
de losdocumentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su exclusiva responsabilidad.

Forman parte de |a presente invitacidnlos estudios ydocumentos previos adelantados por la Entidad, los cuales
se publican através de la paginadel SECOP L.

En consideracion alo anterior el Personero Municipal de Anapoima se permite formular INVIT ACION PUBLICA
a cualquierinteresado que cumpla con los requisitos enunciados en la presente seleccién de minima asi:
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“COMPRA DE EQUIPOS TECNOLOGICOS CONSISTENTES A
UNIDAD DE IMAGEN PARA IMPRESORA'Y UN DRON PARA LA
REALIZACION DE INSPECCIONES Y RECONOCIMIENTO, CON EL
PROPOSITO DEL FORTALECIMIENTO OPERAT VO,
ADMINIST RAT VO, DOCUMENTAL Y MISIONAL DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE ANAPOIMA, CUNDINAMARCA 2026".

OBJETO

De conformidad a la codificacion de bienesy senicios de las Naciones
Unidas, el presente objeto se encuentra identificado en los siguientes

codigos:
CLASIFICACIONDE _
BIENESY SERVICIOS Segmento Familia Clase Producto Nomlzjr::i :azlezrg:ucto
44000000 44100000 44101700 44101706 fotoconductores o
imagenes.
45000000 45120000 45121500 45121510 Cémaras aéreas.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Para contratarla compra de equipos tecnolégicos consistentes a unidad
de imagen paraimpresora yun dron para la realizacion de inspecciones
y reconocimiento, con el propdsito del fortalecimiento operativo,
administrativo, documental y misional de la Personeria Municipal de
Anapoima, Cundinamarca 2026, se hace necesario adquirir los
siguientes elementos:

Iltem | Descripcion | Especificaciones minimas Unidad Cantidad
Unidad de imagen
compatible con impresora
Ricoh IM 430F, nueva,
original de alta calidad, apta
para el correcto
funcionamiento  del equipo,
con garantia de
funcionamiento.

Camara con video hasta
4K100 o superior y fotografia
minima de 48 MP; sistema
de evitacion de obstaculos;

confrolador  con pantalla;

Unidad de
imagen Ricoh
IM 430F

DESCRIPCION DEL 1 Unidad 1

OBJETODEL
CONTRATO

Sistema

camara

2 aérea /Dron
-con

accesorios

autonomia de vuelo hasta 34
minutos 0 superior; alcance
de fransmisién hasta 15 kmo
superior, de acuerdo con
condiciones del fabricante y
normatividad aplicable;
sistema de seguimiento;
frecuencia de
funcionamiento  Wi-Fi 5.8

GHz o sistema equivalente

Unidad
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de transmision; GPS
incluido; cuato  motores;
modo de retencion de alfitud
para vuelos estables; funcion
de retorno automatico; dos
baterias de repuesto; hélices
de  repuesto; memoria
minima de 42 GB o superior,
expandible; cargador,
accesorios, manuales,
garantia y soporte técnico.

El presupuesto oficial para la presente invitacion sera por la suma de
TRESMILLONES QUINIENTOS MILPESOS ($3.500.000,00) M/CTE.

Certificado de | 2026000568
Disponibilidad Niumero
Fecha 11 de junio 2026

2.1.2.01.01.003.01.06.2.5.110101
OTRAS MAQUINAS PARAUSOS GENERALES Y

Rubro SUS PARTES Y PIEZAS
PRESUPUESTO FUENTE 110101 LIBRE D IMPUESTOS
OFICIAL Valor Tres millones quinientos mil pesos ($3.500.000,00)

Que corresponde al valor ponderado en el estudio de mercado, con
cargo al Presupuesto de la Personeria de Anapoima para la Vigencia
Fiscal 2026, asi:

En el presupuesto oficial estimado se incluye algunos impuestos y
descuentos que realiza el Municipio, los cuales deben ser tenidos en
cuentaenla propuesta.

El plazo de ejecucién del contrato sera de Un (01) mes a partir de la
suscripcion del actadeinicio entre contratista y supervisor del contrato,
previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y

PLAZOYLUGARDE sjecucion.

EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de Anapoima, Calle
28No 3 - 36 Casa de Gobierno —Personeria Municipal.

La Personeria de Anapoima pagara el valor del Contrato en un solo
pago, previa presentacion de la factura aprobada por el supervisor, la
cual correspondera a la cantidad que resulte de multiplicar las
cantidades de bienes efectivamente autorizadas y suministradas por el
FORMA DEPAGO Contrati_sta, por los l\,/alores ulnitarios aceptaqos por la Personeria, la
respectiva certificacionexpedida por el Supervisor del Contrato respecto
del cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual.

Este tipo de remuneracion se encuentra acorde a las formas de pago
que se han adoptado en contratos de esta misma naturaleza, no solo en
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la Personeria, sino en ofras entidades del estado, lo que indica que se
encuentra dentro de las condiciones que permite el legislador y que se
encuentran presentes en el sector.

RICHARD MEJIARIOS

Personero Municipal de Anapoima

Son funciones del supenvisor, las contenidas en el contrato, de acuerdo
conlaley 1474 de 2011.

SUPERVISION

El contratista debera cumplir en forma eficiente las siguientes
obligaciones:

Generales (propias del contrato):

1. Acreditar, de conformidad con la normatividad vigente, en el
cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a
los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, Servicio
Nacional de Aprendizaje. SENA, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiary Cajas de Compensacion Familiar, mediante certificacion
expedida por el representante legal o revisor fiscal segun el caso.

2. Ejecutarel objeto del contrato derivado de este procesoenel plazo
establecido.

3. Responder por la buena calidad de los materiales y/o servicios y/o
elementos utilizados para el cumplimiento del objeto del contrato.

4. Cancelaren sutotalidad losimpuestos, tasas y contribuciones a que
hubiera lugar en razén o con ocasion de la celebracion, ejecucion,

OBLIGACIONES DEL liquidacién y/o pago de este contrato.

CONTRATISTA 5. Firmar el Acta de Inicio dentro del dia habil siguiente al
perfeccionamiento y la legalizacion del contrato.

6. Cumplirconlascondiciones técnicas presentadas en la oferta.

7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion
que conozca por causa u ocasion de la ejecucion del contrato.

8. Notificar, por escrito y en forma inmediata al Municipio cualquier
retraso en la ejecucion y desarrollo del contrato, manifestando la
causay tiempo estimado de cumplimento.

9. Asumir cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que
pudieran darse en materia de patentes, marcas o derechos de autor
tanto en el ambito Nacional como Internacional con respecto al bien
objeto de este contrato.

10.Responder por los vicios ocultos cuya causa sea anterior a la
suscripcién del contrato.

11.Programarlas actividades que deba desarrollar para el cumplimiento
del objeto del contrato.

12.Facilitar la labor de supervision dando respuesta oportuna a las
observaciones o requerimientos que se realicen.
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13.Informar oportunamente a la Personeria de Anapoima, cuando
exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constituciony|a ley.

14. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le
imparta por parte de la Personeria.

15.Presentar la factura con los documentos requeridos para proceder
al pago, previa certificacion a satisfaccion parte del supervisor del
contrato.

16.El Contratista verificara de acuerdo ala resolucion Dian 00042 de 5
de mayo de 2020, si es responsable de emitir factura electronica y
debera ser enviada al SECOPII y correo personeria@anapoima-
cundinamarca.gov.co.

17.El  contratista sera responsable ante las autoridades
correspondientes por los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando
con ellos cause perjuicio ala administracion o a terceros igualmente
seraresponsable de los términos del articulo 52 de laley80 de 1993.

18.Mantener indemne a la Personeria en oportunidad sobre cualquier
eventualidad que se presente en el desarrollodel objeto del contrato.

19.Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos
legalesen que incurra para el cumplimiento del objeto del contrato.

20.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que pudieren
presentarse

21.No podra acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por
fuera dela Ley pretendan obligarlo a haceru omitirun acto o hecho.
Cuando se presenten tales situaciones al conftratista, debera
informar de tal evento a la Personeria y a las autoridades
competentes, para que ellas adopten las medidas necesarias. El
incumplimiento de esta obligacion daria lugar a la declaratoria de
caducidad del contrato.

22.Responder por la buena calidad de los materiales y/o senicios y/o
elementos utilizados para el cumplimiento del objeto del contrato, los
materiales deben serde marca reconocida en el mercado.

Especificas (propias del contratista):
El futuro contratista debera cumplircon los siguientes items:

1. Laoferta técnica deberaresponder explicitamente a lo solicitado por
la Personeria de Anapoima en cada uno de los numerales por ITEM,
que componen el ANEXO - FORMATO No. 6. OFERTA
ECONOMICA yespecificaciones técnicas minimas, son obligatorios,
porlo tanto, lanoinclusion de alguno de los numerales por ITEM, se
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entendera comoel incumplimiento de las condiciones minimas, y por
lo tanto quedara inhabilitada.

2. Entregarla totalidad de los elementos aquirelacionados nuevos, en
la Personeria del Municipio de Anapoima, de acuerdo con las
cantidadesy caracteristicas solicitadas por el mismo.

3. Reemplazarel o los productos defectuosos con componentes de
estos nuevos de iguales o superiores caracteristicas, durante el
tiempo de la garantia ofrecida, sin costo alguno para el contratante
eneltérmino de ocho (08) dias habiles contados a partir de la fecha
de notificacién por parte de los supervisores del contrato para los
elementos suministrados.

4. Garantizar que las partes y componentes de los equipos ofertados,
sean originales no re - manufacturados, de la misma marca o
certificados por el mismo fabricante de los equipos adquiridos.

5. El contratista debera presentar ante la Personeria, los respectivos
paz y salvos de las obligaciones contractuales que haya adquirido
con terceros en cumplimiento del objeto del contrato que se derive
del presente proceso, lo cual es condicion para realizar el pago.

6. El Contratista debera asumiren su totalidad el cargue, transporte y
descargue de los insumos, armados y puestos en Anapoima y
entrada a la Personeria, previa coordinacion con el Supervisor del
contrato.

7. Garantizar los protocolos de bioseguridad, medidas de higiene,
seguridad, limpieza y desinfeccién en la ejecucion del objeto
contractual, de acuerdo aloslineamientos del ministerio de salud.

8. Entregar la garantia de fabrica expedida por la casa matrizo por el
representante de la marca en Colombia, con vigencia minima de 1
afio, contados a partir de la fecha de recibo a satisfaccion de los
elementos de dotacion requeridos. (cuando aplique).

9. Los materiales usados deben ser de la mas alta calidad, solo se
aceptaran calidades y especificaciones técnicas iguales ylo
superiores.

10.Y demés funciones propias del objeto del contrato que sean
necesarias para dar cumplimiento al mismo y la propuesia
presentada.

Asimismo, debera mantener la reserva y confidencialidad sobre la
informacion que conozca con ocasion de la ejecucion del contrato. Esta
obligacion estaré vigente por el término del contrato y dos (2) afios mas,
cualquiera que seala causa de terminacién.

Se deberan teneren cuentalas siguientes variables
1. Lugarde ejecucion.
2. Plazo de ejecucion.
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3. Costos directos: Los que se relacionen con el objeto del
contrato.
4. Costos indirectos: Impuestos como:

El precio cotizado debe incluir IVA, el cual debe ser discriminado y
aplicado,enelevento que corresponde a IVA pleno, exento o excluido,
si aplica, tener en cuenta los diferentes gastos y carga impositiva
nacional, departamental y territorial respectivamente. En la cual pueda
incurrirporla suscripcion, legalizacion yejecucion del contrato.

CARGA IMPOSITIVAAAPLICARPOR LA PERSONERIA DE ANAPOIMA

VIGENCIA 2026

ICA 6"1000

Rete fuente (Nodeclarantes) 3.5% del valor del contrato

Rete fuente (Declarantes) 2.5% del valor del contrato

Estampilla pro cultura 2% del valor de contrato

Estampilla pro deporte 2.5% del valor de contrato

Estampilla pro adulto mayor 4% del valor de contrato

Estampilla pro familia 2.5% del valor de contrato

Siel proponente es régimen comun 15% del valor del IVA

Y ofros considerados acorde con el objeto contractual.

En cumplimiento alo estipulado en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
en concordanciacon el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015
y dadas las caracteristicas de la contratacion, que se trata de una
minima cuantia la Personeria Municipal no exigira garantias para el
presente proceso teniendo presente la suscripcidn de la obligacion de
mantenerindemne ala Entidad, que el pago se hara una vez recibidos
los elementos y de entregar la garantia del fabricante segun las
especificaciones técnicas para cada uno de los elementos adquiridos.

GARANTIAS

Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad ala fecha del cieme

del proceso, se podra modificar la invitacion publica.

La Personeria de Anapoima expedira adendas entre las 7:00 am a las

7:00 pm teniendo en cuenta lo establecidoen el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del

decreto 1082 de 2015.

MODIFICACIONES A
LAINVITACION No obstante, lo anteriorla entidad podra expedir adendas para modificar

PUBLICA el cronograma una vez vencido el termino para la presentacion de las
ofertas y antesde la adjudicacion del contrato.

Todaslasadendas formaranparte de la invitacion publica desde la fecha
en que sean expedidas y deberan ser tenidas en cuenta por los
proponentes para laformulacion de su propuesta.
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Los proponentes podran retirar sus propuestas de la plataforma SECOP

RETIRO DE I, antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso de
PROPUESTA seleccién, conforme a la guia para la presentacion de oferta que se
encuentran en la pagina web: www.colombiacompra.gov.co
El oferente deberd presentar y suscribir propuesta adjuntando los
documentos aqui solicitados. Con la presentacion de la propuesta se
presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
condicionamientos lo establecidoen el estudio previo ycontrato suscrif,
a la vez que se declara habil para contratar con la Personeria y en
general con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones
legalesy constitucionales que rigen la materia:
REQUISITO EXIGENCIA MINIMA
Con fecha de expedicion no superior a freinta
CERTIFICADO CAMARA | (30) dias calendario anteriores a la fecha de
DE COMERCIO Y/O presentacion de la oferta.
REGISTROMERCANTIL | Con objeto social igual al objeto a contratar, de
SEGUN ELCASO manera que le permita a la persona juridica
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.
) Fotocopia de la cédula de ciudadania del
IDENTIFICACION oferente o representante legal o apoderado,
segln corresponda.
Personas Juridicas (formato/anexo 7):
Certificado suscrito por el Revisor Fiscal, en los
REQUISITOS casos requeridos por la Ley, o por el
HABILITANTES Y Reprosertante Legl que
DOCUMENTOS DE '
VERIFICACION Personas Naturales:

CUMPLIMIENTO DE
SEGURIDAD SOCIALY
APORTES LEGALES

ElProponente debera acreditar la afiliacion a los
sisttmas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacion
respectivos.

Las personas naturales empleadoras lo haran
mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal 0 en su defecto por el oferente.

Cuando se fate de persona natural no
empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
mediante la presentacion de las respectivas
planillas del mes vencido.

IDENTIFICACION

EI'RUT debe evidenciar que esta registrado en
las actividades econdmicas relacionadas con el
objeto de la presente convocatoria.

TRIBUTARIA C .
Union temporal o consorcio cada uno de los
integrantes debera presentar el RUT
Formato Unico de hoja de vida de la funcion
HOJADE VIDA publica (persona natural o juridica), debidamente

diligenciado y firmado.

CAPACIDAD JURIDICA

Antecedes Disciplinarios (Procuraduria General
de la Nacion)

Personeria Municipal de Anapoima Cundinamarca
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Antecedentes  Fiscales (Contraloria  General de

la republica)

Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

Antecedentes  Medidas Correctivas  (Policia

Nacional)

Inhabilidades Por Delitos Sexuales Cometidos

Contra Menores De 18 Afios (Policia Nacional)

LIBRETA MILITAR Hombres menores de 50 afios y/o definicion de
LEGIBLE su sifuacion militar, seglin

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

01. Manifestacidon de interés en participar para limitar convocatoria
MIPYME (anexo formato No 01).

Lamanifestacionde interés de limitar la convocatoria de MIPYMES debe
presentarse por escrito amas tardar el dia habil anterior a la fecha
prevista para la apertura del Proceso de Seleccion de Minina Cuantia.

02. Carta de Presentacion de la Propuesta (anexo formato No 2).

El proponente debe adjuntara la propuesta la carta de presentacion de
la misma, debidamente firmada porla proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica, del consorcio o unidn
temporal o promesa de sociedad futura, o quien acredite estar
debidamente autorizado para dicho efecto. En este Ultimo caso, el
autorizado debe acompafiar a la carta de presentacion de la oferta, el
documento que lo autoriza.

La carta debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el anexo “CARTA DE PRESENTACION
DE LAPROPUESTA', establecido enlainvitacion puablica.

03. Formato compromiso anticorrupcion (anexo formato No. 3).

Junto con la carta de presentacion los proponentes suscribirén y
presentaran el compromiso anticorrupcion; para lo cual diligenciaran el
formato previsto para el efecto, debidamente firmado yen original.

04. Formatoinhabilidades e incompatibilidades: (anexo formato No.4).
Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se
refieren la Constitucion Politica, el Articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el
Articulo 113 de la Ley 489 de 1998, el Articulo 18 de la Ley 1150 de
2007, el numeral 4° del Articulo 42 de la ley 1952 de 2019, la Ley 842
de 2203 y demasdisposiciones legales, el Proponente declarara que no
se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades yque renuncia alapresentacionde la propuestay al
contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.
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En ningun caso una misma persona (natural, juridica, nacional o
extranjera) podra presentar mas de una propuesta y/o hacer parte de
mas de un proponente. Se entendera que una misma persona ha
presentado mas de una propuesta cuando diferentes propuestas sean
presentadas por. ) varias sociedades controladas por una misma matriz
- directa o indirectamente, Il) una sociedad y su matriz - directa o
indirectamente.

05. Declaracion de multas y sanciones durante los cinco (5) ultimos
afnos: (anexo formato No. 5).

El Proponente declarara bajo la gravedad del juramento que las multas,
que relaciona, son las unicas que le han sido impuestas por
incumplimiento de contratos dentro de los ultimos cinco (5) afios,
anteriores a la fecha de cierre de este proceso.

06. Formato presentacion oferta econdmica: (anexo formato No. 6).
Junto con la carta de presentacion los proponentes suscribirén y
presentaran la propuesta econdmica; para lo cual diligenciaran el
formato previsto para el efecto, debidamente firmado yen original.

La oferta estara conformada por un (1) sobre Unico encriptado, el cual
debera ser editadoy remitido desde el usuario del proponente a través
del expediente del proceso en la plataforma SECOP Il por el proponente
0 su apoderado con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
establecidos en los documentos del proceso, los cuales deberan ser
legiblesy estar escaneados correctamente.

La presentacién de la propuestaimplicala aceptacion yconocimiento de
la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del presente
proceso y de todas las condicionesy obligaciones contenidas en el
mismo.

El proponente deberd cumplir con el manual de usos y condiciones de
la plataforma SECOPII.

Los valores unitarios ofertados deberan cumplir con la reglade redondeo
de lasiguiente manera:

v" NUmeros con parte decimal menor que 0,5 al entero
inmediatamente inferior.

v NUmeros con parte decimal mayo oigual que 0,5 al nimero entero
inmediatamente superior.
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Nota: La propuesta econdmicaNO debe contemplar decimales; en caso
de contemplarlos, la en aplicara la regla de redondeo establecida
anteriormente.

07. Certificacion de pagos de sequridad social y aportes parafiscales
(anexo formato No. 7):

Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante sobre
pagos de aportes de sus empleados. De conformidad con lo consagrado
en elarticulo23 de la Ley 1150 de 2007,y el articulo 1 de laLey 828 de
2003, la proponente persona juridica debera acreditar que se encuenta
al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de
seguridad social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion familiar, cuando corresponda. Para el efecto, deberd
diligenciar el formato del presente documento. Este requisito también
debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del
contrato estatal.

Autorizaciénpara presentar propuesta

Si el representante legal del proponente requiere autorizacién de sus
organos de direccion para presentar oferta y comprometer al oferente,
en caso de que le llegaré a ser aceptada la oferta, anexaran los
documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la
presentacion de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion
prevista en los estatutos para que el representante legal pueda presentar
propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar,
minimo, por el valor propuesto o del presupuesto oficial segin
corresponda.

En el evento en que no so aporto con la oferta la autorizacion prevista
anteriormente, la Personeria solicitara al proponente allegue el
documento dentro del plazo que le sefialo para el efecto, dicha
autorizacion debera ser expedida con anterioridad a la presentacion de
la oferta.

En estos procedimientos de seleccion para Mi pyme se aplicara lo
prescrito en los articulos 2.2.1.24.2.2., 2212423, 221.24.24. del
Decreto 1082 de 2015 (modificado porel articulo 5 del Decreto No. 1860
LIMITACIONA de 2021).
MIPYMES (DECRETO
1860 DE 2021) Si se cumple con lo sefialado en el parrafo anterior, para la acreditacion
deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad conlaLey590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015; 0las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PROCEDIMIENTO SECOPII

Se lesindicaa los oferentes que la oferta econémica vinculante serala
que cada proponente diligencia a través del SECOP II, en la pregunta
tipo "OFERTA ECONOMICA', el OFERENTE DEBE COLOCAR SU
OFERTACON IVA INCLUIDO Y DEMAS EROGACIONES. para lo cual
los oferentes deben diligenciar esta pregunta con el valor total de su
oferta.

El comité evaluador verificara el valor de las ofertas econdmicas en el
SECOP II, sin que se pueda en ningin caso modificar el valor unitario
ofertado, asi como la rectificacion sobre losimpuestos indicados por los
oferentes, con el de determinar la oferta con el precio mas bajo en el
SECOPII, que seré sometida a evaluacion técnica yjuridica.

Cuando la oferta econémica es A PRECIO UNITARIO MONTO
AGOTABLE, el proponente debera estipular el VALOR TOTAL
UNITARIOS en el formulario electrdnico del SECOPIL.

Metodologia Para La Presentacion De La Propuesta: Se deben
presentar en un sobre que contendra la oferta original, con todos los

PREPARACIONY documentos, anexosy formularios relacionados en lainvitacién Publica
PRESENTACIONDE | en la plataforma SECOP Il.
LASPROPUESTAS (https:/www.secop.gov.co/CO1Marketplace/)

Propuesta Econémica: El valor de la propuesta econdémica incluyendo
costos directos e indirectos. debera ser igual o inferior al presupuesto
disponible para contratar, la propuesta econémica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se debe discriminar el IVAytodos
aquellos valores que la componen yse deben ofertar todos los items. El
proponente debera incluir precio TOTAL en el formulario electrénicodel
SECOP Il y el mismo debera coincidir con el valor total del formato
indicado para tal fin.

Prevalecera el precio ofertado en el formulario electrénico para efectos
de evaluacion.

Recepcion De Propuestas: La Personeria de Anapoima adelantara el
siguiente procedimiento:

Los Proponentes interesados, deberan presentar su oferta Ginicamente
a través del SECOP Il hasta la fecha y hora limite de "Presentacion de
ofertas" que aparece en el cronograma del formulario electronico de la
invitacion del SECOP II. Tenga en cuenta, que después de vencida esta
fechano le sera posible presentar su oferta.
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Nota01: La Personeria de Anapoima, determinara el menor valorde la
oferta, con la sumatoria de los valores unitarios, solamente para el
criterio de la evaluacion.

Nota 02: El contrato se celebraraporel valor del presupuesto oficial, el
cual se cancelara de acuerdo a los valores unitarios estipulados en la
oferta ganadora

Prevalecera el precio ofertado en el formulario electrénico para efectos
de evaluacion.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano y, por tanto, se
solicita que todos los documentos y certificaciones a los que se refiere
la solicitud de oferta emitidos en idioma diferente al castellano, sean
presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano.

Debera incluir, entre ofras cosas, la revision de todos los asuntos,
informacion, insumos y soportes relacionados con el proyecto, las
implicaciones legales, econdmicas, técnicas, ftributarias, fiscales,
administrativas, operativas y financieras que representan los términos y
condiciones de lainvitacion publicayla distribucion de riesgos planteada
en lamisma, y en general todos los aspectos que puedan incidiren la
determinacién de las condiciones economicas y legales y de cualquier
ofra indole conlas cuales presentara su propuesta.

La circunstancia de que el proponente que resulte adjudicatario no haya
obtenido toda la informacidn, haya evaluado incorrectamente, o no haya
considerado toda la informacién que pueda influira en la determinacion
de los costos, gastos, ingresos o riesgos, no lo exime de responsabilidad
por la ejecucion completa de las obligaciones contenidas en el contraio
que le sea adjudicado, ni le dara derecho al reembolso de costos, ni
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza por
parte del Despacho.

En todo caso, si un proponente encontrare una contradiccion o erroren
esta invitacién publica durante la preparacion de su propuesta, deberd
informarlo por escrito al Municipio, para aclarar o corregir, de ser
necesario, tal imprecision. En cualquier caso, se entendera que, conla
presentacion de la propuesta, el proponente acepta yreconoceque toda
la contradiccion o error ha sido resuelto.

Entrega De Propuestas: La propuesta debera presentarse EN UN
SOLO PDF en los dias y horas sefialados en la presente invitacion,
debidamente firmada por el Representante Legal o proponente persona
natural,con todos los formatos yanexos solicitados, en sobre electronico
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en la plataforma SECOP Il.
(https:/www.secop.gov.co/CO1Marketplace/)

Ofertas Parciales: La Personeria no aceptara ofertas parciales o
alternas.

No se aceptaran propuestas enviadas a través de canalesdiferentesal
SECORPII.

No deben figurartachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar
sobre el contenido de lamisma.

Cualquierenmendadura que contengala propuesta deberé seraclarada
y validada por el interesado en el mismo documento, antes del
vencimiento del plazo para la presentacién de las propuestas. No se
aceptaran modificaciones a las propuestas presentadas con
posterioridad alafechay hora del vencimiento del plazo destinado para
tal fin.

Nota 03: Es importante destacar que con la entrada en vigencia del
SECOPII, laentidad no se hace responsable bajo ninguna circunstancia
de que los oferentes presenten las ofertas, es decir en ningiin caso se
recibiran las ofertas de manera fisica, asi mismo se manifiesta que es
responsabilidad de oferente realizar su inscripcion y presentar sus
ofertas de la forma establecida en la plataforma.

Nota 04: El procedimiento sefialado en lineas precedentes que deben
seguir los proponentes para presentar sus ofertas, no obstante y
teniendo en cuenta que se pudiera llegar a presentar una
indisponibilidaddel SECOP Il la cual debe ser confirmada por Colombia
Compra Eficiente en certificado de indisponibilidad, la Personeria de
Anapoima - Cundinamarca puede recibir ofertas por correo electronico
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre, asi
las cosas se dispone del siguiente correo electronico para tal fin:
personeria@anapoima-cundinamarca.gov.co Y debera ser enviada con
el asunto "Oferta MC 001 - 2026".

Si presenta alguna falla al momento de presentar su oferta tenga en
cuenta la guia de indisponibilidad del SECOP I, emitida por Colombia
) compra eficiente y siga los pasos alli sefialados, dicha guia puede

PREPARACIONY encontrarla en la pagina oficial de Colombia compra eficiente, a
PRESENTACIONDE | continuacién se le da un resumen de las actuaciones que debe
LASPROPUESTAS | emprender,sinembargo, se reitera que es el oferente interesado el que
deberaentrar y verificar todos y cada uno de los pasos indicadosenla
guia de indisponibilidad del SECOPI, la cual se puede descargaren el
siguiente LINK cual
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https://lwww.colombiacompra.gov.co/sites/ccepublic/files/cce _document
os/quia_indisponibilidad secopii.pdf

Una indisponibilidad es aquella falla presentada en la plataforma
transaccional del Secopllque no permite la participacion, actualizacion,
modificacién, publicacion de oferta y/o publicacion de nuevos procesos,
afectando el normal desarrollo de los mismos; cuandola indisponibilidad
se presenta dentro de las cuatro (4) ultimas horas previstas para el
evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta,
Colombia compra debe emitir un Certificado de Indisponibilidad y
publicarlo enla paginaweb de Colombia Eficiente en un plazo maximo
de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte

Si, alguna persona natural o juridica, esta interesada en participaren un
proceso de contratacion cualquiera que sea la modalidad y encuenta
que la plataforma no esta disponible, es responsabilidad del interesado
notificara Colombia Compradelafalla,a través de la Mesa de Servicio
en la pagina www.colombiacompra.gov.co, 0 a los teléfonos de laMesa
de Servicio 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais,
con el fin que les sea expedido el respectivo certificado de
indisponibilidad.

Dicho certificado de indisponibilidad debe ser enviado antes de la hora
limite para presentar ofertas al email personeria@anapoima-
cundinamarca.gov.co informando esta situacion, el nimero de proceso,
el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que
quiere presentar la oferta, se recomienda realizar la confirmacién del
recibido del correo electronico ya que la entidad contratante no se hace
responsable por las notificaciones no recepcionadas. Una vez enviados
los correos electrénicos por parte de los interesados en participaren un
proceso de contratacién, la entidad contratante, verificara esta
informacion con los agentes soportes de Colombia Compra Eficient;
confirmada la indisponibilidad del SECOP, la entidad autorizara a los
interesados en participar, él envi6 de las ofertas al correo
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co dentro de las 48 horas
siguientes al cierre del proceso de contratacion, se recomienda realizar
la confirmacion del recibido del correo electrénico ya que la entidad
contratante no se hace responsable por las notificaciones no
recepcionadas.

La Personeria de Anapoima, realizara la verificacion de los requisitos
enunciados en la presente invitacidn exclusivamente en relacion con el

VERIIEM%IIA%'LI\S:\?[’)‘]EYL AS proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta
OFERTAS las reglas de subsanabilidad "Reglas de subsanabilidad”. En todo
proceso de seleccién de contratistas primara lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la
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ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que
no constituyan los factores de escogenciaestablecidos porla entidad en
el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en los
numerales 2,3 y4 del articulo 5° delaLey 1150 de 2007 yen el presente
decreto.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion
del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacidn, se declarara desierto el proceso.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes, segun el caso, y
de la evaluacién del menor precio, la Personeria de Anapoima otorgara
un plazo Unico de un dia habil para quelos proponentes puedan formular
observaciones a la evaluacion. Las respuestas a las observaciones se
publicaran en SECOP Il simultaneamente con la comunicacion de
aceptacion de la oferta, de acuerdo al cronograma estipulado en la
presente invitacion.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio 0 unién temporal que
dentro de los términos de la asociacion haya pactado la facturaciéna
nombre del consorcio o unién temporal debera allegar para la firma del
contrato, el RUT correspondiente.

NOTA: La entidad se permite indicar que la evaluacion de la oferta
econdmica, se realizara teniendo en cuenta el costo total de las mismas,
“El proponente debera diligenciarel ANEXOS_FORMATOS - OFERTA
ECONOMICA FORMATONOo 6", teniendo en cuenta que debera incluir
los valores desagregados de la misma conforme a la estructura de:
componente, entregable, unidad, cantidad, valor unitario, sub total — IVA
y valor total (IVA incluido).

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u
omisiones en queincurraalindicarel valor de su propuesta, debiendo
asumirlos mayores costos y/o perdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones, sin que por esta razdn hay lugar a alegar ruptura del
equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido el proponente debe
tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de
salarios, y deméas emolumentos que considere necesario para la fijacion
de la propuesta econdmica.
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La entidad verificara las operaciones aritmeéticas de cada uno de los
componentes de |os valores en caso de presentarse error de esta indole
se tendra en cuenta el valor correcto para efectos de la adjudicacion.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 "oferta con valor artificialmente
bajo" se surtira el siguiente proceso:

1. La Personeria requerira al oferente para que explique las

VALOR razones que sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento
sefialado en el citado articulo.

ARTIFICIALMENTE 2. Si lo anteriorno es aceptado por el comité evaluador, teniendo

BAJO en cuenta el estudio de mercado realizado por la secretaria de

contratacion y con el fin de no poner en riesgo el cumplimiento del
contrato, se procederaa aplicarla metodologia sefialada por Colombia
Compra Eficiente, en cuanto al valor artificialmente bajo, estipulado en
la “Guia Para El Manejo De Ofertas Artificialmente Bajas En Procesos
De Contratacion”.

Sin perjuicio de lo establecido porlaley aplicable, seran rechazadas las
propuestas cuando por su contenido impidan la seleccion objetiva, a
continuacion, se indican de manera ilustrativa los casos en que se
genera RECHAZO de la propuesta:

1. Cuando el proponente se encuentre en una situacion de
incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le impida contratar con
la PERSONERIA DE ANAPOIMA de conformidad con la constitucion y
laley.
2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporanea o
cuando se radique en un lugar distinto al sefialado en la invitacion a
ofertar. El hecho de que un proponente se encuentre dentro de la

CAUSALESDE Entidad no lo habilita para que se le reciba la propuesta después de la
RECHAZODELAS fechay hora citada.

OFERTAS 3. Presentarla oferta cuyo valor total supere el presupuesto oficial

estimado para la presente contratacién.
4, Cuando la oferta presente deficiencias e inexactitudes que no
puedan ser aclaradas yque impidan compararla.
5. Cuando se presente falsedad en la informacién. Los
proponentes al presentar su propuesta autorizan a la Personeria de
Anapoima para contactar y verificar toda la informacién que en ella
suministren.
6. Seran rechazadas las ofertas que no tengan en su Camarade
Comercio como Actividad Principal Cddigo CIIU relacién al objetivo
especifico de este contrato, es decir, no se admiten similares o
parecidos.
1. Presentar oferta econémica parcial.
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8. Si la oferta economica presentada no incluye todas las
especificaciones técnicas exigidas en la presente invitacién publica.

9. Cuando el proponente modifique o suprimalas columnas o filas
o cantidades que se encuentran en el anexo de la oferta econdmica o
esta se presente sin estar suscrita por el representante legal.

10. Cuando el proponente en forma individual o conjunta, no
acredite los requisitos habilitantes, 0 no subsane en debida forma o no
presente las aclaraciones o la documentacion que la entidad solicite,
dentro del término concedido por la entidad, en cuanto a los aspecios
que pueden subsanarse.

1. Cuando el oferente presente mas de una oferta para este
mismo proceso, como representante de persona juridica o como
persona natural.

12. Cuando la Personeria establezca que un proponente ha
interferido, influenciado, u obtenida correspondencia interna, proyectos
de concepto de evaluaciono de respuesta a observaciones, no enviados
oficialmente alos proponentes.

13. Cuando la Personeria establezca que ha habido confabulacién
entre los proponentes que altere la aplicacion del principio de seleccion
objetiva.

Las demas causales no contempladas expresamente en este numeral y
que se encuentraninmersas en los estudios previos.

La Personeria declarara desierto el presente proceso de seleccional
vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las
propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato
ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones
DECLARATORIADE | Paraser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas o por cualquier
DESIERTO DEL ofra causa que impida la seleccidn objetiva.

PROCESO La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado
conforme lo establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de
1993, el cual se notificara a todos los proponentes.

Contradicho acto procede Ginicamente el recurso de reposicion.

De conformidad con lo previsto en la ley, el contratista mantendra
indemne a la Personeria contra todo reclamo, demanda, accién legal y
costos que puedan causarse o surgir por dafios o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros yque se deriven de susactuacionesodelas
de sus subcontratistas o dependientes, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato.

INDEMNIDAD

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de
CRITERIO DE desempate de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 DE
DESEMPATE 2015 (Adicionado porel Art. 3 del Decreto 1860 de 2021) o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituya.

.|
18] 21
Personeria Municipal de Anapoima Cundinamarca
3183744944 -(1) 8993436-8993733 Ext 128

Personeria@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 22N° 3 - 36 Casa de Gobierno

WWW.personeria-anapoima.gov.co



mailto:Personeria@anapoima-cundinamarca.gov.co
http://www.personeria-anapoima.gov.co/

Las veedurias ciudadanas, podran desarrollar su actividad durante la

VEEDURIAS etapa precontractual, contractual y pos contractual en el presente
CIUDADANAS proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el Articulo
66 dela Ley 80 de 1993.

Los proponentes deberan examinar el contenido de la presente
invitacion y de las correspondientes especificaciones técnicas, e
informarse de los requerimientos ycircunstancias que puedan afectar el
desarrollo de todas y cada unade las actividades a ejecutar.

ADENDAS Cualquier modificacion a la Invitacion Publica se efectuara a través de
ADENDAS, las cuales se incorporaranala Invitacion que se encuenta
para consulta enla pagina contratos. gov.co.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso
de seleccion, la adenda deberd incluir el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que elloimplique en el proceso.

Los proponentes deberan examinar el contenido de la presente
invitacion y de las correspondientes especificaciones técnicas, e
informarse de los requerimientos ycircunstancias que puedan afectar el
ACLARACIONES desarrollo de todas y cada una de las actividades a ejecutar.

éggﬁggg‘#:g; En el gvento que Lla Persontlarll'a de Anapoima, de oficio, realice
DISTRIBUCION DE aclaramongs, correcciones 0 adiciones, las Qaré a conocer a través de
RIESGOS lasrespectivas publlcaglones enel Polrtal Unico (lieIContratacm')n SECOP
CONTRACTUALES IIl. Cuando las aclaraciones, correcciones o adiciones, den lugar a la

modificaciéon de la presente invitacién publica consignadas en adendas,
que formaran parte integral del mismo Igualmente, los interesados
podran efectuar sus observaciones y propuesta de modificacién de la
distribucién de los riesgos contractuales.

La adjudicacion se entenderd realizada con la comunicacion de la
aceptaciondelaoferta.

La Personeria adjudicara el presente proceso de contratacion en foma
total al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y los requisitos técnicos exigidos, de
acuerdo con la evaluacion realizada por el comité evaluador, conforme
ADJUDICACION lo establecido enla presente invitacion a ofertar.

La Personeria podra adjudicar el contrato cuando s6lo se haya
presentado una oferta siempre que cumplaconlos requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requisitos de la invitacion, sin perjuicio de las
disposiciones especiales establecidas en la Ley y el decreto 1082 de
2015, para la subasta inversa, el concurso de méritos y las reglas
particulares.
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Son documentos del proceso:

a) Los estudiosy documentos previos.
b) La presenteinvitacién publica ysus formatos y adendas.

DOCUMENTOS DEL ¢) Los documentos de respuestas a las aclaraciones solicitadas
PROCESO DE durante el proceso.
SELECCION QUE SE d) El informe de verificacion y evaluacion, las observaciones a los
ADELANTA mismos y las réplicas a las observaciones, si se llegasen a
presentar.

e) Los actosadministrativos que se expidan en el curso del proceso.
f) Lasrespuestasa las aclaracionesadicionales.
g) Lacartade aceptacion delaoferta o de declaratoria de desierta.

Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para
todos los efectos el contrato) celebrado, conbase en el cual se efectuara
el respectivo registro presupuestal.

En dicha comunicacion de aceptacidn se consolidaran las condiciones
de la invitacion y de la oferta aceptada, junto con las condiciones de:
garantias (cuando aplique), imposicién de multas y sanciones, las
obligaciones del contratista y del contratante, liquidacion del contrato y
laindicacion de los datos de la persona de contactoen la Personeria y
el supervisor ylo interventor del contrato y sus obligaciones.

Multas y Sanciones:

A) MULT AS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables al
Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
CONTRATO conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, las
partes acuerdan que La Personeria de Anapoima, mediante acto
administrativo, podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se
liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del
contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario.
Esta sancion seimpondra conforme alaLeyy se reportaraa la Camara
de Comercio competente.

B) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando el
Contratista no constituya dentro del términoy en la forma prevista en el
contrato, 0 en alguno de sus modificatorios, la garantia Unica y/o alguno
de los requisitos de legalizacion, la Personeria mediante acto
administrativo, podra imponer una multa cuyo valor se liquidara con base
en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada
diaderetardoy hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales
la Personeria podra declararla caducidad.
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Personeria
Mun|C|pal de Anapoima

C) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato,
EL CONTRATISTApagara al municipio, a titulo de pena pecuniaria, una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato
cuando se trate de incumplimiento total del mismoy proporcional al
incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje
sefialado.

Laimposicidn de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial
o definitivo, seguin corresponda, de los perjuicios que cause al municipio.

No obstante, La Entidad se reserva el derecho a cobrar los perjuicios
causados por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara
amparado, mediante la garantia unica, en las condiciones establecidas
en el presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con
fundamento en el principio de autonomia de la voluntad previsto en el
articulo40 delaLey 80 de 1993, del derecho al debidoproceso que trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el
procedimiento establecidoen el articulo 86 delaLey 1474 de 2011.Una
vez en firme |a sancion se reportara a la Camara de Comercio.

REQUISITOSDE El contrato celebrado en los terminos del numeral anterior, se entendera
PERFECCIONAMIENTO | perfeccionado con el respectivo registro presupuestal.

RICHAiLD/grEUIA RIOS

PERSONERO MUNICIPAL
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