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PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTIA

INTRODUCCION

El municipio de La Pintada en adelante la “entidad”, pone a disposicién de los interesados el pliego
de condiciones para la seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato de prestacion de
servicios para “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE CAFETERIA Y ASEO PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”, en adelante el “contrato”.

Los Documentos del Proceso de Contratacién, que incluyen los estudios y documentos previos, el
estudio de sector, asi como cualquiera de sus anexos, estan a disposicion del pablico en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica —en adelante SECOP-. y

La seleccion del Contratista se realizara a través del Proceso de Contratacion MINIMA CUANTIA
MC-SGG-014-2026

La Entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacion y en la normativa
aplicable.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de Contratacion,
en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren
convenientes, intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del Proceso en los términos
previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.
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DOCUMENTOS TIPO MINIMA CUANTIA

CAPITULO | INFORMACION GENERAL
1.1.  OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial estimado, plazo y ubicacién del proyecto objeto del Proceso de
Contratacion se identifican a continuacion:

Objeto del proyecto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE CAFETERIA Y ASEO PARA
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA PINTADA, ANTIOQUIA”

Plazo del contrato: El plazo de ejecucion del contrato a celebrase sera de El plazo de ejecucion del
contrato a celebrase serd de DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS, a partir de la aceptacion de la
propuesta o la suscripcion del acta de inicio.

Valor presupuesto oficial (pesos incluido IVA): Segun el calculo establecido para el presente proceso
contractual se cuenta con un presupuesto estimado oficial de DIECISEIS MILLONES DE PESOS
M/L ($16.000.000) equivalente a 9,14 SMMLYV para la vigencia 2026

Lugar(es) de ejecucion del contrato: El lugar de ejecucién del contrato sera el Municipio de La
Pintada, Antioquia

1.2 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los Documentos del Proceso son los sefialados en el capitulo IX, y los enunciados en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

1.3. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deben enviar las observaciones al Proceso de Contratacién por medio electrénico y
publicada por el mismo en la plataforma de SECOP |II.

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma del SECOP IlI, de acuerdo con el
documento denominado “Términos y Condiciones del Uso del Sistema Electrénico de Contratacién
Publica - SECOP II”

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a
disposicion el siguiente correo: contratacionpintada@gmail.com

1.4.CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

De conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (V.14.0801 del
UNSPSC) contenido en direccion http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, la siguiente es
la codificacion del servicio requerido por la Entidad:

Clasificacion UNSPSC Clase
14111704 Papel higiénico

24111503 Bolsas plasticas

47131604 Escobas

47131601 Cepillos o recogedores para polvo
47131810 Productos para el lavaplatos
47131801 Limpiadores de pisos

47131807 Blanqueadores

47131617 Traperos
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50201706 Café

50161509 Azucares naturales o productos endulzantes

52151504 Taza§ 0 vasos o tapas desechables para uso
doméstico

15. RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACION

La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente Proceso de Contratacion, cuenta
con el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

Nu_mero Fecha certificado Valor certificado de Valqr_ UL
certificado certificado de
disponibilidad disponibilidad
presupuestal presupuestal
00185 30/07/2026 $61.000.000 $16.000.000

disponibilidad disponibilidad
presupuestal presupuestal

1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra,
esto es, cumpliendo el contenido de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos
de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta econdémica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la
invitacion. Si no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un
plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econémica, la cual solo puede ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifiqgue que cumple los requisitos de la invitacion. Sila segunda
propuesta tampoco cumple se repetird el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluacion la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al Proponente, ya sea en
relacion con los requisitos habilitantes o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o relativos a los
factores de desempate y, por ende, no los haya requerido, podra hacerlo posteriormente, otorgandole
al Proponente un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluacién, con el fin
de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el Cronograma. Lo aqui
descrito también aplicara cuando la observacién a la oferta provenga de otro Proponente y se hubiere
realizado en el traslado del informe de evaluacion

En los procesos adelantados en el SECOP Il se subsanaran a través de mensajes de datos en la
forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los
necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos
deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.
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En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO

La Entidad debe elaborar el Cronograma del proceso teniendo en cuenta los términos legales para
cada una de las etapas.

Actividad

Publicacién de la invitacion
publica y Documentos del
Proceso de Contratacion

Fecha

07 de octubre de
2026 a las 08:00
am

Lugar

https://www.colombiaco

ra.gov.co/secop/consult

en-el-secop-ii

‘ Norma

L. 2069 de 2020, art.
30. Dt0.1082/2015 —
art. 2212152,
numeral 3. (por un
término no inferior a
un dia habil)

Plazo para recepcion de

L. 2069 de 2020, art.

observaciones a la HaRtagElNl0 * O° https://www.colombiac 30 — Dto.1082/2015
oo octubre de 2026 : * — art. 2.2.1.2.1.5.2.,
invitacion y a los . ompra.gov.co/secop/c
hasta las 17:00 — | numeral 3. (un
Documentos del Proceso de onsulte-en-el-secop-ii P ; .
. horas término no inferior a
Contratacion R
un dia héabil)
Plazo para  presentar | Hasta el 09 de ENse/ i BolomBR S L. 2069 de 2020, art.
manifestaciones de interés | octubre de 2026 ompré o) c.:o/secop/c 30 — Dto0.1082/2015
de limitar la convocatoria a | hasta las 17:00 s > — | — art. 2.2.1.2.1.5.2.,
. onsulte-en-el-secop-ii
Mipyme horas numeral 3.
Respuesta a las | 13 de octubre de | https://www.colombiac Fecha definida por la
observaciones a la | 2026 hasta las | ompra.gov.co/secop/c [ p
AR | — | Entidad
invitacion 17:00 horas onsulte-en-el-secop-ii
Publicacién del aviso

informando si el proceso se
limité6 a Mipyme o si podra
participar cualquier
interesado

13 de octubre de
2026 hasta las
17:00 horas

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Dt0.1082/2015 — art.
2.2.1.2.1.5.2.,
numeral 4.

Plazo maximo para expedir
adendas

14 de octubre de
2026

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Dt0.1082/2015 — art.
2.2.1.2.1.5.2,,
numeral 4. (es un
dia héabil antes a la
fechay hora prevista
para la presentacion
de ofertas)

Fecha de cierre (fecha
limite para la presentacion
de las ofertas)

15 de octubre de
2026 a las 08:00
am

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Fecha definida por la
Entidad

Apertura de ofertas

15 de octubre de
2026 a las 08:05
am

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Fecha definida por la
Entidad

Evaluacion de las ofertas

Hasta el 19 de
octubre de 2026

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Fecha definida por la
Entidad
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Actividad

Publicaciéon del informe de
evaluacion

ALCALDIA DE LA PINTADA

Nit. 811009017-8
]

Fecha

19 de octubre de
2026

Lugar

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

‘ Norma

Dt0.1082/2015 — art.
2.2.1.2.15.2.,
numeral 6

Traslado para
observaciones al informe de
evaluacion

Hasta el 21 de
octubre de 2026
las 17:00 horas

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Dto. 1082/2015 art.
2.2.1.21.5.2,
numeral 5 (minimo
un (1) dia habil)

Respuesta a observaciones
e informe  final de
evaluacion (en caso de que
se presenten)

22 de octubre de
2026

https://www.colombiac
ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Fecha definida por la
Entidad

Publicacién de la
comunicacion de
aceptacion de la oferta o de
declaracién de desierto del

23 de octubre de
2026

https://www.colombiac

ompra.gov.co/secop/c
onsulte-en-el-secop-ii

Dto. 1082/2015 art.
2.2.1.2.1.5.2.

procedimiento

1.8. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser allegados en espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser
presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al espafiol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la
traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se
realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma
gue los modifiquen, sustituyan o complementen.

De igual manera, se deberan atender los demas lineamientos al respecto que se establecen en la
Circular Unica Externa expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencion de La
Haya de 1961 sobre la abolicion del requisito de Legalizacién, deben apostillarse. En cambio, deben
legalizarse los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencion
de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el extranjero no requieren Apostilla ni
Legalizacion, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo
caso necesitaran apostille o legalizacion, en la forma antes indicada.

Para el trdmite de Apostilla o Legalizacion de documentos publicos otorgados en el exterior y la
acreditaciéon de la formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los
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parametros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucién 1959 de
2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

1.10. INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la verificada por
la Entidad, la informacién que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin
gue el Proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.11. INFORMACION RESERVADA

Sila propuesta incluye informacién que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada,
el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el Formato 1-
Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informaciéon que considera que
goza de reserva, citando expresamente la disposicién legal que la ampara. Sin perjuicio de lo
anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva el derecho de ensefiar esta informacion
a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y
gue haya sido identificada por el Proponente.

1.12. MONEDA

A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos.
Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo
en cuenta lo siguiente:

l. Si los valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
doélares de los Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de
la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacién del mismo. Para
tales efectos, se puede emplear la informacion certificada por el Banco de la Republica. [Para
el célculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procedera en la forma
sefialada en el numeral anterior.

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del Proceso de Contratacion sefialen que un valor debe expresarse en
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

l. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben pasarse a SMMLYV, para
lo cual emplearan los valores historicos de SMMLYV sefialados por el Banco de la Republica
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(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha
de terminacion del contrato.

. Los valores convertidos a SMMLYV se deben ajustar a la unidad mas proxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo
para valores menores a cero punto cinco (0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio,
se procedera asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado
en la certificacion.

1.13. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacién y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni
ser adjudicatarios de la invitacién, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones
de Conflicto de Interés que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de
acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o en la ley.

1.14. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion para contratar.
Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente
0 haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el

Boletin de responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica.

Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa

en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar o aportar un

documento de la propuesta y no lo efectlle dentro del plazo indicado o no lo realice

correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanacién, aclaracién o

aporte requerido sea necesario para cumplir con un requisito habilitante en los términos

establecidos en la seccion 1.6 del Documento Base.

F. Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad en los términos de la seccion 1.11 de la invitacién.

G. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma
de rango constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitacion.

H. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el
de sus integrantes, tratAndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del
contrato.

I.  Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccién aritmética exceda el Presupuesto
Oficial estimado del Proceso de Contratacion.

J. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que
acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacién de la oferta y no estén
convalidadas en la forma indicada en la seccion 3.3 de la invitacion, sin perjuicio de la
posibilidad de subsanar los primeros en los términos del numeral 1.6.
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K. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcion, las

especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario 1—

Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo exigido por la Entidad.

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo

establecido en la seccion 5.1.3.

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la

invitacion.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad en la seccién 2.7.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para comprometer a

la sociedad y no cuente con la autorizacién suficiente del érgano social.

[Incluir cuando la convocatoria del Proceso de Contratacion esté limitada a Mipyme] Cuando

el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la

condicion de Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato 9 — Acreditacion de

Mipyme y los soportes requeridos en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082

de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya, y no subsana la entrega de

estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la acreditacion de

Mipyme se pruebe mediante la presentacion del RUP, procedera el rechazo de la oferta

cuando el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento de su presentacion

y, ademas, no subsana su entrega o no allega el Formato 9 — Acreditacién de Mipyme, ni los

soportes requeridos en los términos descritos.

U. Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un Proponente Plural se
realice con un usuario del SECOP |l diferente al de la unién temporal o consorcio en SECOP
Il, segln corresponda.

V. Las demas previstas en la ley.

vozzr
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1.15. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION
La Entidad podréa declarar desierto el Proceso de Contratacion cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la invitacion.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.
D. Lo contemple la ley.

1.16. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacién debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacion
incluida en los Documentos del Proceso de Contratacién que lo acompafian y las Adendas que se
expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la invitacion:

A. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacion no deben interpretarse
como un grado de prelacién entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacién solo sirven como
referencia y no afectan la interpretacién de su contenido.
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C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el
contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y
viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como habiles, salvo que de
manera expresa la ley o la Entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando
el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la Entidad, este
se trasladard al dia habil siguiente.

E. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en dicho sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen,
sustituyan o complementen.

G. Esta invitacion se interpretard, ademas, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del
Cadigo Civil definidas en los articulos 1618 a 1624.

1.17. RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta se presenta a través de SECOP I, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la
“Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro en la
oferta por la plataforma, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la
fecha y hora de cierre del Proceso de Contratacion, la plataforma del SECOP Il bloquea a los
proveedores la opcion del retiro de ofertas.

1.18 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIBLES

Que el articulo 15 de la Constitucion Politica dispone que todas las personas tienen derecho a su
intimidad personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar.
Que no obstante lo anterior, el articulo 20 y 74 ibid., contempla el derecho que tiene la poblacién
colombiana de informar y recibir informacion veraz e imparcial, y en desarrollo de esta garantia
constitucional y que “todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo
los casos que establezca la ley”.

Que através de la Ley 1581 de 2012 se expidi6 el régimen general de proteccion de datos personales
colombiano y segun lo estipulado en el articulo 5 relativo ala proteccién de la informacion personal
sensible, definida como (...) “aquellos datos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido
puede generar su discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacién politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos,
organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicién asi como los
datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.” (...)

Que la Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacién publica, los procedimientos
para el ejercicio y garantia del derecho, asi como, las excepciones de los articulos 18 y 19 a la
publicidad de informacién clasificada y/o reservada.

Que, teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la proteccion de los datos
personales, la intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la reserva de los secretos comerciales,
industriales o profesionales y toda aquella informacién que es suministrada por el Proponente para
el cumplimiento de los factores de desempate y que goza de excepcion legal de acuerdo con la
regulacion enunciada anteriormente, informacion relativa a los siguientes y sin limitarse a: i) mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii)
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, las Entidades deberan validar la informacion y la documentacion, antes de cargar lo
correspondiente en el SECOP con el fin de evitar publicar para conocimiento de terceros no
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autorizados la informacién relacionada con los factores de desempate de mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, personas en procesos de reincorporacion y/o reintegracion, poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demas datos sensibles, con el
fin de no afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores 0 socios 0
accionistas.

Asi mismo, la entidad se encargara de cumplir con lo estipulado en el régimen de proteccion de
datos personales establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la recoleccion de la autorizacion
para el tratamiento de datos personales sensibles, por lo tanto, se encargara y sera responsable de
que los Titulares de la informacion diligencien el “Formato 11- Autorizacion para el tratamiento de
datos personales” que debera adjuntarse como documento y como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

1.19 LIMITACION A MIPYME

Los interesados manifestaran su intencion de limitar las convocatorias a Mipyme en la seccion
mensajes 0 en el médulo dispuesto en la plataforma del SECOP Il. Asimismo, los interesados
deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual diligenciaran el
“Formato 6 — Acreditacion de Mipyme” y aportaran los soportes requeridos para que proceda la
limitacién de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condicién de Mipyme se pruebe con la
presentacion del RUP, en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, no sera necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el
mencionado articulo.

En atencién al nimero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a
Mipyme, la Entidad diligenciara el Anexo 2 — Aviso limitacion del proceso de contrataciéon a Mipyme
mediante el cual definira si procede o0 no su limitacion

CAPITULO Il ESPECIFICACIONES TECNICAS

2.1.ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los bienes objeto del contrato deberan cumplir como minimo con las caracteristicas,
presentaciones, cantidades y unidades de medida sefialadas a continuacién. Las especificaciones
establecidas corresponden a las condiciones minimas requeridas por la Entidad para satisfacer la
necesidad identificada.

Cuando alguna caracteristica corresponda a una referencia o presentacién comercial existente en
el mercado, se entendera que podran ofertarse bienes de marca, referencia o fabricante diferente,
siempre que cumplan o superen las caracteristicas técnicas minimas requeridas.

Cantidad

- . L . Unidad
No. | Denominacién | Articulo Esp_eC|f|caC|ones técnicas | estimada de
) minimas para 6 .
medida
meses

Papel higiénico en rollo,
presentacion paquete x 4
rollos, de uso institucional, | 30 Paquete
adecuado para bafios vy
servicios sanitarios.

Papel

1 Aseo S
higiénico
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Aseo

Bolsa
basura

para

Bolsa para residuos, color
negro, tamafio grande,
resistente y adecuada para
maneo de residuos ordinarios.

Paquete

Aseo

Escoba
pisos

para

Escoba para barrido de pisos,
con mango o palo de soporte,
adecuada para uso
institucional.

40

Unidad

Aseo

Cepillo
pisos

para

Cepillo de limpieza con cerdas
resistentes, adecuado para
limpieza de pisos y superficies
institucionales.

10

Unidad

Aseo

Escobillén
para bafios

Escobillon o cepillo sanitario
para limpieza de inodoros y
superficies de bafios, con
mango de longitud adecuada
para su uso.

Unidad

Aseo

Eliminador de
olores

Eliminador o neutralizador de
olores para ambientes,
presentacion en aerosol de
aproximadamente 400 ml,
adecuado para espacios
interiores.

10

Unidad

Aseo

Ambientador
automatico

Ambientador para
dispensador automatico,
presentacion aproximada de
175 g/270 ml, compatible con
dispensadores de uso
institucional.

unidad

Aseo

Guantes de
caucho

Guantes de caucho
reutilizables, ‘talla M, con
superficie 0 textura
antideslizante en palma vy
dedos, adecuados para
labores de limpieza.

20

Par

Aseo

Bolsa
basura

para

Bolsa para residuos, -color
negro, tamafio grande,
resistente y adecuada para
manejo de residuos ordinarios.

Paquete

10

Aseo

Bolsa
basura

para

Bolsa para residuos, -color
verde, tamafio grande,
resistente y adecuada para el
manejo de residuos.

Paquete

11

Aseo

Detergente en
polvo

Detergente en polvo para
limpieza general, presentacion
en bulto, apto para labores de
aseo institucional.

20

Bulto
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Jabon o detergente liquido
Jabon para __Iavado de vajilla vy _
12 Aseo | utensilios de cafeteria, | 20 Unidad
avaloza o .
presentacion comercial de
acuerdo con la oferta.
Blanqueador o hipoclorito para
labores de limpieza vy
desinfeccion, presentacion en
garrafa de 4 litros.
Desinfectante para
superficies, presentacion en
14 Aseo Desinfectante | garrafa de 4 litros, apto para | 67 Garrafa
labores de limpieza vy
desinfeccidn institucional.
Trapera para limpieza de
pisos, con mango o0 palo,
adecuada para uso
institucional.
Café molido, presentacion de
2.500 gramos, apto para
preparacion de bebidas de
cafeteria.
Aromatica en presentacion de
17 Cafeteria Aromatica caja x 25 bolsas individuales, | 20 Caja
surtida en diferentes sabores.
Azlcar en sobres individuales
de aproximadamente 5
gramos, presentacion de 200
unidades.
Mezcladores de madera para
bebidas calientes,
presentacion paquete x 500
unidades.
Servilletas de papel para uso
en  cafeteria y atencion
institucional, presentacion
comercial.
Vasos desechables para
bebidas calientes,
presentacion paquete x 50 | 50 Paquete
unidades, aptos para el uso
previsto.

13 Aseo Blanqueador 60 Garrafa

15 | Aseo Trapera 50 Unidad

16 Cafeteria Café molido 21 Unidad

18 Cafeteria Azlcar 25 Paquete

19 Cafeteria Mezcladores 20 Paquete

20 Cafeteria Servilletas 50 Paquete

Vasos para

21 Cafeteria .
tinto

Condiciones generales de los bienes
Los bienes suministrados deberan:

v' Ser nuevos, de primera calidad y aptos para el uso previsto, salvo que por la naturaleza del
producto se establezca una condicién diferente.

Corresponder a las cantidades y presentaciones sefialadas en la tabla anterior.
Encontrarse en adecuadas condiciones de empaque, almacenamiento, conservacion y
presentacion, de acuerdo con la naturaleza de cada producto.

v
v
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v/ Cumplir las normas sanitarias, ambientales, de seguridad y demas disposiciones aplicables,
cuando corresponda.

v/ Contar, cuando por la naturaleza del producto resulte exigible, con la informacion
correspondiente sobre fabricante, composicién, contenido, lote, fecha de fabricacion y/o
vencimiento y demas informacion exigida por la regulacion aplicable.

v' Los productos que tengan fecha de vencimiento deberan ser entregados con una vida util
suficiente para su utilizacion durante la ejecucion contractual, de acuerdo con su naturaleza
y condiciones de almacenamiento.

v' Los elementos que no correspondan a las especificaciones técnicas presenten defectos,
deterioro, vencimiento o cualquier condicion que afecte su calidad o funcionalidad deberan
ser reemplazados por el contratista, sin costo adicional para el Municipio.

Presentaciones y equivalencias

Las presentaciones comerciales sefialadas en las especificaciones técnicas corresponden a las
necesidades identificadas por la Entidad. Cuando el mercado ofrezca una presentacion diferente,
esta podra ser considerada Unicamente cuando resulte técnicamente equivalente o superior y
permita satisfacer la cantidad y necesidad requerida, previa verificacion y aceptacion por parte del
supervisor.

v' Las referencias incluidas en la identificacién inicial de los productos tienen caracter
meramente descriptivo y no podran entenderse como exigencia de una marca, fabricante o
proveedor determinado.

2.2.OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

El contratista debera cumplir, ademas de las obligaciones especificas previstas para la ejecucion
del suministro, las siguientes obligaciones generales:

1. Obrar con lealtad y buena fe durante las diferentes etapas de la contratacién, evitando
acciones u omisiones que puedan generar dilaciones injustificadas, incumplimientos o
afectaciones a la adecuada ejecucién contractual, y dando cumplimiento a las disposiciones
contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas que resulten aplicables.

2. Informar oportunamente y por escrito al Municipio, a través del supervisor del contrato,
cualquier circunstancia constitutiva de fuerza mayor, caso fortuito o hecho imprevisible o
irresistible que pueda afectar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, aportando
los soportes y elementos de juicio que correspondan.

3. Aceptar electrénicamente en SECOP Il la oferta y/o los documentos contractuales que
correspondan, dentro de los términos establecidos por la Entidad y de conformidad con el
procedimiento aplicable al proceso de contratacion.

4. Realizar oportunamente en SECOP Il las actuaciones que se encuentren a su cargo,
incluyendo el cargue, presentacién y actualizacién de los documentos requeridos durante la
ejecucién contractual, de conformidad con las instrucciones impartidas por la Entidad y las
disposiciones aplicables.

5. Cumplir las obligaciones relacionadas con las garantias contractuales, cuando estas sean
exigibles, constituyéndolas, modificandolas, amplidndolas y/o aportdndolas dentro de los
términos establecidos en los documentos del proceso y en el contrato, para su
correspondiente revision y aprobacion por parte de la Entidad.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones relacionadas con la celebracion, ejecucion,
terminacion y liquidacién del contrato, de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables y con las obligaciones asumidas en los documentos que integran
el proceso de contratacion.
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7. No acceder a peticiones, presiones 0 amenazas provenientes de personas que actuen por
fuera de la ley con el propésito de obligarlo a realizar u omitir cualquier acto relacionado con
la ejecucion contractual. En caso de presentarse tales situaciones, debera informar
inmediatamente al Municipio, a través del supervisor del contrato, y a las autoridades
competentes cuando haya lugar.

8. Abstenerse de ofrecer, prometer, entregar, solicitar o aceptar dadivas, beneficios,
remuneraciones o cualquier incentivo indebido a servidores publicos o terceros con ocasion
de la celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato.

9. Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier circunstancia que pueda afectar
la adecuada y oportuna ejecucion contractual y, cuando corresponda, comunicar con la
debida antelacion las situaciones que eventualmente puedan requerir la adopcion de
decisiones o actuaciones contractuales, sin que dicha comunicacién implique por si misma
el reconocimiento de la procedencia de una modificacion, adicion, prérroga, suspension o
cualquier otra actuacion.

10. Asumir los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, derechos y demas gravamenes
gue legalmente se encuentren a su cargo y que se deriven de la celebracion y ejecucion del
contrato, de conformidad con la normativa tributaria y fiscal aplicable.

11. Mantener durante la ejecucion del contrato las condiciones juridicas, técnicas y econémicas
exigibles, asi como cumplir las condiciones de su oferta que hayan sido aceptadas por la
Entidad y que formen parte integral del contrato.

12. Atender las instrucciones, requerimientos y observaciones impartidos por el supervisor del
contrato, siempre que se encuentren relacionados con el objeto y obligaciones contractuales
y sean emitidos dentro del marco de las competencias legalmente asignadas al supervisor.

13. Cumplir las normas de seguridad y salud en el trabajo, ambientales, laborales, comerciales,
sanitarias y demas disposiciones aplicables, en aquello que corresponda a la naturaleza del
suministro, a las actividades desarrolladas y a las condiciones de ejecucién contractual.

14. Proteger, custodiar y hacer uso adecuado de la informacién, documentos, instalaciones y
bienes de propiedad del Municipio a los que tenga acceso con ocasién de la ejecucion
contractual, cuando ello resulte aplicable.

15. Entregar los bienes objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas,
cantidades, caracteristicas, condiciones de calidad, oportunidad y lugar de entrega
establecidos en los documentos del proceso y en el contrato, sin perjuicio de las
obligaciones especificas que se establezcan para el suministro.

16. Garantizar que los bienes suministrados sean aptos para el uso previsto y cumplan las
condiciones de calidad, integridad, presentacion, conservacion y vigencia que les sean
exigibles segun su naturaleza, debiendo proceder a su reposicion cuando sean recibidos
como no conformes, en los términos establecidos en el contrato y sin costo adicional para
la Entidad cuando la no conformidad sea imputable al contratista.

17. Facilitar las actividades de seguimiento, inspeccion y control que adelante la Entidad a
través del supervisor, suministrando oportunamente la informacion, documentos y soportes
relacionados con la ejecucién contractual que sean requeridos dentro del marco de sus
competencias.

18. Suscribir el acta de liquidacion cuando legalmente haya lugar a ella, dentro de los términos
y condiciones establecidos en la normativa aplicable y en los documentos contractuales.

19. Cumplir las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, de los
documentos que integran el proceso de contratacion y de las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, siempre que sean compatibles con el objeto contractual.

2.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista, ademéas de las obligaciones generales previstas en la ley y en los documentos del
proceso, debera cumplir las siguientes obligaciones especificas:
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1. Suministrar los implementos de cafeteria y aseo objeto del contrato, de conformidad con las
cantidades, unidades de medida, caracteristicas y especificaciones técnicas establecidas
por el Municipio.

2. Entregar los bienes en el lugar indicado por la Administracion Municipal dentro del Municipio
de La Pintada, Antioquia, de acuerdo con los requerimientos y condiciones establecidos en
los documentos del proceso.

3. Garantizar que los bienes suministrados correspondan en cantidad, referencia,
presentacion, caracteristicas y demas condiciones a las requeridas por la Entidad y
ofertadas por el contratista.

4. Garantizar la calidad e idoneidad de los bienes suministrados, de manera que sean aptos
para el uso previsto y cumplan las condiciones técnicas, comerciales y sanitarias que les
sean aplicables, segln la naturaleza de cada producto.

5. Suministrar productos en condiciones adecuadas de conservacién, empaque,
almacenamiento y presentacion, cuando por la naturaleza del bien dichas condiciones
resulten aplicables.

6. Realizar la reposicion de los bienes que presenten defectos de calidad, deterioro, averias,
vencimiento, inconsistencias en las cantidades o que no correspondan a las
especificaciones requeridas, sin que ello implique costos adicionales para el Municipio.

7. Garantizar la disponibilidad de los bienes ofertados durante la ejecucion contractual,
atendiendo los requerimientos de suministro que formule la Entidad dentro de las
condiciones y cantidades contratadas.

8. Mantener los precios ofertados durante la ejecucion del contrato, sin perjuicio de las
modificaciones que legalmente puedan efectuarse al contrato cuando haya lugar a ellas.

9. Entregar los bienes debidamente empacados y protegidos, cuando ello resulte necesario
para garantizar que lleguen en condiciones adecuadas al lugar de destino.

10. Presentar los documentos soporte de cada entrega, cuando sean requeridos por la Entidad,
de manera que permitan verificar los bienes suministrados, sus cantidades y demas
condiciones relevantes para efectos de recibo y pago.

11. Atender oportunamente las observaciones formuladas por el supervisor respecto de las
cantidades, caracteristicas, calidad o condiciones de los bienes suministrados.

12. Cumplir las disposiciones legales, reglamentarias y técnicas aplicables a los bienes objeto
del contrato, de acuerdo con su naturaleza y destinacion.

13. Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de 6ptima calidad y aptos para el uso
institucional previsto, salvo que por la naturaleza del elemento resulte aplicable una
condicion diferente expresamente establecida en las especificaciones técnicas.

14. Asumir los costos asociados al suministro, incluidos aquellos que correspondan al
transporte, cargue, descargue, embalaje y demas conceptos necesarios para la entrega de
los bienes en las condiciones pactadas, cuando estos sean de cargo del contratista
conforme a la oferta y los documentos del proceso.

15. Cumplir las demas condiciones de suministro establecidas en la invitacién publica, las
especificaciones técnicas, la oferta presentada y los demas documentos que integren el
contrato, siempre que sean compatibles con el objeto contractual.

2.2.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

El Municipio de La Pintada, ademas de las obligaciones que se deriven de la Constitucion Politica,
la ley, los documentos que integran el proceso de contratacién y el contrato, tendra las siguientes
obligaciones:

1. Expediry poner a disposicion los documentos presupuestales correspondientes, de conformidad
con las disposiciones presupuestales aplicables, incluyendo el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y, una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos
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correspondientes, efectuar el respectivo Registro Presupuestal del compromiso, cuando a ello
haya lugar.

Verificar y aprobar las garantias contractuales, cuando estas sean exigibles, previa
comprobacion de que cumplan las condiciones establecidas en los documentos del proceso, el
contrato y las disposiciones legales aplicables.

Designar al supervisor del contrato y disponer las condiciones administrativas necesarias para
gue pueda ejercer adecuadamente las funciones de seguimiento y vigilancia de la ejecucion
contractual, de conformidad con la normativa aplicable.

Impartir, por conducto del supervisor, las instrucciones y orientaciones que resulten necesarias
para el adecuado seguimiento y ejecucion del contrato, siempre que se encuentren relacionadas
con el objeto contractual y se impartan dentro del marco de las competencias legalmente
asignadas.

Suministrar oportunamente al contratista la informaciéon que se encuentre a cargo del Municipio
y que resulte necesaria para la adecuada ejecucién del contrato, siempre que sea pertinente, se
encuentre disponible y guarde relacion directa con el objeto contractual.

Recibir y verificar los bienes suministrados por el contratista, directamente o a través del
supervisor, constatando su correspondencia con las cantidades, unidades de medida,
referencias o identificaciones, caracteristicas, calidad y especificaciones técnicas establecidas
en los documentos del proceso, el contrato y la oferta aceptada.

Formular oportunamente las observaciones, requerimientos o solicitudes de reposicion a que
haya lugar cuando los bienes suministrados no correspondan a las condiciones pactadas, con el
fin de que el contratista efectlie las correcciones o reposiciones correspondientes, en los
términos establecidos en el contrato.

Revisar y tramitar las cuentas de cobro o facturas presentadas por el contratista, junto con los
documentos y soportes exigidos para el pago, una vez verificado por la supervision el
cumplimiento de las condiciones contractuales correspondientes.

Pagar al contratista el valor de los bienes efectivamente recibidos a satisfaccion, de conformidad
con la forma de pago establecida en el contrato, previa acreditacion del cumplimiento de los
requisitos contractuales y legales para el pago y efectuando las retenciones, descuentos y
demas deducciones a que haya lugar.

Estudiar las solicitudes de adicién, prérroga, suspension, modificacion o cualquier otra actuacion
contractual que sean presentadas por el contratista o recomendadas por la supervisién, cuando
haya lugar a ellas, verificando su procedencia técnica, juridica, financiera y presupuestal, de
conformidad con la normativa aplicable.

Realizar el seguimiento y control de la ejecucion contractual a través de la supervision,
verificando el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y dejando las constancias
y soportes correspondientes en los informes, actas y demas documentos de seguimiento
contractual.

Verificar, cuando legalmente resulte exigible, el cumplimiento de las obligaciones relativas al
Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales a cargo del contratista, de
conformidad con la normativa vigente y atendiendo a la naturaleza del contrato y a la condicién
del contratista.

Facilitar al contratista, dentro de las posibilidades y competencias de la Entidad, el acceso a los
lugares de entrega previamente definidos, cuando ello sea necesario para la adecuada recepcion
de los bienes objeto del contrato.

Adelantar en SECORP Il las actuaciones que correspondan a la Entidad, incluyendo la publicacién
de los documentos que legalmente deban incorporarse a la plataforma y el registro de las
actuaciones contractuales que correspondan, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Suscribir, tramitar y/o gestionar las actas y demés documentos que correspondan a la ejecucion
contractual, una vez se hayan verificado las condiciones necesarias para ello y de conformidad
con las competencias de los servidores responsables.
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16. Adoptar y adelantar las actuaciones administrativas necesarias para la adecuada ejecucion,
terminacion y cierre del contrato, de conformidad con las competencias de la Entidad, las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables y las condiciones pactadas.

17. Adelantar la liquidacion del contrato cuando legalmente haya lugar a ella, dentro de los términos
y condiciones establecidos en la normativa aplicable y en los documentos contractuales.

18. Ejercer las demas actuaciones que correspondan a la Entidad Estatal para garantizar la
adecuada ejecucion del contrato y la satisfaccion de la necesidad que dio origen al proceso de
contratacion, dentro del marco de sus competencias y de conformidad con la Constitucion, la ley
y los documentos contractuales.

2.3.ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA
EJECUCION DEL CONTRATO

El Contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.

2.4.FORMA DE PAGO

El Municipio de La Pintada, Antioquia, cancelara al contratista el valor del contrato MEDIANTE
PAGOS PARCIALES, de acuerdo con los bienes efectivamente suministrados y recibidos a
satisfaccion por la Entidad, conforme con las necesidades y requerimientos que sean formulados
durante la ejecucion contractual, sin que los pagos puedan superar el valor total contratado.

Los pagos se efectuaran de acuerdo con las cantidades efectivamente entregadas, verificadas y
recibidas a satisfaccion por el supervisor del contrato.

Para el tramite de cada pago, el contratista debera presentar a través de la plataforma SECOP Il, o
por el mecanismo que determine la Entidad, como minimo, los siguientes documentos:

a) Factura electrénica de venta o documento equivalente, segun corresponda, debidamente
expedida de conformidad con la normatividad tributaria vigente, en la cual se discriminen
los bienes efectivamente suministrados, sus cantidades, precios unitarios y valor
correspondiente.

b) Soporte de entrega de los bienes, en el que se identifiquen como minimo las cantidades,
unidades de medida y elementos suministrados, debidamente suscrito o validado por quien
corresponda y sujeto a la verificacion del supervisor.

¢) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones relativas al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, cuando legalmente haya lugar a ello y de conformidad con
la naturaleza del contratista y las disposiciones vigentes.

El supervisor verificard que los bienes relacionados en cada cuenta de cobro o factura hayan sido
efectivamente entregados, que correspondan a las cantidades, unidades de medida, caracteristicas
y especificaciones técnicas contratadas y que hayan sido recibidos a satisfaccién por la Entidad. Asi
mismo, verificara la documentacion requerida para autorizar el respectivo pago y emitira certificacién
de cumplimiento y recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, en la cual conste
gue los bienes objeto del respectivo cobro fueron efectivamente entregados y cumplen con las
cantidades, caracteristicas, especificaciones técnicas y condiciones de calidad establecidas en los
documentos contractuales

El pago se realizara mediante consignacion o transferencia electrénica a la cuenta bancaria
informada por el contratista y previamente acreditada ante la Entidad, una vez se hayan cumplido
los requisitos contractuales, presupuestales, tributarios y administrativos correspondientes.
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El contratista asumira los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, retenciones y demas cargas
tributarias o parafiscales que legalmente le correspondan, asi como los costos directos e indirectos
necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de apropiacién presupuestal y al
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) del Municipio, de conformidad con las disposiciones
presupuestales aplicables. Lo anterior no implicara modificacion de las obligaciones de pago a cargo
de la Entidad una vez se hayan cumplido los requisitos contractuales y legales correspondientes.

El tramite y pago de las obligaciones a cargo del Municipio se efectuara respetando el derecho de
turno, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 y demas
disposiciones que resulten aplicables.

REQUISITOS MINIMOS DE LAS FACTURAS: Las facturas de venta o documentos equivalentes
deberan cumplir con los requisitos fiscales establecidos en el Estatuto Tributario y deberan hacer
referencia al numero del contrato, la dependencia responsable y el concepto del servicio prestado

CAPITULO Il ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
3.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El Proponente presentara el Formato 1 — Carta de Presentacion de la Oferta el cual debe estar
firmado por la persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o
por el representante del Proponente Plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se entiende
gue el Proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 1 — Pacto de Transparencia y, por lo
tanto, no serd necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la oferta.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con
la informacion solicitada.

3.2. APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019
de 2012), en el que se confiere al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del proceso y
en la aceptacién de la oferta. No obstante, la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en la
Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar
facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos
de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para
el Proceso de Contratacion de que trata esta invitacion; (ii) responder los requerimientos y
aclaraciones solicitados la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar (iv) suscribir el acta
de terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo
apoderado comuin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por la totalidad de los integrantes con los requisitos de autenticacion, Legalizacion y/o
Apostilla y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio y en el CAdigo General del Proceso de
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Colombia, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

3.3.ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad,
los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente

La Entidad solo recibira una oferta por Proponente. En caso de presentarse para varios Procesos de
Contratacién con la Entidad, el Proponente debera indicar expresamente para cual proceso allega
su ofrecimiento. La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion
colombiana acerca de los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones
contenidas en el mismo. El Proponente debe cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la
plataforma.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su
oferta y en ningun caso la Entidad sera responsable de ellos.

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos
habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta, deberan estar salvados con la firma de quien
suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste
clara y expresamente la correccion realizada.

Los Proponentes adjuntaran el formulario de la propuesta econémica con el valor discriminado de
cada item en el SECOP I, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta
econdmica publicado por la Entidad. Por tanto, la oferta econémica no debe estar firmada.

3.4. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Incluir los parrafos siguientes solo para los Procesos de Contratacion adelantados por SECOP |l

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il
a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no
permitird el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefalado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de
oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas.
La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacién haciendo clic en
la opcion “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el
proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y
en el plazo previsto para ello en la invitaciéon. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por
medios distintos al SECOP Il, para asegurar la efectiva transmisiéon de datos y garantizar el
cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP Il.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP Il, que haya sido confirmada por la
Agencia Nacional de Contratacion Puablica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de
indisponibilidad, la Entidad podr& recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia
Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii].
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3.5.INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la
invitacion. Si no cumple solicitard al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare,
explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un
plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento.
No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta
econdémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben
aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad
rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple
los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento
anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacién o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
requerird al Proponente, otorgdndole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el
momento en el que advirtid su omision, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no
fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
reguerimiento

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacion, la
Entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se
indicard, entre otros aspectos, cudl oferente ofrecié el menor precio y cumplié con los requisitos de
la invitacion.

El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificara la evaluacion y publicara un informe
de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

3.6. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En la aceptacién de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o
interventor del contrato.

CAPITULO IV REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificard los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la
invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que acompafan la propuesta.

Avenida 30 N° 32-91 Barrio Los Farallones Teléfono 8454216 - Fax 8453562
Cadigo Postal 055060 - Correo: alcaldia@lapintada-antioquia.gov.co
www.lapintada-antioquia.gov.co



- ALCALDIA DE LA PINTADA

Nit. 811009017-8

Municipio de La Pintada |
Antioquia - Colombia

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluar4 como “cumple”. En caso contrario
se evaluara como “no cumple’.

4.1 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los
requisitos habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion.

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada
uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en
todo caso, se realizara de acuerdo con las reglas de la invitacién.

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o
complemente.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto
de Interés o prohibicién para contratar previstas en la Constituciéony en la ley y en el numeral
1.13 de la invitacion.

D. No estar reportado en el Ultimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e
integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes
extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son
responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual
demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los
Antecedentes Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de
Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 —Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia—
o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

1.2.1. Carta de presentacion de la propuesta

La carta de presentacion de la propuesta debera estar debidamente diligenciada con firma autografa
por la persona natural o por el Representante Legal si es persona juridica, o por el apoderado
constituido para el efecto, segun el caso, quien debe estar debidamente facultado, indicando el
nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra
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forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, debera estar firmada por el representante
designado. El contenido de la carta de presentacién correspondera con el texto del Formulario
Anexo “Carta de Presentacién de la Propuesta”, el cual no podra ser modificado.

Cuando el proponente sea una persona extranjera, la propuesta sera abonada por un profesional
nacional colombiano debidamente matriculado en el pais conforme a las normas vigentes.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacion, legalidad
y conocimiento de todos los documentos que acomparian el Pliego de Condiciones.

1.2.2. Propuesta técnica y econémica

La Entidad debe configurar el Formato de oferta econdémica que se presenta en el “Formulario 1 —
Propuesta econémica”, para que sea diligenciado por los Proponentes.

Al diligenciar el formulario, el proponente no podra adicionarlo, modificarlo o alterarlo, ni dejar de
consignar el precio de uno o varios items, pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada.

El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios y el valor total de la propuesta, bien sea
por exceso o por defecto asi: cuando el digito decimal sea igual o superior a 5, se aproximara por
exceso, y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto; en caso de no hacerlo, el municipio de
La Pintada efectuara dicho ajuste, el cual primara para todos los efectos de evaluacion y
adjudicacion

El valor de la propuesta econdémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar todos
los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del objeto contractual

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades del orden nacional, departamental o
municipal.

La Entidad en esta seccion o en el “Formulario 1 — Formulario del Presupuesto Oficial” discriminara
los impuestos, tasas o contribuciones que aplican al Proceso de Contratacion. Los oferentes tendran
en cuenta esta informacion al presentar su oferta
Cuando de conformidad con la informacién a su alcance el Municipio considere o estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo se debera proceder conforme a lo dispuesto en Articulo
2.2.1.1.2.2.4., del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015

1.2.3. Certificado de Existencia y Representacion Legal

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

1. Personas Naturales

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
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2. Personas juridicas

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de

Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion
legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de
una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social competente
respectivo para cada caso.

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del
Cddigo de Comercio.

—h

Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la
gue conste si es abierta o cerrada.

1. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucion de esta Ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y certificado de existencia y representacion legal con fecha de expediciébn maximo de
30 dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de
Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para
contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o
el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de
conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones, en el que debe
constar, como minimo, los siguientes aspectos:

l. Nombre o razon social completa.
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. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

1. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer
a la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VII. Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas.

VIII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia
y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el
presente numeral; ii) la informacién requerida en el presente literal, y iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracion, asi como de las demas
personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia:

Acto de creacién de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado
de existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta (30) dias  calendario anteriores
a la fecha de cierre del proceso de contratacién) o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion, régimen juridico de contratacién de la entidad
estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto
con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad
a contratar, en el cual se verificara:

v Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

v Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

4 La duracion deberd ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio
mas.

4 Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado
en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

4 Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la

misma, debera acreditar autorizacién suficiente del 6rgano competente social respectivo
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

4 La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una
vez solicitado por la entidad, determinard la falta de capacidad juridica para presentar la
oferta, y por tanto su rechazo.

v El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

3. Proponentes plurales
El documento de conformacion de proponentes plurales debe:
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A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Union Temporal o
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intenciéon de conformar
el proponente plural. En caso de que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se
solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como minimo la informacion
requerida en el Formato Conformacion de Proponente Plural (Formato Consorcios)
(Formato Uniones Temporales). Los proponentes podran incluir informacién adicional
que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencion debera
quedar definida en el Formato Conformacién de Proponente Plural (Formato
Consorcios) (Formato Uniones Temporales), de todas las personas naturales y/o
juridicas asociadas, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de
todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la oferta, para la suscripcién y ejecucion del contrato, asi como también
la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y suplente de
la estructura plural.
D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato

y un afo adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la
fecha del cierre del proceso de contratacion.

E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra
ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin
el consentimiento previo de la entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural
y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado
de cualquiera de los anteriores.

4. Documento formal que acredite la constitucion del consorcio o uniéon temporal u
otras formas asociativas

Cuando el proponente sea un Consorcio 0 Union Temporal debera adjuntar los Certificados de
Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser
persona juridica, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha de cierre del plazo de presentacion de propuestas del presente proceso. El objeto social de la
persona juridica debera estar acorde con el objeto y las actividades a contratar; adicionalmente,
debera aportar el Acta de Constitucion, con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1 del
Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:

i. En caso de que el proponente sea una Unién Temporal indicar4 el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes, en la ejecucion del contrato, asi como las
obligaciones contractuales que estaran a cargo de cada uno de sus miembros.

ii. La duracion del consorcio o unién temporal seréa igual al plazo de ejecucion del contrato y
dos (2) afios mas.

iii. En el caso de la Union Temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en
la ejecucion de cada uno de los miembros de la misma.

iv. Los miembros del Consorcio o de la Unidon Temporal, designaran en el respectivo Acto de
Constitucion, la persona que los representarda en lo atinente a la presentacion de la
propuesta, suscripcion, legalizacién, ejecucion y liquidacion del contrato.

v.  Sieste documento no es aportado se procedera a rechazar la oferta.
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1.2.4. Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes — RUP

Para el presente proceso contractual el oferente NO tiene que poseer este certificado.

1.2.5. Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad
social integral y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 a la fecha y junto con la
presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (salud, pension, ARP), asi como
los propios del SENA, ICBF, y Caja de Compensacion Familiar cuando corresponda. El proponente
deberda acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley que la regula.

El proponente que resultare adjudicatario del proceso estara obligado a acreditar este requisito para
cada pago derivado del contrato.

Para personas juridicas:

v Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de

ley.
v' Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal.

La certificacién requerida deberd tener una expedicion no superior a un (1) mes y en todo caso
debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la
Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus
integrantes deberd aportar la respectiva certificacion.

Para personas naturales:

Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral
conforme ala Ley 100 de 1993, articulo 4 Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es,
aportes para la seguridad social en salud y pensiones. Si tienen trabajadores a su servicio deberan
acreditar, el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social y los parafiscales en los
casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

1.2.6. Registro Unico tributario (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccion
General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento, o
el RUT de la respectiva forma asociativa.

1.2.7. Copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal

Se deberd allegar copia del documento de identificacion de la persona natural o del representante
legal de la persona juridica o representante de la Unién temporal o Consorcio interesado en
presentar propuesta en el presente proceso de seleccion, el documento vigente es la cédula amarilla
con hologramas, en atencién al Decreto 4969 de 2009.

1.2.8. Hoja De Vida
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v' Persona Natural: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 190 de 1995 y Ley 443 de
1998, deberan la persona natural interesada en presentar propuesta debera diligenciar y
anexar debidamente el Formato Unico de Hoja de vida.

v Persona Juridica: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 190 de 1995, Ley 443 de 1998
y Resolucion 580 de 1999, el proponente debera anexar debidamente diligenciado la Hoja
de vida de la persona juridica.

v/ Otras formas de presentacién: Si el interesado en el presente proceso de seleccién es un
consorcio o Unién temporal, se debera allegar debidamente diligenciada la correspondiente
hoja de vida — Persona Natural — Juridica — segin sea el caso, de cada uno de los
integrantes de la Unién temporal o consorcio

1.2.9. Copia de la Libreta Militar:

El Representante Legal o la persona natural, segun fuere el caso debera tener definida su situacion
militar, Informaciéon que sera verificada por la Administracion Municipal, de conformidad con el
articulo 10 de la ley 48 de 1993. La obligacién militar de los colombianos termina el dia en que
cumplan los cincuenta (50) afios de edad. Se exceptlan las personas que cumplan con los requisitos
contemplados en la Ley Pro-Joven (Ley 135 de 2015).

1.2.10. Boletin de responsables Fiscales

El proponente no debera encontrarse reportado en el Boletin de responsables Fiscales (articulo 60,
Ley 610 de 2000), situaciéon que serd verificada por la administracion municipal. Igual requisito
debera cumplir: 1) el representante legal de las personas juridicas, 2) el representante de los
consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y 3) los integrantes de los
consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y sus representantes legales.

1.2.11. Certificado de Antecedentes Disciplinarios

El proponente no debera presentar antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado
en el Articulo 174 de la Ley 734 de 2002, situacion que sera verificada por la Administracién
Municipal. Igual requisito debera cumplir: 1) el representante legal de las personas juridicas, 2) el
representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y 3) los
integrantes de los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion y sus
representantes legales.

1.2.12. Certificado de Antecedentes Judiciales

La Administracion municipal verificara que no registren antecedentes judiciales, el proponente y
Su representante legal.

Con respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios o uniones temporales, con
excepcion de las sociedades andnimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades,
incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de
los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales.

Para realizar dicha verificaciéon acceder al siguiente link:
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/
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1.2.13. Autorizacioén de recoleccién y tratamiento de datos personales

Los datos personales aqui recolectados seran recolectados, almacenados, procesados, usados,
compilados, transmitidos, transferidos, actualizados y dispuestos conforme lo establece la Ley 1581
de 2012, el Decreto 1377 de 2013, compilado en el capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015 (Unico
Reglamentario del Sector Comercio, industria y Turismo) y la Politica de Tratamiento y Proteccion
de Datos Personales del Ministerio de Justicia y del Derecho

1.2.14. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM (persona
natural o representante legal persona juridica

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM es un mecanismo de control al
incumplimiento de las obligaciones alimentarias, la persona natural o el representante legal de la
persona juridica o de la persona plural deberéa allegar el certificado de conformidad con la ley
2097 de 2021 el cual debe tener una fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es un
mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en todo
el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona
para la celebracion de contratos con el Estado, por lo que los proponentes deberan realizar la
consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta Ciudadana
Digital del Portal Unico del Estado Colombiano.gov.co; link. https://carpetaciudadana.and.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional sefialé las
responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de
manejo de la informacion del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las Leyes 1581
de 2012 de proteccion de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en consecuencia, el
proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial.

1.2.15. Consulta de inhabilidades por delitos sexuales (Ley 1918 de 2018) de la persona
natural o representante legal de la persona juridica, o de los miembros de las uniones
temporales o consorcios que presenten la oferta

La consulta se debe realizar con la informacién de la empresa MUNICIPIO DE LA PINTADA 'y
Nit 890980330-9

1.2.16. Registro nacional de medidas correctivas — RNMC (consultado por la entidad)

La Administracion municipal verificara que no faltas que haya cometido un ciudadano que se
encuentre en Colombia

NOTA: De comprobarse que el oferente, persona natural o el Representante Legal de la persona
juridica, presenta CUALQUIER TIPO DE ANTECEDENTES, la oferta sera RECHAZADA.

1.2.17. Multas, apremios, sanciones y declaratorias de incumplimiento contractual.

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de
2011, el proponente debera presentar con su propuesta una certificacion expedida por la entidad
competente donde se indique que no tiene incumplimiento contractual, sancionado o multado
mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasion de
celebracion y ejecucion de contratos. En caso de Consorcio o Unién Temporal este requisito
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debe ser cumplido por todos y cada uno de los integrantes. Si la persona juridica presenta
declaratorias de incumplimiento contractual, multas o sanciones debera registrar la informacion
en el Formulario anexo para este fin; cuando no presenta multas o sanciones debera realizar
manifestacion escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento.

1.2.18. Certificacion del revisor fiscal para sociedades anonimas abiertas

De la sociedad andnima interesada en que, para los efectos del articulo 8°, numeral 1°, literal h) de
la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de “abierta”, debera presentar un certificado expedido por
el Revisor Fiscal.

1.2.19. Poder

Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar
documento mediante el cual se confiere dicha representacion el cual debera contener expresamente
los términos y el alcance de la representacion.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras
sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la Propuesta, participar y comprometer a su representado en
las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con el presente Pliego, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcios, uniones temporales u otras formas de asociacion y en tal caso, bastara
para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes en
cualquier forma de asociacion con los requisitos de autenticacion, consularizacién y traduccion
exigidos en el Cddigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién de la forma asociativa.

4.3 EXPERIENCIA

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditara
mediante: i) la presentacion del Formato 3 — Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos
véalidos para demostrar la experiencia requerida sefialados en el numeral 4.3.4.

Los Proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares
o con Entidades.

4.3.1. Experiencia general

El proponente debera acreditar una experiencia general minima de dos (2) afios en el gjercicio de
actividades econdmicas, contados a partir de la fecha de inscripcién en la Cadmara de Comercio o
registro mercantil y hasta la fecha de apertura de la convocatoria o invitacion.

La experiencia general se acreditar4d mediante:

v Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio
competente, en el caso de personas juridicas.

v' Certificado de matricula mercantil vigente, expedido por la Camara de Comercio
correspondiente, en el caso de personas naturales comerciantes.
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Adicionalmente, el proponente debera acreditar su capacidad juridica para contratar, para lo cual
deberé aportar:

v Certificado de existencia y representacién legal, con fecha de expediciéon no superior a
treinta (30) dias calendario, para personas juridicas.
v Certificado de matricula mercantil vigente, para personas naturales comerciantes.

En ambos casos, el objeto social o la actividad econémica registrada debera guardar relacién directa
con el objeto del presente proceso de contratacion, so pena de rechazo de la oferta.

4.3.1.1. Experiencia especifica

El proponente debera acreditar la ejecucion de minimo un (1) y maximo tres (3) contratos, cuyo
objeto, alcance o actividades comprendan el suministro y/o comercializacion de elementos o
insumos de cafeteria y/o aseo, o bienes de naturaleza similar a los requeridos en el presente
proceso.

Los contratos acreditados deberan haber sido ejecutados y recibidos a satisfaccion con anterioridad
a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

La experiencia podra acreditarse mediante uno (1) o varios contratos, hasta un maximo de tres (3),
cuya sumatoria de los valores efectivamente ejecutados sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLYV) de la vigencia en la cual se ejecut6é cada contrato, segun corresponda.

Para efectos de la acreditacion, cuando el valor de los contratos se encuentre expresado en pesos
colombianos, la conversion a SMMLYV se realizara tomando como referencia el SMMLYV vigente en
el afio de terminacién o ejecucion del contrato acreditado, segun la informacién que permita
establecerse a partir del documento aportado.

4.3.2. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacion
mediante alguno o algunos de los documentos sefialados en la seccion 4.3.4 de la invitacion:

El Proponente debe acreditar esta experiencia con las certificaciones expedidas por la entidad
contratante del contrato con el cual se pretende cumplir con lo exigido como experiencia o con la
copia del contrato y el acta de liguidacion del contrato.

En caso de ser soportada la experiencia, con certificaciones deberan ser expedidas por las
entidades publicas o privadas con las que ha celebrado y ejecutado los contratos, estar firmadas
por la persona autorizada, con los datos a través de los cuales se puede verificar la veracidad de su
contenido y como minimo, con la siguiente informacion:

Nombre o razén social del contratante

Nombre o razén social del contratista

Numero del contrato y objeto

Plazo de ejecucién

Fecha de iniciacién del contrato.

Fecha de terminacion del contrato. No se aceptaran certificaciones de contratos en
ejecucion, para la fecha de apertura del presente proceso

Valor del contrato (valor del contrato principal més adiciones).

AN N N NN

<\
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Calificacion de la calidad y cumplimiento del contrato.

Descripcién y alcance del Proyecto

Nombre y firma de quien expide la certificacion

Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién Temporal

AN NN

EL MUNICIPIO, se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la
informacién aportada por el proponente, y a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes que
considere convenientes tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

El proponente no podra estar incurso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades para
celebrar contratos con el Estado, de conformidad con la Ley 80 de 1993

El MUNICIPIO DE LA PINTADA, podré verificar la veracidad y autenticidad de las certificaciones
presentadas a través de los mecanismos que considere pertinentes

Los contratos que se encuentren en ejecucion, a la fecha del cierre del proceso, no seran tenidos
en cuenta para la verificacion de la experiencia

4.3.3. EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO MONTO MENSUAL
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000,00
ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600,00
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700,00
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500,00
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000,00
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350,00
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454,00
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717,00
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242,00
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116,00
ENERO 1 DE 2020 A DIC. 31 DE 2020 877.803,00
ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 908.526,00
ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 1.000.000,00
ENERO 1 DE 2023 A DIC. 31 DE 2023 1.160.000,00
ENERO 1 DE 2024 A DIC. 31 DE 2024 1.300.000,00
ENERO 1 DE 2025 A DIC. 31 DE 2025 1.423.500,00
ENERO 1 DE 2026 A DIC. 31 DE 2026 1.750.905,00

4.3.4.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién con
el fin de acreditar la experiencia solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y
suscritos por el contratante, el contratista o el interventor, seglin corresponda. En caso de existir
discrepancias entre dos (2) o mas documentos aportados por el Proponente para probar la
experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia indicado a continuacion:

A. Acta de liquidacion.

B. Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.
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D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de
inicio.
4.3.4.1. PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion;

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento
del profesional.

4.3.4.2. PARA SUBCONTRATOS

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares,
se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el
Proponente debe aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A. Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del
contratista del contrato principal o del Concesionario. Asi mismo, debe contener la
informacion requerida en la presente invitacién para efectos de acreditar la experiencia.

B. Certificacion expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivé el subcontrato.
Esta certificacion debe contener la informacién basica del contrato principal y la siguiente:

I. Alcance de las obras, bienes o servicios ejecutadas en el contrato principal.

II. Informacion en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es permitida en el
marco del contrato principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar,
el Proponente podré aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que
den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la
Entidad Estatal donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.

La informacion solicitada en el literal B Unicamente se exige en relacion con el contrato principal
suscrito con la Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacién, las reglas de los literales Ay B
aplicaran hasta el primer nivel de subcontratacion. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la
acreditacion de la experiencia se realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior.
Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel contrato suscrito entre
particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado
entre una Entidad y un particular.

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de
Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al
subcontratista. En este contexto, el Contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo
gue no seran tenidas en cuenta para la verificacion de la experiencia.

Los Proponentes deberdn advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo
hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevo a cabo la subcontratacion, por cuanto tales
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actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista
directo. Para tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el
proceso en el cual el Contratista certifico la respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacion estard en cabeza de los Proponentes y
de ninguna manera dicha obligacion sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente
no advierta tal situacion, la Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En
ese caso, el contrato se contabilizard como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la
subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de
subcontratacion, aplicara el numeral 1.11 de la invitacion.

CAPITULO V CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA
ECONOMICA

La Entidad revisara las ofertas econoémicas y verificara que la de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista
en el documento de aceptacion el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefaladas en la invitacién,
la Entidad debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.6.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos
seran publicados en el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma.

5.1.OFERTA ECONOMICA

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o el
obtenido de la correccion aritmética. En tal sentido, la evaluacion se hara sobre el valor total,
incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del objeto del presente proceso,
los riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estan a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
contemplados por las distintas autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener en
cuenta que la ejecucién del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del
proceso y que en sus calculos econémicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos
previstos en dichos documentos.

5.1.2 CORRECCIONES ARITMETICAS
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La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdémica, en caso de que
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
errbneamente realizada.

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la
propuesta econémica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual
0 superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso
y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por
defecto al numero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio
ofertado.

5.1.3 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente
para garantizar una correcta ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante
la etapa de planeacion y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodolégico.

5.1.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, la administracion municipal,
teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 (Articulo 2.2.1.2.1.5.2). En caso de
empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. (...) 8. En caso de
empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
gue los modifiquen, adicionen o sustituyan

CAPITULO VI RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION
DE RIESGOS

6.1 ASIGNACION DE RIESGOS
El mercado de elementos e insumos de cafeteria y aseo presenta riesgos relacionados
principalmente con la variacién de precios, la disponibilidad de inventarios, el transporte, la calidad
de los productos y la oportunidad de las entregas.

Para el presente proceso se identifican los siguientes factores:

Riesgo Descripcion Posible efecto Medida de mitigacion
Cambios en los precios Verificar la vigencia de
comerciales entre la las  cotizaciones vy

Ofertas superiores al
presupuesto o

Variacion de precios | cotizacion y la | 7. establecer precios y
L dificultades de .
presentacion de ofertas - condiciones claras en el
; o, abastecimiento.
0 durante la ejecucion. contrato.
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Insuficiencia
presupuestal

Que los precios
efectivos de mercado
superen el presupuesto
disponible para las
cantidades requeridas.

Imposibilidad de
adquirir la totalidad
de los bienes.

Verificar la suficiencia
de los precios unitarios
y del presupuesto antes
de publicar el proceso.

requerimiento.

. Establecer plazos de
Falta de disponibilidad P
. entrega razonables y
I de determinados | Retrasos o entregas - o
Desabastecimiento . exigir el cumplimiento
productos en el | incompletas. L
de las condiciones de
mercado. .
suministro.
- . Implementar
Suministro de bienes pleme .
- verificaciones de recibo
Entrega de | que no cumplen las | Afectacion del y establecer a
productos no | especificaciones servicio y necesidad L .
P obligacion de sustituir
conformes técnicas 0 las | de reposicion.
o - los productos no
condiciones de calidad.
conformes.
Dificultades de | Definir claramente el
Aumento de costos de | entrega o solicitudes | lugar de entrega e
Incremento de A . .
P transporte 0 | de reconocimiento | incluir los costos
costos logisticos & = N o .
distribucion. de costos | logisticos en el precio
adicionales. ofertado.
Entrega de productos Establecer condiciones
. vencidos, deteriorados | Pérdida de bienes y | de recepcidn, revision
Vencimiento 0] oh- /
. 0 con condiciones | riesgos para su | de fechas de
deterioro / s in
inadecuadas de | utilizacion. vencimiento
conservacion. exigencias de calidad.
Participacion limitada de .| Definir requisitos
Menor “concurrencia "
L proveedores con ) habilitantes
Concentracion de la / y  reduccién de .
capacidad de atender la 7 proporcionales y
oferta : alternativas de
totalidad del Py especificaciones
seleccion.

técnicas no restrictivas.

Errores tributarios

Aplicacion incorrecta de
impuestos en las
cotizaciones u ofertas.

Diferencias entre los
valores estimados y
los valores
facturados.

Verificar el tratamiento
tributario de cada
producto y las
condiciones fiscales de
los oferentes.

Los riesgos identificados deberan incorporarse y desarrollarse en la matriz de riesgos del proceso,
con la asignacién correspondiente a la Entidad o al contratista, de acuerdo con la naturaleza de cada
evento y la capacidad de gestién de las partes.

La identificacién de estos riesgos permite adoptar medidas preventivas desde la etapa precontractual
y establecer condiciones que contribuyan a la adecuada ejecucién del suministro

CAPITULO VIl GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.4.5
del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de contratacion directa no es obligatoria la exigencia de
garantias de que trata la Seccion 3 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, correspondiendo a la Entidad Estatal analizar, atendiendo la naturaleza, cuantia, plazo
y riesgos del contrato, si resulta necesario exigirlas y justificar dicha decision en los estudios y
documentos previos.
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GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para amparar cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el CONTRATISTA debera constituir y
presentar la Garantia Unica de Cumplimiento, expedida por una compaiiia de seguros legalmente
autorizada, y cargarla en el portal electrénico SECOP I, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la suscripcioén del contrato, para su respectiva revision y aprobacion por parte de la Entidad.

La aprobacion de la garantia por parte del Municipio constituira requisito indispensable para el inicio
de la ejecucion del contrato.

Esta garantia tendrd las siguientes caracteristicas:

Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza para
Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autbnomo, (iii) Garantia Bancaria.

Municipio de La Pintada identificada con NIT 811009017-8

Caracteristica

Clase

Asegurado/
beneficiario

Amparos,
vigencia y
valores
asegurados

Amparo

Vigencia

Valor Asegurado

Cumplimiento  general  del
contrato y el pago de las multas
y la clausula penal pecuniaria
que se le impongan

Igual al plazo
del contrato y
seis (6) meses
més. En todo
caso esta pdliza
debera  estar
vigente hasta la
liquidacién - del
contrato

Diez por ciento
(10%) del valor total
del contrato.

El valor del amparo
de acuerdo con el
articulo
2.2.1.2.3.1.12. del
Decreto 1082 de
2015]

Garantia de calidad de los
bienes

Con una
vigencia Igual al
plazo del
contrato y seis

Diez por ciento
(10%) del valor total
del contrato.

El valor del amparo
de acuerdo con el
articulo
2.2.1.2.3.1.16.  del

(6) meses mas.
Decreto 1082 de
2015]

v' Paralas personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre
0 razoén social y tipo societario que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

v No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una
Unién Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT vy
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Tomador
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v' Para el Contratista conformado por una estructura plural (union
temporal, consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se deberad relacionar
claramente los integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de
la misma.

v" Numero y afio del contrato
Informacion v' Objeto del contrato
necesaria v' Firma del representante legal del Contratista
dentro de la v En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

poliza Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar
a $14.980.421

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por
razon de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos
de adicion y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista
0 su no adicion o prorroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se
iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

CAPITULO VIIl COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y CLAUSULAS
ADICIONALES

Las condiciones de ejecucion estan previstas en la Comunicacién de aceptacion de la oferta y en
esta invitacion. Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y
derechos generales del Contratista, obligaciones de la Entidad, garantias, multas, clausula penal y
otras estipulaciones particulares aplicables al negocio juridico a celebrar.

El Proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Unico Tributario — RUT y demés
documentos necesarios para la celebracién del contrato al momento de la firma.

8.1.ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO

En el presente Proceso de Contratacion la Entidad no entregara al Contratista Anticipo y/o Pago
Anticipado

8.2.MULTAS

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, EL Municipio impondra
al CONTRATISTA multas sucesivas del uno punto cinco por ciento (1,5%) del valor del contrato, por
cada dia de retardo y/o mantenimiento de la situaciéon de incumplimiento parcial, para conminarlo a
cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas sélo podran imponerse mientras se halle pendiente
la ejecucion de la obligacién u obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Las multas se impondran
mediante resolucion motivada susceptible de impugnar mediante el recurso de reposicion, de
conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993.

8.3.CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o de declaratoria de
caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato. EL MUNICIPIO hara efectiva la pena pecuniaria mediante
la aplicacién de mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al contratista, si ello no
fuere posible, mediante la jurisdiccién coactiva. Contra el acto que declare el incumplimiento y haga
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efectiva la clausula penal pecuniaria procede el recurso de reposicion, de acuerdo con el art. 77 de
la ley 80 de 1993

8.4.CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica.

8.5.INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El Contratista es independiente de la Entidad y, en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
gue generen obligaciones a su cargo.

8.6. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El Contratista ejecutara el contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica y
administrativa y el personal que vincule durante su ejecucion sera de su libre escogencia, debiendo
cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del Proceso de Contratacion. Entre el
Contratista, el personal que éste contrate y la Entidad no existe, ni existira vinculo laboral alguno. En
consecuencia, el Contratista respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios,
prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el
Contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la caja de compensacion familiar, ICBF y
SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley.

El Contratista solo podra subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la entidad. El empleo
de tales subcontratistas no relevara al Contratista de las responsabilidades que asume por las
labores de la construccién y por las demas obligaciones emanadas del contrato. La Entidad no
adquirira relacién alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos
ejecuten seguira a cargo del contratista. La Entidad podra exigir al Contratista la terminacion del
subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el
cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con las calidades minimas
necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

8.7.CESION

El Contratista no podrd ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato sin el
consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para
negar la cesion. La cesiéon se efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del
Cddigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

8.8.LIQUIDACION

El contrato sera objeto de liquidacion de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la
materia. El término para la liquidacion del contrato sera de cuatro (4) meses contados a partir de su
finalizacion o de la expedicion del acto administrativo que ordene su terminacién o de la fecha del
acuerdo que lo disponga, para lo cual el supervisor del contrato preparara oportunamente el acta
correspondiente

Para la liquidacion se exigiré al Contratista la ampliacion de la Garantia, si es del caso, a fin de avalar
las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

Avenida 30 N° 32-91 Barrio Los Farallones Teléfono 8454216 - Fax 8453562
Cadigo Postal 055060 - Correo: alcaldia@lapintada-antioquia.gov.co
www.lapintada-antioquia.gov.co



- ALCALDIA DE LA PINTADA

Nit. 811009017-8

Municipio de La Pintada I
Antioquia - Colombia

Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidacién del contrato o las partes no llegan a
ningun acuerdo, la entidad procedera a su liquidacion, por medio de resolucion motivada susceptible
del recurso de reposicion. Asi mismo, y de conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidacion bilateral, la Entidad podra liquidar
unilateralmente, caso en el cual, esta solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo, siempre que la liquidacién unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a
la liquidacién acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad con anterioridad a la
liguidacion.

8.9.SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad derivadas de la actividad
contractual se solucionaran mediante la conciliacion, transaccion o los mecanismos que las partes
acuerden, segun los procedimientos establecidos por la ley.

CAPITULO IX LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS
9.1. ANEXOS

1. Anexo 1 — Pacto de transparencia
2. Anexo 2 — Aviso limitacion del proceso de contratacion a Mipyme

9.2. FORMATOS

1. Formato 1 — Carta de presentacion de la oferta

Formato 2 — Conformacion de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B-
Unién Temporal)

Formato 3 — Pagos de seguridad social y aportes legales

Formato 4 — Factores de desempate

Formato 5 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales

Formato 6 — Acreditacion de Mipyme

o gk w

9.3. FORMULARIOS

1. Formulario 1—- Formulario de Presupuesto Oficial

FIRMADO ELECTRONICAMENTE A TRAVES DEL SECOP II

JUAN FERNANDO GALEANO TAPIAS
SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO

Proyect6 Elizabet Chaverra Arango- Contratista de apoyo
Revis6: Juan Fernando Galeano Tapias-secretario general y de Gobierno
Aprob6: Bravo, Restrepo Abogados S.A.S. Asesor Juridico contratista
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