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¥ MUNICIPAL DE SOACHA =
CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA
NIT: 832.003.307-8
CONTRATO DE PRESTACION

CPS-CMS-103-2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

OBJETO GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
DE ARCHIVO Y DE GESTION DOCUMENTAL A CARGO

CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA

OSCAR HUMBERTO FAJARDO GIL C.C. No. 79.544.383

DE SERVICIOS N°

CONTRABETA DE BOGOTA D.C. ,
PLAZO DOS (02) MESES Y VEINTITRES (23) DIAS
CALENDARIO sin que supere 31 de diciembre de 2026.
VALOR SEIS MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL

PESOS M/CTE. ($6.640.000)

Entre los suscritos WILSON ANDRES RODRIGUEZ FONSECA, identificado con cédula de
ciudadania N° 79.992.768 expedida en Bogota D.C., en calidad de Presidente del Concejo
Municipal de Soacha, elegido mediante Acta No. 143, Sesion Ordinaria No. 120 de fecha 07 de
octubre de 2025, posesionado para su cargo mediante Acta No. 185 Sesion Ordinaria 162 de
fecha 20 de noviembre de 2025, que su eleccion y posesion se hizo con efectos fiscales a partir
del 01 de enero hasta el 31 de diciembre del afio 2026, debidamente facultado para celebrar
contratos de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 del 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
reglamentario No. 1082 de 2015, y demas normas complementarias, quien en adelante se
denominara EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA con NIT. 832.003.307-8, por una parte; y
por la otra, OSCAR HUMBERTO FAJARDO GIL, con cédula de ciudadania No. 79.544.383
expedida en BOGOTA D.C., quien para los efectos del presente Contrato se denominara EL
CONTRATISTA hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacion de servicios, el
cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULAS CONTRACTUALES K3 |

PRIMERA - OBJETO. El objeto del Contrato es PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ARCHIVO Y DE GESTION
DOCUMENTAL A CARGO CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA. PARAGRAFO: Los
Documentos del Proceso forman parte del presente contrato y definen igualmente su alcance y
obligaciones. SEGUNDA - PLAZO Y VIGENCIA. El plazo de ejecucién del contrato sera de DOS
(02) MESES Y VEINTITRES (23) DIAS CALENDARIO sin que supere 31 de diciembre de 2026,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. Su vigencia
comprendera el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas. TERCERA - VALOR DEL CONTRATO.
El valor del presente contrato es la suma de SEIS MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS M/CTE. ($6.640.000), incluidos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales propias
del servicio y las obligaciones tributarias a que haya lugar. Este valor se encuentra respaldado
presupuestalmente mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 347 del 05 de
octubre de 2026, rubro 2.1.2.02.02.08.02 SERVICIOS TECNICOS, esta incluido en el Plan de
Adquisiciones del CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA. CUARTA - FORMA DE PAGO. El
CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA pagara al CONTRATISTA, el valor del presente contrato
por mensualidades vencidas de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
($2.400.000) o fraccién de mes de manera proporcional y previa presentacion por parte del
CONTRATISTA de informes detallados de actividades, certificacion de cumplimiento del objeto
expedido por el supervisor del contrato y comprobante de pago de aportes al sistema de
seguridad social en salud y pensiones. PARAGRAFO PRIMERO: El ultimo pago se realizara
previa presentacion del informe de actividades y aprobacion por parte del supervisor y recibo de
satisfaccign del inventario de los _elementos entregados en custodia a| contratista (si aplica).
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PARAGRAFO SEGUNDO: E CQNCEJO MUNICIPAL efectuara las deducciones a que haya

CONTRATISTA. Con la suscripcion del presente documento EL CONTRATISTA se obliga a
cumplir con las siguientes obligaciones: 1) Brindar asistencia en Ia verificacion, digitalizacion,
organizacion y control de documentos de los procesos de contratacion, garantizando su correcta
gestion y disposicién. 2) Apoyar la radicacién de los diferentes documentos generados por las
dependencias llevando registro de la informacién. 3) Apoyar la actualizacién del inventario
documental de acuerdo con los procesos archivisticos establecidos, dando aplicacion a las tablas
de retencién documental. SEXTA - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 1)
Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién ni vinculo laboral

presente contrato y de la ejecucion del mismo de conformidad con lo establecido en Ia ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 4) Acudir, apoyar y estar presente, cuando
sea necesario en el tiempo que se realicen auditorias de entes de control a los que esta sujeta la
Corporacion, salvo por fuerza mayor o caso fortuito debidamente demostrable. 5) Cumplir con las
obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales. 6) Dar adecuado uso de
los bienes puestos a su disposicién para la ejecucién de los servicios del presente contrato y del
carnet de ingreso entregado por el CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA Yy No permitir su uso por
parte de ninguna persona y hacer el reintegro que corresponda al momento de su retiro. 7)
Mantener actualizado su direccién de domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse al
CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA en el momento que sea requerido por el mismo. 8) Enel
evento de presentar incapacidad temporal (30 dias calendario) médica o de cualquier otra indole
que impida el desarrollo del objeto contractual debera informar al competente contractual,
CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA. 9) Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca
con ocasion de la ejecucion del objeto contractual, asi como de todos aquellos relacionados con
el mismo. 10) EIl CONTRATISTA debera cargar en la plataforma del SECOP |l cada uno de los
documentos solicitados por el supervisor que deban estar cargados para los pagos que se
realicen en virtud del presente contrato. 11) Entregar los informes y productos requeridos de
acuerdo a lo estipulado en el contrato y los que le solicite el supervisor para el control y
supervision en el desarrollo y ejecucién del contrato. 12) No acceder a peticiones 0 amenazas de
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quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de hacer u omitir algun hecho. 13) Atender de manera
oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de las
obligaciones aqui establecidas. 14) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.
wﬁﬁjﬂm'—ﬂ Tramitar diligentemente las
apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que hayan surgido
como consecuencia de la suscripcion del presente contrato. 2) Cancelar al CONTRATISTA el
valor del contrato. 3) Ejercer control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor. 4)
Verificar las funciones ejercidas por el supervisor del presente contrato. 5) Verificar la afiliacion y
pago oportuno y completo de los aportes al sistema general de seguridad social en salud y
pensiones y ARL.OCTAVA - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. El Contratista hace las
siguientes declaraciones: 1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 2. Se encuentra
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3. El Contratista al momento de la
celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna Causal de inhabilidad e
incompatibilidad o conflicto de interés; al igual, no tiene multas pendientes de acuerdo a lo
estipulado por el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. 4. Esta a paz y salvo con sus obligaciones
frente al sistema de seguridad social integral. 5. El valor del contrato incluye todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 6. E| Contratista manifiesta que los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las
actividades antes descritas. 7. El contratista no se encuentra incurso en mora por procesos
alimenticios en favor de menores o terceros. 8. El contratista no se encuentra inscrito en el
Registro de Deudores Morosos de Alimentos -REDAM-. NOVENA- NATURALEZA JURIDICA
DE LA RELACION CONTRACTUAL: Dada su naturaleza juridica, este contrato no constituye ni
produce relacion laboral alguna entre CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA vy EL
CONTRATISTA, por lo tanto, no da lugar al reconocimiento y pago de prestaciones sociales. En
consecuencia, EL CONTRATISTA, tendra derecho Unicamente a los pagos expresamente
convenidos en el presente contrato, los cuales se cancelaran a titulo de contraprestacion
econémica. DECIMA - AUTONOMIA Y RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA prestara sus
servicios de forma independiente y con total autonomia técnica, administrativa y financiera, con
sus propios medios y recursos toda vez que los valores pactados soportan en debida forma la
prestacion de los servicios objeto del contrato segun los estudios la oferta de servicios realizada
por EL CONTRATISTA. En ninguin caso existira relacién laboral entre el CONCEJO MUNICIPAL
DE SOACHA y EL CONTRATISTA, en consecuencia, EL CONTRATISTA asume en forma total
y exclusiva la absoluta responsabilidad que se derive de sus actos u omisiones, asi como por la
calidad e idoneidad de los servicios que preste. DECIMA PRIMERA - TERMINACION,
MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO. Este contrato se rige
por las clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion y terminacion unilateral de que
tratan los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. En caso de que EL CONTRATISTA se
constituya en mora o incumpla injustificada y parcialmente las obligaciones que asume en virtud
del contrato. DECIMA SEGUNDA - LIQUIDACION. De conformidad con lo establecido en el
articulo 60 ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, respecto de
la ocurrencia y contenido de la liquidacion de los contratos estatales, se determina que en
atencion a la naturaleza del contrato a suscribir, EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA solo
suscribira el acta de liquidacién en los casos que o considere necesario con el fin de establecer
los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. DECIMA TERCERA - CADUCIDAD.
El CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA estara facultado a declarar la caducidad cuando exista
un incumplimiento del contrato por parte del Contratista en la forma y de acuerdo con el
procedimiento previsto por la ley. DECIMA CUARTA - MULTAS. En caso de incumplimiento a
las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, EL CONCEJO MUNICIPAL DE
SOACHA podra imponerle, previo proceso y procedimiento sefialado en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, multas sucesivas y diarias hasta por el uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de incumplimiento, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor del mismo
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y sin perjuicio de hacer efectiva la sancion pecuniaria prevista en |a clausula penal. El contratista

utoriza al CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA para que descuente de forma directa de las
sumas a su favor, el valor de multas, o exigirlas al garante o cobrarlas por via administrativa o
judicial. Si esto ultimo no fuere posible, se cobrara ejecutivamente. DECIMA UINTA -
CLAUSULA PENAL. En caso de incumplimiento injustificado definitivo o parcial por parte del
CONTRATISTA del objeto del contrato o de cualquiera de las obligaciones contraidas, que
deriven en la declaratoria de caducidad del contrato, EL CONTRATISTA pagara al CONCEJO
MUNICIPAL DE SOACHA, a titulo de pena, adicional a las multas impuestas, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que se hara efectiva
mediante el descuento de los saldos que se adeude al contratista, si los hubiere, lo cual se
entiende expresamente autorizado con la suscripcién del contrato. Si esto no fuere posible se
cobrara coactivamente. La aplicacién de la clausula penal no excluye la indemnizacién de
perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasacion

EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA pagara el valor de forma periddica, previa presentacion
de informe de avance de actividades de EL CONTRATISTA con sus respectivos soportes,

y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de ellos; y, en
general, cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales. DECIMA NOVENA -

administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, para

lo cual debera realizar la evaluacion y verificacion de cumplimiento de todas y cada una de las

obligaciones dentro del término de ejecucion contractual pactado, y en el marco qe las funcioqes

y responsabilidades sefialadas en las normas nacionales y departamentales que rigen la materia.

VIGESIMA PRIMERA - CONFIDENCIALIDAD. Para efectos de esta clausula, se entiende como
=
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“propiedad” toda la informacion calificada como confidencial por parte del CONCEJO
MUNICIPAL DE SOACHA, dentro de la cual se encuentran, a manera de ejemplo, los procesos,
las herramientas, disefios, aplicaciones, desarrollos, invenciones, productos, subproductos,
componentes, materiales y todos los demas activos tangibles con valor comercial, aun programas
de “hardware” o de “software” que directa o indirectamente sean suministradas por el CONCEJO
MUNICIPAL DE SOACHA al CONTRATISTA en virtud o en relacion al objeto y ejecucion del
presente contrato. Asi mismo, toda la propiedad industrial, intelectual y artistica y/o cientifica,
incluyendo, pero sin limitarse a derechos, marcas, patentes, derechos de autor, invenciones ylo
secretos industriales, (en los sucesivo “Derechos de propiedad Intelectual’ y/o seguridad),
permaneceran de la exclusiva, unica y valiosa propiedad del CONCEJO MUNICIPAL DE
SOACHA. En consecuencia, EL CONTRATISTA no obtiene, bajo ningun titulo, incluyendo, pero
sin limitarse a concesion, uso, usufructo, deposito, préstamo, alquiler ni propiedad, alguna sobre
los Derechos de Propiedad Intelectual y/o de seguridad. De igual forma y para efectos de esta
clausula, se entendera por Informacion Confidencial, incluyendo, pero sin limitarse a la
informacion sobre la seguridad del CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA y de todo el personal
que de una u otra manera tengan relacion y/o vinculo con el CONCEJO MUNICIPAL DE
SOACHA, asi como la que tenga contenido y/o alcance técnica, de ingenieria, de aplicaciones,
de programas y toda la informacion técnica y comercial sobre el “know how” y la relacionada con
todos los contratos comerciales, de mercadeo, financieros, administrativos, directa 0
indirectamente que haya sido suministrada por una de las partes a la otra parte, en relacion con
el desarrollo y ejecucion del presente contrato, asi como con las actividades precontractuales del
mismo entre las partes. La informacion confidencial no incluye la informacién que sea
ampliamente conocida por el publico, o en la industria de computadoras 0 juegos de azar, ni
aquella que haya sido divulgada por orden de autoridad competente. EL CONTRATISTA
reconoce y acepta que toda la informacion Confidencial es esencial y de alta seguridad para
CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA, razén por la cual acuerda que mantendra toda informacion
Confidencial bajo la mas estricta reserva, en todo momento. EL CONTRATISTA también acuerda
que no revelara, directa o indirectamente, en todo o en parte, independientemente o junto con
otros, cualquier informacién confidencial a nadie y que, en caso de conocer tal informacién, la
misma sera utilizada para los propositos contemplados en el presente contrato y solo para esos
fines. EL CONTRATISTA acuerda también que no revelara, usara o copiara en medio alguno
informacién confidencial en forma alguna (directa o indirectamente, en todo o parte,
independientemente o junto con otros). EL CONTRATISTA debera tomar todas las medidas
razonables para proteger |a confidencialidad de la informacion. Sin limitar lo anterior, y adicional
a cualquier requisito establecido en la presente clausula, EL CONTRATISTA debera hacer uso
de las medidas de seguridad aplicables y un grado de cuidado maximo al manejar la informacion
que conozca el desarrollo del objeto del presente contrato. VIGESIMA SEGUNDA - ANEXOS
DEL CONTRATO. Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 1.
Estudios previos y sus anexos; 2. Certificacion de Inexistencia en la planta; 3. Certificado de
verificacién de experiencia e idoneidad; 4. Certificado de disponibilidad presupuestal; 5.
Documentos del CONTRATISTA; 6. El registro presupuestal; 7. Las comunicaciones y demas
documentos en donde consten cambios 0 nuevas condiciones que se convengan entre las partes
y 8. Los demas que se produzcan durante el desarrollo y en ejecucion del mismo. VIGESIMA
TERCERA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato requiere para su
perfeccionamiento de la firma de LAS PARTES y para su ejecucion _requiere el registro
presupuestal y la afiliacion a la ARL del CONTRATISTA. VIGESIMA CUARTA -
NOTIFICACIONES. Con la suscripcion del presente contrato, EL CONTRATISTA autoriza a la
Entidad, a que se efectuen citaciones, comunicaciones y notificaciones relacionadas con
actuaciones administrativas originadas en el presente contrato, en el correo electronico registrado
en el formato de hoja de vida de la Funcién Publica. EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA
recibira notificaciones y comunicaciones en la calle 13 No. 7 - 30 Piso 2
contactenos@concejodesoacha.gov.co. VIGESIMA QUINTA - LUGAR DE EJECUCION Y
DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos derivados del presente contrato, se fija
como domicilio contractual EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOACHA, ubicado en la calle 13 No.
7 — 30 Piso 2. VIGESIMA SEXTA - FIRMA: EI presente documento se suscribe por cada una de
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