INFORME DE AVANCE Y EJECUCION

SEPTIEMBRE/24/2026
CONTRATO: CPS-106-2026
FECHA DEL CONTRATO: 57 DE AGOSTO DE 2096
CONTRATO DE PRESTACION DE
CLASE DE CONTRATO: SERVICIOS PROFESIONALES
CONTRATANTE: ALCALDIA DE GINEBRA
NIT: 800.100.520-1
CONTRATISTA: JESSICA SALAZAR TRUJILLO
CEDULA: 1130636823
SUPERVISOR: SARA ELISA HURTADO GONZALEZ
BEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
FECHA DE INIGID: 21 DE AGOSTO DE 2026
FEGHA DE TERMINACION: 30 DE DICIEMBRE DE 2026
DIRECCION: CARRERA 3 No, 4-17
PRESTACION DE SERVICIOS
OBIETO: PROFESIONALES PARA LA
IMPLEMENTACION DEL SERVICIO DE
GESTION DOCUMENTAL
VALOR DEL CONTRATO: 22.500.000

OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

Actividad 1. Actualizar la Politica de Gestion Documental, de conformidad con la
normatividad archivistica vigente y las necesidades institucionales, definiendo los
lineamientos para la adecuada administracion de los documentos durante todo su ciclo de
vida.

La contratista continué con la elaboracién y estructuracién de la Politica de Gestion
Documental de la Alcaldia, teniendo en cuenta los lineamientos y disposiciones establecidos
en el Acuerdo 001 de 2024, expedido por el Archivo General de la Nacion — AGN, con el
propésito de fortalecer y orientar la gestion documental institucional y establecer los
lineamientos para su adecuada implementacion en la entidad.
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Actividad 2. Elaborar y/o actualizar los procedimientos de gestion documental,
estableciendo las actividades, responsables, controles y registros necesarios para garantizar
la correcta aplicacion de los procesos archivisticos conforme al programa de gestion
documental.

v Adelanté la elaboracion del formato para la atencion de peticiones verbales, como
instrumento para fortalecer y estandarizar la gestion de este tipo de solicitudes.
Asimismo, realizé la revisién y ajuste del procedimiento de Gestion y Tramite, en
articulacion con la funcionaria responsable de la Ventanilla Unica, con el propésito de
verificar su aplicacian y coherencia con las actividades desarrolladas por la entidad.

De igual manera, se efectud la actualizacion del acta de reunién y del informe
correspondiente, incorporando los aspectos revisados y los compromisos
establecidos.

Se realizd reunién con el funcionario responsable de Control Interno, en la cual se
resaltd la importancia de contar con procedimientos documentados que permitan
fortalecer y estandarizar las actividades relacionadas con la gestidn institucional.
Asimismo, se informé sobre el avance en la elaboracién y actualizacion de
procedimientos y formatos orientados a fortalecer la gestion documental de la Alcaldia
y contribuir a la adecuada implementacién de los instrumentos archivisticos.

Adicionalmente, se inicio la elaboracion del procedimiento para la disposicion final de
los documentos, en concordancia con los lineamientos aplicables en materia de
gestion documental y disposicién de los documentos.




Actividad 3. Capacitar a los funcionarios y contratistas responsables de la administracién
documental en |a organizacion de los archivos de gestion, conforme a los principios v
procesos establecidos por el Archivo General de la Nacion y la normativa vigente.

v' Elaboré el cronograma de capacitaciones dirigido a las diferentes dependencias de
l2 Alcaldia, con el proposito de iniciar el proceso de orientacién y acompafiamiento
técnico para la organizacidn de los archivos de gestion, de conformidad con los
lineamientos establecidos en materia de gestion documental.
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Actividad 4. Brindar acompafiamiento técnico en la revision de los documentos de apoyo,
con el fin de identificar aquellos gue no constituyen documentos de archivo, establecer
criterios para su administracién y orientar su adecuada organizacién, conservacion y
disposicién, de acuerdo con la normativa aplicable.



v Brindé acompainamiento y orientacion técnica al personal de la Oficina de Tesoreria
sobre la identificacion y clasificacién de los documentos de apoyo, con el fin de
facilitar su revision y determinar aquellos que, de acuerdo con sus caracteristicas y
utilidad administrativa, pueden ser objeto de eliminacion. Asimismo, se orientd sobre
las condiciones y lineamientos que deben observarse para realizar la disposicion final
de estos documentos, de conformidad con las politicas y disposiciones ambientales
aplicables,

Actividad 5. Emitir recomendaciones técnicas orientadas al fortalecimiento de la gestion
documental de la entidad, promoviendo la estandarizacion de los procesos y el cumplimiento
de los lineamientos archivisticos

v Brindé orientacion técnica para el levantamiento del inventario documental del fondo
acumulado, con el proposito de establecer los lineamientos y criterios necesarios para
iniciar su identificacién, organizacion y registro.

Asimismo, realizé acompafamiento y orientacion para efectuar una revision de las
instalaciones de la Alcaldia, con el fin de identificar un espacio adecuado que permita
trasladar parte de la documentacion del Archivo Cenfral que actuaimente se
encuentra ubicada en condiciones o espacios que no resultan apropiados para su
conservacion y custodia.

Actividad 6. Presentar los documentos finales debidamente revisados y ajustados,
incorporando las observaciones realizadas por la entidad durante el proceso de ejecucion

v Renmiti al Departamento Administrativo de Planeacion los formatos actualizados, con
el propdsito de que la dependencia realicé la correspondiente revisidn, validacion y
verificacion de su contenido, de acuerdo con las necesidades y procedimientos
institucionales.
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Actividad 7. Las demas actividades que se requieran para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

v Realicé los ajustes al mapa de riesgos, incorporando las recomendaciones y
observaciones formuladas por el Departamento Administrativo de Planeacién, con el
propédsito de fortalecer la identificacidon, valoracidn y tratamiento de los riesgos
asociados a la gestién institucional.
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Se Adiunta a este informe aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social que
se relacionan en la Planilla Integrada de Liguidacion de Aportes No. 6030084160 y CUS y/o
nimero de referencia 659135052 pagada el 16 de septiembre de 2026, correspondiente al
mes de agosto de 2025.

Para constancia de lo anterior, se firma en Ginebra Valle del Cauca el 24 de septiembre de
2026

Informe elaborado por:

Jf’b’b?(’:—- ﬁ._-/l.. Jer 4‘
JESSICA SALAZAR TRUJILLO
C.C. 1130636823 de Cali - Contratista

Secretaria General y de Gobierno
Ginebra del Valle del Cauca




k ) Administradora de los Recursos del Sistema
! General de Seguridad Socfal en Salud

ADRES ADRES

rtin | taontengun | e | Siinde | famer | Sgmnde | Ulmoutde | psmo | oo Aflacen
cc — 1130636823 SALAZAR . Tﬁl:lJII.-Lb JESSICA — ‘ 2016-11 . Cruz Blanca COTIZANTE
cec 1130538823 SALAZAR TRUJILLO JESSICA 2028-08 Suramericana COTIZANTE
S : EPSIEOC . _ 1 h»g'r_:_dndés Qﬁmpqﬁsﬁqés .I:_}.I?s Cémpaﬁs';!qu_ C L Tlp.t_;'A‘ﬁlladg A Ol.J:-S_ﬂl'\flllclbll.'l_' -
Suramencana 0B/2026 0 COTIZANTE Paga con cotizaelgn
Suramericana 07,2026 an COTIZANTE Pago con cotizaeldn
Suramericana 0812026 an COTIZANTE Pago con colizacion
Suramericana 052026 30 COTIZANTE Pago con colizacién
Suramericana 0472028 30 COTIZANTE Pago con coitzacidon
Suramericana 03,2026 30 COTIZANTE Pago con catizacidn
Suramericana 022026 a0 COTIZANTE Pago con ¢otizacidn
Suramernicana 8142026 0 COTIZANTE Pago con cotizacién
Suramericana 12/2025 o COTIZANTE Pago con colizacian
Suramericana 1142025 30 COTIZANTE Pago con colizagion
Suramericana 10/2025 30 COTIZANTE Pago con colizacidn
Suramericana 0942025 30 COTIZANTE Pago con cotizacién
Suramericana 0812025 a0 COTIZANTE Pago con colizacidn
Suramericana 0742025 o COTIZANTE Pago con eatizacién
Suramericana 06/2025 " an COTIZANTE Pago con ealizacidn
Suramericana 05,2025 30 COTIZANTE Pago con colizacion
Suramericana 0412025 30 COTIZANTE Pago con cotizacidn
Suramerieana 0312025 an COTIZANTE Pago con colizacidn
Suramericana 022025 o COTIZANTE Pago con cotizacion
Suramericana 0172025 30 COTIZANTE Pago con ¢otizacion
Suramericana 1212024 a0 COTIZANTE Pago con cotizacidn
Suramericana 1112024 a0 COTIZANTE Pago con cotizacién
Suramericana 1072024 30 COTIZANTE Pago ¢on colizacién
Suramericana 09/2024 30 COTIZANTE Pago con colizacion
Suramericana Q2024 30 COTIZANTE Pago con cotizacion
Sutamericana 0712024 ao COTIZANTE Pago con colizacitn
Suramericana 06/2024 an COTIZANTE Pago can cotizacién
Suramericana 0542024 30 COTIZANTE Pago con colizasidn
Fecha Reporte: 28/09/2026 Este reporte fue doscamado de la paging web Pagind 1 de 6

wirw. adres.gov.co
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L Byl PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES - .
wroUl / = COMPROBANTE DE PAGO ZBancolombia
LTy e 2 VAL T T AT e T 4 DATOS GENERALES DELAPORTANTE Ful =™, e v e ot e i 4
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: $130636823
NOMBRE O RAZON SOCIAL: JESSICA SALAZAR TRUWJILLO
CIUDADMUNICIPLO: CALI DEPARTAMENTO: VALLE
DIRECCION: CARRERA 121A NO 42-16 APTO TELEFONO: 9999993
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: -INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOCMICA: Otros trabajos de ediclan,
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 01 - INDEPENDIENTE
APORTANTE EXONERADD PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
R Ot 8 DATOS GENERALES DELA BLANIELAL 0%, 10 n atfn s o gn i et e
NUMERO PLANILLA: 6036617470 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: agasio PERIODO COTIZACION MES: agosto
OTROS SUBSISTEMAS: ARO: 2026 SALUD: ARO: 2026

DIAS DE MORA: 9
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd); 2026/0916 NUMERO AUTORIZACION: 659135052
N Lt i Gt PR e e o ot e h B NOVEDADES: o wt Sttt D9 e auihe e i e b
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | COR | VSPill VSTDI-SLN | COM] IGE | LMA [ VAC ] AVP | VCT | IRP
AN T MESdky
LY L . o
U RN U e e LIQUIDACION GENERAL M T T T el T S e e
' AN TOTALES
7 3, COTIZANTES | TOTAL PAGADO
e T e A AT wn TEAL Y L el e L R PENSION - DLt s e T e Ve e e
; o (ADMINISTRADORA - b
NIT cODIGO ) T 7P Y NOMBRE ww e o
80022480881 230301 7. 230301-PORVENIRY B 1 $.289.500
SUBTOTAL: 1 S 289.900
". + = o QO f)
I R R st T e L USALUID, YT T I i P S
ADMINISTRADDRA
NIT cODIGO NOMBRE
8000887022 EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE,SALUD 1 § 226.500
SUBTOTAL: 1 $ 296,500
_ I P o™ A
v i R e T U L RIESGOS PROFESIONALES < 2 L0 a8 il n oyt e an S 0 P dbe 07,
- ADMINISTRADORA
NIT cODIGO "NOMBRE
8600111538  14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 3 $ 9.500
SUBTOTAL: 1 $ 9,500
VALOR SIN MORA: $ 522,400
VALOR MORA: $ 3.500
L .;,‘,‘ EEN »‘.',?--.'.:Hw;..«_;‘-_ A T kL e
RAGADQ:; . - $:525.900:
2026/03116 11:00 AM USUARIO: SOI - CC1130636823 PAGINA 1 DE1



= Bancolombia

Comprobante en linea 16 Sep 2026 11:00
Pago PSE

@ Pago exitoso
" CUS 659135052

Comercio Referencia 1
SOl ACH 10.80.25.153
Fecha Referencia 2
16 Sep 2026 11:00 CC

NUmero de factura Referencia 3
6036617470 1130636823
Descripcion del pago Valor del Pago
Pago de la Planilla Integrada de $525.900

Seguridad Social y Parafisacales

Nuamero de comprobante Costo de la transaccion
TR2609161100142y3WYX $0

Producto crigen

Cuenta de ahorros
*xkk 8625

VIGILADD SVrteipiooic




16/9/26, 11:06 Corrao: JESSICA SALAZAR TRUJILLO - Qullaok

@ Outlook

PSE - Transaccion Aprobada B3 CUS 659135052

Desde serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Fecha Mié 16/09/2026 11:05AM
Para jik-18@hotmail.com <jik-18@hotmail.com>

Los siguientes son Ios datos de tu transaccién:

Valor: $ 525.900,G0

Empresa: SOl ACH

Descripcién: Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y
Parafisacales

Fecha de la transaccidn: 16/09/2026
CUS: 659135052

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

0

Usa dispesitivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

'\% No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contrasefias ¢on regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financicra,

5 &

Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacién personal.

h'ltps:ﬂoullook.liva.oom.u'mail.ﬂnhox!id!MkALgMMAAHYQDEapmEchyACqAC%2FEWgDM[MdCrMVzkuUlTvﬂYTZkaQAJwS2UwAAA 12



16/9/286, 11:06 Corrao: JESSICA SALAZAR TRUJILLO - Outlook
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Para mayor informacion comunicate con nosotros:

& EnBogota: +57 (601) 3808890 Opcion 5
@& Contactanos:  https;/www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda

“AVISO DE CONFIDENCIALIDALR

La informacion contenidn en esie emad asta destmada parn & use del indréduo o entidad b Iy cunl esta dirrcdonydo y contiens mformenon que ms de
cardcter Confidendal o Privada. S usted no o3 of destinatars autorzado, aplquies retencon, distribucion, uhiracion, deadoagor o Copad el pressnte
mensaje esta terminantemente prohitada y puede ser sancanada por i ley 5 par ¢iof reche este mensae, Favor nalihcar ol feaiiente 0 a b dresone
hHtDs vew pee com co/web/auest/persnna-centro-de-avida en el bottn hbla con nosotros, y efimine £l mensaje y cualquier copia de! mamn ge forma
sunedidia. Estie mensde ha sidy revisadn wun soltware antivinws, ard evilar Que comtenda (G malooso gue patca afea 1 syterries de ComARD S
embangy, o4 responsabibdad del destinatario confirmar este hecho en ol momanio de su excepoon Elprasente menaaje no ey ol dec laracion of-cial de AL
COLOMBIA S A m de ninguno de sys meemboes de ks ruerpes drectes e i compean Graciv’
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