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A continuaciéon, se presenta el estudio de conveniencia y necesidad de conformidad con lo
establecido por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y aquellos que lo
modifiquen.

Realizado el andlisis se determiné que corresponde a la modalidad de SELECCION DE MiNIMA
CUANTIA, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y mediante el procedimiento establecido por el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. Es decir, corresponde a una contratacién de bienes
cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la DIAN, equivalente a 100
SMMLYV, lo anterior con independencia de su objeto.

1. ANALISIS SOBRE LA CONVENIENCIA Y DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE

SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) es una Unidad Administrativa especial del
orden nacional, de caracter técnico especializado con personeria juridica, la cual se encuentra
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y cuenta con autonomia administrativa,
presupuestal y patrimonio propio. Se constituyé mediante el Decreto 2117 de 1992, que fusiond la
Direccién de Impuestos Nacionales con la Direccion de Aduanas Nacionales.

Su objetivo constitucional es garantizar la seguridad fiscal del Estado colombiano y la proteccion del
orden publico econdmico nacional, mediante la administracién y control al debido cumplimiento de
las obligaciones tributarias, aduaneras, cambiarias, los derechos de explotacion y gastos de
administracion sobre los juegos de suerte y azar explotados por entidades publicas del nivel nacional
y la facilitacion de las operaciones de comercio exterior en condiciones de equidad, transparencia y
legalidad.

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira desarrolla las actividades del Programa
de Vigilancia Epidemioldgica para la Prevencién de los Desdrdenes Musculo Esqueléticos (PVE-
DME), con el acompafiamiento técnico especializado de la Administradora de Riesgos Laborales —
ARL Positiva. En el marco de esta gestion, se implementan estrategias orientadas a la promocion y
prevencion de riesgos laborales, mediante acciones de identificacion, evaluacion, intervencion y
control de los factores de riesgo biomecanico presentes en los puestos de trabajo.

En desarrollo de estas actividades, la ARL Positiva y la UAE DIAN han fortalecido una metodologia
conjunta de asesoria y acompanamiento dirigida a los servidores publicos, enfocada en la promocion
de la salud laboral, la prevencion de enfermedades relacionadas con el trabajo y la mejora continua
de los procesos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Como resultado de las evaluaciones efectuadas sobre los puestos de trabajo con Video Terminales
de Datos (VDT) y demas estaciones laborales de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas
de Pereira, se identificaron condiciones que requieren intervencién ergonémica para minimizar la
exposicion a factores de riesgo biomecanico y prevenir la aparicion de desérdenes musculo
esqueléticos asociados al desempefio de las funciones institucionales.

En el marco de las jornadas de identificacion y valoracién de las condiciones de trabajo desarrolladas
en la DSIA de Pereira, se realizo la revision de la totalidad de los puestos de trabajo de la seccional,
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evidenciandose la necesidad de efectuar ajustes ergondmicos relacionados con la altura de las
pantallas, la ubicacion adecuada de los equipos de computo, la regulacién de sillas y demas
condiciones que inciden directamente en la postura y el confort de los servidores publicos durante
la jornada laboral. Asi mismo, se identificaron requerimientos especificos de elementos ergonémicos
para diversos funcionarios. Toda vez que, se han implementado soluciones temporales con
materiales y elementos no aptos ni acordes a las recomendaciones técnicas, de acuerdo con la
insuficiencia de elementos ergonémicos requeridos.

De igual manera, se observé que la Entidad se encuentra en un proceso gradual de transicion
tecnoldgica de equipos de escritorio a computadores portatiles. Aunque estos equipos cuentan con
periféricos externos como teclado y mouse, en muchos casos no disponen de soportes ergonémicos
apropiados, situacion que favorece posturas inadecuadas y el desalineamiento cervical derivado de
la baja altura de las pantallas, incrementando el riesgo de fatiga muscular y molestias en la region
cervical y escapular.

Adicionalmente, durante el primer semestre de la vigencia se presentd un crecimiento significativo
de la planta de personal de la Direcciéon Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira, derivado de
los procesos de provision de empleos adelantados por la Entidad. Esta situacion ha generado la
necesidad de adecuar nuevos puestos de trabajo y ajustar las condiciones ergonémicas conforme a
las caracteristicas y necesidades individuales de los servidores que se han vinculado recientemente.

La implementacién de controles ergonémicos constituye una medida fundamental para garantizar
ambientes de trabajo seguros y saludables, toda vez que contribuye a disminuir la exposicion a
riesgos biomecanicos, corregir posturas inadecuadas, reducir la fatiga fisica y prevenir la aparicion
de enfermedades laborales de origen osteomuscular. En consecuencia, resulta prioritario contar con
los elementos ergondmicos requeridos para adecuar los puestos de trabajo de los servidores de la
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira y fortalecer las acciones preventivas
contempladas en el SG-SST

Adicionalmente, las afectaciones derivadas del evento sismico ocurrido en agosto de 2026 obligan
a la Entidad a adoptar medidas de contingencia para garantizar la continuidad de la prestacién del
servicio. Estas circunstancias han generado nuevos desafios en materia ergondémica, debido a que
algunos servidores desarrollan sus funciones en condiciones locativas utilizando estaciones de
trabajo que requieren ajustes y elementos complementarios para garantizar una adecuada postura
y disminuir la exposicion a factores de riesgo biomecanico. En consecuencia, la adquisicion de
elementos ergondmicos contribuye no solo al cumplimiento de las obligaciones del Sistema de
Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo, sino también al bienestar, la salud y la productividad
de los servidores publicos, asegurando condiciones adecuadas para el desarrollo de sus funciones.

Para tal efecto, la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira dispone de una
apropiacion presupuestal por valor de VEINTE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($20.200.000) MCTE, incluidos impuestos y demas gravamenes aplicables, destinada a la
adquisicion de bienes y servicios durante la vigencia 2026, conforme a lo establecido en la
Resolucion No.08097 del 04 de junio de 2026. En consideracion a la disponibilidad presupuestal
existente, la adquisicion de elementos ergondmicos se realizara atendiendo criterios de priorizacién
y necesidad, garantizando el uso eficiente de los recursos publicos.
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La presente contratacion encuentra sustento, ademas, en las obligaciones establecidas en el
Decreto 1072 de 2015, particularmente en los articulos 2.2.4.6.8, 2.2.4.6.15, 2.2.4.6.24 y 2.2.4.6.33,
los cuales imponen al empleador el deber de identificar peligros, evaluar y valorar riesgos,
implementar medidas de prevencion y control, asignar los recursos necesarios para la gestion de la
seguridad y salud en el trabajo, y adoptar acciones preventivas y correctivas orientadas a proteger
la integridad fisica y mental de los trabajadores.

De igual forma, la Resolucion 0312 de 2019 establece los estandares minimos del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, dentro de los cuales se encuentran las actividades de
medicina del trabajo, promocién y prevencion de la salud, identificacion de peligros, evaluacion y
valoracion de riesgos, asi como la implementacion de medidas de control frente a los factores de
riesgo identificados.

En este contexto, el Programa de Vigilancia Epidemioldgica para la Prevencion de los Desérdenes
Musculo Esqueléticos (PVE-DME) constituye una herramienta fundamental para proteger la salud
de los servidores publicos, mejorar las condiciones de trabajo y garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo. La adecuada implementacion de
las acciones derivadas de dicho programa incide directamente en la prevencién de enfermedades
laborales, la reduccién del ausentismo, el fortalecimiento del bienestar laboral y el cumplimiento de
los objetivos institucionales.

Adicionalmente, la necesidad de esta contratacion se ve reforzada por la ampliacién de la planta de
personal de la DIAN autorizada mediante la Ley 2277 de 2022 y reglamentada por el Decreto 419
de 2023, circunstancias que han implicado la creacion de nuevos puestos de trabajo y la
incorporacién de tecnologia que demanda la adecuacion ergonémica de los espacios laborales.

Por lo expuesto, la adquisicién de elementos ergondémicos constituye una necesidad institucional
debidamente justificada, orientada a cumplir las obligaciones legales y reglamentarias en materia de
seguridad y salud en el trabajo, ejecutar las acciones definidas en el Programa de Vigilancia
Epidemioldgica para la Prevencidn de los Desérdenes Musculo Esqueléticos (PVE-DME) y
garantizar condiciones de trabajo seguras, saludables y adecuadas para los servidores publicos de
la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira.

Atendiendo a lo consagrado en los Art. 2.2.1.2.1.2.7 y 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, y la
Directiva Presidencial 08 del 17/09/2022 las Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder
Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, estan
forzadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas, ‘para el efecto, se verifico la disponibilidad
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, evidenciando que, a la fecha no existe un acuerdo
marco de precios que permita la adquisicidon de los elementos ergondémicos requeridos, asi mismo,
el actual proceso de seleccion corresponde a la modalidad de “Minima Cuantia”, razon por la cual,
el numeral 12.3 del Manual de la modalidad de seleccién de minima cuantia (version 3) de Colombia
Compra Eficiente expresa, entre otros, lo siguiente:

“12.3 Concurrencia de seleccion abreviada por acuerdo marco de precios y minima cuantia. (...) con
la expedicion de la Ley 2069 de 2020, que modificé de manera integral el procedimiento de seleccion
de minima cuantia, se derogé de forma tacita el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019. En ese sentido,
con fundamento en la nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no
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exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe
adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato (...)"

La presente contratacion se financiara con recursos de funcionamiento y corresponde a la linea No.
516 del Plan Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

Para la presente contratacion y referente autorizacién para iniciar Proceso de Contratacion
(Art. 2.8.4.3.5 del D.1068/2015):

® El objeto del contrato no requiere la autorizacién de inicio de proceso

O El objeto del contrato corresponde a un suministro, mantenimiento o reparacién de bienes
mueble o de adquisicién de bienes inmuebles por lo que se requiere la autorizaciéon para iniciar
proceso de contratacion, la cual se anexa.

Para la presente contratacion y referente a los estudios y disefnos para establecer la viabilidad
del proyecto y su impacto social, econémico y ambiental (Art. 25, Num. 12 de la Ley 80 de
1993, modificado por el Art. 87 de la Ley 1474 de 2011):

O Alserun contrato de obra se anexan estudios y disefios que permiten establecer la viabilidad
del proyecto y su impacto social, econémico y ambiental.
® Como no se trata de un contrato de obra no aplica.

Prohibiciéon o restriccion de normas de austeridad: Se deja expresa constancia de que se
verificaron las prohibiciones y restricciones de austeridad consagradas en el Decreto 1068 de 2015,
Decreto 618 de 2026 y aquellos que lo modifique, y se encontré que el objeto del contrato no esta
dentro de los contratos afectados por dichas normas.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1 Objeto

Adquisicién de elementos ergondmicos para la prevencion de enfermedades musculo esqueléticas
de los servidores publicos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira.

2.2 Alcance del Objeto

El presente proceso de contratacioén tiene por objeto la adquisicién de elementos ergonémicos
destinados a la mitigacién y control del riesgo biomecanico en los puestos de trabajo. Lo anterior,
en estricto cumplimiento de los lineamientos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST) y los objetivos del Programa de Vigilancia Epidemioldgica para la Prevencién de
Desordenes Musculo Esqueléticos (PVE-DME) de la entidad.

Los bienes objeto del contrato deberan ser nuevos, de primera calidad, cumplir con las

caracteristicas técnicas exigidas y entregarse en el lugar sefalado por la Entidad, dentro del plazo
contractual y en las cantidades requeridas.
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La ejecucion del contrato comprende el transporte, entrega y garantia de los bienes adquiridos, de
conformidad con las condiciones establecidas en los documentos del proceso de seleccion.

2.3 Garantia legal y suplementaria

La GARANTIA LEGAL es la obligacién temporal, solidaria a cargo del productor (fabricante) y
proveedor (contratista), de responder por el buen estado del producto y la conformidad del mismo
con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad ofrecidas. De conformidad con el Art. 5, Num.5
de la Ley 1480 de 2011, la garantia legal no tiene contraprestacion adicional al precio del producto

El término de la GARANTIA LEGAL DE CALIDAD debe ser de un (1) ANO, a cargo de manera
solidaria del fabricante y el proveedor (contratista), a partir de la suscripcion del ACTA DE ENTREGA
de los bienes, sin costo adicional al precio.

Los aspectos incluidos en la GARANTIA LEGAL estan definidos en el Art. 11 de la Ley 1480 de
2011, “Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones”,
que incluye en el numeral 5 la obligacién de disponer de asistencia técnica para la instalacion,
mantenimiento de los productos y su utilizaciéon, de acuerdo con el MANUAL DEL PRODUCTO
entregado. La asistencia técnica para la instalacion, mantenimiento y utilizacién (soporte) NO tendra
costo adicional al precio.

2.4 Clasificacion de Bienes y Servicios - Clasificacion UNSPSC

El bien esta codificado en el UNSPSC como se indica a continuacion:

Clasificacio || Clasificacio .
1 n segmento familia clase producto
n codigos
UNSPSC: ENSESG
: 46 18 22 05
Equipos y
suministros de
46182205 dgfe.nsa, orden Segurldgd y| Equipo de Descansos
publico, proteccién apoyo para los
proteccion, personal ergonémico | pies
vigilancia y6
seguridad
46 18 22 03
Equipos y
suministros de Descansos
46182203 | defensa, orden | Seguridad y| Equipo de de  soporte
publico, proteccion apoyo ara P la
proteccion, personal ergonoémico P
. ) espalda
vigilancia y6
seguridad
56 11 20 05
Mueble, muebles Partes o
56112005 mobiliario y| comerciales e Muebles de accesorios
iy . . apoyo ala
decoracion industriales de soporte
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computador | para
a computadore
S
43 21 20 02
Difusién de Accesorios Brazos o
43212002 tecnologl'as y .equipo'sl de soportes
de informaciény | informaticosy pantallas para
telecomunicacion | accesorios de monitore
es computador S

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 Requisitos exigidos al oferente y/o a la oferta

3.1.1 Documentos de contenido técnico de verificacion para participar en el proceso de
contratacion

3.1.1.1 Experiencia del proponente en contratos ejecutados

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021, se establece la siguiente experiencia, como una condicion habilitante
diferencial para los proponentes que acrediten la calidad de MIPYME.

3.1.1.1.1 Experiencia del proponente No Mipyme

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera
verificada por la UAE-DIAN con la presentacién de minimo uno (1) y hasta dos (2) contratos publicos
o privados celebrados, ejecutados, terminados, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial expresado en SMLMV cuyo objeto o alcance contractual contenga relacién
sustancial con el objeto de proceso de contratacion, como: “Adquisicién, compra, venta,
suministro de elementos ergonémicos para la prevencion de enfermedades musculo
esqueléticas”.

3.1.1.1.2 Experiencia del proponente que acredite la calidad de Mipyme

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera
verificada por la UAE-DIAN con la Presentacion de minimo uno (1) y hasta tres (3) contratos
publicos o privados celebrados, ejecutados, terminados, cuya sumatoria sea igual o superior al 90%
del presupuesto oficial expresado en SMLMV cuyo objeto o alcance contractual contenga relacion
sustancial con el objeto de proceso de contratacion, como: “Adquisiciéon, compra, venta,
suministro de elementos ergonémicos para la prevencion de enfermedades musculo
esqueléticas”
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Nota 1: Las certificaciones deberan presentarse de conformidad con los términos y
condiciones de la invitacién publica.

Nota 2: Las reglas y condiciones para la validaciéon de la experiencia seran las contenidas en
la invitacién publica.

3.1.2 Otros requisitos adicionales del proponente (si aplica)

Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que por las
caracteristicas del objeto a contratar se requiere verificar requisitos adicionales del proponente, se
solicitaran los requisitos habilitantes técnicos y juridicos que se describen en el “Anexo
N°4_Condiciones_Adicionales_Invitacion_Publica_Ergonomicos”.

3.1.3 Propuesta técnica (si aplica)

El objeto por contratar se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento que se encuentran establecidas en el ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
de los presentes Estudios Previos.

3.2 Condiciones técnicas para la ejecucién del contrato

El objeto por contratar se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento que se encuentran establecidas en el ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
de los presentes Estudios Previos.

3.3. Documentos técnicos para el desarrollo del proyecto cuando el contrato incluye diseio
y construccion.

(NO APLICA)

3.4 Autorizaciones, permisos y licencias requeridos para la ejecucion del objeto
(NO APLICA)

3.5 Obligaciones del contratista

3.5.1 Obligaciones generales del contratista

3.5.1.1. Cumplir la Constitucién y la normatividad que rige la contratacion con entidades del
Estado

3.5.1.2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del proceso de contratacion.
3.5.1.3. Cumplir el contrato con la calidad y oportunidad pactada.

3.5.1.4. Suscribir en conjunto con el Supervisor el FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO del
contrato, cronograma y demas actas que se requieran durante su ejecucion.

3.5.1.5. Colaborar a la DIAN para que la finalidad del proceso de contratacion se cumpla.
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3.5.1.6. Cumplir oportunamente sus obligaciones con el SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL EN SALUD, PENSIONES Y RIESGOS LABORALES, asi como aportes
parafiscales, cuando haya lugar. (A) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CON
PERSONAL: Para el efecto debe: (i) Presentar al supervisor relacion del personal con el que
ejecutara el contrato, junto con la afiliacion a AFP, EPS y ARL!, como requisito para la
suscripcion del FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO; (ii) Acreditar al supervisor para la suscripcién
del FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO, que la cobertura del Sistema General de Riesgos
Laborales del personal con el que ejecutara el contrato ya inicid, de conformidad con lo
establecido en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/2015Z; (iii) Acreditar mensualmente el pago
oportuno y completo de la seguridad social y parafiscales del personal con el que ejecuta el
contrato; (iv) El contratista debe contribuir al cumplimiento oportuno de las obligaciones que
frente al Sistema de Seguridad Social Integral se deriven para la UAE-DIAN y Contratista,
establecidas en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de
2012, , Decreto 1072 de 2015 y demas que las adicionen, complementen o modifiquen.
Cuando el supervisor tenga conocimiento sobre conductas de evasion o elusién frente
al Sistema de Seguridad Social, debera informarlo en forma inmediata a las
autoridades correspondientes conforme lo dispone el articulo 5 de la Ley 828 de 2003.

3.5.1.7. Durante el plazo de ejecucién del contrato: (i) mantener fijos los precios ofertados y
pactados; (ii) cumplir las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y
comerciales ofertadas; (iii) responder requerimientos del Supervisor dentro del menor
término posible; (iv) mantener actualizada la informacion requerida por el SIIF; (v) presentar
oportunamente las facturas, documento equivalente o solicitud de pago, con los soportes de
pago completos, para no retrasar la ejecucion presupuestal del contrato, ni acumular facturas
pendientes por pagar; (vi) mantener actualizada la cobertura en valor y tiempo de la(s)
garantia(s) del contrato, sin previo requerimiento de la DIAN; (vii) en caso de fuerza mayor
o caso fortuito que impida la ejecucion el contrato, presentar al Supervisor soportes que lo
justifiquen; (viii) informar a la aseguradora cualquier modificacion del contrato y mantener
actualizada(s) la(s) garantia(s) y entregar a la DIAN el documento que acredite la debida
notificacion de la modificacién a la aseguradora que expidio la(s) garantia(s) del contrato; y
(ix) disponer de canales de comunicacion y tiempos de respuesta minimos.

3.5.1.8. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del
contrato.

3.5.1.9. Cumplir las siguientes OBLIGACIONES DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD
DE LA INFORMACION: (i) Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que en
cumplimiento del objeto contractual le sea entregada por la UAE-DIAN, asi como a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucidon del contrato, e impedir o evitar su sustraccion,
destruccién, ocultamiento o utilizacion indebida; (ii) Mantener la confidencialidad, integridad
y disponibilidad de la informacion de la que haga uso o tenga conocimiento en el
cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndose a no utilizarla para provecho propio,
ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o reproducirla de manera directa
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e indirecta o ponerla a disposicién de terceros que no estén autorizados por la UAE-DIAN
para conocerla; (iii) No ejercer actos que comprometan o afecten a la UAE-DIAN, utilizando
inclusive después de terminada la relacion contractual, para su beneficio o el de terceros:
informacién de contribuyentes y responsables de obligaciones administradas por la UAE-
DIAN, bases de datos de cualquier indole, software, procedimientos, claves secretas,
métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas informacién técnica, financiera,
econdmica, comercial o cualquier otra informacion utilizada o elaborada por la UAE-DIAN en
cumplimiento de su mision institucional; (iv) Cumplir con la legislacion vigente y las medidas
y protocolos de seguridad que la entidad ha implementado para asegurar la confidencialidad,
secreto e integridad de los datos de caracter personal, privado o sensibles a los que tenga
acceso; (v) Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion,
proteccién, custodia y reserva de la informacién que reciba, produzca, procese o tenga
acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga, perdida o difusion no
autorizada; (vi) No transferir, ceder o divulgar el “usuario” y “contrasefia’ que le sea asignado
(si aplica), teniendo en cuenta que se encontrarian bajo su responsabilidad todas las
acciones que se realicen con estos; (vii) Devolver en los términos establecidos en el contrato,
toda la informacién que le sea entregada o que haya obtenido de la UAE-DIAN en
cumplimiento del contrato; (viii) Conocer, respetar y cumplir las politicas de buen gobierno,
normas y medidas de seguridad implementadas por la UAE-DIAN y demas normatividad
interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y proteccion de los activos de informacion
de la entidad; y (ix) Para el caso del manejo de informacion que incluya datos personales,
debe dar estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la
proteccion del derecho fundamental de habeas data, en particular lo dispuesto en el Art. 15
de la Constitucién Politica y la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la reglamenten,
modifiquen o deroguen; (x) establecer este documento con sus condiciones como acuerdo
de confidencialidad, (xi) mantener el tratamiento de la informacion a pesar que la vinculacion
haya terminado con la DIAN. (xii) Aplicar las medidas establecidas para preservar y proteger
los derechos de autor y propiedad intelectual de la UAE-DIAN confirmando que conoce y
aplica; a) El procedimiento para la identificacion y proteccion de los derechos de autor y
propiedad intelectual; b) La responsabilidad de contar con software acreditado y de fuentes
conocidas para las actividades relacionadas con el objeto de la relacién contractual con la
UAE-DIAN; b) Los términos y condiciones de uso de los activos de informacién utilizados
para el cumplimiento de la relacion contractual con la UAE-DIAN presentes en el documento
MN-IIT-0072 “MANUAL DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION”; f) Alinea sus procedimientos para preservar los derechos de autor y
propiedad intelectual de la UAE-DIAN; g) Cualquier tipo de medida que establezca la ley de
derechos de autor y propiedad intelectual. (xiii) Colaborar con la identificacion, valoracién y
tratamiento de los riesgos de seguridad de la informacion identificados y relacionados con el
desarrollo del objeto contractual. (xiv) Colaborar con la notificacion a través de la mesa de
servicios y gestion de eventos y/o incidentes de seguridad de la informacion identificados y
relacionados con el desarrollo del objeto contractual. (xv) Con los espacios para realizar
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revisiones in situ o a distancia que permitan identificar el nivel de cumplimiento de los
requisitos de seguridad de la informacion establecidos en el documento MN-IIT-0072

“MANUAL DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION”;

(xvi) Remediar las situaciones que impacten o afecten el cumplimiento de los requisitos de
seguridad de la informacién en las actividades relacionadas con el cumplimiento del objeto
de la relacion contractual. (xvii) Confirmar que directamente y/o sus colaboradores (cuando
deba subcontratar personal para ejecutar el contrato), conocen y cumplen las politicas y
lineamientos de seguridad de la informacién establecidos por la UAE-DIAN. (xviii) Finalizado
el objeto de la relacion contractual, se debe confirmar: a) el retiro de todos los derechos de
acceso provistos durante la ejecucion de las actividades establecidas en el objeto de la
relacién contractual; b) La confirmacién de la destruccion y disposicion final de la informacion
provista por parte de la UAAE-DIAN para el cumplimiento del objeto de la relacién
contractual; d) Confirmar la portabilidad o eliminacién segura de la informacion; e€) Mantener
la confidencialidad de la informacién compartida relacionada con el objeto de la relacion
contractual durante y después de la ejecucién del contrato; f) Comunicar oportunamente a
través de la herramienta de Gestion de Mesa de Servicio cualquier evento o incidente que
afecte los activos de informacion de la UEA-DIAN. (xix) Comunicar oportunamente a través
de la herramienta de Gestidon de Mesa de Servicio cualquier situacién de riesgo de seguridad
de la informacion que afecte los activos de la UEA-DIAN. (xix) Permitir realizar verificaciones
sobre el nivel de cumplimiento que tiene el contratista frente los requerimientos de seguridad
de la informacidn; y (xx) Guardar total reserva de la informacién que conozca con ocasion de
la ejecucion del contrato, salvo requerimiento de autoridad competente.

3.5.1.10. Cumplir las siguientes OBLIGACIONES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES: (i) tratar los Datos Personales transmitidos por cuenta de la DIAN
exclusivamente con el propdsito de cumplir con las obligaciones establecidas en este
Contrato; (ii) No revelar ni usar ningun Dato Personal transmitido por la DIAN, salvo que sea
necesario para cumplir con las obligaciones y finalidades establecidas en virtud de este
Contrato; (iii) No revelar Datos Personales a ningun tercero, subcontratista, salvo que dicho
tercero se someta a las obligaciones establecidas en este Contrato, permaneciendo en todo
caso la parte encargada del tratamiento, como Responsable de la informacién transmitida;

(iv) Implementar, mantener y exigir a todos sus subcontratistas, colaboradores, empleados,
directivos, agentes, entre otros, que implementen y mantengan las medidas humanas,
tecnoldgicas y administrativas de seguridad y proteccion de la informacion que sean
necesarias para garantizar la proteccién de los Datos Personales transmitidos contra
amenazas o peligros que afecten su seguridad y/o integridad, impedir su adulteracion,
modificacion o copia no autorizada, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, o cualquier uso de los mismos que pueda generar algun perjuicio al Titular de
los Datos Personales y/o a la DIAN como al contratista (responsable de la informacion); (v)
dar el Tratamiento a los Datos Personales, establecido en su Politica de Tratamiento de
Datos Personales, dando estricto cumplimiento a los principios establecidos en el Régimen
Legal de Protecciéon de Datos Personales; (vi) Mantener la confidencialidad en relacién con
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el Tratamiento de los Datos Personales transmitidos por la DIAN; (vi) Garantizar al Titular,
en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de Habeas Data, que implica
conocer, actualizar y rectificar sus datos personales; (vii) Realizar la actualizacion,
rectificacion o supresion de los Datos Personales transmitidos por la DIAN, respetando los
procedimientos establecidos en el Régimen Legal de Proteccion de Datos; (viii) Actualizar
los Datos Personales transmitidos por la DIAN en un plazo no mayor a los cinco (5) dias
habiles siguientes contados a partir del acceso a la actualizacién; (ix) Adelantar y dar
respuesta a las consultas y reclamos formulados por el Titular de los Datos Personales
transmitidos por la DIAN; (x) No divulgar los datos personales transmitidos por la DIAN, ni de
forma directa o indirecta, a ninguna persona natural o juridica sin obtener previamente el
consentimiento previo y por escrito del Titular y/o de la DIAN. Los Datos Personales solo
podran ser revelados Unicamente a las personas expresamente autorizadas de acuerdo con
las disposiciones del Régimen Legal de Proteccién de Datos en Colombia; (xi) Tratar los
Datos Personales transmitidos por la DIAN exclusivamente con el propésito de cumplir con
las obligaciones establecidas en este Contrato; (xii) No utilizar los Datos Personales
trasmitidos por la DIAN con un propésito diferente al establecido en el presente Contrato, a
menos que se obtenga el consentimiento previo y por escrito por parte del Titular y/o DIAN;
(xiii) Cumplir con las obligaciones que tenga como Encargado del Tratamiento, bajo las
Politicas de Tratamiento de Datos Personales y el Manual de Proteccién de Datos
Personales de la DIAN, que se encuentran publicadas en la pagina web; (xiv) Cumplir con
todas las demas obligaciones estipuladas en el marco del Régimen Legal de Proteccion de
Datos Personales; (xv) El contratista sera Responsable frente a cualquier reclamacion, queja,
demanda, accion, pretension de los Titulares, que surja en contra de la DIAN, por el
Tratamiento indebido que haga de la informacion. En consecuencia, debera garantizar,
proteger, defender, indemnizar y mantener indemne a la DIAN y a sus representantes y
servidores publicos con respecto a cualquier reclamacién, queja, demanda, accion,
pretension, perjuicio, dafno, pasivo y/o contingencia que surjan en contra de la DIAN
relacionada directa o indirectamente, en conexién con cualquier indebido Tratamiento que el
contratista realice sobre los Datos Personales transmitidos por la DIAN; (xvi) Periddicamente
y previa solicitud por escrito por parte de la DIAN, el contratista permitira que se lleven a cabo
visitas e inspecciones a las instalaciones, sedes e infraestructura tecnoldgica utilizada por el
contratista para el Tratamiento de los Datos Personales transmitidos por la DIAN,
directamente o de un tercero autorizado, para asegurar el cumplimiento de los términos de
este Contrato y de la normatividad aplicable; (xvii) el contratista como Encargado del
Tratamiento, reconoce expresamente que los datos personales a los que tendra acceso son
de exclusiva propiedad de la DIAN, por lo que no podra utilizarlos sino para los fines
autorizados por el Titular de la informacién; (xviii) el contratista se obliga a no realizar ninguna
cesion de datos personales a los que tenga acceso, sin la debida autorizacion escrita de la
DIAN; y (xix) Segun la instruccidon que por escrito entregue el supervisor al contratista, en
principio toda la informacién suministrada debera ser destruida y la evidencia de ello debera
ser entregada al supervisor al momento de la terminacion del contrato, o en caso de no ser
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destruida la informacion, se devolvera al supervisor mediante comunicacién escrita. En todo
caso, las obligaciones sobre el manejo de la confidencialidad de la informacién seran a
perpetuidad incluso después de que el contrato haya sido terminado o finalizado.

3.5.1.11. Cumplir las siguientes OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO: (A) OBLIGACIONES GENERALES: (i) Asistir a las
capacitaciones de seguridad y salud en el trabajo a las que lo convoque la UAE-DIAN y tener
en cuenta las precauciones que incluyen: (a) Procurar el cuidado integral de la salud del
personal con el que ejecuta el contrato, (b) Suministrar y exigir a su personal la utilizacion
permanente de los elementos de proteccidn personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo ; (c) Informar inmediatamente al supervisor la
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales; (d) Participar en
las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por la UAE-DIAN o ARL; (e) Cumplir
las Politicas, normas, reglamentos, instrucciones y lineamientos de Seguridad y Salud en el
Trabajo dispuestos en la ley y en el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST de la UAE-DIAN; (vi) reportar oportunamente al supervisor cualquier acto o
condicion insegura que observe en las instalaciones de la DIAN o por fuera, que pueda
considerarse como una amenaza o riesgo de seguridad y salud en el trabajo; y (f) Acreditar
al supervisor el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de los intereses
moratorios a que hubiere lugar; (B) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CON
PERSONAL: (i) para la suscripcion del FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO, el contratista debe
entregar al Supervisor relacion del personal que pondra a disposicion para la ejecucion del
contrato, con copia de la afiliacién a seguridad social a pension, salud y riesgos laborales de
la totalidad del personal; (i) permitir que el personal con el que ejecutara el contrato asista a
las capacitaciones en SST programadas por la DIAN (Art.2.2.4.6.11 del D.1072/15); (ii) pagar
oportunamente aportes a seguridad social del personal con el que ejecute el contrato; (iii)
contribuir al cumplimiento de la politica de seguridad y salud en el trabajo de la DIAN
adoptada mediante Resolucién No. 000062 de septiembre 1 de 2016; (iv) garantizar la
utilizacién permanente de elementos de proteccion personal (EPP) necesarios por parte del
personal con el que ejecutara el contrato, para evitar accidentes de trabajo y/o enfermedades
laborales; (v) cumplir la normatividad laboral y de seguridad y salud en el trabajo vigente en
Colombia; (vi) cumplir las normas técnicas de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables a
las actividades derivadas de las obligaciones del contrato; (vii) implementar las acciones que
sean necesarias como resultado de la autoevaluacién de los Estandares Minimos a la que
hace referencia el Art. 28 de la Resolucion No. 000312 del 13 de febrero de 2019 del
Ministerio del Trabajo; (viii) presentar a la ARL el plan de mejoramiento conforme a la
evaluacion de los Estandares Minimos de SST y cumplir su implementacion vy
recomendaciones de la ARL; (ix) cumplir los planes de mejoramiento solicitados por el
Ministerio del Trabajo, de conformidad con el Art. 29 de la Res. 000312 de 2019 del Ministerio
del Trabajo o normas que la modifiquen, adicionen y/o sustituyan; (x) cumplir con el pago de
aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales, horas extras,
dominicales, festivos, recargos nocturnos, indemnizaciones, liquidacion de prestaciones e
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incapacidades y demas costos derivados de la relacioén laboral con el personal que requiera
para la ejecucion el contrato, de conformidad con la normatividad laboral vigente; (xi) Cumplir
todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como prestaciones sociales
contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, costos asociados a seguridad y
salud en el trabajo, examenes basicos de seguridad y cualquier otro gasto requerido para
cumplir la normatividad laboral vigente; (C) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION: (i) El contratista se debe afiliar
al Sistema General de Riesgos Laborales en cumplimiento del Art. 2.2.4.2.2.6 del
D.1072/2015, como minimo un dia antes del inicio de la ejecucion del contrato. La finalizacion
de la cobertura de la ARL debe corresponder a la fecha de terminacion de este contrato; (ii)
El contratista debe contribuir al cumplimiento oportuno de las obligaciones que frente al
Sistema de Seguridad Social Integral se deriven para la UAE-DIAN y Contratista,
establecidas en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de
2012,1553 de 2015, Decreto 1072 de 2015 y Decreto 1273 de 2018, y demas que las
adicionen, complementen o modifiquen; (iii) Si el contratista celebra o ejecuta
simultdneamente varios contratos, debe estar afiliado al Sistema General de Riesgos
Laborales por la totalidad de los contratos suscritos, en la misma ARL, y debe informar al
Supervisor cual es la ARL a la que se encuentra afiliado, para que la DIAN pueda realizar la
correspondiente novedad en la afiliacion del nuevo contrato, de conformidad con el Art.
2.2.4.2.2.9 del D.1072/2015; (iv) El contratista debe pagar mes vencido el valor de la
cotizacién al Sistema General de Riesgos Laborales, cuando la afiliacion sea por riesgo |, Il
o lll, conforme la clasificacion de actividades econdmicas establecidas en el Decreto 1607
de 2002 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, y la UAE-DIAN debe pagar el valor
de la cotizacion mes vencido, cuando la afiliacion del contratista sea por riesgo IV o V, de
conformidad con el Art. 2.2.4.2.2.13 del D.1072/2015; y (v) dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la suscripcion del FT-ADF-2085 ACTA DE INICIO, el contratista debe entregar
a la Subdireccion de Talento Humano de la DIAN examen médico ocupacional vigente
(Art.2.2.4.2.2.18, D.1072/2015) para que sea incluido en el Sistema de vigilancia
epidemiolégica de la DIAN (N/A).

3.5.1.12. Cumplir las siguientes OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE GESTION
AMBIENTAL: (i) Privilegiar el uso de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones —
TICs para adelantar las actividades objeto del contrato, con el fin de evitar el uso de
documentos impresos; (ii) de ser inminentemente necesario el uso de documentos impresos,
el contratista debe hacer uso de papel ecoldgico, por tratarse de un insumo reciclable,
biodegradable, libre de quimicos blanqueadores y muchos de los cuales son elaborados con
fibra de cafia de azucar, de acuerdo con la oferta presente en el mercado nacional; (iii)
optimizar el uso de recursos como papel y todo lo que se requiere durante las actividades
asociadas al objeto del contrato; (iv) ahorrar recursos naturales como agua y energia, asi
como los recursos que la DIAN destine para la ejecucion de las actividades objeto del
contrato; y (v) cumplir normatividad ambiental y de sostenibilidad vigente asociada a las
actividades que se deriven de la ejecucion el contrato.
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3.5.1.13. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a LA
DIAN a través del Supervisor, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o0 amenazas, y a
las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios.

3.5.1.14. Constituir y entregar a la DIAN las garantias pactadas, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion del contrato o de la modificacién, prorroga y/o adicion del
contrato.

3.5.1.15. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado para evitar la generacion de dafio
a servidores publicos, contratistas, visitantes y/o bienes de la DIAN;

3.5.1.16. Responder por la conservacién y uso adecuado de los bienes y documentos que le
sean entregados por la DIAN en ejecucion del contrato.

3.5.1.17. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no
pago de los servicios prestados con calidad inferior a la pactada y certificados como no
recibidos a satisfaccion por el supervisor, asi como el riesgo de la indemnizacién de perjuicios
causados por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio.

3.5.1.18. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

3.5.2 Obligaciones especiales del contratista.

3.5.2.1. Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello
hubiere lugar y cumplir con los términos establecidos en éste.

3.5.2.2. Cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos contenidos en el Anexo No.
1 Especificaciones Técnicas y las demas obligaciones contractuales.

3.5.2.3. Cumplir con las disposiciones y requisitos exigidos frente al Sistema de Gestidn
ambiental, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST y Plan
Estratégico de Seguridad Vial = PESV, a las que haya lugar, establecidos en los numerales
3.5.3 y 3.5.4 de los presentes estudios previos.

3.5.2.4. Mantener la estricta confidencialidad y reserva sobre los documentos o informacion
que llegare a conocer en virtud del contrato, para lo cual, firmara un acuerdo de
confidencialidad, tanto por parte del representante legal, como por los colaboradores a su
cargo, conjuntamente con la suscripciéon del acta de inicio. Formato FT-IIT-2635
‘Compromiso de Confidencialidad y no Divulgacion de la Informacion Reservada o
Clasificada para Servidores Publicos”, cuando aplique.

3.5.2.5. Entregar en el almacén de la DIAN Seccional Pereira ubicado en la calle 14 Bis N°15-
29, Edificio Pinares Plaza, la totalidad de los bienes objeto del contrato, dentro del plazo de
ejecucion pactado, cumpliendo la totalidad de las especificaciones técnicas establecidas en
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el Anexo N°1 - Especificaciones técnicas. No obstante, cuando las necesidades del servicio
asi lo requieran, la ejecucion y/o entrega podra realizarse en otro lugar que la Entidad
determine a través del supervisor del contrato, dentro de la jurisdicciéon de la Direccion
Seccional para su correspondiente recibo a satisfaccion, registro e incorporacion al inventario
institucional de la DIAN, cuando a ello haya lugar.

3.5.2.6. Responder por la calidad de los elementos, obligdndose a rehacer o volver a
entregar, los productos no recibidos a satisfaccién por el supervisor o con especificaciones
diferentes o inferiores a las requeridas.

3.5.2.7. Responder por el buen estado de los bienes objeto del contrato y por sus condiciones
de calidad, oportunidad, garantia legal exigible.

3.5.2.8 Entregar con los elementos el certificado de garantia legal de calidad del fabricante,
sin costo adicional.

3.5.2.9. Suscribir en el término establecido por la Entidad el ACTA DE INICIO, juntamente
con el supervisor del contrato designado por la DIAN y allegar los documentos que sean
requeridos para ello.

3.5.2.10. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun motivo
suspender o abandonar el cumplimiento del objeto del contrato.

3.5.2.11. Cambiar el bien dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la notificacion
sobre el defecto, garantizando que el elemento de reposicion cuente con las mismas
caracteristicas y especificaciones técnicas exigidas en el presente proceso de seleccion.
Igualmente, todo costo que se genere debera ser asumido a plenitud por la parte contratista,
quien, ademas, se debe encargar de la recoleccion del bien defectuoso, asi como también
entregar en el sitio el elemento con las condiciones técnicas.

3.5.3 Sistema de Gestion ambiental

Mediante comunicacion “1162026/001631 Consulta impacto ambiental para proceso de Adquisicion
de elementos ergonomicos DSIA Pereira”, se formuld la siguiente consulta a la Coordinacion de
Procesos y Riesgos Operacionales:

“De acuerdo con lo establecido en el numeral 10: SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD, del
formato FT-ADF-2617 “Solicitud de Adquisicién”, quiero indicarle que la DSIA de Pereira se
encuentra en preparacion de los documentos en etapa precontractual del proceso cuyo objeto
consiste en:

“Adquisicion de elementos ergonémicos para la prevencion de enfermedades musculo esqueléticas
de los servidores publicos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira”

Con fundamento en lo anterior y atendiendo lo dispuesto en el numeral 10 de dicho formato,

solicitamos a su Despacho indicar si el objeto contractual mencionado puede genera impactos
ambientales y si el mismo requiere para su ejecucidon la obtencion de licencias, permisos y
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autorizaciones que deban exigirsele al contratista”.

Mediante respuesta al correo electronico sin numero de oficio y con fecha del 08 de julio de 2026,
se atendié el requerimiento de parte de la citada dependencia, informando como respuesta lo
siguiente:

Con el propdsito de brindar la orientacién solicitada mediante el correo que precede, en relacion
con el diligenciamiento del numeral 10 — Sistema de Gestion Ambiental del formato ADF-ADF-2617
“SOLICITUD DE ADQUISICION”, a continuacién, se indica la informacion aplicable para el citado
numeral, asociada al objeto contractual de su consulta.

1. Elformato FT-ADF-2617 “SOLICITUD DE ADQUISICION” vigente y disponible en el Listado
Maestro de Documentos, refiere en el numeral 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA
ENTIDAD, para el Sistema de Gestion Ambiental |a  siguiente indicacién: “<Es
responsabilidad de cada area de origen indagar y verificar qué obligaciones de caracter
ambiental le aplican al objeto del contrato, para ello y de forma previa al diligenciamiento del
presente formato, debe consultar la Cartilla CT-FI-0104 de requisitos minimos ambientales
para participar en procesos de contratacién con la UAE-DIAN a nivel nacional. Si las areas
de origen o las unidades de contratacién de la UAE-DIAN a nivel nacional, no encuentran en
esta cartilla el objeto contractual solicitado, deben dirigirse por correo electréonico al jefe de
la Coordinacion de Procesos y Riesgos Operacionales de la Subdireccién de Procesos o
quien haga sus veces.>".

2. Para el objeto contractual: “Adquisicion de elementos ergonémicos para laprevencion
de enfermedades musculo esqueléticas de los servidores publicos de la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira”

Es importante tener en cuenta las indicaciones Lglacionadas en el numeral
5. ASPECTOS GENERALES, sub numeral 3 del documenté® CT-ADF-0104.pdf “Cartilla de
Requisitos Minimos Ambientales para Participar en Procesos de Contrataciéon con la UAE —
DIAN a Nivel Nacional”, el cual indica, entre otros que:

"En este sentido para la contratacion de los servicios de que trata este numeral, la DIAN incluira en
el aparte “Sistema de Gestion Ambiental” del FT-ADF-2617 “Solicitud de Adquisicion” y de Estudios
Previos correspondiente, las Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestién Ambiental
para sus contratistas. A su vez, dichas indicaciones deberan ser informadas por el supervisor del
contrato a los contratistas, al momento de la firma del acta de inicio, de tal suerte que su actuar
durante la ejecucion del contrato guarde coherencia con la Politica de Gestion Ambiental vigente
en la Entidad."

Las “Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestion Ambiental", aplicables para los
objetos de la consulta, también sirven deberan ser incluidas en el respectivo FORMATO DE
ESTUDIO PREVIO Y DOCUMENTOS DE CONTRATACION, en particular en el numeral asociado
a las “Obligaciones especiales del contratista”, ademas los requisitos descritos a continuacidn,
deben ser acreditados por los proponentes para participar en el proceso de contratacion y deben
ser consignados en el numeral “otros requisitos adicionales del proponente” del formato
correspondiente de estudios previos.
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Objeto contractual

Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de

Gestion Ambiental
Obligaciones especiales del contratista

“Adaquisicion de
elementos
ergonomicos para la
prevencion de

enfermedades
musculo esqueléticas

Es necesario que el proveedor del servicio cumpla con
lo siguiente:

de los servidores
publicos de la
Direccién Seccional
de Impuestos y
Aduanas de Pereira”

Privilegiar el uso de Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones — TICs para adelantar las
actividades del contrato, con el fin de evitar el uso
de documentos impresos.

De ser inminentemente necesario el uso de
documentos impresos, se recomienda al
contratista hacer impresiones por ambas caras de
las hojas del documento.

Optimizar el uso de recursos como papel y todo lo
que se requiere durante las actividades asociadas
al objeto del contrato.

Ahorrar recursos naturales como agua y energia,
asi como los recursos que la entidad destine para
la ejecucion de las actividades objeto del contrato.

Si en el desarrollo de las actividades del contratg
se generan residuos, estos deben ser retirados por
el contratista y dispuestos a través de practicas
seguras que garanticen el menor impacto
ambiental y, que atiendan el cumplimiento de Ig
normatividad vigente en el pais sobre la separacion
de residuos solidos en la fuente, lo que implica I
observancia del Cdédigo Nacional de Colores
adoptado mediante la Resolucién 2184 de 2019,
por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible y el Ministerio de Vivienda, Ciudad y
Territorio, aplicable para residuos ordinarios. En
caso de generarse residuos peligrosos, separarlos
y disponerlos dando cumplimiento al Decreto 1076
de 2015, sobre el tema, en todo caso entregando
los respectivos certificados de disposicion final, al

supervisor del contrato.
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o El contratista debera acatar el Sistema de Gestion
Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir log
lineamientos y recomendaciones que en este se
imparten junto con los programas del uso racional
del agua y la energia, manejo adecuado de
residuos sdlidos y desechos que se manipulen, en
ejercicio de las actividades derivadas de Ia
ejecucion del contrato; debera garantizar el
cumplimiento de la totalidad de las normas
ambientales vigentes aplicables al objeto
contractual, la legislacion ambiental descrita y
demas normas que las deroguen, modifiquen o
sustituyan, asumiendo la responsabilidad por las
consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

e ElI cuarto de residuos sdlidos, residuos
aprovechables, residuos peligrosos, incluido en las
Condiciones Técnicas Minimas del Anexo técnico,
debera contar con la respectiva senalizacion
definicién de espacios separados, de tal suerte que
los residuos, tanto aprovechables como peligrosos
no se mezclen y cuenten con las condiciones
adecuadas de almacenamiento temporal, previo a
su respectiva disposicion. Para este punto es
pertinente consultar las cartillas ubicadas en el
Listado Maestro de Documentos en Diannet: CT-
ADF-0032 - Cartilla del programa para la gestion
integral de residuos solidos aprovechables, CT-
ADF-0033 - Cartilla del programa para la gestién
integral de residuos soélidos peligrosos y CT-ADF-
0111 - Plan de gestion integral de residuos sdlidos
peligrosos -PGIRESPEL- (si aplica)

3.5.3.1 Licencias o permisos ambientales que debe acreditar el PROPONENTE como requisito
para participar en el Proceso de Contratacion:

Para ejecutar el contrato NO es necesario que el PROPONENTE tenga licencia ambiental alguna

3.5.4 Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST
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Mediante comunicacién “11620261001630 Solicitud Concepto sistema de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo para el proceso de Adquisicion de elementos ergonémicos DSIA Pereira”, se
formulé la siguiente consulta a la Coordinacién de Bienestar Laboral y Riesgos Laborales de la
Subdireccién de Desarrollo de Talento Humano:

“De acuerdo con 10 €stanieciao en el numeral 10; SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD, del
formato FT-ADF-2617 "Solicitud de Adquisicion”, quiero indicarle que la DSIA de Pereira se
encuentra en preparacion de los documentos en etapa precontractual del proceso cuyo objeto
consiste en:

“Adquisicion de elementos ergonémicos para la prevencién de enfermedades musculo esqueléticas
de los servidores publicos de |la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira”

Por lo anterior, de manera atenta se solicita su colaboracion emitiendo concepto actualizado del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo que se deba implementar en el proceso
de seleccidon de minima cuantia y el contrato que se derive del objeto descrito anteriormente”.

La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las siguientes
opciones:

SI NO X

¢, Cuales? No aplica

La Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccion de Desarrollo del
Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electronico de fecha 08 de julio del
2026 sin numero de oficio, recomendoé exigir los siguientes requisitos:

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

1. Cumplir con la aplicacién de los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo (Resolucién 0312 de 2019), de acuerdo con su clasificacion del riesgo y cantidad de
trabajadores. Para esto, debe presentar evidencia del reporte de autoevaluacion de los estandares
minimos del SG-SST al Fondo de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo del ano
inmediatamente anterior con un porcentaje de cumplimiento minimo del 86%. En caso de
constitucion reciente, la ARL debe certificar el grado de implementacion del SG-SST con un
porcentaje de cumplimiento minimo del 86% con fecha de expedicion no mayor a 12 meses. No
estan obligados a implementar estos estandares minimos, los trabajadores independientes sin
trabajadores o contratistas a su cargo con afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

2. Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-DIAN,
adoptada mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

3. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura encontrada en la entidad
durante la ejecucion del contrato.

4. En caso de accidente de trabajo en las instalaciones de la DIAN, el contratista debe enviar el
FURAT (Formato Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al correo:
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sequridad salud@dian.gov.co_con copia al supervisor, maximo dos (2) primeros dias habiles
después del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacién de servicios en las
instalaciones de la DIAN).

5. Responder cuando sea necesario sobre los requisitos solicitados en cualquiera de las etapas del
contrato a la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, por lo cual, debera
garantizar la disponibilidad de las evidencias actualizadas.

6. Induccion en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, previo a la ejecuciéon
de actividades en las instalaciones de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir
a la proyeccion de la induccién en Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el area
encargada de la supervision del contrato, Direccion Seccional o de Gestién. De manera similar, los
contratistas, antes del inicio de las actividades del objeto contractual deberan revisar los videos de
induccién que se encuentran alojados en el siguiente enlace: Induccién SST https://diancolombia
my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac dian_gov_co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersona
1%2F cvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5F co%2FDocuments%2FCBYRL %2FInducci%C3%B3n%20S
ST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb Se debe dejar evidencia de
la asistencia a esta induccién para anexar a la carpeta de supervision (aplica solo para contratos
bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

7. El contratista o proveedor debe suministrar la relacion del personal con el que ejecutara el
contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual debe
estar acorde a la actividad contratada segun las definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el
Decreto 768 de 2022 (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacién de servicios en las
instalaciones de la DIAN).

8. Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal con el que
ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificacion de peligros, prevencion y
evaluacion de riesgos y establecimiento de controles (Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12
numeral 3y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015).

9. Participar en las actividades lideradas por la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de
la UAE-DIAN y/o Direcciones Seccionales o de Gestion, que se realicen durante la ejecucion del
contrato tales como inducciones, capacitaciones, entre otras (aplica solo para contratos bajo
modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

10. Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de accidente de
trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los numeros de contacto de las personas
responsables del SG-SST para poderlos contactar en caso de emergencia (aplica solo para
contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

11. Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos ocupacionales de ingreso y
periodicos a sus trabajadores.

12. Induccién en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa contratista o
proveedora debe presentar evidencia de la realizacién y asistencia a la induccién en Seguridad y
Salud en el Trabajo (o reinduccion segun sea el caso) de su empresa, que incluya al personal que
va a ejecutar actividades en las instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Requisitos de SST generales para atencion de emergencias:

1. Remitir el Plan de respuesta a emergencias correspondiente a la labor contratada, de acuerdo
con los riesgos identificados, indicando los recursos técnicos y humanos disponibles para atender
cualquier evento, los cuales deberan mantenerse durante todo el tiempo de ejecucién de la actividad.
Dentro de este plan se deberan incluir los protocolos de respuesta frente a las diferentes amenazas
identificadas. Por lo cual, para las actividades desarrolladas dentro de las instalaciones de la DIAN,
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se debera relacionar la dotacion, equipos, recursos y personas con los que cuenta la brigada de
emergencias del contratista para atender una eventual situacion de emergencia durante la ejecucion
de las actividades.

2. Para trabajos de alto riesgo, se debera demostrar que los brigadistas o el personal designado
para atencion de emergencias o rescate cuentan con la capacitacion y, cuando aplique, con la
certificacion correspondiente para atender las emergencias que puedan materializarse con ocasion
del objeto contractual, especialmente en actividades como trabajo en alturas, espacios confinados,
manejo de energias peligrosas, mantenimientos de infraestructura, entre otros.

3. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa contratista debera contar con
una base de datos actualizada del personal que ejecuta la actividad, en la que se identifique la EPS
a la que se encuentra afiliado cada trabajador y los contactos a notificar en caso de emergencia.
4.El contratista debera contar con la dotacion de elementos de proteccion personal requerida para
los brigadistas o personal de atencién de emergencias, la cual debera estar relacionada en la matriz
de EPP de la empresa contratista.

3.5.5 Plan Estratégico de Seguridad Vial - PESV

Mediante comunicacion “11620261001629 Consulta Plan Estratégico De Seguridad Vial para el
proceso de Adquisicidn de elementos ergonémicos DSIA Pereira”, se formuld la siguiente consulta
al Jefe Coordinacion de Servicios Generales de la Subdireccion Administrativa:

“De acuerdo con lo establecido en el numeral “10: SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD”, del
formato FT-ADF-2617 "Solicitud de Adquisicion", quiero indicarle que la DSIA de Pereira se
encuentra en preparacion de los documentos en etapa precontractual del proceso cuyo objeto
consiste en:

“Adquisicion de elementos ergonomicos para la prevencion de enfermedades musculo esqueléticas
de los servidores publicos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira’

Con fundamento en lo anterior y atendiendo lo requerido en el numeral 10 de dicho formato,
solicitamos respetuosamente a su Despacho indicar si el objeto contractual mencionado, requiere
la implementacion de un Plan Estratégico De Seguridad Vial y si el mismo requiere para su
ejecucidn, la obtencion de licencias, permisos y autorizaciones que deban exigirsele al contratista”.

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una de las
siguientes opciones:

SI NO_X

¢ Cuales?

La Coordinacién de Servicios Generales o quien haga sus veces, mediante correo electrénico
de fecha 08 de julio del 2026 con oficio 10010441-0985, informo que si , No X era
necesario exigir PESV.

“De conformidad con el articulo 2 de la Resolucion 20223040040595 de 2022 la metodologia para
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el disefio, implementacion y verificacion de los planes estratégicos de sequridad vial, aplica a todas
las entidades, organizaciones o empresas del sector publico o privado obligadas a disefiar e
implementar el Plan Estratégico de Seguridad Vial, segtn lo establecido en el articulo 12 de la Ley
1503 de 2011, modificado por el articulo 110 del Decreto ley 2106 de 2019, el cual establece que *
(...) Toda entidad, organizacion o empresa del sector publico o privado, que cuente con una fiota de
vehiculos automotores o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o administre
personal de conductores, debera disefiar e implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en
funcién de su misionalidad y tamafio, de acuerdo con la metodologia expedida por el Ministerio de
Transporte y articularlo con su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —SGSST”.

Y de acuerdo con el Anexo de la Resolucién 20223040040595 de 2022 en funcién de la misionalidad
y tamafio de la organizacion, se debera tener en cuenta la siguiente tabla para la implementacion
del PESV:

Misionalidad de la organizacién
Empresas
dedicadas a Ia Organizaciones
Nivel de diserio e prestacion del d egi cadas a
implementacioén del PESV servicio de actividad diferente
transporte
al transporte
terrestre
automotor
Entre 1y 10 Entre 1y 10
No aplica vehiculos o un vehiculos o un
conductor conductor
Entre 11y 19 Entre 11y 49
1 Bésico vehiculos o entre vehiculos o entre
’ 2y 19 2y49
Tamaio de conductores conductores
la Entre 20 y 50 Entre 50 y 100
organizacion 2 Estindar vehiculos o entre vehiculos o entre
’ 20y 50 50y 100
conductores conductores
Mas de 50 Mas de 100
3 Avanzado vehiculos o mas vehiculos o mas
’ de 50 de 100
conductores conductores

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segun lo enviado por su despacho, no hay
definicion de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad, acorde con el objeto
de contrato: "Adquisicion de elementos ergondmicos para la prevencion de enfermedades musculo
esqueléticas de los servidores publicos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Pereira.” Por lo tanto, no se debe exigir el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Lo anterior no exime al contratista de dar cumplimiento a las demas disposiciones legales y
obligaciones que resulten aplicables en materia de seguridad vial y/o del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), las cuales debera implementar y mantener vigentes
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conforme a la normatividad aplicable durante la ejecucién del contrato’.

3.6 Supervision y/o interventoria

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto
del contrato puede ser ejercido por el Jefe de la Divisién de Talento Humano (A), o quien haga sus
veces porque no requiere conocimientos especializados con los que no cuente la entidad.

Si durante la ejecucion del contrato la DIAN necesita reemplazar el supervisor, la asignacién de
funciones al nuevo supervisor la realizara el Director Seccional, y serd comunicada por escrito al
contratista y publicada en el SECOP Il, sin que para el efecto la DIAN requiera autorizacion previa o
posterior del contratista.

Las obligaciones y deberes derivadas de la supervision se deben cumplir desde la fecha de
comunicacion de la asignacion de la supervision del contrato y hasta la expedicién de la certificacion
de cierre del expediente contractual.

Durante la etapa postcontractual el supervisor verificara la calidad de los bienes, servicios y/o
estabilidad de la obra entregada, durante la totalidad del término de calidad pactado, para reportar
oportunamente al el Director Seccional, cualquier falla que deba ser reclamado al contratista y
aseguradora.

3.6.1 Obligaciones generales del supervisor

El supervisor tendra las obligaciones generales establecidas en el Art. 82 y siguientes de la Ley 1474
de 2011, MN-ADF-013 MANUAL DE CONTRATACION, la CT-ADF-0109 CARTILLA DE
SUPERVISION E INTERVENTORIA, PR-ADF-0433 ETAPA CONTRACTUAL, PR-ADF-0434
ETAPA POSCONTRACTUAL, IN-ADF-087 INSTRUCTIVO MODIFICACION DE CONTRATOS, IN-
ADF-088 INSTRUCTIVO PROCESO SANCIONATORIO, publicados en el Listado Maestro de
Documentos del Sistema de Gestion de Calidad.

3.6.2 Obligaciones especiales del supervisor o interventor.

1. Inspeccionar y verificar la calidad de los bienes contratados, como también el cumplimiento
de las especificaciones técnicas de los mismos.

2. Solicitar al contratista las pruebas de calidad que estime convenientes para establecer y
evaluar el correcto funcionamiento de los bienes adquiridos.

3. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

4. Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado.

5. Coordinar con la Division Administrativa y Financiera el recibo de los bienes objeto del
contrato.

6. Autorizar, rechazar y/o aprobar todo lo relacionado con la parte funcional, técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridica del presente contrato.
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7. Verificar que el contratista realice las actividades correspondientes en los términos
establecidos en el contrato.

8. Adelantar la gestion requerida para el pago.

9. Y todas las necesarias de conformidad con lo dispuesto en la cartilla institucional de
Supervision e Interventoria CT-ADF-0109.

3.7 Obligaciones de la DIAN

La DIAN tendra las siguientes obligaciones:

3.7.1. Expedir el registro presupuestal.

3.7.2. Aprobar oportunamente las garantias constituidas por el contratista.

3.7.3. Por intermedio del supervisor, suscribir el acta de inicio con el contratista.

3.7.4. Por intermedio del supervisor, verificar que los servicios se cumplan con la calidad y
oportunidad pactada.

3.7.5. Porintermedio del supervisor, suministrar al contratista la informacién y documentos que este
requiera para ejecutar el contrato.

3.7.6. Ejercer la supervision durante el plazo de ejecucion y etapa postcontractual, hasta la
expedicion de la constancia de cierre del expediente contractual.

3.7.7. Pagar al contratista el valor bajo las condiciones y oportunidad pactadas.

3.7.8. Apoyar al contratista a través del supervisor, en los aspectos de competencia de la DIAN.

3.7.9. Promover la liquidacion del contrato en el plazo pactado y en su defecto, dentro del plazo
establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, cuando aplique.

3.7.10. Adelantar las gestiones necesarias para ejercer los derechos y deberes que de conformidad
con el articulo 4, 5, 14, 15, 16, 17, 18, 25, 26, 27, 28, 44, 45 de la Ley 80 de 1993, articulo 7
y 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 tienen las entidades
estatales contratantes.

3.7.11. Las demas establecidas en la Ley

3.8 Clausulas sancionatorias

El contrato incluye CLAUSULA DE MULTAS hasta por el 10% del valor del contrato y
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA como tasacion anticipada de perjuicios, hasta por el 20% del
valor del contrato.

3.8.1. Penal Pecuniaria

Si el CONTRATISTA no cumple total o parcialmente el objeto, alcance o a las obligaciones
principales, la DIAN, previo agotamiento del procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, mediante acto administrativo motivado declarara el incumplimiento del contrato para
hacer efectiva la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA hasta por el VEINTE POR CIENTO (20%) del
valor total del contrato, pactada como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea
Obice para que la DIAN imponga multas por mora (simple retardo) y/o reclame ante el Juez del
Contrato la indemnizacién de mayores perjuicios que no se encuentren cubiertos por la CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA.

La CLAUSULA PENAL se pacta bajo las siguientes condiciones: (i) la obligacién principal del
contratista corresponde al cumplimiento del objeto, alcance del objeto, especificaciones técnicas,
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obligaciones generales y especificas del contratista y condiciones de ejecucién pactadas, incluyendo
plazos y cronograma; (ii) las obligaciones accesorias del contratista, que no estan cubiertas por la
clausula penal, corresponden a garantias contractuales y obligaciones de reporte; (iii) La declaratoria
de incumplimiento para hacer efectiva la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA, no genera como
consecuencia la extincion de la obligacion principal o accesoria; (iv) El vencimiento del plazo
constituirda en mora al CONTRATISTA, sin que sea necesario la comunicacién de requerimiento
alguno por parte de la DIAN; (v) El valor de la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA se compensara de
las sumas adeudadas por la DIAN al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la garantia
de cumplimiento o a través del cobro coactivo; (vi) Habra lugar a exigir la pena, sin que el
CONTRATISTA pueda alegar que la inejecucién de lo pactado no ha inferido perjuicio a la DIAN o
le ha producido beneficio al CONTRATISTA, de conformidad con el Art.1599 del Codigo Civil; (vii)
la declaratoria del incumplimiento para hacer efectiva la clausula penal pactada se realizara
mediante acto administrativo motivado, de conformidad con el articulo 86 de |la Ley 1474 de 2011y
articulo 2.2.1.2.3.1.19. del Decreto 1082 de 2015; (viii) con fundamento en los articulos 1596 del
Cadigo Civil y 867 del Cédigo de Comercio, el deudor (Contratista) tiene derecho a que se rebaje
proporcionalmente la pena estipulada por falta de cumplimiento, cuando éste ha sido en parte. Si el
contratista cumple solamente una parte de la obligacion principal y el supervisor la acepta, tendra
derecho para que se rebaje proporcionalmente la pena estipulada por falta de cumplimiento de la
obligacion principal, garantizando principio de proporcionalidad y razonabilidad; (ix) dentro del
procedimiento administrativo sancionatorio el contratista y su garante podran ejercer su derecho de
contradiccion y de defensa, en desarrollo de lo cual podran rendir las explicaciones del caso, aportar
pruebas y controvertir las presentadas por la entidad. La DIAN resolvera el proceso administrativo
sancionatorio mediante acto administrativo motivado en la que se consignara lo ocurrido en
desarrollo de la audiencia del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, que se entendera notificada en
audiencia y contra el que solo procede el recurso de reposicion que se interpondra, sustentara,
decidira y notificara en la misma audiencia; (x) en el proceso administrativo sancionatorio se
aplicaran de manera subsidiaria, las normas del codigo civil y codigo de comercio que regulan el
pacto de clausula penal y su reclamacién, en lo que no esté regulado en el contrato y Ley 80 de
1993 y normas que la modifiquen y/o reglamenten, y (xi) la garantia de cumplimiento cubre a la DIAN
de los perjuicios derivados del El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento sea imputable al contratista y el pago del valor de las multas y de la clausula penal
pecuniaria. Por lo anterior, si dentro del proceso administrativo sancionatorio contractual la DIAN
mediante acto administrativo declara el incumplimiento del contrato para hacer efectiva la clausula
penal pactada, la notificacion de dicho acto administrativo a la aseguradora se constituira en la
reclamacion del pago de la clausula penal (Art.2.2.1.2.3.1.7., D.1082/2015)

3.8.2. Multas.

En caso de retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones del CONTRATISTA, la
DIAN, previo agotamiento del procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
mediante acto administrativo motivado, impondra al contratista multa equivalente al 0.5% del
valor del contrato, por cada dia de atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones,
sin que el valor total de la multa supere el 10% del valor total del contrato vigente a la fecha de inicio
del proceso administrativo sancionatorio contractual.

La imposicion de multas se pacta bajo las siguientes condiciones: (i) La imposicion de la multa no
genera como consecuencia la extincion de la obligacion principal; (ii) EI vencimiento del plazo
pactado o establecido en el cronograma, constituird en mora al contratista, sin que sea necesario la
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comunicaciéon de requerimiento alguno por parte de la DIAN; (iii) El valor de la MULTA se
compensara de las sumas adeudadas por la DIAN al CONTRATISTA, si las hubiere, haciendo
efectiva la garantia de cumplimiento o a través del cobro coactivo, de conformidad con lo establecido
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007; (iv) La MULTA se impondra por el simple retardo en el
cumplimiento de alguna de las obligaciones del contratista, sin que pueda alegar que la inejecucion
de lo pactado no ha inferido perjuicio a la DIAN o le ha producido beneficio al contratista.

3.8.3. Caducidad especial

Si el contratista (persona juridica) oculta o colabora en el pago de la liberacién de un secuestro de
un empleado del mismo, o de una de sus filiales, el Gobierno quedara facultada para decretar la
caducidad del contrato. En caso de que el hecho sea cometido por un empleado o delegado de un
subcontratista del contratista, si ésta es extranjera, el Gobierno ordenara su inmediata expulsion del
pais (Art.25, L.40/93). Asi mismo, si el contratista incurre en cualquiera de las conductas descritas
en el Art. 90 de la Ley 418 de 1997, la DIAN mediante acto administrativo declarara la caducidad del
contrato, haciendo efectiva la clausula penal pecuniaria. En firme la decision, se liquidara el contrato
sin indemnizacién alguna a favor del contratista.

3.9 Costos derivados a cargo del contratista.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y Oferentes.

Para la presentacion de la OFERTA ECONOMICA el futuro contratista debe tener en cuenta que el
valor de los Bienes y Servicios ofrecidos debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
necesarios para ejecutar el contrato, y cumplir de manera satisfactoria la totalidad de obligaciones,
especificaciones y condiciones de ejecucion del contrato, incluyendo entre otros conceptos, los
costos de garantias, carga tributaria, seguridad social y riesgos asumidos en la Matriz de Riesgos
del Proceso de Contratacién. Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que
fijen condiciones econdmicas y de contratacién artificialmente bajas, con el propésito de obtener la
adjudicacion del contrato (Art.26, Num.6, L.80/93)

4. ANALISIS ECONOMICO DE SECTOR - VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU

JUSTIFICACION

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe
hacer el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.

La Guia para elaboracion de Estudios de Sector expedida por Colombia Compra Eficiente
establece que el analisis del sector debe cubrir las siguientes areas:

e Aspectos generales del mercado.
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Modelo de Abastecimiento Estratégico.

Comportamiento del gasto histérico - Estudio de la demanda.
Estudio de la oferta.

Estudio del mercado.

Conclusiones del estudio de sector.

Dentro de las recomendaciones establecidas por Colombia Compra Eficiente para realizar estudios
de sector en Procesos de contratacion para la modalidad de seleccion de minima cuantia, establece
lo siguiente:

“En los Procesos de Contratacion de minima cuantia, el alcance del Estudio de Sector debe ser
proporcional al valor del Proceso de Contratacion, a la naturaleza del objeto a contratar, al tipo de
contrato y a los riesgos identificados.

En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones
generales del sector (por ejemplo, definir su participacién en el PIB industrial). Por el contrario, se
trata de un analisis acotado a las condiciones especificas del bien o servicio. En estos casos, es
necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, reunir
informacién suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes
(publicos o privados) de la Entidad Estatal. Asimismo, solicitar informacién a los proveedores,
verificar su idoneidad y plasmar tal informacion en los documentos del proceso.

Lo anterior, con el propésito de que la decisiéon de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion
de la necesidad de la Entidad.

Si a pesar de tratarse de un Proceso de Contratacion de minima cuantia, el objeto a contratar es
muy importante para la Entidad Estatal (por ejemplo, un software critico para la actividad misional);
0 Si los riesgos exigen un tratamiento especial (como en el caso en que se ofrezcan comunmente
en el mercado plazos largos de entrega del bien, obra o servicio), el analisis de sector debe ser mas
complejo y agregar mas informacion general y detallada de los potenciales proveedores y el sector”

Adicionalmente, el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, sefiala que los
Estudios Previos para la contratacion de minima cuantia deben contener el “valor estimado del
contrato y su justificacion”.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacién el Analisis Econdmico de Sector y el
Estudio de Mercado realizado es el siguiente:

4.1 Analisis econémico de sector

De acuerdo con la clasificacion del Portal de Informacion Empresarial (PIE) de la SuperSociedades,
el actual proceso contractual se encuentra clasificado en el Sector Terciario de la economia
colombiana, Macro sector tomercio ”, Sector “Comercio al por mayor otros tipos de maquinaria y
equipo n.c.p.” y “Comercio al por menor de otros enseres domesticos en establecimientos
especializados”. Teniendo la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades
econdmicas (Rev. 4 adaptada para Colombia)-CllU, los bienes o servicios requeridos se pueden
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clasificar en las siguientes actividades econdmicas descritas por la Camara de Comercio de Bogota',
asi:

4659 comercio al por mayor de otros tipos de maquinaria y equipo n.c.p.

Esta clase incluye:

» El comercio al por mayor de maquinaria y equipo de oficina, sus partes, piezas y accesorios,
excepto computadores y equipo periférico.

= El comercio al por mayor de muebles de oficina, muebles para el manejo y la conservacion de
medicamentos, para farmacias, hospitales, etc. y otros muebles para la industria.

4759 comercio al por menor de otros articulos domésticos en establecimientos especializados.
Esta clase incluye:

* El comercio al por menor de sistermas de seguridad, como dispositivos de cierre, cajas de caudales
y cajas fuertes sin servicio de monitoreo.

« El comercio al por menor de enseres y aparatos de uso domeéstico n.c.p.

411 Aspectos generales del mercado.

-  Econdémico

Segun el DANE?, en el segundo trimestre de 2026, el Producto Interno Bruto en su serie original,
crece 3,5% respecto al mismo periodo de 2025, las actividades econdmicas que mas contribuyen a
la dinamica del valor agregado son:

e Administraciéon publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacién obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 10,0%
(contribuye 1,7 puntos porcentuales a la variacién anual).

e Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 2,2% (contribuye 0,5
puntos porcentuales a la variacién anual).

¢ Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacidon y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso
propio crece 9,5% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

" Camara de Comercio de Bogota. Descripcion actividades econoémicas (Cédigo ClIU). Disponible en:
https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

2 Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE. Boletin Técnico Producto Interno Bruto (PIB) Il trimestre 2026
preliminar Bogota D.C.,18 de agosto 2026. Disponible en: https://www.dane.gov.cof/files/operaciones/PIB/bol-PIB-IItrim2026.pdf
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Tabla 1. Valor agregado por actividad econdmica
Tasas de crecimiento en volumen’
Segundo trimestre 2026°°

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por

Serie original efecto estacional y

Actividad econémica calendario

Anual Aiio corrido Trimestral

2026711 / 20267/ 2026711 /

2025”11 2025 20261
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca =21 -1,7 04
Explotacion de minas y canteras 42 1,6 04
Industrias manufactureras 20 23 -04
Suministro de electricidad, gas, vapory aire acondicionado? 48 3,7 28
Construccion 2.2 -1,5 6,4
I Comercio al por mayor y al por menor’ 2.2 2,6 0,3 I
Informacion y comunicadiones -0,1 0,7 03
Actividades financieras y de sequros 43 36 1.9
Actividades inmobiliarias 2.1 2.1 05
Actividades profesionales, cientificas y técnicas” 26 2.5 08
Administradon publica, defensa, educacion y salud® 10,0 79 23
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras

actividades de servicios® il &3 40
Valor agregado bruto 3,6 2,9 1.4
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 24 2.7 0,2
Producto Interno Bruto 3.5 29 1.3
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Hlustracion 1. PIB. Tasa de crecimiento anual

Grafico 1. Producto interno Bruto
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Fuente: DANE

En cuanto al sector de “Comercio al por menos y al por mayor”.

En el segundo trimestre de 2026, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor,
reparacion de vehiculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y
servicios de comida crece 2,2% en su serie original, respecto al mismo periodo de 2025pr. Esta
dindmica se explica por los siguientes comportamientos (ver tabla 7):

» Comercio al por mayor y al por menor; reparacioén de vehiculos automotores y motocicletas crece
5,9%.

* Transporte y almacenamiento decrece 0,1%.
*» Alojamiento y servicios de comida decrece 4,0%.

Tabla 7. Comercio al por mayor y al por menor’
Tasas de crecimiento en volumen?
Segundo trimestre 20267

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por

Serie original efecto estacional y

Actividad econémica calendario

Anual Aio corrido Trimestral

2026-11 / 2026/ 2026"-11 /

202511 2025 2026""-1
[ Comercio al por mayor y al por menor” 5,9 6,0 1,8 l

Transporte y almacenamiento -0,1 0,3 -0,6
Alojamiento y servicios de comida -4,0 -3,0 -1,7
Comercio al por mayor y al por menor' 2,2 2,6 0,3
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Tabla 8. Variacion porcentual anual, afio corrido y doce meses Pr Total nacional junio 2026

Varacion anual Variaodn afo corrido Vanacion doce meses
Indicador Junio 2026 / Enero - junio 2026 / Julio 2025 - junio 2026 /
Junio 2025 enero - junio 2025 Julio 2024 . junio 2025
Total ventas reales del comercio al por menor y
J 8 147 124 123
vehiculos
Total ventas reales del comercio minorista
; y 17,5 154 15,1
vehiculos (excepto grupo ClIU 473%)
Total ventas reales del comercio al por menor 73 76 83
sin vehiculos automotores ni motocicletas ** : ‘ :
Total ventas reales del comercio al por menor
P 174 153 15,0
sin combustibles
Total ventas reales del comercio al por menor .
Fe 86 99 106

sin combustibles ni vehiculos

Total Personal ocupado 15 1.7 1.8
Fuente: DANE

En junio de 2026, las ventas del comercio minorista aumentaron 14,7% frente a las registradas en
el mismo mes de 2025. Diecisiete lineas de mercancia registraron variaciones positivas en sus
ventas reales mientras que dos (2) lineas de mercancia registraron variacion negativa.

Las lineas de mayor contribucion positiva al comercio fueron Vehiculos automotores y motocicletas
principalmente de uso de los hogares, Otros vehiculos automotores y motocicletas, y Equipo de
informatica y telecomunicaciones y para uso personal o doméstico, aportando en conjunto 7,7 puntos
porcentuales.

Aspectos politicos, sociales y ambientales

NO APLICA

- Regulatorio

. Constitucion Politica de Colombia.

. Ley 80 de 1993.

. Ley 1150 de 2007.

. Decreto 1082 de 2015.

. Ley 1474 de 2011

. Ley 1072 de 2015 -“Decreto Unico Reglamentario del Trabajo”

. Resolucion 0213 de 2019 - “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG- SST”

. Ley 2400 de 1979 - 'Por la cual se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene

y seguridad en los establecimientos de trabajo”
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. Ley 2277 del 13 de diciembre de 2022, “por la cual se otorgaron facultades extraordinarias

para el fortalecimiento institucional para la eficiencia en el manejo tributario, aduanero y
cambiario, que se reglamento con el Decreto 419 del 21 de marzo de 2023, “Por el cual se
amplia la planta de personal de la Unidad Administrativa Especial Direccidén de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN)", y dela consecuente creacion de nuevos puestos de trabajo y
adquisicién de tecnologia’

4.1.2 Estudio de la oferta.

Los servicios que requiere la entidad pueden ser prestados por personas naturales o juridicas
dedicadas entre otras, a la siguiente actividad econémica:

- Venta de elementos ergondmicos.
Una vez indagado el mercado y luego de consultar el historial de los procesos de seleccién cuyo

objeto y alcance guardan similitud con la necesidad actual de la seccional, se identificaron los
siguientes proponentes:

NOMBRE O RAZON SOCIAL NIT

MANUPOL S.A.S 830.021.777-5
DESKNZA S.A.S 830.075.766-9
MUEBLES ERGONOMICOS S.A.S 901.921.648-2
MODERLINE S.A.S 830.036.940-5
ERGOPRO S.A.S 901.871.262-8
ERGO & HEALTH S.A.S 900.193.492-2
COLSOF S.A.S. 800.015.583-1
ARTECMA SAS 860,052,160-3

Analisis de MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el proceso corresponde a la adquisicion de elementos
ergondmicos para la prevencién de enfermedades musculo esqueléticas, el mercado de este tipo de
servicios se caracteriza por estar conformado en su mayoria por micro, pequefias y medianas
empresas, especialmente empresas a nivel Nacional dedicadas a la fabricacion, distribucion y
tercerizacion de elementos ergonémicos.

Con base en la observacion del mercado, se evidencia que los posibles oferentes, por su estructura
organizacional, nivel de venta de servicios y cobertura, comparten diferente estructura de tamafio
empresarial, lo que permite y favorece la pluralidad de oferentes y la participacion competitiva en
esta modalidad de contratacion, la cual es susceptible de convocatoria limitada a MiPymes.
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En ese sentido, el presente proceso permite la participaciéon de MIPYMES sin restricciones, dado
que no contempla requisitos habilitantes de alta complejidad técnica, financiera ni de experiencia
que pudieran limitar su acceso.

Por lo anterior, se concluye que los criterios diferenciales para MIPYMES si son aplicables, y el
proceso ofrece condiciones favorables para su participacién competitiva, sin barreras de acceso ni
requisitos que vulneren el principio de igualdad.

4.1.3 Comportamiento del gasto histérico - Estudio de la demanda.

- ¢Cbémo ha adquirido la Entidad Estatal en el pasado este bien, obra o servicio?

Modalidad ORDEN DE COMPRA MINIMA CUANTIA MINIMA CUANTIA

contractual:

Contratista: HAS ERGO HEALTH ERGO HEALTH

Contrato No. / 151076 Contrato: 35-015-2025 | Contrato:10-07-2025

Proceso No: IMC-35-011-2025 IMC-10-009-2025

Objeto: Adquisicion de | Adquisicion de | Adquisicién de elementos

elementos ergondmicos | elementos ergondmicos | ergonémicos para la
para la prevencion de| para la prevencion de | prevencion de
enfermedades mdusculo | enfermedades musculo | enfermedades musculo
esqueléticas de los| esqueléticas de los| esqueléticas de los
servidores publicos de la | servidores publicos de | servidores publicos de la
Direcciéon Seccional de | la Direccién Seccional | Direccion Seccional de
Impuestos y Aduanas de | de Impuestos y | Impuestos y Aduanas de
Pereira, teniendo en| Aduanas de | Manizales

cuenta incremento de | Buenaventura.

planta de personal que

redunda en la buena

prestaciéon del servicio

publico.

Valor del | $ 14.940.000 $19.153.050 $15.654.450

contrato:

Forma de pago: | Abono en cuenta Un unico pago al final | Pagos  parciales de
en pesos colombianos | acuerdo con las
asi: mensualidades | necesidades del consumo
vencidas, previa|de la Dian y los
presentacion de los | suministros  ejecutados

soportes documentales
del suministro prestado,

se cancelara
mensualmente de
acuerdo con

disponibilidad del PAC.

por el contratista dentro
del periodo facturado y
recibido a satisfaccion.
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Fecha de | 1/09/2025 29/09/2025 7/10/2025
suscripcion:
Vigencia y plazo

de ejecucion:

Hasta el 15/12/2025- 90
dias

Hasta el 31/12/2025- 30 | EI plazo para |la
dias ejecucion del contrato
sera hasta por dos
meses, contados a
partir de la firma del
acta de iniciacion del
contrato suscrita entre
el contratista y el
supervisor  designado
por LA DIAN vy la
verificacion por parte
del  Supervisor del
contrato sobre el
cumplimiento de las
obligaciones del
contratista relacionadas
con el sistema de
Seguridad Social
Integral y parafiscales,
cuando corresponda.

-Garantia de
cumplimiento 20% del
valor del contrato: --
Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes: 20% del valor del
contrato

Garantias
exigidas:

Sin garantia
Cumplimiento del

contrato: 20%

Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes: 20%

Link SECOP:

https://operaciones.colo
mbiacompra.gov.co/tien
da-virtual-del-estado-
colombiano/ordenes-
compra/151076/1

https://www.secop.gov.
co/CO1BusinessLine/T
endering/ContractNotic
eView/Index?notice=C
0O1.NTC.8705052

https://www.secop.gov.co
/CO1BusinessLine/Tende
ring/ContractNoticeView/I
ndex?notice=CO1.NTC.8
787733

- ¢ Como adquieren las Entidades Estatales y las empresas privadas este bien, obra o

servicio?
Entidad: Superintendencia de | Aerocivil Alcaldia de Gama -
Notariado y Registro Cundinamarca

Informacién Publica Reservada
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Modalidad | Seleccion abreviada | Minima cuantia Minima Cuantia

contractua | subasta inversa

I:

Contratist | Integra de Colombia S.A.S BARBARA ORTIZ ATEHORTUA | YADER DAVID ORTIZ

a: OMBITA

Contrato Contrato: 2780-2025 Contrato: 25001423 H1 DE 2025 | Contrato: 170/2025

No. /| SASI 006 DE 2025 IMC-25001423 H1 DE 2025 SMC 031 DE 2025

Proceso

No:

Objeto: Contratar la adquisicion de | Adquirir elementos de brigadas | Compraventa de mobiliario
elementos y/o dispositivos | de emergencias e insumos para | y accesorios ergonémicos
ergonomicos para | botiquines de primeros auxilios y | para el mejoramiento de los
funcionarios con | elementos de confort | puestos de trabajo de las
caracteristicas ergondmicos para el puesto de | dependencias de la
antropométricas especiales | trabajo para los servidores | alcaldia municipal de gama
y con recomendaciones | publicos de la regional oriente. Cundinamarca
medico laborales de la
superintendencia de
notariado y registro
correspondiente a la
vigencia 2025

Valor del | $97.779.500 $ 26.935.580 $39.752.200

contrato:

Forma de | La SUPERINTENDENCIA | Un unico pago, equivalente al | Un Unico pago, equivalente

pago: pagara al CONTRATISTA el| 100% del valor del contrato,| al 100% del valor del

valor del contrato previa
presentacion de las facturas
generadas, en moneda legal
colombiana, dentro de los
treinta (30) dias calendario
mes vencido. La fecha de
presentacion de la factura
sera dentro de los 10
primeros dias del mes
siguiente, si la factura no
cumple con las normas
aplicables, la Entidad
solicitara correcciones a la
misma. El término de treinta
(30) dias mes vencido
empezara a contar a partir
de la presentacion vy
aprobacién en SIIF Nacion
de la nueva factura. La
Entidad enviara al

previa suscripcion del acta de
recibo final por parte del
supervisor y representante legal
del contratista.

contrato, previa suscripciéon
del acta de recibo final por

parte del supervisor vy
representante legal del
contratista.
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Proveedor un comprobante
del pago con las
deducciones y descuentos
aplicados dentro del término
de los treinta (30) dias. Se
realizara un unico pago tras
la entrega del 100% de los
bienes contratados

Fecha de
suscripcio
n:

21/10/2025

27/12/2025

22/12/2025

Vigencia y
plazo de
ejecucion:

El plazo de ejecucion es de
dos (2) meses, contados a
partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo
cumplimiento de los
requisitos de
perfeccionamiento,
ejecucion y aprobacioén de la
garantia unica y expedicion
del registro presupuestal, en
todo caso no podra exceder
el quince (15) de diciembre
de 2025.

hasta el 26/01/2026/- 37 de dias.

Hasta el 26/12/2025- 4 dias

Garantias
exigidas:

CUMPLIMIENTO en cuantia
equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total
del Contrato, por el término
de ejecucion de este y seis
(6) meses mas.

CALIDAD Y CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE
LOS BIENES en cuantia
equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total
del contrato, con wuna
vigencia igual a la del
contrato y seis (6) meses
mas.

AMPARO DE SALARIOS Y
PRESTACIONES
SOCIALES Para garantizar

el pago de salarios,
prestaciones sociales y
demas obligaciones

CUMPLIMIENTO en cuantia
equivalente al veinte por ciento

(20%) del wvalor total del
Contrato.
CALIDAD Y CORRECTO

FUNCIONAMIENTO DE LOS
BIENES en cuantia equivalente
al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con una
vigencia igual a la del contrato.

Sin garantias
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inherentes a la prevision
social del personal que
emplee durante el desarrollo
del contrato, por un valor
igual al 5% del valor total del
mismo, por el plazo de
ejecucion del contrato y tres
(3) afnos mas, contados a
partir de la fecha de
expedicién de la pdliza.

Link

SECOP:

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Oppo
rtunityDetail/Index?noticeUl
D=CO1.NTC.8725686&amp
:isFromPublicArea=True&a
mp;isModal=true&amp;asPo
pupView=true

https://www.secop.gov.co/CO1B
usinessLine/Tendering/Contract
NoticeView/Index?notice=CO1.
NTC.9048901

https://www.secop.gov.co/
CO1BusinessLine/Tenderi
ng/ContractNoticeView/Ind
ex?prevCixLbl=Buscar+pr
ocesos&prevCixUrl=https
%3a%2f%2fwww.secop.go
v.C0%3a443%2fCO1Busin
essLine%2fTendering%2f
ContractNoticeManageme
nt%2fIndex&notice=CO1.N
TC.9271148

4.2 Presupuesto oficial estimado del contrato y su justificacion

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion sera hasta por VEINTE
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($20.200.000) incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.). Este valor incluye la totalidad de costos directos e indirectos a los que haya lugar.

El presupuesto oficial para el Proceso de seleccion se distribuye asi:

Rubro

Descripcion

Linea del PAA

A-02-01-01-003- | MUEBLES, INSTRUMENTOS MUSICALES,

008

ARTICULOS DE DEPORTE Y ANTIGUEDADES

516

4,

21

Estudio de mercado y soporte de los calculos del presupuesto de la contratacion a
precios unitarios.

La determinacién del valor estimado del contrato se efectuo con base en lo siguiente:

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira realizé la Solicitud de Informacion a
Proveedores SIP-16-002-2026 cuyo objeto fue: “Adquisicion de elementos ergondémicos para la
prevencion de enfermedades musculo esqueléticas de los servidores publicos de la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira’, a través de la plataforma transaccional del SECOP

Informacién Publica Reservada
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II, donde se incluyeron 654 empresas relacionadas con el sector, dejando como resultado cinco (5)
interesados y tres (3) competidores tal y como se evidencia a continuacion:

PROVEEDORES

Interesados

o

Competidores

Con base en lo expuesto, se realiz6 el calculo de los Precios Unitarios de Referencia, aplicando
métodos estadisticos para la identificacion de las tendencias centrales en los precios del mercado,
asi:

e Método estadistico 1: si el coeficiente de variacién de la mayoria de los items es = (mayor o
igual) que 0% y = (menor o igual) que 10%, se aplicd la media aritmética.

¢ Meétodo estadistico 2: si el coeficiente de variacién de la mayoria de los items es > (mayor)
que 10% y = (menor o igual) que 20%, se aplicd media geométrica.

e Meétodo estadistico 3: si el coeficiente de variacion de la mayoria de los items es > (mayor)
que el 20%, se aplic6 media armonica.

Del analisis de la dispersion de los precios correspondientes a los items objeto de estudio, se obtuvo
un coeficiente de variacién superior al 20 %. Por lo anterior, de conformidad con la metodologia
estadistica previamente definida, se adopta el Método Estadistico 3—media arménica—, aplicable
cuando el coeficiente de variacion de la mayoria de los items supera el 20 %, como mecanismo para
la determinacion de los respectivos precios unitarios de referencia.

Como resultado de los calculos efectuados, se presentan los precios unitarios de referencia
obtenidos, asi:”
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COLSOF 5.45

9. ¥alor
Unitario antes
de I¥A

6. Descripeidn

Hit: 800.015.583-1

10. I¥A
|si aplica)

ARTECMA SA5 NIT 360,052 160-3

ERGOHEALTHNIT 300,133 432-2

MEDI ARMONICA

1L TdIUL

9. Yalor
PR U IE N Unitario antes
Incluido de I¥A

Unitario

10.I¥A
[ aplica)

T ¥dIoT
Unitario
I¥A

12. Subtotal

T YdIoT
Unitario
I¥A

9. ¥alor
Unitario antes
de I¥A

10. I¥A
[=i aplica)

12. Subtotal

PRECIO
REFEREHCI
A AHTES DE

In_clun!u In_clun!o wa

Qi amlina L 5 L L

PRECIO
REFEREHCIA
194 IHCLIIDD

Descansa pies - Madera aglomerada MOF

cortrachapado,  supefizie  en  causho
comugada antideslizante, estuctura en tubo
acero cold ralled cromade o zincads, espesar
demirima 1.2mm [zin pintura), base con minima
tes (3] topes. Ver més especificaciones
tecninas s imanen de referencia

280.000,00 IR0\ 4 1396000 TE16 | 4 000000 166600

s

Unidad | 1 [ $ 52.200,00{ $ 33220000 | % $2652530| $ 1861530 | % £ 2ER0000) & 186.500,00

I T

E L

Base para portatl - Aluminia con calibre de
mirima 2,5mm base superior de aluminio con
minima tres [3] topes o revestimientos
antidesizantes en goma o caucho pars
sostener el equipo pontatl, brazos en alminio
plegables v ajustables con minima un [ tope o

101150 4 1326000

s

Unided | 1|4 BRO0D0D) § 9616000( ¢ 1015000 | % +24.00750( ¢ 156187.50 156,188

FR O ]

$ 2L

imigntn antideclizante 50 anma n cauchn
Cojin ergondmico - Espuma moldeada

en paliwietano de aka densidad v resistencia,
banda elistica recubiena can tela de color
negro, banda el3stica ajustable y resistente en
diferentes alturas del espaldar, ciere reuilizable
resistente, funda removible u lavable, tela

fa0000,00 TRE00| & E544E00 BEAG| ¢ 45.000,00 080

s

Unidad | 1 [ $ 22500,00{ $ 17250000 % §BEME00 [ ¥ £ 1B06000) & 142.060,00

4 964m

ER L

251581 13 Valor Tata dela Cotizacidn VA Inchuidal

435,538

13. Yalor Tota de la Cotizacidn (IYA Incluido):  $612.850 FREEIC IRt SO ]

3 UL

43147

Las férmulas y operaciones aritméticas para el calculo de los precios unitarios por cada item se
especifican en el ANEXO_02_PRECIOS DE REFERENCIA el cual forma parte integrante del
presente estudio.

4.2.2 Conclusiones del Estudio de Sector

"El estudio de sector para la adquisicion de Adguisicion de“elementos ergonémicos para la
prevencion de enfermedades musculo esqueléticas de los servidores publicos de la Direccién
Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira’, se fundamenta en un sodlido contexto
macroeconomico, evidenciado por un crecimiento del 2.2 % en el subsector de _comercio al por
mayor y menor, durante el segundo trimestre de 2026 y un incremento del 5.9 % en las actividades
econdmicas de objetos y utensilios domésticos.

El presupuesto oficial estimado asciende a la suma de VEINTE MILLONES DOSCIENTOS MIL

PESOS ($20.200.000) M/CTE, el cual fue estructurado mediante el analisis de precios del mercado
acorde a las cotizaciones recibidas, procesadas mediante métodos estadisticos aplicables.

4.3 Adjudicacion

4.3.1 Adjudicacion parcial
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En el Proceso de Contratacion no es posible permitir la presentacion de ofertas parciales y la
adjudicacién parcial porque varios proveedores en el mercado se encuentran en capacidad de
cumplir de manera satisfactoria y oportuna el objeto del contrato, y su adjudicaciéon a un solo
contratista genera un mayor ahorro y eficiencia en los tramites administrativos

4.3.2 Valor de adjudicacion

El contratista sera seleccionado mediante comunicacion de aceptacion de la OFERTA DE MENOR
PRECIO, siempre y cuando el proponente cumpla con los requisitos de participacion habilitantes y
la oferta cumpla con las condiciones técnicas y econdmicas exigidas en la invitacion publica.

Para la adjudicacién del contrato, la OFERTA DE MENOR PRECIO sera determinada comparando
el resultado de la sumatoria de los precios unitarios ofertados antes de IVA, con cantidades igual a
1 por cada uno de los items. Todos los precios unitarios antes de IVA, deben ser iguales o inferiores
al precio unitario de referencia incluido en el Anexo No.2 Precios de Referencia. Si la Oferta
Econdmica incluye algun precio unitario antes de IVA que supere el precio unitario de referencia
antes de IVA, dicha oferta debera ser rechazada.

En todo caso, el contrato se adjudicara por el VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL y su VALOR
DEFINITIVO solo se podra determinar al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato,
multiplicando las cantidades ejecutadas por los precios unitarios pactados. El valor unitario pactado
correspondera al ofrecido por el adjudicatario en su propuesta econdmica dentro del Proceso de
Contratacion, incluido IVA.

4.4 Forma de pago

La DIAN efectuara el pago en pesos colombianos asi: Un (1) Pago por el valor total de acuerdo con
lo facturado y el precio unitario pactado , dentro de los treinta (30) dias siguientes a la Disponibilidad
del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente, previa entrega y
recibo de los bienes y/o servicios a entera satisfaccién por parte del Supervisor o Interventor del
Contrato y de la presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el Supervisor o
Interventor del contrato, para que éste tramite su pago.

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias
legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas electrénicas lo
establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo
modifiquen; b) Acreditacién conforme a la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del contratista de
sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, pensiones y riesgos
laborales, asi como aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda; c) Certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor o interventor
del contrato, segun corresponda, en la cual conste el valor a pagar al contratista y d) Comprobante
de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, en el que conste que los bienes
efectivamente se recibieron en la Entidad (cuando se frate de adquisicién de bienes), y (¢) ACTA
DE ENTREGA y recibo a satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor
del contrato (cuando se trate de adquisicion de bienes).
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Si la factura no ha sido correctamente elaborada, o no se acompana de los documentos requeridos
para el pago, el término para éste solo efecto empezara a contar desde la fecha en que el
CONTRATISTA aporte el ultimo de los documentos, de lo cual se dejara expresa constancia. La
demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito para
el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

ElI CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes entregados
real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a satisfaccion por el
supervisor o interventor del contrato, segun el caso.

Correspondera al supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion, si considera que incluye obras y/o
bienes que no han sido entregados real y materialmente, o servicios que no han sido efectivamente
prestados (Art.86, L.1676/13)

El contratista debe ingresar al SECOP Il el numero y fecha de radicacién de la factura entregada
previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad de los soportes
necesarios para el pago, incluyendo la certificacion de cumplimiento.

Para la recepcion de las facturas electronicas, el contratista debera tener en cuenta lo establecido
en la Circular N°016 de marzo 9 de 2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico: "Modelo de
Recepcion de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito", el cual aplica de forma obligatoria
a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del Presupuesto General
de la Nacion (PGN), y lo establecido en la Circular 000006 del 26 de abril de 2021 de la Direccion
de Impuestos y Aduanas nacionales que indica la forma de envio de la factura electrénica a SIIF,
asi: el contratista para “Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
"Correo", el buzodn electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. Diligenciar en la
seccion de la factura Notas u Observaciones, lo siguiente: #$13-10-00-016; contrato16-0XX-
2026;(NOMBRE SUPERVISOR)@dian.gov.co #$.

El Supervisor remitira directamente a la la Division Administrativa y Financiera de la Direccién
Seccional o quien haga sus veces de LA DIAN la factura presentada por el contratista en fisico con
los documentos exigidos para el pago.

Los pagos se efectuaran, mediante consignacion en la cuenta bancaria que informe el Contratista,
para lo cual el Contratista debera presentar a través de SECOP Il certificacion de la entidad bancaria
en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion, el numero, el tipo de cuenta y si a la
fecha esta activa, a través de la Division Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional o
quien haga sus veces:la de la Entidad.

Adicionalmente, debera tenerse en cuenta lo dispuesto en la Circular 000002 del 05-02-2026 y
Circular DIAN N°13 del 19-07-2024 que establece: “En los casos en que el vendedor y/o proveedor
de servicios sea responsable del Impuesto al valor agregado (IVA) o facturador electronico
voluntario, esta debe ser enitregada a traves de medios digitales “en el formato electrénico de
generacion” ( XML), asi como en el formato digital de representacién grafica preferiblemente er.
formato .pdf, junto con el documento electronico de validacion que contiene el valor: “Documento
validado por la Dian”, "los cuales se deben incluir en el contenedor electronico, con el cumplimientc
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de los requisitos de que tratan los articulos 11, 19 y 20 de esta resolucion, segun corresponda.”, lo
anterior, conforme lo preceptuado en el articulo 35 de la resolucion 0165 de 1 de noviembre de 2023.

NOTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de bienes
devolutivos, deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de
Inventarios de LA DIAN, donde conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad y
acta de entrega y recibo a satisfaccion firmada por el Supervisor del contrato. Sin el cumplimiento
de estos requisitos no se podran pagar estas facturas.

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

5.1 Vigencia, plazo de ejecucion y liquidacién del contrato

5.1.1 Plazo estimado para el cumplimiento de requisitos de ejecucién:

Para la suscripcion del acta de inicio es necesario el cumplimiento previo de los siguientes requisitos:
(i) Que la DIAN expida registro presupuestal dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de perfeccionamiento del contrato, (ii) Que el contratista constituya y entregue a la DIAN las
garantias contractuales dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento
del contrato; (iii) Que la DIAN apruebe las garantias contractuales dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de su entrega; (iv) Que el contratista acredite dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del contrato, paz y salvo actualizado por concepto de
seguridad social y parafiscales, si el presentado dentro del Proceso de Contratacién perdié vigencia
por cambio de mes; (v) Que se comunique al supervisor y publique en SECOP Il el documento
“Comunicacion designacion supervisor”.

5.1.2 Plazo para la ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion sera de 30 dias calendario, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio firmada por el contratista y el supervisor del contrato, en todo caso, el contrato no podra
sobrepasar el 31 de diciembre de 2026.

5.1.3 Plazo para la liquidacién del contrato: No Aplica

5.1.4 Vigencia:

La vigencia del contrato comprende: (i) el plazo para cumplimiento de requisitos de ejecucion; (ii) el

plazo de ejecucién del contrato.

5.2 Lugar de ejecucion o sitio de entrega

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en las
instalaciones de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira, ubicadas en la Calle
14 Bis No. 15 - 29, Edificio Pinares Plaza.

No obstante, cuando las necesidades del servicio asi lo requieran, la ejecucién y/o entrega podra
realizarse en otro lugar que la Entidad determine a través del supervisor del contrato, dentro de la
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jurisdiccién de la Direccién Seccional para su correspondiente recibo a satisfaccion, registro e
incorporacién al inventario institucional de la DIAN, cuando a ello haya lugar.

ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1.
y 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe realizar dentro de
los Estudios Previos el analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

El riesgo, es definido como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud
en el logro de los objetivos del Proceso de contratacién o en la ejecucién de un contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la
identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion” elaborar la matriz que incluya
todos los riesgos identificados dentro del Proceso de contratacion (incluyendo cuando aplique los
de los sistemas de gestion ambiental, de Seguridad y Salud en el Trabajo y los correspondientes al
Plan Estratégico de Seguridad Vial), estableciendo su clasificacion, la probabilidad de ocurrencia
estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y
las caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.

Los riesgos asociados al Proceso de contratacion son los siguientes: Ver Anexo N°2 Matriz de
Riesgos

GARANTIAS

En cumplimiento de lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1.
y siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, EL PROPONENTE Y EL CONTRATISTA
deberan garantizar a la DIAN el cumplimiento de sus obligaciones derivadas de la presentacion de
la oferta, el contrato y su liquidacion y los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades
Estatales derivados de la responsabilidad extracontractual, a través de una garantia la cual debe
cubrir los riesgos que se incluyen a continuacion, por los siguientes motivos

Los riesgos que debe cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan
teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar, asi:

a) Para amparar los riesgos de naturaleza contractual o extracontractual derivados del
incumplimiento del contrato

Las clases de garantias, los riesgos que debe cubrir la garantia de cumplimiento del contrato, el
cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual y la suficiencia de las garantias estan
consagradas en los articulos 2.2.1.2.3.1.7., 2.2.1.2.3.1.8., 2.21.23.1.10., 2.2.1.23.1.11,
22123112, 221.2.3.1.13, 2.2.1.2.3.1.14, 2.2.1.2.3.1.15, 2.21.2.3.1.16 y 2.2.1.2.3.1.17, del
Decreto Reglamentario 1082 de 2015
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Cuantia del Amparo-

Garantia solicitada Suficienciade la Vigencia del Amparo
garantia

Por el veinte (20%) por

ciento del valor total del

contrato.

Por un término igual al plazo de
ejecucion del contrato y seis ( 6) meses
mas.

Cumplimiento del contrato

Por el veinte (20%) por]Por un término igual al plazo de

Calidad y correcto ciento del Valor del] ejecucion del contrato y doce (12) meses
funcionamiento de los contrato. mas.
bienes

RECOMENDACION

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia
de iniciar el Proceso de contratacién para cumplir con los propdsitos establecidos para la buena
marcha y efectivo cumplimiento de los fines de la Unidad Administrativa Especial Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales y satisfacer la necesidad de la Direccion Seccional de Impuestos
y Aduanas de Pereira, en el cumplimiento del objeto establecido.

Se firma en Pereira, a los seis (06) dias del mes de octubre de 2026.

ANDREA JULIETA RODRI Z TORO
Directora Seccional de Impuestos y Aduanas de Pereira
Ordenadora del Gasto

Angela Maria Hoyos Alvarez
V.B Jefe (A) Division Administrativa y Financiera

Aspectos Técnicos: Aspectos Juridicos:
Qw [
Javier Cortes Guzman Laura Cristina Ramirez Londofio
Jefe (A) — Division Talento Humano Gestor I — Division Administrativa y Financiera
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