A +4

Superintendencia de
Notariado y Registro

EVIDENCIAS SEPTIEMBRE
2026

Obligacidn 1. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestidn
archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacién, ordenacién,
depuracién y foliacién de los documentos.

Obligacidn 2. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién se aclara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacién y conservacién
de los documentos



Superintendencia de
Notariado y Registro

Obligacién 3. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo

Recepcién y Contestacién de Correo Electrénico Institucional; Respuesta a Entidades Estatales por Docu; Realizacion y Envie Cuenta Producte Mensual, Proceso Devoluciones de Dinerg;
Recepcién Documentos y Expedicion de Radicaclos de Entrada (Derechos De Peticién, Solictudes de Informacién, Actos Administrativos, entre otros);
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