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ANEXO No. 1
FORMATO DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

[Lugar y fecha]
Señores 
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE - CARDIQUE 

Referencia: Proceso de Contratación - Invitación Pública de Mínima Cuantía No. MC-CARDIQUE-____-2026, cuyo objeto es la “ADQUISICIÓN DE CINCO (5) CERTIFICADOS DE FIRMA DIGITAL PARA QUE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE – CARDIQUE EJECUTE EL PROGRAMA DE SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN FINANCIERA – SIIF Y UN (1) CERTIFICADO DIGITAL PARA FIRMA EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA”
Estimados señores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones:
1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de CARDIQUE, respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.
2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia.
3. Que la oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del Numeral 3 de la Invitación Pública de la referencia y del Anexo No. 4 (Carta de Aceptación de Requisitos Técnicos Mínimos).
4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la oferta.
5. Que los documentos que presento con la oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas para el efecto.
6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.
7. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.
8. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar las garantías previstas en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido.
9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del Contrato, cumpliremos con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Numeral 3 de la Invitación Pública.
10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales.
11. Que en mi calidad de Representante Legal _________, autorizo a la Corporación Autónoma Regional del Canal del Dique – CARDIQUE, para que en los términos del Artículo No. 67 de la Ley 1437 de 2011 (Código de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo), realice la notificación de los actos administrativos que se generen del proceso contractual y que requieran ser notificados personalmente por medio de correo electrónico a este E-mail_______________.

RESUMEN DE LA PROPUESTA: 

Nombre o Razón Social del Proponente: ________________
Cédula de ciudadanía o NIT: _____________________
Representante Legal: ____________________
País de origen del proponente _______________

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unión temporal se debe indicar el nombre y país de origen de cada uno de los integrantes)


PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO: _____________________ 

VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA _______________________

VALIDEZ DE LA OFERTA: noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

	Atentamente,

	Firma: _________________________________________
	Nombre: _________________________________________
	C.C.: _________________________________________


En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas jurídicas, consorcios o uniones temporales deberá estar firmada por el representante debidamente facultado.




ANEXO No. 2
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

[Lugar y fecha]
Señores
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE - CARDIQUE 

Proceso de Contratación – Invitación Pública de Mínima Cuantía No. MC-CARDIQUE-____-2026

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de CARDIQUE, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación CARDIQUE ,
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación.
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación ________________-2026, nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].

___________________________
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar información]
Cargo: [Insertar información]

Documento de Identidad: [Insertar información]

ANEXO No. 3
DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES


Señores
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE - CARDIQUE 
Cartagena D.T y C.


Referencia: DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES dentro del proceso de MINIMA CUANTÍA No. _________ 2026


El(los) suscrito(s) a saber: [___________], mayores de edad, identificados como aparece al pie de mi(nuestra) firma, quien(es) obra(mos) en calidad de [representante legal / apoderado [general/especial] de [identificación del Proponente], (en adelante [colectivamente] el “Proponente”), manifiesto, a nombre del Proponente, de manera expresa, incondicional e irrevocable, que en los últimos tres (3) años:

1.  NO he sido sujeto de multas y/o sanciones 

2. SI he sido objeto de multas y/o sanciones, y son las siguientes: 
	
	 Fecha de suscripción del Contrato 
	Miembro del Proponente o nombre del Contratista que suscribió el Contrato
	Entidad y/o Parte con quien se suscribió el Contrato
	Lugar de Ejecución del Contrato
	% de Participación en el contrato
	Objeto del Contrato
	Número de multas y/o sanciones
	Causa de la multa y/o sanciones

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA

C. C. No.               expedida en




ANEXO No. 4
CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS
Señores: CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE – CARDIQUE. Invitación Pública de Mínima Cuantía No. MC-CARDIQUE-____-2026.
El (los) suscrito (s), ____________________________________ (persona natural), en calidad de representante legal de _________________________________________________ (se incluye cuando aplique y el nombre de la persona jurídica que representa), manifiesto bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la presentación del presente anexo, que conozco en su totalidad las especificaciones técnicas, el plazo de ejecución, las obligaciones y las condiciones de entrega, activación y soporte del contrato que se llegare a suscribir, que hacen parte del proceso cuyo objeto es la “ADQUISICIÓN DE CINCO (5) CERTIFICADOS DE FIRMA DIGITAL PARA QUE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE – CARDIQUE EJECUTE EL PROGRAMA DE SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN FINANCIERA – SIIF Y UN (1) CERTIFICADO DIGITAL PARA FIRMA EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA”, y que, efectuado el análisis detallado de los costos que genere la ejecución del objeto, estos serán de mi resorte exclusivo y correrán a mi cargo en caso de resultar adjudicatario. En consecuencia, acepto y me obligo a cumplir los siguientes requisitos técnicos mínimos:

	Ítem
	Descripción
	Cantidad
	Unidad
	Unidad de medida
	Vigencia
	Presentación / soporte

	1
	Certificado digital de firma de persona natural (función pública) en dispositivo criptográfico tipo Token USB, para autenticación y firma en el SIIF Nación
	5
	UN
	Certificado
	24 meses
	Token USB

	2
	Certificado digital de Persona Jurídica para firma de facturas electrónicas y documentos electrónicos ante la DIAN
	1
	UN
	Certificado
	24 meses
	Según solución técnica de la ECD




ÍTEM 1. CERTIFICADOS DIGITALES TIPO TOKEN PARA USO EN SIIF NACIÓN – VIGENCIA DOS (2) AÑOS
· Certificado digital de persona natural asociado al funcionario o usuario autorizado.
· Dispositivo criptográfico físico tipo Token USB.
· Vigencia mínima de veinticuatro (24) meses, contados a partir de su activación.
· Compatible con los mecanismos de autenticación y firma requeridos por SIIF Nación.
· Protección de la clave privada mediante almacenamiento seguro dentro del dispositivo criptográfico.
· Entrega del token debidamente configurado y habilitado.
· Emisión, renovación, activación y soporte técnico durante la vigencia.
· Emitido por una Entidad de Certificación Digital acreditada ante el ONAC y compatible con los requisitos técnicos publicados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público para el SIIF Nación.

ÍTEM 2. CERTIFICADO DIGITAL DE PERSONA JURÍDICA PARA FACTURACIÓN ELECTRÓNICA – VIGENCIA DOS (2) AÑOS
· Certificado digital de Persona Jurídica, con identificación de la entidad titular.
· Vigencia mínima de veinticuatro (24) meses, contados a partir de su expedición o activación.
· Utilizable para la firma de facturas electrónicas y documentos electrónicos asociados al proceso de facturación.
· Compatible con los sistemas y mecanismos de facturación electrónica establecidos por la DIAN.
· Protección de la clave privada mediante mecanismos criptográficos seguros.
· Entrega, emisión, renovación, activación y soporte técnico durante la vigencia del certificado.

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPAÑAR ESTE ANEXO
· a) Documento vigente que acredite que la Entidad de Certificación Digital – ECD emisora de los certificados se encuentra acreditada ante el Organismo Nacional de Acreditación de Colombia – ONAC.
· b) Para los certificados destinados al SIIF Nación, documento o soporte que permita verificar que la ECD emisora se encuentra homologada o autorizada por la Administración del SIIF Nación para la emisión de certificados digitales de función pública compatibles con dicho sistema.
· c) Cuando el proponente no sea directamente la ECD emisora, certificación o documento vigente expedido por la ECD acreditada que acredite su calidad de distribuidor, comercializador o representante autorizado.

El suministro deberá incluir todos los componentes, procedimientos, licencias, herramientas, medios de instalación y soporte técnico necesarios para el correcto funcionamiento de los certificados durante la vigencia contratada, sin costos adicionales para CARDIQUE. El incumplimiento de cualquiera de las condiciones técnicas habilitantes establecidas será causal de rechazo de la propuesta.

____________________________________
Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural
Nombre: [Insertar información]
Cargo: [Insertar información]
Documento de Identidad: [Insertar información]
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ANEXO No. 5
FORMULARIO EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE
	No.
	Contrato Nº
	Contratista
	% de Participación
	Contratante
	Objeto
	Vr Ejecutado en pesos ($)
	Vr Ejecutado en (SMMLV)
	Fecha Inicio
	Fecha Fin

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PROCESO DE SELECCIÓN:  Invitación Pública de Mínima Cuantía No. MC-CARDIQUE-____-2026
OBJETO: “ADQUISICIÓN DE CINCO (5) CERTIFICADOS DE FIRMA DIGITAL PARA QUE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE – CARDIQUE EJECUTE EL PROGRAMA DE SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN FINANCIERA – SIIF Y UN (1) CERTIFICADO DIGITAL PARA FIRMA EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA”
PROPONENTE:
Se relacionan los Contratos que se aportan para acreditar el mínimo habilitante.
· El contenido del presente formato no podrá ser modificado o alterado y deberá ser diligenciado en su totalidad
· Deberá relacionar en conjunto las certificaciones indicadas en el Pliego o invitación.
· Registre el Objeto de la experiencia específica del Oferente, tal como aparece en el respectivo soporte. No relacione experiencia ni actividades que no estén debidamente soportadas
· La experiencia relacionada en ese formato debe contar con la totalidad de los soportes solicitados en las reglas de participación
Atentamente,
(Firma del Proponente o de su Representante Legal (Nombre del Proponente o de su Representante Legal)


ANEXO No. 6
CUADRO DE PRESUPUESTO

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO ESTIMADO 
	VALOR TOTAL ESTIMADO (IVA INCLUIDO)

	1
	Certificado digital de firma tipo Token USB para uso en SIIF Nación – vigencia dos (2) años
	5
	$ 372.866,67
	$ 1.864.333,33

	2
	Certificado digital de Persona Jurídica para facturación electrónica – vigencia dos (2) años
	1
	$ 773.500,00
	$ 773.500,00

	VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL (IVA INCLUIDO)
	$ 2.637.833,33



Los valores corresponden al promedio de las cotizaciones obtenidas en el estudio de mercado (GSE, Andes SCD y Camerfirma), según el Anexo No. 6 de los estudios previos. El valor total del presupuesto oficial es de DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS ($2.637.833,33) M/CTE, IVA incluido. Los valores unitarios estimados constituyen el tope máximo por ítem para la oferta económica.


ANEXO No. 7
MATRIZ DE RIESGOS

	
	NUMERICA
	HISTORICA
	
	
	IMPACTO

	
	
	
	
	
	INSIGNIFICANTE
	MENOR
	MODERADO
	MAYOR
	CATASTROFICO

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	PROBABILIDAD
	1 EN 10.000-100.000
	Puede ocurrir, pero solo en circunstancias excepcionales
	RARO
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	1 EN 1.000-10.000
	Podría ocurrir, pero dudoso
	IMPROBABLE
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1 EN 100-1.000
	Podría ocurrir en cualquier momento futuro
	POSIBLE
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1 EN 10-100
	Probablemente ocurrirá
	PROBABLE
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	1 EN 10
	Se espera que ocurra en la mayoría de circunstancias
	CASI CIERTO
	5
	6
	7
	8
	9
	10



El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación de acuerdo con Tabla 2.

Tabla 2 Prioridad de tratamiento y control del riesgo

	N°
	Factor de escogencia y calificación

	Riesgo > 7 
	Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado 

	6 <= Riesgo <= 7 
	Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración 

	Riesgo = 5 
	Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración 

	Riesgo < 5 
	Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina 

	
	




	No.
	Etapa
	Tipo
	Riesgo
	Consecuencia
	Asignación
	Tratamiento / Control

	1
	Planeación
	Operacional
	Definición insuficiente o incorrecta de las especificaciones técnicas de los certificados digitales
	Adquisición de certificados incompatibles con SIIF Nación o con el sistema de facturación electrónica de CARDIQUE
	Entidad
	Verificación técnica previa de las especificaciones y de los requerimientos de SIIF Nación y DIAN

	2
	Selección
	Operacional
	Selección de un proponente que no cumpla los requisitos jurídicos o técnicos habilitantes
	Imposibilidad de ejecutar adecuadamente el objeto contractual
	Entidad
	Verificación integral de los requisitos habilitantes y de los documentos presentados

	3
	Selección
	Económico
	Presentación de oferta con precio artificialmente bajo
	Riesgo de incumplimiento o imposibilidad de suministrar los certificados en las condiciones exigidas
	Proponente
	Aplicación del procedimiento vigente para ofertas con valor artificialmente bajo

	4
	Ejecución
	Operacional
	Retraso en la entrega, activación o configuración de los certificados digitales
	Afectación de las operaciones de CARDIQUE en SIIF Nación o del proceso de facturación electrónica
	Contratista
	Establecer plazo de entrega, activación y configuración; seguimiento del supervisor y requerimiento oportuno ante retrasos

	5
	Ejecución
	Operacional
	Los certificados suministrados no cumplen las especificaciones técnicas o no son compatibles con las plataformas para las cuales fueron adquiridos
	Imposibilidad de utilización de los certificados y afectación de los procesos institucionales
	Contratista
	Verificación de funcionamiento, activación y compatibilidad antes del recibo a satisfacción

	6
	Ejecución
	Tecnológico
	Fallas de funcionamiento, activación, configuración o acceso a los certificados durante su vigencia
	Interrupción temporal de las operaciones que requieren firma digital
	Contratista
	Soporte técnico durante la vigencia de los certificados y atención de incidentes

	7
	Ejecución
	Operacional
	Revocación, suspensión o pérdida de vigencia del certificado por causas atribuibles al contratista o a la ECD
	Imposibilidad de utilizar la firma digital
	Contratista
	Reposición o solución del certificado conforme a las condiciones técnicas y contractuales

	8
	Ejecución
	Tecnológico
	Pérdida, bloqueo o falla del dispositivo criptográfico tipo token
	Imposibilidad temporal de realizar operaciones en SIIF Nación
	Según causa
	Protocolos de soporte, diagnóstico y reposición conforme a la causa del evento

	9
	Ejecución
	Operacional
	Falta de soporte técnico oportuno durante la vigencia de los certificados
	Prolongación de fallas e interrupción de las operaciones institucionales
	Contratista
	Establecer obligación de soporte durante los veinticuatro (24) meses de vigencia y mecanismos de atención

	10
	Ejecución
	Financiero
	Demora en el trámite del pago por documentación incompleta o incumplimiento de requisitos para pago
	Retraso en el pago al contratista
	Compartido
	Verificación previa de factura y soportes por el supervisor y radicación completa por el contratista
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ANEXO No. 8
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
El suscrito [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto bajo la gravedad del juramento que se entiende presentado con la presentación del presente anexo, que conozco en su totalidad las especificaciones técnicas, plazo de ejecución, y condiciones de entrega, activación y soporte del contrato que se llegare a suscribir, y hacen parte integral del proceso No. MC-CARDIQUE------2026 cuyo objeto es el “ADQUISICIÓN DE CINCO (5) CERTIFICADOS DE FIRMA DIGITAL PARA QUE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE – CARDIQUE EJECUTE EL PROGRAMA DE SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN FINANCIERA – SIIF Y UN (1) CERTIFICADO DIGITAL PARA FIRMA EN EL PROCESO DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA”, y por ende efectuado el análisis detallado de los gastos que genere la ejecución del objeto del presente proceso tales como dispositivos criptográficos (tokens), validación de identidad, emisión, activación, configuración, licencias, soporte técnico durante los veinticuatro (24) meses de vigencia, garantías, impuestos y en general los necesarios para el correcto funcionamiento de los certificados, serán de mi resorte exclusivo y por ende correrán a mi cargo en caso de resultar adjudicatario, me permito indicar que el valor ofertado incluido IVA (cuando aplique) y demás erogaciones por cada uno de los bienes y servicios que integran el Anexo No. 4 es el siguiente: 

	CUADRO OFERTA ECONOMICA

	CERTIFICADOS DIGITALES DE FIRMA – VIGENCIA DOS (2) AÑOS

	Ítem
	[bookmark: RANGE!B6%3AN8]Descripción
	Cant.
	Unid.
	Unidad de medida
	Vigencia
	Presentación
	Valor Unitario antes de IVA
	Valor Unitario con IVA
	Valor Total

	1
	Certificado digital de firma de persona natural (función pública) en Token USB, para uso en SIIF Nación
	5
	UN
	Certificado
	24 meses
	Token USB
	
	
	

	2
	Certificado digital de Persona Jurídica para facturación electrónica (DIAN)
	1
	UN
	Certificado
	24 meses
	Según solución de la ECD
	
	
	

	Subtotal
	

	IVA (19%)
	

	Valor Total, incluido IVA (19%)
	



NOTAS PARA DILIGENCIAR LA OFERTA ECONÓMICA:
· La oferta deberá presentarse en pesos colombianos, discriminando el valor unitario antes de IVA, el valor unitario con IVA y el valor total por ítem.
· El valor unitario con IVA de cada ítem no podrá superar el valor unitario estimado en el Anexo No. 6 (ítem 1: $372.866,67; ítem 2: $773.500,00), y el valor total de la oferta no podrá superar el presupuesto oficial de $2.637.833,33, IVA incluido, so pena de rechazo.
· No podrán modificarse la descripción, la unidad ni las cantidades de los ítems. La omisión del precio de cualquiera de los ítems será causal de rechazo.
· Los precios ofertados son fijos, no estarán sujetos a reajuste y deben incluir todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
· CARDIQUE efectuará la verificación aritmética de la oferta; en caso de error, prevalecerá el valor unitario y se tomará el valor corregido para la evaluación.
· Si el proponente no es responsable de IVA o el bien o servicio está excluido o exento, deberá indicarlo expresamente y señalar la norma que lo sustenta.


NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA

C. C. No.               expedida en
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