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N* ] Varlables Nivel de Cumplimlento

Efecluar las actividades de gestidn documental que Inchiyen 1a conformackén de exped enica de hislorlas soclales y de ejecucien contractual siguiendo
los lineamiantos entregados por la SDIS que so encuentron Asctlados al cumpliméento de las Tablas de Relencidn Documental, procesos,
1 |procadimientos, Instruclivos y nonmutivided que en materia archiv/stics se encuantra bprobuda y reglamentada; do manera permanente durants (a c hS

miecucidn del convenlo, Incluyendo el desarollo de 1a aclividad de smpakme por finakzacion realizada con el equino local del Proyecte 7953 Generacién ﬁ D
del blen-estar akmentario y nuiricional en Bogata D.C.

Custodiar los expedientes de historlas sodales y ejecucion conleactual producides como resultado de |a ejecucidn del convenio, cumpliando con los C KC
critnrios ds canservacian definidos en of prasente anexo tdenico (condicianes de almacenamienio], desda 1a fecha de Euscricidn del acta de inicio, [E D

Guardar y custodiar con absolula reserva la informacidn gque manejs 0 a la que lenga acceso durante la gjecucidn del convenio (Archivo de & N
oxpedipnles de historlas sociales y archivo do expadienies de ojecucidn contractual), evitando su destruccion o utilizacién indeblda; en caso de D E

3 cunlquior daflo goenerado, allerncién de infermacion, pérdida parclal o total de la documentacidn, debe Infarmar do manera inmediata. via comen
electronico, o lo supervisidn o interventoria con copia &l nquipo da gestion documental de la Direccion da Nutricldn y Abastecimienta de la SIS,

[Remilic via corrao elecirdnico a la supervision o intervantaria del convenla con copia al equipo de gestidn documental de la Direccion de Nulrcén y c NE A
4 | Abastacimisnto, lns alortas que, de acuerdo con lo dispJnsto an el snexa 18cnica, se cbserven como posibles rlesgos para el I:l E B
desamollo de las actvidades de geslién documental, afactando la operacion del Comeder Comunitana.

Efeciuor $in cosio adicional pora s BDIS, la reconsiruceion de los documaniog y expedientes producto de la ejecucion contractual y cuya afectacidn
ocurrido mientres los sopornes se enconirabian bajo su custodia y realizar las damas acciones sefaladtas en los
procedimisntos delinidos por ta SDIS y Ia normabividad legal vigenta aplicablg a lp matania, )

& Estas acciones lambién son aplicables para kos documentos producidos en entomos digiales o elecironicos, los cuales son susceplibles a deterioro
por humedad, lemparatura, Wz, poivo, inslalaciones elécidcas an mal ostade, mal funcionamlento de los sislemas o emores humanos, asl como el
trabajo en gm:n'mn desaclualizadas de los recursos, inestobiidad en intemet, alagques informaticos y vinculados.
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I ' [ dad, usabildad, legalidad de
claves, encriptacionas, ni ninguna resiriceidn de seguridad, bajo criterios archivialices, garantizando s inlegr . , leg .
4 E:.l:gl'llﬂ : mulrn':ldad tecnolagicn, I informacidn que sea caphurads, procesada, aimacenada y conservada en sisiemas de informacitn,

servidores y demds medios electronicas.

. ; " de los grchivas producio de b ejecucidn contractual a la S0IS, sin que esta actividad genere compensacidn
Lfectusr la l;mld:lhll tota G'ld . m,nu:.lrn soia sard racibida sl cumple con todos los lineamisnics definidos por el Procesa de Gestidn
7 |sdiconal Pﬂ“h rE'“” ad lagal vigente apiicabie 8 la maleria y serd un requisilo para el rdmile de lquidacicn del convenio.
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to mesas do rpbaje, comilés y demds aspaclos de acuerdo con las convocalorias realizadas por la
Pmam m.::rm da !mmml‘mh A cién da los linsamientos da Gestidn Documental y ol Proyecto 7951 Generacion dal bien-

wetar pherianianio y nuiricional en Bogoth D.C.

Prasriis & I8 gupeny toris Informe monsual de Gestldn Documental, dentro de los primeros cinco (5] dias calendaro da cada mes, que
. amﬂwm:m&wMWmm con &UB respetlivos soportes, de acuerdo con jos nsamientos dafinidos
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| oranentor con o wforms finmi da wjecucién, & la supenvisidn o intetveatoris, of acis de nprobackin de enirega de I documentacidn ganeruda durante ia
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Los expedientes contracluales estan creados por

171, da ejscucion contractual de acuerdo e la produccitn
_ da los mismos, _

documental (cajas, carpetas y ganchos).

3 iyl % c NC Los expedientes conirscluales estan organizados en ] NG
components de acuerdo con 0 establecido en el Anexo 2 lorden cronologico (Fecha mas antigua - Fecha mds
.. |\écnice, - - : @ reciante). E D
Los expedientss contractuales no superan los 250 c NC Los documenios estdn perforades & lamang oficio, c NC
3 folios por carpata E] 4 |alineados a la pare superior derecha de la carpela E D
institucional.
So reporigron las aletas al equipe de gestion| | © - WC o NA Se realizd la radicacion de los egresos del comedor] G MNC  NA
5 |documental que afectaron el desarrollo de la E] E] I:l 6 [duranta o periodo de acusrdo con o eslablecido en el E D D
-  |organizacién de los expedientes en & comedaor anexo tdenico
Los expedientes contractuales y de historias sociales
cumplen con el procedimiento de Impleza cocumental, c He Los documentos electrdnicos o digitales son leglbles y se c 1ol
T |retirando material abrasivo como ganchos da cosedora E 8 |entuentran en sentido de lectura humana y cargados en la E D
“ |v ‘dips, también se deben retror achesivos ) carpeta definida por cada companente,
separadores,
En los expedientes contractuales y de historias sociales c NC Los documentos con lamados inferiaces a las dimensiones, c NC NA
8 |no se encuentran documentos en papel reccado, K O 10 [de perforacidn, estén pagados en hoja blanca de formal [ ] [] E]
papel @marifo o que ha sido usado por una cara. legible.
ypadiantes de historlas soclales esidn follados)
:: |.:pu.de mina negra (HB, B) en la esquina superior| c HC Los expedentes de historias sotisles se encuentran c NG
11 |derecha del documento en el mismo senlido de k3 E D 12 |ordenados cronoldgicaments de acuerdo con el trdmite de| E‘ D
escrturn  del  soporie, de forma  legble  sin los mismos.
enmendaduras,
Los expedientes de historias sociales cuentan can Huja G NG NA Cuenta con Formato Unico de Inwenlaric Documental c NG
de Control Cédigo. FOR-GD-013 debidamenie| D B] 14 (Codigo FOR-GD-017) para ks  expedientes
13 diligenciada en formato Excel y cargada en |3 carpota centractuales debidamente diigencado, actualizado | E
 digital definida por & SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS,
{cuenta con Formato Unico de bventario Documental c NG Cuenta con Formate Unico de Inventario Dotumental c NG
{Cétign FOR-GD-017) para los expedientes de D ﬁ (Codigo FOR-GD-017) para ks expedientes de historias D
15 |historias  soclales en ATENCION  debidaments 16 [sociales EGRESADOS debidamenta diigenciado, S
diigenciade, actualzado y cargado en fa carpeta digital| actuslizado y cargado en la carpeta diglml definida por la
| definica por la SOIS ; S0IS.
Realizd” la ' Incorporacién  de ko nuevos  tipos fare Cuenta con los insurmos de archivo requeridos para el —
documentales en ko oxpedientes de histonas socinles @ D 18 |desarrolo de las actividades de gestion X I__._l
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c NG NA Perrriir Ia lobor de la supscvision o interventorfa, equipos| c NC
DD téonicos ¥ adminsbatvos de | SDIS y  entdades) [‘lej
= 29 | extiormas con las que se ariculen acciones con ocasian de|
" {'a cperacidn del Comedor Comunitario ¥ W ejecucidn del
COMVEnio,
[ NC = - c NC
Car cumplimisnto con lo establecido en el Decreto Distrital
D' 23 | 389 de 2009 y demds normas concordantes, por ko cual no El D
podrd recbr ni recaudar donaciones, apories voluntarios,
cuotza de comesponsabilidad o de partopasdn.

No Conforme

cidn por parte de la Supervision

h 3 de parscpe 3 € e of sniicatho SIRSE es acorde 8l nUmen o= PRTCEaStes regitados on la planiis da ssstenca
are de Ragiurs Nimero Reghutro Parbcipantas SIRBE . N Registro Particip Planiila Comentariay
1204 pm AR 424 Diferenag 413 iShor
tepm 165 s~ pDiferenad 43 Tpi=ly
o =204 =245 Dicceanay A4 Eapihoy
2. D 280 NInjuna
Vot Wis?) 280
-6@ eAiND Qe el peconal etta amadeto.
SOGNCIn_de (0 maly ef apde o [ay alimentor @ﬂt‘ftr.l_b&
- ndn are & omenr NN N _hodon, STen, (Ot e
|mmﬁr1mmrr (L IO P Qe
'm‘lﬁgmﬂifm;u M ™ (< N0 CORY_ NONGH
(SiSiNM Al e SRST S WIRE TGN
- (el s S 9-6-4-10 o By fedyy 1D o

—\OntUes = S- O o\ ) g ooledn

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
4. SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
u‘q“h FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

Ttograzon Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENGIA 2025

PAGINA | 4des

'L Ol [OF SIGuenies, comaichoes =

¥ HISIORIPS §YXTR(S = : 1

= W lidDeon del” w00 U Ol aia an 2 Ot 0 40 SE0aey 90
L_ercrpty ISR acontiondo .

= todad [0 enhddy de 5 excddenis nEIR e AR A%S oix (o

lo 8CdweciOn (Ol @ formaio de _enkety FOR 60 -0,

-0 Bei O 0 _Ghacon de 7 Lhywondt ol 3 agan el 5 Uass
N MG de ey E0DGHE 4 1§ (Koo 3¢ 2 Ralonos
Q0 1 05-0{-2006 O h e de aliodD EXAeond :

- e oAy [0 \JenROGon del oiden QOO IH, FOICON ; TIORIGh
ron @ oMol de e sigoenEy @S -

Mg 3 W L) )0 12 (4-20) o0 & 43 -10) Qo ¥ A (A -20) ©N 0N
oblde A eadmks oass. e

= QoOne 5 VIS_& anTio Jol00n @ T8 IOenhroog AL Aot 46 Con
&IOS fnaal €en 7s) SIGEACOmEN 10, €n OGO AQR.

QOepCTDAL = | :

- 0 QAo del ool 6 Bzch el gl S ©n 2 oceqiur [of
doC Sy ) d° eneD | Quedoment G .

=26 ha [0 G hGoon del 2070, oen 0o, (iolaccn O
D de IS de 10T SQuenks awGelas= i

M) SAC g 10-O-208 @ 53D /mlics
QOCEIR AOWOCH  02-05-20 a OZ-O{-Z026 ¢h 99X oY
1 ©Eeo At benpl @-05-05 0 29-B-2075 @) HI_foliy

..q

-TS-

Powered by B camScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

3 PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

N FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
1;‘_':_'__.: FORMATQ ACTA DE VISITA DE SEGUMMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Varazon Socrl CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGINA 5cab
Imwnmh q’m M.l‘“ﬂ. "'_‘ "" l_-\' ey ] : A /}
S"C- Cor\f zevan les a{\‘)uaicﬁ SGR\UM'JUC} \1/ / /; /
A

Mol u Lonblunze. Gumorre S .
C.¢. s23%1305
Responsalhe dol Jeruic {0

':le: Vatlable Descripcién E ;:;h;.;?:r:':c
U 315 e eadaal ae & o) e hislonor Soaaas S SO

enaent demd@nm g QF M = eﬂfjﬁmﬂ WD
E(I_l{im%}g los_higionat Sxaler entreadDy &l

0 30 [oF endea oF 7S Walzom Bar o o0oes OO0
axiech oy recengy MO U0 108 holazgos VIS -
euiIcanciors Ayl B sueetOIoN

D |A-S [CF evdaviu gue o toodthen oy et Qe areeidion D oumQ
=1 denmolb de Ja agonm20cich e \oy eaalieniey & [Waiko
covedor, o (A ots en ey exoelienes. ae
yeachyoeion, sin_ Q8 oficioy fevhrender  aomdo o &2
il el vguwho &e lay aotooaey en\og Gahot
g}eﬁ'lCL'lT.

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

-

¥

m_as-_h
"th'Mlsﬂ Tocal

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS 50CIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

FORMATO MO
CONTROLADO

PAGINA | 6de6

ene:l SefHint, G on Qenlain @ inonaigkn-

é; !: jin ';Tr;ndm Seguimiento Supervisidn 3 Eatado ;
@) rs}tz)mb RN s ae 05 noas de contrd ooty X [Abiedo A

Q0§ en ) diientigmiendn_en -

“El om0 o toyine ol & oo de

DOCEYS . :
- S oo de Ido g ey el disourny an &

TNO oo,

=10 nOyiEfooion yo consaonse o g Joaaoin

ae oy e¢rJientes ISy

- Fl @M de ol vy o endut d«hqem@

D de e a 05 anlipacknss

~ Quien Atiende la Visita G Quien Realiza la Visita

F{ﬂ-c-‘fm C,AS.LGV\L# Q&M}(‘-{G S .-

Clowdio Jorea 2acaly Oy ]

W okt Bperto

Firma T Flrma
S?_:(qca PO g 46237263
Cédula de Cludadania y Cédula de Cludadania

Feso g 1o Qreusion .1,

- Pes gnn:.ul‘-,lc Je1 Sevuido

Crergo Cargo

i mum.amwhmmmnmmm

Powered by CamScanner

‘
£
5
i
i
B
&


https://v3.camscanner.com/user/download

