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N ) Variables ’ Nival de Cumplimisnto

Efectuar las actividades de gestién documental que induyen la conformacién de expedientss de historias socialas ¥ da ejecuckdin contractual siguiendo
Ios lineamientos entregados por la SDIS que se encusnlran asoclados al cumphmianto de las Tablas de RAsftencidn Documental, procesos,
1 |precetimisnion, instruclivos ¥ normallvidad que en malerla archivislica se encusntra aprobada ¥ reglamentada; de meners permanente duranie Ia c NG

sjecucin del convenio, inchryendo el desanolia de ka actividad de smpalme por finalzacién realizada con &l equips kacal del Proyects 7953 Ganeracién E D
del bien-eslar afmenlario y nuiricional en Bogotld DG, ?

Custadiar los expedwentes da historias sodkles y ejecucion contractual producidos coma resullado de la efecueion dal converio, cumpliando con i G NG
crilerios de conservaciin dafinidos en el presenla aneno [écnfeo [condiciones da almacenanionts), desda b facha da suscripcidn del acla da inicio. [g. E:]

Gusrdar y custodiar con absolula reserva ki infonnacidn que mansie o = 1a que tenga access curante b gjacucidn del convemo (Archive de c NG
3 expedisnies de hisloras socales y archivo de expedientes de ejecuckin cortrastual), evitando su destrucedn o 1ikizacidn Indebkda; en caso de

cualquler dafo generado, slleracitn de Informacidn, pérdida parclal o tolal d2 la documentacidn, debe Informar de manera Inmediata, via comes I:' E
eleclrdnico, & la supervisida o intervenloria con copia ol equipa de gestidn documantal de i Direccdén de Nutrfcidn y Abastecimients de la SDIS.

Remitir via comes electrdreco a la Supervisidn o Intervantoria del convenio con copra al equipo de gestién documental do la Dirserkdn de Nutricon y ¢ NC
4 |Abastecimentis, Ias alenas que, de acuerdo con bo dispuesto en el anexo ldcnico, s obsarven coma posibies riesgos pars ol
desarrolo de bas actividades do gestdn documenlal, afectando la operacidn dal Comedor Comunitara. D D

Mz

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, @ raconsiniccidn da los documentes y expedientes producto de la sjecuciin contractual y cuya afectacion
haya ecurrtda mienyas los 80partes sa ancontrAhan bajo SU custadly y reallzar [2s dends acciones safaladas an los

procedimaentos definidos par i3 SOIS y la normatlvidad legal vigento aplicable a la malena,

Eslas acciones lambién son aphcables pera los ducumenios produckdos en entomos digitales o efectronicos, los cualas son susceplibies a daladoro
por humacsd, lemperalura, iz, polve, rslalaciones eldcTicas on mal eslado, mal funcionanionto da ks s5lamss 0 emores humancs, a5l como ol
rabajs en versiones desaciualizadas de Ios recurscd, Ineslabiided en internat, alaques Informadlicas y vinculados.

NC

-

=
>

e

Entregar sin claves, encriplaciones, hl ninguna resticcidn de sequidad, bajo oriterios archivisticos, garantizando \a Infegndad, usabilldad, legalklad de
& Jios documeniog y neulralidad tecnolégica, la Informackin que sea capturada, procesada, almacenada y conservieda en sislemas de Informacidn,
servidoves y demas medios electrinicos.

Efeciuar [a enlrega de la tolafdad de los archivas producto de la ejscuckin conlractual a la SDIS, sin que esla actividad genera compensacitn
T |adicional por parte de la Entidad. Dichia documantacidn solo sard recbida si cumpie con todos los Ineamiantos definkdos por el Process da Gestidn
ADuCuedal 2 fa SDIS v la nofinatividad kegal vigents aphcalde a fa matena y serd un iequiso para of Wanss de spuidackin del cunvornio,

Mz |z

Participar en ancuentros de fartalecimienta técnico, mesas de trabalo, comités y demds espacios de acuerdo con ka8 convocatordas reafizadas por la
8 |Secrelaria Distrital do Integracidn Soclal para ls implamentaciin de 0% Ineamientos de Gestidn Decumental y el Proyecto 7953 Ganerasion dal blen-
eslar alimentario y nulicional en Bogotd D.C.

Frasentar a la supervisiin o inlervanioria informa mensual de Gestldn Documantal, denlro de los primeros cinco (5) dins calendarie de cada mes, que
9 |dé cuenia del cumplimiento de los compromises del componenia en mencadn con sus respectivos sopories, de acuerdo con los imeamienlos definkdos
por la SDIS.
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Presantar gon el informa final de gecucidn, a la superviskdn o interventoria, ¢ acta de apvobacion de enega de la documentacldn generada duranta la

¥ eecucién del convenio.
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 Nivel de Cumplimisnto | N* Vartables Nivel de Cumplmients
Los expedientes contractuales estdn creades por c HC Los expedientes contraciuales estdn organizados en c NG
1 |comporenta de aaserdo con lo establecido en el anexo E D 2 lorden cronciégico (Fecha mds anlgua - Fecha mis
técnica. recienia).
[+ L™ T T e p— P S—— [T c NG
Los xpedienins conlractuales 5 wos SCLUENGS AR punwiedod 8 WWmalft ofiso,
3 {rokos por carpeta fassen M XK 4 {alneados a la pante supedor derecha de la carpela
malilucional,
Se reporiaon las glertas al equipo de gesien|  C LT Se reslzd la radicackn de ks egresos del comedor| C HC  HA
5 jdocumantal que afectaron el desamollo de |a |:| D [E 8 |durante of periodo da acuerdo con lo establecido en el E |:| |:|
- |erganizaciin da o expedlentss en & comadar |mnaxo técnica
Lo axpadientzs contractuasles y de hislorias sociakes
curmpien con el procedimianto de Enpieza documental, J NC Los documentos electrénicos o dighales son legibles y se c NG
T |retirando malerial ahrasivo como ganchos de cosedora E D 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la | x| D
Y cips, tanbién se deben relirar adheshos y carpeta definida por cada components.
separadores.
En los axpedientes conlrachuales y de hislorias sociales G Ne Las docummenics con tamanios nfericres a las dimensiones c i MA
8 jno se encuenlien documentos en papel reciciado, el 10.{de parforacin, estan pegados en hoja blanca de formal [ ][] [X]
papel amaniio o qua ha sklo ysado por una cara. legitre,
Los expedientes da hislonas sociales estan foflades
ron lapiz de mina negra (HB, B) en la esquma superior € hc Loe expedientos de histodas socales sa encuantran C NC
11 [deracha del docmmnta =n ol msmo sentido de la 2 D “12 {mdenados cronoligicamenta de Bcusrdo con of TiTie de D
ascrifura  de! soporte, de foma  kegike s k35 mismos.
anmandaduras.
Los expedienies de histordas sodalas cuentan con Huja c HC HA Cuenla con Formalo Unico de Invenierfio Documsntal e NC
13 de Conlrdl Cédige: FOR-GD-013  debldamants! Fr‘ D D 1“ {Codige FOR-GD-017) para b3 axpedientas I:,
difigenciada en formato Excal y cargada sn la carpata L contractuales debidamenls dilgendiado, pctuslizado y E
digital definida por la SDIS. cargada en [a carpela dighal definlds por ba 045,
Cuenta con Formato Unico de Inventano Documental c NE Cuenta con Formato Unico da Invenlaso Documental c HC
{Codigo FOR-GO-0AT) pa:TEINn.! d;pomu da I:I E 2 (C:;difn Fﬁigglé%*:’ég:a b;mnus ::rn-thlclhrl;:. D E
'15 | historlas soclalas en C amenie soclales L] g el
dfgsncadg, actuslizado y cargade en la eapeta digital actuelizado y cargado en la capela digital definida por la
definida por ba SDIS SDIS.
Realizd la Incorporacdidn de los nuevos  lipos ol Hc = e
Cuanta los Insur d chiv aridas &
17| documantaies en los expediantes de histarias sociales g Okttt e g T e X O
Ld;:fa_?ﬁ contraciual de acuerdd a la produccin documental (caias, carpetas y ganchos).
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