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Identificacién
N * Convero/Vigencia

Nomtre Comedor Comunitario
Fecha Incio Operacion

Nomtre Responsable del Servicio

LX

N

Cam: ’k Q/Bamo

Locakdad an

Tel

feruy

Correo Electronico

Variables

|Efectuar las actividades de gestion documental que incluyen la conformacion de expedientes de historias sociales y de ejecucion contractual siguiendo
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumpiimiento de las Tablas de Retencién Documental, procesos,
procedimientos, instructivos y normatividad que en matera archivistica se encuentra aprobada y reglamentada, de manera permanente durante la < NC
ejecucion del convenio, Incluyendo el desarrolio de (3 actividad de empalme por finalizacion realzada con el equipo local del Proyecto 7853 Generacion m D
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D C

Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de i@ ejecucion del convenio, cumpliendo con los c
criterios de conservacion definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcion del acta de iniclo

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de Ia Dweccidn de Nutrcidn y Abastecimiento de la SDIS

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que mane 0 & 3 que lenga scceso durante [ ejecucion del convenio (Archivo de NC
lexpedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual), eveando su destrucodn o utiizacion indetida, en caso de
cualquier dano generado, alleracion de informacion, pércida parcal o total de |2 documentacion, debe informer de manera inmediata, via correo D

Remiir via correo electronico a 1a supervsion o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutncion y c NC
Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesio en el anexo técnico, se observen como posibies resgos para el
desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitano D D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y cuya afectacion|
haya ocurmndo mientras los soportes se encontraban bajo su Custoda y realzar as demas acciones sefaiadas en los c NC
procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente apicable a la matera D D
Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digtales o electronicos, os cuales son susceptibles a deterioro

por humedad, peratura, luz, poivo, ir ves eléctricas en mal estado, mal funcionameenio de los sistemas o errores humanos, asl como el
trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabiidad en internet, ataques nformaticos y vinculados

|Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantzando a integr , L ga de|

los documentos y neutralidad tecnologica, 1a informacion que sea capturada, Prt ada y cor en de informacion,
servidores y demas medios electronicos

7

|Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucidn contractual a la SDIS, sin que esta d genere cor cid
adicional por parte de la Entided Dicha documentacién solo serd recitada si cumple con todos los lineamentos definicdos por el Proceso de G
Documental de la SDIS y la normatividad legal vigerte aplicable a la materia y serd un requisito para el tramite de bquidacidn del convenio

Participer en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatorias realizadas por la

estar alimentario y nutricional en Bogota D.C

|Presentar & la supervision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que)

g€ cuenta del plir de los compr del P en CON sus resp soportes, de con los
por la SDIS

Presentar con el informe final de ejecucion, & la supervision o interventorla, el acta de aprobacion de ertrega de la dooumentacion generada durante la

C
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Secretaria Distital de Integracion Social para la implei de los lir de Gestion Documental y el Proyecto 7853 Generacion del bien- @
C




Cuerta con Formato Unico de inventario Docum
Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de
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implementar las acciones correctivas necesarnas para

|subsarar los hallazgos eviderciados en las vistas de|  _C oy Y] [Permitir a labor de la supervision o interventorla, equipos) c. K
s [Pevion o interventoria, dando respuesta y ) [ il m o [onion v sdminsieivos de e SO y enides m 0

cumplimeento a los planes de mejoramiento y [externas con las que se con de

requerimientos generados, en los términos establecidos | la operacién del Comedor Comunitario y I8 fectcion del
en los msmos : convenio

URilzar ente las ir wes del Co c NC

Dar cur con lo en el Decreto Distrital

Comunitario para el cumgpli ol

21 |conveno Enmuidoa:ep;::ipv?m :::l‘gadd: m D 389 de 2009y demds normes concordantes, por 1 sl no| [ﬁ
ge pr poiltico, relig gico, comercial podra recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios,

o de cualquer otra Indole cuolas de cormesponsabilidad o de participacon

e e A 0 5

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme m No Conforme D
Componente Administrativo y Financiero Conforme m No Conforme D
Componente Amorertal Conforme @ No Corforme ]
Histonas Sociales Carpetas Folios
Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Carpetas Folios

Componente Administrativo Carpetas 3 Folios

Componente Ambiertal Carpetas Folios
[ informacion por parte de la Supervision |

E) numero de partcipantes regstrados en en el apicatvo SIRBE es acorde al numero de partcpantss regalados en la plandia de asstencia.

Hora de Registro Numero Registro Participantes SIRBE Numero Registro Partucipantes Planitia Comentanos
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