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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES AL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE BIENES Y SUMINISTROS PARA APOYAR
LA IMPLEMENTACION, FORTALECIMIENTO Y SEGUIMIENTO
DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
(MIPG), MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA GESTION, DOCUMENTAL (Ley 594 del
OBJETO 2000) GENERADA POR LA DEPENDENCIA, EN ARTICULACION
CON LAS POLITICAS DE GESTION Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL, LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y LOS
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES VIGENTES, EN EL MARCO
DE LA EJECUCION DEL PROCESO No. 13 GESTION
ADMINISTRATIVA DEL MAPA DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE ARMENIA, QUINDIO.

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ARMENIA

NOMBRE DE QUIEN ACTUA
COMO REPRESENTANTE DE LA | CLAUDIA MILENA ARENAS AGUDELO
ENTIDAD CONTRATANTE

DIRECTORA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

CARGO BIENES Y SUMINISTROS.

c.C. 24 812.118 EXPEDIDA EN MONTENEGRO (Q)
CONTRATISTA: MARTHA LUCIA PINEDA ARENAS

c.C. 1.099.683.368

OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS

VALOR DEL CONTRATO: M/CTE ($8.250.000,00) Incluidos Impuestos

PLAZO DE EJECUCION: Setenta y cinco (75) Dias, a partir de la configuracion del inicio
en la plataforma SECOP |I.

Entre los suscritos a saber: CLAUDIA MILENA ARENAS AGUDELO, mayor y vecino de Armenia
Quindio, identificado con la cédula de ciudadania N° 24.812.118 expedida en Montenegro (Q), obrando
en nombre y representaciéon del Municipio de Armenia, en calidad de Directora del Departamento
Administrativo de Bienes y Suministros, segtin Decreto No. 232 del 21 de agosto del 2026 y posesionado
segun acta de posesién No. 132 del 21 de agosto de 2026, debidamente autorizado para celebrar el
presente contrato de conformidad con el articulo 11 numeral 3, literal b) de la ley 80 de 1993, , en
concordancia con la delegacion conferida por el Alcalde del Municipio de Armenia a través de los
articulos 18° del Decreto Municipal 029 del 2025 “Por medio del cual se delegan funciones y se
desconcentran actividades para adelantar procesos precontractuales, celebrar contratos, procesos
postcontractuales y se dictan otras disposiciones” y quien para efectos del presente contrato se
denominara EL CONTRATANTE, de una parte, de una parte MARTHA LUCIA PINEDA ARENAS,
mayor de edad y domiciliada en Armenia, (Q), identificado con cédula de ciudadania No 1.099.683.368
expedida en Genova Q., quien en adelante y para efectos del presente vinculo contractual se
denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales, contenido en las clausulas que a continuacién se sefialan, previas las siguientes
consideraciones: 1) Que en cumplimiento de lo previsto en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de
1.993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2.015, se realizaron los estudios previos, en los
cuales se determind la necesidad y conveniencia de celebrar el presente contrato; 2) Que el Director
del Departamento Administrativo de Fortalecimiento Institucional, en cumplimiento de lo dispuesto en el
numeral 3° del art. 32 de la Ley 80 de 1.993, expidi¢ certificado en el que consta que en la planta de
personal del municipio de Armenia, no existe personal o no se dispone de personal suficiente, para el
cumplimiento del objeto del contrato; 3) Que ante tal necesidad y en razon a lo sefialado en el articulo
2212149 del Decreto 1082 de 2015, se cursé invitacién a la Sefiora MARTHA LUCIA PINEDA
ARENAS para que presentara la oferta bajo los parametros sefialados en la invitacion; 4) Que revisada
la oferta presentada se verifico que el oferente cumple con las condiciones requeridas y que su
ofrecimiento en términos econdmicos resulta estar acorde con el presupuesto oficial; 5) Que en
cumplimiento de lo establecido por el art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, la delegada por el
Contratante, ha dejado constancia escrita en el expediente contractual de que él contratista, es idoneo
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para cumplir con el objeto del contrato. 6) Que, para asumir el valor del contrato requerido, existe el
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NO.08336 DE FECHA 30 DE SEPTIEMBRE
DE 2025. En consecuencia, en razén a estas consideraciones es pertinente celebrar el presente
Contrato de Prestacion de servicios Profesionales, que se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA.
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES AL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE BIENES Y
SUMINISTROS PARA APOYAR LA IMPLEMENTACION, FORTALECIMIENTO Y SEGUIMIENTO DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION (MIPG), MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA GESTION, DOCUMENTAL (Ley 594 del 2000) GENERADA POR LA
DEPENDENCIA, EN ARTICULACION CON LAS POLITICAS DE GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL,
LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y LOS LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES VIGENTES, EN EL
MARCO DE LA EJECUCION DEL PROCESO No. 13 GESTION ADMINISTRATIVA DEL MAPA DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE ARMENIA, QUINDIO. SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: 2.1 Obligaciones Generales. 2.1.1. Presentar al Supervisor y/o interventor informes
mensuales del cumplimiento de las actividades objeto del contrato, y realizar la respectiva publicacion
del mismo en la plataforma del SECOPII. 2.1.2. Conocer e implementar los procesos que le sean
aplicables del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG. V2. 2.1.3. Cumplir oportunamente con
los aportes al sistema general de seguridad social de conformidad con lo sefalado en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, articulo 41 inciso 2 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150
de 2007, Ley 1562 de 2012, articulo 16 del Decreto 0723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 (pago de
aportes mes vencido para trabajadores independientes) y demas normas concordantes. 2.1.4. Obrar
con lealtad y buena fe durante la ejecucion del presente contrato. 2.1.5. Administrar, conservar y entregar
al término del contrato todos los archivos documentales producidos en desarrollo del objeto contractual
y el Formato Unico de Inventario Documental, en aplicacién de la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivo), y responder por el buen estado (salvo deterioro por su normal uso) de los bienes que le sean
entregados para el cumplimiento del objeto contractual. 2.1.6. Cumplir con las obligaciones del Sistema
General de Riesgos Laborales establecidas en el Articulo 16 del Decreto 0723 de 2013. 2.2.
Obligaciones Especificas: Actividad Nro 1. Diagnosticar y formular acciones de mejora sobre la gestion
documental del Departamento Administrativo de Bienes y Suministros, identificando brechas frente a los
lineamientos del MIPG, los instrumentos archivisticos y los procedimientos institucionales vigentes, y
elaborar una matriz de acciones, responsables, plazos y evidencias para consideracion de la
dependencia. Actividad Nro 2. Brindar acompafiamiento profesional en la aplicacion de los instrumentos
archivisticos a la documentacién fisica y electronica generada por la dependencia, mediante la
orientacién y verificacion de la clasificacion, organizacion y conformacion de expedientes, la
actualizacion de inventarios documentales y la preparacion de transferencias, conforme a las Tablas de
Retencién Documental y en coordinacion con el area competente de gestion documental. Actividad Nro
3. Apoyar la articulacién de las actividades de gestion documental con la implementacion del MIPG,
mediante la revisidn y propuesta de ajustes a procedimientos, formatos y controles documentales del
Proceso No. 13 Gestién Administrativa, en concordancia con el Programa de Gestion Documental y los
demas instrumentos institucionales aplicables, y desarrollar jornadas de orientacion para facilitar su
apropiacion por los servidores de la dependencia. Actividad Nro 4. Realizar seguimiento y documentar
los avances y resultados de las acciones de gestion documental asociadas al MIPG, mediante la
consolidacion de indicadores, soportes y evidencias, la elaboracion de informes periédicos y la
formulacion de recomendaciones para atender oportunidades de mejora y requerimientos
institucionales, dentro del ambito de responsabilidad del Departamento Administrativo de Bienes y
Suministros (registros, actas, listas de asistencia). Actividad Nro 5. Las demas que designe el supervisor
relacionadas con el objeto contractual. TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Efectuar
cumplidamente el pago pactado en el contrato, previo cumplimiento del mismo y la presentacion del
informe y aprobacion del mismo. - Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato, en el
que ademas se verificara el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de seguridad
social (salud, pension y riesgos laborales). - Solicitar la expedicion del registro presupuestal. CUARTA.
VALOR Y FORMA DE PAGO: OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($8.250.000,00) Incluidos Impuestos. El Municipio cancelara mediante tres (03) pagos parciales asi: dos
(2) pagos parciales cada uno por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($
3.300.000) cada 30 dias calendario y un pago final por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($1.650.000) correspondiente a quince (15) dias calendario, previa
verificacion del cumplimiento de obligaciones por parte del contratista, verificacion del pago de la
seguridad social y entrega a satisfaccion del informe de actividades realizadas y el visto bueno por parte
del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control. QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Setenta
y cinco (75) Dias, a partir de la configuracion del inicio en la plataforma SECOP Il. SEXTA. CAPACIDAD
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TECNICA Y CONTRACTUAL: EL CONTRATISTA declara que tiene la capacidad legal para contratar
con el Municipio, de conformidad con el articulo 6° de la ley 80 de 1993; asi mismo, que tiene |a idoneidad
o la experiencia suficiente para cumplir las obligaciones contempladas en el presente contrato. Hace
parte del presente contrato la hoja de vida del contratista, presentada junto con su oferta, en la cual se
acredita su capacidad para la prestacion del servicio. SEPTIMA: TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERALES: En el presente contrato se pactan las clausulas excepcionales
de caducidad, terminacion, modificacion e interpretacion unilaterales en los términos de los articulos 15,
16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993; OCTAVA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista
declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad de las consagradas en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1.993, ley 617
de 2000, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y en las demas disposiciones legales pertinentes.
NOVENA. PRESTACIONES SOCIALES: El presente contrato no causa a cargo de la entidad
contratante, prestaciones sociales de conformidad con el articulo 32 numeral 3 de la ley 80 de 1993.
DECIMA. CESION Y SUBCONTRATACION: EIl contratista no podra ceder total o parcialmente, ni
subcontratar total o parcialmente las obligaciones del contrato, sin previa autorizacién escrita del
Contratante (articulo 41 Ley 80/93). DECIMA PRIMERA. MULTAS: El Municipio podra imponer al
contratista multas sucesivas diarias del uno por mil del valor total del contrato, por cada dia de mora,
por deficiencias o incumplimiento de las obligaciones que adquiere con este contrato, procedimiento que
se adelantara conforme a las disposiciones legales vigentes (articulo 86 de la ley 1474 de 2011);
DECIMA SEGUNDA:! PERFECCIONAMIENTO, REQUISITOS PARA LA EJECUCION Y
LEGALIZACION: El presente contrato se entiende perfeccionado desde la fecha de su suscripcion
(articulo 41 inc. 1 de la ley 80 de 1993), para su ejecucion se requiere de la expedicion del registro
presupuestal, el pago de los tributos correspondientes y la afiliacién al sistema de seguridad social.
DECIMA TERCERA: SUPERVISION La vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera la
profesional universitaria del area administrativa adscrito del Departamento Administrativo del Bienes y
Suministros o quien haga sus veces o quien sea designado mediante oficio por el director, quien ejercera
la supervision técnica, administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecucion del objeto contratado:
a) Configurar en la plataforma SECOP Il el inicio de ejecucion; b) Efectuar seguimiento del cumplimiento
de las obligaciones contractuales mediante actas o informes segun la naturaleza del contrato; ¢) Verificar
el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y/o aportes
parafiscales si a ello hubiere lugar, conforme a los términos del contrato. d) Elaborar y suscribir las actas
a que haya lugar; e) Informar de manera oportuna sobre cualquier incumplimiento en las obligaciones
del contratista; f) Velar por la publicacion en los diferentes aplicativos para los entes de control SECOP
y SIA OBSERVA de los informes de ejecucion y cuentas de cobro del contratista que supervisa, dentro
de los 3 dias siguientes a la radicacion de la cuenta en el area de contabilidad del municipio de Armenia.
g) Verificar el que contratista presente la factura electronica previamente validada por la DIAN, si a ello
hubiere lugar, como requisito para el pago de los servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la resolucion
No. 000042 del 5 de mayo de 2020. h) En caso de renuncia, encargo y cualquier otra situacion
administrativa que impida la debida supervision del presente contrato, el supervisor debera previamente
notificar al Director, aportando el acta de seguimiento y estado en que se encuentra la supervision. i)
Las demas que sean propias del seguimiento y control de los contratos estatales. DECIMA CUARTA.
DOMICILIO Y LEYES: Para todos los efectos legales derivados del presente contrato se fija como
domicilio la ciudad de Armenia Quindio. El presente contrato se rige por las normas civiles Y,
comerciales, salvo en las materias expresamente reguladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007 y
sus Decretos Reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 2015. DECIMA QUINTA.
IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se cancelara con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No 08336 de fecha 30 de septiembre de 2026. DECIMA SEXTA:
CADUCIDAD: En caso de incumplimiento del contratista, que pueda afectar de manera grave y directa
la ejecucion del contrato y se evidencie que pueda conducir a su paralizacion, el Municipio podra declarar
la caducidad del mismo, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Articulo 18 de la ley 80 de
1993 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. DECIMA SEPTIMA. AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA: LA CONTRATISTA actta con autonomia administrativa y financiera en el cumplimiento
de sus obligaciones y en consecuencia, no contrae relacién laboral alguna con el Municipio de Armenia,
DECIMA OCTAVA. CONFIDENCIALIDAD: En el entendido de que la informacién es confidencial
cuando la Constitucién o la Ley lo determinen como tal, la contratista se obliga a mantener
CONFIDENCIALIDAD y abstenerse de usar para beneficio propio o para terceros, reproducir o divulgar
la informacion de las partes declarada como confidencial, que se llegue a conocer en virtud de la
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ejecucion del presente. La violacién de esta obligacion hara incurrir a los responsables en las sanciones
legales correspondientes. Se considerara informacion confidencial sin limitacion alguna, todas las
descripciones, datos, productos, procesos y operaciones, métodos, formulas, know-how y cualquier otra
informacién de naturaleza técnica, econdmica, financiera, administrativa, juridica y de otra naturaleza
perteneciente a las operaciones, estrategias, politicas, y manejo de actividades, programas o sistemas
de cémputo, software, cédigos fuente o codigos objeto, algoritmos, formulas, diagramas, planos,
procesos, técnicas, disefios, fotografias, registros, compilaciones, informaciéon de clientes o interna de
los contratantes y, en general, toda aquella informacién que esté relacionada con programas, inventos,
marcas, patentes, nombres comerciales, secretos industriales, y derechos de propiedad industrial o
intelectual, licencias y cualquier otra informacion oral, escrita o en medio magnético. DECIMA NOVENA.
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: El incumplimiento parcial o total del contratista de las obligaciones
emanadas de este contrato, tiene como sancion una pena pecuniaria equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato, de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley
1474 de 2011. VIGESIMA. AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL. Seréa responsabilidad del contratista
afiliarse al sistema integral de salud, pensién y riesgos laborales, cuando a ello haya lugar, como lo
estipula el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 41 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo
23 delaLey 1150 de 2007, Ley 1562 de 2.012 y las demas normas concordantes. VIGESIMA PRIMERA.
GARANTIAS: Atendiendo el contenido del inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2.007, y como quiera
que se trata de un contrato de prestacion de servicios cuyo valor NO supera el diez por ciento (10%) de
la menor cuantia establecida para esta entidad, aunado al hecho que su valor se cancelara mediante
pagos mensuales vencidos, NO se exigira al contratista la constitucién de garantia para el desarrollo
del objeto contractual. VIGESIMA SEGUNDA. LIQUIDACION: De conformidad con lo establecido en el
articulo 217, inciso final, del Decreto Ley 019 de 2.012, el cual modifica el articulo 60 de la Ley 80 de
1.993, modificado a su vez por el articulo 32 de la ley 1150 de 2.007, la liquidacién no sera obligatoria
en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién. VIGESIMA TERCERA.
CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne al Municipio de Armenia
de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del
contratista.

NOTA: Firma electrénica: La Plataforma del SECOP Il maneja para los Procesos de Contratacién y los contratos celebrados Ia firma electrénica. EI SECOP
Il se rige por las normas del Sistema de Compra Publica y por aquellas que rigen el comercio electrnico, de esta manera dentro de la plataforma quien se
inscribe obtiene una firma electrénica con su usuario y contrasefia, el cual es personal e intransferible, y obliga por medio de esta firma a quien suscriba el
contrato, o a la persona a la que el firmante representa. La firma electrénica que manejan los usuarios del SECOP Il cumple con los requisitos de
confiabilidad de las firmas electronicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 articulo 4, como que los datos de creacion de la firma corresponden
exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier alteracién no autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias
al sello de tiempo de la plataforma.

Concepto de Colombia Compra Eficiente

hitps //www colombiacompra.gov.cofsitesicce_publicffiles/cce documentos/concepto firma_y_contralo electronico 0 pdf
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