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INTRODUCCION

El procedimiento regulado por la presente Invitacién Publica tiene como finalidad seleccionar, mediante
la modalidad de MiNIMA CUANTIA, segun el procedimiento establecido en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el contratista que ejecutard el contrato que tiene por objeto: “REALIZACION EXAMENES
MEDICOS OCUPACIONALES PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES DE SOACHA - 2026SE0265”.

Lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del contrato a adjudicar y celebrar.

Este documento es complementario a la Invitacién Publica que se estructura directamente a través de la
Plataforma del SECOP I, y para todos los efectos hace parte integral de la documentacién oficial del
proceso y por lo tanto es vinculante para los proponentes interesados.

La Entidad evaluara las ofertas con base en las reglas establecidas en esta invitacién y en la normativa
aplicable.

La Secretaria de Educacion del Municipio de Soacha convoca a las veedurias ciudadanas, asi como a las
asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comuin, para que participen
activamente en el desarrollo del presente proceso contractual, en observancia de los principios de
transparencia, economia y responsabilidad que rigen la funcién administrativa. Esta participacion
ciudadana contribuye al adecuado control social y al fortalecimiento de la gestién publica, promoviendo
el éxito del proceso y el cumplimiento de los fines del Estado.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de
contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren
convenientes, intervenir en el proceso y consultar los documentos del mismo en los términos previstos en
el inciso 3o del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

RECOMENDACIONES

SENOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA:

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Examine rigurosamente el contenido de la Invitacién Publica, los documentos que hacen parte de la
misma y las normas que regulan la Contratacion Administrativa con entidades del Estado.

3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en la
presente convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales, segin lo dispuesto en la
normatividad legal vigente.

4. Cercidrese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y verifique la vigencia para los documentos
que la requieran.

6. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria.

7. Cumpla las instrucciones que en esta Invitacién Publica se imparten para la elaboracion de su
propuesta.

8. Identifique su propuesta, en la forma indicada en este documento.

9. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacidn de la propuesta.

10. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria publica.

11. Seran a cargo del oferente, todos los costos asociados a la preparacién y preparacion de la OFERTA.
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12. Diligencie y verifique la totalidad de la informacion solicitada, con respecto a los valores o cifras que
debe ofertar.

13. No oculte, suprima o elimine componentes de la ficha, dado que todos los items solicitados son
esenciales para la comparacién de las ofertas e indispensables para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

14. No adicione actividades y/o componentes que no son requeridos por la Entidad para la comparacion
de las ofertas.

15. No modifique, altere o elimine las descripciones y/o unidades de medida de cada una de los
elementos descritos en el formato.

16. Ajuste al peso todos los valores solicitados.

17. Verifique todas las operaciones aritméticas contenidas en los anexos que deben integrar la oferta
econémica, dado que los valores obtenidos después de realizadas las correcciones aritméticas,
pueden generar el rechazo de la oferta o afectar la calificacion del respectivo factor de escogencia.

En caso de requerir mayor informacién, aclaracion o explicacion a cerca de uno o mas de los puntos
establecidos en esta invitacién, deberd solicitarlo Gnica y exclusivamente a través de la plataforma de
SECOP Il dirigida asi: INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA MC-0048-2026

CAPITULOI
CONDICIONES DEL CONTRATO

1. OBIJETO

REALIZACION EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE SOACHA - 2026SE0265

1.1ALCANCE

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera realizar los examenes médicos ocupacionales
periédicos a 63 funcionarios administrativos de planta, incluyendo las valoraciones médicas con énfasis
osteomuscular, optometria y audiometria, conforme a los perfiles de riesgo y matriz de peligros definida
por la entidad.

El servicio debera prestarse de forma presencial, en consultorio o brigada movil segun disponibilidad del
contratista, garantizando la confidencialidad de las historias clinicas, la idoneidad del personal médico, y
el cumplimiento de los protocolos técnicos, éticos y de bioseguridad exigidos por la normatividad vigente.

Los resultados deberan ser entregados a la entidad a través de certificados individuales de aptitud laboral
y un informe consolidado, conforme a lo dispuesto en la Resolucién 1843 de 2025y demas disposiciones
aplicables. Todas las actividades deberdn ejecutarse en los plazos, condiciones técnicas y obligaciones
establecidas en el contrato.

1.2 CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC) el objeto
contractual se enmarca dentro del siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios.
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Clasificacio Segmento Familia Clase Producto
n UNSPSC
SERVICIOS DE VALORACION DEL
. . EVALUACION Y ESTADO DE SALUD
85122201 | SERVICIOSDE | PRACTICAMEDICA | \ALORACION DE INDIVIDUAL.
SALUD SALUD INDIVIDUAL

1.3 TIPO DE CONTRATO
El contrato que se derive del presente proceso de seleccién, serd una PRESTACION DE SERVICIOS.
1.4 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

La informacién corresponderd a las caracteristicas, requerimientos y especificaciones técnicas minimas
establecidas en el Anexo 1 - ANEXO TECNICO, del presente proceso de Seleccion.

1.5 PLAZO DE EJECUCION

Plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 DE DICIEMBRE DE 2026 y/o hasta agotar el presupuesto,
lo que primero ocurra. Dicho término serd contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, la
cual deberd ser firmada entre el Supervisor y el Contratista maximo dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la firma del contrato.

La ejecucion podra desarrollarse de forma escalonada, de acuerdo con la programacién concertada entre
el supervisor del contrato y el contratista, teniendo en cuenta que los funcionarios beneficiarios se
encuentran distribuidos en las distintas sedes educativas del municipio. La prestacion del servicio podra
realizarse mediante atencién en sede del proveedor o a través de brigadas mdviles en las instituciones,
seglin la modalidad definida con la entidad.

La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucién mds un término adicional de seis (6) meses para
efectos exclusivos de liquidacién contractual.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL

De conformidad con la necesidad descrita y el estudio de mercado efectuado, Teniendo en cuenta las
necesidades del servicio y que el presente proceso se ejecutara a monto agotable, la entidad estima el
valor del presente contrato, del presupuesto oficial, y por el cual seréd adjudicado el contrato, en la suma
de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS ONCE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y
SIETE CENTAVOS M/CTE ($4.311.666,67), municipal, departamental o nacional que fueran aplicables de
conformidad con la normatividad en la materia

1.7CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 6570 DEL
08/09/2026

CODIGO 0110-2.3.22.01.071.24.2.3.2.02.02.009.931121-45

Gastos-Inversion, Servicios médicos generales - Recurso
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VALOR $6.0000.000
FECHA 08 DE SEPTIEMBRE DE 2026 _
Disponibilida REALIZACION EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES
d i PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS
Presupuestal INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE SOACHA -
2026SE0265 BMP2024257540007
EXPEDIDO | Direccién de Presupuesto - Secretaria de Hacienda.

1.7 FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, la SECRETARIA DE EDUCACION
DEL MUNICIPIO DE SOACHA, pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato en pagos parciales conforme
a los servicios requeridos durante cada periodo mensual, para lo cual se tendran en cuenta los valores
unitarios establecidos en la oferta econdmica presentada por el Contratista. Cada pago se realizara previa
presentacion del informe de actividades y verificacién de cumplimiento por parte del Supervisor
designado. El pago final estara sujeto al cumplimiento del objeto contractual y recibo a satisfaccion, si es
del caso. PARAGRAFO PRIMERO: El MUNICIPIO efectuaré las deducciones a que haya lugar sobre cada
pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la materia. En todo caso, los pagos
antes previstos estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC), de la entidad.

Los impuestos municipales estdn representados en las siguientes estampillas

BASE DE DESCUENTOS Y RETENCIONES
CAUSACION POR MANTENIMIENTO
CONCEPTO % BASE GRAVABLE SOPORTE LEGAL
FONDO ADULTO 3 Valor factura antes | TITULO 2, CAPITULO 1, DECRETO 124
MAYOR de IVA DEL 01 DE JUNIO DE 2023
FONDO Valor factura antes
PROCULTURA 1,7 de IVA ACUERDO MUNICIPAL 10 DE 2024
FONDO PRODEPORTE 15 yaler szt:,f antes | ACUERDO MUNICIPAL 09 DE 2024
RETEFUENTE PERSONA 4 Valor factura antes | Estatuto Tributario Nacional Titulo 4
JURIDICA de IVA Tabla Anual - DIAN
RETEFUENTE PERSONA 6 Valor factura antes | Estatuto Tributario Nacional Titulo 4
NATURAL de IVA Tabla Anual - DIAN
Segun
RETEICA Valor factura antes DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE
actividad de IVA 2023
RUT
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Valor IVA DECRETO 124 DEL 01 DE JUNIO DE
facturado 2023

RETEIVA 15

Nota 1: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Municipal de Soacha, a través de la
consignacion en cuenta corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la adjudicacién, en una
de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley. Los
pagos estdn supeditados al PAC del Municipio.

Nota 2: El MUNICIPIO DE SOACHA no reconocerd reajuste alguno realizado por el contratista en relacién
con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que
fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

Nota 3: EL MUNICIPIO de Soacha, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso
de contratacién y bajo ningin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Nota 4: Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la
radicacion de la factura y la certificacién de cumplimiento, previa aprobacidn del PAC en la Secretaria de
Hacienda, siempre y cuando la documentacion presentada haya sido aprobada por el érea encargada del
tramite de pago, de conformidad con el articulo 617 del Estatuto Tributario, previo visto bueno del
supervisor y certificacion del pago de la seguridad social. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

1.8 LUGAR DE EJECUCION

Ellugar de ejecucion del contrato serd en las instalaciones que disponga el contratista, el cual debe cumplir
con lo establecido en la normatividad vigente para la respectiva actividad.

1.9 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1.9.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de acuerdo a los pardmetros establecidos por el municipio.

2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién contractual evitando dilaciones y trabas que afecten el
debido desarrollo.

3. Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones econémicas,
técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo a la propuesta
presentada por el contratista.

4. Llevar registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacion oportuna y confiable
respecto de los asuntos a su cargo.

5. Atender los requerimientos hechos por del supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y
cuando no afecten el correcto desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una
explicacion que fundamente este acto.

6. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
salvo requerimiento expreso de la Entidad, por lo que toda la informacién y/o documentos que se
produzcan en el desarrollo del contrato serdn de uso exclusivo de la Alcaldia Municipal de Soacha.

7. Dar noticia inmediata al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar la parélisis o
debida ejecucidn del contrato y ofrecer su pronta solucién bajo su completa responsabilidad.

8. Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervision su afiliacién y pago al Sistema de
Seguridad Social Integral en salud, pension y riesgos laborales en los términos y porcentajes
establecidos en la ley, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y
la Ley 1562 de 2012.
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9. Constituir la garantia Unica a favor de EL MUNICIPIO DE SOACHA en los términos establecidos en este
documento.

10.Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar con ocasion del contrato,
incluidos los descuentos que efectuara directamente la Secretaria de Hacienda, tales como el tres por
ciento (3%) del valor total del contrato y sus adiciones, correspondiente a la estampilla PRO-DOTACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR — CBA —y CENTROS DE
VIDA PARA LA TERCERA EDAD, conforme a lo establecido en el articulo 40 de la Ley 1276 de 2009 y en
el Acuerdo Municipal No. 030 del 9 de diciembre de 2020.

11.El Contratista debe realizar inscripcion en la secretaria de Hacienda del Municipio de Soacha en el
registro de Informacion Tributaria "RIT".

12.Dar aplicacion al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG de la Entidad.

13.Acatar las disposiciones de la politica del Sistema de Seguridad Informatica de la Entidad.

14.El contratista debera cumplir con lo sefialado en el Codigo de Integridad adoptado por la Entidad.

15.Informar de manera inmediata y por escrito de cualquier situacion referida al objeto del presente que
pueda generar un conflicto de intereses en la ejecucién del mismo.

16.Acatar dar aplicacién al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), con el fin de no afectar la
armonizacion de los ingresos de la administracion contra los pagos de los compromisos adquiridos, de
modo que no haya necesidad de generar reprogramaciones y se garantice la planeacion de caja
proyectada, dando cumplimiento al Decreto 359 de 1995, Decreto 630 de 1996, Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, Acuerdo Municipal 023 de 2005 y Ley 1952 de 2019.

17.Dar aplicacién al Decreto Unico Reglamentario 1072 de 2015 “Por Medio Del Cual Se Expide El Decreto
Unico Reglamentario Del Sector Trabajo” en lo concerniente al sistema de gestion de seguridad y salud
en el trabajo.

18.Todas las demds obligaciones inherentes al objeto contractual.

Susewn

1.9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

A El contratista deberd cumplir con las condiciones técnicas establecidas en la Resolucion 1843 de 2025,
Jpor la cual se regulan las evaluaciones médicas ocupacionales y el manejo de la historia clinica
ocupacional, asi como las demas normas que la modifiquen o complementen.

2. El personal que realice las evaluaciones debera contar con formacidon en salud ocupacional, medicina
del trabajo o areas afines, y estar habilitado conforme a lo exigido por la Resolucion 1843 de 2025.
Debera estar registrado en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud — REPS.

/" 3. Identificar las condiciones de salud fisica, mental y social del trabajador antes de su posesion, en

funcion de las condiciones de trabajo a las que estaria expuesto, acorde con los requerimientos de la
~ tarea y perfil del empleo a ejercer.

A. Determinar la aptitud del aspirante para desempefar en forma eficiente las funciones sin perjuicio de

_susalud o la de terceros, comparando las demandas del oficio para el cual se desea su posesion frente
/" a sus capacidades fisicas y mentales.

V'5. Establecer la existencia de restricciones que ameriten alguna condicién sujeta a modificacion, e
identificar condiciones de salud que, estando presentes en el aspirante, puedan agravarse en
desarrollo de su trabajo.

/ 6. Los examenes médicos ocupacionales de ingreso, periédico y de retiro deben ser practicados dando
cumplimiento al profesiograma enviado por la Direccién de Gestion Humana de la Alcaldia de Soacha.

7. Para la realizacién de los exdmenes médicos ocupacionales periddicos el contratista debe suministrar
como minimo dos (2) consultorios para agilizar la realizacion de los mismos, los cuales deben estar
ubicados en el Soacha Cundinamarca. El nimero de dias para el desarrollo de la brigada o campafa
estard sujeto a la cantidad de funcionarios y el cronograma se concertard con la Supervision del
Contrato, en igual sentido se debe suministrar minimo dos (2) médicos ocupacionales por dia durante
todo el desarrollo de la brigada. Para los examenes de visiometria y optometria, se debe disponer de
otra persona administrativa que realice todo el apoyo logistico de la brigada.

8. El contratista deberd garantizar la atencidon para los funcionarios de la Secretaria de Educacion del

municipio de Soacha de lunes a viernes de 07:00 a.m. a 4:00 p.m., en donde el usuario previamente
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‘debe contar con la autorizacién por parte de la Supervision del Contrato.

/( El contratista debera entregar un usuario y una clave a la Secretaria de Educacion de Soacha, mediante
el cual se permita el acceso a la plataforma, sistema o aplicativo donde reposan de manera digital
todos los examenes médicos practicados, garantizando la custodia, confidencialidad y proteccion de

/ datos conforme la normatividad vigente.

“10.El contratista debera entregar el informe sociodemogréfico consolidado y las recomendaciones
necesarias en medio fisico y digital, el mismo dia de la valoracién o a mas tardar al dia siguiente.
/11.En caso de aplazamiento del concepto para aclarar o corregir cualquier hallazgo o, en los de

incompatibilidad entre el estado de salud o la capacidad fisica y mental del aspirante, con las
condiciones y exigencias del empleo que aspira a ocupar, informar telefonicamente y por correo
 electrénico a la Direccién de Gestion Humana, para tomar la decisidn de aptitud en forma colegiada.

1’12 El contratista debera garantizar los protocolos de bioseguridad para el personal, los equipos y/o
elementos requeridos en la realizacién de los examenes, como también para el personal remitido.
(bata, tapabocas, desinfectantes, entre otros).

# 13 Las demas que sean requeridas para la correcta ejecucion del objeto del contrato.

P 14.E| contratista debera garantizar el registro y conservacion de las historias clinicas ocupacionales
conforme a los principios de confidencialidad y acceso restringido, entregando Unicamente al
empleador el certificado médico con concepto de aptitud.

15.El contratista debera realizar las valoraciones conforme a los perfiles de cargo proporcionados por la
£ entidad y registrar las restricciones y recomendaciones en el reporte médico.
16.El contratista debera aplicar los protocolos clinicos y paraclinicos diferenciados segun los factores de
/ riesgo ocupacional identificados para cada trabajador, conforme a la Resolucion 1843 de 2025.
17.Cumplir con las demds obligaciones que se requieran para la adecuada ejecucion del objeto
contractual.

Suscwn

1.10 SUPERVISION

El MUNICIPIO vigilard el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, a través del
Ordenador del Gasto o del funcionario que, para el efecto, este designe, quien ejercerd como supervisor
y cumplira con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demas normas y
disposiciones concordantes, y que tendrd entre otras las siguientes funciones:

1. Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

2. Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada
ejecucion de los recursos del contrato.

3. Mantener en contacto a las partes del contrato.

Evitar la generacidn de controversias y propender por su rapida solucion.

5. Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacion con el
area responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacion y
tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.

6. Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

7. Controlar e informar periédicamente a la entidad sobre el avance del contrato con base en el plazo
del mismo, asi como proponer las acciones y los ajustes periodicos que sean necesarios para dar
cumplimiento al contrato.

8. Revisar y aprobar los programas de: Ejecucion, inversion, personal, equipos, etc.; cuando aplique
contractualmente.

9. Solicitar al secretario respectivo, con copia dirigida a la Secretaria Juridica, el estudio sobre la
aplicacién de sanciones, para lo cual debera preparar un informe detallado de los posibles o presuntos
incumplimientos, los requerimientos efectuados y las respuestas de tal manera que se garantice el
debido proceso y el derecho de defensa del contratista.
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10. Velar por las garantias contratadas, con el fin de que las condiciones exigidas se mantengan.

11. Informar a la Entidad Estatal cuando se presente posible incumplimiento contractual; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran
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las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 1952 de 2019 y 1474 de 2011, el Manual de Supervision
e Interventoria adoptado por la Entidad mediante el Decreto 0039 de 2025 y demds normas concordantes.
Mediante comunicacion escrita, el MUNICIPIO podré delegar y/o reemplazar el supervisor designado.

1.11 CONSTITUCION DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de
seleccion adelantados mediante la modalidad de minima cuantia, no es obligatoria la exigencia de garantias;
sin embargo, se considera que, por la importancia del objeto del contrato y las obligaciones a cargo del
contratista, de conformidad con lo estipulado en el articulo 70 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el contratista debera constituir a su costo y a favor del
Municpio de Soacha que a continuacién se describen:

AMPARO PORCENTAIJE VIGENCIA
Cumplimiento de las obligaciones 10% Por el término de ejecucion y 6 meses|
surgidas del contrato mas
Calidad del servicio 10% Por el término de ejecucidon y 6 meses|
mas
Salarios, prestaciones sociales legales e 5% Por el término de ejecucién y 3 anos|
indemnizaciones laborales mas

NOTA 1: La garantia deberd ajustarse siempre que se produzca modificacion, prorroga o adicion al
contrato.

NOTA 2: El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por
razon de las reclamaciones que efectue la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de
adicion y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista o su no
adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dara inicio a los
procesos sancionatorios a que haya lugar.

CAPITULO I
INFORMACION GENERAL

2. DOCUMENTOS DEL PROCESO

Los sefialados en el presente documento, asi como todos los soportes y documentos relacionados en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.
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2.1 COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados deberan presentar las observaciones al Proceso de Contratacion a través de la Plataforma
SECOP Il. Las observaciones deberan presentarse dentro del plazo establecido en el cronograma del
presente proceso. Deben indicarse los datos de contacto del remitente tales como el correo electrénico,
la direccion y nimero telefénico. Las respuestas emitidas por La Entidad a las comunicaciones recibidas
seran publicadas a través de la Plataforma SECOP II.

Para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma
correspondiente, la__ Entidad _pone a  disposicion el  siguiente  correo _ secretaria

eceducacion@alcaldiasoacha.gov.co

El municipio de Soacha-Secretaria de Educacién , no se responsabiliza por la informacion enviada a correos
electronicos de otras direcciones o dependencias o por correspondencia enviada a otras dependencias
diferentes a las mencionadas anteriormente.

En todo caso cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por fuera de los plazos
establecidos dentro del cronograma del proceso tendra el tratamiento previsto en las disposiciones
constitucionales y legales vigentes referidas al Derecho de Peticion.

2.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso debera ser consultado en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -
SECORP II.

Cumplimiento del numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021: de no adjudicarse la propuesta evaluada se extendera el cronograma con las siguientes
actividades, segtin corresponda en orden ascendente del menor valor al mayor valor ofrecido para los
proponentes con el segundo, tercero, cuarto, etc., hasta agotar los proponentes participantes, para tal
efecto se tendra en cuenta las siguientes actividades:

1 En el dia habil que se publica las respuestas a observaciones a la evaluacion y la evaluacién definitiva,
si el proponente evaluado es rechazado, se publicara la verificacion de requisitos habilitantes del

proponente con el siguiente ofrecimiento de menor valor.

2 El siguiente dia habil, se correra traslado de la evaluacién por un dia habil para que subsane el nuevo
oferente evaluado y los demds proponentes presenten observaciones a la evaluacion.

3 Elsiguiente dia habil, se vuelve a surtir la actividad 1 con el proponente a evaluar segln corresponda.

Nota: El municipio de Soacha-Secretaria de Educacion publicard adenda, en caso de ser necesario, para
cada extension del cronograma.

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA
Publicacién de la invitacion 7/10/2026 23:59
Publicacidn de estudios previos 7/10/2026 23:59
Plazo para recepcion de observaciones 9/10/2026 8:00

Direccion: Carrera 7A N° 15-83, esquina
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Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mipymes
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9/10/2026 8:00

Respuesta a las observaciones a la invitacion

13/10/2026 23:59

Publicacién del aviso de limitacion a Mipymes o si podrd participar cualquier interesado

13/10/2026 23:59

Plazo maximo para expedir adendas

14/10/2026 19:00

Presentacion de Ofertas

15/10/2026 8:00

Apertura de sobres

15/10/2026 8:01

Informe de presentacion de ofertas

15/10/2026 8:05

Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas

16/10/2026 23:59

Presentacion de observaciones al informe de verificacién o evaluacion

20/10/2026 23:59

Aceptacion de oferta

21/10/2026 23:59

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato

22/10/2026 23:59

Aprobacidn de las garantias de ejecucion del contrato

22/10/2026 23:59

Plazo de validez de las ofertas

60 dias

4u0

El municipio de Soacha-Secretaria de Educacién, de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
la presente Invitacién Publica para la prérroga de los plazos del Proceso de Seleccion.

La modificacién de fechas incluye la posibilidad de disminuir los plazos que le corren a El Municipio de
Soacha -Secretaria de Educacion. Todo lo cual se efectuard mediante su publicacién en el portal de

contratacion del SECOP Il - www.colombiacompra.gov.co.

2.3 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser

allegados en castellano.

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto

con la traduccion oficial al castellano.
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El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccidon simple al castellano y
entregar la traduccién oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion
oficial debe ser del mismo texto presentado.

2.4 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la entidad
competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se debe tener
en cuenta lo establecido en la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la cual se adopta el
procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos y se deroga la Resolucion 3269 del 14 de junio de
2016”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencién de la
Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacién no
es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado de
acuerdo con la Convencién de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el
tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencidn de la Apostilla®, el pais de
origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia,
las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente.

Cuando alguno de los documentos requeridos en la invitacidon Publica tuviere la calidad de publico, en los
términos previstos en la Ley 455 de 1998, o norma que reemplace, y hubiere sido emitido en paises
diferentes de Colombia, debera cumplir con las siguientes reglas para ser tenido en cuenta en el Proceso
de Seleccidn:

a) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que no hacen parte del Convencién de La Haya del
5 de octubre de 1961, deberdn ser objeto del tramite de legalizacidn en los términos del articulo 251
del Cédigo General del Proceso y la Resolucion 10547 de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores,
0 norma vigente.

b) Aquellos documentos publicos otorgados en paises que hacen parte del Convencién de La Haya del 5
de octubre de 1961, deberdn ser objeto del tramite de apostille en los términos de la Ley 455 de 1998
y la Resoluciéon 10547 de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o norma vigente.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se requerird del tramite
de consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los paises signatarios

1 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A
handbook on the practical operation of the Apostille Convention. Secciéon 217, Pg.50. Documento disponible en
http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf

Direccion: Carrera 7A N° 15-83, esquina |
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de La Haya del 5 de octubre de 1961 sobre abolicién del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sélo sera exigible la Apostilla, tramite mediante
el cual la autoridad competente del Estado de donde emana el documento, certifica la autenticidad de la
firma, a qué titulo ha actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la indicacion del sello
o estampilla que llevare. Si la Apostilla esté dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse
acompafiada de una traduccién a dicho idioma. Respecto al tratamiento en caso de apostille presentado
con la intervencién de autoridades intermedias, la Entidad dard aplicacion a lo establecido por la
Cancilleria (Ministerio de Relaciones Exteriores) a través del Oficio SGAOL- 14-050442 radicado
MINISTERIO 77197 del 30 de julio de 2014.

Usuacws

Los documentos que no ostenten la calidad de publicos, en los términos de la Ley 455 de 1998, no deberan
ser objeto de tramite de legalizacion o apostille alguno. En cualquier caso, cuando los poderes del que
trata esta Invitacion Publica se otorguen en el extranjero, ademas de ser necesario el desarrollo de los
tramites que de acuerdo con la ley del pais de origen sean necesarios para la validez y oponibilidad del
poder, sera necesario que dicho poder sea objeto del tramite de legalizacion o apostille respectivo, seglin
el caso.

2.5 INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente.
Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la efectivamente
verificada por la Entidad, la informacién que pretende demostrar el Proponente se tendra por no
acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que
el Proponente haya demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.

2.6 INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre Técnico de la propuesta el Proponente incluye informacion que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacién reservada, dicha circunstancia deberd ser manifestada por el
Proponente con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacion que tiene el
caracter de reserva y la disposicién legal que lo ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos
de la evaluacién de las propuestas, la Entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacidn a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.

En todo caso, la Entidad, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a mantener la
reserva de la informacion que, por disposicién legal, tenga dicha calidad y que haya sido debidamente
identificada por el Proponente. De no identificarse dicha informacion, no citarse las normas que amparan
ese derecho o si a juicio de la Entidad la misma no debe ser tratada como confidencial por no estar
amparada legalmente como tal, la Entidad no tendra la obligacion de guardar reserva respecto de la

misma.
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El Proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion correspondiente al momento de
presentar la propuesta.

2.7 CONFLICTO DE INTERES

No podrén participar en el presente Proceso de Contratacién y por tanto no seran objeto de evaluacién,
ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de
Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacién
publica.

Se entenderd por Conflicto de Interés toda situacidon que impida al Proponente tomar una decisidn
imparcial en relacién con la ejecucién del Contrato que resulte del presente proceso.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes o sus socios,
de sociedades distintas a las anénimas abiertas, se encuentren en una situacion de Conflicto de Interés
con la Entidad.

Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta Conflicto de Interés con la
concurrencia de cualquier tipo de intereses antagdnicos que pudieran afectar la transparencia de las
decisiones en el ejercicio del Contrato correspondiente y llevarlo a adoptar determinaciones de
aprovechamiento personal, familiar o particular, en detrimento del interés publico. Asi mismo, se
encontrardn en Conflicto de Interés quienes hubieren sido consultores o asesores de los estudios
preliminares objeto de este proceso.

En consecuencia, el Proponente deberd manifestar que él, sus directivos, socios de sociedades distintas a
las anonimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de decision en la ejecucién
de los servicios a contratar, no se encuentran incursos en ningutin conflicto de interés. Esta manifestacion
se entenderad indicada en la presentacion de la oferta.

2.8 CAUSALES DE RECHAZO

Son causales de rechazo las siguientes:

1. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion previstos en la legislacién colombiana
para contratar.

2. Cuando tratdandose de oferta presentada mediante apoderado, el proponente no allegue el poder
debidamente constituido mediante el cual acredite encontrarse legitimado para presentar la
propuesta o celebrar el contrato o ejecutarlo o liquidarlo o representarla judicial y extrajudicialmente.

3. Cuando el proponente no tenga capacidad juridica para participar en el proceso de seleccion.

4. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o cuando
no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para la participacion, indicadas en esta
Invitacion Publica.

5. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte en méas de
una propuesta para el presente Proceso de Contratacion; o cuando participe a través de una sociedad
filial, o a través de su matriz, de personas o compaiiias que tengan la condicion de beneficiario real
del Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través de terceras
personas con las cuales tenga una relacién de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o
primero civil si los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sélo admitira
la primera oferta presentada en el tiempo en este caso.

6. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.
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7. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

8. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos solicitados por la Entidad dentro del
plazo requerido o fijado para tal fin.

9. Que el Proponente aporte informacién no veraz, altere cualquier forma de algiin documento original
presentado, cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos
contradictorios, inconsistentes que induzcan a error a la Entidad, o altere algiin documento original.

10. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
Contrato.

11. Que sea superado el valor total de la propuesta con respecto al valor establecido para cada item del
Presupuesto Oficial.

12. Que el Formulario de propuesta econémica no incluya todos y cada uno de los items requeridos.

13. Que la descripcion de alguno de los items no corresponda a la determinada en el cuestionario o
formato de propuesta econdmica.

14. No ofrecer el valor de un precio unitario.

15. Que se hayan modificado los valores estimados en los presupuestos oficiales, como no modificables
o inmodificables. (Cuando aplique)

16. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacién del contrato.

17. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones del articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la guia de
Colombia Compra Eficiente que se encuentre vigente.

18. Cuando un proponente plural no cree ni presente su oferta a través del usuario de la Unién Temporal
o el Consorcio en el SECOP Il.

19. Cuando el Representante Legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de
acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo
faculte.

20. Las propuestas alternativas, cuando no se formule simultdneamente la propuesta basica (cuando
aplique).

21. Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacion que de cualquier
manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes, si a
ello hubiere lugar.

22. Cuando la propuesta se presente en forma extempordnea.

23. Cuando no se soporte el valor ofrecido por parte del proponente, de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

24. Cuando el objeto social del oferente o sus integrantes, se trate de union temporal, o consorcio, no
incluya actividades relacionadas con el objeto de la presente contratacion.

25. Cuando en el documento de constitucion del consorcio o unién temporal, el objeto del Consorcio o
Unién Temporal sea diferente al del objeto a contratar, no se designe un representante, o cuando la
duracién del proponente plural sea inferior al plazo solicitado en la presente invitacion y una vez se
haya solicitado su subsanacion, esta tenga fecha posterior al cierre del proceso.

26. La omision de la propuesta econdmica (total y/o por valores unitarios) en la plataforma del SECOP II
o cuando se omita alguno de los valores unitarios que se deben ofertar en la plataforma o cuando en
la casilla del respectivo Valor Unitario se indiquen valores negativos o se indiquen valores en cero
($0,00).

27. Cuando no se presente la oferta de acuerdo a los postulados expuestos por Colombia Compra
Eficiente en sus Guias del SECOP I, tratese de propuesta plural o singular.

28. Cuando se presenten varias propuestas por el mismo proponente o integrante del proponente, por si
o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, o cuando uno o mas
socios de la persona juridica proponente o su representante legal sean socios o representante legal
de otra persona juridica proponente en este mismo proceso, o cuando uno o mas socios de la persona
juridica proponente, o su representante legal se presenten como personas naturales en este mismo
proceso. En estos casos, solo sera valida la primera propuesta entregada, de acuerdo con el registro
efectuado en la planilla de recepcion de ofertas.
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En los demds casos expresamente establecidos en la presente Invitacion Publicay en la Ley.

Cuando se presente diferencia entre el valor total de la propuesta ofertado en el formato anexo
econdmico (propuesta econdmica) y el valor ofertado en la pagina del proceso en la plataforma SECOP
1.

Cuando el proponente que dentro del término previsto no responda al requerimiento que le haga la
entidad para subsanarla, en los términos y condiciones de lo establecido en el Manual para
determinar y verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion, expedido por
Colombia Compra Eficiente, la ley y sus reglamentos y en la Ley 1882 de 2018.

2.9 CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

Durante el término del presente Proceso de Contratacidn, la Entidad podra declararlo desierto cuando:

No se presenten ofertas.

Ninguna de las ofertas resulte habil en los factores juridicos, técnicos, financieros, econémicos o de
experiencia previstos en la invitacion publica.

Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

El Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la recomendacion del Comité Evaluador y
opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd motivar su decisién.

Cuando ningun oferente subsane o atienda los requerimientos de la entidad contratante dentro de la
fase de evaluacion.

Cuando se evidencie inconsistencias en la informacion o documentacién aportada o esta no cumpla
con condiciones de veracidad.

Lo contemple la Ley.

2.10 NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA

Esta Invitacion Publica debe ser interpretada como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas
de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se entiende integrada a este la
informacidn incluida en los Documentos del Proceso que lo acompaiian y las Adendas que posteriormente
se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento de la Invitacion Pablica:

1.
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El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta Invitacion Publica no deben ser interpretados
como un grado de prelacién entre las mismas.

Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta Invitacion Publica sirven sélo como referencia
y no afectardn la interpretacion de su texto.

Las palabras en singular se entenderdn también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las
palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo
requiera.

Los plazos en dias establecidos en esta Invitacidn Publica se entienden como dias habiles, salvo que de
manera expresa la Entidad indique que se trata de dias calendario o meses. Cuando el vencimiento de
un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la Entidad este se trasladara al dia habil
siguiente.

Las palabras expresamente definidas en esta Invitacién Publica deben ser entendidas tinicamente en el
sentido que a las mismas se les conceda segun su definicion.

Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan
o complementen.
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2.11 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 30 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, El municipio de
Soacha-Secretaria de Educacion invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al presente proceso y al contrato objeto del presente procedimiento, en cualquiera de sus fases y
etapas, a que consulten los documentos del proceso a través del aplicativo virtual
www.colombiacompra.gov.co, plataforma del SECOP Il y/o directamente en el MUNICPIO DE SOACHA -
SECRETARAIA DE EDUCACION , ubicada en la ciudad de Soacha - Cra 7A 15 - 83, y si es el caso presenten
las observaciones y/o recomendaciones que consideren convenientes y pertinentes, y ademds, para que
intervengan en las diferentes etapas del procedimiento.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos y
sociales entre otros) para poder ejercer su funcién.

Una vez conformada la veeduria con los pardmetros de la ley, estas desarrollardn su actividad en
comunicacion con la supervision del proyecto.

2.12 MODALIDAD DE SELECCION

La Ley 1150 del 16 de julio de 20072, respecto de la modalidad de seleccién por minima cuantia establece:

“[...] ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
efectuard con arreglo a las modificaciones de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

()

5. Contratacién minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020>
La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o0. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que

2 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
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correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y

Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto
en la Ley 816 de 2003 [...]"

La anterior modalidad fue desarrollada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 26
de mayo de 20153, de los cuales se destacan:

“l..] ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia.
(Modificado por el articulo 20 del Decreto 1860 de 2021) La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucidn del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hara la verificacidn correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacidn se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacidn que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademads de lo anterior, en el cronograma se

3 Por medio del cual se expide el decreto tinico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional.
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establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que
con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes
podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacidn para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacién.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberén ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

(+)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion de "grandes almacenes".
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De conformidad con el numeral 50 del articulo 20 de la Ley 1150 del 2007 adicionado por el articulo 94 de
la ley 1474 del 2011 vy los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 del 2015, la
escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de seleccién de minima cuantia teniendo
en cuenta que el presupuesto oficial de la presente contratacion no excede el 10% de la menor cuantia de
la entidad, que para el caso del Secretaria de Educacion equivale a CUATRO MILLONES TRESCIENTOS ONCE
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($4.311.666,67) M/CTE.

ACUERDOS COMERCIALES

Teniendo en cuenta la naturaleza de la presente modalidad de seleccidn, los Acuerdos Comerciales no son
aplicables a la presente Convocatoria Publica®.

2.13 CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA

La Invitacién Publica y demas documentos podrdn ser consultados y descargados de Internet en la
direccién: www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), a partir de la fecha de apertura del Proceso de
Seleccion (Creacion y publicacién del proceso). Las versiones que alli aparezcan de los documentos del
proceso de seleccion tienen el caracter de oficiales.

Sin embargo, para todos los efectos el procedimiento de seleccién incluida la recepcién de documentos se
realizard exclusivamente a través del SECOP II.

El Municipio de Soacha -Secretaria de Educacion no entregara la Invitacion Publica, ni documento alguno
en medio fisico (salvo aquellos casos para los cuales se hallare establecido expresamente lo contrario).

El sitio www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), constituye el mecanismo de comunicacién electrénica
entre El Municipio de Soacha -Secretaria de Educacion y los interesados, y los mensajes de datos por él
transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. Eventualmente se podran publicar
documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la
disponibilidad del servicio de escaner y la urgencia de publicacion del documento.

Las observaciones presentadas a la Invitacién Publica deberdn ser presentadas por los interesados
directamente en la plataforma del SECOP I, teniendo en cuenta el nimero de identificacién del proceso
que se adelanta, en las oportunidades sefialadas en el cronograma establecido para el efecto.

2.14 DEBIDA DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL PROYECTO

Sera responsabilidad de los Interesados obtener toda la informacién que requieran para realizar todas las
evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta.

Este examen deberd incluir, entre otras cosas, la revision de todos los asuntos, informacién, insumos y
soportes relacionados con el proyecto, las implicaciones legales, econdmicas, técnicas, tributarias, fiscales,
administrativas, operativas y financieras que representan los términos y condiciones de la Invitacion
Publica y la distribucidon de riesgos planteada en la misma, y en general todos los aspectos que puedan

4https://www.colombiacompra.gov.co/content/acuerdos-comerciales-en-los-procesos-de-contratacion-publica
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presentard su propuesta.

El examen que deberdn hacer los proponentes incluird también, entre otras cosas y sin limitarse a éstas,
la revision de todos los asuntos e informaciones relacionados con la ejecucidn del respectivo Contrato.

Si algun Interesado considera que no ha podido obtener toda la informacion para evaluar la totalidad de
obligaciones y riesgos que el respectivo Contrato prevé, o si considera que sus propias estimaciones le
hacen imposible la asuncion de esas obligaciones y riesgos, debe abstenerse de presentar Propuesta.

La presentacion de la Propuesta, implica la aceptacion de esas obligaciones y riesgos, los cuales seran
enteramente asumidos por el Adjudicatario del Contrato, como contraprestacion por el pago en el previsto
y con base en el componente econdmico de su Propuesta Econdmica.

Por la sola presentacion de la Propuesta se considera que los Proponentes han realizado el examen
completo de los insumos, de los sitios y lugares en donde se desarrollara el Proyecto y que han investigado
plenamente las condiciones de trabajo, los riesgos, y en general, todos los factores determinantes de los
costos de ejecucion del Proyecto y sus riesgos, los cuales se entienden incluidos en los términos de su
Propuesta. Asi también, por la simple presentacion de la Propuesta se entiende que los Proponentes
conocen y aceptan las condiciones de pago establecidas, y asumen y aceptan que el cumplimiento de las
condiciones de pago estipuladas, permiten durante toda la vigencia del Contrato el mantenimiento de su
equilibrio econémico.

La circunstancia de que el Proponente que resulte Adjudicatario no haya obtenido toda la informacion,
haya evaluado incorrectamente, o no haya considerado toda la informacion que pueda influir en la
determinacion de los costos, gastos, ingresos o riesgos, no lo exime de responsabilidad por la ejecucion
completa de las obligaciones contenidas en el Contrato que le sea adjudicado, ni le dard derecho al
reembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza por parte de
El Municipio de Soacha -Secretaria de Educacion

El Municipio de Soacha -Secretaria de Educaciéon no garantiza que las proyecciones y estimaciones
efectuadas por los Adjudicatarios se cumplan durante la ejecucién del Contrato, puesto que estos ultimos
asumen los riesgos dispuestos de acuerdo con la distribucion contenida en la matriz de riesgos previsibles
y soportan sus efectos sobre los que le han sido asignados sin que las consecuencias derivadas del
acaecimiento de tales riesgos constituya un eventual desequilibrio econémico del Contrato, o den lugar a
reclamacion alguna. Lo anterior, puesto que la asuncién de riesgos establecida debe ser tenida en cuenta
por los Interesados y/o Proponentes en la valoracidn de las Propuestas Econdmicas y serd remunerada,
como se menciond, de conformidad con dicha propuesta y con lo establecido en el Contrato.

En todo caso, si un Proponente encontrare una contradiccion o error en esta Invitacion Publica durante la
preparacion de su propuesta, deberad informarlo por escrito a El Municipio de Soacha -Secretaria de
Educacién, para aclarar o corregir, de ser necesario, tal imprecision. En cualquier caso, se entenderd que,
con la presentacion de la Propuesta, el Proponente acepta y reconoce que toda contradiccion o error ha
sido resuelto.

2.15 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION QUE SE ADELANTA

Son documentos del proceso:

a) Los Estudios y documentos previos.

: \<\'/ S \\\<<>\ \/\‘\,/\?<<(/ \\/ ((,\ \\B <<\\ > <<(\>> \\\ /}}( <\// :
GO0 PBX: (601) 489 73 63 Ext. 147 | E"fmﬁ{g ,

Secretaria de Educacion de Soacha | piro voian: Carrera 74 N° 15-83, esquina |

www.soachaeducativa.edu.co contactenos@alcaldiasoacha.gov.co | s
www.alcaldiasoacha.gov.co Eh




rag. 22 de 4u

’”’"“"' Alcaldiade Secretaria de /A A AN AN
Y SOACHA | Educacian. COVONUONUONUON

SOPRKLK

b) La presente Invitacion Publica y sus anexos y las Adendas.
c) Los documentos de respuestas a las aclaraciones solicitadas durante el proceso.
d) Elinforme de verificacion y evaluacion, las observaciones a los mismos y las réplicas a las observaciones,

si se llegasen a presentar.
e) Los actos administrativos que se expidan en el curso del proceso.
f) Las respuestas a las aclaraciones adicionales.
g) La carta de aceptacion de la oferta o de Declaratoria de Desierta.

Sumenn]

2.16 REGLA DE INTERPRETACION PARA EL COMPUTO DE DiAS HABILES

Cuando en esta Invitacion Publica se haga referencia a dias y no exista la manifestacién expresa que se
trata de dias calendario, se entendera para todos los efectos que se esta haciendo referencia a dias habiles.

217 RIESGOS ASOCIADOS A LA CONTRATACION

El Municipio de Soacha -Secretaria de Educacion evalud el Riesgo que el presente proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de las metas del manual y guias establecidas por Colombia Compra
Eficiente.

2.18 MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA - REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS Y
EXTENDER LAS ETAPAS PREVISTAS

1 La modificacién a la invitacion y su cronograma se hara mediante ADENDAS numeradas, los cuales
haran parte integral de la invitacion.

2 Las adendas se entenderdn comunicados por el hecho de su publicacién electrénica en la pagina del
SECOP I, por lo cual se reitera la obligacion de los interesados durante todo el proceso de seleccion, de
consultar permanentemente la pagina.

3 Sise trata de cualquier aspecto de la invitacion, se expedira ADENDA a mas tardar el dia habil anterior
al vencimiento del plazo para la presentacion de las ofertas y se publicara en dia habil en la plataforma
SECOP Il entre las 7:00 am y las 7:00 pm.

4 Sise trata de modificar el cronograma de actividades después vencido el término para la presentacion
de ofertas y hasta antes de la adjudicacién de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

5 En el evento en que se modifiquen los plazos y términos del cronograma, la adenda incluird el nuevo
cronograma estableciendo los cambios que ello implique.

6 Las Adendas formaran parte de la Invitacion Publica desde la fecha en que sean expedidas, y deberan
ser tenidas en cuenta por los Proponentes para la formulacion de su Propuesta.

No obstante, lo anterior la Entidad podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido
el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

2.19 RETIRO DE PROPUESTAS

Los Proponentes podran retirar sus propuestas de la Plataforma SECOP II, antes de la fecha y hora previstas
para el cierre del Proceso de Seleccidn, conforme a la guia para la presentacion de ofertas que se encuentra
en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.

2.20 CIERRE DE LA MINIMA CUANTIA
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El cierre del presente proceso de seleccion se realizara directamente en la Plataforma de SECOP Il el dia y
hora indicados en el CRONOGRAMA DEL PROCESO.

Una vez realizado el cierre del proceso El Municipio de Soacha -Secretaria de Educacién publicard el
informe de presentacion de Ofertas en el cual se hard relacidn de las propuestas recibidas por la Entidad
dentro del término del proceso.

NOTA: Se debe tener en cuenta que los plazos establecidos en el cronograma electrénico sefialado en la
plataforma del SECOP Il son preclusivos y se deshabilitan de forma automatica llegada su ocurrencia
extintiva.

Por lo anterior, los proponentes deberan tener especial atencidn en los plazos para presentacion de las
propuestas y cargarlas con suficiente antelacion previendo cualquier indisponibilidad de la plataforma
debidamente comprobada, para cuyo caso se debera acudir al procedimiento supletorio de envio de las
propuestas al correo electrdnico institucional de la Entidad: seceducacion@alcaldiasoacha.gov.co, para su
correspondiente cargue posterior conforme a la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP I
- Instrucciones para los Proveedores”.

2.22 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR
Podran participar en el presente proceso de seleccién y presentar Propuesta: (i) Personas juridicas civiles

o comerciales, nacionales o extranjeras, de naturaleza privada, publica o mixta y (ii) Personas naturales,
nacionales o extranjeras, en ambos casos, ya sea de manera individual o bajo Estructuras Plurales; en este
ultimo caso, deben informar en su respectiva propuesta bajo qué tipo de modalidad de Estructura Plural
se presenta dicha Propuesta.

Las disposiciones de esta Invitacion Publica que se predican de un individuo (persona natural o juridica
nacional o extranjera) son aplicables tanto para quien pretenda participar como Proponente Individual,
tanto como para quien lo haga como parte de un Proponente Plural.

2.23 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Quienes participen en este proceso de seleccion, no podran encontrarse incursos dentro de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8o
de la Ley 80 de 1993, el articulo 113 de la Ley 489 de 1998, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el numeral
4o del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, la Ley 842 de 2003, la Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes
concordantes. El Proponente declarard en la Carta de Presentacion de la Propuesta que no se encuentra
incurso dentro de ninguna causal de inhabilidades e incompatibilidad.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes podra estar incurso en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, establecidas en la
Constitucion Politica y en la Ley.

En ningn caso una misma persona (natural o juridica, nacional o extranjera) podra presentar mas de una
Propuesta y/o hacer parte de mas de un Proponente. Se entendera que una misma persona ha presentado
mas de una Propuesta cuando diferentes Propuestas sean presentadas por: i) Varias sociedades
controladas por una misma matriz - directa o indirectamente, ii) Una sociedad y su matriz - directa o
indirectamente.

Para lo cual el oferente debera diligenciar el Formato 05. Este documento debe ser publicado por el
oferente en la Plataforma del SECOP I, junto con su oferta.
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REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

El municipio de Soacha-Secretaria de Educacion procederd a verificar los documentos del proponente para
determinar si cumplen o no cumplen con todos y cada uno de los requisitos habilitantes establecidos en
las normas legales pertinentes y en esta Invitacion Publica, para lo cual tendrd en cuenta la documentacion
aportada o relacionada en la propuesta técnica.

Los Requisitos Habilitantes seran objeto de verificacién, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los
aspectos se evaluaran como “CUMPLE”. En caso contrario, se evaluara como “NO CUMPLE”.

A los proponentes, persona natural extranjera sin domicilio en el paisy a las personas juridicas extranjeras
sin sucursal en Colombia, se les haré la verificacién documental de toda su informacién con base en los
soportes sefialados en la presente Invitacién Publica y en el ordenamiento juridico.

3.1 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES.

3.1.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente deberd anexar la carta de presentacidn de la propuesta, debidamente firmada por: la
persona natural proponente o el representante legal para personas juridicas, la persona designada para
representarlo en caso de consorcio o union temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la
firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o
miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran incursos
en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con el
municipio de Soacha — Secretaria de Educacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en participar en el
presente proceso de seleccién deben presentar su propuesta a través de apoderado facultado para tal fin,
con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

3.1.3 PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO

En el evento de que la carta de presentacién de la propuesta se presente a través de apoderado, éste
debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el
proceso de seleccidn.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de
seleccién, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la
informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con los requisitos relacionados
con la autenticacién, consularizacién y traduccién; particularmente con lo exigido en el Cddigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del consorcio o unién temporal.
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3.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Los oferentes deberdn aportar el Certificado de Existencia y Representacién legal, expedido por la Cdmara
de Comercio de su jurisdiccion asi:

Persona juridica Nacional. Deberda acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio de
la jurisdiccién del domicilio principal, con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula mercantil
vigente, existencia, duracién de la Sociedad no inferior a la vigencia del contrato y por lo menos un (1) afio
mas, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas, que su objeto social corresponda a las
actividades o servicios que se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccién, la falta de
correspondencia entre el objeto social del proponente y el del proceso de seleccién sera causal de rechazo
de la propuesta, la representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor
fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de
Matricula Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio (S| APLICA), en el que conste que
su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos un (01) afio de anterioridad al cierre del
presente proceso, y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del mismo. Este certificado
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del
presente proceso de seleccidn. En el evento de no tener la obligacién legal de contar con el certificado,
debera manifestarlo expresamente.

Persona juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro
correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta, acreditaran lo
pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya
fecha de expedicidn debera estar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para
presentar la propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad
o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades.
Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la carta de
presentacion de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del proceso de
seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en el que
conste la decision del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que autorice
la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demds actos requeridos
para la contratacion.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento
mencionado, o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan
estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacién debera presentarse en documento
independiente emitido por el representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de
la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberd acreditarse la
capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio de la ciudad de la Republica de
Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion deberd estar dentro de
los treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion.
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Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacién, deberéd presentar junto con el
ofrecimiento copia del acta en la que conste la decisién del érgano social competente o su equivalente de
la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para
presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demds actos requeridos para la contratacion.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado de
Existencia y Representacién Legal de cada uno de los miembros que conforman la uni6n temporal o el
consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o union temporal debe estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

El plazo de duracién de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucin del contrato que se va a adjudicar
y minimo un (1) afio mas.

NOTA: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacion Legal, la Entidad lo
verificara a través de la plataforma de SECOP I, pero de no ser posible el acceso, el oferente debera
subsanar aportando el documento en el término requerido.

Adicional a lo anterior es importante realizar las siguientes precisiones:

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y
representacion legal conforme a la legislacién de su pais de origen, a través de documento expedido
dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso, esta informacion
podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos competentes de la
sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las
leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la
propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan
mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mds como minimo, a
menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal
en Colombia.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal y en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados
en el pliego relacionados con documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal. Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de
reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos
y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacién de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y
demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion, a menos que sea
expresamente exigido por la ley. En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la
Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entr6 en vigencia en Colombia a
partir del 30 de enero de 2000 y suprimid la exigencia de legalizacién diplomatica o consular para los
documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser
presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.
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De conformidad con lo anterior y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores, los documentos
publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convenciéon no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacidon por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al
entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE
colocado por la autoridad competente designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del contrato en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y
los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras.
Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el articulo 251 y ss. del Codigo
General del Proceso, 480 del Codigo de Comercio y la Resolucion 1959 expedida el 3 de agosto del 2020,
esto es, certificacion consular y legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de
Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacién ante la Cancilleria colombiana.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberd previamente designar un apoderado
general, toda vez que el objeto del contrato o las obligaciones que deberan ser desarrolladas en Colombia,
no implican una actividad de cardcter permanente por parte de la sociedad extranjera en Colombia, de
conformidad con lo sefialado en por la Superintendencia de Sociedades, en el concepto 220-001477 Enero
8 de 2009 y el Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil el 22 de agosto de 1979.

Por ultimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o
legalizados, el proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de
Relaciones Exteriores, para dichos tramites y deberd presentar estos documentos como maximo el Gltimo
dia de traslado del informe de evaluacion.

3.1.5 Fotocopia del documento de identificacion del representante legal

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural deberd presentar una
declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente
numeral; (ii) la informacidn requerida en el presente literal, y (iii) la capacidad juridica para vincular y
representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracién, asi como de las demas personas que
puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: Acto de
creacion de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia
y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacién) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica,
funciones, drganos de direccidn, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

3.1.6 Autorizacion del 6rgano social

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccion para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion
del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacién
correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de gobierno social. Para el caso de
consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus
estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencidn, debe expresar en forma clara que el representante
legal esta autorizado por la junta de socios u érgano societario competente para comprometer a la
Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso de que le sea adjudicado, y
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para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere lugar, documento que debera cumplir
con los requisitos solicitados en el articulo 189 del C.Co.

3.1.7 Documento de constitucién del Consorcio o Union Temporal

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe anexar el documento
de conformacién debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto
cumplimiento de lo establecido en el articulo 72 de la Ley 80 de 1993, donde se debe:

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

e Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

e Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes del consorcio o la union
temporal y sus respectivas responsabilidades.

e Precisar cudl es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo del municipio de Soacha - Secretaria Educacion como Entidad contratante.

e Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica segin sea el caso.

e Sefialar la duracién de este que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas. Por lo tanto,
deberd indicarse expresamente que el consorcio o unién temporal no podran ser liquidados o disueltos
durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba.

e En caso en que el documento de conformacion del consorcio o la unién temporal no se presente o el
mismo no venga debidamente firmado por todos sus integrantes de acuerdo con las condiciones antes
sefialadas la propuesta sera RECHAZADA.

e En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién, para efectos del pago, en relacion con
la facturacion deben manifestar:

= Silafacturacion la van a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

= Silafacturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o
la unién temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de cada uno de ellos y la
participacién de cada uno en el valor del contrato.

= Silava arealizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se debe indicar
el nimero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada
uno de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

NOTA: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio o unién temporal, podran
designar un solo mandatario comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
documento de conformacion del consorcio o unién temporal suscrita por todos los integrantes, con los
requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio
de Colombia, ademds de los sefialados en este documento.

Precisiones a tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:
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® Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener
la autorizacién previa, expresa y escrita del MUNCIPIO DE SOACHA - SECRETARIA EDUCACION. En
ningun caso podrd haber cesidn del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

e El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién temporal
deberd ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades
gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

® En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién para la suscripcion del contrato, deberd presentar
el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

3.1.8 CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA INTEGRAL DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 22 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deben acreditar que se encuentran
al dia en el pago de sus aportes relativos a los Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pension,
Sistema General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacidn Familiar, mediante certificacion
expedida a la fecha de presentacion de la propuesta del presente proceso de seleccion, dicha certificacion
debe tener una fecha de expedicidn del mes de la fecha prevista para el cierre del presente proceso de
seleccion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su propuesta una certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal en la cual se acredite que se encuentre al dia en el pago de los aportes realizados
durante un lapso no inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha prevista para el cierre del
presente proceso de seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de que la oferta vaya a ser presentada por un Consorcio o Unién Temporal cada uno de sus
integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en
forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y
segun corresponda. Asi mismo deben adjuntar cedula y tarjeta profesional.

Nota 1: La certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema integral de seguridad social y
aportes parafiscales, debera encontrarse al dia al momento de cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 2: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la
certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el representante legal o por la proponente persona
natural, segln el caso, estos Gltimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la
presentacion de la oferta.

Nota 3: La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de
2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estén legalmente
constituidas en Colombia, caso en el cual deberdn presentar la certificacion mencionada en el segundo
parrafo de este numeral o una certificacion del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene
empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefalado en la Ley 789 de 2002.

El municipio de Soacha - Secretaria de Educacion se reserva el derecho de verificar con las respectivas
Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, se solicitardn las aclaraciones de rigor.

3.1.9 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O CEDULA DE EXTRANJERIA DEL REPRESENTANTE
LEGAL
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Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente proceso de seleccidn,
debera allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania, ya sea en formato amarillo con hologramas
o en formato digital, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005,
reglamentada por el Decreto Nacional 4969 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal
de la persona juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal que se constituya para
el efecto.

Toda persona natural extranjera con permiso para trabajar en Colombia que funja como interesado en
participar en el presente proceso de seleccion, deberd allegar la fotocopia legible de su cédula de
extranjeria acompafiado de la fotocopia del pasaporte y la visa correspondiente.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debera allegar la fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal.

3.1.10 CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el trdmite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para
nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente
persona natural o juridica y su representante legal segln se trate, no se encuentran reportados en el
boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad
trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién el municipio de Soacha — Secretaria de
Educacidn verificara en el dltimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de
la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una
unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste
que no estd(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podré aportarlo con su propuesta. (Esta
consulta se debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co, no tiene costo alguno).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen
no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, deberd indicar esta circunstancia, en
documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante
legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del interesado plural.

3.1.11 CERTIFICADO DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES E
INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e inhabilidades
el municipio de Soacha - Secretaria de Educacion verificara el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacidn, que el interesado en participar en el presente proceso
de seleccidn sea persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n)
reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en el(los) cual(es) conste
que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de
la pagina web www.procuraduria.gov.co, no tiene costo alguno).
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3.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, el municipio
de Soacha - Secretaria de Educacion verificard en el certificado de antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica o de la persona natural expedido por la Policia Nacional.

Si se tratare de un consorcio, una unidon temporal o una promesa de sociedad se verificardn los
antecedentes de cada uno de los miembros que lo conforman y de su Representante Legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia
Nacional, podré aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http://www.policia.gov.co no tiene costo alguno).

3.1.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES POR DELITOS SEXUALES — POLICIA NACIONAL

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 1918 de 2018, el Decreto 753 de 2019 y en concordancia con
la proteccion reforzada de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, el proponente debera presentar
el certificado de antecedentes por delitos sexuales contra menores de edad, expedido por la Policia
Nacional de Colombia, a través de su plataforma de consulta ciudadana.

Este requisito sera exigible al representante legal de la persona juridica proponente. El certificado debera
demostrar que dicha persona no ha sido condenada por delitos sexuales en contra de menores de edad.
La no presentacion del certificado, su desactualizacion, o la existencia de registros vigentes de condena,
constituird causal de inhabilidad y rechazo de la oferta. (Esta consulta se debe realizar a través de la
pagina web https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/no tiene costo alguno).

3.1.14 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 —
Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana —, el proponente deberd allegar el certificado
vigente del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC), en el que conste que no
presenta multas vigentes ni pendientes por concepto de medidas correctivas impuestas por las
autoridades de policia. Este requisito sera exigible a: La persona juridica que se postula como proponente.
Y su representante legal, en tanto actia como titular de la representacion y responsable legal de la
ejecucioén contractual.

La no presentacion de este certificado o la existencia de multas pendientes sin acreditar pago, recurso,
conciliacidn o prescripcion, sera considerada causal de rechazo de la propuesta.

3.1.15 EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

El proponente debera encontrarse al dia por concepto de obligaciones alimentarias, a la luz de los
consagrado en la Ley 2097 de 2021, para lo cual debera aportar el certificado REDAM, cuya fecha de
expedicidon no deberd superar los treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre
del presente proceso.

3.1.16 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT

El proponente debera allegar el Registro Unico Tributario. RUT. Actualizado de acuerdo a la Resolucién No.
5 de 2021 de la DIAN.

3.1.17 CERTIFICACION DE CUENTA BANCARIA Y RIT
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El Registro de Identificacién Tributaria, no constituyen un requisito habilitante; sin embargo, se deben
adjuntar para efectos de legalizacion de la Aceptacion de la Oferta.

Nota: dentro del dia habil siguiente a la publicacién de la aceptacion de la oferta, el adjudicatario debera
allegar el Registro de Informacion Tributaria (RIT), el RUT y la certificaciéon bancaria.

3.2 REQUISITOS TECNICOS

El proponente debera manifestar bajo gravedad de juramento el cumplimiento de las condiciones técnicas
descritas en los estudios previos.

3.2.1 Requisitos técnicos habilitantes.

3.2.1.1 EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE

De conformidad con lo requerido por la administracion municipal se considerara que el proponente cuenta
con la experiencia requerida, acreditando la misma mediante la presentacién de dos (2) certificaciones de
contratos terminados, ejecutados y liquidados, cuyos objetos hayan sido iguales o similares al objeto de la
presente contratacion o tengan relacion con la finalidad del objeto a contratar, celebrados con entidades
publicas o privadas y cuyo valor de la sumatoria de los contratos certificados, sea igual o superior al valor
del presupuesto oficial expresado en salarios minimo legales mensuales vigentes SMMLYV, es decir 2.3.

Acreditacion:

1. En caso de presentar certificacién como parte de un proponente plural, serdn tenidas en cuenta la
experiencia especifica de acuerdo con el porcentaje de participacion, para lo cual se debera adjuntar el
documento de conformacion del proponente plural.

2. Los documentos soporte para acreditar la experiencia minima exigida de los contratos ejecutados
registrados en la propuesta, serdn la copia del contrato debidamente suscrito y las certificaciones de los
contratos ejecutados, terminados o su respectiva acta de liquidacion o cualquier otro documento
debidamente firmado por el contratante que certifique la ejecucion del contrato, el cual debera tener
como minimo, la siguiente informacion:

=  Nombre o razdn social del Contratante.

= Numero de identificacion del contratante
=  Nombre o razdn social del Contratista.

=  Numero de identificacion del contratista.
= Datos de contacto del Contratante.

= Objeto del contrato.

= Cumplimiento del contrato

= Obligaciones o actividades contractuales.
= Fecha de inicio del contrato.

=  Fecha de terminacién del contrato.

= Valor del contrato.

=  Firma de la entidad o persona juridica contratante.

3. El Proponente debera diligenciar el FORMATO No. 6 experiencias del proponente.

4. En caso de consorcio y/o unién temporal, se tendra en cuenta la sumatoria de la experiencia de los
integrantes del proponente plural para cumplir el 100% de la experiencia requerida.
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En caso de que el proponente acredite en su oferta un nimero mayor de contratos a los aqui solicitados,
seran tenidos en cuenta para efectos de la evaluacién unicamente el nimero de contratos solicitados en
el orden en que aparezcan en la oferta de adelante hacia atrés.

La documentacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.
Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos.

Los contratos vdlidos para acreditar la experiencia serdn aquellos celebrados por el primer y primer
contratista (persona natural, persona juridica, Consorcio o Unién Temporal), cualquier otra derivacion de
estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato. Serdn validos aquellos contratos de primer
orden celebrados en cumplimiento de convenios y/o contratos interadministrativos con entidades
estatales.

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se podra
acumular a la de ésta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. No podra acumularse
a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien entre si para
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los
socios escindidos, y se contabilizard de acuerdo al porcentaje de participacion en la sociedad escindida.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, el valor a considerar serd el equivalente al porcentaje de participacion que tuvo el integrante
que la pretenda hacer valer (esto es el valor facturado a considerar serd igual al valor total facturado
multiplicado por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe
indicar y soportar cual es el porcentaje de participacion el mismo.

En el evento en que dos o mas proponentes relacionen una misma informacion y ésta presente
inconsistencias, se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacién real del contrato, y al
proponente que difiera en la informacidn no se le aceptara como acreditacidn de experiencia.

En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para acreditar la
experiencia aceptable, podrd solicitarla y el oferente esta en la obligacion de allegarse, de lo contrario los
contratos no serdn tenidos en cuenta para la evaluacion.

La informacion deberd ser presentada en moneda legal colombiana.

El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
informacion y certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo
acudir para ello a las personas, empresas o entidades contratantes.
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16. E| contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar
propuestas.

cacnnl

NOTA: Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada serd evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE

3.2.1.2 CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona Ios articulos

Decreto 1082 de 2015, es necesario incluir condiciones habilitantes para incentivar las empresas que
acrediten la condicion de MIPYME.

Lo anterior teniendo en cuenta lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 , para el efecto, se deben
incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. nimero de contratos para la acreditacion de la experiencia. 3.
indices de capacidad financiera. 4. indices de capacidad organizacional. 5. Valor de la garantia de seriedad
de la oferta.

El proceso se adelantara de conformidad con los lineamientos establecidos por parte del decreto 142 de
2023, en especial para el caso de las Mipymes, en cuanto a lo relacionado con los requisitos establecidos
en el articulo 23 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2 de la Ley 590 de 2000 y el Decreto 957 de 2019 o las
normas que los modifiquen.

Para el caso concreto, con base en el analisis del sector relativo a la presente contratacion, la Entidad
considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios anotados, es decir, el numero de contratos para
la acreditacidn de la experiencia.

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla la condicién de MIPYME de acuerdo con los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad la definicion del articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto
1074 de 2015 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen, podré acreditar la experiencia
con maximo tres (3) certificaciones de contratos u 6rdenes de servicio ejecutadas y terminadas, cuya
sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial establecido para el presente proceso.

Formato de Experiencia: Los proponentes deberdn diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” de la invitacidn, a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos son los que
solicita se tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la experiencia del proponente.

Documentos Soporte de la Experiencia: los proponentes deberan acreditar la experiencia de los contratos
u ordenes de servicios ejecutados, a que haga referencia en el formato de experiencia, allegando
certificaciones o actas de recibo final, de liquidacion o de terminacién, que pueden ser del sector publico
o privado, siempre y cuando cumplan los siguientes requisitos:

a) Nombre o razén social del Contratante.

b) Nombre o razdn social del Contratista.

c) Objeto del contrato.

d) Obligaciones o actividades contractuales de ser necesario. (En el evento que en el objeto
contractual no se evidencie “la expedicidn de poélizas de Seguro Obligatorio de Transito - SOAT”,
la certificacién o actas de liquidacion deberan contener las actividades en donde sea posible
verificar tal situacion)

e) Fecha de inicio del contrato.
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f) Fecha de terminacién del contrato.
g) Firma de la entidad contratante.

Cuando se encuentren contratos ordenes de servicio con prestacion de servicios simultaneos en la misma
u otras entidades o empresas o en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria de Educacion tendra en
cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el valor certificado, sin importar que se
superpongan los periodos de tiempo.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucién. Unicamente se aceptan certificaciones o actas de
liquidacién de contratos ejecutados. Asi mismo, estos documentos deberan ser expedidos por quienes
contrataron el servicio, es decir el contratante directo. No se aceptaran en ningln caso auto
certificaciones.

Si la certificacién o acta de liquidacion o acta de terminacidn, no contiene todos los requisitos solicitados
en el numeral dos, podra anexar adicionalmente copia del contrato, que permita corroborar la informacién
de las certificaciones y la experiencia requerida. En todo caso, el oferente deberd adjuntar
obligatoriamente la certificacion o acta de liquidacion, segtn aplique al tipo de contrato aportado para
acreditar la experiencia requerida. La Entidad se reserva el derecho de solicitar la informacion que
considere necesaria.

Al momento de presentar sus ofrecimientos los interesados informaran, en el formato disefiado por la
entidad para tal fin, cudles son los contratos ejecutados que solicita sean considerados para evaluar las
condiciones de experiencia.

En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Debera acreditar este requerimiento
como lo haria una persona juridica de origen nacional.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratdndose de proponente plurales,
para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma puede cumplirse con la sumatoria de las
experiencias de cada uno de sus integrantes. En caso, que unicamente uno de los integrantes del
proponente plural aporte la experiencia, este debera tener una participacion minima en la estructura
plural del 50%, de lo contrario la experiencia no sera tenida en cuenta.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccion hayan hecho parte de algtn
consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia en valor serd tomada de
acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla
valer en el presente proceso, por lo tanto, la certificaciones o actas de liquidacion debera relacionar el
porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente plural.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Deberd acreditar
este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

En cuanto a personas juridicas que no cuenten con domicilio o sucursal en Colombia: el interesado debera
allegar en idioma castellano copia de los soportes con que pretenda acreditar la experiencia en “la
expedicion de pdlizas de Sequro Obligatorio de Transito - SOAT”.

Dichos documentos deben cumplir los requisitos sefialados en la Circular Externa No. 17 expedida por
Colombia Compra Eficiente. La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la empresa
(esta informacion serd tomada del documento que acredite la existencia y representacién legal de la
empresa o del documento que permita corroborar informacion, expedido por el organismo y/o autoridad
competente del pais de origen de la misma).

Igualmente, cuando el valor del contrato esté dado en ddlares americanos (USD) se convertird a pesos
colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha
de recibo final o terminacién. En el caso que el valor del contrato esté dado en moneda extranjera
diferente al délar americano, se realizara su conversion a délares americanos de acuerdo con las tasas de
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cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o
de su terminacion y, posteriormente, se procederd a su conversioén a pesos colombianos de conformidad
con la TMR vigente para la fecha de recibo final o de su terminacion, segun corresponda.

Inconsistencias entre formato de experiencia y soportes. Cuando exista diferencia entre la informacion
relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad y en las certificaciones o en el acta de liquidacion,
prevalecera la informacién que conste en los soportes ya indicados (certificaciones, acta de liquidacion).
La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar
las aclaraciones que considere convenientes.

La experiencia aportada que incumpla cualquiera de las reglas establecidas NO SERA tenido en cuenta
para la evaluacion.

3.3 REQUISITOS TECNICOS MINIMOS.

El proponente deberd aceptar y suscribir, por intermedio de su representante legal, la ficha técnica del
proceso, con lo cual se garantizara el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. Debera anexar
todos los soportes requeridos, verificables por la entidad contratante, en concordancia con la Resolucion
1843 de 2025 del Ministerio del Trabajo.

3.3.1 Requisitos minimos de funcionamiento de la IPS o prestador
a. HABILITACION Y LICENCIA

La IPS debera estar debidamente habilitada como prestadora de servicios de salud ante la autoridad competente,
en cumplimiento de lo establecido en la Resolucién 3100 de 2019 y registrada activamente en el Registro
Especial de Prestadores de Servicios de Salud — REPS.

Asi mismo, deberé contar con licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) para prestar
servicios en medicina del trabajo, salud ocupacional y evaluaciones médicas ocupacionales, conforme lo
establece la Resolucién 1843 de 2025.

Documentos a anexar:

e Licencia en SST de la IPS (vigente y verificable)

e Certificacidon de inscripcion activa en el REPS

e Evidencia de habilitacién de los servicios de salud requeridos (distintivos)
¢ Informe de cumplimiento de estandares de la Resolucion 0312 de 2019

b. RECURSO HUMANO
El equipo profesional asignado para la ejecucién del servicio debera cumplir con lo siguiente:

e Maédico evaluador: Profesional con formacion y/o especializacion en medicina del trabajo, salud
ocupacional o areas afines, con registro en el RETHUS, habilitado para emitir conceptos de aptitud
conforme al articulo 5 de la Resolucién 1843 de 2025.

e Profesionales de apoyo: Fonoaudidlogo, optdmetra, fisioterapeuta o tecnélogos en salud
ocupacional, segun el tipo de evaluacién a realizar (audiometrias, optometrias, exdmenes
musculoesqueléticos, etc.), todos debidamente certificados y registrados.

¢ Todo el personal debera estar vinculado al prestador de servicios habilitado y cumplir con los
requisitos de idoneidad profesional y actualizacion normativa.

Documentos a anexar:
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e Diplomasy certificados del talento humano asignado

e Licencias individuales en SST (si aplica)

e Certificados de inscripcion en RETHUS

e Contratos o evidencias de vinculacion al prestador habilitado

Vseacun

c. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO:

El prestador debera contar con infraestructura fisica y equipamiento médico adecuado y habilitado para
la prestacion del servicio de evaluaciones médicas ocupacionales periddicas, de conformidad con los
estandares establecidos en la Resolucion 1843 de 2025 del Ministerio del Trabajo y en la normatividad
vigente en salud.

e Equipos médicos: La IPS debe contar con equipos calibrados y certificados, de conformidad con lo
exigido en la Resolucidn 1843 de 2025, para realizar exdmenes como espirometrias, audiometrias,
pruebas visuales, entre otros.

¢ Infraestructura fisica: Las dreas destinadas para la atencién deben cumplir con los requisitos de
sanidad, privacidad, ventilacion, iluminacion y accesibilidad establecidos por la normatividad de
habilitacion en salud. En caso de brigadas mdviles, se deberd garantizar el cumplimiento de las
condiciones locativas minimas definidas por la autoridad sanitaria.

El prestador debera contar con al menos una sede habilitada o punto de atencién operativo en el municipio
de Soacha, Cundinamarca, o deberd demostrar capacidad operativa para la instalacion de brigadas
moviles en las instituciones educativas, previa coordinacidn con la supervision del contrato.

Documentos a anexar:

e Listado de equipos médicos con hoja de vida técnica

e Certificados de calibracion y mantenimiento actualizados (vigencia 2025)
e Registro fotografico de la sede o espacios destinados para la atencion

e Resolucion de habilitacion de la sede o unidad movil (si aplica)

d. SOFTWARE Y REGISTRO:

Sistema de informacidn: Debe contar con software o sistemas que permitan el registro, almacenamiento
y la entrega segura de los resultados de los examenes médicos ocupacionales, garantizando la
confidencialidad de la informacién del trabajador.

Documento anexar: Certificado de Software

e. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

Deben contar con el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — evaluacion de estandares
minimos reportado ante el Ministerio de Trabajo.

Capacitacion: Los profesionales deben estar capacitados en la normatividad de salud ocupacional y riesgos
laborales.

Documento anexar:  Reporte Estandares Minimos Ante el Ministerio de Trabajo.

f. DOCUMENTACION LEGAL ADICIONAL:
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Registro ante la Camara de Comercio: Deben tener un registro actualizado ante la Camara de Comercio,
con su objeto social claramente definido, incluyendo la prestacién de servicios de salud ocupacional.

Soporte de licencias: Las licencias y autorizaciones de funcionamiento y habilitacion deben estar al dia
y verificable.

4 PACTO DE PROBIDAD

El proponente adjuntard con su propuesta un documento denominado “PACTO DE PROBIDAD”, el cual
tiene por fin, entre otros aspectos, que toda persona que conozca casos de corrupcion con ocasion del
proceso, reportard el hecho a la autoridad competente (Procuraduria General de la Nacion y Contraloria
General de la Republica) o en la pagina web del SECOP www.colombiacompra.gov.co.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones establecidas en los estudios previos, Invitacion
Publica y el contrato que forma parte de él, los proponentes tienen el deber de obrar con la transparencia
y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes de la republica consagran.

5 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El interesado en participar en el presente proceso de seleccion (persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal) debe
anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento en la que se compromete a no ofrecer ni dar
pagos de ninguna naturaleza a ningun Servidor Publico directa o indirectamente con el objeto de obtener
favores en relacion de su propuesta en el presente proceso de seleccion, al momento de Adjudicacion,
perfeccionamiento o ejecucion del Contrato, en caso de ser seleccionada su Propuesta y no permitir que
nadie, bien sea empleado del Proponente, representante, director o administrador, un agente
comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

6 DECLARACION DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E INTERNACIONALES DE
LAVADOS DE ACTIVOS

El interesado en participar en el presente proceso de seleccion (persona natural, representante legal para
personas juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal) debe
anexar declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que él, la empresa, ni los integrantes del
consorcio o unién temporal estdn incluidos en listas nacionales o internacionales de lavado de activos.

7 ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME

Para la acreditaciéon de la condicion de MIPYME, el proponente individual y todos y cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura deberén anexar certificacion
debidamente suscrita por el contador publico o revisor fiscal en la cual acredite el parametro de los Activos
Totales y el parametro de la Planta de Personal de acuerdo con lo establecido en el articulo 43 de la Ley
1450 de 2011 modificatorio del articulo 2 de la Ley 590 de 2000.

NOTA: El municipio de Soacha-Secretaria de Educacion tendrd en cuenta esta certificacion unicamente
para efecto de las reglas de desempate contenidas en el Decreto 1082 de 2015.

MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME, ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2 DECRETO 1082 DE 2015
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Para este proceso de seleccion es preciso dar aplicacion al articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015
en el sentido de convocar a las Mipymes para que presenten sus manifestaciones de interés con el fin de
limitar la convocatoria.
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Para que el municipio de Soacha-Secretaria de Educacion proceda a limitar la convocatoria a Mipymes
requiere que dentro del término definido en el cronograma publicado en SECOP Il se reciban por lo menos
dos (2) solicitudes para la limitar la presente convocatoria; que el interesado acredite su condicién de
Mipyme y que la Mipyme cuente como minimo con un afio de existencia, en cumplimiento del articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015. En el presente proceso no aplican las limitaciones territoriales de
que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 por lo que puede participar cualquier Mipyme nacional.

8.DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA

El Proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacion con el fin
de complementar la informacién solicitada. Los mismos deberdn estar debidamente diligenciados y
suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o més documentos aportados
por el Proponente para la acreditacion de experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia
establecido a continuacion:

Acta de Liquidacion.

Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.
Para los contratos que hayan sido objeto de cesion, la experiencia se admitira para el cesionario y no
se reconocera experiencia alguna al cedente.

PONPR

8. REQUISITOS AMBIENTALES

El proponente debera allegar junto con su propuesta certificacion bajo la gravedad de juramento expedida
por el representante legal, mediante la cual indique que todos los vehiculos usados para la ejecucién del
contrato cuentan con revision técnico mecanica, SOAT y demas documentos obligatorios establecidos para la
operacién de los mismos.

Durante la ejecucion del contrato se comprometera a mantener vigente y en condiciones dptimas el parque
automotor utilizado para el cumplimiento del objeto en mencidn.

10.BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

El municipio de Soacha-Secretaria de Educaciéon, cumple la normatividad ambiental, mejora
continuamente sus procesos para liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de
los recursos naturales y del medio ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestidn

publica.

En consecuencia, la Entidad desarrolla los lineamientos sectoriales contenidos en el Plan Institucional de
Gestion Ambiental -PIGA-, que se concreta a través de los Programas de Gestion en Residuos, pfiAgua,
Energia, Condiciones Internas, Buenas Practicas y Gestion Contractual. Dichos Programas estan sujetos al
mejoramiento continuo, por parte de la Entidad, para el beneficio general.
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11.DOCUMENTOS A TENER EN CUENTA POR LOS PROPONENTES

Los proponentes deben tener en cuenta para la elaboracién de su propuesta, las condiciones y requisitos
establecidos en la presente Invitacién, asi como los establecidos en el Estudio Previo y sus Anexos.
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