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ESPECIFICACIONES TECNICAS
SELECCION MINIMA CUANTIA  TRD. 102.04.2026

FECHA DE EMISION: 01/10/2026
A. GESTION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA RESPONSABLE SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
TIPO DOCUMENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

B. CONDICIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

OBJETO A CONTRATAR APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LA JORNADA DE
INTEGRACION LABORAL Y CONVIVENCIA INSTITUCIONAL, EN
EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE
BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS DE LOS FUNCIONARIOS DE
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON,

DEPARTAMENTO DE ARAUCA.
PLAZO DE EJECUCION UN (01) MES
LUGAR DE EJECUCION MUNICIPIO DE SAN GIL, SANTANDER
VALOR DEL CONTRATO TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($30.000.000,00)

. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las condiciones técnicas se establecen en los estudios previos e invitacion publica de conformidad a las
necesidades planteadas por la entidad, en dichos documentos se especifican con exactitud cada uno de los
requerimientos necesarios para la ejecucién del objeto contractual.

El contratista, debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con los items, actividad, descripcién, ficha
técnica, unidades y cantidades para el correcto cumplimiento del objeto contractual. El proponente debera
manifestar de manera expresa, dentro de la descripcion detallada de los servicios que ofrece, que cumplira con las
especificaciones técnicas, las caracteristicas y obligaciones indicadas en el presente capitulo para la ejecucion del
objeto de la presente contratacién. Para el cumplimiento del presente proceso, se debe tener en cuenta las
condiciones técnicas exigidas, las cuales se encuentra en el documento de Especificaciones técnicas anexas al
proceso, y seran publicas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente Secop |I.

Desde el punto de vista técnico, el objeto requiere la articulacion de diferentes servicios y actividades que permitan
desarrollar adecuadamente la jornada de integracién laboral y convivencia institucional.

El componente principal corresponde al apoyo logistico para la planeacion, organizacion, coordinacion y desarrollo
de las actividades de integracion, recreacion, convivencia y aprovechamiento del tiempo libre previstas por la
Administracién Municipal.

Dentro de los componentes complementarios se contempla el transporte terrestre especial de los funcionarios
participantes desde el municipio de Puerto Rondén hasta San Gil y su correspondiente regreso, asi como los
desplazamientos internos que sean necesarios durante el desarrollo de las actividades programadas.

Igualmente, se requiere contar con alojamiento en condiciones adecuadas de seguridad, higiene y comodidad, de
acuerdo con el numero de participantes y la programacion establecida por la entidad.

Los servicios deberan prestarse de manera articulada y conforme a las especificaciones técnicas establecidas en
el Estudio Previo y demas documentos del proceso.
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El contratista debera disponer de los recursos humanos, técnicos, logisticos y operativos necesarios para
garantizar el adecuado desarrolio de las actividades, de acuerdo con el cronograma y las instrucciones impartidas
por el supervisor del contrato.

Los componentes de transporte, alojamiento y demds servicios logisticos no constituyen finalidades
independientes del contrato, sino medios necesarios para garantizar el desarrollo integral de la jornada de
integracién laboral y convivencia institucional.

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no desmejoren
las contenidas en ia presente ficha técnica. Para ei efecto el contratista debera contar con previa aprobacion escrita
del supervisor.

Para llevar a cabo las actividades necesarias y satisfacer la necesidad planteada, se requiere que el Contratista
cumpla con los siguientes requerimientos:

TABLA DE ESPECIFICACIONES

iTEM 1. JORNADA DE INTEGRACION Y CONVIVENCIA INSTITUCIONAL
DESCRIPCION ; R .

GENERAL Jornada de Integracién y convivencia Institucional

UNIDAD DE MEDIDA GLOBAL

CANTIDAD 1

Apoyo logistico integral para la planeacion, organizacion, coordinacién necesaria
para su adecuada ejecucion, de acuerdo con el nimero de participantes y el
cronograma establecido por la entidad para una jornada de integracion laboral y
convivencia institucional dirigida a los funcionarios de la planta de personal de la
Alcaldia Municipal de Puerto Rondén, en el marco de la implementacion del
Programa de Bienestar Social e Incentivos.

Propésito: Realizacion de una jornada de integracion y convivencia institucional
dirigida a los funcionarios de la planta de personal de la Alcaldia Municipal de
Puerto Rondén, a desarrollarse en el municipio de San Gil, Santander, que
incluya actividades recreativas, ludicas, deportivas, culturales, de
aprovechamiento del tiempo libre y participativas orientadas al fortalecimiento

gﬁsicglggg’TCIO DEL del trabajo en equipo, la comunicacién, la confianza, las relaciones
interpersonales y el sentido de pertenencia institucional.

La jornada debera contar con la planeacién, coordinacion, acompafamiento y
logistica.

Poblaciéon beneficiaria: Personal de Planta de la alcaldia del municipio de
Puerto Rondoén.

Duracién: dos (2) jornadas

Tematica: Este debe abordar las siguientes tematicas:

.\ Puerto Rondén - Arauca

/ } calle 2 No. 6-12 PUERTORONDON-ARAUCA.GOV.CO




5 secretariahacienda(@puertorondon-
ALCALDIA MUNICIPAL arauca.gov.co

Contacto +57 312 404 5482
Fecha de Aprobacion: 29/12/2025
Version 1

< ; \ SECRETARIA GENERAL Y DE
ESPECIFICACIONES TECNICAS
SELECCION MINIMA CUANTIA TRD. 102.04.2026

e Fortalecimiento de trabajo en equipo mediante jornada de integracién y
convivencia institucional.

¢ Promover la comunicacion, cooperacion, confianza y participacion activa
de los funcionarios.

e Favorecimiento del esparcimiento y el bienestar fisico y emocional
mediante actividades de recreacion y contacto con la naturaleza en la
realizacion de caminata ecologia.

¢ Desarrollar actividades de reconocimiento, participacién y convivencia
mediante juegos y competencias amistosas.

e Promover espacios culturales y de interaccién que permitan a los
funcionarios compartir en un entorno diferente al lugar habitual de
trabajo.

* Fortalecer las relaciones interpersonales y el sentido de pertenencia
institucional.

poblaciéon beneficiaria: Funcionarios de la Alcaldia Municipal de Puerto
Rondén.

Resultado esperado: fortalecer la integracion, convivencia, comunicacion,
trabajo en equipo y sentido de pertenencia de los funcionarios de la Alcaldia
Municipal de Puerto Ronddn, mediante la participacion activa en una jornada de
bienestar que contribuya al mejoramiento de las relaciones interpersonales y del
clima organizacional

Nota: Cuando se contemplen actividades que impliquen desplazamiento,
esfuerzo fisico o condiciones particulares de seguridad, estas deberan
desarrollarse bajo condiciones adecuadas y con las medidas de prevencion y
seguridad que correspondan, de conformidad con la naturaleza de la actividad.

2. SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE PUERTO RONDON-SAN

ITEM GIL Y VICEVERSA

gEﬁg‘;ﬂ:’E ION Servicio de Transporte Terrestre Puerto Rondén - San Gil y Viceversa

UNIDAD DE MEDIDA GLOBAL

CANTIDAD 1
Servicio de transporte terrestre para el traslado de los funcionarios participantes
en la jornada de integraciéon laboral y convivencia institucional, desde el
municipio de Puerto Rondén, Arauca hasta e municipio de San Gil, Santander, y
retorno al lugar de origen.

DESCRIPCION DEL El servicio debera presentarse en vehiculos de servicio, en adecuadas

BIEN O SERVICIO condiciones técnico - mecanicas, de seguridad, comodidad e higiene, con

capacidad suficiente para transportar a la totalidad de los participantes. El
prestador debera garantizar conductores debidamente habilitados,
documentacion vigente, seguros y demas requisitos exigidos por la normatividad
aplicable al transporte especial
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Propésito: Garantizar el traslado oportuno y seguro de los funcionarios
participantes en la jornada de integracién laboral y convivencia institucional, de
acuerdo con el cronograma establecido por la entidad.

El servicio debera prestarse mediante vehiculos que cuenten con las condiciones
adecuadas de funcionamiento, seguridad, comodidad e higiene, y con capacidad
suficiente para atender el nimero de participantes definido por la entidad.

El contratista debera garantizar la disponibilidad de los vehiculos y conductores
requeridos para cumplir con los desplazamientos establecidos en el cronograma,
asi como la documentacién y demas requisitos que resulten aplicables para la
prestacion del servicio.

El servicio comprendera los desplazamientos de ida y regreso entre el municipio
de Puerto Rondén y el municipio de San Gil, asi como los desplazamientos
internos que sean estrictamente necesarios para el desarrollo de las actividades
programadas durante la jornada.

Poblacién Beneficiaria: Funcionarios de la Alcaldia Municipal de Puerto
Rondén participantes en la jornada de integracién laboral y convivencia

institucional.

iTEM 3. HOSPEDAJE

DESCRIPCION .

GENERAL Hospedaje

UNIDAD DE MEDIDA GLOBAL

CANTIDAD 1
Servicio de alojamiento para los funcionarios participantes en la jornada de
bienestar institucional, en establecimiento hotelero ubicado en el municipio de
San Gil, Santander, que cuente con condiciones adecuadas de seguridad,
higiene, comodidad y atencion
El servicio debera incluir habitaciones dotadas con cama, bafios, sabanas y
demas elementos basicos requeridos para una estancia confortable, de acuerdo
con el nimero de participantes y la programacion establecida por la entidad.

DESCRIPCION DEL Propésito: Garantizar un lugar de alojamiento seguro, cémodo y adecuado para

BIEN O SERVICIO los funcionarios participantes en la jornada de bienestar institucional en San Gil,

Santander, facilitando su descanso y permanencia durante el desarrollo de las
actividades programadas

Poblacién beneficiaria: Personal de Planta de la alcaldia del municipio de
Puerto Rondén.

Resultado esperado: Garantizar el alojamiento adecuado, seguro y confortable
de los funcionarios participantes durante la jornada de bienestar, proporcionando
las condiciones necesarias para su descanso y permanencia en San Gil,
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Santander, y contribuyendo al desarrollo oportuno de las actividades
programadas

Il. DESCRPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no desmejoren
las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar con previa aprobacién escrita
del supervisor.

.  PLAZO

El plazo total de ejecucion del posible contrato sera de UN (01) MES, contados a partir de la firma del acta de inicio.
Si durante la ejecucion se presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el
proceso normal de la ejecucion, este podra comunicar tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato
y solicitar con base en ello prérroga del piazo. El Municipio previo concepto del supervisor y después de estudiadas
las situaciones no previstas y las causas que las originan, podra conceder la prorroga del plazo, En tal caso se
suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliara la garantia.

IV. VALOR DEL CONTRATO

Se determina el valor estimado del contrato en la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($30.000.000,00).

V.  ANALISIS DEL ESTUDIO DE PRECIOS DE MERCADO:
Por la naturaleza del mercado, el objeto del contrato y aplicando los principios de transparencia y economia, se

procedié a realizar el correspondiente estudio de mercado con el fin de determinar el valor estimado del
presupuesto oficial y el promedio objeto del presente proceso.

La Secretaria General y de Gobierno, ha solicitado a diferentes oferentes cotizaciones para determinar el valor
de los servicios que se pretende contratar, para determinar los precios del mercado y asi cumplir con los
parametros del estudio econdmico:

SECRE TARIA GENERAL Y DE GOBIERNO MUNICIPAL )
OBJETO: "APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE LA JORNADA DE INTEGRACION LABORAL Y CONVIVENCIA INSTITUCIONAL, EN EL MARCO DE |
LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIFIO DE PUERTO
RONDON, DEPAR TAMEN TO DE ARAUCA” o
: g COTIZACIONE § ALCALDIA MUNICIPAL \
FECHA DE FLABORACION 061072026
INNOV VANGUARDIAS PUBLICAS SA S,
TEM DESCRIPCION UMDAD| CANT g
VR UNIT VR TOTAL VRUNIT VR TOTAL VR UNIT VR TOTAL
1 "Jcsv;zmnfon&mmmvrwwzpm Giobal | 100 $5 20000008 $19200000 (S £20200000(3 SN2GNIM0|§ SM200000|$ S26000|S §29200000|5 52200000
SERVICIC DE TRANSPORTE TERRESTRE PUERTO = . . T .
e ontt A Y T ok Gioval | 1.00 T $136000000$ 1360000000| S 13800000008 1380000000 | 1370000000 |5 1370000000 |5 1370000000| S 1370000000
3 HCSPEDAJE Global 100 S10808 00000/ § 1000800000 | S 090800000 |5 1090800000 S 1130800000(S 11308000008 11008000005 1100800000
VALOR TOTAL DEL PROYECTO ¥ 29.600.000.00 ¥ 90.000.000,00 ¥ 30.400.000,00 §_30.000.000,00

VL. LUGAR DE EJECUCION
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'MUNICIPIO DE SAN GIL - SANTANDER.
Fuente: Google Maps, 2026.
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