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SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN CORPORATIVA  

FECHA: 09/09/2026 

DEPENDENCIA 

SOLICITANTE: 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

 

1. OBJETO A CONTRATAR: 

Suministro de elementos de papelería, cajas, carpetas y unidades de conservación archivísticas 

para la secretaria distrital del hábitat de conformidad con las especificaciones técnicas condiciones 

de entrega criterios de calidad y demás requerimientos establecidos. 

2. ESTUDIO DE LA DEMANDA:  

 

2.1 ¿CÓMO HA ADQUIRIDO LA ENTIDAD EN EL PASADO ESTE BIEN, OBRA O 

SERVICIO?:  

 

La Secretaría Distrital del Hábitat ha adquirido históricamente los bienes relacionados con 

papelería, útiles de oficina, cajas y carpetas mediante procesos de contratación adelantados 

principalmente bajo la modalidad de mínima cuantía, de acuerdo con las necesidades 

administrativas, operativas y de gestión documental de la Entidad. 

De acuerdo con la información analizada, durante las vigencias 2022, 2023 y 2024 la Entidad 

suscribió contratos orientados al suministro de elementos de papelería y útiles de oficina, así como 

a la adquisición de cajas y carpetas requeridas para garantizar la adecuada organización, 

conservación y gestión de la documentación institucional. 

Estas contrataciones han permitido atender de manera recurrente las necesidades de las diferentes 

dependencias de la Secretaría, garantizando la disponibilidad de los insumos necesarios para el 

desarrollo de las actividades administrativas y el cumplimiento de los requerimientos asociados a 

la gestión documental. 

Con el propósito de dar trazabilidad a la forma en que la Entidad ha atendido históricamente esta 

necesidad y contar con elementos de referencia para la estructuración del presente proceso de 

contratación, a continuación, se relacionan los contratos y procesos adelantados en vigencias 

anteriores para la adquisición y suministro de elementos de papelería, útiles de oficina, cajas y 

carpetas. 
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Proceso No. 1 

Vigencia: 2024 

Modalidad de selección 

y No. del proceso: 
Mínima cuantía 

Objeto a Contratar: 
Suministrar elementos de papelería y oficina para la secretaría 

distrital del hábitat 

Nombre o Razón Social 

del Contratista: 
Grupo los Lagos S.A.S 

Valor inicial del 

contrato y Adiciones: 
$ 40.860.000 

Plazo de ejecución y 

prorrogas:  
7 meses 

Precios Unitarios: 0 

Fuente: 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/in

dex?noticeuid=co1.ntc.6545568&isfrompublicarea=true&ismodal=tr

ue&aspopupview=true 

 

Proceso No. 2 

Vigencia: 2024 

Modalidad de 

selección y No. del 

proceso: 

Mínima cuantía 

Objeto a Contratar: 
Suministro de cajas y carpetas de cartón para la gestión documental de 

la secretaría distrital del hábitat 

Nombre o Razón 

Social del Contratista: 
Formarchivos y Suministros S.A.S 

Valor inicial del 

contrato y Adiciones: 
$ 44.001.000 

Plazo de ejecución y 

prorrogas:  
5 meses 

Precios Unitarios: 0 

Fuente: 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/ind

ex?noticeuid=co1.ntc.7199809&isfrompublicarea=true&ismodal=true

&aspopupview=true 

 

Proceso No. 3 

Vigencia: 2023 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/index?noticeuid=co1.ntc.6545568&isfrompublicarea=true&ismodal=true&aspopupview=true
https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/index?noticeuid=co1.ntc.6545568&isfrompublicarea=true&ismodal=true&aspopupview=true
https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/index?noticeuid=co1.ntc.6545568&isfrompublicarea=true&ismodal=true&aspopupview=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7199809&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7199809&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7199809&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
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Proceso No. 3 

Modalidad de 

selección y No. del 

proceso: 

Mínima cuantía 

Objeto a Contratar: 
Suministrar elementos de papelería y oficina para la secretaría distrital 

del hábitat 

Nombre o Razón 

Social del Contratista: 
Papelería los Andes S.A.S 

Valor inicial del 

contrato y Adiciones: 
$ 70.861.836 

Plazo de ejecución y 

prorrogas:  
8 meses 

Precios Unitarios: 0 

Fuente: 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/in

dex?noticeuid=co1.ntc.4408549&isfrompublicarea=true&ismodal=tru

e&aspopupview=true 

 

Proceso No. 4 

Vigencia: 2023 

Modalidad de selección 

y No. del proceso: 
Mínima cuantía 

Objeto a Contratar: 
Suministro de cajas y carpetas de cartón para la gestión documental 

de la secretaría distrital del hábitat 

Nombre o Razón Social 

del Contratista: 
Institucional Star Services Ltda. 

Valor inicial del 

contrato y Adiciones: 
$ 47.779.933 

Plazo de ejecución y 

prorrogas:  
2 meses 

Precios Unitarios: 0 

Fuente: 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/in

dex?noticeuid=co1.ntc.4875570&isfrompublicarea=true&ismodal=fa

lse 

 

 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4408549&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4408549&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4408549&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4875570&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4875570&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4875570&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Proceso No. 5 

Vigencia: 2023 

Modalidad de selección 

y No. del proceso: 
Mínima cuantía 

Objeto a Contratar: 
Suministrar elementos de papelería y oficina para la secretaría 

distrital del hábitat 

Nombre o Razón Social 

del Contratista: 
Tafinco S.A.S. 

Valor inicial del 

contrato y Adiciones: 
$ 89.137.859 

Plazo de ejecución y 

prorrogas:  
11 meses 

Precios Unitarios: 0 

Fuente: 

https://community.secop.gov.co/public/tendering/opportunitydetail/in

dex?noticeuid=co1.ntc.2931116&isfrompublicarea=true&ismodal=fa

lse 

 

De acuerdo con los antecedentes analizados, se identificaron cinco (5) procesos de contratación 

adelantados durante las vigencias 2023 y 2024, de los cuales el 100 % se tramitó mediante la 

modalidad de mínima cuantía. 

El valor total de los procesos analizados asciende a $292.640.628, con un valor promedio de 

$58.528.126 por proceso. En cuanto a los plazos de ejecución, estos oscilaron entre 2 y 11 meses, 

con un promedio de 6,6 meses. 

Respecto al tipo de adquisición, el 60 % de los procesos estuvo relacionado con el suministro de 

elementos de papelería y útiles de oficina, mientras que el 40 % correspondió al suministro de 

cajas y carpetas para la gestión documental. 

Adicionalmente, se observa que los cinco procesos fueron adjudicados a contratistas diferentes, lo 

cual evidencia participación de distintos proveedores en la atención histórica de esta necesidad. 

2.2 ¿CÓMO ADQUIEREN LAS ENTIDADES ESTATALES Y LAS EMPRESAS 

PRIVADAS ESTE BIEN, OBRA O SERVICIO?: 

El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y 

Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el cuarto nivel como se indica en la siguiente 

Tabla: 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2931116&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2931116&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2931116&isFromPublicArea=True&isModal=False
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SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS 

 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44120000 

Suministros de 

oficina 

44121600 

Suministros de 

escritorio 

05 dispensador de cinta 

12 cortadores de papel o repuestos 

13 removedores de grapas 

15 grapadoras 

18 tijeras 

19 tajalápices 

22 humidificadores 

30 kit cosedora 

34 rollos adhesivos 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44120000 

Suministros de 

oficina 

44121700 

Instrumentos de 

escritura 

01 bolígrafos 

02 sets de esferos o lápices 

06 lápices de madera 

08 marcadores 

11 rotuladores 

21 esfero de tinta borrable 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44100000 

Maquinaria, 

suministros y 

accesorios de 

oficina 

44103100 

Suministro para 

impresora, fax y 

fotocopiadora 

03 tóner para impresoras 

05 cartuchos de tinta 

 

44120000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44120000 

Suministros de 

oficina 

44121900 

Repuestos de 

tinta y 

minas de lápices 

02 repuestos de minas 

05 almohadillas de tinta o 

estampillas 

 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44120000 

Suministros de 

oficina 

44121800 

Medios de 

corrección 

04 borradores 

05 esferos de corrección 

43000000 

Difusión de 

tecnologías de 

información y 

telecomunicacione

s 

43200000 

Componentes para 

tecnología de la 

información, 

difusión o 

telecomunicacione

s 

43201800 

Dispositivos de 

almacenamiento 

01 unidades de disco extraíble 

03 unidades de disco duro 

08 disco compacto CD de solo 

lectura 

09 disco compacto CD de solo 

lectura y escritura 

10 disco versátil digital DVD de 

solo lectura 

11 disco versátil digital DVD de 
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solo lectura y escritura 

14000000 

Materiales y 

productos de 

papel 

14110000 

Productos de papel 

14111500 

Papel de 

imprenta y 

papel de escribir 

07 papel para impresora o 

fotocopiadora 

11 papel de escritura 

14 blocks o cuadernos de papel 

19 papeles cartulinas 

30 papel de notas autoadhesivas 

14000000 

Materiales y 

productos de papel 

14110000 

Productos de papel 

14111800 

Papeles de uso 

comercial 

18 papelería comercial 

membreteada 

 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44110000 

Accesorios de 

Oficina y 

Escritorios 

44111500 

Organizadores y 

Accesorios 

15 cajas y organizadores de 

almacenamiento de archivos 

44000000 

Equipos de oficina, 

accesorios 

y suministros 

44120000 

Suministros de 

oficina 

44122000 

Carpetas de 

archivo, carpetas, 

separadores 

03 carpetas 

10 separadores 

11 folders 

16 sujetador de documentos 

 

Clasificación de la actividad económica – CIIU 

De acuerdo con la Clasificación Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades 

económicas – CIIU Adaptada para Colombia, para la caracterización del mercado asociado al 

presente proceso se identifican actividades relacionadas con la fabricación y comercialización de 

productos de papel y cartón, cajas, carpetas, artículos de papelería y útiles de oficina. 

En este sentido, se identifican las siguientes actividades económicas: 

Fabricación de cajas, carpetas y artículos de papel y cartón. 

 

Clasificación Descripción 

Sección C INDUSTRIAS MANUFACTURERAS 

División 17 Fabricación de papel, cartón y productos de papel y cartón 

Grupo 170 Fabricación de papel, cartón y productos de papel y cartón 

Clase 1702 
Fabricación de papel y cartón ondulado (corrugado); fabricación de envases, 

empaques y embalajes de papel y cartón 
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Clase 1709 Fabricación de otros artículos de papel y cartón 
Fuente: https://clasificaciones.dane.gov.co/ciiu4-0/ciiu4_dispone 

 

La clase 1702 permite caracterizar el segmento del mercado relacionado con la fabricación de 

productos de papel y cartón destinados principalmente a envases, empaques y embalajes, dentro 

de los cuales se encuentran diferentes tipos de cajas elaboradas en estos materiales. 

Por su parte, la clase 1709 presenta una relación directa con algunos de los bienes requeridos en el 

proceso, al comprender la fabricación de otros artículos de papel y cartón. Dentro de esta actividad 

se encuentran productos relacionados con papelería y elementos utilizados para correspondencia, 

archivo y actividades administrativas, entre ellos carpetas y productos análogos elaborados en 

papel o cartón. 

Comercialización de papelería y artículos de escritorio 

 

Clasificación Descripción 

Sección G COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 

División 47 Comercio al por menor 

Grupo 476 Comercio al por menor de artículos culturales y de entretenimiento 

Clase 4761 
Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de 

papelería y escritorio, en establecimientos especializados 

Fuente: https://clasificaciones.dane.gov.co/ciiu4-0/ciiu4_dispone 

 

La clase 4761 se relaciona directamente con el componente comercial del proceso, toda vez que 

comprende el comercio al por menor de artículos de papelería, útiles escolares y artículos de 

escritorio. Esta actividad permite caracterizar a los proveedores dedicados a la comercialización y 

suministro de este tipo de bienes. 

 

Clasificación Descripción 

Sección G COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR 

División 46 Comercio al por mayor 

Grupo 465 Comercio al por mayor de maquinaria y equipo 
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Clase 4651 Comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y programas de 

informática. 
 

Clase 4652 Comercio al por mayor de equipo, partes y piezas electrónicos y de 

telecomunicaciones. 

 

Las clases 4651 y 4652 se relacionan con el componente comercial del proceso, toda vez que 

comprenden la comercialización de equipos, partes y elementos tecnológicos. Estas actividades 

permiten caracterizar a los proveedores que suministran este tipo de bienes. 

En consecuencia, para efectos del análisis del sector se consideran pertinentes las clases 1702, 

1709, 4761, 4651 y 4652, dado que permiten caracterizar a los fabricantes de cajas, carpetas y 

demás artículos de papel y cartón, así como a los comercializadores de elementos de papelería, 

útiles de oficina y elementos tecnológicos incluidos en el objeto contractual. 

Análisis de antecedentes contractuales de otras Entidades Estatales 

Con el propósito de identificar las prácticas utilizadas por otras Entidades Estatales para atender 

necesidades similares, se realizó una revisión de procesos publicados en SECOP relacionados con 

la adquisición y suministro de elementos de papelería, útiles de escritorio y oficina, cajas, carpetas 

y demás elementos asociados a la gestión administrativa y documental. 

Como resultado de la consulta, se consolidó una muestra de quince (15) procesos contractuales 

correspondientes a la vigencia 2026, respecto de los cuales se analizaron aspectos relacionados 

con la modalidad de selección, valor adjudicado, plazo de ejecución, proveedor adjudicado, 

condición de Pyme, requisitos de experiencia, criterios diferenciales, medidas afirmativas y 

garantías exigidas. 

La información recopilada se utiliza como referente para identificar tendencias y prácticas 

aplicadas por otras Entidades Estatales en la contratación de bienes de características similares, 

sin que las condiciones establecidas en dichos procesos sean trasladadas automáticamente al 

presente proceso, toda vez que cada contratación responde a necesidades, cantidades, 

especificaciones técnicas, cuantías, plazos y condiciones particulares. 

A continuación, se presenta la información correspondiente a los procesos de contratación 

analizados para la adquisición y suministro de elementos de papelería, útiles de oficina, cajas, 

carpetas y demás bienes relacionados. 
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Proceso No. 1 

Entidad Contratante DIRECCIÓN ANTISECUESTRO Y ANTIEXTORSIÓN 

Modalidad de 

Contratación 

Mínima cuantía 

Objeto del Contrato ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LA 

DIRECCIÓN DE ANTISECUESTRO Y ANTIEXTORSIÓN, 

REGIONALES ANTISECUESTRO Y ANTIEXTORSIÓN Y 

GAULA A NIVEL PAÍS 

Nombre del Proveedor 

Adjudicado 

ANGELA JOHANNA RODRIGUEZ CASTRO 

Valor del Contrato $60.000.000 

Plazo de ejecución 2 meses y 3 días 

Fuente https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/

Index?noticeUID=CO1.NTC.10053447   

 

Proceso No. 2 

Entidad Contratante DITRA 

Modalidad de 

Contratación 

Mínima cuantía 

Objeto del Contrato SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE 

ESCRITORIO Y DE OFICINA PARA LA DIRECCIÓN DE 

TRÁNSITO Y TRANSPORTE DE LA POLICÍA NACIONAL Y SUS 

SECCIONALES 

Nombre del Proveedor 

Adjudicado 

GRUPO LOS LAGOS SAS 

Valor del Contrato $80.000.000 

Plazo de ejecución 6 meses y 0 días 

Fuente https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/

Index?noticeUID=CO1.NTC.10068723 

 

Proceso No. 3 

Entidad Contratante SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO 

Modalidad de 

Contratación 

Mínima cuantía 
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Objeto del Contrato SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y BIENES DE PAPELERÍA, 

ÚTILES DE OFICINA Y PRODUCTOS OCASIONALES, A 

PRECIOS FIJOS UNITARIOS MEDIANTE EL SISTEMA 

OUTSOURCINGPROVEEDURÍA INTEGRAL PARA TODAS LAS 

DEPENDENCIAS DEL NIVEL CENTRAL DE LA SECRETARÍA 

DISTRITAL DE GOBIERNO D.C 

Nombre del Proveedor 

Adjudicado 

TAFINCO SAS 

Valor del Contrato $74.001.114 

Plazo de ejecución 9 meses y 7 días 

Fuente https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/

Index?noticeUID=CO1.NTC.10094272 

 

Proceso No. 4 

Entidad Contratante CONTRALORIA DE BOGOTA 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del Contrato 

Adquisición de consumibles de papelería, útiles e insumos de oficina, 

necesarios para el normal funcionamiento de las dependencias de la 

Contraloría de Bogotá D.C, de conformidad con las especificaciones 

técnicas 

Nombre del Proveedor 

Adjudicado 
TAFINCO SAS 

Valor del Contrato $52.706.577 

Plazo de ejecución 1 mes y 15 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/

Index?noticeUID=CO1.NTC.10152779 

 

Proceso No. 5 

Entidad Contratante ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA 

Modalidad de 

Contratación 

Mínima cuantía 

Objeto del Contrato ADQUISICIÓN DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y 

OFICINA PARA LA ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA 

GENERAL RAFAEL REYES PRIETO 

Nombre del Proveedor 

Adjudicado 

PAPELERIA LOS ANDES SAS 
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Valor del Contrato $58.813.635 

Plazo de ejecución 7 meses y 16 días 

Fuente https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/

Index?noticeUID=CO1.NTC.10144675 

 

 

Proceso No. 6 

Entidad 

Contratante 

CENTRAL ADMINISTRATIVA ESPECIALIZADA INGENIEROS 

CENAC INGENIEROS 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE 

ESCRITORIO Y OFICINA PARA LAS UNIDADES 

CENTRALIZADAS DE LA CENTRAL ADIMINISTRATIVA Y 

CONTABLE ESPECILIZADA DE INGENIEROS DEL EJERCITO 

NACIONAL 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

PROVEEDURIA LOPERENA 

Valor del Contrato $89.550.546 

Plazo de ejecución 7 meses y 10 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10164110 

 

Proceso No. 7 

Entidad 

Contratante 
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA, PARA LAS 

DEPENDENCIAS DEL NIVEL CENTRAL Y LAS DIRECCIONES 

LOCALES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

SCALAS S.A.S 

Valor del Contrato $53.914.306 

Plazo de ejecución 6 meses y 24 días 



 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 
FECHA  

15/07/2026 

Estudio de sector para mínima cuantía 

CÓDIGO 

PS07-FO627 

VERSIÓN 5 

 

Página 12 de 58 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10151017 

 

Proceso No. 8 

Entidad 

Contratante 

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO 

INPEC 

Modalidad de 

Contratación 
Selección abreviada subasta inversa 

Objeto del 

Contrato 

ADQUISICIÓN ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ARCHIVO, ÚTILES 

DE ESCRITORIO E INSUMOS DE IMPRESIÓN VIGENCIA 2026 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

GESCOM SAS 

Valor del Contrato $89.220.759 

Plazo de ejecución 2 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10247932 

 

Proceso No. 9 

Entidad 

Contratante 
PERSONERÍA DE BOGOTA 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

SUMINISTRO A PRECIOS UNITARIOS DE ELEMENTOS E 

INSUMOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LA 

PERSONERÍA DE BOGOTÁ D.C. 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

TAFINCO SAS 

Valor del Contrato $57.224.548 

Plazo de ejecución 5 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10686871 

Proceso No. 10 

Entidad 

Contratante 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE 

BOMBEROS DE BOGOTA 
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Modalidad de 

Contratación 
Selección abreviada subasta inversa 

Objeto del 

Contrato 

SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERÍA Y OFICINA 

PARA LAS DEPENDENCIAS PARA LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE 

BOMBEROS BOGOTÁ -SGC 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

GESCOM SAS 

Valor del Contrato $85.000.000 

Plazo de ejecución 7 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10343556 

 

Proceso No. 11 

Entidad 

Contratante 
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 

Modalidad de 

Contratación 
Selección abreviada subasta inversa 

Objeto del 

Contrato 

Adquisición de cajas y carpetas de acuerdo con las especificaciones 

técnicas requeridas por el Archivo General de la Nación 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS S.A.S. 

Valor del Contrato $72.789.698 

Plazo de ejecución 1 mes y 15 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10341571 

 

Proceso No. 12 

Entidad 

Contratante 
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 
Suministro de papelería útiles de escritorio para el Concejo de Bogotá 
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Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA 

Valor del Contrato $80.520.000 

Plazo de ejecución 4 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10353131 

 

Proceso No. 13 

Entidad 

Contratante 

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 

FORENSES 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

ADQUIRIR ELEMENTOS DE PAPELERIA UTILES DE 

ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA REGIONAL NOROCCIDENTE 

DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 

FORENSES 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

PROCESAR SAS 

Valor del Contrato $66.553.561 

Plazo de ejecución 2 meses y 12 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10284885 

 

Proceso No. 14 

Entidad 

Contratante 
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE 

ESCRITORIO Y OFICINA REQUERIDOS POR LAS 

DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y 

DESARROLLO RURAL. 
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Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

DISTRICONSUMOS SAS 

Valor del Contrato $69.602.254 

Plazo de ejecución 6 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10387934 

 

Proceso No. 15 

Entidad 

Contratante 
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 

Modalidad de 

Contratación 
Mínima cuantía 

Objeto del 

Contrato 

Suministro de papelería y útiles de escritorio para la Secretaría Distrital 

de Hacienda, de conformidad con lo establecido en la presente 

invitación pública. 

Nombre del 

Proveedor 

Adjudicado 

PAPELERIA LOS ANDES SAS 

Valor del Contrato $71.879.919 

Plazo de ejecución 6 meses y 0 días 

Fuente 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/In

dex?noticeUID=CO1.NTC.10300142 

 

Modalidades de selección 

En relación con la modalidad de selección, se identificó que doce (12) de los quince (15) procesos 

analizados, equivalentes al 80,0 %, fueron adelantados mediante mínima cuantía, mientras que tres 

(3), equivalentes al 20,0 %, correspondieron a selección abreviada por subasta inversa. La muestra 

evidencia, por tanto, una utilización predominante de la mínima cuantía para adquisiciones de 

papelería y útiles de oficina de valores comparables. 

Tabla 1. Análisis de la modalidad de contratación de la muestra 

Modalidad Procesos Participación 

Mínima cuantía 12 80,0 % 

Selección abreviada - subasta inversa 3 20,0 % 

Total 15 100,0 % 

   



 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 
FECHA  

15/07/2026 

Estudio de sector para mínima cuantía 

CÓDIGO 

PS07-FO627 

VERSIÓN 5 

 

Página 16 de 58 

Fuente: Elaboración propia con base en los procesos consultados en SECOP. 

Los antecedentes muestran una utilización predominante de la mínima cuantía dentro de la muestra 

analizada. No obstante, también se identificaron procesos adelantados mediante selección 

abreviada por subasta inversa, especialmente para adquisiciones de bienes de características 

técnicas uniformes y de común utilización. 

En consecuencia, la modalidad aplicable al proceso de la Secretaría Distrital del Hábitat deberá 

determinarse con fundamento en el presupuesto oficial, la naturaleza de los bienes y las 

disposiciones legales correspondientes, utilizando los antecedentes como referencia del 

comportamiento de la contratación pública de papelería, cajas, carpetas y útiles de oficina. 

Análisis de proveedores y pluralidad del mercado 

Con el propósito de caracterizar la oferta institucional asociada al suministro de papelería, útiles 

de oficina, cajas, carpetas y elementos relacionados, se analizó la participación de los proveedores 

adjudicados en los quince (15) procesos que conforman la muestra. 

Como resultado, se identificaron once (11) proveedores adjudicados diferentes. TAFINCO SAS 

registra tres (3) adjudicaciones, equivalentes al 20,0 % de la muestra; GESCOM SAS y 

PAPELERIA LOS ANDES SAS registran dos (2) adjudicaciones cada uno, equivalentes al 13,3 

% respectivamente; los ocho (8) proveedores restantes registran una (1) adjudicación cada uno, 

equivalente al 6,7 %. 

Tabla 2. Análisis de los proveedores de los procesos de la muestra 

Proveedor adjudicado 
Procesos 

adjudicados 

Participación 

sobre la 

muestra 

Condición 

MiPymes 

según la 

muestra 

TAFINCO SAS 3 20,0 % SI 

PAPELERIA LOS ANDES SAS 2 13,3 % SI 

GESCOM SAS 2 13,3 % SI 

ANGELA JOHANNA RODRIGUEZ 

CASTRO 
1 6,7 % SI 

GRUPO LOS LAGOS SAS 1 6,7 % SI 

PROVEEDURIA LOPERENA 1 6,7 % SI 

SCALAS S.A.S 1 6,7 % SI 

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS 

S.A.S. 
1 6,7 % SI 

INSTITUCIONAL STAR SERVICES 

LTDA 
1 6,7 % SI 

PROCESAR SAS 1 6,7 % SI 

DISTRICONSUMOS SAS 1 6,7 % SI 
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TOTAL 15 100%  
Fuente: Elaboración propia con base en los procesos de contratación consultados en SECOP y la información consolidada en la base de 

análisis. 

Adicionalmente, la información recopilada evidencia una participación total de MiPymes en la 

contratación analizada. En los quince (15) de los quince (15) procesos analizados, equivalentes al 

100 % de la muestra, el proveedor adjudicado se encuentra registrado con condición de Mipymes. 

Este resultado evidencia una alta participación de las MiPymes en el mercado institucional 

relacionado con el suministro de elementos de papelería, cajas, carpetas y unidades de 

conservación archivística, toda vez que la totalidad de los proveedores adjudicados en los 

antecedentes contractuales analizados registra dicha condición. 

Si el análisis se efectúa por proveedor diferente, los once (11) adjudicatarios identificados en la 

muestra registran condición de Mipymes, lo que representa igualmente el 100 % de los 

proveedores diferentes analizados. Lo anterior permite evidenciar que este segmento empresarial 

cuenta con una participación representativa y efectiva en procesos de contratación de 

características similares al que pretende adelantar la Secretaría Distrital del Hábitat. 

La condición de Mipymes señalada corresponde a la información registrada en los antecedentes 

contractuales que integran la muestra y, por tanto, se utiliza exclusivamente con fines de 

caracterización del mercado. Esta información no sustituye la acreditación que deberán efectuar 

los interesados en el presente proceso para demostrar su condición de Mipymes, de conformidad 

con la normativa aplicable. 

La información disponible en la base consolidada permitió identificar y verificar la condición 

empresarial de los proveedores adjudicatarios incluidos en la muestra analizada. Como resultado 

de esta revisión, se evidenció que los quince (15) adjudicatarios correspondientes a los 

antecedentes contractuales seleccionados registran condición de Mipymes, lo que representa una 

participación del 100 % de la muestra. 

El análisis de los quince (15) antecedentes permite identificar una pluralidad de agentes 

económicos con experiencia en el suministro de papelería, útiles de oficina, cajas, carpetas, 

elementos de archivo y bienes relacionados. 

Esta distribución evidencia que el mercado institucional objeto de análisis no presenta una 

concentración de las adjudicaciones en un único proveedor y que existen diferentes agentes que 

han acreditado capacidad para ejecutar contrataciones de naturaleza similar, en procesos con 

distintas cuantías, plazos y modalidades de selección. 

Experiencia requerida 

Como parte del análisis de los quince (15) procesos que conforman la muestra, se revisaron las 

condiciones establecidas para acreditar la experiencia de los proponentes, principalmente en 
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relación con el valor exigido, el número de contratos permitidos y su relación con el objeto 

contractual. 

De los quince (15) procesos analizados, catorce (14), equivalentes al 93,3 % de la muestra, cuentan 

con información relacionada con el requisito de experiencia, mientras que en un (1) proceso, 

correspondiente al 6,7 %, no se registró información que permitiera determinar la condición 

exigida. 

En los catorce (14) procesos que cuentan con información, se observa que la experiencia exigida 

corresponde al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial, lo que evidencia una tendencia 

uniforme respecto del valor requerido para acreditar este requisito. En términos de la muestra total, 

esta condición representa el 93,3 % de los quince (15) procesos analizados. 

En cuanto al número de contratos admitidos para acreditar la experiencia, se identificaron 

diferentes condiciones. La de mayor recurrencia corresponde a la acreditación mediante máximo 

dos (2) contratos o dos (2) certificaciones, identificada en ocho (8) de los quince (15) procesos, 

equivalentes al 53,3 % de la muestra.  

Adicionalmente, en dos (2) procesos (13,3 %) se permite acreditar la experiencia mediante máximo 

uno (1) o dos (2) contratos; en dos (2) procesos (13,3 %) se exige alcanzar el 100 % del presupuesto 

oficial sin establecer expresamente un número máximo de contratos; en un (1) proceso (6,7 %) se 

permite acreditar la experiencia mediante máximo tres (3) contratos; y en un (1) proceso (6,7 %) 

se permite su acreditación mediante máximo cinco (5) contratos. Finalmente, en un (1) proceso 

(6,7 %) no se dispone de información que permita determinar el requisito de experiencia 

establecido. 

Los resultados permiten evidenciar que, aunque existen diferentes condiciones respecto del 

número de contratos mediante los cuales puede acreditarse la experiencia, existe una tendencia 

hacia la utilización de un número limitado de contratos, acompañada de una exigencia equivalente 

al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial. En particular, la condición de máximo dos (2) 

contratos o certificaciones es la de mayor recurrencia individual, al presentarse en ocho (8) de los 

quince (15) antecedentes analizados, equivalentes al 53,3 % de la muestra. No obstante, también 

se identificaron antecedentes en los que la experiencia puede acreditarse mediante un número 

mayor de contratos, lo que evidencia que no existe una única condición respecto de la cantidad de 

contratos admitidos para acreditar este requisito. 

En consecuencia, con fundamento en los resultados del análisis de los antecedentes contractuales, 

para el presente proceso se establece como requisito de experiencia que el proponente acredite 

hasta dos (2) contratos ejecutados y terminados, cuyo objeto, alcance o actividades se encuentren 

relacionados con el objeto del proceso y cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100 

%) del presupuesto oficial. 
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Tabla 3. Condiciones de experiencia exigidas en los procesos analizados 

No. Entidad / proceso Requisito original de la base 
Resultado para el 

análisis 

1 

DIRECCIÓN ANTISECUESTRO Y 

ANTIEXTORSIÓN – PN DIASE MIC 

001 2026 

sea igual o superior al 100% del valor 

total del presupuesto 

100 % PO. Sin 

máximo expreso de 

contratos. 

2 DITRA – PN DITRA MIC 031 2026 

sea igual o superior al 100% del valor 

total del presupuesto 

100 % PO. Sin 

máximo expreso de 

contratos. 

3 

SECRETARIA DISTRITAL DE 

GOBIERNO – SDG-MC-4-2026 

(153698) 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 

4 

CONTRALORIA DE BOGOTA – CB-

PMINC-006-2026 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 

5 
ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA – 
119-MDN-COGFM-ESDEG-2026 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 
asignado 

Máx. 2 contratos – 
100 % PO. 

6 

CENTRAL ADMINISTRATIVA 

ESPECIALIZADA INGENIEROS 

CENAC INGENIEROS – 235-MC-

CENACINGENIEROS-2026 

máximo uno (1) o dos (2) contratos, 

ejecutados y terminados a la fecha de 

cierre del presente proceso,100% del 

presupuesto asignado 

Máx. 1 o 2 contratos – 

100 % PO. 

7 

SECRETARIA DE EDUCACION DEL 

DISTRITO – SED-MC-DSA-013-2026 

máximo uno (1) o dos (2) contratos, 

ejecutados y terminados a la fecha de 

cierre del presente proceso,100% del 

presupuesto asignado 

Máx. 1 o 2 contratos – 

100 % PO. 

8 

INSTITUTO NACIONAL 

PENITENCIARIO Y CARCELARIO 

INPEC – SASI 03-2026  

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 

9 

PERSONERÍA DE BOGOTA – PB-MC-

2026-0008 

aportar dos (2) certificaciones de 

contratos ejecutados y liquidados en el 

territorio nacional anteriores a la fecha 

del cierre sea igual o superior al 100% 

del presupuesto oficial del  

proceso.  

2 certificaciones de 

contratos – 100 % PO. 

10 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE 

BOMBEROS DE BOGOTA – 

UAECOB-SASI-002-2026  

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 

11 

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 

– SASI-007-2026 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 
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presente proceso,100% del presupuesto 
asignado 

12 

SECRETARIA DISTRITAL DE 

HACIENDA – SDH-SMINC-0026-2026  

Sin información 

registrada en la base. 

13 

INSTITUTO NACIONAL DE 

MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS 

FORENSES – MIC-0026-DRNO-2026 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 

terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Redacción 

inconsistente: 

"máximo dos (2) 

contratos" – 100 % 

PO.  

14 

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y 

DESARROLLO RURAL – MADR-MC-

006-2026 

máximo TRES (3) contratos, ejecutados 

y terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 3 contratos – 

100 % PO. 

15 

SECRETARIA DISTRITAL DE 

HACIENDA – SDH-SMINC-0024-2026 

máximo dos (2) contratos, ejecutados y 
terminados a la fecha de cierre del 

presente proceso,100% del presupuesto 

asignado 

Máx. 2 contratos – 

100 % PO. 
Fuente: Elaboración propia con base en los documentos y procesos de contratación consultados en SECOP. 

 

Tabla 4. Consolidado del número de contratos exigidos para acreditar la experiencia 

Condición identificada Procesos Participación 

Máx. 2 contratos / 2 certificaciones – 100 % PO 8 53,3% 

Máx. 1 o 2 contratos – 100 % PO 2 13,3% 

100 % PO sin máximo expreso de contratos 2 13,3% 

máximo (5) contratos" – 100 % PO 1 6,7% 

Máx. 3 contratos – 100 % PO 1 6,7% 

Sin información 1 6,7% 

Total 15 100,0% 
Fuente: Elaboración propia con base en los resultados de los quince (15) procesos de contratación analizados. 

 

En atención a los resultados obtenidos en el análisis de los procesos de contratación consultados, 

se evidenció que la condición predominante para la acreditación de la experiencia corresponde a 

la presentación de máximo dos (2) contratos o certificaciones, identificada en ocho (8) de los 

quince (15) procesos analizados, equivalentes al 53,3 % de la muestra. Asimismo, se observó que 

en los procesos con información disponible prevalece la exigencia de acreditar experiencia por un 

valor igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial.  

Con fundamento en los resultados del análisis de los antecedentes contractuales, se establece como 

condición para acreditar la experiencia la presentación de máximo dos (2) contratos ejecutados y 

terminados, relacionados con el objeto del presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior 

al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial. 
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Esta condición corresponde a la de mayor recurrencia identificada en la muestra analizada y se 

considera proporcional frente al valor y características del proceso, permitiendo verificar la 

experiencia de los posibles oferentes sin limitar injustificadamente la pluralidad de participación. 

Los contratos aportados deberán permitir verificar que el proponente cuenta con experiencia 

suficiente para atender el suministro de los bienes requeridos. 

Por lo anterior, para efectos de la acreditación de la experiencia, se considerarán relacionados los 

contratos cuyo objeto, alcance, obligaciones o actividades correspondan al suministro y/o 

adquisición y/o comercialización y/o distribución de elementos de papelería y/o cajas y/o carpetas 

y/o unidades de conservación archivística, permitiendo acreditar experiencia en cualquiera de estas 

actividades o en una combinación de ellas 

Para las MiPymes, siempre que la convocatoria no se encuentre limitada exclusivamente a ellas, 

se permitirá acreditar la experiencia mediante máximo tres (3) contratos, es decir, un (1) contrato 

adicional respecto de los demás proponentes. La sumatoria de dichos contratos deberá ser igual o 

superior al 100 % del presupuesto oficial y sus objetos deberán estar relacionados con el suministro 

de elementos de papelería y/o cajas y/o carpetas y/o unidades de conservación archivística. Este 

tratamiento es consistente con la práctica predominante identificada en la muestra respecto de los 

criterios diferenciales para MiPymes. 

Análisis de criterios diferenciales, medidas afirmativas y medidas de inclusión aplicables al 

proceso 

Como parte del análisis de los quince (15) procesos que conforman la muestra, se revisaron las 

disposiciones incorporadas por otras Entidades Estatales orientadas a promover la participación de 

MiPymes, emprendimientos y empresas de mujeres, emprendimientos y empresas de personas con 

discapacidad y población en condición de vulnerabilidad o especial protección constitucional. 

La revisión permitió evidenciar que estas disposiciones responden a mecanismos jurídicos de 

distinta naturaleza, entre ellos requisitos habilitantes diferenciales, factores de desempate, medidas 

afirmativas y condiciones especiales de ejecución contractual. En consecuencia, su identificación 

en los antecedentes no implica que constituyan categorías excluyentes ni que todas resulten 

aplicables al presente proceso. 

Criterios diferenciales para MiPymes 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales 

deben establecer, de acuerdo con los resultados del análisis del sector, condiciones habilitantes 

diferenciales que promuevan y faciliten la participación de las MiPymes domiciliadas en 

Colombia. Estos criterios pueden recaer sobre el tiempo de experiencia, el número de contratos 

para acreditar la experiencia, los índices de capacidad financiera, los índices de capacidad 

organizacional y el valor de la garantía de seriedad de la oferta. La norma exceptúa a la mínima 
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cuantía del puntaje adicional, pero no de la obligación de establecer condiciones habilitantes 

diferenciales para MiPymes cuando corresponda.  

Por lo anterior, en la muestra analizada se observó que el mecanismo diferencial para MiPymes se 

relaciona principalmente con la acreditación de la experiencia mediante un número adicional de 

contratos o certificaciones. De los quince (15) procesos analizados, trece (13), equivalentes al 86,7 

% de la muestra, contemplaron este criterio diferencial para MiPymes, mientras que en los dos (2) 

procesos restantes, correspondientes al 13,3 %, no se identificó su aplicación. 

En consecuencia, el criterio diferencial pertinente corresponde al número de contratos para 

acreditar la experiencia. Siempre que la convocatoria no se encuentre limitada exclusivamente a 

MiPymes estas podrán acreditar el mismo requisito mínimo de experiencia mediante máximo tres 

(3) contratos, es decir, un (1) contrato adicional frente al máximo de dos (2) establecido para los 

demás proponentes, manteniéndose inalterado el requisito de acreditar una experiencia igual o 

superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial, así como las condiciones relacionadas 

con el objeto, alcance, obligaciones o actividades de los contratos aportados. 

En caso de que la convocatoria sea limitada exclusivamente a MiPymes, no se aplicará dicho 

tratamiento diferencial, conforme al parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 

2015. 

Emprendimientos y empresas de mujeres 

El artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015 establece requisitos habilitantes diferenciales 

para emprendimientos y empresas de mujeres en los procesos de licitación pública, selección 

abreviada de menor cuantía y concurso de méritos, así como en los procesos competitivos de 

entidades no sometidas al Estatuto General de Contratación. La mínima cuantía no se encuentra 

comprendida dentro de las modalidades señaladas en esta disposición.  

La aplicabilidad de requisitos habilitantes diferenciales para emprendimientos y empresas de 

mujeres deberá determinarse de acuerdo con la modalidad de selección finalmente aplicable y con 

el alcance previsto en la normativa vigente. 

Por lo anterior, aunque en algunos antecedentes de la muestra se identificó la aplicación de criterios 

diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres, particularmente relacionados con la 

acreditación de la experiencia, esta condición se evidenció específicamente en tres (3) de los 

quince (15) procesos analizados, equivalentes al 20,0 % de la muestra: el proceso SASI 03-2026 

del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario – INPEC; el proceso UAECOB-SASI-002-2026 

de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotá; y el proceso 

MADR-MC-006-2026 del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. 

No obstante, no se considera procedente trasladar dicho requisito habilitante diferencial al presente 

proceso, teniendo en cuenta que la modalidad de selección prevista corresponde a mínima cuantía. 
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En consecuencia, para la estructuración del proceso se atenderán las disposiciones aplicables a esta 

modalidad de selección. 

Esta conclusión no excluye la aplicación de los factores legales de desempate relacionados con 

mujeres, los cuales operarán en caso de que se presente empate entre las ofertas, de acuerdo con 

el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y los medios de acreditación establecidos en el artículo 

2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. El procedimiento de mínima cuantía dispone 

expresamente la aplicación de estos factores cuando se configure un empate. 

Medida afirmativa Distrital de vinculación de mujeres 

Adicionalmente, por tratarse de una Entidad del Distrito Capital, se analizó la aplicabilidad de las 

medidas afirmativas previstas en el artículo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025, relacionadas con 

la vinculación y permanencia de un porcentaje mínimo de mujeres durante la ejecución 

contractual. 

No obstante, el mismo artículo establece excepciones para las tipologías contractuales destinadas 

a la adquisición de bienes y servicios que, por su naturaleza, no requieran personal para la 

ejecución del contrato, incluyendo expresamente dentro de dichas tipologías los contratos de 

suministro.  

En el presente caso, el objeto contractual corresponde al suministro de elementos de papelería, 

cajas, carpetas y unidades de conservación archivística, cuya ejecución se realizará bajo un 

esquema de monto agotable y precios unitarios fijos, mediante solicitudes parciales efectuadas de 

acuerdo con las necesidades institucionales. 

Asimismo, de la revisión del Anexo Técnico se evidencia que la Entidad no establece un recurso 

humano mínimo, perfiles específicos, cantidades de trabajadores ni porcentajes de dedicación para 

la ejecución del contrato. El personal que eventualmente requiera el contratista para actividades 

de transporte, cargue, descargue y ubicación de los bienes constituye un medio necesario para el 

cumplimiento de sus obligaciones, cuya organización corresponde al contratista.  

En consecuencia, atendiendo la naturaleza del contrato de suministro y las condiciones particulares 

establecidas en el Anexo Técnico, no se establece para el presente proceso un porcentaje mínimo 

obligatorio de vinculación de mujeres en la ejecución contractual, al encontrarse dentro del 

supuesto de excepción previsto en el artículo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025 para las 

tipologías contractuales que por su naturaleza no requieran personal para su ejecución. 

Por lo anterior, no resulta necesario determinar para este proceso un porcentaje del 50 % ni otro 

porcentaje de la tabla por rama de actividad económica, toda vez que, previo a dicha clasificación, 

se configura la excepción asociada a la naturaleza y condiciones de ejecución del suministro. 
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Medidas en favor de emprendimientos, empresas y personas con discapacidad 

El Decreto 287 de 2026 modificó el sistema de preferencias en favor de las personas con 

discapacidad, estableciendo un conjunto de medidas que deben ser analizadas durante las etapas 

de planeación, selección, adjudicación y ejecución de los contratos. Este sistema comprende, entre 

otras, compras públicas accesibles, herramientas de planeación inclusiva, criterios habilitantes 

diferenciales, puntaje adicional y condiciones especiales de ejecución.  

Respecto de los requisitos habilitantes diferenciales, el artículo 2.2.1.2.4.2.7.3 los contempla para 

los procesos de licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos, así como para 

procesos competitivos adelantados por entidades no sometidas al Estatuto General de 

Contratación. En consecuencia, no corresponde establecer para el presente proceso de mínima 

cuantía un requisito habilitante diferencial en favor de emprendimientos y empresas de personas 

con discapacidad, como podría ser permitir una certificación adicional de experiencia.  

De igual manera, el puntaje adicional previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.7.4 se encuentra previsto 

para licitación pública y concurso de méritos, razón por la cual no resulta aplicable en la presente 

modalidad. 

Lo anterior no afecta la aplicación, en caso de empate, de los factores previstos legalmente en 

favor de las personas con discapacidad, los cuales deberán observarse de conformidad con el 

artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.  

Condiciones especiales de ejecución en favor de personas con discapacidad 

Para el presente proceso se analizó la pertinencia de establecer condiciones especiales de ejecución 

orientadas a la vinculación de personas con discapacidad, teniendo en cuenta la naturaleza del 

objeto contractual y las condiciones técnicas definidas por la Secretaría Distrital del Hábitat. 

El objeto del proceso corresponde al suministro de elementos de papelería, cajas, carpetas y 

unidades de conservación archivística, y su ejecución se realizará bajo un esquema de monto 

agotable y precios unitarios fijos, mediante solicitudes parciales efectuadas de acuerdo con el stock 

de inventario y las necesidades institucionales.  

De la revisión del Anexo Técnico se evidencia que la Entidad no establece un recurso humano 

mínimo para la ejecución del contrato, ni determina perfiles, cantidades de trabajadores, 

porcentajes de dedicación o un equipo de trabajo que deba ser dispuesto de manera exclusiva por 

el contratista. La obligación principal se encuentra asociada al suministro y entrega oportuna de 

los bienes, siendo responsabilidad del contratista asumir los costos necesarios para su correcta 

ejecución, incluidos aquellos relacionados con empaque, transporte, cargue, descargue, ubicación 

y personal. 

Asimismo, la ejecución contractual responde a requerimientos parciales de la Entidad y el 

contratista deberá efectuar la entrega de los elementos solicitados dentro de los ocho (8) días 
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calendario siguientes a cada solicitud, conforme con las condiciones establecidas por la SDHT. En 

consecuencia, el personal constituye un medio que el contratista administra autónomamente para 

cumplir sus obligaciones y no un componente de recurso humano previamente dimensionado por 

la Entidad. 

En este contexto, no se considera proporcional establecer como condición especial de ejecución la 

obligación de vincular un número o porcentaje determinado de personas con discapacidad, dado 

que no existe en la estructuración técnica del proceso una cantidad mínima de trabajadores que 

permita establecer una base objetiva sobre la cual aplicar dicha medida. La imposición de un 

porcentaje o cuota podría generar una obligación que no guarde correspondencia con las 

necesidades técnicas y operativas definidas para el contrato. 

Por lo anterior, para el presente proceso no se establecerá una condición especial de ejecución que 

implique la vinculación obligatoria de personas con discapacidad. Esta determinación se 

fundamenta en las características particulares del objeto contractual, la ausencia de un recurso 

humano mínimo exigido por la Entidad y la proporcionalidad que debe existir entre las condiciones 

contractuales y las necesidades efectivas de ejecución, sin perjuicio de las demás medidas de 

inclusión y participación de personas con discapacidad que resulten aplicables al proceso conforme 

con la normativa vigente. 

Fomento a la ejecución contractual por población en pobreza extrema, desplazados, personas en 

proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional 

El artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales, 

indistintamente de su régimen de contratación, deben analizar la oportunidad y conveniencia de 

fomentar que entre el cinco por ciento (5 %) y el diez por ciento (10 %) de los bienes o servicios 

requeridos para la ejecución del contrato sean provistos por población en pobreza extrema, 

desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 

especial protección constitucional, de manera que no se ponga en riesgo el adecuado cumplimiento 

contractual. 

Dentro de los sujetos de especial protección constitucional se encuentran, entre otros, víctimas del 

conflicto armado, mujeres cabeza de familia, adultos mayores, personas con discapacidad y 

personas pertenecientes a comunidades étnicas.  

Para el presente proceso, el análisis debe considerar que la prestación principal corresponde al 

suministro de bienes y que las actividades auxiliares se concentran en alistamiento, transporte, 

entrega y gestión logística. 

En consecuencia, atendiendo a la naturaleza del objeto contractual, a la no dimensión del recurso 

humano mínimo requerido y a la inexistencia de un componente de bienes o servicios autónomo 

susceptible de asignación porcentual, no se considera oportuno ni conveniente incorporar para este 

proceso una obligación específica de provisión entre el cinco por ciento (5 %) y el diez por ciento 
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(10 %) por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 

proceso de reintegración o reincorporación o sujetos de especial protección constitucional, toda 

vez que dicha obligación no guarda una relación funcional directa con la estructura de ejecución 

del contrato y podría resultar desproporcionada frente a la necesidad identificada. 

Requisito técnico mínimo – compromiso de cumplimiento 

De acuerdo con el análisis de las condiciones del mercado y la naturaleza estandarizada de los 

bienes a adquirir, correspondientes al suministro de elementos de papelería, útiles de oficina, cajas, 

carpetas y unidades de conservación archivística, se evidencia que la forma más eficiente, objetiva 

y proporcional para verificar la capacidad técnica de los proponentes es mediante la exigencia de 

un documento de compromiso expreso. 

En el marco de un procedimiento de mínima cuantía, donde la evaluación se concentra en el menor 

precio ofrecido bajo la regla de CUMPLE / NO CUMPLE, requerir un volumen extenso de fichas 

técnicas individuales, catálogos o muestras físicas para una multiplicidad de ítems resultaría un 

desgaste administrativo desproporcionado que podría restringir injustificadamente la pluralidad de 

participación. 

Por consiguiente, se justifica estructurar la verificación técnica a través de un requisito habilitante 

de carácter documental. Esta exigencia no solo obedece al principio de economía en la etapa de 

evaluación, sino que se constituye en un mecanismo para asegurar la protección del patrimonio 

público. Al suscribir este formato, el proponente manifiesta de manera expresa su compromiso de 

cumplir estrictamente las especificaciones requeridas en el Anexo Técnico, mitigando el riesgo de 

recibir bienes que no satisfagan las condiciones de calidad establecidas por la Entidad. 

Asimismo, este compromiso expreso constituye una herramienta jurídica y operativa que facilita 

la labor de supervisión durante la ejecución contractual, al permitir verificar el cumplimiento de 

las condiciones técnicas ofrecidas y exigir, cuando corresponda, la reposición de aquellos bienes 

que no cumplan con las especificaciones establecidas, sin costo adicional para la Secretaría.  

En ese sentido, el proponente deberá conocer, aceptar y comprometerse a cumplir integralmente 

las especificaciones técnicas, unidades de medida, condiciones de calidad, entrega, recepción, 

reposición, normas técnicas y criterios ambientales establecidos en el Anexo Técnico. Para tal 

efecto, deberá presentar debidamente diligenciado y firmado el FORMATO DE 

COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS que haga 

parte de la invitación. La aceptación comprenderá la totalidad de las condiciones obligatorias del 

Anexo Técnico, sin reservas, modificaciones o condicionamientos que alteren el estándar mínimo 

exigido. La falta de presentación del formato será tratada conforme a las reglas de subsanabilidad 

aplicables; la introducción de condiciones que modifiquen los requisitos mínimos podrá dar lugar 

al rechazo cuando jurídicamente corresponda. 
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Conclusión del análisis 

Con base en la modalidad de selección, la naturaleza del objeto, las condiciones de ejecución y los 

resultados del análisis sectorial, para el presente proceso se determina: 

Tabla 5. Análisis de aplicabilidad de criterios diferenciales, medidas afirmativas y medidas 

de inclusión 

Medida analizada Decisión para la SDHT 

Criterio habilitante diferencial para 
MiPymes 

Aplica. De los 15 procesos analizados, 15 (100%) registran 
exigencia de experiencia. La condición predominante 
corresponde a máximo dos (2) contratos o dos (2) 
certificaciones, identificada en 8 procesos (53%). En 
consecuencia, para el proceso de la SDHT, con presupuesto 
oficial de $91.533.447, se considera proporcional exigir 
máximo tres (3) contratos ejecutados y terminados cuya 

sumatoria sea igual o superior al 100 % del presupuesto 
oficial. 

Criterio habilitante diferencial para 
emprendimientos y empresas de 

mujeres 

No aplica, por tratarse de mínima cuantía. 

Medida distrital de vinculación mínima 
de mujeres 

No aplica, asociada a la naturaleza y condiciones de 
ejecución del suministro.  

Criterio habilitante diferencial o puntaje para emprendimientos y empresas de personas con 
discapacidad. 

Condición especial de ejecución para 

personas con discapacidad 

Se evidencia antecedente en 15 de los 15 procesos 
analizados (100%), No aplica en mínima cuantía bajo las 
modalidades previstas para estos incentivos. 

Fomento del 5 %-10 % para población 
en pobreza extrema, desplazados, 
reintegración/reincorporación y sujetos 
de especial protección constitucional 

En 15 de los 15 procesos analizados (100%) se registró 
información en la variable de población de especial 
protección. normativa aplicable. No se incorpora, no se 
identifica un componente autónomo de bienes o servicios 
susceptible de asignación porcentual sin afectar la estructura 
técnica y operativa del contrato. 

Factores de desempate de mujeres, 
discapacidad y demás poblaciones 

Aplican cuando se configure empate, conforme a la 
normativa vigente. 

Fuente: Elaboración propia con base en la normativa aplicable, las condiciones del proceso y los resultados del análisis de la muestra de 

contratación. 

Limitación de la convocatoria a MiPymes 
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De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, 

modificado por el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales deben limitar la convocatoria a 

MiPymes colombianas cuando concurran las condiciones previstas en dicha disposición. 

Para la vigencia 2026, el umbral correspondiente a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000) fue establecido en QUINIENTOS ONCE MILLONES 

SETECIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE 

($511.708.497). Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso 

corresponde a NOVENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 

CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($91.488.446), se encuentra cumplida 

la condición relacionada con la cuantía, al ser el valor del proceso inferior al referido umbral. 

En consecuencia, el presente proceso es susceptible de ser limitado a la participación de MiPymes 

colombianas, siempre que se reciban solicitudes de limitación de por lo menos dos (2) MiPymes 

colombianas, presentadas a más tardar un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura del proceso o del acto que haga sus veces, de conformidad con la 

normativa aplicable. 

Las MiPymes que soliciten la limitación deberán cumplir las condiciones previstas en la normativa 

vigente para tal efecto, entre ellas contar con mínimo un (1) año de existencia legal al momento 

de presentar la solicitud y, tratándose de personas jurídicas, que su objeto social les permita 

ejecutar el contrato relacionado con el proceso de contratación. 

Por lo anterior, la limitación efectiva de la convocatoria se determinará durante el desarrollo del 

proceso de selección, una vez vencido el término para la presentación de solicitudes y verificado 

el cumplimiento de los requisitos normativos. En caso de no recibirse el número mínimo de 

solicitudes válidas exigido por la norma, la convocatoria continuará sin limitación a MiPymes.  

                        Tabla 6 Garantías identificadas con mayor frecuencia en la muestra 

Amparo 

Porcentaje o 

valor 

asegurado 

Vigencia predominante 
Frecuencia en 

la muestra 

Cumplimiento 10% 
Duración del contrato y seis 

(6) meses más 
3 de 15 (20%) 

Cumplimiento 20% 
Duración del contrato y seis 

(6) meses más 
7 de 15 (47%) 

Cumplimiento 30% 

Predomina un (1) año 

adicional al término o 

terminación del contrato 

4 de 15 (27%) 
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Cumplimiento 50% 
Sin vigencia específica 

registrada en la base 
1 de 15 (07%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
10% 

Duración del contrato y seis 

(6) meses más 
3 de 15 (20%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
20% 

Duración del contrato y seis 

(6) meses más 
5 de 15 (33%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
30% 

Un (1) año después de la 

terminación del contrato 
2 de 15 (13%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
40% 

Plazo de ejecución y un (1) 

año más desde el recibo a 

satisfacción 

1 de 15 (07%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
50% 

Variable: contrato + seis (6) 

meses / un (1) año / sin dato 
3 de 15 (20%) 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 
No solicitado No aplica 1 de 15 (07%) 

Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 

indemnizaciones laborales 

5% 
Duración del contrato y tres 

(3) años más 
5 de 15 (33%) 

Calidad del servicio 20% 
Duración del contrato y seis 

(6) meses más 
3 de 15 (20%) 

Calidad del servicio No solicitado No aplica 12 de 15 (80%) 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
No solicitado No aplica 

15 de 15 

(100%) 

Fuente: Elaboración propia con base en los procesos de contratación consultados en SECOP. 

 
Nota: La tabla presenta únicamente las combinaciones de amparo, porcentaje y vigencia de mayor frecuencia identificadas en la muestra. Los 

demás procesos presentan condiciones particulares con menor representatividad, las cuales fueron consideradas en el análisis integral de los 
antecedentes. 

 

Análisis de las garantías identificadas en la muestra 
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Del análisis de los quince (15) procesos de contratación seleccionados se evidencia que el amparo 

de cumplimiento es una garantía recurrente en la muestra, aunque presenta diferentes porcentajes 

de cobertura. La condición predominante corresponde al veinte por ciento (20 %) del valor del 

contrato, identificada en siete (7) procesos, equivalentes al 46,7 % de la muestra. Le sigue el treinta 

por ciento (30 %), registrado en cuatro (4) procesos (26,7 %); el diez por ciento (10 %), 

identificado en tres (3) procesos (20,0 %); y el cincuenta por ciento (50 %), observado en un (1) 

proceso (6,7 %). En cuanto a la vigencia, se observa principalmente una cobertura correspondiente 

al plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses adicionales, aunque algunos de los procesos 

analizados establecen periodos superiores. 

Respecto del amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes, se evidencia una mayor 

dispersión en los porcentajes establecidos. El veinte por ciento (20 %) corresponde a la condición 

de mayor frecuencia, presente en cinco (5) procesos, equivalentes al 33,3 % de la muestra. Por su 

parte, el diez por ciento (10 %) y el cincuenta por ciento (50 %) se identificaron, cada uno, en tres 

(3) procesos (20,0 %); el treinta por ciento (30 %) se presentó en dos (2) procesos (13,3 %); y el 

cuarenta por ciento (40 %) en un (1) proceso (6,7 %). Las vigencias observadas se encuentran 

principalmente asociadas al plazo de ejecución contractual y seis (6) meses adicionales, aunque en 

algunos procesos se extienden hasta un (1) año después de la terminación o del recibo a 

satisfacción de los bienes. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de mínima 

cuantía la Entidad Estatal puede determinar la procedencia de exigir garantías. En este caso, 

teniendo en cuenta la naturaleza del servicio y la necesidad de proteger a la Secretaría frente a 

eventuales incumplimientos durante la ejecución, se considera conveniente exigir garantía única 

de cumplimiento.  

En consecuencia, para el presente proceso se recomienda establecer los siguientes amparos: 

Tabla 7. Recomendación de amparos, valores asegurados y vigencias 

Amparo 

recomendado 

Valor 

asegurado 

Vigencia Justificación 

Cumplimiento del 

contrato 

20 % del 

valor del 

contrato 

Plazo de 

ejecución y seis 

(6) meses más 

Cubre el incumplimiento total 

o parcial de las obligaciones 

contractuales. El 20 % 

corresponde al porcentaje de 

mayor frecuencia para este 

amparo, identificado en 7 de 15 

procesos (47%), por lo cual 

constituye un referente 

proporcional para la 

estructuración del proceso. 
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Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes 

20 % del 

valor del 

contrato 

Plazo de 

ejecución y seis 

(6) meses más 

Cubre las afectaciones 

derivadas de deficiencias en la 

calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 

suministrados. El 20 % 

corresponde al porcentaje de 

mayor frecuencia para este 

amparo, presente en 5 de 15 

procesos (33%), y guarda 

relación directa con la 

naturaleza del objeto 

contractual. 

Pago de salarios, 

prestaciones sociales 

legales e 

indemnizaciones 

laborales 

5 % del valor 

del contrato 

Plazo de 

ejecución y tres 

(3) años más 

Cubre las obligaciones 

laborales derivadas del 

personal que el contratista 

requiera para la ejecución 

contractual. Este amparo fue 

identificado en 5 de 15 

procesos (33%), con una 

cobertura del 5 % y una 

vigencia generalmente 

correspondiente al plazo de 

ejecución y tres (3) años 

adicionales. Su exigencia 

definitiva deberá guardar 

correspondencia con el 

personal efectivamente 

requerido y los riesgos del 

contrato. 

 

Teniendo en cuenta las tendencias identificadas en la muestra, la naturaleza del suministro de 

elementos de papelería, cajas, carpetas y unidades de conservación archivística se recomienda 

considerar un amparo de cumplimiento equivalente al veinte por ciento (20 %) del valor del 

contrato, con vigencia correspondiente al plazo de ejecución y seis (6) meses adicionales; un 

amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes equivalente al veinte por ciento (20 

%) del valor del contrato, con vigencia correspondiente al plazo de ejecución y seis (6) meses 

adicionales; y un amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 

laborales equivalente al cinco por ciento (5 %) del valor del contrato, con vigencia correspondiente 
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al plazo de ejecución y tres (3) años adicionales, siempre que la ejecución contractual implique 

personal a cargo del contratista.  

 

3. CONCLUSIONES DEL ESTUDIO DE SECTOR: 

El análisis de los antecedentes de contratación de la Secretaría Distrital del Hábitat y de los 

procesos adelantados por otras entidades permitió identificar condiciones usuales de contratación 

para el suministro de elementos de papelería, útiles de oficina, cajas, carpetas y unidades de 

conservación archivística. A partir de esta revisión se evidenció pluralidad de proveedores, 

participación de MiPymes y condiciones de experiencia y garantías acordes con la naturaleza del 

suministro. 

Para el presente proceso se establece un plazo de ejecución de seis (6) meses, contado a partir del 

cumplimiento de los requisitos de ejecución y de la suscripción del acta de inicio, cuando a ello 

haya lugar, o hasta el agotamiento de los recursos disponibles, lo que ocurra primero. La modalidad 

de selección corresponderá a mínima cuantía, de acuerdo con el presupuesto oficial y las reglas 

aplicables al proceso. 

En materia de experiencia, se establece como requisito para los proponentes en general la 

acreditación mediante máximo dos (2) contratos ejecutados y terminados, relacionados con el 

objeto contractual o con el suministro, adquisición, comercialización o distribución de bienes 

similares, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial. 

Cuando la convocatoria no se encuentre limitada exclusivamente a MiPymes, estas podrán 

acreditar el mismo porcentaje mediante máximo tres (3) contratos, manteniendo las demás 

condiciones de acreditación. 

Respecto de las garantías, se considera procedente exigir el amparo de cumplimiento por el veinte 

por ciento (20 %) del valor del contrato, el amparo de calidad y correcto funcionamiento de los 

bienes por el veinte por ciento (20 %) y, cuando resulte aplicable por la forma de ejecución, el 

amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales por el cinco 

por ciento (5 %), con las vigencias definidas en los documentos del proceso. 

En cuanto a las condiciones técnicas, el proceso contempla la aceptación y el cumplimiento 

integral del Anexo Técnico por parte del proponente, conforme al requisito técnico mínimo y al 

formato de compromiso previstos en el numeral correspondiente de la invitación. 

Análisis de mercado para la determinación de los precios unitarios techo y del presupuesto 

oficial 

Teniendo en cuenta el objeto del proceso y con el propósito de establecer los precios unitarios de 

referencia y determinar el presupuesto oficial, la Secretaría Distrital del Hábitat adelantó la 
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investigación de mercado considerando el alcance de la contratación, las obligaciones y las 

especificaciones técnicas establecidas en el Anexo Técnico. 

Como punto de partida para el análisis de mercado, la Entidad publicó en SECOP II el evento de 

solicitud de información a proveedores SDHT-015-2026 PAPELERÍA, el 25 de marzo de 2026, 

con fecha de cierre el 30 de marzo de 2026. El evento fue dispuesto de manera abierta a través de 

la plataforma, con el propósito de obtener información de precios del mercado para los bienes 

requeridos por la Entidad. Como resultado de esta publicación, se recibieron cinco (5) 

cotizaciones, correspondientes a BEL PAPEL S.A.S., CONSTRUCTORA PINEDA S.A.S., 

GRUPO LOS LAGOS S.A.S., SUMICORP LTDA. y TELEMARKETER BPO & LOGISTICS 

S.A.S.  

                        Tabla 8. Cotizaciones recibidas SDHT-015-2026 Papelería 

Proveedor 
Valor cotización inicial 

IVA incluido 

BELPAPEL S.A.S. $ 15.445.850 

GRUPO LOS LAGOS S.A.S. $ 10.990.000,12 

SUMICORP LTDA. $ 17.673.297 

TELEMARKETER BPO & LOGISTICS S.A.S. $ 15.677.827,55 

CONSTRUCTORA PINEDA S.A.S. $ 12.542.200,16 

Para este ejercicio, la Entidad utilizó un formato de solicitud de información de precios unitarios 

que comprendió los ítems o elementos requeridos de acuerdo con las especificaciones técnicas 

establecidas para el proceso. La información obtenida permitió contar con referencias directas del 

mercado para iniciar el análisis económico de los bienes objeto de contratación. 

Actualización, ratificación y depuración de las cotizaciones 

Las cotizaciones inicialmente obtenidas contaban con una vigencia de noventa (90) días. Teniendo 

en cuenta que dicho término se encontraba vencido durante la estructuración del proceso, el 7 de 

septiembre de 2026 la Entidad remitió a los proveedores que participaron en el ejercicio inicial 

una solicitud de ratificación o actualización de los valores unitarios y de confirmación de la 

vigencia de los precios inicialmente cotizados, con el propósito de establecer si estos se mantenían 
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o, en su defecto, obtener valores actualizados para continuar con la estructuración del estudio de 

mercado. 

Como resultado de esta solicitud, BELPAPEL S.A.S. respondió el 11 de septiembre de 2026, 

mediante la remisión de una cotización actualizada para los trámites correspondientes, como se 

evidencia en la Imagen 1. TELEMARKETER BPO & LOGISTICS S.A.S. respondió el 14 de 

septiembre de 2026, remitiendo el formato de cotización modificado, conforme se observa en la 

Imagen 2. Por su parte, SUMICORP LTDA. respondió el 11 de septiembre de 2026, ratificando 

expresamente que los precios presentados inicialmente se mantenían y señalando una vigencia de 

noventa (90) días calendario. 

De igual manera, GRUPO LOS LAGOS S.A.S. respondió el 7 de septiembre de 2026, remitiendo 

la información actualizada y manifestando que se mantenían los valores ofertados, como se 

evidencia en la Imagen 4. Finalmente, CONSTRUCTORA PINEDA S.A.S. respondió el 9 de 

septiembre de 2026, manifestando que ya no participaba en licitaciones y que, por tal motivo, no 

podía actualizar los precios, conforme se observa en la Imagen 5. En consecuencia, la información 

correspondiente a este proveedor fue excluida del análisis actualizado. 

Imagen 1. Belpapel SAS 
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Imagen 2. Telemarker SAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 3. SumiCorp LTD 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 4. Grupo los Lagos S.A.S 
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Imagen 4. Grupo los Lagos S.A.S 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               Imagen 5. Constructora Pineda SAS 
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Como resultado del ejercicio de actualización, CONSTRUCTORA PINEDA S.A.S. manifestó su 

decisión de no continuar con la cotización, motivo por el cual sus precios fueron excluidos del 

análisis actualizado. BEL PAPEL S.A.S. remitió una nueva cotización con valores ajustados y, 

para GRUPO LOS LAGOS S.A.S., SUMICORP LTDA. y TELEMARKETER BPO & 

LOGISTICS S.A.S., se incorporó la información vigente soportada dentro del ejercicio de 

actualización. En consecuencia, el análisis económico se efectuó con la información vigente 

disponible de los proveedores que continuaron participando en el estudio de mercado. 

Consolidación y análisis de las cotizaciones 

Con la información vigente se consolidaron los precios recibidos para cada uno de los ítems o 

elementos cotizados. El análisis se efectuó de manera individual, debido a que las condiciones de 

mercado y el comportamiento de los precios pueden variar según las características, unidad de 

medida y especificación técnica de cada bien. 

En primer lugar, sobre las cotizaciones disponibles se calcularon la mediana y el coeficiente de 

variación. La mediana permitió identificar un valor central con menor sensibilidad frente a precios 

extremos, mientras que el coeficiente de variación permitió establecer el nivel de dispersión 

existente entre los valores informados por los proveedores. 

La utilización de estas medidas permitió identificar que el comportamiento de los precios no era 

homogéneo para todos los elementos. Por esta razón, la existencia de un valor superior o inferior 

frente a los demás no condujo a su eliminación automática, sino que dio lugar a una revisión 

integral de la información disponible para cada elemento. 

Incorporación de precios históricos como fuente de contraste 

Posteriormente al análisis estadístico de las cotizaciones, se incorporaron como fuente de contraste 

los precios históricos disponibles para bienes comparables adquiridos previamente por la Entidad. 

Esta información permitió verificar el comportamiento de los ítems y contar con una segunda 

fuente cuando existían antecedentes técnicamente comparables. 

Sobre los históricos comparables se calcularon igualmente medidas estadísticas, entre ellas la 

mediana y el coeficiente de variación; adicionalmente, la media geométrica se utilizó como 

referencia complementaria para revisar el comportamiento de los datos. Los históricos no 

sustituyeron las cotizaciones ni se aplicaron de forma obligatoria a todos los elementos, sino 

únicamente cuando la información disponible resultaba comparable con las características y 

unidades de medida requeridas. 

Ponderación entre cotizaciones e históricos 

Cuando para un mismo elemento se contó con información suficiente y comparable tanto de las 

cotizaciones vigentes como de los antecedentes históricos, se efectuó una ponderación entre ambas 
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fuentes. Para ello se compararon sus respectivos coeficientes de variación, asignando una mayor 

participación a la fuente que presentara menor dispersión. 

El peso de las cotizaciones se determinó relacionando el coeficiente de variación de los históricos 

con la suma de los coeficientes de variación de ambas fuentes; de manera complementaria, el peso 

de los históricos se obtuvo a partir del coeficiente de variación de las cotizaciones frente a esa 

misma suma. Con los porcentajes resultantes se combinaron la mediana de las cotizaciones y la 

mediana de los precios históricos, obteniendo un precio unitario ponderado para cada elemento en 

el que resultó aplicable este ejercicio. 

Tabla 9. Análisis Cotizaciones Recibidas 

Ite

m 

Descripción del 

Bien o servicio 

Unidad 

de 

Medida 

BELPAPE

L S.A.S 

GRUPO 

LOS 

LAGOS 

SAS 

SUMICOR

P LTDA 

TELEAMARKETE

R BPO & 

LOGISTICS SAS 

CV 

NIVEL DE 

DISPERSIÓ

N 

MEDIAN

A Precio 

Unitario 

Incluido 

IVA 

Precio 

Unitario 

Incluido 

IVA 

Precio 

Unitario 

Incluido 

IVA 

Precio Unitario 

Incluido IVA 

1 

Agendas hojas 

interiores de papel 

bond de 70 grs. 

Tamaño: 17 cm x 

24.5 cm. Mínim o 2 

00 hojas. Tapa dura 

Unidad $ 22.866 $ 23.800 $ 65.450 $ 6.545 85% Muy alto $ 23.333 

2 
Almohadilla 

Dactilar - Huellero 
Unidad $ 1.874 $ 4.225 $ 4.998 $ 10.591 68% Muy alto $ 4.611 

3 

Almohadilla 

Recargable para 

sellos 

Unidad $ 3.049 $ 3.987 $ 7.973 $ 11.876 60% Muy alto $ 5.980 

4 

Bandas Elásticas 

Ref. 22 X 25G, en 

caucho 

Caja x 

25gr 
$ 837 $ 1.190 $ 1.666 $ 6.902 

108

% 
Muy alto $ 1.428 

5 

Banderitas-Mini: 

Señales 

Autoadhesivas de 

media pulgada por 

5 colores, plás 

ticas, con adhesivo 

en la punta y en una 

cara de la banderita 

Paquete 

x 125 
$ 1.781 $ 3.570 $ 4.522 $ 17.255 

104

% 
Muy alto $ 4.046 

6 

Bisturí 18 cm 

plástico con 

bloqueo de la 

cuchilla y con corta 

cuchilla 

Unidad $ 625 $ 1.845 $ 4.165 $ 8.211 90% Muy alto $ 3.005 

7 

Block Amarillo 

Cuadriculado Carta 

X 50 Hojas 

Unidad $ 4.061 $ 4.879 $ 7.021 $ 8.152 31% Muy alto $ 5.950 

8 

Block Blanco 

Cuadriculado Carta 

X 50 Hojas 

Unidad $ 2.499 $ 4.760 $ 6.902 $ 8.271 45% Muy alto $ 5.831 
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9 

Bolígrafo de mina 

negra retráctil, semi 

gel, punta 0.7 mm 

Unidad $ 619 $ 1.190 $ 1.190 $ 7.104 
121

% 
Muy alto $ 1.190 

10 

Bolígrafo de mina 

colores surtidos 

retráctil, semi gel, 

punta 0.7 mm 

Unidad $ 619 $ 1.250 $ 1.309 $ 9.342 
133

% 
Muy alto $ 1.279 

11 

Borrador de nata 

No toxico - 

Producción 

nacional 

Caja x 24 $ 3.449 $ 11.900 $ 17.255 $ 1.488 86% Muy alto $ 7.675 

12 

Borrador para 

tablero acrílico, 

elaborado con felpa 

sintética, fieltro o 

paño chalet. La 

base debe ser en 

madera o plástico 

Unidad $ 1.406 $ 2.368 $ 3.094 $ 8.152 80% Muy alto $ 2.731 

13 Caja de Chinches Caja x 50 $ 1.093 $ 1.785 $ 3.808 $ 5.712 67% Muy alto $ 2.797 

14 
Cargador Pilas AA  

Para 4 pilas 
Unidad $ 52.323 $ 47.588 $ 71.162 $ 19.992 44% Muy alto $ 49.956 

15 
Cargador Pilas 

AAA Para 4 pilas 
Unidad $ 52.323 $ 47.588 $ 71.162 $ 23.622 40% Muy alto $ 49.956 

16 

Carpetas tres 

argollas blancas de 

1", en cartón 

microcorrugado y 

vinilo de alta 

calidad. 

Unidad $ 6.972 $ 8.330 $ 13.566 $ 15.351 37% Muy alto $ 10.948 

17 

Carpetas tres 

argollas blancas de 

1/2", en cartón 

microcorrugado y 

vinilo de alta 

calidad. 

Unidad $ 8.459 $ 8.211 $ 12.495 $ 19.040 42% Muy alto $ 10.477 

18 

Carpetas tres 

argollas blancas de 

2", en cartón 

microcorrugado y 

vinilo de alta 

calidad. 

Unidad $ 9.221 $ 10.710 $ 17.731 $ 23.205 43% Muy alto $ 14.221 

19 

Carpetas tres 

argollas blancas de 

3", en cartón 

microcorrugado y 

vinilo de alta 

calidad. 

Unidad $ 13.432 $ 14.280 $ 18.326 $ 26.775 34% Muy alto $ 16.303 

20 

CARTUCHO DE 

TÓNER HP 81A 

NEGRO 

LASERJER – 

ORIGINAL 

Unidad $ 1.445.453 
$ 

858.581 
$ 1.606.500 $ 1.303.050 25% Alto 

$ 

1.374.252 

21 

Cartulina Opalina 

Tamaño Carta 180 

g x 50 

Unidad $ 11.246 $ 30.345 $ 34.510 $ 25.585 40% Muy alto $ 27.965 

22 
Cartulina Blanca - 

Octavo 

Paquete 

X 100 
$ 12.089 $ 21.420 $ 26.180 $ 2.975 66% Muy alto $ 16.755 
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23 
Cartulina Colores 

Surtidos - Octavo 

Paquete 

X 100 
$ 12.089 $ 21.420 $ 26.180 $ 5.355 57% Muy alto $ 16.755 

24 

CARTUCHO DE 

CINTA - EPSON 

LX-350/LX-

300+II/LX-300+ 

(ORIGINAL) 

Unidad $ 97.461 $ 47.588 $ 80.920 $ 53.550 34% Muy alto $ 67.235 

25 

Cd-R x 100, 

700mb/80min, 

mínimo de 

velocidad de 

grabado 4x 

Paquete 

x 100 
$ 93.713 

$ 

117.810 
$ 172.550 $ 184.450 31% Muy alto $ 145.180 

26 

Cd-Rw x 25, 

700mb/80min, 

mínimo de 

velocidad de 

grabado4x 

Paquete 

x 25 
$ 57.477 $ 83.181 $ 117.810 $ 107.100 29% Muy alto $ 95.141 

27 

Cera para contar - 

Cera dactilar cuenta 

fácil de 14 grs a 20 

grs., pasta incolora 

a b ase de glicerina, 

envase de 

polipropileno de 

fácil sellado con 

tapa. 

Unidad $ 1.643 $ 3.451 $ 3.451 $ 12.269 92% Muy alto $ 3.451 

28 

Cinta Invisible 

Mágica 19 mm x 

33 m 

Unidad $ 10.671 $ 4.284 $ 14.875 $ 15.470 46% Muy alto $ 12.773 

29 

Cinta Adhesiva de 

Empaque de 

polipropileno de 

48mm*50 mts 

Unidad - 

Rollo 
$ 2.287 $ 2.499 $ 6.545 $ 6.545 54% Muy alto $ 4.522 

30 

Cinta Adhesiva 

para Enmascarar 12 

mm, x 40 mts 

Unidad - 

Rollo 
$ 1.562 $ 3.558 $ 5.831 $ 9.282 65% Muy alto $ 4.695 

31 

Cinta Adhesiva 

para Enmascarar 48 

mm, x 40 mts 

Unidad - 

Rollo 
$ 7.297 $ 8.449 $ 11.424 $ 11.662 22% Alto $ 9.937 

32 

Cinta Adhesiva 

transparente de 

polipropileno de 

12mm*40 mts 

Unidad - 

Rollo 
$ 750 $ 1.785 $ 2.618 $ 3.154 50% Muy alto $ 2.202 

33 

Cinta Doble Faz 

Interiores 18mm x 

5mt 

Unidad - 

Rollo 
$ 2.305 $ 9.389 $ 36.295 $ 35.700 84% Muy alto $ 22.545 

34 

CINTA PARA 

IMPRESORA DE 

CARNET 

DATACARD - 

CINTA COLOR 

YMCKT SD160 

534100-001-R098 

Unidad $ 962.115 
$ 

497.942 
$ 892.500 $ 473.620 36% Muy alto $ 695.221 

35 

Clip Estándar 

Pequeño X 100, 

Alambre metálico 

galvanizado 

Caja x 

100 
$ 1.018 $ 2.261 $ 2.975 $ 4.522 54% Muy alto $ 2.618 
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36 

Clip Mariposa 

Gigante X 12, 

Alambre metálico 

galvanizado 

Caja x 12 $ 2.711 $ 4.748 $ 5.831 $ 5.712 30% Muy alto $ 5.230 

37 

Clip Mariposa x 50, 

Alambre metálico 

galvanizado 

Caja x 50 $ 2.968 $ 4.225 $ 5.831 $ 6.902 35% Muy alto $ 5.028 

38 Colbón 125g Unidad $ 2.268 $ 3.451 $ 5.474 $ 8.092 53% Muy alto $ 4.463 

39 

Corrector Líquido, 

presentación en 

lápiz con punta 

metálica. 

Caja x 12 $ 9.596 $ 17.136 $ 32.011 $ 6.902 69% Muy alto $ 13.366 

40 

Cosedora de oficina 

mínimo 30 Hojas, 

resistente y fuerte, 

liviana, Medidas 

aproximadas d e 

186 mm largo x 64 

mm alto x 44 mm 

ancho 

Unidad $ 19.555 $ 14.923 $ 53.550 $ 54.740 60% Muy alto $ 36.553 

41 

Cosedora Eléctrica, 

Profundidad de 

grapado 10mm 

aproximadamente, 

Voltios 110v, 

Capacidad de 

cocido 20 hojas a la 

vez 

Unidad $ 156.188 
$ 

351.050 
$ 599.760 $ 818.720 60% Muy alto $ 475.405 

42 

Cosedora industrial 

con capacidad 

superior a 50 hojas 

metálica 

Unidad $ 62.413 $ 35.688 $ 190.400 $ 214.081 71% Muy alto $ 126.407 

43 

DISCO DURO 

MECÁNICO DE 4 

TERAS PARA 

DVR 

Unidad $ 957.429 
$ 

985.320 
$ 1.082.900 $ 464.100 32% Muy alto $ 971.375 

44 

DVD-R Paquete X 

50, Mayor o igual a 

4,7 GB mínimo de 

velocidad de 

grabado 4x o más 

Paquete 

X 50 
$ 51.230 $ 71.400 $ 95.200 $ 220.150 69% Muy alto $ 83.300 

45 

Fichas 

Bibliográficas - 

Colores Surtidos 

Paquete 

X 100 
$ 2.743 $ 4.748 $ 8.806 $ 5.712 46% Muy alto $ 5.230 

46 

Fundas 

Polipropileno para 

CD o DVD 

Paquete 

x 100 
$ 4.873 $ 11.900 $ 12.495 $ 58.905 

113

% 
Muy alto $ 12.198 

47 

Funda transparente 

multitaladro 

tamaño carta 

Paquete 

X 100 
$ 12.682 $ 12.138 $ 22.015 $ 188.020 

147

% 
Muy alto $ 17.349 

48 

Funda transparente 

multitaladro 

tamaño oficio 

Paquete 

X 100 
$ 15.556 $ 17.850 $ 23.562 $ 211.820 

144

% 
Muy alto $ 20.706 

49 

Gancho Legajador 

polipropileno 

anticortanté (dos 

piezas) para 

Paquete 

x 20 
$ 2.380 $ 5.415 $ 5.831 $ 11.424 60% Muy alto $ 5.623 
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perforaciones 

de 7 y 8 cm. 

capacidad de 250 

hojas. 

50 

Grapa estándar 

galvanizada para 

cosedora 

Caja x 

5000 
$ 2.999 $ 4.879 $ 7.735 $ 6.902 38% Muy alto $ 5.891 

51 

Guante de nitrilo, 

poliuretano en 

nylon para 

manipulación de 

archivo 

Caja x 

100 
$ 119.327 $ 47.481 $ 214.200 $ 35.224 79% Muy alto $ 83.404 

52 

Guía en cartulina 

carta paquete X 5, 

cartulina de 

mínimo 150g. El 

material debe 

cumplir con las 

especificaciones en 

la NTC 5397:2005. 

5 perforaciones 

Paquete 

x 5 
$ 1.175 $ 2.261 $ 3.332 $ 4.522 51% Muy alto $ 2.797 

53 

Guillotina manual 

30*30, corte de 

mínimo 10 hojas 

Unidad $ 82.779 $ 94.010 $ 154.700 $ 94.010 31% Muy alto $ 94.010 

54 

Lápiz de escritura 

madera forma 

hexagonal de mina 

negra de grafito HB 

#2, con b orrado r 

asegurado en 

casquillo de metal 

sin bordes afilados 

ni cortantes con 

borrador que no 

manche ni rompe el 

papel, banda roja 

de calidad 

controlada. De 

producción 

nacional 

preferiblemente 

Caja x 12 $ 3.780 $ 5.500 $ 14.900 $ 41.650 
106

% 
Muy alto $ 10.200 

55 

Lápiz de escritura 

madera forma 

hexagonal de mina 

roja de grafito HB 

# 2 , con b orrador 

asegurado en 

casquillo de metal 

sin bordes afilados 

ni cortantes con 

borrador que no 

manche ni rompe el 

papel, banda roja 

de calidad 

controlada. De 

producción 

nacional 

preferiblemente 

Caja x 12 $ 4.111 $ 6.500 $ 14.500 $ 35.700 95% Muy alto $ 10.500 



 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 
FECHA  

15/07/2026 

Estudio de sector para mínima cuantía 

CÓDIGO 

PS07-FO627 

VERSIÓN 5 

 

Página 43 de 58 

56 
Marcador borrable 

negro 
Caja x 10 $ 16.443 $ 19.040 $ 24.990 $ 40.698 43% Muy alto $ 22.015 

57 
Marcador borrable 

colores surtidos 
Caja x 10 $ 16.493 $ 19.040 $ 24.990 $ 45.934 50% Muy alto $ 22.015 

58 

Marcador 

permanente alto 

rendimiento punta 

fina, Color negro 

Caja x 10 $ 19.430 $ 18.445 $ 35.105 $ 57.715 56% Muy alto $ 27.268 

59 

Marcador 

permanente alto 

rendimiento punta 

fina Colores 

surtidos 

Caja x 10 $ 21.429 $ 18.445 $ 35.105 $ 64.141 60% Muy alto $ 28.267 

60 

Marcador 

permanente, cuerpo 

y tapa en 

polipropileno, 

colores surtidos, 

Tinta in deleble a 

base de alcohol de 

secado rápido, calor 

y humedad, para 

escribir sobre 

cualquier superficie 

alto rendimiento 

varios colores, 

Longitud de cuerpo 

entre 120 - 155 

mm, diámetro 1 2 - 

1 8 mm, Punta 

gruesa  biselada 

con trazo de 2,3 

mm a 4,9 mm 

Cierre hermético 

Caja x 10 $ 15.981 $ 17.850 $ 23.800 $ 38.318 42% Muy alto $ 20.825 

61 
Memoria USB 

mínimo 16 gb 
Unidad $ 22.678 $ 35.581 $ 42.840 $ 38.080 25% Alto $ 36.831 

62 
Memoria USB 

mínimo 32 GB 
Unidad $ 31.238 $ 35.581 $ 57.120 $ 49.980 28% Muy alto $ 42.781 

63 
Memoria USB 

mínimo 128 gb 
Unidad $ 78.469 $ 47.481 $ 77.350 $ 61.880 22% Alto $ 69.615 

64 

Micropunta negro, 

0,5 mm., punta con 

soporte plástico, 

alto rendimiento, 

escritura suave 

Caja x 10 $ 7.803 $ 18.445 $ 24.395 $ 5.950 62% Muy alto $ 13.124 

65 
Micropunta colores 

surtidos 
Caja x 10 $ 9.471 $ 18.445 $ 24.395 $ 58.310 77% Muy alto $ 21.420 

66 

Bolígrafo de mina 

roja retráctil, semi 

gel, punta 0.7 mm 

Unidad $ 619 $ 1.166 $ 1.785 $ 5.355 96% Muy alto $ 1.476 

67 

Mina Para 

Portaminas 0,5 

mm, 

Superpolymerisada

s/ Ultraresistentes 

para su protección 

contra la rotura, HB 

Unidad $ 1.487 $ 1.012 $ 1.666 $ 9.282 
118

% 
Muy alto $ 1.577 
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68 

Mina Para 

Portaminas 0,7 

mm, 

Superpolymerisada

s/ Ultraresistentes 

para su protección 

contra la rotura, HB 

Unidad $ 1.487 $ 1.071 $ 1.666 $ 8.568 
112

% 
Muy alto $ 1.577 

69 

Notas 

Autoadhesivas 

Estándar/ Taco/ 

Bloque/ Cubo De 

Mínimo 100 Hojas 

varios colores 

Taco x 

100 
$ 5.129 $ 2.380 $ 4.998 $ 7.735 43% Muy alto $ 5.064 

70 

Notas 

Autoadhesivas 

Pequeñas/ Taco/ 

Bloque/ Cubo De 

Mínimo 100 Hojas 

varios colores 

Taco x 

100 
$ 4.011 $ 1.190 $ 4.165 $ 7.735 63% Muy alto $ 4.088 

71 

Papel Adhesivo 

Tipo Tablero 

Borrable PVC 45 x 

200 cm color 

blanco reutilizable 

Unidad $ 87.465 $ 71.388 $ 26.061 $ 40.918 50% Muy alto $ 56.153 

72 

Papel Bond 75G 

Carta, El material 

debe cumplir con la 

NTC 4436:1998 y 

la NTC 5 3 97, 

Resmas de 500 

hojas 

Caja x 10 

resmas 
$ 165.896 $ 22.610 $ 249.900 $ 404.600 76% Muy alto $ 207.898 

73 

Papel Bond 75G 

Oficio, El material 

debe cumplir con la 

NTC 4436:1998 y 

la NTC 5 3 97, 

Resmas de 500 

hojas 

Caja x 10 

resmas 
$ 204.743 $ 26.775 $ 295.120 $ 295.120 62% Muy alto $ 249.932 

74 

Papel Bond 90 

grms para plotter 

(HP 727) Medidas 

en el rango de 90 

cm s a 100 cms de 

ancho, rollo largo 

50 mts mínimo 

Rollo $ 56.228 $ 83.181 $ 130.900 $ 107.100 34% Muy alto $ 95.141 

75 
Papel carbón 

tamaño carta 

Paquete 

X 100 
$ 60.288 $ 24.990 $ 92.820 $ 83.181 46% Muy alto $ 71.735 

76 

Papel Digiturno 

DT-1000-EX.1200 

Térmico 

paquete x 

3 rollos 
$ 12.495 $ 17.850 $ 82.110 $ 102.221 84% Muy alto $ 49.980 

77 

Papel Kraft mínimo 

60g, Rollo 48 

pulgadas de ancho 

x mínimo 210 

metros de largo 

Unidad - 

Rollo 
$ 75.139 $ 83.074 $ 105.910 $ 196.350 48% Muy alto $ 94.492 

78 

Papel Periódico 

Pliego de 70 x 100 

cm de 65 grs 

Pliego $ 210 $ 550 $ 600 $ 56.763 
194

% 
Muy alto $ 575 
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79 

Pegante En Barra 

Tubo*Mínimo 40 

g, Gelificante, 

glicerina, y 

polivinil 

pirrolidona en agua 

sin componentes 

tóxicos, Forma 

redonda, cierre 

hermético 

Unidad $ 1.718 $ 3.808 $ 6.545 $ 6.902 52% Muy alto $ 5.177 

80 

Pegante 

Instantáneo, 

resistente al agua, 

seca transparente, 

para utilizar en 

porcelana, metal, 

hule, piel, madera, 

plástico, papel, 

Adhesivo 

instantáneo 

transparente, con 

aplicador y tapa.  

Envase de mínimo 

53 grs 

Unidad $ 10.040 $ 8.235 $ 10.115 $ 12.971 19% Moderado $ 10.078 

81 

Perforadora 

escritorio Metálica 

2 huecos estándar 

20 hojas, dos (2) 

perforaciones con 

una distancia entre 

huecos de 8cm 

Unidad $ 10.921 $ 14.280 $ 19.635 $ 34.391 52% Muy alto $ 16.958 

82 

Perforadora 

Industrial 2 Huecos 

con una distancia 

entre huecos de 8 

cm, con capacidad 

superior a 50 hojas 

metálica, con 

regleta ajustable. 

Unidad $ 89.214 $ 95.068 $ 140.420 $ 510.510 97% Muy alto $ 117.744 

83 

Perforadora 

metálica 3 Huecos 

con una distancia 

entre huecos de 

10.8 o 11 

Unidad $ 18.493 $ 59.345 $ 95.200 $ 65.450 53% Muy alto $ 62.398 

84 
Pilas AA No 

Recargables Par 
Par $ 3.605 $ 5.450 $ 6.664 $ 21.420 88% Muy alto $ 6.057 

85 
Pilas AAA No 

Recargables Par 
Par $ 3.605 $ 5.450 $ 6.664 $ 29.750 

108

% 
Muy alto $ 6.057 

86 
Pilas AA 

Recargables Par 
Par $ 22.978 $ 26.418 $ 33.320 $ 33.320 18% Moderado $ 29.869 

87 
Pilas AAA 

Recargables Par 
Par $ 15.819 $ 19.040 $ 23.205 $ 45.220 51% Muy alto $ 21.123 

88 
Pilas Grandes 1,5 

volts 
Par $ 18.743 $ 31.535 $ 19.635 $ 46.351 44% Muy alto $ 25.585 

89 

Porta carné rígido 

vertical 

polipropileno, para 

uso vertical 

Unidad $ 312 $ 2.380 $ 2.856 $ 893 75% Muy alto $ 1.636 
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90 

Portaminas 0,5 

mm, plástico, zona 

de agarre en caucho 

o plástico; con 

borrador; punta 

retráctil; clip de 

sujeción 

Unidad $ 1.206 $ 1.416 $ 2.737 $ 11.781 
118

% 
Muy alto $ 2.077 

91 

Portaminas 0,7mm, 

plástico, zona de 

agarre en caucho o 

plástico; con 

borrador; punta 

retráctil; clip de 

sujeción 

Unidad $ 1.262 $ 1.488 $ 2.737 $ 12.495 
120

% 
Muy alto $ 2.112 

92 

Regla Plástica con 

longitud de 30 cm y 

fabricada en 

plástico varios 

colores, identifique 

milímetros, 

centímetros, y 

pulgadas con borde 

biselado 

Unidad $ 481 $ 1.178 $ 1.190 $ 6.664 
121

% 
Muy alto $ 1.184 

93 
Resaltador colores 

surtidos 
Caja x 10 $ 13.120 $ 1.964 $ 23.205 $ 24.276 67% Muy alto $ 18.163 

94 
Revistero 

organizador 
Unidad $ 10.308 $ 11.876 $ 42.840 $ 47.481 70% Muy alto $ 27.358 

95 

Saca ganchos 

metálicos cromado 

para Grapa. 

Guardas de dedos 

en plástico ABS de 

Alta resistencia. 

Puntas metálicas 

fuertes. 

Unidad $ 1.587 $ 2.368 $ 3.332 $ 3.511 33% Muy alto $ 2.850 

96 
Sobre papel blanco 

para CD o DVD 

Paquete 

x 100 
$ 23.116 $ 30.571 $ 26.180 $ 29.750 13% Bajo $ 27.965 

97 

Sobre catalogo en 

papel Bond blanco 

de mínimo 90 g, 

Tamaño Carta, 

blanco sin adhesivo 

Paquete 

x 100 
$ 29.988 $ 29.750 $ 33.320 $ 32.130 6% Bajo $ 31.059 

98 

Sobre De Manila 

carta de 75 grs 

Paquete X 100 

Paquete 

x 100 
$ 15.369 $ 14.280 $ 21.420 $ 36.295 46% Muy alto $ 18.395 

99 

Sobre de Manila de 

75 grs, Jumbo, 

Paquete X 50 

Paquete 

x 50 
$ 18.243 $ 22.610 $ 19.040 $ 23.205 12% Bajo $ 20.825 

100 

Sobre De Manila 

Extra-Oficio de 75 

grs, Paquete X 50 

Paquete 

x 50 
$ 10.496 $ 24.990 $ 16.660 $ 25.585 37% Muy alto $ 20.825 

101 

Sobre De Manila 

Oficio de 75 grs, 

Paquete X 100 

Paquete 

x 100 
$ 18.743 $ 16.065 $ 22.610 $ 48.195 56% Muy alto $ 20.677 

102 

Tabla Planillero 

bordes 

Redondeados. En 

Poliestireno o 

Unidad $ 5.648 $ 8.318 $ 10.234 $ 8.925 23% Alto $ 8.622 
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acrílico. Tamaño: 

35 cm alto x 2 3 cm 

largo - tamaño 

oficio Clip: 8 cm 

alto x 20 cm largo 

103 

Tablero de corcho 

1.20 cm de Ancho 

y 80 cm de largo 

Unidad $ 137.820 
$ 

135.541 
$ 226.100 $ 165.410 25% Muy alto $ 151.615 

104 

Tablero en acrílico 

con cuadricula, 

marco de madera 

de 1.50 cm ancho x 

1.20 cm largo 

Unidad $ 373.351 
$ 

236.453 
$ 247.639 $ 470.050 33% Muy alto $ 310.495 

105 

Tablero en acrílico 

con cuadricula, 

marco de madera 

de 1.20 cm ancho X 

80 

cm largo 

Unidad $ 198.171 
$ 

130.662 
$ 273.700 $ 124.950 38% Muy alto $ 164.417 

106 
Tajalápiz eléctrico, 

Voltios 110v 
Unidad $ 128.074 

$ 

129.710 
$ 214.200 $ 166.600 25% Muy alto $ 148.155 

107 

Tajalápiz metálico, 

con cuchilla de 

acero inoxidable, 1 

orificio para minas 

de 2mm, Forma 

anatómica para uso 

manual 

Caja x 24 $ 10.196 $ 11.484 $ 19.040 $ 45.220 76% Muy alto $ 15.262 

108 

Tapabocas de 3 

pliegues con 

cordón elástico 

color blanco 

Caja x 50 $ 9.434 $ 18.326 $ 29.750 $ 30.821 46% Muy alto $ 24.038 

109 

Tarjeta PVC 

Calibre 30 tipo 

credencial. Calibre 

30 color blanco 8.5 

cm x 5.4 cm o 

tamaño similar. 

Para Carnet 

Institucional 

Paquete X 100 

Paquete 

x 100 
$ 88.652 $ 59.488 $ 95.200 $ 89.250 19% Moderado $ 88.951 

110 

Tijera De Acero 

Inoxidable con 

agarraderas 

recubiertas en 

plástico o caucho 

Unidad $ 3.561 $ 5.831 $ 10.234 $ 11.186 47% Muy alto $ 8.033 

111 

Tijeras Punta Roma 

con agarraderas 

recubiertas en 

plástico o caucho 

Unidad $ 812 $ 2.011 $ 4.641 $ 5.355 67% Muy alto $ 3.326 

112 

Tinta para plotter 

HP 727 PK 

PHOTO BLACK 

300ml - 

ORIGINAL 

Unidad $ 1.099.560 
$ 

773.500 
$ 1.106.700 $ 539.070 31% Muy alto $ 936.530 

113 
TINTA PARA 

PLOTTER HP 727 
Unidad $ 1.099.560 

$ 

773.500 
$ 1.011.500 $ 1.698.130 34% Muy alto 

$ 

1.055.530 
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MK NEGRO 300 

ML - ORIGINAL 

114 

Tinta para plotter 

HP 727 YELLOW 

300ml - 

ORIGINAL 

Unidad $ 1.099.560 
$ 

773.500 
$ 1.011.500 $ 892.500 15% Moderado $ 952.000 

115 

Tinta para plotter 

HP 727 CYAN 

300ml - 

ORIGINAL 

Unidad $ 1.099.560 
$ 

773.500 
$ 1.011.500 $ 892.500 15% Moderado $ 952.000 

116 

Tinta para plotter 

HP 727 GRIS 

300ml - 

ORIGINAL 

Unidad $ 1.099.560 
$ 

773.500 
$ 1.011.500 $ 892.500 15% Moderado $ 952.000 

117 

Tinta para plotter 

HP 727 

MAGENTA 300ml 

- ORIGINAL 

Unidad $ 1.099.560 
$ 

773.500 
$ 1.011.500 $ 892.500 15% Moderado $ 952.000 

118 
Tinta para sello - 

NEGRO 15ML 
Unidad $ 2.030 $ 3.154 $ 7.378 $ 10.591 68% Muy alto $ 5.266 

119 
Tinta para sello - 

ROJO 15ML 
Unidad $ 2.030 $ 3.154 $ 7.378 $ 10.591 68% Muy alto $ 5.266 

120 

Vinipel industrial 

de 50 cms ancho x 

700 mts largo 

calibre 8 

Unidad - 

Rollo 
$ 57.627 $ 53.550 $ 113.050 $ 58.905 40% Muy alto $ 58.266 

121 

Cartucho de tóner 

hp laserjet print 

cartridge CF281XC 

negro - original 

Unidad $ 1.237.005 
$ 

902.118 
$ 2.356.200 $ 784.210 54% Muy alto 

$ 

1.069.561 

122 

Cajas X-200 para 

archivo calibre 

790kgf/m con las 

características 

detalladas en el 

anexo técnico 

Unidad $ 5.748 $ 7.795 $ 11.305 $ 8.925 27% Muy alto $ 8.360 

123 

Carpetas: 

elaboradas en 

cartón rígido de 

yute de 600 gr/m2 

con refuerzo de tela 

coleta en el doblez 

1 juego - 

Legajado

r 

$ 5.748 $ 8.212 $ 7.735 $ 6.902 15% Moderado $ 7.319 

 

Nivel de riesgo y determinación del precio unitario techo 

Calculado el precio unitario ponderado, se verificó el número de cotizaciones que se encontraban 

dentro del valor ponderado. Cuando se identificaron entre cero (0) y un (1) cotizante dentro de 

dicho valor, el elemento se clasificó como de mayor riesgo, al evidenciarse menor respaldo de 

mercado respecto del resultado obtenido; en estos casos se adoptó como precio unitario techo la 
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mediana de las cotizaciones. Cuando se identificaron entre dos (2) y tres (3) cotizantes dentro del 

valor ponderado, el elemento se clasificó como de menor riesgo y se adoptó como precio unitario 

techo el valor ponderado entre cotizaciones e históricos 

De esta manera, la determinación de los precios unitarios techo de los ítems o elementos cotizados 

no se limitó a seleccionar el menor valor ni a aplicar un promedio simple. Para cada elemento se 

consideraron las cotizaciones vigentes, la mediana, el nivel de dispersión, la información histórica 

comparable, la ponderación de las fuentes y la representatividad del valor frente a las cotizaciones 

disponibles. 

Los precios unitarios techo resultantes constituyen los valores máximos de referencia para la 

presentación y evaluación de las ofertas económicas. En atención a que el proceso se ejecutará 

mediante bolsa de recursos o monto agotable, estos valores se establecen de manera unitaria y no 

implican cantidades contractuales obligatorias ni valores totales por ítem. 

Por lo anterior, para determinar el precio unitario techo de cada ítem se analizaron las cotizaciones 

vigentes y los precios históricos comparables actualizados a 2026. Para cada item se calcularon la 

mediana y el coeficiente de variación. La mediana permitió reducir el efecto de los valores 

extremos, mientras que el coeficiente de variación permitió identificar la fuente con menor 

dispersión.  

Cuando se contó con ambas fuentes, sus medianas se ponderaron asignando mayor peso a la de 

menor dispersión. Posteriormente, se estableció cuántas cotizaciones vigentes presentaban un 

precio igual o inferior al valor ponderado. Cuando se identificaron cero (0) o un (1) cotizante, el 

precio techo se fijó en la mediana de las cotizaciones; cuando se identificaron dos (2) o tres (3) 

cotizantes, se adoptó el valor ponderado entre cotizaciones e históricos. Los precios unitarios techo 

resultantes se presentan en la siguiente tabla. 

Tabla 10. Precios Unitarios Techo 

Item Descripción del Bien o servicio 
Unidad de 

Medida 

PRECIOS 

TECHO 

FINAL  

1 
Agendas hojas interiores de papel bond de 70 grs. Tamaño: 17 
cm x 24.5 cm. Mínimo 2 00 hojas. Tapa dura 

Unidad $ 30.340  

2 Almohadilla Dactilar – Huellero Unidad $ 4.430  

3 Almohadilla Recargable para sellos Unidad $ 4.761  

4 Bandas Elásticas Ref. 22 X 25G, en caucho Caja x 25gr $ 1.251  

5 
Banderitas-Mini: Señales Autoadhesivas de media pulgada por 
5 colores, plás ticas, con adhesivo en la punta y en una cara de 
la banderita 

Paquete x 125 $ 3.831  
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6 
Bisturí 18 cm plástico con bloqueo de la cuchilla y con corta 
cuchilla 

Unidad $ 2.687  

7 Block Amarillo Cuadriculado Carta X 50 Hojas Unidad $ 5.333  

8 Block Blanco Cuadriculado Carta X 50 Hojas Unidad $ 4.796  

9 Bolígrafo de mina negra retráctil, semi gel, punta 0.7 mm Unidad $ 1.190  

10 
Bolígrafo de mina colores surtidos retráctil, semi gel, punta 0.7 
mm 

Unidad $ 1.279  

11 Borrador de nata No toxico - Producción nacional Caja x 24 $ 10.538  

12 
Borrador para tablero acrílico, elaborado con felpa sintética, 

fieltro o paño chalet. La base debe ser en madera o plástico 
Unidad $ 2.731  

13 Caja de Chinches Caja x 50 $ 1.865  

14 Cargador Pilas AA Para 4 pilas Unidad $ 49.956  

15 Cargador Pilas AAA Para 4 pilas Unidad $ 49.956  

16 
Carpetas tres argollas blancas de 1", en cartón micro corrugado 
y vinilo de alta calidad. 

Unidad $ 8.793  

17 
Carpetas tres argollas blancas de 1/2", en cartón micro 

corrugado y vinilo de alta calidad. 
Unidad $ 10.477  

18 
Carpetas tres argollas blancas de 2", en cartón micro corrugado 
y vinilo de alta calidad. 

Unidad $ 10.888  

19 
Carpetas tres argollas blancas de 3", en cartón micro corrugado 
y vinilo de alta calidad. 

Unidad $ 14.898  

20 
CARTUCHO DE TÓNER HP 81A NEGRO LASERJER – 

ORIGINAL 
Unidad $ 1.374.252  

21 Cartulina Opalina Tamaño Carta 180 g x 50 Unidad $ 27.965  

22 Cartulina Blanca – Octavo Paquete X 100 $ 15.717  

23 Cartulina Colores Surtidos – Octavo Paquete X 100 $ 18.926  

24 
CARTUCHO DE CINTA - EPSON LX-350/LX-300+II/LX-
300+ (ORIGINAL) 

Unidad $ 67.235  

25 Cd-R x 100, 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x Paquete x 100 $ 145.180  

26 Cd-Rw x 25, 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado4x Paquete x 25 $ 95.141  

27 

Cera para contar - Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs., 
pasta incolora a b ase de glicerina, envase de polipropileno de 
fácil sellado con 
tapa. 

Unidad $ 3.451  

28 Cinta Invisible Mágica 19 mm x 33 m Unidad $ 12.773  
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29 Cinta Adhesiva de Empaque de polipropileno de 48mm*50 mts Unidad - Rollo $ 3.895  

30 Cinta Adhesiva para Enmascarar 12 mm, x 40 mts Unidad - Rollo $ 4.695  

31 Cinta Adhesiva para Enmascarar 48 mm, x 40 mts Unidad - Rollo $ 9.456  

32 Cinta Adhesiva transparente de polipropileno de 12mm*40 mts Unidad - Rollo $ 2.202  

33 Cinta Doble Faz Interiores 18mm x 5mt Unidad - Rollo $ 14.451  

34 
CINTA PARA IMPRESORA DE CARNET DATACARD - 
CINTA COLOR 
YMCKT SD160 534100-001-R098 

Unidad $ 695.221  

35 Clip Estándar Pequeño X 100, Alambre metálico galvanizado Caja x 100 $ 2.618  

36 Clip Mariposa Gigante X 12, Alambre metálico galvanizado Caja x 12 $ 5.230  

37 Clip Mariposa x 50, Alambre metálico galvanizado Caja x 50 $ 5.028  

38 Colbón 125g Unidad $ 4.463  

39 Corrector Líquido, presentación en lápiz con punta metálica. Caja x 12 $ 13.826  

40 
Cosedora de oficina mínimo 30 Hojas, resistente y fuerte, 
liviana, Medidas 
aproximadas d e 186 mm largo x 64 mm alto x 44 mm ancho 

Unidad $ 19.599  

41 

Cosedora Eléctrica, Profundidad de grapado 10mm 

aproximadamente, 
Voltios 110v, Capacidad de cocido 20 hojas a la vez 

Unidad $ 475.405  

42 Cosedora industrial con capacidad superior a 50 hojas metálica Unidad $ 126.407  

43 DISCO DURO MECÁNICO DE 4 TERAS PARA DVR Unidad $ 971.375  

44 
DVD-R Paquete X 50, Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de 
velocidad de grabado 4x o más 

Paquete X 50 $ 83.300  

45 Fichas Bibliográficas - Colores Surtidos Paquete X 100 $ 5.096  

46 Fundas Polipropileno para CD o DVD Paquete x 100 $ 12.999  

47 Funda transparente multitaladro tamaño carta Paquete X 100 $ 16.195  

48 Funda transparente multitaladro tamaño oficio Paquete X 100 $ 20.706  

49 
Gancho Legajador polipropileno anti cortante (dos piezas) para 
perforaciones 

de 7 y 8 cm. capacidad de 250 hojas. 

Paquete x 20 $ 5.623  

50 Grapa estándar galvanizada para cosedora Caja x 5000 $ 5.483  

51 
Guante de nitrilo, poliuretano en nylon para manipulación de 

archivo 
Caja x 100 $ 83.404  
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52 

Guía en cartulina carta paquete X 5, cartulina de mínimo 150g. 
El material 
debe cumplir con las especificaciones en la NTC 5397:2005. 5 
perforaciones 

Paquete x 5 $ 2.797  

53 Guillotina manual 30*30, corte de mínimo 10 hojas Unidad $ 94.010  

54 

Lápiz de escritura madera forma hexagonal de mina negra de 
grafito HB #2, con b orrado r asegurado en casquillo de metal 

sin bordes afilados ni cortantes con borrador que no manche ni 
rompe el papel, banda roja de calidad controlada. De 
producción nacional preferiblemente 

Caja x 12 $ 6.730  

55 

Lápiz de escritura madera forma hexagonal de mina roja de 
grafito HB # 2 , con b orrador asegurado en casquillo de metal 

sin bordes afilados ni cortantes con borrador que no manche ni 
rompe el papel, banda roja de calidad controlada. De 
producción nacional preferiblemente 

Caja x 12 $ 6.726  

56 Marcador borrable negro Caja x 10 $ 19.423  

57 Marcador borrable colores surtidos Caja x 10 $ 20.357  

58 Marcador permanente alto rendimiento punta fina, Color negro Caja x 10 $ 27.268  

59 
Marcador permanente alto rendimiento punta fina Colores 
surtidos 

Caja x 10 $ 28.267  

60 

Marcador permanente, cuerpo y tapa en polipropileno, colores 
surtidos, Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, 

calor y humedad, para escribir sobre cualquier superficie alto 
rendimiento varios colores, Longitud de cuerpo entre 120 - 155 
mm, diámetro 1 2 - 1 8 mm, Punta gruesa biselada con trazo de 
2,3 mm a 4,9 mm Cierre hermético 

Caja x 10 $ 20.825  

61 Memoria USB mínimo 16 GB Unidad $ 36.831  

62 Memoria USB mínimo 32 GB Unidad $ 42.781  

63 Memoria USB mínimo 128 GB Unidad $ 69.615  

64 
Micropunta negra, 0,5 mm., punta con soporte plástico, alto 
rendimiento, 
escritura suave 

Caja x 10 $ 13.124  

65 Micropunta colores surtidos Caja x 10 $ 21.420  

66 Bolígrafo de mina roja retráctil, semi gel, punta 0.7 mm Unidad $ 1.401  

67 
Mina Para Portaminas 0,5 mm, Superpolymerisadas/ 
Ultrarresistentes para 
su protección contra la rotura, HB 

Unidad $ 1.577  
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68 
Mina Para Portaminas 0,7 mm, Superpolymerisadas/ 
Ultrarresistentes para 
su protección contra la rotura, HB 

Unidad $ 1.577  

69 
Notas Autoadhesivas Estándar/ Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 
100 Hojas 
varios colores 

Taco x 100 $ 5.064  

70 
Notas Autoadhesivas Pequeñas/ Taco/ Bloque/ Cubo De 
Mínimo 100 Hojas varios colores 

Taco x 100 $ 4.088  

71 
Papel Adhesivo Tipo Tablero Borrable PVC 45 x 200 cm color 
blanco 
reutilizable 

Unidad $ 56.153  

72 
Papel Bond 75G Carta, El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la 
NTC 5 3 97, Resmas de 500 hojas 

Caja x 10 
resmas 

$ 173.315  

73 
Papel Bond 75G Oficio, El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la 
NTC 5 3 97, Resmas de 500 hojas 

Caja x 10 

resmas 
$ 254.135  

74 
Papel Bond 90 grs para plotter (HP 727) Medidas en el rango de 
90 cm s a 
1 0 0 cms de ancho, rollo largo 50 mts mínimo 

Rollo $ 87.480  

75 Papel carbón tamaño carta Paquete X 100 $ 71.735  

76 Papel Digiturno DT-1000-EX.1200 Térmico 
paquete x 3 

rollos 
$ 30.199  

77 

Papel Kraft mínimo 60g, Rollo 48 pulgadas de ancho x mínimo 

210 metros 
de largo 

Unidad - Rollo $ 94.492  

78 Papel Periódico Pliego de 70 x 100 cm de 65 grs Pliego $ 575  

79 
Pegante En Barra Tubo*Mínimo 40 g, Gelificante, glicerina, y 
polivinil  pirrolidona en agua sin componentes tóxicos, Forma 
redonda, cierre hermético 

Unidad $ 4.544  

80 

Pegante Instantáneo, resistente al agua, seca transparente, para 

utilizar en porcelana, metal, hule, piel, madera, plástico, papel, 
Adhesivo instantáneo transparente, con aplicador y tapa.  
Envase de mínimo 53 grs 

Unidad $ 10.078  

81 
Perforadora escritorio Metálica 2 huecos estándar 20 hojas, dos 

(2) perforaciones con una distancia entre huecos de 8cm 
Unidad $ 15.562  

82 
Perforadora Industrial 2 Huecos con una distancia entre huecos 
de 8 cm, con capacidad superior a 50 hojas metálica, con regleta 
ajustable. 

Unidad $ 117.744  

83 
Perforadora metálica 3 Huecos con una distancia entre huecos 
de 10.8 o 11 

Unidad $ 62.398  
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84 Pilas AA No Recargables Par Par $ 6.057  

85 Pilas AAA No Recargables Par Par $ 6.057  

86 Pilas AA Recargables Par Par $ 29.869  

87 Pilas AAA Recargables Par Par $ 21.123  

88 Pilas Grandes 1,5 volts Par $ 25.585  

89 Porta carné rígido vertical polipropileno, para uso vertical Unidad $ 1.559  

90 
Portaminas 0,5 mm, plástico, zona de agarre en caucho o 
plástico; con borrador; punta retráctil; clip de sujeción 

Unidad $ 1.728  

91 
Portaminas 0,7mm, plástico, zona de agarre en caucho o 
plástico; con 
borrador; punta retráctil; clip de sujeción 

Unidad $ 1.823  

92 
Regla Plástica con longitud de 30 cm y fabricada en plástico 
varios colores, identifique milímetros, centímetros, y pulgadas 
con borde biselado 

Unidad $ 1.184  

93 Resaltador colores surtidos Caja x 10 $ 14.516  

94 Revistero organizador Unidad $ 11.974  

95 
Saca ganchos metálicos cromado para Grapa. Guardas de dedos 
en plástico 

ABS de Alta resistencia. Puntas metálicas fuertes. 

Unidad $ 2.572  

96 Sobre papel blanco para CD o DVD Paquete x 100 $ 26.728  

97 
Sobre catalogo en papel Bond blanco de mínimo 90 g, Tamaño 
Carta, 
blanco sin adhesivo 

Paquete x 100 $ 30.023  

98 Sobre De Manila carta de 75 grs Paquete X 100 Paquete x 100 $ 18.395  

99 Sobre de Manila de 75 grs, Jumbo, Paquete X 50 Paquete x 50 $ 20.825  

100 Sobre De Manila Extra-Oficio de 75 grs, Paquete X 50 Paquete x 50 $ 20.825  

101 Sobre De Manila Oficio de 75 grs, Paquete X 100 Paquete x 100 $ 20.677  

102 
Tabla Planillero bordes Redondeados. En Poliestireno o 
acrílico. Tamaño: 35 cm alto x 2 3 cm largo - tamaño oficio 
Clip: 8 cm alto x 20 cm largo 

Unidad $ 8.622  

103 Tablero de corcho 1.20 cm de Ancho y 80 cm de largo Unidad $ 151.615  

104 
Tablero en acrílico con cuadricula, marco de madera de 1.50 cm 
ancho x 1.20 cm largo 

Unidad $ 310.495  

105 
Tablero en acrílico con cuadricula, marco de madera de 1.20 cm 
ancho X 80 cm largo 

Unidad $ 164.417  
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106 Tajalápiz eléctrico, Voltios 110v Unidad $ 148.155  

107 
Tajalápiz metálico, con cuchilla de acero inoxidable, 1 orificio 
para minas de 2mm, Forma anatómica para uso manual 

Caja x 24 $ 13.542  

108 Tapabocas de 3 pliegues con cordón elástico color blanco Caja x 50 $ 21.122  

109 

Tarjeta PVC Calibre 30 tipo credencial. Calibre 30 color blanco 

8.5 cm x 5.4 cm o tamaño similar. Para Carnet Institucional 
Paquete X 100 

Paquete x 100 $ 88.951  

110 
Tijera De Acero Inoxidable con agarraderas recubiertas en 
plástico o caucho 

Unidad $ 8.033  

111 
Tijeras Punta Roma con agarraderas recubiertas en plástico o 
caucho 

Unidad $ 2.213  

112 
TINTA PARA PLOTTER HP 727 PK PHOTO BLACK 300 
ML – ORIGINAL 

Unidad $ 898.795  

113 
TINTA PARA PLOTTER HP 727 MK NEGRO 300 ML – 
ORIGINAL 

Unidad $ 1.055.530  

114 
TINTA PARA PLOTTER HP 727 YELLOW 300 ML – 
ORIGINAL 

Unidad $ 952.000  

115 
TINTA PARA PLOTTER HP 727 CYAN 300 ML – 

ORIGINAL 
Unidad $ 952.000  

116 TINTA PARA PLOTTER HP 727 GRIS 300 ML - ORIGINAL Unidad $ 952.000  

117 
TINTA PARA PLOTTER HP 727 MAGENTA 300 ML – 
ORIGINAL 

Unidad $ 952.000  

118 Tinta para sello - NEGRO 15ML Unidad $ 3.371  

119 Tinta para sello - ROJO 15ML Unidad $ 3.564  

120 Vinipel industrial de 50 cms ancho x 700 mts largo calibre 8 Unidad - Rollo $ 58.266  

121 
Cartucho de tóner hp LaserJet print cartridge CF281XC negro – 

original 
Unidad $ 1.069.561  

122 
Cajas X-200 para archivo calibre 790kgf/m con las 
características detalladas en el anexo técnico 

Unidad $ 8.360  

123 Carpetas: elaboradas en cartón rígido de yute de 600 gr/m2  1 juego - 

Legajador 
$ 7.319  

 

El análisis de las cotizaciones y de los precios históricos permitió establecer un precio unitario 

techo para cada uno de los items relacionados en la tabla anterior. Para cada ítem se calcularon la 

mediana de las cotizaciones y un precio ponderado, asignando a las cotizaciones y a los históricos 

un peso según la dispersión de sus valores. Posteriormente, se verificó cuántas cotizaciones se 

encontraban dentro del precio ponderado y se aplicó el criterio de selección definido en el estudio. 
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Como resultado, 67 precios techo se determinaron con base en la mediana de las cotizaciones y 56 

mediante el precio ponderado. De esta manera, la tabla fija un límite unitario para cada bien, 

considerando la información de mercado disponible y sus diferencias de precio. 

 

Determinación del presupuesto oficial 

Una vez determinados los precios unitarios techo mediante el análisis de las cotizaciones y los 

precios históricos, se utilizaron como referencia para valorar la necesidad de suministro de la 

Entidad durante el plazo previsto de ejecución. Para ello, se identificaron los elementos con 

registros de consumo disponibles de la vigencia 2025 y se calculó el consumo promedio mensual 

de cada uno. Ese promedio se proyectó a seis (6) meses y se multiplicó por el respectivo precio 

unitario techo. Finalmente, se sumaron los valores estimados por ítem, obteniendo un presupuesto 

oficial de NOVENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 

CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($91.488.446). 

Este cálculo permite estimar los recursos necesarios para atender el objeto contractual durante el 

periodo previsto. Los consumos proyectados se emplearon exclusivamente para determinar la 

suficiencia presupuestal y no fijan cantidades que la Entidad deba adquirir. En consecuencia, el 

suministro de los bienes se realizará mediante monto agotable, de acuerdo con los ítems 

efectivamente solicitados y los precios unitarios adjudicados, durante seis (6) meses o hasta el 

agotamiento de los recursos disponibles, lo que ocurra primero. 

Con esos precios techo y la proyección de consumo para seis (6) meses, se estableció un 

presupuesto oficial de $91.488.446, incluidos los impuestos y demás costos asociados. La 

ejecución se realizará mediante monto agotable, conforme a los items efectivamente requeridos. 

Evaluación económica de las ofertas 

Para la evaluación económica de las ofertas que se presenten dentro del proceso de selección, la 

Entidad tomará como referencia los precios unitarios techo establecidos como resultado del 

presente estudio de mercado para cada uno de los ítems o elementos cotizados. 

En consecuencia, los oferentes deberán presentar su propuesta económica discriminando los 

precios unitarios de los elementos requeridos, de conformidad con el formato económico que 

establezca la Entidad. Los valores ofertados deberán incluir los impuestos, tasas, contribuciones, 

costos directos e indirectos y demás erogaciones necesarias para la correcta ejecución del contrato. 

La Entidad verificará que cada precio unitario ofertado no supere el precio unitario techo definido 

para el respectivo ítem o elemento. En caso de que alguno de los precios unitarios ofrecidos exceda 

el correspondiente precio unitario techo establecido por la Entidad, la oferta se rechazara en 

consecuencia prevista para tal situación en la invitación pública y demás documentos del proceso. 



 

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL 
FECHA  

15/07/2026 

Estudio de sector para mínima cuantía 

CÓDIGO 

PS07-FO627 

VERSIÓN 5 

 

Página 57 de 58 

Igualmente, durante la evaluación se verificará la consistencia aritmética de la propuesta 

económica y se efectuarán las correcciones a que haya lugar de conformidad con las reglas 

establecidas en los documentos del proceso. Para efectos de las operaciones económicas, los 

valores serán expresados en pesos colombianos y se aplicará el redondeo a pesos enteros en las 

etapas de cálculo correspondientes. 

Teniendo en cuenta que el contrato se ejecutará mediante bolsa de recursos o monto agotable, la 

evaluación económica no supone la adquisición de cantidades predeterminadas de cada elemento. 

Los precios unitarios ofertados y aceptados serán los que se aplicarán durante la ejecución 

contractual a las cantidades efectivamente requeridas por la Entidad, hasta el vencimiento del plazo 

contractual o el agotamiento de los recursos disponibles, lo que ocurra primero. 

La evaluación y selección de la oferta se realizará conforme a las reglas previstas para la modalidad 

de mínima cuantía y a las condiciones establecidas en la invitación pública, verificando 

previamente el cumplimiento de los requisitos y condiciones económicas exigidas por la Entidad. 

La investigación de mercado, la actualización de las cotizaciones, el análisis de las medidas 

estadísticas, el contraste con los precios históricos comparables, la ponderación de las fuentes y la 

revisión de la representatividad de los valores permitieron establecer los precios unitarios techo de 

los ítems o elementos cotizados de acuerdo con el comportamiento de la información disponible. 

A partir de estos precios unitarios y del comportamiento de consumo registrado por la Entidad se 

proyectó la necesidad para el plazo de seis (6) meses, obteniendo un presupuesto oficial de 

NOVENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 

CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($91.488.446), el cual se ejecutará 

bajo el esquema de monto agotable, conforme a las necesidades efectivamente presentadas durante 

la ejecución contractual. 

Tabla 11. Presupuesto Estimado 

Concepto 
Valor consumo 

promedio mensual 

Meses 

proyección 

Valor proyectado a 

6 meses 

Insumos de papelería $ 7.344.600 6 $44.067.600 

Cajas $ 3.051.309 6 $18.307.853 

Carpetas $ 4.852.166 6 $29.112.993 

Total Presupuesto Estimado $ 91.488.446 

 

La proyección del consumo para los seis (6) meses de ejecución asciende a $91.488.446. Los 

insumos de papelería representan $44.067.600, equivalentes al 48,17 % del total; las carpetas, 

$29.112.993 (31,82 %); y las cajas, $18.307.853 (20,01 %). Estos valores reflejan la necesidad 

estimada de cada grupo de bienes durante el periodo de ejecución. En consecuencia, se establece 

un presupuesto estimado de $91.488.446 para la ejecución del objeto contractual. 
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3. FUENTES DE INFORMACIÓN: 

 

✓ DANE: www.dane.gov.co 

✓ Banco de La República: www.banrep.gov.co 

✓ Cámaras de Comercio 

✓ Superintendencia de Industria y Comercio: www.sic.gov.co 

✓ Departamento Nacional de Planeación –DNP–: www.dnp.gov.co 

✓ Asobancaria (economía y finanzas): www.asobancaria.com 

✓ Ministerio de las Tecnologías de Información y las Comunicaciones: www.mintic.gov.co 

✓ Información general: www.losavancestecnologicos.com 

✓ Presidencia de la República: www.presidencia.gov.co 

✓ Guía para la codificación de bienes y servicios de acuerdo con el código estándar de 

productos y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) – Colombia Compra Eficiente 

www.colombiacompra.gov.co/manuales 

4. ANEXOS 

 

4.1 Estudio de mercado 

4.2 Cotizaciones recibidas 

 

5. FIRMAS 

 

Firma 

 

 
 

Nombre MARCELA DEL PILAR MEDINA SÁNCHEZ 

Cargo Directora Administrativa 

 

FUNCIONARIOS Y/O CONTRATISTAS QUE APOYAN EL PROCESO: 

Nombre Cargo Firma 

Elaboró: Hugo Alejandro Lopez Contratista Dirección Administrativa  

Revisó: Luis Enrique Páez Profesional Esp. Dirección Administrativa 
 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/manuales

