ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

INVITACION PUBLICA
EL SUBSECRETARIO CORPORATIVO

Facultado para expedir actos administrativos inherentes a la actividad precontractual, contractual y
post contractual, de conformidad a lo establecido en la Resolucion de delegacion No. 600 del 3 de
junio de 2026, modificada por la Resolucién 749 del 25 de junio de 2026 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,

INFORMA:

El interés de la entidad en adelantar el Proceso de minima cuantia No. SDHT-MC-012-2026, que se
realizara con fundamento en los siguientes:

1. PRINCIPIOS GENERALES
PACTO SOBRE ETICA PUBLICA Y PRIVADA EN LA CONTRATACION ESTATAL

Es politica de la Secretaria Distrital del Habitat, exigir la observancia de las mas elevadas normas
éticas durante el proceso de seleccién y ejecucion de los contratos. Para dar cumplimiento a esta
politica, la entidad adopta estrictamente los compromisos del Sector Publico incorporados en el Pacto
sobre Etica Publica y Privada en la Contratacion Estatal y exige que los proponentes y futuros
contratistas, asuman los siguientes compromisos del sector privado, establecidos en el mencionado
Pacto:

1.1. Generary divulgar una cultura de la ética en las organizaciones.

1.2. Apoyar al Estado en el cumplimiento de sus deberes misionales, contribuir a la satisfacciéon de
las necesidades colectivas y al progreso de la Nacion.

1.3. Cumplir con las disposiciones, principios y mandatos del ordenamiento juridico, en especial,
las normas que regulan la contratacién publica y las clausulas de los contratos que suscriban.

14. Respetar el cumplimiento de las normas de Derechos Humanos, especialmente las
relacionadas con la no contratacion de menores, el respeto a las condiciones minimas de
trabajo y la no discriminacién de género.

1.5. Emplear los sistemas de informacion disefiados para apoyar la gestion publica, tales como el
Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI), de la
Procuraduria General de la Nacién.

1.6. Abstenerse de dar o prometer gratificaciones, dadivas, regalos, propinas, remuneraciones,
premios o tratos preferenciales a los servidores publicos comprometidos en los procesos
contractuales.

1.7. Colaborar con el Estado en la vigilancia y control de los procesos de contratacién publica.

1.8. Velar por la libre competencia en todas las etapas de los procesos contractuales del Estado.

1.9. Dar a conocer a las autoridades competentes las maniobras fraudulentas o practicas indebidas
de los competidores, que pretendan influir en la adjudicacion de un contrato o la obtencién de
cualquier tipo de beneficio.

1.10. Tener en cuenta las realidades objetivas del mercado y las necesidades del servicio publico,
evitando la presentacion de ofertas con precios artificialmente bajos o la proposicion de plazos
o términos que no puedan ser cumplidos.

1.11. Utilizar y aplicar productos, procesos y tecnologias limpias, que garanticen la conservacion del
medio ambiente y el equilibrio del ecosistema.

1.12. Evitar por todos los medios, la improvisacion, el despilfarro de recursos publicos y la eventual
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ocurrencia de conflictos, que generen cargas injustificadas para el Estado.

1.13. Abstenerse de participar en los procesos contractuales cuando se encuentre incurso en alguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses o tenga pendiente el
cumplimiento de obligaciones fiscales o parafiscales.

1.14. Abstenerse de participar en aquellos procesos contractuales, que sean incompatibles con su
objeto social y con las reales capacidades técnicas y financieras de la empresa.

1.15. Prever y dar a conocer los riesgos que puedan derivarse del proceso contractual, a través de
una adecuada planeacion financiera y tributaria.

1.16. Presentar oportunamente a la entidad contratante las objeciones a la invitacion a participar.

1.17. Abstenerse de realizar cualquier tipo de maniobras fraudulentas o practicas indebidas, con el
proposito de asegurar la adjudicacion del contrato o la obtencién de cualquier tipo de beneficios
durante su ejecucién y liquidacion.

1.18. Informar a la entidad publica contratante, las circunstancias sobrevivientes que llegaren a
presentarse durante las fases de adjudicacion o ejecucion contractual y que sean constitutivas
de inhabilidad, impedimento o conflicto de interés.

1.19. Propiciar un acuerdo con la entidad publica para la revision o ajuste de las cantidades, precios,
valores y plazos inicialmente pactados, que no atenten contra el interés publico y no
perjudiquen el erario, cuando en desarrollo del contrato ocurran hechos imprevisibles que
afecten la ecuacién econdmica del mismo.

1.20. Cumplir cabal y fielmente los ofrecimientos y compromisos contenidos en la oferta,
particularmente en todo lo relacionado con las condiciones y plazos de la ejecucion del contrato
y con la calidad de los bienes y servicios ofrecidos o de las obras y tareas por ejecutar.

NOTA: Los oferentes, deben tener en cuenta que con la presentacion de su OFERTA en la fecha y
hora sefalada por la entidad en la plataforma del SECOP II, ACEPTAN sin condicionamiento alguno,
el tratamiento de datos personales respecto de la propuesta presentada, por lo tanto la entidad
procedera arealizar el tratamiento de datos personales teniendo en cuenta los principios de finalidad,
veracidad o calidad, acceso, circulacién restringida y seguridad, consagrados en la Ley 1581 de 2012
en concordancia con el articulo n°10 de la misma Ley.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes DEBEN SUSCRIBIR EL COMPROMISO ANTICORRUPCION contenido en el
formato 2 de la presente invitacién, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del
Estado colombiano contra la corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del compromiso anticorrupcion, del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el presente proceso de contratacion
actle en su nombre, es causa suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacién anticipada
del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

2.1. ACTOS DE CORRUPCION

Los oferentes y servidores publicos que participen en el presente proceso de seleccion deberan
abstenerse de realizar, entre otras, las siguientes conductas punibles:

l. Articulo 244 del Cédigo Penal. Extorsion. (Modificado por el art. 5 de la Ley 733 de 2002) El
que constrifia a otro a hacer, tolerar u omitir alguna cosa, con el propésito de obtener provecho ilicito
o cualquier utilidad ilicita o beneficio ilicito, para si o para un tercero, incurrira en prision de doce (12)
a dieciséis (16) afios y multa de seiscientos (600) a mil doscientos (1.200) salarios minimos legales
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mensuales vigentes.

II. Articulo 405 del Codigo Penal. Cohecho propio. (Modificado por el art. 33 de la Ley 1474 de
20111) El servidor publico que reciba para si o para otro, dinero u otra utilidad, o acepte promesa
remuneratoria, directa o indirectamente, para retardar u omitir un acto propio de su cargo, o para
ejecutar uno contrario a sus deberes oficiales, incurrira en prision de cinco (5) a ocho (8) afios, multa
de cincuenta (50) a cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitacion para el
ejercicio de derechos y funciones publicas de cinco (5) a ocho (8)afos.

I1l. Articulo 406 del Cédigo Penal. Cohecho impropio. (Modificado por el art. 33 de la Ley 1474
de 20112) El servidor publico que acepte para si o para otro, dinero u otra utilidad o promesa
remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba ejecutar en el desempefio de sus funciones,
incurrira en prision de cuatro (4) a siete (7) afos, multa de cincuenta (50) a cien (100) salarios
minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos y funciones
publicas de cinco (5) a ocho (8) afios.

El servidor publico que reciba dinero u otra utilidad de persona que tenga interés en asunto sometido
a su conocimiento, incurrira en prision de dos (2) a cinco (5) afios, multa de treinta (30) a cincuenta
(50) salarios minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitacion para el ejercicio de derechos y
funciones publicas por cinco (5) afos.

IV.  Articulo 407 del Cédigo Penal. Cohecho por dar u ofrecer. El que dé u ofrezca dinero u otra
utilidad a servidor publico, en los casos previstos en los dos articulos anteriores, incurrira en prision
de tres (3) a seis (6) afios, multa de cincuenta (50) a cien (100) salarios minimos legales mensuales
vigentes, e inhabilitacién para el ejercicio de derechos y funciones publicas de cinco (5) a ocho (8)
anos.

Las anteriores conductas se encuentran tipificadas como delitos en el Cédigo Penal Colombiano
(Ley 599 de 2000) y se encuentran enmarcados en la Ley 412 de 1997, por medio de la cual se
aprob¢ la Convencion Internacional contra la Corrupcion.

Adicionalmente, los oferentes y servidores publicos que participen en el presente proceso de
seleccion deberan dar aplicacion a lo establecido en la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 “por la cual
se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”.

Al respecto es importante destacar que “(...) la SDHT ha buscado promover un cambio cultural de
rechazo a la corrupcion y de corresponsabilidad en la construccion de probidad y defensa de lo
publico, donde los servidores publicos, los contratistas, los proveedores, las organizaciones sociales
asociadas al trabajo del sector Habitat apliquemos normas y comportamientos que favorezcan la
probidad y la cultura de la legalidad”. Para dar cumplimiento a lo anterior, desde el afio 2013 la
Secretaria formul6 un proyecto de inversion que soporta acciones que se han venido desarrollando
tendientes a fortalecer en la entidad los mecanismos de transparencia, probidad y ética de lo publico
y la efectividad del control de la gestion publica. Los logros de los organismos de control del Estado.

3. TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las entidades del Estado, se debe
reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia, a los numeros telefonicos: (1) 5870555, (1)
5629300, ext. 3633; al fax (1) 5965881; a las lineas gratuitas 018000 — 913 040 y 018000 — 913 666;
al correo electrénico transparencia@presidencia.gov.co; en la pagina web
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www.anticorrupcion.gov.co; o por correspondencia o personalmente, en la Calle 7 N° 6-54 de Bogota
D.C.

También puede reportar el hecho en la pagina del Sistema Distrital de Quejas y Soluciones de la
Alcaldia Mayor de Bogotéa D.C.: www.bogota.gov.co/sdgs.

Adicionalmente, la Secretaria Distrital del Habitat informa a la ciudadania que para revelar casos de
corrupcion en el sector Habitat (Caja de la Vivienda Popular, Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos “-UAESP, Empresa de Renovacion Urbana y la misma Secretaria) pueden dirigir
sus denuncias al correo electrénico transparencia@habitatbogota.gov.co.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitacion a participar y del
contrato que forma parte de este, el oferente obrara con la transparencia y la moralidad que la
Constitucién Politica y las leyes consagran.

En el caso en que la Secretaria compruebe hechos constitutivos de corrupcion por parte de un
oferente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar,
podra rechazar la respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucién del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas
previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

4. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y del
numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, se convoca a
las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de profesionales,
benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de investigacion,
para que realicen control social al presente proceso de contratacion y, de considerarlo procedente,
formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia institucional,
sefalandoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de
seleccion.

5. INFORMACION GENERAL
5.1. OBJETO A CONTRATAR

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CAJAS, CARPETAS Y UNIDADES DE
CONSERVACION ARCHIVISTICAS PARA LA SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT, DE
CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, CONDICIONES DE ENTREGA,
CRITERIOS DE CALIDAD Y DEMAS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

5.2. ALCANCE DEL OBJETO

El alcance comprende el suministro de los bienes definidos en el Anexo Técnico, correspondientes
a elementos de papeleria, utiles de oficina, insumos de impresion, medios de almacenamiento,
cajas, carpetas y unidades de conservacion archivistica. Las unidades de medida, especificaciones
técnicas y condiciones de calidad seran estrictamente las establecidas en dicho documento y hacen
parte integral del alcance contractual.
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a. Cantidades y esquema de suministro. Por tratarse de un contrato a monto agotable y precios
unitarios fijos, no se establecen cantidades contractuales obligatorias, minimas o maximas por item.
Los bienes seran requeridos mediante solicitudes parciales y escritas formuladas por la supervision,
de acuerdo con el stock de inventario y las necesidades institucionales, hasta el vencimiento del
plazo o el agotamiento del presupuesto oficial, lo que ocurra primero. Las cantidades utilizadas para
la estimacion presupuestal y para la comparacion econdmica tienen caracter referencial y no
constituyen compromiso de adquisicién. El contratista debera asumir dentro de sus precios unitarios
todos los costos asociados al suministro, incluidos empaque, transporte, cargue, descargue,
ubicacién en el almacén de la Entidad, personal, seguros, impuestos, tasas, contribuciones,
retenciones y demas costos directos e indirectos.

b. Estructura de entregables y condiciones de entrega. Cada solicitud escrita de la supervision
constituira el requerimiento de entrega e identificara los items, unidades de medida y cantidades
requeridas. Los bienes solicitados deberan entregarse, por regla general, dentro de los ocho (8) dias
calendario siguientes a la emision de la solicitud escrita, salvo que la Entidad establezca un plazo
diferente para casos especiales debidamente justificados. La Entidad aceptara los bienes una vez
verificados que corresponden a lo solicitado y cumplen las especificaciones, materiales,
dimensiones, originalidad y condiciones de calidad exigidas. Los bienes no conformes seran
rechazados y el contratista debera reponerlos dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al
requerimiento, sin costo adicional para la Secretaria.

c. Especificaciones técnicas minimas y originalidad. Todos los elementos suministrados
deberan cumplir con las especificaciones del Anexo Técnico. Para los bienes derivados del papel y
carton se observaran, cuando corresponda, la NTC 4436:2010 y la NTC 5397:2005, asi como las
especificaciones archivisticas definidas para las cajas X-200 y las carpetas de yute. Los bienes
deberan ser nuevos y de primera calidad. Para tintas de plotter, tébner y demas consumibles respecto
de los cuales el Anexo Técnico exija originalidad, unicamente se aceptaran las referencias y
caracteristicas alli sefaladas y no se admitiran productos remanufacturados ni compatibles.

d. Limites del alcance e incorporacion de nuevos elementos. La incorporacién de un elemento
no contemplado inicialmente solo podra efectuarse previa modificacion contractual debidamente
soportada técnica, econdmica, presupuestal y juridicamente. Para estructurar dicha modificacion, la
supervision podra solicitar como minimo dos (2) cotizaciones vigentes de mercado de bienes que
cumplan las especificaciones requeridas, en concordancia con el procedimiento establecido en el
Anexo Técnico. En ningun caso podra solicitarse, suministrarse o recibirse un nuevo item antes de
que la modificacion se encuentre debidamente formalizada y cumpla los requisitos de ejecucion
correspondientes. La incorporacion de nuevos items no podra modificar el objeto contractual ni
superar el presupuesto disponible.

5.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente proceso esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC) como se indica en la siguiente Tabla:

SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS
05 dispensador de cinta
12 cortadores de papel o

44000000 44120000 44121600 repuestos
Equipos de oficina, | Suministros de Suministros de P

: - o 13 removedores de grapas
accesorios oficina escritorio

15 grapadoras
18 tijeras

y suministros
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19 tajalapices

22 humidificadores
30 kit cosedora

34 rollos adhesivos

01 boligrafos

t fer lapi
44090000 N 44120000 44121700 02 sets de esferos o lapices
Equipos de oficina, - 06 lapices de madera

. Suministros de Instrumentos de
accesorios - . 08 marcadores

o oficina escritura
y suministros 11 rotuladores
21 esfero de tinta borrable
44100000

44090000 - Maquinaria, 4410.3100 03 téner para impresoras
Equipos de oficina, . Suministro para :

. suministros y . 05 cartuchos de tinta
accesorios impresora, fax y

y suministros

accesorios de

fotocopiadora

oficina
44121900 .
E?qlizsc?soge oficina 44120000 Repuestos de gg ;?Ewuoehsgg;:s czzl?i?]fa o]
accesorios | Suministros de tinta y estampillas
o oficina minas de P
y suministros l4Di
apices
44000000
Equipos de oficina, 4412.0900 4412.1800 04 borradores
accesorios Suministros de Medios de 05 esferos de correccion
o oficina correccion
y suministros
01 unidades de disco extraible
03 unidades de disco duro
ooooso | S00000 9 dococompecioCD do sl
Difusién de P P 43201800

tecnologias de
informacion y
telecomunicaciones

tecnologia de la
informacion,
difusion o
telecomunicaciones

Dispositivos de
almacenamiento

09 disco compacto CD de solo
lectura y escritura

10 disco versatil digital DVD de
solo lectura

11 disco versatil digital DVD de
solo lectura y escritura

07 papel para impresora o

14000000 14111500 fotocopiadora
Materiales y 14110000 Papel de 11 papel de escritura
productos de Productos de papel | imprentay 14 blocks o cuadernos de papel
papel papel de escribir | 19 papeles cartulinas
30 papel de notas autoadhesivas
14000.000 14110000 14111800 18 papeleria comercial
Materiales y Papeles de uso
Productos de papel . membreteada
productos de papel comercial
44110000
E4g?0£soge oficina Accesorios de ?)‘:1;:15(;210@3 15 cajas y organizadores de
quipos ' | Oficina 'y 9 : Y| aimacenamiento de archivos
accesorios - Accesorios
o Escritorios
y suministros
44000000 44120000 44122000 03 carpetas
Equipos de oficina, | Suministros de Carpetas de 10 separadores
accesorios oficina archivo, 11 folders
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y suministros carpetas, 16 sujetador de documentos
separadores
Fuente: Codigo UNSPSC de Colombia Compra Eficiente.

5.4. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion aplicable es MINIMA CUANTIA, de conformidad con el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo
30 de la Ley 2069 de 2020, y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y sus
modificaciones. El presupuesto oficial del proceso corresponde a NOVENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS
M/CTE ($91.488.446).

La seleccion se efectuara conforme a las reglas propias de la minima cuantia, verificando la oferta
de menor precio que cumpla las condiciones de la invitacion y los requisitos habilitantes exigidos.
La utilizacion de esta modalidad se determina por la cuantia del proceso y no modifica la naturaleza
del contrato de suministro ni su esquema de ejecucion a monto agotable y precios unitarios.

5.5. CONTRATANTE
La Secretaria Distrital del Habitat.
5.6. PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccién podran participar personas naturales, juridicas, consorcios o
uniones temporales que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion. La Secretaria
podra aceptar la oferta cuando se haya presentado so6lo una propuesta, siempre y cuando cumpla
con los requisitos exigidos en la presente invitacion.

5.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para el presente proceso corresponde a la suma de NOVENTA Y UN
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS
PESOS M/CTE ($91.488.446), incluido IVA, tasas, contribuciones y costos directos e indirectos, el
cual constituye el valor maximo que la Secretaria Distrital del Habitat podra comprometer en la
ejecucién del contrato.

Nota: El valor estimado no obliga a la entidad a contratar por ese monto. Las ofertas que superen
el presupuesto oficial podran ser rechazadas.

Paragrafo Primero (Metodologia de estimacion): El valor se determin6 en el Estudio del Sector
mediante una investigacion de mercado, actualizacion de cotizaciones, analisis de medidas
estadisticas, contraste con precios historicos comparables, ponderacion de fuentes y revision de
representatividad, lo que permitié establecer precios unitarios techo para cada item. Cada precio
unitario ofertado debera ser igual o inferior al precio unitario techo definido por la Entidad.

Paragrafo Segundo (Proyeccion y ejecucion a monto agotable): El presupuesto oficial se calculo
multiplicando los precios unitarios techo por la proyeccion del consumo promedio mensual registrado
por la Entidad para un horizonte de seis (6) meses. El contrato se ejecutara bajo un esquema de
monto agotable; por lo tanto, la evaluacién econémica no supone la adquisicion de cantidades
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predeterminadas y la Entidad pagara unicamente los bienes efectivamente solicitados y recibidos a
satisfaccion aplicando los precios unitarios adjudicados, hasta el vencimiento del plazo o el
agotamiento de los recursos disponibles.

Nota: Por tratarse de un contrato a monto agotable, el valor del contrato se suscribira hasta por el
total del presupuesto oficial estimado. Seran rechazadas aquellas ofertas econémicas cuyo valor
total supere el presupuesto oficial del proceso, asi como aquellas que superen los precios unitarios
techo establecidos por la Entidad para cada item.

5.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (6) meses o hasta agotar el presupuesto asignado,
lo que ocurra primero, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

5.9. FORMA DE PAGO

La Secretaria Distrital del Habitat efectuara pagos mensuales vencidos, en pesos colombianos, por
los bienes efectivamente solicitados, entregados y recibidos a satisfaccion durante el respectivo
periodo, liquidados a los precios unitarios adjudicados y sin superar el valor total del contrato.

Para cada pago, el contratista debera presentar: (i) factura electronica o documento equivalente,
cuando corresponda; (i) remision o relacion detallada de los items y cantidades entregadas; (iii) acta
o constancia de recibo a satisfaccion y/o soporte de ingreso al almacén, segun el procedimiento
interno aplicable; (iv) certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor; (v) soportes de pago
al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando sean exigibles; y (vi) certificados de
disposicion final unicamente cuando en el periodo se hayan generado o recibido residuos especiales
o0 peligrosos cuya gestion esté a cargo del contratista.

El pago se tramitara dentro del mes siguiente a la radicacion completa y correcta de la cuenta en los
sistemas y canales definidos por la Entidad, previa aprobacion de la supervisiéon y sujeto a la
disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC. Si la factura o los soportes
presentan inconsistencias, el término se contara a partir de su correccién o complementacion. No
habra anticipo ni pago anticipado.

El pago se realizara mediante transferencia a la cuenta bancaria certificada por el contratista y estara
sujeto a las retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y estampillas aplicables. Las demoras
atribuibles a la presentacion incompleta o tardia de documentos seran responsabilidad del
contratista y no generaran intereses o compensaciones.

5.10. CRONOGRAMA DE LA INVITACION

El cronograma del proceso sera establecido en el Portal Unico de Contratacion Publica SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co

Las fechas y plazos establecidos en el cronograma publicado en el SECOP Il podran modificarse de
conformidad con lo establecido en el presente pliego y lo previsto en el Estatuto General de
Contratacion y sus decretos reglamentarios en los aspectos que resulten aplicables para la modalidad
de seleccion aplicable al presente proceso.

No obstante, las etapas y fechas indicadas en la plataforma podran variar de acuerdo con la ley y las
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condiciones previstas en la invitacion publica o por decision de la Secretaria Distrital del Habitat, caso
en el cual se informara oportunamente, mediante adenda que se publicara en el Portal Colombia
Compra Eficiente, www.colombiacompra.gov.co

Las modificaciones realizadas al cronograma del Proceso en virtud de las Fallas Generales
presentadas en el SECOP Il no constituyen Adendas en el sentido estricto teniendo en cuenta que se
dan en virtud de una Falla no imputable a la Entidad Compradora o a los Proveedores.

Actividad Fecha
Publicacién de la invitacion publica y Documentos del 08 de octubre de 2026
Proceso de Contratacién Hasta las 23:59
Plazo para recepcion de observaciones a la invitacion y alos | 13 de octubre de 2026
Documentos del Proceso de Contratacion Hasta las 23:59
Plazo para presentar manifestaciones de interés de limitarla | 13 de octubre de 2026
convocatoria a Mipyme Hasta las 23:59
Respuesta a las observaciones a la invitacion 14 de octubre de 2026
Publicacion del aviso informando si el proceso se limito a 14 de octubre de 2026
Mipyme o si podra participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas 14 de octubre de 2026
Hasta las 18:50
Fecha de cierre (fecha limite para la presentacion de las 15 de octubre de 2026
ofertas) 18:55
Presentacion y revision soportes situaciones de control 20 de octubre de 2026
Decreto 1600/2024 Hasta las 23:59
Publicacion del informe de evaluacion 21 de octubre de 2026
Hasta las 23:59
Traslado para observaciones al informe de evaluacién 22 de octubre de 2026
Hasta las 23:59
Respuesta a observaciones e informe final de evaluacion (en | 23 de octubre de 2026
caso de que se presenten) Hasta las 23:59
Publicaciéon de la comunicacién de aceptacion de la oferta o
de declaracion de desierto del procedimiento 26 de octubre de 2026

5.11. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

Para el presente proceso, la convocatoria puede ser susceptible de limitacion a MIPYMES
atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto Reglamentario 1860 de 2021.

Para el efecto, la presentacion de la solicitud de limitacion a MIPYMES debera allegarse a través de
la plataforma SECOP Il en la seccion de MENSAJES, y misma debera cumplir con los siguientes
requisitos:

a) La solicitud de limitacion a MIPYME debera ser firmada por la persona natural y/o
representante legal del proponente o por el representante designado en el documento de
constitucion si se trata de consorcio o unién temporal, y por el revisor fiscal en caso de que
aplique.

b) Acreditar la condicion de MIPYME, de acuerdo con los requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.
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6. LUGAR, FECHA LIMITE Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

No se aceptaran al interior de este proceso propuestas alternativas. Los proponentes no pueden
presentar propuestas parciales. La entrega de la propuesta constituye un compromiso del
PROPONENTE con la Secretaria, por lo tanto, la propuesta debera permanecer vigente por el término
de noventa (90) dias calendario.

La presentacion de la oferta se hara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en esta
seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el
manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web de
Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/

El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-
secop-ii Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP Il para Proveedores
https://www.colombiacompra.gov.co/eventos/secop-ii-para-proveedores-generalidades-y-reqgistro y
en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP Il Proveedores”.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el Sistema
SECORP I, para lo cual se aclara que las mismas no seran visibles ni para la Entidad ni para los
posibles interesados hasta la fecha definida para el cierre del proceso segun lo establecido en el
cronograma respectivo.

El Proponente debe presentar su Oferta antes de la fecha establecida en el cronograma para el cierre
del proceso e ingresar al -Area de trabajo del proceso-, suscribirse en el PROCESO DE MINIMA
CUANTIA SDHT-MC-012-2026 y crear su Oferta en el SECOP II.

Tenga en cuenta que la Seccién “Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del
SECORP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP II.

Para presentar Ofertas en el SECOP Il por parte de proponentes plurales, sus integrantes deben estar
previamente registrados como proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los
integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP Il el proveedor plural (Proponente plural)
y emplear este usuario para el envio de su Oferta como Proponente plural. El integrante que creo el
proveedor plural es el unico habilitado en el SECOP Il para presentar la Oferta como Proponente
plural. Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la
seccion IX. C del manual de proveedores para el wuso del SECOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores.

Para enviar una Oferta como Proponente plural, el integrante que registré el proveedor plural debe
ingresar al SECOP Il con su usuario y contrasefia, hacer clic en el boton de identificacion de la parte
superior derecha y luego seleccionar el nombre del proveedor plural al que pertenece. El SECOP I
despliega una ventana emergente para informar que va a cambiar de cuenta al proveedor plural, el
usuario debe hacer clic en aceptar. Desde ese momento el integrante del proveedor plural puede
presentar la Oferta como Proponente plural.

Para presentar la Oferta como Proponente plural debe seguir los pasos de la seccion IX.C del manual
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de proveedores para el uso del SECOP Il. Recuerde que el integrante que creo el proveedor plural
es el unico habilitado en el SECOP Il para presentar la Oferta como Proponente plural. El uso de los
mecanismos de autenticacion del SECOP |l definen la persona juridica que presenta la Oferta y
desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratacion.

En consecuencia, la Oferta sera rechazada cuando el usuario mediante el cual es presentada la
Oferta en el SECOP Il sea distinto del Proponente que aparece en los documentos soporte 0 anexos
de la Oferta.

No se aceptaran propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas en la Secretaria, o
enviadas a través de fax, correo electronico, Internet o cualquier otro medio telematico distinto al
previsto para crear y enviar ofertas en el SECOP Il. Si se presenta una oferta antes de una adenda,
el oferente debe realizar los ajustes correspondientes a su oferta aplicando la adenda
correspondiente, si fuere el caso.

Durante el plazo para la presentacién de las propuestas y antes del cierre del proceso, los
proponentes podran desistir de sus ofertas y retirarlas desde el SECOP Il. La responsabilidad del
conocimiento del funcionamiento y la operatividad del SECOP Il es exclusiva del proponente

Entodo caso es responsabilidad exclusiva del proponente asesorarse y conocer las guias y manuales
de Colombia Compra Eficiente, y el funcionamiento de la plataforma SECOP II.

7. INFORMACION SOBRE LA INVITACION A PARTICIPAR

La Entidad garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del proceso, a partir de la fecha
sefalada en el cronograma del Anexo de la invitacion a Participar, y los estudios previos, ademas
de todos los procedimientos, documentos y actos asociados al presente proceso de contratacion,
los cuales seran puestos a disposicion a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica
(SECORP II) www.colombiacompra.gov.co y en la pagina www.contratacionbogota.gov.co, con el fin
que todos los interesados en el presente proceso de seleccion puedan valorar adecuadamente el
alcance de lo requerido por la entidad.

Las aclaraciones, adendas y demas comunicaciones seran publicadas en el Portal Colombia Compra
Eficiente (www.colombiacompra.gov.co), Plataforma SECOP I, razén por la cual es responsabilidad
del Proponente conocer las adendas, aclaraciones y demas comunicaciones que surjan en desarrollo
del presente proceso de seleccion.

Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de la propuesta
que ha recibido la informacién sobre preguntas y respuestas, que conoce las adendas y que su
propuesta ha sido preparada de acuerdo con las mismas.

8. RECEPCION DE OBSERVACIONES CORRESPONDENCIA

Los interesados podran enviar las observaciones unicamente mediante la plataforma del SECORP |,
a través de la seccidén de mensajes.

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben realizarse por medio electrénico
en el modulo de observaciones del SECOP Il. La comunicacion debe contener: (a) el numero del
presente Proceso de Seleccion (b) los datos del remitente que incluyen nombre, direccion fisica,
direccion electronica y teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Pagina 11 de 45


http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.contratacionbogota.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Secretaria solo seran tenidas en cuenta para los
propositos del Proceso de Contratacion cuando sean radicadas a través del canal que corresponda,
esto es, bajo la plataforma del SECOP Il. La Secretaria respondera las comunicaciones a través de
dicha plataforma.

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse Unicamente através
del Sistema Electronico de Contratacion Publica —SECOP II-, sin perjuicio del tramite a que haya
lugar cuando sea necesario activar el protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia Compra
Eficiente.

9. PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORPIII.

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP, los proveedores deberan seguir lo dispuesto
por Colombia Compra Eficiente, a través del “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”, el cual
puede ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en el mencionado protocolo, la
entidad informa que el correo electrénico: contratacion@habitatbogota.gov.co es la Unica cuenta de
correo institucional habilitada para que los proponentes o interesados en participar, puedan remitir
sus observaciones, constancias, y demas documentos del proceso; ahora bien, en caso de no
certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, la SDHT
NO tendra en cuenta la documentacion allegada a la cuenta de correo indicada, ni la remitida por
otro medio.

En cualquier evento, la comunicacion con la Entidad debe realizarse antes de finalizar los tiempos
definidos en el cronograma del Proceso de Contratacion.

10. REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015, luego de verificados los requisitos habilitantes, la Secretaria Distrital de
Habitat, si encuentra necesario, solicitara los documentos o aclaraciones para que el proponente de
la oferta que presentd el menor precio subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos
habilitantes, so pena del rechazo definitivo de la propuesta.

NOTA: se entendera que la fecha de presentacion de observaciones al informe de verificacion
relacionada en la plataforma SECOP Il sera la fecha limite para subsanar, aclarar y dar respuesta a
los requerimientos realizados por la entidad hasta esta etapa, es decir, HASTA EL TERMINO DE
TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION.

Los requisitos habilitantes se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE

10.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
a) Carta de presentacion de la propuesta

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, firmada por la persona
natural o el representante legal del proponente o por el representante legal del proponente plural
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El FORMATO No. 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, es un modelo que
contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podra
transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente
debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la Secretaria.

En caso de que la oferta sea presentada mediante apoderado, este debera acreditar que se encuentra
debidamente constituido, por lo que anexara el original del poder donde se especifique que se
otorgan facultades para presentar oferta y atender los requerimientos que se realicen en el marco
del proceso de seleccion.

NOTA: Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacién o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, obligaciones
o especificaciones técnicas de los servicios a adquirir con el proceso de seleccion, la propuesta sera
evaluada como NO HABILITADA, sin perjuicio del derecho a subsanar el requisito dentro del término
que preveé la ley y el presente documento complemento a la invitacion publica, y de que la Secretaria
Distrital de Habitat se reserve el derecho de solicitar que se aclaren los aspectos que considere
pertinentes.

b) Compromiso Anticorrupcion

Los proponentes deberan suscribir el FORMATO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCION por
medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la
corrupcion. El proponente se obliga conforme a la Constitucion Politica, la Ley y el Reglamento, a
obrar con transparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven
del presente proceso de seleccion y del contrato. Los proponentes, sus empleados y asesores
deberan abstenerse de hechos o actos constitutivos de colusion o corrupcion durante el proceso de
contratacion y ejecucion del contrato, inclusive posterior a la terminacion, sin perjuicio de las
acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, asi como las
consecuencias propias del presente proceso de seleccion. Si los hechos o actos constitutivos de
corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion del contrato, éstos podran dar lugar a la
declaratoria de caducidad del contrato de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la
Ley y en el respectivo contrato.

Para el caso de proponentes plurales (consorcios y uniones temporales), cada uno de los integrantes
que lo conforman deberan diligenciar y suscribir el FORMATO No. 2 COMPROMISO
ANTICORRUPCION.

c) Compromiso de transparencia

El proponente debe presentar diligenciado y suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica el FORMATO No. 3 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, con el cual se
entendera bajo la gravedad de juramento, que no esta inmersa en algun tipo de lista restrictiva de
lavado de activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas
nacionales o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles
vinculos con organizaciones delictivas, que los recursos que conforman su patrimonio y que se
empleara para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el proponente sea
un consorcio o unién temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes, de
conformidad con el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

d) Fotocopia de la cédula de ciudadania o extranjeria del proponente o representante legal o
apoderado.
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Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia legible de la
cédula de ciudadania (por ambas caras) del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio o union temporal, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia
legible de la cédula de ciudadania (por ambas caras) de cada uno de los representantes legales de
los integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unién temporal.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta, fotocopia legible de la
cédula de ciudadania (por ambas caras).

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de
copia de su pasaporte y, si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacién de
copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente.

Nota 1: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.
e) Certificacion de constitucion, existencia y representacion legal y/o registro mercantil

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta certificado de existencia y
representacion legal vigente que cumpla con los siguientes requisitos:

+ Ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

- El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en
este proceso.

+ La persona juridica proponente debe demostrar que su duraciéon no sera inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) aflo mas.

« La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podra ser superior
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso.

« Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por entidad diferente a la
Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la entidad competente, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso o del que establezca el organismo
regulador.

Si el proponente es un CONSORCIO O UNION TEMPORAL, producto de la integracion de personas
juridicas, se deberan presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de los integrantes.

Para el caso de PERSONAS NATURALES, debera adjuntar el Certificado de Registro Mercantil
vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, cuya actividad comercial esté acorde con
el objeto a contratar, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

Si la propuesta fuere suscrita por una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la
capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la Republica
de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:
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1) Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberan acreditar su
existencia y representacién legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su
existencia, su fecha de constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o
de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directivo que le faculte expresamente.

2) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

3) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia,
de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y las
demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita
la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse en
documento independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en
documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica. Las personas juridicas
extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo deberan
declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informaciéon no puede
aportarse en los términos exigidos en esta invitacién publica, tal como lo dispone el articulo 177 del
Cddigo General del Proceso.

La PERSONA NATURAL EXTRANJERA SIN DOMICILIO EN COLOMBIA acreditara su existencia
mediante la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal
o permanente en Colombia (Que le permita trabajar en Colombia)

Documento de existencia y representacion legal otorgados en el exterior. Cuando se trate de
documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los proponentes deberan cumplir con su
legalizacion de acuerdo con la Convenciéon de la Apostilla o la consularizacion de documentos
publicos otorgados en el extranjero, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala
la autenticidad de la firma y el titulo aquel ha actuado la persona firmante del documento y que se
surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

f) Autorizacion del representante legal y/o apoderado

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de esta, debe anexar a la propuesta autorizacion expresa del érgano social competente
(Asamblea, Junta Directiva, etc.) en la que conste que el representante legal esta plenamente
facultado para presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor total del
presupuesto oficial del proceso. El documento de autorizaciéon debera presentarse debidamente
suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

g) Propuestas en consorcio o uniéon temporal

Si la propuesta es presentada por un consorcio o union temporal debera adjuntar el documento de
conformacion del consorcio o de la union temporal, segun corresponda, debidamente diligenciado y
firmado para cada caso, segun lo dispone el articulo 70. de la Ley 80 de 1993; FORMATO No. 4A
MODELO CONFORMACION CONSORCIO y FORMATO No. 4B MODELO CONFORMACION
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UNION TEMPORAL. y debera cumplir con los siguientes requisitos:

+ Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal, en el caso de la union
temporal sefialando los términos y extensién de la participacion en la propuesta y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la SDHT.

« Se debera designar un representante del consorcio o de la union temporal, el cual no podra
ser reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la
conforman.

+ La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal debera cubrir el plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

* Ningun integrante del consorcio o de la uniéon temporal, podra formar parte de otros
proponentes que participen para el mismo proceso de seleccion, ni formular propuesta
independiente.

+ Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso.

+ Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto
oficial total del proceso.

* Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los
requisitos establecidos para persona juridica o persona natural, segun corresponda.

+ Es facultativo para el proponente hacer o no uso de los modelos que proporciona la Entidad
para este efecto.

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario estar
registrado previamente como unién temporal o consorcio en el SECOP Il. En consecuencia, es
obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estan registrados en el
SECORP Il, conforme a su naturaleza juridica.

Es importante sefalar que, segun lo establecido por Colombia Compra Eficiente, no seran
tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de
los integrantes de dicho proponente plural.

Nota 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral lll de la Guia Rapida para la Creacién de
Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de contratacién como proponente
plural (va sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe actuar
exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier accién realizada desde la cuenta
de cualquiera de sus integrantes no es valida para el proponente plural y quedara a nombre del
proponente sinqular. (...) Los efectos de la presente nota son iqualmente aplicables para las
subsanaciones remitidas a través de mensajes, en virtud de lo previsto en la quia citada y el lenquaje
utilizado en el SECOP I1.”

h) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales.

Segun el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe acreditar en su
oferta que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, para ello se requiere:
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PERSONA JURIDICA: El Proponente persona juridica debe presentar el FORMATO No. 5
CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
- PERSONAS JURIDICAS debidamente suscrito por el revisor fiscal de la sociedad, si el
proponente esta obligado de acuerdo con la ley; de lo contrario la certificacion debe suscribirla el
representante legal de la sociedad bajo la gravedad del juramento en el que conste el pago de los
aportes de sus empleados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de
cierre del presente proceso de seleccion a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de compensacion familiar, al instituto colombiano de bienestar familiar, al
servicio nacional de aprendizaje y al fondo nacional de formacion profesional para la industria de
construccion, cuando a ello haya lugar.

Las Entidades NO podran exigir las planillas de pago, bastara el certificado suscrito por el revisor
fiscal en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO No. 5 CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES PERSONAS JURIDICAS.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Nota 1: Certificado de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal. Cuando la certificacién de pago
de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los
miembros del consorcio o de la union temporal, debera allegar el certificado de vigencia de inscripcion
y antecedentes disciplinarios, vigente expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta
profesional del contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion. Lo anterior
permite garantizar la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador publico) que suscribe
dicha certificacion y verificar por parte de la SDHT la vigencia de la Certificacion de Inscripciéon y
Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la suscripcion de la certificacion de aportes
o si registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su profesion.

PERSONAS NATURALES: El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion
respectivos.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacién publica.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema
de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

NOTA: En caso de que la proponente persona natural para la ejecucion del contrato, resultado del
presente proceso de seleccidn, cuente con personal vinculado y sea necesario para el desarrollo del
objeto contractual, debera aportar el FORMATO No. 6 CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES - PERSONAS NATURALES
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PROPONENTES PLURALES: Tratandose de consorcios o uniones temporales cada uno de sus
integrantes, cuando los mismos sean personas naturales o juridicas constituidas en Colombia,
deberan presentar en forma independiente dicha certificacion conforme a numerales antes descritos.

Nota 1: En caso de que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 reglamentado por el articulo 7° del Decreto 1828
de 2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad
social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida
por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segun el caso,
estos ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la
oferta.

i) Ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés.

Los oferentes NO deberan encontrarse en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién de
acuerdo con la Constitucion Politica y la ley, ni en situacién de conflicto de interés, y compromiso
irrevocable de no renunciar a su oferta; ni de ceder el negocio juridico o su participacion en el mismo,
previa autorizacion expresa y escrita de la Secretaria, o a terminarlo por acuerdo reciproco, en caso
de sobrevenir alguna de tales causales, o de obrar con sujecién a la ley de presentarse conflicto.

Con la presentacion de la propuesta y la suscripcion de la carta de presentacion de la misma se
entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que él o sus integrantes, si el
mMismo es un consorcio 0 una unidon temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la
Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 1° de la Ley 1296 de 2009, los articulos 1°, 2°, 3°. 4°, 5, 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley
1474 de 2011, y las demas normas pertinentes.

Asi mismo, se aplicara lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015 frente a
Inhabilidades con ocasion de la presentacién de otras ofertas y lo preceptuado por el articulo
2.2.1.1.2.2.8 de la precitada norma, frente a inhabilidades de las sociedades andnimas.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion, o conflicto de interés,
durante la seleccion, o con posterioridad a la adjudicacion, debe ser comunicada de inmediato por el
participante, maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que se tenga
conocimiento de ésta y se procedera de acuerdo con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007.

j) Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica

La SDHT consultaray verificara si la persona natural o la persona juridica, o integrantes de consorcio,
union temporal, asi como sus representantes legales se encuentran sefialados en el ultimo Boletin
de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente
podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

k) Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad
(SIRI- vigente) expedido por la Procuraduria General de la Nacién

El proponente anexara a su propuesta la certificacion, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, expedida por la Procuraduria General de la
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Nacién, en la que conste que ni la persona natural o juridica, ni los integrantes del consorcio o union
temporal, ni sus representantes legales, se encuentran sefalados en los antecedentes disciplinarios
de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso, La Secretaria Distrital del
Habitat realizara la verificacion correspondiente.

I) Certificado de antecedentes judiciales de la Policia Nacional de Colombia

El proponente debera anexar a su propuesta el certificado actualizado de antecedentes penales, con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso,
expedido por la Policia Nacional de Colombia, correspondiente a la persona natural, al representante
legal de la persona juridica o a los integrantes del consorcio o unidon temporal, segun aplique. La
Secretaria Distrital del Habitat realizara la verificacion respectiva a través de la pagina web de la
Policia Nacional.

m) Antecedentes disciplinarios Personeria de Bogota

El proponente debera anexar a su propuesta el certificado de consulta de antecedentes disciplinarios,
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso,
expedido por la Personeria de Bogota D.C., correspondiente a la persona natural, al representante
legal de la persona juridica, o a cada uno de los miembros del consorcio o unidon temporal, segun
aplique (personas naturales y/o representantes legales de las personas juridicas). La Secretaria
Distrital del Habitat realizara la verificacion correspondiente en el aplicativo dispuesto para tal fin por
la Personeria de Bogota D.C.

n) Certificado de antecedentes en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
- RNMC

El proponente debera anexar a su propuesta el certificado, con fecha de expedicién no mayor a 30
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, del Registro Nacional de Medidas
Correctivas — RNMC, emitido por la Policia Nacional de Colombia, correspondiente a la persona
natural o persona juridica, al representante legal de la persona juridica o a los representantes legales
de los integrantes del consorcio o union temporal, segun corresponda.

La Secretaria Distrital del Habitat realizara la verificacion respectiva en la pagina web de la Policia
Nacional.

o) Consultaen el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

El proponente debera anexar a su propuesta el certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM, vigente, correspondiente a la persona natural, al representante legal de la
persona juridica o a los representantes legales de los integrantes del consorcio o union temporal,
segun aplique.

La Secretaria Distrital del Habitat realizara la validacién del documento aportado por el proponente
en respectiva en la pagina web del REDAM del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones.

p) Registro entidad sin animo de lucro

Si el proponente es una entidad sin animo de lucro debera presentar el correspondiente certificado
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso,
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expedido por la Camara de Comercio en donde conste su registro como entidad sin animo de lucro.

Adicionalmente debera aportar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control expedido por la
Subdireccion Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de Personas Juridicas sin Animo de Lucro-
Super personas Juridicas de la Alcaldia Mayor de Bogota, o de la entidad competente, cuya fecha
de expedicion no supere los 90 dias calendario anteriores al cierre del proceso.

q) Declaracion situaciones de control

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.1.4.3.2.1.del Decreto 1600 de 2024, quienes se
presenten como proponentes, en el término maximo de tres (3) dias después del momento en que
se cierre definitivamente la presentacion de ofertas, deberan poner de presente la existencia o no
de situaciones de control de las que participen y, en particular, si son controlantes, controladas o
comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren participando en el
mismo procedimiento de contratacion.

Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se
encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente. Para ello, el proponente debera
diligenciar y presentar en la plataforma SECOP Il el FORMATO No. 7 DECLARACION
SITUACIONES DE CONTROL, unicamente cuando se trate de un proponente individual persona
juridica o de un proponente plural que cuente con uno o mas integrantes personas juridicas.

Este formato se encuentra sujeto al régimen de subsanabilidad previsto en el Estatuto General de
la Contratacion de la Administracion Publica.

En caso de omision, error o inexactitud en su diligenciamiento, la Secretaria examinara la existencia
de las circunstancias antes descritas, con base en la informacién proporcionada por los oferentes y
en la que reposa en los expedientes publicos registrados ante las Camaras de Comercio, con el fin
de prever la configuracion de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo
8 de la Ley 80 de 1993.

10.2. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el principio de proporcionalidad del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007, teniendo en cuenta el plazo previsto para la ejecucién del contrato y que se trata de
un proceso de minima cuantia, no se considera pertinente solicitar indicadores financieros.

10.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

La evaluacioén de experiencia y de los aspectos técnicos estara a cargo del Comité Técnico Evaluador
designado por la SDHT, compuesto por quien designe el ordenador del gasto.

a) Requisito técnico minimo — compromiso de cumplimiento

El proponente debera conocer, aceptar y comprometerse a cumplir integralmente las
especificaciones técnicas, unidades de medida, condiciones de calidad, entrega, recepcion,
reposicion, normas técnicas y criterios ambientales del Anexo Técnico. Para tal efecto debera
presentar debidamente diligenciado y firmado el Formato No. 8 -FORMATO DE COMPROMISO
DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS que haga parte de la invitacion. La
aceptacion comprendera la totalidad de las condiciones obligatorias del Anexo Técnico, sin
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reservas, modificaciones o condicionamientos que alteren el estandar minimo exigido. La falta
de presentacion del formato sera tratada conforme a las reglas de subsanabilidad aplicables; la
introduccion de condiciones que modifiquen requisitos minimos podra dar lugar al rechazo
cuando juridicamente corresponda.

b) EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

La Secretaria verificara la experiencia mediante (i) certificacion expedida por la entidad contratante
o (i) mediante la copia del contrato acompanada del acta de terminacion y/o acta de recibo final y/o
acta de liquidacion. Los documentos deberan permitir verificar directamente la informacion exigida
en este numeral y guardar relacion con suministro y/o adquisicion y/o comercializacién y/o
distribucion de elementos de papeleria y/o cajas y/o carpetas y/o unidades de conservacion
archivistica.

La experiencia habilitante se exigira de forma objetiva y proporcional a la naturaleza, el presupuesto,
el plazo y la forma de ejecuciéon por demanda del contrato, bajo los siguientes parametros:

1. El proponente debera acreditar experiencia mediante maximo dos (2) contratos ejecutados
y terminados, celebrados con una entidad publica o privada, relacionados con la prestacion
de servicios de SUMINISTRO Y/O ADQUISICION Y/O COMERCIALIZACION Y/O
DISTRIBUCION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y/O CAJAS Y/O CARPETAS Y/O
UNIDADES DE CONSERVACION ARCHIVISTICA.

2. La Secretaria verificara la experiencia mediante certificaciones o contratos acompafados de
actas de terminaciéon y/o recibo y/o liquidacion, que permitan establecer el objeto, las
actividades ejecutadas, el valor y la terminacién del contrato.

3. La sumatoria de los valores de los contratos acreditados, expresada en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), debera ser igual o superior al cien por ciento (100%)
del presupuesto oficial del proceso, incluido IVA. Para contratos ejecutados en consorcio o
unién temporal se tendra en cuenta el valor correspondiente al porcentaje de participacion
del proponente.

4. La experiencia podra acreditarse en cualquiera de las actividades mencionadas
anteriormente, o en una combinacion de ellas. No se exigira que cada contrato comprenda
la totalidad de los bienes del presente proceso.

5. La Entidad podra verificar la informacion y solicitar los soportes necesarios para determinar
que la experiencia acreditada corresponde efectivamente a las actividades requeridas dentro
del presente proceso, asi como dentro del Anexo Téchico y demas documentos del proceso.

Nota 1: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o union
temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje de participacién del
integrante en dicha figura asociativa.

Nota 2: El integrante del proponente plural que aporte la mayor parte de la experiencia, medida en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV), debera tener la mayor participacion dentro
de la figura asociativa, so pena de rechazo de la propuesta.

Nota 3: En caso de que el proponente se presente bajo la figura de consorcio o unién temporal,
cada miembro debera acreditar la experiencia en proporcién al porcentaje de participacion indicado
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en el documento de conformacion.

Nota 4: Los documentos aportados deberan permitir verificar, de manera conjunta, el objeto, las
actividades efectivamente ejecutadas, el valor ejecutado y la terminacion del contrato.

Nota 5: No se tendran en cuenta certificaciones de contratos en ejecucion.
Nota 6: Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

Nota 7: No se aceptaran autocertificaciones ni certificaciones suscritas por supervisores externos a
la Entidad contratante. Tampoco se aceptara experiencia correspondiente a contratos ejecutados
por personas distintas del proponente, salvo cuando su acreditacion se encuentre expresamente
permitida por la normativa vigente, como ocurre con la experiencia de los accionistas, socios 0
constituyentes de las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas, en los términos
del numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de los contratos terminados que sean aportados por socios de empresas que no
cuentan con mas de tres (3) afos de constituidas, se debera aportar adicional a los documentos
validos para la acreditacion de experiencia, un documento debidamente suscrito por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Publico (segun corresponda), donde se indique
la conformacion de la empresa.

Nota 8: Contenido de las certificaciones. Las certificaciones deberan ser expedidas por el
contratante y contener, como minimo, la siguiente informacion:

+  Nombre de la persona natural o juridica contratante y su respectivo documento de identidad
o NIT.

*  Nombre del contratista.

« Si se trata de un consorcio o union temporal, nombre de quienes lo conforman y porcentaje
de participacion de cada uno de sus miembros.

+ Objeto del contrato o descripcion de los bienes o servicios contratados.

+ Descripcion de las actividades efectivamente ejecutadas.

*  Numero del contrato (si lo tiene).

«  Valor del contrato.

+ Valor de las adiciones, si a ello hubiere lugar.

+  Fecha de inicio o plazo de ejecucion.

+ Fecha de terminacion o plazo de ejecucion.

+ Término de las prorrogas, si a ello hubiere lugar.

+ Datos de contacto, incluyendo al menos direccion, teléfono o correo electrénico.

« Nombre y firma de quien expide la certificacion.

« La certificacion debera estar firmada por el funcionario competente o la persona
debidamente facultada para suscribirla.

+ Fecha de expedicion de la certificacion, indicando dia, mes y afio.

Nota 9: La Secretaria se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la evaluacion y hasta la
aceptacion de la oferta las certificaciones, contratos, facturas de venta, medios de pago, actas,
estados financieros, comprobantes de pago de impuestos y demas documentos que considere
necesarios para constatar la informacion suministrada.

Nota 10: Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos.

Pagina 22 de 45



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

c) Criterio habilitante diferencial para MiPymes
Emprendimientos y empresas de mujeres

Siempre que la convocatoria no se encuentre limitada exclusivamente a MiPymes, las MiPymes
domiciliadas en Colombia podran acreditar el mismo requisito minimo de experiencia —100 % del
presupuesto oficial- mediante maximo tres (3) contratos ejecutados y terminados, es decir, un (1)
contrato adicional frente al maximo de dos (2) previsto para los demas oferentes. Si la convocatoria
queda limitada exclusivamente a MiPymes, este tratamiento diferencial no se aplicara.

11. PROPUESTA ECONOMICA

Por tratarse de un proceso de minima cuantia, la seleccion recaera sobre la oferta de menor precio
que cumpla los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos establecidos por la Entidad.

El proponente debera diligenciar en la plataforma SECOP Il el VALOR TOTAL de su propuesta
econdmica que corresponde a la sumatoria de los valores unitarios del FORMATO No. 9 - OFERTA
ECONOMICA incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos y
demas conceptos necesarios para la adecuada ejecucion del contrato, el cual constituira el valor de
la oferta econdmica.

Para ello, el proponente debera presentar el FORMATO No. 9 OFERTA ECONOMICA, teniendo en
cuenta las siguientes condiciones:

a) La propuesta econdmica debera presentarse en pesos colombianos (COP), moneda legal
colombiana.

b) El proponente debera ofertar el valor unitario con IVA incluido de cada uno de los items requeridos
por la Entidad, conforme a las especificaciones técnicas consignadas en el Anexo Técnico. El
formato de oferta econdmica calculara de manera automatica el precio de cada item con IVA incluido
una vez se ingrese el valor antes del tributo.

c) Los valores ofertados deberan englobar la totalidad de los costos necesarios para la correcta y
oportuna ejecuciéon del contrato, incluyendo, entre otros, los costos operativos, administrativos,
logisticos, técnicos, tributarios y demas expensas, retenciones y contribuciones asociadas al
suministro.

d) El valor total de la oferta no podra superar el presupuesto oficial estimado por la Entidad, ni los
valores techo definidos para cada item IVA incluido, conforme al Estudio del Sector, so pena de
rechazo.

e) La propuesta econdmica debera presentarse en valores enteros. En caso de presentarse valores
decimales o requerirse ajustes por operaciones aritméticas, la Entidad aplicara aproximacion por
exceso o por defecto, de tal manera que las fracciones inferiores a cero punto cinco (0,5) se
aproximaran al entero inferior y las fracciones iguales o superiores a cero punto cinco (0,5) se
aproximaran al entero superior.

f) El proponente debera formular su oferta econémica de manera responsable, teniendo en cuenta
el cumplimiento integral de las condiciones técnicas, operativas y funcionales establecidas en el
Anexo Técnico y demas documentos del proceso.

g) Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
diligenciar su propuesta econdmica, debiendo asumir los costos y consecuencias que se deriven de
dichos errores.

h) Cada uno de los items debera ser superior a cero ($0); so pena de rechazo.

El orden de elegibilidad se determinara con base en el menor valor de la sumatoria de los precios
unitarios ofertados. Esta sumatoria se utilizara exclusivamente como mecanismo de comparacion
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econémica y no corresponde al valor del contrato ni implica la adquisicion de la totalidad de los
bienes incluidos en el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

En el evento en que se evidencie una discrepancia, contradiccion o discordancia numeérica entre el
valor total registrado por el proponente en los campos estructurados de la plataforma SECOP Il y el
valor derivado del archivo adjunto (FORMATO DE OFERTA ECONOMICA), prevalecera absoluta y
definitivamente el valor ingresado en este ultimo.

La simple existencia de una discordancia entre el documento anexo y la plataforma no constituira
causal de rechazo automatico. La Entidad Estatal adoptara el valor del FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA como el precio oficial y vinculante de la oferta para efectos del orden de elegibilidad.

No obstante lo anterior, la propuesta sera RECHAZADA si el valor vinculante que prevalecio (el del
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA) excede el presupuesto oficial estimado o evidencia el
incumplimiento insubsanable de los requisitos sustanciales de la invitacion.

El orden final de elegibilidad lo dictaminara el menor valor consolidado y avalado en el FORMATO
DE OFERTA ECONOMICA. En el evento en que la oferta clasificada en el primer lugar de
elegibilidad resulte rechazada por el incumplimiento de requisitos técnicos, juridicos 0 econémicos,
la Entidad verificara el cumplimiento de las condiciones exigidas sobre la siguiente oferta en orden
ascendente, continuando sucesivamente hasta lograr la seleccion objetiva e integral que satisfaga
la necesidad del proceso.

11.1. VERIFICACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La Secretaria Distrital de Habitat, de conformidad con lo establecido en los numerales 2, 3, 4,5y 6
del articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, realizara la verificacion electrénica de la
propuesta econdmica de menor valor y procedera a comprobar electrénicamente el cuestionario de
propuesta econdmica que contiene la correspondiente oferta del proponente que ofrezca el menor
valor.

11.2. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y de la guia CCE-EICP-GI-27
de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, si revisada la
propuesta econdmica del proponente habilitado, el Comité Asesor y Evaluador estima que el valor
de una propuesta econdmica resulta artificialmente bajo, requerira al proponente para que explique
las razones que sustenten el valor por él ofertado sefialandose para ello un término perentorio, no
mayor a un (1) dia habil, contado a partir del recibo del requerimiento publicado a través de la
plataforma SECOP lI, término dentro del cual debera allegar la respuesta solicitada de manera clara
y completa toda vez que no habra lugar a que la Entidad le realice nuevos requerimientos para este
efecto. Este procedimiento se replicara en los demas proponentes en atenciéon de su ubicacion en
el ranking de menor valor, siempre que hubiere lugar a ello.

Analizada la justificacion aportada, LA ENTIDAD procedera al rechazo o a permitir la continuidad de
la oferta presentada en el proceso, cuando el valor ofertado responda a circunstancias objetivas que

no pongan en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones del contrato a celebrar, en
caso de que este se adjudique a dicho proponente.

12. VERIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS
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12.1. COMITE EVALUADOR

El Comité Evaluador designado por LA SECRETARIA DISTRITAL DE HABITAT, preparara el informe
preliminar de verificacidon de requisitos habilitantes. En dicho informe se sefalaran los Proponentes
que no se consideren habilitados y a los cuales se les concedera un plazo estipulado en el
cronograma de este proceso, para que subsanen la ausencia de requisitos técnicos o juridicos y/o
presenten las observaciones que estimen pertinentes.

Dentro del mismo, y con el fin de realizar la verificaciéon de requisitos habilitantes, LA SECRETARIA
DISTRITAL DE HABITAT podra solicitar a los proponentes a través de la seccion “MENSAJES” de la
Plataforma SECORP II, las aclaraciones y explicaciones que estime necesarias.

El plazo para la verificacion de las propuestas podra ser modificado cuando LA SECRETARIA lo
considere conveniente, para lo cual se expedira una adenda, de acuerdo con los términos sefialados
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

No se considerara ajustada a la invitacion publica la oferta que no reuna las condiciones exigidas para
participar en este proceso de seleccion.

12.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La Secretaria verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes a través del estudio de los
documentos sefialados en la presente invitacién y sus anexos y que deben ser presentados por los
proponentes.

La verificacion de requisitos habilitantes NO tiene ponderaciéon alguna, pero habilita o no al
proponente y tiene por objeto determinar si los documentos presentados se ajustan a los
requerimientos legales y normativos del presente documento.

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el proponente
que presente el MENOR PRECIO OFERTADO TOTAL de las propuestas recibidas, después de
efectuada la verificacion aritmética y técnica de las mismas y en caso de que éste no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, una vez vencido el plazo establecido en el cronograma de la invitacion
para la subsanacion de los mismos, se procedera a la verificacion de los requisitos habilitantes del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacién de ninguno de los proponentes, se declarara desierta la invitacion.

12.3. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
Publicado el informe definitivo de verificacion de los requisitos habilitantes, la Secretaria otorgara un
plazo unico de un (1) dia habil para que, de considerarlo necesario, los proponentes puedan formular
observaciones.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Dara lugar al RECHAZO de la propuesta, el presentarse cualquiera de las circunstancias sefialadas
a continuacion:

a. Cuando se compruebe que el proponente o alguno de sus integrantes, que se presente en
consorcio 0 union temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,
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conflicto de interés, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar,
establecidas sobre la materia en la legislacion colombiana vigente.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de
un mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del
presente proceso. En este evento se rechazaran todas las propuestas en las que el
proponente haya participado directamente o por interpuesta persona

Cuando se compruebe colusiéon o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia
para la seleccion objetiva.

Cuando se hubiere presentado la propuesta en el SECOP Il en la fecha y hora distinta
a la establecida en el cronograma del presente proceso de seleccion.

Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el
proponente se encuentra registrado en el SECOP |I.

Cuando la propuesta incluya informacion o documentos que contengan datos falsos,
tergiversados, alterados, inexactos tendientes a inducir a error a la Secretaria.

Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicacion del
presente proceso de seleccion.

Cuando los valores de la propuesta econémica no sean expresados en pesos colombianos.
Cuando la propuesta no sea diligenciada correctamente dentro del cuestionario de oferta
econdmica de la plataforma SECOP II.

Cuando el valor total de la oferta econémica diligenciada por el oferente en el cuestionario
economico de la invitacion electronica de la plataforma SECOP Il, supere el valor del
presupuesto oficial.

Cuando el proponente, habiendo sido requerido por la Secretaria, no allegue dentro del
término fijado en el cronograma de la invitacion o en la solicitud efectuada por la Entidad, los
documentos, informacion o aclaraciones, sin las cuales no sea posible efectuar la verificacion
de requisitos habilitantes, o cuando habiéndolos allegado éstos no cumplan con los requisitos
exigidos en la invitacion.

Cuando el o los representantes legales de una persona juridica, ostenten igual condicién en
otra u otras firmas que también participen en la presente convocatoria. Caso en el cual y en
virtud del principio de la buena fe el proponente debe informarlo de inmediato.

. Cuando el valor de la oferta econémica sea artificialmente bajo, una vez surtido el tramite

establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Estar incurso en causal de disolucién o liquidacion

No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta
(SECORP Il) de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

Las demas establecidas en las leyes vigentes y en la presente Invitacién a participar y sus
anexos.

DECLARATORIA DE DESIERTA

Dentro del mismo plazo para la adjudicacion, la Secretaria declarara desierta la convocatoria en los
siguientes casos:

a.
b.
c.

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

Cuando no se presenten propuestas.

Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal
de rechazo.

Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en esta invitacion a participar.

Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o se
determine por alguna razon, que no existieron las condiciones que permitieran la igualdad de
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oportunidades entre los proponentes.
15. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la Entidad aplicara los criterios establecidos
en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, modificado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025,
conforme con los medios de acreditacién previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, los cuales se aplicaran de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al proponente., asi:

1) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para aplicar esta regla, se pone de presente el concepto sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del
Decreto Nacional 1082 de 2015, que indica “(...) Bienes Nacionales: Bienes definidos como
nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto
2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan. (...)”

En este sentido el proponente debera presentar con la propuesta copia del registro de producto
nacional segun verificacion realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio Exterior.

En caso de proponentes plurales cada uno de los miembros debera presentar la copia sefialada
anteriormente.

2) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

+ De conformidad con el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el art. 1, Ley 1232 de
2008 entiéndase por “Jefatura femenina de hogar. Para los efectos de la presente ley, la Jefatura
Femenina de Hogar, es una categoria social de los hogares, derivada de los cambios
sociodemograficos, econémicos, culturales y de las relaciones de género que se han producido
en la estructura familiar, en las subjetividades, representaciones e identidades de las mujeres
que redefinen su posicién y condicién en los procesos de reproduccion y produccion social, que
es objeto de politicas publicas en las que participan instituciones estatales, privadas y sectores
de la sociedad civil.

En concordancia con lo anterior, es Mujer Cabeza de Familia, quien, siendo soltera o casada,
gjerce la jefatura femenina de hogar y tiene bajo su cargo, afectiva, econémica o socialmente, en
forma permanente, hijos menores propios u otras personas incapaces o incapacitadas para
trabajar, ya sea por ausencia permanente o incapacidad fisica, sensorial, siquica o moral del
conyuge o companfero permanente o deficiencia sustancial de ayuda de los demas miembros del
nucleo familiar.”

+ El concepto de mujer victima de violencia intrafamiliar sera el que se establezca en las normas
legales vigentes y en la jurisprudencia de la Corte Constitucional.

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:
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Persona natural:

(a) Mujer cabeza de familia: La persona natural proponente o integrante de estructura plural, debera
presentar copia de una declaracion juramentada ante notario. En la declaracion que se presente
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

(b) Mujer victima de violencia intrafamiliar: La persona natural proponente o integrante de
estructura plural, victima de violencia intrafamiliar, debera presentar: 1) Copia de la medida de
proteccién expedida por la autoridad competente.

Nota: En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal
o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

Los documentos antes enunciados deberan presentarse con fecha anterior a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacion.

Persona juridica:

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o por el representante legal para las
empresas no obligadas, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de
la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar.

Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de identidad de cada una de ellas, de acuerdo con los literales
(a) y (b) del numeral (i) anterior.

Estructuras plurales:
Tratandose de estructuras plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

NOTA: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. Para lo cual se
debera diligenciar y presentar el formato.

3) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural (consorcio o union temporal), el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condiciéon de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o uniéon temporal y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
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Para cumplir con este requisito los proponentes aportaran certificacion expedida por la oficina de
trabajo de la respectiva zona, en la cual debe constar que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su noémina esta en condicion de discapacidad y que se encuentran contratados por lo menos con un
(1) ano de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Para los casos de
constitucion inferior a un afio, cuando aplique, se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

Adicionalmente, el proponente debe certificar que mantendra vinculado dicho personal por un lapso
igual al de la contratacion para lo cual debera diligenciar el formato respectivo.

NOTA: El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador”.

4) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.
Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

Proponente Individual:

Se debera presentar el formato suscrito por el proponente persona natural o por representante legal
o por el revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o por el representante legal para las
empresas no obligadas, segun corresponda, en el que se indique bajo la gravedad de juramento, el
numero de trabajadores vinculados al proponente individual o integrante del proponente plural, el
numero de las personas mayores, que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, que hayan cumplido el requisito de edad de pension, y que se encuentran vinculados
al proponente por contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, con una antigiiedad igual o
mayor a un afio a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. Para los casos de constitucion
inferior a un afo, cuando aplique, se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

Estructura Plural:

El representante legal de la estructura plural acreditara el numero de trabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

Nota 1: En ambos casos, proponente individual o estructura plural, adicionalmente, se debera
aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona vinculada al proponente y una declaracion
juramentada suscrita por ésta, en la que conste que no es beneficiaria de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia, para lo cual se debera diligenciar el formato.

Nota 2: El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Nota 3: La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el

Pagina 29 de 45



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

(a) Presentar el formato suscrito por el proponente persona natural o por representante legal o por
el revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o por el representante legal para las empresas
no obligadas, segun corresponda, en el que se indique bajo la gravedad de juramento, las personas
vinculadas a su nédmina y el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior aun (1) ano, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

(b) Ademas, se debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011.

Proponentes plurales:

El representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por
ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la
sumatoria de la nédmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

NOTA: Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera
previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”. Para lo cual se debera
diligenciar y presentar el formato.

6) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Este factor de desempate se debera acreditar de la siguiente forma:

Persona natural:
La persona natural proponente individual o integrante de un proponente plural, que se encuentre en
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proceso de reintegracion o reincorporacion, debera presentar copia de su documento de
identificacion, asi como la copia de alguno de los siguientes documentos:

a. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

b. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de
las personas desmovilizadas en forma individual.

c. El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite
que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion.

d. Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.

Persona Juridica:
La persona juridica proponente individual o integrante de un proponente plural que sea persona
juridica, debera aportar:

a. Certificacion suscrita por representante legal o por el revisor fiscal para las empresas
obligadas por ley o por el representante legal para las empresas no obligadas, segun
corresponda, en el que se indique, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracidon o reincorporacion, para lo cual se
debera diligenciar el formato;

b. Copia de alguno de los documentos (a, b. o c.) sefialados en la vifieta “Persona Natural” del
presente numeral, respecto de las personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
vinculadas mayoritariamente a la sociedad;

c. Copia del documento de identificacion de cada una de las personas que estan en proceso
de reintegracién o reincorporacion;

Estructuras Plurales:

Se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregara alguno de los documentos (a, b. o c.) sefialados en la vifieta “Persona
Natural” del presente numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de
la composicidn accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal o por el revisor fiscal para las empresas obligadas
por ley o por el representante legal para las empresas no obligadas, segun corresponda, acreditara
tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso
de reincorporacion.

Nota: Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de
este criterio de desempate, para lo cual se debera diligenciar y presentar el formato.

7) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y,
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
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representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

+ Esta causal de desempate se debera acreditar atendiendo los medios probatorios y las
definiciones sefaladas para cada requisito en los numerales 2 y 6 del presente acapite.

+ El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Adicionalmente, para efectos de la acreditacién de lo dispuesto en el literal ¢) del presente numeral,
se debera diligenciar el formato respectivo, segun corresponda.

8) Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales;
o un proponente plural constituido por MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019,
para la aplicacion de los incentivos del sistema de compras y contratacion publica, la acreditacion
del tamano empresarial (MiPymes) se efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, esto es:

Personas Naturales:
a. Mediante certificacion expedida por la persona natural y un contador publico
b. Adjuntar copia del registro mercantil.

Personas Juridicas:
a. Mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo.
b. Adjuntar copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

NOTA. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara:

a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva.

b. Las cooperativas o asociaciones mutuales deberan indicar si son micro, pequefia o
mediana empresa, de conformidad con lo dispuesto en el formato.

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
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acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeinas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos indicados en el numeral 8
anterior.
La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara:

a. Con el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados uUnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas, de
conformidad con lo dispuesto en el formato.

Tratandose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

10) Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del ailo anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afo anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

En este criterio de desempate se preferira la oferta que cumpla alguno de los supuestos sefialados
a continuacion:

a. Preferiral oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual:

El proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y

revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de
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juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales, de conformidad con lo establecido en
el formato.

Tratandose de estructuras plurales cada uno de sus integrantes debera acreditar este requisito.
La oferta presentada por un proponente plural siempre que:

v' Esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual
verificara dicha situacion en el documento de conformacion de proponente plural;

v' La MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

v" Ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara mediante certificado suscrito por la persona natural o
el representante legal de la persona juridica, de conformidad con el formato.

Nota 1 : En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los literales anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequeias o medianas.

Nota 2: La condicién de micro o pequeina empresa se verificara en los términos indicados en el
numeral 8 anterior.

11) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Este requisito se acreditara a través del certificado de existencia y representacion legal de la sociedad,
en el cual conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme al cual:
“Tendran la denominacién de sociedades BIC todas aquellas compafiias que sean constituidas de
conformidad con la legislacién vigente, las cuales ademas del beneficio o interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente”, o la norma que la modifique
o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de MiPymes en los términos del subnumeral 8 del
presente numeral.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral 11.

12) Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

SORTEO POR BALOTAS:
Para dar aplicacion al numeral anterior, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por

balotas, para lo cual, en Audiencia, los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas
empatadas escogeran las balotas y se adjudicara a aquel que obtenga el nimero mayor.
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El orden en que los proponentes empatados deberan sacar las balotas se realizara segun el orden
de presentacion de ofertas en el SECOP I, iniciando con el proponente que presentd primero la
propuesta.

En caso de no asistir ningun representante o delegado de alguna de los proponentes empatados, la
balota sera sacada por un representante de la Oficina de Control Interno de la SDHT.

Nota: La entidad previamente Informara por medio del modulo de mensajes del proceso de
seleccion-Plataforma SECOP Il el dia hora y lugar en el que se llevara a cabo la audiencia de sorteo
por balotas.

PARAGRAFO 1: La informacion requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser
presentada junto con la propuesta; en todo caso, la no presentacion de la informacién requerida no
restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

PARAGRAFO 2: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y
acreditados junto con la propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del
proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son subsanables toda vez que sirven para
la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen con posterioridad a
esta fecha, no se tendran en cuenta.

Nota 1: Teniendo en cuenta lo establecido en los compromisos internacionales vigentes, asi como
lo sefialado por Colombia Compra Eficiente, se determina procedente aplicar en el presente proceso
de seleccion los siguientes criterios:

v Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles
con los mencionados Acuerdos.

v Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate
previstos en el presente numeral.

Nota 2: Para efectos de los criterios de desempate 3, 7 (b) y 10 (b) en los que se establezca que se
debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta, el
mencionado porcentaje se calculara respecto de la sumatoria del valor minimo de experiencia
requerido en la invitacion publica.

16. ACEPTACION DE OFERTA Y EJECUCION

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye, para todos los efectos, el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la entidad manifestara la aceptacion expresa
e incondicional de la misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado. Con la
publicacion de la comunicacion de aceptacion en la pagina www.colombiacompra.gov.co, el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacién de su oferta.

Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y la expedicion del registro presupuestal
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correspondiente. Adicionalmente, el CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como en el pago de aportes
parafiscales (Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), certificado por el representante legal
o el revisor fiscal cuando corresponda.

17. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Codigo presupuestal Concepto Flzgrt':z:eng?ﬁtnofi:fgm Valor
Papel periéddico
02120201003023212101 RECURSOS DitaTo | $378.000
Cartulina opalina
02120201003023212806 RESJFS&)FQ(SISVTAF;ITO $1.272.000
Papel bond
02120201003023212901 RECURSOS DiaraTo | $20.972.000
Papel apergaminado
02120201003023213801 RECURSOS DiaraTo | $4262.000
Cajas de cartén liso
02120201003023215305 RECURSOS DiaraTo | $18.342.000
Tapas de cartén
02120201003023219921 RECURSOS et | $29.133.000
Tintas flexograficas base
agua
02120201003053513003 RECURSOS DiaraTo | $2.104.000
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Tintas flexograficas base

alcohol
1-100-F001 VA-
02120201003053513004 RECURSOS DISTRITO $3.345.000
Lapiceros
1-100-F001 VA-
02120201003083891103 RECURSOS DISTRITO $6.000.000
Marcadores de fieltro y
similares
1-100-F001 VA-
02120201003083891104 RECURSOS DISTRITO $1.199.000
Engrapadoras para
oficina
1-100-F001 VA-
02120201004054516003 RECURSOS DISTRITO $140.000
Perforadoras
1-100-F001 VA-
02120201004054516004 RECURSOS DISTRITO $259.000
Sacaganchos
1-100-F001 VA-
02120201004054516005 RECURSOS DISTRITO $54.000
Unidades removibles de
almacenamiento
1-100-F001 VA-
021202010040545272 RECURSOS DISTRITO $324.000
Discos compactos
02120201004074761004 grabados 1-100-F001 VA- $3.776.000

RECURSOS DISTRITO
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18. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
18.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Ejecutar el contrato de buena fe y cumplir integralmente la oferta, la aceptacién de oferta, los
estudios previos, la invitacion publica, el Anexo Técnico y los demas documentos que integren el
contrato.

2. Atender las instrucciones escritas de la supervision relacionadas con el objeto contractual y
suministrar oportunamente la informacion, aclaraciones y soportes requeridos.

3. Mantener durante la ejecucién la capacidad juridica, técnica, administrativa y operativa necesaria
para el cumplimiento del contrato.

4. Cumplir y acreditar, cuando corresponda, las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales.

5. Constituir, presentar y mantener vigentes las garantias exigidas y efectuar sus ampliaciones,
modificaciones o restablecimientos cuando cambie el plazo, valor o condiciones aseguradas.

6. Informar oportunamente a la supervision cualquier circunstancia que pueda afectar la oportunidad,
calidad o cumplimiento de las entregas.

7. Cumplir las normas laborales, comerciales, tributarias, ambientales, de seguridad y salud en el
trabajo y de proteccidon de datos que resulten aplicables.

8. Responder por los dafios imputables al contratista durante el empaque, transporte, cargue,
descargue, ingreso y entrega de los bienes.

9. Actuar con transparencia, integridad y respeto de la libre competencia y abstenerse de ofrecer o
entregar beneficios indebidos.

10. Cargar oportunamente en SECOP I, en el Portal de Contratistas y en los demas sistemas
definidos por la Entidad los documentos de ejecucion, facturacion y cierre que le correspondan.

18.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Suministrar los bienes solicitados por la Secretaria en las unidades de medida, cantidades y
especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, la oferta y cada solicitud autorizada.

2. Entregar la totalidad de los items solicitados dentro de los ocho (8) dias calendario siguientes a
la solicitud escrita, salvo término especial debidamente justificado por la Entidad.

3. Entregar bienes nuevos, originales de fabrica cuando aplique, de primera calidad, libres de
defectos y aptos para uso institucional.

4. Garantizar que los productos con fecha de vencimiento o expiracion cuenten al momento de la
entrega con una vida util remanente no inferior a seis (6) meses.

5. Para tintas de plotter, téner y demas consumibles que el Anexo Técnico identifique como
originales, suministrar exactamente las referencias y caracteristicas requeridas, sin productos
remanufacturados ni compatibles.

6. Asumir dentro de los precios unitarios todos los costos de empaque, transporte, cargue,
descargue, ubicacion, personal, seguros, impuestos, tasas, contribuciones y demas costos directos
e indirectos.

7. Coordinar previamente con la supervision y el almacén la fecha, horario, personal y vehiculos de
entrega y observar los protocolos internos de ingreso y salida de bienes.

8. Entregar con cada pedido una remisién o relacion legible que permita identificar contrato, fecha,
items, descripcién, unidad de medida y cantidad entregada.

9. Garantizar el cumplimiento de las condiciones técnicas de los materiales, dimensiones,
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condiciones de calidad, originalidad y normas aplicables, especialmente respecto de cajas X-200 y
carpetas de yute.

10. Reponer, sin costo adicional para la Secretaria, los bienes rechazados por incumplimiento
técnico o de calidad dentro del término maximo de cinco (5) dias habiles siguientes al requerimiento.
11. Mantener fijos durante la ejecucion ordinaria los precios unitarios adjudicados y abstenerse de
facturar cantidades, conceptos o costos no autorizados.

12. Informar oportunamente cualquier descontinuacion, sustitucion tecnoldgica o imposibilidad
comprobada de suministro. Las sustituciones solo procederan con aprobacion previa y escrita de la
supervision, sin mayor valor ni alteracion del objeto.

13. Abstenerse de suministrar items no incluidos en el listado contractual. La incorporacién de
nuevos items requerira modificacion contractual previa y debidamente soportada.

14. Presentar oportunamente las facturas, remisiones, constancias de recibo, soportes ambientales
y demas documentos necesarios para el pago y cierre del contrato.

18.3. OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE GESTION

El contratista debera ejercer el autocontrol y aplicar las directrices establecidas en el Sistema
Integrado de Gestidn de la Secretaria Distrital del Habitat y sus politicas de gestion y desempefio,
en todas las acciones relacionadas con el objeto contractual, conforme con las orientaciones
especificas de la supervision.

18.4. OBLIGACIONES AMBIENTALES

1. Suministrar, cuando aplique, papel proveniente de fuentes sostenibles y cuyo proceso de
fabricacion procure un impacto ambiental y social minimo, tales como papel de fibras maderables
de plantaciones certificadas, fibras recicladas o posconsumo y papel libre de cloro.

2. Contar con un programa, plan o sistema para la gestion de los residuos asociados a los productos
suministrados y asegurar, cuando corresponda, su tratamiento, aprovechamiento y/o disposicion
final mediante gestores autorizados, conforme con la normativa ambiental aplicable.

3. Gestionar adecuadamente los residuos especiales o peligrosos que se generen o reciban durante
la ejecucion y que estén a su cargo, garantizando su entrega a gestores autorizados.

4. Cuando el contratista tenga la calidad de productor o comercializador de aparatos eléctricos o
electronicos y se configuren los supuestos normativos aplicables segun el tipo de aparato y los
umbrales establecidos, cumplir con las obligaciones relacionadas con el Registro de Productores y
Comercializadores de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RPCAEE y con la gestion de RAEE.

5. Garantizar entregas consolidadas, cuando sea posible, con el fin de minimizar el uso de embalajes
y reducir las emisiones asociadas al transporte.

6. Realizar, cuando corresponda, la recoleccion de los materiales de embalaje derivados de las
entregas para su reutilizacion, aprovechamiento o reciclaje.

7. Suministrar bienes ambientalmente amigables, reciclables, reciclados, ecolégicos o de bajo
impacto ambiental, cuando la naturaleza del producto lo permita y sin afectar las especificaciones
técnicas ni la calidad exigida.

8. Aportar los certificados de aprovechamiento, tratamiento o disposicion final expedidos por
gestores autorizados cuando, durante la ejecucién, se generen o reciban residuos especiales o
peligrosos asociados a cartuchos, téner, tintas u otros bienes cuya gestion esté a cargo del
contratista.

18.5. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

1. Comunicar por escrito las solicitudes de suministro, indicando como minimo los items, cantidades,
lugar y condiciones particulares de entrega.
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2. Facilitar la coordinacion de ingreso y recepcion y suministrar la informacién institucional necesaria
para la correcta ejecucion.

3. Verificar los bienes entregados, informar oportunamente las no conformidades y expedir los
documentos de recibo e ingreso al almacén cuando se cumplan las condiciones pactadas.

4. Ejercer la supervision, realizar el seguimiento y adoptar las decisiones administrativas que
correspondan dentro de sus competencias.

5. Aprobar las garantias y sus modificaciones cuando cumplan las condiciones exigidas.

6. Tramitar los pagos por los bienes recibidos a satisfaccion, previa presentacion completa de los
documentos requeridos y de acuerdo con el Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC.

7. Adelantar, cuando resulte procedente, los tramites de modificacién contractual conforme con la
normativa vigente.

8. Cumplir las demas obligaciones derivadas de la naturaleza del contrato y de los documentos del
proceso.

19. GARANTIAS
19.1. CUMPLIMIENTO

De conformidad con lo establecido en el Articulo 70 de la Ley 1150 de 2007 y segun lo dispuesto en
el Decreto 1082 de 2015, el contratista debera constituir a favor de BOGOTA D.C. — SECRETARIA
DISTRITAL DEL HABITAT, NIT 899.999.061-9, Calle 52 No. 13-64, Bogota D.C., conmutador
3581600, las garantias que correspondan para avalar la adecuada ejecucion del contrato y las
obligaciones contraidas, en cualquiera de las clases de garantia legalmente previstas.

a. Contrato de seguro contenido en una pdliza
b. Patrimonio autébnomo
c. Garantia Bancaria.

La garantia debera mantenerse suficiente y vigente durante los términos exigidos y ajustarse cuando
se modifiquen el plazo, valor o condiciones que afecten los amparos. No se exige garantia de
seriedad de la oferta por la modalidad de seleccion.

% sobre el valor

Tipo de Amparo del contrato Vigencia
o - — .
Cumplimiento del contrato 20 % del valor Plazo de ejecucion y seis (6)
del contrato meses mas
Calidad y correcto 20 % del valor Plazo de ejecucion y seis (6)
funcionamiento de los bienes del contrato meses mas

Pago de salarios, prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones laborales

5 % del valor del Plazo de ejecucion y tres (3)
contrato afios mas

PARAGRAFO 1: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y mantener la suficiencia de estas, para el amparo de cumplimiento inclusive hasta la
liquidacion de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.
Sera de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento
y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de las
sanciones que se imponga, prorrogas o suspensiones.

PARAGRAFO 2: Tratandose del contrato de seguro, la garantia de cumplimiento no expira por falta
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, segun se preceptua en el Articulo
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2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO 3: El contratista autoriza a la Secretaria, para que con cargo a las sumas que ésta le
adeude, se descuente el valor de las primas o costos de las garantias, cuando por cualquier
circunstancia el contratista no la constituyere o actualizare, y para que la SDHT tramite lo pertinente
si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO 4: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de
las responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO 5: Conforme con lo sefialado en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021
modificada parcialmente por la Circular Conjunta 002 del 23 de diciembre de 2021 de la
Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente, las garantias aportadas por el contratista seran objeto de la verificacion y
validacion del origen y veracidad de las mismas, ante la compafiia de seguros o

entidad financiera o bancaria que las emite y advertidas inconsistencias en relacion con su
autenticidad sera causal de terminacion anticipada del contrato y sujeto a las consecuencias
contractuales y judiciales a que haya lugar.

PARAGRAFO 6: La pdliza debera ser presentada en la plataforma SECOP Il por parte del contratista
y aprobada por la Secretaria Distrital del Habitat como requisito previo para la suscripcion del acta
de inicio del contrato.

20. SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION

La supervision del contrato estara a cargo de la Directora Administrativa de la Secretaria Distrital del
Habitat o de quien designe por escrito el ordenador del gasto. En todo caso, el ordenador del gasto
podra variar unilateralmente la designacién del supervisor. La designacién reposara en el expediente
contractual y podra modificarse conforme con las competencias internas de la Entidad.

La supervision ejercera seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, juridico y
ambiental; formulara y autorizara las solicitudes de suministro; coordinara con el almacén las
entregas; verificara cantidades, unidades de medida, calidad, originalidad, vida util, especificaciones
y normas aplicables; revisara facturas y soportes; verificara obligaciones de seguridad social y
ambientales; requerira al contratista frente a retrasos o deficiencias; tramitara las novedades que
correspondan y conservara la trazabilidad de solicitudes, entregas, reposiciones y pagos.

21. PUBLICACION

De conformidad con lo previsto en el Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con el Decreto 1082
de 2015, que establecen la obligatoriedad de publicar la informacion contractual de las entidades
estatales en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP), el presente contrato se
publicara en el SECOP ll, plataforma que administra la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente.

22. GASTOS

Todos los gastos que se requieran para el perfeccionamiento y legalizacion de la aceptacion de oferta
y para la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales, seran por cuenta del contratista.

23. IMPUESTOS Y RETENCIONES
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El pago de los impuestos y retenciones que surjan por causa o con ocasion de la aceptacion de la
oferta, corren por cuenta del CONTRATISTA.

24. EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El/la CONTRATISTA se obliga a desarrollar el objeto contractual por su cuenta y riesgo bajo su
exclusiva responsabilidad. Por lo tanto, la aceptacion de oferta no genera vinculo laboral alguno
entre el/la contratista ni entre los empleados y/o contratistas de éste y la SECRETARIA.

Se consideran imputables al CONTRATISTA todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos. En caso de que
se intente una accién o se presente una reclamacién contra LA SECRETARIA por la cual deba
responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la mayor brevedad para que EL
CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto
y evitar perjuicios a LA SECRETARIA.

25. CESION Y SUBCONTRATOS.

El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar la ejecucion contractual sin el consentimiento
previo y escrito de la Secretaria, pudiendo ésta negar la autorizacién de la cesién o del subcontrato.

26. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES

Se aplican a la aceptacion de oferta las disposiciones contenidas en los articulos 15, 16 y 17 de la
Ley 80 de 1993.

27. CADUCIDAD

La Secretaria podra declarar la caducidad de la ejecucion contractual derivada de la aceptacion de
oferta, por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de
conformidad con lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

28. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA se obliga
a pagar a la SECRETARIA una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la
aceptacion de la oferta a titulo de indemnizacion, por los perjuicios que ocasione en caso de
declaratoria de caducidad o de declarar el incumplimiento total o parcial de sus obligaciones
contractuales, sin perjuicio de las multas a que haya lugar.

EL CONTRATISTA autoriza a la Secretaria, para que dicho valor sea descontado directamente del
saldo a su favor. De no existir saldo a favor del CONTRATISTA, se hara efectiva la garantia unica
constituida y si esto no fuere posible, se cobrara por la jurisdiccion competente.

Para efectos de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria en caso de incumplimiento total o parcial
del objeto o las obligaciones contractuales, se aplicara el procedimiento previsto para la imposicion
de multas.

29. MULTAS

Pagina 42 de 45



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

En virtud de lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en caso
de mora o retardo en el cumplimiento de cualesquiera de las obligaciones sefialadas en el objeto y
las obligaciones contractuales, a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda
oportunamente, la SECRETARIA podra imponerle mediante resolucién motivada, multas hasta del
uno por ciento (1%) del valor de la aceptacion de la oferta por cada dia de atraso o retardo en el
cumplimiento de sus obligaciones, previo requerimiento al contratista, sin que el valor total de ellas
pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) de la misma.

El CONTRATISTA autoriza desde ya para que en caso de que la SECRETARIA le imponga multas,
el valor de las mismas se descuente de los saldos a su favor. Lo anterior salvo en el caso en que el
CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedeci6 a hechos constitutivos de caso fortuito
o fuerza mayor debidamente comprobados.

29.1. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS

La Entidad dara aplicacion al procedimiento sehalado en el articulo el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011, para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, asi como para la
estimacion de los perjuicios sufridos por la SECRETARIA y a efecto de respetar el debido proceso
al afectado.

No se podra imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado, o con posterioridad
a que el contratista haya ejecutado la obligacion pendiente.

El pago o la deduccion de las multas no exoneraran al contratista de su obligacion de ejecutar el
contrato y de las demas responsabilidades y obligaciones de este. El valor de la multa ingresara a
la Tesoreria Distrital.

30. SOLUCION DE CONFLICTOS

Para la solucion de las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual, se acudira
previamente a los mecanismos de solucién de controversias contractuales previstos en el articulo
68 de la Ley 80 de 1993 a la conciliacion y transaccion.

31. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
presentacién de la propuesta, que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes.

32. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA mantendra indemne a la Secretaria Distrital del Habitat contra todo reclamo,
demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por el contratista, durante la ejecucion del objeto y las
obligaciones contractuales.

En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Secretaria Distrital del Habitat
por asuntos que, segun el contrato, sean de responsabilidad del contratista, se le comunicara lo mas
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pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la
ley para mantener indemne a la Secretaria Distrital del Habitat y adelante los tramites para llegar a
un arreglo del conflicto.

33. CLAUSULAS EXCEPCIONALES.

Son aplicables al presente contrato las clausulas excepcionales de terminacion, modificacion e
interpretacion unilateral, previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la
caducidad consagrada en el articulo 18 de la misma norma. Cuando se trate de declaratoria de
Caducidad, se debera tener en cuenta el procedimiento de que tratan los articulos 17 de la Ley 1150
de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011.

34. TERMINACION

La ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales se daran por terminadas en cualquiera de
los siguientes eventos:

a) Pormutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad, previo
concepto expedido por el/la supervisor/a.

b) Por declaracion de caducidad o terminacion unilateral, en los términos previstos la Ley 80 de
1993.

¢) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.

d) Porfuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar su ejecucion.

35. CLAUSULA DE TOTAL ENTENDIMENTO.

Las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en
el presente documento.

36. MEDIDAS AFIRMATIVAS

La Entidad analizé las acciones afirmativas y medidas de inclusién atendiendo la modalidad de
minima cuantia, la naturaleza del contrato de suministro, la ausencia de personal minimo exigido y
las conclusiones del Estudio del Sector. Las medidas que operen como factores de desempate se
aplicaran cuando se configure la hipotesis legal correspondiente y las condiciones especiales de
ejecucién solo se incorporan cuando resultan materialmente pertinentes y proporcionales al objeto.

Vinculaciéon de mujeres. No se establece un porcentaje minimo obligatorio de vinculacion de
mujeres. El articulo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025 contempla una excepcion para las tipologias
contractuales que, por su naturaleza, no requieran personal para la ejecucién. En el presente
proceso la obligacién principal consiste en el suministro de bienes y la Entidad no exige una planta
minima, perfiles determinados ni porcentajes de dedicacion. El personal que el contratista utilice
para transporte, cargue, descargue o entrega constituye un medio operativo bajo su organizacion.

Personas con discapacidad. En minima cuantia no procede establecer requisitos habilitantes
diferenciales. Tampoco se establece una cuota obligatoria de vinculaciéon en ejecucion, por cuanto
no existe recurso humano minimo dimensionado por la Entidad. Lo anterior no excluye la aplicacion
de los factores legales de desempate ni las obligaciones generales de accesibilidad que resulten
materialmente aplicables.

Directiva Distrital No. 001 de 2011 del Alcalde Mayor de Bogota D.C., modificada por la
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Directiva Distrital No. 018 de 2011.

La Entidad analizé la aplicacién de los lineamientos de democratizacién de las oportunidades
economicas y de participacion de personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la
dinamica productiva de la ciudad. De acuerdo con la naturaleza del presente contrato de suministro
y con las conclusiones del Estudio del Sector, no se establece un porcentaje minimo obligatorio de
vinculacion de personal en condicién de vulnerabilidad para la ejecucion contractual.

Porcentaje minimo exigido: No aplica. La obligacion principal corresponde al suministro de bienes
terminados y la SDHT no exige personal minimo, perfiles determinados, dedicacion exclusiva ni un
componente autonomo de mano de obra susceptible de ser dimensionado porcentualmente. El
personal que el contratista utilice para actividades de transporte, cargue, descargue, entrega u otras
labores auxiliares constituye un medio operativo bajo su propia organizacion. En estas condiciones,
fijar una cuota de vinculacion no guarda correspondencia directa con la estructura técnica del
contrato ni con la forma de ejecucion a monto agotable y precios unitarios.

Poblacion en pobreza extrema, desplazados, personas en reintegracion o reincorporacion y
sujetos de especial proteccion constitucional.

De igual manera, analizada la medida prevista en la normativa de compras publicas para promover
la participacion de estas poblaciones, el Estudio del Sector concluyé que no resulta proporcional
establecer una obligacion porcentual del cinco por ciento (5 %) al diez por ciento (10 %), dado que
el contrato no contempla un componente auténomo de bienes o servicios que pueda asignarse
porcentualmente sin alterar su estructura técnica y operativa. Lo anterior se entiende sin perjuicio
de la aplicacién de los factores legales de desempate y de las demas medidas de inclusion que
resulten obligatorias cuando se configure su supuesto de aplicacion.

No se identifican otras cuotas obligatorias de vinculacion de personal que deban incorporarse por
razén del objeto. En todo caso, la Entidad aplicara los factores de desempate, reglas de trato
nacional, medidas diferenciales y demas disposiciones de inclusion que resulten legalmente
procedentes durante el proceso de seleccién y la ejecucion contractual.

37. LIQUIDACION
La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en

el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los
CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacion.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o
convocatoria que le haga la SDHT, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
SDHT tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los DOS (2) MESES siguientes,
sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo.
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