OCTUBRE DE 2026

CUENTA DE COBRO No. 01
DEL 8 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2026

ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE
NIT: 800.013.683

DEBE A:
CARLOS ANDRES ROMERO HEREDIA
C.C. 1049794789 DE Guateque, Boyaca

LA SUMA DE:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($2.700.000)
POR CONCEPTO DE:

CUMPLIMIENTO PARCIAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
CO1.PCCNTR.9917282 CUYO OBJETO ES: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DE
IDENTIDAD VISUAL INSTITUCIONAL, ASi COMO LA CREACION Y
ACOMPANAMIENTO EN DIFUSION DE LAS ESTRATEGIAS Y PROGRAMAS
ADELANTADOS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE BOYACA

Favor consignar el valor de esta cuenta de cobro al:

Banco: BANCOLOMBIA
Cuenta No. 492-872758-70

Carlos Andrés Romero Heredia
C.C. 1049794789 de Guateque, Boyaca



INFORME DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME INFORME No. 1

PERIODO DE SEGUIMIENTO | DEL 08 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2026

FECHA DE ELABORACION | 08 DE OCTUBRE DE 2026

NOMBRE DEL CARLOS ANDRES ROMERO HEREDIA

CONTRATISTA

NOMBRE DEL SUPERVISOR | ALVARO MARTIN BAEZ PARRA

NUMERO DE CONTRATO N° CO1.PCCNTR.9917282

VALOR A COBRAR DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($2.700.000)
M/CTE

Mediante el presente informe me permito allegar las actividades que realicé, el estado de su
cumplimiento y la evidencia que los respalda.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

CONTRATISTA CUMPLIMIENTO FECHA
1. Conceptualizar, disefiar y elaborar piezas Se elaboraron y entregaron las piezas graficasy | 08 de
gréficas y visuales promocionales que respalden | visuales solicitadas por la secretaria general, septiembre -
la ejecucion, divulgacién y posicionamiento de despacho y las demas dependencias de la 29 de
las actividades, programas, campafias y eventos | alcaldia; acatando los lineamientos dados por septiembre

adelantados por la Administracién Municipal,
garantizando coherencia con la identidad visual
institucional del Municipio de Guateque.

los funcionarios y por el manual de identidad
instituciona. Dentro de las piezas graficas
realizadas estan:

e Tras las actividades del cumpleafios
del colegio Enrique Olaya Herrerea se
elaboré un disefio conmemorativo, con
imagenes acordes a lo festejado.

Evidencias: Puede validar dicha
obligacion en la publicacion de
Facebook

ANEXO 1

e  Se disefio la pieza para difundir el
formato de PQR’s, respondiendo a la
solicitud realizada por la Direcccion
Local de Salud.

Evidencias: Puede validar dicha
obligacion en la publicacion de
Facebook.

ANEXO 1



https://www.facebook.com/photo/?fbid=122284400210168749&set=a.122103106958168749
https://www.facebook.com/photo/?fbid=122284731518168749&set=a.122103106958168749

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO

FECHA

e  Se elaboro la pieza grafica
conmemorativa para el dia de la
prevencion del suicidio.

Evidencias: Puede validar dicha
obligacion en la publicacién de
Facebook.

ANEXO 1

e Se disefio la pieza de inscripcion e
invitacion, a la jornada de
asesoramiento juridico realizada por la
universidad Pedagégica y tecnoldgica
de Colombia UPTC.

Evidencias: Puede validar dicha
obligacion en la publicacién de
Facebook.

ANEXO 1

e Secreo lalinea de disefio para la
Semana de la juventud y con ella
todas las piezas relacionadas, como la
foto de portada de la pagina de la
alcaldia, y la publicacién de itinerarios
y actividades.

ANEXO 1

e Se disefio la pieza de invitacion al
desfile del dia de la Boyacensidad y la
pieza conmemorativa del mismo

Evidencias: Puede validar dicha
obligacién en la publicacion de
Facebook.

ANEXO 1

2. Disefiar, adaptar y actualizar plantillas gréaficas
institucionales para comunicados oficiales,
piezas informativas y material divulgativo,
optimizadas para su publicacidn en medios
digitales tales como la pagina web oficial y las
diferentes redes sociales institucionales.

Se realizo la adaptacion y actualizacién de
Plantillas Graficas, para piezas institucionales.

e  Se trabajé sobre el disefio de la feria
empresarial se realizaron
correcciones, y quedo la pieza grafica
en su archivo editable, disponible para
correccion de fechas y horarios.

08 de
septiembre -
29de
septiembre



https://www.facebook.com/photo/?fbid=122285176628168749&set=a.122103106958168749
https://www.facebook.com/photo/?fbid=122285283530168749&set=a.122103106958168749
https://www.facebook.com/photo/?fbid=122288777396168749&set=a.122103106958168749

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

CONTRATISTA CUMPLIMIENTO FECHA
ANEXO 1

3. Gestionar y actualizar de manera permanente | Se gestiono activamente la actualizacién de los 08 de
los contenidos visuales y audiovisuales | contenidos de las plataformas de la institucion, septiembre -
destinados a las redes sociales oficiales de la | acatando las directrices del secretario generaly | 29 de
Alcaldia  Municipal (Facebook, Instagram, | la lider del proceso de comunicaciones. septiembre
X/Twitter, YouTube u otras que se dispongan),
asegurando una imagen institucional unificada,
profesional y acorde con los lineamientos de
comunicacion publica.
4. Apoyar, acompafiar y realizar el cubrimiento | Se realizaron apoyos y acompafiamientos para 08 de
fotografico y audiovisual de los eventos, actos | la recoleccion de material audiovisual y septiembre -
protocolarios, jornadas, campafias y demdés | fotografico, en diversas jornadas y actividades 29de
actividades programadas por la Administracién | de la administracién municipal y sus diferentes septiembre

Municipal, a nivel local, regional, departamental o
nacional, cuando asi sea requerido.

dependencias, 0 externas en las que se solicitd
el acompafiamiento. Entre los acompafiamientos
estan:

e  Acompafiamiento en el desfile
conmemorativo del cumplearios de la
Defensa Civil.

Anexo 2

e  Acompafiamiento en la Feria
Empresarial de la institucion Técnica
Valle de Tenza.

Anexo 5

e  Se realizo la recoleccion fotografica en
la apertura de los juegos Comunales

Anexo 6

e  Se realizo el cubrimiento fotogréfico
del desfile en homenaje al dia de la
boyacensidad.

Anexo 8

e  Se realizo el acompafiamiento de una
jornada de siembra convocada por el
cuerpo de carabineros de la policia
Nacional, En dicha actividad apoyo la
oficina de servicios publicos




OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO

FECHA

Anexo 10

e Se realizo el cubrimiento fotografico de
las jornadas de Salud mental y
prevencion del riesgo, dadas en los
colegios Técnico Valle de Tenza 'y
Enrique Olaya Herrera.

Anexo 11

e  Se acompaifio la actividad de Velada
Cultural que fusiono los procesos de
formacién cultural, en una de las
noches de la semana de la cultura.

Anexo 12

e  Se realizo el acompafiamiento a la
apertura del festival internacional de
Cultura Campesina FICC, en la ciudad
de Tunja. Durante esta actividad se
tomaron fotografias y videos.

Anexo 13

5. Producir piezas audiovisuales y gréficas para
comunicados de prensa, boletines informativos,
carteleras institucionales, campanas
pedagégicas y demds estrategias de
comunicacion interna y externa solicitadas por las
distintas dependencias de la Alcaldia Municipal.

Se elaboro un video con el secretario de
Planeacién, dando un mensaje sobre el
fenomeno del nifio y la importancia de acatar las
recomendaciones de los organismos de
emergencia.

Evidencias: Puede validar dicha obligacion en
la publicacién de Facebook.

Anexo 14

Se realizo el video de recomendaciones del
cuerpo de Bomberos para los cuidados y
prevencion de incendios durante el fenémeno
del nifio

Evidencias: Puede validar dicha obligacion en
la publicacién de Facebook.

Anexo 15

Se elaboro un video Resumen sobre el vigje a
Tunja, a la apertura del festival internacional de
Cultura Campesina FICC.

08 de
septiembre -
29 de
septiembre



https://www.facebook.com/reel/922220203903450
https://www.facebook.com/reel/1067315592969873

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

CONTRATISTA CUMPLIMIENTO FECHA

Evidencias: Puede validar dicha obligacion en

la publicacién de Facebook.

Anexo 16
6. Organizar, custodiar y responder por los | El material audiovisual ha sido oportunamente 08 de
documentos fisicos ylo digitales (archivos | entregado a la lider del proceso de septiembre -
fotograficos, audiovisuales, piezas gréficas y | comunicaciones, para su posterior publicacion 29de
demas insumos) que le sean entregados o que | en las redes de la alcaldia. Ademas, se ha septiembre
elabore en desarrollo del contrato, garantizando | realizado de manera constante la copia de
su entrega, respaldo y archivo en la dependencia | seguridad de los archivos, material audiovisual y
correspondiente. editables en la cuenta de Google Drive de la

administracién municipal, de manera

organizada, y en carpetas por nombre de la

actividad y dependencia organizadora.
7. Atender de manera oportuna y eficaz las | Se ha atendido de manera oportuna y eficaz a 08 de
solicitudes, observaciones y recomendaciones | las solicitudes, observaciones y septiembre -
formuladas por el Supervisor del contrato, | recomendaciones dadas por los funcionarios, la | 29 de
orientadas al adecuado y oportuno cumplimiento | lider del proceso de comunicaciones y el septiembre
del objeto contractual y de las obligaciones | supervisor del contrato.
pactadas.
8. Apoyar la generacion de contenidos | Para el desarrollo de esta obligacion, se realizo 08 de
informativos mediante el registro fotogréfico y | el acompafiamiento activo de actividades septiembre -
audiovisual de las actividades institucionales, | publicas que representan relevancia en aspectos | 29 de
contribuyendo a la elaboracion de boletines de | como el desarrollo social del municipio. Esto septiembre

prensa, noticias relevantes y material divulgativo
para el area de Comunicaciones, asi como a la
difusion de informacion estratégica de la
Administracién Municipal y del Municipio de
Guateque.

para después generar contenidos o tener
material para eventuales reportajes, sobre la
gestion que se hace en el municipio.

e Jornada de sensibilizacion realizada
por la policia Nacional, dando a
conocer el despliegue de la estrategia
de Atencion a Poblaciones en
situacion de Vulnerabilidad
"ESPOV"

Anexo 3

e Acompafiamiento en la sesién del
Consejo Municipal de Politica
Social (COMPOS)

Anexo 4

e  Se realizo el acompafiamiento y
cubrimiento fotografico de la jornada
de mesas de trabajo, en las que se



https://www.facebook.com/reel/1616080593632810

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

CONTRATISTA CUMPLIMIENTO FECHA

trato la asistencia técnica para el
desarrollo turistico del Valle de Tenza.

Anexo 7

e Durante el recorrido turistico de la
delegacion de Canarias, en el marco
de las mesas de trabajo para el
desarrollo turistico del Valle de Tenza,
Se realizo el cubrimiento fotografico de
la actividad de resefa histérica,
llevada a cabo en la alcaldia
municipal.

Anexo 9

-Allego a este informe el pago de mi seguridad social referente al mes de AGOSTO con nimero de
planilla 9509310207 y |a respectiva cuenta de cobro.

-Anexos capturas de pantalla de evidencias.

Atentamente:

Carlos Andrés Romero Heredia

CC: 1049794789 de Guateque, Boyaca
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ANEXO 2 ANEXO 3

Alcaldia de Guateque 2024-2027 Alcaldia de Guateque 2024-2027

o Maria José Castafieda Gémez @ - 14 de septiembre a las 9:41a. m. - @ e Pub Maria José Castafieda Gomez @ - 18 de septiembre a s 1512, m. - @
Conmemoramos con orgulle los 50 afios de aniversario de la Defensa Civil Guateque, consolidada La Policia Nacional, bajo el iderazgo del Coronel James Totena Giron Comandante del
como la institueién social y humanitaria mas grande del pafs. ... Ver mas Departamento de Policia Boyaca. a traves del grupo de Derechos Humanos, estacion de Policia

#GuatequeBoyaca y demas especialidades. adelants una jornada de sensibilizacion dingida
funcionarios pablicos y lideres sociales. dando a conocer =l despliegue de [a sstrategia de
Atencidn a Poblaciones en situacicn de Vulnerabilidad "ESPOV".

El propésito es fortalacer La garantia y proteceién de los #DerechosHumanos por medio de
acciones preventivas y educativas, dando aplicacién al trinomic de la seguridad. § @ Ver menos

Ver estadisticas y anuncios Promocionar publicacion




ANEXO 4

Alaldia de Guateque 2024-2027
& Castafieda Gémez @ - 18 de septiembre a las

49p.m.- @&

o
El pasado 15 de septiembre, s llevé a cabo la segunda sesién del Consejo Municipal de Politica
Social (COMPOS) #GuatequeBoyaca 2026.

Este espacio permita coordinar... Ver mis

Ver estadisticas y anuncios

dm2 O D n

ANEXO 6

Alcaldia de Guateque 2024-2027

@ Publicado por Maria José Castaiieda Gomez @ - 29 de septiembre a las 11:05 2. m. - @

140 comunales hicieron parte de nuestros Juegos Comunales 2026. @

Es gratificanta ver c... Var mas

Ver estadisticas y anuncios Promocionar publicacion

ANEXO 5

Alcaldia de Guateque 2024-2027
% b  Maria José Castaieds Gomez @1-27 de septiembre 2 Iss 10:563, m. - @

jiniciamas nuestrs Semana de la Juventud Guatecanal

El alcalde David Morales Castillo y el Secretario General y de Gobiemo Alvaro Baez acompanaron
elinicio de la Feria Empresarial, Tecnolégica y Steam #ColVaTenza. & @

Los invitamos a conocer, disfrutar y apoyar el gran talento y los proyectos de los estudiantes de la
LET. Valle de Tenza. hoy durante todo el dia en el parque principal.

#Alcaldial que #GuatequeEsNuestroComp Ver menos

ANEXO 7

Alcaldia de Guateque 2024-2027
Pul r Maria Jose Castaneda Gomez @ - 1 de octubre a las 1031a. m. - @

Nuestro municipio fue la sade del lanzamiento de las Asistencias Téenicas para el Desarrollo
Turistico de el #ValleDeTenza, una inicistiva pionera en Latinoamérica lograda gracias al apoyo de
Ia Federacion Colombiana de Municipios, Proexca y el Gobiemo de Canarias - Esparia,

Se realizé mesas de trabsjo con alcaldes, empresarios, entidades y actores clave de Ia regidn. El
objetivo: analizar el panorama turistico actual y aterrizar ideas claras de impacto real.
[Nuestra Valle de Tenza estd de meda! [

#AlcaldiaDeGuateque #GuatequeE sNuestroCompromisa Ver menos




ANEXO 8 ANEXO 9

Alcaldia de Guateque 2024-2027 e Alcaldia de Guateque 2024-2027 y David Morales Castillo - Alcalde de Guateque Bo

Nuestro muniipio se unid a la celebracion del #DiaDeLaBoyacensidad. una fecha que nos invita a Esta semana, Guateque fue anfitrion del lanzamiento de las Asistencias Técricas para el desarrclio
as turistico del #ValleDeTenza... Ver m

reconocer la riqueza de nuestra cultura y la esencia de ser boyacenses. ... Ver m:

3 .

Vi astadisticss y smnclos
Promocionar publicacion
On Qs & (2]

[+]

ANEXO 10 ANEXO 11

Alcaldia de Guateque 2024-2027
por Maria José Castafieds Gomez @ - 6 de octubre a las 11:22a. m. - @

s Pul

. Alcaldia de Guateque 2024-2027

"8 Fublicac por Maria Joué Cactafieds Gémez @ . 5 de octubre a s B56p. m. - @ iCuidar de nuestra salud mental y star preparados hace Iz diferencial
Brindamos vida a la sede de Carabineros de #GuataqueBoyach con Una jornads de reforestacion
fiderada por la Direccidn Administrativa de Senvcios Publicos. &

. Ver mas

G... Ver mds

o

Vor estadisticas y anuncios




ANEXO 12 ANEXO 13

.. Alcaldia de Guateque 2024-2027
H Maria J taficda Gmez @ - 6 d

@sla Semana de la Cultura Cacique Guatod vivimos
uelas de Formacién Culturales. iy

Por esa estamos seguros de qu... Ver mds

Ver estadisticas y anuncios Promocionar publicacion

ANEXO 14 ANEXO 15

.. Alcaldia de Guateque 2024-2027
. Alcaldia de Guateque 2024-2027 . .,
» Maria Jusé Castafieda Gomez @ - 17 do septiombre a las 822p. m. - @ El Cuerpo de Bomberos Voluntarios de Guateque. invita 3 3 comunidad a fortalecer Ia prevencion

ez @ - 30 de septiembre a las 6:34p. m. - @

.
{1 Fenémen del Nifio es una reslided] ) @).. Ver mds en esta temporada del SFencmenoDeEINifo. @ g

Ante cuslquier situacion... Ver mas

Ver estadisticas y anuncios

ANEXO 16

P  David Morales Castillo y Alcaldia de Guateque 2024-2027 — o1 Guateque.
2 de octabre o los 615, m. -

Acompaiamas ls inauguraci6n del Festival Intes al de la Cultura Campesina de Boyach

6. .. Vor mas

o te pusblo entienda I labor que de

n di o
que las y 1a5 miRas o caigan nanas d las dras U |2 delincuendia par mi parte



