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[bookmark: _Hlk192155907]El presente anexo técnico contiene condiciones generales y especificaciones recomendadas para la ejecución del contrato cuyo objeto es “ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, PAPEL DE IMPRESIÓN, ÚTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA Y MISCELÁNEOS PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LA ANM A NIVEL NACIONAL”.

1. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROYECTO 
El presente proceso tiene por objeto contratar la Adquisición de elementos de papelería y misceláneos, papel de Impresión, útiles de escritorio y de oficina, para atender las necesidades de la ANM a nivel nacional, con el fin de garantizar el adecuado funcionamiento de las actividades administrativas y operativas de la entidad, asegurando la disponibilidad oportuna de los elementos e insumos necesarios para el cumplimiento de sus funciones institucionales.
Las cantidades de los elementos a suministrar se determinarán por demanda durante la ejecución del contrato de acuerdo con las necesidades de la entidad que se generen en las diferentes sedes a nivel nacional. Dichos insumos serán solicitados por la Supervisión del contrato, hasta agotar el presupuesto disponible.
El contratista deberá realizar la entrega de los insumos y elementos requeridos dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la solicitud, en Bogotá Sede Central y Sede Álamos, conforme a las instrucciones impartidas por la Supervisión. 
Los elementos suministrados deberán cumplir integralmente con las especificaciones técnicas establecidas y ser nuevos, originales y de primera calidad, garantizando el cumplimiento de las normas técnicas y de calidad vigentes aplicables.
2. OBJETO DEL CONTRATO
“ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, PAPEL DE IMPRESIÓN, ÚTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA Y MISCELÁNEOS PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LA ANM A NIVEL NACIONAL”
LINEA PAA: 500011726.

3. ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene como finalidad garantizar la adquisición integral de elementos de papelería, papel de impresión, útiles de escritorio y de oficina, así como productos misceláneos necesarios para el funcionamiento operativo de la Agencia Nacional de Minería-ANM en todas sus sedes a nivel nacional. El alcance específico incluye: 

a) Papelería básica: Cuadernos, bloc de notas, carpetas, sobres, folios, agendas, y material complementario. 
b) Papel de impresión: Hojas tamaño carta, oficio y especialidades (papel fotográfico, etiquetas, entre otros). 
c) Útiles de escritorio: Bolígrafos, lápices, marcadores, resaltadores, correctores, grapadoras, perforadoras, tijeras, reglas, y artículos similares. 
Este alcance garantiza que la ANM cuente con los recursos necesarios para mantener la continuidad de sus operaciones administrativas y misionales.

4. CLASIFICACIÓN UNSPSC:
El objeto del presente proceso de contratación, esta codificado en el clasificador de bienes y servicios de naciones unidas con el nivel que se indica continuación:
	Nivel 1
	Nivel 2
	Nivel 3
	Nivel 4
	Descripción Producto

	Segmento
	Familia
	Clase
	Producto
	

	14000000
	14110000
	14111500
	14111507
	Papel para impresora o fotocopiadora  

	14000000
	14110000
	14111500
	14111509
	Papel membretado 

	14000000
	14110000
	14111500
	14111514
	Blocs o cuadernos de papel 

	14000000
	14110000
	14111500
	14111524
	Papel folio 

	14000000
	14110000
	14111500
	14111530
	Papel de notas autoadhesivas 

	44000000
	44110000
	44111900
	44111914
	Tabla de soporte para escribir 

	26000000
	26110000
	26111700
	26111702
	Pilas alcalinas 

	44000000
	44110000
	44111900
	44111912
	Borradores para tableros blancos 

	44000000
	44120000
	44121700
	44121701
	Bolígrafos 

	44000000
	44120000
	44121700
	44121706
	Lápices de madera 

	44000000
	44120000
	44121700
	44121708
	Marcadores 

	44000000
	44120000
	44121700
	44121711
	Rotuladores 

	44000000
	44120000
	44121700
	44121716
	Resaltadores 

	44000000
	44120000
	44121600
	44121613
	Removedores de grapas 

	44000000
	44120000
	44121600
	44121615
	Grapadora 

	44000000
	44120000
	44121600
	44121618
	Tijera 

	44000000
	44120000
	44121600
	44121619
	Tajalápices manuales 

	31000000
	31200000
	31201500
	31201500
	Cinta adhesiva

	44000000
	44120000
	44121800
	44121801
	Película o cinta de corrección 

	44000000
	44120000
	44121800
	44121804
	Borradores 

	44000000
	44120000
	44121800
	44121805
	Esferos de corrección 

	44000000
	44120000
	44121900
	44121902
	Repuestos de mina 

	44000000
	44120000
	44122000
	44122003
	Carpetas 

	44000000
	44120000
	44122100
	44122107
	Grapas 

	44000000
	44110000
	44111500
	44111515
	Cajas u organizadores de almacenamiento de archivo 

	24000000
	24110000
	24111500
	24111503
	Bolsa plástica


5. ESPECIFICACIONES, REQUISITOS Y CONDICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
Para el desarrollo y ejecución del objeto a contratar, corresponderá al adjudicatario del contrato que se derive de este proceso, entregar los insumos enunciados en el lugar indicado por la ANM, los cuales deberán cumplir como mínimo con las especificaciones técnicas y características que se encuentran relacionadas a continuación:
	ITEM
	CODIGO UNSPSC
	DESCRIPCIÓN
	CARACTERISTICAS TÉCNICAS
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANT

	1
	26111702
	BATERIA ALCALINA (AA)
	BATERIA AA MIDE UN MÁXIMO DE 50.5 MM O UN MÍNIMO DE 49.5 MM DE LONGITUD Y UN DIÁMETRO MÍNIMO DE 13.5 MM O MÁXIMO DE 14.5 MM. PAQUETE X 2 
	PAQUETE
	1

	2
	26111702
	BATERIA ALCALINA (AAA)
	BATERIA AAA MIDE 44,5 MM DE LONGITUD Y 10,5 MM DE DIÁMETRO PAQUETE X2 
	PAQUETE
	1

	3
	44111912
	BORRADOR DE TABLERO
	MATERIAL: ELABORADO CON FELPA SINTETICA, FIELTRO O PAÑO CHALET, LA BASE DEBE SER EN MADERA O PLASTICO.DIMENSION 13X4,4 CM
	UNIDAD
	1

	4
	44111515
	CAJAS PARA ARCHIVO MEMBRETADO
	REFERENCIA: X-200, MEMBRETADA DE CARTÓN CORRUGADO KRAFT SINGLE FASE CALIBRE 720.
 MATERIAL: CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397, RESISTENCIA MÍNIMA A LA COMPRESIÓN VERTICAL DE 790 KGF/M 
RESISTENCIA DE MATERIAL: RESISTENCIA MÍNIMA AL APLASTAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2. 
DIMENSIÓN EXTERNA: 26.5 CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO.
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: CON APERTURA FRONTAL, PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTAÑA PARA SU MANIPULACIÓN TROQUELADA Y FÁCIL DE ARMAR, EN ALETA SUPERIOR IZQUIERDA. PEGANTE PH NEUTRO O ALCALINO, SIN RESIDUO DE PEGANTE A LA VISTA. RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA PELÍCULA TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE PH DE 7 A 8. CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO: MÍNIMO 15 CARPETAS TAMAÑO OFICIO.
	UNIDAD
	1

	5
	44122003
	CARPETAS ADMINISTRATIVAS
	CARTULINA TIPO YUTE DE 550 A 600 GRAMOS. REFUERZO EN TELA COLETA CON ADHESIVO ESTABLE IMPRESIÓN DE LOGO DE LA ENTIDAD A UNA TINTA (DEBERÁ SER ESTABLE). PERFORADA PARA GANCHO LEGAJADOR. MEDIDAS: ALTO 35CMS, ANCHO 25CMS.)
	UNIDAD
	1

	6
	44122003
	CARPETAS HISTORIAS LABORALES
	CARPETAS CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE DE 340 GR/M²  TAMAÑO OFICIO
DIMENSIONES (SEGÚN MUESTRA): TOTAL ANCHO: 69, 5 CM. 
DE LA BASE CENTRAL: ANCHO: 22 CM. X LARGO: 35 CM. 
ANCHO: 25.5CM. X LARGO: 35CM. 
DE LAS ALETAS SUPERIORES: ANCHO: 22.5 CM. X LARGO: 17 CM. 
DISEÑO Y MATERIAL: CARPETAS EN PROPALCOTE DE 340 GRAMOS, COLOR BLANCO, TAMAÑO OFICIO, CON BOLSILLO INTERIOR EN UNA DE SUS TAPAS. CONSTA DE UNA CUBIERTA ANTERIOR Y UNA POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR. INCLUYE GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA. LA CAPACIDAD MÁXIMA DE ALMACENAMIENTO ES DE 200 A 220 FOLIOS. NO DEBE INCLUIR ADHESIVOS, CINTAS, PITAS, HILOS, NI GANCHOS. EN SU LUGAR VISIBLE Y DE ACUERDO CON EL DISEÑO DADO EN EL ANEXO, SE DEBE CONSIGNAR LA IDENTIFICACIÓN DE SU CONTENIDO
	UNIDAD
	1

	7
	44122003
	CARPETAS PLASTICAS OFICIO
	CARPETAS PLASTICAS CON BISEL TAMAÑO OFICIO X 5
	PAQUETE
	1

	8
	31162001
	CHINCHES TACHUELA
	CHICHES TACHUELA PARA CORCHO CAJA X 100
	CAJA
	1

	9
	31201500
	CINTA ADHESIVA
	CINTA ADHESIVA TRASPARENTE 12MM X 40MT X 12 UND
	CAJA
	1

	10
	31201517
	CINTA DE EMPAQUE
	CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE 48MM X 40MT
	ROLLO
	1

	11
	31201503
	CINTA DE ENMASCARAR
	CINTA DE ENMASCARAR 12MM X 40MT
	ROLLO
	1

	12
	31201503
	CINTA DE ENMASCARAR
	CINTA DE ENMASCARAR 24MM X 40MT
	ROLLO
	1

	13
	31201500
	CINTA MAGICA
	CINTA MAGICA 19MM X 30MT
	ROLLO
	1

	14
	31200160
	COLBON LIQUIDO
	COLBON LIQUIDO 225GR
	UNIDAD
	1

	15
	14111550
	CUADERNO DE NOTAS
	LIBRETA NOTE A6 DE BOLSILLO - 14,3CM X 9,5CM
	UNIDAD
	1

	16
	14111550
	CUADERNO DE NOTAS
	CUADERNO ARGOLLADO 85 (PEQUEÑO), CUENTA CON 100 HOJAS ELABORADAS EN PAPEL BOND DE 56 GRAMOS IMPRESO A CUADROS, PASTA EN CARTÓN PLASTIFICADO CALIBRE 0.61 MM.
	UNIDAD
	1

	17
	44122104
	MANECILLAS DOBLE CLIP 1"
	MANECILLAS DOBLE CLIP 1" CAJA X 12 UNDS
	CAJA
	1

	18
	60121522
	MICROPUNTA
	MICROPUNTA - PLUMIGRAFO CAJA X 10 COLOR NEGRO
	CAJA
	1

	19
	14111530
	NOTAS AUTOADHESIVAS
	NOTAS AUTOADHESIVAS / POST-IT, 3 X 3 PULGADAS, 100 HOJAS
	PAQUETE
	1

	20
	60105704
	PEGANTE EN BARRA
	PEGANTE EN BARRA 40GR X 12 UND
	CAJA
	1

	21
	44121902
	PORTAMINAS 0,5 MM
	GRADO DE DUREZA HB. ANCHO DE LINEA 0,5 MM. CUERPO CUBIERTO DE GOMA. PUNTA FINA DE ACERO. CON BORRADOR. MINAS RECARGABLES. TUBO - GUIA RETRACTIL. DIAMETRO DE AGARRE 9,5 MM. LONGITUD 14,9 CM
	UNIDAD
	1

	22
	44121902
	REPUESTO DE MINAS 0,5 MM
	REPUESTO MINAS PARA PORTAMINAS 0,5 MM X 12 UND
	CAJA
	1

	23
	44121902
	PORTAMINAS 0,7 MM
	GRADO DE DUREZA HB. ANCHO DE LINEA 0,5 MM. CUERPO CUBIERTO DE GOMA. PUNTA FINA DE ACERO. CON BORRADOR. MINAS RECARGABLES. TUBO - GUIA RETRACTIL. DIAMETRO DE AGARRE 9,5 MM. LONGITUD 14,9 CM
	UNIDAD
	1

	24
	44121902
	REPUESTO MINAS 0,7 MM
	REPUESTO MINAS PARA PORTAMINAS 0,7 MM X 12 UND
	CAJA
	1

	25
	14111507
	RESMA PAPEL BOND CARTA
	PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO CARTA 75 GR - CAJA X 10 RESMAS. DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397
	CAJA
	1

	26
	14111507
	RESMA PAPEL BOND OFICIO
	PAPEL BOND BLANCO TAMAÑO OFICIO 75 GR- CAJA X 10 RESMAS. DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397
	CAJA
	1

	27
	14111537
	ROLLO DE ETIQUETAS
	ROLLO ETIQUETAS ADHESIVAS 3M 50MM X 25 MM X 2,5MM ETIQUETA DOBLE COLUMNA
	ROLLO
	1

	28
	14121500
	ROLLO PAPEL VINIPEL
	ROLLO DE PAPEL VINIPEL TRANSPARENTE (50 Cm X 300M)
	ROLLO
	1

	29
	44121708
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA FIJA 
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA CAJA X 12 
	CAJA
	1

	30
	12352310
	SILICONA LIQUIDA
	SILICONA LIQUIDA 100 ML
	UNIDAD
	1

	31
	44111907
	TABLERO DE CORCHO
	TABLERO CORCHO CON MARCO EN ALUMINIO, COLOR CAOBA, DIMENSIONES 80 cm X 60 cm
	UNIDAD
	1

	32
	44121804
	BORRADOR DE NATA 
	CAJA X20 UNIDADES. BORRADORES RECTANGULARES GRANDES DE NATA - MEDIDAS MÍNIMO DE CADA BORRADOR 5,5 CM X 2 CM X 0,9 MM
	CAJA
	1

	33
	44122702
	CINTA PARA ROTULADORA 
	CINTA PLASTICA PARA ROTULADORA DYMO LETRATAG PLASTICA BLANCA 12MM X 4M
	ROLLO
	1

	34
	44121624
	SELLO SECO
	SELLO SECO MANUAL REDONDO SHINY ED-5 | 41MM DIÁMETRO CON LOGO DE LA ENTIDAD 
	UNIDAD
	1

	35
	 44102402
	SELLO FECHADOR 
	SELLO FECHADOR REF S-837D 40MM X 50MM DIRECCION Y LOGO DE LA ENTIDAD (VENTANILLA DE CORRESPONDENCIA)
	UNIDAD
	1

	36
	44102304
	SELLADORA PARA BOLSA PLASTICA
	SELLADORA MANUAL 40 CM REF MMS-400
	UNIDAD
	1

	37
	60121120
	PAPEL CONTACT
	ROLLO PAPEL CONTACT AUTOADHESIVO TRANSPARENTE 45CMX10MTS
	ROLLO
	1

	38
	44111914
	TABLA LEGAJADORA
	TABLA LEGAJADORA PLÁSTICA OFICIO PLÁSTICA
	UNIDAD
	1

	39
	44121618
	TIJERA 
	TIJERA EN ACERO INOXIDABLE DE 9 PULGADAS 
	UNIDAD
	1

	40
	55121616
	BANDERITAS AUTOADHESIVAS
	BANDERITA TIPO FLECHA COLORES X 100 UND 
	PAQUETE
	1

	41
	44121706
	LÁPIZ
	LÁPIZ HEXAGONAL 2HB CAJA X12 UNIDADES COLOR NEGRO
	CAJA
	1

	42
	44121706
	LÁPIZ
	LÁPIZ HEXAGONAL 2HB CAJA X12 UNIDADES COLOR ROJO
	CAJA
	1

	43
	44121805
	LÁPIZ CORRECTOR  
	CORRECTOR EN LÁPIZ LIQUIDO CAJA X 12 UND  
	CAJA
	1

	44
	44121619
	TAJA LÁPIZ  
	TAJALÁPIZ METÁLICO CAJA X 24 UND 
	CAJA
	1

	45
	44111905 
	TABLERO ACRÍLICO  
	TABLERO ACRÍLICO LISO 1.20CM X 80CM PERFIL EN ALUMINIO 
	UNIDAD
	1

	46
	44121615 
	GRAPADORA DE PAPEL  
	GRAPADORA 2601/2610 OFICINA 
	UNIDAD
	1

	47
	41111604
	REGLAS
	REGLA PLÁSTICA 30 CM
	UNIDAD
	1

	48
	44121701
	BOLÍGRAFO  
	BOLIGRAFO ESFERO SEMI-GEL 0,7MM, PUNTA FINA CON TAPA, COLOR ROJO, CAJA X 12 UND
	CAJA
	1

	49
	44121716
	RESALTADOR
	RESALTADOR CON PUNTA BISELADA. PARA RESALTAR EN 3 ANCHOS DE LÍNEA. TINTA UNIVERSAL PARA FAX, COPIAS Y PAPEL BOND. CUERPO REDONDO TRANSLÚCIDO. TAPA VENTILADA ANTI-ASFIXIA. NO TÓXICO. X 12 UNID
	CAJA
	1

	50
	44121701
	BOLÍGRAFO  
	BOLIGRAFO ESFERO SEMI-GEL 0,7MM, PUNTA FINA CON TAPA, COLOR NEGRO, CAJA X 12 UND
	CAJA
	1

	51
	46151703
	HUELLEROS
	CAJA CON UN HUELLERO (ALMOHADILLA DACTILAR) ALMOHADILLA PARA IMPRESIÓN DACTILAR DE TINTA COLOR NEGRO. SU FÓRMULA PERMITE GENERAR IMPRESIONES CLARAS Y PERMANENTES SOBRE EL PAPEL. NO REQUIERE NINGÚN TIPO DE PREPARACIÓN Y ES DE RÁPIDO SECADO. FÁCIL DE LIMPIAR EN LOS DEDOS. RENDIMIENTO DE HASTA 1.200 IMPRESIONES.
	CAJA 
	1

	52
	44121613
	SACA GANCHOS
	SACA GANCHOS EN ACERO INOXIDABLE 
	CAJA
	1

	53
	44122101
	BANDAS DE CAUCHO
	BANDAS DE CAUCHO COLOR CREMA REF. 22 X 25G. LARGO 90 MM X ANCHO 2 MM. CAJA X 20 UNDS MÍNIMO
	CAJA
	1

	54
	31201505 
	CINTA DOBLE FAZ
	CINTA DOBLE FAZ ESPUMA X 2MTS BLANCA
	ROLLO
	1

	55
	44102805 
	PERFORADORA DE PAPEL  
	PERFORADORA DE PAPEL 1038 CAPACIDAD DE PERFORAR 23 HOJAS, METALICA, PINES EN ACERO DE GRAN RESISTENCIA. DEPÓSITO PARA ALMACENAR EL PAPEL PERFORADO
	UNIDAD
	1

	56
	44121708
	MARCADOR PERMANENTE
	MARCADOR PUNTA GRUESA DE SECADO RÁPIDO Y PERMANENTE. APTO PARA LA MAYORÍA DE SUPERFICIES, COMO PUEDE SER METAL, CRISTAL, PLÁSTICO, GOMA, FOIL, PAPEL DE CERA, CLING FILM Y CIRCUITOS ELÉCTRICOS. CAJA X 12 UNIDADES
	CAJA
	1

	57
	44121708
	MARCADOR BORRABLE 
	MARCADOR BORRABLE, MATERIAL CUERPO Y TAPA EN POLIPROPILENO, TINTA COLORES SURTIDOS, BORRABLE A BASE DE ALCOHOL, NO MANCHA, PARA ESCRIBIR SOBRE TABLEROS PORCELANIZADOS O CUALQUIER SUPERFICIE LISA. DIMENSIÓN LONGITUD DE CUERPO ENTRE 115 - 155 MM Y DIÁMETRO ENTRE 12 - 18 MM, PESO, PUNTA GRUESA BISELADA CON TRAZO DE 1,5 MM A 5,8 MM. TINTA NO TOXICA, COLORES SURTIDOS. CAJA X 12 UNDS
	CAJA
	1

	58
	22101703 
	BISTURÍ  
	BISTURÍ ERGONOMICO CON HOJA DE 18MM CON REPUESTO 
	UNIDAD
	1



6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS AMBIENTALES

a) Cumplimiento de la normativa ambiental
El proponente deberá manifestar, bajo la gravedad del juramento, que durante la ejecución del contrato dará cumplimiento a la normativa ambiental colombiana vigente aplicable al objeto contractual, así como a las disposiciones relacionadas con la gestión ambiental de productos, residuos, empaques y programas posconsumo cuando correspondan.
b) Cumplimiento de programas posconsumo
Cuando la oferta incluya pilas, baterías u otros productos sujetos a programas de responsabilidad extendida del productor, el proponente deberá garantizar que dichos productos hacen parte de programas posconsumo autorizados conforme a la normatividad ambiental vigente.
c) Declaración de atributos ambientales
El proponente deberá manifestar que los bienes ofertados cumplen los criterios ambientales mínimos establecidos en el presente proceso y que, cuando sea requerido por la Entidad, presentará las fichas técnicas, certificados o documentos del fabricante que acrediten dichos atributos.
d) Especificaciones técnicas ambientales de los bienes
Papel para impresión
El papel bond carta y oficio deberá cumplir, además de las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad, con los siguientes criterios ambientales: Provenir de fuentes forestales legales; Adquirir papel procesado libre de cloro (PCF) y/o totalmente libre de cloro (TCF) o en su defecto, que utilicen otros agentes blanqueadores como el ozono, el peróxido de hidrógeno (ECF mejorado) o dióxido de cloro (ECF tradicional); contar preferiblemente con certificación FSC, PEFC o equivalente, cuando exista disponibilidad comercial; Ser reciclable y presentarse en empaques reciclables. 
Productos elaborados en cartón
Las carpetas, cajas de archivo y demás productos elaborados en cartón deberán: Estar fabricados preferiblemente con material reciclado o proveniente de fuentes certificadas y ser reciclables.
Productos plásticos
Cuando técnicamente sea posible, los productos plásticos deberán: Contener material reciclado, ser reciclables y encontrarse identificados conforme al tipo de polímero (cuando aplique). 
Adhesivos
Los pegantes, siliconas y adhesivos deberán: ser de baja toxicidad; preferiblemente elaborados a base agua y presentar información del fabricante sobre su uso seguro. 
Pilas alcalinas
Las pilas deberán: cumplir la reglamentación colombiana aplicable; pertenecer a programas posconsumo autorizados y encontrarse debidamente rotuladas por el fabricante. 
Nota 1: En todo caso y sin perjuicio de las condiciones técnicas definidas, la Agencia Nacional de Minería estará a disposición del CONTRATISTA durante los ocho (8) días hábiles siguientes a la suscripción del acta de inicio, con el fin de realizar la verificación de requerimientos técnicos de los elementos mediante muestreo.

Nota 2: El adjudicatario deberá tener en cuenta las especificaciones técnicas establecidas en el presente documento para proveer el suministro de papelería y útiles de oficina con precios unitarios y sin fórmula de reajuste, para atender las necesidades de la Agencia Nacional de Minería.
 
Nota 3: El oferente que resulte seleccionado deberá garantizar materiales y elementos originales y de primera calidad, y ser responsable por su garantía. Dichos elementos deberán cumplir con la normatividad de calidad que los rija para su fabricación y uso.

Nota 4: Los gastos por transporte, embalaje y entrega de los elementos y bienes deben ser asumidos en su totalidad por el CONTRATISTA.
 
Nota 5: Las solicitudes de los elementos se harán mediante correo electrónico por parte de la supervisión o por el apoyo de la supervisión del contrato.

Nota 6: El CONTRATISTA deberá poner a disposición de la entidad todo el portafolio de productos y servicios que tenga relacionados con el objeto del contrato. Si la entidad requiere un bien adicional a los detallados en este documento, el proveedor contratado deberá presentar dos cotizaciones que serán validadas y aprobadas posteriormente por la entidad. La entidad verificará las condiciones del mercado para rechazar y/o aprobar la cotización presentada, pudiendo aportar otras cotizaciones, aprobando las más cercana a las condiciones del mercado. 

7. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL.
El Proceso de Contratación no requiere de permisos, autorizaciones o licencias adicionales a las establecidas en este documento, pero, de requerirse algún permiso, autorización o licencia para cualquier bien o insumo requerido, será obligación del contratista obtenerlo y mantendrá indemne a la Agencia Nacional de Minería ante cualquier requerimiento, multa o similar de la autoridad competente.

8. CONDICIONES DE ENTREGA

La entrega de los elementos de papelería, útiles de oficina, deberá hacerse en las instalaciones mencionadas a continuación en la hora y fecha acordada con el supervisor del contrato, y, adicionalmente, cuando de forma extraordinaria se presente la necesidad.

	ITEM
	SEDE
	DIRECCIÓN

	1
	Bogotá sede Central
	Av. Calle 26 N° 59-51 - Torre 4 Piso 9 Edificio Argos

	2
	Bogotá sede Álamos
	Bodega 3 Transversal 93 No. 51-98 Parque Empresarial Puerta Del Sol



Los costos de transporte de todos los insumos, el personal y de equipos necesarios para el cumplimiento del contrato deberán ser asumido por el proponente que resulte adjudicado, por lo que debe ser considerado dentro de la oferta presentada. El hecho de que el proponente no lo haya tenido en cuenta dentro de su propuesta, no lo exonera de asumir esta responsabilidad y costos, por lo que no se pagará ningún costo adicional por estos conceptos.

Así mismo, el proponente que resulte adjudicado deberá cumplir con las regulaciones y Prohibiciones de las normas locales aplicables durante las actividades de cargue, traslado y descargue desde la zona de acopio hasta la ubicación de entrega.

8.1 Condiciones ambientales de entrega.

En cada entrega, el contratista deberá acreditar que los bienes fueron suministrados bajo criterios de sostenibilidad ambiental, implementando medidas para minimizar el uso de empaques, utilizar materiales de embalaje reciclables o reutilizables, evitar plásticos de un solo uso cuando existan alternativas disponibles. La supervisión verificará el cumplimiento de este requisito durante la recepción de los bienes.
El contratista deberá garantizar que los residuos generados durante las actividades de entrega, embalaje o reposición de productos sean gestionados conforme a la normativa ambiental vigente.
Cuando un producto no cumpla las especificaciones ambientales exigidas, el contratista deberá reemplazarlo sin costo adicional para la Entidad dentro del plazo establecido por la supervisión.
El contratista deberá poner a disposición de la supervisión, cuando esta lo requiera, las fichas técnicas, catálogos, declaraciones del fabricante, certificaciones ambientales, certificaciones forestales, declaraciones de contenido reciclado, constancias de vinculación a programas posconsumo y demás documentos idóneos que acrediten el cumplimiento de las especificaciones técnicas y ambientales establecidas en el contrato. La supervisión podrá verificar dichos documentos y efectuar la inspección física de los bienes entregados como condición para su recibo a satisfacción.

Nota 1: El contratista se compromete a garantizar la calidad de los elementos adquiridos de acuerdo con lo estipulado por los fabricantes de cada producto. Además, se compromete a cambiar los bienes defectuosos por otros en perfectas condiciones. El plazo de entrega de los elementos que hayan sido objeto de devolución por defectos, incorrectas especificaciones o baja calidad, será de cinco (5) días hábiles, contados estos a partir de la devolución. El contratista debe comprometerse a reponer los productos sin costo alguno ni demora adicional para la Entidad, encargándose de la recolección y posterior entrega de los mismos.

Nota 2: La entrega de los elementos solicitados se hará en días hábiles en el horario comprendido entre las 8:00 am y las 4:30 pm.

Nota 3: Una vez presentada la solicitud de útiles y papelería por la supervisión y/o apoyo a la supervisión, el plazo de entrega será de cinco (5) días hábiles, excepto los ítems 4, 5, 6 y 34 que, con condiciones especiales, su plazo de entrega será de 10 días hábiles.

Nota 4: Para los ítems con condiciones especiales, la Entidad entregará el modelo al contratista previo a su solicitud, estos deberán ser suministrados conforme a las especificaciones definidas.

Nota 5: La entrega de los elementos solicitados será realizada bajo aprobación del supervisor. El supervisor del contrato podrá efectuar la devolución de aquellos productos defectuosos o que no cumplan las especificaciones mínimas, una vez evidencie tal situación, en cualquier momento del plazo de ejecución del contrato.

El contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento que acepta las condiciones establecidas en el presente anexo.
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.
 
Atentamente, 
 
 
_________________________________________ 
Firma
Nombre o Razón Social del OFERENTE:
Nit ________________
Nombre del Representante Legal:
C.C.
Dirección:
Ciudad:
Teléfono:
Correo electrónico:
Informacion publica

Informacion publica
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