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Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripciéon de
un contrato.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccion adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccién general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccion.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debera contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnicay financiera y, de igual
forma, con una revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcion del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de Formacion Profesional - INNOVACION

ORDENADOR DEL GASTO | CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ — Directora Regional con
funciones de Subdirectora de Centro (E)

OBIJETO Contratar la compra de equipos para la oficina INNOVACION del Centro
Agroambiental del Chocé - CAC.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de trabajo y
proteccion social cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en laley 119 de 1994, es cumplir
con su mision de inversidn en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnolégico del pais, por lo
anterior y para garantizar la cobertura de las necesidades, la entidad debe contar con el suministro
adecuado para desarrollar las actividades de formacidén programadas y asi disponer de los materiales
necesarios que contribuyan al desarrollo de los procesos que permitan el cabal cumplimiento de su
objetivo misional.

Nuestra Constitucién politica sefiala frente a la educacion en su articulo 67 que:

“La educacién es un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social; con ella se busca
el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demds bienes y valores de la cultura.//La educacion
formard al colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la paz y a la democracia; y en la prdctica del
trabajo y la recreacion, para el mejoramiento cultural, cientifico, tecnoldgico y para la proteccion del
ambiente.//El Estado, la sociedad y la familia son responsables de la educacion, que serd obligatoria entre los
cinco y los quince afios de edad y que comprenderd como minimo, un afio de preescolar y nueve de educacion
bdsica.//La educacion serd gratuita en las instituciones del Estado, sin perjuicio del cobro de derechos
académicos a quienes puedan sufragarlos.//Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y
vigilancia de la educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor
formacion moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y
asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.//La
Nacidn y las entidades territoriales participardn en la direccidn, financiacion y administracion de los servicios
educativos estatales, en los términos que sefialen la Constitucion y la ley.”
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Que el Decreto 249 de 2004 por medio de la cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA- en el articulo 25 define a los Centros de Formacion Profesional como:

“las dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios
tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias
laborales, en interaccion con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas productivas y los
sectores econdmicos”.

La Politica Nacional de Competitividad y Productividad (CONPES 3527), definid la Ciencia, la Tecnologia y
la Innovaciéon como pilar fundamental para la competitividad y productividad del pais, partiendo del
fortalecimiento de las capacidades de generacidn, uso y transferencia de conocimiento y el apoyo a las
empresas en las actividades de busqueda, evaluacién y apropiacidn de tecnologia. Para el alcance de este
objetivo se deben crear alianzas, que fortalezcan la interrelacion entre las instituciones generadoras de
conocimiento, los gobiernos locales y el sector productivo, en torno a temas estratégicos para el desarrollo
de las regiones.

La Ley 1286 de 2009, contempla como objetivo general fortalecer tanto el Sistema Nacional de Ciencia y
Tecnologia e Innovacién (SNCTI) como a Colciencias, con el propdsito de lograr un modelo productivo
sustentado en la ciencia, la tecnologia y la innovacion, para darle valor agregado a los productos y servicios
de nuestra economia y propiciar un crecimiento econémico productivo, enmarcado dentro de una nueva
industria nacional, eficiente, productiva y competitiva.

Mediante Acuerdo No. 016 de noviembre 27 de 2012, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, definio
las directrices del Programa de Investigacién, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién, atendiendo a los
lineamientos de laley 29 de 1990y la ley 115 de 1994 las cuales dan origen a politicas publicas en materia
de estimulo y fomento de la ciencia, la tecnologia y la innovacidn, las cuales estan orientadas en primera
medida a Incrementar la capacidad cientifica, tecnoldgica, de innovacién y de competitividad del pais, para
dar valor agregado a los productos y servicios de origen nacional y elevar el bienestar de la poblacién en
todas sus dimensiones; al igual que a la Incorporacidon de la investigacion cientifica, el desarrollo
tecnoldgico y la innovacidon a los procesos productivos, para incrementar la productividad y la
competitividad.

La Ley 344 de 1996 establecié la fuente de los recursos de Ciencia y Tecnologia del SENA, recursos
provenientes de los aportes parafiscales, que son ejecutados directamente a través de los Centros de
Formacidn Profesional o podra realizar convenios en aquellos casos en que se requiera la participacién de
otras entidades o centros de desarrollo tecnoldgico. En este sentido, el SENA pretende la incorporacion
de conocimientos generados en los proyectos, que coadyuven a la solucién de necesidades de formacion
profesional integral y la formacion para el trabajo y el desarrollo humano de instructores y aprendices
involucrados en los proyectos y semilleros de investigacion, para asi, mediante procesos de intervencion
y formacion fortalecer las capacidades tecnoldgicas de las empresas y regiones del pais.

La implementacién de lineamientos de la politica de Ciencia Tecnologia e Innovacién en los centros de
formacion del SENA, busca que el programa de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion,
contribuya al desarrollo tecnolégico, la competitividad de las empresas del pais, asi como al fomento de
la gestion en investigacidn, innovacidn y el conocimiento, a través de diferentes acciones que incentiven
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el desarrollo de proyectos y/o estrategias que generen resultados cuantificables y verificables en el sector
Productivo, la formacidn profesional integral y la formacidn para el trabajo.

En coherencia con las bases del PND, la participacion institucional del SENA se articula con las siguientes
lineas estratégicas:

v Fortalecer la investigacion aplicada y la innovacidn tecnolégica orientadas a la identificacion y
solucion de problematicas productivas y sociales en los territorios, mediante el desarrollo,
validacion y transferencia de resultados con enfoque de pertinencia, calidad e impacto.

v' Diseflar y ejecutar acciones de formacién para el trabajo acordes con las demandas de la
transformacion productiva y del sector deporte, salud y actividad fisica, asegurando la
actualizacién técnica, la incorporacién de herramientas basadas en evidencia y la mejora continua
de los procesos de enseifanza—aprendizaje.

v’ Priorizar poblaciones afectadas por el desempleo y la informalidad, promoviendo estrategias de
formacidon con enfoque de empleabilidad tales como la formacidon dual, las practicas laborales y el
fortalecimiento de competencias técnicas y cientificas en entornos reales de aprendizaje.

El programa INNOVACION del SENA, antes conocido como SENNOVA, es el programa de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Se enfoca en fortalecer
los procesos de investigacion, desarrollo tecnoldgico e innovacién en el sector productivo colombiano y
en los centros de formacidon del SENA. Este programa busca generar impacto en los niveles de
productividad y competitividad, asi como en la formacion profesional integral y la formacién para el
trabajo.

- El programa SENNOVA, ahora llamado INNOVACION, se centra en:

v Investigacién e innovacion:
Fomentando la investigacidn aplicada y el desarrollo de nuevas tecnologias en diversos sectores.

v Desarrollo tecnolégico:
Impulsando la adopcion y adaptacion de tecnologias que mejoren la productividad y competitividad.

v Innovacioén:
Promoviendo la generacidén de nuevas ideas, productos y procesos que generen valor agregado.

- Algunos de los objetivos y acciones clave del programa son:
v Fortalecimiento de centros de formacion:
Apoyo a los centros de formacion para que desarrollen capacidades en investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion.
v Articulacién con el sector productivo:
Busqueda de alianzas estratégicas con empresas para implementar proyectos de innovacién y desarrollo

tecnoldgico.

v Divulgacién de resultados:
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Publicacion de investigaciones, articulos, libros y participacion en eventos para difundir el conocimiento
generado.

v' Apoyo a la propiedad intelectual:
Fomento de la proteccién de las innovaciones a través de patentes y otros mecanismos legales.

v Convocatorias de fomento:
Apertura de convocatorias para financiar proyectos de innovacion y desarrollo tecnolégico en empresas.

El programa INNOVACION del SENA es fundamental porque transforma la formacién profesional al
integrar la investigacion aplicada, elevando la competitividad y productividad de las empresas
colombianas. Fomenta la creacién de soluciones tecnoldgicas y patentes desde las regiones, impactando
directamente el desarrollo rural y social.

v' Pertinencia en la formacion: Fortalece la calidad de la ensefianza del SENA al enfocarla en la
investigacion y la resolucion de problemas reales, preparando aprendices e instructores con
habilidades criticas.

v" Impulso a la innovacion y productividad: A través de sus grupos de investigacion, convierte ideas
de aprendices e instructores en soluciones, productos y servicios que mejoran la competitividad del
sector productivo.

v' Modernizacion y extension tecnolégica: Aplica herramientas modernas, especialmente en el
campo colombiano, aumentando la eficiencia y el desarrollo agroalimentario.

v/ Cultura de Investigacidon: Fomenta la generacion de patentes y proyectos de ciencia y tecnologia
(I+D+i), conectando el conocimiento con las necesidades de la industria y la sociedad.

SENNOVA - INNOVACION actia como un motor de desarrollo tecnolégico, alineando el talento humano
del SENA con las demandas del mercado global y las necesidades locales

El Centro Agroambiental del Chocd - CAC, dentro del proceso de implementacion del programa de
investigacion aplicada, innovacion y desarrollo tecnoldgico tiene aprobado para la vigencia 2026 los
proyectos con los siguientes cédigos:

» MODERNIZACION_2025_335_238 — Proyecto de modernizacion de ambientes de formacion en
produccidn agropecuaria

Este proyecto consiste en la modernizacion de los ambientes de formacidn en produccién agropecuaria
mediante la adquisicion e incorporacidén de maquinaria, equipos y tecnologias que permitan fortalecer los
procesos formativos en transformacion agroindustrial y produccion agricola sostenible.

El proyecto se orienta al fortalecimiento de la economia popular y campesina, promoviendo el uso de
equipos modernos que mejoren la eficiencia productiva, reduzcan pérdidas postcosecha y permitan la
generacion de valor agregado en productos agricolas como arroz, cafia de azucar y forrajes. La
implementacion de maquinaria como piladoras de arroz, trapiches, molinos trituradores, peletizadoras y
extrusoras permitird a los aprendices desarrollar competencias técnicas en transformacion agroindustrial,
control de calidad, manejo de procesos productivos y practicas sostenibles.
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Asimismo, el proyecto contribuye a la formacién de talento humano calificado, al fortalecimiento de la
seguridad alimentaria y al desarrollo econémico regional, mediante la transferencia tecnoldgica y la
promocién de emprendimientos rurales que dinamicen la economia local del departamento del Chocé.

- Linea tecnoldgica: Linea: Economia popular y campesina

- Descripcion: Fortalece la economia popular y campesina mediante la incorporacidn de equipos y
tecnologias que optimizan la produccidn agropecuaria, mejoran los procesos de transformacion
de productos agricolas y fomentan la innovaciéon productiva en los ambientes de formacion.

» PA_TECNOACADEMIA_2025_307_34 - Proyecto de fortalecimiento y ejecucion de la estrategia
Tecnoacademia Itinerante Chocé

Este proyecto consiste en el fortalecimiento y ejecucién de la estrategia Tecnoacademia Itinerante en el
departamento del Chocd, mediante el desarrollo de procesos de orientacion vocacional, identificacidon de
talentos y formacién en ciencia, tecnologia e innovacion, dirigidos a estudiantes y aprendices de
diferentes instituciones educativas y comunidades.

El proyecto busca promover el desarrollo de competencias en investigacion, creatividad, pensamiento
critico y solucién de problemas, mediante la implementacidén de metodologias activas de aprendizaje y el
uso de herramientas tecnoldgicas que faciliten la generacién de conocimiento Util y contextualizado.
Asimismo, contempla la implementacion de estrategias de identificacién y proyeccién de aprendices con
alto rendimiento en disciplinas tecnoldgicas, asi como el disefio y ejecucion de procesos formativos y
experienciales que fortalezcan las capacidades en investigacidn, ciencia, tecnologia e innovacion (CTI).
Lineas tecnoldgicas:

- Linea tecnolégica: Materiales y Biotecnologia
Descripcidn: Integracion del enfoque STEAM para la produccién de bioinsumos y biomateriales
utilizando recursos locales, promoviendo el aprovechamiento sostenible de la biodiversidad y el
desarrollo de soluciones innovadoras.

- Linea tecnolégica: TIC e Inteligencia Artificial
Descripcidon: Promueve el desarrollo de habilidades en tecnologias de la informacién e
inteligencia artificial, facilitando la automatizacién de procesos, el monitoreo de sistemas y el
fortalecimiento de la creatividad tecnoldgica en los aprendices.

- Linea tecnoldgica: Disefio de Productos
Descripcion: Fomenta el disefio y desarrollo de productos tecnoldgicos, incluyendo dispositivos
basados en Internet de las Cosas (loT), orientados a la solucidn de problemas cotidianos en el
entorno educativo y comunitario.

Los proyectos formulados para la vigencia 2026 estan orientados a la modernizaciéon y fortalecimiento de
los ambientes de formacidn, mediante la incorporacién de tecnologias, equipos, herramientas y materiales
gue permitan mejorar la calidad del proceso formativo y responder a las necesidades del entorno
productivo y social.

La modernizacién de ambientes de formacién en produccion agropecuaria, con el propdsito de fortalecer

las competencias técnicas de los aprendices en procesos productivos sostenibles, manejo de sistemas
agropecuarios y aplicacion de tecnologias para la produccién agricola y pecuaria.
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El fortalecimiento y ejecucién de la estrategia Tecnoacademia Itinerante del departamento del Chocé, que
busca acercar procesos de formacién en ciencia, tecnologia e innovacion a instituciones educativas y
comunidades, mediante el uso de herramientas tecnoldgicas, recursos didacticos y metodologias activas
de aprendizaje.

Estos proyectos permiten el desarrollo de actividades practicas, experimentales y de innovacidn,
garantizando el cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en los programas de
formacion y fortaleciendo las capacidades tecnoldgicas e investigativas de los aprendices.

La importancia de los proyectos radica en que permiten fortalecer la calidad de la formacion profesional
integral mediante la actualizacién y adecuacion de los ambientes de formacidn, garantizando que los
aprendices cuenten con los recursos necesarios para desarrollar actividades practicas, experimentales y
de innovacion.

Existe una correspondencia directa entre los bienes a adquirir y los aprendices a impactar, dado que los
equipos solicitados son fundamentales para la ejecucion de las practicas formativas, el desarrollo de
competencias técnicas y tecnoldgicas, y el cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en
los programas de formacion.

La adquisicion de estos equipos permitira mejorar las condiciones de los ambientes de formacion en las
areas agropecuaria, salud oral y ciencia, tecnologia e innovacién, facilitando procesos de aprendizaje
significativos, el uso adecuado de tecnologias y el fortalecimiento de habilidades practicas en los
aprendices beneficiarios.

La poblaciéon beneficiaria corresponde a los aprendices con fichas activas, quienes se benefician de manera
directa con la modernizacidon y fortalecimiento de los ambientes de formacion, asi como con la
disponibilidad de equipos e insumos necesarios para el desarrollo de sus actividades practicas.

En este sentido, se relacionan fichas activas beneficiarias asociadas a los procesos de formacién y al
desarrollo de los proyectos son las siguientes:

v' 3529703 - Aplicaciones y desarrollo de procesos Biotecnoldgicos

v" 3536953 - Gestidn de la Biotecnologia

v' 3537876 - Gestidn de la Biotecnologia

Estas fichas representan la poblacién aprendiz que serd impactada de manera directa con la adquisicién
de equipos, contribuyendo al fortalecimiento de sus competencias técnicas, tecnoldgicas y de innovacion,
y garantizando el cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en los programas de
formacion.

Los equipos de formacidn para el programa INNOVACION en el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) se
clasifica como una actividad Apoyo a la Gestion de la entidad.

e Actividad Misional: Las actividades misionales de una entidad son aquellas que constituyen su
razén de ser fundamental, su propdsito principal y el objetivo para el cual fue creada. En el caso
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del SENA, su misidn principal es la formacidon profesional integral, el desarrollo tecnoldgico y la
innovacion, y la certificacion de competencias laborales.

o Actividad de Apoyo a la Gestion: Son aquellas actividades necesarias para que la entidad pueda
cumplir con su misién, pero no son el objeto principal de su existencia. Incluyen funciones
administrativas, de bienestar, logisticas, de mantenimiento, entre otras, que garantizan el buen
funcionamiento y el soporte a las actividades misionales.

Contratar la compra de los equipos para el programa INNOVACION es una actividad de apoyo a la gestion,
aunque impacta directamente la ejecucidon misional, la compra de insumos es un proceso administrativo
y logistico disefiado para garantizar la disponibilidad de materiales de formacién, fundamentales para el
cumplimiento de las metas pedagdgicas.

En conclusion, los materiales son herramientas para la formacién, pero su contratacién es de apoyo a la
gestion.

Los equipos se requiere para realizar actividades relacionadas con los Procesos de Apoyo a la Gestion de
la entidad, para la consecucién de los objetivos y productos resultados de investigaciones.

Que la contratacidn se hace necesario realizarla teniendo en cuenta que no existe contrato vigente que
cubra la necesidad aqui descrita.

Es de tener en cuenta que, mediante convocatoria publica anterior se adjudicaron los lotes 1 y 3
correspondiente a los pedidos de MAT. FORMACION TECNOLOGIA y MAQUINARIA INDUSTRIAL

Por otro lado, pese a ser una necesidad recurrente de la entidad se cuenta con los recursos para ello,
empero los mismos varian cada afio en lo referente a la cantidad y descripcidn, dependiendo de los
proyectos aprobados por la Entidad

En este sentido, la mejor forma y la mds conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando la
compra requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas, y de calidad
establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de
contratacion, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que la
opciéon mas favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebracién de un contrato de
COMPRAVENTA en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas
en el presente documento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION

iTEM RUP copl
SRS gaca (Clase o producto)
1 (E) Productos de Uso Final 60105302 Materl'ales de instruccion de educacion
profesional
2 (E) Productos de Uso Final 60106214 Materiales didacticos de robdtica
(C) Maquinarias, Herramientas, P . (.
3 Equipo Industrial y Vehiculos 23261507 Mdquinas de prototipado rapido
4 (Q) I'\/Iaqumarla's, Herrarjwlentas, 25201700 Slstem?s . relacionados con las
Equipo Industrial y Vehiculos comunicaciones de vuelo
5 (€) I'\/Iaqumarla's, Herrarjwlentas, 27111800 Herramientas de medida y bocetaje
Equipo Industrial y Vehiculos
6 (E) Productos de Uso Final 45121500 Camaras
7 (E) Productos de Uso Final 52161500 Equipos audiovisuales
8 (E) Productos de Uso Final 45111500 Atriles, sistemas de sonido y accesorios
9 (€) I'\/Iaqumarla's, Herrarjwlentas, 26131500 Centrales eléctricas
Equipo Industrial y Vehiculos
(C) Maquinarias, Herramientas, .
10 . . , 26111600 Generadores de potencia
Equipo Industrial y Vehiculos
11 (C) Maquinarias, Herramientas, 26111700 Baterias, pilas y accesorios
Equipo Industrial y Vehiculos » priasy
12 | (E) Productos de Uso Final 43191500 Dispositivos de comunicacion personal
13 | (E) Productos de Uso Final 43221700 Equipo fijo de red y componentes
14 |(€) Maquinarias, Herramientas, | - ,c1231505 | Aeronave de ala fija militar

Equipo Industrial y Vehiculos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

APLICA SOLO PARA CONTRATO DE OBRA, MANTENIMIENTO, ADECUACION, INTERVENTORIA DE OBRA

2.

OBIJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE EQUIPOS PARA LA OFICINA INNOVACION DEL CENTRO AGROAMBIENTAL
DEL CHOCO - CAC.

2.1

ALCANCE DEL OBJETO

GCCON-F-046 V.06
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Por tratarse de un proceso de COMPRAVENTA, el proponente adjudicatario debera mantener durante la
vigencia del contrato y hasta su liquidacidn, los precios unitarios ofertados, inclusive, por cambio de
vigencia.

El cumplimiento del objeto contractual comprende la compra de equipos o elementos requeridos por la
Entidad conforme las especificidades, condiciones de entrega, lugares y tiempos de entrega definidos en
el numeral “6. Especificaciones Técnicas Del Objeto A Contratar”, que forma parte integral del proceso de
seleccién.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
Anexo

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

Los contratos de construccion o adecuaciones locativas de las Direcciones Regionales y de Centros de
Formacion Profesional Integral, asi como la planeacion, programacion de la contratacion, ejecucion y
control de los proyectos de construccion, ampliacion y control de bienes inmuebles requieren concepto
técnico y financiero de la Direccion Administrativa y Financiera, al igual que los contratos de
arrendamiento, construccién, adecuacidon y mantenimiento de sedes de Direcciones Regionales y de
Centros de Formacién Profesional Integral para impartir formacidén, requieren concepto técnico y
financiero de la Direccién Administrativa y Financiera. En caso de no ser necesario. En caso de no ser
necesario, indique “No Aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Es importante sefialar a los posibles interesados en el proceso de contratacion, que el SENA solicitara las
cantidades de los diferentes bienes y/o servicios segln los requerimientos necesarios hasta agotar el saldo

presupuestal.

En este sentido, el objeto del contrato debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones
técnicas:

11
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SUBTOTAL -
TEM NomBzgﬁgbﬂ'g“s;gTo DESCRIPCION COMPLETA DEL ELEMENTO DE FOTE?EG“:’QLTODEL UNIDADDE | VALOR Irg;ﬁt‘s‘izs
. CONSUMO Y/O DEVOLUTIVOS (opcional) MEDIDA UNITARIO e
transporte, etc)
Caracteristicas generales
Modelo alfanumérico
ILCZVE10L
Color
Negro
Modelo detallado
ILCZVE10L/B
Procesador de la imagen
BIONZ X
Formatos de la imagen
JPEG, RAW, RAW+JPEG
Formatos del video
MP4
Es solo cuerpo
No
, Con transmision en vivo
1 ('\I:nr:ara ConlenteDe 1630 | g; UNIDAD $3.500.000
Con funcién de grabacion de video
Si
Con funcién de impresion
No
Zoom
Zoom 6ptico
2x
Zoom digital
8x
Memoria

Tipos de tarjetas de memoria
Memory Stick Pro Duo, Memory Stick Pro-HG Duo,

Memory Stick Micro (M2), SD, SDHC UHS-I, SDXC UHS-

1, Micro-SD, Micro-SDHC, Micro-SDXC
Bateria
Composicion de la bateria
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lon de litio (Li-ion)

Tipo de bateria

NP-FW50

Enfoque

Modos de autofoco
Automatico, Simple, Continuo
Distancia focal equivalente a una cdmara de 35mm
24 mm-75mm

Con enfoque manual

Si

Con autofoco

Si

Flash

Con flash incorporado

No

Peso y dimensiones

Ancho

11,52 cm

Altura

6,42 cm

Peso

343¢g

Sensor Optico

Tipo de sensor dptico
CMOS

Tamafio del sensor éptico
23.5mmx 15.6 mm
Especificaciones

Tipo de camara

Sin espejo

Resolucion de imagen de la cdmara
24,2 Mpx

Tamafio de la pantalla

3

Sensibilidad 1SO

50-51200

Tipo de resolucion del video
4K

Conectividad

Bluetooth, Wi-Fi
Conexiones

Mic jack 3.5 mm, Phone jack 3.5 mm, Multi (micro-
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USB/USB 2.0), Micro-HDMI
Accesorios incluidos

SELP1650 Bateria recargable, NP-FW50 Adaptador de
CA, Correa para el hombro, Cable USB-A a USB-C (USB
2.0), Paravientos, Adaptador de paravientos, Tapa
para la lente, Cédigo de alimentacion
Tipos de flashes

Externo

Resoluciones del video

2160 px x 3840 px, 1080 px x 1920 px
Autodisparador

2s5,55,10s

Con pantalla tactil

Si

Con cancelacidn de ruido

Si

Con obturador remoto

Si

Lente

Apertura maxima del lente

f/3.5-5.6

Lentes incluidos

Sony 16-50mm f/3.5-5.6 OSS
Distancias focales del lente

f=16-50 mm

Montura del lente

Sony E

Tipos de distancia focal del lente
Gran angular

Incluye lente intercambiable

Si

Con funcidn de lente intercambiable
Si

Cantidad de lentes incluidos

1

Dimensiones

Profundidad

4,48 cm

Obturador

Velocidad minima del obturador

30s
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Velocidad maxima del obturador
1/4000 s

Micréfono Mic Mini

Caracteristicas generales

Color

Negro

Es gamer

No

Conectividad

Tipos de conexiones

Inaldmbrica

Con Bluetooth

No

Peso y dimensiones

Peso

10g

Especificaciones

Formatos de micréfono

Corbatero

Cantidad de micréfonos

2

Sistemas operativos compatibles

iOS, Windows 10, Windows 8, Windows, Android
Otros

Usos recomendados del micréfono

Para camaras, Para computadora, celular

Con parlantes incorporados

No

Accesorios

Accesorios incluidos

2 transmisores Mic mini, Estuche de carga, Cable de
audio para camara TRS de 3.5 mm, Cable de carga
USB-C, Receptor Mic mini, Funda, 2 Broches
magnéticos, 2 antiviento negro, 2 antiviento gris
Otros

Tipo de alimentacién

Bateria

Tipo de bateria

Li-ion

UNIDAD

$890.000
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Potencia nominal: 6 kW

Mdéxima potencia FV recomendada: 5000 W
Max. tension en el terminal PV: 245 VDC
Forma de onda: Onda pura

Inversor cargador 6000w Voltaje nominal AC: 104-110-115-120 / 208-220-230-

ey 240 VAC I UNIDAD 1 S 4.500.000
Frecuencia de la red AC: 50 Hz / 60 Hz (49.7~50.3 Hz / E
59.7~60.3 Hz)
Tipo de bateria: Litio / Plomo-Acido ———

Tensidn del sistema de carga solar/bateria: 48 V
Corriente maxima de carga: 80 A

Celdas solares: Monocristalino tipo N
Orientacion de las células: 132(6x22)

Dimension del modulo: 2384x1303x33 mm (Con
marco)

Peso: 38,3

Vidrio: 2.0mm+2.0mm, Alta Transmision, Vidrio
Reforzado con Calor Recubierto con AR

Caja de conexiones: IP68, 3 diodos

Cables: 4mm2, 350 mm (Con conectores)
Conectores con MC4

Panel Solar Tipo 710W
bifacial doble vidrio
ToPCon

UNIDAD 8 $570.000

Modelo: Bateria 100AH 51.2V LITHIUM RACK
Capacidad: 100AH

Voltaje: 51.2V

Bluetooth + Pantalla Tactil

Capacidad de almacenamiento: 4096 WH/80%DOD {14 1) 99 2
Dimensiones: L442xW430xH178 mm [ . ] 1 D u UNIDAD 1 $ 4.855.000
Peso: 47.5Kg "0 BCTr Y

Ciclos: Hasta 6000 con una descarga al 80%
Tipo: Rack

Garantia: 5 afios

Tipo de conexidn: 15 unidades en paralelo

Bateria 100AH 51.2V Litio
Tipo Rack

Kit Antena De Internet | Caracteristicas principales
Satelital Estdndar V4 | Marca UNIDAD 2 $ 1.760.000
Starlink Starlink
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Modelo

Estandar V4

Tipo de antena
Omnidireccional

Formato de venta

Unidad

Color

Blanco

Otros

Alcance maximo de transmision
297 m

Velocidad maxima de transmision
250 MB

Polarizacién

Lineal/Circular

Largo del cable

15m

Largo x Ancho x Altura
38.3cmx38.3cmx59.4cm
Peso

2,9kg

Con USB

No

Tipo de antena y adaptador
Antena/Adaptador

Drone DJI Air 3 Fly More

Video vertical 4K100, 4K60 HDR o 2,7K
Sensores CMOS de 1/1,3" y fotografias de hasta 48MP
Modos de color D-Log M de 10 bits y HLG de 10 bits

<7

UNIDAD

$7.417.000

Combo RC 2 Hasta 46 minutos de tiempo de vuelo .
Deteccion de obstaculos omnidireccional ‘j @ g .
Transmisién de video O4
VALOR TOTAL
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b)

f)

g)
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda el
presupuesto oficial.

La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y
politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los
bienes.

La propuesta econdmica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o
indirectos derivados de la ejecucidon que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue,
entrega).

El proponente adjuntard la “Oferta Econémica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados en
los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR”, en
caso contrario la oferta se calificara como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

Los bienes deberan entregarse en el Almacén del CAC del SENA Regional Chocd dentro del plazo de
ejecucion.

El oferente debe adjuntar con su propuesta la ficha técnica de los equipos ofertados donde se pueda
identificar (marca, origen, referencia, imagen, datos técnicos, manual de uso, garantia del producto).

El SENA verificard que el valor unitario de cada bien y/o servicio no exceda el valor tope definido en
el estudio de mercado institucional. Esta validacidon se realizard en cualquier etapa del proceso
contractual para asegurar que la oferta sea coherente con los precios del mercado (incluyendo costos,
impuestos, transporte y utilidad). Aquellas propuestas que superen dicho techo presupuestal seran
objeto de revision y ajuste de precios entre el supervisor y el contratista

En caso que el presupuesto disminuya se solicitara adicion al contrato, previa autorizacion del
Director Regional.

h) La entrega de cada una de los bienes o prestacidn del servicio, se realizara previa autorizacion del

Vi

supervisor del contrato.

El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida requerida para cada uno de
los elementos o servicios requeridos por la Entidad.

Cuando el SENA requiera durante la ejecucidn del contrato el suministro de un item o servicio no
previsto en el presente proceso y en consecuencia en la oferta econdémica, presentada por el

contratista, se aplicara el siguiente procedimiento:

e El contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizara el articulo solicitado
especificandolo detalladamente.
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e Elsupervisor del contrato aportara por lo menos tres (03) cotizacién del mercado que considere
adecuadas.

e ) Sila cotizacion presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos
en consideracidn por el Supervisor de acuerdo con la verificacidn, se procedera a la realizacién
del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer el valor
promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediadles, para tal efecto se
aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para promedio), el valor que
resulte sera de obligatorio cumplimiento para el contratista.

PARAGRAFO: Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en ejecucién del contrato
debera contar con la aprobacidn previa y escrita del Supervisor, quien sera responsable de verificar la
relacion de los items no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada en los
documentos del proceso.

El SENA verificard que el valor unitario de cada bien y/o servicio no exceda el valor tope definido en el
estudio de mercado institucional. Esta validacidn se realizara en cualquier etapa del proceso contractual
para asegurar que la oferta sea coherente con los precios del mercado (incluyendo costos, impuestos,
transporte y utilidad). Aquellas propuestas que superen dicho techo presupuestal seran objeto de revision
y ajuste de precios en cualquier etapa del proceso contractual, siempre guardando el equilibrio
contractual..

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

7) El contratista deberad presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

10) Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.
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14)

15)

16)

17)
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Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta y los estudios previos los cuales son documentos que hacen parte integral del contrato.
Proveer equipos de 6ptima calidad, acordes a las especificaciones técnicas requeridas por la Entidad.
En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia de la misma en el acta
de entrega
Entregar los productos en sus empaques originales, debidamente sellados y embalados. El SENA no
recibird elementos remanufacturados u homologados, asi como no aceptard elementos con
imperfectos o de segunda mano..
Los bienes que lo requieran deben evidenciar la Garantia de fabricante, la cual debe tener cobertura
nacional.
Entregar los elementos y con la documentacién indicada en las Condiciones Técnicas, segun aplique:
a) Manual de uso y mantenimiento, en los casos que aplique
b) Entrega de documentos de importacidn, en los casos que aplique, y con los que se
evidencie el debido tramite adelantado.
Los bienes deben ser entregados puesto en sitio, cumpliendo con la cantidad solicitada en el lugar,
hora y fecha sefialados por el supervisor del contrato.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejerza la supervision.
Presentar de manera oportuna las facturas para el tramite de pago, con los precios ofertados.
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
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10) Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdémicas, técnicas
y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la
solicitud de cotizacidn los cuales hacen parte vinculante del contrato.

11) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad
o inhabilidad sobreviniente.

12) EI CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

13) El SENA efectuard al oferente las retenciones que en materia de impuestos y contribuciones tenga
establecida la Ley.

14) Las omisiones o ambigliedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no exoneran
al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos o bienes de primera calidad,
si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, deberd hacer
corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecucion del contrato

15) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, El riesgo y
propiedad de los productos o elementos seran asumidos por parte del PROVEEDOR hasta que se
realice la entrega total a satisfaccidon en el lugar indicado.

16) Atender el llamado de la Entidad para la suscripcidén de la respectiva acta de inicio y liquidacién del
contrato.

17) Cumplir las obligaciones contractuales establecidas en el acapite “IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y
AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS”, del
presente estudio previo

18) Conforme a la Circular SENA No: 01-3-2020-000193 del 28/10/2020, se aplicaran los Lineamientos y

requisitos para la recepcidn de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores: - Si

el contratista o proveedor no se encuentra taxativamente sefialado en el articulo 7 de la Resolucion

000042 de 2020 de la DIAN, estd obligado a facturar electrénicamente, por lo anterior, le corresponde

la presentacion de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario

para el pago de los bienes y/o servicios contratados. Por lo tanto, todas las areas del SENA encargadas
de la recepcidon de facturas en cabeza inicialmente de los supervisores de contrato, deberan
establecer si el emisor estd obligado expedirla de forma electrénica, consultando el cronograma
establecido en la mencionada resolucidn, verificando el cédigo de la actividad econdmica principal
registrada en el RUT, para constatar la fecha a partir de la cual el proveedor esta obligado a facturar
electronicamente. Para la recepcién de la factura electrdnica, el proveedor o contratista debera
remitirla al SENA directamente al correo electrénico de supervisor de contrato, en formato pdf. (la
representacion grafica) y el formato XML. - Si el proveedor o contratista no esta obligado a expedir
factura electrénica de venta, por tratarse de un no responsable del IVA o porque se encuentra en los
sujetos no obligados, segun el articulo 7 de la Resolucién No. 00042 de 2020, entonces se deberd
elaborar el documento soporte en adquisiciones a no obligados a facturar, para lo cual se estara
proximamente impartiendo instrucciones, una vez el SENA defina el procedimiento para estos casos.

Mientras esto ocurre se recibira el documento de cobro que suministre el no obligado a facturar, para

dejar traza de la transaccidn e iniciar con este la solicitud de tramite de pago, junto con los demas

documentos establecidos de acuerdo con el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de

Obligaciones y Tramite de Pagos” publicado en la plataforma Compromiso

Las solicitudes de modificaciones para los contratos deben realizarse por lo menos 15 dias calendarios

antes del vencimiento del plazo de ejecucidon de los mismos, so pena de no ser aceptada, habida

cuenta que se requiere la actualizacion del PAA y de tramites administrativos para su autorizacion

20) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato

19

~
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Reportar seguridad social del personal que va a ingresar al centro de formacion.
2) El proveedor debe ingresar al complejo de una manera segura portando sus EPP y debidamente
identificados.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
No aplica
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de UN (01) MES. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Regional Chocé — Centro Agroambiental
del Chocd - CAC Direccion Carrera 12 28-71, Ciudad Quibdé. PBX (57 4) 6723800.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
El lugar de ejecucidn del contrato serd en la ciudad de QUIBDO en el departamento del Chocé.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el
porcentaje que Requisito para el pago
cada pago

Pagos que se
realizaran
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durante el representa frente
contrato. al valor total del
contrato
e Radicacién de la factura por parte del Contratista, previo de
PAGO 1 100% recibo a satisfacciéon por parte del supervisor del contrato y

presentacion de los siguientes documentos:

Factura o documento equivalente.

Informe detallado y soportado de actividades (incluye
registro fotografico)

Se realizaran los pagos de conformidad con lo aqui descrito y
de acuerdo a los bienes y/o servicios efectivamente prestados
o entregados en el mes o fraccion, con la debida aprobacién
de la factura en la plataforma SIIF NACION, siempre y cuando
el supervisor del contrato haya solicitado los recursos (PAC)
con un mes de antelacidn al pago de los mismos.

Documento que acredite que el CONTRATISTA se encuentra
al dia en el pago de aportes parafiscales, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento
gue acredite que se encuentra exonerados del pago de los
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del
Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.
Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacion se
debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar,
o por el Representante Legal.

Se dard tramite de pago una vez se expida el acta de recibido
a satisfaccion por el Supervisor del Contrato y cumplidos los
requisitos exigidos, previa deduccion de los impuestos,
retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar
en la factura esta condicion a fin de no efectuar la retencién.

Con la firma del contrato, el proponente acepta
expresamente la forma de pago establecida por la Entidad.

Prorrogas, Adiciones, suspensiones y reinicios si fuere el caso,
con sus respectivas pdlizas y actas de aprobacion de pélizas.

El contratista no ejecutard actividades adicionales o no
previstas que generen mayor valor del contrato sin el
concepto previo y favorable del SENA, las cuales deberan
guedar plasmadas en la respectiva modificacidén del contrato
o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual
previamente se verificard la existencia de disponibilidad de
recursos presupuestales. Cualquier actividad que se realice
sin esta autorizacidon sera asumida por cuenta y riesgo del
contratista, de manera que el SENA no reconocera su costo.
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DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de
la Ley 1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de
presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompanan los documentos requeridos
para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna
por parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a
efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su
presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

e Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a los documentos requerido para el tramite de pago en la plataforma Secop I, se presentan

a continuacion:

1. Organizar los documentos de la lista de chequeo en cada carpeta, segin corresponda GF, GC Y

FV

1. GF_NIT_RP_MES_ARO.PDF - GF_8003235740_126_FEB_2026.PDF.
« Regist presupuestal dl compromiso
+ Rutcon fecha de mpresidn o generacién no mayor a 180 das.

periodo objto
da cobro.

+ Cortiicacin dal pago da ls aportas parafscales no mayor a 30 dias, por
ol RevisorFiscal o Representante Logl para personas jurcicas

o Certf 0 i

dricamente para el pimer pago.
+ Relacén ntrada de almacén (ovando aple).
+ Notas de enracas de lmacén.

+ Factura decirnica

ecuivalentes 2 pagr.

« Copia deldocumento contractualpara el primer pago

« Copia del documento contractal cuando se relien adcones y
odiicaciones.

3. FV_NF_NIT RP_MES_ANO.POF -
FV_125_8003235740_126_FEB_2026.PF.

+ Factura elcirnica.

2. Para el cargue de las carpetas anteriormente mencionadas, debe ingresar al secop Il y dirigirse
al punto 7 (ejecucion del contrato) —y darle crear

Ejecucidn del Contrato
Modiicaciones del Contiato

ncumpimientos

Crear
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3.

4.

Luego procedo a realizar el registro con la informacidn que tiene la factura, como se evidencia

en el siguiente pantallazo.

REGISTRO DE FACTURA

Omerocin

o et o o o 1 s

Luego procedo a cargar las carpetas o archivos GF, GC Y FV, en la opcidn anexar, como se

evidencia a continuacion

REGISTRO DE FACTURA

Dascriposin MO0 déd 00U mmsts

N3 EUEIM (ESAR9F05 (U COTIAM (60 15 (OIS 9 DSUOMNTY eabeiesdng

Luego le doy buscar documento

5.

6.

@ Morilla Firefox

O & www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternate

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

I
0
mnx

Buscar al anoxario.

Consulte Ia Lista de tipos de archivos permilh

Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir Ios documentos a formato PDF-
. c i

Procedo a cargar las carpetas o
evidencia a continuacién

o1 SECOP

caso contrario el tempo de carga puede ser superior al normal

archivos GF, GC, FV E INFORME DE ACTIVIDADES como

REGISTRO DE FACTURA

FECNa U TECEPCION ONQINAI 2010212020 U423 ol
Nimero de radicacion FE - 343
Descripcion
| GF_1077436729_2925_DIC_20251.pdf
[ Gc_1077436729_2925_NOV_2025(1).zip

] FV_FE-343_1077436729__2925_DIC_2025.pdf

[Z] INFORME ACTIVIDADES EMPRESA EL FUTURO S.A.S.pdf

Nombre del documento

GF_1077436729_2925_DIC_20251.pdf Descargar
GC_1077436729_2925_NOV_2025(1)2ip Descargar
FV_FE-343_1077436729_2925_DIC_2026.pdf Descargar
INFORME ACTIVIDADES EMPRESA EL FUTURO S.A.S.pdf Descargar

Luego le doy confirmar como aparece en la imagen ilustrativa

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Anexar

se
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Descripcion Nombre del documento

7. Por ultimo, le doy enviar

Pago (02 FE-30 10 08 pars feeminie - 000000 COP  Pandents 6= regisro Bomst

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma secop ii para efectos
de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario, requisitos estos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Donde el Registro Presupuestal - RP es el Numero de compromiso Presupuestal, el cual lo encuentra en
la plataforma secop Il del contrato en el Numeral 6, informacion presupuestal, parte final de la pantalla
como aparece en la siguiente imagen:

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccidn, la empresa Limpieza Total
envia factura 88:

FV_88 103456789_001620_FEB_2026.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al Numeral
7 (ejecucidén del contrato) — plan de pagos- crear.

> Para el Registro Presupuestal lo conseguimos en Secop Il en el numeral 6 — INFORMACION
PRESUPUESTAL:

Informacién general

c de gastos

Tipo

cumentos del Proveedor
26 Prosupuestal 300120261200 Gonorado
Documentos del contrato (cop) An
6 ) Informacion presupuestal

Ejecucion del Contrato

Modificaciones del Contrato

Facha do consulta SIIF 610212026 2:54 PM

Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma N/A
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso . desembolso
el contrato representa frente al valor [identifique los
total del contrato momentos de [Ej. Entrega de informe
[Incluya el nimero de amortizacion] mensual, cumplimiento de
casillas que sean mes de servicio, entrega a
necesarias] satisfaccion de algun
producto]
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

La supervisidon del contrato estard a cargo de
la persona designada por el Director Regional
con funciones de Subdirector de Centro (E),
quién verificard la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual, conforme a
lo determinado por el Manual de Supervision
e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002, o el
que la modifique o remplace, y las demas
normas que regulan el tema de supervision,
entre ellas los articulos 83 y 84 de la Ley 1474
de 2011

En razon a lo anterior el ordenador del gasto designa a ROBERT SNEYDER MORENO MOSQUERA-
Instructor G13 - correo SENA rmorenom@sena.edu.co, como supervisor del contrato, quién verificard

la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinadog
por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

10
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Minima Cuantia

3.1

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en
cuenta el objeto de esta contratacion la naturaleza y finalidad del contrato. Se aplicard las reglas
establecidas para el proceso de seleccién de conformidad con lo sefialado en la Ley80 de 1993, el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
subseccidn 5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 142 de 2023, el Decreto
1860 de 2021 y demds normas aplicables a la materia.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacidn se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera:

a) Eltérmino dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior.

b) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso,

tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de

gue trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda

expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran

en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limito

a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar

sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si

el proceso se limita o no a Mipyme.

= e
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v. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

vi. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

vii. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacidon de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

viii. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

ix. La ofertay su aceptacidn constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2026 es de $511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso

12
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de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizaran las solicitudes de
limitacion que coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector. En caso que no se haya
sefialado nada en el referido documento, la limitacién correspondera a Mipymes nacionales, siempre que
se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el proceso corresponda a uno de minima cuantia, el SENA publicara un aviso mediante mensaje
publico dentro del proceso de seleccidn para informar si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior,
para conocimiento de todos los interesados

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($
30.000.000) MCTE, IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

> Impuestos, tasas y contribuciones.

13
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Los costos tributarios y de cualquier naturaleza que apliquen para la celebracidn y ejecucion del contrato,
corren por cuenta del contratista, aspecto que debe tenerse en cuenta al preparar la oferta.

Las retenciones aplicadas depende de la modalidad del contrato, es decir, si es una compra o una
prestacion de servicio, también depende si es mantenimiento.

e Contrato de Compra

Se le aplica al sub total de la factura

Retencion en la fuente 2.5%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicion, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contrato de Prestacion de Servicio

Retencion en la fuente 4%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)

Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicidn, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contratos de Obra — Concesiones

Retencion en la fuente 4%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Contribucién - FONSECON ( OBRA 5% CONCESION 2%)

Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)

Impuesto de Timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicidn, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

14
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $30.000.000
Funcionamiento
ik ely ] - Rezrmel Fecha de Posicion
CDPo CDP o .. Dependencia , Fuente Valor en Letras Valor en
. . X . vencimiento Catalogo de ,
Vigencia| Vigencia Numeros.
del CDP Gasto
Futura Futura
9626 22/04/2026 |31/12/2026 952223 C-3605-1300-4- | Propios | Doscientos sesenta y $262.880.294
40402A- dos millones
3605021-02 ochocientos ochenta
mil doscientos
noventay cuatro
pesos
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se hara hasta la totalidad del presupuesto.

La entidad seleccionara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta al proponente con el precio
mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este proceso de contratacion. La
comunicacién contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor, asi como un anexo con las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucién del contrato, conforme a lo sefialado en los
Numerales 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021.

Asi mismo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional

5.1.1 Lotes
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

FACTORES DE VERIFICACION RESULTADO
Capacidad Juridica. Habilitado/No habilitado
Capacidad Técnica. Habilitado/No habilitado

Requisitos legales ambientales, energéticos y de

seguridad y salud en el trabajo Habilitado/No habilitado

La capacidad juridica y capacidad técnica asi como los requisitos legales ambientales, energéticos y de
seguridad y salud en el trabajo seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje. Esta verificacion estara a cargo del
personal designado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
Yy que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
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y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdon se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afos.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social; y se verificara los cddigos de la actividad econdmica registrada en el
certificado guarden relacion con el objeto contractual.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica para minima cuantia

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

De igual forma el proponente también allegara copia del RUT Actualizado, con fecha de impresion menor
a 180 dias, en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada
con el objeto del presente proceso de seleccién y con las condiciones técnicas exigidas en el numeral 1 del
presente documento
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5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
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presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico
a) EXPERIENCIA.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia con
certificaciones de contratos ejecutados y terminados, con entidades publicas o privadas, cuyo objeto,
alcance o actividades guarde relacion con el Objeto contractual, presentando UN (01) certificado de
contrato (s) por proponente, cuyo valor sea el 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV o varios
contratos que sumen el valor del proceso. Un Consorcio o una Uniéon Temporal constituyen UN
PROPONENTE.
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El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

- Razoén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adiciones si los hay)

- Valor ejecutado - Duracién del contrato (fecha de iniciacidn y terminacion.

- Direccién y Teléfono del Contratante

- Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus Obligaciones

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existen varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacién y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Los oferentes deberan acreditar experiencia en cada una de las actividades requeridas, ya sea mediante
certificados de contratos que contemplen todas las actividades o que contengan actividades en forma
independiente. De igual forma anexardn la factura electronica que soporta el pago del contrato,
garantizando la identidad del proveedor de los bienes o prestador de los servicios facturados, y la del
emisor de la factura.

En este sentido una vez entrada en vigencia la Resolucion 000165 de 2023 de la DIAN los interesados
acreditaran la experiencia con el certificado del contrato mas la factura electrénica o documento
equivalente que respalde el pago del contrato o los que la Entidad requiera para la verificacion de la
experiencia aportada.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes. La Entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada
contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcidn del mismo.
Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios
2020 a 2025 asi:

Aho Valor del SMMLV

2026 $2.000.000
2025 $1.423.500
2024 $ 1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526

24
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

2020 | $877.803 |

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Se describen los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud en el trabajo
de conformidad el Anexo de verificacion de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo
modifique y la normativa vigente.

> OBJETO: Transversal a todos los contratos
RIESGOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

- Riesgos de Seguridad: Materializacidon de accidente de trabajo
- Riesgo: Eléctrico/Energias peligrosas/trabajo en alturas/espacios confinados/ accidentes de transito.
- Riesgo Fisico

- Riesgo Quimico

- Riesgo Psicosocial

- Riesgo Locativo

- Riesgo Bioldgico

- Riesgo Mecanico

- Riesgo Biomecanicos

- Riesgo Publico

- Riesgo Tecnoldgico: Incendio y explosion

- Riesgos por Fenédmenos Naturales

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

(Indique aqui el
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA documento que soporta su
| NO N/A respuesta o la razén de
que no aplique la
disposicion)

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

Opcioén 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST
firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Precontractual
Curso de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

Personas Independientes: Certificacién Firmada
por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a
cargo y no esta obligada a implementar el

Precontractual
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Sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de
2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estandares Minimos los
trabajadores independientes con afiliacion
voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2
del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica

5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

5.4. OFERTA ECONOMICA

La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

5.4.1. CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

1. Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la presentacién
de ofertas parciales ni alternativas.

2. Lavalidez minima de la oferta econdmica sera de noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta
la adjudicacién del presente proceso de seleccion.

3. El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes requeridos, en las unidades de medida y
cantidades solicitadas por la Entidad.

4. Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, por lo tanto, el valor ofertado por item
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no podra superar el valor estimado por item determinado por lo Entidad en el estudio de mercado.

Los precios ofertados en el formulario del SECOP Il deben incluir todos los impuestos, costos directos e
indirectos, IVA y todos los costos derivados del proceso pues estos corren por cuenta del contratista, no
obstante, el oferente debera adjuntar formato de propuesta econdémica. En caso de diferencia de
precios entre el formulario econdmico diligenciado en la plataforma SECOP Il y el formato de propuesta
econdmica, prevalecera la informacion suministrada en el formulario econémico del SECOP Il.

La oferta debe ser clara y verificable matematicamente y se debe ajustar a lo establecido en el cuadro
de precios. La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se debe efectuar como
consecuencia de una accion directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La oferta econdmica debe diligenciarse conforme se describe en el numeral 2.6

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANQOS, con los
impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar

Los valores contenidos en la oferta econdmica pueden ser expresados en valores enteros o hasta con
maximo (2) decimales, los precios deben corresponder al valor unitario de cada producto incluidos
todos los costos directos e indirectos mas el valor correspondiente al IVA cuando aplique

Los precios contenidos en la propuesta “no estan sujetos a reajuste alguno”, por tal razén, el
proponente deberd tener en cuenta en el momento de la elaboracién de estos, los posibles
incrementos durante el plazo de ejecuciéon pactado en el contrato.

El proponente adjuntara la “Oferta Econdmica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados
en los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR”,
en caso contrario la oferta se calificarda como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos exigidos en
el pliego de condiciones, dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR del presente documento, y deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

- Validez minima de la oferta econémica: noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta la
adjudicacion del presente proceso de seleccion.

- El oferente no podra modificar los items y/o su descripcidon, presentar casillas en blanco de los
items solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas.

- Severificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.
El proponente deberd presentar su oferta discriminando el valor unitario por cada elemento
solicitado, el IVA y el valor total del item. El valor global de la oferta, incluido el IVA, disponible.
La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente.

- Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
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requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

Carta de presentacién de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté
debidamente autorizado para ello. La carta, ademas debe relacionar los datos de contacto
basico con el objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de proveedores; direccion
de la empresa, correo electrdnico, numero de teléfono fijo y celular.

Valor Artificialmente bajo: El oferente que presente una propuesta econdmica con valor
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los
fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al citado
porcentaje, las razones expuestas seran estudiadas por el Comité Técnico, el Comité de
contratacion y el Ordenador del Gasto, quienes estableceran si hay justificacion.

El valor unitario ofertado por item por El oferente no podra exceder el valor unitario promedio
estipulado por la entidad para cada item en el estudio de mercado. De pasarse en un solo item
serd inhabilitada la oferta.

» EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Deberan
ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administraciéon de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para

ella.

En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual
prevalecera sobre la informacion contenida.

5. OTROS DOCUMENTOS: Certificacion bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicién no
superior a 3 meses.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la | NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] SI NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO X
para verificacién de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: : Por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo
lo que determine el drea de origen

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
y hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea
de origen

Cumplimiento: Desde la suscripcién del contrato, por el (10%) del valor del contrato, vigente
por el plazo del contrato y 02 afios mas.

X Nota: En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las
reglas establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el ( 20 %) del

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y (04) meses mas.

Calidad del servicio: Por el ( 20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y (04) meses mas.

Proteccidn de los bienes: por el (5%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

En los casos en que se prorrogue y/o suspenda el plazo de ejecucidn y/o se aumente el valor del contrato, el
contratista se compromete a realizar las actualizaciones pertinentes de las garantias constituidas y ampliar el
plazo o valor resultante, dentro de los tres (03) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

De acuerdo al contenido del articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la entidad
estatal, hara efectivas las garantias asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y ordene el pago al contratista
y al garante, bien sea de la clausula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de
caducidad constituye el siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe ordenar el pago al contratista
y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el siniestro.
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3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento, puede hacer efectiva la
cldusula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la
reclamacion para la compania de seguros.

NOTA: La garantia de cumplimiento, debera publicarse en Secop Il junto con el clausulado y el recibo de pago
y expedirse teniendo en cuenta ademas de lo descrito por la compafiia aseguradora, la siguiente informacion
y firmada por el tomador:

- Asegurado/Beneficiario: SENA
- Despacho de la Regional Chocd
- Direccién: Carrera 1 No. 28-71 — Quibdé. Teléfono: (4) 6723800

9. ACUERDOS COMERCIALES

En atencidn a la modalidad de contratacidn, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales
vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacion de los
Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, version M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben
hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado.”.

10. ANEXOS

Anexo 1 Andlisis del sector — Estudio de Mercado
Anexo 2 Matriz de Riesgos

Anexo 3 A la invitacion publica

Anexo 4 CDP

Formato 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Diligenciar este formato y presentarlo con el
modelo y version del SENA, los demds formatos en membrete y logo del proponente

- Certificacidn De Aceptacion De Sanciones Establecidas En El Articulo 442 Del Cddigo Penal (Ley 599
De 2000)

- Certificaciéon De Aplicacion De Normas De Prevencion Y Control Del Lavado De Activos Y
Financiacién Del Terrorismo

- Aceptacidon Del Pacto De Transparencia

- Autorizacién Para Notificacion Electrénica De Actos Administrativos

Formato 2. CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES:

- Formato Certificacién Por Persona Juridica
- Formato Certificacién Por Persona Natural

Formato 3. CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL:
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- Documento De Conformacién De Consorcio
- Documento De Conformacién De Unién Temporal

Formato 4. AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
EDAD

Formato 5. CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO

Formato 6. CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
ANTERIORES

El presente documento se suscribe el 18 de septiembre de 2026

Firmado
digitalmente

M por Carmen
- " Strella
Arboleda

Veldsquez

CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ
Director Regional con funciones de Subdirector de Centro (E)
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