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LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN 
CERTIFICA: 

 
Que una vez revisados los expedientes contractuales, que reposan en la Secretaría de 
Contratación, se verificó que la Gobernación de Boyacá identificada con NIT. 
891.800.498-1 y Nombre o Razón  DORELY FLECHAS CESPEDES, Identificado (a) 
con Cédula de Ciudadanía No. 46.663.037 expedida DUITAMA, Suscribieron los 
contratos y/o convenios N°  CO1.PCCNTR.7492774/907. de fecha 14/02/2025, el cual                 
cumplió con los siguientes términos. 
 

Objeto PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO EN LA DIRECCIÓN DE 
RECAUDO Y FISCALIZACIÓN - 1,014- 1 

Valor Inicial VEINTITRÉS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL 
CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS ($23.294.480.00) M/CTE. 

Plazo Inicial  OCHO (8) MESES. 

Fecha de Inicio 18/02/2025 

Adiciones  N°1   VALOR $ 7.182.460,00 
Prorroga  N°1   Tiempo: DOS (2) MESES Y CATORCE (14)DÍAS 

Suspensiones  N/A 

Reinicio  N/A 
Cesión N/A 
Valor Ejecutado $ 30.476.940,00 
Valor Total $ 30.476.940,00 

Plazo Ejecutado DIEZ (10) MESES Y CATORCE (14)DÍAS  

Plazo Total DIEZ (10) MESES Y CATORCE (14)DÍAS  
Fecha Terminación 31/12/2025 

El contrato se encuentra en 
ejecución actualmente. SI     ____    NO   X __ 

 
El contrato se terminó de 
manera          anticipada. 

SI ___ NO    __X_  
 

Fecha: N/A 
Fecha de Liquidación N/A 

 
OBLIGACIONES DEL CONVENIO Y/O CONTRATO 
1. Apoyar a la Dirección de Recaudo y Fiscalización de la Secretaría de Hacienda de Boyacá en las 
solicitudes de devolución o exentos que le sean asignados o soliciten los contribuyentes. 2. Apoyar a la 
Dirección de Recaudo y Fiscalización de la Secretaría de Hacienda de Boyacá en los trámites 
administrativos que le sean asignados. 3. Apoyar a la Dirección de Recaudo y Fiscalización de la 
Secretaría de Hacienda de Boyacá en el trámite y respuestas a PQRS que le sean asignados a través de 
los canales dispuestos por la entidad, Quyne, correo institucional, línea WhatsApp o ventanilla única. El 
contratista se obliga a contestar en los términos establecidos por la Ley 1755 de 2015, so pena de inicio 
a las acciones a que haya lugar; en consecuencia, se hará responsable de las afectaciones que pueda 
causar con su omisión y/o retardo en la realización de las actividades asignadas. 4. Apoyar a la Dirección 
de Recaudo y Fiscalización de la Secretaría de Hacienda de Boyacá realizando los operativos anti 
contrabando que le sean programados. 5. Las relacionadas con los tributos en pro del recaudo para el 
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Departamento de Boyacá. 6. Elaborar y entregar de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes 
solicitados por el supervisor designado para el efecto. 7.- Realizar curso de integridad, transparencia y 
lucha contra la corrupción establecido por la Función Pública para dar cumplimiento a la Ley 2016 de 
2020 a través del siguiente link https://www.funcionpublica.gov.co/web/guest/eva_/curso-integridad  y 
repórtalo con soporte en la plataforma a través de documentos de ejecución. 
 
Tunja, a los veintitres (23) días del mes de enero de dos mil veintiseis (2026). 
 
 
 

JORGE MARIO IBAÑEZ ARANGO          
Secretario de Contratación 

 
 
 
Proyecto: Laura Bernal 
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LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA: 
 

 

 

 

 

 

Que una vez revisados los expedientes contractuales, que reposan en la Secretaría de 

Contratación, se verificó que la Gobernación de Boyacá identificada con NIT. 891.800.498-

1 y Nombre o Razón Social: DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado (a) con 

Cédula de Ciudadanía 46.663.037 expedida en DUITAMA, suscribieron los contratos y/o 

convenios N° 2207-2024 de fecha 20/05/2024, el cual cumplió con los siguientes 

términos: 

 
 

   Objeto 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA GESTION EN 
EL CONTROL, ACTUALIZACIÓN Y DEPURACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN DE LAS DIFERENTE BASES DE DATOS DE 
LA DIRECCIÓN RECAUDO Y FISCALIZACIÓN 1.15-4. 

Valor Inicial $16.962.000.00 

Plazo Inicial 
SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA 
DEL ACTA DE INICIO.  

Fecha de Inicio 21/05/2024 

Adiciones, prorrogas SI aplica EN VALOR Y PLAZO 

Suspensiones NO aplica  

Reinicio NO aplica  

Cesión NO aplica 

Valor Ejecutado SI aplica $20.731.330.00 

Valor Total SI aplica $20.731.330.00 

Plazo Ejecutado SI aplica SIETE (07) MESES Y DIEZ (10) DIAS 

Plazo Total SI aplica SIETE (07) MESES Y DIEZ (10) DIAS 

Fecha Terminación SI Aplica 30/12/2024 

El contrato se encuentra en 
ejecución actualmente. 

SI ____              NO __X__ 

El contrato se terminó de manera 
anticipada.   

SI ____              NO __X__ 
Fecha:  

Fecha de Liquidación  NO aplica  
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO: 

 

 

1. Apoyo en la liquidación respecto al  impuesto sobre vehículos.  2. Estudiar las 

preliquidaciones referentes al impuesto de vehículos  allegadas  mediante  el  sistema  de  

gestión  documental  Quyne  y  demás  canales  de  la  Gobernación  de  Boyacá  3. Ofrecer  

información  a  los  contribuyentes  a  través  del  sistema  QUYNE, correo electrónico y 

ventanilla única de vehículos.  4. Revisar y expedir paz y salvos  del impuesto vehicular  5. 

Tramitar las diferentes peticiones que se le asignen concernientes a  los tributos 

Departamentales y apoyo en los procesos de fiscalización.  6. Resolver las (PQR)  que 

soliciten los contribuyentes.  7. Prestar Asistencia en las visitas de control anticontrabando. 

 

 

 

Dada en Tunja, a dieciséis (16) de enero de dos mil veinticinco (2025). 

 

 

 

 

 

 

 
WILLIAM YESID ARCHILA CARDENAS 

Secretario (a) de Contratación  
 

 

 

 

 

 
 

 

 
Proyecto: María Auzaque 

Secretaria Ejecutiva (E) 
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LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA: 
 

 

 

 

 

Que una vez revisados los expedientes contractuales, que reposan en la Secretaría de 

Contratación, se verificó que la Gobernación de Boyacá identificada con NIT. 891.800.498-

1 y Nombre o Razón Social: DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado (a) con 

Cédula de Ciudadanía 46.663.037 expedida en DUITAMA, suscribieron los contratos y/o 

convenios N° 0592-2022 de fecha 22/01/2022, el cual cumplió con los siguientes 

términos: 

 
 

   Objeto 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN 
LOS DIFERENTES TRÁMITES DE LOS CONTRIBUYENTES AL 
SERVICIO DE LA DIRECCION DE RECAUDO Y 
FISCALIZACION - SECRETARIA DE HACIENDA. 1, 16-6 

Valor Inicial $19.320.000.00 

Plazo Inicial OCHO (8) MESES  

Fecha de Inicio 22/01/2022 

Adiciones, prorrogas SI aplica EN VALOR Y PLAZO 

Suspensiones NO aplica  

Reinicio NO aplica  

Cesión NO aplica 

Valor Ejecutado SI aplica $27.289.500.00 

Valor Total SI aplica $27.289.500.00 

Plazo Ejecutado SI aplica ONCE (11) MESES Y NUEVE (09) DIAS 

Plazo Total SI aplica ONCE (11) MESES Y NUEVE (09) DIAS 

Fecha Terminación SI Aplica 30/12/2022 

El contrato se encuentra en 
ejecución actualmente. 

SI ____              NO __X__ 

El contrato se terminó de manera 
anticipada.   

SI ____              NO __X__ 
Fecha:  

Fecha de Liquidación  NO aplica  

 

 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO: 

 

 

1.  Revisar  las  preliquidaciones  referentes  al  impuesto  de  registro  allegadas mediante el 

sistema de gestión documental Quyne.  2. Brindar información a los contribuyentes  a través 
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del sistema QUYNE, correo electrónico y ventanilla única de registro y vehículos.  3. Revisar 

y  expedir paz y salvos del impuesto vehicular  4. Ingresar la información de los 

contribuyentes en sistema  VUR.  5. Tramitar las diferentes peticiones concernientes a los 

tributos Departamentales.  6. Apoyar en la  revisión  de  las  preliquidaciones  del  impuesto  

de  vehículos  y/o  registro.  7. Resolver  las  (PQR)  que  soliciten los contribuyentes.  8. 

Prestar Asistencia en las visitas de control anticontrabando.  

 

 

 

 

Dada en Tunja, a dieciséis (16) de enero de dos mil veinticinco (2025). 

 

 

 

 

 

 

 
WILLIAM YESID ARCHILA CARDENAS 

Secretario (a) de Contratación  
 
 

 

 
 

 
 

 

 
Proyecto: María Auzaque 

Secretaria Ejecutiva (E) 
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LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA: 
 

 

 

 

Que una vez revisados los expedientes contractuales, que reposan en la Secretaría de 

Contratación, se verificó que la Gobernación de Boyacá identificada con NIT. 891.800.498-

1 y Nombre o Razón Social: DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado (a) con 

Cédula de Ciudadanía 46.663.037 expedida en DUITAMA, suscribieron los contratos y/o 

convenios N° 1266-2021 de fecha 11/03/2021, el cual cumplió con los siguientes 

términos: 

 
 

   Objeto 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN AL 
SERVICIO DE LA DIRECCION DE RECAUDO Y 
FISCALIZACION, SECRETARIA DE HACIENDA. 1,16-13” 

Valor Inicial $16.408.000.00 

Plazo Inicial SIETE (7) MESES  

Fecha de Inicio 11/03/2021 

Adiciones, prorrogas SI aplica EN VALOR Y PLAZO 

Suspensiones NO aplica  

Reinicio NO aplica  

Cesión NO aplica 

Valor Ejecutado SI aplica $22.736.793.00 

Valor Total SI aplica $22.736.793.00 

Plazo Ejecutado SI aplica NUEVE (9) MESES Y VEINTIUN (21) DIAS 

Plazo Total SI aplica NUEVE (9) MESES Y VEINTIUN (21) DIAS 

Fecha Terminación SI Aplica 31/12/2021 

El contrato se encuentra en 
ejecución actualmente. 

SI ____              NO __X__ 

El contrato se terminó de manera 
anticipada.   

SI ____              NO __X__ 
Fecha:  

Fecha de Liquidación  NO aplica  

 

 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO: 

 

 

1. Apoyo en la  recepción, radicación y trámite a las solicitudes  en  su  debida  oportunidad  

y  respetando  los  términos. 2. Apoyo  revisando  las  declaraciones  presentadas por los 

contribuyentes periódicamente, manteniendo actualizada la base de datos y el  software   
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utilizados   en   la   Dirección   de   Recaudo   y   Fiscalización.     3. Apoyo   emitiendo   las  

liquidaciones  de  las  boletas  fiscales  de  acuerdo  a  las  normas  sustanciales  de  los  

tributos.   4. Apoyo cargando diariamente la información e imágenes al sistema.   5. Apoyo 

en la liquidación y  verificación de los pagos registrados y cargados, y archivar los diferentes 

soportes de acuerdo a las  normas  vigentes  para  el  proceso  tributario. 6. Atención  al  

contribuyente  a  través  de  diferentes  canales que disponga la administración tributaria.  7. 

Verificar los pagos registrados y cargados de  vehículos  y  registro.  8. Archivar  los  

diferentes  soportes  de  impuesto  de  vehículos  y  registro  de  acuerdo las normas  vigentes   

para   el    mencionado proceso. 9.  Dar respuesta a las solicitudes y derechos de petición que 

con ocasión a  los impuestos de vehículos y registro sean radicadas ante la Dirección de 

Recaudo y Fiscalización,  atendiendo  la  demanda  y  el  reparto.  10.  Prestar  apoyo  en  la  

auditoria  de  las  liquidaciones  de  impuesto  de  registro  y/o  vehículos  realizados  por  los  

liquidadores  de  la  dirección  de  recaudo  y  fiscalización. 11.  Dar  respuesta  a  las  

peticiones,  quejas  y  reclamos  (PQR)  que  se  presenten  con  ocasión a todos los impuestos 

del orden departamental.  12.  Asistir a los operativos de control  en  materia de impuestos 

departamentales que se requieran.  13. Las demás relacionadas con el objeto  contractual    y    

que    sean    asignadas    por    la    supervisión    y/o    Dirección    de    Recaudo    y  

Fiscalización.   

 

 

 

 

Dada en Tunja, a dieciséis (16) de enero de dos mil veinticinco (2025). 

 

 

 

 

 

 

 
WILLIAM YESID ARCHILA CARDENAS 

Secretario (a) de Contratación  
 

 

 
 

Proyecto: María Auzaque 

Secretaria Ejecutiva (E) 
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LA SECRETARÍA DE CONTRATACIÓN 

CERTIFICA: 
 

 

 

 

Que una vez revisados los expedientes contractuales, que reposan en la Secretaría de 

Contratación, se verificó que la Gobernación de Boyacá identificada con NIT. 891.800.498-

1 y Nombre o Razón Social: DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado (a) con 

Cédula de Ciudadanía 46.663.037 expedida en DUITAMA, suscribieron los contratos y/o 

convenios N° 2220-2020 de fecha 07/07/2020, el cual cumplió con los siguientes 

términos: 

 
 

   Objeto 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO CON 
MENOS DE 36 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL, AL 
SERVICIO DE LA DIRECCIÓN DE RECAUDO Y 
FISCALIZACIÓN, EN LAS SEDES OPERACIÓN Y EN LA 
ADMINISTRACIÓN CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DE 
BOYACÁ PARA APOYAR EL DESARROLLO DEL PROYECTO 
“APOYO A LA ADMINISTRACION EN LA GESTION PARA 
INCREMENTAR EL RECAUDO DE TRIBUTOS Y 
FORTALECER LA FISCALIZACIÓN EN EL AÑO 2020 EN EL 
DEPARTAMENTO DE BOYACA” 

Valor Inicial $12.179.400.00 

Plazo Inicial CINCO (5) MESES Y NUEVE (9) DÍAS 

Fecha de Inicio 07/07/2020 

Adiciones, prorrogas NO aplica  

Suspensiones NO aplica  

Reinicio NO aplica  

Cesión NO aplica 

Valor Ejecutado SI aplica $12.179.400.00 

Valor Total SI aplica $12.179.400.00 

Plazo Ejecutado SI aplica CINCO (5) MESES Y NUEVE (9) DIAS 

Plazo Total SI aplica CINCO (5) MESES Y NUEVE (9) DIAS 

Fecha Terminación SI Aplica 15/12/2020  

El contrato se encuentra en 
ejecución actualmente. 

SI ____              NO __X__ 

El contrato se terminó de manera 
anticipada.   

SI ____              NO __X__ 
Fecha:  

Fecha de Liquidación  NO aplica  
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO Y/O CONVENIO: 

 

 

1. Cargar diariamente la información e imágenes al sistema y actualización de los aplicativos. 

2. Generar la segunda grabación de la liquidación de impuestos de registro. 3. Verificar los 

pagos registrados y cargados de vehículos y registro. 4. Archivar los diferentes soportes de 

impuesto de vehículos y registro de acuerdo las normas vigentes para el mencionado proceso. 

5. Ejecutar las diferentes actividades que le asigne la Dirección de Recaudo y Fiscalización 

dirigidas al funcionamiento del proceso. 6. Dar respuesta a las solicitudes y derechos de 

petición que con ocasión a los impuestos de vehículos y registro sean radicadas ante la 

Dirección de Recaudo y Fiscalización, atendiendo la demanda y el reparto. 7. Las demás 

actividades que se indiquen oportunamente en cumplimiento de los objetivos propuestos por 

la Dirección 8. Presentar el informe de ejecución de actividades adjuntando evidencias de 

acuerdo a los requerimientos presentados por el supervisor del contrato. 9. Pagar 

oportunamente al Sistema Integral de Seguridad Social, aportando para cada pago copia de 

la planilla TIPO I – Tipo de Cotizante Independiente.  

  

 

 

 

Dada en Tunja, a dieciséis (16) de enero de dos mil veinticinco (2025). 

 

 

 

 

 

 

 
WILLIAM YESID ARCHILA CARDENAS 

Secretario (a) de Contratación  
 

 

 
 

Proyecto: María Auzaque 

Secretaria Ejecutiva (E) 
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1.5- 0837

EL SECRETARIO DE CONTRATACIÓN, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDÍA DE TUNJA

CERTIFICA:

Que DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado con  cédula de ciudadanía número 46.663.037  expedida en Duitama.

Teniendo en cuenta el asunto de la referencia, radicado en esta dependencia mediante correo electrónico de fecha 17 de
Julio de 2018, de acuerdo a lo establecido en la circular 002 de 24 de febrero de 2017, en relación a la “DESCRIPCIÓN
DE VÍNCULO CONTRACTUAL”, “…ya que al contrato de prestación de servicios, no le es aplicable la legislación laboral,
y que sólo la legislación laboral contempla la obligatoriedad sobre la expedición de un certificado laboral, el Municipio de
Tunja en su calidad de contratante, a quienes requieran acreditar su experiencia, proyectará la descripción del vínculo
contractual suscrito…”, y teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre el particular, a continuación relaciono las
características de los procesos de contratación directa, así:

N° DE CONTRATO: 1012 – 2015 TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios
FECHA DE INICIO: 20/11/2015 FECHA DE TERMINACIÓN: 24/12/2015
PLAZO: UN (1) MESES Y CINCO (05) DIAS ESTADO: Terminado
VALOR: Dos millones setecientos veinte mil pesos
($2.720.0000.oo) M/L
ADICIONES: PRÓRROGAS:
SUSPENSIÓN: N.A CÓDIGO UNSP:
SURVISOR:   ZENAIDA LOPEZ GONZALEZ FECHA DE LIQUIDACIÓN:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA SECRETARIA DE EDUCACION EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE CONTROL, INSPECCION Y VIGILANCIA A LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE EDUCACION
FORMAL Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO      Y EL TRABAJO HUMANO, DEL MUNICIPIO DE TUNJA (META -71)

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS PARA TECNICO DE APOYO

1 Contribuir en las actividades del grupo de inspeccion y Vigilancia año 2015

2 Organizar en formna fisica y digital la programacion de actividades mediante cronograma para la realizacion de las visitas a
los centros educativos de la ciudad.

3 Digitar el POAIV elaborado para el 2015

4 Compilar información contemplada en el instrumento basico de evaluación ccon fines de Inspección y Vigilancia para
establecimientos Educativos Oficiales y Privados tanto de educación formal y educación para el trabajo y desarrollo humano
diligenciada por el grupo de control, inspección y vigilancia.

5 Digitar y realizar la sistematizacion de la informacion.

6 Digitalizar informes solicitados por otros Macroprocesos de la Secretaria de Educacion cuando sean requeridos

7 Sistematizar la informacion recopilada y los informes de las visitas realizadad por el equipo de control, inspeccion y vigilancia
a los establecimientos educativos oficiales y privados tanto de educcion formal y educacion para trabajo y desrrollo humano.

8 Reportar al supervisor del grupo los informes reportados por el grupo de inspeccion y vigilancia para fines petinentes.

9 Llevar organizado el archivo fisico y magnetico de la informacion y documentacion manejada en este proceso.

10 Presentar los informes que le sean requeridos por el Coordinador del Grupo u otras dependencias de la Secretaria de
Educacion.
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Correo electrónico: contratacion@tunja..gov.co web: http://www.tunja-boyaca.gov.co

Código postal: 150001

1.5- 0837
EL SECRETARIO DE CONTRATACIÓN, LICITACIONES Y SUMINISTROS DE LA ALCALDÍA DE TUNJA

CERTIFICA:

Que DORELY FLECHAS CESPEDES, identificado con  cédula de ciudadanía número 46.663.037  expedida en Duitama.

Teniendo en cuenta el asunto de la referencia, radicado en esta dependencia mediante correo electrónico de fecha 17 de
Julio de 2018, de acuerdo a lo establecido en la circular 002 de 24 de febrero de 2017, en relación a la “DESCRIPCIÓN
DE VÍNCULO CONTRACTUAL”, “…ya que al contrato de prestación de servicios, no le es aplicable la legislación laboral,
y que sólo la legislación laboral contempla la obligatoriedad sobre la expedición de un certificado laboral, el Municipio de
Tunja en su calidad de contratante, a quienes requieran acreditar su experiencia, proyectará la descripción del vínculo
contractual suscrito…”, y teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre el particular, a continuación relaciono las
características de los procesos de contratación directa, así:

N° DE CONTRATO: 186 – 2015 TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios
FECHA DE INICIO: 22/01/2015 FECHA DE TERMINACIÓN: 30/10/2015
PLAZO: OCHO (8) MESES ESTADO: Terminado
VALOR: Trece millones seicientos mil pesos
($13.600.000.oo) M/L
ADICIONES:  Un millon novecientos ochenta y tres mil
trecientos treinta y tres pesos     ($1.983.333.oo)

PRÓRROGAS: UNA (01) MESES Y CINCO (05) DIAS
CALENDARIO

SUSPENSIÓN: N.A CÓDIGO UNSP:
SUPERVISOR:   ZENAIDA LOPEZ GONZALEZ FECHA DE LIQUIDACIÓN: 30/10/2015

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA SECRETARIA DE EDUCACION EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE CONTROL, INSPECCION Y VIGILANCIA A LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE EDUCACION
FORMAL Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO      Y EL TRABAJO HUMANO, DEL MUNICIPIO DE TUNJA (META -71)

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES ESPECÍFICAS PARA TECNICO DE APOYO

1 Contribuir en las actividades del grupo de inspeccion y Vigilancia año 2015

2 Organizar en formna fisica y digital la programacion de actividades mediante cronograma para la realizacion de las visitas a
los centros educativos de la ciudad.

3 Digitar el POAIV elaborado para el 2015

4 Compilar información contemplada en el instrumento basico de evaluación ccon fines de Inspección y Vigilancia para
establecimientos Educativos Oficiales y Privados tanto de educación formal y educación para el trabajo y desarrollo humano
diligenciada por el grupo de control, inspección y vigilancia.

5 Digitar y realizar la sistematizacion de la informacion.

6 Digitalizar informes solicitados por otros Macroprocesos de la Secretaria de Educacion cuando sean requeridos

7 Sistematizar la informacion recopilada y los informes de las visitas realizadad por el equipo de control, inspeccion y vigilancia
a los establecimientos educativos oficiales y privados tanto de educcion formal y educacion para trabajo y desrrollo humano.

8 Reportar al supervisor del grupo los informes reportados por el grupo de inspeccion y vigilancia para fines petinentes.

9 Llevar organizado el archivo fisico y magnetico de la informacion y documentacion manejada en este proceso.

10 Presentar los informes que le sean requeridos por el Coordinador del Grupo u otras dependencias de la Secretaria de
Educacion.
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