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DEPENDENCIA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA.
| DOCUMENTO: ESTUDIOS PREVIOS Y SOPORTES.

| OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO EN |
LOS PROCESOS FINANCIEROS Y CONTABLES DEL AREA DE TESORERIA DEL INSTITUTO |
DE TRANSITO DE BOYACA” J

l

' FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: JULIAN ANTONIO PINA CAMARGO - |
SUBGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Y YUDY CAROLINA GONZALEZ -
PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 02 TESORERIA |

| CIUDAD Y FECHA: Tunja, octubre de 2026.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
' CONTRATACION

La dependencia Subgerencia Administrativa del Instituto de Transito de Boyaca — ITBOY, ’

presenta el siguiente estudio para la celebracion de un contrato de presentacion de servicios de |

apoyo a la gestion, el cual se encuentra fundamentado y soportado en la siguiente necesidad:

|
!
Que conforme lo establece el Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, son fines ;
esenciales del Estado servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la ‘
i
:

efectividad de los principios y deberes de consagrados en la Constitucién. Las autoridades de la
Republica estan para proteger a todas las personas residentes en Colombia.

Que la mision del Instituto de Transito de Boyaca esta enmarcada en coordinar la seguridad y
movilidad vial en el drea de influencia del Instituto en el departamento de Boyaca y administrar el
registro de transito, con personal calificado y comprometido con la institucion y puntos de atencion |
autorizados por el Ministerio de Transporte, para contribuir con el incremento de la calidad de vida |
de los actores viales e intereses de los usuarios.

Qué por su parte, la resolucién nimero 628 de 2015 en el numeral 5.2.4. Establece que la
regulacion del proceso contable y el sistema documental contable es transversal a los marcos
normativos y tiene como propésito definir las etapas del proceso contable para marcos nomativos |
y definir las etapas del proceso contable para que los hechos econémicos se registren conforme |
a los criterios de reconocimiento, medicidn, revelacion y presentacion establecidos en los marcos
normativos, de tal manera que la informacién financiera que se genere, atiende las caracteristicas
cualitativas definidas en los mismos; igualmente instituye que la regulacion del sistema
documental contable busca desarrollar aspectos que tienden a garantizarla en el estabilidad,
integridad, verificacion, seguridad y conservacion de la informacidn financiera, regulando aspectos
relativos a los soportes, comprobantes y libros de contabilidad.

Qué es necesario dar cumplimiento de los principios y normas de contabilidad e informacion |
conforme a la ley 1314 de 2009, “Por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e
informacion financiera y aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se sefialan las |
autoridades competentes del procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades de

| responsables de vigilar su cumplimiento” ‘

| Que la oficina de tesoreria, debido a su carga laboral y el cumplimiento de sus funciones debe |
| realizar la revisién de la informacion contable y financiera y del manejo de parametrizacion del |
| sistema contable, por lo cual se requiere una persona con titulo en formacidn técnica con mas de |

\ 36 meses de experiencia

GOBERNACION DE BOYACA | 1TBOY

| .
Calle 20 N° 9-90 Casa de la Torre, Tunya - Boyaca | Carrera 2N° 72 43, Turya - Boyach | n :“‘l""""‘"
PBX (57 608) 7420150 - (57 608) 7420222 PEX (57 608) 7405875 .

contatenos@boyaca Gov (0 - www hoyaca gov co | info@ithoy gov o www itboy gov co




| Codigo: FR-GEJ-92
FORMATQO

_ Version: 0
GESTION JURIDICA :

oY

Pag.2 de 16:

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y
OPORTUNIDAD

Fecha, 25/06/2025

De acuerdo con lo anterior, la necesidad que se pretende satisfacer con la presente confratacion
es la de apoyar en dichas actividades que nopuedan realizarse con ef persohal de Plarita, encada
uno de los procesos y procedimientos que desarrolle con el Gnico proposito de dar cumplimiento
‘a los fines estatales y garantizar la continua y eficiente prestacion de Jos servicios publicos ¥
efectividad de los derechos e interés del Instituto-de Transito, en cumplimiento de la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de2015. Es por esto que la Subgerencia Administrativa,
Certifica que realizé el debido Estudio y Analisis Previo de mianera rigurosa y. déetaltada.

Que existe certificado expedido por el Subgerente Administrativo del Institute de Transito de
Boyaca, en la que hace constarque la Entidad no cuenta dentro de su'planta de personal con una
persona naturai con idoneidad y experiencia refacionada con el objeto del contrato que pueda

satisfacer la necesidad plateada, con el fin apoyary dar continuidad a las metas y estrategias
establecidas para el Instituto.

De acuerdo con lo dispuesto en-el articulo’ 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el INSTITUTO
DE TRANSITO DE BOYACA —TBOY, puede celebrar Contratos de Prestacion de. Servicios
Profesionales y de Apoyo a la gestién para la Entidad, con ja Persona Natural o Juridica que esté
en capacidad de gjecutar el objeto del contrato y haya demostrado la idoneidad y experiericia
directamente.relacionada con el drea que se trate. '

Para la suscripcion del Confrato De Prestacion De Servicios de apoyo a la gestion se cuenta coh
Certificado De Disponibilidad Presupuestal No. 337 de fecha 08 de octubre de 2028, que afectara
la cuenta 2.1.2.02.02.008.02-1205, deniominado Servicios de apoyo, por la suma de SIETE

MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA'Y
TRES PESOS ($ 7.897.893) M/CTE INCLUIDO IVA, para la vigencia fiscal 2026.

3, DESCRIPCION DEL OBJETO- A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES |
ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO.A CELEBRAR

3.1, OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO
EN LOS PROCESOS FINANCIEROS Y CONTABLES DEL AREA DE TESORERIA DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA™

3.2. IDENTIFICACION DENTRO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO
UNSPSC.

Segun el clasificador de-Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 de UNSPSC)
contenido eh la direccion hitp://www.colombiacempra.gov.cofClasificacion, el objeto contractual el
se enmarca en el siguiente cédigo Clasificador de Bienes y Servicios:

El eadigo asignado para la presente contratacion es:

2%

F Servicios: 80000000
.Senvicios de Gestion, Servicios Servicios dé
Servicios Profesionales de de personal
Empresay Servicios Iecursos. temporal
Adminjstrativos humanos

Este codigo aplica para todos los titulos y/o perfiles.

3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: Prestacién de Servicios.
de Apoyo a la Gestion.

3.4, IDENTIFICACION DE LAS PARTES (APLICA PARA CONTRATACION DIRECTAY}:
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Contratante: Instituto de Transito NIT 891.801.069-8
Contratista: Persona Natural — Titulo de Técnico en Contabilidad.

3.5. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR:
3.5.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.

10.

1.

12.

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo.5° de |la Ley 80 de
1993.

Conocer integramente los manuales del Sistema [ntegrado-de Gestién de Calidad de! Instituto
de'Transito de Boyaca y aplicar los procedimientos con sus respectivas formatos en desarrollo
del contrato y participar en la actualizacion de procedimientos del sistema segtin asignacicn.,

‘Previo & la &jecucitn del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado y radicar
el documento original en la oficina asesora juridica de conitratacion del Instituto de Transito de

Boyacd deptro de los trés (3) dias calendario siguientes para efectos de publicacion y reporte
a entes de control,

Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo caon lo estipulads eri los estudios y las
clausulas del contrato.

Elaborar y entregar, de manera oportuna y en €l lugar indicado, los informes sclicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

Obrar con diligencia y cuidado necesario én los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de ias etapas contractuales; evitarido dilataciones.y

entrabamientos.

Presentar los certificados de pago de .aportes al sistema general de seguridad social y de.

parafiscales de conformidad a fa normatividad vigente. incluido el pago de aportes a ARL, para
lo cual el contratista-debera realizar la afiliacion de. manera directa ante la admiristradora de
riesgos Ia_b_orales de $u preferencia, Hasta la entrada en vigencia de.la Ley 2381 de: 2024,

Cumplir coni las normas.del Sistema General de Riesgos Laborales {Art. 2.2.4,2.2.16 Decreto

723 de 2013)

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
dgl confrato.

El CONTRATISTA debe custodiar; y.-a la terminacion del presente contrato, devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a
su disposicion para la prestacion del sérvicie y especialmente realizar la entrega de la

preduccion .documental, los archivos fisicos v electrénicos (de_bldamente tramitados e

inventariados); en cumplimiento de la Ley 594 de 2.000, Acuerdo 038 2002 y Ley 1712 de.
2014. Be verificara como réquisito para recibido a satisfaccion del contrato.

CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la
informacion que sea de propiedad.del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA 6. conozea en.
desarrolio -del contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal,
igualmente, el CONTRATISTA esta cbligado a entregar todos los ‘documentos,
correspondencia, .publicaciones, (tiles y demas bienes de propiedad de! INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA relacionados con el objetc del presente contrato 'y aguellos que
contengan infermacion confidencial. En consecuencia, EL. CONTRATISTA se obliga a: A.
Proteger la informacion confidencial que el INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA comparta
o suministre; B. ‘Seguir los procedimientos-establecidos en el manual de-politicas de seguridad
de la.informacion el cual se encuentra en el sistema integrado de gestion; C, No.dar a conocer
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a terceros la informacion confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros, que

-pueda perjudicar al INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA; D. No dar a la informacién
confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa.
autorizacion por escrito del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA; E. Devolver y entregar
toda la infermacion archivada. utilizando la nemotecnia de: las tablas de retencion documental;
. No podra realizar la interceptacion:de la red de transmision de datos-en concordancia con
ia ley 1273-de 2009. H. Indemnizacion: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios,
por dafio emergente y lucro cesante que llegare "Geasionar la revalacion; divulgacion o
utilizacion de la.informacién de manera.distinta al objeto def presente: contrato, ya-sea por.
mera negligencia o deforma dolosa.

13. Todas las demés inherentes © necesarias para ia correcta ejecucion del objeto contractual.
3.5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.. Apoyar el proceso en organizar y archivar la documentacion fisica de gestidén de Tesorefia,
de manera organizada, foliada, en tas carpetas y cajas respectivas de acuerdo con las tablas de
retencién documental de Ja entidad.

2.Perfeccionar mediante correo electronico los pagos realizados de libranzas; servicios publicos
de los diferentes puntos de atencion.

3.Revision diaria del sistema. Orfeo de Tesoreria; dando tramite ‘a las diferentes solicitudes;,
dejando todos los procesos terminados.

4, Revisitn de las partidas por identificar de multas del sistema financiere, contra la base. de
datos. de recaudo externo, y depurar dichas partidas, mensualmente rendir avance de dicha:
depuracion.

5 Apoyar &l area contable, tesorerfa y presupuesto y demas.tramites: propios. del-area.

3.5.3. OBLIGAGCIONES DEL INSTITUTO DE TRANSITO

1. La colaboracion necesaria para el desarrolic del presente contrato colocando a disposicion
del CONTRATISTA, con oportunidad, toda la informacién requerida para et desarrollo-de sus
actividades, '

2, Impartir instrucciones para la gjecucion de los servicios contratados:

3. Ejercer una supervision integral, continua y eficaz sobre la éjecucion del contrato, orientada
@ verificar el cumplimiento oportuno y de calidad de jas obligaciones pactadas.

4, Cumplir ¥ hacer cumplir ias condiciones pactadas en el contrato ¥ en fos: documentos que
forman parte del mismo.

5. EIITBOY se comipromete a pagar dentro-de los diez (10) dias siguientes al- vencimiento de
cada pago; siempre y cuando la radicacién de cuentas redna el lléno de requisitos
establecidos en la-entidad..

6. Aprobar las garantias que sé constituyan cen ocasién a fa stiscripcion del contrato y sus
modificaciones (si aplica).

7. Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del t&rmino
de ejecucién y demas condiciones establecidas. '

8. Suministrar ai contratista la informacién requerida. para la gjecucion del objeto contractual.
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9. Supervisar la ejecucién del contrato. En desarrollo del principio de coordinacion, el
(INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA — ITBOY podra efectuar requerimientos escritos
al confratista tendientes a lograr una adecuada e iddnea gjecucion del objeto contractual, sin
que por esta circunstancia sea posible predicar la existencia dé subordinacion. laboral
alguna, bajo el entendido que la Administracion tiene la responsabilidad de coordinar la
prestacion dé los servicios en aras de garantizar el cumplimiento adecuado y oportuno: del
-objeto contractual.

10. Verificar a través del Supefvisor del contrato que EL (LA} CONTRATISTA realice la novedad
al Sistema General de Riesgos laborales cuando se suscriban prorrogas, cesiones,
suspensiones y en el evento de terminacion anticipada del contrato.

3.6, ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR: N/A

3.7. PLAZO DE EJECUCION: El contrato se ejecutara éri un plazo de DOS (02) MESES Y
DIECINUEVE {19} DIAS, contados & partir de [a suscripcion del acta de inicio y sin exceder el 31
de-diciembre de 2028, y perfeccionamiento de este, expedicion del registro presupuestal e inicio
de cobertura de l1a.ARL.

3.8. LUGAR: El Objeto del contrato debers .ser ejecutade por el contratista en la sede
administrativa del Instituto de Transito dé Boyaca ubicada - Av. Los Muiscas #72-43, de la ciudad

de Tunja, punto de atencion de Combita. Boyaca o en el lugar que las necesmiades del sefvicio lo
reguieran..

3.9. CALIDAD DEL PERSONAL:
Idoneidad.

Académicos: Titulo de formacion Técnica
Experiencia: Mas de 36 meses de exXperiencia laboral.

3.10. VALOR: El| presupuesto estimado para esta contratacion asclende a la suma de, SIETE
MILLONES. OCHOCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y
TRES PESOS ($ 7.897.893) M/CTE INCLUIDO IVA (si aplica), inciuides impuestos.y demds:
tasas, gastos y deduccicnes a que haya lugar. Dicho valor se encuentra amparado por el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por el Subgerente General administrativo y
financiero del ITBOY de acuerdo con ia necesidad prevista.

3.11. APORTES: N/A

3.12. FORMA DE PAGO: E! INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA cancelara al coniratista el
valor def contrato de la siguiente manera: &) un primer pago mensual-en proporc:lon a los-dias
gjecutados contados a partir dé la suscripéidn del acta de inicio y el uitimo dia calendario del
respectivo mes, liquidado proporcionaimente con base en €l valor mensual, a razén de DOS
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS ($2.999.200)
MICTE b) dos (02) pagos - mernsuales por vator de. DOS MILLONES NOVECIENTOS. NOVENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS ($2.899.200) sin exceder el 31 de diciembie de 2026.
Para los pagos serd necesario que adjunto al informe. de actividades debidamente diligenciado'y
firmado con sus correspondientes soportes, se allegué pago de aportes parafiscales y seguridad
social integraf en cumplimiento a la Ley 828 de 2003 y 789 de 2002, demas formatos
implementados. por la-entidad para tramitar el reSpectwo pago. La correspondlente cuenta. de
cobroffactura y sus anexos, se radicard dentro de los primeros cinco. (5) dias habiles del mes
siguiente a la prestacion de servicios, so pena de las multas y sanciones que se puedan imponer
por incumnplir-tal obligacion.

GOBERNACION DE BOYACA [ reoY _
Ealler 205 N*9-90 Casa de fa Torre, Tunjs - Bovach I Laprera 2N 72- 43, Tunja - Boyaca I

?axlu!rﬂ;hm
BRYX (87 508} 7420150 - [57°608) 7420222 PBX {57 £08) 7405875 ¥ousiin

contactenosfinoyaca.gov.on www Hoyaca gov.ey [ info(@itbdy.gov.co wwawithoy givco l




"Codigo: FR-GEJ-82
FORMATO
) : o ‘ Version: C

j \ GESTION. JURIDICA
iTBOY = _

ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y Pag.6.de 16

OPORTUNIDAD ——
| Fecha: 26/06/2025

Una vez reunido$ dichos documentos deben ser radicados en la Oficina de Correspondencia del
{TBQY para generar el derecho al turno, de que trata el articulo 19 de laley 1150 de 2007 y decreto
1082 de 2015.

PARﬁGRAFO 1: Los informes, certificaciones y demds soportes de gjecucion originales, deberan
adjuntarse a la carpeta del contrato que reposa en 1a oficina de Contratacidn

PARAGRAFO 2: EJ (la) contratista debe aportar certificacien de cuenta de ahorres en donde se
consignard el respective pago.

PARAGRAFO 3: EL(LA) CONTRATISTA entregara el soporte de pago del aporte al Sistema de
Seguridad Sccial Integral en salud, pensiones y fiesgos laborales, asl como de aportes
parafiscales (si aplica), para el tramite de los pagos que:se deriven de la ejecucion del contrato,
hasta tarito el Ministerio deé Salud y Proteccion Social ‘ponga a disposicion la herramienta
fecnologica y se adopten los procedimientos establecidas por la Entidad para la verificacion del
pago de aportes al Sistema General de Seguridad.Social de conformidad con lo establecido en el
Decreto 2106 de 2019, articuio 24. '

PARAGRAFO 4: Entendiéndose para tados los efectos meses de 30 dfas

4, MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS.
| JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

Conforme a Jo establecido en 1a Ley 1180 de 20071, az_-'ti'cu_IQ 2, ntimerai 4, literal h), el cul
‘consagra que “(...) la modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente: procederd enjos

siguientes casos: (...} Para la prestacion de servicios profesionales.y de apoyo.a la gestion (...)",
y lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, articuto2.2.1.2.1.4:9, en el que establece gue se puede:
contratar bajo la medalidad de contratacion directa la *{...) prestacién de servicios profesionales y
de apayo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden. encomendarse
a determinadas personas naturales. Las entidades estatales puedsn contratar bajo Ia modalidad
de contratacion directa la prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con ia
persona natural o juridica que esté en capacidad de gjscutar el objeto del contrato, siempre:y
cuando la-entidad estatal verifique la idoneidad o expetiencia requerida y relacionada con el area
de quese trate. En este caso, no es necesario gue la entidad estatal haya obfenido previamente.
varias ofertas, de fo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios
profesionales y de apoyo-a la gestion corresponden a:aquelios de naturaleza intelectual diferentes
a los de consulforfa que se derivan del cumplimiento de las funciones de fa entidad estafal, asf
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. {..,)” {subrayado
fuera. de texto), la presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de centratacion difecta,

toda vez que los servicids deberén ser prestados por una persona natural o juridica que, en

atencion a su idoneidad y experiencia, esta en.capacidad de ejecutar el objeto del contrato.
Es de anotar que el contrato a celébrar tendra las siguientes caracteristicas:

» Laprestacién de servicios versara sobre las obligaciones y en cumplimiento del hacer,
para la gjecucion de labores de acuerdo con la idoneidad yfo experiencia exigida.

« Existird autonomia e indepe_nde_ncia def contratista desde el punto de vista técnico y
‘administrativo para la ejecucion del contrato. '

5. ESTRUGTURA DEL ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR (ANALISIS DE MERCADO,
ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

t#por-medio de la cual se introducen medidas para 1a eficiencia-y la transparéncia-en la Ley 80'de 1993  se dictan otras disposiciongs
generales sobre la contrafacién con Recursos Pablicas”.
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5.1. ANALISIS ECONOMICO Y TECNICO.

El Instituto de: Transito de'Boyaca- ITBOY, no-cuenta con personal de planta para adelantar las
actividades. que-se requieren para satlsfacer la necesidad sefialada en este documento; en tal
sentido el objeto del contrato puede ser desarrollado por personas naturales con titulo en
formacion téchica con mas de 36 meses de experiericia. Asi las cosas, el valor aprobado en el
Plan de Adquisiciones de la Entidad y con fundamento en los principios de eficiencia, eficacia y
economia, se debe proseder a la ¢ontratacion de servicios de apoyo a la gestidiv con personas
naturales o juridicas por un valor total de SIETE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y
SIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS ($7.897.893) M/CTE
INCLUIDO IVA (si apllca) incluidos impuestos y demas tasas, gastos y deduccidnes a que haya
iugar, con el fin de apoyar al Instituto de Transite de Boyaca en las actividades gue comprenden
el desarrollo del objete contractual

5.2. ANALISIS REGULATORIO.

. El proceso que se surtira sera el .de confratacion directa de conformidad con el numeral 3 def
articulo- 32 de la Ley 80 de 1993, modificado por el literal h) det numeral 4° del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007 y el articulp 2.2.1 .2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un confrato
de prestacion de servicios profesionalesy de apoyo a la gestion del Ihstituto.

Se contrata directamente con una persona natural o Jurtdica que esté en capacidad de gjecutar el
objeto del contrate y cuente con la idoreidad y/o expériencia requerida para la presente
contratacion, entendiéndose como tales los servicios de naturaleza intelectual difsrentes a la
consultoria-que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad.

5.3. ANALISIS DEL SECTOR,

Con &l proposito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1°del Decreto 1082 de- 2015 y
cumplir con la Guia para la-elaboracién de estudios def sector expedida por la Agencia Nacional
de Coritratacion Colombia Compra Eficiente, se identificé que e sector relativo al objeto del
presente procesc de contratacion estd integrado -per el conjunto de personas naturales que
prestan sus servicios en entidades publicas y privadas.

En consecuencia, la contratacion de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares de indole
legal, salve las propias del gjercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacién del perfil y del
B posible contratista y de quien-lo cumple esté relacionado con el conocimiento vy acreditacidn de
estudios'y/o experiencia, y certificaciones de los cargos ocupados y contratos ejecutados por el
futuro contratista.

54. ESTUDIO DE LA OFERTA (CRITERIO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE)

De acuerde con lo sefalado en el articule  2.2.1.2.1.4.9 del Decréto 1082 de 2015, en la
contratacion directa no se utilizan factores de escogencia v calificacion, por cuanto la.sgleccidn de
la persona: (natural o juridica) se realiza en atencién a su idoneidad ylo experiencia para
ejecutar el objeto contractual.

Por lo antericr, para el desarrolio del contiato que se suscriba como censecuencia del presente:
estudio previo, se Tequiere contratar una persona natural que acredite y reuna.los siguientes
requisitos:

Idoneidad.
Académicos: Titulo de formacién Técnica

Experiencia: Mas.de 36 meses de experiencia laboral. _
Revisados los archivos documentales de la Entidad se pudo constatar que la demanda de la
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entidad en este objeto contractual para las vigencias fiscales de los afios 2026 y 2025 asi:

YO COMO TECNOLOGO EN | 22/01/2026 | '$21.447.300 PUBLICO
LGS. PROCESOS DE -GESTION '
VERIFICACION, Y CONTRGL DE LA
INFORMACION  FINANCIERA Y
CONTABLE DEL AREA DE
TESORERIA.  INSTITUTO  DE
TRANSITQ DE BOYACA

80111600 "AUXILIAR DE APOYO TECNICC EN

LA GESTION ORGANIZACION Y
CONTROL DE  INFORMACION
FINANCIERA Y DOCUMENTAL EN
EL AREA DE TESORERIA DEL
INSTITUTC, DE TRANSITO DE N -
‘BOYAGA, ' 18/02/2025 $27.978.405' PUBLICO

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
PROPUESTA MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA
| NORMATIVIDAD VIGENTE

N@oihwh e

.

10.

M.
12.
13.
14,
1.
16.
17.
18.
49,
20.
22.

7. SOPORTE QUE PERMITA LA IDENTIFICACION, CLASIFICACION, EVALUACION,
CALIFICAGION, ASIGNACION, TRATAMIENT
0 Y MONITOREQ DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

Teniendo en cuenta la medalidad de contratacion directa la prestacion‘de _se‘rvic_;i_b_s con persona’
natural juridica; no.es necesatio que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas.
Verificado el cumplimiento del perfil, el contratista debe presentar los siguientes soportes:

Hoja de Vida de la Funcion Publica Impresa de la plataforma SIGEP il.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Soporte de definicion. de situacién militar para hombres menores de 50 afios.
Certificaciones y/o titulos de Estudios.

Tarjeta Profesional;

Certificaciones de experiencia labdral.

Constancia de cohsulta de .Antecedentes. y Requerimientos Judiciales Policia
Nacicnal (No mayor a 3 meses).

Cerlificado de Antecédentes Disciplinarios Procuraduria Generai~ Vigente (No mayor

a 3 meses). S _ _
Certificado. de Antecedenies Fiscales Contraloria General - Vigente (No mayor a3
meses). _

Certificado de Antecedentes Disciplinarics (Aplica para Abogados, Contadores ‘@
ingenieros) '

Consulta en el Sistema Registro Nacional de-Medidas Correctivas RNMC.
Gertificado de inhabilidades delitos sexuales cemetidos contra menores de 18 afios.
Certificado REDAM

Certificade de examen médico pre-ocupacional. _

Certificacion de afiliacién a seguridad social (salud y' pensisn).

Declaracion juramentada de bienes y rentas impresa de la plataforma SIGEP.
Registra conflicto de intereses. '

RUT (persona natural o juridica) — Actualizado. _

Propuesta Econdmica donde consie la aceptacion a los términos y condiciones.
Establecidos en los estudios y documentos previos.

Cettificado de idoneidad expedido por la-dependencia de donde surge la necesidad.

Constancia de actualizacién SIGEP - Debe ir firmado por el director de fa dependencia.

donde surja la necesidad.
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8. ANALIS_IS'QUE SUSTENTA DE LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 de! Decreto 1082 de 2015, no se exigira’la constitucion
de garantlas (pollza de cumplimiento) atend:endo a la naturaleza mtelectual del Contrate. De
Prestacion De Servicios Profesionales y/o apoyo a la gestion, a la forma de pago mediante
desembolsos mensuales posteriores a la ejecucion y verificacion de los. servicios, y a la
inexistencia de anticipos o pagos anticipados;, lo que elimina el riesgo financiere para la-entidad.

9, DESIGNACION DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

La supervision para.el presente contrato seré realizada por parte de:

Nombre: YUDY CAROLINA GONZALEZ CORREDOR

Identificacion: 46.386.869 de Sogamoso,

Cargo: Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 02 Tesoreria del INSTITUTO DE TRANSITO
DE BOYACA-ITBOY.

En caso de su ausencia absoluta-o temporal, las funciones asignadas al Supervisor, las asumira
EL ENCARGO o sureemplazo.

10. INDICAR S1 EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBWADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE. PARA EL ESTADO
COLOMBIANO. REFERIR EL ACUERDO O TRATADO

De conformidad con el Manual para. el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, CCE-EICP- MAQG3 V1.24/11/2021, publicado por Colombia Compra Eficiente; este
analisis no se efecttla para los procesos de contratacién adelantados por la modalidad de
seleccion de contratacién directa.?

11. CERTIFICACION DE ESTAR INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

2'ht‘fps:;T;’colomk_ﬁia_;:c')mpra-.g0\;}.c:o;’'site5,!"_f.’_:'(:'e;_|:}uint‘/_fIIz_es;"cc_eﬁdc}_::umemts{-r:_g::e_m'atnua_l_.a_t:ue_:rdos-__comer_t:ia_les__.
pd
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El profesional universitario COD. 219 GRADO 01 Area — Recursos Fisicos certifica que ja presente
necesidad se encueritra incluida en el Plan-de Adquisiciones con el codigo:

80111600 | 127 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO.

12. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con el acuerde de voluntades entre las partes plasmado mediante la
aceptacion en la plataforma transaccional SECOP |l. Para su ejecucién se requerira de ia.
expedicion del registre presupuestal, acta.de inicio y afiliacion a la ARL.

13, LIQUIDACION DEL CONTRATO L

De-conformidad con el Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato no requiere liquidacion,
salvo cuando se presente alguno de los siguientes eventos: a) Muerte del contratista. b)
Incapacidad permanente del contratista. ¢) Incapacidad temporal del contratista que .afecte la
ejecucion adecuada del objeto contractual. d) Guando haya procedide la aplicacién de la potestad
excepcional de terminacion unilateral. e) Cuando se haya declarado el incumpiimiento total o
parcial del contrato. f} Cuande exista saldo presupuestal para cualquiera de las partes producto
de la terminacion anticipada. g) Cuande producto del cambio de reclasificacion de régimen
fributario (responsable o no respensable del IVA) ante la DIAN existan saldos a favor del EL -
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY:

PARAGRAFO 1: En caso de no existir reconocimientos para las partes, al finalizar el plazo de
‘ejecucion, el Supervisor del contrato deber4 remitir g la Oficina Asesora Juridica, el Informe Final
de Supervision, certificacidn de saldos actualizada de la Subgerencia Adminisirativa y Financiera
y los demas documentos que se requieran.

PARAGRAFO 2: En los eventos sefislados-la liquidacion procgdera de conformidad -con 16
establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por &l -articulo 217 del Decreto 19
de2012 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, La liguidacién por mutuo acuerdo podra efectuarse
dentro de: los cuatro (04) meses siguientes a la fecha de _terminaCibn del contrato, En aquellos.
casos eh que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o cohvocatoria que.
haga el ITBOY, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre. su contenido, EL INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA-ITBOY, tendr4 la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de os-
dos {2} meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en €l Cédigo de- Procedimiento.
Administrativo'y de lo Contencioso Administrativo.

14. DOCUMENTOS ADICIONALES S1 SE REQUIEREN.

Resolucian No 425 de 2025 - Tabla de Honorarios VIGENCIA 2026.
Certificado-de insuficiencia de personal

. » w. o & 8

PINA $AMARGO
vo y Financiero

YUBY CAROLINA GONZALEZ CORREDOR
Profésignal Yniversitario Codigo 219 Grado 02 Tesoreria

R.
sub Administrativa
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