(&) Dissichnn SEAaL) .. Consejo Superior de la Judicatura
S de Administracion Judicial . ., . .. ., ..
¥ de Riohacha Direccion Seccional de Administracion Judicial

‘ Rama Judicial de Colombia

Riohacha — La Guajira

FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS
1. DATOS GENERALES

1.1 Tipo de presupuesto asignado Inversion ‘ Funcionamiento X

1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de administracion
judicial

Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha

1.3 Para proyectos de inversion
1.3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional — BPIN

N/A
1.3.2 Codigo BPIN

N/A
1.3.3 Unidad de apoyo en la DEAJ (En proyectos de las unidades del Consejo Superior de la Judicatura)

N/A
2. DATOS DE LA CONTRATACION

2.1 Acuerdo de aprobacion plan operativo anual de inversion (Solo para presupuesto de inversion)

2.1.1 Numero N/A 2.1.2 Fecha N/A

2.2 Descripcion de la necesidad que incluyd en el plan anual de adquisiciones

Contratar la prestacion del servicio de publicacién en prensa y medio radial de avisos, edictos y demas
documentos que, por su naturaleza, requieran ser publicados por los Despachos Judiciales y administrativos
de la Rama Judicial del departamento de La Guajira

3. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

3.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)

3.1.1 Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de contratacion

La administracion de justicia constituye una funciéon publica esencial del Estado, encargada por la
Constituciéon Politica y la Ley de garantizar la efectividad de los derechos, obligaciones, garantias y
libertades de los ciudadanos, contribuyendo a la convivencia social y al mantenimiento del orden juridico.
En este marco, la Direccién Ejecutiva de Administracién Judicial y las Direcciones Seccionales de
Administracién Judicial tienen la responsabilidad de administrar los bienes y recursos destinados al
funcionamiento de la Rama Judicial y velar por su adecuada utilizacion.

En ese sentido, la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Riohacha, en virtud de lo dispuesto en
el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, tiene entre sus funciones administrar los bienes y recursos destinados
al funcionamiento de la Rama Judicial y suscribir, en nombre de la Nacion — Consejo Superior de la
Judicatura, los actos y contratos requeridos para garantizar el cumplimiento de la mision institucional, para
lo cual debe adelantar las actuaciones necesarias que permitan asegurar condiciones adecuadas para la
prestacion del servicio de administracion de justicia.

Para el presente caso, corresponde atender las necesidades de los despachos del Distrito Judicial de
Riohacha y Administrativo de La Guajira, en la publicacion de avisos y edictos emplazatorios, entre otros.
La Direccion Seccional también debe publicar avisos cuando de las actuaciones administrativas a su cargo
se derive la necesidad.

En su labor de administracion de justicia, los despachos judiciales requieren publicar avisos, edictos
emplazatorios y demas documentos en un medio impreso de circulacion y en un medio radial con cobertura
en el Departamento de La Guajira, cuando la ley asi lo ordena. Estas publicaciones no constituyen una
actividad accesoria ni discrecional; son actos procesales de obligatorio cumplimiento, cuya finalidad es dar
a conocer un mandato de la autoridad judicial o administrativa a una persona cuyo domicilio se desconoce,
o satisfacer una exigencia legal expresa como presupuesto de validez de la actuacion.
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Asi, por ejemplo, el articulo 127 de la Ley 906 de 2004 exige, para la declaratoria de persona ausente, que
el edicto de emplazamiento permanezca fijado cinco dias habiles en la secretaria y se publique en un medio
radial y de prensa de cobertura local.

A su turno, el articulo 212 del Cédigo Sustantivo del Trabajo ordena dar aviso en la prensa del lugar, por
dos veces al menos, para que los posibles beneficiarios de las prestaciones por muerte del trabajador se
presenten a reclamar. En el mismo sentido operan las demas disposiciones procesales que imponen el
emplazamiento, la notificacién por aviso o la publicacion de determinados actos.

La Direccién Seccional atiende las solicitudes de publicacién en los términos en que son formuladas por los
despachos judiciales, quienes en ejercicio de su autonomia determinan la procedencia y la modalidad de la
publicacién exigida por la disposicion procesal aplicable a cada actuacion. En consecuencia, el servicio a
contratar debe permitir atender indistintamente publicaciones en medio impreso de cobertura departamental,
publicaciones en medio impreso de amplia circulacién nacional y emisiones en medio radial con amplia
cobertura, segun lo requiera el despacho solicitante.

De no contarse con el servicio, los despachos judiciales quedarian impedidos para surtir los
emplazamientos, avisos y publicaciones ordenados por la ley, lo que conllevaria la paralisis de las
actuaciones que dependen de dicho tramite, la eventual nulidad de lo actuado, la afectacion de los términos
procesales, el incremento de la congestidn judicial y el riesgo de que se comprometa la responsabilidad
patrimonial del Estado por la mora en la administracion de justicia. Adicionalmente, se afectaria el derecho
de defensa y de contradiccion de las personas emplazadas, para quienes la publicacion constituye la Unica
oportunidad de conocer la existencia del proceso.

La Entidad no dispone de medio de comunicacion propio, imprenta, ni frecuencia radial, ni de ningun otro
instrumento que le permita satisfacer directamente esta necesidad. En consecuencia, debe acudir a la
contratacion de un tercero que garantice la publicacion en medio impreso y la emisiéon en medio radial, en
las modalidades de cobertura sefialadas.

Realizada la consulta en la TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO — COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE, no se encontraron Mecanismos de Agregacion de Demanda disponibles para satisfacer la
necesidad de la Entidad (Cartila Mecanismos de Agregacion de Demanda. Fecha de publicacion
07/10/2022. Ultima actualizacién 04/06/2026).

La presente contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, publicado
en el SECORP Il para la vigencia 2026.

Dentro de las facultades legales de la Directora Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, se
encuentra la de adelantar procesos de contratacién y las adiciones o modificaciones que sean necesarias
para satisfacer la necesidad de la Entidad, segun lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, el
Acuerdo PCSJA24-12228 del 29 de noviembre de 2024 emanado del Consejo Superior de la Judicatura y
la Resolucién 8909 del 9 de diciembre de 2024 expedida por la Direccién Ejecutiva de Administracion
Judicial.

3.1.1.1 Solicitud de aclaracion de necesidades a Colombia Compra Eficiente

N/A

3.1.2. Objeto contractual

Contratar en nombre de la Nacion - Consejo Superior de Judicatura - Direccion Seccional de Administracién
Judicial de Riohacha, la prestacién del servicio de publicacién en prensa y medio radial de avisos, edictos y
demas documentos que, por su naturaleza, requieran ser publicados por los despachos judiciales y
dependencias administrativas de la Rama Judicial del departamento de La Guajira.

3.1.3 Clasificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC

El presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion Segment | Famili | Clas | Product Describcion
UNSPSC o a e o P

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°. Tel. 3102725809.
www.ramajudicial.gov.co




Pégina 3 de 34 — Estudios Previos “Publicaciones y Edictos 2026

82101500 82 10 15 00 Publicidad Impresa
82101504 82 10 15 04 Publicidad en periddicos
82101600 82 10 16 00 Publicidad difundida
82101601 82 10 16 01 Publicidad en Radio

3.1.4 Especificaciones del objeto contractual

La descripcion técnica y caracteristicas necesarias para dar cumplimiento con el objeto contractual del
presente proceso de contratacion seran las siguientes:

iTEM DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO REQUERIDO

1 Publicacion en prensa de avisos, edictos y demas documentos que
por su naturaleza requieran ser publicados por los despachos Cm x columna
judiciales.

) . - Edictos

En color: blanco y negro y segun tamafo en cm por columna. emplazatorios

2 Publicacion y/o emision de avisos y edictos emplazatorios leidos en| (T€xto leido de 72
una emisora legalmente habilitada para operar con cobertura en el pagina)
Departamento de La Guajira que requieran ser difundida por los (Texto leido de 1
despachos judiciales. pagina)

El oferente debe tener capacidad para realizar, directamente o a través de terceros, publicaciones en medios
impresos de circulacion nacional y de circulacion en el Departamento de La Guajira, asi como emisiones en
una emisora legalmente habilitada para operar con cobertura en el Departamento de La Guaijira, segun los
requerimientos que formule la Entidad. La Direccion Seccional se reserva el derecho de verificar la veracidad
de lo manifestado.

3.1.5 Permisos, licencias, disefios, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la ejecucién del
contrato.

En virtud del Acuerdo PCSJA24-12228 del 29 de noviembre de 2024 emanado del Consejo Superior de la
Judicatura y la Resolucién 8909 del 9 de diciembre de 2024 expedida por la Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial, el presente proceso no requiere autorizacion del Consejo Superior de la Judicatura
o la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial.

3.1.6 Cumplimiento del SIGCMA

En cumplimiento de los objetivos del sistema de gestidn del control de la calidad del medio ambiente SIGMA,
establecido mediante acuerdo PSAA 14-10161 de 2014 y del Decreto 1076 de 2015 del Ministerio de
Ambiente y Desarrollo sostenible, el contratista debe garantizar en todo momento la gestion integral de los
residuos.

Ademas, con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la politica
integrada del SIGCMA, en lo atinente a la politica antisoborno y los requisitos del Sistema de Gestion
Antisoborno (SGAS), el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, el Plan de Gestion
Ambiental adoptados para la Rama Judicial.

El incumplimiento de lo anterior dara lugar a que se tomen las medidas correspondientes al incumplimiento
contractual.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.2.1 Obligaciones del contratista

El Contratista se obliga con la Nacién — Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha a ejecutar el objeto contractual de conformidad con la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1082
de 2015, los documentos del proceso, la oferta presentada y las demas normas que regulan la materia.
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El incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del Contratista, asi como el retardo en su
ejecucion, dara lugar a la imposicion de multas a favor de la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura,
conforme a lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y al procedimiento del articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, sin perjuicio de las demas consecuencias pactadas en el contrato y previstas en la normativa
vigente.

OBLIGACIONES GENERALES.

El Contratista debera:

1. Obrar de buena fe en todas las etapas contractuales, evitando dilaciones y tropiezos, y
obligandose no solo a lo pactado expresamente, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza del
contrato segun la ley, la costumbre o la equidad natural.

2. Cumplir en todo momento las normas y reglamentos vigentes aplicables a la ejecucion del
contrato, y los requisitos de orden técnico y legal exigidos como condicion previa e indispensable
para iniciar su ejecucién, dentro del término establecido para ello.

3. Prestar el servicio en las condiciones exigidas, dando cumplimiento a las especificaciones técnicas
esenciales descritas en los documentos del proceso y a las indicaciones que imparta la supervision
del contrato.

4. Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por él de conformidad con el numeral 4
del articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

5. Someter a concepto previo de la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha
cualquier modificacién o cambio que considere necesario introducir a las especificaciones originales,
antes de iniciar cualquier actividad, si a ello hubiere lugar.

6. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algun acto o hecho, e informar inmediatamente su ocurrencia a la Entidad y a las
demas autoridades competentes.

7. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, las actas que se generen durante la ejecucion del
contrato, incluidas las actas parciales y las de suspension y reinicio que requieran la firma de la
Directora Seccional, y remitirlas oportunamente para su cargue en el SECORP II.

8. Dar estricto cumplimiento a la totalidad de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y los aportes parafiscales derivadas de la ejecucién del contrato, de conformidad con el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

9. Suministrar al supervisor designado, y a la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura cuando lo
solicite, la informacioén y los informes que le sean requeridos sobre cualquier aspecto del objeto
contractual y sobre el correcto y oportuno cumplimiento de sus obligaciones.

10. Atender, dentro de los términos exigidos, los requerimientos de informacion de los entes de
control, remitiendo los documentos correspondientes al supervisor del contrato.

11. RESPONSABILIDAD AMBIENTAL. Cumplir todas las normas y leyes colombianas sobre medio
ambiente —nacionales, regionales y locales— vigentes durante el término del contrato, y minimizar
en todo momento el impacto ambiental de las actividades que desarrolle en su ejecucion. El
CONTRATISTA conoce y acepta que las autoridades competentes con jurisdiccidon sobre el area
donde realice las actividades podran disponer su suspensién hasta que cumpla dichas normas o
subsane los efectos causados por su incumplimiento, y asumira las consecuencias que de ello se
deriven frente al contrato cuando la suspension le sea imputable.

12. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato.

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°. Tel. 3102725809.
www.ramajudicial.gov.co




Pégina 5 de 34 — Estudios Previos “Publicaciones y Edictos 2026

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.
Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se obliga a:

1. Ejecutar el objeto del contrato conforme a lo establecido en los estudios y documentos previos, en la
Invitacion Publica, en el pliego electronico del proceso de seleccién y en la oferta presentada.

2. Realizar las publicaciones en prensa escrita y las emisiones en medio radial de los documentos que
solicite el supervisor designado por la Direccion Seccional, en las fechas, con el tamafio y con las
caracteristicas que la Entidad indique en cada requerimiento.

3. Realizar la publicacién o la emision en la fecha sefialada por el supervisor y, cuando esta no se
indique expresamente, dentro de los dos (2) dias habiles para prensa y un (1) dia habil para radio,
contados desde el requerimiento, salvo que el supervisor sefiale una fecha posterior. El contratista
debera informar al supervisor, dentro del dia habil siguiente al requerimiento, si por razones de cierre
de edicidén o de programacion no le es posible cumplir la fecha solicitada, con el fin de acordar la fecha
inmediatamente posible.

4. Verificar con el supervisor, antes de su publicacién o emision, la integridad y fidelidad del texto
remitido por la Entidad, cuando advierta inconsistencias, ilegibilidad o informacion incompleta.

5. Repetir, sin costo alguno para la Entidad y a mas tardar en la siguiente edicién o emision disponible,
toda publicacién o emisién que resulte incompleta, ilegible, con errores de contenido, con texto distinto
al remitido por la Entidad o que se realice por fuera de la fecha ordenada, sin perjuicio de las multas a
que haya lugar.

6. Garantizar que el servicio prestado cumpla las especificaciones y exigencias técnicas minimas
establecidas en los estudios previos y en la Invitacion Publica.

7. Expedir y entregar a la Entidad la certificacion de cada una de las publicaciones y emisiones
realizadas. Cuando se trate de publicaciones relacionadas con procesos judiciales, debera expedir
constancia individual por cada proceso.

8. Entregar un (1) ejemplar del periddico en el que se haya efectuado cada publicacion y, tratdndose
del medio radial, la grabacion de la emisién en medio magnético.

9. Entregar al supervisor los documentos y soportes requeridos para la expedicion de la respectiva
certificacion de cumplimiento tendiente al pago.

10. Mantener durante toda la ejecucion del contrato la capacidad operativa para realizar publicaciones
en medio impreso y emisiones radiales con cobertura en el Departamento de La Guajira, en las
condiciones exigidas en los estudios previos y en la Invitacion Publica. La Direccion Seccional se
reserva el derecho de verificar en cualquier momento la veracidad de dicha capacidad y el cumplimiento
efectivo de la cobertura ofrecida.

11. Informar por escrito al supervisor, de manera inmediata y a mas tardar dentro del dia habil siguiente
a su ocurrencia, cualquier hecho que afecte o pueda afectar la capacidad o la cobertura acreditadas,
en particular la suspensién, revocatoria o no renovacion de la habilitacion de la emisora, la suspension
o cese de circulacion del medio impreso, o la modificacidén de su area de cobertura.

12. Sostener y no modificar los precios unitarios ofertados inicialmente durante toda la ejecucion del
contrato.

13. Asumir los efectos de las variaciones en la legislacion tributaria en los términos de la asignacion
efectuada en el Anexo A — Matriz de Riesgos, asi como el pago de todos los impuestos, tasas,
contribuciones, estampillas y retenciones que se causen con ocasién de la celebracion, legalizacion y
ejecucion del contrato.

14. Presentar con cada solicitud de pago la certificaciéon expedida por el revisor fiscal o por el
representante legal, segun corresponda, y las planillas que acrediten el pago de los aportes al Sistema
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Integral de Seguridad Social y de los aportes parafiscales del personal vinculado a la ejecucion del
contrato, conforme al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

15. Comunicar al supervisor, de manera inmediata, la ocurrencia de eventos de fuerza mayor o caso
fortuito que impidan la circulacion del medio impreso o la emision radial en la fecha requerida, y
reprogramar la publicacion o emision en la primera oportunidad disponible una vez superado el evento,
sin costo adicional para la Entidad. Cuando la situacién lo amerite, suscribir con la Entidad el acta de
suspension y reinicio del contrato.

16. Constituir, dentro del término sefialado para la legalizacién, la garantia de cumplimiento del contrato
en las condiciones exigidas en la Invitacion Publica, y mantenerla vigente durante todo el plazo de
ejecucion y seis (6) meses mas, ampliando su valor o su vigencia cuando el contrato sea adicionado o
prorrogado, dentro de los tres (3) dias siguientes a la respectiva modificacion.

17. Acatar las instrucciones, sugerencias y recomendaciones que le imparta el supervisor del contrato.

18. Cumplir las obligaciones ambientales derivadas del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial,
en especial las siguientes:

18.1. Al inicio del contrato:

- Presentar carta suscrita por el representante legal en la que se comprometa a adoptar e implementar
el Plan de Gestién Ambiental de la Rama Judicial durante la ejecucion del contrato.

- Presentar plan o programa de gestion integral de residuos que contemple el manejo de los residuos
generados por la prestacion del servicio.

- Acceder a la induccién del Plan de Gestién Ambiental de la Rama Judicial.

18.2. Durante la ejecucion del contrato:

- Presentar los entregables periédicos y finales en medio magnético y cargarlos al SECOP II. Solo en
caso de requerirse impresion, esta debera realizarse a doble cara, en papel de bajo gramaje (maximo
75 gr.), con letra de tamafo maximo 11 y a espacio sencillo.

19. Al inicio del contrato, diligenciar y entregar al supervisor del contrato, el formulario de Beneficiario
Cuenta (segun formato de la entidad) y certificacion bancaria no mayor a tres (3) meses de antigtiedad,
donde conste el nombre del cuentahabiente, nimero de identificacién, numero de cuenta y estado de
cuenta (activa Sl o NO).

Las personas juridicas presentaran certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal
si lo tuviere. Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo, lo acreditaran con la
correspondiente declaracion juramentada. (Ley 789 de 2002).

20. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto contractual.

3.2.1.1. Obligaciones laborales.

Seran obligaciones del contratista como empleador dar cumplimiento a las normas laborales, en lo referente
al personal que utilice en la ejecucion del contrato y en especial a las obligaciones establecidas en las Leyes
100 de 1993 y 797 de 2003 y Decretos reglamentarios, entre ellas:

1.

Realizar el pago oportuno de salarios y prestaciones sociales del personal que contrate para la
ejecucion de las labores propias del contrato. Adicionalmente, el personal que vincule el contratista para
llevar a cabo el objeto del contrato debera estar afiliado al Sistema General de Seguridad Social Integral
en Salud, Pension, Riesgos Profesionales, asi como a las Cajas de Compensacion.

Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
del personal que se utilice durante la ejecucion del contrato, de conformidad con lo preceptuado por el
paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003, en armonia con
el articulo 27 del Decreto 2170 de 2002 y demas normas que lo actualicen.

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°. Tel. 3102725809.
www.ramajudicial.gov.co




Pégina 7 de 34 — Estudios Previos “Publicaciones y Edictos 2026

3. Asi mismo, el contratista cumplira las obligaciones del Sistema General de Riesgos Laborales, con el
personal que se utilice durante la ejecucion del contrato y tomara las previsiones necesarias para
garantizar la seguridad industrial del personal a su cargo o servicio, de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes en el pais, incluidas las normas de seguridad para trabajo de alto riesgo y
trabajo en altura, si llegaré a ser necesario.

NO EXISTIRA ENTRE EL CONTRATISTA NI EL PERSONAL QUE ESTE UTILICE PARA LA EJECUCION
DE LOS TRABAJOS OBJETO DEL CONTRATO, VINCULO LABORAL ALGUNO CON EL CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
RIOHACHA. LA RESPONSABILIDAD DERIVADA DE ESTAS VINCULACIONES CORRERA
EXCLUSIVAMENTE A CARGO DEL CONTRATISTA.

3.2.1.2 Obligaciones en seguridad y salud en el trabajo

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA16-10560 del 11 de agosto de 2016, proferido por el
Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual se adopta la Politica para el Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo para la Rama Judicial, la Entidad dispone que el Contratista debe tener al interior de la
empresa, un programa implementado y en ejecucion, relativo al control de los riesgos profesionales;
ademas, con la suscripcion del contrato, se compromete a participar en el programa de Seguridad y Salud
en el Trabajo que esté vigente en la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, lo que
significa la participacion activa en las actividades programadas, capacitaciones, jornadas de salud y atencién
a los requerimientos que se hagan a través del Area de Talento Humano y la Coordinacion de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

De igual manera, el Contratista podra hacer los requerimientos que considere necesarios ante los riesgos
profesionales a que se vea expuesto en los lugares de ejecucién del contrato. Lo anterior, en beneficio de
la seguridad y la calidad de vida de funcionarios y empleados de la Rama Judicial, contratistas y usuarios
de la Administracién Judicial.

Los trabajadores del contratista que por su labor requieran realizar trabajos en altura, deberan contar con el
respectivo certificado de capacitacion en dichos trabajos y presentar constancia de estar inscrito en la ARL
en el riesgo correspondiente.

CUMPLIMIENTO DISPOSICIONES DEL “MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTION
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)”.

Con suscripcion del contrato, el contratista se compromete a adoptar y cumplir las disposiciones y
requerimientos de seguridad y salud en el trabajo descritos en el del “MANUAL DE CONTRATISTAS DEL
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)", segun corresponda:

A. Mantener a disposicidon de la Entidad los conceptos de los examenes médicos ocupacionales.

Cuando se solicite, el contratista debe presentar los conceptos de los examenes médicos ocupacionales,
teniendo en cuenta que pueden ser realizados en cualquier centro médico que cumpla con la legislacion en
seguridad y salud en el trabajo, deberan estar certificados para realizar examenes ocupacionales y
habilitados por Secretarias Seccionales y/o Distritales de Salud.

B. Mantener a disposicion de la Entidad el registro de la entrega de dotacion y Elementos de Proteccion
Personal (EPP).

Cuando se solicite, el contratista debe proporcionar registro de la entrega de dotacion y Elementos de
Proteccion Personal (EPP) al personal segun la actividad y peligros a que estaran expuestos.

C. Mantener a disposicion de la Entidad el pago de seguridad social y/o certificado de afiliacion.

Cuando se solicite, el contratista debe remitir copia fisica en horas laborales (en cada uno de los centros de
trabajo donde el contratista tenga el contrato) la planilla y el soporte de pago de la seguridad social del
personal, en los dias de pago acorde a la normativa legal vigente en materia de seguridad social, segun el
Articulo 3.2.2.1 del Decreto 923 de 2017 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.
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En caso de que la planilla y sus soportes no sean entregados en los tiempos definidos o se encuentren
desviaciones en los pagos realizados, se debe abstener el ingreso del personal, hasta que el contratista
allegue los soportes faltantes o corrija las desviaciones encontradas.

Nota: Si el contratista presenta planillas de pago de seguridad social adulteradas o falsas, el supervisor de
contrato y/o la Entidad tomaran las medidas pertinentes.

D. Mantener a disposicion de la Entidad las certificaciones y soportes de idoneidad para trabajos en
alturas o especificos de alto riesgo.

Cuando se solicite el contratista debe remitir los certificados o evidencia de idoneidad para ejecucién de
actividades de alto riesgo o de cualquier otra actividad que requiera un certificado de competencia o
evidencia de idoneidad del personal que desarrollara la actividad en los lugares de trabajo de la Entidad,
dicho certificado debe ser suministrado junto con los demas documentos requeridos para la ejecucion del
objeto del contrato y debe estar vigente de acuerdo a los requerimientos normativos.

E. Participar en la induccion, reinduccién, capacitacion, simulacros y demas actividades de seguridad
y salud en el trabajo programadas por la Entidad.

El contratista se compromete a participar en la induccioén, reinduccién, capacitacion, simulacros y demas
actividades de seguridad y salud en el trabajo de la Entidad, que coordine el supervisor del contrato y/o
Coordinador del SG-SST Seccional, estas actividades son de caracter obligatorio.

F. Mantener a disposicién de la Entidad el listado de personal (solo personas juridicas).

Cuando se solicite, el contratista debe remitir un listado donde se indique la informacion del personal que
desarrollara las actividades para dar cumplimiento al objeto del contrato. Este listado debera contener como
minimo: Nombres, nimero de documento, EPS, ARL, RH, nombre de persona de contacto en caso de
emergencia, parentesco, numero de teléfono fijo y celular, indicando si es alérgico a algun medicamento, si
tiene alguna fobia o consume medicamentos por prescripcion médica. Es importante indicar que, cada vez
que se presenten cambios debe notificarlos al supervisor del contrato o de la orden contractual.

G. Mantener a disposicién de la Entidad los registros de capacitaciones.

El contratista antes y durante la ejecucién del contrato, debe realizar capacitaciones, formacion y
entrenamiento al personal respecto a los procedimientos, protocolos y normas que controlen los peligros a
los cuales estaran expuestos, en busca de minimizar la probabilidad de ocurrencia de incidentes, accidentes
y enfermedades laborales, asi como afectacion al entorno. Los soportes de las capacitaciones podran ser
solicitados en cualquier momento por el supervisor del contrato.

H. REQUISITOS TAREAS DE ALTO RIESGO.
Los contratistas que realicen tareas de alto riesgo deben cumplir con los siguientes requerimientos:
A. Trabajo en alturas:

o Certificado del curso de alturas nivel trabajador autorizado, debe presentar el certificado de formacion
en trabajo seguro en alturas vigente de acuerdo con la Resolucion 4272 de 2021 del Ministerio de
Trabajo, y debe ser verificable en la pagina del Ministerio de  Trabajo.
https://app2.mintrabajo.gov.co/CentrosEntrenamiento/consulta_ext.aspx

e Concepto del examen médico ocupacional con énfasis en trabajo en alturas.

e Certificacion de equipos de acceso y elementos de proteccion contra caidas (Andamios, escaleras,
Elementos de Proteccion Contra Caidas (EPCC), etc.)

¢ Disponer como minimo de una persona ejerciendo el rol de coordinador de trabajo en alturas en el sitio
de trabajo con su respectivo certificado del curso de alturas nivel coordinador.

B. Trabajo en espacios confinados:
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Capacitacién y/o entrenamiento en espacios confinados, segun la Resolucion 0491 de 2020 del
Ministerio de Trabajo.

Disponer de equipos para medicidn (lectura directa).

Disponer de sistemas o equipos de ventilacion.

C. Manejo sustancias quimicas:

Capacitacion en manejo de productos quimicos.
Disponer de las fichas de seguridad acorde a los productos quimicos a utilizar.
Demas requisitos que solicite el Sistema de Gestién Ambiental.

D. Trabajo eléctrico:

Matricula profesional del personal competente (técnico, tecnélogo o ingeniero formado en el campo) o
certificado que avale idoneidad del personal.

Capacitacién en prevencion del riesgo eléctrico que contenga como minimo: distancias de seguridad,
sefalizacion, actuacién en caso de emergencias, factores de riesgo eléctrico comunes, areas y equipos
restringido.

E. Trabajo en caliente:
Capacitacién sobre las herramientas y procesos para trabajos en caliente.

Contar con hoja de vida equipos a utilizar con la informacién del mantenimiento preventivo realizado.
Contar con ficha de seguridad de los productos a utilizar.

DEBERES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

a) Garantizar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable en materia laboral de seguridad y
salud en el trabajo, incluyendo la normatividad de trabajo en alturas en caso de que el objeto del
contrato lo requiera.

b) Garantizar que toda informacién y/o documentacion, propia o del personal a su cargo que sea
entregada o compartida es veraz, absteniéndose de alterar, falsificar o adulterar su contenido.

¢) Garantizar que el personal a su cargo acate las directrices del Acuerdo No. PSAA16 10560 de 11 de
agosto de 2016, “Por el cual se adoptan las Politicas para el Sistema de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo de la Rama Judicial, y se deroga el Acuerdo No. 2333 de 2004”.

d) Abstenerse de ingresar o permanecer dentro de las instalaciones del proyecto en estado de
alicoramiento o bajo influencia de sustancias psicoactivas que alteren su comportamiento.

e) Garantizar que el personal a su cargo no origine, fomente o participe en actos de violencia contra
cualquier persona, equipo o instalacion.

f) Garantizar que el personal a su cargo se abstenga de sustraer o intentar sustraer de las instalaciones
sin autorizacion las herramientas, materiales y/o equipos de la Entidad.

g) Acatar y atender oportunamente las observaciones que le realice la Entidad, asi como implementar
los correctivos necesarios.

h) Garantizar la asistencia y participacion de todo el personal a su cargo a las capacitaciones y/o charlas
programadas.

i) Garantizar las medidas preventivas necesarias para minimizar los riesgos asociados a la realizacion
de sus actividades (Sefalizacion, demarcacion, restriccion, proteccion, entre otras).

j) Garantizar que el personal que desarrolla tareas de alto riesgo sea competente para el desarrollo de
la tarea y que cuenta con los conocimientos y el entrenamiento necesario.

k) Reportar los incidentes y accidentes de trabajo a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) en
el momento de la ocurrencia del evento, asi mismo debe informar del siniestro inmediatamente al
supervisor del contrato y/o Coordinador del SG-SST Seccional.

I) Asegurar que el personal que realice tareas de alto riesgo conozca el manual de tareas de alto riesgo
de la Entidad.

3.2.1.3. Obligaciones ambientales

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA16-10160 proferido por el Consejo Superior de la
Judicatura, por medio del cual se adopta el Plan de Gestidon Ambiental para la Rama Judicial, el contratista
seleccionado debera velar por el cumplimiento de la normatividad medioambiental, procurando siempre:
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1. Conservary aprovechar de manera racional y eficiente los recursos naturales utilizados, en especial
el uso del papel, el aguay la energia.

N

administrativas y laborales.
5. Propiciar un ambiente de trabajo seguro y saludable para sus empleados.
6. Cumplir oportunamente con la legislacién ambiental aplicable a las actividades contratadas.

Prevenir la contaminacion ambiental potencial generada por las actividades contratadas.
Gestionar ambientalmente los residuos sélidos generados
Garantizar el oportuno y eficaz cumplimiento de la legislacion ambiental aplicable a las actividades

En linea con lo anterior, el contratista debera cumplir con los requisitos establecidos en la Matriz de
requisitos ambientales para las compras publicas de la Rama Judicial, vigente durante la ejecucion del

contrato:
Unidad/ | Actividad | Biene y/o Aspectos Obligaciones Ambientales
Proceso Servicios Ambientales
1. El contratista debe presentar carta
suscrita por el representante legal,
Consumo de dqnde se comp_rpmeterse ala adopc?(:)n
energia e |mplementaC|on del PIar) _de Gestion
Consumo de papel o Aml_cnenta_ll de la Rama Judicial, durante
Generacion de Al inicio | la ejecucion del contrato.
Residuos no del 2. I?!'es_entar Plan O programa de
peligrosos contrato | gestion mtegral_ de residuos, en el cual
Generacion de se deben considerar el manejo de los
Comunica L . residuos producto de la prestacion del
S . | Comunicaci | residuos de -
clon Consultori onradial y | aparatos eléctricos serviclo
Institucion | a televisiva clectronicos - 3. Acceder a la induccién del Plan de
al }I/?AEES Gestion Ambiental de la Rama Judicial.
Generacion de 1. Los entr_egables periéqicos y quales
residuos de pilas y deben realizarse en medio magnético y
baterias En la cargados al SECOP II.
?e(:?deurgglgg de ejﬁc::;o _Nota: _soIo en caso Qe requerirse
luminarias contrato impresion esta debe realizarse a doble
cara, en papel de bajo gramaje (Max.
75 gr.), letra tamafio maximo 11 y a
espacio sencillo.

Nota: Con la presentacion de la oferta, el proponente se compromete, en caso de resultar adjudicatario, a
la adopcién e implementacion del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del
contrato en las instalaciones de la Rama.

El contratista debe cumplir con todas la normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (nivel
Nacional, Regional y Local) que se encuentren vigentes durante el término de presentacion de la propuesta
y mantener dichas condiciones por el termino de ejecucion del contrato.

En este sentido el contratista conoce y acepta que las autoridades competentes nacionales, regionales o
locales que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizan sus actividades puedan disponer la suspension
de las actividades objeto del contrato hasta que el contratista cumpla con la normatividad aplicable al area
ambiental o subsane los efectos causados por el incumplimiento de la misma, asumiendo lo eventuales
perjuicios que causen frente a la ejecucion del contrato cuando la suspension de actividades le sea
imputable.

3.2.1.4. Compromiso anticorrupcion

El oferente y futuro contratista apoyara la accion del Estado Colombiano y a la Nacién - Consejo Superior
de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligaciéon de cumplir la ley colombiana:
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El oferente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacion con su oferta, con el proceso de contratacion ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su oferta.

El oferente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre.

El oferente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y
a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las
leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
contratacion y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no
ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Nacion - Consejo
Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administraciéon Judicial de Riohacha, ni a cualquier
otro funcionario publico que pueda influir en la adjudicacion del contrato, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la adjudicacién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de Nacién -Consejo
Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, durante el
desarrollo del contrato que se suscribiria de ser elegida su oferta.

El oferente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusién en el proceso, o como efecto la distribucién de la adjudicacion de
contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente documento, o la fijacion de
los términos de la oferta.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcién” a través de alguno de los
siguientes medios: los numeros telefénicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; la Linea
Transparente del Programa, a los numeros: 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo electronico al sitio
de denuncias del programa en la pagina Web www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o
personalmente, en la direccion Carrera 8 No. 7-27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho
ante la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha.

Si durante el proceso de contratacion se comprobare el incumplimiento del oferente, sus
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados, procedera el
rechazo de la oferta presentada. En caso que Nacion -Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, advierta hechos constitutivos de corrupcion de
parte del oferente durante el proceso de seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en
conocimiento de las autoridades competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que
hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la adjudicacién del
proceso o con posterioridad a la suscripcidn del contrato, ello sera suficiente para declarar la
caducidad del contrato, de acuerdo con lo previsto en el numeral 5 del articulo 5 de la Ley 80 de
1993, y se haran exigibles las sanciones previstas en el contrato.

3.2.2. Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracién Judicial

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Riohacha debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

2.

Pagar al Contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas vy
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.

Ejercer la supervision sobre el adecuado cumplimiento y ejecucion de las obligaciones objeto del
presente Contrato, a través del servidor judicial que designe la Directora Seccional.

Impartir a través del Supervisor designado, las instrucciones necesarias para la correcta ejecucion
del Contrato.

Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el Contratista para el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales.

Aprobar o rechazar los servicios prestados, si fuere necesario por intermedio del supervisor
designado.
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Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, el cumplimiento de las obligaciones
del Contratista con el personal que contrate o tenga de planta durante la ejecucion del contrato frente
a los aportes con el sistema de seguridad social integral, y parafiscales.

Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

3.2.3 Obligaciones del supervisor

La supervision se ejercera a través del servidor judicial que designe la Directora Seccional de Administracion
Judicial de Riohacha, de acuerdo con lo estipulado en el Manual de Contratacion y Resolucion
DESAJRIR25-955 del 29 de septiembre de 2025.

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011, el supervisor del contrato debera dar cumplimiento a
las funciones relacionadas, entre las que se encuentran:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ejercer la vigilancia, control y seguimiento integral del contrato, exigiendo el cumplimiento del objeto,
las obligaciones pactadas y emitiendo las instrucciones y recomendaciones necesarias.

Emitir, dentro del marco de sus competencias, las instrucciones, observaciones y recomendaciones
que estime pertinentes, para garantizar la correcta ejecucién del contrato.

Expedir los cumplidos o certificaciones del cumplimiento de las obligaciones contractuales y/o de
recibo a satisfaccion del servicio objeto de este contrato como requisito previo para el tramite de los
pagos a que haya lugar.

Solicitar, revisar, ajustar y aprobar el cronograma de entregas presentado por el contratista, cuando
aplique, asegurando el cumplimiento estricto de las obligaciones dentro del plazo de ejecucién
contractual.

Verificar que los bienes o servicios entregados por el contratista corresponda a las especificaciones
y descripciones técnicas establecidas en el proceso de Seleccion y la Oferta presentada por el
contratista.

Coordinar el tramite para el pago del valor del presente Contrato, observando los calendarios
financieros establecidos, en especial los de fin de la vigencia, de conformidad con lo establecido en
las Clausulas relativas al valor y forma de pago.

Gestionar, verificar y publicar oportunamente en el SECOP Il las facturas, informes y documentos
derivados de la ejecucion contractual.

Efectuar los requerimientos escritos necesarios al contratista para exigir el cumplimiento oportuno
de las obligaciones contractuales.

Informar de manera inmediata sobre hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion o que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual.

Informar oportunamente a la Direccion Seccional de Administracién Judicial sobre los
incumplimientos parciales o totales del contratista.

Elaborar y presentar al Area de Asistencia Legal la solicitud formal de inicio de actuacién
administrativa para la imposicion de sanciones y, en general, el ejercicio de prerrogativas o
facultades excepcionales de situaciones o hechos que lo ameriten, relacionadas con el
incumplimiento o deficiencia en las obligaciones del contratista.

Solicitar concepto juridico al Area de Asistencia Legal cuando surjan dudas sobre el alcance de
ajustes o modificaciones al contrato o de la necesidad de adelantar una modificacion contractual.
Remitir al Area de Asistencia Legal, la informacién que se produzca con ocasién de la ejecucion
contractual, con el fin de ser incorporada en el expediente contractual.

Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de modo, tiempo y lugar y necesidades,
deban realizarse durante la ejecucion del contrato, siempre que tales cambios puedan realizarse sin
otrosi o adiciones. Para los casos que se requieran modificaciones, debera elaborar y presentar ante
el Comité Estructurador y Evaluador los documentos requeridos para el tramite y aprobacion de
dicha modificacion.

Realizar seguimiento a los plazos de ejecucion, entrega de bienes o servicios y a los vencimientos
de los riesgos amparados por la garantia unica.

Presentar oportunamente, debidamente justificadas y soportadas, las solicitudes de adicion de valor,
prorroga de plazo o modificaciéon del contrato, con una antelacion minima de quince (15) dias.
Velar porque el contratista cumpla las normas, procedimientos y condiciones de Seguridad y Salud
en el Trabajo aplicables a la ejecucion del contrato.

Verificar el Cumplimiento del contratista con las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales como el personal que ejecute el contrato, de conformidad con lo
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preceptuado por el paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de
2003 en armonia con el articulo 27 del Decreto 2170 de 2002.

19. Elaborar y presentar el informe final de supervision del contrato.

20. Diligenciar y remitir al Area de Asistencia Legal, en el formato del SIGCMA denominado “Ficha
Técnica de Evaluacién y Reevaluacion de Contratistas” la evaluacién del contratista y, de ser
necesario, la Reevaluacion de este una vez finaliza la vigencia del contrato.

21. Remitir al Area de Asistencia Legal, una vez finalizado el contrato, el proyecto de Acta de Liquidacion
con sus soportes y el formato base de liquidacién aprobado por el SIGCMA.

22. Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para el gjercicio de las funciones de
Supervision e Interventoria de los contratos del Estado” de Colombia Compra Eficiente.

23. Todas las demas que surjan de la naturaleza del Contrato y las establecidas en el punto 3.5 del
Manual de Contratacion (Resolucion No. 6424 del 03 de junio de 2025) adoptado por la Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Riohacha mediante Resolucién DESAJRIR25-955 del 29 de
septiembre de 2025 y lo establecido en la Resolucion No. 6331 del 19 de mayo de 2026 “Manual de
Supervision”.

3.3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.3.1 Modalidad de seleccion

La presente contratacién se adelantara mediante la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA, de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, teniendo
en cuenta que el valor de los servicios a contratar no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la Entidad.

3.3.2 Justificaciéon y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion

La presente contratacién se adelantara mediante la modalidad de seleccién de MINIMA CUANTIA, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
las disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, asi
como las demas normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan o reglamenten.

La Direccion Seccional determind que el valor estimado del contrato no excede el diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de la Entidad para la presente vigencia fiscal, razén por la cual resulta procedente acudir
a esta modalidad de seleccién objetiva simplificada.

La utilizacion de la modalidad de minima cuantia se fundamenta en los principios que orientan la funcion
administrativa y la contratacion estatal, particularmente los principios de economia, transparencia,
responsabilidad, seleccion objetiva, eficiencia, celeridad, publicidad y planeacién, conforme a los articulos
24,25y 29 de la Ley 80 de 1993.

La modalidad de minima cuantia permite a la Entidad atender necesidades contractuales de menor valor
mediante un procedimiento agil y simplificado, garantizando simultdneamente la pluralidad de oferentes, la
publicidad del proceso y la escogencia objetiva de la oferta mas favorable para la administracién, de acuerdo
con las condiciones juridicas, técnicas y economicas establecidas en la invitacion publica y demas
documentos previos del proceso.

En consecuencia, se adelantara el presente proceso mediante invitacidon publica a través del Sistema
Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I, garantizando la libre concurrencia y la transparencia
del procedimiento, conforme a las reglas previstas para esta modalidad de seleccion.

La seleccion del contratista recaera sobre la oferta con el menor precio que cumpla con las condiciones
habilitantes y especificaciones técnicas exigidas por la Entidad, de conformidad con los criterios establecidos
en el marco normativo aplicable.

Se hace claridad que la Entidad verificé la inexistencia de Acuerdo Marco de Precios en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, para atender la necesidad planteada.

Sobre las facultades de la Directora Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, se tiene que se
encuentra debidamente legitimada para adelantar el proceso de seleccién y suscripcién del contrato, segun
lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, el Acuerdo PCSJA24-12228 del 29 de noviembre de
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2024 emanado del Consejo Superior de la Judicatura y la Resolucion 8909 del 9 de diciembre de 2024
expedida por la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial.

Actualmente, la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, se encuentra atendiendo las
disposiciones que en materia de contratacién publica se indican en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto 1082 de 2015 , ademas de las disposiciones normativas vigentes en la Ley 80 de 1993, las del
Sistema Integrado de Gestion de la Calidad y Medio Ambiente del Consejo Superior de la Judicatura y de
la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial; asi mismo, las del Manual Interno de Contratacion
dispuesto por la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas
por todos los proponentes. En caso de contradicciones entre el pliego y la Ley, primara lo establecido en la
Ley, cuando se llegaren a presentar vacios en el pliego éstos se supliran con las normas de contratacion
estatal y Decretos reglamentarios, y si los vacios contintian, estos se supliran con las normas del Cédigo
Civil y Cédigo de Comercio.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

El presupuesto oficial estimado para la ejecucion del presente proceso de seleccion es de CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000), incluido impuestos y contribuciones de Ley.

El valor del contrato comprende todos los costos directos e indirectos, que resulten necesarios como
administracion, imprevistos, utilidades, impuestos, tasas y contribuciones de ley.

El contrato sera financiado con recursos del Presupuesto Nacional, correspondientes a la vigencia fiscal
2026.

Nota 1: De conformidad con el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad
aceptara la oferta cuya sumatoria de precios unitarios, IVA incluido, consignados en el Anexo No. 5, resulte
menor, siempre que cumpla las condiciones de la Invitacion y que ninguno de sus precios unitarios exceda
el precio techo del respectivo item.

Nota 2: El contrato se celebrara por el valor del presupuesto oficial, bajo la modalidad de monto agotable, y
se ejecutara a los precios unitarios ofertados segun los requerimientos de la Entidad.

Nota 3: En SECORP Il el proponente registrara como valor de la oferta el presupuesto oficial.

Nota 4: Al formular su oferta, el proponente debera respetar los precios unitarios techo fijados por la Entidad
en el numeral 2.7 del Analisis del Sector y en el Anexo «Estudio de precios de mercado», correspondientes
al percentil 75 de la serie de precios actualizada con el IPC y depurada de valores atipicos por el método
de Tukey. Son los siguientes:

Prensa: publicacion por centimetro por columna: $75.713. Prensa: edicto emplazatorio: $129.766.
Radio: texto leido de 2 pagina: $138.562. Radio: texto leido de 1 pagina: $160.122. (Valores unitarios
totales, IVA incluido cuando aplique.)

La oferta que contenga uno o mas precios unitarios superiores al precio techo del respectivo item sera
rechazada.

3.4.2 Certificado de disponibilidad presupuestal

Para adelantar la contratacion, la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha cuenta con
los Certificados de Disponibilidad Presupuestal expedidos por la Profesional responsable de Ejecucion
Presupuestal, relacionado a continuacion:

No. Valor disponible

Subunidad Ejecutora CDP Rubro Valor CDP para afectar

27-01-01-213 A-02-02-02-008-009
Consejo Superior de la | 4226 Otros Servicios de $2.500.000 $2.500.000
Judicatura Fabricacion; Servicios de
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27-01-01-813 Edicion, Impresién y
Tribunales y Juzgados 5826 Reproduccion; Servicios $1.500.000 $1.500.000
27-01-01-913 de Recuperacion de
Comision Seccional de | 1726 Materiales $1.000.000 $1.000.000
Disciplina Judicial
TOTAL $5.000.000 $5.000.000

En los CDPs Anexos se evidencia esta informacion.

3.4.3 Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial

Para calcular el valor del presente proceso, se han tenido en cuenta los siguientes factores:

1. Necesidad de la entidad.

2. Presupuesto disponible.

3. Estudio de mercado con método de Tukey (Percentil 75) a partir de la indexacién de cotizaciones y
propuestas recibidas en los afios 2024, 2025 y 2026.

Teniendo clara la necesidad, la entidad consideré pertinente solicitar cotizaciones con proveedores
potenciales, como una forma de conocer los precios del mercado, a saber: El Espectador, La Republica, El
Heraldo, El Tiempo, El Universal, Conexion Cesar y Cardenal Stereo, de los cuales se obtuvo respuesta de
El Heraldo y La Republica. El heraldo solo cotizé prensa escrita.

La informacion de las cotizaciones recibidas es insuficiente para establecer precio de mercado, por lo cual
la Entidad realiz6é un ejercicio estadistico, como una forma de establecer precios de referencia a partir de
informacion veraz y confiable.

El resultado del ejercicio se muestra a continuacion:

Para establecer los precios de referencia del presente proceso, la Entidad no se limitd a las cotizaciones
obtenidas en la vigencia 2026, sino que incorporé al analisis la totalidad de las manifestaciones de precio
recibidas en las tres ultimas vigencias, tanto las cotizaciones solicitadas para los estudios de mercado de
2024, 2025 y 2026, como las propuestas econdémicas efectivamente presentadas en los procesos de
seleccion de igual objeto adelantados en 2024 y 2025, los cuales culminaron con adjudicacion.

Los datos corresponden a momentos distintos comprendidos entre mayo de 2024 y mayo de 2026, que no
son directamente comparables entre si por efecto de la pérdida de poder adquisitivo de la moneda. Para
corregirlo, cada precio fue actualizado a valor presente mediante indexacién por el indice de Precios al
Consumidor total nacional, serie de empalme, base diciembre de 2018 igual a 100,00, publicado por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.

Se tomo como indice de referencia el correspondiente al mes de agosto de 2026, equivalente a 160,42, por
tratarse del ultimo dato publicado por el DANE a la fecha de elaboracion del presente analisis, conforme a
la actualizacion del 7 de septiembre de 2026. El factor de actualizacion de cada observacion corresponde
al cociente entre ese indice de referencia y el indice del mes en que la propuesta o cotizacion fue
presentada:

Valor indexado = Valor nominal x ( IPC agosto 2026 + IPC del mes de la propuesta )

Los indices aplicados fueron los siguientes: mayo de 2024, 142,92; junio de 2024, 143,38; septiembre de
2024, 144,02; febrero de 2025, 147,90; julio de 2025, 150,71; y mayo de 2026, 158,91.

Aplicada la metodologia descrita, los valores unitarios totales actualizados a agosto de 2026 son los
siguientes:

Prensa: Prensa:
. ) edicto Radio: "2 Radio: 1
Proponente o cotizante Fecha Factor cm X - .
emplazato pagina pagina
columna rio
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Editorial La Republica S.A.S. Mayo 2024 | 1,122446 $61.735 $56.122 $56.122 $56.122
Milenio Comunicaciones 27/06/2024 | 1,118845 (mdédulo) $145.450 $145.450 $190.204
S.A.S.

Conexién Cesar S.A.S. 28/06/2024 | 1,118845 (modulo) $167.827 $156.638 $167.827
Editorial La Republica S.A.S. | 26/09/2024 | 1,113873 $61.263 $55.694 $55.694 $55.694
Rei & Battle Medios y 25/09/2024 | 1,113873 $66.832 $77.971 $77.971 $83.540
Eventos S.A.S.

Milenio Comunicaciones 26/09/2024 | 1,113873 $86.882 $122.526 $116.957 $137.006
S.A.S.

Editorial La Republica S.A.S. | 06/02/2025 | 1,084652 $79.180 $119.312 $32.540 $32.540
El Heraldo 05/02/2025 | 1,084652 $65.765 $98.703 No cotizd No cotizé
Milenio Comunicaciones 05/02/2025 | 1,084652 $32.540 $162.698 $141.005 $193.068
S.A.S.

Milenio Comunicaciones 03/07/2025 | 1,064428 $58.011 $124.538 $85.154 $110.701
S.A.S.

El Heraldo 12/05/2026 | 1,009502 $67.329 $102.969 No cotizd No cotizd
Editorial La Republica S.A.S. 12/05/2026 | 1,009502 $75.713 $111.045 $131.235 $131.235

Sobre las observaciones actualizadas se calcularon las siguientes medidas de tendencia central y de
dispersion:

Cantid Percentil Coeficiente
Servicio ad de Minimo Mediana Promedio 75 Maximo de
datos variacion
Prensa: cm x columna 10 $32.540 $66.298 $65.525 $73.617 $86.882 22,3%
Prensa: edicto 12 $55.694 | $115.178 $112.071 | $129.766 | $167.827 32,8%
emplazatorio
Radio: texto leido de % 10 $32.540 | $101.055 $99.877 | $138.562 | $156.638 44,0%
pagina
Radio: texto leido de 1 10 $32.540 | $120.968 $115.794 | $160.122 | $193.068 49,9%
pagina

La Entidad debe fijar precios unitarios techo que cumplan simultdneamente tres finalidades: establecer
precios de referencia para el mercado, proteger el patrimonio publico frente a ofertas desproporcionadas y
no impedir la participacion de los proveedores que realmente operan en el mercado. Un techo fijado por
debajo de los precios vigentes no protege a la Entidad, sino que conduce a la declaratoria de desierto del
proceso y a la desatencion de las necesidades de publicacién identificada.

En vigencias anteriores el precio techo se fijé en el promedio simple de las cotizaciones recibidas. El ejercicio
demuestra que ese criterio resulta inadecuado para este mercado, como también lo resulta el de la mediana,
debido a la falta de una muestra suficiente de cotizaciones con precios actuales.

Por tal razén la Entidad adopta el percentil 75 de la serie depurada, que corresponde al valor por debajo del
cual se situan las tres cuartas partes de las observaciones y constituye una medida estadisticamente
fundada del limite superior razonable del mercado, sin incorporar los valores extremos de la distribucion.

Ese criterio se aplica a todos los items. La aplicacién uniforme de un mismo criterio estadistico a todos los
items dota de coherencia metodologica al ejercicio.

De esta forma, se establecen los siguientes valores de referencia, que corresponden a los derivados del
Percentil 75 y que los proponentes no podran superar en su oferta.

Servicio Criterio Precio techo
Prensa: cm x columna Percentil 75 $75.713
Prensa: edicto emplazatorio Percentil 75 $129.766
Radio: texto leido de ¥z pagina Percentil 75 $138.562
Radio: texto leido de 1 pagina Percentil 75 $160.122

Antes de fijar los precios techo, la serie actualizada se depurd con el método de las vallas de Tukey: se
consideran atipicas las observaciones situadas fuera del intervalo comprendido entre el primer cuartil menos
1,5 veces el rango intercuartilico y el tercer cuartil mas esa misma cantidad (cuartiles por método inclusivo).
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Solo resulté atipico el precio de $30.000 por centimetro por columna cotizado por Milenio Comunicaciones
S.A.S. en febrero de 2025 ($32.540 actualizados). Excluida esa observacion, el percentil 75 del item pasa
de $73.617 a $75.713 y su coeficiente de variacion baja de 22,3% a 13,7%. Los otros tres items no registran
atipicos. El detalle esta en la hoja 4 del Anexo «Estudio de precios de mercado».

La verificacion efectuada constituye una de las medidas de tratamiento del riesgo de declaratoria de desierto
por ausencia de proponentes identificado en el Anexo A — Matriz de Riesgos.

Debe precisarse que los precios techo cumplen una funcién distinta de la del presupuesto oficial estimado.
Los primeros operan como limite maximo de cada precio unitario ofertado y su exceso constituye causal de
rechazo de la oferta. El segundo corresponde al valor total del contrato y, tratandose de una contratacién
bajo la modalidad de monto agotable, se determina a partir de la disponibilidad presupuestal apropiada por
la Entidad para la vigencia, y no de una proyeccion de cantidades.

En efecto, el numero de publicaciones en prensa y de emisiones radiales que habra de requerirse durante
la ejecucion no depende de la Entidad sino de las 6rdenes que impartan los despachos judiciales en ejercicio
de su autonomia, en cada actuacién y segun la disposicion procesal aplicable, lo que impide determinarlo
de antemano. Por esa misma razon se acude a la modalidad de monto agotable: el valor del contrato
constituye un techo presupuestal y no una obligacién de ejecucion total, y los pagos se efectian Unicamente
respecto de las publicaciones y emisiones efectivamente solicitadas, realizadas y certificadas. La no
ejecucion total del valor apropiado no genera a favor del contratista derecho a indemnizacion, reclamacion
ni restablecimiento del equilibrio econdmico del contrato, segun quedod tipificado en el Anexo A — Matriz de
Riesgos.

En ese sentido, el presupuesto oficial estimado del presente proceso asciende a la suma de CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000), incluido IVA y todos los costos directos e indirectos y corresponde a
la suma de las apropiaciones disponibles. Por tratarse de un contrato de monto agotable, dicho valor
constituye el techo presupuestal del contrato, que se ejecutara a los precios unitarios ofertados por el
contratista, sin que estos puedan superar los precios techo sefialados en el presente numeral.

Como la cantidad de publicaciones depende de las 6rdenes que impartan los despachos judiciales, no es
posible determinarla de antemano. Sin embargo, considerando las solicitudes pendientes por tramitar y la
contratacion histdrica de la Entidad, se estima que el presupuesto oficial es suficiente para cubrir la
demanda. El supervisor hara seguimiento mensual a la ejecucion presupuestal del contrato e informara
oportunamente si se requiere adicionarlo, conforme a la disponibilidad de recursos.

(Ver Analisis del sector y Estudio de precios de mercado Anexos)

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha
pagara al contratista el valor del contrato que se suscriba en moneda legal colombiana, una vez realizadas
las publicaciones, por mensualidades vencidas; dicho pago se tramitara con el aval del Supervisor del
contrato, previa presentacion de los documentos que se relacionan a continuacioén:

- Certificacidon expedida por el supervisor del contrato donde conste que verificé el cumplimiento del
objeto del contrato.

- Presentacion de la cuenta de cobro o factura del contratista, segun el régimen Tributario que figure
en el correspondiente en el RUT; si esta obligado a facturar electrénicamente, debera presentar la
factura electronica validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones senaladas en
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con los dispuesto en la Resolucion expedida
por la DIAN No. 042 del 5 de mayo de 2020 o la norma vigente.

- Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun corresponda de
conformidad con la Ley 43 de 1990, los articulos 50 de la Ley 789 de 2002, 41 de la Ley 80 de 1993
modificado por el Articulo 23° de la Ley 1150 de 2007; que acredite estar al dia en el pago de nédmina
y de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (pension, salud, riesgos laborales) y
parafiscales, cuando a ello haya lugar junto con las planillas de pago correspondientes, donde se
muestre el listado de personal contratado.

- Proyecto de Acta de Liquidacién (en el ultimo pago)

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°. Tel. 3102725809.
www.ramajudicial.gov.co




Pégina 18 de 34 — Estudios Previos “Publicaciones y Edictos 2026

Nota 1. En todo caso, los pagos estipulados en el presente punto quedan sujetos a los recursos que la
Direccién General del Tesoro — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, sitlue a la entidad a través del cupo
PAC.

Nota 2. La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, efectuara las retenciones,
deducciones o contribuciones a que haya lugar en virtud del contrato que suscriba, de acuerdo al Estatuto
Tributario en cada uno de los pagos que correspondan a: retencién en la fuente, retencion por IVA, retencion
de industria y comercio, impuestos departamentales y aquellas otras que se deriven del contrato, de acuerdo
a la calidad del contribuyente o contratista y a las tablas establecidas en la ley, segun informacion financiera
que reporte cada proveedor, la cual sera aplicada bajo su responsabilidad.

Nota 3. El oferente seleccionado debera mantener durante la vigencia del contrato los precios unitarios
ofertados.

Nota 4: La pre-factura de cobro debe ser revisada y autorizada por el supervisor del contrato antes del envio
y radicacion en el buzén electrénico del SIIF o plataforma que disponga el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico para tal efecto.

Nota 5: Para el presente proceso no habra lugar a desembolso de anticipo.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha aceptara la oferta de menor
precio, siempre que cumpla las condiciones exigidas en la Invitacion Publica. Si el proponente que oferto el
menor precio no cumple dichas condiciones, se verificard la oferta ubicada en segundo lugar y asi
sucesivamente; de no lograrse la habilitacién de ninguna, se declarara desierto el proceso.

El unico factor de evaluacién es el precio. La capacidad juridica, la experiencia minima y las condiciones
técnicas son requisitos habilitantes: se verifican bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE y no otorgan puntaje.

CONDICION CRITERIO

Capacidad juridica CUMPLE / NO CUMPLE
Experiencia minima CUMPLE / NO CUMPLE
Condiciones técnicas CUMPLE / NO CUMPLE
Oferta econémica Menor precio

La verificacion y evaluacion de las ofertas sera adelantada por el Comité Estructurador y Evaluador de la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha.

Los requisitos habilitantes se determinaron atendiendo a las condiciones minimas que garantizan que el
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto contractual. Su
verificacién se adelantara dentro del término sefialado en el cronograma publicado en el SECOP I, con
fundamento en los soportes documentales que acomparfien la propuesta.

Todos los documentos exigidos en este capitulo son habilitantes y, por tanto, subsanables dentro del término
preclusivo establecido en el cronograma, conforme al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. Se exceptua la garantia de seriedad de la oferta, cuya no presentacion
junto con la propuesta no es subsanable y da lugar al rechazo.

La Entidad verificara que los proponentes no se encuentren incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los articulos 1 a4 y 90 de la Ley
1474 de 2011 y en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto-Ley 019
de 2012, asi como en el articulo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, o en conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello podra consultar el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica, los certificados de antecedentes disciplinarios y judiciales, el Registro
Nacional de Medidas Correctivas y el Registro Unico de Proponentes.
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En los numerales siguientes se desarrolla cada uno de los requisitos habilitantes aplicables al presente
proceso.

3.5.1. Capacidad juridica

La verificacién de la capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Cédigo Civil, articulo
6 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, y estara a cargo
del Comité Estructurador y Evaluador de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha y
se realizara mediante la verificacion de los documentos presentados en cumplimiento de los términos y
condiciones que se expresen en la invitaciéon publica y las disposiciones legales vigentes, asi:

Se calificaran con CUMPLE o NO CUMPLE, los siguientes requisitos:

1.

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente si es persona natural, por el
Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar al consorcio
0 union temporal, cuando de ello se trate. Diligenciar Anexos de la invitacién publica.

Documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal, cuando sea el caso. Diligenciar
Anexo de la invitacién publica.

Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante legal de la persona
juridica, del Consorcio o de la Unién Temporal, segun sea el caso.

Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente y de cada uno de los miembros del
Consorcio o de la Unién Temporal, segun el caso.

Los proponentes o cada uno de los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales que sean
personas juridicas, presentaran el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
Camara de Comercio de su domicilio o por autoridad competente. Dicho certificado debe haber sido
expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre de este proceso
de seleccion.

Las personas extranjeras anexaran los documentos que exige la ley para acreditar su existencia y
representacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la forma prevista en el articulo
480 del Codigo de Comercio o de acuerdo con la Ley 455 de 1.998, sin perjuicio de que la Direccién
Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, pueda solicitar la documentacién que considere para
verificar experiencia, capacidad e idoneidad.

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracion no es inferior al
término de ejecucion del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del
contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

El objeto social de la persona juridica debe estar relacionado al objeto presente proceso contractual.

En caso de proérroga del plazo del proceso de seleccion, el certificado de Existencia y Representacion
Legal tendra validez con la primera fecha prevista para el cierre del presente proceso.

Registro de matricula mercantil renovado, si el proponente es persona natural, el cual debe haber sido
expedido con no mas de treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre de este proceso
de seleccion, en el que el proponente cuenta con un registro de no menos de un (1) afio de antelacion
a la fecha de apertura del presente proceso de seleccion
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La actividad econdémica de la persona natural debe estar relacionado al objeto presente proceso
contractual.

. Acta de autorizacion del érgano societario al Representante Legal del proponente o de cada uno de los

miembros del Consorcio o de la Union Temporal, cuando tengan alguna limitacion para contraer
obligaciones.

Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, con el fin de verificar las obligaciones tributarias que cada
proveedor tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y porcentaje de retencién que se le
debe aplicar en el momento de realizar el pago del futuro contrato.

Declaracion de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad. La Persona Natural
o el Representante Legal de la Sociedad oferente debe manifestar bajo la gravedad del juramento, que
ni él, ni la persona juridica que representa se encuentran incursos en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la Constitucion y las leyes, entre otras, las contempladas
en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y complementarias.

Tratandose de consorcios o uniones temporales, el representante de estos debera manifestar que ni él
ni las personas juridicas que integran el consorcio o la uniéon temporal, se encuentran incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades sefaladas en la Constitucion y las leyes, entre otras, las
contempladas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y
complementarias.

Carta de manifestacion de cumplimiento de compromiso anticorrupcion.

. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El oferente garantiza el cumplimiento de la oferta que presenta, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, mediante la constitucion de una garantia de seriedad de la misma, a favor de la Nacion - Consejo
Superior de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha con NIT
800.165.865-4, por el diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido para la presente
contratacion.

Cuando el valor correspondiente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido tenga
decimales, se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar los centavos al peso
siguiente.

Tratdndose de un Consorcio, Unidon Temporal u otra figura asociativa, la garantia debe ser otorgada por
todos sus integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal
de cada uno de ellos, e indicando su porcentaje de participacion en el Consorcio, Union Temporal u otra
figura asociativa.

La garantia debera cumplir con las condiciones que se establece en el siguiente cuadro:

AMPARO SUFICIENCIA | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Seriedad de la 10% Del Presupuesto Desde la presentacion de la
Oferta ° Oficial Establecido | Oferta y por tres (3) meses mas.

Términos de la garantia de seriedad del ofrecimiento:

Los términos de las garantias o pdlizas de seguro, segun el caso, deben ser los de una garantia a
favor de entidades publicas.

El objeto y el numero del proceso relacionados en el documento deben coincidir con el del presente
proceso de seleccion.

Asegurado y beneficiario: LA NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE RIOHACHA, con NIT No. 800.165.865-4.
Tomador/afianzado. La pdliza o garantia debera tomarse con el nombre social del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con
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12.

su sigla, a no ser que en el documento se exprese que la sociedad podra denominarse asi.
Tratdndose de un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de
cada uno de ellos, sefialando su porcentaje de participacion.

Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial estimado.
Si el valor del diez por ciento (10%) tuviere centavos, el valor asegurado debe incluirlos centavos o
aproximarse al peso siguiente.

Vigencia de la Garantia: Por el término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccién. (Tenga en cuenta lo establecido en el numeral 3° del articulo 829 del Cédigo
de Comercio en concordancia con el articulo 67 del Cédigo Civil Colombiano, para efectos de contar
los términos). En todo caso la garantia de la propuesta debe estar vigente hasta el perfeccionamiento
del contrato resultante del presente procedimiento de seleccion.

Esté suscrita por el tomador — afianzado.

En consonancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad de la
oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea igual o inferior
a tres (3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

C. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La Entidad hara efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando
el adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los términos sefalados en el pliego de
condiciones o la invitacion publica, o no otorgue dentro del plazo sefalado en el contrato, la garantia
unica de cumplimiento exigida por la Entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del
mismo, quedando a favor de la Nacion - Consejo Superior de la Judicatura — Direccién Seccional de
Administracion Judicial de Riohacha, en calidad de sancién, dicho valor, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada
garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

NOTA 1: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de esta (Paragrafo 3 del Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018). No obstante, cualquier
error o imprecision en el texto de la garantia, sera susceptible de aclaracién por el proponente de
conformidad con lo solicitado por la Entidad, hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

NOTA 2: Si se suspende el proceso de contratacion con posterioridad a la fecha limite de presentacion
de las propuestas, el proponente debera ampliar el plazo de la pdliza, por un término igual al nimero de
dias que el proceso fue suspendido.

NOTA 3: La garantia de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECORP |I.

. Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica de la personal natural, persona juridica

y del representante legal, en la que conste que no figura en el Boletin de responsables Fiscales, de
conformidad con la Ley 610 de 2000. Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de
sus integrantes deben aportar esta certificacion.

No obstante, la Entidad, por tratarse de un requisito necesario para la futura contratacién, podra
consultar y verificar ante la Contraloria General de la Republica la no existencia de responsabilidades
fiscales.

Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion de la personal natural, persona juridica
y del representante legal, en el que conste que no presenta antecedentes disciplinarios. Si el proponente
es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta certificacion.
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16.

No obstante, lo anterior, la Entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura contratacion,
podra consultar y verificar ante la Procuraduria General de la Nacion la no existencia de antecedentes
disciplinarios.

Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia.
Si el proponente es un Consorcio o Unidn Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta
certificacion.

El proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no se encuentra
inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El certificado
debera ser expedido para el proponente persona natural, o para el representante legal del proponente
persona juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el link:
https://redam.gov.co/

Constancia de estar al dia con el cumplimiento del pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, para la fecha de cierre del presente proceso de Selecciéon y por lo
menos durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Si es persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion en calidad de independiente o con el certificado de
pago de la correspondiente planilla; no obstante, no sera obligatoria la presentacion de este ultimo en
los casos en los cuales se allegue el certificado de afiliacién antes mencionado. Los certificados de
afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha del cierre del proceso de contratacion.

Si es Persona Juridica, adjuntando certificacién en la que se haga constar que se encuentra al dia con
el pago de los referidos aportes correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de
la oferta; dicha certificacion debe ser expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun sea
el caso. Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar
esta constancia.

En aquellos casos en que sea el revisor fiscal quién emita el certificado, se debe anexar la copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del revisor fiscal, dicho certificado debe
tener fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. De conformidad con la Resolucion No. 0312 de 2019, del
Ministerio de Trabajo, el Acuerdo 10560 del 11 de agosto de 2016 del Consejo Superior de la Judicatura
y el MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (SG-SST), el proponente debera presentar:

a) Certificacion de cumplimiento de estandares minimos del Sistema de Gestidon de Seguridad y
Salud en el Trabajo con una valoracion aceptable, segun criterio establecido en la Resolucion
0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo, expedida por la Administradora de Riesgos Laborales
(ARL) a la que se encuentre afiliado, donde especifique el puntaje de cumplimiento de los
estandares minimos implementados y en funcionamiento del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo con base a los requisitos sefialados en el Decreto 1072 de
2015, esta certificacion sera revisada segun soporte suministrado por el contratista en la
documentacion requerida en SST. (solo personas juridicas)

El Certificado expedido por la A.R.L. no debe superar los seis (6) meses de expedicién anterior a la
fecha de la presentacion de la oferta.

Para el caso de las personas naturales que tengan a cargo mas de un empleado, también debe
acreditar el cumplimiento de este requisito.

Los proponentes que se presenten en Unién Temporal o Consorcio deben cumplir con la
implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo, salvo personas naturales
con un solo empleado.
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b) Certificacion responsable del SG-SST acorde a lo estipulado en la Resolucién 0312 de 2019
(solo personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion de acuerdo con el numero de trabajadores y clasificacién de
riesgo, que soporte la asignacion de la persona asignada como responsable del SG-SST de la
empresa.

c) Certificacion de cumplimiento examenes médicos ocupacionales.

El oferente debe presentar certificaciéon donde conste que garantiza a todos los trabajadores sin
excepcion y antes del inicio de la ejecucion de las actividades objeto del contrato los examenes
médicos ocupacionales, segun la Resolucion 2346 del Ministerio de la Proteccion Social.

d) Certificacion uso de elementos de proteccién personal (EPP).

El oferente debe presentar certificacion en la que conste el uso obligatorio de los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), promoviendo las conductas de auto-cuidado y el uso adecuado de los
Elementos de Proteccion Personal (EPP), de acuerdo a las actividades a desarrollar.

e) Certificacion de compromiso pago sistema general de seguridad social.

El oferente debe presentar certificacién en la que conste el compromiso de pago de seguridad social
de sus colaboradores, segun lo establecido en el Decreto 923 de 2017 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social; cumpliendo con la afiliacion y pagos de aportes a las entidades de seguridad social:
Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidades Promotoras de Salud (EPS) vy
Administradoras de Fondos de Pensiones (AFP).

f) Certificacion constancia de idoneidad para tareas de alto riesgo.

El oferente debe presentar certificacion donde conste que sus colaboradores cuentan con la idoneidad
para realizar dichas tareas de alto riesgo.

Nota: Tenga en cuenta que esta certificacion debe ser presentada en caso de realizar actividades de
alto riesgo. Asi mismo tener en cuenta los lineamientos estipulados en el manual de tareas de alto
riesgo de la Entidad de acuerdo a la actividad objeto de contrato.

g) Certificacion de compromiso capacitaciones (solo personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion de compromiso donde conste que se compromete a capacitar
a sus colaboradores como minimo en los siguientes temas:

v Riesgos y peligros de acuerdo a las actividades a ejecutar

v Atencién y manejo de emergencias

v Reporte de incidentes y accidentes de trabajo

v Procedimiento de trabajo seguro (segun la actividad objeto de contrato)
v Planes de rescate, entre otros.

h) Certificacion de inventario de materiales peligrosos o sustancias quimicas con fichas de
seguridad y fichas técnicas (solo personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion en la que conste que tiene inventario, mantiene el
almacenamiento adecuado y asegura que cuenta con sus respectivas fichas de seguridad y fichas
técnicas, alineado con el Sistema de Gestion Ambiental de la Entidad.

Nota: Tenga en cuenta que esta certificacion debe ser presentada solo si dentro de sus actividades
utiliza materiales peligrosos o sustancias quimicas.

i) Certificacion de compromiso cumplimiento Sistema de Gestion Ambiental de la Entidad.
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El oferente debe presentar certificacién de compromiso donde conste que se compromete a cumplir
con los establecido en el Sistema de Gestién Ambiental de la Entidad.

3.5.1.1 Solicitud de limitar el proceso de seleccion a MIPYMES

El presente proceso se podra limitar a Mipymes colombianas de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Para solicitar limitar el presente proceso a MiPymes, en cumplimiento a lo dispuesto en el Paragrafo unico
del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, se debera dar
aplicacion a lo prescrito en el articulo 2.2.1.2.4.2.2, ibidem modificado por el Decreto 1860 de 2021, que a
su tenor ordena:

“.. "MRTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratéandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar MiPymes, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas
en el presente articulo.”

Teniendo en cuenta que la cuantia de la presente invitacion publica es inferior a la cuantia establecida en
el numeral 1 del articulos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y a que para la presente anualidad el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo fij6 como umbral para limitar las convocatorias a MiPymes la
suma de $457.297.264, la presente convocatoria se limitara exclusivamente a MIPYME colombianas con
minimo un (1) afo de existencia, siempre y cuando la Entidad reciba solicitudes de por lo menos dos (2)
MiPymes colombianas para limitar la convocatoria.

Por lo anterior, el escrito de solicitud de limitar a Mipyme colombianas, los documentos de que trata el
Paragrafo 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
para efectos de la limitacion a Mipyme, y los documentos que acreditan los requisitos para participar en
convocatorias limitadas que ordena este mismo articulo, deberan radicarse a través de la seccién de
mensajes del expediente electronico de la invitacion publica que se tramita en el portal unico de contratacién
www.colombiacompra.gov.co SECOP Il, y dentro del término, que para tal fin, fue establecido en el
cronograma de la proceso.

3.5.2 Experiencia del Proponente

La experiencia exigida es adecuada, proporcional y razonable frente al objeto contractual, pues permite
verificar que el futuro contratista cuenta con la capacidad operativa necesaria para efectuar publicaciones
en medios de comunicacion escritos y radiales, garantizando el cumplimiento oportuno de las obligaciones
legales de publicacion, notificacion y emplazamiento que recaen sobre la Entidad.
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El proponente debera acreditar experiencia mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de
contratos terminados, celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea igual o similar al del
presente proceso, y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial estimado, esto es, CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000).

En el evento en que la convocatoria se limite a MiPymes colombianas, el proponente debera acreditar, con
el mismo numero maximo de tres (3) certificaciones, una sumatoria igual o superior al cincuenta por ciento
(50%) del presupuesto oficial estimado, esto es, DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000).

Para estos efectos, se entendera por objeto igual o similar el servicio de publicacién en prensa escrita o la
emisién en medio radial de avisos, edictos, publicidad institucional o documentos analogos.

La experiencia se acreditara con la certificacion expedida por el contratante, con el acta de liquidacién o con
el acta de terminaciéon o de recibo a satisfaccion del contrato. El proponente podra utilizar el formato del
anexo CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA de la Invitacién Publica; si ello no es posible, el documento
que allegue debera contener como minimo:

Nombre o razén social del contratante.

Objeto del contrato.

Fechas de inicio y de terminacion.

Valor total del contrato ejecutado.

Constancia de cumplimiento, calificacion del servicio o recibo a satisfaccion.
Nombre, cargo, firma, direccion y teléfono de quien la expide.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, la experiencia se verificara con la sumatoria de
las certificaciones aportadas por sus integrantes. Si la certificacién corresponde a un contrato ejecutado por
el integrante en calidad de miembro de otra figura asociativa, debera indicar el porcentaje de participaciéon
que tuvo en ella, y el valor se computara en esa misma proporcion.

La experiencia obtenida en el exterior se acreditara con el documento equivalente expedido en el pais
respectivo, que debera cumplir los requisitos minimos sefalados en este numeral. Si el documento fue
expedido en idioma distinto al castellano, se aportara con traduccion, conforme al articulo 251 de la Ley
1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso, la cual podra presentarse como traduccidn simple con la oferta
y aportarse la traduccion oficial dentro del término de subsanacion.

NOTA 1. No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras
o informacién inconsistente, ni aquellas que correspondan a contratos que a la fecha de cierre del proceso
se encuentren en ejecucion.

NOTA 2. La Direccion Seccional de Administraciéon Judicial de Riohacha podra solicitar las aclaraciones, la
informacion y los soportes que considere necesarios para verificar la informacion presentada. El proponente
podra subsanar dentro del término preclusivo sefialado en el cronograma y, a falta de este, hasta que finalice
el traslado del informe de evaluacién, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. El deber de subsanar es exclusivo del proponente.

NOTA 3. La inscripcion en el Registro Unico de Proponentes no es exigible en los procesos de minima
cuantia, conforme al articulo 6 de la Ley 1150 de 2007. En consecuencia, la experiencia no se acreditara
mediante el RUP.

Este requisito se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

3.5.3 Condiciones Técnicas

El proponente debera presentar carta suscrita por la persona natural o por el representante legal de la
persona juridica —o por el representante designado, tratandose de Consorcio o Unién Temporal— en la
que manifieste bajo la gravedad del juramento que:

a) Conoce y acepta integramente las condiciones establecidas en los estudios y documentos previos y
en la Invitacion Publica.
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b) Cuenta con la capacidad operativa, técnica y logistica para ejecutar el objeto contractual y cumplir
las obligaciones derivadas de él.

c) Se compromete a cumplir las especificaciones y condiciones técnicas minimas exigidas en el
numeral de especificaciones esenciales del objeto a contratar, asi como las obligaciones generales
y especificas previstas para el contratista.

d) Realizara las publicaciones y emisiones en las fechas y con las caracteristicas que le indique el
supervisor del contrato, y expedira las certificaciones y constancias de cada una de ellas.

Este requisito se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

3.5.4 Personal minimo

N/A

3.5.5 Capacidad financiera

N/A

3.5.5.1 Capacidad organizacional

N/A

3.5.6 Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais

N/A

3.5.7 Factores de evaluacion

De conformidad con el Numeral 7° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 el unico factor de
evaluacién econoémica es el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la
Invitacion.

La verificacion y evaluacion de las ofertas sera adelantada por el Comité Estructurador y Evaluador de la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha.

Para la presentacion de la propuesta econémica, el oferente debe diligenciar en la plataforma SECOP I, el
cuestionario con el precio total con IVA.

EL CONTRATO SERA ADJUDICADO POR EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO Y SE EJECUTARA
DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD; EL VALOR DE LA OFERTA EN SECORP I
DEBE SER EL TOTAL DEL PRESUPUESTO.

PARA LA ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA SE TENDRA EN CUENTA LA SUMATORIA DE LOS
VALORES UNITARIOS OFERTADOS EN EL ANEXO No. 5, Y EN TAL SENTIDO, SERA SELECCIONADO
EL OFERENTE CUYA SUMATORIA DE VALORES UNITARIOS TENGA COMO RESULTADO EL MENOR
VALOR.

Al formular su oferta, el proponente debera respetar los precios unitarios techo fijados por la Entidad en el
numeral 2.7 del Analisis del Sector y en el Anexo «Estudio de precios de mercado», correspondientes al
percentil 75 de la serie de precios actualizada con el IPC y depurada de valores atipicos por el método de
Tukey. Son los siguientes:

Prensa: publicacion por centimetro por columna: $75.713. Prensa: edicto emplazatorio: $129.766.
Radio: texto leido de ¥z pagina: $138.562. Radio: texto leido de 1 pagina: $160.122. (Valores unitarios
totales, IVA incluido cuando aplique.)

La oferta que contenga uno o mas precios unitarios superiores al precio techo del respectivo item sera
rechazada.

Se debe diligenciar el formato adjunto de propuesta econdmica: “Anexo No. 5.

El célculo del IVA debe hacerse sobre el valor unitario. Los valores (unitario, IVA, Unitario incluido IVA y
total) de la propuesta econémica deberan ser expresados en pesos colombianos y no reflejaran decimales.
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Para todos los efectos, se ajustaran los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o superior a
51 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta centavos.

El valor total de la cotizacion se refleja en la suma de la columna “valor total propuesta” la cual no podra
tener decimales.

Se indicara con una nota al pie del cuadro el porcentaje de IVA aplicado; en el evento de ofrecerse
descuentos éstos deberan estar incluidos en el valor unitario antes de IVA y no se reflejaran en el cuadro.
Igualmente se indicara la garantia y el término de validez de la oferta.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores y omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios de los bienes y/o servicios, lo cual implica que debera asumir los mayores costos o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor total de la propuesta econdémica.

3.5.8 Mipyme domiciliada en Colombia (Este factor de evaluacién NO se incluira en los procedimientos de
seleccion abreviada por subasta inversa y de minima cuantia. Para las demas modalidades de seleccion, la
Entidad podra incluir este criterio de evaluacion)

N/A
3.5.9 Emprendimientos y empresas de mujeres

N/A
3.5.10 Causales de Rechazo

La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha rechazara las ofertas en los siguientes
casos:

a. Cuando la oferta sea presentada de manera extemporanea, esto es, con posterioridad a la fecha y
hora de cierre sefialadas en el cronograma publicado en el SECORP II.

b. Cuando no se presente la oferta econémica, o cuando esta se diligencie de forma distinta al formato
contenido en el Anexo No. 5 de la Invitacion Publica, sea porque el proponente adicione, suprima,
cambie o modifique los items, o porque diligencie incorrectamente la propuesta transaccional en la
plataforma.

c. Cuando el proponente oferte menos de las cantidades o de los items requeridos en la Invitacion
Publica.

d. Cuando el valor total de la oferta, incluido IVA, exceda el presupuesto oficial estimado.

e. Cuando uno o varios de los valores unitarios ofertados excedan los precios unitarios techo fijados
por la Entidad en el Analisis del Sector y en la Invitacion Publica.

f.  Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta de forma simultanea con la propuesta,
de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

g. Cuando el oferente presente mas de una oferta en el mismo proceso, ya sea de manera individual,
como representante de una persona juridica o como integrante de un Consorcio o Unién Temporal.

h. Cuando el oferente, o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucién o la
ley, o en un conflicto de interés para celebrar o ejecutar el contrato.

i. Cuando el proponente carezca de capacidad juridica para presentar la oferta o celebrar el contrato,
entre otros casos, cuando su objeto social o actividad econdmica no comprenda actividades
relacionadas con el objeto a contratar, o cuando su duracién sea inferior a la exigida en la Invitacion
Publica a la fecha de cierre del proceso.

j-  Cuando el servicio ofertado no cumpla las especificaciones y condiciones técnicas minimas exigidas
en la Invitacion Publica y en los estudios previos.

k. Cuando el oferente condicione los efectos o el alcance de su oferta, en el entendido de que la
propuesta debe sujetarse estrictamente a todos y cada uno de los requisitos de la Invitacién Publica.

I.  Cuando el proponente no allegue las aclaraciones, la informaciéon o los documentos habilitantes
solicitados por la Entidad o los presente de forma incompleta, insuficiente o extemporanea, dentro
del plazo preclusivo sefialado para subsanar.

m. Cuando la oferta o sus documentos contengan informacion o datos tergiversados, alterados, o
tendientes a inducir a error a la Entidad.

n. Cuando el proponente no atienda las modificaciones introducidas mediante adendas por la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Riohacha.
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o. Cuando la oferta se presente en contravencion de disposiciones constitucionales o legales.
p. Las demas causales previstas en la ley.

3.5.11 Reglas de desempate de ofertas

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, reglamentado por el Decreto 1860
de 2021, o normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, conforme a los medios de acreditacién
contemplados en ella, en forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido.

3.5.12 Declaratoria de desierto del proceso

La Direccion Seccional de Administraciéon Judicial de Riohacha, podra declarar desierta la presente
Seleccion de minima cuantia, Unicamente por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una
oferta como son:

a. Cuando no se presente oferta alguna.

b. Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego electrénico y anexo de la
Invitacion Publica.

c. Se presenten los demas casos contemplados por la ley.

3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del
Decreto 1082 de 2015, la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha identifico, tipifico,
estimo y asigné los riesgos previsibles de la presente contratacion. Para ello aplicé la metodologia del
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién expedido por
Colombia Compra Eficiente, en ejercicio de la facultad prevista en el literal (a) del numeral 2 del articulo
2.2.1.2.5.2 del mismo decreto.

Los interesados deben formular su oferta a partir de un examen cuidadoso de las condiciones del proceso,
calculando los costos de todas las obligaciones y de los riesgos que el contrato les asigna. Si el proponente
seleccionado evalué incorrectamente esos costos 0 no considerd informacidén que pudiera incidir en su
determinacion, ello no lo exime de ejecutar integramente el contrato, ni le da derecho a reembolsos,
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

Los interesados deben, ademas, manifestar a la Entidad la existencia de riesgos previsibles no
contemplados en la matriz que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato, con fundamento en el
conocimiento que poseen como expertos en su actividad ordinaria. Dicha manifestacion debe presentarse
durante el término de observaciones a la Invitacion Publica y, en todo caso, antes del vencimiento del plazo
legal para expedir adendas, conforme al deber de obrar de buena fe exenta de culpa en el periodo
precontractual previsto en el articulo 863 del Cédigo de Comercio. En consecuencia, la Entidad no atendera
reclamaciones fundadas en circunstancias previsibles que no hayan sido puestas de presente en esa
oportunidad.

Metodologia de valoracion.

La valoracion de cada riesgo resulta de sumar la calificacién de su probabilidad de ocurrencia y la de su
impacto, conforme a las siguientes escalas:

Tabla No. 1 - Escalas de probabilidad del riesgo
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Categoria Valoracién
Raro (puede ocurrir 1
excepcionalmente)
Improbable (puede ocurrir 2
2 ocasionalmente)
S
= Posible (puede ocurrir en 3
[ .
a cualquier momento futuro)
[e]
S
o Probable (probablemente 4
va a ocurrir)
Casi cierto (ocurre en la 5
mayoria de circunstancias)
Tabla No. 2 — Escala de impacto
Impacto
Dificulta la ejecucion Obstruye la . "
. i . . Perturba la ejecucién
Calificacion Obstruye la ejecucion del contrato _de manera Afecta la ejecucion ejecucion qal contrato )it (o I
O e i g i baja. Aplicando del contrato sin alterar sustancialmente rave imposibilitando la
Cualitativa e b medidas minimas se el beneficio para pero aun asi permite (g:onsecumén del objeto
. puede lograr el objeto las partes. la consecucion del ———— )
contractual. objeto contractual. ’
Los sobrecostos Los sobrecostos Gen; ra le irlnp?jctlo Incrementa Impacto sobre
Callificacion no representan més del | no representan més del :?r :e en‘{f orl ; ¢l valor del contrato el valor del contrato en
Monetaria uno por ciento (1%) cinco por ciento (5%) Cfso/ )ayoe? quﬁ“zecp Ocro a 5% /n)lr;’eeell t?;:?tgepo mas del treinta por
o) () r .
del valor del contrato. del valor del contrato. clento (15%). ciento (30%). ciento (30%).
Categoria Valoracion
1 2 3 4 5
Tabla No. 3 — Metodologia de valoracion del riesgo
Impacto
Dificulta la ejecucion Obstruye la Perturba la ejecucion
Afecta la ejecucion i
Galificacion Obstruye la gjecucion se-gczn}?;ﬁcf:?:;zg del Comratojsin p— meg:ﬂgﬁgjﬁgﬂ?to del contrato de manera
e del contrato de manera | 023 ap! 1 benafici [ene grave imposibilitando la
Cualitativa ; minimas se pueden elbenelicio para. pero aun asi permite 51 del obi
intrascendente. A consecucién del objeto
lograr el objeto las partes. la consecucion del contractual.
contractual. objeto contractual.
Genera un impacto Incrementa
Los sobrecostos Los sobrecostos sobre el valo?del el valor del contrato Impacto sobre
Calificacion no representan més del | no representan mas del | contrato entre el cinco entre el quince el valor del contrato en
Monetaria uno por ciento (1%) cinco por ciento (5%) (5%) y el quince por (15%) y o treinta por mas del et Ear
del valor del contrato, | del valor del contrato. ciento (15%). ciento (30%). ciento (30%).

Insignificante

Categoria Valoracién Moderado Catastrofico

Raro (puede ocurrir
excepcionalmente)

Improbable (puede
ocurrir ocasionalmente)

Posible (puede ocurrir
en cualquier
momento futurc)

Probable
(probablemente va 4
a ocurrir)

Probabilidad

Casi clerto (ocurre en
la mayoria de 5
circunstancias)

De acuerdo con esa metodologia, la valoracion obtenida determina la categoria del riesgo asi:

Valoracidn Categoria
2a4 Riesgo bajo

5 Riesgo medio
6a7 Riesgo alto
8ai10 Riesgo extremo

Los riesgos calificados como altos o extremos son objeto de tratamiento especifico y de reevaluacion de su
probabilidad e impacto una vez aplicado dicho tratamiento, segun se detalla en la matriz.
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El andlisis de proporcionalidad de las garantias exigidas y la motivacion de los amparos que la Entidad se
abstiene de exigir constan en el numeral 2.8 “RIESGOS Y FORMAS DE MITIGAR” del documento de
Analisis del Sector, que hace parte integral de los presentes estudios previos.

La identificacion, tipificacidn, estimacion, asignacién y tratamiento de cada riesgo constan en el Anexo A —

MATRIZ DE RIESGOS, que hace parte integral de los estudios previos y del proceso de seleccion, y que el
proponente debe tener en cuenta al formular su oferta.

3.7 GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

3.7.1 Garantia de Seriedad de la Oferta (Cuando aplique)

El oferente garantiza el cumplimiento de la oferta que presenta, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015,
mediante la constitucién de una garantia de seriedad de la misma, a favor de la Nacién - Consejo Superior
de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha con NIT 800.165.865-4, por
el diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido para la presente contratacion.

Cuando el valor correspondiente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido tenga decimales,
se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar los centavos al peso siguiente.

Tratandose de un Consorcio, Unién Temporal u otra figura asociativa, la garantia debe ser otorgada por
todos sus integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de
cada uno de ellos, e indicando su porcentaje de participacion en el Consorcio, Union Temporal u otra figura
asociativa.

La garantia debera cumplir con las condiciones que se establece en el siguiente cuadro:

AMPARO SUFICIENCIA | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Seriedad de la 10% Del Presupuesto Desde la presentacion de la
Oferta ° Oficial Establecido | Oferta y por tres (3) meses mas.

Términos de la garantia de seriedad del ofrecimiento:

i. Los términos de las garantias o pdlizas de seguro, segun el caso, deben ser los de una garantia a
favor de entidades publicas.

ii. Elobjetoy el numero del proceso relacionados en el documento deben coincidir con el del presente
proceso de seleccion.

ii.  Aseguradoy beneficiario: LA NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE RIOHACHA, con NIT No. 800.165.865-4.

iv.  Tomador/afianzado. La pdliza o garantia debera tomarse con el nombre social del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con
su sigla, a no ser que en el documento se exprese que la sociedad podra denominarse asi.
Tratdndose de un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de
cada uno de ellos, sefialando su porcentaje de participacion.

v.  Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial estimado.
Si el valor del diez por ciento (10%) tuviere centavos, el valor asegurado debe incluirlos centavos o
aproximarse al peso siguiente.

vi.  Vigencia de la Garantia: Por el término de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccién. (Tenga en cuenta lo establecido en el numeral 3° del articulo 829 del Cédigo
de Comercio en concordancia con el articulo 67 del Cédigo Civil Colombiano, para efectos de contar
los términos). En todo caso la garantia de la propuesta debe estar vigente hasta el perfeccionamiento
del contrato resultante del presente procedimiento de seleccion.

vii.  Esté suscrita por el tomador — afianzado.

En consonancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad de la oferta
debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:
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a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea igual o inferior
a tres (3) meses.

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La Entidad hara efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando el
adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los términos senalados en el pliego de
condiciones o la invitacion publica, o no otorgue dentro del plazo sefialado en el contrato, la garantia Unica
de cumplimiento exigida por la Entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del mismo,
quedando a favor de la Naciéon - Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Riohacha, en calidad de sancién, dicho valor, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Ley
80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

NOTA 1: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal
de rechazo de esta (Paragrafo 3 del Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018). No obstante, cualquier error o
imprecisién en el texto de la garantia, sera susceptible de aclaracién por el proponente de conformidad con
lo solicitado por la Entidad, hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

NOTA 2: Si se suspende el proceso de contratacion con posterioridad a la fecha limite de presentacién de
las propuestas, el proponente debera ampliar el plazo de la pdliza, por un término igual al numero de dias
que el proceso fue suspendido.

NOTA 3: La garantia de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacion Publica — SECORP |I.

3.7.2 Analisis de garantias y amparos durante la ejecucion del contrato

De conformidad con los articulos 7°. De la ley 1150 de 2.007 y articulo 2.2.1.2.3.1.1. y s.s. del Decreto 1082
de 2015, en especial los articulos 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.9.; y atendiendo la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago de este, la Entidad considera necesario solicitar las siguientes garantias:

T © © ]
S| S =] © ]
1 0| 6 |+ 8 c =
Garantia E g 8| 88| 3| 8 Plazo
€l || < | 5
o| O o a
o| O &)
. Desde la presentacion de la Oferta y
o,
Seriedad de la Oferta X SI 10% por tres (3) meses mas.
Cumplimiento del contrato X X Sl 10% El plazo de ejecucion del contrato y
seis (6) meses mas.

Asi mismo, se debe incluir en el Contrato a celebrar, una CLAUSULA DE INDEMNIDAD conforme a la cual,
sera obligacion del contratista mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de
terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista, derivadas de la ejecucion del respectivo
contrato.

El monto de la garantia se repondra por el contratista, cada vez que, debido a las multas impuestas, el valor
asegurado se disminuyere o agotare.

El Contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir del inicio del
contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione
el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el inciso 2 del articulo
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual cuenta con un término de tres (3) dias para que allegue
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el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza en el Area de Asistencia Legal de la Direccién
Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios
por presunto incumplimiento en la correspondiente obligacién contractual.

NOTA: En caso de que el valor de todos los amparos tenga centavos, el valor asegurado debe aproximarse
al peso siguiente.

Tratandose de un Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada
por todos sus integrantes como aparece en el documento que acredita la existencia y representacion legal
de cada uno de ellos, asi como indicando su porcentaje de participacion en el Consorcio, Unién Temporal o
Promesa de Sociedad Futura.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

N/A

3.9 ORDEN DE COMPRA EN LOS PROCESOS DE INSUMOS DE IMPRESION

N/A

3.10. SUPERVISION DEL CONTRATO

Nombre Maria Teresa Torregroza Rosales

No. cédula 39.057.638

Cargo Profesional Universitario Grado 13

Dependencia (R?ficina Judicial - Direccion Seccional de Administracion Judicial de
iohacha

3.11 Necesidad de interventoria (cuando se requiera)

El presente proceso no requiere de interventoria.

3.12 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato que se suscriba tendra un plazo de ejecucion hasta el treinta
y uno (31) de diciembre de 2026 o hasta agotar el valor del contrato, a
partir del inicio de ejecucién indicado en SECOP I, previa aprobacion
de garantias exigidas y expedicion de registro presupuestal.

Plazo de ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato a suscribir es la ciudad de Riohacha

Lugar de ejecucion DTC.

La liquidacion del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y
oportunidades establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, y
en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.

La liquidacion se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion de la
totalidad de las actividades y obligaciones del contrato o a la expedicion
del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

Liquidacion del contrato En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién
previa notificacion o convocatoria que le haga La Entidad, o las partes
no lleguen a un acuerdo sobre su contenido. La Entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, por medio de resolucion motivada susceptible del recurso
de reposicion, conforme el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacion, la misma se podra efectuar en cualquier tiempo dentro de
los dos (2) afos siguientes al vencimiento de los términos mencionados
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anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo
previsto en el Codigo Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El contratista tendra derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por
mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera
en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO.

Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a
un acuerdo sobre el contenido de esta, sera practicada directa y
unilateralmente por la Direccion Seccional de la Administracion Judicial
de Riohacha y se adoptara por acto administrativo motivado.

En todo caso, se aplicaran lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150
de 2007 y la ley 80 de 1993.

3.13 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE DE LAS
ENTIDADES ESTATALES

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 y con base a la metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacional de la Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, se procedié a elaborar estudios del sector relativo al objeto del
proceso de contratacion. El Analisis del sector hace parte integral de los estudios previos.

Ver. Anexo Analisis del Sector.
3.14 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento Riohacha D.E.Ty C

Fecha de diligenciamiento Septiembre de 2026

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION
(Se suscribe con base en lo estipulado en el Acuerdo PCSJA24-12228)

Nombre de unidad o su equivalente en las direcciones seccionales de

- e Area Administrativa
administracion judicial

4 1 Servidor Estructurador.

Firma %&WM

Nombre |MARIA TERESA TORREGROZA ROSALES

Cargo Profesional Universitario Grado 13 de la Oficina de Apoyo

4.2 Instancia de Revision.

Firma

Nombre jo/rge'yfavid Fonzélez

Cargo Prof%ionaA/Universitario grado 12 — Asesor Despacho

4.3 Aprobacion Comité Estructurador y Evaluador.

I| -~ ., b

. 1 . b
Firma it l'x | E_,-ll'g/\.{“«,LU\-ﬂ:*. LAY _:' A
"y Ly h

Nombre |NATHAN JACOB SELIGMAN BRITO
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Cargo Profesional Universitario Grado 12 del Area de Asistencia Legal

" G

Nombre |JORGE A. MENDOZA SUAREZ

Cargo Profesional Universitario Grado 09 del Area Financiera — Central de Cuentas

Fima W =S

Nombre | MARELIS DAZA OBREDOR

Cargo Profesional Universitario Grado 09 del Area Administrativa — Aimacén e Inventarios

Firma @WW%QQM@Q

Nombre | YINETH KATHERINE VALERA QUINTERO

Cargo Profesional Universitario Grado 11 del Area de Talento Humano — Asuntos Laborales y SST
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