Municipio de Candelaria – Pliego de condiciones – Selección abreviada de menor cuantía
	MUNICIPIO DE
CANDELARIA
Valle del Cauca
	PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA
	Proceso No.

	
	FORMATO No. 9
	____________

	
	DESCRIPCIÓN DE LA SEDE O TALLER OFERTADO, INFRAESTRUCTURA Y DOTACIÓN MÍNIMA DE EQUIPOS
	Dependencia: DADI



Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
MUNICIPIO DE CANDELARIA
Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional – DADI
Candelaria, Valle del Cauca
	Referencia:
	Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. MDC-DADI-SAMC-007-2026

	Objeto:
	SUMINISTRO DE REPUESTOS Y SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CANDELARIA VALLE.



El suscrito ______________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _______________ expedida en _______________, obrando en nombre propio ☐ / en calidad de representante legal de ______________________________________ ☐ / como representante del consorcio o unión temporal ______________________________________ ☐, con NIT No. _______________, en adelante EL PROPONENTE, en atención a las condiciones técnicas mínimas establecidas en el estudio previo y en el pliego de condiciones del proceso de la referencia, declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripción del presente documento, que la sede o taller con el cual se ejecutará el objeto contractual, en caso de resultar adjudicatario, reúne las condiciones que se describen a continuación:
1. IDENTIFICACIÓN DE LA SEDE O TALLER OFERTADO
	Nombre del establecimiento de comercio
	

	Número de matrícula mercantil y Cámara de Comercio
	

	Dirección de la sede o taller
	

	Municipio (marque con X)
	Candelaria ☐   Cali ☐   Palmira ☐   Pradera ☐   Florida ☐

	Teléfono fijo / celular
	

	Correo electrónico
	

	Nombre del jefe de taller o responsable de la sede
	

	Horario de atención
	


2. TITULARIDAD DE LA SEDE O TALLER
	SEDE PROPIA DEL PROPONENTE
	SEDE DE UN TERCERO

	Establecimiento de comercio ☐
Agencia ☐
Sucursal ☐

En caso de proponente plural, integrante titular de la sede:
____________________________
	Alianza o acuerdo de colaboración ☐

Razón social del titular: ________________
NIT / matrícula: ________________
Representante legal: ________________

Documentos anexos:
(i) Carta de compromiso o acuerdo de colaboración, folio(s) ____
(ii) Certificado de existencia y representación legal o matrícula mercantil del taller, folio(s) ____



Cuando la sede o taller no sea de propiedad del proponente, la carta de compromiso o acuerdo de colaboración deberá estar suscrita por el representante legal o propietario del taller y expresar su disposición de poner la sede a disposición del proponente para la ejecución del contrato, en caso de resultar adjudicatario. En este evento, el proponente acepta que, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la firma del contrato y como condición previa a la suscripción del acta de inicio, presentará al supervisor el contrato o acuerdo de voluntades definitivo, el cual deberá mantenerse vigente durante todo el plazo de ejecución.
3. INFRAESTRUCTURA Y ÁREAS DE TRABAJO
	Instalación o área
	Requerimiento mínimo
	Área o cantidad ofrecida
	Identificación en el plano

	Recepción de vehículos y cuarto de herramientas
	Mínimo 50 m²
	______ m²
	

	Área de mantenimiento
	Mínimo 450 m²
	______ m²
	

	Área de diagnóstico
	Requerida
	______ m²
	

	Zona de parqueo interna para vehículos en espera y terminados
	Requerida
	______ m²
	

	Zona de reparación y parqueo de motocicletas
	Requerida
	______ m²
	

	Plataformas o elevadores para motocicletas
	Mínimo dos (2)
	______ und.
	

	Zona de lavado
	Requerida
	______ m²
	

	ÁREA MÍNIMA ÚTIL DE TRABAJO (recepción y cuarto de herramientas + área de mantenimiento)
	Mínimo 500 m²
	______ m²
	



Se anexa plano o esquema del taller, suscrito por el representante legal, en el que se identifican las áreas, los puestos de trabajo y las zonas antes relacionadas, con indicación de sus medidas. Folio(s): ________.
4. EQUIPOS MÍNIMOS DE LA SEDE O TALLER
	No.
	Descripción
	Cantidad mínima
	Cantidad disponible
	Marca / referencia
	Certificado de calibración (No. y vigencia)

	1
	Elevador de 3,5 toneladas mínimo
	3
	
	
	No aplica

	2
	Compresor de aire con capacidad mínima de 250 lb
	1
	
	
	No aplica

	3
	Equipo para sincronización y diagnóstico de motores con escáner multimarca y software actualizado — gasolina y diésel
	1
	
	
	No aplica

	4
	Pistola neumática o eléctrica
	4
	
	
	No aplica

	5
	Juego completo de herramientas mecánicas
	4
	
	
	No aplica

	6
	Equipo para carga de baterías
	1
	
	
	No aplica

	7
	Multímetro automotriz
	1
	
	
	No aplica

	8
	Equipo analizador de líquido de frenos
	1
	
	
	No aplica

	9
	Contenedor para recolección de aceite usado
	1
	
	
	No aplica

	10
	Extractores de poleas y rodamientos
	1
	
	
	No aplica

	11
	Equipo para extracción de motores y cajas de velocidades
	1
	
	
	No aplica

	12
	Banco de prueba de inyectores y equipo de limpieza de inyectores con ultrasonido
	1
	
	
	No aplica

	13
	Torquímetro con calibración vigente
	1
	
	
	

	14
	Calibrador pie de rey con calibración vigente
	1
	
	
	

	15
	Medidor de profundidad de labrado de llanta con calibración vigente
	1
	
	
	


5. SISTEMA DE CÁMARAS DE SEGURIDAD Y MONITOREO
	Número de cámaras instaladas
	

	Áreas cubiertas (recepción, mantenimiento, parqueo, otras)
	

	Medio de almacenamiento (DVR, NVR, nube u otro)
	

	Capacidad de almacenamiento de grabación (mínimo veinte (20) días)
	______ días


6. DECLARACIONES DEL PROPONENTE
Con la suscripción del presente formato, EL PROPONENTE declara:
1. Que la información aquí consignada es veraz y corresponde a las condiciones reales de la sede o taller ofertado, y que las áreas, equipos y sistemas descritos se encuentran en funcionamiento y estarán disponibles durante todo el plazo de ejecución del contrato.
1. Que los certificados de calibración de los equipos que así lo requieren fueron expedidos por laboratorios acreditados por el Organismo Nacional de Acreditación de Colombia – ONAC, se encuentran vigentes y serán exhibidos en la visita técnica que adelante la Entidad.
1. Que acepta la visita técnica de verificación de la sede o taller, de la cual se dejará constancia en acta con registro fotográfico, y que permitirá a la Entidad, directamente o a través del supervisor, verificar en cualquier momento las condiciones de infraestructura y dotación aquí descritas.
1. Que la infraestructura y los equipos relacionados en este formato constituyen condiciones técnicas mínimas habilitantes y no otorgan puntaje. Los puestos de trabajo con elevador adicionales a los requeridos que se ofrezcan para efectos de puntaje se identificarán en el formato de ponderación correspondiente y deberán ser distintos de los aquí relacionados.
1. Que conoce que la Entidad podrá verificar la autenticidad y exactitud de la información suministrada y que la que no corresponda a la realidad no será tenida en cuenta, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

Atentamente,
_____________________________________________
Firma del proponente o de su representante legal
Nombre: ___________________________________________
C.C. No. _______________ de _______________
Proponente / razón social: ___________________________
NIT: _______________
Dirección: ___________________________  Teléfono: _______________
Correo electrónico para notificaciones: ___________________________
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO
1. El proponente diligenciará todos los espacios en blanco y no podrá modificar el contenido sustancial del formato.
1. Los municipios admisibles para la ubicación de la sede o taller son únicamente Candelaria, Cali, Palmira, Pradera y Florida.
1. Las áreas indicadas en el numeral 3 deberán coincidir con las consignadas en el plano o esquema anexo. En caso de discrepancia, prevalecerá lo que se constate en la visita técnica.
1. En el caso de proponentes plurales, el formato será suscrito por el representante designado e indicará el integrante titular de la sede.
1. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, los documentos que acreditan condiciones habilitantes podrán ser requeridos y subsanados hasta el término de traslado del informe de evaluación, sin que con ello se permita acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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	MUNICIPIO DE
CANDELARIA
Valle del Cauca
	PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA
	Proceso No.

	
	FORMATO No. 10
	____________

	
	CERTIFICACIÓN DE CALIDAD Y ORIGEN DE REPUESTOS, ACEITES Y LUBRICANTES
	Dependencia: DADI



Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
MUNICIPIO DE CANDELARIA
Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional – DADI
Candelaria, Valle del Cauca
	Referencia:
	Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. ______________

	Objeto:
	SUMINISTRO DE REPUESTOS Y SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CANDELARIA VALLE.



El suscrito ______________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _______________ expedida en _______________, obrando en nombre propio ☐ / en calidad de representante legal de ______________________________________ ☐ / como representante del consorcio o unión temporal ______________________________________ ☐, con NIT No. _______________, en adelante EL PROPONENTE, CERTIFICO bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripción del presente documento, que en caso de resultar adjudicatario del proceso de la referencia me obligo a dar cumplimiento a las siguientes condiciones:
PRIMERA. Repuestos nuevos, genuinos u originales. Todos los repuestos, autopartes, piezas, componentes y accesorios que se suministren e instalen en los vehículos, motocicletas y maquinaria del Municipio de Candelaria serán nuevos, genuinos de la marca respectiva u originales. Para estos efectos, se entiende por repuesto genuino aquel certificado por la casa matriz o fabricante del vehículo. En ningún caso se suministrarán repuestos usados, de segunda, remanufacturados ni repotenciados.
SEGUNDA. Repuestos homologados. Solo se instalarán repuestos homologados cuando medie aprobación previa y escrita de la Entidad, a través del supervisor del contrato. Para tal fin, EL PROPONENTE presentará la solicitud respectiva con indicación del fabricante, la referencia, la equivalencia técnica frente al repuesto genuino u original y su precio, sin que la falta de pronunciamiento de la Entidad pueda entenderse como aprobación.
TERCERA. Aceites y lubricantes. Los aceites, lubricantes, grasas y fluidos que se empleen serán los recomendados por la casa matriz o fabricante de cada vehículo, o de especificaciones técnicas equivalentes, en cuanto a viscosidad, normas de clasificación de desempeño y demás características señaladas en el manual del propietario o de mantenimiento.
CUARTA. Vehículos amparados por garantía del fabricante. EL PROPONENTE se abstendrá de ejecutar intervenciones que, por su procedimiento o por los repuestos o insumos empleados, puedan afectar o dejar sin efecto la garantía otorgada por el fabricante, importador o distribuidor autorizado. Cuando ello no sea posible, informará previamente y por escrito a la Entidad para que esta determine lo pertinente.
QUINTA. Trazabilidad. EL PROPONENTE permitirá que el supervisor del contrato verifique, en cualquier momento y de manera aleatoria, los manifiestos de importación, certificados de origen, facturas de compra a fabricantes o distribuidores autorizados y cualquier otro documento que permita establecer la procedencia y genuinidad de los repuestos instalados. Asimismo, presentará semanalmente al supervisor las remisiones o prefacturas en las que se especifiquen los trabajos realizados, con el valor unitario y total de los repuestos, la mano de obra y los insumos empleados.
SEXTA. Repuestos no disponibles en el país. Cuando un mantenimiento o reparación requiera un repuesto que no se encuentre disponible en el país y deba importarse, EL PROPONENTE informará por escrito al supervisor el tiempo de entrega, el cual en ningún caso superará treinta (30) días calendario.
SÉPTIMA. Repuestos sustituidos y residuos. Los repuestos retirados de los vehículos serán relacionados y puestos a disposición de la Entidad, y no podrán ser utilizados, comercializados ni desechados sin su autorización previa. Su disposición final, así como la de los aceites usados, filtros, baterías, llantas y demás residuos generados, se efectuará a través de gestores autorizados o de los sistemas de recolección selectiva y gestión ambiental correspondientes, de conformidad con el Decreto 1076 de 2015, Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible, y las demás normas ambientales vigentes.
OCTAVA. Responsabilidad por la calidad. EL PROPONENTE garantizará la calidad de los bienes suministrados y responderá por ella, en los términos del numeral 4 del artículo 5 y del numeral 8 del artículo 26 de la Ley 80 de 1993. Cualquier repuesto que no cumpla las condiciones aquí certificadas será retirado y reemplazado sin costo para la Entidad, sin perjuicio de las multas, la cláusula penal y la afectación de las garantías que procedan conforme al contrato y a la ley.
La presente certificación hace parte integral de la oferta y, en caso de adjudicación, del contrato que se suscriba.

Atentamente,
_____________________________________________
Firma del proponente o de su representante legal
Nombre: ___________________________________________
C.C. No. _______________ de _______________
Proponente / razón social: ___________________________
NIT: _______________
Dirección: ___________________________  Teléfono: _______________
Correo electrónico para notificaciones: ___________________________
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO
1. Este formato es de presentación obligatoria con la oferta y acredita una condición técnica mínima habilitante; no otorga puntaje.
1. El proponente no podrá condicionar, limitar ni modificar el contenido de las cláusulas. Cualquier condicionamiento se tendrá por no escrito y dará lugar a que el requisito se considere no cumplido.
1. En el caso de proponentes plurales, el formato será suscrito por el representante designado y obliga solidariamente a todos sus integrantes, conforme al artículo 7 de la Ley 80 de 1993.
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	MUNICIPIO DE
CANDELARIA
Valle del Cauca
	PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA
	Proceso No.

	
	FORMATO No. 11
	____________

	
	CARTA DE COMPROMISOS DE SERVICIO
	Dependencia: DADI



Ciudad y fecha: ______________________________
Señores
MUNICIPIO DE CANDELARIA
Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional – DADI
Candelaria, Valle del Cauca
	Referencia:
	Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. ______________

	Objeto:
	SUMINISTRO DE REPUESTOS Y SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE CANDELARIA VALLE.



El suscrito ______________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. _______________ expedida en _______________, obrando en nombre propio ☐ / en calidad de representante legal de ______________________________________ ☐ / como representante del consorcio o unión temporal ______________________________________ ☐, con NIT No. _______________, en adelante EL PROPONENTE, manifiesto de manera expresa e irrevocable que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de la referencia, ME COMPROMETO a cumplir las siguientes condiciones de servicio, sin costo adicional para el Municipio de Candelaria salvo en los casos expresamente señalados:
1. CARRO TALLER Y ATENCIÓN EN SITIO
Habilitar, cuando el supervisor del contrato lo requiera, un carro taller acondicionado con personal idóneo y herramientas suficientes para intervenir el parque automotor en el lugar donde se presente la falla, en la zona urbana o rural del Municipio de Candelaria, con atención las veinticuatro (24) horas.
2. SERVICIO DE GRÚA Y TRANSPORTE
Prestar el servicio de grúa y transporte para vehículos livianos y pesados durante las veinticuatro (24) horas del día y los siete (7) días de la semana, sin costo adicional para la Entidad, con un tiempo máximo de respuesta de tres (3) horas contadas desde la notificación y solicitud del servicio. Este servicio comprende el traslado de los vehículos que, con ocasión del mantenimiento o de una falla, no puedan desplazarse por sus propios medios. EL PROPONENTE asumirá la custodia del vehículo durante el traslado y responderá por los daños que se causen en él o a terceros.
	Tiempo máximo de respuesta ofrecido (no superior a 3 horas)
	______ horas

	Línea de atención 24 horas (teléfono)
	

	Prestador del servicio de grúa (propio o tercero)
	


3. LAVADO DE VEHÍCULOS
Entregar los vehículos debidamente lavados, sin costo adicional para la Entidad, cada vez que se les realice un servicio de mantenimiento. Este lavado es independiente del lavado especial adicional que se ofrezca para efectos de puntaje.
4. SERVICIO ESPECIALIZADO DE RECTIFICADORA
Prestar, directamente o a través de un tercero bajo su exclusiva responsabilidad y costo, el servicio de rectificadora o mecánica especializada para bloques, cigüeñales, culatas, bielas, bancadas y demás componentes que lo requieran, así como la rectificación de rines.
	Prestador del servicio de rectificadora (nombre y dirección)
	


5. PRIORIDAD EN LA ATENCIÓN Y TIEMPOS DE SERVICIO
Dar prioridad a los vehículos de la Entidad y ejecutar los trabajos de manera eficiente y oportuna, sin trámites que generen demoras injustificadas, una vez el supervisor autorice el servicio. El servicio se prestará de lunes a sábado en la sede o taller ofertado, y los diagnósticos para localizar fallas no tendrán costo para la Entidad. Los tiempos promedio de atención serán los siguientes:
	TIPO DE MANTENIMIENTO
	TIEMPO (DÍAS)

	Preventivo
	1 a 5

	Correctivo
	1 a 15



Los tiempos se contarán a partir del día siguiente al ingreso del vehículo al taller. Cuando un mantenimiento deba superar dichos tiempos, EL PROPONENTE lo informará al supervisor, quien verificará el diagnóstico y su costo y decidirá sobre su aprobación. Igualmente, designará una persona responsable de forma permanente, encargada de verificar que los trabajos cumplan los requerimientos de la Entidad y de entregar los vehículos al funcionario designado, explicándole el mantenimiento realizado.
6. CRITERIOS PARA EL COBRO DE MANO DE OBRA
1. Los insumos distintos de los repuestos que resulten necesarios para la actividad, tales como grasas, limpiadores electrónicos y de carburadores, desengrasantes, disolventes, combustible para limpieza de piezas, cinta aislante, siliconas y amarres plásticos, no se cobrarán de manera independiente, por cuanto hacen parte de la actividad de mantenimiento o reparación.
1. Los precios ofrecidos por mano de obra se mantendrán constantes durante la vigencia del contrato, conforme a la propuesta presentada.
1. Cuando se requiera un repuesto, insumo o servicio no contemplado en la ficha técnica ni en el Anexo 0 – Oferta Económica, EL PROPONENTE acepta su inclusión con base en un estudio de mercado de mínimo dos (2) cotizaciones que cumplan las especificaciones técnicas requeridas, tomando como referencia el menor valor de las cotizaciones válidas, con previa aprobación del supervisor y aplicando los descuentos o condiciones económicas favorables pactados.
7. GARANTÍA DE LOS TRABAJOS
Otorgar garantía sobre los repuestos instalados y la mano de obra ejecutada, en los siguientes términos mínimos:
	TIPO DE INTERVENCIÓN
	GARANTÍA MÍNIMA

	Mantenimiento correctivo o cambio de piezas: reparación parcial o general de motor; reparación o cambio de caja de velocidades, caja de dirección, transmisión o diferencial, suspensión, sistema de refrigeración y kit de embrague; reparación de carrocería y chasis, frenos, dirección y sistema eléctrico y electrónico; tapicería; latonería y pintura.
	Veinte mil (20.000) kilómetros o un (1) año, lo que primero ocurra.

	Mantenimiento preventivo: ajustes, limpieza, análisis, lubricación, calibración, reparaciones menores y cambio de piezas, entre otros.
	Diez mil (10.000) kilómetros o seis (6) meses, lo que primero ocurra.



Durante el término de la garantía, EL PROPONENTE atenderá sin costo las fallas atribuibles a los repuestos suministrados o a los trabajos ejecutados, incluidos los servicios de desvare y grúa que se requieran.
8. ACCESO DE LA ENTIDAD AL TALLER
Facilitar la presencia y el acceso a la sede o taller del funcionario que designe la Entidad, previa autorización del supervisor del contrato, con el fin de verificar de manera aleatoria que los repuestos instalados sean nuevos, genuinos u originales, y de constatar las condiciones técnicas, de infraestructura y de dotación ofrecidas. EL PROPONENTE subsanará, dentro del término que se le indique, cualquier deficiencia que se detecte.
9. ALCANCE DE LOS COMPROMISOS
Declaro que conozco y acepto que los compromisos aquí adquiridos hacen parte integral de la oferta y del contrato que llegue a suscribirse, y que su incumplimiento dará lugar a la imposición de multas, a la aplicación de la cláusula penal y a la afectación de las garantías, previo el procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007.

Atentamente,
_____________________________________________
Firma del proponente o de su representante legal
Nombre: ___________________________________________
C.C. No. _______________ de _______________
Proponente / razón social: ___________________________
NIT: _______________
Dirección: ___________________________  Teléfono: _______________
Correo electrónico para notificaciones: ___________________________
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO
1. Este formato es de presentación obligatoria con la oferta y acredita una condición técnica mínima habilitante; no otorga puntaje.
1. El tiempo de respuesta del servicio de grúa que se ofrezca no podrá superar tres (3) horas; un ofrecimiento superior o la omisión de este dato se entenderá como incumplimiento del requisito, sin perjuicio de su subsanación en los términos de ley.
1. El proponente no podrá condicionar, limitar ni modificar los compromisos aquí establecidos.
1. En el caso de proponentes plurales, el formato será suscrito por el representante designado y obliga solidariamente a todos sus integrantes, conforme al artículo 7 de la Ley 80 de 1993.
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